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RESUMEN EJECUTIVO

En la actualidad la mayoria de las Asociaciones, Fundaciones y
Corporaciones de utilidad publica sin fines de lucro de EI
Salvador, no poseen un documento que sirva de guia para el
cumplimiento de [las obligaciones tributarias que ayuden a
minimizar el riesgo por incumplimientos a la legislacién

tributaria.

Las Asociaciones, Fundaciones y Corporaciones de utilidad
publica sin fines lucro tienen que cumplir con las obligaciones
formales y sustantivas, en lo referente a las regulaciones de la
Ley de Impuesto Sobre la Renta, la Ley de Impuesto a Ila
Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestaci6on de Servicios,
Coédigo Tributario, sus respectivos reglamentos, las reformas a
las Leyes tributarias a la fecha y la Ley de Asociaciones y

Fundaciones de Utilidad Publica.

Dichas instituciones no cuentan con un manual de procedimientos
de control interno de cumplimiento de obligaciones formales y

sustantivas para dar cumplimiento a la normativa tributaria



vigente y contribuir a que dichas Instituciones desarrollen sus
actividades de una forma ordenada y organizada a través de una
adecuada aplicacidon de Control Interno que contenga descritos de
forma detallada y sistematicamente los procedimientos, asi como
también la asignacion de responsabilidades al personal
involucrado en la realizacion de las diferentes actividades
administrativas. Documento que la mayoria de las instituciones
Nno poseen y que seria conveniente proponer, a efecto de poder
subsanar aquellas deficiencias que puedan ocasionar

incumplimientos en la aplicacion de las leyes tributarias.

Por 1o que el presente trabajo esta enfocado a disefar una
propuesta de un manual de procedimientos de control interno de
cumplimiento de obligaciones tributarias como una herramienta
para ser aplicada por la Direccién General de las Asociaciones,
Fundaciones y Corporaciones de utilidad publica sin fines de
lucro de EI Salvador en la cual al mismo tiempo se dan a conocer
el impacto legal y econdomico en el entorno de trabajo de las
Instituciones de manera directa e indirectamente, ya sea por la
normativa que existe en la actualidad asi como también Ilas

diferentes reformas tributarias que le son aplicables.



INTRODUCCION

Habiendo efectuado una investigacion con las Asociaciones,
Fundaciones y Corporaciones de utilidad publica sin fines de
lucro de El Salvador, se detecto la falta de un manual de
procedimientos de control interno adecuado para el cumplimiento
de las obligaciones tributarias que les apliquen, por lo
anterior surge la necesidad de crear un documento que ayude a
dichas Instituciones en el cumplimiento de [la normativa

tributaria existente en el pais.

La formulacidon y disefio de los procedimientos de control interno
por parte de las la Direcciéon General de las Asociaciones,
Fundaciones y Corporaciones de utilidad publica sin fines de
lucro, han sido preparados Dbasadndose en procedimientos
administrativos generales, no existiendo procedimientos que se
enfoquen en detalle sobre <cada una de las obligaciones
establecidas por la legislacion tributaria para éstas

Instituciones, que es uno de los elementos mas importantes.



ElI trabajo a desarrollar esta orientado al disefio de
procedimientos de control interno que permitan el cumplimiento
de las obligaciones formales y sustantivas propias de la
institucion, y de esta forma contribuir a la gestion
administrativa para desarrollar su trabajo de wuna manera

eficiente y eficaz.

Al finalizar el trabajo se obtuvo la propuesta de procedimientos
de control interno para el cumplimiento de las obligaciones
tributarias como una herramienta para las Asociaciones,
Fundaciones y Corporaciones de utilidad publica sin fines de

lucro de El Salvador.

El presente trabajo sobre el disefio de procedimientos de control
interno, tiene su origen en la blUsqueda de herramientas de apoyo
técnico para las Asociaciones, Fundaciones y Corporaciones de
utilidad publica sin fines de lucro, con el objetivo de obtener
un informe de conclusiones y recomendaciones con relacién al
area tributaria, con la finalidad de ayudar a minimizar los
incumplimientos de las obligaciones formales Yy sustantivas
establecidas en la legislaciéon tributaria; la estructura del

documento quedo conformado de la siguiente manera:



Capitulo I EI marco tedrico, contiene las generalidades sobre
las Asociaciones, Fundaciones y Corporaciones de utilidad
publica sin fines de lucro, obligaciones tributarias, control
interno y manuales de procedimientos de control iInterno que
constituye la base teorica del trabajo de iInvestigacion
desarrollado y los conceptos concernientes al tema en estudio,
los cuales seran aplicados en la ejecucidon y forman parte en el
trabajo final; se 1incluyen conceptos que proporcionan las
herramientas y lineamientos técnicos béasicos para desarrollar la

etapa de disefio de los procedimientos.

Capitulo Il Presenta un panorama detallado de la metodologia
utilizada durante la investigaciéon. Se definen las técnicas,
métodos e instrumentos que se han de utilizar en la recoleccién

de informacion necesaria para sustentar el trabajo.

Capitulo 111 Presenta la propuesta de procedimientos de control
interno para el cumplimiento de las obligaciones tributarias
como una herramienta para las Asociaciones, Fundaciones vy

Corporaciones de utilidad publica sin fines de lucro de EI



Salvador, que constituye el resultado del trabajo de

investigacion.

Capitulo v Plantea las principales conclusiones y
recomendaciones que, segun el criterio del grupo de trabajo,
merecen destacarse y que su puesta en practica posibilitarid a
las Asociaciones, Fundaciones Yy Corporaciones de utilidad
publica sin fines de lucro, superar algunas deficiencias vy

limitantes detectadas durante la investigacioén.



CAPITULO 1

1 MARCO TEORICO

Las Asociaciones, Fundaciones y Corporaciones de Utilidad
Publica sin Fines de Lucro constituyen organizaciones propias de
la sociedad civil. Su fin es publico en contrapuesto con lo
privado. En general, no buscan el lucro o el beneficio econdmico
para sus integrantes, tales Instituciones trabajan con fondos
provenientes de donaciones ya sea nacionales e internacionales,
pero debido a los cambios en el pais como lo son el logro de una
sociedad democratica, la finalizacion del conflicto armando vy
los cambios econdmicos y sociales desde que iniciaron hasta la
actualidad, las Instituciones se han enfrentado a Ila
disminucién de sus ingresos provenientes de donaciones, lo que
las ha conducido a realizar actividades encaminadas a la
busqueda de la autosostenibilidad de sus diferentes proyectos y
programas, para lo cual realizan actividades que las convierten
en acreedoras de obligaciones formales y sustantivas
establecidas en las diferentes leyes tributarias vigentes en el
pais. Segin un estudio preliminar realizado en ciertas
Instituciones, se detecto que éstas tienen la concepcidn que
por no perseguir ningun lucro y por el hecho de haber obtenido
una Resolucidon por parte del Ministerio de Hacienda que las

excluye como sujetos pasivos del pago del Impuesto sobre la



Renta no estan obligadas a cumplir las diferentes obligaciones

tributarias existentes en el pais que les apliquen.

Debido a la inexistencia de adecuados Procedimientos de Control
Interno por parte de las Asociaciones, Fundaciones y Corporacion
de Utilidad Publica sin Fines de Lucro para el cumplimiento de
las diferentes obligaciones formales y sustantivas que
establecen las Leyes Tributarias, éstas incurren en faltas, ya
que realizan actividades que estdn encaminadas a obtener
ingresos para el funcionamiento de sus proyectos y programas que
se encuentran gravadas por iImpuestos establecidos en dichas
Leyes aun sin perseguir lucro alguno, asi mismo estan
incurriendo en sanciones por no cumplir las obligaciones que
dichas leyes establecen, aunque realicen o0 no actividades que
estadn gravadas, ya que existen obligaciones formales que han de
cumplirse se encuentren o no exentas de la obligacién formal que
establece la Ley de Renta haciéndose acreedoras de sanciones que
conllevan al pago de multas y hasta la revocatoria si la
tuvieren, de la exclusién del pago del 1.S.R., ademas no estéan
expresamente excluidas segun la Ley de Impuesto a la
transferencia de bienes muebles y a la prestacién de servicios
del cumplimiento de la obligacién sustantiva y a todas las

obligaciones formales que la Ley establece, asi como también



todas las obligaciones que establece el Cdédigo Tributario que

les sean aplicables.

1.1 ASOCIACIONES, FUNDACIONES Y CORPORACIONES DE

UTILIDAD PUBLICA SIN FINES DE LUCRO

1.1.1 Resena Historica

La segunda guerra mundial, se considero como el resultado de
problemas econdmicos, politicos muy profundos. Los paises que
formaron potencias aliadas buscaron resolver los grandes
problemas que se habian vivido durante las décadas anteriores,
tales como: la guerra, el desempleo, la miseria, la
discriminacion racial, las desigualdades politicas, econdmicas y
sociales. Tanto en la primera Declaraciéon Interaliada en 1941,
como en la Carta del Atlantico del mismo afio, se expreso que las
potencias consideraron que el Unico fundamento cierto de la paz,
residia en que todos los hombres Jlibres del mundo, pueden
disfrutar de seguridad econdtmica y social; por lo tanto, se
comprometieron a buscar un orden mundial que permitiera alcanzar

esos objetivos; estos propositos fueron reafirmados en la

declaracién de las Naciones Unidas, firmada por representantes



de veintiséis naciones en 1942 y ratificada en 1945, en la que
se expresa que estan “decididos a promover el progreso y mejorar

sus niveles de vida dentro de una libertad mayor”, a emplear
las instituciones internacionales para la promocion del avance
econémico y social de todos los pueblos”; y “a lograr Ila
cooperacion internacional necesaria para resolver los problemas
internacionales de orden econdémico, social, cultural o de
caracter humanitario” y “ promover los derechos humanos vy
libertades fundamentales de todos, sin distincion de raza, sexo,
lengua o religion™. Para Illevar adelante este propdésito de
ayuda a América Latina, en el area de los problemas econdmicos

sociales, se establecid una serie de Organismos Especiales en

determinadas areas de la actividad econd6mica y social como son:

a) Fondo Monetario Internacional (FMI)

b) Banco Internacional de Reconstruccion y Fomento (BIRF)

¢) Organizacién de las Naciones Unidas para la Agricultura y

la Alimentacion (FAO)

d) Organizacién de las Naciones para la educacion, la Ciencia

y la Cultura (UNESCO)

e) Organizacién Mundial de la Salud (OMS)

! Carta de Las Naciones Unidas y Estatutos de la Corte Internacional de Justicia. Cap. Il Art. 3y Cap.
XIX Art. 111



) Organizacion Mundial del Trabajo (OIT)

Ante el éxito relativamente escaso de los esfuerzos realizados,
se ha venido iInsistiendo cada ves mas en la necesidad de
transformaciones profundas, de reformas estructurales, que
permitan que el funcionamiento y expansion del Sistema Econdmico
produzca como resultado un proceso mas dinamico y mas justo, a
través de la obra realizada principalmente por la Comisiodn
Econ6mica para América Latina (CEPAL) y por otros autores
individuales vinculados a la Institucién, se llego a identificar
en los ultimos afos una corriente de pensamiento latinoamericano
sobre estos asuntos, denominada “Estructuralista”. Esta pone el
acento de [la Politica de Desarrollo sobre un conjunto de
reformas estructurales; en la funcién del Estado como
orientador, promotor y planificador; reforma y ampliacién
sustancial de Qlas modalidades de financiamiento externo vy
comercio internacional. Esta corriente de ideas tuvo
probablemente su culminacién politica en 1961, en la Carta de
Punta del Este y en la concepcién inicial y no realizada, de la
Alianza para el Progreso, dentro de un nuevo esquema de
Cooperacién Internacional para los paises latinoamericanos,
incluyendo a ElI Salvador, para ayudarlos a salir del

subdesarrollo en que se encuentran.



En El Salvador las Asociaciones, Fundaciones y Corporaciones de
Utilidad Publica sin Fines de Lucro han jugado un papel muy
importante en el desarrollo social y econdomico debido a que la
principal funcién de dichas Instituciones consiste en resolver
las necesidades mas sentidas de la poblacion marginada en los
diferentes paises, asi como también coadyuvar al sostenimiento y
funcionamiento de entidades estatales de caracter asistencial,
como hospitales, centros de rehabilitacién, orfanatos, entre

otros, para lo cual reunen a particulares con espiritu de

servicio en la mision de obtener fondos y materiales en
beneficio de la institucion. A continuacién se presenta una
breve resefia histdérica sobre el surgimiento de estas

instituciones en El Salvador?

Al emitirse el Cdédigo Civil en 1860, éste solo reconocidé dos
tipos de personas juridicas de derecho privado: corporaciones y
fundaciones de beneficencia publica (no de utilidad puablica), en
el cual posteriormente en Decreto Legislativo de 1° de marzo de
1880, publicado en el Diario Oficial N° 73, Tomo 8, de 30 de
marzo de 1880, modificé el nombre de este tipo de entidades,

denominandolas corporaciones y fundaciones de utilidad publica.

2 Régimen Legal de las Personas Juridicas en El Salvador
http://www_fusades.com.sv/investigacion_economica/dlegal/documentos/doc
umento25._html



ElI Ministerio del Interior que hoy en dia se denomina Ministerio
de Gobernacidn ha sido excesivamente sincero al reconocer que
pretende ejercer un "control™ de las personas juridicas no
lucrativas. La mas lamentable muestra de esta tendencia fue la
emision del "Acuerdo de creacidén del Registro de Organismos no
Gubernamentales Extranjeros'™, en la que el dicho Ministerio
pretendié ampliar su competencia con objeto de "controlar™ a las
personas juridicas. En una sociedad democratica, el Estado no
debe controlar la actividad de las personas juridicas, de la
misma manera que no debe controlar la de las personas naturales,
y éstas tienen libertad de asociarse para constituir entidades
que tengan, inclusive, fines u objetivos distintos a los

pretendidos por el gobierno de turno. 3

El manejo de los fondos de las personas no lucrativas es otro
aspecto de controversia. Es cierto que la falta de vigilancia de
las mismas ha ocasionado un uso indebido de su patrimonio, en
algunos casos, en perjuicio del Fisco, sin embargo lo que parece
haber motivado la reciente demanda de regulacién sobre los
fondos de estas entidades ha sido una aparente rivalidad entre

algunas, por la obtencidon de fondos donados del exterior.

En diciembre de 1996 se decreta y se publica en el Diario

Oficial numero 238 Tomo 333 La Ley de Asociaciones y Fundaciones

S Ibidem 2



sin Fines de Lucro, que sustituye las antiguas disposiciones del
Codigo Civil, la cual tiene por objeto establecer un régimen
jJuridico especial, que se aplicara a las Asociaciones,
Fundaciones y Corporaciones sin Tfines de lucro de Utilidad

Publica.

1.1.2 Clasificacion
De conformidad al Art. 540 del Cdédigo Civil, las personas

jJjuridicas no lucrativas se clasifican en:
1.- Asociaciones de interés particular.
2.- Fundaciones de utilidad publica

3.- Corporaciones de utilidad publica

1.1.3 Generalidades

Dentro de las generalidades de estas instituciones se mencionan
la definicién general, la importancia que estas poseen, los

objetivos que persiguen y los elementos que las caracterizan.

Definiciones
Asociaciones: son todas Qlas personas juridicas de derecho
privado, que se constituyen por la agrupacién de personas para

desarrollar de manera permanente cualquier actividad legal.*

Fundaciones: se entiende por Fundacién a las entidades creadas

por una o0 mas personas para la administracién de un patrimonio

*Ley de Asociaciones y Fundaciones sin Fines de Lucro, Art.- 6. Diario
Oficial N© 238, Tomo N°© 333, del 17 de Diciembre de 1996



destinado a fines de utilidad publica, que los fundadores

establezcan para la consecucién de tales fines.®

Corporacién: son entidades que agremian a otras Instituciones

que pueden ser para este tanto Asociaciones o Fundaciones.®

El Programa de Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD) en un
directorio de estas organizaciones elaborado en 1998 en nuestro
pais, las denomina "instituciones privadas de desarrollo™. EI
término ONGD u organizacién no gubernamental de desarrollo es
otro término que también se utiliza. ElI término "ONG" es, con
todo, el mas comin y difundido, al menos en El Salvador, aunque
confuso. Muchas organizaciones gremiales a veces se

autocalifican también como ONGs.

Importancia

La importancia que poseen estas instituciones radica en:

e Por que constituyen uno de los instrumentos efectivos que
darfan acceso a una mejor Yy mayor participacién de la
sociedad civil, como también contribuirian especificamente
en solucionar los problemas socioecondmicos.

e Debido a que son unidades que aventajan al Estado nacional,

en la administracion de los recursos.

5 Ibidem 4
5 Ibidem 2



e Por ser organismos que no pertenecen al gobierno, o que no
han sido establecidas como resultado de un acuerdo entre
gobiernos, es decir cualquier entidad que no involucre a

los gobiernos, ni a los fine lucrativos.

Objetivos

Las Asociaciones, Fundaciones y Corporaciones de Utilidad

Publica Sin fines de Lucro estan creadas para cumplir los

siguientes objetivos:

e« Proveer aportes en diferentes areas para el beneficio de los
sectores mas necesitados, brindar servicio publico o promocidn
social.

« Ejecutar actividades de proyeccioén social.

« Realizar una obra o fin de interés general.

Caracteristicas

Entre las caracteristicas principales con las que se pueden

identificar a estas iInstituciones se mencionan las siguientes:

= Organizaciones formales legalmente establecidas, de caracter
privado surgidos de la sociedad civil, 1independientes del
gobierno y de las instituciones estatales.

= Operan dentro del marco del sistema social establecido y
poseen una 1identidad legal o reconocimiento, la personeria

juridica la otorga el Ministerio del Interior hoy en dia



Ministerio de Gobernacion.

= Los estatutos constituyen el ordenamiento basico que rigen las
actividades.

» Estan formadas por individuos o entes privados que persiguen
el beneficio de la poblacidon en general.

= No buscan obtener lucro alguno, ni el enriquecimiento personal
de sus miembros.

= Sus actividades estan orientadas hacia el desarrollo y el
beneficio de personas ajenas a la institucion.

= La principal fuente de ingreso proviene de donaciones de
organismos extranjeros Yy nacionales, sin embargo estas
instituciones pueden en algun momento volverse
autofinanciables obteniendo ingresos por medio de la venta de
productos o por la prestaciéon de servicios.

= QOperan mediante proyectos y programas de desarrollo orientados
principalmente hacia la satisfaccion de las necesidades de los

sectores pobres de la poblacion.

Fuentes de Financiamiento

La principal fuente de financiamiento de estas instituciones,
para el desarrollo de sus proyectos y programas provienen de
donaciones de organismos internacionales y nacionales,
contribuciones particulares, donativos de la empresa privada y

eventos anuales de recoleccién de fondos, como también 1los



esfuerzos conjuntos de organizaciones no Gubernamentales de
Asistencia, Religiosas, Laborales, y de los Sectores Publico y
Privado, asi mismo podemos mencionar fuentes de financiamiento:

gubernamentales, bilaterales, multilaterales, privadas,

autofinanciamiento, fideicomisos, etc.

En dichas Instituciones se realizan algunas actividades que se
pueden tomar como hechos que estan afectos a cumplimiento de

obligaciones que establecen las Leyes Tributarias

Actividades que realizan

Entre las diferentes actividades que éstas Instituciones
realizan y que iIncluyen en los diferentes objetivos que buscan
alcanzar se encuentran: Agropecuario, Produccidn Artesanal,
Ampliacién y Fortalecimiento, Salud, Asistencia e Investigacioén,
Social, Saneamiento Ambiental, Asistencia Humanitaria, Vivienda,
Capacitacion Administrativa, Comunicacidén, Capacitacion Técnica,
Formacién Profesional, Créditos, Promocién de Concertacion/
Dialogo, Educacion, Desarrollo Municipal, Fortalecimiento
Organizacional, Desarrollo Democratico, Infraestructura,
Juventud, Investigacion e Informacion, Arte y Cultura, Atencion
Materno Infantil, Educacion Civica, Medio Ambiente, Atencién a
la Nifez, Microempresa, Género, Nutriciéon, , Organizacion

Comunal, Derechos Humanos, etc.



1.1.4 Marco legal

Las Asociaciones, Fundaciones y Corporaciones de Utilidad
Publica sin fines de Jlucro en El Salvador se encuentran
reguladas por una Ley Especial denominada “Ley de Asociaciones y
Fundaciones sin Fines de Lucro”. Antes que entrara en vigencia
la Ley antes citada, éstas instituciones adoptaron figuras
jJuridicas que eran permitidas por el Cdédigo Civil en el cual se
establece las normas para la creacion de Fundaciones,
Asociaciones, Corporaciones, Comités, Patronatos, Asociaciones
de Desarrollo Comunal (ADESCOS) y otras organizaciones; sin
embargo, a pesar de que se han utilizado estas formas de
constituciones, no todas calificaban dentro del termino ONG ya

que algunas de ellas persiguen un interés particular.

Debido a lo antes expuesto, el Estado a través de su primer
organismo, la Asamblea Legislativa de la Republica de EI
Salvador, aprueba la “LEY DE ASOCIONES Y FUNDACIONES SIN FINES
DE LUCRO”, mediante decreto [legislativo N°© 894 del 21 de
Noviembre de 1996 que fue publicada en el Diario OFficial N°© 238,

Tomo N© 333, del 17 de Diciembre de ese mismo afo.

Esta Ley establece un régimen juridico especial, la creacién de
un registro para estas instituciones, como un instrumento de
publicidad formal para la creacién, modificacion y control, que

garantice seguridad juridica a sus miembros y a terceros



relacionados.

Las asociaciones y fundaciones son civilmente responsables de
las acciones realizadas a su nombre por sus administradores o
miembros, cuando éstos no excedieren las facultades que les
fueren confiadas por la norma que Qlas regula. Dichas
Instituciones no tendran responsabilidad penal, pero seran
civilmente responsables de los dafios ocasionados por los delitos
o Faltas cometidos por sus administradores o miembros actuando a
su nombre, en los términos sefialados por la legislacién penal,
pero estaran sujetas a las mismas obligaciones tributarias que
establecen las leyes para las personas naturales y juridicas, en
cuanto no estén expresamente excluidas por dichas leyes ya que
su fin es de utilidad publica, previa calificaciéon de Ila
Direccion General de Impuestos Internos del Ministerio de
Hacienda. La declaracién de utilidad publica podra ser revocada
en cualquier momento, si los motivos por los cuales fue

concedida llegaren a desaparecer.

Segun la Ley de Asociaciones y Fundaciones sin Fines de Lucro en
su Art.- 9, establece lo que se entendera cuando una Asociacioén
0 Fundacién es sin fines de lucro; es decir cuando no persiga el
enriquecimiento directo de sus miembros fundadores y
administradores, asi también no podran distribuir beneficios,

remanentes o utilidades entre ellos.



La misma Ley establece sobre la responsabilidad tributaria en su
Art.- 6; el cual expresa que las Asociaciones y Fundaciones
estardn sujetas a las mismas obligaciones tributarias que
establecen las Leyes para personas naturales y juridicas,
siempre y cuando no estén expresamente excluidas por dichas

Leyes.

De acuerdo a lo anterior, las asociaciones y fundaciones podran
ser declaradas de utilidad publica, previa calificacién de Ila
D.G.1.1. expresado en su Art.- 7, el cual se puede relacionar
con el Art.- 6 de la Ley del Impuesto sobre la Renta, en donde
excluye como sujeto pasivo del pago del impuesto de I.S_.R. a las

corporaciones y fundaciones de utilidad publica (ONG™s).

No obstante de encontrarse exentas del cumplimiento de la
obligacion sustantiva, éstas deben de cumplir con todas las

obligaciones formales que les apliquen.

Segun la Ley del IVA no existen sujetos exentos del pago del
Impuesto, ya que en el Art.- 20 de dicha Ley se establece la
capacidad tributaria y da a conocer que seran sujetos o deudores
del Impuesto las personas naturales Yy juridicas
independientemente de cualquier Ffin, y en su Art.- 174 se

establece que no produciran ningun efecto otras Leyes que



establezcan exenciones especificas del Pago del impuesto. La
Ley solo establece hechos eximidos del pago del impuesto en el
Art.- 45 vy 46. Por 1o tanto se puede decir que todos los
sujetos pasivos deben cumplir con las obligaciones formales y
sustantivas que la Ley establece siempre y cuando éstas les

apliquen.

De 1o expresado anteriormente lo podemos relacionar con las
diferentes actividades que realizan las ONG"s para la ejecucioén
de sus Proyectos y Programas; muchas de éstas estan encaminadas
a obtener fondos propios, ya que existe una disminucién hoy en
dia en la obtencion de fondos a través de donaciones lo cual
dificulta el logro de sus objetivos. Por lo tanto éstas
realizan actividades alternativas para obtener fondos;
encontrandose en la situacion de ser sujeto pasivo de las
diferentes obligaciones que establecen las Leyes, incluyendo la
Ley del Impuesto sobre la Renta, la Ley del IVA y el Cddigo

Tributario del pais.

1.2 EI Marco Regulatorio de la Legislacion Tributaria

La Legislacion Tributaria de EI Salvador se encuentra integrada
por Coédigo y Leyes, asi como también sus respectivos Reglamentos

de Aplicacioéon, entre los cuales se mencionan:



e Cbdigo Tributario

e Reglamento de Aplicacién del Codigo Tributario

e Ley del Impuesto sobre la Renta

e Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta

e La Ley de IVA

e Reglamento de la Ley del IVA

e Decreto Legislativo No. 495 Reformas a la Ley de Impuesto a la
Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios

e Decreto Legislativo No. 496 Reformas a la Ley de Impuesto

sobre la Renta

e Decreto Legislativo No. 497 Reformas al Cédigo Tributario

1.3 Obligaciones Tributarias

El Coédigo Tributario define la obligacion tributaria como el
vinculo juridico de derecho publico, que establece el Estado en
el ejercicio del poder de imponer, exigible coactivamente de
guienes se encuentran sometidos a su soberania, cuando respecto
de ellos se verifica el hecho previsto por la ley y que le da

origen.



1.3.1 Generalidades de las obligacidnes tributarias

Antes de dar una definicidn sobre obligacidnes tributarias

importante conocer algunos términos que faciliten

entendimiento, entre estos estan:

- Tributos son: las obligacidnes que establece el Estado,
ejercicio de su poder de imperio cuya prestacién en dinero

exige con el propésito de obtener recursos para

cumplimiento de sus fines.’

- Clases de tributos: Los tributos se clasifican en: impuestos,

tasas y contribuciones especiales.?®

- Sujeto Activo: Sujeto activo de la obligacién tributaria es
Estado, ente publico acreedor del tributo.® El Estado

representado como sujeto activo por la Direccion General

el

es

de

Impuestos Internos que en adelante se denominara

administracion tributaria.

- Sujeto Pasivo o Contribuyente: Se considera sujeto pasivo para

los efectos del Cbédigo Tributario, el obligado al cumplimiento

de las prestaciones tributarias, sea en calidad

contribuyente o en calidad de responsable®’.

de

” Decreto Legislativo No. 230, Cédigo Tributario, Asamblea Legislativa

de la Republica de El Salvador, San Salvador,
& lbidem 7
° Ibidem 7
10 1bidem 7



Competencia de la Administracion Tributaria: Compete a la
Administracion Tributaria [la potestad de administrar Ila
aplicacion del Cédigo Tributario y la leyes tributarias que
regulan los tributos internos de una manera deneral vy

obligatoria.'!

Entre las funciones basicas de la Administracion Tributaria se

encuentran

12:

El Registro y control de los sujetos pasivos del impuesto
Exclusién de sujetos pasivos cuando carezcan de capacidad
contributiva

Registro y control de los cumplimientos tributarios tanto de
los contribuyentes como de los obligados formales

Control y designacién de agentes de retencién y de percepcion
La fiscalizacién de las liquidaciones hechas por los
contribuyentes

Las liquidaciones oficiosas de impuestos

La aplicacion de sanciones

La gestion previa del cobro de la deuda tributaria por la via
jJudicial y cualquier otra funcidén que en materia de tributos
internos le permita ejercer eficiente y técnicamente su

funcidén administrativa.

11 Ibidem 7
12 1bidem 7



Dichas Instituciones al 1igual que el resto de contribuyentes
posee las siguientes obligacidnes: EI pago de los tributos y al
cumplimiento de las obligacidones formales establecidas por el
Codigo Tributario o por las leyes tributarias respectivas, asi
como al pago de las multas e intereses a que haya lugar, siempre
y cuando no existan exenciones que les apliquen, es decir
dispensas de Ley de la Obligacién Tributaria Sustantiva, dichas
exencidnes pueden ser dadas por Leyes especiales que establecen
exencidnes para ciertos sujetos pasivos siempre y cuando éstos
cumplan ciertos requisitos que son exigidos para que se de el
otorgamiento de la exencidon ya sea en forma total o parcial del

cumplimiento de la obligacion sustantiva.

Clasificacién de las obligaciones tributarias

Obligaciones Formales: Segun la 1investigacion Constituyen
obligaciones formales aquellas que se encuentran en la
legislacion tributaria y que no implican un desembolso de
dinero; por ejemplo:

- Obligacién de inscribirse

- Obligacién de declarar

- Obligacién de informar, Etc.



De acuerdo a Q1o anterior son obligados formales: los
contribuyentes, responsables y demas sujetos que por disposicién
de la ley deban dar, hacer o no hacer algo encaminado a asegurar
el cumplimiento de la obligacion tributaria sustantiva o sea del

pago del impuesto.

Obligacidnes Sustantivas: Para el grupo son obligacidnes
sustantivas aquellas contempladas en la legislacién tributaria
que implican un desembolso de dinero, por ejemplo:

- Pagar el Impuesto computado

- Enterar el anticipo a cuenta del impuesto

- Pagar retenciones correspondientes

1.4 Cbdigo Tributario

Obligacidnes que establece el Codigo Tributario

ElI Cdédigo Tributario en su Titulo 11l y sus reformas establece
los deberes y obligaciones tributarias para los sujetos pasivos
de los diferentes tributos. Las Asociaciones, Fundaciones y
Corporaciones de utilidad publica sin fines de lucro como sujeto
pasivo segun lo establece la Ley Especial que las Regula®® en su

articulo 6 estan sujetas a las mismas obligaciones tributarias

B Ley de Asociaciones y Fundaciones sin Fines de Lucro, Art.- 6.
Diario Oficial N© 238, Tomo N°© 333, del 17 de Diciembre de 1996.



que establecen las leyes para las personas naturales y juridicas

en cuanto no esten expresamente excluidas por dichas leyes.

A continuacion se enuncian las diferentes obligaciones que
establece el Cdédigo Tributario que son aplicables a las
Asociaciones, Fundaciones y Corporaciones de utilidad publica
sin fines de lucro, posteriormente en el Capitulo 111 se

desarrolla cada de ellas.

Entre las principales obligaciones de Caracter Formal:

a) Obligacion de inscribirse en el Registro de Contribuyentes e
informar

b) Obligacidén de Acreditar la Inscripcioén

c) Obligacién de sefialar lugar, actualizar direccién e informar
cambio de direccion para recibir notificaciones

d) Obligacion de presentar declaraciones (Originales Yy
Modificatorias)

e) Solicitar autorizacion del correlativo de documentos legales
antes de imprimirse

) Obligacion de informar



9

h)

k)

D
m)

n)

0)

P)

a)

Obligacién de emitir Comprobantes de Crédito Fiscal y Otros
Documentos cumpliendo los requisitos formales que establece el
Codigo Tributario

Obligacion de expedir nota remisién cuando no se emita el
Comprobante de Crédito Fiscal al momento de efectuarse Ila
entrega real o simbOlica o de remitirse estos.

Obligacién de emitir Notas de Créditos o Debito cuando ocurran
ajustes o diferencias en los precios, descuentos, intereses
devengados, bonificaciones u otras modificaciones en las
operaciones o devoluciones en dinero, bienes, o se anulen o
rescindan operaciones efectuadas o se hubiere calculado mal el
crédito fiscal.

Obligaciéon de Exigir documentos legales cuando se adquieren
bienes o se reciben servicios

Obligacidon de presentar los Estados Financieros cuando estos
sean solicitados

Obligacion de remitir Informe Anual de Retenciones

Obligacion de presentar o exhibir la informaciéon y de permitir
el control

Obligacién de nombrar auditor para dictaminarse Ffiscalmente
Obligacién de llevar Contabilidad Formal

Obligacion de llevar Registro especiales para el Control de
Inventarios

Obligacion de llevar método de valuacidén de inventario



r
s)

13

u)

V)

w)
x)

y)

Obligacidon de retener por servicios de caracter permanente
Obligacion de retener el 10% por Prestacién de Servicios en
donde no exista relacién de dependencia laboral

Obligacion de retener el 10% por transferencia de activos
intangibles

Obligacion de retener el 20% de Impuesto sobre la renta a
personas no domiciliadas en el pais

Obligacién de informar toda donacién para efectos de Impuesto
sobre la Renta

Obligacion de informar extravio de documentos y registros
Obligacion de expedir constancia de retencién del Impuesto
Sobre la Renta

Obligacién de presentar a la Administracién Tributaria
trimestralmente un Estado de Origen y Aplicacién de Fondos,
mediante Tformulario, bajo las especificaciones y requisitos
que dispondrd la Administracién Tributaria. (Al momento de
realizar la investigacidon no se ha emitido aun un formulario a
utilizar para tal obligacioén)

Obligacion de llevar registros para contribuyentes de IVA de
libros o registros de Compras y de Ventas relativos al control

del referido impuesto.



Obligaciones de Caracter Sustantivo:

a) Obligacién del Pago de los Impuestos

b) Obligacién de Enterar las Retenciones de 1.S.R. mensuales
mediante declaracién, con su respectivo informe de |los

contribuyentes a quienes se les ha retenido

1.5 Ley de Impuesto sobre la Renta

Debido a las actividades sin fines de lucro que realizan |las
Asociaciones, Fundaciones y Corporaciones de Utilidad Publica La
Ley del Impuesto sobre Renta en su articulo 6 literal c) expresa

gque no son obligadas al pago de dicho impuesto.

Dicha Ley considera de utilidad publica las corporaciones y
fundaciones no lucrativas, constituidas con fines de asistencia
social, fomento de construccion de caminos, caridad,
beneficencia, educacidon e instrucciéon, culturales, cientificos,
literarios, artisticos, politicos, gremiales, profesionales,
sindicales y deportivos siempre que los ingresos que obtengan y
su patrimonio se destinen exclusivamente a los fines de la
institucion y en ningln caso se distribuyan directa o
indirectamente entre los miembros que las integran. La no
sujecion de las corporaciones y fundaciones de utilidad publica

deberd ser calificada previamente por la Direccion General de



Impuestos Internos y sera revocada por la misma al comprobarse

que se han dejado de llenar las exigencias anteriores.

La exclusion como sujeto pasivo de la obligacién sustantiva, no
exime a estos sujetos de Ulas demas obligaciones formales
haciéndose acreedores a las respectivas sanciones por las

infracciones cometidas conforme a la ley.

1.5.1 Obligaciones Establecidas en la Ley del Impuesto

sobre la Renta.

A. Todo sujeto pasivo incluyendo a las ONGs aunque se encuentren
excluidos del pago del Impuesto sobre la Renta e inscritas en
el registro de contribuyente o no, estan obligados a
formular, por cada ejercicio impositivo, ante la Direcciodn
General de Impuestos Internos, declaracion jurada en los
formularios suministrados por la misma Direccién General, o
por quien haya sido especialmente autorizado por la misma
para tal efecto. Esta obligacién segun la Ley, subsiste aun
si no existe la obligacién del pago, la declaracion debe de
ser presentada a cero

B. Solicitar calificaciéon como sujeto excluido de la obligaciodn

tributaria sustantiva ante la Administracién Tributaria



C. Emitir Documentacién que respalde las Donaciones recibidas
tanto de Personas Naturales y Juridicas, Nacionales; dicha
documentacién debera emitirse en forma correlativa (La
Administraciéon Tributaria autorizara el correlativo de los

documentos a emitir)

1.6 Ley del Impuesto a la Transferencia de Bienes
Muebles y a la Prestacidn de Servicios.

Sujetos del Impuesto

Segun la Ley seran sujetos pasivos o deudores del impuesto, sea
en calidad de contribuyentes o de Responsables:

a) Las personas naturales o juridicas

b) Las sucesiones

c) Las sociedades nulas, irregulares o de hecho

d) Los fideicomisos

e) Las asociaciones cooperativas.

La Ley no menciona expresamente como sujetos pasivos o deudores
del Impuesto a las Asociaciones, Corporaciones y Fundaciones sin
fines de lucro, pero si éstas, siendo personas jJuridicas vy
realizan los hechos previstos en dicha Ley se convierten en

sujetos pasivos o deudores del impuestos.



La Ley solo menciona en su articulo 45 y 46 los hechos que estan
eximidos del 1iImpuesto pero en ningun momento se menciona
exenciones de 1la obligacién sustantiva para sujetos pasivos,
excepto los que hayan transfererido bienes o prestado servicios
por menos de cincuenta mil colones durante el periodo

tributario o que posean un activo inferior a veinte mil colones.

1.6.1 Hecho generador

Entre las actividades que pueden dar origen al Impuesto se

pueden mencionar los siguientes hechos:

Transferencia de Bienes Muebles: Constituye hecho generador del
impuesto, la transferencia de dominio a titulo oneroso de bienes

muebles corporales, es decir cualquier bien tangible.

En el concepto de transferencia de dominio, como hecho generador
del impuesto se entienden comprendidos, entre otros, los
siguientes actos, convenciones o contratos que realizan o pueden
realizar Qlas Asociaciones, fundaciones y corporaciones de
utilidad publica sin fines de lucro que se refieran a bienes
muebles corporales provenientes de: Ventas de medicamentos,
libros, artesanias, productos agricolas, productos avicolas,

ventas de productos de exportacion, etc., es decir todos



productos u objetos que puedan ser comercializados para obtener

ingresos para desarrollar los diferentes proyectos y programas.

Prestaciones de Servicios: Constituye hecho generador del
Impuesto las prestaciones de servicios provenientes de actos,
convenciones o contratos en que una parte se obliga a prestarlos
y la otra se obliga a pagar como contraprestacién una renta,
honorario, comisién, interés, prima, regalia, asi como cualquier
otra forma de remuneracidén. También lo constituye la utilizacioén
de 1los servicios producidos por el contribuyente, destinados
para el uso o consumo propio, de los socios, directivos,
apoderados o personal de 1la empresa, al grupo fTamiliar de
cualquiera de ellos o0 a terceros. Otro hecho generador del
Impuesto que incluye la Ley de IVA es el arrendamiento,
subarrendamiento, concesiéon o cualquier otra forma de cesion del
uso o0 goce de marcas, patentes de invencidén, procedimientos o
formulas industriales y otras prestaciones de servicios

similares.

Son prestaciones de servicios todas aquellas operaciones
onerosas, que no consistan en la transferencia de dominio de
bienes muebles corporales, seflalandose entre ellas las
siguientes: Asesorias técnicas Yy elaboracion de planos vy

proyectos, servicios de educacidon, arrendamientos de bienes



muebles corporales con o0 sin promesa de venta u opcién de
compra, arrendamiento, subarrendamiento, concesién o cesiéon del
uso o goce temporal de todo tipo de establecimientos, servicios
de capacitaciones técnicas, servicios de salud en general,
servicios de créditos, de investigacion, capacitacion

administrativa, formacion profesional, etc.

Algunos de los servicios mencionados anteriormente se encuentran
exentos del pago de Impuesto, pero aunque no exista la
obligacion sustantiva, existen diferentes obligaciones formales
que han de cumplirse aun tratandose de servicios que se

encuentren exentos.

Momento en que se causa el impuesto

e En Ilas transferencias de dominio como hecho generador se
entiende causado el impuesto cuando se emite el documento que
da constancia de la operacidén, si se paga el precio o0 se
entregan los bienes antes de la emisién de los documentos
respectivos. EIl iImpuesto se causa aun cuando haya omisidén o
mora en el pago del precio o que éste no haya sido fijado en
forma definitiva por las partes.

e Las prestaciones de servicios como hecho generador del
impuesto se entienden ocurridas y causado el impuesto, segun

cual circunstancia de las sefaladas a continuacién ocurra



primero: cuando se emita alguno de los documentos sefialados
legales que establece el Cbédigo Tributario, cuando se dé
término a la prestacién, cuando se entregue el bien objeto del
servicio en arrendamiento (o subarrendamiento), cuando se
entregue o ponga a disposicion el bien o la obra, si la
prestaciéon incluye la entrega o transferencia de un bien o
ejecucion de una obra y cuando se pague totalmente el valor de
la contraprestacién o precio convenido, o0 por cada pago
parcial del mismo, segln sea el caso; se acredite en cuenta o
se ponga a disposicion del prestador de los servicios ya sea
en forma total o parcial, aunque sean con anticipacién a la

prestacién de ellos.

1.6.2 Principales reformas tributarias que afectan el
entorno de las ONG’s

» Al realizar operaciones en parte gravadas, en parte exentas o
en parte no sujetas las instituciones deberan realizar el
cuadro de la proporcionalidad como procedimiento para poder
deducirse el crédito fiscal de las operaciones gravadas,
exentas y no sujetas sobre la base de un factor aplicado a
dicho crédito fiscal del periodo tributario. (Art. 66 LIVA y

Art. 10 Reformas LIVA).



» Para deducirse un Crédito Fiscal debera ser relacionado por la
actividad gravada por el Impuesto de 1o contrario se
solicitara Factura de Consumidor Final.

» Las instituciones deberan informar toda donacidon en el periodo
que la ley establece, asi también deberan estar soportadas por
medio de comprobante; cuya numeracion tendra que estar
asighada y autorizada por la administracion tributaria, dicho
comprobante demostrara que la donacidn efectivamente fue
realizada. Si lo anteriormente mencionado no es efectuado
conllevara a un gasto no deducible para el donante. (Art. 29-A
LISR y Art.9 Reformas LISR)

» Las donaciones obtenidas solo podran ser deducidas hasta un
20% por el donante; lo que conllevara a que se efectué menos
donaciones provocando en las iInstituciones una disminucién en
sus ingresos, para que dicha deduccidén proceda, la institucion
donataria debera poseer la calificacion de sujeto excluido de
la obligaci6on tributaria sustantiva por parte de la
administracion tributaria. (Art. 32 LISR y Art. 12 Reformas
LISR)

» Las instituciones ademas de informar toda donacién que se
efectia dentro de los 10 primeros dias habiles de cada mes,
estan obligadas a presentar a la administracién tributaria los
primeros 10 dias habiles de los meses de enero, abril, junio y

septiembre un estado de origen y aplicacién de fondos mediante



formulario que la administracién tributaria pondra a su
disposicién. (Art. 146 CT y Art. 27 Reformas CT)

La Institucién deberd presentar en el plazo que la Ley
disponga la declaracion del Impuesto sobre la Renta, junto con
el Balance General, Estado de Resultados o Estado de Ingresos
y Gastos y conciliaciones Fiscales, siempre y cuando no este
obligada a nombrar Auditor Fiscal ((Art. 91 CT y Art. 8
Reformas CT)

Las Instituciones deberan solicitar a la administracion
tributaria la asignacién y autorizacion de la numeracion
correlativa y la serie cuando corresponda, de los documentos
legales que pretende imprimir_.(Art. 115-A Reformas CT)

Las instituciones solo podran deducirse el crédito fiscal
cuando el gasto este destinado exclusivamente a su fin o
actividad. (Art. 65 LIVA y Art. 8 Reformas LIVA)

Si las instituciones sufren cambio en direccidén para recibir
notificaciones; estan obligadas a actualizar dicha informacién
los primeros 10 dias habiles de cada afo, ademas, debera
informar su direccion electrénica para recibir notificacioén.
(Art. 90 CT y Art. 7 Reformas CT)

Para tener por presentadas las declaraciones modificatorias
deberd practicar verificacion por medio de auditores de la
administracion tributaria para establecer la procedencia o no

de tales modificaciones. (Art. 104 CT y Art. 10 Reformas CT)



>

ElI nombramiento de auditor fiscal debera ser informado por el
representante dentro del plazo de 10 dias habiles siguientes
de haberse nombrado mediante formulario TFfirmado por el
representante y el auditor nombrado, adjuntandose la
certificacion del acta del consejo directivo. (Art. 131 CT y
Art. 21 Reformas CT)

Por el pago por prestacién de servicios a personas naturales
que no tengan relacién de dependencia laboral con la
institucion; esta retendra el 10% de dichas sumas en concepto
de anticipo del ISR. (Art. 156 CT y Art. 32 Reformas CT)

Al adquirir bienes intangibles la institucién debera retener
en concepto de ISR el 10% de la suma pagado o acreditada.
(Art. 156-A Reformas CT)

Al pagar o acreditar a una persona natural o juridica,
sucesién o Ffideicomiso no domiciliada en el pais; la
institucion esta obligada a retener el 20% en concepto de

anticipo de ISR. (Art. 158 CT y Art. 34 Reformas CT)

1.7 CONTROL INTERNO

1.7.1 Definiciodn

Es

un proceso, ejecutado por el consejo directivo, la

administracion y el personal de una entidad, designhado para

proporcionar seguridad razonable referente al logro de

objetivos en las siguientes categorias:



. Efectividad y eficacia de las operaciones
. Confiabilidad en los reportes financieros

. Cumplimiento con las leyes y reglamentos aplicables

Es responsabilidad de la direccién de las ONG’s describir el
método y orden secuencial de las actividades o0 pasos que se
siguen para desarrollar una funcidén, un programa O ejercer una
atribucion y obtener un resultado predeterminado (tramite,
servicio o bien), de acuerdo con las normas y politicas de
operacion aprobadas, asegurar que todos los sistemas de
informacion de la misma tengan un adecuado nivel de controles

internos.

En las ONG’s por lo general si existe un Manual de
Procedimientos de control interno este se encuentra enfocado
generalmente a los aspectos generales, éstos no toman en cuenta
la importancia del cumplimiento de la normativa tributaria que
les aplica al momento de elaborar y aplicar dicho Control
Interno. Debido a tal situacién se ve la necesidad de que el
control interno aplicado por la Institucidén posea un componente
sobre el cumplimiento de obligaciones tributarias, ya que debido
a la 1nexistencia de dicho componente en las Asociaciones,
Fundaciones y corporaciones de Utilidad Publica sin Fines de

Lucro las [lleva a incurrir en TfTaltas de cumplimiento de



diferentes obligaciones que establece la Legislacién Tributaria,
debido a que realizan actividades encaminadas al
autosostenimiento que se encuentra gravadas, o también algunas
que se encuentran exentas pero que aun asi existen diferentes

obligaciones formales que deben de cumplirse.

1.7.2 Objetivo

Los procedimientos de control interno sobre el cumplimiento de
obligaciones tributarias en las Asociaciones, Fundaciones vy
Corporaciones de Utilidad Publica sin Fines de Lucro, tiene como
objetivo evitar posibles sanciones por el incumplimiento de
dichas obligaciones, proteger Yy salvaguardar sus activos,
proveer de confiabilidad y eficiencia de las operaciones,
determinar como se estan alcanzando los objetivos estratégicos,
si  se estdn cumpliendo los objetivos de 1la operacion,

presentacion de informacion confiables y entre ellos el de

cumplir la normativa tanto interna como externa a la Institucioén

1.7.3 Componentes del control interno

Debido a la importancia de un adecuado control interno en la
entidad, este debe de contar con ocho componentes béasicos

interrelacionados. Dichos componentes son:



1.7.3.1 Entorno Interno

Establece el tono de la institucion al influenciar la conciencia
de control de su personal. Es el cimiento para los deméas
componentes de control interno proveyendo disciplina vy

estructura.

En el Entorno Interno se ven reflejados como parte importante la
integridad y los valores éticos los cuales tienen como propdésito
establecer pronunciamientos relativos a la conducta que se
espera en todos los miembros de la entidad durante el desempefio
de sus actividades; ya que la efectividad del control interno
depende en gran manera de ello, la competencia del personal,
compromiso con la excelencia y la transparencia, Tfilosofia y
estilo de gestidon, TFilosofia de administraciéon de riesgos
necesarios por parte del Consejo Administrativo de |la
Institucion. Otros elementos que influyen en el entorno interno
son: La Estructura Organizacional, Niveles de Autoridad vy
Responsabilidad, Politicas y procedimientos de recursos humanos,

compromisos con la competencia, etc.

1.7.3.2 Definicidén de Objetivos

Una Institucién qué desconoce hacia donde va, y que medios
utilizard& en el camino, marcha a la deriva y con pocas

posibilidades de realizar su trabajo con éxito. En esta



condiciéon el control interno careceria de sus mas importantes

fundamentos y tan sé6lo se limitarita a Hla verificacién del

cumplimiento de ciertos aspectos formales.

Los objetivos indican: ¢Hacia donde se va? (Cuidl es nuestro

propésito? Son definidos periddicamente en los planes de accidn

y presupuestos. Entre los objetivos a definirse podemos
mencionar: operacionales, estratégicos, relacionados,
seleccionados, etc.

La Direcciéon General de la Institucion debe determinar los
objetivos especificos de control y, con relacion a ellos,

establecer

deberan establecer

los procedimientos de control

los objetivos especificos de control

mas convenientes, se

del

organismo, que estaran adecuadamente articulados con sus propios

objetivos globales y sectoriales.

Definicién de Objetivos

Objetivos Objetivos Objetivos Propension Tolerancia
Estratégicos Relacionados Seleccionados al Riesgo al Riesgo
®Metas ®Operacion ®Alineacién | ®Crecimiento | ®variaciones
estratégicas y apoyo , riesgo y aceptables
®Informacion entorno
*Mision/Vision ®Decisiones *Métrica de

®Cumplimiento | de la Admén. | ®Asig. Medicion de
®Eleccion de Recursos Objetivos.
estrategia ®salvaguarda
%Gente,
procesos e
Infraestruc
tura




1.7.3.3 ldentificacion de Eventos

Todo Entidad debe disponer de procedimientos capaces de captar e
informar oportunamente los cambios registrados o inminentes en
el ambiente interno y externo, que puedan conspirar contra la
posibilidad de alcanzar sus objetivos en las condiciones
deseadas. A este proceso de identificar eventos con vistas a
adoptar las decisiones oportunas, se le denomina gestién de
cambio. Requiere un sistema de informacién apto para captar,
procesar y transmitir informacion relativa a los hechos,
eventos, actividades y condiciones que originan cambios ante los

cuales el organismo debe reaccionar.

A continuacidon se sefialan algunos eventos que deben merecer
particular atencion:

.Cambios en el contexto externo: legislaciéon, reglamentos,
programas de ajuste, tecnologia cambios de autoridades, etc.
.Crecimiento acelerado: un organismo que crece a un ritmo
demasiado rapido estid sujeto a muchas tensiones internas y a
presiones externas.

«Reorganizaciones: generalmente significan reducciones de
personal que ocasionan, si no son racionalmente practicadas,
alteraciones en la separacion de funciones y en el nivel de

supervision.



«Creacion del sistema de

informacién o su reorganizacion:

puede

llegar a generar un periodo de exceso o defecto en la
informacion producida, ocasionando en ambos casos la
probabilidad de decisiones incorrectas.
IDENTIFICACION DE EVENTOS
Eventos Factores que Metodologia Eventos Categorias Riegos y
Influyen en la y técnicas Inter-dependientes de Eventos Oportunidades
Estrategia y
Objetivos.

e Incidental | e Internos e Durante e Eventos e Grupos de e Imp. Neg: Riesgo
e Impacto e Externos e Periddico precursores riesgo por e Imp. Pos: Oport.
positivo « Pasado y | (reacciones en proceso y/o e Disminucion del

y/0 Futuro cadena) funcion riesgo
negativo e Interrelacionados

1.7.3.4 Valoracion del Riesgo

Es la identificaciéon y analisis de los riesgos relevantes para

la consecuciéon de los objetivos,

riesgos.

como base para administrar los

VALORACION DE RIESGOS

observables

Riesgo Inherente Probabilidad e | Metodologias y | Correlacion
y Residual Impacto Técnicas
«Acciones Administrativas | « Esperadas «Cuantitativas | «Secuencia
Previas e«Horizonte de | «Cualitativas de eventos
«Acciones Administrativas | tiempo «Categorias
Posteriores. «Métrica de «Escenarios
«Esperadas e Inesperadas medicion
«Datos




ElI analisis de riesgos y su proceso, sin importar la metodologia
en particular, debe incluir entre otros aspectos los siguientes:
Estimaciéon del significado del riesgo y sus efectos, evaluaciodn
de la probabilidad de ocurrencia, consideraciones de coémo debe
manejarse el riegos y la evaluacién de acciones que deben

tomarse.

Condiciones que pueden crear un riesgo adicional: Disefio u
operaciéon inadecuada del control interno, Metas y planeacion
fuera de l1a realidad, Actividades no autorizadas, Entendimiento
insuficiente de nuevas inversiones, productos, iniciativas y
actividades de negocio similares, Acciones correctivas

pobremente planeadas o implementadas.

Riesgo 1inherente: riesgo para la entidad en ausencia de
cualquier accion realizada por la administraciéon para alterar la
probabilidad o el impacto.

Riesgo residual: riesgo remanente después de la accidn realizada

por la administracidon para alterar su probabilidad o impacto.

Para valorar el riesgo se puede vrealizar las siguientes
actividades:

. Tormenta de ideas sobre riesgos y oportunidades

. ldentificar de raiz las causas y las correlaciones

.La mejor forma es tener sesiones de facilitacion



.Calcular el impacto del riesgo usando la misma medida de los
objetivos

«.Calcular los escenarios minimo, maximo y probable

«Preparar un programa de riesgo

«Priorizar riesgos y oportunidades basados en su valor ponderado
. ldentificar los riesgos clave que requieren atencion

estratégica.

1.7.3.5 Exposicion al Riesgo

Factores Externos: Desarrollos tecnoldgicos, expectativas vy
necesidades cambiantes de los clientes, competencia,

legislacion.

Factores Internos: La ruptura en los procesos de informacion, la
calidad del personal vinculado, la naturaleza de las actividades
del negocio y acceso de empleados a las activos del negocio,

deficiencia en el Comité de Auditoria.

RESPUESTA AL RIESGO

Identificacion de Evaluacion Posibles Eleccion de Vision Integral
Respuestas Respuestas Respuesta
«Evadir « Impacto «Toma de «Nivel entidad
«Compartir « Probabilidad e«decisiones | «Nivel Unidad de
«Reducir «Costo Vs. Beneficio negocio
« Aceptar «Respuestas «Base Inherente vy
Innovativas residual




1.7.3.6 Actividades de Control

Las actividades de control incluyen sistemas, procesos,
iniciativas, técnicas, programas, proyectos y otras formas de
lograr los objetivos. Los controles internos que son efectivos
bajo un conjunto de circunstancias, pueden no ser efectivos

cuando cambian las condiciones.

Identifica las politicas y procedimientos principales que ayudan
a asegurar que Qlas directrices de la gerencia de |las
instituciones son llevadas a cabo para Qlas aplicaciones
principales. Ejemplo de estas actividades son aprobacioén,
autorizacion, verificacion, conciliacion, inspeccion, revision
de 1indicadores de rendimiento, también la salvaguarda de los
recursos, la segregacion de funciones, la supervision y la

capacitacién adecuada.

Las actividades de control tienen distintas caracteristicas.
Pueden ser manuales o] computarizadas, gerenciales u
operacionales, generales o] especificas, preventivas o]
detectivas. Las actividades de control son importantes no solo
porque implican la forma correcta de hacer las cosas, siho que
son el medio idoneo de asegurar en mayor grado el logro de los

objetivos.



1.7.3.7 Informacién y Comunicacién

Establece como la organizacién identifica, captura e intercambia
informacion de una forma y en un periodo de tiempo que le

permita a las personas llevar a cabo sus responsabilidades.

Los canales de comunicacidén dentro de una entidad es claro que
deben de existir, para que el personal conozca  Sus
responsabilidades sobre el control de sus actividades. Es este
apartado se considera que la informacién de la organizacidén con
relacion a la calidad de la informacién establece si esta es

apropiada, oportuna, corriente, fiable y accesible.

Estos canales deben comunicar Qlos aspectos relevantes del
sistema de iInformacidon indispensable para los directores, asi
como los hechos criticos para el personal encargado de realizar

las operaciones.

Consecuentemente la informacion pertinente debe ser
identificada, capturada, procesada y comunicada al personal en
forma y dentro del tiempo indicado, de forma tal que le permita
cumplir con sus responsabilidades. Los sistemas producen
reportes que contienen informacién operacional, financiera y de

cumplimiento que hace posible concluir y controlar la entidad.



La [Informacién puede ser de fuentes internas y externas,
identifica, captura, analiza y comunica a quienes lo necesitan

Forma y tiempo util para llevar a cabo responsabilidades, esta
ademas TfTluye hacia abajo, hacia arriba y a lo largo de la
organizacion, se debe intercambiar con partes externas
(clientes, proveedores, legisladores, asociados), es util para
identificar, evaluar y responder a riesgos, mover la entidad y

lograr los objetivos

1.7.3.8 Monitoreo

Identifica el proceso utilizado por [la organizacién para
determinar o medir la calidad del desempefio de la estructura de

control interno a través del tiempo.

Lo anterior no significa que tengan que revisarse todos los
componentes y elementos, como tampoco que deba hacerse al mismo
tiempo. Ello dependerd de las condiciones especificas de cada
organizacion, de los distintos niveles de riesgos existentes y
del grado de efectividad mostrado por los distintos componentes

y elementos de control.

La evaluacion debe conducir a la identificacién de los controles
débiles, insuficientes o necesarios, para promover con el apoyo
decidido de la Direccidén, su reforzamiento e implantacion. Esta

evaluacion puede llevarse a cabo de tres formas: durante la



realizacion de las actividades de supervision diaria en
distintos niveles de Organizacién; de manera independiente por
personal que no es responsable directo de la ejecucidén de las
actividades (incluidas las de control) mediante la combinacioén

de las dos formas anteriores.

Los niveles de supervisién juegan un papel iImportante al
respecto, ya que ellos son quienes deben concluir si el sistema
de control es efectivo o ha dejado de serlo, tomando Ilas
acciones de correccién o mejoramiento que el caso exige. Entre
algunas actividades de supervisién podemos mencionar:
e La tendencia de 1la efectividad del sistema de control
obtenido en el dia a dia.
e Analisis de informes de auditoria, reportes de
deficiencias, autodiagndsticos, etc.
e Comparacion de informacidn generada internamente con otra
preparada por entidades externas.
e Obtencion de reportes con bajo nivel de oportunidad y

confiabilidad.

Las Evaluaciones Independientes son actividades que también
proporciona informacién valiosa sobre la efectividad de los
sistemas de control. Desde luego las ventajas de este enfoque es
que tales evaluaciones tienen un caracter independiente, que se

traduce en objetividad y que estan dirigidas respectivamente a



la efectividad de los controles v por adicién a la evaluacién de
la efectividad de 1los procedimientos de supervision vy

seguimiento del sistema de control.

Los objetivos, enfoque y frecuencia de las evaluaciones de
control varian en cada Organizacién; dependiendo de las

circunstancias especificas.

1.7.4 Manual de Procedimientos

Es un componente del sistema de control interno, el cual se crea
para obtener una informacion detallada, ordenada, sistematica e
integral que contiene todas las iInstrucciones, responsabilidades
e informacion sobre politicas, funciones, sistemas Yy
procedimientos de las distintas operaciones o actividades que se

realizan en una entidad.

Las ONG"s en todo el proceso de disefiar e implementar el sistema
de control iInterno, tiene que preparar los procedimientos, los
cuales son el pilar para poder desarrollar adecuadamente sus
actividades, estableciendo responsabilidades a los encargados de

todas y cada una de las &reas, generando informacién ut y
necesaria, estableciendo medidas de seguridad, control vy

autocontrol y objetivos que participen en el cumplimiento.



El sistema de control interno aparte de ser una politica de la
direccib6n, se constituye como una herramienta de apoyo para
modernizar, cambiar y producir mejores resultados con calidad y

eficiencia.

1.7.4.1 Objetivos y Politicas
Entre los objetivos que busca un Manual de Procedimientos se

pueden mencionar:

« EI desarrollo y mantenimiento de una linea de autoridad
para complementar los controles de organizacion.

. Una definicion clara de las funciones y las
responsabilidades de cada departamento, asi como la
actividad de la organizacién, esclareciendo todas Ilas
posibles lagunas o areas de responsabilidad indefinida.

. Un sistema contable que suministre una oportuna, completa y
exacta informacion de los resultados operativos y de
organizacion en el conjunto.

« Un sistema de informacién para la direccion basados en
datos de registro y documentos contables y disefiados para
presentar un cuadro lo suficientemente informativo de las
operaciones, asi como para exponer con claridad, cada uno
de los procedimientos.

« La existencia de un mecanismo dentro de la estructura de la

empresa, conocido como la evaluacién y autocontrol que



asegure un analisis efectivo y de maxima proteccién posible
contra errores, fraude y corrupcion.

. La existencia del sistema presupuestario que establezca un
procedimiento de control de las operaciones futuras,
asegurando, de este modo, la gestion proyectada y los
objetivos futuros.

« La correcta disposiciéon de los controles validos, de tal
forma que se estimulen la responsabilidad y desarrollo de
las cualidades de los empleados y el pleno reconocimiento
de su ejercicio evitando la necesidad de controles

superfluos asi como la extensioén de los necesarios.

A parte de todos los objetivos anteriormente expuestos es
necesario incluir Procedimientos de Control Interno con enfoque
a cumplimiento de obligaciones tributarias ya que es preciso
darle cumplimiento a éstas, como son Qla de presentar
declaraciones de impuestos oportunamente, Ilevar los libros
legales que establece el Cédigo Tributario, retenciones que se
hacen a terceros, la debida facturacién de venta de bienes y

prestacion de servicios, etc.

1.7.4.2 Contenido del manual de procedimientos

Un Manual de Procedimientos contiene: Indice, Objetivos que
persigue, Introduccién, Descripciéon del procedimiento (Normas

aplicables al procedimiento, Requisitos, documentos y archivo,



descripcioén de la operacion y sus participantes),
Responsabilidad (Autoridad o delegacién de funciones dentro del

proceso).

Un manual con enfoque a cumplimiento de obligaciones
tributarias se desarrolla para cada una de las actividades u
operaciones que tengan que ver con los procesos administrativos
y operativos, de acuerdo con los lineamientos y exigencias

establecidas por las leyes tributarias.

Dependiendo de estos elementos la aplicacidon se daria en el
momento de plantear y jJustificar: El establecimiento de
objetivos, establecimiento de 1la obligacién tributaria, la
definicion de politicas, guias, procedimientos y normas, la
evaluacion del sistema de organizaciéon, las limitaciones de
autoridad y responsabilidad, la aplicacion de un sistema de
méritos y sanciones para la administracion de personal, la
generacion de recomendaciones, la creacion de sistemas de
informacion eficaces, el establecimiento de procedimientos y

normas

Para asegurar que se siguen todos los procedimientos adecuados
en las entidades es esencial realizar actividades de
supervision, las cuales se realizan sobre la base de objetivos

como:



e Crear una estructura organizativa en el seno de Ila

Institucion.

e Determinar con exactitud cuales son las obligaciones y tareas
que es preciso realizar para que éstas se cumplan con
debidamente.

e Establecer normas de rendimiento y diversos puntos de control
para cada persona, ocupada en cada una de Hlas funciones
principales.

e Perfeccionar, seleccionar y distribuir el personal entre las

distintas funciones.

1.7.4.3 Importancia del Manual de Procedimientos

La evaluacion del sistema de control interno por medio de los
manuales de procedimientos afianza las fortalezas de Ila
Institucion frente a la gestion y al cumplimiento de la
normativa legal que les aplica. En razon de esta importancia que
adquiere el sistema de control interno para cualquier entidad,
se hace necesario hacer el [levantamiento de procedimientos
actuales para dar cumplimiento de las diferentes obligaciones
tributarias que les aplican, los cuales son el punto de partida
y el principal soporte para llevar a cabo los cambios que con
tanta urgencia se requiere para alcanzar y ratificar Ila

eficiencia y eficacia en todos los procesos.



CAPITULO 11
2. METODOLOGIA Y DIAGNOSTICO DE LA INVESTIGACION.

La 1investigaciéon se realizo con el proposito de obtener
informacion para determinar si las Asociaciones, Fundaciones y
Corporaciones de utilidad Publica sin fines de lucro de EI
Salvador cuentan con Procedimientos de Control Interno de

cumplimiento de obligaciones tributarias.

2.1 PARADIGMA DE LA INVESTIGACION

Para la realizacion de la investigacion se utilizo el paradigma
positivista, vya que el interés principal fue explicar,
controlar, predecir los fendmenos sujetos de la investigacion,
buscar las causas reales, temporalmente precedentes o

simultaneas.

Se realizo la investigacion de una forma que nos permitio
obtener una vision amplia y objetiva de la tematica a
investigar. ElI proceso consistié en actividades realizadas en

forma lineal y secuencial.

2.2 TIPO DE INVESTIGACION

La investigacion se realizo utilizando el método descriptivo,
haciendo una combinacidén entre el estudio bibliografico y el de

campo. Se opto por el tipo de estudio descriptivo por



considerarse el mas adecuado, ya que éste concibe la realidad
capas de estudiarse a partir de datos estadisticos, cumple con

el propésito y el alcance de el trabajo a desarrollar.

2.3 POBLACION Y MUESTRA

La 1investigaciéon conté con [la informacién contenida en el
Directorio de Organizaciones Privadas para el Desarrollo de EI
Salvador emitido por el Programa de las Naciones Unidas para el
Desarrollo en el cual se encontraron registradas 189
Instituciones de las cuales segun dicha entidad 100 se
encuentran en el Departamento de San Salvador considerando que
es un numero significativo de las Unidades sujetas a
investigacion, este numero de Instituciones fue considerado como

la poblacién total sujeta a investigacion.

La parte del grupo de elementos que se examino reciben el nombre
de muestra y el grupo total a partir del cual se selecciono la
muestra se conoce como poblacién o universo. Para efectos de la
investigacion se tomo como poblacién el total de las 189
Instituciones que se manejan el directorio del PNUD. A partir
de los datos obtenidos de la muestra se hizo una inferencia

estadistica para generalizar los datos a toda la poblacién.



Se utilizo el método de muestreo aleatorio simple ya que es una
poblacién finita es decir se posee el numero de unidades de toda
la poblacién, donde cada unidad de la muestra tuvo la misma

probabilidad de ser seleccionada.

Para efectos de la investigacion se utilizo la siguiente formula

para el calculo de la muestra:

n: Z?/2pgN
Z?c/2pag+(N-1)E?
En donde:
n: tamafio de la muestra o numero de observaciones
Z?«/2: Valor de z en la tabla a partir de «
p: proporcién de éxito en la muestra
g: Fracaso en la muestra
E? error de estimacion
N: Poblacidén Total

Sustituyendo los datos en la formula:

n: (1.96)%X0.80X0.20X189

(1.96)2X0.80X0.20+(189-1) (0.09)>?
n: 116.169984

2.137456



Para la investigacién se tomo como muestra de toda la poblacién
54 Instituciones de las que se encuentran contenidas en el
Directorio de Organizaciones de Desarrollo emitido por el

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo.

2.4 UNIDADES DE ANALISIS

Las unidades de analisis estuvieron constituida por Ilas
Asociaciones, Fundaciones y Corporaciones de Utilidad Publica
sin Fines de Lucro de El Salvador, debido a que es en este
contexto en donde se desarrollo la problematica a investigar,
siendo estas areas el objeto de estudio, especificamente el
personal del departamento de contabilidad de 1las entidades,
debido a que son ellos los encargados de hacer cumplir Ila

normativa tributaria.

2.5 METODOS, TECNICAS E INSTRUMENTOS DE INVESTIGACION

El método aplicado fue el hipotético — deductivo debido a que la
investigacion se realizo evaluando la parte general para luego
profundizar en el analisis de cada uno de los componentes del

problema.

En la 1investigacion de campo se utilizaron basicamente tres
herramientas para la recoleccion de la informacion: las

entrevistas, las encuestas y la observaciéon directa de los



procesos u operaciones, siendo estos Qlos medios que nos
permitieron obtener, directamente la evaluacidon de la situacioén
actual de los procedimientos de control interno aplicados para
la verificacion del cumplimiento de las obligaciones formales y

sustantivas que establecen las Leyes Tributarias.

2.5.1 Formulacion de Entrevistas

Se selecciono una guia de entrevistas estructuradas, como medio
para llevar a cabo la investigacion, ya que permitio realizar la
consulta directa con el entrevistado, facilitando la

cuantificacion de los datos.

Dicha guia se elaboro en dos partes: la primera con los aspectos
generales, que se refieren al grado de conocimiento sobre la
base técnica en materia tributaria que posee el personal del
departamento de contabilidad de las Asociaciones, Fundaciones y
Corporaciones de Utilidad Publica sin Fines de Lucro de EI
Salvador; la segunda con los aspectos practicos relacionados
directamente con la aplicacion de los procedimientos de Control
Interno de Cumplimiento; con la finalidad de conocer el criterio

de aplicacioéon para cada uno de los casos que se presentaran.



2.5.2 Encuestas

La estructura del cuestionario estuvo compuesta por preguntas
abiertas, cerradas y de acciéon multiple, dirigidas al personal
de contabilidad de las Asociaciones, Fundaciones y Corporaciones
de Utilidad Publica sin Fines de Lucro de El Salvador, con el
objetivo de determinar si las Instituciones cuentan con
adecuados procedimientos de control interno de cumplimiento de

obligaciones tributarias.

2.5.3 Observaciéon directa de los procesos u

operaciones

Se observaron los procedimientos aplicados por todo el personal
involucrado en las diferentes actividades gravadas y exentas que
realizan las Asociaciones, Fundaciones vy Corporaciones de
Utilidad Publica sin Fines de Lucro de El Salvador orientados al
cumplimiento de las obligaciones tributarias, con el propdésito

de conocer las herramientas utilizadas en las diferentes areas.

2.6 Resultados de la Investigacion

Para ordenar la informacién que se vrecopilo a través de
encuestas, entrevistas y la observacién, se elaboraron, se
elaboraron cuadros acumulativos por cada respuesta que permitio
analizar los resultados, obteniendo los elementos de analisis

necesarios para el desarrollo de una Propuesta de Procedimientos



de Control Interno de Cumplimiento de obligaciones formales y
sustantivas que establecen las Leyes Tributarias al sector de
las Asociaciones, Fundaciones y Corporaciones de Utilidad

Publica sin Fines de Lucro de El Salvador.

2.6.1 Analisis de las situaciones encontradas

Al obtener informacion a través de las diferentes técnicas de
recoleccién de datos, se realizé una comparacion en forma
objetiva de 1los aspectos concernientes al problema de la
investigacion y de esa forma discernir aquellas situaciones del

area de estudio.

De la informacidn obtenida en el cuestionario, ya procesado se
hizo un analisis comparativo y asi poder determinar sus
respectivas variables que nos serviran de base para demostrar la
necesidad de elaborar un Manual de Procedimientos de control
interno de cumplimiento de obligaciones tributarias aplicado a
las Asociaciones, Fundaciones y Corporaciones de de utilidad
publica sin Tfines de lucro, y solucionar 1la problematica
planteada en la investigacién y con ello poder inferir el
planteamiento de las conclusiones Yy recomendaciones que puedan

ayudar a las soluciones de la tematica en estudio.



2.6.2 Tabulacion de datos

La informaciéon obtenida de cada cuestionario, se tabuldé agrupando
la cantidad de respuestas por cada pregunta tanto en el caso de
las respuestas cerradas como de las abiertas, obteniendo de esa
manera las frecuencias en términos absolutos vy luego
convirtiéndolas en términos relativos(porcentajes),
posteriormente se elaboré un cuadro para cada una de ellas.
Ademas se hizo uso de Filtro para poder relacionar las diferentes
respuestas por cada uno de los cuestionarios pasados a la muestra
seleccionada. (El analisis de los resultados se encuentran en

anexos al presente trabajo)

2.7 ANALISIS

L De 20 instituciones gque no se encuentran inscritas en el
Registro de Contribuyentes de IVA que representan un 37.04% de
la muestra (Ver cuadro No. 3) un 45% de éstas incumplen la
obligacion de inscribirse en el Registro de Contribuyentes,
debido a que realizan actividades exentas y gravadas contenidas

en la Ley de IVA.

b Un 64.81% de instituciones encuestadas poseen ingresos
mayores o iguales a $571,429.00 o un activo mayor o igual a
$1,142,857.00, (ver cuadro No. 8) dicho porcentaje representa 35

Instituciones, de Qlas cuales un 42.86% ha i1ncumplido Ila



obligacion de nombrar auditor fiscal, segun lo que establece el
Coédigo Tributario; al mismo tiempo se encontré que algunas
Instituciones aun sin estar obligadas a nombrar auditor Tfiscal
lo han nombrado ya que no cumplen cualquiera de los requisitos

que establece el Codigo Tributario.

b De 57.41% que representa 31 instituciones gue no poseen un
manual de procedimiento de control interno (Ver cuadro No.10) un
67.74% (21 instituciones) realiza actividades exentas y gravadas
por la Ley de IVA, lo que representaria un riesgo de incumplir
obligacion de llevar registros especiales para control de I1VA,
emision de documentos legales, etc.; debido a la falta de
procedimientos adecuados para el cumplimiento de obligaciones

tributarias.

b De 23 Instituciones que representa un 42.59% de la muestra
que poseen manual de procedimientos de control 1interno (Ver
cuadro No. 10) un 56.52% es decir 13 Instituciones (Ver cuadro
No. 11) no cuentan con el componente de cumplimiento de
obligaciones tributarias por diferentes motivos, entre los que
se mencionan (Ver cuadro No. 12) la falta de interés por parte
de la direcciéon general de la institucion, la mala estructura

organizacional, el alto costo de implementacién, Talta de



personal administrativo, la existencia de manuales no

actualizados, falta de asesoria entre otros.

b Del total de instituciones tomadas en la muestra un 18.52%
(10 Instituciones) manifiestan solo conocer algunas obligaciones
(Ver cuadro NO. 5), de dichas Instituciones un 80% (8
Instituciones) no posee un manual de procedimientos y 43
Instituciones que representan un 79.63% (Ver cuadro NO. 5) que
conocen las sanciones a las que estdn expuestas por
incumplimiento el 51.16 no posee un manual de procedimientos de
control interno trabajando de una forma empirica o tradicional
sin tomar en cuenta una guia que los ayude al buen

funcionamiento de la institucion.

L Del 100% de Hlas instituciones encuestadas manifiestan la
importancia de que exista un manual de procedimientos de
control interno de cumplimiento de obligaciones tributarias para
cumplir las obligaciones ya sean formales o sustantivas que les

aplique.

2.8 DIAGNOSTICO

Al haber realizado la investigacion de campo se ha encontrado
que la mayoria de Instituciones encuestadas tienen conocimiento

sobre las obligaciones formales y sustantivas que establecen las



Leyes Tributarias que les aplican, solamente algunas manifiestan
poseer procedimientos administrativos generales, asi mismo, no
cuentan con guias que los ayude a desarrollar de una manera
adecuada su trabajo, ya que los conocimientos en muchas
ocasiones los obtienen a través de la practica o de la costumbre
pero no realizan las actividades de wuna manera ordenada y

sistematica.

Muchas de las instituciones encuestadas (33.33%) no poseen
exclusiéon formal del Pago del Impuesto sobre la Renta, ya que
tienen la concepcidn que por no perseguir lucro se amparan en la
disposicion de la Ley de Renta en su articulo 6 de la exclusioén
del pago del impuesto para Instituciones de utilidad publica,
pero no toman en cuenta que para tener derecho a dicho beneficio
hay que solicitarlo a la Direccidon General de Impuestos Internos
de el Ministerio de Hacienda ya que es éste el que califica a
las Instituciones como de Utilidad Publica. Otro caso que se
puede mencionar son las Instituciones que entre las actividades
que realizan se encuentran enunciadas como gravadas y exentas
por la Ley del IVA (66.67%), lo que origina la obligacion de
Inscribirse en el Registro de Contribuyentes y de presentar

declaraciones y el pago del Impuesto del IVA si lo hubiere.



La mayoria de Instituciones presentan el problema comin que es
la falta de conocimiento sobre el nombramiento de Auditor
Fiscal, ya que muchas de las instituciones encuestadas cumplen
los requisitos que establece el Cédigo Tributario para nombrar
Auditor Fiscal pero no lo han realizado, y se ha encontrado la
situacion de que algunas Instituciones que aunque no cumplen los

requisitos de nombramiento del Auditor lo han realizado.

Las situaciones descritas anteriormente se dan debido que las
Instituciones no cuentan con procedimientos de Control Interno
adecuados o0 actualizados sobre cumplimiento de obligaciones
tributarias emitidos por la Direccion General de la Institucion,
esto se da por diferentes motivos entre los que se pueden
mencionar: la mala organizacién estructural, falta de interés,
alto costo de implementacién, falta de personal de

administrativo, falta de asesoria, etc.

En vista de la problemitica encontrada se hace necesaria la
propuesta de un Manual de Procedimientos de Control Interno para
el Cumplimiento de obligaciones Tributarias que ayude a
solventar la problematica descrita para que dichas Instituciones
den cumplimiento a Qlas disposiciones tributarias que les

apliquen.



CAPITULO 111

3. PROPUESTA DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE CONTROL
INTERNO PARA EL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
TRIBUTARIAS DE LAS ASOCIACIONES, FUNDACIONES Y
CORPORACIONES DE UTILIDAD PUBLICA SIN FINES DE LUCRO

DE EL SALVADOR.

3.1 Objetivos de la Propuesta

A_. Objetivo General:

Proponer un Manual de Procedimientos de Control Interno para el
cumplimiento de obligaciones formales y sustantivas que
establecen las Leyes Tributarias a las Asociaciones, Fundaciones
y Corporaciones de Utilidad Publica sin fines de Hlucro de EI

Salvador.

B. Objetivos Especificos:

. Elaborar un Manual que de a conocer las normas y politicas de
operaci6n, asi como también los objetivos que se pretenden
alcanzar con la aplicacién de los diferentes procedimientos de
Control Interno dirigidos al cumplimiento de Obligaciones
tributarias para las Asociaciones, Fundaciones y Corporaciones

de Utilidad Publica sin fines de lucro.



Diseflar una guia para dar a conocer las obligaciones formales
y sustantivas que establecen las Leyes Tributarias a las que
estan sujetas las Asociaciones, Fundaciones y Corporaciones de
Utilidad Publica sin fines de lucro.

Proporcionar a las Asociaciones, Fundaciones y Corporaciones
de Utilidad Publica sin fines de Ilucro lineamientos para

prevenir incumplimientos de las obligaciones tributarias.

Brindar wuna Herramienta de consulta a profesionales vy

estudiantes interesados en el tema.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE CONTROL INTERNO PARA EL
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS DE LAS
ASOCIACIONES, FUNDACIONES Y CORPORACIONES DE UTILIDAD

PUBLICA SIN FINES DE LUCRO DE EL SALVADOR.

Elaboro Aprobd

Director de la Institucion Representante Legal




CONTENIDO

Introduccion

Objetivo

A. Procedimientos para la emision de documentos legales

>

Comprobantes de Crédito Fiscal
Facturas de consumidor final
Notas de crédito y debito
Nota de Remisiodn

Recibo por Donaciones Recibidas

B. Procedimientos para Ilevar registros especiales

contribuyentes del Impuesto de IVA

>

>

Libro o Registro de compras
Libro o Registro de ventas a contribuyentes

Libro o Registro de ventas a consumidor final

para

Calculo de 1la Proporcionalidad de Crédito Fiscal

Deducirse

C. Procedimientos para Qla elaboraciéon, presentacion,

modificaciones de declaraciones

>

Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles
prestaciéon de servicios
Impuesto sobre la Renta

Informe Anual de Retenciones

pago

y

la



» Pago mensual del anticipo a pago a cuenta e iImpuesto
retenido
» Informe de donaciones.

» Estado de Origen y aplicacion de fondos

D. Procedimientos Generales de Cumplimiento
» Nombramiento de Auditor Fiscal
» Control de inventarios
» expedir constancia de retencidon de Impuesto sobre la Renta

» Extravié de documentos y registros

D. Guias de Orientaciodon para el cumplimiento de obligaciones
> Obligaciones Legales para Asociaciones, Fundaciones vy
Corporaciones de Utilidad Publica sin fines de Lucro

> Obligaciones Tributarias



Introduccioén

El presente Manual de Procedimientos de Cumplimiento de
Obligaciones Tributarias tiene como objetivo servir de
instrumento de apoyo en el Tfuncionamiento institucional, al
presentar en forma ordenada, secuencial y detallada |los
procedimientos a realizar por el personal administrativo para el
debido cumplimiento de las obligaciones formales y sustantivas

que establecen las leyes tributarias.

Contempla la descripcién de los procedimiento relativos a la
elaboracién, presentacién y pago las declaraciones, emision de

documentos legales, manejo y registro en libros especiales, etc.

El Manual debera actualizarse en la medida que se presenten
cambios en su contenido, o en la estructura organica, base
legal, funciones o algun otro apartado de [la unidad

administrativa, que incida en las operaciones del mismo.



Objetivo del Manual

Resumir en forma ordenada, secuencial y detallada Ilas
obligaciones tributarias que han de cumplir las Asociaciones,
Fundaciones y Corporaciones sin Fines de Lucro de utilidad
publica, estableciendo de manera formal los procedimientos que
han de realizarse, precisando las responsabilidades del personal

que interviene en la ejecucién y control de dichas obligaciones.



NOMBRE DE LOS PROCEDIMIENTOS

EMISION DE DOCUMENTOS LEGALES

OBJETIVO DE LOS PROCEDIMIENTOS

Verificar que los documentos legales que se emitan (Comprobante de Crédito
Fiscal, Factura de Consumidor Final, Nota de Crédito y Debito, Nota de Remisién,
Recibo de Donaciones recibidas) se apeguen a las Leyes Tributarias a efecto de

lograr darle cumplimiento a lo dispuesto en dichas Leyes.

NORMAS DE OPERACION

Cédigo Tributario

Art. 107.- Los contribuyentes del Impuesto a la Transferencia de Bienes
Muebles y a la Prestacién de Servicios estan obligados a emitir y otorgar
a otros contribuyentes Comprobantes de Crédito Fiscal, Cuando se trate de
operaciones realizadas con consumidores finales, deberan emitir y otorgar
Factura de Consumidor Final

Art.- 109 Si el Comprobante de Crédito Fiscal no se emite al momento de
efectuarse la entrega real o simbélica de los bienes o0 de remitirse
éstos, se debera emitir y entregar una "Nota de Remision' que amparara la
circulacién o transito de los bienes y mercaderias.

Art.- 110 Cuando con posterioridad a la emisién de los Comprobantes de
Crédito Fiscal ocurran ajustes o diferencias u otras modificaciones se
deberan expedir nuevos Comprobantes de Crédito Fiscal o Notas de Débito o
de Crédito, segun corresponda, que modifiquen los documentos emitidos

anteriormente.




Reformas a la Ley de Impuesto sobre la Renta

Art. 12. Refdérmese el numeral 4) del articulo 32 de la manera siguiente:
La Administracion Tributaria asignara y autorizara las numeraciones de
los documentos en los que se respalden las donaciones. Para ese efecto
las entidades donatarias deberan solicitar a la Administracion Tributaria

la autorizacion respectiva.

POLITICAS DE OPERACION

«Solo se emitiran los documentos legales que cumplan los requisitos formales que
establece el Codigo Tributario.

«Se emitiran todos los documentos legales de manera correlativa.

«Se describieran los bienes y servicios, especificando las caracteristicas que
permitan individualizar e identificar plenamente las operaciones exentas vy
gravadas.

«Los documentos legales seran emitidos por persona encargada de recibir los
ingresos de la Institucion.

.Cuando el valor de la operacidon sea superior a cien mil colones o0 su
equivalente en ddélares americanos en el documento original debera
hacerse constar los nombres, Tfirmas y numero de cédula de identidad
personal de la persona que entrega y de la que recibe el documento.

.Se firmaran todos los documentos legales por la persona encargada de
emitirlos.

«.Especificar en las Notas de Crédito o Debito emitidas las razones por
las que emitid y la referencia al documento que respalda.

Cuando se anule un documento legal consignar los motivos por los que fue

anulado y firma de la persona que lo anulé.




AREA = INGRESOS Guia No.8

Anexo 1

UNIDAD ADMINISTRATIVA = CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracién de Factura de Consumidor Final

ACTIVIDAD RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

Se

1. Encargado de | a.
recibir

ingresos b.

C.

d.

e.

realiza una venta de un bien o de un servicio.
Emite la factura de manera correlativa.

Llena las generales de Ila Tfactura; nombre del
cliente, fecha, actividad a que se dedica y la
condicion del pago sea esta al crédito o al
contado.

Describe los bienes o servicios prestados, si son
bienes detalla la cantidad adquirida, el nombre o
cédigo del bien, su precio unitario y las ventas
que afectan separando las ventas exentas y las
gravadas en la casilla que corresponda; si es un
servicio se describe el concepto y se detallan las
ventas afectas separando las ventas exentas y las
gravadas en la casilla que corresponda.

Suma las ventas separadamente para luego ser
totalizadas de manera conjunta.

Firma y sella la factura; quedando la original al
emisor y revision DGII, duplicado para el cliente y
triplicado para contabilidad.

Nota: Los contribuyentes del IVA estdn obligados a emitir y

entregar Factura a

consumidores finales por cada operacion,

tanto por

prestaciones de servicios que ellos realicen,

las transferencias de bienes muebles como por

gravadas o exentas.

las

sean operaciones



AREA

INGRESOS Guia No.7

Anexo 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA

CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracidon de Comprobante de Crédito Fiscal

ACTIVIDAD RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

1. Encargado de
recibir
ingresos

realiza una venta de un bien o de un servicio.
Emite el crédito fiscal de manera correlativa.

Llena las generales del crédito fiscal; nombre del
contribuyente, direccion del establecimiento,
fecha, numero de registro de contribuyente,
actividad a que se dedica y la condicién del pago
sea esta al crédito o al contado.

Describe los bienes o servicios prestados, si son
bienes detalla la cantidad adquirida, el nombre o
codigo del bien, su precio unitario y las ventas
que afectan separando las ventas exentas y las
gravadas en la casilla que corresponda; si es un
servicio se describe el concepto y se detallan las
ventas afectas separando las ventas exentas y las
gravadas en la casilla que corresponda.

Suma las ventas separadamente; calculando para el
caso de las ventas gravadas el 13% del IVA para
luego ser totalizadas de manera conjunta.

Firma y sella el crédito fiscal; entregando
original y triplicado al contribuyente, duplicado
para el emisor y revision DGIl y cuadruplicado para
contabilidad.

Nota: Los contribuyentes del IVA estan obligados a emitir y

entregar Comprobante de Crédito Fiscal a otros contribuyentes

por cada operacion,

muebles como por

tanto por las transferencias de bienes

las prestaciones de servicios que ellos

realicen, sean operaciones gravadas o0 exentas.




AREA

- INGRESOS Guia No.10
Anexo 3

UNIDAD ADMINISTRATIVA = CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracién de Nota de Crédito

ACTIVIDAD RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
1. Encargado de | a. Emite la nota de crédito de manera correlativa.
recibir
ingresos b. Llena las generales de la nota de crédito; nombre

del contribuyente, direccién del establecimiento,
fecha, numero de registro de contribuyente,
actividad a que se dedica y la condicién del pago
sea esta al crédito o al contado.

c. Especifica la cantidad de producto o servicio
vendido, describe el tipo de producto o servicio
vendido y la razon por la cual se emite la nota de
crédito especificando el numero de crédito fiscal
que respalda, coloca el precio por unidad de
producto vendido, coloca el resultado de
multiplicar la cantidad por el precio unitario.

d. Totaliza las ventas; calculando el 13% del 1VA
para luego ser totalizadas de manera conjunta.

e. Firma y sella la nota de crédito; entregando la
original y triplicado al contribuyente, duplicado
al emisor y revision de la DGII y el cuadruplicado
para contabilidad.

NOTA: Cuando con posterioridad a la emision de los Comprobantes de

Crédito Fiscal ocurran ajustes o diferencias en los precios,

descuentos, intereses devengados, bonificaciones u otras modificaciones

en

la operacion, o cuando se produjeren devoluciones de dinero, de

bienes, envases, depdsitos, o0 se anulen o0 rescindan operaciones

efectuadas o se hubiere calculado erradamente el debito fiscal, quienes

transfieran bienes y los prestadores de servicios deberan expedir

nuevos Comprobantes de Crédito Fiscal o Nota de Crédito, que

modifiquen los documentos emitidos anteriormente.




AREA

Anexo 4

= INGRESOS Guia No.9

UNIDAD ADMINISTRATIVA = CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracién de Nota de Débito

ACTIVIDAD RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
1. Encargado de | a. Emite la nota de débito de manera correlativa.
recibir
ingresos b. Llena las generales de la nota de débito; nombre

sea esta al crédito o al contado.

vendido y la razon por la cual se emite la nota
que respalda, coloca el precio por unidad
producto vendido, coloca el resultado
multiplicar la cantidad por el precio unitario.

d. Totaliza las ventas; calculando el 13% del
para luego ser totalizadas de manera conjunta.

e. Firma y sella la nota de débito; entregando

para contabilidad.

del contribuyente, direccién del establecimiento,
fecha, numero de registro de contribuyente,
actividad a que se dedica y la condicién del pago

c. Especifica la cantidad de producto o servicio
vendido, describe el tipo de producto o servicio

de

débito especificando el numero de crédito fiscal

de
de

1VA

la

original y triplicado al contribuyente, duplicado
al emisor y revision de la DGII y el cuadruplicado

NOTA: Cuando con posterioridad a la emision de los Comprobantes de
Crédito Fiscal ocurran ajustes o diferencias en los precios,
descuentos, intereses devengados, bonificaciones u otras modificaciones
en la operacién, o cuando se produjeren devoluciones de dinero, de
bienes, envases, depdsitos, o0 se anulen o0 rescindan operaciones
efectuadas o se hubiere calculado erradamente el debito fiscal, quienes
transfieran bienes y los prestadores de servicios deberan expedir
nuevos Comprobantes de Crédito Fiscal o Nota de Débito, que modifiquen

los documentos emitidos anteriormente.




AREA

Anexo 5

UNIDAD ADMINISTRATIVA = CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboraciéon de Nota de Remisiodn

ACTIVIDAD RESPONSABLE PROCEDIMIENTO

Encargado de recibir ingresos

Se realiza una venta de un bien o de un servicio.
a) Emite la nota de remisién de manera correlativa.

b) Llena las generales de la nota de remision; nombre del
contribuyente, direccion del establecimiento, fecha, numero de
registro de contribuyente, actividad a la que se dedica , titulo a
que se remiten los bienes, numero y fecha del Comprobante de Crédito
Fiscal cuando se hubiere emitido previamente.

c) Describe los bienes o servicios prestados, si son bienes detalla la
cantidad adquirida, el nombre o cdédigo del bien, su precio unitario
y las ventas que afectan separando las ventas exentas y las gravadas
en la casilla que corresponda; si es un servicio se describe el
concepto y se detallan las ventas afectas separando las ventas
exentas y las gravadas en la casilla que corresponda.

d) Suma las ventas separadamente; calculando para el caso de las ventas
gravadas el 13% del 1IVA para luego ser totalizadas de manera
conjunta.

e) Firma y sella la nota de remisién; entregando original y triplicado
al contribuyente, duplicado para el emisor y revision DGIlI vy
cuadruplicado para contabilidad.

NOTA: Si el Comprobante de Crédito Fiscal no se emite al momento
de efectuarse la entrega real o simbélica de los bienes o de
remitirse éstos, se debera emitir y entregar una 'Nota de
Remision™ que amparara la circulacién o transito de los bienes y

mercaderias.

= INGRESOS Guia No.11




AREA

INGRESOS Guia No.23

Anexo 21

UNIDAD ADMINISTRATIVA

CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracién de Recibo de Donaciones

ACTIVIDAD RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
Se recibe una Donacidn en dinero o en especie.
1. Encargado de a) Emite recibo de donaciones de manera

recibir
ingresos

b)

©)

d)

correlativa.

Llena las generales del recibo de donaciones;
nombre del donante, direccid6n, fecha, numero de
registro de contribuyente, actividad a la que se
dedica y nUmero de identificacion tributaria.
Describe las cantidades recibidas en donacidn ya
sea en efectivo 0 en especie.

Firma vy sella el recibo de donaciones;
entregando copia al donante u original para
Archivo de Donaciones y para revision por parte
de la D.G.1.1. y triplicado para contabilidad.

Nota: Las Instituciones que cuente con la Calificacién de Sujeto

excluido del

pago del

Impuesto sobre la Renta estan obligados a

emitir y entregar Recibo por las Donaciones recibidas ya sea en

efectivo 0 en

especie a otros contribuyentes que efectlen

donaciones para la Institucion.




NOMBRE DE LOS PROCEDIMIENTOS

Procedimientos para llevar registros especiales para
Contribuyentes inscritos del Impuesto a la Transferencia
de Bienes Muebles y a la Prestacidon de Servicios.

OBJETIVO DE LOS PROCEDIMIENTOS

Verificar que los libros o registros de Compras y de Ventas para el Control del
Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacidon de Servicios se
apeguen a las Leyes Tributarias al igual que el céalculo de la proporcionalidad

del IVA a efecto de lograr darle cumplimiento a lo dispuesto en dichas Leyes.

NORMAS DE OPERACION

Cédigo Tributario

Art. 141_.- Los contribuyentes inscritos del Impuesto a la Transferencia
de Bienes Muebles y a la Prestacién de Servicios, deberan llevar los
libros o registros de Compras y de Ventas relativos al control del
referido impuesto, asi como registros y archivos especiales y adicionales
que sean necesarios y abrir las cuentas especiales requeridas para el

control del cumplimiento de dicho impuesto.

Reformas a la Ley de IVA

Art. 10. Refdérmese el articulo 66 por el siguiente:

Articulo 66. Si las operaciones realizadas en un periodo tributario son
en parte gravadas, en parte exentas o0 en parte no sujetas; el crédito
fiscal a deducirse del débito fiscal, se establecera con base a un factor
que se determinara dividiendo las operaciones gravadas realizadas en el

periodo tributario entre Jla sumatoria de las operaciones gravadas,




exentas y las no sujetas realizadas en dicho periodo, debiendo deducirse
Unicamente la proporcién resultante de aplicar dicho factor al crédito

fiscal del periodo tributario.

POLITICAS DE OPERACION

«Los registros del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la
Prestacion de Servicios deben llevarse en libros empastados u hojas que
deberdn de permanecer en la Institucidon, ademas seran foliados vy
autorizados por un Contador Publico autorizado por el Consejo de
Vigilancia de la Contaduria Publica y Auditoria, ya sea en forma manual
0 computarizada, sus anotaciones deben totalizarse por periodo
tributario y servir de base para la elaboraciéon de la declaracion.

«Elaborar un cuadro resumen de las operaciones, detallando las ventas
internas gravadas a contribuyentes y su respectivo debito fiscal, ventas
internas gravadas a consumidores finales y su respectivo debito fiscal;
asi mismo se detallara ventas internas exentas a contribuyentes vy
ventas internas exentas a consumidores finales.

«Se elaborar cuadro de Proporcionalidad para determinar el impuesto de
IVA a pagar mes a mes.

«En la hoja que conste el total de las operaciones debera firmar el
Contador del contribuyente que lleve el registro de las operaciones.

.Deben de realizarse diariamente y en orden cronolégico los registros,
permitiéndose como maximo un atraso de quince dias calendario en el

registro de operaciones.
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Anexo 6

UNIDAD ADMINISTRATIVA = CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Registros en el Libro de Compras.

PROCEDIMIENTO

1.

ACTI1VIDAD RESPONSABLE
Al
Responsable de | a)
Ilevar libros
0 registro b)
©)
d)
e)
LD,
9
Contador h)

recibir el comprobante de crédito fiscal:

Verifica que el Comprobante de Crédito Fiscal sea

original y traiga anexo el triplicado.

Revisa que el Comprobante de Crédito Fiscal posea

el nombre de la empresa, el numero de registro y la

fecha de emision.

Entrega el Comprobante de Crédito Fiscal al

auxiliar contable para el debido registro en el

libro de compras.

Desglosa el Comprobante de Crédito Fiscal original

para el registro en el libro de compras y envia el

triplicado al tesorero para la emisiéon de pago al

proveedor.

Ordena los Comprobantes de Crédito Fiscal por fecha

de emisién, y les asigna un numero correlativo.

Detalla en el Ilibro de compras legalizado por

Contador Publico autorizado por el consejo de

vigilancia las generales:

e EI Nombre del Contribuyente, Mes, afio, NIT, NCR

e NOmero Correlativo, Fecha de Emisiodn.

e NOmero de Crédito Fiscal.

e NOmero de Registro de Contribuyente.

e« No NIT, CIP o DUl de Sujeto Excluido.

e Nombre del Proveedor.

e Compras Exentas: Internas, Importacioén e
Internacion.

e Compras Gravadas: Internas, Importacion e
Internacion, y Crédito Fiscal.

e Compras a sujetos excluidos.

e Total Compras.

e Impuesto Retenido a Terceros.

Entrega al contador el archivo de Comprobante de

Crédito Fiscal junto con el libro de compras para

Su respectiva revision.

Firma de autorizado el libro de compras.

Nota: La Administracidon Tributaria permite como maximo un atraso

de quince dias calendario en el registro de las operaciones,

contados desde la fecha en que deban emitirse o se reciban los

documentos exigidos.
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Anexo 7

UNIDAD ADMINISTRATIVA :

CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Registros en el Libro de Ventas a Consumidores

ACTIVIDAD RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

1.

Responsable de
Ilevar libros
0 registro

Contador

Al
a)

b)

d)

recibir las facturas originales:

Ordena las Facturas por fecha de emisién, y les
asigna un numero correlativo.

Detalla en el 1libro de ventas a consumidores
finales legalizado por Contador Publico autorizado
por el consejo de vigilancia las generales:

e EI Nombre del Contribuyente.

e Mes.
e Afo.
e NRC.
e NIT.
e Dia.

e Del nimero.

e Al numero

e No. de caja o sistema computarizado.

e Ventas Exentas.

e Ventas Internas Gravadas.

e Exportaciones.

e Total ventas diarias propias.

e Ventas a cuentas de terceros.

Efectia el Calculo del Debito Fiscal por
operaciones

propias:

¢ Ventas Netas Gravadas.

e 13% Impuesto.

e Total Ventas Gravadas.

Entrega al contador el archivo de Facturas junto
con el libro de ventas a consumidores finales para
Su respectiva revision.

Firma de autorizado el libro de ventas a
consumidores finales.

Nota: La Administracidon Tributaria permite como maximo un atraso

de quince dias calendario en el registro de las operaciones,

contados desde la fecha en que deban emitirse o se reciban los

documentos exigidos.
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Anexo 8

UNIDAD ADMINISTRATIVA :

CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Registro en el Libro de Ventas a Contribuyentes

ACTIVIDAD RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

1.

Responsable de
Ilevar libros
0 registro

Contador

Al recibir duplicado de créditos fiscales por ventas:

a)Ordena las Facturas por fecha de emisién, y les

asigna un numero correlativo.

b)Detalla en el libro de ventas a contribuyentes
legalizado por Contador Publico autorizado por el

consejo de vigilancia las generales:
e EI Nombre del Contribuyente.
e Mes, afio, NIT, NRC
e Numero correlativo.
e Fecha de emisiodn.
e NOmero correlativo preimpresa.
e NOmero de control interno sistema por formulario
unico.
e Nombre del cliente.
e Numero de registro de contribuyente..
e Operaciones de ventas propias y a cuenta de
terceros:
e Propias: Exentas, Internas Gravadas Yy
Debito Fiscal.
e A cuenta de Terceros: Exentas, Internas
Gravadas y Debito Fiscal.
e Total.
e Impuesto Percibido.

c) Efectia el Resumen de operaciones que incluye las
ventas netas internas gravadas a contribuyentes y
consumidores y el total de operaciones internas
gravadas; las ventas netas IiInternas exentas a
contribuyentes y consumidores y el total de
operaciones internas exentas y las exportaciones
segun facturas de exportacion:

e Propias: Valor neto y Debito Fiscal
e A cuenta de terceros: Valor neto y Debito
Fiscal.

d) Entrega al contador el archivo de Facturas junto
con el libro de ventas a contribuyentes para su
respectiva revision.

e) Firma de autorizado el libro de ventas a

contribuyentes.

Nota: La Administracion Tributaria permite como maximo un atraso
de quince dias calendario en el registro de las operaciones,
contados desde la fecha en que deban emitirse o se reciban los
documentos exigidos.
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Anexo 9

UNIDAD ADMINISTRATIVA :

CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracion del Cuadro de Proporcionalidad.

ACTIVIDAD RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

1.

Responsable de
Ilevar libros
0 registro

a)

b)
)
d)
e)
L))

)

h)

Hacer un cuadro de proporcionalidad si en las
instituciones se registran ventas gravadas, exentas
Y no sujetas.

Detalla el periodo tributario.

Detalla las compras gravadas efectuadas en el mes.
Detalla el IVA crédito fiscal del mes.

Detalla las ventas gravadas, exentas y no sujetas.

Suma las ventas gravadas, exentas y no sujetas del
mes; se divide el total de las ventas gravadas
entre el resultado obtenido de sumar las ventas
gravadas, exentas y no sujetas de donde se obtiene
un porcentaje, el porcentaje obtenido de las ventas
gravadas se multiplica por el IVA crédito Fiscal de
donde se obtiene el crédito fiscal proporcional.

Restara el IVA crédito fiscal proporcional del IVA
debito fiscal obteniendo un valor a pagar si el IVA
crédito fiscal proporcional es menor que el debito
fiscal o un remanente si el IVA crédito fiscal
proporcional es mayor que el debito fiscal.

En el siguiente mes se suman las ventas gravadas
del mes anterior mas las ventas gravadas del
presente, las ventas exentas del mes anterior mas
las ventas exentas del mes presente y las ventas no
sujetas del mes anterior mas las ventas no sujetas
del mes presente; totalizandose las sumas de las
ventas gravadas, la suma de las ventas exentas y
las sumas de las ventas no sujetas, donde
nuevamente se realiza lo detallado anteriormente.

Nota: El procedimiento anteriormente descrito, no constituye obligacioén

formal ni sustantiva, es un procedimiento a realizar para determinar el

impuesto de IVA a pagar (Es un procedimiento que ayuda a darle

cumplimiento a la obligacidn sustantivo del pago de Impuesto)




NOMBRE DE LOS PROCEDIMIENTOS

Procedimientos para la elaboracidén, presentacion,
pago y modificacion de declaraciones e Informes.

OBJETIVO DE LOS PROCEDIMIENTOS

Verificar que la elaboracién, presentacién y pago de declaraciones de: Impuesto a
la Transferencia de Bienes Muebles y la prestacion de servicios, Impuesto sobre
la Renta, Informe Anual de Retenciones, Pago mensual del anticipo a pago a cuenta
e impuesto retenido e informe de donaciones, Estado de Origen y Aplicacién de
Fondos se apeguen a las Leyes Tributarias a efecto de lograr darle cumplimiento a

lo dispuesto en dichas Leyes.

NORMAS DE OPERACION

Cédigo Tributario

Art. 91.- Estan obligados a presentar las declaraciones tributarias dentro del
plazo estipulado para tal efecto, los sujetos pasivos de los impuestos bajo la
potestad de la Administracién Tributaria, sea en calidad de contribuyentes o de
responsables, aln cuando ella no dé lugar al pago del impuesto, de acuerdo a lo
previsto en las leyes correspondientes, salvo en los casos expresamente sefalados
por las leyes tributarias respectivas.

Reformas al Codigo Tributario

Art.- 8 Adicidnese al Art.- 91 4 incisos de la Manera siguiente

Los rubros del balance general, del estado de resultados o estado de ingresos y
gastos, deberan coincidir con las anotaciones efectuadas en los libros legales,
auxiliares o especiales, y con los comprobantes o justificantes legales que
respaldan los asientos, del sujeto obligado a presentar la declaraciéon de

Impuesto sobre la Renta del correspondiente ejercicio o periodo de imposiciodn.




Articulo 150.- ElI pago del impuesto auto liquidado deberad efectuarse dentro de
los plazos que las leyes tributarias respectivas establezcan, por medio de
declaracion jurada en los formularios elaborados por [la Administracion
Tributaria. A falta de liquidacion por parte del contribuyente, la Administracion
liquidard el impuesto de manera oficiosa.

Articulos 101, 102, 103, 104 y 105

Las declaraciones pueden ser modificadas en cualquier tiempo Yy
circunstancia para aumentar el 1impuesto o disminuir el excedente o
remanente a TfTavor del contribuyente, 1o anterior sin perjuicio del
derecho de fiscalizacion que compete a la Administracion Tributaria y de
la aplicacién de las sanciones que correspondan por infracciones a las
disposiciones legales contenidas en el Codigo Tributario.

Reformas al Codigo Tributario

Art. 10. Reformase el articulo 104 de la manera siguiente:

Correcciones que disminuyen el valor a pagar o aumentan el saldo a favor.

Art. 27. Adicidnense dos incisos al final del articulo 146 de la manera
siguiente:

Las Corporaciones y Fundaciones de Derecho o de Utilidad Publica, estéan
obligadas a presentar a la Administracion Tributaria los primeros diez
dias habiles de los meses de enero, abril, junio y septiembre de cada
ano, un estado de origen y aplicacién de fondos, mediante formulario,
bajo las especificaciones y requisitos que disponga la Administracién

Tributaria.




POLITICAS DE OPERACION

«Las cifras detalladas en la declaracién del Impuesto a la Transferencia de
Bienes Muebles y la prestacion de servicios deben estar acorde a lo que
muestran los |libros o registros de compras y ventas a consumidores vy
contribuyentes; o en su caso a lo que muestra el cuadro de la proporcionalidad.

eLas cifras detalladas en la declaraciéon mensual de pago a cuenta e impuesto
retenido deben estar acorde a las planillas mensuales en caso de ser empleados
permanentes o acorde al comprobante de retencidon en caso de ser empleado
eventual.

«Las declaraciones deberan ser firmadas por el declarante o representante legal
0 apoderado debidamente acreditado ante la Administracion Tributaria.

«Todas las declaraciones deben poseer; en el caso de presentacidon sin pago el
sello de recibido del Ministerio de Hacienda y en el caso de presentacion y
pago el sello de recibido del banco.

«Todas las declaraciones deben de ir expresadas en cifras enteras y no incluir
centavos.

«La sumatoria de todas las declaraciones presentadas y pagadas de Impuesto
retenido ya sea por caracter eventual y de caracter permanente debe de
presentar consistencia con lo presentado en el Informe Anual de Retenciones.

«Se podra presentar ante la Administracion Tributaria declaracién modificatoria
en la que disminuya el valor del impuesto a pagar o aumente el saldo a favor.
Tal correccién debera efectuarse dentro de Ulos dos afios siguientes al
vencimiento del plazo para declarar, siempre que no se hubiere notificado el

auto que ordena la fiscalizacién.




AREA : CONTABLE Guia No.15
Anexo 10
UNIDAD ADMINISTRATIVA = CONTABILIDAD
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracion de Declaraciéon de 1VA.
ACTIVIDAD RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
1. Responsable de | a) Coloca la informacién general de la Institucidn.
la elaboracion | b) Anota el daltimo numero correlativo de los
de la documentos emitidos en el periodo.
declaracion c) Toma del Libro de Compras el total de las compras
internas exentas y no grabadas y las coloca en la
declaracion.

d) Toma del 1libro de compras el total de compras
internas grabadas y las coloca en la declaracioén.

e) Totaliza las compras efectuadas en el periodo a
declarar.

) Toma del libro de Ventas a consumidor y libro de
ventas a contribuyentes las ventas exentas del
periodo.

g) Toma del libro de Ventas a consumidor y libro de
ventas a contribuyentes las ventas gravadas del
periodo.

h) Totaliza las ventas efectuadas en el periodo a
declarar.

i) Coloca el remanente del mes anterior si lo hubiere.

Jj) Coloca el crédito fiscal resultante de compras
internas grabadas.

k) Coloca el debito fiscal por ventas a consumidor
final y ventas a contribuyentes.

1) Totaliza crédito Ffiscal y debito Fiscal del
periodo.

m) Calcula diferencia entre debito fiscal y crédito
fiscal para determinar si existe impuesto a pagar o
remanente para el préximo periodo.

2. Representante | n) Firma la declaracion.
legal
3. Encargado de | 0) Presenta declaracion y efectia el pago si hubiere.

presentar la
Declaracioén




AREA

CONTABLE

UNIDAD ADMINISTRATIVA

- CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracion de Modificacién de la Declaraciéon de I1VA.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

1.

Responsable de
la elaboracioén
de la
declaracion

Representante
legal

Encargado de
presentar la
declaracioén

a)
b)

©)
d

e)

L))

9)

h)

)

1)
k)

D

s))

Coloca la informacion general de la Institucion.
Hace referencia al numero de Declaracién Original
que se modificara.

Anota el daltimo ndmero correlativo de |los
documentos emitidos en el periodo.

Toma del Libro de Compras el total de las compras
internas exentas y no grabadas y las coloca en la
declaracion.

Toma del libro de compras el total corregido (si lo
hubiere) de compras internas grabadas y las coloca
en la declaracion.

Totaliza las compras efectuadas en el periodo a
declarar corregidas (si las hubiere).

Toma del libro de Ventas a consumidor y libro de
ventas a contribuyentes corregidas (si las hubiere)
las ventas exentas del periodo

Toma del libro de Ventas a consumidor y libro de
ventas a contribuyentes las ventas gravadas del
periodo corregidas (si las hubiere)

Totaliza las ventas efectuadas corregidas (si las
hubiere) en el periodo a declarar.

Coloca el remanente del mes anterior si lo hubiere.
Coloca el crédito fiscal resultante de compras
internas grabadas corregido (si las hubiere).
Coloca el debito fiscal por ventas a consumidor
final y ventas a contribuyente corregido (si las
hubiere).

Totaliza crédito fiscal y debito fiscal del
periodo.

Calcula la nueva diferencia entre debito fiscal y
crédito fiscal para determinar si existe impuesto a
pagar o remanente para el préoximo periodo.

Coloca el total del Impuesto en la Declaracién que
se modifica.

Coloca diferencia si existe nuevo iImpuesto a pagar
0 si existe remanente para el préximo periodo

Firma la declaracién por el representante legal de la
Institucion.

Presenta la declaraciéon de Impuesto y efectua el pago

si

lo hubiere.




AREA

- CONTABLE Guia No.17

Anexo 11

UNIDAD ADMINISTRATIVA :

CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracidn de Declaracion del Impuesto sobre Renta.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

1.

Responsable de
la elaboracion
de la
declaracion

a)
b)
)

d)

e)

L))

s))
h)

K)

D

Emite la declaracioén en original y copia.
Coloca la informacion general de la Institucion.

Coloca la actividad a la que se dedica la
Institucion.

Marca si es Sujeto Excluido de Renta (Solo si posee
Resolucién de Exclusion de Pago de Impuesto sobre
la Renta emitida por la D.G.1.1.)

Coloca las Rentas Gravadas del Ejercicio segin
actividades que realice (Si posee resolucién de
exclusion del pago de Impuesto sobre la Renta omita
este paso)

Coloca los otros ingresos grabados (Si posee
resolucién de exclusiéon del pago de Impuesto sobre
la Renta omita este paso)

Totaliza el Total de Rentas Gravadas.

Coloca los costos y gastos deducibles del ejercicio
(Si posee resolucidon de exclusidon del pago de
Impuesto sobre la Renta omita este paso)

Totaliza los costos y gastos deducibles

Coloca los costos y gastos no deducibles (Si posee
resolucion de exclusion del pago de Impuesto sobre
la Renta omita este paso)

Determina la Renta Imponible Restando del total de
rentas grabadas el total de costos y gastos
deducibles y sumar los costos y gastos no
deducibles (Si posee resolucién de exclusion del
pago de Impuesto sobre la Renta omita este paso).

Calcula el impuesto computado de vrenta del
ejercicio segln aplicando a la renta imponible el
25% (Si posee resolucion de exclusion del pago de
Impuesto sobre la Renta omita este paso)

Coloca la sumatoria de anticipo a cuenta contenido
en las declaraciones de todo el afio (Si posee
resolucion de exclusidon del pago de Impuesto sobre




Responsable de
la elaboracion
de la
declaracion

Representante
Legal

Encargado de
presentar
declaracion

0)

P)

a

)

la Renta omita este paso)

Coloca Liquidacion Anual del Impuesto restando del
impuesto computado la sumatoria del anticipo a
cuenta, si el resultado es negativo colocarlo entre
paréntesis (Si posee resolucion de exclusion del
pago de Impuesto sobre la Renta omita este paso)

Coloca el Total a pagar durante el periodo o total
a devolver (Si posee resoluciéon de exclusion del
pago de Impuesto sobre la Renta omita este paso)

En la parte trasera de la declaracion coloca los
costos y gastos del ejercicio segln actividad que
realice (Si posee resolucién de exclusion del pago
de Impuesto sobre la Renta omita este paso)

Coloca en la parte trasera de la declaracion la
informacion del Balance General Resumido: Total
Activo, Total Pasivo y Capital o Patrimonio.

Coloca las operaciones no gravadas del Ejercicio:
Rentas no grabadas, gastos por rentas no grabadas
(Segun Estado de Resultado).

Anota el detalle de las donaciones recibidas por
personas naturales o juridicas domiciliadas en el
pais.

Si tiene devolucién proporcionar coloca la
informacion del banco para que se haga efectiva la
devolucion.

Firma la declaracién en ambos lados.

Presenta la declaracién de Impuesto y efectuar el pago

si

lo hubiere. (Si posee resolucién de exclusion del

pago de Impuesto sobre la Renta omita el paso de pago
de Impuesto).

NOTA: Para la presentacién de la declaracién del ISR se deberéa
presentar el balance general del cierre del ejercicio o periodo
de imposicién respectivo y el estado de ingresos y gastos (esta
la institucidén a nombrado auditor fiscal).

nota no aplica si
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracioéon de Modificacién de Declaracion

del

Impuesto sobre Renta

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

1.

Responsable de
la elaboracion
de la
declaracion

a)

b)

)
d)

e)

L))

s))

h)

K)

D

Emite la declaracién en original y copia y Coloca
la informacion general de la Institucion

Hace referencia al numero de Declaracién Original
que se modificara

Coloca actividad a las que se dedica la Instituciodn

Marca si es Sujeto Excluido de Renta (Solo si posee
Resolucién de Exclusidon de Pago de Impuesto sobre
la Renta emitida por la D.G.I1.1.)

Coloca las Rentas Gravadas del Ejercicio corregidas
(si las hubiere) segun actividades que realice (Si
posee resoluciéon de exclusiéon del pago de Impuesto
sobre la Renta omita este paso)

Coloca los otros ingresos grabados corregidas (si
las hubiere, si posee resolucién de exclusiéon del
pago de Impuesto sobre la Renta omita este paso)

Totaliza las Rentas Gravadas corregidas (si las
hubiere)

Coloca los costos y gastos deducibles del ejercicio
corregidos (si las hubiere, si posee resoluciéon de
exclusion del pago de Impuesto sobre la Renta omita
este paso)

Totaliza los costos y gastos deducibles corregidas
(si las hubiere)

Coloca los costos y gastos no deducibles corregidas
(si las hubiere, si posee resolucién de exclusioén
del pago de Impuesto sobre la Renta omita este
paso)

Determina la Renta Imponible corregida (si las
hubiere) Restando del total de rentas grabadas el
total de costos y gastos deducibles y sumar los
costos y gastos no deducibles (Si posee resolucioén
de exclusidon del pago de Impuesto sobre la Renta
omita este paso).

Calcula el impuesto computado de renta del
ejercicio corregido (si lo hubiere) segun




Responsable de
la elaboracion
de la
declaracion

Representante
legal
Encargado de
presentar
declaracion

m)

0)

P)

)

s)

)

u)

aplicando a la renta imponible el 25% (Si posee
resoluciéon de exclusion del pago de Impuesto sobre
la Renta omita este paso)

Coloca la sumatoria de anticipo a cuenta contenido
en las declaraciones de todo el afo corregido (si
hubiere, si posee resoluciéon de exclusion del pago
de Impuesto sobre la Renta omita este paso)

Coloca Liquidaciéon Anual del Impuesto restando del
impuesto computado la sumatoria del anticipo a
cuenta, si el resultado es negativo colocarlo entre
paréntesis (Si posee resoluciéon de exclusién del
pago de Impuesto sobre la Renta omita este paso)

Coloca el total del Impuesto en 1la Declaracioén
Original que se modifica si pago

Determina diferencia si existe nuevo iImpuesto a
pagar o si existe devolucidén (Si posee resolucion
de exclusidon del pago de Impuesto sobre la Renta
omita este paso)

En la parte trasera de la declaracion coloque los
costos y gastos del ejercicio segin actividad que
realice corregidos (si los hubiere, si posee
resoluciéon de exclusion del pago de Impuesto sobre
la Renta omita este paso)

Coloca en la parte trasera de la declaracion la
informacién del Balance General Resumido: Total
Activo, Total Pasivo y Capital o Patrimonio
corregido (si lo hubiere)

Coloca las operaciones no gravadas del Ejercicio:
Rentas no grabadas, gastos por rentas no grabadas
(Segun Estado de Resultado) corregido (si lo
hubiere)

Anota el detalle de las donaciones recibidas por
personas naturales o juridicas domiciliadas en el
pais corregido (si las hubiere).

Si tiene devoluciodn proporcionar la informacién del
banco para que se haga efectiva la devolucioén.

Firma la declaracién en ambos lados

Presenta la declaracién de Impuesto y efectuar el pago

Si

lo hubiere. (Si posee resoluciéon de exclusion del

pago de Impuesto sobre la Renta omita el paso de pagar
impuesto).
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Anexo 12

UNIDAD ADMINISTRATIVA

- CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracién de Declaracién de Pago de
Impuesto sobre la Renta Retenido.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

1.

Responsable de
la elaboracion
de la
declaracion

Representante
Legal

Encargado de
presentar
declaracion

a)

b)
)

d)

e)

L))
9

h)

)

si

Hacer un resumen de Ulas retenciones efectuadas
durante el periodo, en donde se diferencia
retenciones de caracter permanente y caracter
eventual, al igual que los montos sujetos a
retencion.

Coloca la informacioén general de la Institucion.

Determine el nudmero de sujetos a retencidon de
caracter permanente.

Determine el ndmero de sujetos a retencién que no
tengan relacion de dependencia Hlaboral con la
institucion.

Anote el monto sujeto a retencidén por -caracter
permanente, y por los que no tengan relacidon de
dependencia laboral con la instituciodn.

Anote el Impuesto retenido por caracter permanente.

Anote el Impuestos retenido por los que no tengan
relacion de dependencia laboral con la institucion.

Totalice las retenciones efectuadas durante el
periodo a declarar.

Anote la sumatoria de retenciones del periodo en
total a pagar en el periodo.

Firmar la declaracién por el representante legal de la
Institucion.

Presenta la declaracion de Impuesto y efectuar el pago

lo hubiere.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA :

CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracién de Modificacion de Declaraciéon de
Pago de Impuesto sobre la Renta Retenido.

ACTIVIDAD RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

1. Responsable de
la elaboracion
de la
declaracion

2. Representante
Legal

Encargado de
presentar
informe

a)

b)
)

d)
e)

)
s))

si

Hace un resumen de las retenciones efectuadas
durante el periodo, en donde se diferencia
retenciones de caracter permanente Yy caracter
eventual, al igual que los montos sujetos a
retencion.

Coloca la informacion general de la Institucion.
Hace referencia al numero de Declaracién Original
que se modificara.

Determina el numero de sujetos a retenciéon de
caracter permanente corregido (si lo hubiere).
Determina el ndmero de sujetos que no tengan
relacion de dependencia laboral con la institucion
corregido (si lo hubiere).

Anota el monto sujeto a retencidén por caracter
permanente corregido (si lo hubiere).

Anota el monto sujeto a retenciéon de los sujetos
que no tengan relacion de dependencia laboral con
la institucidén corregido (si lo hubiere).

Anota el Impuesto retenido por caracter permanente
corregido (si lo hubiere).

Anota el Impuestos retenido por los sujetos que no
tengan relacion de dependencia Hlaboral con la
institucién corregido (si lo hubiere).

Totaliza las retenciones efectuadas durante el
periodo a declarar corregidas (si las hubiere).
Anota la sumatoria de retenciones del periodo en
total a pagar en el periodo corregida (si
hubiere).

Hace referencia a los enteros pagados en
declaracion original.

Anota la diferencia entre los enteres del periodo
corregido (si los hubiere) y 1los pagados en
declaracion original.

Firma la declaracidén por el representante legal de la
Institucion.

Presenta la declaracién de Impuesto y efectuar el pago

lo hubiere.
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Guia No.19
Anexo 13

UNIDAD ADMINISTRATIVA :

CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracioéon de Informe Anual

de Retenciones

ACTIVIDAD RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
1. Responsable de | a) Coloque la informacidn general de la Institucion.
la elaboracion
del informe b) Si utiliza informe impreso con letra de iImprenta
anota el nombre, NIT, cédigo de ingreso, iIngresos
sujetos a retencidon e Impuesto Retenido de cada una
de las personas a las que se les ha realizado
retencidon durante el ejercicio a declarar.
c) Totaliza los 1ingresos sujetos a retencién e
Impuesto Retenido.
2. Representante | Firma el Informe.
Legal
3. Encargado de |Presenta el Informe en 1la Direccidon General de
presentar Impuestos Internos.
informe
4. Responsable de | d) Si utiliza sistema computarizado proporcionado por
la elaboracién la D.G.1.1. introduce nombre, NIT, cbédigo de
del informe ingreso, ingresos sujetos a retencién e Impuesto

Retenido de cada una de las personas a las que se
les ha realizado retencién durante el ejercicio a
declarar, ya sean de caracter permanente o por
servicios de caracter eventual o prestacién de
servicios.

e) Genera Disco para presentar a la Direccién General
de Impuestos Internos.

) Presenta disco a la Direccion General de Impuestos
Internos para que pueda ser validado y se emita
lista de errores si existieren.

validacion
Impuestos

g) Corrige errores encontrados en la
realizada por la Direccion General de
Internos si existieren.

h) Coloca la informacidon general de la Institucion.

i) Anota que se presenta el informe mediante medio

magnético y el numero de registros que se informan.
J) Totaliza los ingresos retencién e
Impuesto Retenido.

sujetos a




10.

Representante
legal

Encargado de
presentar
informe

Responsable de
la elaboracion
del informe

Representante
legal

Notario
Encargado de

presentar
informe

k) Firma el Informe.

Presenta informe Anual de Retenciones junto de Disco
magnético que contiene el informe.

k) Elabora carta dirigida al Director General de
Impuestos Internos, en la cual se remiten la lista
de las personas que durante el ejercicio a declarar
se les retuvo en concepto de Impuesto sobre la
Renta por servicios profesionales u oficios o

personas de caracter permanente que fueron
declarados vy pagados en [la declaracion de
retenciones pero que no poseian numero de

Identificacion tributaria, detallar el monto sujeto
a retencién e impuesto retenido.

Firma Carta Dirigida al Director General de Impuestos
Internos.

Autentica Ffirma del
Institucion.

Representante Legal de la

Presenta carta a la Direccién General de

Interno.

Impuestos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA :

CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracién de Modificacién del Informe Anual de

Retenciones.
ACTIVIDAD RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
1. Responsable de | a) Coloca la informacién general de la Institucion.
la elaboracion
del informe b) Hace referencia al numero de Declaracion Original
que se modificara.

c) Si utiliza informe impreso con letra de imprenta
anota el nombre, NIT, cédigo de ingreso, ingresos
sujetos a retencién e Impuesto Retenido corregido
(si lo hubiere) de cada una de las personas a las
que se les ha realizado retencién durante el
ejercicio a declarar.

d) Totaliza los ingresos sujetos a retencién e
Impuesto Retenido.

2. Representante | Firma el Informe.
Legal
3. Encargado de Presenta el |Informe en la Direccion General de
presentar Impuestos Internos.
informe
4. Responsable de | €) Si utiliza sistema computarizado proporcionado por

la elaboracion
del informe

L))

9)

h)

la D.G.1.1. introduce nombre, NIT, cbédigo de
ingreso, Ingresos sujetos a retenciétn e Impuesto
Retenido corregido (si lo hubiere) de cada una de
las personas a las que se les ha realizado
retencion durante el ejercicio a declarar, ya sean
de caracter permanente o por servicios de caracter
eventual o prestaciodon de servicios.

Genera Disco para presentar a la Direcciéon General
de Impuestos Internos.

Presenta disco a la Direccién General de Impuestos
Internos para que pueda ser validado y se emita
lista de errores si existieren.

Corrige errores encontrados en la validacion
realizada por 1la Direccion General de Impuestos
Internos si existieren.

Coloca la informacién general de la Institucion:
NIT, nombre o razén social, periodo a informar en
formulario impreso proporcionado por Direccioén




10.

11.

Responsable de
la elaboracion
del informe

Representante
legal

Encargado de
presentar
informe

Responsable de
la elaboracion
del informe

Representante
legal

Notario
Encargado de

presentar
informe

General de Impuestos Internos.

Jj) Anota que se presenta el informe mediante medio
magnético y el numero de registros que se informan.

k) Totaliza los ingresos sujetos a retencidon e
Impuesto Retenido corregidos (si los hubiere).

Firma el Informe.

Presenta informe Anual de Retenciones junto de Disco
magnético que contiene el informe.

1) Elabora carta dirigida al Director General de
Impuestos Internos, en la cual se remiten la lista
de las personas que durante el ejercicio a declarar
se les retuvo en concepto de Impuesto sobre Ila
Renta por servicios profesionales u oficios o
personas de caracter permanente que fueron
declarados y pagados en la declaracion de
retenciones pero que no poseian numero de
Identificacién tributaria, detallar el monto sujeto
a retencioén e impuesto retenido.

Firma Carta Dirigida al Director General de Impuestos
Internos.

Autentica firma del
Institucion.

Representante Legal de la

Presenta carta a la Direccion General de

Interno.

Impuestos
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CONTABLE Guia No.20
Anexo 14

UNIDAD ADMINISTRATIVA :

CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracion de Informe sobre Donaciones
ACTIVIDAD RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
1. Responsable de | a) Coloca la informacién general de la Institucién.
la elaboracion
del informe b) Detalla donantes a informar junto con su NUmero de
Identificacién Tributaria y el valor de la Donacidn
por cada uno.
c) Totaliza el valor de las donaciones.
2. Representante | Firma el Informe.
Legal
3. Notario Autentica firma del Representante Legal de la
Institucion si es necesario.
4. Encargado de

presentar
informe

Presenta Informe a la Direcciéon General de Impuestos
Internos.

NOTA: La institucidon debera emitir documentacién que respalde

las

Juridicas,

debera poseer

Donaciones recibidas tanto de Personas Naturales vy

Nacionales e Internacionales; dicha documentacion

la Autorizacidn respectiva por parte de la

Administracion Tributaria.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA :

CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracioéon de Modificaciéon al

Informe sobre Donaciones

ACTIVIDAD RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
1. Responsable de | a) Coloca la informacién general de la Institucioén.
la elaboracion
del informe b) Hace referencia al numero de Declaracion Original
que se modificara.
c) Detalla donantes a informar junto con su Numero de
Identificacion Tributaria y el valor de la Donacioén
por cada uno corregidos (si los hubiere).
d) Totaliza el valor de las donaciones corregidos (si
las hubiere).
2. Representante | Firma el Informe.
Legal
3. Notario Autentica firma del Representante Legal de la
Institucidn si es necesario.
4. Responsable de | Presenta Informe a la Direccidon General de Impuestos

la elaboracion
del informe

Internos.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA :

CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracidon de Estado de Origen y Aplicacion de Fondos

ACTIVIDAD RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
1. Responsable de a) Coloca la informacién general de la Institucién.
la elaboracion
del Estado b) Detalla los fondos recibidos en caréacter de
donacién para el desarrollo de Proyectos de la
Institucion.
c) Detalle por rubro de cuentas de gastas las
aplicaciones que se realizaron con los fondos
2. que se recibieron en caracter de donacién.
d) Establece Superavit o déficit entre los fondos
3. recibidos y la aplicacion a los rubros de Gastos
de la Institucion por el periodo a presentar el
Informe
4.
Representante e) Firma el Informe.
Legal
Encargado de ) Presenta Informe a la Direccién General de
presentar Impuestos Internos.
informe

NOTA: El Estado se presentara los primeros diez dias habiles de los

meses de enero,

formulario, bajo

Administracion (Al

abril,

junio y septiembre de cada afio. mediante

las especificaciones y requisitos que disponga la

Momento de realizar este trabajo la Administracién

Tributaria no ha emitido las especificaciones que contendra el presente

Estado).




NOMBRE DE LOS PROCEDIMIENTOS

Procedimientos Generales para el
Cumplimiento de Obligaciones

OBJETIVO DE LOS PROCEDIMIENTOS

Verificar que el Nombramiento de Auditor Fiscal, el control de inventarios,
expedir constancia de retencién de Impuesto sobre la Renta y extravido de
documentos y registros se apeguen a las Leyes Tributarias a efecto de lograr

darle cumplimiento a lo dispuesto en dichas Leyes.

NORMAS DE OPERACION

Cdédigo Tributario

Articulo 131.- Estan obligados a nombrar auditor para dictaminarse fiscalmente,
todos aquellos contribuyentes que cumplan con cualquiera de las siguientes
condiciones:

a) Haber poseido un activo total al treinta y uno de diciembre del afio inmediato
anterior al que se dictamine, superior a diez millones de colones
(¢10,000,000.00)

b) Haber obtenido un total de ingresos en el afio anterior superiores a cinco

millones de colones (¢5,000,000.00)

Articulo 142.- Los sujetos pasivos cuyas operaciones consistan en transferencias
de bienes muebles corporales estan obligados a llevar registros de control de
inventarios que reflejen clara y verazmente su real movimiento, su valuacioén,
resultado de las operaciones, el valor efectivo y actual de 1los bienes
inventariados asi como la descripcion detallada de las caracteristicas de los
bienes que permitan individualizarlos e identificarlos plenamente.

Articulo 145.- Cuando se trate de retencidn en remuneraciones por servicios de

caracter permanente, el agente de retencidén estad obligado a entregar al titular




de la remuneracidon, a mas tardar un mes después que se le haya efectuado la
ultima retencidn del ejercicio, una constancia que indique, en resumen, el total
de remuneraciones pagadas, el periodo cubierto por ellas y el monto total
retenido.

El agente de retencidn esta también obligado a entregar constancia al sujeto
pasivo, al momento de efectuar la retenciodn, por las cantidades retenidas sobre
rentas por prestaciones de servicios o por los adelantos que se perciban en la
ejecucion de contratos, asi como por rentas pagadas a sujetos pasivos no

domiciliados.

Articulo 149.- En caso de pérdida de los registros de contabilidad, archivos y
documentos legales, el contribuyente debera cumplir con las siguientes
obligaciones:

a) Informar a la Administracién Tributaria dentro de los cinco dias siguientes

b) Reconstruir la contabilidad dentro del plazo y conforme a las normas que fije

la Administracion Tributaria que no podra ser inferior a diez dias.

POLITICAS DE OPERACION

«El nombramiento de auditor debera efectuarse, por la junta directiva de la
Institucion en el periodo anual a dictaminarse a mas tardar dentro de los cinco
meses siguientes de finalizado el periodo anterior.

«Se suministrara al Auditor que emita el Dictamen, toda @la informacion,
documentos, registros y demas que éste requiera para tal efecto.

« EI Auditor nombrado debera ser Licenciado en Contaduria Publica o Contador
Piblico Certificado nombrado para emitir dictamen e informe fiscal, poseer
registro vigente asignado por el Consejo de Vigilancia de la Contaduria Publica

y Auditoria, el que deberd ser acreditado por escrito mediante constancia




emitida por dicho Consejo.

e«Practicar inventario fisico al comienzo de las operaciones y al final de cada
ejercicio impositivo.

«se elaborara un detalle, consignando y agrupando los bienes conforme a su
naturaleza, con la especificacidon necesaria dentro de cada grupo, indicandose
claramente la cantidad, la unidad que se toma como medida, la denominacidén del
bien y sus referencias o descripcién; el precio unitario neto de 1.V.A. y el
valor total de las unidades.

«El detalle elaborado debera constar en acta que contenga los requisitos
referidos y que sera firmada el representante legal de la Institucién y el
contador de la mismo, la cual servira como soporte del comprobante y registro
contable, asimismo deberd registrarse un resumen del inventario practicado en el
libro de Estados Financieros.

«El Inventario sera valuado para efectos tributarios de acuerdo a los métodos
establecidos en el Art. 143.- del Cdédigo Tributario a opcidén del contribuyente,
siempre que técnicamente sea apropiado a la Institucidn

«Se entregara la constancia de Retencién de Impuesto sobre la Renta a los
empleados de la Institucion a mas tardar un mes después de que se haya efectuado
la ultimo retencion del ejercicio.

«Cuando se trate de retencidon de 1.S.R. cuando no exista relaciéon de dependencia
laboral se emitira la constancia al momento de efectuar la retencion, al igual
cuando se realicen transferencias de Activos Intangibles.

«Cuando se extravien documentos legales se debera redactar un informe dirigido a

la D.G.I1.1. indicando el motivo y fecha en que fueron extraviados.
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Anexo 15

UNIDAD ADMINISTRATIVA :

JUNTA DIRECTIVA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Nombrar Auditor Fiscal y Presentar Dictamen Fiscal

ACTIVIDAD RESPONSABLE
1. Representante
Legal
2. Representante
Legal y La
Junta
3. Junta
Directiva.
4. Representante
Legal
5. Representante
Legal
NOTA:
debera

En caso de renuncia del

PROCEDIMIENTO
Convoca a la Junta Directiva de Socios para el
nombramiento de auditor fiscal dentro de los primeros
5 meses del periodo anual a dictaminarse.

Analizan los Estados Financieros de la institucion
para ver si estan obligados a nombrar auditor para
dictaminarse fiscalmente.

Evalita 1la ofertas presentadas por Qlas Firmas de
Auditoria y en comin acuerdo Nombran como Auditor
Fiscal a Firma elegida.

Informara por escrito a la Administracién Tributaria
el nombramiento del Auditor Fiscal dentro del los diez
dias habiles siguientes de haberse nombrado mediante
formularios y bajo las especificaciones que disponga
la administraciéon tributaria, la cual sera ejercida
por un Licenciado en Contaduria Publica o Contador
Certificado, autorizado por el Consejo de Vigilancia
de la Profesion de la Contaduria Publica y Auditoria.

Firma y envia la Carta Dirigida al Director General de
Impuestos Internos.

auditor Tfiscal [la institucion

informar dentro de los cinco dias hébiles siguientes de

ocurrida y estara obligada a nombrar nuevo auditor fiscal dentro

de

debiendo

los diez dias habiles siguientes de suscitada

informar

la renuncia,

dicho nombramiento a [la administracion

tributaria dentro de los cinco dias habiles siguientes.
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Anexo 16
UNIDAD ADMINISTRATIVA = CONTABILIDAD
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Emitir Constancia de Retencidn por
Servicios de Caracter Permanente
ACTIVIDAD RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
1. Encargado de a) Elabora constancia de retenci6én dirigida al
elaborar empleado por servicios realizados en caracter
constancia permanente.

b) Efectia la retencidon por remuneraciones pagaderas
mensualmente, quincenalmente o semanalmente, segun
Decreto No.75 de la Ley de Impuesto sobre la Renta.

c) Detalla en la constancia de retencién las
generales:
« Nombre de la Empresa.

No. de NIT de la Empresa.

Nombre del empleado.

No. de NIT del empleado.

La cantidad en concepto de remuneracion por

servicios de caracter permanente, en el cual

dicho monto ya esta descontado el AFP.

« Desglose de ingresos gravados con las siguientes
deducciones: ISSS e ISR.

o« Lugar y Fecha de emision.

d) Autoriza y entrega la constancia de retencién al
empleado.
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Anexo 17

UNIDAD ADMINISTRATIVA :

CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Emitir Constancia de Retencidn a personas naturales que
no tengan relacion de dependencia laboral.

ACTIVIDAD RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
1. Encargado de |a) Verifica que clase de persona es el proveedor:
elaborar Persona Natural o Juridica.
constancia
b) Efectuara retencidon del 10% a personas naturales
que no tengan relaciéon de dependencia laboral en
concepto de anticipo de impuesto sobre la renta
independientemente del monto de lo pagado.
c) Detalla en la constancia de vretencién las
generales:
= Concepto del Pago.
= Monto del pago
= Cantidad retenida
= Datos relativos al calculo en efectivo (cuando
se trate de rentas en especie)
= Nombre, NIT y domicilio del sujeto de retencioén
= Nombre, NIT y Ffirma del agente de retencioén,
representante legal o apoderado.
d) Autoriza y entrega la constancia de retenciéon a las

personas naturales que no tengan relacién de
dependencia laboral.
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Anexo 18

UNIDAD ADMINISTRATIVA :

CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Informar sobre Extravié de Documentos.

ACTIVIDAD RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
1. Responsable de | a) Redacta la carta, la cual va dirigida al Director
redactar la General de Impuestos Internos.
carta
b) Detalla en la carta el nombre del representante
legal, el nombre de 1la institucién, numero de
identificacién tributaria y numero de registro de
contribuyente.
c) Expresa el articulo del Cédigo Tributario al cual
se le da cumplimiento y hara del conocimiento del
Director General de Impuestos Internos de los
documentos extraviados y el dia en que esto
sucedio.
d) Detalla nombre del representante legal.
2. Representante | Firma la carta.
Legal
3. Responsable de | €) Envia la carta a la Dileccion General de Impuestos

redactar la
carta

Internos con el mensajero.
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Anexo 19

UNIDAD ADMINISTRATIVA :

CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Informar Extravid de Registros y Archivos Contables

ACTIVIDAD RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

1. Responsable de
redactar la
carta
2. Representante
Legal
3. Responsable de

redactar la
carta

a)

b)

)

d

L))

Redacta la carta, la cual va dirigida al Director
General de Impuestos Internos.

Detalla en la carta el nombre del representante
legal, el nombre de 1la institucién, numero de
identificacién tributaria y numero de registro de
contribuyente.

Expresa el articulo del Cdédigo Tributario al cual
se le da cumplimiento, hara del conocimiento del
Director General de Impuestos Internos de los
registros y archivos extraviados y el motivo por el
cual sucedi6; asi mismo solicita el plazo para
poder reconstruir dicha contabilidad.

Detalla nombre del representante legal.
Firma la carta.

Envia la carta a la Dileccién General de Impuestos
Internos con el mensajero.




3.2 GUIAS DE ORIENTACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES LEGALES Y TRIBUTARIAS PARA EL

FUNCIONAMIENTO DE LAS ONG”s

Las presentes guias, se han elaborado con el propésito de
ofrecer a las Organizaciones no Gubernamentales (ONGs),
herramientas que les permita conocer el marco general sobre los
aspectos legales y tributarios como inscripcion, declaraciones,
pago, emision de constancias de retencidén, entre otras, que
deben tomarse en cuenta, para cumplir la normativa tributaria

vigente en el pais.

3.2.1 Objetivo

Proporcionar al personal administrativo de las Organizaciones no
Gubernamentales sin fines de lucro, herramientas con los
aspectos legales/tributarios basicos que han de cumplirse para

evitar ser sancionados por incumplimiento a dichas obligaciones.

3.2.2 Fundamento Legal

Estas guias tiene su fundamento en la Ley de Asociaciones y
Fundaciones sin Tfines de lucro, Cdédigo Tributario, Ley de

Impuesto sobre la Renta, Ley de Impuesto a la Transferencia de



Bienes Muebles y a la Prestacidon de Servicios y sus respectivos

reglamentos de aplicacién y las Reformas Tributarias Aprobadas

3.2.3 Ambito de Aplicacion

Estas guias son aplicables a las Asociaciones, Fundaciones y
Corporaciones de utilidad publica fines de Jlucro que deseen
establecerse para funcionar en el pais, asi como también las que
se encuentren operando, personas que estén desempefiando
funciones administrativas y Tfinancieras o cualquier otra que
desee conocer aspectos legales/tributarios basicos y en
consecuencia tenga que cumplir con las obligaciones tributarias

formales y sustantivas.

3.2.4 Actualizacion de las Guias

ElI contenido y sus anexos de las presentes guias estan sujetos a

modificaciones, ampliacién o actualizacion.

3.2.5 Contenido de las Guias

Las guias contiene la informacién necesaria para ser consultada
de manera general, siendo efectiva para aquellos que se estéan
iniciando o0 que se encuentran Tamiliarizados en aspectos
tributarios de las ONGs, asi mismo, resuelve inquietudes
mediante la consulta a la Ley de Asociaciones y Fundaciones sin

fines de lucro, Cdédigo Tributario, Ley de Impuesto sobre Ila



Renta, Ley de Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a
la Prestacion de Servicios y sus respectivos reglamentos y las

reformas tributarias.

Las Guias se clasifican en:
1. Guias de orientacion para la Organizacion de las
Instituciones
2. Guias de Orientacién para el cumplimiento de Obligaciones

Tributarias que aplican a las Instituciones



Guias de Orientacion
para el cumplimiento
de obligaciones
legales que aplican
a las ONG™ s



GUIA: No. 1
INSCRIPCION Y OBTENCION DE LA PERSONERIA JURIDICA DE LAS ONGs NACIONALES EN EL
MINISTERIO DE GOBERNACION

Objetivo:

Dar cumplimiento al Art. 65 de la Ley de Asociaciones y Fundaciones sin fines
de lucro

Requisitos:

= Solicitud dirigida al Ministro de Gobernacidn, suscrita por el Directivo
segun estatutos. (Anexo No.20)

= Dos testimonios de Escritura de Constituci6on, en donde conste Ila
aprobacion de los estatutos, eleccion de la primera Junta Directiva,
acompafiado de tres copias.

= Tres copias de estatutos, solicitud de aprobacién de Hlos mismo vy
concesion de personeria juridica.

= Constancia de la nomina del personal que integrara [la entidad,
nacionalidad y DUlI. de cada uno de éstos.

= Certificacidon del acta de eleccidon de miembros de la Junta Directiva

= Libros de actas de asamblea general de Junta Directiva, registro de sus
miembros y los libros de registros contables.

Procedimiento:
= Presentar solicitud escrita dirigida al Director General del Registro con
los documentos sefialados anteriormente.
= Cancelar por la inscripcién la cantidad de $34.29 y por autorizacién de
libros $0.23 por folio

Emisor:
Ministerio de Gobernacioén

Responsable:
Direccion General del Registro de Asociaciones y Fundaciones sin fines de lucro

Ubicacién:
Centro de Gobierno, segundo nivel, Teléfono: 222-8849 Ext. 130

Horario:
De lunes a viernes, de 8:00 a.m. a 12:00 y de 1:15 p.m. a 4:00 p.m.

Nota:

En un periodo de 90 dias habiles, el Ministerio de Gobernacién si resulta
defectuosa o incompleta la informacién mencionada anteriormente detallada,
esta debera subsanarse en un periodo de 45 dias habiles siguientes. De no
existir ninguna observacién, El Ministerio de Gobernacidon otorgara el
reconocimiento de la personeria juridica y existencia juridica en un periodo de
60 dias habiles (Aprobado los estatutos y publicandolos en el Diario Oficial).




GUIA: No. 2
INSCRIPCION Y OBTENCION DE LA PERSONERIA JURIDICA DE LAS ONG™s EXTRENJERAS EN
EL MINISTERIO DE GOBERNACION

Objeto:
Dar cumplimiento a los Art. 49, 50, 51, y 65 de la Ley de Asociaciones y
Fundaciones sin Fines de Lucro.

Requisitos:
e Escritura de Constitucion segin leyes del pais de origen.

e Presentar estatutos para la creacion de sucursales y agencias/oficinas en
paises extranjeros.

Solicitud de operar en el pais adoptada validamente.

Presentar poder legal que establece quien sera el Representante Legal que
permanecera en el pais.

Indicar la nomina del personal extranjero que permanecera en el pafs.

e Sefialar direccién de las oficinas principales en el pais por los actos y
contratos que suscriba en el republica.

Copia autentica de la escritura de constitucion (modificaciéon de la
entidad y estatutos), debidamente inscrita en el pais de origen.

Procedimiento:
e Presentar solicitud escrita dirigida al Directos General de Registro
(Anexo) con los documentos sefialados anteriormente.
e Cancelar por la inscripcion la cantidad de $34.29 y por autorizacion de
libros $0.23 por folio.

Responsable:
Direccion General de Registros de ONG”s.

Ubicacion:
Centro de Gobierno, segundo nivel, teléfono 222-8849 Ext.130

Nota:

En un periodo de 15 dias habiles, el Ministerio de Gobernacién informara si
resulta defectuosa o incompleta la informacién mencionada anteriormente.

Si resultare positiva, en un plazo de 8 dias habiles, ElI Ministerio de
Gobernacion emitira el acuerdo en donde otorgara el reconocimiento de la
Personalidad y Existencia Juridica (Aprobando los Estatutos y Publicandolos en
el Diario Oficial).

Si resultare negativa, podra interponerse en un lapso de 3 dias héabiles,
recurso de revision, el Ministerio de Gobernacién lo resolverd en un periodo de
15 dias habiles. Dicha resolucion no admitira recurso.

Las asociaciones se constituiran por medio de Escritura Publica y las
Fundaciones por Testamento o Escritura Publica.

El reconocimiento y existencia de la personeria juridica para las asociaciones
sera a través de acuerdo ejecutivo y para las fundaciones serd por decreto
ejecutivo.




GUIA: No. 3
INSCRIPCION EN LA DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS PARA OBTENER NUMERO DE
IDENTIFICACION TRIBUTARIA (NIT)
MINISTERIO DE HACIENDA

Objeto
Dar cumplimiento a los Art. 33, 86 Y 88 del Cédigo Tributario.

Requisitos
e Obtencidn de Formulario de Registro Unico de Contribuyentes F-210
e Original y copia de escritura de constituciéon debidamente inscrita en el
Ministerio de Gobernaciodn.
e Credencial, DUl y NIT del Representante Legal.
e Comprobante de cancelacién de obtencién de tarjeta ($0.23)

Procedimiento

e Presentar el formulario debidamente 1leno con [la informacién béasica:
Direccion, identificacion del contribuyente, domicilio de notificacion y
de casa matriz y sucursales, actividad econémica, identificacion del
representante legal.

e Presentar documentos sefialados anteriormente en Direccién General de
Impuestos Internos, DGII.

e Debe presentarse el Directivo o apoderado con autentica de firma que lo
acredite como tal en la DGII.

Emisor
Ministerio de Gobernacion.

Responsable
Direccidn General de Impuestos Internos, Seccién Registro de Contribuyentes.

Ubicacion
Condominio Tres Torres, Planta Baja, Ala B, teléfono 244-3000 Ext.3586.

Horario
De Lunes a Viernes, de 8:00am a 12:00m y de 12:40pm a 4:00pm.

Nota

Debera inscribirse en el Registro en un plazo de 15 dias siguientes a la fecha
de iniciacién de actividades. El tiempo para su obtencidn es de aproximadamente
de 10 a 15 minutos. El Representante Legal es el uUnico que esta facultado a
responder judicialmente ante un notario por las infracciones que la asociacién o
fundacidn cometa.




GUIA: No. 4
INSCRIPCION EN LA DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS PARA OBTENER EL NUMERO
DE REGISTRO DEL CONTRIBUYENTE (NRC)
MINISTERIO DE HACIENDA

Objetivo:
Dar cumplimiento a los Arts. 28 LIVA, 24 y 25 RACT.

Requisitos:
= Obtencion de Formulario Registro Unico de Contribuyentes F-210
= Original y copia de Escritura de Constitucion debidamente inscrita en el
Ministerio de Gobernacion.
= Original y copia de Credencial, DUl y NIT del Representante Legal.
= Original y copia de NIT de la asociacién o fundacion.

Procedimiento:
= Presentar el formulario debidamente lleno.
= Presentar documentos sefialados anteriormente en Direccién General de
Impuestos Internos, DGII.
» Debe presentarse el Directivo o0 apoderado con autentica de firma que lo
acredite como tal en la DGII.

Emisor:
Ministerio de Hacienda.

Responsable:
Direccion General de Impuestos Internos, Seccidén Registro de Contribuyentes.

Ubicacion:
Condominio Tres Torres, Planta Baja, Ala B, Teléfono 244-3000 Ext. 3586 y 3587.
Horario:

De Lunes a Viernes, de 8:00 a.m. a 12:00 p.m. y de 12:40 p.m. 4:00 p-m.
Nota:

Son considerados contribuyentes las personas juridicas, cuando sus ingresos
superen los $5,714.29 en los ultimos 12 meses o el activo sea mayor a $2,285.71.

EI tiempo para su obtencidén es de aproximadamente 10 a 15 minutos.

El Representante Legal es el uUnico que esta facultado a responder ante un
notario por las infracciones que la asociacion o fundacidon cometa.

La obtencidn de la tarjeta del NRC es gratuita.




GUIA: No. 5

SOLICITUD DE EXENCION DE RENTA EN LA DIRECCION GENERAL DE
IMPUESTOS INTERNOS

Objetivo:
Dar cumplimiento a los Arts. 6 de LISR y 7 del RLISR.

Requisitos RENTA:

= Art. 6 LISR literal c) “Las corporaciones y fundaciones de derecho publico
y las corporaciones y fundaciones de utilidad publica.

= Diario Oficial donde aparecen publicados el acto constitutivo, Ilos
estatutos de la entidad y el acuerdo donde se otorga la personeria
juridica.

= Relacién nominal de los miembros que integran la entidad.

= Certificacioén del punto de acta de eleccidon de los miembros del Directorio
de la Entidad.

Procedimiento:
= Para tener derecho a la exencidon del pago de impuesto sobre la Renta, las
asociaciones y fundaciones deberan enviar una carta dirigida al Director
General de Impuestos Internos en donde la soliciten dicha exencién.
* Preguntar en la Direccidén General de Impuestos Internos la resoluciéon a la
solicitud. Esta notificacidn se hard por escrito.

Emisor:
Ministerio de Hacienda.

Responsable:
Direccion General de Impuestos Internos.

Ubicacién:
Condominio Tres Torres, Planta Baja, Ala B, Teléfono 244-3000 Ext. 3586 y 3587.

Horario:

De Lunes a Viernes, de 8:00 a.m. a 12:00 p.m. y de 12:40 p.m. 4:00 p-m.

Nota:

Se consideran de utilidad publica las corporaciones y fundaciones no lucrativas,
constituidas con fines de asistencia social, fomento de construcciéon de caminos,
caridad, beneficencia, educacién e instruccién, culturales, cientificos,
literarios, artisticos, politicos, gremiales, profesionales, sindicales vy
deportivos siempre que los ingresos que obtengan y su patrimonio se destinen
exclusivamente a los fines de la instituciéon y en ningdn caso se distribuyan
directa o indirectamente entre los miembros que la integran.




GUIA: No. 6
OBLIGACION DE LLEVAR CONTABILIDAD FORMAL Y REGISTROS DE IVA

Objetivo:

Dar cumplimiento al Art. 40 de la Ley de Asociaciones y Fundaciones sin Fines de
Lucro; 139 y 141 literal d) del Cbédigo Tributario; 80 y del 83 al 86 del
Reglamento de Aplicacién del Cédigo Tributario.

Requisitos:
e Poseer un activo mayor a $ 1,142.86

Procedimiento:

e Deberan establecer normas especificas de aplicacion en lo referente a:
- Catalogo de Cuentas y Manual de Aplicacién de conformidad a la
actividad propia de la asociacion o fundacion.
- Uso de determinadas cuentas, sub-cuentas o rubros de agrupacion.
- Balances y otros Estados Financieros que deban presentarse al
registro.
- Los demas aspectos contables:
Libro Diario
Libro Mayor
Libro o Registro de Compras (Anexo No. 6)
Libro o Registro de Ventas a consumidores y a contribuyentes.
(Anexos No. 7 y 8)
e Deberan poseer los siguientes documentos contables:
- Facturas
- Comprobante de Crédito Fiscal
- Notas de crédito y debito
- Comprobante de retencioén

Entidad que autoriza:
Ministerio de Gobernacion

Responsable:

Direccion General del Registro de ONG”™s

Ubicacion:

Centro de Gobierno, Segundo Nivel, Teléfono 222-8849 Ext. 130

Horario:
De Lunes a Viernes, de 8:00am a 12:00m y de 1:15pm a 4:00pm




Nota:

Las asociaciones o fundaciones cuyo activo en giro sea inferior a $ 1,142.86
Ilevaran un libro encuadernado y legalizado, al final del afio haran Balance de
todas las operaciones con especificaciones de activo y pasivo.

Las asociaciones o fundaciones estan obligadas a enviar al Registro, dentro de 2
meses siguientes al ejercicio econémico el balance general y estados financieros

debidamente dictaminados por el auditor para efectos de inscripcion.

La contabilidad formal debe ser legalizada por un Contador Publico Certificado
por el Consejo de Vigilancia de la Contaduria Publica y Auditoria o por un Lic.
En Contaduria Publica.

ElI atraso maximo en la contabilidad es de 2 meses y en los libros de IVA es de
15 dias.




Guias de Orientacion
para el cumplimiento
de obligaciones
tributarias qgue
aplican a las ONG™ s



GUIA: No. 7
COMPROBANTE DE CREDITO FISCAL

Objetivo:

Dar cumplimiento al Art. 114 del Cédigo Tributario.
Requisitos:

= Talonarios prenumerados en forma correlativa (Anexo No.2)

= Emitirse en triplicado, entregandose el original y segunda copia al
adquirente del bien o prestatario del servicio. Cuando el valor de la
operacion sea mayor a cien mil colones en el documento original debera
hacerse constar los nombres, firmas y numero del Documento Unico de
Identidad Personal de la persona que entrega y de la que recibe el
documento.

= Indicar nombre, denominacidén o razon social, giro, direccién, numero del
NIT y ndmero NRC, tanto para el emisor como para el adquirente del bien o
servicio.

= Separacion de las actividades gravadas y exentas.

= Fecha de emision.

= Descripcion de los bienes y servicios comprendidos en la operacion, el
precio unitario, cantidad y monto total de la operacién. Si con
anterioridad se hubiera emitido la correspondiente nota de remisién, puede
omitirse el detalle de los bienes y servicios y el precio unitario de los
mismos.

= Separar el valor de IVA del monto neto del bien o servicio.

= Numero y fecha de nota de remisién cuando existiere.

= Condiciones de las operaciones: al contado, al crédito, puesto en bodega u
otras.

= Pie de imprenta: nombre, numero de identificaron tributaria, denominacion
0 razéon social, domicilio y numero de registro de contribuyente del
propietario de la imprenta, numero y fecha de autorizacidn de imprenta,
tiraje de documentos y fecha de impresioén.

Procedimiento:

» Este tipo de documento se emite y se otorga a los contribuyentes para
declarar su respectivo impuesto.

Nota:

Los contribuyentes del impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la
Prestacion de Servicios estan obligados a emitir y otorgar a otros
contribuyentes un documento, tanto por las transferencias de dominio de bienes
muebles corporales como por las prestaciones de servicios que ellos realicen,
sean operaciones gravadas o exentas.

Los Comprobantes de Crédito Fiscal deban ser impresos por imprenta autorizada,
ademas deberan contener de manera preimpresa el numero de autorizacidén de
asignacion de numeracion correlativa otorgado por la Administracién Tributaria.




Los valores consignados por los contribuyentes en los documentos que emitan y
entreguen a los adquirientes de bienes o prestatarios de servicios, deberan
coincidir con los que consten en los documentos que dichos contribuyentes
conserven para revision de la Administracion Tributaria.

Los contribuyentes previo a solicitar a la Imprenta respectiva la elaboracién de
los Comprobantes de Crédito Fiscal deberd solicitar a [la Administracion
Tributaria la asignacién y autorizacion de la numeraciéon correlativa y de la
serie cuando corresponda, de los documentos que pretenden imprimir. Dicha
solicitud podrd realizarse por medios manuales o electronicos.




GUIA: No. 8
FACTURAS

Objetivo:

Dar cumplimiento al Art. 114 del Cdédigo Tributario.
Requisitos:

= Talonarios prenumerados en forma correlativa (Anexo No.1).

Emitirse en duplicado debiendo entregarse en caso de las operaciones

locales la copia al adquirente del bien o prestatario del servicio y en

las operaciones de exportacioéon debera entregarse el original al cliente.

Indicar nombre, denominacién o razén social, giro, direccién, ndmero del

NIT y ndmero NRC, tanto para el emisor como para el adquirente del bien o

servicio.

= Descripcion de los bienes o0 servicios comprendidos en la operacion
especificando las caracteristicas del servicio comprendido en la
operacion, el precio unitario, cantidad y monto total de la operacioén.

= Separacidén de las operaciones gravadas y exentas.

Inclusién del impuesto respectivo en el precio de las operaciones

gravadas.

Valor total de la operacion.

Pie de imprenta: nombre, numero de identificacidon tributaria, denominacién

0 razon social, domicilio y numero de registro de contribuyente del

propietario de la imprenta, numero y fecha de autorizacion de imprenta,

tiraje de documentos y fecha de impresion.

El nombre, denominacién o razén social y nuimero de identificacion

tributaria o en su defecto, el numero del documento Unico de identidad del

adquirente de los bienes o del prestatario de los servicios

Procedimiento:

= Este tipo de documento se emite y se otorga a los consumidores finales,
inmediatamente después de adquirir un bien, la que podra ser sustituida
por otros documentos o comprobantes equivalentes, autorizados por la
Administracion Tributaria.

Nota:
Los mismos requisitos deben cumplirse para el caso de emisidon de piquetes por
medio de cajas registradoras u otros sistemas computarizados.

Las Facturas deberan ser impresas por iImprenta autorizada, ademas deberan
contener de manera preimpresa el nUimero de autorizacidon de asignacion de
numeracion correlativa otorgado por la Administracion Tributaria.

Los valores consignados por los contribuyentes en los documentos que emitan y
entreguen a los adquirientes de bienes o0 prestatarios de servicios, deberan
coincidir con los que consten en los documentos que dichos contribuyentes
conserven para revision de la Administracién Tributaria.




Los contribuyentes previo a solicitar a la Imprenta respectiva la elaboracién de
las facturas deberd solicitar a la Administraciéon Tributaria la asignacion y
autorizacion de la numeracién correlativa y de la serie cuando corresponda, de
los documentos que pretenden imprimir. Dicha solicitud podra realizarse por
medios manuales o electroénicos.




GUIA: No. 9
NOTA DE DEBITO

Objetivo:
Dar cumplimiento a los Arts. 110 y 114 del Cdodigo Tributario.

Requisitos:

Talonarios prenumerados en forma correlativa (Anexo No.4)

Emitirse en triplicado, entregandose el original y segunda copia al
adquirente del bien o prestatario del servicio. Cuando el valor de la
operacion sea mayor a cien mil colones en el documento original debera
hacerse constar los nombres, firmas y numero del Documento Unico del
Identidad Personal de la persona que entrega y de la que recibe el
documento.

Indicar nombre, denominacién o razén social, giro, direccién, numero del
NIT y numero NRC, tanto para el emisor como para el adquirente del bien o
servicio.

Separacion de las actividades gravadas y exentas.

Fecha de emision.

Descripcion de los bienes y servicios comprendidos en la operacion, el
precio unitario, cantidad y monto total de la operacién. Si con
anterioridad se hubiera emitido la correspondiente nota de remisién, puede
emitirse el detalle de los bienes y servicios y el precio unitario de los
mismos.

Separar el valor del IVA del monto neto del bien o servicio.

Numero y fecha de nota de remisidén cuando existiere.

Condiciones de las operaciones: al contado, al crédito, puesto en bodega.
Pie de imprenta: nombre, numero de identificacidon tributaria, denominacion
0 razén social, domicilio y numero de registro de contribuyente del
propietario de la imprenta, numero y fecha de autorizacidén de imprenta,
tiraje de documentos y fecha de impresion.

Procedimiento:

Nota:

Este tipo de documento se emite cuando con posterioridad a la emisidon de
los Comprobantes de Crédito Fiscal ocurran ajustes o diferencias en los
precios, descuentos, intereses devengados, bonificaciones y otras
modificaciones en la operacién, o cuando se produjeren devoluciones de
dinero, de bienes, envases, depdsitos, o se anulen o rescindan operaciones
efectuadas o se hubiere calculado erradamente el debito fiscal, quienes
transfieran bienes y los prestadores de servicio deberan emitir nuevos
comprobantes de Crédito Fiscal o Nota de Débito, segln corresponda, que
modifiquen los documentos emitidos anteriormente.

Se emitiran Notas de Débito por las cantidades que aumentan tanto los
valores como el impuesto antes documentado.

Las Notas de Débito deberan hacer la referencia al Numero de Comprobante de
Crédito Fiscal que es sujeto a modificacion y cumplir con los mismos requisitos
que establece el Art.114 del CT.




GUIA: No. 10
NOTA DE CREDITO

Objetivo:
Dar cumplimiento a los Arts. 110 y 114 del Cdédigo Tributario.

Requisitos:

Talonarios prenumerados en forma correlativa (Anexo No.3).

Emitirse en triplicado, entregandose el original y segunda copia al
adquirente del bien o prestatario del servicio. Cuando el valor de la
operacion sea mayor a cien mil colones en el documento original debera
hacerse constar los nombres, firmas y numero del Documento Unico del
Identidad Personal de la persona que entrega y de la que recibe el
documento.

Indicar nombre, denominacidn o razon social, giro, direccidon, numero del
NIT y nimero NRC, tanto para el emisor como para el adquirente del bien o
servicio.

Separacion de las actividades gravadas y exentas.

Fecha de emision.

Descripcion de los bienes y servicios comprendidos en la operacion, el
precio unitario, cantidad u monto total de la operacién. Si con
anterioridad se hubiera emitido la correspondiente nota de remision, puede
emitirse el detalle de los bienes y servicios y el precio unitario.

Separar el valor del IVA del monto neto del bien o servicio.

Numero y fecha de nota de remisidén cuando existiere.

Condiciones de las operaciones: al contado, al crédito, puesto en bodega u
otras.

Pie de imprenta: nombre, numero de identificacion tributaria, denominacién
0 razéon social, domicilio y numero de registro de contribuyente del
propietario de la imprenta, numero y fecha de autorizacién de imprenta,
tiraje de documentos y fecha de impresion.

Procedimiento:

Nota:

Este tipo de documento se emite cuando con posterioridad a la emision de
los Comprobantes de Crédito Fiscal ocurran ajustes o diferencias en los
precios, descuentos, intereses devengados, bonificaciones y otras
modificaciones en la operacién, o cuando se produjeren devoluciones de
dinero, de bienes, envases, depésitos, o se anulen o rescindan operaciones
efectuadas o se hubiere calculado erradamente el debito fiscal, quienes
transfieren bienes y los prestadores de servicio deberan emitir nuevos
comprobantes de Crédito Fiscal o Nota de Crédito, segun corresponda, que
modifiquen los documentos emitidos anteriormente.

Se emitiran Notas de Crédito por las cantidades que disminuyan tanto los
valores como el impuesto antes documentado.

Las Notas de Crédito deberan hacer la referencia al NUmero de Comprobante de
Crédito Fiscal que es sujeto a modificacion.




GUIA: No. 11
NOTA DE REMISION

Objetivo:
Dar cumplimiento a los Arts. 109 y 114 del Codigo Tributario.

Requisitos:

e Talonarios prenumerados en forma correlativa (Anexo No.5)

e Emitirse en triplicado, entregandose el original y segunda copia al adquirente
del bien o prestatario del servicio, conservandose la primera Copia para su
revision posterior por la Administracion Tributaria. Cuando el valor de la
operacion sea mayor a cien mil colones en el documento original debera hacerse
constar los nombres, firmas y numero del Documento Unico del Identidad
Personal de la persona que entrega y de la que recibe el documento.

e Indicar nombre, denominacidén o razén social, giro, direccién, numero del NIT y
nimero NRC, tanto para el emisor como para el adquirente del bien o servicio.

e Separacion de las actividades gravadas y exentas.

e Fecha de emisidn.

e Descripcion de los bienes y servicios comprendidos en la operacién, el precio
unitario y la cantidad de bienes que se entreguen.

e Numero y fecha del Comprobante del Crédito Fiscal cuando se hubiere emitido
previamente.

e Titulo a que se remiten los bienes: depésito, propiedad, consignacion u
otros.

e Firma y sello del emisor.

e Pie de imprenta: nombre, numero de identificaci6on tributaria, denominacién o
razén social, domicilio y ndmero de registro de contribuyente del propietario
de la 1imprenta, numero y fecha de autorizacién de imprenta, tiraje de
documentos, fecha y autorizacién de correlativo por la D.G.1.1. de impresioén.

Procedimiento:

e Los contribuyentes deberan emitir y entregar al adquirente dicho documento que
amparara la circulacién o transito de los bienes y mercaderias, cuando el
Comprobante de Crédito Fiscal no se emita al momento de efectuarse la entrega
real o simbélica de los bienes o de remitirse éstos.

Nota:

ElI Comprobante de Crédito Fiscal deberad emitirse en el mismo periodo tributario
en que se emita la Nota de Remisidén respectiva, a mas tardar, dentro de los tres
dias siguientes a dicho periodo; y debiendo, asimismo, hacer referencia a la
correspondiente Nota de Remision.

También los contribuyentes deberan emitir Notas de Remisién cuando efectlen
envios de bienes muebles y mercaderias en consignaciéon, o traslados que no
constituyan transferencias.




GUIA: No. 12
LIBRO O REGISTRO DE VENTAS A CONTRIBUYENTES

Objetivo:
Dar cumplimiento al Art. 85 del Reglamento de aplicacién del Cédigo Tributario.

Requisitos:

Numero correlativo de las operaciones registradas
Fecha de emisién del documento legal

Numero preimpreso del formulario Unico

Nombre del cliente, mandatario o mandante

NRC del cliente, mandatario o mandante

Valor de venta exenta por documento

Valor de venta gravada por documento

Debito fiscal que generan las ventas gravadas por documento
Valor total de ventas

Debito fiscal que generan las ventas gravadas
Impuesto percibido

Total de ventas por documento.

Procedimiento:

Se detallaran todas las ventas realizadas a contribuyentes, en orden
correlativo y siguiendo los requerimientos especificos detallados en cada
una de las columnas.

Las operaciones comerciales deberan ser registradas diariamente, y al
concluir cada mes, en la hoja que conste el total de operaciones debera
firmar el Contador del Contribuyente que lleva el registro.

libros de ventas a contribuyentes (Anexo No0.8) deberan ser previamente

autorizados por un Contador Publico Certificado.

La Administracion Tributaria permite como maximo un atraso de quince dias
calendario en el registro de las operaciones, contados desde la fecha en que
deban emitirse o se reciban los documentos exigidos.




GUIA: No. 13
LIBRO O REGISTRO DE VENTAS A CONSUMIDORES FINALES

Objetivo:
Dar cumplimiento al Art. 83 del Reglamento de Aplicacién del Cédigo Tributario.

Requisitos:
e Identificacion del mes al que corresponden las operaciones.
e Encabezado con el nombre del contribuyente.
e Titulo del libro.
e Numero de Registro de Contribuyente
e Fecha a la que corresponden las operaciones
e Numero de primeraZultima factura emitida del No.  al No.__
e Numero respectivo de maquina registradora o sistema computarizado
e Valor de ventas exentas
e Valor de ventas gravadas por operaciones locales
e Valor de exportaciones
e Total de ventas diarias
e Valor de ventas por transferencias de bienes o prestaciones de servicios
realizadas por cuenta de terceros.

Procedimiento:

e Se detallaran todas las ventas realizadas a consumidores finales, en orden
correlativo y siguiendo los requerimientos especificos detallados en cada
una de las columnas.

e Las operaciones comerciales deben ser registradas diariamente, y al
concluir cada mes, en la hoja que conste el total de operaciones deberan
firmar el Contador del Contribuyente que lleve el registro.

Nota:

Los libros de venta (Anexo No.7) deberan ser previamente autorizados por un
contador Publico Certificado.

Se deberd anexar al libro de operaciones de ventas a consumidores un detalle de
las exportaciones (Anexo) realizadas. Dicho formato debera contener:

e Numero correlativo de la operacion registrada.

e Fecha de emisién de factura

e Numero preimpreso de factura

e Nombre del cliente del exterior

¢ Numero de declaraciéon e mercancia o formulario aduanero
e Valor de las exportaciones.

La Administracion Tributaria permite como maximo un atraso de quince dias
calendario en el registro de las operaciones, contados desde la fecha en que
deban emitirse o se reciban los documentos exigidos.




GUIA: No. 14
LIBRO O REGISTRO DE COMPRAS

Objetivo:
Dar cumplimiento al Art. 86 del Reglamento de Aplicacién del Cédigo Tributario.
Requisitos:

e Identificacion del mes al que corresponden las operaciones.

e Encabezado con el nombre del contribuyente.

e Titulo del libro.

e Numero de Registro de Contribuyente.

e Numero correlativo de las operaciones registradas.

e Fecha de emisién del documento legal.

e Numero preimpreso del documento legal recibido

e NRC del proveedor

e NIT y DUI del excluido

e Nombre del proveedor

e Compra exenta, separando locales, importaciones y exportaciones.

e Compras gravadas, separando locales, iImportaciones e internaciones.

e Crédito fiscal generado por compras locales, importaciones e
internaciones.

e Total compras locales, importaciones e internaciones.

e Retencidn a terceros.

e Compras a sujetos excluidos del impuesto.

Procedimiento:

e Se detallaran todas las compras realizadas, con orden correlativo y
siguiendo los requerimientos especificos detallados en cada una de las
columnas.

e Las operaciones comerciales deben ser registradas diariamente, y al
concluir cada mes, en la hoja que conste el total de operaciones debera
firmar el contador del contribuyente que lleva el registro.

Nota:

Los libros de compras (Anexo No.6) deberan ser previamente autorizados por un
Contador Publico Certificado.

La Administracion Tributaria permite como maximo un atraso de quince dias
calendario en el registro de las operaciones, contados desde la fecha en que
deban emitirse o se reciban los documentos exigidos.




GUIA: No. 15
DECLARACION Y PAGO MENSUAL DEL IMPUESTO A LA TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES Y
PRESTACION DE SERVICIO (IVA).
MINISTERIO DE HACIENDA

Objetivo:
Dar cumplimiento a los Arts. 93 y 94 de la Ley del Impuesto a la Transferencia

de Bienes Muebles y la Prestacion de Servicios.

Requisitos:

= Formulario F-07 “Declaracién y pago del Impuesto a la Transferencia de
Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios” (Anexo No.10).
= NIT de la asociacién o fundacion.

Procedimiento:

= Formulario Impreso:

v' Retirar formulario en la Direccion General de Impuestos Internos F-
07.

v Debera llenarse a maquina o manuscrito con letra de molde legible.

v" No debera incluir centavos en las cifras numéricas consignadas.

v" Si sus créditos son mayores a los débitos no se pagard impuestos
caso contrario se pagara la diferencia.

v" La declaraciéon es firmada por la persona que la elaboré y por el
Representante Legal.

= Medio Magnético:

v Obtener en forma mecanizada el sistema “Declaracion Electrénica de
Tributarias (DET)” aplicativo “IVA™.

v Se obtiene en forma gratuita en el Ministerio de Hacienda en la
Direccion de Impuestos Internos, es entregado en un CD el cual tiene
las especificaciones basicas del Hardware y Software y guia de
configuracién del equipo para su instalacion.

Periodo de Declaracion:

Es mensual y comprende del primero al ultimo de cada mes.

Fecha de Presentar Declaracion:
La declaracion y pago se deberd efectuarse simultaneamente dentro de los primero
10 dias habiles siguientes al periodo tributario.

Lugar de Presentacion:

Direccidn General de Impuestos Internos, en los bancos y en otras instituciones
autorizadas por el Ministerio.




Nota:

La informacién presentada en el formulario F-07 tiene caracter de declaracion
Jurada y es expresiéon fiel de la verdad. La obligacién subsiste aln cuando no
resulte impuesto a pagar o la ONG se encontraré exenta del impuesto. Cuando
resulte impuesto a pagar, podra cancelarse en efectivo y en caso que se emita
cheque se hard a nombre de la DUI. Si no resultare iImpuesto a pagar se
presentard la declaracion exclusivamente en la DUl. Queda a criterio de la ONG
el presentar la declaracién por medio magnético o formulario iImpreso, previa
autorizacion de la Administracion Tributaria, Art. 92 CT.




GUIA: No. 16
CUADRO DE LA PROPORCIONALIDAD

Objetivo:

Dar cumplimiento al Art. 66 de la Ley del Impuesto a la Transferencia de bienes
muebles y a la prestacion de servicios.

Requisitos:

Operaciones gravadas, exentas y no sujetas. (Anexo No.9)

Procedimiento:

El crédito fiscal a deducirse del debito fiscal, se establecera con base a
un factor que se determinara dividiendo las operaciones gravadas realizadas
en el periodo tributario entre la sumatoria de las operaciones gravadas,
exentas y las no sujetas realizadas en dicho periodo.

Sera deducible uUnicamente la proporcion resultante de aplicar dicho factor
al crédito fiscal del periodo tributario.

En los periodos tributarios siguientes, la proporcion del crédito fiscal se
determinara aplicando el procedimiento anterior sobre la base de las
operaciones acumuladas desde el primer periodo en que se aplicé la
proporcionalidad, aln cuando s6lo tuviere operaciones gravadas, y hasta el
término del ejercicio comercial.

Cuando esta norma se haya aplicado durante un ejercicio comercial, en el
primer mes del ejercicio comercial siguiente, se deberd hacer un recalculo
de la proporcionalidad con los valores acumulativos de las operaciones
gravadas, exentas y no sujetas realizadas en el ejercicio comercial
anterior, y se redistribuirda el crédito fiscal.

Si el crédito Tfiscal que debid deducirse resulta ser superior al
efectivamente deducido, @la diferencia se sumara al crédito Tfiscal
correspondiente al primer periodo tributario del ejercicio comercial
siguiente y si resultare inferior, se restard del crédito fiscal de ese
periodo.

El contribuyente debera conservar durante el plazo que establece el Cdédigo
Tributario, los registros que sirvieron de base para realizar el recalculo
de 1la proporcionalidad, los cuales deberan exhibirse o presentarse a la
Direccion General de Impuestos Internos cuando esta lo requiera.

Si no existen créditos fiscales atribuibles a las operaciones no sujetas al
pago del impuesto y éstas provienen de actividades no habituales del
contribuyente, no se incluirada tales operaciones en el calculo de Ila
proporcionalidad. Lo anterior sin perjuicio del cumplimiento de otras
obligaciones tributarias que esta ley o el Cédigo Tributario

establezcan respecto de las operaciones no sujetas.




Nota:

La Direcciéon General de Impuestos Internos podra admitir o disponer que se
Ileven registros separados de las operaciones gravadas, exentas y no sujetas, a
efecto de deducir del debito fiscal solamente el crédito fiscal vinculado con
las operaciones gravadas.

Podra ser propuesto y solicitado a la Direccidon General la aplicaciéon de otro
sistema para determinar el crédito fiscal proporcional y los controles que
garanticen el cumplimiento tributario sobre la base del sistema propuesto.

La aplicacion de la proporcionalidad es un procedimiento utilizado para darle
cumplimiento a la obligaciéon sustantiva del pago del [IVA, no constituye
obligacion formal ni sustantiva, pero se puede tomar como una obligacién formal
que establece las Reformas a la Ley del IVA la ayuda a darle cumplimiento a la
obligacién sustantiva del pago del Impuesto.




GUIA: No. 17
DECLARACION Y PAGO DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA
Y/0 SOLICITUD DE DEVOLUCION
MINISTERIO DE HACIENDA

Objetivo:
Dar cumplimiento a los Arts. 48 Y 92 literal 2 y 3 de la Ley del Impuesto sobre
la Renta.

Requisitos del Informe:

e Formulario F-11-V.5 “Declaracién del Impuesto sobre la Renta y/o Solicitud
de Devolucion”

Procedimiento:

e Formulario Impreso:
» Retirar formulario en la DGIlI F-11-V.5 (Anexo No.11l)
» Debera llenarse a maquina o manuscrito con letra de molde legible
» No debera incluir centavos en las cifras numéricas consignadas
» La declaracion es firmada por el agente de retencién o representante legal

e Medio Magnético:

» Obtener en forma mecanizada el sistema “Declaracién Electronica de
Tributos (DET)” aplicativo ‘“Pago a cuenta e Impuesto Retenido F-114

» Se obtiene en forma gratuita en el Ministerio de Hacienda en la DGII, es
entregado en un CD el cual tiene las especificaciones basicas del Hardware
y Software y guia de configuracion del equipo para su instalacion.

» Acceder al sistema a través de la barra de control definida, que permita
crear, ver, adicionar, modificar, eliminar e imprimir una declaracién

» EI diskette a presentar debe rotularse con el nombre de la declaracioén,
NIT de la Institucién y Nombre de Representante Legal

Periodo de Declaracion:
Es anual y comprende del primero de enero al treinta y uno de diciembre de cada
ano.

Fecha de Presentar Declaracién:
La declaracion y pago del afo fiscal del afio anterior vence el 30 de abril de
cada afo.

Lugar de Presentacion:
Direccidn General de Impuestos Internos, en los bancos y en otras instituciones
autorizadas por el Ministerio de Hacienda.




Nota:

La informacién presentada en el formulario F-11.V.5 tienen caracter de
declaracion jurada y es expresion fiel de la verdad.

La obligacion de presentar la declaracion subsiste adn cuando no resulte
impuesto a pagar o la ONG se encontrare exenta del pago del Impuesto.

Cuando resulte impuesto a pagar, podra cancelarse en efectivo y en caso que se
emita cheque se emitird a nombre de la Direccion General de Tesoreria.

Si en la declaracion del impuesto no resultare a pagar se presentara la
declaracion exclusivamente en la DGII.

Queda a criterio de la ONG el presentar la declaracién por medio magnético o
formulario impreso, previa autorizacion de la Administracién Tributaria, Art. 92
CT.

Si la Institucidon no esta obligada a Dictaminarse Fiscalmente debera presentar
junto con la Declaraciéon los Estados Financieros correspondientes al ejercicio
fiscal a declarar.




GUIA: No. 18
DECLARACION Y PAGO MENSUAL DEL ANTICIPO A PAGO A CUENTA E
IMPUESTO RETENIDO MINISTERIO DE HACIENDA

Objetivo:
Dar cumplimiento a los Arts. 151 Y 152 del CT.

Requisitos del Informe:
e Formulario F-14-V.3 “Declaracién Mensual de Pago a Cuenta e Impuesto
Retenido”

Procedimiento:

e Formulario Impreso:

Retirar formulario en la DGIl F-14-V.3(Anexo No.12)

Debera llenarse a maquina o manuscrito con letra de molde legible

No debera incluir centavos en las cifras numéricas consignadas

La cuantia del impuesto es de 1.5% de los ingresos brutos obtenidos por
rama econémica

» La retencién se efectuara por servicios de caracter permanente y eventual
» La declaracion es firmada por el agente de retencién o representante legal

« Medio Magnético:
» Obtener en forma mecanizada el sistema “Declaracidén Electrénica de
Tributos (DET)” aplicativo “Pago a cuenta e Impuesto Retenido F-114
» Se obtiene en forma gratuita en el Ministerio de Hacienda en la DGIIl, es
entregado en un CD el cual tiene las especificaciones basicas del Hardware
y Software y guia de configuracion del equipo para su instalacién.
» Acceder al sistema a través de la barra de control definida, que permita
crear, ver, adicionar, modificar, eliminar e imprimir una declaracion
» EI diskette a presentar debe rotularse con el nombre de la declaracion,
NIT de la Institucion y Nombre de Representante Legal
Periodo de Declaracion:
Es mensual y comprende del primero al ultimo de cada mes

Fecha de Presentar Declaracion:
La declaracidén y pago se debera efectuar simultidneamente dentro de los primeros
10 dias habiles siguientes al periodo tributario

Lugar de Presentacion:
Direccion General de Impuestos Internos, en los bancos y en otras instituciones
autorizadas por el Ministerio de Hacienda

Nota:

La informacidon presentada en el formulario F-14.V.3 y F-114 tienen caracter de
declaracion jurada y es expresion fiel de la verdad.

Deberada enterar integramente al fisco todos los impuestos en concepto de
retencidén y percepcion.

Queda a criterio de la ONG el presentar la declaracidon por medio magnético o
formulario impreso, previa autorizacion de la Administracion Tributaria, Art. 92
CT.




, GUIA: No. 19
OBLIGACION DE RETENER, REMITIR INFORME Y EMITIR CONSTANCIA DE RETENCION
MINISTERIO DE HACIENDA

Objetivo:

Dar cumplimiento a los Arts. 155, 156 del CT; 95, 96, 101 del RACT y 64 de la
LISR (Obligaci6én de Retener), Art. 123 de CT; 56, 57 del RACT (Obligacion de
Informar), Art. 145 del CT (Obligacién de dar Constancia)

Requisitos del Informe:

e Formulario F-910-20 “Informe Anual de Retenciones” (Anexo No. 13) y medios
magnéticos o electroénicos

Procedimiento:
e Formulario Impreso:

» Retirar formulario en la DGIl F-910 20

» Debera llenarse a maquina o manuscrito con letra de molde legible
» No debera incluir centavos en las cifras numéricas consignadas
»

La declaracion es firmada por el agente de retencidon o representante legal

Periodo de Declaracion:
Es anual y comprende del primero de enero al treinta y uno de diciembre de cada
afno

Fecha de Presentar Declaracion:
En el mes de enero del afio siguiente

Lugar de Presentacion:
Direccién General de Impuestos Internos

Nota:

La informacion presentada en el formulario F-910 20 tienen caracter de
declaracién jurada y es expresion fiel de la verdad

La obligacién de presentar la declaracién subsiste aun cuando no resulte
impuesto a pagar

Requisitos de la Constancia:
B Nombre, denominacién o razén social

B Numero de ldentificacién Tributaria
B Monto sujeto a retenciéon o tal de remuneraciéon pagada
B Periodo cubierto
B Monto e impuesto retenido
Procedimiento:

Se emitird constancia de retencién en los siguientes casos:

Por servicios de caracter permanente (Anexo No.16), se entregara un mes después

de la ultima retencidon efectuada en el ejercicio Ffiscal.
Por servicios donde no hay relacion de dependencia laboral (Anexo No.17), se
entregara al momento de efectuar la retencidn.




Nota:

Toda ONG tiene la obligacidén de retener renta y emitir constancia, caso especial
que exista un acuerdo entre el gobierno y la ONG.

El patrono debe proporcionar informacion real de las retenciones efectuadas
tanto de los servidos de caracter permanente como eventuales, ya que la
Administracion Tributaria verifica los datos, esto con el fin de que no se de
Inconsistencia entre los datos, presentados por parte de la ONG y las personas a
las que se les ha efectuado retenciones y presentan su declaracién de Impuesto
sobre la Renta como persona natural. Las cantidades retenidas ya sean de
caracter permanente o por servicios profesionales o eventuales deben de ser
reportadas integramente a la Direccion General de Impuestos Internos, ya que
luego estas cantidades reportadas mensualmente seran comparadas con las
presentadas en el Informe Anual de Retenciones y las declaraciones individuales
de cada una de las personas que se les ha efectuado retencidn; toda esta
informacion no debe de presentar inconsistencia.




GUIA: No. 20
OBLIGACION DE INFORMAR TODA DONACION
MINISTERIO DE HACIENDA

Objetivo:
Dar cumplimiento al Art. 146 del Cdodigo Tributario

Requisitos del Informe de Donaciones:

P  Formulario F-960-20 “Informe sobre Donaciones” (Anexo No.14) y
medios magnéticos o electrénicos
Detalle de ejercicio fiscal, NIT y nombre del beneficiario
Numero de donantes informados
Valor de la Donacidn

Procedimiento:
e Formulario Impreso: Este formulario ésta estructura en dos secciones:

B Secciodn A: en donde debera anotarse los datos de identificacion de la
persona obligada a rendir informacién, ejercicio contable y fiscal
correspondiente

B Seccioén B: No aplica para las ONGs

e Formulario Magnético:
B Si posee sistema mecanizado, la aplicacién requerida se presentara en medio
magnético, de conformidad a las especificaciones técnicas que para tal fin
proporcione la DGII.

Periodo de declaracion:
Es mensual y comprende del primero al ultimo de cada mes ( Debera presentarse
siempre y cuando se reciban donaciones)

Fecha de Presentar la Declaracion:
Los primeros 10 dias habiles del mes siguiente de recibida la donacién

Lugar de Presentacion
Direccion General de Impuestos Internos

Estado de Origen y Aplicacién de Fondos:

Las Corporaciones y Fundaciones de Derecho o de Utilidad Publica, estan
obligadas a presentar a la Administracién Tributaria un estado de origen y
aplicacion de fondos, mediante formulario, bajo las especificaciones vy
requisitos que disponga la Administracién Tributaria.

Periodo de Presentacioén:
Los primeros diez dias habiles de los meses de Enero, abril, junio y septiembre
de cada afio




Nota:

En el pie de pagina debera anotar el nombre y firma del representante legal.

La informacién que este formulario requiere, corresponde a personas naturales o
juridicas de quienes se hubiere recibido donacién en efectivo o0 en especie.

Toda modificacion a este informe, debera presentarse en este mismo formulario.
Para cualquier consulta sobre datos requeridos en el formulario, presentar a la
Seccidén de Asesoria al Contribuyente, ubicada en Condominio Las Tres Torres o
las delegaciones fiscales departamentales con el representante de la Direccién
General de las gobernaciones politicas departamentales de la republica y en
subdirecciones de grandes y medianos contribuyentes.

La informacidn contenida en esta declaracidon no debe contener inconsistencia de
datos, debido a que ésta, sera comparada con la informacidon proporcionada por el
donante, si dicha informacién no es congruente la Direccidon General de Impuestos
Internos puede pedir explicaciones a ambas partes.




GUIA: No. 21
OBLIGACION DE NOMBRAR AUDITOR FISCAL Y PRESENTAR DICTAMEN FISCAL
MINISTERIO DE HACIENDA

Objetivo:

Dar cumplimiento a los Art. 130, 131, 133, 134 del Cdédigo Tributario; 60, 6, 63

del RACT.

Requisitos del Informe:

# Poseer un Activo superior a $1,142,857.14 o haber obtenido ingresos de
$571,428.57 durante un periodo fiscal

B Las personas obligadas a nombrar Auditor Fiscal, comprobaran el

nombramiento mediante los documentos legales correspondientes, tales como:

la cara oferta aceptada del servicio de auditoria o contrato de servicios
profesiones que se haya suscrito.

B EIl Contribuyente informara por escrito a la Administracién Tributaria el
nombramiento del Auditor Fiscal “Modelo de escrito de Nombramiento de
Auditor en el caso de personas juridicas, Sucesiones y Fideicomisos”
(Anexo No.15)

Procedimiento:
El Auditor Fiscal debe ser nombrado por la Junta General de ONGs

Periodo de Nombramiento:
Dentro de los primeros cinco meses del periodo anual a dictaminarse

Nota:

La auditoria Ffiscal serd ejercida por un Licenciado en Contaduria Publica o
Contador Publico Certificado, autorizados por el Consejo de Vigilancia de la
Profesion de la Contaduria Publica y Auditoria

Requisitos del Dictamen Fiscal
Los Estados Financieros a presentar por el Auditor Fiscal son:
» Balance de Situacioén General
» Estados de Resultados y Estados de Flujo de Efectivo
» Estado de cambios en el Patrimonio Neto o composicion del Patrimonio
» Notas a los Estados Financieros

Procedimiento:
B EIl Dictamen Fiscal debera contener la opinién relacionada con el
cumplimiento de las obligaciones tributarias del contribuyente en un
ejercicio fiscal

B Los Estados Financieros se presentaran en forma comparativa, excepto cuando

el periodo a dictaminarse sea menos a un afio.

B Las cifras contenidas en los Estados Financieros se expresaran en miles de

z

colones 6 en délares.




Fecha de Presentar la Declaracion:
A mas tardar el 31 de mayo del afio siguiente al periodo que se dictamina

Lugar de Presentacion

Unidad de Asuntos Internos, ubicado en la Torre Tres, Nivel VII, Ala “A” vy
Seccion de Asesoria e Informacion (Refeccidn de correspondencia) Planta Baja,
Ala “C” del Condominio Tres Torres

Nota:

La presentacion del Dictamen e Informe Fiscal debera ser firmada por el Auditor
y el Representante Legal, quien deberd agregar su nombre, NIT, Numero de
Registro asignado por el consejo de Vigilancia de la Contaduria Publica y
Auditoria. El Auditor financiero no es aplicable a las ONGs segun Art. Del 289
al 293 del Coédigo de Comercio.




, GUIA: No. 22
OBLIGACION DE CONSERVAR INFORMACION Y TODO TIPO DE PRUEBAS

Objetivo:
Dar cumplimiento al Art. 147 del Cédigo Tributario; 77, 89 del Reglamento de
Aplicacion del CT.

Procedimiento:

» Conservar todo tipo de informes y pruebas contables.

» Si los informes y pruebas contables fueren computarizados deberan
conservarse los medios magnéticos que la contengan y demas requisitos
establecidos.

» Respaldar toda la informacion contable como libros de contabilidad,
comprobantes, inventarios, libros de IVA, las pruebas de entero de
retenciones, percepcion y anticipo a cuenta.

Periodo de Almacenamiento:
Se deben conservar por un periodo de cinco afios contados a partir de su emision.

Nota:

Toda ONG tiene la obligacion de conservar todo tipo de informes y pruebas
contables por un periodo de 5 afios.




GUIA: No. 23
RECIBO DE DONACIONES

Objetivo:
Dar cumplimiento al Art. 32 numeral 4 de la LISR (Art. 12 reformas a la LISR)

Requisitos:

e Talonarios prenumerados en forma correlativa (Anexo No.21)

e Emitirse en triplicado, entregandose primera copia al donante y el original
para futuras revisiones de la Administracién Tributaria y la segunda copia
para contabilidad.

e Indicar nombre, denominacidén o razén social, giro, direccién, numero del NIT y
nimero NRC, tanto para el emisor como para el donante.

e Fecha de emision.

e Descripcion de la donacidn recibida ya sea en en efectivo o especie y el
destino de la donaciodn.

e Firma y sello del emisor.

e Pie de imprenta: nombre, numero de identificaciéon tributaria, denominacidon o
razén social, domicilio y nimero de registro de contribuyente del propietario
de la 1imprenta, numero y fecha de autorizacién de imprenta, tiraje de
documentos y fecha de impresidén, autorizacion del correlativo a imprimir por
parte de la Administracion Tributaria.

Procedimiento:
e Los donatarios deberan emitir y entregar dicho documento, el cual amparara las
donaciones recibidas por el donante ya sean en efectivo o en especie.

Nota:

La Administracién Tributaria asignara y autorizard las numeraciones de los
documentos en los que se respalden las donaciones. Para ese efecto las entidades
donatarias deberadn solicitar a la Administracién Tributaria la autorizacion
respectiva.




CAPITULO 1V

4. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Como resultado de la investigaciéon de campo y con los datos
recopilados y analizados, se obtuvieron Jlas conclusiones
concernientes al disefio de procedimientos de control interno
para el cumplimiento de obligaciones tributarias para las
Asociaciones, Fundaciones y Corporaciones sin fines de lucro de
utilidad publica como una herramienta valiosa para el desarrollo
del trabajo por dichas Instituciones de acuerdo al ambito de
aplicacion de la legislacion tributaria. También se desarrollan

las recomendaciones originadas del desarrollo del trabajo.

4.1 CONCLUSIONES

s Las iInstituciones aun conociendo la normativa legal vy
tributaria que les aplica, y al mismo tiempo las sanciones por
el incumplimiento a ésta, no efectuan el cumplimiento de las
obligaciones basicas y esenciales para realizar su trabajo
bajo el marco legal que les aplica, dicha situacion se da
mayormente debido a la falta de una guia que proporcione los
lineamientos a seguir para desarrollar el trabajo de una
manera ordenada y sistematica y bajo la normativa legal y

tributaria vigente.



% Muchas de Ilas Instituciones no cuentan con un Manual de
Procedimientos por el cual el personal de la Institucién se
guié para poder realizar su trabajo de una manera eficiente,
eficaz y econémica y al mismo tiempo no caer en sanciones por
el no cumplimiento de las obligaciones tributarias que les
aplican. Dicha situacién se da mayormente por la falta de
interés por parte de la Direccidon General de las

Instituciones.

% Aunque todas las Instituciones consideran que es necesario un
Manual de Procedimientos de Control Interno para el
cumplimiento de Obligaciones Tributarias, son pocas las que lo
poseen, y éste usualmente es wun Manual general y no
actualizado; es necesario un Manual que contenga ademas de
normativa contable y financiera la parte legal tributaria y
otras que Tformen el marco de referencia para realizar el
trabajo de una manera adecuada y asi, minimizar el riesgo de

incumplimiento de las obligaciones tributarias.

4_2 RECOMENDACIONES

/

s Para que las Instituciones puedan desarrollar su trabajo de
una manera ordenada y sistematica es necesario que por parte

de la Direccion General se implemente una guia que les permita



minimizar el riesgo de incumplimiento a @las obligaciones

tributarias que les aplique.

Es necesario que las Instituciones cuente con un Manual de
Procedimientos de Control interno para el cumplimiento de
Obligaciones Tributarias actualizado, el cual contribuya a
realizar de una manera eficaz y eficiente las actividades que
éstas realizan, asi como también para tener un mayor control
sobre las operaciones que realiza la Institucidén en especial
en el area tributaria, para evitar que sean sancionadas, ya
que el trabajo que éstas realizan es de vital importancia en

el pafis.
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ANEXOS



ANEXO No.1

INSTRUCTIVO PARA ELABORAR LA FACTURA DE CONSUMIDOR FINAL.

10.

11.

12.

13.

14.

. Cliente
. Direccio6n
. Municipio

. Departamento

Fecha

- NIT

. Giro
. Condiciones de Pago

. Cantidad

Descripcion

Precio Unitario

Venta Exentas

Ventas Afectas

Sumas

: Nombre del Cliente.

: Direccion del Cliente.

: Nombre del Municipio.

: Nombre del Departamento.

: Dia, mes y afio, que se realiza la venta.

- Numero de ldentificaciéon Tributaria, del

cliente.

: Actividad econémica del cliente.

: Especificar la forma de pago.

La cantidad de producto vendido.

: Describe el tipo de producto vendido.
: Precio por unidad de producto vendido.

: Si el producto vendido esta exento del

impuesto de IVA.

: Si el producto vendido esta gravado con

el Impuesto de IVA.

: Total de ventas exentas y gravadas.




Institucioén:
Actividad Econémica:

Factura No.
Registro No.
NIT

Autorizacion Imprenta

No.D.G.1.1.

Cliente: (D) Fecha: (©))
Direccion: ) NIT: (6)
Municipio: A3 Giro: a
Departamento: ()] Condicion de Pago: _(8)
CANTIDAD DESCRIPCION PRECIO VENTAS VENTAS
UNITARIO EXENTAS AFECTAS
© (10) (€XB) a2 (a3)

SON: SUMAS

VENTAS EXENTAS

VENTA TOTAL 4
ENTREGADO POR: RECIBIDO POR:
NIT/DUI : NIT/DUI :
FIRMA : FIRMA :
Imprenta :
N.I.T
Direccion :
N.R.C :
Tiraje Autorizado
Por D.G.1.1. No.
Imprenta :
Direccion:
Tiraje

Distribuciéon: Original para Emisor y Revision de la D.G.1.1I.
Duplicado para Cliente
Triplicado para Contabilidad



ANEXO No.2

INSTRUCTIVO PARA ELABORAR EL COMPROBANTE DE CREDITO FISCAL.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

. Cliente
. Direccio6n
. Municipio

. Departamento

Fecha

- Registro

. Giro
. Condiciones de Pago

. Cantidad

Descripcion
Precio Unitario

Ventas Exentas

Ventas Afectas

Sumas

1VA

Sub-Total
Ventas Exentas

Venta Total

: Nombre del Cliente.

: Direccion del Cliente.

: Nombre del Municipio.

: Nombre del Departamento.

: Dia, mes y afio, que se realiza la venta.

: Ndmero de registro de contribuyente de

IVA, del Cliente.

: Actividad econémica del cliente.

: Especificar la forma de pago.

La cantidad del producto vendido.

: Describe el tipo de producto vendido.
: Precio por unidad de producto vendido.

: Si el producto vendido esta exento del

impuesto de IVA.

: Si el producto vendido esta gravado con

el impuesto de IVA.

: Suma de las ventas exentas y gravadas.
: Valor de IVA sobre las Ventas Gravadas.
: Sumas de las Ventas Gravadas mas IVA:

: Total de las ventas exentas.

: Resultado de sumar el sub-total mas las

ventas exentas.




Institucioén:

Actividad Econémica:

Comprobante de
Crédito Fiscal
Registro No.

No.

NIT
Autorizaciéon Imprenta No
D.G.1.1.
Cliente: (@&D) Fecha: (©))
Direccion: ) Registro: _ (6)
Municipio: N Giro: a
Departamento: (C)) Condicion de Pago: (8)
CANTIDAD DESCRIPCION PRECIO VENTAS VENTAS
UNITARIO EXENTAS AFECTAS
© (10) a1 a2 a3)
SON: SUMAS (14
% 1VA _ (15
SUB-TOTAL _ (16)__
VENTAS EXENTAS _@an__
VENTA TOTAL (18)__

ENTREGADO POR:
NIT/DUI
FIRMA

Imprenta :
N.T.T

Direccion :
N.R.C

Tiraje Autorizado
Por D.G.1.1. No.

RECIBIDO POR:
NIT/DUI :
FIRMA :

Distribuciodn: Original y triplicado para el cliente
Duplicado para emisor y revisiéon de la DGII
Cuadriplicado para contabilidad




NEXO No.3

INSTRUCTIVO PARA ELABORAR LA NOTA DE CREDITO.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

. Cliente
. Direccion
- Municipio

- Departamento

Fecha

. Registro

. Giro
. Condiciones de Pago

. Cantidad

Descripcién
Precio Unitario

Total

Sumas

%IVA

Venta Total

: Nombre del Cliente.

: Direccidn del Cliente.

: Nombre del Municipio.

: Nombre del Departamento.

: Dia, mes y afio, de la nota de crédito.

: Numero de registro de contribuyente de

IVA, del cliente.

: Actividad econdémica del cliente.

: Especificar la forma de pago.

La cantidad del producto vendido.

: Describe el tipo de producto vendido.
: Precio por unidad de producto vendido.

: Resultado de multiplicar la cantidad por

el precio unitario.

: Cantidad acumulada que resulta de sumar

los totales.

: Valor de IVA.

: Valor Total de la nota de crédito.




Institucioén:
Actividad Econémica:

Nota de Crédito
Registro No.
NIT

Autorizacion Imprenta
No.D.G.l1.1.

Cliente: (@&D) Fecha: (©))
Direccion: (@) Registro: _ (6)
Municipio: (3 Giro: a
Departamento: @ Condicion de Pago: (8)
CANTIDAD DESCRIPCION PRECIO TOTAL
UNITARIO
© (10) an a2
SON: SUMAS (13)__
% IVA a4 __
VENTA TOTAL as5)__
ENTREGADO POR: RECIBIDO POR:
NIT/DUI : NIT/DUI :
FIRMA : FIRMA :
Imprenta :
N.I.T
Direccion :
N.R.C .
Tiraje Autorizado
Por D.G.I1.1. No.

Distribucioén: Original y triplicado para el cliente
Duplicado para emisor y revisiéon de la DGII

Cuadriplicado para contabilidad




ANEXO No.4

INSTRUCTIVO PARA ELABORAR LA NOTA DE DEBITO.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

. Cliente
. Direccio6n
. Municipio

. Departamento

Fecha

- Registro

. Giro
. Condiciones de Pago

. Cantidad

Descripcion
Precio Unitario

Total

Sumas

%IVA

Venta Total

: Nombre del Cliente.

: Direccidon del Cliente.

: Nombre del Municipio.

: Nombre del Departamento.

: Dia, mes y afio, de la nota de débito.

: Ndmero de registro de contribuyente de

IVA, del cliente.

: Actividad econémica del cliente.

: Especificar la forma de pago.

La cantidad del producto vendido.

: Describe el tipo de producto vendido.
: Precio por unidad de producto vendido.

: Resultado de multiplicar la cantidad por

el precio unitario.

: Cantidad acumulada que resulta de sumar

los totales.

: Valor de IVA.

: Valor Total de la nota de débito.




Institucioén:
Actividad Econémica:

Nota de Débito
Registro No.
NIT

Autorizacion Imprenta
No.D.G.l1.1.

Cliente: (@&D) Fecha: (©))
Direccion: (@) Registro: _ (6)
Municipio: (3 Giro: a
Departamento: @ Condicion de Pago: (8)
CANTIDAD DESCRIPCION PRECIO TOTAL
UNITARIO
© (10) a1 a2
SON: SUMAS as)__
% 1VA (14
VENTA TOTAL (15)__
ENTREGADO POR: RECIBIDO POR:
NIT/DUI : NIT/DUI :
FIRMA : FIRMA :
Imprenta :
N.T.T
Direccion :
N.R.C -
Tiraje Autorizado
Por D.G.1_.1. No.

Distribuciéon: Original y triplicado para el cliente
Duplicado para emisor y revision de la DGII
Cuadriplicado para contabilidad




.
10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.
17.
18.
19.
20.

NEXO No.5

INSTRUCTIVO PARA ELABORAR NOTA DE REMISION

Cliente : Nombre del Cliente.
Direccion : Direccion del Cliente.
Municipio : Nombre del Municipio.
Departamento > Nombre del Departamento

Numero de Crédito Fiscal : Cuando se hubiere emitido

previamente.
Fecha : Dia, mes y afio, que se realiza la venta.
Registro : Numero de registro de contribuyente de 1VA, del
cliente.
Giro : Actividad econdmica del cliente.
Despacho a Titulo de : Depésito, propiedad, consignacién u otros.
Fecha de Crédito Fiscal : Dia, mes y afio, que se realiza la venta.
Cantidad : La cantidad del producto vendido.
Descripcion - Describe el tipo de producto vendido.
Precio Unitario > Precio por unidad de producto vendido.
Ventas Exentas : Si el producto vendido esta exento del impuesto
de 1VA.
Ventas Afectas : Si el producto vendido esta gravado con el
impuesto de IVA.
Sumas : Suma de las ventas exentas y gravadas.
1VA : Valor de IVA sobre las Ventas Gravadas.
Sub-Total : Sumas de las Ventas Gravadas mas IVA:
Ventas Exentas : Total de las ventas exentas.
Venta Total : Resultado de sumar el sub-total mas las ventas

exentas.



Institucioén:

Actividad Econémica:

Nota de Remisioén No.
Registro No.:
N.E.T.:

Autorizacién Imprenta No

Cliente: (D) Fecha: (6)

Direccion: (@)) Registro: _ (7)

Municipio: N Giro: (3)

Departamento: (©)) Despacho a Titulo de: _(9)

No.de Crédito Fiscal: 5) Fecha de Crédito Fiscal:(10)

CANT IDAD DESCRIPCION PRECIO VENTAS VENTAS
UNITARIO EXENTAS AFECTAS
1) a2) as) a4 as)

SON: SUMAS ¢
% IVA an__
SUB-TOTAL @as)_
VENTAS EXENTAS (9
VENTA TOTAL 20)__

ENTREGADO POR: RECIBIDO POR:

NIT/DUI NIT/DUI :

FIRMA FIRMA :

Imprenta :

N.I.T :

Direccion :

N.R.C :

Tiraje Autorizado

Por D.G.1_.1. No.

Distribuciodn: Original y triplicado para el cliente
Duplicado para emisor y revisioéon de la DGII

Cuadriplicado para contabilidad



ANEXO No. 6

LIBRO O REGISTRO DE COMPRAS

NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE: NIT:
MES ANO: NRC:
FECHA | NUMERO NUMERO NIT, CIP O COMPRAS EXENTAS COMPRAS GRAVADAS COMPRAS IMPUESTO
N NOMBRE DEL
° DE DE REGISTRO DUI DE PROVEEDOR IMPORTACION IMPORTACION | CREDITO | ASUJETOS | TOTAL | RETENIDO
EMISION | CREDITO | CONTRIBUYEN | SUJETO INTERNAS E INTERNAS E FISCAL | EXCLUIDOS | COMPRAS A
FISCAL TE EXCLUIDO INTERNACION INTERNACION TERCEROS

NOMBRE DEL CONTADOR

FIRMA DEL CONTADOR




ANEXO No.7

LIBRO O REGISTRO DE OPERACIONES DE VENTAS A CONSUMIDORES

NOMBRE DEL CONTRIBUYENTES: NRC :
MES: ANO: NIT:
N° CAJA O VENTAS TOTAL VENTAS A
DEL AL SISTEMA VENTAS INTERNAS | EXPORTACIO- VENTAS CUENTA DE
DIA| NUMERO NUMERO | COMPUTARIZA EXENTAS GRAVADAS NES DIARIAS TERCEROS
DO PROPIAS

CALCULO DEL DEBITO FISCAL POR OPERACIONES PROPIAS

VENTAS NETAS

GRAVADAS
13%
IMPUESTO

TOTAL VENTAS

GRAVADAS

NOMBRE DEL CONTADOR

FIRMA DEL CONTADOR




ANEXO No.8

LIBRO O REGISTRO DE VENTAS A CONTRIBUYENTES

NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE: NRC:
MES ANO: NIT:
FECHA NUMERO N° CONTROL NUMERO OPERACIONES DE VENTAS PROPIAS Y A CUENTA DE TERCEROS
N° DE CORRELATIVO INTERNO DE PROPIAS A CUENTA DE TERCEROS
EMISION PREIMPRESA SISTEMA POR NOMBRE DEL CLIENTES REGISTRO INTERNAS | DEBITO INTERNAS | DEBITO | TOTAL | IMPUESTO
FORMULARIO DE CONTRI- | EXENTAS | GRAVADAS | FISCAL | EXENTAS | GRAVADAS | FISCAL PERCIBIDO
UNICO BUYENTE
A CUENTA DE
PROPIAS TERCEROS
RESUMEN DE OPERACIONES VALOR DEBITO VALOR DEBITO
NETO FISCAL NETO FISCAL
VENTAS NETAS INTERNAS GRAVADAS A CONTRIBUYENTES
VENTAS NETAS INTERNAS GRAVADAS A CONSUMIDORES
TOTAL OPERACIONES INTERNAS GRAVADAS
VENTAS NETAS INTERNAS EXENTAS A CONTRIBUYENTES
VENTAS NETAS INTERNAS EXENTAS A CONSUMIDORES
TOTAL OPERACIONES INTERNAS EXENTAS
EXPORTACIONES SEGUN FACTURAS DE EXPORTACION

NOMBRE DEL CONTADOR

FIRMA DEL CONTADOR




ANEXO No.9

CUADRO DE LA PROPORCIONALIDAD

PERIODO
TRIBUTARIO

COMPRAS
GRAVADAS

1VA
CREDITO
FISCAL

VENTAS
GRAVADAS

VENTAS
EXENTAS

VENTAS
NO
SUJETAS

VENTAS
TOTALES

CREDITO
FISCAL
PROPORC

A PAGAR O
REMANENTE
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Republica de El Salvador
Ministerio de Hacienda
Direccién General de Impuestos Internos

ANEXO 11

Y/O SOLICITUD DE DEVOLUCION

DECLARACION Y PAGO DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA

USE CIFRAS ENTERAS SIN CENTAVOS

SENOR CONTRIBUYENTE

LA DECLARACION DEBE ELABORARSE EXCLUSIVAMENTE
EN DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA US$

DECLARACION

5609230

F-11-\V-5 NIT:
Ejercicio: Dia Mes Ao Dia Mes Afio
Del: | 01 | | 9 | Al: | 02 | ‘ 7|03 9
Primer Apellido/Razén Social rSsgundo Apellido | Nombres
1 _04;_] Calle/ Avenida/ Pasaje/ Poligono/ Block |£,Numam Ill Apto./local
D
5 | 07 | Otros datos que complementen el domicilio [ 108 JColonia o Barrio [09 [e-mail:
-:- Departamento/ Municipio (Actualizacién de domicilio) [ 10 [Tetéfono 31 [ Fax | USO EXCLUSIVO DGIlL.
- [12] [4
| ACTIVIDAD ECONOMICA
Ie} Primaria 13 2
A | Secundaria 14 0
C | Terciaria 15 9
I Marque con una X si Marque con una X si es Utilice este recuadro No. Declaracion que Modifica
0] incluye Ganancia de Sujeto Excluido Renta sélo Si Medifica su
N Capital 16 7| oTiene Incentivo Fiscal | 17 5 Declaracion 18 3
Utilice este recuadro sélo si es Dias de Residencia en el Pais Dia Mes _Ano
Contribuyente No Domiciliado 19 1 Fecha de 20 8
Fallecimiento
Rentas Gravadas del Ejercicio
Sueldos, Salarios, Gratificaciones, Comisiones y Otros +| 106 8
C | Profesiones, Artes, Oficios y Otros +| 110 4
2 | Por Actividades de Servicios +] 115 5
ﬁ Por Actividades Comerciales +| 120 1
L | Por Actividades Industriales +| 125 2
= Por Actividades Agropecuarias +| 130 9
2 | Por Utilidades y Dividendos +| 135 6
¥ Otros Ingresos Gravables +| 140 7
A | TOTAL DE RENTAS GRAVADAS = 145 3
1 Costos y Gastos (Deducibles) del Ejercicio
';' Deducciones Personas Naturales (Reverso casilla No. 725) - | 205 4
O | Gastos de Profesiones, Artes, Oficios y Otros -| 210 3 |
I? Gastos por Servicios -| 215 8
E Costos de Ventas y Gastos de Actividades Industriales, Comerciales y Agropecuarias -| 220 9
E | Reserva Legal por Rentas Gravadas -| 225 6
TOTAL COSTOS Y GASTOS DEDUCIBLES =| 230 2
Costos y Gastos No Deducibles (Art. 32 Reglamento Ley del Impuesto sobre la Renta) + | 035 3
RENTA IMPONIBLE ( RESTAR DE LA CASILLA 145 CASILLA 230 Y SUMAR CASILLA 235) =! 240 0
s IMPUESTO COMPUTADO DE RENTA +| 305 0
| | Impuesto Retenido -| 310 7
3 Pago a Cuenta -1 315 8
I Multa por Extemporaneidad 320 4
2 Intereses +17325 5
? No. Declaracion Ejer. Anterior ! 330 I | 1 l :fmaﬂ:ﬁu:mﬁfm -| 335 2
s Liquidacién Anual del Impuesto en declaracion que modifica, si pagé Impuesto. -| =340 9
Liquidacién Anual del Impuesto (Si el Itado es negativo, and entre paréntesis) =| 345 0
Si la casilla 345 es positivo traslade a la casilla 355 y si es negativo trasladar la casilla 350
Total a Devolver [ as0 | [8] Total a Pagar: [ 355 | [+
Declaro bajo juramente que los datos contenidos en la presente Declaracion son expresion fiel Uso
de la Verdad, por lo que asumo la responsabilidad correspondiente. Fecha de recepcion
Dia Mes Afo
[200] | [ [s

E509-082 X4 Z282:062 XBd ¥ik ON AN AYLE AD 30 Y'S CHYONYIS



ESTRUCTURA COSTO DE PRODUCCION Y COSTO DE LO VENDIDO INDUSTRIA PROFESIONES / ARTES, OFICIOS Y OTROS
Inventario Inicial Producto Terminado + | 405 7 | Gastos de Venta + | 505 3
Materiales Consumidos + | 410 3 | Gastos de Administracion | + | 510 0
Invent. Inicial Mat. Prima + 415 4 Gastos Financieros +| 515 0
Compra Mat. Prima + 420 0 Total Gastos de Operacion| = | 520 7
Invent. Final Mat. Prima - |425
Mano de Obra + | 430 8 GASTOS DE OPERACION - INDUSTRIA
Costos indirectos de fabricacion + | 435 9 | Gastos de Venta +| 525 8
Invent. inicial Producto en proceso + | 440 5 | Gastos de Administracion | + | 530 4
Inventario final producto en proceso - | 445 6 | Gastos Financieros +| 535 B
Costo de Produccién o fabricacién = | 450 2 | Total Gastos de Operacién| = | 540 1
Inventario final producto terminado - | 455 3 | Total Costo de Ventay
Costo de lo vendido = 480 0 | Gastos de Operacién BES |3

Costos y Gastos del Ejercicio Comercio Agropecuaria Servicios
Inventario Inicial +| 601 7| 810 6| 619 0
Costo Arts. Produc/ Comprados +| 602 5| 611 4 | 620 3
Inventario Final - | 603 3| 612 2| 621 1
Costo de Venta =| 604 1| 613 0| 622 0
Gastos de Venta +| 805 0| 614 9| 623 8
Gastos de Administracién +| 606 8| 615 7| 624 6
Gastos Financieros +| 607 6 | 616 5| 625 4
Gastos de Operacién =| 608 4| 617 3| 626 2
Suma Costo de Venta y Gastos de Operacién =| 609 2| 618 1| 827 0
BALANCE GENERAL RESUMIDO DEDUCCIONES PERSONALES NATURALES

Total del Activo +| 701 3 | Médicos (Conforme Documentacion) +[ 0
Total del Pasivo - | 702 1 | Colegi (Conforme Doc ion) +| 712 9
Capital o Patrimonio =| 703 0 | I1SSS (Salud) +| 713 ¥

OPERACIONES NO GRAVADAS DEL EJERCICIO Bienestar Magisterial +| 714 5
Rentas No Gravadas +| 704 8 | Donaciones (Conforme Documentacion) +| 715 3
Renta No Gravadas AFP, ISSS E INPEP +| 705 6 | IPSFA +| 716 1
Utilidades y Dividendos +| 706 4 | Fonda de Proteccién +| 7 0
Indemnizaciones No Gravadas (D.L. 712) +| 707 2 | Depreciacion Vehiculo (NO aplica a Asalariados)| + | 718 8
Gastos por Rentas No Gravadas -| 708 0 | Combustible (NO aplica a Asalariados) +| 719 6
Reserva Legal No Gravadas -| 709 9 | Cuota Sindical o Gremial (Conforme Documentacion) | + | 720 0
Total de Utilidades de Operaciones No Gravadas | =| 710 2 | TOTAL =| 725 0

SUELDOS, SALARIOS, INDEMNIZACIONES, BONIFICACIONES GRAVADAS, JUICIOS EJECUTIVOS Y OTROS IMPUESTOS RETENIDOS
Nombre de la Empresa o 810 [& [8is [0]&z5 K4

Entidad que retuvo s NIT INGRESOS GRAVADOS | IMPUESTO RETENIDO

TOTALES 820 6] 830 2]

En casilla No. 820 Totalizar los Ingresos Gravados y en casilla No. 830 Totalizar el impuesto Retenido

NOTA: Si el espacio es insuficiente, agregue anexo manteniendo la estructura de este recuadro. Debera agregar el Codigo de Ingreso sobre el cual

efectud la Retencion, Consultar Guia.

DETALLE DE DONACIONES

Nombre de la Institucion NIT VALOR DE LA DONACION
905 - - - 9| 910 5
905 - - g 910 5
905 - - - 9| 910 5
905 - - 9| 910 5
TOTALES 915 6

NQOTA: Si el espacio es insuficiente, agregue anexo manteniendo la estructura de este recuadro.

S| TIENE DEVOLUCION:

Si desea se le deposite |a devolucion en Cuenta de Ahorro o Cuenta Corriente del contribuyente.

NOMBRE DE BANCO I No. Cuenta Tipo de Cuenta |

T ann T

TanceT
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DECLARACION MENSUAL DE PAGO A CUENTA

2 E IMPUESTO RETENIDO RENTA NUMERG DE DECLARACION
. SERGR COMTRISUYERTE LA DECLARACHON DEEE ELASORRASE ENCLUSNAMENTE (o] 151
REFLELICA DE EL SALVADOR EN DOLARES DELOS ESTADDE UMDODS DE AMERICH US §
MIMISTERID DE HACIENDA LHE CIFRAE ENTERAS
DIRECCION GENERAL DE BMPUESTOS INTERNOS F14 W
NIT Fariada Tribudana Camplamenis asle Racuadio &0k 8l su Rumero e Declarssian gue Modhca
03 5] s A S = LF 5
= - Ll
1 o] T
2 | fpalhdo(S) , Mombeals] o Razdn o Denorminacidn Secal
INGRESOS GRAVABLES SUJETOS A PAGD A CUENTA
B 3] actwidsces ndusinaies | 4 |
a | ¢ | Actwidedes Comesdaks 2| 4 3
o | 7 | Aowitaces Ayopecuarcs 2t | 4 5
g | Achwicades e Sarvicios 2 |+ G |
Q 7 | Indevia o b Construcain 2 |+ i
| Oiras Actwitades No Sujetas 8 Relenciin 3|+ 7l
A | g | otres ngrescs 32 |- 4
10| Total Ingresne M= i
© |11 merce Retajas y Devalucionss Sobre Ventas k"] 5
12 | mence irgreecs Exenios y Mo Gravace 4 3
o 13| Ingyeans Gravables Sy 0a Pagea Cuenta a2 | = il |
£ |14] Ertens Computans e Page a Cuenta 8| = 3
15| Excedens de Pago a Cusnta Periado faenor % 1
N 16 | Excedene Deckaratin Renta Ejscica Anera 43 7|
aq |17 | Enfen Pagads de Pagoa Cuenta en Declarsdion que Modifica [3ob & es Declaractn Modficaars) 20 3
18 | Excedenta Aplcable a Faga Cuenta Prédeimo Parodo 64 | = F.
A lia] votsta Pagar Enbero Pago a Cuents 5 | = 7
CONMCEPTO DE ENTEROD Blumero de Sujeios Koo Supsto a Relencidn ImpLesia Relenico
20 | Sevicios da Caraciar Pamarenie 57 o] | B |+ a
B 21 | Rartzs Oblandas en &l Paie por Parsonas No Domiclacss 58 6| 74 4|9] |+ T
22 | Rartas da Fersoras Julickas Proveriantss 9o Deposile da Dinar 50 5| 5 5| |+ g
E | 23| Rentze Provenenes de Imereses Por Emicitn ¥ Colcacion ds Tiuke 60 1| & 1|82 |+ 2
T 24 | Peferoones Por Aclividades Agropecuanas &1 217 &9 |+ a
25 | Pefercones Por Jicos Beculives &2 =11 7|88 |+ 5
E |23] Otres Retencicnes &3 3| e o] s |+ a
- 27 | Servicioszin Dependancia Lahoal 64 &| BD 5|6 |- 2
28 | Reterconses Sohve Premios a Domidlados 65 4| Bt . a
C [2a] Transterercia de Bienss Intangities Por Parsonas Domiciiaces 66 5| B2 i|s |+ 1
I 30 | Transferanca de Bienss Intangities For Parsonas No Domiciisdas &7 T| EZ 0|9 |+ a
31 | Seqvicios Proctados an o Exlenal Por Fersonas Mo Domidiadas 3| B4 3|100|+ ]
Q|3 Fagos Efetiuados a Caza Maliz Por Filikes o Sueurssios &4 8| BS 110 |+ 4
- 33 | Retenonas Soboke Framids & Mo Domiciasos 7 2| B §102|+ T
34 | Coslos y Gashes Incumidos Suetos a Retancitn y Enlen m 4| BT 2103 |+ 1
E |35 valares Saraniizane Sequno Daotal u i Tipo da Saguna 72 G| B& 4104+ 2
& 35 | Enfers Comprutads an Ralend bn 105 (= a
37 | Ertern Pagado de Relencones en Declaracion que Modifica (Sclo =i es Dectarackin Modicslona) 108 2
33 | Totsl Enterc iomes {5i el es negative solicitar por escrilo page indebide o en exceso) 108| = 4
F[Total Enferc de Fapo a Cusnla y Relencianes Cazila 5 = Cagilia 108 < | 109]+ a
&0 | Mulia |Atenuada) Papo a Cusnta Retensiones | W7 I 3 Tolal 11a[+ 1
21| Total a Pagar Casila 109 « Casila 110 = 112 (= a

Declans Bajo Juramenta Que Los Datos Contenides En La Presenle Declasacon Son Expresion Fasd
D La Werdad, For Lo Que Ssumo La Responsabilidad Corespond et

Mombre y Firma del Contribuyente, Representante Legal o Apoderado Firma y Sello del Recaptor Autorizado

Mlso Evolusieo Insibecion Aulonis

Fooha di Recepoe
Lia [AET Ao
200 I
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RENCR CORTRILAENTS L]
S ——— [N COLATES 0 LS EATADDS V008 CE MRS U8 | Pag_ o

g1l EERcooFsca | g | WERSCGRUPCIER] o] mecemrowE | g
a__ — |

Warrn o - Apeis i IR

NIT |22 ; 05 | 04

[Tr— HIT Cdign da ingrass whmtﬂqﬂ‘m impuasin Refuesriu

B EEEEEEEEEEBEEEEE

ZRRRRER R R R R RR SRR RER
ﬂﬂﬂ'nﬂﬂﬂnﬁﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂlﬂﬂ

=~

| EBEBEIZEREE|Z (BB RERREESE
= alalelala|s|lekls e |sleleles|lolo|o|o oo

b|l@w|le|lo|e|lzlaine|enjn|o|o|o]|o|s| oo |

EEEEEEEEEEEEHSEEEEIES

g
4

- SOcFICsl A OE PCRERSFS SLLIETDN & ETEMGEIN

Eu

]

EE!

l m‘mmhbm pareTe

1 - Farnewn
.! - Eabrvinala Frsanonmey L oy
H 1

- SRS B TR Do chy Hiwo Emarcora P arevierserion de e sk 8 Ermedid el
ey vk g P T et i o
LS EerL ol RETTIACON SECEFTONE. | Dy o) MASD LURAMERTO DU LD DATOS COHTERDRS EN B PRESEHTE INFDRLIE BON EXPRESION #EL DE LA VERELAD,
L [ ATl BT
OIS ASUMO LA RESPOMEASLOAL SOARESPORDIENTE.
1] = |
" ]
v B L [ RECEFTOS ATORERD0 a7 FiFA DL COATRIILAERTE O LD
AEPREECRTEMTE LI




INFORME SOBRE DOMACIONES Fa6 vz
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I T ARCRARS 10 3
KEPFL EN I 5 ESTADCS Uk ]
MINIRTEID
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L
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3 — NG o2 s Jor 4 Joe ]
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ANEXO No.15

MODELO DE ESCRITO DE NOMBRAMIENTO DEL AUDITOR FISCAL PARA PERSONAS JURIDICAS,
SUCESIONES Y FIDEICOMISOS.

Sefnores:
Director General de Impuestos Internos

Presente

Yo (Nombre del representante legal o apoderado), con N.I1.T.
(Numero de Ildentificaciéon Tributaria), actuando en calidad
de representante legal o0 apoderado de (Nombre de Ila
Institucioén), con N.I.T. (Numero de Identificacion
Tributaria), Yy N.C.R. (Numero de Registro de
Contribuyente), comunico a ustedes, en cumplimiento a lo
dispuesto en el articulo 131 del Cdédigo Tributario, que
segun acta de Junta Directiva de socios No. (Numero de
acta) de fecha (Fecha de celebracién) se nombre auditor
fiscal de (nombre de Ila Institucidn representada) para
dictaminar fiscalmente el ejercicio de (Ejercicio o periodo
a dictaminarse) por tributos (Tributos a dictaminar). Asi
mismo, para dar cumplimiento a Mlo estipulado en los

articulos 137 y 138 del Cdédigo Tributario en relacion con



el

articulo 61 del Reglamento de Aplicacion del mismo,

informo a ustedes los datos del auditor nombrado, siendo

estos los siguientes:

Nombre, razén social o denominacion de auditor nombrado
Numero de identificacion tributaria del auditor nombrado
Numero de registro del Contribuyente de auditor nombrado
Numero de Registro vigente del auditor nombrado asignado
por el Consejo de Vigilancia de la Profesion de Ila
Contaduria Publica y Auditoria

Direccion y teléfono del auditor nombrado

(Firma y nombre del representante legal)



FORMULARIO INFORME DE NOMBRAMIENTO, REMUNCIA O SUSTITUCION DE AUDITOR
PARA EMITIR DICTAMEN E INFORME FISCAL
F- 458

Epercicio o Pericdo a dectaminar:  del al

A TIFD DE THAMITE (MARGQUE COM UMA “X7)

TECTAEE A IATE T I TGOS TTTOCIonN I I TEEHLEICIA | |
B TIFO DE DICTAMEN & EMITIR (MARDUE COM UM VX7
GENERAL | | LIGIADASICN | | FLISION | | TRANSFORMACICN | |
CLIDENRTIFMCACION DEL CONTRISUYENTE QUE NOMBRA AULDHTOR
l TILAIE FE0 L 1AL T AT AF TR AT ¥ LT ATa, | l AL HC) D FILGIE TG DE GO OO e T I |
I PRIMER APELLIDD, DENOMINACION O RAZON SOCIAL | SEGLNDO APELLIDD O OFE CAGADA | I HOMBRES
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ANEXO No.16

MODELO DE CONSTANCIA DE RETENCION A EMPLEADOS PERMANENTES

Nombre de la Institucion

No. de N.I.T.

Sefor

Direccion General de
Impuestos Internos
Presente

Estimado sefor Director:

Para efectos de la Declaracion de Impuesto sobre la Renta, se hace constar que el sefior(a):

con NIT No.: recibié la suma de US$ en
concepto de servicios profesionales (ya esta descontado el 1.V_M.)
durante el periodo del al

San Salvador, a los dias del mes de del afio

Nombre y Firma del Contador General
Nombre de la Empresa



ANEXO No. 17

INSTRUCTIVO PARA ELABORAR COMPROBANTE DE RETENSION DE IMPUESTO SOBRE LA
RENTA.

Fecha : Dia, mes y afo, del Comprobante de
Retencidn de Impuesto sobre la Renta.
. Cliente : Nombre del Cliente.
- NIT : Numero de ldentificacion Tributaria.
- Registro : Nimero de Registro de Contribuyente de
IVA, del cliente.
. Concepto : Descripcion del servicio prestado.

. Monto total del servicio

Impuesto Retenido

Liquido a recibir por servicio :
- %IVA

10. Total a pagar

La cantidad del servicio prestado.
10% sobre el monto total del servicio.
Monto total menos Impuesto Retenido.

13% sobre el monto gravado

: Valor total a cancelar.




INSTITUCION

COMPROBANTE DE RETENSION DE IMPUESTO SOBRE LA RENTA No.
FECHA: €))
CLIENTE: __ (2)
No. DE NIT: __ (3)___ No. DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE: (©))
CONCEPTO: 5)
MONTO TOTAL DEL SERVICIO (6)
IMPUESTO RETENIDO (%) @)
LIQUIDO A RECIBIR POR SERVICIO (¢))
IVA ©))
TOTAL A PAGAR (10)
Elaborado Revisado Recibido

Original Cliente
Duplicado Contabilidad




ANEXO No.18

MODELO DE CARTA PARA INFORMAR EXTRAVIO DE DOCUMNETOS LEGALES

San Salvador, de de 200 _

Sefior:
Director General de Impuestos Internos
Presente

Yo, (nombre del representante legal) en calidad de representante
legal de la instituciéon (nombre de la institucidon), con Numero
de ldentificacién Tributaria (detallar numero) y Numero de
Registro de Contribuyente (detallar numero); dando cumplimiento
al art. 149 literal a) del Cdédigo Tributario, el cual
expresamente dice que en caso de perdida de documentos legales,
el contribuyente debera cumplir con la obligacion de informar a
la Administracién Tributaria dentro de los cinco Diaz
siguientes, hago de su conocimiento que la institucidon extravié
(detallar los documentos legales extraviados) el dia (detallar
el dia en que ocurrid), de tal manera que dichos documentos
extraviados no sean utilizados por otros contribuyentes para su
deduccion.

Agradeciendo de antemano su atencion a la presente,

Atentamente,

(nombre del representante legal)



ANEXO No.19

MODELO DE CARTA PARA INFORMAR EXTRAVIO DE REGISTROS Y ARCHIVOS
CONTABLES

San Salvador, de de 200 _

Sefior:
Director General de Impuestos Internos
Presente

Yo, (nombre del representante legal) en calidad de representante legal
de la institucion (nombre de la institucidon), con Numero de
Identificaciéon Tributaria (detallar numero) y Numero de Registro de
Contribuyente (detallar numero); dando cumplimiento al art. 149 literal
b) del Cdédigo Tributario, el cual expresamente dice que en caso de
perdida de registros y archivos contables, el contribuyente debera
cumplir con la obligacidon de reconstruir la contabilidad dentro del
plazo y conforme a las normas que fije la Administracion Tributaria que
no podra ser inferior a diez dias, por tal motivo le informo la perdida
de los registros y archivos contables siguientes:

(detallar los registros y archivos contables extraviados) los cuales
fueron (detallar el motivo por el cual se dio dicha perdida); asi mismo
solicito (detallar los dias para reconstruir la contabilidad) para
reconstruir los registros y archivos contables extraviados.

Agradeciendo de antemano su atencién a la presente y esperando una
pronta y satisfactoria resolucion,

Atentamente,

(nombre del representante legal)



ANEXO No.20

MODELO DE SOLICITUD DE APROBACION DE ESTATUTOS Y CONCESION DE PERSONALIDAD
JURIDICA.

SENOR DIRECTOR GENERAL DEL REGISTRO DE ASOCIACIONES 'Y FUNDACIONES
SIN FINES DE LUCRO DEL MINISTERIO DE GOBERNACION.

Yo, , mayor de edad, del domicilio de
, en mi concepto de de la
(nombre de la entidad) , la cual estaréd situada en

, sefalando para oir notificaciones en (indicar

direccidn exacta)
y con teléfono numero a usted con todo respeto;

SOLICITO:

Que previa calificacion de la documentacién que presento se
aprueban los estatutos y se reconozca la calidad de Persona
Juridica a la (nombre de la entidad)
Y se iInscriba esta en el Registro de Asociaciones y Fundaciones sin
Fines de Lucro. Adjuntando la documentacion siguiente: (relacionar
documentacién sefalada en el Art. 65 de la Ley de Asociaciones y
Fundaciones sin Fines de Lucro).

San Salvador, de de dos mil

F

Nombre, Firma del Representante
Legal de la Entidad

Fuente: Instructivo de Fundacion/Asociacion para Solicitar Aprobacion de Estatutos y Reconocimiento de

Personalidad Juridica, Ministerio de Gobernacion, Registro de Asociaciones y Fundaciones sin Fines de Lucro.



MODELO DE CERTIFICACION

El Infrascrito Secretario de [la Fundacidon (indicar el nombre
completo de la entidad), CERTIFICA: Que a folios

del libro de Actas que la fundaciéon lleva, se encuentra la
que literalmente dice:

Acta numero En la ciudad de , a las horas vy

minutos del dia de de Reunidos en el
local de la Fundacioén situado en los abajo
firmantes: (indicar los nombre

completos de cada uno de los concurrentes asi como también sus
respectivos niameros de Documento Unico de Ildentidad), por
unanimidad tomamos los siguientes acuerdo: PRIMERO. Crear una
Fundacion de caréacter apolitico, no lucrativo, ni religioso con el
nombre de (indicar el nombre completo de
la entidad). SEGUNDO. Por wunanimidad aprobamos integramente los
Estatutos que regiran a la fundacidén, los cuales constan de
articulos que se transcriben a continuacion:
(transcribir 1los Estatutos articulo por articulo). TERCERO. De

conformidad al articulo de los Estatutos procedemos a
elegir a la Junta Directiva, la cual, por decisién unanime de los
concurrentes queda integrada de la siguiente manera:

(integrar la Junta Directiva tal y como se ha
establecido en los Estatutos indicando los nombre completos de cada
una de las personas electas y sus respectivos cargos). No habiendo
mas que hacer constar se da por terminada la presente que firmamos,
(puntualizar como se leen las firmas de las personas que asistieron
a la respectiva sesion y firmaron).

ES CONFORME con su original con el cual se confronto, y para ser

presentada al Registro de Asociaciones y Fundaciones sin Fines de

Lucro del Ministerio de Gobernacidon, extienda la presente en
, a los dias del mes de del afio

F)

Nombre, Firma y Cargo del Directivo
que extiende la Certificacion

Fuente: Instructivo de Fundacion/Asociacion para Solicitar Aprobacién de Estatutos y Reconocimiento de

Personalidad Juridica, Ministerio de Gobernacion, Registro de Asociaciones y Fundaciones sin Fines de Lucro.



ANEXO No.21

INSTRUCTIVO PARA ELABORAR RECIBO DE DONACIONES.

1. Donante

2. Direccion

3. Municipio

4_ Departamento
5. Fecha

6. Registro

9. Descripcion
10.Cantidad

11.Sumas

: Nombre del Donante.

: Direccion del Donante.

: Nombre del Municipio.

: Nombre del Departamento.

: Dia, mes y afio, que se recibe la donaciodn.

: Numero de Registro de Contribuyente

(Si Aplica)

: Actividad econdémica del donante.

: Numero de ldentificacién Tributaria, del

donante.

: Describe el tipo de bien o servicio donado.

La cantidad de bienes o servicios donados.

: Total de donaciones.




Institucioén:
Actividad Econémica:

Recibo de Donaciones No.
Registro No.:
N.I.T.:

Autorizacién Imprenta No

D.G.1.1.
Donante: (@&D) Fecha: ©))
Direccion: @) Registro: (6)
Municipio: 3) Giro: @)
Departamento: (C)) N.T.T.: @A)
DESCRIPCION CANTIDAD
[€)) (10)
SUMAS (11)

ENTREGADO POR: RECIBIDO POR:
NIT/DUI : NIT/DUI :
FIRMA : FIRMA :

16. Imprenta
N.I.T

17. Direccion
N.R.C

Tiraje Autorizado
Por D.G.I.1. No. :

Distribucién: Original para revision de D.G.1.1I.
Primera copia para el donante
Segunda copia contabilidad



ANEXO No.22

Pasos para la constitucidén de las Asociaciones, Fundaciones y

Corporaciones de utilidad publica sin fines de lucro.

Con el nacimiento de la idea de asociarse para realizar un fin
comiun y que este sea sin fines de lucro y que al mismo tiempo
sea de utilidad publica se deben de realizar diferentes pasos
para la Constituciéon Legal de dicha asociacion. La Direccion
General del Registro de Asociaciones y Fundaciones sin Fines de
lucro, examinara la documentacidén presentada para establecer el
cumplimiento de todos los requisitos legales. Para que esta se
encuentre bajo la normativa legal vigente; los pasos a seguir

se mencionan a continuacion:

1. Documentacidn que debe presentar cuando se solicita la
aprobacion de estatutos y la concesion de la personeria

juridica.

a) Solicitud dirigida al Director General del Registro
de Asociaciones y Fundaciones sin fines de lucro, lo
cual deberd ser suscrita por el Directivo que segun
los estatutos tendra la representacion legal de la
entidad.

b) Dos testimonios de la escritura matriz de
constitucion de la Asociacion, Fundacioén o
Corporacioén de que se trate, en que consten ademas la

aprobacion de los estatutos la eleccién de la Primera



Junta Directiva y organismo directivo de [la misma
acompafiada de tres copias.

c) Tres copias de los estatutos con separacion de
articulos

d) Constancia de la nomina de personas que integran la
entidad, consignando su nacionalidad y el documento
de i1dentidad de cada uno.

e) Certificacion del Acta de eleccién de los miembros de
la Junta Directiva, Consejos o Comités; en su caso.

) Los libros en los cuales se asentaran las actas de la
Asamblea General, de la Junta Directiva y el registro
de sus miembros, en caso de ser aplicable y ademas
también los libros del registro contable.

Modelo de Solicitud de aprobacidon de Estatutos y concesion
de personeria juridica

Instructivo para solicitar aprobaciéon de Estatutos vy
reconocimiento de personeria juridica de Asociaciones,
Fundaciones y Corporaciones

Modelo de certificaciéon de libro de actas para
Asociaciones, Fundaciones y Corporaciones

Modelo para solicitar la calidad de Instituciones de

utilidad publica.



ANEXO No.23

Analisis de los Resultados

1. Consultar si la Institucién posee resolucién de calificacion
de exclusién del pago de impuesto sobre renta

Cuadro No. 1

FRECUENCIA
DESCRIPCION ABSOLUTA No. RELATIVA %
Sl 36 66.67
NO 18 33.33
TOTAL 54 100

2. Conocer si las Instituciones efectian el pago de las
retenciones del Impuesto sobre la Renta

Cuadro No. 2

FRECUENCIA
DESCRIPCION ABSOLUTA No. RELATIVA %
Sl 50 92.59
NO 4 7.41
TOTAL 54 100
3. Indagar si las Instituciones encuestadas se encuentran

inscrita en el registro de contribuyentes de IVA que lleva la

Direccion General de Impuestos Internos



Cuadro No. 3

FRECUENCIA
DESCRIPCION ABSOLUTA No. RELATIVA %
Sl 34 62.96
NO 20 37.04
TOTAL 54 100

Nota: Se relacionaron las 20 Instituciones que no se encuentran
inscritas en el Registro de Contribuyentes de IVA con las que se
encuentran en el cuadro No. 4 dando como resultado que de 36
Instituciones que realizan actividades gravadas y ambas (exentas
y gravadas) 9 de éstas no se encuentran inscritas en dicho

registro (Se obtuvieron los datos contando boleta por boleta).

4. Conocer que tipo de actividades de las que contempla la Ley
de 1IVA se realizan en la Institucion

Cuadro No. 4

FRECUENCIA
DESCRIPCION ABSOLUTA No. RELATIVA %
Exentas 18 33.33
Gravadas 16 29.63
Ambas 20 37.04
TOTAL 54 100

5. Consultar si las Instituciones conocen las sanciones por
incumplimiento de las obligaciones tributarias a las que estan

sujeta



Cuadro No. 5

FRECUENCIA
DESCRIPCION ABSOLUTA No. RELATIVA %
Sl 43 79.63
NO 1 1.85
ALGUNAS 10 18.52
TOTAL 54 100

Nota: Se vrelacionaron las 10 Instituciones que conocen solo
algunas sanciones por iIncumplimiento de Qlas obligaciones
tributarias a las que estan sujetas con las que poseen Manual
de procedimientos de control iInterno que se encuentran en el
cuadro No. 10 dando como resultado que de 10 Instituciones que
solo conocen algunas sanciones 8 que representan un 80% no
poseen manual de procedimientos de control interno y de 43
Instituciones (79.63%) que si conocen las sanciones por
incumplimiento 22 de éstas (561.16%) no poseen Manual de

procedimientos de control interno.

6. Averiguar si alguna vez la Instituciéon ha sido sancionada por
incumplimiento de obligaciones Tformales y/o0 sustantivas que
establecen las Leyes Tributarias

Cuadro No. 6

FRECUENCIA
DESCRIPCION ABSOLUTA No. RELATIVA %
Sl 8 14.81
NO 46 85.19
TOTAL 54 100




7. Conocer las razones por las cuales han sido sancionadas las
Instituciones
Cuadro No. 7
FRECUENCIA
DESCRIPCION ABSOLUTA No. RELATIVA %

Por no emitir documentos
legales que amparen
operaciones del Impuesto del 0 0.00
IVA
No presentar declaraciones
tributarias aunque no exista 0 0.00
pago del Impuesto
No Ilevar contabilidad formal 0 0.00
No retener Impuesto sobre la
Renta  por prestacion de 5 62.50
servicios
Otras 3 37.50

TOTAL 8 100
8. Conocer si Las Instituciones cuentan con un activo igual o

mayor a $1,142,857.00 o sus

$571,429.00

ingresos son

iguales o mayores a



Cuadro No. 8

FRECUENCIA
DESCRIPCION ABSOLUTA No. RELATIVA %
Sl 35 64.81
NO 19 35.19
TOTAL 54 100

Nota: Se relacionaron las 35

igual o mayor a $1,142,857.00 o sSus iIngresos son

Instituciones que poseen un activo

iguales o

mayores a $571,429.00 con las que se encuentran en el cuadro No.
9 de las que no han realizado el nombramiento de Auditor Fiscal
dando como resultado que 15 Instituciones que representan un
42.86% cumplen los requisitos de realizar dicho nombramiento y
no lo han realizado y 3 de de las que no se encuentran obligadas

lo han nombrado.

9. Indagar si las Instituciones han efectuado nombramiento de
Auditor Fiscal

Cuadro No. 9

FRECUENCIA
DESCRIPCION ABSOLUTA No. RELATIVA %
Sl 23 42 .59
NO 31 57.41
TOTAL 54 100

10. Saber si las Instituciones encuestadas cuentan con un Manual

de Procedimientos de Control

Interno




Cuadro No. 10

FRECUENCIA
DESCRIPCION ABSOLUTA No. RELATIVA %
Sl 23 42 .59
NO 31 57.41
TOTAL 54 100

Nota:

Se relacionaron 31

procedimientos de control

instituciones que no poseen manual

interno con las que se encuentran en

el cuadro No. 4 dando como resultado que de 36 Instituciones que
realizan actividades gravadas y ambas (exentas y gravadas) 21

representando un 67.74% de éstas no poseen dicho Manual.

11. Conocer si el manual de procedimientos de control interno
que poseen las 1iInstituciones cuenta con un componente de
cumplimiento de obligaciones tributarias

Cuadro No. 11

FRECUENCIA
DESCRIPCION ABSOLUTA No. RELATIVA %
Sl 10 43.48
NO 13 56.52
TOTAL 23 100

12. Consultar los factores que inciden para que el Manual de
Procedimientos de control interno que poseen las instituciones
no cuente con el componente de cumplimiento de obligaciones

tributarias



Cuadro No. 12

FRECUENCIA
DESCRIPCION ABSOLUTA No. RELATIVA %

Alto costo de implementacidn 2 15.38
Falta de interés 5 38.46
Mala estructura 3 23.08
organizacional

Otros 3 23.08
TOTAL 13 100

13. Indagar si las Instituciones consideran que es necesario un
manual de procedimientos de control interno de cumplimiento de
obligaciones tributarias

Cuadro No. 13

FRECUENCIA
DESCRIPCION ABSOLUTA No. RELATIVA %
Sl 54 100
NO 0 0
TOTAL 54 100




ANEXO No. 24

DIAGRAMA DE FLUJO
Procedimiento: Emisién de Documentos Legales

INGRESOS ENCARGADO DE RECIBIR INGRESOS
Emision de v
Documentos Legales FCF Llena las Generales de
CCF los Documentos FCF
N/C

N/D

CR

Describe Bienes y
Servicios Prestados

\ 4

Totaliza las Ventas y Calcula el
IVA (Aplicable a CCF)

FCF

Describe la razén por la emision
y hace referencia a CCF Emitido

\ 4
Firmay Sella
Documentos FCF
CCF
Cliente
\ 4
Archivo Archivo

Describe Bienes y
Servicios Prestados C/R

I

Si

|
<10

lNo

No Aplica

A 4
Totaliza las Ventas
Efectuadas
N/C
A 4
Firmay Sella
Documentos

A 4

N/C

Cliente ﬂ
Y

A 4
Totaliza las Ventas Efectuadas
CIR
Firmay Sella
Documentos C/IR

Cliente

Archivo

Archivo

A 4

: Archivo ;




ANEXO No.25
DIAGRAMA DE FLUJO
Procedimiento: Elaboracién de Libros o Registros Especiales

CONTABILIDAD RESPONSABLE DE LLEVAR LIBROS

Inicio

Recepcion de

Documentos
A 4 A 4
Verifica CCF recibidos Verifica que CCF y FC
Original y Triplicado emitidos sean Original y
Conia
Y A 4
Revisa que CCF Contenga Revisa que CCFy FC
Generales de la Institucion Contenga Generales del
Contribuyente
Desglosa CCF recibidos en Desglosa CCF y FC emitidos
original y Triplicado en original, Triplicado y 0
Dunlicado
D —|
A 4
\ 4 Archivo de
. . Compras
Realiza pago de Bien o v v v v
i Thi i i Realiza Anotaciones en Libro Libro de Ventas Libro de
servicio recibido Realiza Anotaciones o Vents & CF y Vertas 8 2 Contribuyentas Vente s CF

en Libro de Compras contribuventes
LC

A 4

Firma Libros o
Registros

Realiza partida de
ingresos

A

LC

LvC

LVCF




ANEXO No.26
DIAGRAMA DE FLUJO
Procedimiento: Elaboracidén, Presentacidén y/o Pago de Declaraciones Tributarias de IVA,
Retencion de Impuesto y Donaciones

REPRESENTANTE LEGAL
Emite Declaraciones
Mensipaleaant
0 A 4 A 4 A 4
C1l Coloca Informacion General Coloca Informacion General Coloca Informacion General
de la Institucion en de la Institucion en de la Institucion en
Declaracion de IVA Declaracion de Renta Retenida Declaracién de Donaciones
c2
A 4 A 4 A 4
Toma de los Libros los Anota los montos sujetos a Detalle los donantes
Registros d el mes a declarar Retencion e Impuesto reportados, NIT y valor de la
Retenido de carécter Donacién de Cada uno
* permanente y eventual
Determina Impuesto a Pagar *
en el mes o remanente para el Determina Impuesto Retenido
préximo periodo a Pagar

Firma Declaracion de
IVA, Impuesto
Retenido e Informe de

Donaciones
Presenta Declaracion
de IVA, Impuesto
Retenido e Informe de
Donaciones

A 4

IVA

etenciones

onaciones




ANEXO No. 28
DIAGRAMA DE FLUJO

Procedimiento: Emision de Constancia de Retencidn por servicios de caracter permanente y eventual.

CONTABILIDAD

C e

A 4
Coloca las generales de

la institucion y de la
persona sujeta a

retencion.
Elabora constancia anual por Elabora constancia por
servicios de caracter prestacion de servicios de
permanente caracter eventual
\ 4 v
Detalla ingresos percibidos y Detalla el monto sujeto a
retenciones efectuadas retencion y retencion
durante el afio de acuerdo a efectuada de acuerdo a lo
lo reportado en el Informe reportado a la DGII.
Anual de Retenciones.
\ 4 v
Entrega constancia de Entre constancia de
retencion al empleado retencion al prestatario del
firmada y sellada.. servicio firmada y sellada.




	AGRADECIMIENTOS
	CAPITULO I
	1 MARCO TEORICO
	1.1.1 Reseña Histórica 
	1.1.2 Clasificación
	1.1.3 Generalidades
	1.1.4 Marco legal
	1.3.1 Generalidades de las obligaciónes tributarias 
	g) Obligación de emitir Comprobantes de Crédito Fiscal y Otros Documentos cumpliendo los requisitos formales que establece el Código Tributario
	h) Obligación de expedir nota remisión cuando no se emita el Comprobante de Crédito Fiscal al momento de efectuarse la entrega real o simbólica o de remitirse estos.
	i) Obligación de emitir Notas de Créditos o Debito cuando ocurran ajustes o diferencias en los precios, descuentos, intereses devengados, bonificaciones u otras modificaciones  en las operaciones o devoluciones en dinero, bienes, o se anulen o rescindan operaciones efectuadas o se hubiere calculado mal el crédito fiscal.
	v) Obligación de informar toda donación para efectos de Impuesto sobre la Renta
	w) Obligación de informar extravío de documentos y registros 
	x) Obligación de expedir constancia de retención del Impuesto   Sobre la Renta
	y) Obligación de presentar a la Administración Tributaria trimestralmente un Estado de Origen y Aplicación de Fondos, mediante formulario, bajo las especificaciones y requisitos que dispondrá la Administración Tributaria. (Al momento de realizar la investigación no se ha emitido aun un formulario a utilizar para tal obligación)
	z) Obligación de llevar registros para contribuyentes de IVA de libros o registros de Compras y de Ventas relativos al control del referido impuesto.
	a) Obligación del Pago de los Impuestos 
	b) Obligación de Enterar las Retenciones de I.S.R. mensuales mediante declaración, con su respectivo informe de los contribuyentes a quienes se les ha retenido
	1.5.1 Obligaciones Establecidas en la Ley del Impuesto sobre la Renta.
	1.6.1 Hecho generador


	1.6.2 Principales reformas tributarias que afectan el entorno de las ONG’s
	1.7.1 Definición
	1.7.2 Objetivo
	1.7.3 Componentes del control interno
	1.7.3.1 Entorno Interno
	1.7.3.2 Definición de Objetivos
	1.7.3.3 Identificación de Eventos
	1.7.3.4   Valoración del Riesgo
	1.7.3.5 Exposición al Riesgo
	1.7.3.6 Actividades de Control
	1.7.3.7 Información y Comunicación
	1.7.3.8 Monitoreo
	1.7.4 Manual de Procedimientos 
	1.7.4.1  Objetivos y Políticas
	1.7.4.2 Contenido del manual de procedimientos
	1.7.4.3 Importancia del Manual de Procedimientos 




	Objetivo:
	COMPROBANTE DE CREDITO FISCAL
	GUÍA: No. 8
	FACTURAS

	Objetivo:
	MINISTERIO DE HACIENDA

	CAPITULO IV 
	Imprenta        : __________
	Dirección       : __________
	Imprenta : __________
	Dirección: __________
	Imprenta        : __________
	Dirección       : __________
	Imprenta        : __________
	Dirección       : __________
	Imprenta        : __________
	Dirección       : __________
	Imprenta        : __________
	Dirección       : __________
	ANEXO No. 17

	16. Imprenta          : __________
	17. Dirección         : __________
	ANEXO No.22
	Pasos para la constitución de las Asociaciones, Fundaciones y Corporaciones de utilidad pública sin fines de lucro.




