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INTRODUCCION

Muchas personas al iniciar un negocio lo hacen de manera informal, todos tienen la
libertad de desarrollar un negocio, siempre que la ley lo permita. El inicio de una empresa
ya sea que se dedique a la venta de articulos, prestacion de servicios, o de fabricacion de
productos; requiere de legalidad para desarrollar sus operaciones en El Salvador, antes de
iniciar un negocio se debe pensar muy bien sobre como legalizarla de una manera eficiente.
La conformacion legal de una empresa puede realizarse como personeria individual donde
solo existe un duefio o lo puede establecer como una empresa con personeria juridica donde

la empresa se compone por varios Socios.

En la conformacion de una empresa se debe tomar en cuenta siempre las
caracteristicas de la misma, recursos tanto econémicos, humanos y técnico asi como todo lo
establecido por las instituciones publicas y privadas a donde debe acudir para inscribir
formalmente a una empresa, y en la cual existen requisitos y formularios ya determinados

para el registro de todas las nuevas empresas que quieran operar en El Salvador.

Las constantes actualizaciones o reformas a las leyes salvadorefias afectan el texto y
contexto de la ensefianza y se manifiesta desigualmente en el sector estudiantil los cuales

son los futuros profesionales, es por ello que se desconocen algunos tramites, debido que en



su momento ellos recibieron los conocimientos de diferente manera, distinta a la que se

aplica hoy en dia.

El siguiente documento tiene como finalidad primordial orientar y dar un
instrumento para los estudiantes que deben de asesorar a las personas que tienen la idea de
crear una empresa e iniciar operaciones legalmente en El Salvador. Con respecto al
mismo, se pretende por medio de la presente investigacion, plantear propuestas que
fortalezcan ciertas necesidades presentes entre los estudiantes de la carrera de Licenciatura
en Contaduria Publica de la Universidad de El Salvador Facultad Multidisciplinaria de

Occidente.

Se ha organizado la presentacion del estudio en cuatro capitulos, ElI Capitulo |
describe la historia y origen de la empresa, tanto en El Salvador como en el mundo, sus

distintas definiciones, los tipos de empresa y su clasificacion.

El Capitulo Il da a conocer la base legal que regula la conformacion de una
empresa, todo lo que esta ultima, debe de cumplir para operar legalmente en El Salvador
ademas de presentar otras obligaciones de los patronos, asi como las instituciones de
gobierno y privadas; algunas de las regulaciones de ley que este capitulo contempla se

dividen en, Leyes Mercantiles, Leyes Tributarias, Leyes Municipales y Patronales.



En cuanto al Capitulo IlI, esta constituido por el Marco Metodoldgico el cual
muestra el tipo de investigacion que se utilizo, la cual sirvié como base para la obtencion de

datos.

En el Capitulo IV describe a las distintas instituciones las cuales se ven
involucradas en el proceso de inscripcién de una empresa ya sea de persona natural o
juridica, ademas describe los pasos basicos a cumplir en dichas entidades para que una

empresa o entidad opere legalmente en El Salvador.

Finalmente en El Capitulo V se plantean dos ejemplos empiricos practicos, uno
plantea el proceso de inscripcion y los requisitos que una Persona Natural (comerciante
individual) debe de cumplir para inscribirse como empresa y quedar operando legalmente
en El Salvador y el siguiente ejemplo plantea el mismo caso pero con una Personeria

Juridica



CAPITULO 1

GENERALIDADES DE
LOS DIFERENTES TIPOS

DE EMPRESA



TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

1.1. DEFINICIONES DE EMPRESA

Una empresa es una unidad econdmica-social, integrada por varios elementos entre los
cuales se puede mencionar humanos, materiales y técnicos, los cuales tienen como objetivo
obtener utilidades a través de su participacion en el mercado de bienes y servicios.

(Definicion.de)

1.1.1. Definicion de empresa desde diferentes enfoques

. En un sentido muy general: Empresa es la continua actividad organizada por el
ser humano, la cual involucra un conjunto de trabajo diario, labor comun, esfuerzo personal

o colectivo e inversiones para lograr un fin determinado.

. Desde el punto de vista contable-financiero: Empresa es en esencia un cierto
nimero de uso de fondos (activos); estos usos de fondos son obtenidos de recursos
financieros que provienen de diversos origenes entre ellos se pueden mencionar los
propietarios 0 accionistas y los prestamistas o terceros (pasivo y patrimonio). Con los
activos se realizan diversas operaciones las cuales se clasifican como ingresos y gastos,
cuando los ingresos superan a los gastos se obtiene una ganancia, en caso contrario se

determina una pérdida.

. En su concepto econdmico: Empresa es el eje que une y coordina varios elementos
de la produccién y los dirige a realizarlos, efectuando la fabricacion de determinados bienes
o0 la prestacion de ciertos servicios, requeridos por la sociedad, por medio de la adecuada
combinacion de los medios de produccion, capital y de los agentes de produccion.

(eumed.net)
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En conclusién empresa es una unidad economica conformada por elementos tangibles
(elementos humanos, bienes materiales, capacidad financiera y de produccion,
transformacion y/o prestacién de servicios) e intangibles (aspiraciones, realizaciones y
capacidad técnica, clientes, continuidad del negocio, etc.); cuyo objetivo es la satisfaccion
de las necesidades y deseos de su mercado esto con la finalidad de obtener una utilidad,

beneficio o satisfaccion.

1.2. HISTORIAY ORIGEN DE LAS EMPRESAS

Conforme el tiempo ha pasado, los seres humanos junto a él han ido experimentando y
especializdndose en tareas muy diversas, a tal grado que se llegé a involucrar al resto de la
familia, es entonces cuando aparece la division del trabajo, en donde abre campo a la
creacion de los distintos oficios y un perfeccionamiento de los materiales creados, fuesen

estos herramientas de caza, tejidos o panes, etc.

Cuando aparecieron los comerciantes, cada familia especializada intercambiaba con otras
familias también especializadas solo que en diferentes areas, sus productos, lo que causo de
una manera forzada la introduccién de la muy conocida y necesaria moneda lo que vino a
formalizar en el mundo lo que hoy en dia se conoce como comercio, ya que agilizaba
enormemente los célculos para realizar los trueques. Ya no hacia falta saber cuéntas
gallinas equivalian a una vaca, ahora bastaba con saber cuantas monedas valia una vaca. (El

Blog Salmon)

Estd claro que estas familias especializadas terminaron por ser el antecedente de las

empresas. No paso mucho tiempo para que se implementara el hecho de contratar nuevos
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trabajadores y ensefarles el oficio, dando nuevas oportunidades de subsistencia al ser
humano, es decir ya no era necesario ser el propietario de los productos a intercambiar, sino
mas bien habia dos maneras muy eficaces para subsistir. Como se puede ver, el origen de

las empresas tiene un inicio muy natural. (El Blog Salmon)

Claro con el avance del tiempo era evidente que el concepto de empresa debia ir avanzando
también, dentro del movimiento del mercantilismo surgido en los siglos XVI y XVII, se
habla del capitalismo comercial, y de la empresa comercial los cuales obtuvieron mayor
auge gracias al movimiento desarrollado tras el descubrimiento de América, posiblemente
el auge del mercado moderno, y la aparicién de multitud de mercados e industrias urbanas
entorno a los puertos, donde se descargaban las valiosas mercancias de América. Las
Compafias de las Indias son las primeras sociedades comerciales de las que se tiene
conocimiento. El objetivo de las mismas no era otro que comercializar con territorios muy
alejados de Europa y que por primera vez abrian sus puertas al mundo comercial. (El Blog

Salmon)

El siglo XVII aparecen las primeras empresas especializadas en la banca, concesion de
préstamos o créditos...etc. Estas empresas fueron pioneras en participar de acciones
publicas, claves para la circulacién del dinero y se basaban directamente en el comercio
maritimo. Esta modalidad de empresa tenia mayor poder en Holanda, Inglaterra o Italia, ya

que sus mercados maritimos se encargaban de mover casi todo el mercado mundial.

En el siglo XIX en la llamada economia industrial los sistemas econémicos se dejaron
llevar por los efectos de la Revolucion Industrial gestada durante el siglo XVIII. Esta

impuls6 un tipo de actividad econémica no tan simple como la anterior, sino muchisimo
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mas complejo. En éste contexto nacieron las llamadas empresas industriales, que como su
propio nombre indica se dedicaban basicamente a actividades transformadoras, de forma
que la mayoria de empresas de la época eran fabricas, cuya razén de ser era la de
comportarse como unidades econémicas de produccién. Comenzaba la época industrial, y
no tendria freno, y trajo consigo el nuevo tipo de empresa capitalista que hoy en dia se

conoce tan bien. (El Blog Salmon)

A partir de principios del siglo XX la produccion deja de ser la Gnica preocupacion de las
sociedades. El crecimiento de las empresas habia sido tal que por primera vez en la historia
se plasma la necesidad de diferenciar entre las figuras del empresario y de los duefios del

capital.

En este contexto, la empresa deja de ser exclusivamente una unidad de produccion para
convertirse en una unidad financiera y de decisién. El capital financiero surge de la
necesidad de encontrar nuevas fuentes de financiamiento, ya que las empresas necesitaban
un mayor volumen de capital para incorporar las innovaciones tecnoldgicas, surgidas desde
la revolucion industrial y para lograr la concentracion del mercado en manos de grandes

carteles, y participaciones empresariales.

Las necesidades del aumento del volumen de capital trajeron consigo el desarrollo del
crédito bancario. Ademas, para conseguir los grandes capitales que las empresas
necesitaban para poder ser viables, las personas se agrupaban, naciendo de este modo las
Sociedades Andnimas, cuyo capital se dividia en acciones que se compraban y vendian en

las bolsas de valores.
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Hoy en dia, el rol que desempefian las empresas se ha vuelto mucho méas complicado
debido a fendbmenos como la globalizacion o al avance incesante de las nuevas tecnologias
de la informacion y del conocimiento. En la empresa de la actualidad, y principalmente en
las de gran tamafo, las figuras del empresario y del duefio del capital estan claramente

definidas. (El Blog Salmon)

El empresario se conoce como la persona que organiza, administra y dirige el conjunto de
factores que integra a la empresa (recursos naturales, mano de obra y capital), para lograr
los objetivos que la empresa como fuente de obtencidn de beneficios esperados y deseados,
teniendo siempre en cuenta la responsabilidad social empresarial con el entorno de la
empresa; Y el duefio del capital es quien proporciona el capital para formar una nueva
empresa el cual no estad obligado a tomar decisiones en el manejo de ella, pero si tiene el
derecho de recibir participacion y en la mayoria de los casos de recibir todos los beneficios

que la organizacion, administracion y direccién de la empresa ha logrado.

Por otra parte cuando se habla de recursos naturales se refiere a todos aquellos elementos
proporcionados sin intervencion del hombre y que son aprovechados por el mismo hombre
para obtener los maximos beneficios; la mano de obra son todas la personas que realizan un
esfuerzo fisico o mental para la produccién o realizacion de la actividad a la que se dedica
la empresa, estos con el objetivo de ser remunerados en base a las actividades realizadas y
en ocasiones por su capacidad; Y el capital son todos los bienes y derechos con los que se

inicia una empresa, utilizados para producir mas bienes y beneficios. (El Blog Salmon)

Teniendo en claro que empresa no es, un ente aislado, sino que forma parte de un entorno

mucho mas complejo que esta formado por elementos interrelacionados entre si, sobre los
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cuales esta tiene poca o ninguna influencia pero que condicionan su actividad. Nos
referimos a los factores demogréficos, tecnoldgicos, legales, competidores, intermediarios o

entidades financieras, por citar algunos ejemplos.

1.2.1. Primeras modalidades de empresas

1.2.1.1 Intercambios de productos (trueque)

En esta modalidad de empresa los individuos intercambiaban sus productos a cambio de
otros, y en ocasiones intercambiaban fuerza de trabajo por productos de consumo, de esta
manera es como las familias salian adelante. Luego se vio a bien hacer los intercambios con

las llamadas monedas. (Entre Cédigos.com)

1.2.1.2. Empresa Comercial

Modalidad surgida durante el mercantilismo, la cual era una unidad organizada que se

dedicaba principalmente a desarrollar el comercio internacional.

1.2.1.3 Empresa de Actividad Bancaria

Esta modalidad también surgié durante el mercantilismo la cual basaba su actividad

principal en financiar las campafias bélicas de las potencias de la época del siglo XVII.
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1.2.1.4 Empresa Industrial

Surgidas durante la revolucién industrial entre los siglos XVII1'y XIX, que como su propio
nombre indica se dedicaban basicamente a actividades transformadoras, de forma que la
mayoria de empresas de la época eran fabricas, cuya razon de ser béasica era la de

comportarse como unidades econdmicas de produccion. (Entre Codigos.com)

1.2.1.5 Empresa Financiera

Estas empresas fueron incorporadas al mundo econémico por la necesidad de una fuente de
capital, la cual beneficio a cientos de empresas ya que necesitaban un volumen alto en su
capital para poder adoptar la tecnologia que las necesidades de la sociedad estaban

demandando.

1.2.1.6 Sociedades Andnimas

Son las agrupaciones necesarias de personas para conseguir el capital necesario para que su
negocio fuera viable; cuyo capital se dividia en acciones que se compraban y vendian en las

bolsas de valores. (SlideShare)
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1.3 HISTORIA'Y ORIGEN DE LAS EMPRESAS EN EL SALVADOR

1.3.1 Primeras empresas en El Salvador

1.3.1.1 Historia de las empresas en El Salvador

v El comercio

El comercio nace desde el inicio de la vida del hombre como una necesidad para obtener lo
que no produce por lo que no alcanza a satisfacer sus necesidades, es por esto que busca
adquirir el excedente de lo que otros no consumen, la forma en que se desarrolla esta
actividad ha evolucionado con el correr del tiempo; siendo la primera forma el saqueo; en

donde se despojaban de todos los bienes que fueran Gtiles al invasor.

Rapidamente los pueblos antiguos convergieron en el método conveniente para obtener los
productos de primera necesidad para su subsistencia, ese medio fue la guerra, que se llego a
convertir en una verdadera industria, puesto que al derrotado se le despojaba de los bienes
que fueran Utiles para el vencedor; y ademas se le imponian tributos sumamente gravosos,
que junto con el saqueo, constituia por sus fructiferas utilidades un poderoso estimulante a
esta peligrosa industria. La guerra fue la forma mas antigua de adquirir por cantidades lo
que el otro necesitaba. Pero no constituyo una forma de comercio, ya que la historia del
comercio es parte importante de la historia de la civilizacion: el cambio pacifico de los

productos materiales crea o intensifica el de los productos culturales entre los pueblos.
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v Empresas en El Salvador

La historia de las empresas en El Salvador se remonta al pasado especificamente en la
época precolombina, puesto lo anterior no se puede hablar del origen de la empresa sin
antes hacer énfasis en lo que es el nacimiento del comercio, porque al plantear una
definicion de empresa como " “Conjunto de actividades humanas organizadas con el fin de

producir bienes o servicios™’, se sabe que con todo esto y mas, se da lo que es el comercio.

El comercio en El Salvador inicia con nuestros antepasados indigenas a través del trueque,
el cual se define como "El intercambio de productos en busca de una satisfaccion™, y que
en esa época los productos primarios eran: maiz, frijol, animales de caza, pieles, frutas y de

mas hortalizas.

El comercio fue evolucionando con el pasar del tiempo facilitando el intercambio de
mercancias, y poco a poco fue surgiendo la primera moneda: el cacao, el uso de esta
moneda perduraria hasta la colonizacion y fue durante la misma en el siglo XV que hubo
un cambio que afectaria de una forma dréstica el sistema de intercambio de esa época por
uno moderno el cual era utilizado en Europa y el medio oriente y que una ventaja de éste
era el deterioro lento del material con el cual estaban hechos, dado que dicha moneda
estaba fabricada de metales como el oro, plata, cobre y bronce, su valor estaba basado en su

tamario y el tipo de metal.

En El Salvador las empresas de distinta indole padecieron serios controles y restricciones,

dentro del sector comercial, los cuales provenian de la nacion ibérica Espafia, pese a lo
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anterior, nacen empresas destinadas al cultivo de ciertos productos de manera intensiva:

cacao, afil y balsamo.

En un principio el afiil era el principal producto de exportacién en el pais pero poco a poco
fue reemplazado por el café como principal producto de exportacion y fue el aumento de
produccion de éste lo que contribuyd a la formacion del sistema bancario en El Salvador, de
esa manera se dio mayor auge al comercio, siendo éste, la base para el intercambio de

productos y servicios por medio de la compra a través de dinero y venta de los mismos.

Durante los afios 30 la economia de El Salvador tuvo signos adversos debido a la depresion
que en ese momento se vivia en el mundo. El pais dependia como muchas otras naciones de
la exportacion tradicional y tuvo que sufrir la crisis del mercado internacional del cafe,
azucar y algodon, ya que no se contaba con una infraestructura adecuada para promover
inversiones de capital nacional y extranjero, ni leyes que promovieran la ampliacion y
diversificacion de actividades productivas. Con el pasar del tiempo El Salvador ha sufrido
muchas situaciones que han venido mermando el desarrollo econdémico y asi mismo el
nacimiento de nuevas empresas un claro ejemplo seria lo sucedido en los afios 80°s y 90
en los cuales se produjo la guerra civil que disminuyo el puntaje del desarrollo econémico
de afios anteriores y que actualmente con sus efectos posteriores afecta la economia de El
Salvador y por ende a las empresas que han surgido luego de este acontecimiento.

(Sociologia de El Salvador)
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1.3.1.2 El origen de las empresas en El Salvador

El origen de las empresas en El Salvador inicio al rededor del afio 1880, un ejemplo de ello
es el nacimiento del primer banco de El Salvador, llamado “Banco Internacional”, ademas
en el afio de 1885 se fundo lo que fue el “Banco Salvadorefio”, al pasar un tiempo fueron
surgiendo una gran cantidad de empresas comerciales e industriales en el pais, y uno de los
efectos de dicho nacimiento fue que el presidente Carlos Meléndez fundara lo que es la
camara de comercio e industria de El Salvador , en el afio de 1915.A continuacién se

mencionan tres de las empresas mas antiguas en El Salvador: (Sociologia de El Salvador)

v Banco internacional:

El banco fue fundado mediante un contrato entre el Ministro de Hacienda, don Pedro
Meléndez y don J. F. Medina, el 5 de abril de 1880. Tenia la facultad de emitir billetes de
curso legal, pagados a la vista y al portador. Le fue concedida la facultad de emision

exclusiva por 25 afos.

v Banco salvadorefio:

El 5 de enero de 1885 naci6 en la ciudad de San Salvador el que entonces fue Ilamado
Banco Particular de EI Salvador. Fue creado por una concesion del Ministerio de Fomento

a Mauricio Duke y Francisco Camacho.

En un principio fue creado para apoyar el crecimiento agricola y a la expansion de los

mercados en el &mbito internacional en unos afios en los que el cultivo del café y del
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azlcar, y su promocion internacional, tuvieron un gran crecimiento. Esto se mantendria

durante las primeras décadas del siglo XX.

Tuvo la facultad de emitir billetes pagaderos a la vista del portador y se le autorizd para
negociar con el Banco Internacional un permiso para que sus billetes tuvieran curso legal.

(Sociologia de EI Salvador)

v Goldtree S.ADE C.V:

Es una empresa de gran trayectoria, fundada en 1888 lo que actualmente la constituye en la
segunda empresa méas antigua de El Salvador, con 126 afios de existencia. Desde su
fundacion inicio labores en Santa Ana comercializando afiil, balsamo, miel de abeja,
plumas de ganso, y cuero de venado, afios después se crearon agencias en Sonsonate (por
su cercania al unico puerto en ese entonces) y Acajutla, fue en 1908 que se abrid la casa
Goldtree en San Salvador donde se vendian velas, especias, telas e instrumentos musicales.
En 1930 y despues de haber transportado su mercaderia en mulas, inicia el transporte de
mercaderia en camiones, en 1930 cambia su nombre a *~ Casa GoldtreeLiebes&Cia™". Para
1940 inaugura su propio edificio en San Salvador, en 1947 amplio su mercado al oriente del

pais con una sucursal en San Miguel.

1.3.1.3 La historia de Personeria Juridica en El Salvador

Al hablar de la historia y origen de las empresas en El Salvador, también se debe mencionar

la historia del tipo de personalidad que las conformas ya sea juridica o natural, a
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continuacion se presenta la historia en nuestro pais de la personeria juridica que es de vital

importancia en este marco historico.

Durante la época de la colonia, hasta que entrd en vigencia el actual Codigo Civil en 1860,
las distintas asociaciones de esa época, estuvieron reguladas por leyes y derechos

esparioles.

Fue a partir de la vigencia del Codigo en mencidn, que se tienen como personas juridicas,
unicamente a las asociaciones establecidas por la Ley o reconocidas por Decreto del Poder

Ejecutivo, hoy Organo Ejecutivo, regulacion que adn sigue vigente.

En ese sentido, puede decirse que el fundamento de la persona juridica descansa en el
derecho de asociacién, es por ello que se considera necesario hacer mencién a los
principios que las distintas constituciones politicas salvadorefias, han incorporado a través

de su evolucion. (Unidad Bibliotecaria FMO)
A. Constitucién politica de 1860.

Esta Constitucion permitié la libertad de asociacion, cuyos fines eran meramente agricolas,
industriales, comerciales o morales y su reglamentacion no era sino la establecida en

materia de "Sociedades Andnimas".
B. Constitucién politica De 1886.

La Constitucién de 1886, no se quedd atrds y garantizd el derecho de asociacion; sin
embargo prohibi6 las congregaciones conventuales y toda clase de instituciones

monasticas.
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C. Constitucion politica De 1939.

Esta Constitucion si bien es cierto que garantizd el derecho de asociacion, también
establecié una prohibicién, la cuél era la de no permitir la existencia de bienes en manos
muertas o vinculaciones como se les conocia. Sin embargo y a contrario de su prohibicion
anterior, permitié la existencia de fideicomisos a favor de la nacion e instituciones

benéficas o culturales del pais, ya sean existentes 0 que estuvieran por crearse.

D. Constitucion Politica De 1944.

En el articulo 50 de esta Constitucion, se introdujo la prohibicién de adquirir bienes
inmuebles a cualquier titulo y a favor de personas juridicas formadas o integradas por
personas naturales, a quienes les estuviere prohibido o restringido el ingreso al pais; ya que
estas tenian Unicamente la faculta de transmitir sus bienes por causa de muerte, a sus

herederos legales que estuvieren domiciliados en EIl Salvador.

Las reformas que se introdujeron en 1944, si bien conservaron el derecho de asociacion,

prohibieron la existencia de organizaciones de principios democraticos.

E. Constitucion politica de 1945.

Al igual que la anterior, también garantiz6 en su articulo 35 el derecho de asociacion y al
mismo tiempo se mantuvo la prohibicion, para el establecimiento de congregaciones

conventuales y toda especie de establecimientos monasticos.

Esta Constitucion confirmé el derecho de asociacion y ademas en su articulo 12, reconocid
la personalidad juridica de la Iglesia Catolica; admitiendo al mismo tiempo, como credo

oficial la religion catdlica; principio éste, que habia sido abandonado por otras
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constituciones, como la de 1880, que habia derogado la de 1872. Constitucion que consigno

en el articulo 6 lo proclama de la Unidad entre la Iglesia Cat6lica y el Estado.

F. Constitucion Politica de 1962.

En su articulo 160, esta Constitucion consagra el derecho de asociacién, pero prohibe la
formacion de organizaciones politicas internacionales o extranjeras, salvo las que tuvieron
por finalidad la Union Centroamericana por vias democraticas y la cooperacion continental

o universal, basadas en la fraternidad.

El articulo 161, reconoce siempre la personalidad juridica de la Iglesia Catdlica; garantiza
asi mismo, el derecho de asociacién, pero ya con fines especificos; como los de tipo
econdmico para la defensa de los intereses de los patronos, obreros y empleados, mediante
asociaciones profesionales o sindicatos para el ejercicio de los derechos de ciudadano,

como en la actualidad, es decir a traves de los partidos politicos.

G. Constitucion de 1983 (Vigente).

La constitucion vigente a la fecha, es la que se dio en 1983 al igual que la anterior,
garantiza el derecho de asociacion, reconocimiento de la personalidad juridica de la Iglesia
Catolica y dejando abierta la posibilidad para que las demas iglesias, puedan obtener su

personalidad juridica.

A pesar del tiempo y de las situaciones que se presentaron en el pais, la empresa se
mantuvo constante en su evolucion y ha logrado permanecer en el mercado y eso se refleja
en el gran niumero de empresas existentes hasta la fecha, debido a estos y a otros factores

que mas a delante se mencionaran, una de las principal clasificacion es aquella que se hace
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por su actividad econdmica, dicha clasificacion fue adoptada y dada a conocer en el pais en

el afio 1948.

1.3.1.4 Las instituciones sin fines de lucro en El Salvador.

Las instituciones sin fines de lucro tienen presencia en El Salvador desde mediados del
siglo XX, las primeras asociaciones y fundaciones en Centroamérica surgieron como una
necesidad de descentralizaciones estatales y ademas impulsadas por un sentimiento de
caridad a favor de los sectores mas desposeidos de la sociedad.

Entre las décadas de los afios 40 a los 70 el crecimiento de las iniciativas de las
instituciones sin fines de lucro, mostré un incremento poco relevante, ya que el Ministerio

de Gobernacion a finales de los afios 70 reflejaba en sus registros 168 instituciones.

Desde el afio de mil novecientos setenta y cinco, se observa un incremento de instituciones
sin fines de lucro en El Salvador, siendo instituciones asociadas a la sociedad civil, que en
el pais han desempefiado un rol efectivo en varios temas de desarrollo. Cabe destacar el
trabajo que han realizado en el campo de la ecologia, derechos humanos, participacion

ciudadana, y otros campos relacionados con aspectos sociales.

En la década de los afios 80 surgieron un sin nimero de instituciones sin fines de lucro,
como producto de la basqueda de alternativas para asegurar el rumbo de las transacciones

hacia una democracia amplia y duradera, un marco de seguridad ciudadana, respecto a los
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derecho humanos y mejores condiciones para combatir la pobreza y encontrar mejoras para
un desarrollo humano més digno y sustentable.

(Info til)

1.4 MARCO HISTORICO DE LA ADOPCION DE CONTABILIDAD POR LAS

EMPRESAS.

La contabilidad ha sido utilizada desde la prehistoria aunque no de una manera sofisticada
como en la actualidad. Se tienen registros historicos que el hombre de Cromagnon hace
45,000 afios la forma de llevar los registros de sus transacciones consistia en refugiarse en
cuevas para hacer dibujos como constancia del numero de animales cobrados en caceria, asi
como dejaban registros en las paredes de las cuevas otras civilizaciones lo hacian en
piedras, o en la madera de los arboles, y asi fueron evolucionando dejando los registros en
tablillas, pero al pasar de los afios los escritos fueron necesarios y fue entonces como la
contabilidad comenz6 a ser registrada en papel y a su vez la responsabilidad de ir

actualizando las transacciones también fue aumentando.

Conforme el concepto de contabilidad fue evolucionando asi tambien se llevo consigo el
concepto de empresa, debido a que la contabilidad se vio regida a partir de 1494 por el
principio de la partida doble creado por Fray Lucas Paccioli, merito que la proclamé como

el padre de la contabilidad desde entonces.

En 1965 se aprobaron los principios de contabilidad generalmente aceptados (PCGA) este
hecho ocurrid durante la 7. @ Conferencia Interamericana de Contabilidad y la 7. 2 Asamblea

Nacional de Graduados en Ciencias Econémicas, que se celebraron en la ciudad de Mar del
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Plata (Argentina). Estos principios sirven de guia contable para formular criterios referidos
a la medicion del patrimonio y a la informacion de los elementos patrimoniales y
econdmicos de una empresa. Los PCGA constituyen parametros para que la confeccion de

los estados financieros sea sobre la base de métodos uniformes de técnica contable.

Posteriormente surgié el Consejo de Normas de Contabilidad Financiera (FASB), este
comité, aun vigente en Estados Unidos, logré gran incidencia en la profesion contable.
Emitié un sin nimeros de normas que transformaron la forma de como las empresas veian

y presentaban las informaciones.

Es en 1973 cuando nace el Comité de Normas Internacionales de Contabilidad (IASC, por
sus siglas en inglés) por convenio de organismos profesionales de diferentes paises:
Alemania, Australia, Canada, Estados Unidos de América, Francia, Holanda, Japon,
México, Reino Unido e Irlanda. Cuyo comité es el responsable de emitir las Normas
Internacionales de Contabilidad (NIC). EI IASC para alcanzar su objetivo de mejorar el
entendimiento y correcta aplicacion de las Normas, cre6, en el mes de Enero de 1997, un
Comité de Interpretaciones (SIC); el cual se encargd de proporcionar una guia que fuera
aplicable con generalidades, en los casos donde las NIC eran poco claras. En el afio 2001 el
IASC fue reestructurado y paso a ser el Consejo de Normas Internacionales de Contabilidad
(IASB). Tal reestructuracion también ha significado cambios importantes en la normativa,
de tal forma que a partir de 2003 las NIC han pasado a ser NIIF (Normas Internacionales de

Informacion Financiera) aunque tienen sus inicios desde 1974. (eumed.net)
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Las empresas adoptaron estas normas con el proposito de lograr uniformidad en la
presentacion de los estados financieros, facilitando asi la comparabilidad de la informacion

entre los paises que han decidido adoptar dichas normas.

1.4.1. Normativa contable en El Salvador

Las Normas Internacionales de Informaciéon Financiera fueron adoptadas por muchos
paises, y por la necesidad de contar con informacion financiera uniforme, que facilite la
actividad empresarial en el mundo. En El Salvador, el Consejo de Vigilancia de la
Profesion de la Contaduria Publica y Auditoria acordd adoptar las Normas Internacionales
de Contabilidad (NIC), estableciendo su entrada en vigencia a partir del 01 de Enero de
2004, de forma escalonada, siendo las primeras empresas obligadas a implementarlas “las
que emiten titulos valores que se negocian en el mercado de valores, asi como los bancos
del sistema financiero y los conglomerados de empresas autorizados por la
superintendencia del Sistema Financiero, estas NIC en la actualidad se conocen como NIIF
FULL. En el 2000 la Organizacion de las Naciones Unidas (ONU) por medio de la Junta de
Comercio y Desarrollo en su 17° periodo de sesiones, reuniendose en Ginebra teniendo
como tema principal “La Promocion de la Transparencia Financiera: Contabilidad de las

PYMES” en dicha reunién se concluy¢ lo siguiente:

1. Que las Normas Internacionales de Informacion Financiera y algunas Normas
Nacionales, en materia de contabilidad y presentacion de informes, han sido
concebidas primordialmente para las grandes empresas que cotizan en Bolsa de

Valores.
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2. Muchas PYMES, de distintos paises, se resisten a la aplicacion de la Normativa
Contable Internacional, porque temen una excesiva imposicion fiscal.

3. Que las Pymes deben contar con un sistema de contabilidad e informacion
financiera, que sea sencillo, comprensible y facil de utilizar, uniforme y que sea

adaptable al entorno en que operan cada una de ellas.

Es por ello que en el 2001, el IASB comenz6 un proyecto para desarrollar normas contables
adecuadas para Pequefias y Medianas Entidades (PYMES). El Consejo establecié un grupo
de trabajo de expertos para asesorar sobre las cuestiones y alternativas y soluciones

potenciales que el proceso de transicion a esta normativa podria presentar.

En las reuniones publicas durante la segunda mitad de 2003 y a principios de 2004, el
Consejo desarrollé algunos puntos de vista preliminares y provisionales sobre el enfoque
basico que seguiria al desarrollar las normas de contabilidad para las PYMES. Probo este

enfoque aplicandolo a varias NIIF.

Como se observa la normativa legal a evolucionada de manera notoria no obstante cabe
destacar que no todas las empresas estan obligadas a adoptar una normativa contable ni a
llevar contabilidad formal, que estos solo se les exige los comerciantes o entidades con
activos que excedan los $12,000 y los que sus activos sean inferior al monto antes
mencionados pueden llevar la contabilidad por si mismos o por personas que ellos
encomienden. También existe el caso de los negocios informales asi como los comerciantes

ambulantes los cuales no realizan ninguna de estas formalidades antes mencionadas.

1.5 CLASIFICACION DE LAS EMPRESAS
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Las empresas pueden clasificarse de diferentes formas, tomando de base ciertos criterios

como lo son la actividad que realizan, tamafio, origen, y forma juridica

(es.scribd.com).

1.5.1 Clasificacién por su actividad

Las empresas pueden clasificarse de acuerdo la actividad que desarrollen entre ellas se

pude mencionar.

f

Servicios personales
% Servicios -<

Servicios auxiliares

.

Mercantil
o Comercio .<

Financiera

.
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—
Manufactureras

o Industriales <

Extractivas

-
<> Agropecuaria

X Tecnoldgicas

(monografias.com)

1.5.1.1 Servicios

Son las que tienen como objetivo principal prestar un servicio para satisfacer necesidades
de la sociedad ya sea salud, educacion, transporte, recreacion, servicios publicos, seguros y

otros.

o Servicios personales: son empresas que brindan ayuda profesional a otras empresas
que lo solicitan, este tipo de servicios es proporcionado por personas especializadas en su
area tales como consultores, médicos, abogados, auditores entre otros.

o Servicios auxiliares de la industria y el comercio: son los que brindan sus
servicios a otras empresas y se convierten de esa manera en un poderoso auxiliar para el

normal funcionamiento de dichas entidades.
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1.5.1.2 Comercio

Son las empresas que se dedican a la compra y venta de productos, colocan en los mercados
los productos naturales, semi-elaborados, y terminados los cuales son vendidos a un mayor

precio.

o Mercantil (intermediarios mayoristas, detallistas: Se constituyen con el objeto de
ofrecer al pablico sus productos y con propdsito de lucro, por ejemplo almacenes, tiendas,

distribuidores, casas de reparacion, entre otras.

o Financieras (bancos e instituciones financieras): son empresas cuya actividad
principal es dar provision de recursos financieros a otras empresas o instituciones para
desarrollarse o financiarse y de esa forma cumplir con sus compromisos. Las empresas

financieras obtienen utilidades por medio de sus intereses y comisiones cobradas.

1.5.1.3 Industrial

Son las que se dedican a trasformar la materia prima en productos terminados o

semielaborados.

o Manufactureras: son las que se dedican a la fabricacion elaboracion y
transformacion de la materia prima, por medios manuales o mecanicos hasta obtener el

producto terminado o semielaborado.
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o Extractiva: es el tipo de empresa que mediante la obtencion directa de productos de
los recursos naturales, produce materia prima para la industria y articulos de consumo en

estado natural. Por ejemplo petréleo, cereal, fruta, oro, plata, piedras preciosas etc.

1.5.1.4 Agropecuaria

Son aquellas que producen bienes agricolas y pecuarios en grandes cantidades. Por
ejemplo granjas avicolas, porcinas, ganado, invernaderos, haciendas de produccion de café,

lacteos, etc.

1.5.1.5. Tecnoldgicas

Las empresas de base tecnoldgica, o EBT’s es ¢l término que se refiere al nuevo tipo de
empresas las cuales se basan en el total dominio del conocimiento cientifico y técnico con
la finalidad de mantener su competitividad y que tiene por objeto la explotacion de los
resultados de investigaciones que aporten un avance tecnoldgico en la obtencion de nuevos
productos, procesos 0 servicios, 0 la mejora sustancial de los ya existentes. Es decir las

EBT’s son nuevas empresas que operan en sectores conocidos como de “alta tecnologia”.

1.5.2. Clasificacion por su tamafio

Existe una variedad de criterios los cuales se utilizan para determinar el tamafio de las

empresas, como el numero de empleados, el tipo de industria, el sector de actividad, el
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valor anual de ventas, etc. Sin embargo, e indistintamente el criterio que se utilice, las
empresas se clasifican segin su tamafio en: Grandes Empresas, Medianas Empresas,

Pequefias Empresas y Microempresas.

1.5.2.1. Grandes Empresas

Son caracterizadas por manejar capitales y financiamientos grandes, por lo general tienen
instalaciones propias, sus ventas son de varios millones de dolares, tienen miles de
empleados de confianza y sindicalizados, cuentan con un sistema de administracion y
operacion muy avanzado y pueden obtener lineas de crédito y préstamos importantes con

instituciones financieras nacionales e internacionales.

1.5.2.2. Medianas Empresas

En este tipo de empresas intervienen varias personas, su numero de empleados esta en el
rango de 51 hasta 200 empleados, generalmente tienen sindicato, hay areas bien definidas
con responsabilidades y funciones, tienen sistemas y procedimientos automatizados; y sus

activos totales pueden ser de 5001 hasta 30000 salarios minimos vigentes.

1.5.2.3 Pequeiias Empresas

En términos generales, las pequefias empresas son entidades independientes, creadas para

ser rentables, que no predominan en la industria a la que pertenecen, cuyo nimero de

44



TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

personas que la conforman no excede el nimero de 50 empleados y sus activos deben

encontrarse en el rango de 501 a 5000 salarios minimos vigentes.

1.5.2.4 Microempresas

Por lo general, la empresa y la propiedad son de propiedad individual, los sistemas de
fabricacion son practicamente artesanales, la maquinaria y el equipo son elementales y
reducidos, los asuntos relacionados con la administracion, produccion, ventas y finanzas
son minimas tanto que el director o propietario puede atenderlos personalmente. Estas no
exceden de 10 empleados y sus activos totales son inferiores a los 500 salarios minimos

vigentes, excluyendo la vivienda.

1.5.3. Clasificacion por su origen de Capital

Dependiendo del origen de las aportaciones de su capital y del caracter a quienes dirijan sus
actividades, las empresas pueden clasificarse en: Empresas Publicas, Privadas y de
Economia Mixta
Centralizadas
X Empresa Publica Desconcentradas

<

Descentralizas

Estatales
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X Empresa privada

o Economia mixta

1.5.3.1. Empresas Publicas

Esta es el tipo de empresa donde el capital pertenece al estado y por lo general su finalidad
es satisfacer necesidades de caracter social, se pueden clasificar en: centralizadas,

desconcentradas, descentralizadas y estatales.

1.5.3.1.1 Empresas Centralizadas

Las empresas publicas se clasifican en esta seccion cuando los organismos de las empresas
forman parte de una jerarquia que encabeza directamente el presidente del pais con el
objeto de unificar las decisiones, el mando y la ejecucion. Las entidades gubernamentales
estdn dentro de esta clasificacion. Ejemplo: Ministerio de Educacion y Ministerio de

Hacienda.

1.5.3.1.2 Empresas Desconcentradas

Son aquellas a las que se les imponen determinadas facultades de decision limitada, las
cuales consisten en la autonomia y en el manejo de su presupuesto, pero sin que deje de

existir el nexo de jerarquia.
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1.5.3.1.3 Empresas Descentralizadas

Serian aquellas que realizan actividades que le corresponden al estado y que son de interés

general, sin embargo su personalidad, patrimonio y régimen juridico propios.

1.5.3.1.4 Empresas Estatales

Pertenecen por completo al estado, no adoptan una forma externa de sociedad privada,
poseen personalidad juridica propia, se dedican a una actividad econémica y se someten

alternamente al derecho publico y al derecho privado.

1.5.3.2. Empresas Privada

Estas entidades son de caracter privado cuando el capital es propiedad de los inversionistas
privados y la finalidad es unicamente lucrativa. A su vez, pueden ser nacionales, cuando los
inversionistas son nacionales o una combinacion de ambos es decir nacionales y extranjeros
y transnacionales, cuando el capital es preponderantemente de origen extranjero y las

utilidades se reinvierten en los paises de origen.

1.5.3.3. Economia Mixta

Esta es una combinacion de participaciones ya que existe la coparticipacion del estado y la
participacion de los particulares para producir bienes y servicios. Su objeto es que el estado

tienda a ser el Unico propietario tanto del capital como de los servicios de la empresa.
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1.5.4. Clasificacion por su forma juridica

X Propiedad Individual

f - -
Sociedades andnimas

X Propiedad Social <

iociedades de capital

-
g
Cooperativas
X No Lucrativas - Corporaciones
Fundaciones
“

1.5.4.1. Propiedad Individual

Es el tipo de empresa que pertenece a un solo duefio, el cual invierte, arriesga su capital,
recibe sus utilidades y afronta las pérdidas.

En primer lugar, el empresario individual, debe especificar que esta organizando su
empresa bajo la modalidad de “Responsabilidad Limitada” (Recomendado), pues de hecho
Toda empresa mercantil implica responsabilidad ilimitada a cargo de sus titulares. (Codigo

de Comercio Art. 600)
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Puede fundarse usando un nombre o bien, bajo denominacidn; en el primer caso, por logica,
usando el nombre del titular de la empresa seguido de las palabras “Empresa de
Responsabilidad Limitada” o de forma abreviada “E de R. L.”; en el segundo caso, la
denominacion se forma libremente (Puede ser de fantasia) “Aguilas del sol” por ejemplo.
En todo caso, debe agregarse la frase “Empresa de Responsabilidad Limitada” o la
abreviatura antes mencionada.

Si por cualquier razon se omite indicar que es “Empresa de Responsabilidad Limitada”, el
empresario responderd ilimitadamente de las obligaciones contraidas por la empresa.

(Cdodigo de Comercio Art. 601 Inc. 4)

1.5.4.2. Propiedad Social

1.5.4.2.1 Sociedades de personas

Las sociedades de persona suponen confianza personal de los socios entre si; quien ingresa
en una sociedad de este tipo, lo hacen en consideracion de las demas persona que integra la
sociedad; por lo tanto, el traspaso de las participaciones sociales para poderse efectuar,
supone la aprobacion de los consorcios, porque el hecho de que se tenga confianza en una
persona determinada, no implica que se tenga también en su causahabiente. En el
funcionamiento de estas sociedades, la modalidad especial de la voluntad de asociarse esta
siempre presente, las persona que integran la sociedad son requisitos de la existencia de la
misma, o0 sea que la sustitucién, el ingreso o el retiro de un socio, por cualquier causa que

sea, modifica el contrato social. La muerte de un socio exige una regulacion especial.

49



TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

1.5.4.2.1.1. Sociedades en nombre colectivo

La sociedad colectiva se constituird siempre bajo razén social la cual se formaréa con el
nombre de uno 0 mas socios, y cuando en ella no figuren los de todos, se le afiadiran las

palabras "y compaiiia", u otras equivalentes, por ejemplo: "y hermanos”.

El administrador de una sociedad colectiva es, en cuanto a sus relaciones con la sociedad se
refiere, un representante legal de la misma y no un mandatario; u obstante, como su
designacion proviene de la delegacion de los socios, sus facultades se rigen en lo general
por las disposiciones del mandato; en cuanto a las relaciones con los socios, el
representante legal es un delegado de los socios porque ejerce las facultades que, por
naturaleza de la sociedad, corresponde a estos; pero no es un mandatario de los socios,

desde luego que no los representa a ellos sino a la sociedad como persona juridica.

1.5.4.2.1.2. Sociedades en comandita simple o comanditarias simples

Esta sociedad se constituye siempre bajo razén social; dicha sociedad a diferencia de la
comandita por acciones es que la comandita simple es de mas facil identificacion; puesto
que esta se basa en cdmo debe de hacerse el nombre de la sociedad para que de esta manera

se identifique el tipo de sociedad por los socios.

Las personas que conforman esta sociedad no pueden formar parte de la administracion de
la empresa; pues a estos socios comanditarios se les comunica mediante un socio
administrador, el balance de pérdidas y de ganancias al final del ejercicio social para que de
esta manera se pueda discutir sobre los antecedentes de documentos y operaciones. En caso
de una inasistencia o falta de un socio administrador, la sociedad en comandita puede
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desempefiar los actos de administracion de la empresa, pero nada mas durante un lapso de
30 dias, los cuales se cuentan desde la fecha de la incapacidad del socio administrador y si
se pasan de este lapso de tiempo y no se organiza la sociedad con la intervencién de nuevos

socios, esta sociedad se liquidara o se disolvera.

Los socios comanditarios que formen parte de esta sociedad, siempre que su estado de
cuentas lo justifique, tendran derecho a solicitar con aprobacion de los comanditados
nombrar a un interventor, pero si los socios negaran dicha autorizacion y se apruebe
juridicamente tal medida, los comanditarios tendran derecho a retirarse de dicha sociedad
pero sélo pueden hacer uso de esto solo 6 meses posteriores en los cuales se vino abajo la

empresa.

1.5.4.2.1.3. Sociedades de responsabilidad limitada

Las sociedades de responsabilidad limitada, son aquellas en las que el socio limita su
responsabilidad a su aporte; son las sociedades anénimas y las llamadas sociedades de

responsabilidad limitada o sea las sociedades de personas que admiten esta modalidad.

Como consecuencia de su naturaleza de sociedad de personas, las caracteristicas de la

sociedad limitada son las siguientes:

o

<> El capital est4 dividido en cuotas y no en acciones; aunque podemos apuntar una
diferencia de estas cuotas con las de otras sociedades de personas; su cuantia esta regulada
en el sentido de que las cuotas deberan ser a dolar o multiplo de uno sta circunstancias

aproxima la estructuracién del capital al sistema de acciones, aunque se diferencia en que el
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hecho de que las cuotas no pueden representarse por titulos valores, ni tiene libre

circulacion.

X/

X Todos los socios tienen virtualmente el derecho de administrar, aunque, con mas
frecuencia que en las otras de sociedad de personas, las facultades administrativas de los
socios se delegan en uno o en varios gerentes que llevan la administraciéon. Las reglas
propias de la administracion de estas sociedades son las mismas que las de las sociedades
colectivas, cuando esta ultima funciona con uno o varios administradores nombrados por

los socios.

X La prohibicién de constituir la sociedad o aumentar su capital, mediante el sistema
de suscripcion sucesiva o publica, al hablar de las sociedades andnimas se explicara en qué

consiste este sistema.

A diferencia de las demés sociedades, esta sociedad es en la que los socios responden y se
limitan con los bienes de la propia sociedad y no con los de cada socio; es decir, que en
caso de que la empresa llegase a quebrar y la embargasen sélo se responderia con todos los

bienes pertenecientes a dicha sociedad declarados judicialmente.

Esta sociedad para formarse debe tener un capital social mayor a ($2,000); y cualquier
persona extrafia a esta sociedad que figure en la razon social, debera responder con un
monto ante el importe total de las aportaciones. Esta sociedad debe poseer un libro especial
de registro de socios que debe permanecer en manos del administrador, el cual puede ser

consultado por los socios cuando lo deseen.
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1.5.4.2.2. Sociedades de capital

Dentro de las sociedades de capital no existe el elemento de confianza personal dentro de la
voluntad de asociarse; por eso las participaciones de los socios se documentan con titulos
valores llamados acciones, los cudles se transfieren por endoso o por simple entrega; en
consecuencia, el traspaso de la participacion no tiene que ser aprobado por los socios, el
ingreso, la sustitucion o el retiro de un socio no requieren regulaciéon especial, ya que
cualquiera puede retirarse transfiriendo sus acciones o ingresar comprando acciones a otro
socio; lo dicho es que sin perjuicio de que determinadas legislaciones permitan exigir la
aprobacion social para el traspaso de acciones; tal exigencia seria la consecuencia de un

pacto adicional de los socios y no de la naturaleza misma de la participacion social.

1.5.4.2.2.1. Sociedades Anénimas

Es una sociedad mercantil de tipo capitalista en la cual los socios ponen recursos en comin

para desarrollar una actividad de tipo empresarial con el objetivo de conseguir ganancias.

El capital social (conjunto de aportaciones que deben hacer los socios) estd dividido en
acciones que representan la parte de la empresa que tiene cada uno de los socios. Los votos

de cada socio estan en funcion directa del nimero de acciones que tienen.

Se constituira bajo denominacion, la cual se formara libremente sin mas limitacion que la
de ser distinta de la de cualquier otra sociedad existente e ird inmediatamente seguida de las
palabras: “Sociedad Anénima”, o su abreviatura “S.A.”. La omision de este requisito

acarreara responsabilidad ilimitada y solidaria para los accionistas y administradores.
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La responsabilidad de los socios hacia las obligaciones sacadas por la sociedad se limita al
capital aportado a la sociedad, es decir, la responsabilidad de los socios ante terceras

personas esta limitada al valor nominal de las acciones que hayan suscrito.

Puede estar formada por un Unico socio, en las sociedades de responsabilidad limitada, por
la cual es de aplicacion a la sociedad andnima la regulacion de la un personalidad originaria

y sobrevenida referida a las sociedades de responsabilidad limitada.

El capital social minimo no puede ser inferior a $2000 (en efectivo, bienes o derechos) y
debe ser suscrito integramente y desembolsado, como minimo en un 5%, en el momento de

constitucion de la sociedad. No hay un limite maximo.

Como es una sociedad mercantil, se debe constituir en escritura publica y se debe inscribir

en el registro mercantil en el término de dos meses desde el otorgamiento.

A partir de la inscripcion es cuando la sociedad adquiere personalidad juridica propia. El
contenido de la escritura de constitucion y los tramites de legalizacion son los mismos que

hemos comentado respecto a las sociedades de responsabilidad limitada.
Son fundadores de una sociedad anénima:

I. Los firmantes del programa, si la sociedad se constituyé en forma sucesiva o
publica.
Il.  Los otorgantes de la escritura de constitucion de la sociedad, si ésta se constituyd en

forma simultanea.
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1.5.4.2.2.2. Sociedades en comandita por acciones o sociedades comanditarias por

acciones

Hay dos tipos de socios:

I.  Los comanditados: los cuales responden ilimitada y solidariamente de las
obligaciones sociales.

Il. Los comanditarios: que sélo estan obligados en el limite del valor de sus acciones.

La sociedad en comandita por acciones es una forma mixta, que contiene elementos de
sociedad de personas y elementos de sociedad de capitales. El elemento personal esta
representado por los socios comanditados, que responden ilimitadamente y tienen el
derecho exclusivo de administrar la sociedad; el elemento de capital esta representado por
los socios comanditarios, que son accionistas, que responden limitadamente y no tienen

derecho a administrar.

La sociedad comanditaria por acciones funciona bajo razon social, la cual se forma con los
nombres de los socios comanditados o de algunos de ellos, seguidos de las palabras “y
compaiiia”, “y socios” o su abreviatura “S. En C.”; la omision de estas tltimas palabra tiene

los mismos efectos que, en otros tipos de sociedades, tiene la omisién de las que estan

destinadas a hacer conocer al publico la clase de sociedad con que contrata.

El accionista de estas sociedades, en términos generales tiene los mismos derechos que el
accionista de las sociedades anénimas, salvo el de elegir periédicamente en Junta Directiva,
ya que como la administracién corresponde a los socios comanditados, no hay Junta

Directiva que elegir.
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Pero, la Junta General de accionistas tiene la facultad de remover a uno, varios o todos los
socios comanditados, asi como también tiene la facultad de nombra sustitutos a los socios
comanditados removidos. En vista de que la sociedad en comandita por acciones esta
compuesta de dos elementos, es necesario sefialar las relaciones existentes entre ambos.

Estas obedecen a las reglas siguientes:

K/

+«+ EIl conjunto de socios comanditados tiene exclusivamente la administracion de la
sociedad, por lo tanto desempefian con duracion indefinida las funciones que en la
sociedad anonima corresponden a la Junta Directiva.

+« EIl d6rgano de la comandita es la Junta General de Accionistas, la cual aprueba o
reprueba la gestion de los comanditados, al final de cada ejercicio, con iguales
efectos a la operacion similar realizada por la Junta General de Accionistas en una
sociedad anonima.

+« Motivo de especial atencion, ha de ser la posibilidad de que los comanditados sean

a la vez accionistas; en efecto, por su calidad de administradores de la sociedad,

corresponde a los comanditados presidir la Junta General; si a la vez son

accionistas, tienen derecho de deliberacion y de voto ; son o lo son, su participacion

en la Junta se reduce a la mera funcion de presidencia.

1.5.4.3. No lucrativas

Juegan un papel cada vez mas relevante en las sociedades actuales, ya sea en la produccion
0 suministro de bienes o servicios. Entre las diferentes modalidades de entidades sin fines

de lucro se pueden mencionar:
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1.5.4.3.1 Cooperativas

Es la union de personas que tratan de alcanzar objetivos comunes mediante la ayuda mutua,
en las cuales sus integrantes son responsables equitativamente del funcionamiento de la
misma y cuyos excedentes, si los hay, se distribuyen entre sus integrantes
proporcionalmente a su participacion en la generacion de los mismos. Las sociedades
cooperativas se regiran por las disposiciones que correspondan a la especie de sociedades
que hayan adoptado en su constitucion; y por el de la sociedad andnima relativa a balances,
responsabilidad de los administradores y vigilancia del auditor salvo las modificaciones que

se establecen en el presente articulo: (Ley General de Asociaciones Cooperativas 1994).

Son empresas sin fines de lucro y no se consideran entidades comerciales. Una
caracteristica que las distingue es que sélo puede negociar o comerciar con sus SOCioS.

Podran constituirse cooperativas de diferentes clases, tales como:

A. Cooperativas de Produccidén: son las que estan integradas por productores que se
asocian para fabricar, transformar o vender en comdn sus productos. Podrén ser los
siguientes tipos de produccion: agricola, pecuaria, pesquera, agropecuaria, artesanal,
industrial o agro-industrial.

B. Cooperativas de Vivienda: son las que tienen por objeto procurar a sus asociados
viviendas mediante la ayuda mutua y el esfuerzo propio.

C. Cooperativas de Servicios: son las que tienen por objeto proporcionar servicios de
toda indole, preferentemente a sus asociados, con el propdsito de mejorar
condiciones ambientales y economicas, satisfacer sus necesidades familiares,

sociales, ocupacionales y culturales. Las cuales pueden ser: ahorro y crédito,
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transporte, consumo, profesionales, seguros, educacion, aprovisionamiento,

comercializacion, escolares y juveniles.

Las acciones no podrén ser, cada una, de mas de ¢5,000.00, serdn nominativas y sélo

trasmisibles por inscripcion en el respectivo Libro, con autorizacion de la Sociedad.

El socio tendra un solo voto, cualquiera que sea el nimero de acciones que tenga en

propiedad.

1.5.4.3.2. Corporaciones

Una corporacion también denominada sociedad cooperativa es una persona juridica que
estd conformada por una reunion de individuos y la cual tiene por objetivo principal el
bienestar de los asociados, dicho bienestar puede ser fisico, intelectual, moral etc. Pueden
ser. Ejemplos de corporaciones una iglesia, universidad, ONG, empresa etc. Sin embargo
estas no se consideran entidades comerciales debido a que solo pueden negociar con sus
socios. Las corporaciones seran representadas por las personas a quienes la ley o la norma
interna confieran dicho caracter. (Ley de Asociaciones y Fundaciones sin Fines de Lucro

1996).

1.5.4.3.3. Fundaciones

Se entenderan por fundaciones, las entidades creadas por una 0 mas personas para la
administracion de un patrimonio destinado a fines de utilidad publica, que los fundadores

establezcan para la consecucion de tales fines
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Las fundaciones se constituiran por escritura publica o por testamento en los que el
fundador establezca las nuevas entidades, sefiale sus fines, aporte su patrimonio y dicte los
estatutos que la regiran.

Las fundaciones seran administradas por la persona o por el organismo colegiado que

disponga el fundador. (Ley de Asociacionesy Fundaciones sin Fines de Lucro, 1996)
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CAPITULO 2 BASE LEGAL PARA LA INSCRIPCION DE UNA PERSONA

NATURAL Y/O JURIDICA

2.1. LEYES MERCANTILES

Estas regulan las obligaciones de los comerciantes también las relaciones entre estos con
respecto a sus labores comerciales cotidianas sean comerciantes individuales o sociedades,
independientemente del giro de los mismos. Ademéas se encargan de estructurar la
organizacion comercial actual y de fijar las condiciones de lo que se debe cumplir para

llevar a cabo actos de comercio.

2.1.1- Codigo de Comercio.

El Cdodigo de Comercio de El Salvador es una ley que tiene por objeto regular el comercio

en el pais tanto para personas individuales como para sociedades mercantiles (empresas).

El primer Codigo de Comercio de El Salvador fue creado en el afio de 1853 y luego se
formularon otros en 1886 y en 1904. Estos cddigos o conjuntos de normas y
procedimientos contenian las normas basicas para la publicidad y el comercio en el
territorio nacional. En la actualidad rige el Codigo de Comercio de 1971 y la Ley del
Registro de Comercio de 1973, las cuales estan en constante actualizacion, ademas en El
Salvador desde el afio 2003 el Cdédigo de Comercio establecid que las normas
internacionales de informacion financiera (NIIF) sean adoptadas legalmente como base

para preparar los estados financieros de las empresas en el pais.
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El articulo 1 del Codigo de Comercio establece que los comerciantes, los actos de comercio
y las cosas mercantiles se regiran por las disposiciones contenidas en dicho codigo y en las

leyes mercantiles.

A continuacion se presentan los procedimientos basicos que todo empresario debe cumplir
en el tiempo y forma, para legalizar el negocio o establecimiento, y de esta manera

garantizar el nacimiento legal, operativo y comercial de una empresa.

e Matricula de comercio.

Todo empresario que desea que su empresa forme parte del sector comercial formal debera
Ilevar acabo la inscripcion de su matricula de establecimiento o negocio como lo establece

el Art 411 del Codigo de Comercio numeral I.

“Son obligaciones del comerciante individual y social Matricular su empresa

mercantil y sus respectivos establecimientos.”

El requisito que se menciond anteriormente se realizard por una tan sola vez ya que es de

caracter permanente, segin Art 412 del Codigo de Comercio.

“La matricula de comercio que regula el presente codigo es la de empresa, que sera
de caracter permanente, estara a cargo del registro de comercio y se llevara en
registros especiales en cualquier forma que la técnica indique. La matricula de

empresa mercantil constituira el registro unico de empresa.”
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Conforme al desarrollo econdmico que las empresas inscritas formalmente van adquiriendo
estas crecen de manera monetaria y fisica es por ello que se ven en la necesidad de crear

sucursales o agencias (nuevos locales). (Caodigo de Comercio Art 415)

La inscripcion de las matriculas de empresas y el registro de los locales, agencias o
sucursales se inscribiran en el registro de instrumentos sociales. (Codigo de Comercio Art

465 romano 1.)

Este procedimiento debera realizarse por medio de una solicitud segin Art 415

El comerciante individual debera matricular su empresa mercantil mediante solicitud que
presentard al registro de comercio, con la informacién y demas requisitos que sefiale la ley

de registro de comercio y su respectivo reglamento.

La empresa mercantil de todo comerciante social se matriculara inmediatamente después de
quedar inscrita su escritura de constitucion en el registro de comercio, para lo cual debera
presentar a dicho registro, conjuntamente con el pacto social constitutivo, la solicitud

correspondiente de conformidad a lo sefialado en el inciso anterior.

Cumplidos los requisitos respectivos, el registrador de comercio ordenara que se asiente la
matricula y extenderd constancia a su titular, para los efectos legales pertinentes. Un
extracto del asiento de cada matricula se publicara en el 6rgano oficial del registro de

comercio, para el solo efecto de informacion. (Cédigo de comercio 1973)

Ninguna empresa mercantil podra funcionar sin la respectiva matricula, ademas es
necesario que la empresa renueve cada afio dicha matricula; la omision de este requisito

mercantil puede causar el cierre del establecimiento y sus agencias sucursales. Debido a
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que esta representa la Unica prueba de su calidad como comerciante y de la propiedad de la

empresa. (Codigo de comercio art 418 y Art 419 1973

e Contabilidad formal

La contabilidad mide el desempefio de un negocio y utiliza la informacion financiera para
hacer mas facil la toma de decisiones por parte de la gerencia, es por ello que debe llevarse
de manera formal lo que implica que se debe hacer uso de libros auxiliares ademas de
respaldarse con la informacion financiera. Asi lo establece el Art 435 del Codigo de

Comercio.

El comerciante est4 obligado a llevar contabilidad debidamente organizada de acuerdo con
alguno de los sistemas generalmente aceptados en materia de contabilidad y aprobados por

quienes ejercen la funcion publica de auditoria.

Los comerciantes deberan conservar en buen orden la correspondencia y demas

documentos probatorios.

El comerciante debe llevar los siguientes registros contables: estados financieros, diario y

mayor, y los demas que sean necesarios por exigencias contables por ley.

Los comerciantes podran llevar la contabilidad en hojas separadas y efectuar las
anotaciones en el diario en forma resumida y también podran hacer uso de sistemas
electronicos o de cualquier otro medio técnico idoneo para registrar las operaciones
contables. Todo lo anterior lo hara del conocimiento de la oficina que ejerce la vigilancia

del estado
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Art. 436.- Los registros deben llevarse en castellano. Las cuentas se asentaran en colones o
en dolares de los Estados Unidos de América. Toda contabilidad deberé llevarse en el pais,
aun las de las agencias, filiales, subsidiarias o sucursales de sociedades extranjeras. La
contravencién sera sancionada por la oficina que ejerce la vigilancia del estado de
conformidad a su ley. Toda autoridad que tenga conocimiento de la infraccion, esta

obligada a dar aviso inmediato a la oficina antes mencionada. (Cédigo de Comercio, 1973)

Art. 437.- Los comerciantes individuales con activo inferior a los doce mil dolares de los
Estados Unidos de América, llevaran la contabilidad por si mismos o por personas de su
nombramiento.

Si el comerciante no la llevare por si mismo, se presumird otorgado el nombramiento por

quien la lleve, salvo prueba en contrario.

Sin embargo, los comerciantes individuales cuyo activo en giro sea igual o superior a doce
mil ddlares y los comerciantes sociales en general, estan obligados llevar su contabilidad
por medio de contadores, de empresas legalmente autorizadas, bachilleres de comercio y
administracion o tenedores de libros, con titulos reconocidos por el estado, debiendo estos
dos ultimos acreditar su calidad de la forma como establece. (Cédigo de Comercio, 1973)

Art. 438.- Los registros obligatorios deben llevarse en libros empastados o en hojas
separadas, todas las cuales estaran foliadas, y seran autorizadas por el contador publico
autorizado que hubiere nombrado el comerciante. Tratandose de comerciantes sociales, sera
el auditor externo quien autorizard los libros o registros, debiendo el administrador

designado en los estatutos, avalar dicha autorizacion.
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Las hojas de cada libro deberan ser numeradas y selladas por el contador publico
autorizado, debiendo poner en la primera de ellas una razon firmada y sellada, en la que se
exprese el nombre del comerciante que las utilizara, el objeto a que se destinan, el numero
de hojas que se autorizan y el lugar y fecha de la entrega al interesado. La oficina que
ejerce la vigilancia del estado fiscalizara el cumplimiento de esta obligacion, pudiendo
sancionar las deficiencias que existieren contra el auditor, el comerciante 0 sus

administradores, segun el caso, todo de conformidad a la ley.

Art. 439- Los comerciantes deben asentar sus operaciones diariamente y llevar su
contabilidad con claridad, en orden cronoldgico, sin blancos, interpolaciones, raspaduras, ni

tachaduras, y sin presentar sefiales de alteracion.

Todas las sociedades llevaran los libros siguientes (Codigo de comercio art 40, 1973)

v' Libro de actas de las Juntas Generales, en el cual se asentaran los acuerdos
adoptados en las sesiones respectivas.

v Libro de actas de Juntas Directivas o de Consejos de Administracion, segun la
naturaleza de la sociedad y el régimen de administracion adoptado o regulado por
este cadigo.

v’ Libro de registro de socios o de accionistas, segln la naturaleza de la sociedad.

v" Libro de registro de aumentos y disminuciones de capital social, cuando el régimen
adoptado sea el de capital variable.

v Los libros seran legalizados por contadores publicos o por el registro de comercio.

(Ley del registro de comercio, 1973)
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En El salvador existen instituciones gubernamentales que vigilan el cumplimiento de
ciertos requerimiento, con relacién al funcionamiento y operatividad de una empresa esto
con el fin de que las mismas operen segun como lo establece la normativa legal salvadorefia
es por ello que dichas instituciones requieren que se les facilite informacion, esto esta

regulado en el siguiente articulo del Cédigo De Comercio

Art 448- La oficina que ejerce la vigilancia del estado, por medio de sus delegados, vigilara
si los comerciantes llevan sus registros con arreglo a las disposiciones de este codigo. Si de
la inspeccidn resultare que no estan con arreglo a la ley, o que no se llevan, dicha oficina
impondra al comerciante infractor una sancion de conformidad a su ley, debiendo ademés

exigirse la correccidn de las irregularidades que motivaron la multa

2.1.2- LEY DEL REGISTRO DE COMERCIO Y SU REGLAMENTO.

2.1.2.1- Ley del Registro de Comercio.

La Ley del Registro de Comercio nace en 1993 por decreto legislativo No 271, esta ley

regula la organizacién y funcionamiento del Registro Comercio y cuenta con 108 articulos.

La finalidad de esta ley es proporcionar plena seguridad juridica al trafico mercantil, tales
como asegurar los derechos de propiedad industrial y de propiedad literaria, ademas regula
la organizacion y funcionamiento del registro de comercio, determinado en el Capitulo | del
Titulo I, libro segundo del Codigo de Comercio, deben ser regulados por una ley especial

que determine la naturaleza, fines y de mas materias propias de la institucion creada.
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2.1.2.2- Reglamento de la Ley del Registro de Comercio.

Creado en el 1 de julio de 1963 por decreto No. 33 y consta de 32 articulos, nace con la

finalidad de darle una mejor aplicacion a la Ley de Registro de Comercio.

El Registro de Comercio en una oficina dependiente del Centro Nacional de Registro
(CNR) en las que se inscribiran matriculas de comercio, locales, agencias o sucursales y los

actos y contratos mercantiles.

A continuacién se presentan los articulos y situaciones relevantes al tema de inscripcién de

nuevas entidades que desean operar legalmente en El Salvador.

En el registro de comercio se deben inscribir ciertos documentos los cuales se mencionan a

continuacion:

v’ Las matriculas de empresa y el registro de locales, agencias y sucursales

v’ Las escrituras de constitucion, modificacién, fusion, transformacion y liquidacion
de sociedades; las ejecutorias de las sentencias o las certificaciones de las mismas
que declaren la nulidad u ordenen la disolucién de una sociedad o que aprueben la
liquidacion de ella; y las certificaciones de los puntos de acta o escrituras publicas
en que consten los mismos, en los casos en que deban inscribirse.

v Los poderes que los comerciantes otorguen y que contengan clausulas mercantiles;
los poderes judiciales, cuando éstos hayan de utilizarse para diligencias que deban
seguirse ante el Registro de Comercio; los documentos por los cuales se
modifiquen, sustituyan o revoquen los mencionados poderes 0 nombramientos; los

nombramientos de factores y agentes de comercio; las credenciales de los
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directores, gerentes ,liquidadores y en general, administradores de las sociedades y
las de los auditores externos

v" Los estatutos de las sociedades

v’ Cualquier otro documento, acto o contrato que esté sujeto a formalidad de registro
conforme el cddigo de comercio o leyes especiales (Ley del registro de comercio,

1973)

e De lamatricula
Persona natural
Todo comerciante individual que de conformidad con el Codigo de Comercio deba obtener
matricula de su empresa mercantil y registro de sus agencias, sucursales o locales
comerciales o industriales, estara obligado a solicitarlo dentro de los treinta dias siguientes
a la fecha en que el ministerio de hacienda le haya asignado su NUmero de Registro de
Contribuyente (NRC) del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles a la Prestacion de

Servicios (IVA). (Ley del registro de comercio 1973)

Persona juridica (sociedades)

La empresa mercantil de todo comerciante social se matriculara inmediatamente después de
quedar inscrita su escritura de constitucion en el registro de comercio, para lo cual debera
presentar a dicho registro, conjuntamente con el pacto social constitutivo, la solicitud
correspondiente.

En todo caso, en las solicitudes de matricula de empresa deberan declararse bajo juramento

en el mismo formulario y para efectos de registro, las direcciones exactas de las agencias,
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sucursales o locales comerciales o industriales en las cuales se desarrollaran las actividades

mercantiles. (Ley del registro de comercio (1973

Los comerciantes sociales que por la naturaleza de sus actividades mercantiles estén
sometidos por leyes especiales a la vigilancia y fiscalizacién o autorizacién para operar de
La Superintendencia del Sistema Financiero, Superintendencia de Valores,
Superintendencia de Pensiones, Superintendencia General de Electricidad vy
Telecomunicaciones o0 Banco Central de Reserva de El Salvador, para efectos de obtener
sus respectivas matriculas de empresa, deberan acompafiar a la solicitud respectiva, la
certificacion en la cual conste la autorizacion para el inicio de sus operaciones. Asimismo,
deberan acompariar certificacion expedida por dichas autoridades, en la que conste la
direccion exacta de su casa matriz, asi como de sus sucursales, agencias o locales
comerciales en los cuales desarrollan sus actividades. Igual certificacion acompafaran a la
solicitud por medio de la cual pidan registrar nuevas sucursales, agencias o locales

comerciales o soliciten cancelar el registro por el cierre de las existentes.

e Sucursales 0 Agencias de Persona natural y Persona juridica (sociedades)
El comerciante individual o social que establezca en el mismo lugar o en otro distinto,
nuevas sucursales, agencias o locales comerciales o industriales, tendra la obligacion de
registrarlos dentro de los sesenta dias que sigan a la fecha de su apertura, para lo cual
debera presentar la solicitud correspondiente al Registro de Comercio, que contenga una

declaracion jurada que exprese la direccion exacta de la nueva sucursal, agencia o local y su
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fecha de apertura, a efecto de extender el registro los que tengan ya establecidos y

registrados. (Ley del registro de comercio 1973)

Igual obligacion tendran los comerciantes individuales o sociales que por la naturaleza de
sus actividades mercantiles requieran de autorizaciones especiales para operar frente al
publico, tales como las expedidas por el Consejo Superior de Salud Pablica, EI Consejo de
Vigilancia de la Contaduria Publica y cualesquiera otras autoridades que se establezcan en
la ley.
e Derechos de Registro y Multas

El arancel a pagar de acuerdo al Activo de la Empresa, esta sustentado en el Art.63 de la
Ley del Registro de comercio, el cual se vera reflejado en el Balance Inicial (para el caso de
la Matricula de 12 Vez).

“El tramite de registro de matricula de empresa mercantil, de acuerdo a su activo, causara

los siguientes derechos”

ACTIVO DE HASTA UN ACTIVO DE PAGARA
$2,000.00 $ 57,150.00 $91.43
$57,151.00 $114,286.00 $137.14
$114,287.00 $228,572.00 $228.57

“Si el activo fuere superior a $228,572.00 se pagara ademas $11.43 por cada cien mil
dolares de los estados unidos de América o fraccion de cien mil, pero en ningun caso los

derechos excederan de $11,428.57.”(Ley del Registro de comercio 1973)
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Después de matriculada la empresa, junto con la solicitud de renovacion anual de la
matricula, se pagard en concepto de derechos de tramite de registro por renovacion, la
misma cantidad que determina la tabla anterior.

Por cada local, sucursal o agencia, se pagara por el trdmite de registro de cada uno de ellos
$34.29.

Por el tramite de la renovacién anual del registro de cada uno de los mismos $34.29 (Ley

del registro de Comercio 1973)

e De los documentos mercantiles.
Ademas de obtener la matricula de comercio el propietario de la empresa esta obligado a
inscribir en el Registro de Comercio la escritura de constitucion de sociedad asi lo establece
el Art. 66 de la Ley del Registro de Comercio.
“Por el tramite de inscripcion de escritura publica de constitucion de sociedad causara en
concepto de pago de derechos, de acuerdo a su valor, $0.57 por cada centena de délar de los

estados unidos de América o fraccion de centena, hasta un maximo de $11,428.57”

e Otros requisitos especiales
Para aquellas empresas que, por razén de su Actividad Econdmica, requieran algan tipo de
autorizacion de funcionamiento emitida por la autoridad reguladora respectiva, para que le
sea otorgada su renovacién anual, deberan presentar junto con su solicitud, la Constancia de
autorizacion para el ejercicio de dicha actividad econdmica extendida por la Oficina
correspondiente. Por ejemplo: si es una Farmacia, deberd presentar autorizacion del

Consejo Superior de Salud Publica.
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2.1.3- Ley de la Superintendencia de Operaciones Mercantiles

Esta ley tiene por objeto ejercer vigilancia por parte del estado, sobre comerciantes tanto
nacionales como extranjeros, y sus administradores, en cuanto al cumplimiento de sus

obligaciones mercantiles y contables.

Lo mencionado anteriormente tiene énfasis en los requisitos establecidos en el Cddigo de
Comercio, debido a que La Superintendencia de Operaciones Mercantiles es una
organizacion dependiente del ministerio de economia creado para asegurarse que se cumpla

con las obligaciones mercantiles.

2.1.4- Ley de Asociaciones y Fundaciones sin Fines de Lucro

La Ley de Asociaciones y Fundaciones sin Fines de Lucro de El Salvador tiene por objeto
establecer un régimen juridico especial que se aplicara a las asociaciones y fundaciones sin
fines de lucro. La primera ley fue publicada el 21 de Noviembre de 1996, esta a sufrido

muchas modificaciones siendo la ultima el 20 de abril de 2012.

e Constitucion

Art. 12.- Las asociaciones se constituiran por escritura publica en la cual los miembros
fundadores establezcan la nueva entidad, aprueben el texto de sus estatutos y elijan los

primeros administradores.
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Art. 26.- Las asociaciones y fundaciones tienen derecho a solicitar el reconocimiento de su

personalidad juridica por el Estado, a través del Ministerio del Interior.

e Obligacién de llevar contabilidad formal

Art. 40.- Las asociaciones y fundaciones quedan obligadas a llevar contabilidad formal de
su patrimonio, de acuerdo con algunos de los sistemas contables generalmente aceptados y

conforme a las normas tributarias, autorizada por la Direccion General del Registro.

Las asociaciones y fundaciones deberan llevar los registros contables exigidos por la
técnica contable y necesidades propias de la entidad, siempre que llenen los requisitos

establecidos por la ley.

Las entidades cuyo activo en giro sea inferior a diez mil colones solamente estan obligadas
a llevar un libro encuadernado y legalizado, en el que asentaran separadamente los gastos,

compras y ventas.

En dicho libro haréan al final de cada afio un balance general de todas las operaciones, con

especificacion de los valores que forman el activo y pasivo.

e Solicitud de inscripcién

Art. 49.- El representante legal debera presentar solicitud de inscripcion al Registro,

acompariado de los documentos que sefiala el Art. 50.
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2.1.5.-Ley General de Asociaciones Cooperativas

Esta ley autoriza la formacion de cooperativas como asociaciones de derecho privado e
interés social fue publicada por primera vez el 6 de Mayo de 1986 y ha sufrido su dltima

modificacion el 20 de Abril de 2012

Art. 16.- Una vez que la Cooperativa se haya constituido, solicitara su reconocimiento
oficial y su inscripcion en el Registro Nacional de Cooperativas del INSAFOCOOQOP, y a fin
de obtener la personalidad juridica, la Cooperativa presentara Certificacion del Acta de
Constitucién firmada por el Secretario del Consejo de Administracion. Los asientos de
inscripcion, asi como las cancelaciones de las mismas por disolucion y liquidacion de la
Cooperativa inscrita, se publicaran un extracto por una sola vez en el Diario Oficial. La

oficina de Registro librard el mandamiento respectivo para su publicacion.

2.1.6.- Ley Organica del Servicio Estadistico

La Ley Orgénica del Servicio Estadistico nace en el afio de 1955 por decreto legislativo
1784 teniendo el conocimiento de que uno de los principales objetivos del Estado es
asegurar el progreso y bienestar econémico y social de la Nacion para lo cual las
estadisticas constituyen instrumentos basicos de estudio y orientacién de la vida nacional,
es por ello que se crea la Direccion General de Estadisticas y Censos por sus siglas

DIGESTYC.
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Teniendo ésta la finalidad de vigilar el cumplimiento de las obligaciones mercantiles por
parte de las empresas establecidas en el territorio salvadorefio asi lo establece el siguiente

articulo:

Art. 14.- Todas las oficinas del Estado, inclusive las del Servicio Exterior, los organismos
autonomos y en general, todas las personas naturales y juridicas domiciliadas o residentes
en el pais, estan obligadas a suministrar a la Direccion General de Estadistica y Censos, con
la regularidad y término prudencial que ella fije, los datos que requiera el Servicio

Estadistico Nacional, y no podran excusarse de esta obligacion.

Sin embargo cuando una empresa incumpla con el articulo anterior ésta se vera obligada a
pagar una multa por la infraccion cometida, la cual se establece de la siguiente manera

segun dicta el siguiente articulo:

Art. 15.- La infraccion al articulo anterior hara incurrir a los respectivos jefes de oficinas,
organismos, asociaciones, corporaciones y fundaciones, lo mismo que a las personas
naturales en una multa de Diez a Cien Colones por la primera vez; de Cien a Quinientos por
la segunda; de Un Mil por cada una de las siguientes, sin que dicha sancién los exima de la

obligacion de suministrar los datos que requiera el servicio estadistico nacional.

En igual pena incurriran cuando la informacion que suministren a la Direccion General de

Estadistica y Censos fuere notoriamente falsa.

Ademas en el Acuerdo Ejecutivo N0.840 y publicado en el Diario Oficial nimero 147,
Tomo 356, pagina 47, del dia 13 de agosto de 2002, se publicé la tabla de precios para la
obtencion de solvencia de la Direccion General de Estadisticas y Censos la cual se presenta

a continuacion:
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DESCRIPCION TOTAL $

(Incluye IVA)

El pago de la Solvencia de Registro de Informacion
Estadistica, se hara de acuerdo al monto del activo y por

establecimiento:

"MONTO DEL

ACTIVO"
Menos de $ 11,42857 $ 5.00
De $ 11,428.58 a $ 57,142.86 $ 8.00
De $ 57,142.87 a $ 11428571 $ 10.00
De $ 114,285.72 a $ 228,571.43 $ 15.00
De $ 228,571.44 a $ mas $ 20.00
Por cada establecimiento $ 1.00

2.2 LEYES TRIBUTARIAS

Estas exponen las normas y principios relativos a la imposicion y recaudacion de tributos.

2.2.1- Codigo Tributario.

El Codigo Tributario nace en el afio 2000 por decreto legislativo No 230, este codigo tiene
como fin regular la relacion entre el fisco y los contribuyentes respecto a los tributos. Esta
conformado por 282 articulos los cuales han tenido su ultima modificacion el 27 de

noviembre de 2014. Segun el cddigo tributario
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“Se considera sujeto pasivo para los efectos del presente Codigo, el obligado al
cumplimiento de las prestaciones tributarias, sea en calidad de contribuyente o en

calidad de responsable” (Cadigo Tributario, 2000)

Ademas el Codigo Tributario define quienes son los contribuyentes “Son contribuyentes
quienes realizan o respecto de los cuales se verifica el hecho generador de la obligacion

tributaria.”(Caodigo tributario, 2000)

Para adquirir calidad de contribuyente ante la Direccion General de Impuestos Internos la
persona natural (PN) o persona juridica (PJ) deberan de inscribirse en el registro de la
administracion tributaria dentro del plazo de 15 dias siguientes después de haber iniciado
operaciones. Ya que al no realizarlo dentro de este plazo el contribuyente sera acreedor de

una multa de 2 salarios minimos.

Los sujetos que no estan obligados a cumplir este requisito son aquellos que tengan
ingresos menores a $5,714.29 y activo inferior a $2,285.71 en los 12 meses anteriores. Art

28 Ley de Impuesto a la Trasferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios.

También establece las obligaciones tributarias que los mencionados anteriormente deben de

realizar.

“Los contribuyentes estan obligados al pago de los tributos y al cumplimiento de las
obligaciones formales establecidas por este Codigo o por las Leyes tributarias
respectivas, asi como al pago de las multas e intereses a que haya lugar. « (Codigo

tributario, 2000)
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Una de las obligaciones formales mencionadas en el Art. anterior; es identificarse como
sujeto pasivo por medio del Numero de Identificacion Tributaria (NIT) el cual contiene
nombre apellidos, razén social o denominacion segun corresponda. Art 33 del Cdédigo

Tributario.

e Contabilidad formal

Los contribuyentes estan obligados a llevar contabilidad formal asi lo establece el Cadigo

Tributario.

Para efectos de este Codigo se entiende por contabilidad formal la que, ajustandose
consistentemente a uno de los métodos generalmente aceptados por la técnica
contable apropiada para el negocio de que se trate, es llevada en libros autorizados

en legal forma.

Estan obligados a llevar contabilidad formal los sujetos pasivos que de conformidad
a lo establecido en el Codigo de Comercio o en las leyes especiales estan obligados

aello.

La contabilidad formal debera complementarse con los libros auxiliares de cuentas
necesarios y respaldarse con la documentacion legal que sustente los registros, que
permita establecer con suficiente orden y claridad los hechos generadores de los
tributos establecidos en las respectivas leyes tributarias, las erogaciones,
estimaciones y todas las operaciones que permitan establecer su real situacion

tributaria.

79



TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Los asientos se haran en orden cronoldgico, de manera completa y oportuna, en
idioma castellano y expresado en moneda de curso legal. Las operaciones seran
asentadas a medida que se vayan efectuando, y s6lo podra permitirse un atraso de

dos meses para efectos tributarios. (Cddigo Tributario, 2000)

No podra modificarse un asiento o un registro de manera que no sea determinable su
contenido primitivo. Tampoco podran llevarse a cabo modificaciones tales que

resulte incierto determinar si han sido hechas originariamente o con posterioridad.

Las partidas contables y documentos deberan conservarse en legajos y ordenarse en
forma cronoldgica, en todo caso, las partidas contables deberan poseer la
documentacion de soporte que permita establecer el origen de las operaciones que

sustentan; lo anterior, también es aplicable a las partidas de ajuste.

La contabilidad podréa llevarse en forma manual o mediante sistemas mecanizados,
para lo cual no serd necesario obtener autorizacion previa de la Administracion
Tributaria, bastando con cumplir las normas relativas a la conservacion de los

respectivos archivos y programas.

Los sujetos pasivos estan obligados a exhibir la contabilidad en las oficinas de la
casa matriz o en el lugar que hayan informado que la mantendran. (Codigo tributario

2000)
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2.2.2 Reglamento de Aplicacion del Codigo Tributario

Fue creado por decreto legislativo N 230 el 14 de Diciembre del afio 2000 a la misma vez
que se emitid el Cddigo Tributario. Su principal objetivo es facilitar los alcances de
aplicacion del Cddigo Tributario asi también para hacer mas facil el cumplimiento de las

obligaciones tributarias de los contribuyentes.

Con el propdsito de lograr lo anterior los contribuyentes deberan hacer lo siguiente:

"... inscribirse en la Administracion Tributaria o en los lugares que ésta disponga dentro
del plazo estipulado en el Cédigo, cumpliendo las formalidades, condiciones y requisitos
que la misma establezca a los contribuyentes al inscribirse, debiendo suministrar la
informacion y documentacién que la Administracion disponga.”(Reglamento de Aplicacion

del Codigo Tributario, 2000)

Lo mencionado en el parrafo anterior se deberd realizar por medio de formularios asi lo

establece el Reglamento de Aplicacion del Codigo Tributario

La Administracion Tributaria proporcionara los formularios necesarios para la inscripcion
en el Registro de Contribuyentes a que se refiere el articulo anterior y una vez realizada
entregara a cada contribuyente la tarjeta respectiva, en que conste su nimero de registro y
otros datos que ésta disponga. La tarjeta, en original, acreditarda la calidad de

contribuyente... (Reglamento de Aplicacion del Cédigo Tributario, 2000)
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2.2.3- Ley del Registro y Control Especial de Contribuyentes (NIT).

Se cred por decreto legislativo N° 79 el 22 de Agosto del afio 1972. Con el objetivo de
llevar un control de las personas naturales y juridicas que deben inscribirse en el sistema de
registro, los cuales quedan obligados al pago de impuestos. Esta ley se modifico por Gltima

vez el 17 de Diciembre de 2009.

Es por ello que deben inscribirse todas las personas naturales, juridicas, fideicomisos,
sucesiones, uniones de personas, sociedades de hecho, etc. Al Sistema de Registro y

Control Especial de Contribuyentes al Fisco como lo menciona el Art. 1 de esta Ley.

Art. 1.- se establece el sistema de registro y control especial de contribuyentes al fisco,
en el cual deberan inscribirse todas las personas naturales o juridicas, los fideicomisos,
las sucesiones, uniones de personas, sociedades de hecho y demas entidades sin

personalidad juridica, que estan obligados a:

a) El pago de impuestos en calidad de sujetos pasivos o contribuyentes,
tales como: el impuesto sobre la renta, impuesto a la transferencia de
bienes muebles y a la prestacion de servicios.

b) EI pago de tasas o derechos, tales como: matricula de comercio,
matricula de vehiculos automotores.

c) El pago de contribuciones fiscales, en calidad de agentes retenedores,
recaudadores o perceptores, tales como las contenidas en: la ley de
turismo, la ley del fondo de conservacion vial.

d) Cumplir obligaciones de caracter sustantivo o formal, por disposicion de

las leyes tributarias, tales como: los agentes o sujetos de retencién o
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percepcion, auditores nombrados para emitir dictamen e informe fiscal,
o0 dictamen de cumplimiento de obligaciones contenidas en la ley de
servicios internacionales, agentes aduanales, notarios, representantes
legales, apoderados, los que gocen de franquicias e incentivos u otros
beneficios fiscales.

e) Efectuar dicho acto por disposicion de ley.

f) Todo sujeto que realice operaciones con los contribuyentes del impuesto
sobre la renta o del impuesto a la transferencia de bienes muebles y a la

prestacion de servicios.

A los sujetos o entidades inscritas en el sistema de registro, se les asignara
un namero de identificacion tributaria (NIT), el cual serda un nimero Unico y
permanente, que una vez expedido en ningin caso podra modificarse ni

reasignarse a otro sujeto

El NIT se haré de conocimiento a los sujetos o entidades que hayan cumplido el proceso de

inscripcion en el sistema de registro, proporcionandoles una tarjeta que contendra:

a) Los datos necesarios para la identificacion del sujeto o entidad.

b) Firma, nombre y cargo de la autoridad del sistema de registro, del
funcionario delegado, o en su caso del funcionario consular o de la oficina
nacional de inversiones, estampada mediante cualquier medio o tecnologia

visible.

¢) Firma del sujeto, representante legal o apoderado, estampada mediante

cualquier medio o tecnologia visible en el caso de persona natural que no
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supiere o pudiere firmar, se procedera de acuerdo a la normativa o

instrucciones que establezca la autoridad del sistema de registro.

d) Lugar y fecha de expedicion.

e) Las deméas medidas de seguridad que disponga la autoridad del Sistema
de Registro. (Ley de Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco

1972)

2.2.4- Ley del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y Prestacion de

Servicios (IVA) y su Reglamento.

Toda persona natural o juridica que al inicio de sus operaciones posea un activo igual o
mayor a $2,285.71 quedara obligado a inscribirse como sujeto pasivo de esta ley, asi lo
indica el Art. 20 de la Ley y el Art. 9 del Reglamento al no cumplir con el requisito antes

mencionado los contribuyentes quedaran sujetos a lo establecido en el siguiente articulo.

“Quienes inicien actividades estaran excluidos de la calidad de contribuyentes del
impuesto, siempre que su activo total inicial sea inferior a veinte mil colones; esta
exclusion no sera aplicable en los casos de importaciones ¢ internaciones.” (Ley del
Impuesto a la Transferencia de Bienes Mueblesy Prestacion de servicios (IVA)

1992)

“...El ingreso voluntario como contribuyente del impuesto operara a partir del

primero de Enero del afio calendario siguiente; la Direccion General podra autorizar
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el ingreso en cualquier tiempo.” (Ley del Impuesto a la Transferencia de Bienes

Muebles y Prestacion de servicio, 1992)

2.2.5- Ley del Impuesto Sobre la Renta y su Reglamento.

Esta ley fue creada por decreto legislativo N° 134 el 18 de Diciembre del afio 1991, con el
objetivo de gravar con impuesto toda renta obtenida, percibida o devengada, ya sea en
efectivo o en especie, proveniente de toda clase de remuneracion, actividad empresarial, de

capital, de productos, ganancias, beneficios o utilidades.

Son considerados sujetos pasivos obligados al pago de impuesto sobre la renta los

siguientes: (23)

a) De personas naturales o juridicas domiciliadas o no;

b) De las sucesiones y los fideicomisos domiciliados o no en el pais;

c) De los artistas, deportistas o similares domiciliados o no en el pais, sea que se
presenten individualmente como personas naturales o bien agrupados en conjuntos;

d) Las sociedades irregulares o de hecho y la unién de personas. (Ley del Impuesto
Sobre la Renta 1991) Siempre que se cumpla con lo establecido en el Art. 1 de esta
misma Ley ya que dice que la obligacion se genera por la obtencién de rentas por

los sujetos pasivos en el ejercicio o periodo de imposicion respectivo.
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2.3 LEYES MUNICIPALES

Estas Leyes tienen por finalidad desarrollar los principios constitucionales referentes a la
organizacion, funcionamiento y ejercicio de las facultades autonomas de los municipios, lo
que vuelve necesario su aplicacion y conocimientos por parte de los contribuyentes al
momento que estos desean cumplir con todos los requisitos legales que la constitucién de

una entidad requiere.

2.3.1 Codigo Municipal

Este codigo fue creado por decreto legislativo N° 274 el 31 de Enero de 1986. Sus 159
Articulos tienen el objetivo de desarrollar los principios constitucionales referentes a la

organizacion, funcionamiento y ejercicio de las facultades autébnomas de los municipios.

El articulo 4 inciso 9 y 12 de este cddigo manifiesta lo que compete a las alcaldias en
cuanto a los negocios que pertenecen a las personas naturales o personas juridicas que se

encuentran en la localidad correspondiente.

e Compete a los Municipios:

“La promocion del desarrollo industrial, comercial, agropecuario, artesanal y de los
servicios; asi como facilitar la formacién laboral y estimular la generacion de
empleo, en coordinacién con las instituciones competentes del estado.” (Cddigo

municipal, 1986)
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“La regulacion de la actividad de los establecimientos comerciales, industriales, de

servicio y otros similares.” (Cédigo municipal, 1986)

2.3.2- Ley de Impuestos a la Actividad Econémica del Municipio de Santa Ana,

Departamento de Santa Ana.

Esta Ley tiene como objeto establecer el marco normativo asi como los procedimientos
legales que requiere el Municipio para ejercitar y desarrollar su potestad tributaria en
materia de impuestos municipales, asi también las obligaciones que las empresas que
operan en el municipio de Santa Ana deben de cumplir sean estas Gltimas personas

naturales y/o juridicas.

Una de las obligaciones que toda empresa debe de cumplir al momento de iniciar

operaciones es:

“...dar aviso por escrito a la Alcaldia Municipal, sobre la fecha de la apertura del
establecimiento o actividad de que se trate, o sobre la adquisicion o explotacion de activos
gravados con impuestos municipales, a més tardar treinta dias después de la fecha de
apertura o adquisicion o explotacion de activos para los efectos de su calificacion.” (Ley De
Impuestos a la Actividad Economica del Municipio de Santa Ana, Departamento De Santa

Ana 2010)
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2.3.3- Ley General Tributaria Municipal

Esta ley fue creada en el afio de 1991 por decreto legislativo N°86 el 17 de Octubre de 1991
esta tiene como finalidad establecer los principios basicos y el marco normativo general

que requieren los Municipios para ejercitar y desarrollar su potestad tributaria.

Con relacion a las obligaciones que deben de cumplir las empresas las cuales estan

establecidas en el municipio de Santa Ana se pueden mencionar las siguientes:

“Inscribirse en los registros tributarios que establezcan dichas administraciones;
proporcionarles los datos pertinentes y comunicarles oportunamente cualquier

modificacion al respecto” (Ley General Tributaria Municipal Art 90 inciso 1, 1991)

“Solicitar, por escrito, a la Municipalidad respectiva, las licencias 0 permisos
previos que se requieran para instalar establecimientos y locales comerciales e
informar a la autoridad tributaria la fecha de inicio de las actividades, dentro de los
treinta dias siguientes a dicha fecha” (Ley General Tributaria Municipal Art 90

1991)

2.4- LEYES PATRONALES

Desde la Constitucién de 1950 se establecid la obligacién de crear un cuerpo ordenado y de
acorde a las leyes que regularan las relaciones entre patronos y trabajadores y que ademas

establecieran sus derechos y obligaciones.
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2.4.1- Codigo de Trabajo.

El 22 de Enero de 1963 se decreta el primer Cddigo de Trabajo, el cual sustituyo a las 35

leyes dispersas existentes en esa época las cuales regulaban la actividad laboral.

La finalidad de este cddigo es que las relaciones entre patrono y trabajador este en acuerdo,
ademas en éste se establecen sus derechos y obligaciones, el Cadigo de Trabajo se definio
en caracteres y principios que solo se encaminan al mejoramiento de las condiciones de

vida de los trabajadores.

Segun el art. 2 las disposiciones que se regulan en este codigo acorde con su finalidad son

las siguientes:

a) las relaciones de trabajo entre los patronos y trabajadores privados; y

b) las relaciones de trabajo entre el estado, los municipios, las instituciones oficiales.

e Constitucion del personal:

Art. 7.-Todo patrono esta obligado a integrar el personal de su empresa con un noventa por
ciento de salvadorefios, por lo menos. Cuando por el nimero del personal el tanto por
ciento de por resultado un numero mixto, la fraccion se tomara como unidad.

Sin embargo, en circunstancias especiales que el Ministerio de Trabajo y Prevision Social
calificara, los patronos podran ser autorizados para emplear mas de un diez por ciento de
extranjeros, con el objeto de ocupar a personas de dificil o imposible sustitucion por
salvadorefios, quedando obligados los patronos a capacitar personal salvadorefio bajo la

vigilancia y control del citado Ministerio, durante un plazo no mayor de cinco afos.
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e Redaccién de la documentacion:

Art. 16.-Los contratos de trabajo, los de aprendizaje y los reglamentos internos de trabajo
se redactaran en idioma castellano. En el mismo idioma deberan impartirse las ordenes e

instrucciones que se dirijan a los trabajadores.

Art. 18.- Sin perjuicio de lo que este Cddigo dispone para los casos de excepcion, el
contrato individual de trabajo, asi como su modificacién o prérroga, debera constar por
escrito, en tres ejemplares; cada parte contratante conservara uno de éstos y el patrono
remitira el tercero a la Direccion General de Trabajo, dentro de los ocho dias siguientes al
de su celebracidn, modificacion o prérroga. La omision de las anteriores formalidades no

afectara la validez del contrato.

El contrato escrito es una garantia en favor del trabajador, y su falta sera imputable al

patrono

Art. 22.-El trabajador esta obligado a reclamar del patrono el otorgamiento del respectivo

documento dentro de los ocho dias siguientes al dia en que empez0 a prestar sus servicios.

¢ Reglamento interno de trabajo:

Art. 302.- Todo patrono privado que ocupe de modo permanente diez 0 mas trabajadores y
las instituciones oficiales autbnomas o semi-autonomas, tienen la obligacion de elaborar un
reglamento interno de trabajo, que deberan someter a la aprobacion del Director General de
Trabajo, sin cuyo requisito no se considerara legitimo. Toda modificacion del reglamento

debera hacerse en la misma forma.
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Art. 303.- Para su aprobacion, el reglamento interno de trabajo debera estar de acuerdo con

las disposiciones de este Cddigo, las leyes, contratos y convenciones que lo afecten; y

tendrd como fin establecer con claridad las reglas obligatorias de orden técnico o

administrativo, necesarias y Utiles para la buena marcha de la empresa, a las cuales deben

sujetarse tanto patronos como trabajadores en la ejecucién o desarrollo del trabajo.

Art. 304.- Entre las reglas a que se refiere el articulo anterior, el reglamento interno debera

contener:

a)
b)

d)

9)

h)

Horas de entrada y salida de los trabajadores

Horas y lapsos destinados para las comidas;

Lugar, dia y hora del pago;

Designacion de la persona ante quien podra ocurrirse para peticiones o reclamos
en general;

Disposiciones disciplinarias y modo de aplicarlas;

Labores que no deben ejecutar las mujeres y los menores de edad

Tiempo y forma en que los trabajadores deben someterse a los exdmenes médicos,
previos o periddicos, asi como a las medidas profilacticas que dicten las
autoridades

Indicaciones y reglas que en atencién a la naturaleza de la empresa, negocio o
explotacion, sean indispensables para obtener la mayor higiene, seguridad y
regularidad en el desarrollo del trabajo; y

Las demas reglas que a juicio del Director General de Trabajo fueren necesarias.
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Art. 306.- El patrono, dentro de los seis dias siguientes a la aprobacion del reglamento,
debera darlo a conocer a los trabajadores, colocando en lugares de féacil visibilidad,
ejemplares del mismo, impresos o escritos, con caracteres enteramente legibles.

El reglamento entrara en vigencia quince dias después de la fecha en que se haya dado a
conocer.

Mientras un reglamento esté en vigencia, no sera necesario el plazo a que se refiere el
inciso anterior, respecto a los nuevos patronos o sus representantes y de los trabajadores de

nuevo ingreso.

Por otra parte el patrono debera de inscribir el establecimiento o centro de trabajo asi lo
establece la Ley de Organizacién y Funciones del Sector Trabajo y Prevision Social en su

articulo 55 el cual dicta lo siguiente:

“Todo patrono estd en la obligacion de inscribir su empresa o establecimiento en los
Registros que llevaran la Direccion General de Inspeccion de Trabajo y las Oficinas
regionales de Trabajo. La inscripcion debera hacerse en la Oficina Regional

correspondiente...”

2.4.2- Ley del Instituto Salvadorefio del Seguro Social (ISSS)

La Ley del Seguro Social nace en el 28 de Septiembre de 1949 por decreto legislativo N°
329, luego de decretada esta ley fue creado de forma definitiva el Instituto Salvadorefio del
Seguro Social y fue el Dr. Gregorio Avila Agacio, quien fungié como como director desde

mayo de 1950 a enero de 1952.
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Esta ley desarrolla los fines de seguridad social referidos en la constitucion, en beneficio de

los trabajadores y sus familiares asegurados.

Ademas regula la integridad, la responsabilidad y la eficacia de las operaciones del
Instituto Salvadorefio del Seguro Social tanto en su organizacion interna, la prestacion del

servicio de salud y las prestaciones econémicas del derecho habiente.

También da a conocer las responsabilidades hacia la institucién y a sus trabajadores tanto

de la persona juridica y natural en su funcién como patrono.

Los siguientes son algunos aspectos legales de la Ley del Seguro Social y su reglamento a

tomar en cuenta para un patrono al iniciar un negocio en EIl Salvador.

e Aplicacion de este régimen

Art. 3.- El régimen del Seguro Social obligatorio se aplicard originalmente a todos los
trabajadores que dependan de un patrono sea cual fuere el tipo de relacion laboral que los
vincule y la forma que los haya establecido la remuneracion. Podrd ampliarse
oportunamente a favor de las clases de trabajadores que no dependan de un patrono.

Podra exceptuarse Unicamente la aplicacion obligatoria del régimen del Seguro, a los
trabajadores que obtengan un ingreso superior a una suma que determinaran los
reglamentos respectivos.

Sin embargo, serd por medio de los reglamentos a que se refiere esta ley, que se
determinard, en cada oportunidad la época en que las diferentes clases de trabajadores se

irdn incorporando al régimen del Seguro.
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e Financiamiento del costo de las prestaciones y la administracion

Art. 29.- Las cuotas que aportaran los patronos, los trabajadores y el Estado, destinadas a
financiar el costo de las prestaciones y de la administracion, se determinaran con base a la
remuneracion afecta al Seguro Social.

Para la cobertura de los seguros de invalidez, vejez y muerte, el régimen financiero seré el
denominado de primas escalonadas. Las cuotas iniciales a pagar son del tres punto
cincuenta por ciento (3.50%) distribuidos asi: Patronos, el dos por ciento (2%);
trabajadores, el uno por ciento (1%); y el Estado, el medio del uno por ciento (0.5%)

Para la cobertura del régimen general de salud y riesgos profesionales, el patrono aportara
el siete punto cincuenta por ciento (7.50%) y el trabajador el tres por ciento (3%), de la

referida remuneracion.

Para la cobertura del régimen especial de salud a que se refiere el Art. 99 de esta Ley, el
patrono aportara el seis punto sesenta y ocho por ciento (6.68%) y el trabajador el dos

punto sesenta y siete por ciento (2.67%), de la remuneracion antes mencionada.

e Las prestaciones y el patrono

Art. 100.- El patrono que contribuya al Régimen del Seguro Social, quedara exento de las
prestaciones que le impongan las leyes a favor de los trabajadores, a que esté obligado por
contratos individuales y colectivos de trabajo o por costumbre de la empresa, en la medida

en que tales prestaciones sean cubiertas por el Instituto.

Caso que estas prestaciones superen la cobertura del Régimen del Seguro Social en virtud

de dichas leyes, contratos o costumbres, el patrono respondera por la deferencia.
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2.4.3- Reglamento para La Aplicacion del Régimen del Seguro Social

e De lainscripciony afiliacion.

Art. 7.- Los patronos que empleen trabajadores sujetos al régimen del Seguro Social, tienen
obligacion de inscribirse e inscribir a éstos, usando los formularios elaborados por el
Instituto.

El patrono deberd inscribirse en el plazo de cinco dias contados a partir de la fecha en que
asuma la calidad de tal. Los trabajadores deberan ser inscritos en el plazo de diez dias

contados a partir de la fecha de su ingreso a la empresa.

Art. 9.- El Instituto proporcionara las tarjetas de inscripcion patronal y de afiliacion de
asegurados y de beneficiarios, elaboradas con los datos facilitados por patronos y
trabajadores inscritos, para ser usadas en la forma prescrita por el Reglamento de

Afiliacion, Inspeccion y Estadistica

Art. 11.- Recibidos los avisos de inscripcion, el Instituto notificara a los patronos y a los
trabajadores, en las papeletas de confirmacion correspondientes y en la forma indicada en el
Reglamento de Afiliacion, Inspeccion y Estadistica, haber tomado nota de dichos avisos,
con expresion de la clinica en que se prestara la atencion médica y nombres de los

beneficiarios que se le hubieren indicado

95



TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

e De las cotizaciones y su recaudacion

Art. 47.- El patrono esta obligado a remitir al Instituto las cotizaciones de sus trabajadores y
las propias, en el plazo y condiciones que sefiala el presente Reglamento. Asimismo esta
obligado a descontar a los asegurados, al momento de efectuar el pago de salarios, la cuota

que corresponda como cotizacion de éstos.

Art. 48.- El patrono deberd remitir mensualmente las planillas de cotizacion obrero-
patronales confeccionadas en formularios especiales que le facilitara el Instituto y
cifiéndose a las instrucciones que éste le dé respecto a la informacion que deben contener

las planillas. El pago de las cotizaciones debera hacerlo mensualmente.

Art. 49.- Para la recaudacion de las cotizaciones patronales y obreras, el instituto utilizara
sistemas caracteristicos, tales como: el de "Planilla Elaborada por el Patrono”, "Planilla Pre-
Elaborada con Facturacion Directa”, etc. Los patronos a quienes se aplique el segundo de
los sistemas citados deberan remitir sus planillas dentro de los primeros cinco dias habiles
del mes siguiente a que se refieren las planillas y deberan cancelar las cotizaciones dentro
de los dltimos ocho dias habiles de ese mismo mes. La falta de remision de las planillas
dentro de los plazos sefialados por este Reglamento, hara incurrir al patrono responsable en
una multa equivalente al 25% del monto de las cotizaciones sin perjuicio de que el instituto

pueda de oficio elaborarle las planillas y facturar su monto
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2.4.4- Reglamento de Evaluacion de Incapacidades por Riesgo Profesional

e De las omision de la inscripcion y de mas obligaciones

Art. 17.- Cuando el patrono hubiere omitido inscribirse o inscribir a sus trabajadores en los
términos de ley, el Instituto, sin perjuicio de imponerle la sancion que corresponda, puede
verificar por si mismo, con los datos que pueda allegarse, la inscripcién del patrono y sus
trabajadores y proceder de acuerdo con lo dispuesto sobre el pago de cuotas. El Instituto
comunicara al patrono, dentro de los tres dias siguientes a la inscripcion, la resolucién
tomada al respecto y mientras no se prueben fehacientemente los errores contenidos en ella,
tendra plena validez para la aplicacion de las disposiciones sobre el pago de cuotas y demas
efectos legales pertinentes. Si se probare error en la inscripcion, se haran las correcciones
pertinentes, y se devolvera el exceso que se hubiere cobrado o se exigira el faltante en su

Caso.

e Patrono en dos 0 mas empresas

Art. 18.- Si una persona es patrono en dos 0 mas empresas de naturaleza, actividades o
fines distintos, deberd inscribirse en cada caso como patrono separado, aunque la
administracion sea comun para dichas empresas. Sin embargo, podrd hacerse una sola
inscripcion cuando tal medida sea beneficiosa para el régimen del Seguro y siempre que asi

lo acuerden el Instituto y el patrono respectivo.
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2.4.5- Reglamento para afiliacion, inspeccion y estadistica del instituto Salvadorefio
del seguro social

Art. 1.- Los patronos obligados a inscribirse y a inscribir a sus trabajadores, deberan
hacerlo en el Departamento de Afiliacion e Inspeccion del Instituto Salvadorefio del Seguro
Social en el Municipio de San Salvador y en el resto de las circunscripciones territoriales a
donde se extienda el regimen en las dependencias que el Instituto tenga instaladas para el
efecto en tales lugares, dentro de los plazos sefialados en el Reglamento para la Aplicacién

del Régimen del Seguro Social.

Art. 2.- Los patronos deberdn cumplir las obligaciones a que se refiere el Art. 8 del
Reglamento para la Aplicacion del Régimen del Seguro Social, dentro de los diez dias
siguientes al hecho que los motiva, excepto el registro de firmas que debera hacerse en el

plazo de 5 dias, contados de la misma manera.

Art. 3.- Siempre que un patrono no cumpla con la obligacién de inscribir a un trabajador,
este tendra el derecho de acudir al Instituto proporcionando los informes correspondientes,
sin que ello exima al patrono de su obligacion y de la sancion en que hubiese incurrido. El
Instituto otorgara al patrono un plazo de cinco dias para que presente el aviso de inscripcion

correspondiente o alegue las excepciones que obren a su favor para no hacerlo.

Art. 4.- En caso de que el patrono tenga dudas acerca de la obligacion de inscribir a una

persona empleada por él al dar el aviso de inscripcidn, puede expresar por escrito las
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razones en que funde tales dudas, sin perjuicio de cumplir la obligacion que tiene de enterar
al Seguro las cuotas correspondientes a este trabajador.

El Instituto resolvera sobre la procedencia o improcedencia de la inscripcién y comunicaré
al patrono su resolucién, dentro de los quince dias siguientes a la fecha de recepcién del
aviso.

Si el Instituto resuelve que no existe la obligacion de asegurar al trabajador, se devolveran
dentro de los quince dias siguientes a la resolucion que se dicte, las cuotas enteradas previo

descuento del costo de las prestaciones que hubiere otorgado.

Art. 5.- Para determinar si un patrono estad obligado a inscribirse e inscribir a sus
trabajadores, se tomara en cuenta el lugar donde éstos presten Sus servicios,
independientemente de la ubicacion legal de las oficinas de la empresa respectiva.

Para los efectos de su inscripcion, cuando los trabajadores por la naturaleza de las labores
que desemperfien, presten servicios en dos 0 mas circunscripciones territoriales, se atendera

a la residencia que hayan adoptado para los fines de su trabajo.

2.4.6. El reglamento para la aplicacién del régimen del seguro social a los
Trabajadores independientes

Art. 1.- Ampliase el Régimen del Seguro Social, conforme lo establece el inciso primero
del Articulo 3 de la Ley del Seguro Social y en los términos del presente Reglamento, a los
trabajadores que no dependen de un patrono, tales como: las personas naturales propietarias

de establecimientos comerciales, industriales, de servicios y artesanales; los profesionales;
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y, en general todos aquellos trabajadores que efectien labores por cuenta propia y que no
perciben salario.
La incorporacién a que se refiere este articulo se realizar4 conforme a un programa que

elaborara el Consejo Directivo del Instituto Salvadorefio del Seguro Social.

Art. 2.- Quedan incorporados inicialmente al Régimen del Seguro Social, en calidad de
trabajadores independientes, aquellas personas naturales sujetas al mismo, en su caracter de

patronos.

2.4.7- Ley del Sistema de Ahorro de Pensiones (AFP)

Las AFP de acuerdo a la ley se crean con el objeto de administrar los ahorros de los
trabajadores, lineamiento que requiere ser realizado con total transparencia y en un entorno
de fuerte cumplimiento de una normativa especializada, y es por ello que dicha ley
determina la existencia de la Superintendencia de Pensiones, 6rgano que autoriza la
constitucion y operacion de las AFP, ademas es la responsable de fiscalizar y normar el

sistema de pensiones.

Las funciones principales de dicha institucion radican en la recaudacién de las cotizaciones
de los trabajadores y sus empleadores, sus registros en las distintas cuentas individuales y la

inversion de los fondos colectados, con el objetivo de crear rentabilidad a los afiliados.

Las AFP tienen como una principal responsabilidad, la administracién de los pagos de los

beneficios estipulados en esta ley, tanto a los afiliados como a sus beneficiarios.
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Las AFP juegan rol importante al iniciar un negocio ya que forman parte significativa del
futuro bienestar del trabajador, es por ello que el empleador al iniciar un negocio tiene que
tener en cuenta muchos aspectos encerrados en los articulos de esta ley y es por tal razén
que a continuacién se plasmaran muchos de los articulos de la “ley del sistema de ahorro
para pensiones”” en relacién a la responsabilidad de empleador al iniciar un negocio en El

Salvador

e Entendimiento de las partes.

Art. 6.- Para los efectos de esta Ley, se entenderd por empleador tanto al patrono del sector
privado como de las instituciones del Gobierno Central, Instituciones Descentralizadas no
empresariales, municipales e instituciones del sector publico con regimenes presupuestarios

especiales.

e Afiliacion al sistema.

Art. 7 La afiliacion al Sistema sera obligatoria cuando una persona ingrese a un trabajo en
relacion de subordinacion laboral. La persona debera elegir una Institucion Administradora

y firmar el contrato de afiliacion respectivo.

Todo empleador estara obligado a respetar la eleccion de la Institucién Administradora
hecha por el trabajador. En caso contrario, dicho empleador quedard sometido a las

responsabilidades de carécter civil y administrativas derivadas de ello.

Si transcurridos treinta dias a partir del inicio de la relacion laboral el trabajador no hubiese
elegido la Institucion Administradora, su empleador estara obligado a afiliarlo en la que se

encuentre adscrito el mayor nimero de sus trabajadores.
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Art. 9.- Podran afiliarse al Sistema todos los salvadorefios domiciliados que ejerzan una
actividad mediante la cual obtengan un ingreso, incluidos los patronos de la micro y

pequefia empresa. También podran afiliarse al Sistema, los salvadorefios no residentes.

e Laobligacion de cotizar.

Art. 13.- durante la vigencia de la relacion laboral deberan efectuarse cotizaciones

obligatorias en forma mensual al sistema por parte de los trabajadores y los empleadores...

e Montoy distribucion de las cotizaciones
Art. 16.- los empleadores y trabajadores contribuiran al pago de las cotizaciones dentro del
sistema en las proporciones establecidas en esta ley.
La tasa de cotizacion sera del trece por ciento del ingreso base de cotizacion respectiva
Esta cotizacion se distribuira de la siguiente forma
a) Diez punto ocho por ciento (10.8%) del ingreso base de cotizacion, se destinara a la
cuenta individual de ahorro para pensiones del afiliado. De este total, seis punto
veinticinco por ciento (6.25%) del ingreso base de cotizacién sera aportado por el
trabajador y cuatro punto cincuenta y cinco por ciento (4.55%), por el empleador; y
b) Dos punto dos por ciento (2.2%) del ingreso base de cotizacidn, se destinara al
contrato del seguro de invalidez y sobrevivencia que se establece en esta ley y el
pago de la institucion administradora por la administracién de las cuentas

individuales de ahorro para pensiones.
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CAPITULO 3

MARCO

METODOLOGICO
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CAPITULO 3 MARCO METODOLOGICO

3.1. METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION

3.1.1. IMPORTANCIA DE LA INVESTIGACION

Para darle sentido a la investigacién se necesita usar técnicas para recolectar los datos las
cuales permitan facilitar el establecimiento de un diagnostico veraz con respecto a dichos
datos. Esta metodologia permitira establecer un proceso para llevar de manera precisa la
investigacion, que sea desde el principio coherente con lo que se desea saber, ajustado a los

parametros de trabajo que se siguen y valido para los resultados que se pretendan alcanzar.

3.2. TIPO DE INVESTIGACION.

La investigacion realizada fue de tipo descriptivo porque estuvo orientada a conocer y
analizar los conocimientos que poseen los estudiantes acerca de los pasos que las empresas
Ilevan a cabo para inscribirse y quedar operando legalmente en EIl Salvador, con el fin de
disminuir la falta de conocimiento que los estudiantes poseen, Asimismo, servira para la
realizacién de una guia que describa los pasos que deben realizarse al momento de legalizar

una empresa

Para el cumplimiento de lo anterior se utilizaron dos tipos de investigacion:

v Investigacion Bibliografica.

v Investigacion de Campo.
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3.2.1. Investigacion bibliogréfica.

Con el objetivo de tener entendimiento tedrico sobre la inscripcion de una empresa para que
esta opere legalmente en El Salvador se procedié a la realizacion de una investigacion
bibliografica, que se basd en la busqueda de informacion en libros, consultas en paginas
web, trabajos de graduacion formularios, y otras fuentes afines referentes al tema de

investigacion que proporcionaron informacion basica y actualizada acerca del tema

3.2.2. Investigacion de campo.

Se tomo6 en cuenta el conocimiento que tuvieron los estudiantes de Licenciatura en
Contaduria Publica de la Facultad Multidisciplinaria de Occidente en el transcurso de
estudio de las materias cursadas de dicha carrera hasta el momento, mediante la recoleccién
de informacion propia de los estudiantes, a través de encuestas a los estudiantes de cuarto y

quinto afo de la carrera antes mencionada.

3.3. DETERMINACION DE LA POBLACION

3.3.1 POBLACION

Es el conjunto de individuos o elementos de los cuales pueden figurar determinadas

caracteristicas capaces de ser estudiadas.
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La poblacion objeto de estudio se extrajo del listado de estudiantes que se encuentran en el
ciclo 8 y 9 de la carrera de Licenciatura en Contaduria Publica de la Universidad de El

Salvador Facultad Multidisciplinaria de Occidente del afio 2015. (Ver anexo 19)

3.3.2. CENSO

El censo se lleva a cabo a través de la aplicacion de un instrumento estandarizado
0 encuesta a toda la poblacion objetivo; en este contexto el censo sera realizado a los 79
estudiantes inscritos en el registro de Administracién académica debido a que esta

poblacion de es representativa para que sea determinada una muestra.

3.4. TECNICAS E INSTRUMENTOS DE LA INVESTIGACION

3.4.1. LA ENCUESTA

Para llevar a cabo la encuesta se utilizo el siguiente instrumento:

3.4.1.1. Cuestionario

Este instrumento consiste en una serie de preguntas cerradas ordenadas de manera
sistematica sobre los aspectos relacionados con el conocimiento de los jovenes estudiantes
de los tramites para legalizar las empresas en El Salvador, con las cuales se espera medir
ese mismo conocimiento que poseen los estudiantes dando respuestas a cada una de ellas se

podra obtener un diagndstico del problema que este tema representa.
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Este cuestionario que fue proporcionado a los alumnos de cuarto y quinto afio de la carrera
Licenciatura en Contaduria Publica de la Universidad de EI Salvador Facultad

Multidisciplinaria de Occidente constaba de 14 preguntas cerradas. (Ver anexo 21)

3.5. TABULACION DE LOS RESULTADOS

Al finalizar la aplicacion de las técnicas e instrumentos de la investigacion se procedio al
ordenamiento de la misma, por medio de tablas y graficas de pastel para conocer las
experiencias y problematicas enfrentadas por los estudiantes del departamento de economia
especificamente de cuarto y quinto afio de la carrera de Licenciatura en Contaduria Publica

de la Universidad de El Salvador Facultad Multidisciplinaria de Occidente (ver anexo 22)

3.6. DIAGNOSTICO E INTERPRETACION DE LOS RESULTADOS

En el diario vivir en el pais van aumentando las actividades comerciales las cuales
conforman el motor de la economia contribuyendo al desarrollo y sostenibilidad de toda
una nacién. Todo este conjunto de actividades de comercio y servicio no solo permiten la
superacién del propio empresario sino que son generadoras de mdltiples empleos. Sin
embargo no solo basta realizar las actividades comerciales, sino que también es muy
necesaria que las actividades comerciales sean realizadas bajo las leyes salvadorefias las
cuales regulan y controlan la operatividad comercial de una empresa asi también los

aspectos tributarios inmersos en el desempefio comercial de las mismas.
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Como parte del estudio se encuesto a los estudiantes de cuarto y quinto afio de Licenciatura
en Contaduria Publica de la Universidad de El Salvador Multidisciplinaria de Occidente
para conocer el grado de conocimiento que tienen acerca de los tramites de inscripcion y
legalizacion de las empresas, tema que es de mucha importancia es por ello que es objeto
de estudio en la carrera de Licenciatura en Contaduria Publica en las materias de derecho
mercantil y derecho tributario, informacién que servira para ejercer la profesion de una
manera eficiente en circunstancias que se soliciten servicios profesionales de asesoria. La
investigacion refleja que el 98% de los estudiantes encuestados recibieron aportes sobre
este tema en su proceso de formacion académica. Pero segun sus opiniones no fueron lo
suficientemente amplios y detallados es por ello que consideran que existen unos vacios de

conocimiento acerca de algunos aspectos.

Existen ciertos tramites que son requeridos por ley para que un negocio opere de manera
formal y las instituciones publicas y privadas a las que se debe acudir, las cuales en su
mayoria son del conocimiento de los estudiantes, aunque al iniciar un negocio no todas las

personas saben cuéles son los tramites que se deben realizar en cada una de ellas.

Cabe mencionar que dentro de los conocimientos que todo profesional de la contaduria
publica deberia dominar son las instituciones involucradas en el proceso de legalizacion y
cada requisito que estas mismas solicitan, de esto los resultaron muestran que el 94% de los
estudiantes conocen las instituciones a las que se tienen que acudir para legalizar una
empresa, sin embargo el 83% conoce los tramites que se realizan en cada una de ellas, y
solo 80% de los encuestados tiene conocimiento de requisitos que una persona natural o

juridica debe cumplir en cada uno de los tramites.
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En conclusion se determina que los encuestados tienen un nivel basico de conocimiento del
proceso completo para legalizar formalmente una empresa siendo estos el 74% de los
encuestados, dato que podria ser preocupante para el desempefio de estos futuros
profesionales, ya que la investigacion muestra que solo el 2% se encuentra preparado para

brindar servicios de asesoria completa para legalizar una empresa.

Lo bueno de esto es que el 98% los estudiantes tiene la disposicion e interés de seguir
aprendiendo acerca del proceso de legalizacion que es el porcentaje de estudiantes que no
conocen el proceso completo de legalizacion. Para lograr esto y para beneficio de los
estudiantes ellos consideran que es necesario la realizacion de una guia que oriente de una
manera detallada y sencilla dicho proceso la cual refuerce los conocimientos de cada uno de

ellos.

A raiz de la deficiencias encontradas anteriormente al 92% de los estudiantes les gustaria
que ademas de la guia mencionada anteriormente, este tema se incluyera de manera mas
amplia y detallada, especificando en una de las materias que contienen el pensum de la
carrera de Licenciatura en Contaduria Pdblica, ya sea en derecho mercantil y derecho
tributario, por tratarse de un conocimiento basico de la profesion segun las opiniones del

95% de los estudiantes encuestados.

Los estudiantes se encuentran interesados en conocer de manera completa todo acerca de la
legalizacion de una empresa ya que el 98% de los encuestados son conscientes de la
importancia que la legalizacién de una empresa tiene en nuestra sociedad ya que vivimos en
un mundo globalizado y mas competitivo mas sin embargo desconocen cuales empresas

estan obligadas a inscribirse en las instituciones requeridas.
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Por otra parte es importante decidir quién sera el responsable de realizar los tramites de
inscripcion debido a que este puede llevarse a cabo por medio de representante legal o
apoderado quien puede ser el un contador publico debido a los conocimientos que este tiene
acerca del proceso de inscripcion esto es para sociedades y para personas individuales
puede ser el propio duefio ademas de las que se mencionaron anteriormente. Con el fin de
conocer si los estudiantes encuestados tienen claro este punto se les pregunto acerca de él; y
se obtuvo que solo el 21% de los encuestados no tiene conocimiento de quien es la persona

encargada de realizar los tramites para legalizar una empresa.

Ademéas de reconocer la importancia que tiene la legalizacion de las empresas los
estudiantes consideran que las empresas obtienen muchos beneficios al operar bajo la
legislacién salvadorefia, por lo cual se les presentaron diferentes alternativas siento para
ellos el mayor beneficio evitar multas o cualquier inconveniente en segundo lugar con un
28% los estudiantes consideran que las empresas adquieren mayor credibilidad ante los
proveedores, un 27% considera que las empresas adquiere facilidades crediticias al
momento de necesitar cualquier financiamiento debido a que los créditos bancarios son la
fuente mas comun de financiamiento los cuales son otorgados por las instituciones
bancarias siempre que se presente la documentacién completa y finalmente un 2%
considera que ayuda a evitar el robo de identidad comercial debido a que no se tiene
registrado el nombre comercial con el que opera una empresa el cual es conocido por todos

sus clientes.
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3.7. CONCLUSIONES

» Los estudiantes no tienen un conocimiento amplio de los tramites para legalizar una
empresa en el salvador, en relacion a todo el conjunto de leyes y tramites legales a
los que una empresa se tiene que acoger mas bien es un conocimiento basico
obtenido de forma empirica y atreves de clases recibidas en la universidad en cierto

periodo.

» También se determina que la ampliacion de este tema es una necesidad que debe
satisfacer la universidad en cuanto a la profundidad que se le debe de dar al
momento de impartir este tema como parte del desarrollo profesional del alumnado,
debido a que en la realidad tener este conocimiento forma parte de la vida laboral a

la que se enfrenta un profesional de la contaduria publica.

» Un alto grado de conocimiento de la normativa legal la cual establece los tramites
requisitos y las instituciones a las que los interesados deben acudir para la
legalizacion de una empresa, propicia el éxito en la organizacién mercantil y
tributaria de una nueva empresa; evitando multas y sanciones en el proceso de

constitucion de la misma.

> Debido a las demandas profesionales que cada dia el pais requiere, sobre todo en la
sociedad econdémica, es muy importante que los profesionales estén capacitados
para defenderse ante cualquier solicitud de servicio profesional, es por ello que los
resultados muestran que los alumnos tienen gran interés para adquirir los

conocimientos completos de como legalizar una empresa.
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» Los futuros profesionales de Licenciatura en Contaduria Publica estdn conscientes
de los beneficios que obtienen las empresas al estar completamente legalizadas, por
lo tanto saben que estos requisitos dia con dia van adquiriendo mayor auge en el
pais y que en un determinado momento toda empresa querra estar legalizada sin
importarle el costo de este proceso las responsabilidades y las obligaciones que esto

implica, ya que seran mayores los beneficios obtenidos.

» Tomando como base las opiniones que se obtuvieron de los estudiantes en su gran
mayoria estdn de acuerdo en tener a disposicion un documento, trabajo,
investigacion o guia que ayude a realizar los “TRAMITES DE INSCRIPCION DE
UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL
SALVADOR.” que les ofrezca lineamientos especificos para el inscripcion de un
negocio y de esta manera realizar completamente todos los tramites necesarios y

evitarse cualquier inconveniente que pueda presentarse.

» Los Tramites iniciales son los que le dan la forma a una empresa, es decir, que
cuando se llevan a cabo todos los tramites esta nace de forma legal debido a que se
le asigna un registro o cuenta en cada una de las instituciones publicas y privadas de
tal forma que adquiere el caracter legal para que pueda dar inicio a sus operaciones
sin ningun inconveniente. Por tal razén es importante que no se descuide ninguno
de los trdmites que se describen en la guia para que se logre el objetivo final que es

la legalizacidn exitosa de una empresa.
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3.8. RECOMENDACIONES.

» A lahora de formalizar la empresa, toda persona debe buscar la asesoria de un buen
profesional en relacion al conjunto de trdmites legales que son necesarios para
legalizarla, con el fin de no omitir ningun paso en alguna institucion puablica o

privada a las que se debe.

» Los comerciantes informales deben buscar los mecanismos necesarios para legalizar
su empresa y evitar posibles sanciones que les podrian imponer por ejercer el

comercio de manera informal cuando estan obligadas a inscribirse.

» Toda empresa al momento de iniciar a operar en El Salvador debe de haber
realizado todos tramites mercantiles y tributarios los cuales le permitan obtener

diversos beneficios.

> Para el buen cumplimiento de los requisitos que se deben de cumplir, las empresas
deben de realizar los trdmites dentro de los plazos establecidos por la ley esto con el

fin de evitar cualquier tipo de sancion o multa.

> Dar a conocer todas la Instituciones Publicas y privadas a las cuales deben acudir
los empresarios para legalizar su empresa y evitar que la falta de conocimiento de

estas sea un obstaculo de formalizacion.
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CAPITULO 4

DESCRIPICION DE LAS INSTITUCIONES
GUBERNAMENTALES MUNICIPALES Y
PRIVADAS INVOLUCRADAS EN EL PROCESO
DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA
NATURAL Y/O JURIDICA'Y SUS RESPCTIVOS
REQUISITOS MERCANTILES, TRIBUTARIOS Y
LEGALES PARA LA INSCRIPCION DE LAS

MISMAS.
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CAPITULO 4 DESCRIPICION DE LAS INSTITUCIONES GUBERNAMENTALES
MUNICIPALES Y PRIVADAS INVOLUCRADAS EN EL PROCESO DE
INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA Y SUS
RESPCTIVOS REQUISITOS MERCANTILES, TRIBUTARIOS Y LEGALES

PARA LA INSCRIPCION DE LAS MISMAS.

4.1- INSTITUCIONES GUBERNAMENTALES

4.1.1- MINISTERIO DE HACIENDA (MH).

El Ministerio de Hacienda nace en febrero de

1829, cuando asume don José Maria Cornejo,

el gobierno de el salvador quién asigna como EL SALVADOR

UNIDOS CRECEMOS TODOS
. '1__
Encargado de Hacienda y Guerra a don Manuel —  —

Barberena, sustituido durante el mismo periodo

por el précer don Joaquin Duran Aguilar. Posteriormente asumio el poder don Joaquin de
San Martin, en febrero de 1833, y nombro como Secretario de Hacienda y Guerra a don
Juan José Cordova. En mayo de 1938, el vicejefe del ejecutivo, don Timoteo Menéndez,
nombro Ministro General al ilustre patricio don Antonio José Cafias. Este inicia trabajando
arduamente y organiza a la Administracion Publica en cuatro secciones; Hacienda, Guerra,
Relaciones y Gobernacion. Don Antonio José Cafias, ha sido siempre considerado como el
primer Ministro de cada una de las cuatro carteras mas antiguas del gabinete de Gobierno

de El Salvador. Posteriormente se integran el Ministerio de Economia con el de Hacienda,
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pero a partir del 10 de marzo de 1950, de conformidad con el Decreto Legislativo No. 517,
queda funcionando en forma independiente el Ministerio de Hacienda. Con Ramo de la

Administracion Publica.

En sintesis, desde 1829 el Ministerio de Hacienda esta organizado, controlando las finanzas
y equilibrando el gasto publico, lo que ha traido como consecuencia el mejoramiento social
y econdmico del pais, siendo una de las carteras mas antiguas del Gabinete del Gobierno de

El Salvador.

> .Registrode NIT
PERSONA NATURAL

Requisitos:

1. Original y fotocopia de DUI.
2. Recibo de pago: 1°.vez $1.40, reposicion $4.20

3. De no tramitarlo personalmente, se requiere Autorizacion notariada.

» Inscripcion en IVA

Requisitos:

1. Completar formulario 210 registro Unico de contribuyentes (RUC) (ver anexo 1)
2. Original y fotocopia de NIT.

3. Original y fotocopia de DUI.
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4. Balance Inicial (Activo igual o arriba de $2,285.71) o Ventas o transferencias
iguales o arriba de $5,714.29

5. Ademaés Recibo de agua o luz casa Notificacion o Contrato de arrendamiento

» Solicitud de autorizacion de correlativos de facturas y créditos fiscales:
Requisitos:
1. Solicitud de emisién de facturas F940 (original) entregada en la misma oficina.
(Ver anexo 2)

2. Documento Unico de identidad (DUI) del representante legal (original + copia

simple) para salvadorefios o pasaporte (0 carnet de residente) para los extranjeros.

» Tramite con representante autorizado:

3. Presentar Documento Unico de identidad (DUI) de la persona autorizada (original +
copia simple) para salvadorefios o pasaporte (o carnet de residente) para los

extranjeros.

PERSONA JURIDICA
> Registrode NIT
Requisitos:

1. Completar formulario 210 registro Unico de contribuyentes (RUC) (ver

anexo 1),
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2. Original y fotocopia de la escritura de constitucion de la sociedad inscrita.

3. Original y fotocopia de NIT de representante legal y Accionistas.

4. Original y fotocopia de DUI de representante legal. Recibo de pago: 1°.vez
$1.40, reposicion $4.20

5. De no tramitarlo personalmente, se requiere Autorizacion Notariada.

Inscripcion IVA

1. Testimonio de escritura de constitucion inscrita (original + copia simple) o
copia certificada por notario

2. Tarjeta NIT (original + copia simple) del representante legal

3. Tarjeta NIT (copia simple) de los socios y/o accionistas mayoritarios

4. Documento unico de identidad (DUI) del representante legal (original +
copia simple) para salvadorefios o pasaporte (o carnet de residente) para los

extranjeros

» Solicitud de autorizacion de correlativos de facturas y créditos fiscales:

Requisitos:

1. Solicitud de emision de facturas F940 (original) entregada en la misma oficina.
(Ver anexo 2)
2. Documento unico de identidad (DUI) del representante legal (original + copia

simple) para salvadorefios o pasaporte (0 carnet de residente) para los extranjeros.
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» Tramite con representante autorizado:

3. Presentar Documento Unico de identidad (DUI) de la persona autorizada (original +

copia simple) para salvadorefios o pasaporte (0 carnet de residente) para los extranjeros.

4.1.2- CENTRO NACIONAL DE REGISTRO (CNR).

En El Salvador, durante la década de los 90, una de las

mayores preocupaciones era la seguridad juridica sobre

la propiedad. Debido a esto y con el apoyo del Organo

Legislativo, El Estado decidié crear la instancia adecuada Centro Nacional de Registros
que pudiera garantizar este servicio a la poblacion

salvadorefia. Nace entonces la idea de una institucion

con un nivel técnico juridico de calidad, que brindara un servicio agil y eficiente al pais. Es
entonces que se crea El Centro Nacional de Registros (CNR), entidad con autonomia en lo
administrativo y financiero, como una unidad descentralizada adscrita al Ministerio de
Justicia en el afio de 1994, por Decreto Ejecutivo No. 62, de fecha 5 de diciembre,
publicado en el Diario Oficial No. 227, Tomo No. 325 del 7 de diciembre de dicho afio,
cuyo objeto principal es de organizar y administrar el Sistema Registral y Catastral del pais.

(Centro nacional de registro, 2009).
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PERSONAS NATURALES
» Matricula de Empresay Locales, Agencias o Sucursales
Requisitos:

1. Obligacion de solicitarla dentro de los 30 dias siguientes a la fecha en que el
Ministerio de Hacienda le haya asignado el nimero de registro de contribuyente

2. Solicitud completa con todos los datos del propietario(a), de la empresa, del (o los)
Locales, Agencias o Sucursales (s) y demas informacion requerida. IVA
(Ver anexo 3)

3. Balance inicial en original

4. Comprobante de Pago cancelado de los derechos de registro

> Depdsito Balance inicial
Requisitos:

1. Balance original en papel bond tamafio carta u oficio base 20
2. Comprobante de pago derechos de registro ($17.14) en original

3. Si el monto del activo es superior a $34,000.00 debera ser certificado por Auditor.
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PERSONA JURIDICA
» Matricula de Empresay Locales, Agencias o Sucursales
Requisitos:

1. Solicitud completa con todos los datos del Representante Legal de la empresa, datos
de constitucion de la sociedad y demas informacién requerida. (Ver anexo 4)

2. Original de Balance Inicial Auditado

3. Comprobante de Pago derechos de registro

4. Se debe presentar junto a Testimonio de Escritura Publica de Constitucion de

Sociedad.

> Deposito Balance Inicial
Requisitos:

1. Balance original en papel bond tamafio carta u oficio base 20 (Auditado)

2. Comprobante de Pago derechos de registro ($17.14) en original.

4.1.3- DIRECCION GENERAL ESTADISTICAS Y CENSO (DIGESTYC).

La Direccion General de Estadistica y Censos, surge a la vida
publica el 5 de noviembre de 1881, con el nombre de Oficina

Central de Estadistica. Creandose asi el organismo que se

responsabilizaria a nivel nacional de la investigacion vy

MRECCION GENERAL DY
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generacion de informacion estadistica del pais.

La Solvencia de Registro de Empresa, es la constancia que extiende la Direccion General
de Estadistica y Censos (DIGESTYC), a toda empresa legalmente constituida. La ley
permite sesenta dias maximos para realizar dicho tramite en la DIGESTYC, a partir de la
fecha en que la empresa ha sido constituida. Asi también, cada afio es necesario tramitar
una nueva Solvencia de Registro de Empresa, en el mes de cumpleafios del propietario de la

empresa o en el mes de constitucion de la empresa (segun escritura constitutiva).

PERSONA NATURAL Y JURIDICA

» Solvencia de registro de empresa

Requisitos:

=

completar formulario para apertura (ver anexo 5)

2. Fotocopia de Balance General.

3. Balanza de comprobacion “ajustada”

4. Estado de Resultados

5. Detalle de los Gastos del Estado de Resultados

6. Cuadro de costos de produccion.

7. Detalle de Gastos indirectos o carga fabril

8. Fotocopia de N.I.T. de la sociedad ampliada al 150%

9. Fotocopia de Tarjeta de Registro de la sociedad (Si desea Crédito Fiscal) ampliada

al 150
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10. Favor llenar el formulario en Doélares Americanos ($), para evitar la pérdida de
tiempo en la conversion
11. Especificar claramente la Actividad Econdmica Principal a la cual se dedicé el

establecimiento durante el afio.

4.1.4. INSTITUTO SALVADORENO DEL SEGURO SOCIAL (ISSS).

La creacion del Instituto Salvadorefio del Seguro Social se origina
en la llamada “Epoca Oro de El Salvador”, cuando el desarrollo
urbano y econémico hacia florecer a la “pequena gran ciudad” que

ahora conocemos como San Salvador.

En 1923, representantes de varios paises latinoamericanos se

rabivis Sabvwdondo ool Tagurr 5o

reunieron en la capital estadounidense para analizar asuntos
continentales, y entre otros se menciono la creacion de los Institutos

de Seguridad Social al més corto plazo. El Salvador fue signatario de este acuerdo.

Sin embargo, transcurrieron 22 afios para que, mediante reformas a la Constitucion de
1886, el Legislativo introdujera una norma en el articulo 57 que rezaba: “Una Ley
Establecerd El Seguro Social Con El Concurso Del Estado, De Los Patronos Y De Los

Trabajadores

Asi pasaron tres afios mas, y en 1948 el gobierno designé una comision que se encargd de
elaborar el Proyecto de Ley del Seguro Social. Esta Comision, meses mas tarde, se llamé

Consejo Nacional de Planificacion de Seguridad Social.
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El 28 de septiembre de 1949 se decretd la primera Ley del Seguro Social (decreto 329).

Luego, el 23 de diciembre del mismo afio fue creado definitivamente EL Instituto (Instituto

salvadorefio del seguro social, 2010),

PERSONA NATURAL

> Inscripcion como patrono

Requisitos:

1.

2.

3.

formulario de inscripcion de patrono (ver anexo 6)
Registro de firmas

NoOmina de empleados

Croquis de ubicacion

Tarjeta NIT

Documento de identidad del comerciante individual

PERSONA JURIDICA

» Inscripcién como patrono

Requisitos:

1.

Formulario de inscripcién de patrono (ver anexo 6). En el num.10 detallar la fecha
de contratacion del primer trabajador, firmado y sellado (si tiene sello) por el
representante legal

Registro de firmas (original)

Nomina de empleados (original) con la que inicia operaciones

Croquis de ubicacion (original) del establecimiento
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5. Testimonio de escritura de constitucion de la sociedad inscrita Testimonio de
escritura de constitucion de la sociedad inscrita (original + copia simple) en el
Registro de comercio, 0 copia autenticada legible

6. Credencial del representante legal (original + copia simple) inscrita en el Registro
de Comercio, o copia autenticada legible

7. Tarjeta NIT (copia simple) de la sociedad, legible

8. Tarjeta NIT (copia simple) representante legal, legible

9. Documento Unico de identidad (DUI) del representante legal (original + copia
simple) para salvadorefios o pasaporte (o carnet de residente) para extranjeros,

copia legible

> Inscripcion de trabajador (este paso es realizado por el trabajador)

1. Formulario de inscripcién de trabajador (original firmado y sellado por el
empleador y por el trabajador (ver anexo 7)

2. Tarjeta NIT (original) o copia simple

3. Documento Unico de identidad (DUI) (original) para salvadorefios o pasaporte (0

carnet de residente) para extranjeros, del trabajador.

4.1.5. SUPERINTENDENCIA DE OBLIGACIONES MERCANTILES.

En 1933, se cred la Contraloria General de Bancos y Sociedades Andnimas, anexa al
Ministerio de Hacienda; en el afio de 1950 la Contraloria pas6 a formar parte del Ministerio
de Economia. Y, en el afio de 1961 se le restaron y cambiaron algunas competencias.

Posteriormente, en 1962 se le cambi6 el nombre a Inspeccion de Sociedades Mercantiles y
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Sindicatos. Y, en el afio de 1973, se cre6 una nueva Ley que dejo sin efecto la anterior y se
denomind Superintendencia de Sociedades vy

Empresas Mercantiles. En el afio 2000 se cred una

nueva ley, con la que se dejo sin efecto la de 1973 y MINISTERIO DE SALUD

se dio a la Superintendencia, el nombre de: EL SALVADOR

Superintendencia de Obligaciones Mercantiles: UNIDOS CRECEMOS TODOS
/’\

—

modificandole ampliamente sus competencias

El desempefio de la Superintendencia de

Obligaciones Mercantiles, como organizacion de servicio publico, contribuye a generar un
impacto positivo en la economia nacional y en el beneficio social, al propiciar una mejor
cultura de cumplimento de las obligaciones mercantiles y contables de las empresas;
contribuyendo colateralmente a la consolidacion fiscal, y por ende a incrementar las

disponibilidades de las arcas del Estado (Historia del Ministerio de salud, 2012)

4.1.6. MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL (MSPAS)

La Institucion nace el 23 de Julio de 1900, con el

nombre de Consejo Superior de Salubridad,

dependencia del Ministerio de Gobernacion. El EL SAI—VADOR

UNAMONOS PARA CRECER

e

Consejo determino que entre las actividades
principales a realizar fueran: estadisticas médicas,
saneamiento de zonas urbanas, inspecciones de viveres, higiene de rastros y mercados,

construccion de cloacas y sistemas de aguas servidas, obligatoriedad de instalar letrinas,
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lucha contra los mosquitos, visitas a establos, fabricas y beneficios de lavar café. EI primer

Codigo de Sanidad entra en vigencia el 24 de julio del mismo afio.

Finalmente en 1950 EIl Ministerio de Asistencia Social pasaba a ser El Ministerio de Salud

Publica y Asistencia Social. (Ministerio de salud, 2011)

4.1.7. MINISTERIO DE GOBERNACION (MG).

El Ministerio de Gobernacion en su evolucién historica ha presentado diferentes cambios
desde el nombre hasta en sus atribuciones, asi por ejemplo el 1 de octubre del afio de 1915,
el Presidente Constitucional de la Republica, Don Carlos Meléndez, en Concejo de
Ministros, decretd el Reglamento Interior del Poder Ejecutivo, estableciéndose 10
ministerios, en aquel entonces nominadas y conocidas como Secretarias de Estado:
Relaciones Exteriores; Gobernacion; Hacienda y Crédito Publico; Guerra; Instruccion
Publica; Justicia; Fomento; Agricultura; Beneficencia y Marina. La Secretaria de
Gobernacidn, respondia a lo que ya antes habia sido el Ministerio del Interior, en 1897,
segun la Ley de Presupuesto. A la Secretaria de Gobernacion fueron adscritos también
Defensa Nacional y Seguridad Publica, el cual correspondia en aquel momento las
relaciones del Poder Ejecutivo con los Municipios, dentro de las 18 atribuciones que le
establecieron bajo ese mismo marco. En el mismo orden mediante el Decreto No 41, de
fecha 5 de mayo de 1976, se crea un nuevo Reglamento Interior del Poder Ejecutivo, el cual
contempla la creacion de 3 Ministerios nuevos entre ellos el Ministerio de la Presidencia,

Justicia y el de Planificacion y Coordinacion del Desarrollo y Social, haciendo un total de
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13 Ministerios o Secretarias de Estado, manteniendo entre ellos el de Gobernacion pero

como Ministerio del Interior. (Historia Ministerio de Gobernacién, 2009)

MINISTERIO DE ECONOMIA (MINEC)

MINISTERIO DE ECONOMIA

El Ministerio de Economia es una de las

Secretarias de Estado que configuran el Organo El_ SA LVADOR

UNIDOS CRECEMOS TODOS

—

Ejecutivo del Gobierno Central. —— —

Antes del afio 1950 existia el Ramo

denominado de Economia, Hacienda, Crédito Pablico, Industria y Comercio; el cual era el
encargado en ese entonces de realizar la reforma tributaria y administrativa y, por otra
parte, desarrollar planes coordinados de fomento econémico. Como esta labor requeria de
una atencion especial y separada, se decidi6 dividir las funciones indicadas en dos aspectos:

hacendario y econémico.

Por Decreto No. 517 del 28 de febrero de 1950, el Consejo de Gobierno Revolucionario, a
propuesta del Ramo de Economia y Hacienda, decretd la creacion de los Ramos de
Economia y de Hacienda, encomendandolos a dos ministerios diferentes, los cuales estarian

a cargo de un Ministerio y un Subsecretario.

Posteriormente, a partir del 20 de diciembre de 1980, la Junta Revolucionaria de Gobierno,
separ0 del Ministerio de Economia todo lo que se refiere a las relaciones comerciales con
otras Naciones fuera del area Centroamericana y se cred el Ministerio de Comercio

Exterior.
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El 27 de julio de 1989, segln Decreto Legislativo No. 295 de fecha 27 de julio del mismo

afio, se fusionaron los Ministerios de Comercio Exterior y de Economia.

A partir del 1 de junio de 1995 se crea el Viceministerio de Comercio e Industria, del
Ministerio de Economia, como ente rector, facilitador, coordinador, promotor y normativo
de las Politicas de Gobierno en materia de Comercio e Industria a nivel nacional; a partir de
lo cual el Ministerio de Economia se conforma por el Ministro, Viceministro de Economia,

y Viceministro de Comercio e Industria. (Ministerio de educacion, 2009)

4.1.8. MINISTERIO DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL (MINTRAB).

La historia del ministerio de trabajo inicia el 11 de mayo de 1911 cuando por decreto
legislativo fue emitida la Ley de Accidentes de

Trabajo7 Confié‘ndose Ia‘ funCién de Vigilar Su MINISTERIO DE TRABAJO Y PREVISION S30CIAL

cumplimiento a los Alcaldes Municipales y a los EI_ SAI_VADOR

UNAMONOS PARA CRECER
Jueces de Paz. e s

L

Unos afios después se hicieron reformas al

reglamento interno, creando el despacho de trabajo entonces adscrito al Ministerio de
Gobernacion. Luego se fundaron Juntas de Conciliacion que operaban en cada cabecera
departamental. Después Por Decreto Ejecutivo No. 282 del 22 de Diciembre de 1945, fue
creado el Ministerio de Estado y su correspondiente Subsecretaria denominado Ministerio

de Trabajo, Industria y Agricultura.
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Por Decreto Legislativo No. 321 del 12 de Enero de 1946, fue creado el Departamento
Nacional del Trabajo, sefialandose como funciones las de preparar la legislacion del trabajo,

la inspeccion laboral y conocer de las disputas entre el capital y el trabajo.

Finalmente por Decreto Legislativo No. 134 del 14 de Octubre de 1946 fue creado

el Ministerio De Trabajo y Prevision Social. (Ministerio de trabajo y prevision social, 2011)

» Inscripcién de establecimiento de trabajo

PERSONA NATURAL

1. Formulario de inscripcion en el Ministerio de Trabajo (original + copia
simple) firmado por el comerciante individual (ver anexo 8)

2. Balance inicial (copia simple) si el monto del activo es superior a US
12,000 firmado por el comerciante individual y el contador, si es superior a
US 34,000 firmado también por el auditor

3. Tarjeta NIT (copia simple) del comerciante individual

4. Documento Unico de identidad (DUI) del comerciante individual (copia
simple) para salvadorefios o pasaporte (0 carnet de residente) para
extranjeros

5. Documento unico de identidad (DUI) (copia simple) de la persona designada
para representar a la empresa ante el Ministerio de Trabajo, persona

salvadorefia y diferente del comerciante individual.
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PERSONA JURIDICA

1. Formulario de inscripcion en el Ministerio de Trabajo (ver anexo 9)

2. Testimonio de escritura de constitucion de la sociedad inscrita Testimonio
de escritura de constitucion de la sociedad inscrita (copia simple) en el
Registro de comercio

3. Credencial del representante legal (copia simple)

4. Balance inicial sociedad (copia simple)

5. Tarjeta NIT (copia simple) de la sociedad

6. Documento Unico de identidad (DUI) del representante legal (copia simple)
para salvadorefios o pasaporte (0 carnet de residente) para extranjeros

7. Documento Unico de identidad (DUI) (copia simple) de la persona
designada para representar a la empresa ante el Ministerio de trabajo

(persona salvadorefa y diferente del representante legal)

> Presentacion de los contratos de trabajo

PERSONA NATURAL Y PERSONA JURIDICA

1. Nota de remision de contratos individuales de trabajo (original + copia simple) la
cual puede ser firmada por el patrono, Gerente de Recursos Humanos, apoderado o
cualquier persona que ejerza funciones de direccion. (Ver anexo 10)

2. Contratos individuales de trabajo Contratos individuales de trabajo (original) de los

empleados contratados
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» Presentacion de reglamento interno

PERSONA NATURAL

1. Solicitud de aprobacion del reglamento interno de trabajo (original + copia simple)
firmada por el comerciante individual con sello de la empresa y autenticada por
notario si no es presentada por éste. (Ver anexo 11)

2. Reglamento interno de trabajo (original + 2 copias) firmado por el comerciante
individual

3. Matricula de empresa (copia simple) inscrita en el Registro de Comercio, si su
activo es mayor a $12,000

4. Declaracion Jurada (original) para comerciantes que no poseen matricula de
empresa

5. Inscripcion de establecimiento en Ministerio de Trabajo (copia simple)

6. Documento Unico de identidad (DUI) del comerciante individual (copia simple)

para salvadorefios 0 pasaporte (o carnet de residente) para los extranjeros

Por apoderado

1. Poder (original + copia simple) con facultades para el tramite, inscrito en Registro
correspondiente
2. Documento Unico de identidad (DUI) del apoderado (copia simple) para

salvadorefios o pasaporte (0 carnet de residente) para los extranjeros.

PERSONA JURIDICA
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1. Solicitud de aprobacion del reglamento interno de trabajo (original + copia simple)
firmada por el representante legal con sello de la empresa y autenticada por notario
si no es presentada por éste (ver anexo 11)

2. Reglamento interno de trabajo Reglamento interno de trabajo (original + 2 copias)
firmado por el representante legal con sello de la empresa

3. Testimonio de escritura de constitucion de la sociedad inscrita (copia simple) en
Registro de Comercio

4. Credencial del representante legal (copia simple) inscrita en el Registro de
Comercio

5. Documento unico de identidad (DUI) del representante legal (copia simple) para

salvadorefios o pasaporte (0 carnet de residente) para los extranjeros

4.2- INSTITUCIONES MUNICIPALES

4.2.1- ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTA ANA

Desde la época colonial existia la casa consistorial o casa del ayuntamiento en el lugar
donde actualmente se encuentra la alcaldia, la cual fue
destruida por un incendio provocado por una revuelta en
1870. En el siguiente afio se dio inicio al proyecto de
construccion, los planos fueron realizados en 1873 por el

Ing. Rafael Arvizu y el Arg. Coronado Moreno fue el

encargado de la obra. El edificio tuvo un valor de

¢130,000.00 colones salvadorefios ($1485.71) y un siglo

133



TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

después fue declarada monumento nacional de la Republica de El Salvador. En 1880 el
edificio comenz6 a usarse como cuartel, estando dentro de éste las oficinas del alcalde
municipal y del gobernador departamental 25 afios después los militares se trasladaron a lo
que actualmente es la Segunda Brigada de Infanteria. ( Alcaldia Municipal de Santa Ana.,

2013)

PERSONA NATURAL

> Inscripcion de negocio

Requisitos:

1. Formulario de tramites empresariales Santa Ana (ver anexo 12)

2. Balance inicial (original) si el monto del activo es superior a US 12,000 debe ir
firmado por el comerciante y contador, si es superior a US 34,000 debe ir firmado
ademas por Auditor.

3. Tarjeta NIT (copia simple) del comerciante individual

4. Documento Unico de identidad (DUI) (copia simple) para salvadorefios o pasaporte

(o carnet de residente) para extranjeros, del comerciante individual

PERSONA JURIDICA

> Inscripcion de negocio

Requisitos:

1. Formulario de tramites empresariales Santa Ana (ver anexol2)
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2. Testimonio de escritura de constitucion de la sociedad inscrita Testimonio de
escritura de constitucion de la sociedad inscrita (copia simple)

3. Credencial del representante legal (copia simple)

4. Balance inicial (original) firmado por auditor

5. Recibo de energia eléctrica CLESA (copia simple)

6. Nombre del propietario del inmueble

7. Tarjeta NIT (copia simple) de la sociedad

8. Tarjeta NIT (copia simple) del representante lega

9. Documento Unico de identidad (DUI) (copia simple) del representante legal

4.3- INSTITUCIONES PRIVADAS

4.3.1- ADMINISTRADORAS DE FONDOS DE PENSIONES (AFPS)

Las Administradoras de Fondos de Pensiones (AFP), son sociedades anénimas cuyo objeto
social Unico y exclusivo es la administracion de un fondo de pensiones, asi como el
otorgamiento de las prestaciones por vejez, invalidez y sobrevivencia a sus afiliados, segun

lo dispuesto en la Ley del Sistema de Ahorro para Pensiones (SAP).

La constitucion de una AFP y el ejercicio de sus funciones se fundamentan en las
disposiciones de la Ley SAP, la Ley Organica de la Superintendencia de Pensiones y en los

Reglamentos e Instructivos que se emitan de conformidad a la Ley.
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4.3.1.1- ASOCIACION SALVADORENA DE ADMINISTRADORAS DE FONDOS

DE PENSIONES (ASAFONDOS)

ASAFONDOS es una organizacién gremial sin fines de Crecer

lucro, fundada en Agosto de 2003 con el objetivo de
coadyuvar en la difusion de las caracteristicas y beneficios del Sistema de Ahorro para

Pensiones. (Quienes Somos. (s.f.) http://www.asafondos.org.sv/quienes _somos.asp.)

ASAFONDOS da a conocer los principios del Sistema de Ahorro para Pensiones, sus
innovaciones y ventajas, colabora con las autoridades, afiliados y publico en general, en la
adecuada implantacion, desarrollo y aplicacion del Sistema de Ahorro para Pensiones;
ademés de facilitar las relaciones entre las administradoras, autoridades fiscalizadoras,
instituciones publicas vinculadas con esta actividad y organizaciones aseguradoras en
particular. Son miembros de ASAFONDOS las siguientes administradoras de fondos de

pensiones:

+ Administradora de fondos de pensiones CRECER S.A

En 1998 inicia el Sistema de Ahorro para Pensiones y nacen en El Salvador las AFP
Maéxima, Prevision y Porvenir. Unos afios mas tarde en el 2000 debido a la fusion de los
accionistas internacionales de las AFP Maxima, Prevision y Porvenir, éstas se fusionan en
El Salvador y nace AFP Crecer, como miembro del Conglomerado BBVA, un afio después

AFP Crecer cambia su nombre a BBVA Crecer como parte de la estandarizacion de la
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marca BBVA en el ambito internacional luego Inversiones Financieras Banco Agricola
S.A. adquirio las acciones de AFP CRECER vendidas por BBVA al cambiar estrategia de
negocios en la region. Finalmente en el afio 2006 AFP Crecer es adquirida por
Bancolombia a través de Banagricola S.A. (Quienes somos (s.f.)

http://www.crecer.com.sv/aspx/wfContenidoGenerico.aspx?codigo=2459)

e Afiliacion como patrono
PERSONA NATURAL
Requisitos

1. Solicitud de afiliacion como empleador (original) firmado y sellado por el
empleador o el representante legal. (Ver anexo 13)

2. Tarjeta NIT (copia simple)

3. Documento Unico de identidad (DUI) del comerciante individual (copia
simple) para salvadorefios o pasaporte (0 carnet de residente) para

extranjeros, del representante legal

PERSONA JURIDICA

Requisitos

1. Solicitud de afiliacion como empleador (original) firmada y sellada por el

representante legal (ver anexo 13)
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2. Tarjeta NIT (copia simple) de la sociedad
3. Documento Unico de identidad (DUI) del representante legal (copia simple) para

salvadorefios o pasaporte (0 carnet de residente) para extranjeros

Por apoderado

1. Poder general judicial (copia simple) con facultades para hacer tramites ante las
Administradoras de fondos de pensiones
2. Documento Unico de identidad (DUI) del apoderado (copia simple)

para salvadorefios o pasaporte (o carnet de residente) para extranjero

o Afiliacion de trabajadores

1. Solicitud y contrato de afiliacion (original) (ver anexo 14)

2. Tarjeta patronal I1SSS (copia simple) o Tarjeta de afiliacion al INPEP (copia simple)
(Instituto nacional de pensiones de los empleados publicos), si el trabajador la posee

3. Tarjeta NIT (copia simple) del trabajador

4. Documento unico de identidad (DUI) (copia simple) para salvadorefios o pasaporte

(o carnet de residente) para extranjeros, del trabajador

138



TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

+ Administradora de fondos de pensiones CONFIA S.A

Por 16 afios AFP CONFIA ha trabajado por el

futuro, administrando el Fondo de Pensiones mas

grande de Centroamérica, con mas de un millén de c ’A" ri
- O— ‘ ‘ A A

afiliados y 28,000 pensionados, han pagado més de - .
Por el manana que tu quieres

$950 millones de dolares en pensiones y beneficios
para los afiliados. Ademés han generado un
rendimiento acumulado de $1,171 millones para las cuentas de ahorro para pensiones de
sus afiliados. También por més de 14 afios consecutivos han mantenido la calificacion
AAA. (Mensaje de la presidencia (s.f) recuperado de:

https://www.confia.com.sv/CONOCENOS/567/mensaje-de-la-presidencia)

e Afiliacion como patrono
PERSONA NATURAL
Requisitos

1. Formulario de informacion de empresa-privada (original). (Ver anexo 15)

2. Listado de afiliados que cotizaran a través de la empresa (original)

3. Tarjeta NIT (copia simple) del empleador

4. Documento Unico de identidad (DUI) (copia simple) para salvadorefios o pasaporte

(o carnet de residente) para extranjeros, del empleador
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PERSONA JURIDICA

Requisitos

Formulario de informacidn de empresa-privada (original) (ver anexo 15)

Listado de afiliados que cotizaran a través de la (original)

Testimonio de escritura de constitucion de la sociedad inscrita (copia simple) en
Registro de Comercio

Tarjeta NIT (copia simple) de la sociedad

Documento Unico de identidad (DUI) del representante legal (copia simple) para

salvadorefios o pasaporte (0 carnet de residente) para los extranjeros

Por apoderado

1.

2.

Poder general judicial (copia simple)

Documento Unico de identidad (DUI) del apoderado (original) para salvadorefios o
pasaporte (o carnet de residente) para los extranjeros.

Afiliacién de trabajadores

Solicitud y contrato de afiliacion (original) (ver anexo 16)

Tarjeta patronal ISSS (copia simple) o Tarjeta de afiliacion al INPEP (copia simple)
si el trabajador la posee

Documento Unico de identidad (DUI) del trabajador (copia simple) para

salvadorefios o pasaporte (0 carnet de residente) para extranjeros, del trabajador.
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4.3.2 DESPACHOS CONTABLES

Estos servicios pueden ser brindados tanto por personas naturales o personas juridicas, a los
cuales las empresas acuden para cumplir con los requisitos que se establecen en el cddigo

de comercio referente a como llevar una contabilidad formal.

El comerciante individual podra asignar a un profesional de la contaduria pablica para que

este sea el responsable de legalizar sus libros o registros.

Y el comerciante social debera asignar a un auditor externo para que legalice sus libros o

registros, debiendo el administrador designado en los estatutos, avalar dicha autorizacion.

Los libros a legalizar son:

» Libros de compra
» Libros de venta consumidor final

> Libros de venta a contribuyentes

Requisitos para legalizar libros contables

1. El interesado debera presentar su solicitud por escrito dirigida al contador
publico. La solicitud deberd estar firmada por el Representante Legal o
apoderado en caso de sociedades y por el propietario en caso de personas
naturales. En esta solicitud deberad expresarse el tipo de libro que desea se le
legalice y nimero de folios a legalizar. (Ver anexo 17 ¢ 18)

2. Escritura de constitucién de la sociedad

3. Agregard a la solicitud los libros u hojas en blanco que solicita se legalicen,

debidamente pre numeradas.
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4. Matricula de empresa (copia simple)
5. Balance inicial
6. Documento Unico de identidad (DUI) del comerciante individual (copia simple)

para salvadorefios o pasaporte (0 carnet de residente) para extranjeros

Pero para llevar la contabilidad formal no solamente se deben legalizar los mencionados
libros, también es necesario legalizar y aprobar un sistema contable este proceso debe ser
realizado por un auditor el cuan aprobara las descripciones de los Sistemas Contables, los
Catalogos de Cuentas y Manuales de procedimientos y politicas contables que deben llevar
los comerciantes, a los que la ley exige llevar contabilidad y a quienes deseen un sistema

contable.
Requisitos Para Autorizar Sistemas Contables

a) El interesado debera presentar su solicitud por escrito dirigida al contador publico.
La solicitud debera estar firmada por el Representante legal o apoderado en caso de
sociedades y por el propietario en caso de personas naturales (ver anexol7 18)

b) La firma del solicitante deberé estar autenticada por notario.

c) El solicitante debera comprobar la personeria con la cual actla, anexando a la

solicitud la siguiente documentacion:

Persona Juridica copia autenticada por notario de la escritura de constitucion o
modificacion de la sociedad, copia autenticada de credencial del representante legal, copia

autenticada del poder en caso de tratarse de apoderados.

Persona Natural Documento Unico de Identidad (DUI).
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d) Original y copia de la descripcion del Sistema Contable, Catalogo de cuentas y su
manual de instruccion, los cuales deberan ser firmados por el representante legal o
apoderado en caso de Personas Juridicas y del contador. En caso de Persona

Natural, firmado directamente por el propietario o su apoderado y el contador.
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CAPITULO 5

CASO PRACTICO
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CAPITULO 5 CASO PRACTICO

5.1 TRAMITES DE INSCRIPCION MERCANTILES Y TRIBUTARIOS DE UNA

PERSONA NATURAL (PN)

El Sr José Lopez con Documento Numero de ldentidad 02022202-6 decide crear una
empresa el dia 14 de Febrero del afio 2015 con el nombre comercial de Zamira's Baby el
cual ya se verifico en el Centro Nacional de Registro (CNR) y se constatd que esta
disponible para ser utilizado. La actividad economica de la empresa sera la venta de

articulos para Bebé dicha empresa estara ubicada en el Municipio de Santa Ana.

La empresa se constituyé con un capital inicial de $30,000 es por ello que el Sr José
Lopez esta obligado a inscribirse en las Instituciones correspondientes para quedar
operando legalmente en EI Salvador. Por otra parte Sr José Lopez decide afiliarse a la
administracion de fondos de pensiones CONFIA. También el Sr José Lépez contrato al
contador Juan Carlos Mendoza para que le elaborara el Balance Inicial ademas de

legalizarle el Sistema Contable y Libros de IVA

PASO 1. Obtencion Numero de Registro de Contribuyentes (NRC)

Lugar: Ministerio de hacienda

Costo NCR: Gratuito
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Documentos Necesarios para Obtener NRC

Formulario de Registro Unico de Contribuyente (RUC)

A F-210 v3
g
@ REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES (RUC)  \unero e roLio
REPUBLICA DE EL SALVADOR l 10 O 2 2 3 4 1 4 —‘;}
MINISTERIO DE HACIENDA
\___ DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS
o wrlofe [ 1] 4-[2[ 3fo[3]7[d- 1] of6[-[s]] jefws] [} ] | [ ] [
TRAMITE SECCION A MODIFICAR
REGISTRO| INSCRIPCION REPOSICION |MODIFICACION TERMINO RESTITUCION A B [+ D E F G H I
NIT__[03! |6 os] [1]o7] [ 4 Jog] B 13] 14] 21] 15] 16] 17] 18] 19] 20]
NRC_Jo4| X~ Tofos] |7 Jog] [2 fi] [3172] [a | [ | [ | [
A. IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA ( COMPLETAR UNICAMENTE SI ES PERSONA JURIDICA )
| PRIMER APELLIDO > | 7> | DENOMINACION G RAZON SOCIAL 7
LOPEZ
ioa| SEGUNDO APELLIDO O OF CASADA 5| 3 |ABREVIATURA DE [A SOCIEDAD -
o4 NOMBRES JOSE 5|27 NOMBRE COMERCIAL 2
NOMBRE COMERCIAL DEL NEGOCIO 2| 3 [CAPITAL G PATRIMONIO (SOLO PERSONA JURIDICATS ‘ » |_DoMICLADA [34]
e Zamira"s Bahy s NO
20| PROFESION U CFICI0O COMERCIANTE = 4| 25 %ﬁl&';ﬁ'ﬁ I
B. DATOS SEGUN DOCUMENTO DE IDENTIDAD PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA
DIA | MES | ANO No. DUV PASAPORTE (SOLO EXTRANJEROS) DIA [MES No. ESCRITURA O DOCUMENTO DE CONSTITUCION
FECHA DE
S AwENTolp3 03%1 97,{7 5 sz‘ 02022202.6 a1 | o JEGHARE H—m‘l ™
TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION MUNICIPIO DE NACIMIENT! MUNICIPIO DE CONSTITUCION
3 DUI | o “SRRISALVABER o]0 5
DEPARTAMENTO DE NACIMIENTO PAIS DE NACIMIENTO DEPARTAMENTO DE CONSTITUCION PAIS DE CONSTITUCION
il SAN SALVADOR i EL SALVADOR  |5|37 22 8
C. DIRECCION PARA RECIBIR NOTIFICACION
a1 [CALLE/AVENDA g e i 4[421 NUMERO 14‘01 43IAF’TO4/LOCAL3 9| 44| COMPLEMENTO 3
45|/COLONIA/ BARRIO Res. Santa Gertrudis [8 ] 46 lconnso ELECTRONICO (E-MAIL) samira8030@hotmail.com 1
DEPARTAMENTO MUNICIPIO TELEFOI FAX
G Santa Ana [2]e] SantaAna |°[*[™¥s1s06| 7 [ =] 0
D. DIRECCION DE CASA MATRIZ
52| CALLE/AVENIDA g a1 norte I4 ISSINUMERO-I 4 IDISA]APTO./LOCAL 3 I 9 |55| COMPLEMENTO &
56|COLONIA/BARRIO b« Santa Gertrudis ]2[ 57 I CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) samira_8030@hotmail.com 1
TELEF! FAX
5| DEPARTAMENTO g 0 p 5la,lmumcu:lo Santa ana M 80 | LE °NQ4481BZd 3 le 7
E. ACTIVIDAD ECONOMICA DEL CONTRIBUYENTE (CONSULTAR LISTADO DE ACTIVIDADES ECONOMICAS) SHBIGOEaN
63| PRIMARIA compra y venta de articulos para bebes 4fe4|- . 3
65| SECUNDARIA 9| 66 5
67| TERCIARIA 3| e8 9
F. IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
oo rin g 0 oo O] [oped] | ] [ -] [T 11T T-TITTT]
21| APELLIDO(S) Y NOMBRE(S) 5
72 INu. ESCRITURA DE CONSTITUCION I INo.CREDENCIAL I lNo PODER | No. ACUERDO | 3
73 No. DUV PASAPCRTE (SOLO EXTRANJEROS) 5
74 TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION 8
G. _IDENTIFICACION DEL APODERADO
s [ [ [ [-T T T T T T T-TTT[-TTI
77| APELLIDO(S) Y NOMBRE(S) 5
78| No. DOCUMENTO QUE LO ACREDITA (No. DE PODER) 3
79| No.DUI/ PASAPORTE (SOLO EXTRANJEROS) = 9
30 TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION 8
DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN EL PRESENTE OFICINA RECEPTORA
INFORME SON EXPRESION FIEL DE LA VERDAD, POR LO QUE ASUMO LAS
RESPONSABILIDADES CORRESPONDIENTES. 8 CODIGO DGl B
/é | FECHA DE RECEPGION
FIRMA Y SELLO DEL RECEPTOR DA | MES [ ARO
José€ L opez AUTORIZADO 83 4
NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRIBUYENTE, REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
La di ion para recibir notificaciones para efectos tributarios sera el indicado en este formulario col el Art. 90 del Cédigo Tributario.
ARGV AUNTE No 114 o
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Reverso RUC

H. DIRECCION DE SUCURSALES O AGENCIAS, BODEGAS Y PREDIO O PATIO DEL CONTRIBUYENTE

. NOMBRE COMERCIAL O ESTABLECIMIENTO ELIM. ADIC. MODIE |7
(MARQUE CON UNA X) O BODEGA ] SUCURSAL O AGENCIA I PREDIO O PATIO 4
o5 | NOMBRE DE SUCURSAL «* =
&6 | CALLE/AVENIDA [ 3 !,ﬂ’numsno 5 I“ APTO./LOCAL l 1 [591 COMPLEMENTO s
90 | COLONIA/ BARRIO | 6 ‘91| CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) 4 CODIGO Dol
o2 | DEPARTAMENTO | 2|93l MUNICIPIO I 1 lg4l TELEFONO [a Igsl FAX 0 %I—"Eﬂlwl 4
= NOMBRE COMERCIAL O ESTABLECIMIENTO ELM.  ADIC. MODIF. |7
(MARQUE CON UNA X) [J] BODEGA [ SUCURSAL O AGENCIA [J PREDIO O PATIO [l 4
5 | NOMBRE DE SUCURSAL 0
6 | CALLE/AVENIDA [3 157] NUMERO l 5 I“I APTO./LOCAL l 1 I,,g[ COMPLEMENTO 8
g0 | COLONIA / BARRIO | s Ig,l CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) 4 GOBIGO DAl
02 | DEPARTAMENTO [ 2]se] MUNICIPIO [1]od] TELEFONO [ 3 [os] Fax 0 jpg[PEPTOIMUNIGIR] 4

NOMBRE COMERCIAL O ESTABLECIMIENTO ELM. _ ADIC.  MODIE. |7
84 ' i :
(MARQUE CON UNA X) ] BODEGA ] SUCURSALOAGENCIA  [J PREDIO O PATIO [] L] 1 s
"5 | NOMBRE DE SUCURSAL 0
g5 | CALLE/AVENIDA l 3 |37| NUMERO 5 |as| APTO/LOCAL 1 l”l COMPLEMENTO 8
90 | COLONIA/ BARRIO | e Im | CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) 4 CODIa Dall
92 | DEPARTAMENTO I 2‘93[ MUNICIPIO [ P I“I TELEFONO Is |95| FAX 0 m}PﬁET—QL“M"—CE{ 4
s | NOMBRE COMERGIAL O ESTABLEGIMIENTO ELM. _ ADIC.  MODIE |7
(MARQUE CON UNA X) ] BODEGA [J SUGCURSALOAGENCIA [ PREDIO O PATIO ] 0 O Ta
o5 | NOMBRE DE SUCURSAL =
g6 | CALLE/AVENIDA | 3 le NUMERO 5 |ss| APTO/LOCAL 1 lsgl COMPLEMENTO =
g0 | COLONIA/ BARRIO ) I 6 Im ‘ CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) e —
92 | DEPARTAMENTO [2]os] MUNIGIPIO [ 1]ed] TELEFONO [ 3 [os] Fax o jps|PEPTOIMUNICIT
o | NOMBRE COMERGIAL O ESTABLEGIMIENTO ELM.  ADIC. MODIE |7
(MARQUE CON UNA X) ] BODEGA [C] SUCURSAL O AGENCIA ] PREDIO O PATIO [ 4
a5 | NOMBRE DE SUCURSAL 5
g6 | CALLE/AVENIDA I 3 |a7| NUMERO 1 5 M APTO./LOCAL } 1 I“I COMPLEMENTO s
a0 | COLONIA/ BARRIO ] & 1,,,] CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) 4 CODIGO DG
o2 | DEPARTAMENTO [ 2[oq] MUNIGIPIO [ 1[od] TELEFONO I 3 [95[ FAX o jps|PEFTOIMUNICIR]

I. INFORMACION DE ACCIONISTAS, SOCIOS O COOPERADOS PRINCIPALES DEL CONTRIBUYENTE

NIT % DE PARTICIPACION NOMBRE COMPLETO / RAZON O DENOMINACION SOCIAL

z T 115 124 3

- - - 115 124 3
- - - 115 124 3
= < BREG 124 3
- s 115 124 3
- - BRRE 124 3
- 5 - 115 124 3
- g s 124 3
» - BEES 124 3
5 ? - T11s 124 B
- E - T1s 124 3
g A - 118 124 3
- » -l 115 124 3
] B i -1 118 124 3
- - -] [11s 124 3
- - -| 115 124 3
= Z [ T11s 124 3
- R -1 1118 124 3
- . - 1s 124 3
BRE 2 2 - T11s 124 3
- - RREE 124 3
. 5 BEEE 124 3

NOTA: S| EL ESPACIO ES INSUFICIENTE EN ALGUNA SECCION AGREGAR LISTADO CON LAS MISMAS CARACTERISTICAS

10CH: 50001 - 100000/10008-505/01-06
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Tarjeta de ldentificacion tributaria (NIT) y Documento Unico de Identidad (DUI) del

propietario

r

TS, IO ERLEY £ 504008 1A 3 € PR <30 IN000 W BT Mt 200

MINISTERIO DE HACIENDA )
DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS
TARJETA DE IDENTIFICACION TRIBUTARLA

=

JOSE LOPEZ

T NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE

No. DE IDENTIFICACION = o
TRIBUTARIA (NIT) ( 0614-230370-009-8

D Y\ = A -

’- (zs o2 09

= e oA MES ANDO
FRRL SO FUsS B G AU TSHIATS =

N REPUBLICA DE EL SALVADOR
* DOCUMENTO 11nI1CO DE IDENTIDAD

Apellido: | Sar e
JOSE !

Hombues ! T - 1 Names ’
LOPEZ ?‘ -

Fecha y i aar de Nacimissts | Date and Place of Birth
23031570 SAN SALVADOR, SAN SALVADOR

Fecha y luga: c.wlo-n-umal-mn
28/07/2008

SANTA TECLA, LA LIBERT. ‘
‘ Firma o Huella del Titular / Holder's Signature
Numero Unico de ldcnﬂdad Fecha de expwacion
Unique Id Number jo.s‘e Lope.z S e

1 E?E%%ﬁ%

Residencia / Address Tumna ) Pmnoduro Typo
IT
Municipio / City Departamento / State 0814-230310-009-8
SANTA TECLA LA LIBERTAD Cedigo de Zona | Zip Code
SY - 101010110
Conocido por | Known by Estado Familiar { Marital Status
Cas
Nombre de la Madre f Mother s Name Tipe Sangre f Blood Tyge

S O RH -
Nemlyodel Badva ¥ othiat % Neme Registrador Nacional de las Personas Naturales

Cényuge | Spouss's Name / 7
Z 2T
%;i_ >

ProfesioniOficio f ProfessioniTrade
ESTUDIANTE

33993399
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Balance Inicial

ZAMIRA’'S BABY
JOSE LOPEZ

BALANCE INICIAL AL 01 DE FEBRERO DEL 2015
CIFRAS EXPRESADAS EN DOLARES DE ESTADOS UNIDOS DE NORTE AMERICA

ACTIVO PASIVO

Activo Corriente

Efectivo y Equivalentes $1,500.00 N

Caja General $500.00 L

Activo No Corriente

Propiedad Planta y Equipo $18,500.00 PATRIMONIO $30,000.00

CAPITA

TOTAL DE ACTIVOS $30,000.00 TOTAL PASIVO Y CAPITAL $30,000.00

F. ROFEP F. [
JOSE LOPEZ JUAN MENDOZA
PROPIETARIO CONTADOR

Recibo de energia eléctrica para verificacion de direccion notificaciones

TARIFA
SEC. RUTA

OFICINA COMERCIALED CORPORAT 1 CAESS

MEDIDOR
FECHA DE EMISION  18/10/2010

R - Residencial CAESS
2111- 52. 1. 43
00710743

[T

DO FACTURADO, RESUMEN DE PAGO
iy W TOTAL CAESS ==
DIAS FACTU 31 TOTAL OTROS SERVICIOS s 000
e TOTAL ALCALDIA -
TOTAL A PAGAR § —=

0| MEDIDOR LEVANTADO.

acrun. “BEHREA" cowsmo

FEGHA OF EMISIRY . \PBF PRED

ALCALDIA 2
ALCALDIA MUNIGIPAL DE MEJICANOS. argo de Distribucio <
C D || B Brotsts il e eovie
T

NO <= Sw Kwh

DETALLE DE TASAS MUNICIPALES

Disp.Final/Des.Sol1

susTOTAL =
VENTAS EXENTAS »
.27
LRSI gag tastes 8:2
BT SERAs —
TOTAL OTROS SERVICIOS —
TOTAL CAERS + OTROR SEMICIOS (r6) =
—
En el p mes su de energia esta
en el rango | de su Pr dio de
seis meses.
=
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

PASO 2: SOLICITAR AUTORIZACION DE CORRELATIVOS DE FACTURAS Y

COMPROBANTES DE CREDITO FISCAL
Lugar: Ministerio de Hacienda

Costo: Gratuito

Documentos Necesarios

Documento Unico de Identidad (DUI) del propietario

NSNS REPUBLICA DE EL SALVADOR I3

i DOCUMENTO 13iCO DE IDENTIDAD A

Hombues ! T 1 Names "
LOPEZ 7
Geonetw | Cendar Salvadoreno poi | Salvadorean by

M NACIMIENTC :

Fecha y { :rgar de Nacimisnto | Date and Place of Bisth
2301570 SAN SALVADOR, SAN SALVADOR

Fecha y luja dv expedicion / Date and place of issuance
28/07/2008 SANTA TECLA, LA LIBERTAD

&
A ‘ Firma o Huelta del Titular § Holder's Signature
Numero Unico de identidad = V] Fecha de expiracion
Unique Id Number josg Fi opaz l;‘b-!-vlut:a
02022202-6 e
' b XA AVES T ST % )
- ' b X
g E : d
| Pt = - Y Lat
1 “". e - bl -~ i -
Residencia/ Address Tramite ] Procedure Type
MO-1
NIT
Municipio / City Departamento / State 0814-230310-009-8
SANTA TECLA LA LIBERTAD Codigo de Zona | Zip Code

SY - 101010110
Conocido por { Known by Estado Familiar { Marital Status

o Casado
Nombre de la Madre f Mother s Name Tipo Sangre f Blood Type
Nombre del Padre | Fether's Name - M4 %

Registrador Nacioral de las Personas Naturales

Conyuge | Spousa’s Name / 7
S~
P ",
ST SRR

ProfesioniOficio  ProfessioniTrade
ESTUDIANTE

33993399
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Formulario 940 solicitud de asignacion de correlativos para emision de documentos legales

SOLICITUD DE ASIGNACION Y AUTORIZACION DE CORRELATIVO F940 v1
PARA LA EMISION DE DOCUMENTOS LEGALES NUMERO DESOLI CITUD
[10] 1810243 ]
POR IMPRENTA
MINISTERIO DE HACIENDA
DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS
A. IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE
N N
2|05 7 ES CONTRIBUYENTE o7l o 1 1}
20614230370-108-8 06 VA 1 g 5
3|08 | APELLIDO(S) Y NOMBRE(S), RAZON O DENOMINACION SOCIAL | 2 |
B. DIRECCIONCASAMATRIZ OSUCURSALDONDE SE EMITIRANLOS DOCUMENT OS
4 |09 | cALLE /AVENIDA 9 av norte 10| NUMERO 14 |3 |11| APTO/LOC 7
5 [12|coLonAOBARRIO  Res. Santa Gertrudis 13| COMPLEMENTO 4
6 | 14 | DEPARTAMENTO SANTA ANA 15| MUNICIPIO 0
7 |16 | TELEFONO 24481826 |9| 17 | FAX |5| 18 | CORREO ELECTRONIC 3
8 | 19 | NOMBRE DE CASA MATRIZ O SUCURSAL DONDE SE EMITIRAN LOS DOCUMENTOS Zamira”s B
C. .IDENTIFICACIONIMPRENTA
95:"0614 oBPRBP| LPOR| B, ol 5
. " . .
+
10/ 7' | APELLIDO(S) Y NOMBRE(S), RAZON O DENOMINACION SociAL formularios standard de 5
11/ 72 | NUMERO DE AUTORIZACION 0059 ‘5 ‘73| 8
12| * | NOMBRE COMERCIAL IMPRENTA formularios standard de c.v 2
D. .DIRECCIONIMPRENTA
13|75 | CALLE /AVENIDA 37 av norte 0 |2 |77| APTO / LOCAL 5
14| 78 | COLONIA/BARRIO 2 |79| CON 9
15| 80 | DEPARTAMENTO San Salvador v 8 |81| municipio San Salvador 3
16|82 | TELEFONO 2525-3500 ’7 83 ‘ FAX 2260-6 ‘9‘ 0 [N g oD (B 0
E. .DETALLEDEDOCUMENTO NTIDADESA LICITAR
v .
ULTIMO NUMERO EMITIDO AL
17 TIPO DE DOCUMENTOS PR A AN RN eoR CIERRE PERIODOANTERIOR _| CANTIDAD SOLICITADA
y AL
18|19 Facturas 3|40 0900 2|51 2(62 900 3
19 9|41 0900 7|52 9(63 900 7
20 5(42 953 7 |64 9
21 8[43 050 854 5(65 50 8
2 6|44 050 555 066 50 0
23 445 3 (56 1167 1
24 246 957 9 |68 5
251 0|47 558 8 [69 4
26|27 Comprobante de Liquidag 3|48 459 2 [70 7
27|28 Pocto Contable de Liquidacion 4 ]33 5[49 9 |60 8" 5
28|29 Comprobante de Donacion 4 l39| 7150 061 4172 0
DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN LA PRESENTE SOLICITUD SON EXPRESION USO EXCLUSIVO
EL DE LA VERDAD, POR LO QUE ASUMO LA RESPONSABILIDAD CORRE SPONDIENTE. DFICINA RECEPTORA
FECHA DE RECEPCION
DIA |MES ANO
44 2
JOSE LOPEZ GOORED
FIRMA'Y SELLO DE RECEPTORAUTORIZADO
NOMBRF Y FIRMA DFI CONTRIBIIYFNTF RFPRFSFNTANTF | FGAI O APODFRADO
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

PASO 3: SOLICITAR INSCRIPCION DE MATRICULA DE EMPRESA
Lugar: Centro Nacional de Registro (CNR)

Costo: $91.43

Documentos necesarios

Solicitud de Matricula de Empresa

CENTRO NACIONAL DE REGISTROS, REGISTRO DE COMERCIO

SOLICITUD DE MATRICULA DE EMPRESA Y REGISTRO DE LOCAL(ES), SUCURSAL(ES) O AGENCIA(S) DE PERSONA
NATURAL POR PRIMERA VEZ.

Serior Registrador del Departamento de Matriculas de Empresa y Registro de locales, agencias y sucursales del Registro de Comercio,

Yo Jose Lopez Con Numero de Identificacion
Tributaria 0614-230370-108-8 actuando en mi calidad personal (si fuera en representacion de un
tercero, relacionar su personeria juridica), de nacionalidad Salvadorena (Comerciante), con domicilio en el
municipio de __Santa Ana departamento de Santa Ana

I) De conformidad con lo establecido en los articulos 411, romano I y 415, ambos del Codigo de Comercio; articulos 11, literal “¢” y 63.
ambos de la Ley de Registro de Comercio; y de los articulos 3, numeral 1, 8 y 10, todos del Reglamento de la Ley de Registro de
Comercio, por este medio vengo a solicitar formalmente en la calidad antes indicada, MATRICULA DE EMPRESA Y REGISTRO DE

LOCAL(ES), SUCURSAL(ES) O AGENCIA(S) POR PRIMERA VEZ correspondiente al aiio _2015 . para lo cual DECLARO

BAJO JURAMENTO para los efectos legales que establece el articulo 86 reformado de la Ley de Registro de Comercio, la siguiente
informacion:

1.- Nombre Comercial de la Empresa (El nombre del titular no debe ser el nombre comercial de la empresa):

Zamira's Baby

2.- Naturaleza economica de la empresa (se refiere al sector productivo principal en el que se desarrolla): AGROPECUARIA ( )
COMERCIAL (X ) DE SERVICIO ( ) INDUSTRIAL () OTRO TIPO DE NATURALEZA ()

3.- Actividad(es) Economica(s) que realiza la empresa (se refiere a la descripcion de la actividad que desarrolla la empresa de acuerdo a
la Naturaleza economica seleccionada en el numeral anterior):

Compra y ventas de productos para bebes

4.- EMPRESA que posee Sucursal(es), Local(es) o Agencia(s) en la(s) Direccion(es) siguiente(s): Direccion y actividad economica que

se desarrollara en el local:

(Si declara la existencia de mas de una
sucursal, agencia o local, y realiza actividades economicas distintas en cada uno de ellos, especifique la actividad y direccion de cada
uno.)

II) Para los efectos legales de la presente solicitud, adjunto comprobante(s) de pago de los Derechos Registrales de Empresa y Registro de
Local(es), agencia(s) o sucursal(s) correspondiente el afio 2015, numero 1111 y balance inicial de fecha al 14
febrero de 2015 ;y

III) Senalo para recibir Notificaciones los medios siguientes: Telefono_2448-1826 Fax direccion electronica
samira_8030@hotmail.com de los cuales autorizo indistintamente se utilice cualquiera de
ellos; por lo que adicionalmente, comisiono a con NIT

para recibir y retirar documentacion y/o notificaciones del presente tramite. (Relacionar nombre segun documento de
identidad)

(Lugar y fecha de la solicitud)  Santa Ana 02 de febrero de 2015

. ROADRED

Propietario/Representante legal/Apoderado
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Balance Inicial

ZAMIRA’S BABY
JOSE LOPEZ
BALANCE INICIAL AL 01 DE FEBRERO DEL 2015

CIFRAS EXPRESADAS EN DOLARES DE ESTADOS UNIDOS DE NORTE AMERICA
ACTIVO PASIVO
Activo Corriente
Efectivo y Equivalentes $1,500.00
Caja General $500.00

Activo No Corriente

Propiedad Planta y Equipo $18,500.00 PATRIMONIO $30,000.00
CAPITA
TOTAL DE ACTIVOS $30,000.00 TOTAL PASIVO Y CAPITAL $30,000.00

F. G077 F. G Hidegz

JOSE LOPEZ JUAN MENDOZA
PROPIETARIO CONTADOR

Comprobante de pago

o 'R | F
- a CENTRO NACIONAL DE REGISTROS
Centro Nacional de Registros
= (1] O MES AND

i[“o1 -62- 2015, 1

! » cOMPROBANTE DE PAGO No.1 111
H mANCO CENTRAL ERETSS T l 09766534323218-0 g
§ @) souciante (5] UBICACION DEL INMUEBLE A
i 8 JOSE LOPEZ O SERVICIO ~ =]
! ; Santa Ana La Paz .\1'\‘ g
i — BT o &
; i Ahuachapin San Vicente G g
[ Sonsonate Usulutdn [
} E |NS(_:|'3|PC|ON DE MA_TRICULA D:E.E_I\_APRES_A $91.43 Lo Libekiad Cabaiias é\) é
§ AR IR P S 'S Cuscatlin San .\Iigu&{' %
BlroraL |s | P0G A [ s
H EEal < | B =T 1 Chalatenango Morazén g
AQV TOTAL A PAGAR EN LETRAS i - ; . 4 - <
3 | NOVENTA Y UNO CON 43/100 DOLARES | San satvador La Unién &

JLOPEZ
F I?'.\’\_CI:T F‘f-':\;f-l:f«.‘ﬂf FIRMA COLECTOR

ORIGINAL-CLIENTE
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

PASO 4: INSCRIPCION DE BALANCE INICIAL

Lugar: Centro Nacional de Registro (CNR)

Costo: $17. 14
Documentos necesari

Balance Inicial

0S

ZAMIRA’S BABY
JOSE LOPEZ

BALANCE INICIAL AL 01 DE FEBRERO DEL 2015
CIFRAS EXPRESADAS EN DOLARES DE ESTADOS UNIDOS DE NORTE AMERICA

ACTIVO
Activo Corriente
Efectivo y Equivalentes

Caja General

Activo No Corriente
Propiedad Planta y Equipo

TOTAL DE ACTIVOS

F. ROOFEZ

$500.00

JOSE LOPEZ
PROPIETARIO

Comprobante de pago

“ CENTRO NACIONAL DE REG!STROS

$1,500.00

$18,500.00

PASIVO
PATRIMONIO $30,000.00
CAPITA
TOTAL PASIVO Y CAPITAL $30,000.00

JUAN MENDOZA
CONTADOR

-l-

04 02 15 |
- - -
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO

TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

PASO 5: SOLVENCIA DE REGISTRO DE EMPRESA
Lugar: Direccion General de Estadisticas y Censos

Costo: $8

Documentos necesarios

Tarjeta de identificacion tributaria (NIT)

r MINISTERIO DE HACIENDA )
DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS
TARJETA DE IDENTIFICACION TRIBUTARLA

JOSE LOPEZ
T NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE

No. DE IDENTIFICACION = = -
TRIBUTARIA (NIT) ( 0614-230370-009-8

OtA MES ANO

TS, IXOINNERLEY 6 81 500008 1A 3 € PR <30 IV W BT I0) M  0A00

ARALSITP s A G USRS = J
Tarjeta de registro de IVA
Q=== ™
Mo OF FE CiSTiu A ANY e

RO A= - HCEATINEN NG -3

ST RS P T M 2 DT as

JOSELOPEZ

S* Av norte Residencial Santa Gertrudis, Santa

1 GO O ACTRADAD § O oMIC

actividades comerciales
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Formulario para Apertura de Nueva Empresa (frente)

Republica de El Salvador
MINISTERIO DE ECONOMIA
EL SALVADOR DIRECCION GENERAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

W REGISTRO EMPRESA ACTIVA
/\/

Datos para el aiio 2015 # Solvencia

IMPORTANTE

s(~qun lo establece la Ley Organica del Servicio Estadistico Nacional, en su articulo 18. “Los datos que recopile la Direccion Generafpe
Estadistica y Censos son absolutamente reservados. No podran utilizarse para fines de tributacion fiscal o investigaciones judicialed| y
solo se publicaran los resumenes numericos que contribuyan de manera absolutamente impersonal, a la mejor informacion y a la soludisn
de los distintos problemas de orden economico-social que confronten el Estado y los particulares.

Con base a lo dispuesto en el Arllculo 14. De la Ley Organica del Servicio Estadistico Nacional: “Todas las oficinas del Estado, inclugve
las del Servicio Exterior, los organismos autonomos y en general, todas las personas naturales y juridicas domicilladas o residentes efff el
pafs, estan obligadas a suministrar a la Direccion General de Estadistica y Censos, con la regularidad y término prudencial que ella ffie,
los datos que requiera el servicio estadistico nacional, y no podran excusarse de esta obligacién”

a del Servicio Estadistico Nacional, establece en el Articulo 15. “La infraccion al articulo anterior hard inc
respectivos jefes de oficinas, organismos, asociaciones, corporaciones y fundaciones, lo mismo que a las personas nature ha
multa de Diez a Cien Colones por la primera vez; de Cien a Quinientos por la segunda; de Un Mil por cada una de las siguientes, sin flie
dicha sancién los exima de la obligacién de suministrar los datos que requiera el servicio estadistico nacional”

En igual pena incurriran cuando la informacion que suministren a la Direccion General de Estadistica y Censos fuere notoriamente fals.

Asftambien el codigo de comercio establece en su Articulo 449. “La negativa a facilitar e
administrativa que, conforme a este Codigo u otras leyes, tenga derecho a exigirlo, serz a con la suspension de la matriculafiie
comercio, hasta que la inspeccion se verifique. Para este efecto, la autoridad a quien le fue negada la presentacion de la contabilichd,
libraré inmediatamente oficio al Registrador de Comercio para que decrete la suspensién, previa audiencia al interesado”

acceso a la contabllidad a cualquier autorigihd

| PARA USO DE OFICINA |
RUE CLAEES Rev. 4.0 Tipo Formulario Legajo Correl / Legajo

N e N e Yy O O O L]
NUE Region Cod. Depar Municipi Canton

(LT TTT] ] L[] L[] [

| SECCION I: CARACTERISTICAS GENERALES |

Nombre comercial ZAMIRA'S BABY

Razon Social/Propietario  JOSE LOPEZ

Tipo de organizacion l 1 l Si tipo de organizacion = 1 Sexo del : 1 ‘ 1= Masculino

(1. Empresa Unipersonal; 2. Sociedad ; 3. ONG; 4. Cooperativa; 5. Otros) propietario 2= Femenino

Direccion de la empresa. 9° AVENIDA NORTE RESIDENCIAL SANTA GERTRUDIS SANTA ANA

1]4]-[2]0[3][7]0]-[1]0]8]-[8  Num Tetefsnico 2448-1826
0/ 0| 0 17 1 Num. Fax.
Dia / mes / ano Dra / mes [/ an

Fecha que iniciard operaciones n 1 l 0 ‘ 5 ‘ 2 0 | 1 ‘ {3} ‘ Fecha de constitucion de la empresa l 114 ‘ O| 2 ’ 2|0 ‘ ‘]| 5‘

(Independiente de que no comenzo operaciones en esla fecha)

# De sucursales que posee la empresa: ‘ [ [ |

Actividad Economica Principal: COMPRA Y VENTA DE ARTICULOS PARA BEBE _CLAEES Rev. 4.0
Actividad Economica Secundaria: ’ ‘ ‘ | [ ‘ - LJ
Nombre del Contador : JUAN CARLOS MENDOZA [Tel.:  2440-4040

COLONIA SANTA ELENITA PRIMERA AVENIDA CASA # 3
Direccion del Contador: CHALCHUAPA
Correo Electronico: jc_mendoza@hotmail.es

DESCARGA DE FORMULARIOS : www.digestyc.gob.sv; clicar en TEMAS de la barra de mend, y de la lista desplegable Solvencia Estadistica Empres.
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Formulario para Apertura de Nueva Empresa (Reverso)

SECCION II: FORMA DE OPERAR
1- Esta empresa o establecimiento es: \_1| 4- Indique la categoria juridica M
1 Nuevo 2 Reapertura a.  Empresa unipersonal
b.  Sociedad
2- Si surespuesta fue 2. Detalle la fecha en que se realizara c. ONG
la reapertura. Dia  Mes Ano d.  Cooperativa
l [ ’ ’ ‘ ‘ ‘ e. Otros
(especifique)
3- Detalle la cantidad de personal que ocupara la empresa
a) Remunerados
Hombres 3
Mujeres 3
b)  No remunerados 5- ¢Bajo que modalidad operara? @
Hombres
Mujeres a.  Franquicia
c) Personal de otro establecimiento (outsourcing) b. Marca comercial
Hombres c.  Concesion
Mujeres d.  Ninguna
d) Personal eventual y por honorarios e. Otra
Hombres | (especifique)
Mujeres
e) Total ocupados (a+b +c +d) | 6
OBSERVACIONES:

Nombre de la persona que informa: JOSE LOPEZ
Detallar cuando no sea el contador quien declara la informacion

Cargo dentro de la empresa: PROPIETARIO
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Balance inicial

ZAMIRA’'S BABY
JOSE LOPEZ
BALANCE INICIAL AL 01 DE FEBRERO DEL 2015
CIFRAS EXPRESADAS EN DOLARES DE ESTADOS UNIDOS DE NORTE AMERICA
PASIVO

ACTIVO
Activo Corriente
Efectivo y Equivalentes

Caja General

$1,500.00
$500.00

Activo No Corriente
Propiedad Planta y Equipo

$18,500.00

PATRIMONIO
CAPITA

$30,000.00

TOTAL DE ACTIVOS TOTAL PASIVO Y CAPITAL

$30,000.00

JOSE LOPEZ JUAN MENDOZA
PROPIETARIO CONTADOR

Recibo de pago

e‘ = pT— o ESTADSS TYC A ¥ Cav

Jose Lopez

20 de febrero de 2015
9 av res. Santa Gertrudis

s Santa Ana

- DES - ~ PRECND  weas W VRS TS
> an pe—— .
I a—" T - L u-.—..;-..
- — - i :
3 T M
.
A .
-

. - - -
. ——
TRt as . A TR
. . ERTAS CEEWTAS g 1
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Anexos al Balance Inicial

ZAMIRA S BABY
JOSE LOPEL

BALANCE GENERAL AL 01 de FEBRER{D de 1015
CIFRAS EXPRESADAS EN DOLARES DE ESTADOS UNIDOS DE NORTE AMERICA

ACTIVD PASIVD
Actrro Corriente

Efoctivo y Equivalentes $1,500.00
Caja General 500,00

Cajs Ganorsl $400.,00

Caja Chica 100,00

Bargos £7.000.00

Cuenta Corrienbs EA Rl ]

i $10,000.00
Iereurinnio do WMorcadona 1000000

Irrveranno de Moercadonin S 10, D00, 00

Acirng No Commients

Progisdad Plarta v Equize $12.500.00
Mabiliaric y Equipo de Cficina £2.800.00

Eslnries $0,000,00

Esoriionos 300,00

Eqpaps Inlormation $1.200,00

Poslenionn $300,00

Equspo de Repario £2, 700,00 PATRIBONIO £30,000.00
Viehicuio 58,700.00 CAPITAL 3000000
Edifsacines £7.000.00 Laprad $30,000,00

Tomeno £3, 000000

Lol 54,000 00

TOTAL DE ACTIVOS $30,000.00 | TOTAL PASIVO Y CAPITAL FR0000.00

. ZOOZED P Dwoadzz

JOSE LOPEZ JUAN MENDOZA
PROPIETARIO CONTADOR
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

PASO 6: INSCRIPCION DE PATRONO.
Lugar: Instituto Salvadorefio del Seguro Social
Costo: Gratuito

Documentos Necesarios

Formulario de inscripcién de patrono.

INSTITUTO SALVADORENO DEL SEGURO SOCIAL
AVISO DE INSCRIPCION DE PATRONO

1. No. Patronal

2. Nombre del Patrono (Razén Social si se trata de persona juridica):

LOPEZ JOSE
Apeliido Paterno Apellido Materno Nombres Apellido del Esposo
3. Direccién del Patrono (Particular u Oficina): Teléfono: Zé é 8_ 8 26
SANTA ANA, SANTA ANA, 9° AVENIDA NORTE RESIDENCIAL SANTA GERTRUDIS CASA 14 Fax
[Departamento Municipio Colonia Calle Numero de L sa Celular

[4. Documento de Identidad Personal

buine _02022202-6 nT_0614-290209-000-0 Correo Etéctronico: _SAMIra_8030@hatmail.com

[Carné de Residente No. Pasaporte No.

5. Nombre Comercial del Centro de Trabajo

ZAMIRAS BABY

6. Direccisn del Centro de Trabajo Telétono:  2448-1826
Fax:

SANTA ANA, SANTA ANA, 9° AVENIDA NORTE RESIDENCIAL SANTA GERTRUDIS CASA 14 c::m’

Departamento Municipio Colonia Calle Nimero de Casa
S—
7. Actividad Principal 8. Cantidad de 9. Monto Estimado MR ociia Supsoray e Regnn
de la Empresa  VENTA DE ARTICULOS PARA BEBE Trabajadores de salario 14
6 $251.70 — 92 2015
a Mes Ano
11. Lugar y Fecha de Solicitud 12. Firma y Sello del Patrono
|sAnTA ANA SANTA ANA 01 o3 2015 %0/0( ;
[Departamento Municipio Oia Mes. Ano
PARA USG/EXCLUSIVO DEL ISSS
Techa de inscripcion Tod. Sector Empresa T3d. Direccion Patrono | 5d. Ditec. Ctro. de Tral [ Cdd. Actvidad T3d. Centro de Atencion
Dia Mes Ao

C. SAFISSS 130101015

13. Sociedad de Derecho

Inscrita con Fecha Bajo el No del Libro de Fs. aFs

14. Persona Juridica

Nombre de los Socios Firma Tipo de Documento de Identidad Numero d e Documento de Identidad

15. Representante Legal

Nombre I Firma I No. de Documento de Identidad Personal

16. Direccién del Representante Legal

Departamento Municipio Colonia Calle Numero de Casa

PARA USO EXCLUSIVO DEL ISSS

Observaciones

Documentos anexos

PARA USO DEPARTAMENTO DE INSPECCION

Empleado Responsable | Vo. Bo. del Supervisor

Revision ] Localizacién Codificacién I Digitacién Control de Calidad
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Registro de firma

NOMBRE DEL PATRONO:

Para uso exclusivo del LSS S Para uso exclusvo del 1L.S.S. S,
NOMBRES FIRMAS
-
=<
§ Firma y Sello Fatronales Nombre del gue firma
= Departamento de Servicios Médico-Hospitalarios
“‘_ 59y REGISTRO DE FIRMAS
= PARA CERTIFICADOS PATRONALES DE ASISTENCIA MEDICA

Tarjeta NIT

K XN FRIET 904 5400000 3.0 20 £ M0 0 V0 P10 ot LY

MINISTERIO DE HACIENDA =3
DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS
TARJETA DE IDENTIFICACION TRISUTARLA
[ JOSE LOPEZ
T NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE
No. DE 1IDENTIFICACION = = A l
TRIS ARLA (NIT) ( 0614-230370-009-8
P r 29 o= oS
ek
,.-‘* = = o o TAES RO
e FRRA SO U SMaA G AN TSRTIAES =
S

Documento Unico de Identidad (DUI)

T REPUBLICA DE EL. SALVADOR
S== DOCUMENTO fn1O0O DE IDENTIDAD

F Sor meme
'

Fecha y lugs: <u expedicion § Date and place of
R OTIROOE

SANTA TECLA, LA LIBERT. ‘
__7‘.u Farrna o Huella dot Titular § Holded"s Signature
Nomero Unico de fdentidad — S . Feocha de axpiracion
Unique 1d Number Fose Lope= e
oZ2o0o=222202-S
5 SH P 4 SR —
3 & <
o = % - | - 23
FE = 3 5 = = = =
Residencia / Address TFramite J Procedure Type
MO-1
~NIT
Munic 7 City Departamento { State OS313 230310008 &
SAN A TECLA LA LIBERTAD Codigo de Zona § Zip Code
BYW - 101010110
Coneocido por { Known by Estado Farmiliar f Marita Status
B S asado
MNombre de Ia Madre f Mother s Name Tipo Sangre f Blood Type
) ST
Nommbre del Padre ! Father s Name o de las
Ceoenyuge f Spoussa s Name =
= S
Oficio § iTrade ——
i
e i= = c e i=2=]
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No6mina de empleados

ZAMIRA’S BABY
NOMINA DE EMPLEADOS
NOMBRES APELLIDOS CARGO DUI NIT AFP ISSS SALARIO
Juan Carlos Mendoza Contador 06890356-4 | 0210-250688-100-8 311653232101 113927364 $  500.00
Dalila Margaret Rodriguez Auxiliar contable | 06789245-3 | 0210-240791-101-7 |356234789123| 124972324 $  300.00
Rodrigo Alberto Moran Motorista 06872954-6 | 0210-130283-102-7 365338719323 115632446 S  260.00
Eduardo Alexander  |Duarte Alarcon Conserge 07345836-5 | 0210-190588-102-8 [321673433291| 112244543 S  251.70
Zaira Noemi Pefiate de Aguirre Vendedora 04635427-3 | 0210-310889-101-6 |331834545212| 123245612 | S  275.00
Maria Antonia Martinez de Ramos Secretaria 04589375-4 | 0210-080190-101-9 |372245672891| 114236754 | $  275.00

porg

JOSE LOPEZ
PROPIETARIO

Croquis de ubicacién

l'_‘/.',?

Ll Savasy

N

Al
LP‘ \E

Residencial Santa Gertrudis

- y
Sto avenido

T ovenido

9" avenida
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PASO 7: INSCRIPCION DE ESTABLECIMINETO DE TRABAJO
Lugar: Ministerio De Trabajo Y Prevision Social

Costo: Gratuito

Documentos Necesarios

Formulario de inscripcion en el Ministerio de Trabajo (original y copia)

| ,;".TT 7"‘% i A

e -

o —

X@“M . s

5 EL S;

DIRECCION GENERAL DE INSPECCION DE TRABAJO
INSCRIPCION DE ESTABLECIMENTOS

PERSONA NATURAL

[

RG-VL-DI-DIC-17

Senor Director General de
Inspeccidén de Trabajo
Presente
(DATOS DEL PROPIETARIO}

Yo, JOSE LOPEZ

(Nombres y Apellidos conforme al Documento de Identidad) mayor de edad (Ocupacién u
Oficio) COMERCIANTE ; con fecha de mnacimiento 23DEMARZODE 1¢§ginario de
(lugar de nacimiento)__ SAN SALVADOR de nacionalidad SALVADORENA 3
con Documento Identidad niimero: _ 020222026 (DUI, Carné de Residente o
Pasaporte), extendido el dia 25 DE JULIO DE 2008 en la ciudad de SANTA TECLA, LA LIBERTAD
con Niamero de Identificacién Tributaria _0614-290209-000-0 y giro o actividad
econémica

Por este medio vengo a solicitarle se inscriba por PRIMERA VEZ el centro de trabajo en
el Registro de Establecimientos, de la Direccién General de Inspeccién de Trabajo para
dar cumplimiento a lo previsto en el Art. 55 de la Ley de Organizacién y Funciones del
Sector Trabajo y Prevision Social y para su efecto proporciono la siguiente informacién:

(DATOS DEL CENTRO DE TRABAJO)
NOMBRE DE LA EMPRESA: _ZAMIRA'S BABY
TELEFONO__ 2448-1826
CORREO ELECTRONICO samira_5030@hotmail.com
DIRECCION DE LA EMPRESA: __ RESIDENCIAL SANTA GERTRUDIS 9° AVENIDA NORTE LOCAL 3

(Si posee establecimientos o sucursales adjuntar en documento aparte direcciones, teléfonos,
correos electréonicos y responsables de cada establecimiento, en este caso anotar en este
espacio la direccién de la casa matriz)

Segun Balance al: con un activo de (letras y nimeros)

(INFORMACION INDISPENSABLE)

La designacién de la persona que representara al Titular de la Empresa y establecimiento
{Esta persona debera ser diferente al
propietario de la empresa, ser persona nacional y adjuntar fotocopia de Documento
Unico de Identidad)

San Salvador, 31 de MARZO de dos miRUINCE |

f. 94@/09 SELLO:
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Balance inicial
ZAMIRA'S BABY
JOSE LOPEZ
BALANCE INICIAL AL 01 DE FEBRERO DEL 2015
CIFRAS EXPRESADAS EN DOLARES DE ESTADOS UNIDOS DE NORTE AMERICA

ACTIVO PASIVO

Activo Corriente

Efectivo y Equivalentes $1,500.00 |

Caja General $500.00 i

Activo No Corriente

Propiedad Planta y Equipo $18,500.00 PATRIMONIO
CAPITA
TOTAL DE ACTIVOS $30,000.00 TOTAL PASIVO Y CAPITAL

$30,000.00

$30,000.00

K j oA TAES ARO )
- FRRLSIU T Ut GRS AUSRESS = =

£ LAOPED F Fmatficizs

JOSE LOPEZ JUAN MENDOZA
PROPIETARIO CONTADOR

Tarjeta NIT

5 = MINISTERIO DE HACIENDA >

= DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS

g TARJETA DE 1IDENTIFICACION TRISBUTARLA

5

s [ JOSE LOPEZ

g e T NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE

=

£! No. OE IDENTIFICACION 7 & 5

2 TR'BU?rAR.A NI ¢ ( 0614-230370-009-8 l

g PO T

E 5 = === o= oS

.

=

=

=

—

S
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Documento Unico de Identidad (DUI)

EE——— REPUEBLICA DE EL SALVADOR

- A
Eeshmsmmy CCOCUMENTO nNiCO DE IDENTIDAD >
Apeolid>s F Sar  wne
JOSE ' '
o=
LOPEZ 5 .

2= &

u moul-u-ro 35
Fm':m*uwmlow--wmdab-

IO ISTO SALVADOR, SAN SALVADOR
Fecha y luj s v sxpedicion / Date place of issuance
2EIOTI2OOE

and

2 | Farmna o Huella det Titular § Holded"s Signature

Nomerc Unico de identidad o= SEws Fecha de expiracion
Unique id Number Fose fLfope= ER o St atines.
ozo=22202-6 SR

| EEEsEEsEies gl

Residencia / Address

o 1
Municipio 7 City Departamento § State 0."4-23“‘@00&3
SANTA TECLA LA LIBERTAD Codigo de Zona f Zip Code
Sw - 101010310
Conocido por { Known by 3 i
CSasado
de ia ¢ ‘s Name

Tipo Sangre f Blood Type
Nombre del Padre ! Father's Name N1

Registrador Nacionral de las Personas Naturales

T

Cenyuge f Spouss s Name

= —
Oficio § fTrade . 2%
EsTUDIANTE
3IBOSD3IIOS

PASO 8: PRESENTACION DE CONTRATOS DE TRABAJO
Lugar: Ministerio De Trabajo Y Prevision Social

Costo: Gratuito

Documentos Necesarios
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Nota de remision de contratos individuales de trabajo (original + copia simple)

SENORES

DIRECCION GENERAL DE TRABAJO

MINISTERIO DE TRABA]JO Y PREVISION SOCIAL

PRESENTE

Yo, JOSE LOPEZ _de nacionalidad SALVADORENA , con documento de identidad personal
numero 02022202-6 y Numero de Identificacion Tributaria 0614-290209-000-0
actuando en calidad de PROPIETARIO de la EMPRESA ZAMIRAS BABY denominada

ZAMIRAS BABY , del domicilio de SANTA ANA , Departamento de SANTA ANA a
ustedes EXPONGO:

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 18 del Codigo de Trabajo, remito un ejemplar

de los contratos individual de trabajo celebrados con los siguientes trabajadores:

1) JUAN CARLOS MENDOZA

2) DALILA MARGARET RODRIGUEZ DE MONZON
3) RODRIGO ALBERTO MORAN

4) EDUARDO ALEXANDER DUARTE ALARCON

5) ZAIRA NOHEMI PENATE DE AGUIRRE

6) MARIA ANTONIA MARTINEZ DE RAMOS

Se destina como direccion para recibir notificaciones = RESENDENCIAL SANTA
GERTRUDIS 9° AVENIDA NORTE LOCAL 3, SANTA ANA., asi como el numero de
telefono 2448- 1826 y la direccion electronica_ samira_5030@hotmail.com; y se autoriza a

con Documento Unico de Identidad numero

y  Numero de  Identificacion  Tributaria
, para que a nombre de mi representada pueda retirar en
esa Direccion, la documentacion que se derive de esta solicitud, asi como presentar cualquier
otra informacion que se requiera sobre el particular.

Santa Ana, 31 de Marzo de 2015

Wﬁg

JOSE LOPEZ
(Firma del Comerciante Individual)
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Contratos de trabajo ( tres copias por cada trabajador)

CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJO

REPRESENTANTE PATRONAL

Nombre: JOSE LOPEZ

Edad: 45 ANOS

Sexo: MASCULINO

Estado civil: CASADO

Profesion u oficio: AUDITOR

Domicilio y residencia: CALLE LIBERTAD N° 1 SANTA ANA
Nacionalidad: SALVADORENO

Tipo de documento de identidad: DUI

Numero de documento de identidad: 02022202-6

Expedido en: SANTA TECLA, LA LIBERTAD
Fecha de expedicion: 29 DE FEBRERO DE 2009

Actuando como propietario de la empresa Zamira's Baby del domicilio de Santa Ana,
que en adelante podra ser designada como "la empresa

EMPLEADO

Nombre: MARIA ANTONIA MARTINEZ DE
RAMOS

Edad: 25 ANOS

Sexo: FEMENINO

Estado civil: CASADA

Profesion u oficio: BACHILLER EN COMERCIO Y
ADMINISTRACION

Domicilio y residencia: 20av NORTE #2006, SANTA ANA
Nacionalidad: SALVADORENA

Tipo de documento de identidad: DUI

Numero de documento de identidad: 04589375-4

Expedido en: SANTA ANA

Fecha de expedicion: 14 DE ENERO DE 2013

Actuando por si mismo y que en adelante podrd ser designado como "el trabajador".

NOSOTROS, los antes mencionados, actuando en el cardcter que aparece indicado,
convenimos en celebrar el presente Contrato Individual de Trabajo sujeto a las
siguientes estipulaciones:

1. Clase de trabajo o servicio

El trabajador se obliga a prestar sus servicios a la empresa en el cardcter
PERMANENTE COMO SECRETARIA RECEPCIONISTA.
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2. Obligaciones del trabajador

Ademds de las obligaciones que le impongan las leyes laborales, sus reglamentos y
el reglamento interno de trabajo, tendrd como obligaciones propias a su cargo las
siguientes:

2.1 Atencion del conmutador y transferencia de llamadas telefonicas.

2.2 Generacion, preparacion, despacho y control de correspondencia.

2.3 Control de gastos de caja chica destinada para gastos generales.

2.4 Atencion de asuntos secretariales solicitados por la gerencia general.

La enumeracion anterior, no releva al trabajador de otras obligaciones no especificadas
que sean inherentes al cargo, o que sean necesarias para el mejor desempefio del mismo,
0 que surjan como consecuencia de circunstancias no previstas, pero que estén
relacionadas con la naturaleza del cargo.

3.

Duracion del contrato y tiempo de servicio

El presente contrato se celebra por TIEMPO INDEFINIDO a partir del QUIENCE
de MAYO de dos mil QUINCE, fecha en la cual el trabajador inicio la prestacion
del servicio a la empresa.

Lugar de prestacion del servicio

El lugar de prestacion de los servicios serd Res. Santa Gertrudis 9av. Norte local 3
N°14

Horario de trabajo
El horario de la jornada ordinaria de trabajo en la oficina serd el siguiente: De lunes

a viernes: 8:00 A.M. - 12:00 M.D. / 1:00 P.M. — 5:00 P.M.
Los dias sabado: 8:00 A.M. - 12:00 M.D.

Las horas extraordinarias serdn reconocidas cuando €stas hayan sido autorizadas
previamente por escrito por LA GERENCIA GENERAL.

Exclusividad de los servicios

El trabajador se compromete a prestar sus servicios a la empresa en forma
exclusiva. Como consecuencia de ello, el trabajador queda especialmente obligado:

6.1 A dedicar todo su tiempo a las funciones propias de su cargo.

6.2 A no desarrollar actividades andlogas o similares en beneficio de empresas
competidoras, ni aun fuera de sus horas laborales. La infraccion a lo dispuesto
en esta cldusula, se tendrd como falta grave al trabajador en el cumplimiento de
las obligaciones que le impone el presente contrato.
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1.

10.

Salario: forma, periodo y lugar de pago

El salario que recibird el trabajador por sus servicios serd por la suma de
DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO 00/100 DOLARES, el cual devengard desde
la fecha de ingreso y se pagard en las oficinas de la empresa por medio de cuotas
mensuales en moneda de curso legal, segin planillas y contra recibos de pago. El
monto del salario serd confidencial entre la empresa y el trabajador.

Personas que dependen economicamente del trabajador

Nombre Parentesco Fecha de nacimiento

MARCELA ALEXANDRA RAMOS HIJA 01/10/2010

Anexos, modificaciones y descripciones de puestos

Se entenderd que forman parte del presente contrato, las hojas anexas que aparecen
autorizadas con las firmas de ambas partes contratantes. También se entenderd que
forman parte del mismo, las modificaciones futuras que se consignen de la misma
manera.

Otras normas aplicables

En el presente contrato individual de trabajo se entenderdn incluidos, segtin sea el
caso, los derechos y obligaciones laborales que se establecen en el Cddigo de
Trabajo, en otras leyes, en los reglamentos de trabajo y en el reglamento interno de
trabajo de la empresa.

Este contrato se firma en triplicado (3 originales) y se distribuye de la siguiente
manera: primer original para el trabajador, segundo original para el patrono y el
tercer original para ser enviado al Ministerio de Trabajo y Prevision Social.

En fe de lo cual firmamos el presente documento por triplicado en SAN SALVADOR, a
los NUEVE dias del mes de JUNIO del afio dos mil QUINCE.

F,

g/w/%;? - MEHOS

EMPLEADOR TRABAJADOR
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PASO 9: PRESENTACION DE REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO
Lugar: Ministerio De Trabajo Y Prevision Social

Costo: Gratuito

Documentos Necesarios

Solicitud de aprobacion del reglamento interno de trabajo (original + copia simple)

SENORES

DIRECCION GENERAL DE TRABAJO
MINISTERIO DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL
PRESENTE

Yo, _JOSE LOPEZ de nacionalidad_SALVADORENA con documento de identidad
personal numero 02022202-6 y Numero de Identificacion Tributaria 0614-290209-000-0,
actuando en calidad de PROPIETARIO de la EMPRESA denominada ZAMIRAS BABY
del domicilio de SANTA ANA , Departamento de SANTA ANA , a ustedes EXPONGO:

En cumplimiento a lo establecido en los Articulos 302 al 306 del Codigo de Trabajo, remito el
proyecto de Reglamento Interno de Trabajo, en original y dos copias, para su revision y
aprobacion. Adjunto ademas los siguientes documentos para complementar esta solicitud:

[1 MATRICULA DE LA EMPRESA
[1 FORMULARIO DE INSCRIPCION DE LA EMPRESA
L1 DOCUMENTO UNICO DE IDENTIDAD

Se destina como direccion para recibir notificaciones RESENDENCIAL SANTA
GERTRUDIS 9° AVENIDA NORTE LOCAL 3, SANTA ANA, asr como el numero de
telefono 2448- 1826 y la direccion electronica samira 5030@hotmail.com; y se autoriza a
con Documento Unico de Identidad numero
y Numero de Identificacion Tributaria
, para que a nombre de mi representada pueda retirar en
esa Direccion, la documentacion que se derive de esta solicitud, asr como presentar cualquier
otra informacion que se requiera sobre el particular.

Santa Ana, 31 de Marzo de 20 15
JOSE LOPEZ

(Firma del Comerciante Individual)
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Reglamento interno de trabajo (original + 2 copias)

ZAMIRA’S

BABY
REGLAMENTO

DE TRABAJO
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El presente Reglamento Interno de Trabajo, tiene por objeto establecer con claridad el
conjunto de reglas obligatorias de cardcter técnico o administrativo, a las cuales deben
sujetarse todo el personal de ZAMIRA'S BABY en la ejecucion o prestacion efectiva de sus
labores, para la buena marcha de la empresa y la dignificacion de las relaciones laborales

existentes entre ellos.
Las actividades principales de la empresa, son:

a) La venta de articulos y accesorios para bebes;
b) La administracion de la contabilidad, toda clase de bienes muebles o inmuebles y
empresas para terceros.
La administracion de la empresa, dependerd directamente del duefio del negocio Jos€ Lopez,
Para efecto de que la empresa pueda llevar a cabo sus funciones, se han creado los

departamentos y dreas que se detallan a continuacion:
a) Area Administrativa y de contabilidad;
b) Departamento de Ventas;

¢) Departamento de mensajeria y reparto;

d) Departamento de Mantenimiento y Limpieza.

Para efectos de administracion y disciplina interna, el propietario o a quien éste faculte,
tendrd autoridad para seleccionar, transferir, suspender y dar por terminado el Contrato
Individual de Trabajo de los/las empleados(as) asi como de imponer a los demds, sanciones
disciplinarias de acuerdo a las estipulaciones establecidas en este Reglamento y las demds

fuentes de derecho laboral.
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Los/Las empleados(as) de cada drea laborardn bajo las drdenes, direccion y fiscalizacion
inmediata del propietario y deberdn respetar y obedecer las disposiciones e instrucciones o

recomendaciones que con relacion a su trabajo, le dé su Jefe inmediato o superior jerdrquico.

REGLAMENTO DE ENTRADAS Y SALIDAS

Este reglamento estd enfocado al cumplimiento del horario de trabajo en cuanto a la hora de

entrada y salida al establecimiento de trabajo.

1. Los empleados deberdn ingresar a sus labores a las 7:45 am para preparar las
instalaciones y abrir el local d la manera mds presentable para los clientes a las 8:00
am.

2. El establecimiento cerrara a las 12:00 md para que los empleados puedan almorzar,
y volverd abrirse a las 1:00 pm

3. La jornada laboral finalizara a las 5:00 pm, los empleados no podrdn retirarse antes

sin la autorizacion de superiores.

Lo anterior se deberd cumplir de lunes a viernes, los dias sabado se cumplird con la hora

d entrada mencionada en el numeral 1, terminando la jornada hasta las 12:00 md
Sanciones

Al no cumplir con los horarios establecidos se descontara al empleado involucrado los

minutos excedidos.
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REGLAMENTO DE DIA, HORA Y LUGAR DE PAGO

El patrono estd obligado a llevar planillas o recibos de pago en que consten, segtn el caso,
los salarios ordinarios y extraordinarios devengados por cada empleado(a); las horas
ordinarias y extraordinarias laboradas en jornadas diurnas o nocturnas; y los dias habiles, de
asueto y de descanso en que laboren. También constardn los salarios que en forma de

comision se hayan devengado y toda clase de cantidades pagadas.

Dichos documentos deberdn ser firmados por el/la empleado(a) y si €ste no supiere 0 no
pudiere, deberd estampar la huella digital del pulgar de la mano derecha o a falta de éste la
de cualquier dedo. El/La empleado(a) recibird si lo solicita, una copia de sus recibos de pago,
en la que se hard constar todos los elementos de su remuneracion y de los descuentos que se

han practicado sobre la misma.

1. El empleado/a recibird remuneracicn de su trabajo cada 14 y 29 de cada mes.
2. El empleado/a pasara a la oficina de contabilidad por su remuneracion al finalizar la
jornada laboral en el dia asignado al pago.

3. Laremuneracion se realizara en efectivo.

REGLAMENTO EN DIAS DE ASUETO

La empresa establece como dfas de asueto remunerado los siguientes:

a) Primero de Enero (Afio Nuevo);
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b) Jueves, viernes y sdbado de la Semana Santa;

¢) Primero de Mayo (Dia Internacional del Trabajo);

d) Diecisiete de Junio (Dia del padre).

e) Veinte y seis de Julio (Fiesta patronal de Santa Ana).
f) Seis de Agosto (Fiestas Patronales de San Salvador);
g) Quince de Septiembre (D1a de la Independencia);

h) Dos de Noviembre (Dia de Difuntos); y

i) Veinticinco de Diciembre (Dia de Navidad).

El dfa de asueto debe remunerarse con salario bdsico, calculado de acuerdo con las reglas

establecidas en la letra A) del Art. 142 del Codigo de Trabajo.

Si el salario se hubiere estipulado por semana, quincena, mes u otro periodo mayor, se

presume que en su monto estd incluida la remuneracicn del dia de asueto.

Después de un afio de trabajo continuo en la empresa, los/las empleados (as) tendrdn derecho
a un perfodo de vacaciones individual, cuya duracion serd de quince dias, los cuales serdn
remunerados con una prestacion equivalente al salario ordinario correspondiente a dicho

lapso mds un treinta por ciento (30%) del mismo.

-
~
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REGLAMENTO DE VESTUARIO

Este reglamento estd enfocado a la buena presentacion de los empleados ante los clientes.

1. Las sefioritas podrdn usar atuendos casual o formal segun su comodidad.

v" No se permite que las sefioritas usen short, minifaldas, blusas con escotes
extravagantes, de tirantes, o ninguna otra prenda que pueda interpretarse como
provocativa.

2. Los caballeros podrdn usar atuendos formal o casual segtn sea su comodidad.

v" No se permite el uso de short o camisetas sin mangas y estampados llamativos,

yinas, ni accesorios con tendencias de modas rockeros u otros que sean

extravagante.
Sanciones:

Si algun empleado incumple con lo establecido, se le llamara la atencion por primera vez, si
se presenta una segunda atencion, se regresara a su casa y se descontara el dfa, si se presenta

una tercera ocasion se le aplicara una accion de personal en concepto de amonestacion.

REGLAMENTO EN CUANTO A LA INTEGRIDAD PERSONAL

Este reglamento estd enfocado al cumplimiento de protocolos que ayuden a establecer

interrelaciones personales entre los empleados y jefe, empleados y clientes.
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1. Todo empleado deberd saludar cordialmente tanto a sus compaieros de trabajo como
a los clientes.

2. No se permite fumar o consumir bebidas alcohclicas dentro de las instalaciones del
local.

3. No se permitird el ingreso de clientes que ingieran alimentos, esto con el objetivo de
no ensuciar o dafiar la mercaderfa.

4. Los empleados del drea de venta deberdn mantener siempre en orden la mercaderia
que se encuentra en exhibicion.

5. No se permitirdn el uso de armas de fuego ni corto punzante.

6. No se debe tirar basura al suelo, las instalaciones cuentan con basureros en cada

esquina del local para depositar la basura en ellos.

Las disposiciones del presente reglamento, son de cumplimiento obligatorio tanto para la
sociedad como para el/la empleado(a) y las infracciones que se causen al mismo, dardn lugar
a la aplicacion de la sancion respectiva, sin perjuicio de las disposiciones y sanciones que
establece el Cddigo de Trabajo y aquellas emanadas de las distintas fuentes de Derecho

Laboral.

YOG

v

JOSE LOPEZ

(Propietario)
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Matricula de Empresa Inscrita en el Registro de Comercio

T P, 7. REPUBLICA DE EL SALVADOR
corms nacoos e sgeres  CENTRO NACIONAL DE REGISTROS
REGISTRO DE COMERCIO

211 LIBRO211 pAGCmAO 411

MATRICULA DE EMPRESA No 2008001001

DEPARTAMENTO DE MATRICULAS DE EMPRESA DEL REGISTRO DE COMERCIO. San

Salvadcr, a las catorce horas y cincuenta y oche minuteos del dia
OCHO DE FEERERD DEL DOS MIL QUINCE.

Habiendo cumplido con los requisitos establecidos por el Articulo 10

del Reglamento de la Ley del Registro de Comercio y los Articulos 411

412 al 417 del Cb6digo de Comercio, y articulo 11 literal ¢ y 13
numeral 1° de la Ley del Registro de Comercio, y pagado el derecho
registral correspondiente al afic de 2015 segin lo establecido en el

articulo 63 de la Ley del Registro de Comercioc. INSCRIBASE a nombre de

JOSELOPEZ . ZAMIRA'S BABY DENCMINADA COMC COMERCIANTE INDIVIDUAL

UBICADAEN, SAVNORTEREESIDENCIAL SANTAGERTRUDIZ#14 que se dedica a
LAVENTADEARTICULOE PARA BEBE CUYO ACTIVO ASCIENDEATREITAMIL OO/ 1O0ODOLARES
(£50,000)

Extiendase la constancia de conformidad a los articulos 416 y 418 del

Cédigo de Comercio.

y
José Angel Arriaja Poridlo
REGISTRADOR
INSCRITO- EN EL REGISTRO DE COMERCIO AL NUMERO 211 DEL LIBRO 211 DE

ASIENTOS DE MATRICULA DE EMPRESA DEL FOLIO 411 AL FOLIO 412 FECHA DB

INSCRIPCION: San Salvador, OCHO DEFEERERO DEDOS MIL QUINCE.

A

- o

& P "'71
JOSE ANGEL AMAYA.

REGISTRADOR
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Documento Unico de Identidad (DUI)

EEE—— REPUBLICA DE EL SALVADOR £
* DOCUMENTO 1O DE IDENTIDAD -

Apellidos f Sar e
JOSE '
v :
LOPEZ : A — -
E— ppaa R asd ﬁ

Fecha y lu s v expedicion / Date and place of issuance
2EIOTI2OOE

LE—
2| A | Firma o Huelta det Titular § Holded"s Signature
Nomerc Unico de fdentidad = P . Fecha de expuacion
Unique Id Number Fose £ ope= l;--l’-:’b?
o2022202-6 R

el A oo i

Residencia / Address

Mllrlicipio 7 City Departamento / State o.10—zaoa-losooo.n
AN

TA TECLA LA LIBERTAD Codigo de Zona f Zip Code
Sv - 4010410310
Conocido por { Known by F # Marita
Casado
de Ia ’ ‘s Name

Tipo Sangre f Blood Type
. o rH -
Nornliy e el Badre £F atfvad = Nams Registrador Nacional de las Personas Naturales

Conyuge f Spousa s Name /,,/ =
— oS~
s %

ProfesioniOficio f ProfessioniTrade ———
EsTUDIANTE

3I3IS33ISS

Inscripcidn de establecimiento en Ministerio de Trabajo (copia simple)

— ~
EL SALVADOR

MINISTERIODE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL
SERVICIOS INTEGRALES

La Infra inscrita Inspectora de Trabajo del Ministerio de Trabajo y Prevision Social
ante el Registro de Comercio, HACE CONSTAR:

Que en el registro que lleva esta oficina, la empresa ZAMIRA'S BABY,
COMERCIANTE INDIVIDUAL, inscrita en el Registro de Comercio al numero 211
del libro 211 del registro de comerciante individual, con fecha de inscripcion Santa
Ana, treinta y uno de marzo de dos mil quince. Con tarjeta de Identificacion
Tributaria numero 0614-290209-000-0. Ubicada en 9av norte Res. Santa Gertrudiz
local 3 #14, Santa Ana, Santa Ana.

Se encuentra inscrita ante el Ministerio de Trabajo y Prevision social, bajo el
numero de referencia ciento once/ ano dos mil quince/cnr, teniendo como
propietario al senor JOSE LOPEZ, quien se identifica con su Documento Unico de
Identidad numero cero dos cero dos dos dos cero dos-seis. Y como persona
designada para representar sus propios intereses. Y para los efectos de los
articulos cincuenta y cinco y cuenta y seis de la Ley de Organizaciones y
Funciones del Sector Trabajo y Prevision Social, se extiende, firma y sella la
presente a las nueve horas con treinta minutos del dra uno de abril del ano dos mil
quince.

Alejandra Valle s
Inspectora del Ministerio de Trabajo y Prevision Social
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PASO 10: INSCRIPCION DE NEGOCIO

Lugar: alcaldia municipal de Santa Ana

Costo: gratuito

Documentos necesarios

Balance Inicial

ZAMIRA'S BABY
JOSE LOPEZ
BALANCE INICIAL AL 01 DE FEBRERO DEL 2015
CIFRAS EXPRESADAS EN DOLARES DE ESTADOS UNIDOS DE NORTE AMERICA

ACTIVO PASIVO
Activo Corriente

Efectivo y Equivalentes $1,500.00
Caja General $500.00

Activo No Corriente

Propiedad Planta y Equipo $18,500.00 PATRIMONIO
CAPITA
TOTAL DE ACTIVOS $30,000.00 TOTAL PASIVO Y CAPITAL

$30,000.00

$30,000.00

F. FLOFED F. D Hregz
JOSE LOPEZ JUAN MENDOZA
PROPIETARIO CONTADOR
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Formulario de tramites empresariales

ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTA ANA No de Codigo:

Departamento de Catastro de Empresas [ |
Punto de Atencion Empresarial (PAE) No Resolucion:
Formulario de tramites empresariales |

DATOS GENERALES

Nombre de la Empresa o Razén Social Denominacién comercial

[JoSE LOPEZ ] [ zaMIRA'S BABY

Direccién donde funciona el negocio

N.I.T. de empresa Teléfono Fax Correo electronico

Tipo (s) de actividad (es)econémica (s) que desarrolla Propietario del inmueble donde funciona el negocio

[ ACTIVIDAD COMERCIAL ] | JOSE L OPEZ ]
Datos de: Representante legal D Apoderado [:I Propietario

Primer Apellido Segundo Apellido Nombres

[1opEZ ] | ] [_JOSE |

Direccién Particular

Telefono-Fax Correo electronico

DUI NIT
(ool d A A dol>6] [ole[1[4Bddd dolofolo[old [TTT I TTT] [samira 8030 @hotmail.com |

Direccion para notificaciones:
I RES. SANTA GERTRUDIZ 9AV CASA 14 LOCAL 3

Telefono-Fax Correo electronico
mir. @hotmail.com |

‘E

APERTURA DE NEGOCIOS
Inicio de operaciones en municipio Activo inicial para inscripcion
Dia 10 Mes MAYO Ao 0 $

F

CAMBIO DE DOMICILIO DEL NEGOCIO
Direccién actual del negocio

Cédigo del inmueble  Telefono nuevo Propietario del inmueble Fecha del cambio
llilIIIIIIIIlIIIII Dia Mes

CAMBIO DE RAZON SOCIAL
Nueva razén social

>
=1
o

l@

CAMBIO DE DENOMINACION DE NEGOCIO
Nuevo nombre del negocio Fecha del cambio
| EE Mes Afio

CIERRE DE NEGOCIO
Fecha de cierre de operaciones en el municipio Dia Mes Ano

|@

LICENCIAS Y MATRICULAS

O

Licencia D Primera vez D Bebidas alcohdlicas D Juegos permitidos E] Otros
Matricula D Renovacién I:l Envasada I:l Fraccionada I:l | | [

USO DE SUELO
Cantidad de Vallas publicitarias I:] Cantidad de postes [:] Cantidad de torres
Cantidad Muebles publicitarios (mupi) | | Cantidad de publicidad en bancas | Cantidad de antenas

il

DECLARACION JURADA DE LOS DATOS DEL FORMULARIO

Declaro bajo juramento que la informacién contenida en el presente formulario y anexos, ponde ala i y que se adecua a las exigencias de la
T iva municipal. N i mi pleno conocimiento que el Gobierno Municipal de Santa Ana en ejercicio de sus atribuciones y funciones de inspeccién, verificacion y
fiscalizacién otorgadas por el Cédigo Municipal y la Ley General Tributaria Municipal, puede proceder a tomar las acciones legales perti si ¢ en lo
declarado, por lo que asumo la responsabilidad correspondiente para afrontar las acciones que la Ley dispone.

Fecha de recepcion (para uso de la municipalidad)

Nombre y firma del propietario, representante legal o apoderado (Sello si posee) m w Ao
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TRAMITE

Apertura de negocio

PERSONA NATURAL

* Copia de DUl'y NIT del propietario.

* Balance inicial. Cuando el activo es mayor o igual de $12,000|
deberé ser firmado por contador. Si el activo es mayor o igual
a $34,000 deberé presentarse auditado.

* Copia de recibo de pago de inmueble.

* Para rockolas, maquinas de juegos electrénicos, mesas de
billar, mesas de dominé y otros similares: anexar documentos
de compra venta o facturas, detalle de nimeros de registro y|
direccion de ubicacion.

* Para cibercafés, hoteles, moteles, hospedajes, hostales y
otros similares: presentar libros de control de usuarios.

REQUISITOS A PRESENTAR ANEXOS AL FORMULARIO DE TRAMITES EMPRESARIALES

PERSONA JURIDICA

* Copia de DUI, NIT y credencial vigente del representante
legal o apoderado.

* Copia de escritura de constitucién y NIT de la sociedad.

* Balance inicial en original y auditado.

* Copia de recibo de pago de inmueble.

* Para rockolas, maquinas de juegos electronicos, mesas de
billar, mesas de dominé y otros similares: anexar documentos
de compra venta o facturas, detalle de niumeros de registro y
direccion de ubicacion.

* Para cibercafés, hoteles, moteles, hospedajes, hostales y
otros similares: presentar libros de control de usuarios.

Cambio de domicilio

* Copia del recibo cancelado de pago de impuestos al mes del
tramite.
* Copia de recibo de pago de inmueble.

* Copia del recibo cancelado de pago de impuestos al mes del
tramite.
* Copia de recibo de pago de inmueble.

Cambio de razén social

No aplica.

* Copia del pacto de modificacion.

Cambio de denominacién
del negocio

* Copia del recibo cancelado de pago de impuestos al mes del
tramite.

* Copia del recibo cancelado de pago de impuestos al mes del

Cierre de negocios

* Estar solvente del pago de impuestos.
* No estar funcionando

* Estar solvente del pago de impuestos.
* No estar funcionando

Solvencias de negocios

* Estar solvente del pago de tributos (tasas e impuestos).
* Cancelar derecho por solvencia ($4.12).

* Estar solvente del pago de tributos (tasas e impuestos).
* Cancelar derecho por solvencia ($4.12).

Constancias simples de
negocios

* Estar solvente del pago de impuestos y tasas de negocio.
* Cancelar derecho por constancia ($4.12).

* Estar solvente del pago de imp y tasas de neg
* Cancelar derecho por constancia ($4.12).

Constancias de negocios

* Cancelar derecho por constancia ($4.12).
* Para constancia de negocios no inscritos, anexar copia de
DUl y NIT.

* Cancelar derecho por constancia ($4.12).

* Para constancia de negocios no inscritos, anexar copia de
DUI y NIT del representante legal o apoderado y copia de NIT
de la sociedad.

Licencias y matriculas

* Solvencia de la PNC.

* Pago respectivo por la licencia y/o matricula solicitada.

* Para la venta de bebidas alcohdlicas anexar pago por
inspecciéon (se apruebe o no lo solicitado), Inspeccion del
Ministerio de Trabajo y del Ministerio de Salud.

NOTA: Para la venta de cerveza (nicamente se deberd
cancelar la licencia correspondiente.

* Solvencia de la PNC.

* Pago respectivo por la licencia y/o matricula solicitada.

* Para la venta de bebidas alcohélicas anexar pago por|
inspeccion (se apruebe o no lo solicitado), Inspeccién del
Ministerio de Trabajo y del Ministerio de Salud.

NOTA: Para la venta de cerveza Unicamente se deberd
cancelar la licencia correspondiente.

Renovaci6n de licencias
y matriculas

* Pago respectivo por la renovacion solicitada.
* Para la venta de bebidas alcohélicas anexar la Inspeccién del
Ministerio de Trabajo y del Ministerio de Salud uUnicamente si
ha habido cambio de direccién de su negocio.

* Pago por la renovacion solicitada.

* Para la venta de bebidas alcohélicas anexar la Inspeccién
del Ministerio de Trabajo y del Ministerio de Salud Gnicamente
si ha habido cambio de direccién de su negocio.

Uso de suelos

* Copia de DUl y NIT del propietario.

* Cancelacion del tramite.

* Croquis de ubicacién.

* Fotomontaje (solo para vallas, identificando al propietario en
la misma).

* Para las vallas ya registradas se debera anexar fotografia.

* Copia de DUI, NIT y credencial del representante legal.

* Copia de escritura de constituciéon y NIT de la sociedad.

* Cancelacion del tramite.

* Croquis de ubicacion.

* Fotomontaje (solo para vallas, identificando al propietario en
la misma).

* Para las vallas ya registradas se debera anexar fotografia.

[ aAPERTURADE: [

Hecho generador

APROBAR [ |

RESOLUCION. (PARA USO EXCLUSIVO DE LA MUNICIPALIDAD)

Con base en la informacién recibida y en fiel cumplimiento de la normativa municipal se resuelve
DENEGAR

L1

O CAMBIO DE DENOMINACION DE NEGOCIO

Multa por presentacién en forma extratemporanea D.L N°232, Art. 37, 27

D.L. N°551, Art. 33, 35

[] LAS MODIFICACION SOLICITADAS PARA LOS TRAMITES DE CAMBIO DE DOMICILIO, CAMBIO DE RAZON SOCIAL,

EL CIERRE DEL NEGOCIO: [

CON NUMERO DE CUENTA MUNICIPAL: [

Nota: para los tramites de Licencias y matriculas, Uso de suelo y Cierre de negocio, la resolucion del mismo sera posteriormente elaborada con base al

resultado de la inspeccién y autori; por las

Nombre, firma y sello del funcionario responsable

Santa Ana,

P M
H m

Recibida a las

horas, del dia de__ ~~ de_

NOTIFICACION. (PARA USO EXCLUSIVO DE LA MUNICIPALIDAD)

Por este medio me doy por notificado de la resolucién arriba emitida de la cual recibo copia integra.

ourne. [TTTTTTHI

Nombre y firma de quien notifica

Nombre y firma

de quien recibe
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Tarjeta NIT

o MINISTERIO DE HACIENDA D
§ DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS

s TARJETA DE 1IDENTIFICACION TRIBUTARLA

®

s JOSE LOPEZ

g — T NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE

2

£l No. DE IDENTIFICACION 6 2 4

= TRIS ARIA (1NIT) 0614-230370-009-8

&

N .

= g f &% ( 29 o2 o9 W
g S e OtA MES ARD

g FPae S FURSTIOMAA G AN TOREIASO = L =

= .

Documento Unico de Identidad (DUI)

_ REPUEBLICA DE EL SALVADOR
— DOCUMENTO inNI1CO DE IDENTIDAD

Apelliido>: f Sar e
JOSE 4

Mombees { C e Names y
LOPEZ ?‘ -
Ganecs 1G por § S ey
NASIMIENT G . =
menmamlm-wma“
OIS IO SAN SALVADOR, SAN SALVADOR
Fecha y lugs <v sxpedicion / D‘-‘ﬂ-...ll-m
ZHOT/ZOOE SANTA TECLA, LA LIBERT. e
- § | Firna o Huella del Titular § Holder"s Signature
Nomero Unico de identidad — AT Fecha de axpiracion
Unique id Number _?ose Lfope= D o e
ER L =Tt

A E%%EE%%’%%@%@%&II |

Residencia / Address Tramite J Procedure Type
Mo-"l

Municipioc 7 City Departamento / State “"‘-230@"0“”‘

SANTA TECLA LA LIBERTAD Ceodigo de Zona f Zip Code
SY - 101010110

Conocido por { Known by € F 7 Marita

= Casado
Nombre de la Madre f Mother s Name Tipo Sangre f Blood Type
- - o RMH -
¥ hye del Cadra Ly =N = Registrador Nacioral de las Personas Naturales

=5

Ceonyuge | Spousa s Name / =
= _.% S~

Oficio I Pr iTrade
ESTUDIANTE

3I3ISV33SS
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PASO 11: AFILIACION COMO PATRONO

Lugar: AFP CONFIA
Costo: Gratuito

Documentos necesarios

Tarjeta NIT

- MINISTESIO DE HACIENDA
DIRSECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS
TARJETA DE 1IDENTIFICACION TRISBUTARLA

£
g
E
: JOSE LOPEZ
g " T NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE
=
£! No. DE IDENTIFICACION i = A
Zl TRIBUTARIA (NIT) 0614-230370-009-8
g
=
= ( z2s o= (s =] ]
B AES ARO
= = =
=
Documento Unico de Identidad (DUI)
S REPUEBLICA DE EL SALVADOR
* DOCUMENTO 'nNI1CO DE IDENTIDAD
Apellid>: f Sar wme
JOSE '
MHombues ! T o2 Names
LOPEZ =
Geneore f Guodar por F Saly by f
A NASIMIENGT G
Fecha y i :rgar de Macenisnte | Date and Place of Birthy
ZI3oNw1S 70 SAN SALVADOR, SAN SALVADOR
e iioe  HANTA TECLA: LA LIBERTAD ps
- - | Fiamna o Huells del Titular § Holded"s Signature
NOomero Unico de identidad yosé o’ . Fodu:“.m
Unique Id Number l ; = Date of expiration
RuldmclulAﬁdrus r-rn c mu:-duro ypo
Munici City Departamento / State '0‘2’14-23“10‘-000-8
SAN’FA TECLA LA LIBERTAD Codigo de Zona f Zip Code
SY - 101010110
Ceoneocido por { Known by Estacdo Faniliar { Marita Status
Casado
Nombre de la Madre f Mother s Name Tipo Sangre f Blood Type
o - -

Nombre del Padre | Father's Name

Conyuge f Spousa s Name / =
éi% S~
=

Pr 'Oficio f Pr fTrade
ESTUDIANTE

33923399

=
Registrador Nacioral de las Personas Naturales
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Solicitud de Afiliacion Como Empleador AFP CONFIA

Para uso interno

AFP ra Periodo: No. De gestion:
COM’A - Cod. documento:
A
Por el maiiana que ti quieres NIT:

No. de expediente:

FORMULARIO PARA EL REGISTRO DE NIT’s
(EL REGISTRO DF NIT APLICA UNICAMENTE PARA EMPRESAS OUF COMENZARAN A COTIZAR EN AFP CONFIA)

Datos de la empresa (Todos los campos son obligatorios)

Nombre Comercial: ~ ZAMIRA’S BABY

Razon social: NIT:  0614-290206-000-0

Giro del negocio: ACTIVIDADES COMERCIALES

Direccion:  RESIDENCIAL SANTA GERTRUDIS 9° AVENIDA NORTE, SANTA ANA

Municipio:  SANTA ANA Departamento: SANTA ANA
Punto de referencia:

Correo electronico:  samira_8030@hotmail.com

Teléfono: ~ 2448-1826 Fax: N0 poseo

Detallar nombre del Representante Legal si es Persona Juridica o nombre del Propietario si es persona Natural
(Todos los campos son obligatorios, si no posee alguna de la informacion requerida indicar " no poseo”)

Nombre completo del Representante Legal /Propietario: JOSE LOPEZ

Correo electronico:  jlopez@hotmail.com
Teléfono: 2444-5050 Fax: N0 pOseo
Contactos a inscribir al Programa "Confia Empresarial” para envio de informacion electronica

Se  autoriza a recibir
Cargo Nombre Correo electronico Teléfono informacion confidencial via
electronica*

Gerente Administrativo Si No___
Gerente Financiero - E—— No_____
Gerente Recursos i

Sio_ No
Humanos
Jefe de Recursos i

Si No
Humanos
Jefe de Planilla JUAN MENDOZA jcmg@hotmail.com |2448-1826 | No
Encargado de Planilla DALILA MARGARET RODRIGUEZ | dmrm@hotmail.com | 2448-1826 | si _ y No

* El Frmante acepta que el correo electronico que ha proporcionado sea almacenado en la base de datos de AFP CONFIA. Al aceptar que se le remita
informacion por correo electronico, reconoce que dicho medio no es seguro y que la informacion puede ser interceptada, extraviada o extraida por personas
extranas y releva de responsabilidad a AFP CONFIA por el uso de este medio de envio de informacion. El frmante se compromete a notificar a la AFP cualquier
cambio en la informacion proporcionada en éste formulario.

JOSE LOPEZ, PROPIETARIO ; 'Oq

Nombre, cargo y firma Representante de la empresa Sello y fecha

Para uso interno
Empleado que recibic el Formulario registro de NIT's
Codigo de Empleado: Nombre:
Departamento: Fecha de recepcion:
Ampliar la actividad que desarrolla la empresa:

Comentarios:
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Listado de Afiliados que Cotizaran a Traveés de la Empresa

LISTA DE AFILIADOS
NOMBRE COMPLETO DE LOS NUMERO UNICO FECHA DE INICIO
TRABAJADORES PREVISIONAL(NUP) DE LABORES
Juan Carlos Mendoza 311653232101 10-02-2015
Dalila Margaret Rodriguez 356234789123 15-05-2015
Rodrigo Alberto Moran 365338719323 15-05-2015
Eduardo Alexander Duarte Alarcon 321673433291 15-05-2015
Zaira Noemr Penate de Aguirre 331834545212 15-05-2015
Maria Antonia Martinez de Ramos 372245672891 15-05-2015

PASO 12: REQUISITOS PARA LEGALIZAR LIBROS CONTABLES Y SISTEMA

CONTABLE

Lugar: oficinas contables/ despachos contable
Costo: $ 450

Documentos necesarios

Documento Unico de Identidad (DUI) del propietario

T R ErUBLICA DE EL. SALVADOR
_ DOCUMENTO SO DE 1DENTIDAD

Apeiiid>s F Sar  mne
Io=S=,
LOPEZ g

N SaeaTE T e >
= ¥ Lirmar Ge Macaniorto
T oIS IO SAN SAaLw.

Fecha y lujs v sxpedicion #
RO TGO AT A TECLA: LA
Farmne o Huelfls det Titular § Holders Signature

josé L Ope=

Nomerc Unico de fdentidad
Unique id Number

oZ=o=222202-6

encia
et
T

Manick
NEA TECLA R

osss 230310~ 00S- S
Codige de Zona § Zip Code
=% - ‘IO‘IO‘ID‘-‘IO
Ceonocide por { Known by 7 Marits

N E?Eé%ﬁ%%%ﬁ%@%%ﬁ%m

P S

de ia ’ ‘s Name
MNombre del Padre | Father s Name

Coenyuge f Spousa s Name P

EsTUDIANTE

Tipo Sangre f Blood Type
= -

e

Oficio § fTrade —— e o>

L=
Registrador Nacional de las Personas Maturales
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Solicitud por Escrito Dirigida al Contador Publico

Licenciado

JUAN CARLOS MENDOZA

Presente.

Yo, JOSE LOPEZ , mayor de edad, COMERCIANTE de nacionalidad SALVADORENA, del domicilio de
SANTA ANA , Departamento de SANTA ANA, actuando en calidad de Propietario de la empresa
denominada ZAMIRA"S BABY, que se puede abreviar ZAMIRA"S BABY , inscrita en el Registro de
Comercio al numero 211 del Libro 211de Asientos de Matricula de Empresa, folios del 411 al 412, con fecha
OCHO del mes de FEBRERO de dos mil QUINCE y con direccion RESIDENCIAL SANTA GERTRUDIS
9° AVENIDA NORTE LOCLA 3 SANTA ANA, del domicilio de SANTA ANA , Departamento de
SANTA ANA, cuya actividad economica principal es LA VENTA DE ARTICULOS PARA BEBE

Solicito se legalice:

1) El sistema contable, de acuerdo a lo especificado en el Articulo 435 del Codigo de Comercio y Articulo
17, literal b de la Ley Reguladora del Ejercicio de la Contaduria y Auditoria,

2) El metodo de valuacion de inventarios que adoptaremos sera: PRIMERAS ENTRADAS PRIMERAS
SALIDAS (Art. 142 y 143 del Codigo Tributario).

3) Elsistema de inventarios a adoptar sera: PERPETUO O PERMANENTE

4) Los libros contables que detallo a continuacion, de acuerdo a lo especificado en el Articulo 141, literal d
del Codigo Tributario y al Articulo 17, literal b de la Ley Reguladora del Ejercicio de la Contadurra:
¢ Un Libro Diario y/o Mayor (folios del numero 1 al 100).
¢ Un Libro de Estados Financieros (folios del numero 1 al 25).
¢ Un Libro para el Registro de las Compras (folios del numero 1 al 100).
¢ Un Libro para el Registro de las Ventas a Consumidor Final (folios del numero 1 al 100).
 Un Libro para el Registro de las Ventas a Contribuyente (folios del numero 1 al 100).

Estos libros serviran para desarrollar el sistema contable de la sociedad y para registrar las operaciones
afectas del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios, para lo cual declaro
la siguiente informacion:

Matricula de Empresa Numero: 2009001001

Numero de Identificacion Tributaria (NIT0614-290209-000-0

Numero de Registro de Contribuyente (NRC): 10001

Nombre del contador encargado de la contabilidad: JUAN CARLOS MENDOZA
Direccion del contador: COLONIA SANTA ELENA PRIMERA AVENIDA CASA 3
Monto del activo segun el balance inicial: $30,000

Asimismo, autorizo a DALILA MARGARET RODRIGUEZ DE MONZON, para que retire la resolucion y
la documentacion que se derive de esta solicitud.

Santa Ana, a los Treinta dias del mes de Marzo de dos mil quince.

. MOPT
(JOSE LOPEZ~
(Propietario)
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5.2 TRAMITES DE INSCRIPCION MERCANTILES Y TRIBUTARIOS DE UNA

PERSONA JURIDICA (PJ)

El Sr José Lopez con Documento NUmero de Identidad 02022202-6 junto con el sefior Marco
Lorenzana 03033303-6 con numero de identidad 0614-051286-000-0 deciden formar una
sociedad anonima de capital variable el dia 16 de Marzo del afio 2015 teniendo como razon
Social “COMERCIALIZADORA DE ELECTRODOMESTICOS ORIENTAL S.A DE C.V”
reconociéndose como su nombre comercial de “COMENTAL S.A DE C.V” el cual ya se verifico
en el Centro Nacional de Registro (CNR) y se constatd que esta disponible para ser utilizado. La
actividad econdémica de la empresa serd la venta de electrodomesticos y articulos para el hogar

dicha empresa estara ubicada en el Municipio de Santa Ana.

La Sociedad se constituyé con un capital inicial de $30,000 y ademas por estar clasificada como
persona juridica estd obligada a inscribirse en las Instituciones correspondientes para quedar
operando legalmente en El Salvador. Por otra parte los accionistas deciden afiliarse a la
administracion de fondos de pensiones CONFIA. También deciden contratar al auditor Licdo.
Oscar Elias y al contador Juan Carlos Mendoza este ultimo para que elaborara el Balance Inicial
ademas de legalizarle el Sistema Contable y Libros de IVA. Ademas se contratd al notario Mario
Roberto Zuna para elaborar la escritura de constitucion de la sociedad. La cual se presenta a
continuacion junto con la documentacién personal de los accionistas estos para ser utilizados en

el proceso de inscripcion de la sociedad “COMENTAL S.A DE C.V”
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PASO 1 ELABORACION DE LA ESCRITURA DE CONSTITUCION DE LA SOCIEDAD

NUMERO TREINTA LOBRO TERCERO. En la ciudad de SANTA ANA, a las ONCE horas y CERO
minutos del dia diecisiete de Marzo de 2015. Ante mi, Mario Roberto Zuna, Notario, de este
domicilio, comparecen: El sefior JOSE LOPEZ, de CUARENTA Y CINCO afos de edad,
COMERCIANTE, del domicilio de SANTA TECLA y de nacionalidad SALVADORENA, a quien
(no ) conozco, pero identifico por medio de DOCUMENTO UNICO DE IDENTIDAD , ntimero
02022202-6 ; y el senor El sefior MARCO LORENZANA, de CINCUENTA afios de edad,
COMERCIANTE, del domicilio de MEJICANOS y de nacionalidad SALVADORENA, a quien no
conozco, pero identifico por medio de DOCUEMNTO UNICO DE IDENTIDAD , numero
03033303-6; Y ME DICEN: Que por medio de este instrumento convienen en constituir una
Sociedad de Naturaleza Anénima, de conformidad con las clausulas siguientes, las cuales a la
vez conformaran sus Estatutos: [) NATURALEZA, REGIMEN DE CAPITAL, DENOMINACION, Y
NACIONALIDAD: La Sociedad que se constituye es de naturaleza Anénima, sujeta al régimen
de Capital Variable, que girara con la denominacién de “COMERCIALIZADORA DE
ELECTRODOMESTICOS ORIENTAL S.A DE C.V”, seguida de las palabras SOCIEDAD ANONIMA
DE CAPITAL VARIABLE, pudiendo utilizar como abreviatura “ S.A. DE C.V.”; siendo de
nacionalidad salvadorena. II) DOMICILIO: El domicilio de la Sociedad es la ciudad de SANTA
ANA en el Departamento de SANTA ANA. III) PLAZO: La Sociedad que se constituye es por un
plazo indeterminado IV) FINALIDAD SOCIAL: La Sociedad tendra por finalidad: LA VENTA DE
ARTICULOS ELECTRODOMESTICOS Y ENSERES PARA EL HOGAR. V) CAPITAL SOCIAL: La
Sociedad se constituye con un Capital Social de $30,000 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS
DE AMERICA, moneda de curso legal, representado y dividido en 300 acciones comunes y
nominativas de un valor nominal de $100 DOLARES, cada una, siendo su Capital Social

Minimo la suma de $2000 DOLARES. VI) SUSCRIPCION Y PAGO DEL CAPITAL: El capital social

189



TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

estd totalmente sucrito y se ha pagado el 100 por ciento de cada accién, asi: El sefior JOSE
LOPEZ ha suscrito 150 acciones y ha pagado la suma de $15,000 délares; y el sefior MARCO
LORENZANA ha suscrito 150 acciones y ha pagado la suma de $15,000 ddlares. El pago
respectivo es hecho por medio de cheque certificado que al final de esta escritura relacionaré.
VII) CONDICIONES PARA EL AUMENTO Y DISMINUCION DEL CAPITAL SOCIAL: Los aumentos
y disminuciones de capital social se haran previo acuerdo de Junta General Extraordinaria de
Accionistas, adoptado con el voto favorable de las tres cuartas partes de las acciones en que
se encuentre dividido y representado el capital social. La Junta General Extraordinaria de
Accionistas fijard los montos de los aumentos o disminuciones de capital social; asimismo, en
caso de aumento de capital social, determinard la forma y términos en que debe hacerse la
correspondiente suscripcién, pago y emisiéon de las nuevas acciones, en su caso, todo de
conformidad a la Ley y a las estipulaciones contenidas en esta escritura. Todo aumento o
disminucién de capital social debera inscribirse en el Libro a que se refiere el Articulo 312 del
Codigo de Comercio, el cual podra ser consultado por cualquier persona que tenga interés en
ello. VIII) DE LAS ACCIONES: Las Acciones seran siempre nominativas; por tanto, los
requisitos de emisién de los titulos, del libro de registro de accionistas, la representacion de
acciones, la transmision o la constitucién de derechos reales sobre ellas, y demas regulaciones
relativas a las acciones, se regularan de conformidad con el Cédigo de Comercio. Los titulos de
las Acciones o los Certificados representativos de las mismas, seran firmados por el
Presidente de la Junta Directiva o quien haga sus veces o por el Administrador Unico de la
Sociedad, en su caso. DERECHO PREFERENTE DE SUSCRIPCION DE ACCIONES EN CASO DE
AUMENTO: En caso de aumento de capital social, los accionistas gozaran de derecho

preferente de suscripcién de acuerdo a lo establecido en el Articulo 157 del Cédigo de
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Comercio. IX) GOBIERNO DE LA SOCIEDAD: Las Juntas Generales de Accionistas constituiran
la suprema autoridad de la Sociedad, con las facultades y obligaciones que sefiala la ley. X)
JUNTAS GENERALES: Las Juntas Generales de Accionistas seran Ordinarias, Extraordinarias o
Mixtas si su convocatoria asi lo expresare; sus respectivas competencias, convocatorias,
quoérums, agendas, porcentajes de votacidn, y demads aspectos legales que deben observar se
regiran por las disposiciones establecidas en la Seccion “C”, Capitulo VII, Titulo II, del Libro
Primero del Cédigo de Comercio. XI) ADMINISTRACION Y REPRESENTACION LEGAL: La
administracién de la sociedad, segun lo decida la Junta General de Accionistas, estara confiada
a un Administrador Unico Propietario y su respectivo que se denominardn: REPRESENTANTE
LEGAL. Tanto el Administrador Unico y su suplente como los miembros de la Junta Directiva,
duraran en sus funciones 5 afios , pudiendo ser reelectos. Las vacantes temporales o
definitivas de los directores Unicos o de junta directiva, se supliran de conformidad con las
reglas establecidas en el Articulo 264 del Cdédigo de Comercio. Para el ejercicio de la
representacion judicial y extrajudicial de la sociedad y uso de la firma social, se estara a lo
dispuesto por el Articulo 260 del mismo Cddigo. XII) ATRIBUCIONES DE LA
ADMINISTRACION: La Junta Directiva o el Administrador Unico en su caso, estaran
encargados de: a) Atender la organizacién interna de la sociedad y reglamentar su
funcionamiento; b) abrir y cerrar agencias, sucursales, oficinas o dependencias; ¢) Nombrar y
remover a los gerentes y demas ejecutivos o empleados, sefialandoles sus atribuciones y
remuneraciones; d) Crear las plazas del personal de la sociedad; e) Reglamentar el uso de las
firmas; f) Elaborar y publicar los estados financieros en tiempo y forma; g) Convocar a los
accionistas a juntas generales; h) Proponer a la junta general la aplicacion de utilidades, asi

como la creacién y modificacion de reservas y la distribucién de dividendos o pérdidas. La
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Junta Directiva podra delegar sus facultades de administracién y representacion en uno de los
directores o en comisiones que designe de entre sus miembros, quienes deberan ajustarse a
las instrucciones que reciban y dar periédicamente cuenta de su gestion. XIII) REUNION DE
LOS ORGANOS DE ADMINISTRACION: Cuando exista Junta Directiva, ésta se reunira
ordinariamente una vez cada SEMANA o cuando se crea conveniente, en el domicilio de la
sociedad o en cualquier otro lugar fuera o dentro del territorio de la republica, si asi se
expresare en la convocatoria, la cual se hara por el gerente o por cualquiera de los directores,
por escrito, telefénicamente o por cualquier otro medio, inclusive electrénico. Los acuerdos
de la sesion se asentaran en el Libro de Actas que para tal efecto lleve la sociedad y habra
quoérum con la asistencia de la mayoria de sus miembros y tomaran sus resoluciones por la
mayoria de los votos presentes, teniendo el Presidente voto de calidad en caso de empate.
Asimismo, las sesiones de junta directiva podran celebrarse a través de video conferencias,
cuando alguno o algunos de sus miembros o la mayoria de ellos se encontraren en lugares
distintos, dentro o fuera del territorio de la republica, siendo responsabilidad del director
secretario grabar por cualquier medio que la tecnologia permita, la video conferencia y hacer
una trascripcion literal del desarrollo de la sesién que asentard en el libro de actas
correspondiente, debiendo remitir una copia de la misma por cualquier sistema de
transmision, a todos los miembros de la junta directiva, quienes ademads podran requerir una
copia de la grabacién respectiva. XIV) DE LA GERENCIA: La Junta Directiva o el Administrador
Unico en su caso, podran nombrar para la ejecucién de decisiones a uno o varios gerentes o
sub-gerentes, y los poderes que se les otorguen determinaran la extensién de su mandato.
XV) AUDITORIA: La Junta General Ordinaria de Accionistas nombrard a un Auditor por el

plazo que estime conveniente, el cual no podra ser menor de un afio, ni exceder de 3 afios,
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para que ejerza todas las funciones de vigilancia de la administracién de la sociedad, con las
facultades y obligaciones que determina la ley. En caso de muerte, renuncia, incapacidad o
inhabilidad del Auditor, la junta general elegira a otra persona para que ejerza las funciones
de vigilancia de la administracion social. Asimismo, la Junta General Ordinaria elegira a un
Auditor Fiscal de conformidad como dispone el Cdédigo Tributario. En caso de muerte,
renuncia, incapacidad o inhabilidad del auditor fiscal, la junta general estara obligado a
nombrar nuevo auditor fiscal dentro de diez dias habiles siguientes de suscitada la muerte,
renuncia, incapacidad o inhabilidad, debiendo informar dicho nombramiento a la
Administracién Tributaria en la forma prevista en el Articulo 131 del Cédigo Tributario,
dentro del plazo de cinco dfas habiles de ocurrido el nombramiento. XVI) EJERCICIO
ECONOMICO: El ejercicio econémico de la sociedad sera de un afio, de acuerdo a lo
establecido en el Articulo 98 del Cédigo Tributario. XVII) RESERVAS: Las reservas sociales
seran las que indiquen los Articulos 123, 124 y 295 del Cédigo de Comercio. XVIII)
DISOLUCION Y LIQUIDACION: La disolucién de la sociedad procederd en cualquiera de los
casos contemplados en la ley, debiendo reconocerse las causales respectivas de conformidad
como sefiala el Articulo 188 del Cédigo de Comercio. Disuelta la sociedad, se pondra en
liquidacidn, observandose las disposiciones del Capitulo XI, del Titulo II, del Libro Primero del
Cédigo de Comercio. La junta de liquidadores que se nombre, estara integrada por TRES
miembros; la sustitucidn de cualquiera de los liquidadores se hara de la misma forma en que
se debe realizar el nombramiento. XIX) NOMBRAMIENTO DE LA PRIMERA ADMINISTRACION:
Los otorgantes del presente acto, acuerdan que para el primer periodo de 5 afios, la
administracién de la sociedad estard a cargo de Administrador Unico y sus respectivos

suplentes y acuerdan elegir a los sefiores JOSE LOPEZ, para el cargo de REPRESENTANTE
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LEGAL, respectivamente. Yo el Notario Doy Fe: 1) Que he tenido a la vista el Cheque

Certificado Nimero 909088977, Serie B, librado en la ciudad de SANTA ANA, contra el Banco

AGRICOLA, por la suma de $30,000 délares, a favor de la sociedad que por medio de esta

escritura se constituye. 2) Que antes del otorgamiento de este acto hice a los comparecientes

la advertencia a que se refiere el Articulo 353 del Cédigo de Comercio, respecto de la

obligacion de inscribir esta escritura en el Registro de Comercio y de las consecuencias de la

falta de inscripcion. Asi se expresaron los comparecientes, a quienes expliqué los efectos

legales del presente instrumento; y leido que les fue por mi, integramente en un solo acto sin

interrupcion, ratificaron su contenido y firmamos. DOY FE.-
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ESTUDSANTE

IDSLVOG6266393<<60<<<<<<<<<<<<<
B8612054M1812028SLVYV<<<<<<<<<<<6é&

LORENZANA< < << << << << << << << MARCO
10564879
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

TARJETA DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA (NIT) DEL REPRESENTANTE

LEGAL Y ACCIONISTA

I EXONELLEY 91 11 50 0008 10 3 £ PR 30 N0 M 1T I28) Metg 00

il MINISTERIO DE HACIENDA g
DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS
TARJETA DE IDENTIFICACION TRIBUTARLIA
——
[ JOSE LOPEZ
NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE -
™\
No. DE IDENTIFICACION 5 -0009-
TRIBUTARIA (NIT) ( 0614-230370-009-8 I
| 5
29 02 08
; DA | _MES | _ANO
FiPars S FUSS MR G Al Tavetato
S 7
é MINISTERIO DE HACIENDA )
! DINECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS
g TARJETA O IDENTIFICAGION THISUTANIA
"~
§ MARCO LORENZANA
! NOMERF DEL CONTRBUYENTE ~
¢
g N
[ MSEENTROACON ( 0814051265.0000
: o’"‘ ey
3 3 's %
é 29 o2 09
E \ ,{ - GA | WS | AD
B T o
AN =,
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

PASO 2 ELABORACION DEL BALANCE INICAL

“COMENTALSADECV"

BALANCE INICIAL AL 17 DE MARZO DE 2015

ACTIVO CORRIENTE §75,000.00 | PASIVO CORRIENTE § 20,0000

EFECTIVO'Y EQUIVALENTES § 5,000.00 PRESTAMOS BANCARIOS §20,000.00

INVENTARIOS S_LQM PASIVO NO CORRIENTE § 50,000.00

ACTIVO NO CORRIENTE §25,000.00 | PRESTAMOS BANCARIOS ALARGO PLAZO  §50,000.00

PROPIEDAD PLANTAY EQUIPO _Sw PATRIMONIO S 30,000.00
CAPITAL SOCIAL M

TOTALACTIVOS § 100,000.00 | TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO §100,000.00

5l B i , 0245

Y JOSE LOPEZ LICAUAN CARLOS MEDOZA OSCAR ELIAS
REPRESENTANTE LEGAL CONTADOR AUDITOR
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

PASO 3. OBTENCION DE NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA (NIT) Y
NUMERO DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTES (NRC) DE LA SOCIEDAD.

Lugar: Ministerio de hacienda

Costo NIT: $1.40 Primera vez

Costo NCR: Gratuito

Documentos Necesarios para Obtener NIT

Escritura de constitucion (ver paso 1)

Tarjeta de Namero de identificacion tributaria del representante legal (JOSE LOPEZ)
Tarjeta de NUmero de identificacion tributaria del accionista

Comprobante de pago

Direccién General de Tesoreria 4%

@7 Derecho Expedicién Tarjeta NIT USD $1.40 "8
D.L N.2227 D.O, N2237T. N.e 385 del 17/12/2009

% MINISTERIO DE HACIENDA

CLASE : INSCRIPCION
UNIDAD RECEPTORA

Serie “B”

PRESENTAR ESTE TIQUETE EN LA OFICINA
RECEPTORA DE LA SOLICITUD DEL N.I.T
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Form

ulario de Registro Unico de Contribuyente (RUC)

s 0 DE CONTRIBUYENTES (RUC P
| 3 REGISTRO UNIC E CONT ( ) NUMERO DE FOLIO
REPUBLICA DE EL SALVADOR ‘ 10 | 23454354787 5
MINISTERIO DE HACIENDA
\___ DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS
e [ TTDL-L DL LT T I-T [ o] | | ’
TRAMITE SECCION A MODIFICAR
REGISTRO| INSCRIPGION | Moo [ RESTITUCION A B c D E F [ H 1
NT__Jo3[ X [e]os] (10 4 |os] 8 13] 14 21] 15] 16] 17| 18] 19] 20|
NRC |04 ['0[os] [7 o8 2 1] e[ T4l [ | | I [ | | | I
A. IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA ( COMPLETAR UNICAMENTE SI ES PERSONA JURIDICA )
PRIMER APELLIDO DENOMINACION O RAZON SOCIAL 7
2 | 7 I =2 I COMERCIALIZADORA DE ELECTRODOMESTICOS ORIENTAL S.A DE C.V
3| SEGUNDO APELLIDO O DF CASADA o| a4 |ABREVIATURA DE [ASOCIEDAD COMENTAL S.A DE C.V s
2| NOMBRES 5| 27 [NOMBRE COMERGIAL COMENTAL S.ADE C.V 2
7] NOMBRE COMERCIAL DEL NEGOCIO s & CAPITAL %ﬁﬁﬁﬁ?&lo «?I»(ﬂLCD)E;E'SG?RN%gRIDIaE ‘ 2 s]DOM!CH.IANl;A 34 6
20| PROFESION U OFICIO o[ [mEE o]
B. DATOS SEGUN DOCUMENTO DE IDENTIDAD ~ PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA
ERHABE DA [ MES | ANO No. DUV PASAPORTE (SOLO EXTRANJEROS) _— DIA [MES|AN No. ESCRITURA O DOCUMENTO DE CONSTITUCION
31| NAGENTO| . 4|31 constmucion | 17 03] 15| ® [*?| TREINTA LIBRO TERCERO 4
35| TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION ! . lm|uumcnplo DE NACIMIENTO 5| 48| MUNICIPIO DE CONSTITUCION SANTA ANA B
/| DEPARTAMENTO DE NAGIMIENTO ‘ 2 l“ PAIS DE NACIMIENTO 5| g7 | PEPARTAMENTR RECRNST URION ‘ A |39 PAIS DE CONSTIIOIN | \ A DOR | 8
C. DIRECCION PARA RECIBIR NOTIFICACION
41|CALLE/AVENIDA A\/ENIDA NORTE ’,, I‘”I NUMERO o I“ |‘3]APTO./LOCAL M‘“ ICOMPLEMENTO 3
45{COLONIA/BARRIO - SANTA ANA 8 | 46 | CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) comental@yahoo.com 1
47|DEPARTAMENTO SANTA ANA | 2 |48| MUNICIPIO. SANTA ANA ]9 l P ’TELEI?£124_0444 ] 7 l 50 [FAX °
D. DIRECCION DE CASA MATRIZ
52|CALLE/AVENIDA A\ENIDA NORTE I 4 |53lNUMERO 9 I o ‘&‘Apro./l.ocm. o | 55| COMPLEMENTO s
56|COLONIA/BARRIO SANTA ANA |2] 7 | GORREO ELECTRONICO (E-MAIL) comental@yahoo.com 1
5| DEPARTAMENTO o A NTA ANA |5I59|MUNICIPIO SANTA ANA I,l 80 ITELEFEQIS4_0444[ 3 lm [FAx 7]
E. ACTIVIDAD ECONOMICA DEL CONTRIBUYENTE (CONSULTAR LISTADO DE ACTIVIDADES ECONOMICAS) SoDIGO DAl
63| PRIMARIA COMERCIO 4]64 06 3
65| SECUNDARIA COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR 9| 65 | 0601 5
67| TERCIARIA VENTAS DE MUEBLES Y ELECTRODOMESTICOS Y OTROS ENCERES ELECTRICOS Y DE COMUNICACIONES 3| es | 060144 9
F. IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

cxoBORIo B X ownan O[]l [0 114]- 206 9 [-108 |8

APELLIDOS) Y NOMBRESS) | §gE | OPEZ

I@scmumoeoonsmuc:bu 30 I INo.aaaDem ] [Napooen I |NQN:UEHDO I

73

B, LV PREAPORTE BOLOEXTRANEROE)  50(22202-6

74

TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

DUI

G.

IDENTIFICACION DEL APODERADO

76

ne [T ] [- [T T T T-TTTI-TDI

APELLIDO(S) Y NOMBRE(S)

No. DOCUMENTO QUE LO ACREDITA (No. DE PODER)

No. DUI/ PASAPORTE (SOLO EXTRANJEROS)

TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

D

INFORME SON EXPRESION FIEL DE LA VERDAD, POR LO QUE ASUMO LAS

RESPONSABILIDADES CORRESPONDIENTES. 8 CODIGO DGl I »

ECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN EL PRESENTE OFICINA RECEPTORA

p | FECHA DE RECEPCION
FIRMA Y SELLO DEL RECEPTOR oA | MEs [ Afo
AUTORIZADO 83

JOSE LOPEZ

La direccion para recibir notificaci para efectos tri ios sera el indi en este formulario conforme el Art. 90 del Cédigo Tributario.
P

NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRIBUYENTE, REARESENTANTE LEGAL O APODERADO

Mo 14, Pax 2eassa
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Reverso (RUC)

H. DIRECCION DE SUCURSALES O AGENCIAS, BODEGAS Y PREDIO O PATIO DEL CONTRIBUYENTE

o | NOMBRE COMERGIAL O ESTABLEGIMIENTO ELM. __ADIC. MODIE |7
(MARQUE CON UNAX) O BODEGA [Tl SUCURSALOAGENCIA [ PREDIO O PATIO ] [ 4
5 | NOMBRE DE SUCURSAL «* =
g6 | CALLE/AVENIDA | s M NUMERO | 5 l"’l APTO./LOCAL I 1 [BQI COMPLEMENTO 8
90 | COLONIA/ BARRIO 2 91‘ CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) A oncoe
92 | DEPARTAMENTO [2]oa] MUNICIPIO [ 1 [od[ TELEFONO [ 3 [os] Fax 0 fpe[PEPTOIMUNIGIR]
oq | NOMBRE COMERGIAL G ESTABLECINENTO ELM.  ADIC.  MODIF. |7
(MARQUE CON UNA X) [J BODEGA L[] SUCURSALOAGENCIA [ PREDIO O PATIO L] 4
5 | NOMBRE DE SUCURSAL s
g6 | CALLE/AVENIDA I 3 M NUMERO 5 |88| APTO/LOCAL Y |”| COMPLEMENTO 8
g0 | COLONIA/ BARRIO I 8 ]”‘l CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) 7
92 | DEPARTAMENTO I 2 lggl MUNICIPIO [ 1 [u] TELEFONO l 3 |951 FAX 0 m}m&m{ 4
o, | HOMBRE COMERGIAL O ESTABLEGRRENTO ELM. __ADIC. __MODIE. |7
(MARQUE CON UNA X) ] BODEGA (] SUCURSALOAGENCIA L[] PREDIO O PATIO ] 4
a5 | NOMBRE DE SUCURSAL .
a6 | CALLE/AVENIDA | 3 l"l NUMERO l 5 I”[ APTO.LOCAL I 1 [”] COMPLEMENTO 8
g0 | COLONIA/ BARRIO } R °‘l CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) 4|  copeobe
02 | DEPARTAMENTO ] 2 lga[ MUNICIPIO ] 4 [94[ TELEFONO | 3 |95| FAX o m}mlw{ 2
1 | NOMBRE COMERGIAL O ESTABLECIWENTO EUM.  ADIC. _ MODIE |7
(MARQUE CON UNA X) ] BODEGA [J SUCURSAL O AGENCIA ] PREDIO O PATIO 4
a5 | NOMBRE DE SUCURSAL 5
g6 | CALLE/AVENIDA I = ],7] NUMERO l 5 I”I APTOLOCAL I 1 [59‘ COMPLEMENTO =
o0 | COLONIA/ BARRIO ; l qml CORREQ ELECTRONICO (E-MAIL) | Cy—
92 | DEPARTAMENTO | 2 ]gal MUNICIPIO | 1 [94‘ TELEFONO [ 3 Igs] FAX 0 WIMLM’T
o4 | HOMBRE COMERGIAL O ESTABLECONENTO EUM. __ ADIC. _MODF. 17
(MARQUE CON UNA %) ] BODEGA (] SUCURSALOAGENGIA [ PREDIO O PATIO 4
a5 | NOMBRE DE SUCURSAL =
g6 | CALLE/AVENIDA ‘ 3 M NUMERO | 5 ["I APTO./LOCAL I 1 i,,gl COMPLEMENTO il
g0 | COLONIA/ BARRIO I 8 l"‘l CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) 4| copieopa

o2 | DEPARTAMENTO

| 2 |gg[ MUNICIPIO

o

l 1 Isal TELEFONO ia Igsl FAX

e PEFTOIMNICEE]

I. INFORMACION DE ACCIONISTAS, SOCIOS O COOPERADOS PRINCIPALES DEL CONTRIBUYENTE

NIT % DE PARTICIPACION NOMBRE COMPLETO / RAZON O DENOMINACION SOCIAL
1]/061/4-|290R 70| 0|0 05 50 124 JOSE LOPEZ 3
2 |06(14|-/0/5/12/8/6/-00D|-]0| 115 50 124 MARCO LORENZANA 3

- - -] [115 124 3
- - 115 124 3
- - 15 124 3
- -| | 118 124 3

- - -1 |15 124 3
- - - [118 124 3
- - -] [115 124 3
- - -| |15 124 3]
- - - 118 124 3
- -| |18 124 3

- - - [ 115 124 3
- [118 124 3

- - BREE 124 3
- - -| |18 124 3
- - - | 115 124 3
- - -| |18 124 3
- - -| |18 124 3
- - -l 115 124 3
- - -1 | 118 124 3
- 115 124 3

NOTA: Sl EL ESPACIO ES INSUFICIENTE EN ALGUNA S

ECCION AGREGAR LISTADO CON LAS MISMAS CARACTERISTICAS

I0CH: 50001 - 100000/10008-504/01-06
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Documentos necesarios para obtener NRC

Escritura de constitucion

Tarjeta de Namero de identificacion tributaria del representante legal (JOSE LOPEZ)
Tarjeta de Namero de identificacion tributaria del accionista (MARCO LORENZANA)

Formulario de Registro Unico de Contribuyente (RUC) frente

EAP F-210 v3
s
E{ )] REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES (RUC) T T
REPUBLICA DE EL SALVADOR 10 l;|
e s ] 03551000
DE
mlunlolsh]al-1[703‘1{5|-I1[o|5\-9|3| [02 NRC i | { ! \7
TRAMITE SECCION A MODIFICAR
[ [ [ | Termino | mesmirucion A B c D E F [ H 1
NIT__|o3 605 10 4 |09 B 9‘] 14] 21 18] 16] 17] 18] [19] 20|
NRC |04 X 006 7 108 2 11 13172 T4 [ { | | | | |
A. IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA ( COMPLETAR UNICAMENTE SI ES PERSONA JURIDICA )
[op] PRIMER APELLIDO T 22 | DENOMINACION O RAZON SOCIAL =
22| e f | 22 | COMERCIALIZADORA DE ELECTRODOMESTICOS ORIENTAL S.A DE C.V
a| SEGUNDO APELLIDO O DE CASADA o 51 JABREVIATURA DE LA SOCIEDAD COMENTAL S.A DE C.V =
.| NOMBRES 5| 27 [NOMBRE COMERCIAL COMENTAL S ADE C.V 2
NOMBRE COMERCIAL DEL NEGOCIO GAPITAL IVONI LO PERSONA JURIDICA)S DOMIGILADA | 34
- 2| = PRENTAMIC BOCARES | 2 [gPomenon 1341 6
IMPORTADOR
56| PROFESION U OFICIO 4] 2 |5 ™PORTRRR o |
B. DATOS SEGUN DOCUMENTO DE IDENTIDAD ~ PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA
CEOHADE DA | MES [ ANO No. DUV PASAPORTE (SOLO EXTRANJEROS) FECHADE DiA [MES AR No. ESCRITURA O DOCUMENTO DE CONSTITUCION
1| NaciviENTO| .| = 4|31 consmmucion | 17) 03| 15°|*2| TREINTA LIBRO TERCERO g
35| TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION I 1 I“l MUNICIPIO DE NACIMIENTO 5|38 MUNICIPIO DE CONSTITUCION SANTA ANA 5
DEPARTAMENTO DE NACIMIENTO PAIS DE NACIMIENTO DEPARTAME] INSTI ION PAIS DE CONSTI
o [2]os 5| CARFRANE™  [o[» Ef¥ALVADOR |2
C. DIRECCION PARA RECIBIR NOTIFICACION
41|CALLE/AVENIDA A\/ENIDA NORTE l,,M NUMERO ¢ IOI‘SIAFTO./LOCAL :QIMCOMMENTO 3
45{COLONIA/ BARRIO  SANTA ANA [ & [ 46 [cORREO ELECTRONICO (E-MAIL) comental@yahoo.com 1
47|DEPARTAMENTO SANTA ANA Iz EQ,I MUNICIPIO SANTA ANA ]9 I 29 |TEL§7?3194_0444 | 7 [50 |FAX 9
D.  DIRECCION DE CASA MATRIZ
52| CALLE/AVENIDA AVENIDA NORTE '4 ]salNUMERO 9 |0 ]glAPTO./LOCAL ° 155 COMPLEMENTO 5
56|/ COLONIA/ BARRIO. SANTA ANA {2] 57 |°°RRE° ELECTRONICO (E-MAIL) comental@yahoo.com 1
5o DEPARTAMENTO SANTA ANA [s[se[MuNcIPO SANTA ANA 7] 00 [TEL5754A4-0444] ¢ [o1 [ 7
3 IBUYE! N LISTAI DE Al DADES
E. ACTIVIDAD ECONOMICA DEL CONTRIBUYENTE (CONSULTAR LISTADO DE ACTIVI ECONOMICAS) Sa5iG0 B
63| PRIMARIA COMERCIO - 4| 64 |08 3
65| SECUNDARIA | COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR o | 65 | 0601 s
|57] TERCIARIA VENTA DE MUEBLES Y ELECTRODOMESTICOS Y OTROS ENCERES ELECTRICOS Y DE COMUNICACION 3 | 68 | 060144 9
F. IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
60| CAUDADEN QUEACTUA  REPRESENTANTE (X apopERADO D[z]mlun| 0[6!1 [4| 7 ]2 |3 [0 ‘3 I7Q [ h d) § | 8{ :
71 |APELLIDOS) Y NOMBRES) | SE | OPEZ =
72|[No. EscRTURA DE COnsTIUCION 30 l Iuo,cnznsncw I Im.rousn I lNu, ACUERDO I 3
73 No. DUV PASAPORTE (SOLO EXTRANJEROS) 02022202-6 5
74 TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DUI 8
G._IDENTIFICACION DEL APODERADO
[e[ne] [ T T - T T T T T-TTTI-TTI
|77] APELLIDO(S) Y NOMBRE(S) s
78| No. DOCUMENTO QUE LO AGREDITA (No. DE PODER) 3
79| No.DUI/ PASAPORTE (SOLO EXTRANJEROS) ¢ 9
80 TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION 8
DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN EL PRESENTE OFICINA RECEPTORA
INFORME SON EXPRESION FIEL DE LA VERDAD, POR LO QUE ASUMO LAS
RESPONSABILIDADES CORRESPONDIENTES. ol CODIGO DGl o
p FECHA DE RECEPCION
FIRMA Y SELLO DEL RECEPTOR oA [ MES | ARO
JOSE LOPEZ AUTORIZADO agF L L.
NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRIBUYENTE, RESRESENTANTE LEGAL O APODERADO
La direccion para recibir notificaciones para sfectos tri ios sera el indi en este formulari el Art. 90 del Cédigo Tributario.
romancs 8,00 G 37 A4 T o 114, 84N SAVADOR P 2807827 P 200058
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Reverso RUC

H. DIRECCION DE SUCURSALES O AGENCIAS, BODEGAS Y PREDIO O PATIO DEL CONTRIBUYENTE
NOMBRE COMERCIAL O ESTABLECIMIENTO ELM.  ADIC.  MODIE |7
84 2 - -
(MARQUE CON UNAX) O BODEGA [Tl SUCURSALOAGENCIA [ PREDIO O PATIO [] 4
55 | NOMBRE DE SUCURSAL « * 5
g6 | CALLE/AVENIDA | 3 I”‘ NUMERO | 5 |sa| APTO./LOCAL I 1 [39| COMPLEMENTO s
90 | COLONIA/ BARRIO l CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) 4] conis e
92 | DEPARTAMENTO | 2[eq] MUNICIPIO [ 1 [o¢] TELEFONO IBEES 0 e[ PEFTOIMUNIGET
o NOMBRE COMERCIAL O ESTABLECIMIENTO ELM.  ADIC.  MODIFE. |7
(MARQUE CON UNA X) [J BODEGA [] SUCURSALOAGENCIA  [J PREDIO O PATIO L] 4
a5 | NOMBRE DE SUCURSAL )
g6 | CALLE/AVENIDA la l”l NUMERO 5 |ag| APTO/LOCAL 1 |89| COMPLEMENTO 3
g0 | COLONIA/ BARRIO i CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) ‘4| copico pall
92 | DEPARTAMENTO iglgal MUNICIPIO | 1 |94} TELEFONO | 3 |gs| FAX o gglw‘ml 4
NOMBRE COMERCIAL O ESTABLECIMIENTO ELIM. __ADIC. _ MODIE. |7
84 A > -
(MARQUE CON UNA X) ] BODEGA J SUCURSAL O AGENCIA J PREDIO O PATIO [] 4
a5 | NOMBRE DE SUCURSAL -
g6 | CALLE/AVENIDA [ 3 M NUMERO | 5 |88’ APTO./LOCAL ’ 1 |ag} COMPLEMENTO 3
o0 | COLONIA/ BARRIO j slml CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) 4 CODIGO DGl
g2 | DEPARTAMENTO | 2 |93| MUNICIPIO [ 1 |g4[ TELEFONO | 3 |95| FAX 0 ge]mlm‘ 4
o0 | NOMBRE COMERCIAL O ESTABLECIMIENTO EUM.  ADIC. MODIF. |7
(MARQUE CON UNA X) (] BODEGA ] SUCURSAL O AGENCIA [J PREDIO O PATIO (] 4
o5 | NOMBRE DE SUCURSAL i
&6 | CALLE/AVENIDA l 3 I‘"] NUMERO I 5 |85| APTO/LOCAL l 1 IBQ‘ COMPLEMENTO s
o | COLONIA/ BARRIO ] i 6]91] CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) 7 E—
92 | DEPARTAMENTO [ 2[oa] MUNIGIPIO [ 1]es[ TELEFONO BEES 0 oo PEPTOIMUNGE
o | NOMBRE COMERGIAL G ESTABLECIMIENTO ELM. _ ADIC. MODF. |7
(MARQUE CON UNA X) [J' BODEGA [ SUCURSAL O AGENCIA [0 PREDIO O PATIO ] 4
a5 | NOMBRE DE SUCURSAL =
g6 | CALLE/AVENIDA |3 M NUMERO ] 5 {aa APTO/LOCAL 1 | Bgl COMPLEMENTO "
90 | COLONIA/ BARRIO | 6|91| CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) 3| cosisugi
92 | DEPARTAMENTO [ 2]oa] MUNIGIPIO [ 1[od] TELEFONO |3 |os] Fax 0 96 DEETOIUUNGIE

[1. INFORMACION DE ACCIONISTAS, SOCIOS O COOPERADOS PRINCIPALES DEL CONTRIBUYENTE

NIT % DE PARTICIPACION NOMBRE COMPLETO / RAZON O DENOMINACION SOCIAL
1[0614-] 290R2(70] b[04d |05 50 124 JOSE LOPEZ 3
06/14(-105(12(8/6/-1000{-0/115 50 124 MARCO LORENZANA 3
- - - 115 124 i
- - - 115 124 3
= - 115 124 3
® - - 115 124 3
- - - 115 124 3
T 2 - s 124 3
2 E - T11s 124 3
- - s 124 3]
- - - 115 124 3
- - - 115 124 3
- - - 115 124 3
- - - 115 124 3
- - - 115 124 3
- - - 115 124 3
- - - 115 124 i
= - - 115 124 3
- - - 115 124 3
- - - 115 124 3
- - - 115 124 3
- - - 115 124 3

NOTA: S| EL ESPACIO ES INSUFICIENTE EN ALGUNA SECCION AGREGAR LISTADO CON LAS MISMAS CARACTERISTICAS

0CH: 50001 - 100000/10008-504/01-06
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

PASO 4: SOLICITAR AUTORIZACION DE CORRELATIVOS DE FACTURAS Y
COMPROBANTES DE CREDITO FISCAL

Lugar: Ministerio de Hacienda

Costo: Gratuito

Documentos Necesarios

Documento Unico De Identidad del representante legal (JOSE LOPEZ)

Solicitud de asignacion de correlativos para la emision de documentos legales

=y WI.ICTTUD DE ASIGNACION ¥ AUTORIZACION DE CORRELATIVO F340 1
@ ARA LA EMISION DE DOCUMENTOS LEGALES MUMER©D DESOLI CITUD
/ [10] 1810243 |
EE"UIIJZC;DE ELSALVADOR FOR IMPRENTA
MINISTERID HE HACIENDA
DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS.
A, IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE .
L [0 T
1[4 Jofs[1]a]t]7o]s|s s]-|1|o]s]-[of] [u[camye] || Pl PEQPEP
T C
3[ 08 [ APELLIDOIS) ¥ NOMBRE(S). RAZON O DENOMINACION SOGIAL " 3 |
B. DIRECCIONCASAMATRIZ OSUCURS AL DONDE SE EMITIR AN LOS DOC UMENT 0S
4|9 caLLe ravenna  AVENIDA NORTE w numero 9 [3]n] aevdin 7
5 1z |colomaoeammo  SANTA ANA { 12| COMPLEMENTO o 4
6 | 14 | pEPARTAMENTO SANTA AMA 18] MUBICIPIO o
7|16 TELEFONG. 2444-Da44s| 17 | FAX |5] 18 | commen ELecTRONE I@yah m 2
8 | 19 | NOMERE DE CASA MATRIZ O SUCURSAL DONDE SE EMITIRAN LOS DOCUMENTOS Zamira™s
C. IDENTIFICACIONIMPRENTA

[ITPFFFLPFPFFPLEPE

|1|;| 71| APELLIDOIS) ¥ NOMBRE[S), RAZON O DENOMINACION S0CsL formularios standard de

11| ™ | NUMERO DE AUTORIZACION D059 HHIW‘ ORI &
12| ™ | nommaRre comerciaL merenTa formulanios standard de c.v

D. .DIRECCIONIMPRENTA

13( 75 | cALLE savENIDA 37 av norte Po ™ RO |z|?7|M0n'LD¢ll 5
14| 7h | COLONIA BARRIO 7 |ra| © NTD o
15| 80 | pEPARTAMENTO San Salvador il & |&1| muracieo San Salvador 3
16| 82 | TELEFOND 2525-3500 |:| & |r.u 2260- REC ELECTRONICO (E-MAL) a

E. . DETALLEDEDOCUMENTO NTIDADES LICITAR

" T D DOCRENTOS RELATIVD ANTERIGRALTORIZADO CL:"R:!? ::fﬁi':'fﬁ?a# CANTIDAD SOLICITADA
» AL
18 19 340 0900 FEL 2|82 900 3
1930 8141 0200 T 263 500 T
20021 5[az o |53 7 |s4l ]
21|22 B{43 050 8|54 5 (65 50 ]
P Gl 6 44 050 5 55| alss] 50 a
2y 24 445 E15 1 fe7 1
2| 25 2|es 9|87 9 |68 5
2d| 26 1 ofsr 5 [sa B [6g) 4
227 0 a|es 4 |sa 2 |70 T
27| 28 Docto Comabile delL 2 pa 5|49 5 50 8|n 5
28 ¥ Compobante de Donacidn 4 by 7|50 o a2 o
DEELARG B JURAMENTO QUE LOS DATOS CONTEMIDOS, £ LA PRESENTE SOLICITUD SON EXPRE SION VSO EXCLUSIVD
EL DE LAVERDAD, POR LD QUE ASUMD LA RESPONSABILIDAD CORRE SPONDIEN DFICINA RECEPTORA
FECHA DE RECEPCION
b Jmes | ano
il [*

JOSE LOPEZ GOTFED

SEMTANTE | FOu88 03 AP

FIRMA ¥ SELLO DE RECEPTOR ALTORIZADD

203



TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO

TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

PASO 5: SOLICITAR INSCRIPCION DE MATRICULA DE EMPRESA
Lugar: Centro Nacional de Registro (CNR)

Costo: $137.14

Documentos necesarios
Escritura de constitucion (ver paso 1)
Balance inicial auditado (ver paso 2)

Comprobante de pago

&
- W _ 4 CENTRO NACIONAL DE REGISTROS
Centro Nacional de Registros

2 (11 o MES l AND

;(25 . 03 i2°15j COMPROBANTE DE PAGO No. 2345

H m’-\"‘m CENTRAL TS 09766534323218-0

§ (@) souciante " (5] UBICACION DEL INMUEBLE
! i COMENTAL S ADECV O SERVICIO
i £ Santa Ana X La Paz
| & e T
| ; Ahuachapéin San Vicente
| : | Sonsonate Usulutdn R4
i «3 INSCRIPCION DE MATRICULA D!E_Eh_IIPREQA : $137.14 La Libertad Cabadias é\zT

3 ‘ { t "

§ BN BN N 'S Cuscatlin San \ligu&"

g e (B TOTAL $1 37.14 Chalatenango Morazén

.9 TOTAL A PAGAR EN LETRAS
% L CIENTO TREINTA Y SIETE 14/ 100 DOLARES San Salvador La Unién
2 A
J LOPEZ
FIRVA DEL DEPOSTTANTE FIRVIA COLECTOR

ORIGINAL-CLIENTE

ION DE BANCO

ESPACIO PARA CERTISIC,
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Solicitud matricula de empresa y locales

CENTRO NACIONAL DE REGISTROS, REGISTRO DE COMERCIO
SOLICITUD DE MATRICULA DE EMPRESA Y REGISTRO DE LOCAL(ES), SUCURSAL(ES) O AGENCIA(S) DE
PERSONA JURIDICA POR PRIMERA VEZ.

Sefior Registrador del Departamento de Matriculas de Empresa y Registro de locales, agencias y sucursales del Registro de
Comercio, JOSE LOPEZ, con Numero de Identificacion Tributaria 0614-290209-000-0 actuando en mi calidad de Representante
Legal de la sociedad, “COMERCIALIZADORA DE ELECTRODOMESTICOS ORIENTAL S.A DE C.V”, que puede
abreviarse: COMENTAL S.A DE C.V, de nacionalidad SALVADORENA, del domicilio de SANTA ANA, SANTA ANA.

I)De conformidad con lo establecido en los articulos 411, romano Iy 415, ambos del Codigo de Comercio; articulos 11, literal
“c” y 63, ambos de la Ley de Registro de Comercio; y de los articulos 3, numeral 1, 9 y 10, todos del Reglamento de la Ley de
Registro de Comercio, por este medio vengo a solicitar formalmente en nombre de mi representada MATRICULA DE
EMPRESA Y REGISTRO DE LOCAL(ES), SUCURSAL(ES) O AGENCIA(S) POR PRIMERA VEZ correspondiente al aiio
2015 , para lo cual DECLARO BAJO JURAMENTO para los efectos legales que establece el articulo 86 reformado de la Ley de

Registro de Comercio, la siguiente informacion:

1.- Nombre Comercial de la Empresa (la denominacion o razon social del titular no debe ser el nombre comercial de la empresa):
“COMERCIALIZADORA DE ELECTRODOMESTICOS ORIENTAL S.A DE C.V”,

2.- Naturaleza economica de la empresa (se refiere al sector productivo principal en el que se desarrolla):
AGROPECUARIA ( ) COMERCIAL (X ) DE SERVICIO ( )INDUSTRIAL ( ) OTRO TIPO DE NATURALEZA ( )

3.- Actividad(es) Economica(s) que realiza la empresa (se refiere a la descripcion de la actividad que desarrolla la empresa de
acuerdo a la Naturaleza economica seleccionada en el numeral anterior): VENTA DE ARTICULOS ELECTRODOMESTICOS
Y ENSERES PARA LE HOGAR

4.- EMPRESA que posee Sucursal(es), Local(es) o Agencia(s) en la(s) Direccion(es) siguiente(s): Direccion y actividad

economica que se desarrollara en el local: (Si declara la

existencia de mas de una sucursal, agencia o local, y realiza actividades economicas distintas en cada uno de ellos, especifique

la actividad y direccion de cada uno.)

II) Para los efectos legales de la presente solicitud, adjunto comprobante(s) de pago de los Derechos Registrales de Empresa y
Registro de Local(es), agencia(s) o sucursal(s) correspondiente el afio_2015, nimero 2345 y balance inicial de fecha 17 DE
MARZO DE 2015; y

IIl) Seiialo para recibir Notificaciones los medios siguientes: Telefono 2444-0444 Fax direccion electronica

comental@yahoo.com, de los cuales autorizo indistintamente se utilice cualquiera de ellos; por lo que adicionalmente, comisiono
a JUAN CARLOS MENDOZA, con NIT 0715-300310-111-0 para recibir y retirar documentacion y/o notificaciones del

presente tramite.

SANTA ANA, 30 DE MARZO DE 2015

v LOACT
7 Z

JOSE LOPEZ

Representante legal
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

PASO 6: INSCRIPCION DE BALANCE INICIAL
Lugar: Centro Nacional de Registro (CNR)

Costo: $17. 14

Documentos necesarios

Balance Inicial auditado (ver paso 2)

Comprobante de pago

‘“ CENTRO NACIONAL DE REG'STROSJ. :
cmmu Pa00 Mo, 343554 '.730 o3 2015,

; 7 Citi. | — i‘
: lnscnpcnon de balance inicial

) e X -
i—cancelado ==
i{D‘l“éS'u'(?i‘é‘t'é 14/100 dolares C.. — :.—-‘:- {

)o;e lopez . I " ll lmlll"

AT ILE
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO

TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

PASO 7: SOLVENCIA DE REGISTRO DE EMPRESA
Lugar: Direccion General de Estadisticas y Censos

Costo: $10

Documentos necesarios

Balance Inicial auditado (ver paso 2)

Tarjeta de numero de identificacion tributaria (NIT)

e

f MINISTEMD OC HAGIENDA Y
! DIMECOCIONM GENERAL DE IVIPUESTOS SNTERNDS
b ™
& COMENTALS ADECYV
! = NOMESE DEL CONTRSOYENYE )
’
= ~
R e | 0614-170315-105-9
s —
! f‘,‘- l-(' X = 9 S—
2
- :w 19 03 15
K\ O | WESTTTARS )
B S T Teid AP S e gt e e

j

Fotocopia de Tarjeta de Registro de la sociedad

> . -
>~ - MM ETF R ST b YI T
- - O =M 1A gra. 28
“ ; PR ESETENTS W84 T R Aeas mg

g ~~

Yo OR TEOCE TS TR [ri s era=a
10000 2-1 0614 17034951059

COMENTAL SADEC.V

9 AVENIDA NORTE, SANTA ANA_  SANTA ANA

™ el 3 AL T NTO AL & - e A

VENTA DE ELECTRODOMESTICOS ¥ ARTICULOS
PARA EL HOGAR
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Recibo de pago

¢

COMENTAL S. A DE C.V

27 DE MARZO DE 2015
100002-1

SANTA ANA AVENIDA NORTE 0614-17031-105-9
NUMERO S VENTA DE
EL ECTRODOMESTICOS
, Santa Ana
Lae = ;.-“: s v‘;v 8
P a el LA s w..::..
1 SOLVENCIA DE REGISTRO DE EMPRESA $8.85 885
DIEZ DOLARES OO/ 100 ™ N
- $8.85
- $1.15
- -— - . —-te . - - wee Mg sww. oA TR e
p—
Tt" " as w A AN
ERTAL WA
L Lt . $ l O.oo

PASO 8: INSCRIPCION DE PATRONO.

Lugar: Instituto Salvadorefio del Seguro Social
Costo: Gratuito

Documentos Necesarios

Escritura de constitucion de la sociedad (ver paso 1)
Tarjeta NIT (copia simple) representante legal

Documento Unico de identidad (DUI) del representante legal (original + copia simple)
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO

TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Formulario de inscripcion de patrono

INSTITUTO SALVADORENO DEL SEGURO SOCIAL
AVISO DE INSCRIPCION DE PATRONO

1. No. Patronal
|2. Nombre del Patrono (Razén Social si se trata de persona juridica):
"COMERCIALIZADORA DE ELECTRODOMESTICOS ORIENTAL S.A DE C.V",
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres Apellido del Esposo
3. Direccién del Patrono (Particular u Oficina): Telsfono:  2444-0444
SANTA ANA, SANTA ANA, AVENIDA NORTE NUMERO 9 Fax
Departamento Municipio Colonia Calle Nimero de L sa Celular

4. Documento de Identidad Personal

0614-170315-105-9

comental@yahoo.com

ouine_02022202-6 - ——
Carné de Residente No. Pasaporte No.
5. Nombre Comercial del Centro de Trabajo
COMENTALS.ADEC.V
6. Direccion del Centro de Trabajo Teléfono:
SANTA ANA, SANTA ANA, AVENIDA NORTE NUMERO 9 il

Departamento Municipio Colonia Calle Numero de Casa

8. Cantidad de
Trabajadores

9. Monto Estimado
de Salarlo

7. Actividad Principal
de la Empresa

VENTA DE ELECTRODOMESTICOS

10. Fecha Sujecion al Regimen

11. Lugar y Fecha de Solicitud

(Oepartamento Municipio

PARA USO EXCLUSIVO DEL ISS§
Cod. Direc. Ctro. de Trab.

fecha de inscripcion Cod. Sector Empresa Tod. Direccion Patrono

Dia Mes Afio

T3d. Actividad Economica |

Mes Ano
A COMENTAL
’v s A DE C. v
N "Esmsf’d‘

Toa. Lentro de Atencion

C. SAFISSS 130101015

13. Sociedad de Derecho

Inscrita con Fecha 30 de marzo de 201 %a]o eino. 2009001002 deitibo: 214 deFs. 423 afFs 423
14. Persona Juridica
Nombre de los Socios Firma Tipo de Documento de Identidad Numero d e Documento de Identidad
JOSE LOPEZ GHLOFCF 02022202-6
MARCO LORENZANA WAL OB/ AN 03033303-6
7
15. Representante Legal
JOSE LOPEZ C)Lﬁﬁ(? s
Nombre I Firma & I No. de Documento de Identidad Personal

16. Direccion del Representante Legal

SANTA ANA, CHALCHUAPA COLONIA SANTA ELENA AVENIDA NORTE

CASA 113

Departamento Municipio Colonia Calle

Numero de Casa

PARA USO EXCLUSIVO DEL ISSS

(Observaciones

Documentos anexos

PARA USO DEPARTAMENTO DE INSPECCION

Empleado Responsable

Vo. Bo, del Supervisor

Revision Localizacion Codificacion Digitacion

Control de Calidad
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Registro de firmas

Loy INSTITUTO SALVADORENO DEL SEGURO SOCIAL
1Lk REGISTRO DE FIRMAS
Fecha de Solicitud: 30 DE MARZO DE 2015

NG tronal:
Dia Mes Afo S R 1554456

Nombre del Patrono:  COMERCIALIZADORA DE ELECTRODOMESTICOS ORIENTAL S.A DE C.V

Personas Autorizadas

Nombre Cargo o puesto desempefiado < Firmas e
JUAN CARLOS MENDOZA CONTADOR o z
EUGENIO BURGOS RENDON AUXILIAR CONTABLE o

——
TAL

—

£

%S.A DE C.V D

JOSE LOPEZ C-,)'LO A 7 nie
Nombre y Firma/e Patrono o RE€presentante Legal Sello de la Empresa

C. SAFISSS 130101132

Nomina de empleados

COMENTALS.ADECV

NOMINA DE EMPLEADOS
CODIGO  |NOMBRES |APELLIDOS DUI NIT AFP 1SSS CARGO SALARIO
MG10000 [JUAN MENDOZA 06890356-4 | 0210-250688-100-8 | 311653232101 | 113927364 Contador $ 500.00
BR10001 |EUGENIO  |BURGOS RENDON 06789245-3 | 0210-240791-101-7 | 356234789123 | 124972324 | Axuliar contable | $  300.00
DL10002 |GLADYS DERAS LEON 06872954-6 | 0210-130283-102-7| 365338719323 | 115632446 Motorista S 260.00
GM10003 |ELIZABETH [GONZALEZ MANCIA 07345836-5 | 0210-190588-102-8 | 321673433291 | 112244543 Conserge $ 25170
GF10004 |FELIPE GIMENEZ FLORES 04635427-3 | 0210-310889-101-6 | 331834545212 | 123245612 Vendedora $ 27500
TM10005 [(ANA MARIA |TORES 04589375-4 | 0210-080190-101-9| 372245672891 | 114236754 Secretaria S 275.00
ML10006 |GUSTAVO |MURCIA LOPEZ 07252345-5 (0210-230484-101-7 | 312456789023 | 156789234 Vendedora S 275.00
0G10007 |FERNANDA |OLIVARES GARCIA 05678934-3 |0210-041189-101-6 | 325675431728 | 167234567 Vendedora $  275.00
PG10008 |JOSE PEREZ GARCIA 03467897-4 |0210-201088-101-8 | 346709871026 | 123456789 | Auxiliar Contable | $  300.00
UV10009 [CAROLINA |URQUILLA VALENCIA | 02945678-6 [0210-310392-101-4 | 312567455467 | 132343459 Motorista $  260.00
AF10010 |VLADIMIR |ARAGON FERNANDEZ | 02784567-6 |0210-261280-101-7 | 356271899287 | 132456789 |Gerente Financiero| $ 1,000.00

F. 94&/0(;  comentaL

. JOSE LOPEZ (g S.ADEC.V
\%
REPRESENTANTE LEGAL AN s/
ot
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO

TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR

Croquis de ubicacion de le empresa
YA 7 P\
123 Caﬁe 0 Iglesia Catolica '5’/(/ P o
Centro Escolar g Ieny o Santa Barbara
w Catolico San Lorenzo M
= @
:? :‘—:-’ COMENTAL S.ADEC.V
= a o
£ [
T =2 o 108 0- 2 &
g © % g el g% S
>
g 820 3
a 3 é’ @ Calle Or Fiente ; A
=] @ < N
£ ga S (‘f . -
@ < @ N lglesia De Jesucristo
) L @\/ 1 De Los Santos De Los...
e : I
a 6a Calla ... ? 88 Cafla (3.
& Calle Origng lle Orjen e
g o ba Cglle Oriente
43 Can &
Teatro de Santa Ana 3 Lalle Uriente i = f
] el ) <
« S = ki
1M Catedral de Santa Ana 2z g » 43
@ I\IP :; k r)f (’ O," {Fvn
™
Credencial del representante legal

AL S,

REPUBLICA DE EI. SATNVADOR AR et
CENTRO SACION AL DE RECISTROS 1@‘5

REGISTRD) DE £OINTEROIO
T AR OO A O

60 LIBRO J PAGINA 3

DREERG D ACMPACIKS . DEFARTAT T T0 BE DOCEMENTOS MEACANTIL DS s Sz de, 2 e R
TR R SRR T R N B RO TS G N eO O S A
Eoes R I3 aArae CRIUISOSAL TR IECCKDS TR JUNTA THANTIVA & W sedwas 14 =33
TPESA | SOCIEINIG AN (A DY CAF TAL v ARLAILE g o shomb A EADAESA. & A (806,
RTINS 57 70, crs w2 s (e s TUF AR Cw Mow v e Sue S5 Byn o o Brs i rwawe
EMEMdy <o W m;ano R Dbt Biwks \R‘U“)(‘llma Em yEwX 45 Cwarstes oo doe Te TS
=N s et o

lr T
Der.nr'ol.ic._nbc‘s:mnn:'»mr- AL RANBERS 6T TR uw
=i G R N s S FrCHa BF TS ks
.-m-l uu

’ ’.‘,‘,J

| W IW-)‘

.‘.:= ey = t-S‘l’ll‘ 4=
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Sopas de pati
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO

TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Tarjeta NIT (copia simple) de la sociedad

-  MINISTEMO OF HAGIENOA )
i OIMECOCIONM GENERAL DE IVIPUESTOS SNTERNDOS
3 TARJETA DE DEMTIFICACION TRIRBUTARIA
K AT N
& L COMENTAL S A DE C.V |
: NOMESE DEL CONTRBUYENTE ")
‘ NTIBCA 1 3
B TRoUAmA gy 0614-170315--105-9
- v N . - L . o
! i‘ e uu,“ "
SR 3 19 03 15
= % 2 : =2l
i} \ jiﬂn BAL CARE Y L A et Q?t:r:tgﬁs =

PASO 9: INSCRIPCION DE ESTABLECIMINETO DE TRABAJO
Lugar: Ministerio De Trabajo Y Prevision Social

Costo: Gratuito

Documentos Necesarios

Escritura de constitucion de la empresa (ver paso 1)

Balance inicial auditado (ver paso 2)

Documento Unico de identidad del representante legal (JOSE LOPEZ)

Credencial del representante legal
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Formulario de inscripcion en el Ministerio de Trabajo (original y copia)

Ministerio de Trabajo
y Previsid Social

‘,y“z“lv
& ==

EL sALVADOR

DIRECCION GENERAL DE INSPECCION DE TRABAJO
INSCRIPCION DE ESTABLECIMENTOS
FORMULARIO DE INSCRIPCION DE PERSONA JURIDICA
RG-VL-DI-DIC-16

Senor
Director General de Inspeccién de Trabajo
Ministerio de Trabajo y Prevision Social
Presente

(INFORMACIGN PERSONAL DE REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO)
Yo, JOSE LOPEZ con Documento de Identidad 02022202-6 y NIT 0614-290209-000-0 en
mi calidad de REPRESENTANTE LEGAL de la Sociedad denominada
‘COMERCIALIZADORA DE ELECTRODOMESTICOS ORIENTAL S.A DE C.V’ que se puede abreviar
COMENTAL S.A DE C.V del domicilio de SANTA ANA  la cual fue constituida por
Escritura Publica otorgada en la Ciudad de SANTA ANA a las ONCE horas y CERO
minutos del dia DIESCISIETE del mes de _'MARZO del ano 2015 con giro o actividad
economica principal VENTA DE ELECTRODOMESTICOS Y ENSERES PARA EL HOGAR

(INFORMACION DE LA SOCIEDAD)

Inscrita bajo el Numero_2009001002 de Folios 423 al 523 del Libro Numero 214 del
Registro de Sociedades, con fecha de Inscripcion treinta de marzo de dos mil quince; y
con Credencial de Representante Legal inscrita bajo el Numero_1  del Libro__3 del
Registro de Sociedades de Folios _1 al 1 y con fecha de inscripcion_veinte de marzo de
dos mil quince (En caso de no agregar Credencial, indicar namero de clausula en
donde se designe al representante legal o administrador tinico) NIT de
la empresa _0614-170315-105-9 correo Electrénico comental@yahoo.com

Nombre del Representante Legal: JOSE LOPEZ

Por este medio vengo a solicitarle a favor de mi representada por PRIMERA
VEZ la inscripcion del centro de trabajo en el Registro de Establecimientos, que
para el efecto lleva la Direccion General de Inspeccion de Trabajo para dar
cumplimiento a lo que establece el Art. S5 de la Ley de Organizacion y Funciones
del Sector Trabajo y Prevision Social y para ello proporciono la siguiente
informacion:
(OTROS DATOS DE LA SOCIEDAD)

Direccion del Centro de Trabajo: SANTA ANA AVENIDA NORTE NUMERO 9

Teléfono: 2444-0444

(Si posee establecimientos o sucursales adjuntar en documento aparte direcciones,
teléfonos, correos electronicos y responsables de cada establecimiento, en este caso
anotar en este espacio la direccion de la casa matriz)

Segun Balance al: diecisiete de marzo de dos mil quince

con un activo de (letras v numeros)_cien mil dolares
($100,000.00)

(INFORMACION INDISPENSABLE)
La designacion de la persona que representara al Titular de la Empresa y
establecimiento JUAN CARLOS MENDOZA

SANTA ANA, a los treinta dias del mes de _ _marzo de _ dos mil quince
X COMENTAL
F. (/_}LO/QC; 4 Sello  \BS-APE c.vdh
SJOSE LOPEZ N

REPRESENANTE LEGAL
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

PASO 10: PRESENTACION DE CONTRATOS DE TRABAJO
Lugar: Ministerio De Trabajo Y Prevision Social

Costo: Gratuito

Documentos Necesarios

Nota de remision de contratos individuales de trabajo (original + copia simple)

SENORES
DIRECCION GENERAL DE TRABAJO
MINISTERIO DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL

PRESENTE

Yo, JOSE LOPEZ de nacionalidad SALVADORENA, con documento de identidad personal nimero
02022202-6 y Numero de Identificacion Tributaria __ 0614-290209-000-0 actuando en calidad de
REPRESENTANTE LEGAL de la SOCIEDAD denominada ‘COMERCIALIZADORA DE
ELECTRODOMESTICOS ORIENTAL S.A DE C.V”, del domicilio de SANTA ANA, Departamento de
SANTA ANA a ustedes EXPONGO:

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 18 del Codigo de Trabajo, remito un ejemplar de los
contratos individual de trabajo celebrados con los siguientes trabajadores:

VLADIMIR ARAGON FERNANDEZ
EUGENIO BURGOS RENDON
GLADYS DERAS LEON
ELIZABETH GONZALEZ MANCIA
FELIPE GIMENEZ FLORES

ANA MARIA TORES

GUSTAVO MURCIA LOPEZ
FERNANDA OLIVARES GARCIA

. JOSE PEREZ GARCIA

10. CAROLINA URQUILLA VALENCIA
11. JUAN CARLOS MENDOZA

©OoNOO AN =

Se destina como direccion para recibir notificaciones SANTA ANA AVENIDA NORTE NUMERO 9 asi
como el nimero de teléfono 2444- 0444 y la direccion electronica comental@yahoo.com; y se autoriza a
JUAN CARLOS MENDOZA, con Documento Unico de Identidad nimero 0044280989-0 y Nimero de
Identificacion 0715-300310-111-0 Tributaria, para que a nombre de mi representada pueda retirar en
esa Direccién, la documentacion que se derive de esta solicitud, asi como presentar cualquier otra
informacién que se requiera sobre el particular.

Santa Ana, 31 de Marzo de 2015
COME&TAL
g SMEEED ¢ 5.4 DE C.v
Jose LoPEZ ™ S~

Representante legal
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Contrato de Trabajo (tres copias por cada trabajador)

CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJO

GENERALES DEL TRABAJADOR

GENERALES DEL CONTRATANTE PATRONAL

Nombre VLADIMIR ARAGON FERNANDEZ

Nombre JOSE LOPEZ

Sexo MASCULINO

Sexo MASCULINO

Edad 35 ANOS

Edad 45

Estado Civil SOLTERO CASADO

Estado Civil CASADO

Profesion U Oficio LIC. EN ECONOMIA

Profesion U Oficio COMERCIANTE

Domicilio SANTA ANA

Domicilio SANTA ANA

Residencia SANTA ANA

Residencia SANTA ANA

Nacionalidad SALVADORENA

Nacionalidad SALVADORENA

DUI N° 02784567-6

DUI N° 02022202'6

Lugar de expedicion SANTA ANA

Lugar de expedicion SANTA TECLA

Fecha de expedicion 12/12/2010

Fecha de expedicion 25/07/2008

Otros datos de Identificacion

Otros datos de Identificacion

YO José Lépez en representacion de __ COMENTAL, S.A DE C.V

Yy Viadimir Aragén Fernandez
(Nombre del Trabajador)

De las generales antes expresadas, convenimos en celebrar el presente Contrato Individual de
Trabgjo sujeto a las estipulaciones siguientes:

a) CLASE DE TRABAJO O SERVICIO:
El trabajador se obliga a prestar sus servicios al patrono como _Gerente Financiero, ademdas de las
obligaciones que le impongan las Leyes Laborales y sus reglamentos, el Contrato Colectivo de
Trabgjo, si lo hubiere y el Reglamento Interno de Trabgjo, tendradn como obligaciones propias de su
cargo las siguientes:

Asegurarse del fiel cumplimiento de las obligaciones financieras de la entidad

Administrar el drea Financiera de la manera mas eficiente de la entidad.

b) DURACION DEL CONTRATO Y TIEMPO DE SERVICIO:
El presente Contrato se celebra por: Indefinido
Si es por plazo determinado, indicar la razén que motiva tal plazo:

A partir del: Dia uno de Abril del afno dos mil guince.

Cuando la iniciacion del trabajo haya precedido a la celebracion del presente Contrato, el tiempo
de servicio se computarda a partir del

Fecha desde la cual el trabajador presta servicios al patrono sin que la relaciéon laboral se haya
disuelto. Queda estipulado para trabajadores de nuevo ingreso que los primeros treinta dias seran de
prueba y dentro de este término, cualquiera de las partes podrd dar por terminado el Contrato sin
expresion de causa ni responsabilidad alguna.

c) LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE ALOJAMIENTO:
El lugar de prestacion de los servicios sera: 2° avenida norte local 4-06 Santa Ana, Santa Ana El
Salvador

el trabajador habitara en Santa Ana
dado que la empresa no le proporciona alojamiento.

d) HORARIO DE TRABAJO:

Del dia _Lunes al dia _Viernes ,de _8:00am , a 122m y de 1:00 pm__a _5:00 pm
Dia _Sabado, de _8:00 am, a _12:00 m
Semana laboral de horas.

Unicamente podrdan ejecutarse trabajos extraordinarios cuando sean pactados de comun acuerdo
entre el Patrono o Representante Legal y el Trabajador o con la persona asignada por éstos.

e) SALARIO: FORMA, PERIODO Y LUGAR DEL PAGO:
El salario que recibira el tfrabajador, por sus servicios serd por la suma de $1000.00 mensuales
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Y se pagard en dolares de los Estados Unidos de América en en las instalaciones de la entidad
Comental S.A de C.V

Dicho pago se hard de la manera siguiente: quincenal

La operacion del pago principiard y se continuard sin interrupcion, a mdas tardar a la terminaciéon de la
jornada de trabajo comrespondiente a la fecha respectiva, y Unicamente se admitirdn reclamos
después de pagada la planilla o el dia 14 y 29 de cada mes_ siguiente

f) HERRAMIENTAS Y MATERIALES:

El patrono suministrara al trabajador las herramientas y materiales siguientes: _1 escritorio, una silla, una
laptop, grapadora, perforador, saca arapgas, sello de gerenciq,
almohadilla.

Que se entregan en perfecto estado ¢ y deben ser

devueltos asi por el trabajador cuando sea requerido por sus jefes inmediatos, salvo la disminucidn o
deterioro causados por caso fortuito o fuerza mayor, o por la accién del tiempo o por el consumo y
uso hormal de los mismos.

g) PERSONAS QUE DEPENDEN ECONOMICAMENTE DEL TRABAJADOR:

Adriana Beatriz Cerna_de Aragon 29 anos Santa Ana
Nombre Apellido Edad Direccién
Adriana lvette Aragoén Cerna 4 anos Santa Ana
Nombre Apellido Edad Direcciéon
Nombre Apellido Edad Direccion
Nombre Apellido Edad Direccién

h) OTRAS ESTIPULACIONES:

En el presente Contrato Individual de Trabajo se entenderdn incluidos, segun el caso, los derechos y
deberes laborales establecidos por las Leyes pertinentes, por el Reglamento Interno de Trabajo y por
el o los Contratos Colectivos de Trabajo que celebre el patrono; los reconocidos en las sentencias que
resuelvan conflictos colectivos de trabajo en la empresa, y los consagrados por la costumbre.

Este contrato sustituye cualquier otro Convenio Individual de Trabajo anterior, ya sea escrito o verbal,
que haya estado vigente entre el patrono y el trabajador, pero no altera en manera alguna los
derechos y prerrogativas del trabajo que emanen de su antigledad en el servicio, ni se entenderda
como negativo las mejores condiciones concedidas al trabajador en el Contrato anterior y que no
consten en el presente.

En fe de lo cual firmamos el presente documento por triplicado en: Santa Ana
a los 27 dias del mes de Marzo de dos mil __quince
%&ﬁg V2 22 gor
&
FIRMA DEL PATRONO O REPRESENTANTE FIRMA DEL TRABAJADOR

S| ELTRABAJADOR NO PUEDE FIRMAR: ———
" COMENTAL

S
S

%
“2€ saris!

Huellas digitales del trabajador
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PASO 11: PRESENTACION DE REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO
Lugar: Ministerio De Trabajo Y Prevision Social

Costo: Gratuito

Documentos Necesarios

Escritura de constitucion de la sociedad (ver paso 1)

Documento Unico de identidad del representante legal (JOSE LOPEZ)

Credencial del representante legal

REPUBLICA DE EL SATVADOR AT
CENTRO SACIUN AL DE RECISTROS :@:
REGISURT DE COMERCIO
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Solicitud de aprobacién del reglamento interno de trabajo (original + copia simple)

SENORES

DIRECCION GENERAL DE TRABAJO
MINISTERIO DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL
PRESENTE

Yo, JOSE LOPEZ __de nacionalidad SALVADORENA con documento de identidad personal numero
02022202-6 y Numero de Identificacion Tributaria 0614-290209-000-0, actuando en calidad de
REPRESENTANTE LEGAL de la SOCIEDAD denominada ‘COMERCIALIZADORA DE
ELECTRODOMESTICOS ORIENTAL S.A DE C.V’, del domicilio de SANTA ANA , Departamento de
SANTA ANA , a ustedes EXPONGO:

En cumplimiento a lo establecido en los Articulos 302 al 306 del Codigo de Trabajo, remito el proyecto
de Reglamento Interno de Trabajo, en original y dos copias, para su revision y aprobaciéon. Adjunto
ademas los siguientes documentos para complementar esta solicitud:

e MATRICULA DE LA EMPRESA

e REGLAMENTO INTERNO DE LA SOCIEDAD

e DOCUMENTO UNICO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL
e ESCRITURA DE CONSTITUCION DE LA SOCIEDAD

e CREDENCIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL

Se destina como direccion para recibir notificaciones_SANTA ANA AVENIDA NORTE NUMERO 9 asi
como el numero de teléfono 2444-0444 y la direccion electronica comental@yahoo.com; y se autoriza a
JUAN CARLOS MENDOZA, con Documento Unico de Identidad numero 0044280989-0 y Nimero de
Identificacion Tributaria 0715-300310-111-0, para que a nombre de mi representada pueda retirar en

esa Direccién, la documentacion que se derive de esta solicitud, asi como presentar cualquier otra
informacion que se requiera sobre el particular.
Santa Ana, 31 de Marzo de 20 15

. LoA7

2 S.A DE C.V
JOSE LOPEZ
Representante Legal

9 Cd J
26 samist
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Reglamento interno de trabajo

REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO
“COMERCIALIZADORA DE ELECTRODOMESTICOS ORIENTAL S.A DE C.V”,

CAPITULO I
DISPOSICIONES PRELIMINARES
Art. 1.- El presente Reglamento Interno de Trabajo, tiene por objeto establecer con claridad
el conjunto de reglas obligatorias de caracter tecnico o administrativo, a las cuales deben
sujetarse la Sociedad, “COMERCIALIZADORA DE ELECTRODOMESTICOS
ORIENTAL S.A DE C.V”, que se abrevia “COMENTAL S.A DE C.V” como sus
empleados (as), en la ejecucion o prestacion efectiva de sus labores, para la buena marcha

de la empresa y la dignificacion de las relaciones laborales existentes entre ellos.

Art. 2.- “COMENTAL S.A DE C.V” es una Sociedad de Capital Variable, domiciliada en

Santa Ana, Departamento de Santa Ana y con direccion en Santa Ana avenida numero 9

Art. 3.- Las actividades principales de la Sociedad, son:

a) ofrecimiento de electrodomesticos y articulos para el hogar.

Art. 4.- Para los efectos del presente Reglamento Interno de Trabajo, en lo sucesivo podra
denominarse a la sociedad “COMERCIALIZADORA DE ELECTRODOMESTICOS
ORIENTAL S.A “LA SOCIEDAD”, “SOCIEDAD”, o “EL PATRONO”, y a quienes
trabajan a su servicio, se denominaran “EL /LA EMPLEADO(A)”. “LOS/LAS
EMPLEADOS(AS)” o “EMPLEADOS(AS). En consecuencia el presente Reglamento

Interno de Trabajo es aplicable a dicho centro de trabajo y a todos los de la misma indole

que en el futuro pertenezcan a la misma sociedad.

Art. 7.- Las disposiciones del presente reglamento, son de cumplimiento obligatorio tanto

para la sociedad como para el/la empleado(a) y las infracciones que se causen al mismo,
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dardn lugar a la aplicacion de la sancion respectiva, sin perjuicio de las disposiciones y
sanciones que establece el Codigo de Trabajo y aquellas emanadas de las distintas fuentes

de Derecho Laboral.

Art. 8.- El presente Reglamento Interno de Trabajo y todas las disposiciones que lo
conforman, asi’ como sus modificaciones, seran aplicables a los/las empleados(as) que

laboran para la Sociedad.

Art. 9.- La administracion de la sociedad “COMERCIALIZADORA DE
ELECTRODOMESTICOS ORIENTAL S.A., dependera directamente de una Junta de
accionistas, que esta’ integrada por dos miembros propietario segun se establece en la
Escritura de Constitucion de la Sociedad

Para efecto de que la sociedad pueda llevar a cabo sus funciones, se han creado los

departamentos y dreas que se detallan a continuacion:

a) Area Administrativa;
b) Departamento de ventas

c¢) Departamento de Mantenimiento y Limpieza.

Art. 10.- Para efectos de administracion y disciplina interna, el Representante Legal o a
quien este faculte, tendra autoridad para seleccionar, transferir, suspender y dar por
terminado el Contrato Individual de Trabajo de los/las empleados(as) asi como de imponer
a los demas, sanciones disciplinarias de acuerdo a las estipulaciones establecidas en este
Reglamento y las demas fuentes de derecho laboral.

Los/Las empleados(as) de cada area laboraran bajo las ordenes, direccion y fiscalizacion
inmediata de un Gerente, Jefe y/o supervisor y deberan respetar y obedecer las
disposiciones e instrucciones o recomendaciones que con relacion a su trabajo, le de su Jefe

inmediato o superior jerarquico.
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CAPITULO IT
REQUISITOS DE INGRESO
Art. 11.- Previo a que un aspirante pueda ingresar como empleado(a) de la Sociedad debera
presentar para efectos de informacion y registro los requisitos establecidos en el Manual de

Procedimientos para la Contratacion de Personal de la Sociedad, los cuales son:

» Curriculum Vitae con fotografia reciente.
» Certificado de estudios que demuestre la educacion formal recibida por el solicitante.
» Solvencia de buena conducta extendida por la Policia Nacional Civil.
» Fotocopias de Documentos personales (D.U.L, N.L.T., tarjeta de AFP y Seguro Social,
en el caso de ser salvadorefio).
» Someterse a las pruebas de conocimiento, aptitud y psicologicas.
Art. 12.- La Sociedad se reserva el derecho de verificar por cualquier medio los datos que
consten en los documentos presentados y lo manifestado por el solicitante en el formulario

de solicitud de empleo correspondiente.

Art. 13.- En ningun caso, la Sociedad solicitara la prueba de embarazo ni el examen de
VIH-SIDA, as1 como tampoco se exigira la constancia de no afiliacion a una Asociacion

Profesional de Trabajadores.

Art. 14.- La Sociedad celebrara por escrito el contrato individual de trabajo con cada
empleado(a), el cual debera contener:

a. Nombre, apellido, sexo, edad, estado civil, profesion u oficio, domicilio, residencia
y nacionalidad de cada contratante;

b. Numero, lugar y fecha de expedicion del Documento Unico de Identidad (D.U.L)
del empleado(a) y del representante de la sociedad facultado para el efecto en caso
sean estos salvadorefios, caso contrario, deberan presentar el documento de
identificacion personal correspondiente; en el caso que no estuvieren obligados a
tenerlos, se hara mencion de cualquier documento fehaciente con el cual pueda
comprobarse su identidad o se comprobara la identidad por medio de dos testigos

que tambien firmaran el contrato;

221



TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

L
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El trabajo que bajo la dependencia del patrono, se desempefiara, procurando
determinarlo con la mayor precision posible;

El plazo del contrato o la expresion de ser por tiempo indefinido; en el primer caso
debera hacerse constar la circunstancia o acontecimiento que motivan el contrato a
plazo;

La fecha en que se iniciard el trabajo. Cuando la prestacion de los servicios haya
precedido al otorgamiento por escrito del contrato, se hara constar la fecha en que el
empleado(a) inicio la prestacion de servicios;

El lugar o lugares en que habran de prestarse los servicios y en que debera habitar
el/ la empleado (a), si el patrono no se obliga a proporcionarle alojamiento;

El horario de trabajo;

El salario que recibira el/la empleado(a) por sus servicios;

Forma, periodo y lugar de pago;

La cantidad, calidad y estado de las herramientas y materiales proporcionados por el
patrono;

Nombre y apellido de las personas que dependan economicamente del o de la
empleado(a);

Lugar y fecha de la celebracion del contrato;

Las demas estipulaciones en que convengan los contratantes;

Firma de los contratantes.

Cuando no supieren o no pudieren firmar, se hara mencion en el contrato de esta

circunstancia, se estampard la impresion digital del pulgar de la mano derecha y a falta de

este, la de cualquier dedo, asimismo firmard a su ruego cualquier otra persona que tenga su

respectivo documento de identidad.

Art. 15.- El contrato individual de trabajo se extenderd por escrito en tres ejemplares: un

ejemplar que se enviara para su registro y aprobacion a la Direccion General de Trabajo,

donde quedara el triplicado, el duplicado para el/la empleado(a) y el original quedara en la
Sociedad.
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Art. 16.- En los casos de suspension de contrato o cualquier otra causa semejante la
Sociedad podra contratar interinos para llenar las vacantes que ocurran y estos adquiriran
todos los derechos que los/las empleado(as) contratados por tiempo indefinido, excepto el

de inamovilidad.

Art. 17.- En los contratos individuales de trabajo podra estipularse que los primeros treinta
dras seran de prueba. Dentro de este termino, cualquiera de los contratantes, podran dar por

terminado el contrato sin expresion de causa.

Vencidos los treinta dias a que se refiere el inciso anterior sin que ninguno de los
contratantes haya manifestado su voluntad de dar por terminado el contrato, €ste continuara
por tiempo indefinido, salvo que los contratantes hayan fijado plazo para su terminacion, en

los casos que la ley lo permita.

Si antes de transcurrido un afio se celebra un nuevo contrato entre las mismas partes
contratantes y para la misma clase de labor, no podra estipularse periodo de prueba en el

nuevo contrato.

CAPITULO IIT
DIAS Y HORAS DE TRABAJO
Art. 18.- Las Jornadas de trabajo de la empresa son divididas y tienen el caracter de ser

rotativas y son las que se detallan a continuacion:

AREA ADMINISTRATIVA

De LUNES A VIERNES de 8:00 am a 12:00 m y de 1:00 pm a 5:00 pm.

Receso: A los/las empleados(as) que laboren dentro de esta darea, se les otorgara un receso
de 25 minutos, de 8:30 am a 8:55 am

Descanso: Sabado y Domingo.

DEPARTAMENTO DE VENTAS
De LUNES A VIERNES de 8:00 am a 12:00 m y de 12:50 pm a 5:00 pm.
Receso: A los/las empleados(as) que laboren durante este turno, se les otorgara un receso

de 25 minutos, de 8:30 am a 8:55 am
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Descanso: Domingo en la tarde.

DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA

De LUNES a VIERNES de 7:00am a 12:00 m y de 1:00 pm a 4:00pm.

Receso: A los/las empleados(as) que laboren durante este turno, se les otorgard un receso
por la mafiana de 25 minutos, que serd de 8:30 am a 8:55am.

Descanso: Domingo.

Art. 19.- Las horas de trabajo son diurnas. Las diurnas estan comprendidas entre las seis
horas y las diecinueve horas de un mismo dia; y las nocturnas, entre las diecinueve horas de
un dia y las seis horas del dia siguiente. La jornada ordinaria de trabajo efectivo diurno,
salvo las excepciones legales, no excedera de ocho horas diarias, ni la nocturna de siete. La
jornada de trabajo que comprenda mas de cuatro horas nocturnas, sera considerada
nocturna para el efecto de su duracion. La semana laboral diurna no excedera de cuarenta y

cuatro horas ni la nocturna de treinta y nueve.

Art. 20.- El trabajo en horas extraordinarias solo podra pactarse en forma ocasional, cuando
circunstancias imprevistas, especiales o necesarias asi lo exijan. La sociedad y los/las
empleados(as) podran pactar trabajar una hora extra diaria, para el solo efecto de reponer
las cuatro horas del sexto dia laboral, con el objeto de que los empleados(as) puedan

descansar, en forma consecutiva, los dias sabado y domingo de cada semana.

En el caso a que se refieren el inciso anterior, para que el acuerdo sea valido, serd necesaria

la aprobacion del Director General de Trabajo.

Art. 21.- Todos los/las empleados(as) deben observar puntualidad tanto al ingreso como en
la salida de sus labores, de conformidad con el presente Reglamento. Para dichos efectos, la

empresa instalard los controles que estime convenientes.

Art. 22.- Los/Las empleados(as) deberan marcar las horas de entrada y salida

personalmente mediante el sistema de marcaje que disponga la Sociedad.
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Art. 23.- Los/Las empleados(as) tienen la obligacion de presentarse puntualmente a sus
labores para la iniciacion de su jornada de trabajo.
Se considera llegada tarde el presentarse despues de la hora designada para el inicio de

labores, salvo que la causa sea debidamente justificada.

Art. 24.- El/La empleado(a) que no pueda asistir al desempefio de sus labores, debera dar
aviso inmediato, por el medio mas idoneo, a su jefe inmediato superior, quien tendra la
facultad de establecer la veracidad del motivo aducido. El/La empleado(a), inmediatamente
al volver a sus labores, debera comprobar la causa justa que origino su inasistencia, en caso
contrario, no tendrd derecho a la remuneracion del dia de descanso semanal por no haber
completado la semana laboral.

Art. 25.- Se reconoce un periodo de tolerancia de diez minutos semanales por retraso en
las entradas de la hora sefialada para el inicio de la jornada de trabajo, sin perder el derecho

a la remuneracion completa de la respectiva jornada y descanso semanal.

Los/Las empleados(as) que no completen su semana laboral sin causa justificada, o
acumularen mas de diez minutos en la misma semana, por retraso en las entradas de la hora
sefialada en el horario de trabajo establecido en el presente Reglamento, no tendran derecho

a la remuneracion de su dia de descanso.

CAPITULO IV
LUGAR, DIA Y HORA PARA EL PAGO DE SALARIOS, COMPROBANTES DE
PAGO
Art. 26.- El salario serd estipulado libremente; pero no serd inferior al salario miimo

vigente.

Art.27.- El salario no se puede compensar. La sociedad, podrd retener hasta en un veinte
por ciento para cubrir en conjunto obligaciones alimenticias, cuotas sindicales, cotizacion

al seguro social e impuestos.
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Art.28.- El patrono esta obligado a llevar planillas o recibos de pago en que consten, segun
el caso, los salarios ordinarios y extraordinarios devengados por cada empleado(a); las
horas ordinarias y extraordinarias laboradas en jornadas diurnas o nocturnas; y los dias
habiles, de asueto y de descanso en que laboren. Tambien constaran los salarios que en
forma de comision se hayan devengado y toda clase de cantidades pagadas.

Dichos documentos deberan ser firmados por el/la empleado(a) y si €ste no supiere o no
pudiere, debera estampar la huella digital del pulgar de la mano derecha o a falta de €ste la
de cualquier dedo. El/La empleado(a) recibira si lo solicita, una copia de sus recibos de
pago, en la que se hard constar todos los elementos de su remuneracion y de los descuentos

que se han practicado sobre la misma.

Art.29.- FEl salario devengado por los/las empleados(as), les serd pagado en moneda de
curso legal, mediante deposito en cuenta bancaria a nombre del/ de la empleado(a), a quien
se le entregara personalmente el comprobante de pago, en donde se detalla el salario
devengado, las deducciones realizadas y el liquido depositado en dicha cuenta.

El salario mensual se hara efectivo en forma quincenal, el dia quince y el dia ultimo de cada

mes. Cuando el dra de pago sea inhabil, el pago se efectuara el dia habil inmediato anterior.

Art. 30.- La Sociedad verificara todos aquellos descuentos que en concepto de seguridad
social, impuestos, embargos, prestamos o cualquier otro concepto, determine o permita la

ley. En todo caso tales descuentos deberan constar en el recibo de pago respectivo.

CAPITULO V
ASUETOS
Art. 31.- La Sociedad establece como dias de asueto remunerado los siguientes:
a) Primero de Enero (Afio Nuevo);
b) Jueves, viernes y sabado de la Semana Santa;
c) Primero de Mayo (Dr1a Internacional del Trabajo);
d) Diecisiete de Junio ( Dia del Padre)
e) Veintiseis de Julio (Fiestas Patronales de Santa Ana)

f) Seis de Agosto (Fiestas Patronales de San Salvador);
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g Quince de Septiembre (Dia de la Independencia);
h) Dos de Noviembre (Dia de Difuntos); y

i) Veinticinco de Diciembre (Dia de Navidad).

Art. 32.- Toda modificacion, supresion o reforma que por decreto legislativo se hiciere de
los dias de asueto quedara incorporada de pleno derecho en el articulo anterior, teniendo
efecto dicha modificacion, supresion o reforma, desde el dia en que entre en vigencia el

decreto correspondiente.

Art. 33.- El dia de asueto debe remunerarse con salario basico, calculado de acuerdo con
las reglas establecidas en la letra A) del Art. 142 del Codigo de Trabajo.
Si el salario se hubiere estipulado por semana, quincena, mes u otro pertodo mayor, se

presume que en su monto esta incluida la remuneracion del dia de asueto.

Art. 34.- Los/Las empleados(as) que de comun acuerdo con La Sociedad trabajen en dra de
asueto, devengaran un salario extraordinario integrado por el salario ordinario mas un
recargo del ciento por ciento de este.

Si trabajan en horas extraordinarias, el calculo para el pago de los recargos respectivos se

hara en base al salario extraordinario establecido en el inciso anterior.

Art. 35.- Si coincidiere un dia de asueto con el dia de descanso semanal, el/la empleado(a)
tendra derecho unicamente a su salario basico; pero si trabajare en dicho dia, tendra
derecho a la remuneracion especial que establece el Articulo 51 de este reglamento y al

correspondiente dra de descanso compensatorio remunerado.

CAPITULO VI
VACACIONES ANUALES
Art. 36.- Despues de un afio de trabajo continuo en la sociedad, los/las empleados(as)
tendran derecho a un periodo de vacaciones individual, cuya duracion sera de quince dras,
los cuales seran remunerados con una prestacion equivalente al salario ordinario

correspondiente a dicho lapso mas un treinta por ciento (30%) del mismo.
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Art. 37.- Los dias de asueto y de descanso semanal que quedaren comprendidos dentro de
los periodos de vacaciones, no prolongaran la duracion de e€stas, pero las vacaciones no
podran iniciarse tales dias. Los dias de descanso semanal compensatorio no podran

incluirse dentro del periodo de vacaciones.

Art.38- Todo empleado(a), para tener derecho a vacaciones, debera acreditar un mihimo de
doscientos dras trabajados en el afio, aunque en el contrato respectivo no se le exija trabajar
todos los dias de la semana, ni se le exija trabajar en cada dia el maximo de horas

ordinarias.

Art. 39.- La sociedad debe sefialar la €época en que el/la empleado(a) ha de gozar las
vacaciones y notificarle la fecha de iniciacion de ellas, con treinta dias de anticipacion por

lo menos.

Art. 40.- La remuneracion en concepto de vacaciones debe pagarse inmediatamente antes
de que el/la empleado(a) empiece a gozarlas y cubrira todos los dias que quedaren
comprendidos entre la fecha en que se va de vacaciones y aquella en que deba volver al

trabajo.

Art. 41.- Se prohibe compensar las vacaciones en dinero o en especie. Asimismo se
prohibe fraccionar o acumular los periodos de vacaciones; y a la obligacion de la sociedad

de darlas, corresponde la de el/la empleado(a) de tomarlas.

CAPITULO VII
AGUINALDOS
Art. 42.- La sociedad esta obligada a dar a sus empleados(as), en concepto de aguinaldo,

una prima por cada afio de trabajo.

Art. 43.- La sociedad estard obligada al pago completo de la prima en concepto de

aguinaldo, cuando el/la empleado(a) tuviere un afio o mas de estar a su servicio.
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Los/Las empleados(as) que al dia doce de diciembre no tuvieren un afio de servir a la
sociedad, tendran derecho a que se les pague la parte proporcional al tiempo laborado de la
cantidad que les habria correspondido si hubieren completado un afio de servicios a la fecha

indicada.

Art. 44.- La cantidad minima que debera pagarse a el/la empleado(a) como prima en

concepto de aguinaldo sera:

1) Para quien tuviere un afio o mas y menos de tres afios de servicio, la prestacion

equivalente al salario de quince dias;

2) Para quien tuviere tres afios o0 mas y menos de diez afos de servicio, la prestacion

equivalente al salario de diecinueve dias;

3) Para quien tuviere diez o mas afios de servicio, una prestacion equivalente al

salario de veintiun dias.

Art. 45.- Para calcular la remuneracion que el/la empleado (a) debe recibir en concepto de
aguinaldo, se tomara en cuenta:

1) El salario basico que devengue a la fecha en que debe pagarse el aguinaldo cuando el
salario hubiese sido estipulado por unidad de tiempo; y

2) El salario basico que resulte de dividir los salarios ordinarios que el/la empleado haya
devengado durante los seis meses anteriores a la fecha en que debe pagarse el aguinaldo,
entre el nuimero de dias laborables comprendidos en dicho periodo, cuando se trate de

cualquier otra forma de estipulacion del salario.

Art. 46.- La prima que en concepto de aguinaldo debe entregarse a los/las empleados(as)
que tienen derecho a ella, debera pagarse en el lapso comprendido entre el doce y el veinte

de diciembre de cada afo.

Art. 47.- Perderan totalmente el derecho al aguinaldo los/las empleados(as) que en dos
meses, sean 0 no consecutivos, del periodo comprendido entre el doce de diciembre

anterior y el once de diciembre del afio en que habria de pagarse la prima, hayan tenido en
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cada uno de dichos meses, mas de dos faltas de asistencia injustificadas al trabajo, aunque

estas fueren solo de medio dia.

Art. 48- Cuando se declare terminado un contrato de trabajo con responsabilidad para la

sociedad, o cuando el/ la empleado(a) fuere despedido de hecho sin causa legal, antes del

dia doce de diciembre, el/la empleado(a) tendra derecho a que se le pague la remuneracion

de los dias que, de manera proporcional al tiempo trabajado, le corresponda en concepto de

aguinaldo.

CAPITULO XI |

OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES PARA LOS/LAS EMPLEADOS(AS)

Art. 49.- Son obligaciones de los/las empleados(as):

1)

Desempeniar el trabajo convenido. A falta de estipulacion deberan desemperiar el que
la sociedad o sus representantes les indiquen siempre que sea compatible con su
aptitud o condicion fiSica y que tenga relacion con el negocio o industria a que se

dedica la sociedad;

Obedecer las instrucciones que reciban de la sociedad o de sus representantes en lo

relativo al desemperio de sus labores;

Desempefiar el trabajo con diligencia y eficiencia apropiada y en la forma, tiempo y

lugar convenidos;

Guardar rigurosa reserva de los secretos de la sociedad, de los cuales tuvieren
conocimiento por razon de su cargo y sobre los asuntos administrativos, cuya
divulgacion pueda causar perjuicio a la sociedad:;

Observar buena conducta en el lugar de trabajo o en el desempeiio de sus funciones;

Restituir a la sociedad en el mismo estado en que se los entrego los materiales que

esta les haya proporcionado para el trabajo y que no hubieren utilizado, salvo que

230



TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

dichos materiales se hubieren destruido o deteriorado por caso fortuito o fuerza

mayor o por vicios provenientes de su mala calidad o defectuosa fabricacion;

Conservar en buen estado los instrumentos, maquinarias y herramientas de propiedad
de la sociedad, que esten a su cuidado, sin que en ningun caso deban responder del
deterioro ocasionado por el uso natural de esos objetos, ni del ocasionado por caso
fortuito o fuerza mayor, ni del proveniente de su mala calidad o defectuosa

fabricacion;

Prestar auxilio en cualquier tiempo que se necesite, cuando por siniestro o riesgo
inminente dentro de la sociedad, peligren la integridad personal o los intereses de la

sociedad o de sus comparieros de trabajo;

Someterse a examen medico cuando fueren requeridos por la sociedad o por las

autoridades administrativas con el objeto de comprobar su estado de salud;

10) Observar estrictamente todas las prescripciones concernientes a higiene, seguridad y

disciplina, establecidas por las leyes, reglamentos y disposiciones administrativas y
aquellas indicadas por la sociedad para seguridad y proteccion de los/las

empleados(as) y de los lugares de trabajo;

11) Cumplir con el presente Reglamento Interno de Trabajo;

12) Las demas que se les impongan en el Codigo de Trabajo y demas fuentes de

obligaciones laborales;

13) Hacer del conocimiento del Gerente General, Jefe y/o supervisor, sobre cualquier

anomalia observada en el cumplimiento de sus labores, ast como los desperfectos o
condiciones defectuosas que presentaren las herramientas o equipos propiedad de la

sociedad, en cuanto tengan noticias de ello;
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14) Presentarse al trabajo con el uniforme correspondiente para el desempefio de sus

labores cumpliendo con utilizarlo durante las horas de trabajo;

15) Marcar personalmente mediante el sistema de marcaje que disponga la sociedad su
asistencia al inicio y al final de la jornada, en la forma y lugar que disponga la
sociedad, de conformidad al respectivo horario de trabajo;

16) Salvo en caso de emergencias, tanto al inicio como al término de cada jornada de
trabajo, asi’ como en todos aquellos casos en que los/las empleados(as) deban
abandonar las instalaciones de la sociedad, lo haran unicamente por el lugar que €sta

designe;

17) En caso de ser necesaria la salida de equipo o herramientas de la sociedad, sera
indispensable comunicarlo al jefe inmediato superior y/o al supervisor y solicitar el
permiso correspondiente, el cual detallara las caracteriSticas de los bienes de que se

trate y estard firmado y sellado por quien corresponda;

18) Mantener el aseo y orden necesario segtn indicaciones de la sociedad en el area de

trabajo y de las herramientas y equipo que esten bajo su responsabilidad;

19) Observar normas de aseo y limpieza al utilizar los servicios sanitarios, cafeteria y

demas dependencias de la sociedad;

20) Guardar la debida consideracion a los representantes de la sociedad, jefes,
supervisores y demds compaieros de trabajo, absteniendose de utilizar lenguaje
inapropiado o expresiones racistas o sexistas al igual que comportamientos no

acordes a las buenas costumbres;

21) Presentarse con puntualidad a su lugar de trabajo portando la identificacion prevista

por la sociedad;
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22) Durante el trabajo, evitar discordias y desavenencias con sus superiores o
comparieros de trabajo;
23) Atender con educacion y respeto, por razon de su cargo, a las personas con quienes

tenga que tratar asuntos relacionados con la sociedad;

24) Dar aviso inmediato a la persona encargada de Recursos Humanos de cualquier
cambio que efectue en la direccion y estado familiar;
25) Justificar su ausencia de los cursos de capacitacion y entrenamiento que imparta la

sociedad;

26) Asistir a cursos de adiestramiento y capacitacion que la sociedad otorgue a sus
empleados(as), para superar sus capacidades y conocimientos relacionados con su

trabajo.

Art. 70.- Se prohibe a los/las empleados (as):

1) Abandonar las labores durante la jornada de trabajo, sin causa justificada o licencia
del patrono o jefes inmediatos;

2) Emplear los utiles, herramientas y equipos suministrados por la sociedad, para
objeto distinto de aquel a que estan normalmente destinados o en beneficio de

personas distintas del patrono;

3) Hacer cualquier clase de propaganda en el lugar de trabajo durante el desempefio de

las labores;

4) Portar armas de cualquier clase durante el desempefio de las labores, a menos que

aquellas sean necesarias para la prestacion de los servicios;

5) Dormir durante la jornada de trabajo;
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6) Ingerir bebidas embriagantes o hacer uso de narcoticos o drogas en las instalaciones
de la sociedad o desempefiar sus labores en estado de ebriedad o bajo la influencia
de un narcotico o droga. Asi’ mismo, se prohibe portar, introducir o mantener
bebidas embriagantes, narcoticas o drogas en las instalaciones de la sociedad.

Fumar, es permitido unicamente en el area designada;

7) Comer e ingerir bebidas de cualquier tipo fuera de los lugares y areas sefialadas para
ello;

8) Realizar actividades peligrosas que puedan causar dafios a sus compaieros, tales
como: peleas, rifias u otros actos inmorales e inapropiados dentro de las

instalaciones de la Sociedad;

9) Permanecer o transitar en areas de circulacion o acceso restringido, o permanecer en

los recintos de la sociedad fuera de las horas laborales, sin previa autorizacion;

10) Colocar carteles, anuncios, dibujos, pinturas, inscripciones o avisos no autorizados

previamente por escrito, en cualquier parte de las instalaciones de la sociedad;

11) Manchar, destruir o en general alterar el material en los boletines colocados en las

instalaciones de la sociedad;
12) Falsificar o alterar de cualquier manera los registros de la sociedad;
13) Negarse a cumplir con las instrucciones que en forma clara, verbal o por escrito,

reciban del Gerente, Jefe y/o supervisor siempre y cuando sean para el desempefio

de sus labores.
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CAPITULO XI
DISPOSICIONES FINALES, PUBLICIDAD Y VIGENCIA

Art. 56- Lo no previsto en este Reglamento Interno, debera resolverse de conformidad con
lo dispuesto por la Legislacion Laboral vigente entendiendose sin perjuicio de mejores
derechos establecidos a favor de los/las empleados(as) por las leyes, contratos,
convenciones o arreglos colectivos de trabajo, y los consagrados por la costumbre en la
Sociedad.

Art. 57.- Dentro de los seis dias siguientes a aquel en que fuere aprobado por el Director
General de Trabajo el presente Reglamento Interno de Trabajo, se dara a conocer a los/las
empleados(as) por medio de ejemplares escritos con caracteres legibles, los cuales se
colocaran en lugares visibles dentro de la Sociedad. El Reglamento entrara en vigencia
quince dias despues de aquel en que fue dado a conocer en la forma indicada en el inciso

anterior.

Art. 58.- Toda reforma o modificacion a este Reglamento, no tendra validez, si no se

observa el tramite y plazos establecidos en el Articulo anterior.

Art. 59.- Mientras el presente Reglamento Interno de Trabajo y sus reformas o
modificaciones esten vigentes, no serd necesario el plazo de quince dias para que sus
disposiciones sean de obligatoria observancia, respecto de los nuevos patronos o sus

representantes y los/las empleados(as) de nuevo ingreso”.

Santa Ana, a los veinticinco dias del mes de Marzo de dos mil quince.

), COMENTAL
F. C—Mpﬁ \2 S.A DE C.V

4 \%, S
Representante Legal N 4

\495 sanis®S”
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PASO 12: INSCRIPCION DE NEGOCIO

Lugar: alcaldia municipal de Santa Ana

Costo Gratuito

Documentos necesarios

Escritura de constitucion de la sociedad (ver paso 1)

Balance inicial auditado (ver paso 2)

Tarjeta NIT (copia simple) del representante legal (JOSE LOPEZ)
Documento Unico de identidad (DUI) (copia simple) del representante legal

Credencial del representante legal
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Recibo de energia eléctrica CLESA (copia simple)

OFICINA COI‘EMIM.ED CDHPORAT 1 CAESS
TARIFA ncial CAESS
SEC. RUTA 2||1 52- 1- 43
MEDIDOR 00710743
FECHA DE EMISION 18/10/2010

g e
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Tarjeta NIT (copia simple) de la sociedad
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Formulario de tramites empresariales (frente)

ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTA ANA No de Codigo:

Depar 1to de Catastro de Empresas [ |
Punto de Atencion Empresarial (PAE) No Resolucion:
Formulario de tramites empresariales [ ]

DATOS GENERALES

Nombre de la Empresa o Razén Social Denominacién comercial

| COMERCIALIZADORA DE ELECTRODOMESTICOS ORIENTAL S.ADE C.V | | COMENTAL S.A DE C.V |
Direccién donde funciona el negocio

[ SANTA ANA AVENIDA NORTE NUMERO 9 |

N.I.T. de _empresa Teléfono Fax Correo electronico

oleli s B B Tol s TslBl[ol sl o] [>lalalallolalalal [TT TR [T 1] [comental@yahoo.com |
Tipo (s) de actividad (es)econémica (s) que desarrolla Propietario del inmueble donde funciona el negocio
| VENTA DE ELECTRODOMESTICOS Y ENSERES PARA EL HOGAR | | |
Datos de: Representante legal Apoderado |:| Propietario

Primer Apellido Segundo Apellido Nombres
[ topez ] [ | [ JOSE |

Direccion Particular
COLONIA SANTA ELENA AVENIDA NORTE CASA 113 CHALCHUAPA

DUI NIT Telefono-Fax Correo electronico

[ol2]olz2]2[ 2oz Ble] [l 4B 2o olz[o[sfRol ool [T T B [ [ 1] [[i_lopez@hotmail.com

Direccion para notificaciones:
SANTA ANA AVENIDA NORTE NUMERO 9
Telefono-Fax Correo electronico

2| 4 a[a8o] 4[4[ 4 | comental@yahoo.com |

APERTURA DE NEGOCIOS
Inicio de operaciones en municipio Activo inicial para inscripcion

01 Abril B8 2015 | [¢_100,000.00

CAMBIO DE DOMICILIO DEL NEGOCIO
Direccion actual del negocio

‘E

Codigo del inmueble  Telefono nuevo Propietario del inmueble Fecha del cambio

CCITTTT] [(TTTETTI Dia =

CAMBIO DE RAZON SOCIAL
Nueva razén social

>
=1
=)

L

CAMBIO DE DENOMINACION DE NEGOCIO

Nuevo nombre del negocio Fecha del cambio
Dia Mes Ano

CIERRE DE NEGOCIO
Fecha de cierre de operaciones en el municipio Dia Mes Ano

L

LICENCIAS Y MATRICULAS

O

Licencia I:I Primera vez I:I Bebidas alcohdlicas D Juegos permitidos D Otros
Matricula I:I Renovacién I:l Envasada I:l Fraccionada D I I I

USO DE SUELO
Cantidad de Vallas publicitarias :] Cantidad de postes |:| Cantidad de torres
Cantidad Muebles publicitarios (mupi) | Cantidad de publicidad en bancas | | Cantidad de antenas

il

DECLARACION JURADA DE LOS DATOS DEL FORMULARIO

Declaro bajo juramento que la informacioén contenida en el presente formulario y anexos, corresponde absolutamente a la realidad y que se adecua a las exigencias de la
normativa municipal. Manifiesto mi pleno conocimiento que el Gobierno Municipal de Santa Ana en ejercicio de sus atribuciones y funciones de inspeccion, verificacion y
fiscalizacién otorgadas por el Cédigo Municipal y la Ley General Tributaria Municipal, puede proceder a tomar las acciones legales pertinentes si constatase falsedad en lo
declarado, por lo que asumo la responsabilidad correspondiente para afrontar las acciones que la Ley dispone.

JOSE LOPEZ wpc ; Fecha de recepcién (para uso de la municipalidad)

Nombre y firma del pygpietario, rapresenéﬁta legal o apoderado (Sello si posee) m Mes Ao

2

w
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Formulario de trdmites empresariales (reverso)

TRAMITE

Apertura de negocio

PERSONA NATURAL

* Copia de DUl y NIT del propietario.

* Balance inicial. Cuando el activo es mayor o igual de $12,000|
deberéa ser firmado por contador. Si el activo es mayor o igual
a $34,000 debera presentarse auditado.

* Copia de recibo de pago de inmueble.

* Para rockolas, maquinas de juegos electrénicos, mesas de
billar, mesas de dominé y otros similares: anexar documentos|
de compra venta o facturas, detalle de nimeros de registro y
direccion de ubicacién.

* Para cibercafés, hoteles, moteles, hospedajes, hostales y
otros similares: presentar libros de control de usuarios.

REQUISITOS A PRESENTAR ANEXOS AL FORMULARIO DE TRAMITES EMPRESARIALES

PERSONA JURIDICA

* Copia de DUI, NIT y credencial vigente del representante|
legal o apoderado.

* Copia de escritura de constitucién y NIT de la sociedad.

* Balance inicial en original y auditado.

* Copia de recibo de pago de inmueble.

* Para rockolas, maquinas de juegos electrénicos, mesas de
billar, mesas de dominé y otros similares: anexar documentos
de compra venta o facturas, detalle de nimeros de registro y
direccién de ubicacién.

* Para cibercafés, hoteles, moteles, hospedajes, hostales vy
otros similares: presentar libros de control de usuarios.

Cambio de domicilio

* Copia del recibo cancelado de pago de impuestos al mes del
tramite.
* Copia de recibo de pago de inmueble.

* Copia del recibo cancelado de pago de impuestos al mes del
tramite.
* Copia de recibo de pago de inmueble.

Cambio de razén social

No aplica.

* Copia del pacto de modificacion.

Cambio de denominacién
del negocio

* Copia del recibo cancelado de pago de impuestos al mes del
tramite.

* Copia del recibo cancelado de pago de impuestos al mes del
tramite.

Cierre de negocios

* Estar solvente del pago de impuestos.
* No estar funcionando

* Estar solvente del pago de impuestos.
* No estar funcionando

Solvencias de negocios

* Estar solvente del pago de tributos (tasas e impuestos).
* Cancelar derecho por solvencia ($4.12).

* Estar solvente del pago de tributos (tasas e impuestos).
* Cancelar derecho por solvencia ($4.12).

Constancias simples de
negocios

* Estar solvente del pago de impuestos y tasas de negocio.
* Cancelar derecho por constancia ($4.12).

* Estar solvente del pago de impuestos y tasas de negocio.
* Cancelar derecho por constancia ($4.12).

Constancias de negocios

* Cancelar derecho por constancia ($4.12).
* Para constancia de negocios no inscritos, anexar copia de|
DUly NIT.

* Cancelar derecho por constancia ($4.12).

* Para constancia de negocios no inscritos, anexar copia de|
DUI'y NIT del representante legal o apoderado y copia de NIT|
de la sociedad.

Licencias y matriculas

* Solvencia de la PNC.
* Pago respectivo por la licencia y/o matricula solicitada.

* Para la venta de bebidas alcohdlicas anexar pago por|*

inspeccién (se apruebe o no lo solicitado), Inspeccién del
Ministerio de Trabajo y del Ministerio de Salud.

NOTA: Para la venta de cerveza Unicamente se deberd
cancelar la licencia correspondiente.

* Solvencia de la PNC.

* Pago respectivo por la licencia y/o matricula solicitada.

Para la venta de bebidas alcohdlicas anexar pago por|
inspeccién (se apruebe o no lo solicitado), Inspeccion del
Ministerio de Trabajo y del Ministerio de Salud.

NOTA: Para la venta de cerveza Unicamente se debera
cancelar la licencia correspondiente.

Renovacién de licencias
y matriculas

* Pago respectivo por la renovacion solicitada.
* Para la venta de bebidas alcohélicas anexar la Inspeccion del
Ministerio de Trabajo y del Ministerio de Salud Gnicamente si
ha habido cambio de direccién de su negocio.

* Pago por la renovacion solicitada.

* Para la venta de bebidas alcohélicas anexar la Inspeccién
del Ministerio de Trabajo y del Ministerio de Salud Gnicamente
si ha habido cambio de direccién de su negocio.

Uso de suelos

* Copia de DUl y NIT del propietario.

* Cancelacion del tramite.

* Croquis de ubicacién.

* Fotomontaje (solo para vallas, identificando al propietario en
la misma).

* Para las vallas ya registradas se debera anexar fotografia.

* Copia de DUI, NIT y credencial del representante legal.

* Copia de escritura de constitucién y NIT de la sociedad.

* Cancelacion del tramite.

* Croquis de ubicacion.

* Fotomontaje (solo para vallas, identificando al propietario en|
la misma).

* Para las vallas ya registradas se debera anexar fotografia.

L1
L1

[ ] LaAPeRTURADE: [
Multa por presentacion en forma extratemporanea D.L N°232, Art. 37, 27

LAS MODIFICACION SOLICITADAS PARA LOS TRAMITES DE CAMBIO DE DOMICILIO, CAMBIO DE RAZON SOCIAL,
O CAMBIO DE DENOMINACION DE NEGOCIO

EL CIERRE DEL NEGOCIO: [
CON NUMERO DE CUENTA MUNICIPAL: I
Nota: para los tramites de Licencias y matriculas, Uso de suelo y Cierre de negocio, la resolucién del mismo sera posteriormente elaborada con base al

Hecho generador

APROBAR [ |

]

RESOLUCION. (PARA USO EXCLUSIVO DE LA MUNICIPALIDAD)

Con base en la informacién recibida y en fiel cumplimiento de la normativa municipal se resuelve
DENEGAR

D.L. N°551, Art. 33, 35

resultado de la inspeccion y autorizada por las autoridades respectivas.

Nombre, firma y sello del funcionario responsable

e M .

Recibida a las

horas, del dia de de 5

Nombre y firma de quien notifica

Nombre y firma

de quien recibe

NOTIFICACION. (PARA USO EXCLUSIVO DE LA MUNICIPALIDAD)

Por este medio me doy por notificado de la resolucién arriba emitida de la cual recibo copia integra.

ouine. [TTTTTTHI]
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO

TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

PASO 13: AFILIACION COMO PATRONO

Lugar: AFP CONFIA

Costo: Gratuito

Documentos necesarios

Escritura de constitucion de la sociedad inscrita (ver paso 1)

Documento Unico de identidad (DUI) del representante legal (JOSE LOPEZ)

Tarjeta NIT (copia simple) de la sociedad

o ( MINISTEMD OFC HAGIENGA =

2 DIMECOCIONM GENERAL DE IVIPUESTOS SNTERSRNODS

= TARJUETA DE MDEMTIFCACIDON TRIBUTARIA

K amn = et N

= i COMENTALS ADECYV

4 BN TNOMEHE DEL CONTHRESUOYENTE =

8 o DEDENTIRCACION | = 23

. : 19C

o TRIBUTARIA INIT) | 0614-170315--105-9

= . -

H o "%

3 | ! 'f’ -~

- &

CE 7 . 19 03 15

= 9 2 } : .

= - ONA Wes =y

.:k; \ x ‘.).’ B T e ¥"‘rt:‘::rr=5‘lu=' U

-

S L

Nomina de empleados

COMENTALS.ADEC.V
NOMINA DE EMPLEADOS

CODIGO |NOMBRES |APELLIDOS DUI NIT AFP I1SSS CARGO SALARIO
MG10000 [JUAN MENDOZA 06890356-4 | 0210-250688-100-8 | 311653232101 | 113927364 Contador S 500.00
BR10001 |EUGENIO BURGOS RENDON 06789245-3 | 0210-240791-101-7 | 356234789123 | 124972324 | Axuliar contable | $  300.00
DL10002 |GLADYS DERAS LEON 06872954-6 | 0210-130283-102-7 | 365338719323 | 115632446 Motorista S 260.00
GM10003 (ELIZABETH [GONZALEZ MANCIA 07345836-5 | 0210-190588-102-8 | 321673433291 | 112244543 Conserge S 251.70
GF10004 |FELIPE GIMENEZ FLORES 04635427-3 | 0210-310889-101-6 | 331834545212 | 123245612 Vendedora S 275.00
TM10005 |ANA MARIA |TORES 04589375-4 | 0210-080190-101-9 | 372245672891 | 114236754 Secretaria S 275.00
ML10006 |GUSTAVO |MURCIA LOPEZ 07252345-5 |0210-230484-101-7 | 312456789023 | 156789234 Vendedora S 275.00
0G10007 |FERNANDA |OLIVARES GARCIA 05678934-3 |0210-041189-101-6 | 325675431728 | 167234567 Vendedora S 275.00
PG10008 |JOSE PEREZ GARCIA 03467897-4 |0210-201088-101-8 | 346709871026 | 123456789 | Auxiliar Contable | $  300.00
UV10009 |CAROLINA |URQUILLA VALENCIA 02945678-6 |0210-310392-101-4 | 312567455467 | 132343459 Motorista S 260.00
AF10010 |[VLADIMIR |ARAGON FERNANDEZ | 02784567-6 [0210-261280-101-7 | 356271899287 | 132456789 |Gerente Financiero| $ 1,000.00

F. 940,0? COMENTAL

JOSE LOPEZ ¢ S.A DE C.V
3,
REPRESENTANTE LEGAL %, S/
Mo g
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Formulario de inscripcion de patrono

Para uso interno

AFP r Periodo: No. De gestion:
COM’A a Cod. documento:
wIIN B, 4 -
Por el mafana que td quieres NIT:

No. de expediente:

FORMULARIO PARA EL REGISTRO DE NIT’S

(FL REGISTRO DE NIT APLICA UNICAMENTE PARA EMPRESAS OUE COMENZARAN A COTIZAR EN AFP CONFIA)

Datos de la empresa (Todos los campos son obligatorios)

Nombre Comercial: "COMENTAL S, ADEC.V"
Razon social: Comercializadora de electrodomésticos oriental S.A de C.V NIT: 0614-170315-105-9

Giro del negocio:  \VENTA DE ELECTRODOMESTICOS Y ENSERES PARA EL HOGAR
Direccion: SANTA ANA AVENIDA NORTE NUMERO 9

Municipio: SANTA ANA Departamento: SANTA ANA
Punto de referencia:

Correo electronico:  comental@yahoo.com

Teléfono: 2444-0444 Fax: NO pOSeo

Detallar nombre del Representante Legal si es Persona Juridica o nombre del Propietario si es persona Natural
(Todos los campos son obligatorios, si no posee alguna de la informacion requerida indicar " no poseo”)

Nombre completo del Representante Legal /Propietario: ~ JOSE LOPEZ

Correo electronico: jose_lopez@hotmail.com
Teléfono: 7890-7178 Fax. NO POSeo
Contactos a inscribir al Programa “"Confia Empresarial” para envio de informacion elgsHgnigal de 2015

Se  autoriza a  recibir
Cargo Nombre Correo el Snico Telef informacion confidencial via
electronica*

Gerente Administrativo Si No
Gerente Financiero vlamidir Aragon Fernandez v_araronf@homail.com 2408-3020 Si _X__ No
Gerente Recursos ;

Si No
Humanos
Jefe de Recursos ;

Si No
Humanos
Jefe de Planilla Si No
Encargado de Planila | Jose Perez Garcia joseper_gar@hotmailles 2408-2434S X | No____

* El Firmante acepta que el correo electronico que ha proporcionado sea almacenado en la base de datos de AFP CONFIA. Al aceptar que se le remita
informacion por correo electronico, reconoce que dicho medio no es seguro y que la informacion puede ser interceptada, extraviada o extraida por personas
extranas y releva de responsabilidad a AFP CONFIA por el uso de este medio de envio de informacion. El frmante se compromete a notificar a la AFP cualquier
cambio en la informacion proporcionada en éste formulario.

José Lopez Q p A COMENTAL
Representante legal \gs.ADEC.V
\s,) )
Nombre, €argo y firma Representante de la empresa \1{»5&{;3»}‘-’*' Sello y fecha

Para uso interno
Empleado que recibio el Formulario registro de NIT’s
Codigo de Empleado: Nombre:
Departamento: Fecha de recepcion:
Ampliar la actividad que desarrolla la empresa:

Comentarios:
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

PASO 14: REQUISITOS PARA LEGALIZAR LIBROS CONTABLES Y

SISTEMA CONTABLE

Lugar: oficinas contables/ despachos contable

Costo: $ 450

Documentos necesarios

Escritura de constitucion de la sociedad (ver paso2)
Balance inicial auditado (ver paso 1)

Documento Unico de identidad del representante legal

Matricula de empresa

REPUBLICA DE EL SALVADOR
Cortro Naconat ce Regisrce CENTRO NACIONAL DE REGISTROS
REGISTRO DE COMERCIO

4a LIBRO 214 PAGINA 423
. C. 000000

MATRICULA DE EMPRESA No 20080010°=

DEPARTAMENTO DE MATRICULAS DE EMPRESA DEL REGISTRO DE CCMERCIO. San

Salvador, a las catorce horas y cincuenta y oche minutos del dJdia

TREINTA DE MARZO D=L AND DOS ML QUINCE

Habiendo cumplido con los reguisiros establecidos por el Articulc 10
del Reglamento de la Ley del Registro de Comercio y los Articulos 411,
412 al 417 del C&6digo de Comerxrcio, y articulo 11 litexal c y 13
numeral 1° de la Ley del Registro de Comexrcio, y pagado el derxecho
registral correspondiente al afic de 2018 segiGn loc establecido en el

articulo 63 de la Ley del Registro de Comercioc. INSCRIBASE a nombre de

COMERCLAL ZADORA DE SLECTRODOMESTICOS LA ORIENTAL SOCIEDAD ANONDZA
D= CASITAL VARIASLE, CON SU NOMERS COMERCIA. COMENTAL S A DE CVE

UBICADAEN. SAVNORTE LOCA>I 406, BANTA ANA. BANTA ANA Jque se dedica a

LAVENTADE. ELECTRODOMESTICOS ¥ ARTICULOS SARA =1 HMOCAR CUYO ACTIND
ASCIENDE A S100.000.00

Extiendase la constancia de conformidad a los articulos 416 y 418 del

Cédigo de Comerxcio.

José /O ngél P m;:;/a Poréud (o
REGISTRADOR

INSCRITO EN EL REGISTRO DE COMERCIO AL NUMERO =14 DEL LIBRO =14 pg

ASIENTOS DE MATRICULA DE EMPRESA DEL FOLIO =S AL FOLIO s=s FECHA DE
INSCRIPCION: San Salvadory TRSINTA DE MARIO DEL AKO DOS MI QUINCE

P
JOSE ANGEL AMAYA.

REGISTRADOR

242



TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

Solicitud de legalizacion de libros y sistema contable

Licenciado: JUAN CARLOS MENDOZA

Presente.

Yo, JOSE LOPEZ , mayor de edad, COMERCIANTE de nacionalidad SALVADORENA, del domicilio de
SANTA ANA , Departamento de SANTA ANA, actuando en calidad de REPRESENTANTE LEGAL de la
SOCIEDAD denominada “COMERCIALIZADORA DE ELECTRODOMESTICOS ORIENTAL S.A DE C.V”,que
se puede abreviar “COMENTAL S.A DE C.V, inscrita en el Registro de Comercio al numero 211 del Libro
211de Asientos de Matricula de Empresa, folios del 411 al 412, con fecha OCHO del mes de FEBRERO de
dos mil QUINCE y con direccion SANTA ANA AVENIDA NORTE NUMERO 9, del domicilio de SANTA ANA,
Departamento de SANTA ANA, cuya actividad econémica principal es EL OFRECIMIENTO DE
ELECTRODOMESTICOS ENSERES Y ARTICULOS PARA EL HOGAR.

Solicito se legalice:
1. El sistema contable, de acuerdo a lo especificado en el Articulo 435 del Codigo de Comercio y Articulo
17, literal b de la Ley Reguladora del Ejercicio de la Contaduria y
2. Los libros contables y sociales que detallo a continuacion, de acuerdo a lo especificado en el Articulo
141, literal d del Codigo Tributario y al Articulo 17, literal b de la Ley Reguladora del Ejercicio de la
Contaduria:
 Un Libro Diario y/o Mayor (folios del niimero 1 al 100).
o Un Libro de Estados Financieros (folios del nimero 1 al 25).
e Un Libro para el Registro de las Compras (folios del nimero 1 al 100).
 Un Libro para el Registro de las Ventas a Consumidor Final (folios del numero 1 al 100).
o Un Libro para el Registro de las Ventas a Contribuyente (folios del numero 1 al 100).
o Un Libro para el Registro de las Actas de las Juntas Generales de Accionistas (folios del nimero 1 al 25).
o Un Libro para el Registro de Accionistas (folios del nimero 1 al 25).
o Un Libro para el Registro de Aumentos y Disminuciones de Capital Social (folios del nimero 1 al 25).

Estos libros serviran para desarrollar el sistema contable de la sociedad y para registrar las operaciones
afectas del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios; asimismo para
cumplir con lo establecido en el Cédigo de Comercio referente a los libros sociales, para lo cual declaro la
siguiente informacion:

Matricula de Empresa Numero: 2009001001

Numero de Identificacion Tributaria: 0614-170315-105-9

Numero de Registro de Contribuyente (NRC): 100002-1

Nombre del contador encargado de la contabilidad: JUAN CARLOS MENDOZA
Direccion del contador: COLONIA SANTA ELENA PRIMERA AVENIDA CASA 3
Monto del activo segtn el balance inicial: ~ $100,000.00

Asimismo, autorizo a VLADIMIR ARAGON FERNANDEZ, para que retire la resolucién y la documentacion
que se derive de esta solicitud.

Santa Ana, alos Treinta dias del mes de Marzo de dos mil quince.

F prﬁ COMENTAL

JOSFLOPEZ & \e s.A DE c.v

Representante legal 7"?«,, S
Q°Esm_s?“°°
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

ANEXOS
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

ANEXO 1

F210 Registro unico de contribuyentes (frente)

REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES (RUC) F-210 .
REPUBLICA DE EL SALVADOR NUMERO DE FOLIO
MINISTERIO DE HACIENDA
DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS I 10 I 0 1 9 5 5 I 5]
ploe [ [T LITITLTI-TTTI-T ] fefwec] [ [ [ [ [ | [7]
TRAMITE SECCION A MODIFICAR
REGISTRO| INSCRIPCION | REPOSICION | MODIFICACION | TERMING | RESTITUCION A B D E F G H ]
NIT__ [03] ['6 Jos] [1]o7] T4 Jos] 8 13] 14] 15] 18] 17] 18] 19] 20]
NRC [o4] [0'Jos] [7 os] 211 [3T12] - [ [ [ 1 [ I [ [
A. IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE
2] PRIMER APELLIDO O RAZON SOCIAL 7| IMPORTADOR SEXO
52| SEGUNDO APELLIDO O DE CASADA . i o =
25 6|26 6
loe| NOMBRES 5
NOMBRE COMERCIAL DEL NEGOCIO O ESTABLECIMIENTO PRINCIPAL CLASE DE [_NATURAL [JURIDICO
7 2| persoNa  |Z] 1 1
PROFESION U OFICIO SI ES PERSONA NATURAL O CLASIFICACION DE SOCIEDAD O ENTIDAD S| ES PERSONA
*| JURIDICA 4| copicooei AL T
9] 0 [30] [5
B. DATOS SEGUN DOCUMENTO DE IDENTIDAD
= 1
o o Ton T wes T avo 5[32| N° DOCUMENTO DE IDENTIDAD/CONSTITUCION l 4] % |CAPITALOPATRIMONIO l . DOM[CleDA]M si[no ], |
.| TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION/ CONSTITUCION [ comiso [ DOCUMENTO 2 |
‘
|
57| DEPARTAMENTO lz ] “l MUNICIPIO Ls L39 I PAIS DE NAC. CONSTITUC. 3| ] a0 ‘M 8|
J

C. DIRECCION PARA RECIBIR NOTIFICACION

ls1] CALLE/AVENIDA |4|42| NUMERO I 3 |43| APTO./LOCAL |9|44] COMPLEMENTO L 3

lis| COLONIA / BARRIO s 45| CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) 1 CODIGO DG

l:7] DEPARTAMENTO 2|as| MUNICIPIO [ 3 ]4g| TELEFONO l - !50 l FAX 6 |51 }ﬂ_M' 5
D. DIRECCION DE CASA MATRIZ

52| CALLE/AVENIDA 14 l53| NUMERO Iols.,l APTOJLOCAL ! 9 |55] COMPLEMENTO I &

lss| COLONIA / BARRIO 2[57] CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) CODIGO DGl

lss| DEPARTAMENTO 5 [ss| MUNICIPIO |7|eo| TELEFONO l 3 ]51 l FAX ] o |e2 "ﬂlw‘ L

E. ACTIVIDAD ECONOMICA DEL CONTRIBUYENTE

CODIGO DGII ]
63PRIMARIA 4] 6a 3 |
SISECUNDARIA 9| 66 5 |
l67ITERCIARIA 3| es o
F. IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
pojcaonoenauacrus  FEPREEEITANTE D pooeravo O fafmle] [ [ [ [-[ [ [ [ [ [ [-[ [ [ [}
| APELLIDO(S) Y NOMBRE(S) 7
72| N° DOCUMENTO QUE LO ACREDITA 3
73| N° DOCUMENTO DE IDENTIDAD s |

74| TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION CoDIGO | DOCUMENTO 8
| “pai |75 ]

G. IDENTIFICACION DEL APODERADO PROCESAL

gne] T T T [-T T T T T T T-TTTT-TT#

=

T APELLIDO(S) Y NOMBRE(S) :
75| N° DOCUMENTO QUE LO ACREDITA 3
¢| N° DOCUMENTO DE IDENTIDAD s
lsg| TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION I GI copico MM 5
DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN EL PRESENTE OFICINA RECEPTORA
INFORME SON EXPRESION FIEL DE LA VERDAD, POR LO QUE ASUMO LAS

RESPONSABILIDADES TRIBUTARIAS CORRESPONDIENTES [ CODIGO DGH I

FECHA DE RECEPCION

NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRIBUYENTE, REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO = DIA MES ‘ ANO
FIRMA Y SELLO DEL RECEPTOR 83 ' 4

AUTORIZADO

La direccién para recibir notificaciones para efectos tributarios sera el indicado en este formulario conforme el Art. 90 del Cédigo Tributario.
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
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F210 Registro unico de contribuyentes (reverso)

| H. DIRECCION DE SUCURSALES O AGENCIAS, BODEGAS Y PREDIO O PATIO DEL CONTRIBUYENTE

j NOMBRE COMERCIAL O ESTABLECIMIENTO
4

(MARQUE CON UNA X) 0 BODEGA [0 SUCURSAL O AGENCIA O PREDIO O PATIO 4
85 | NOMBRE DE SUCURSAL 0
g5 | CALLE/AVENIDA 3 |87] NUMERO l & |85| APTO.LOCAL ] . Isgl COMPLEMENTO o

COLONIA / BARRIO

/91| CORREO ELECTRONICO (E-MAIL)

CODIGO DGl

E DEPARTAMENTO J = Jg:;[ MUNICIPIO I 3 Ig4| TELEFONO i 3195[ FAX o gslmim{ s
NOMBRE COMERCIAL O ESTABLECIMIENTO 7
84
(MARQUE CON UNA X) O BODEGA O] SUCURSALOAGENCIA [0 PREDIO O PATIO [
85 | NOMBRE DE SUCURSAL 0
g5 | CALLE/AVENIDA | 5 ‘5,| NUMERO I K 1ss| APTO.LOCAL [ 5 I agl COMPLEMENTO .
50 | COLONIA/ BARRIO l 5191 I CORREQ ELECTRONICO (E-MAIL) d  copicopal
32 | DEPARTAMENTO I = |93| MUNICIPIO ] T IM[TELEFONO I R ]95[ FAX o %{mlmcg{ 4
NOMBRE COMERCIAL O ESTABLECIMIENTO 7
84
(MARQUE CON UNA X) O BODEGA ] SUCURSALOAGENCIA  [1 PREDIO O PATIO 4
&5 | NOMBRE DE SUCURSAL 0
a5 | CALLE/AVENIDA [ £ ' 87| NUMERO l s l“l APTO./LOCAL ] . leg| COMPLEMENTO #

o | COLONIA / BARRIO ‘ p le CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) s copicopai
32 | DEPARTAMENTO l B ]931 MUNICIPIO | , |g4| TELEFONO | 5 ’95| FAX 5 ge
NOMBRE COMERCIAL O ESTABLECIMIENTO 7
84
(MARQUE CON UNA X) O BODEGA [ SUCURSALOAGENCIA [0 PREDIO O PATIO 4
35 | NOMBRE DE SUCURSAL 0
55 | CALLEJAVENIDA ‘ g [ul NUMERO | % l“l APTO./LOCAL [ N lagl COMPLEMENTO "
5 | COLONIA / BARRIO ' 6 |91| CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) o  copicooan
92 | DEPARTAMENTO l 2[93] MUNICIPIO l 1 lg4l TELEFONO I 3 lg5| FAX 5 %lmlwi A
NOMBRE COMERCIAL O ESTABLECIMIENTO 7
84
(MARQUE CON UNA X) O BODEGA [0 SUCURSALOAGENCIA  [J PREDIO O PATIO [
35 | NOMBRE DE SUCURSAL )
85 | CALLE/AVENIDA | 3 M NUMERO | % 155[ APTO./LOCAL l 5 |89| COMPLEMENTO A
COLONIA / BARRIO CORREO ELECTRONICO (E-MAIL)
90 6|91 4 CODIGO DGIl
g2 | DEPARTAMENTO 1 = [93[ MUNICIPIO [ 3 lg4| TELEFONO I 5 l95| FAX 5 gs[mlw{ 4

1. INFORMACION DE ACCIONISTAS, SOCIOS O COOPERADOS PRINCIPALES DEL CONTRIBUYENTE

NIT % DE PARTICIPACION NOMBRE COMPLETO / RAZON O DENOMINACION SOCIAL
106 - -l |18 124 3
106 - - =) s 124 3
106 - - -l |15 124 3
106 - - -l |15 124 3
106 - - -l |15 124 3
106 - - -l |11 124 3
106 - - -] |15 124 3
106 - - -1 |15 124 3
106 - - -l | 115 124 3
106 - - -l |15 124 3
106 - - - |18 124 3
106 - - -l |15 124 3
106 - - -l |15 124 3
106 - - - | 115 124 3
106 - - -l |15 124 3
106 - - -l |15 124 3
106 - - -l |15 124 3
106 - - -l |15 124 3
106 - - -l |15 124 3
106 - - -1 |15 124 3
106 - - - |15 124 3
| 106 | - - -1 |15 124 3
NOTA: EN LAS SECCIONES F Y G, CUANDO NO SEA SUFICIENTE EL ESPACIO AGREGAR LISTADO CON LAS MISMAS CARACTERISTICAS
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ANEXO 2

F940 Solicitud de autorizacidon de correlativos de facturas y créditos fiscales

.
;”” “‘g SOLICITUD DE ASIGNACION Y AUTORIZACION DE CORRELATIVO F940 V1

’k : PARA LA EMISION DE DOCUMENTOS LEGALES NUMERO DE SOLICITUD

4 |

REPUBLICA DE EL SALVADOR POR IMPRENTA 10‘ 2271534

MINISTERIO DE HACIENDA J

DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS

A.IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE
T T T

| N | | N [ [
205 ‘ , ‘ g ) 1 Sl 06| ES CONTRIBUYENTE ] g "
im0 ‘ L IV A ‘ C |
| | 1

3] 08 [ APELLIDO(S) Y NOMBRE(S), RAZON O DENOMINACION SOCIAL
| | | 2
B.DIRECCION CASA MATRIZ O SUCURSAL DONDE SE EMITIRAN LOS DOCUMENTOS
"4 | 09| CALLE/ AVENIDA [5[10] NUMERO Tal41 ‘ APTO / LOCAL 7
| | 1°] | |
| 5 |12 | COLONIA O BARRIO & 13| COMPLEMENTO 2|
| 6 [14 | DEPARTAMENTO 3/15] MUNICIPIO o
1 {
|7 |16| TELEFONO i9| 17 l FAX l SL"’ | CORREO ELECTRONICO ~ (E-mail 3|
[ l |
i & | 19| NOMBRE DE CASA MATRIZ O SUCURSAL DONDE SE EMITIRAN LOS DOCUMENTOS

1
C.IDENTIFICACION IMPRENTA

l | N : ‘ | N I | ! }

[9]95] 1 ‘ = [ | = 9 [ R | [ 3

| | T | | C| |

T

[10l 71 | APELLIDO(S) Y NOMBRE(S). RAZON O DENOMINACION SOCIAL §

! 11/ 72| NUMERO DE AUTORIZACION 1 5‘73’ FECHA DE AUTORIZACION 5

| ! |

|12]74] NOMBRE COMERCIAL IMPRENTA [2 ]

|
D.DIRECCION IMPRENTA

[13]75 | CALLE / AVENIDA o |76] NUMERO [2[r7] APTO/LOCAL s
| 1
| 14| 75 | COLONIA/ BARRIO 2 | 79| COMPLEMENTO 8
‘ &l FDEPARTAMENTO g |51 MUNICIPIO 3

| TELEFONO [ [ -

_ 11821 M . ‘ FAX ‘9 ) i ‘ CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) 5

E.DETALLE DE DOCUMENTOS Y CANTIDADES A SOLICITAR

T T |

| ‘ RANGO CORRELATIVO ANTERIOR AUTORIZADO ULTIMO NUMERO EMITIDO AL | 5 ANTIDAD SOLICITADA |
17| TIPO DE DOGUMENTOS \ CIERRE PERIODO ANTERIOR

1 | DEL AL ‘

118/ 19 | Facturas 209 30 251 262 3
19| 20 | Comprobantes de Crédito Fiscal | 130 9[a1 752 983 7
20/ 21 | Nota de Remision 831 542 |9 53 7 64| 9
21 22 | Nota de Crédito 3j32| 843 8 |54 565 8
22 23 | Nota de Débito 5139 6 44 555 066 | o
23| 24 | Comprobante de Retencion 7034 4)45 1356 167 |1
24| 25 | Factura exportacion 3135] 2|46 9|57 968 5
25 26 | Factura de Venta Simplificada | 1 36 047 5|58 |8 |69 4
26 27 | Comprobante de Liguidacién | 0 37| 348 459 2170 7

| T
27/ 28 | Docto. Contable de Liquidacion | 2 38| 549 9 60 8n 5
I T 1 T

28| 29 | Comprobante de Donacion 4139 | 7 |50 061 472 0

| DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN LA PRESENTE SOLICITUD SON EXPRESION

| FIEL DE LA VERDAD, POR LO QUE ASUMO LA RESPONSABILIDAD CORRESPONDIENTE. USO EXCLUSIVO

| OFICINA RECEPTORA |

FECHA DE RECEPCION
DIA | MES ANO
wl ] 2
NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRIBUYENTE REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO FIRMA Y SELLO DE RECEPTOR AUTORIZADO
SA DE CX 37 AV NTE No. 114, PBX:. 22606858
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

ANEXO 3

CENTRO NACIONAL DE REGISTROS, REGISTRO DE COMERCIO
SOLICITUD DE MATRICULA DE EMPRESA Y REGISTRO DE LOCAL(ES), SUCURSAL(ES) O AGENCIA(S) DE PERSONA
NATURAL POR PRIMERA VEZ.

Senor Registrador del Departamento de Matriculas de Empresa y Registro de locales, agencias y sucursales del Registro de Comercio,

Con Numero de Identificacion Tributaria
actuando en mi calidad personal (si fuera en representacion de un tercero, relacionar su
personeria juridica),  de nacionalidad ,  (profesion), con domicilio en el municipio de
departamento de

1) De conformidad con lo establecido en los articulos 411, romano Iy 415, ambos del Codigo de Comercio: articulos 11, literal “c”y 63,
ambos de la Ley de Registro de Comercio; y de los articulos 3, numeral 1, 8 y 10, todos del Reglamento de la Ley de Registro de
Comercio, por este medio vengo a solicitar formalmente en la calidad antes indicada, MATRICULA DE EMPRESA Y REGISTRO DE

LOCAL(ES), SUCURSAL(ES) O AGENCIA(S) POR PRIMERA VEZ correspondiente al afio , para lo cual DECLARO BAJO
JURAMENTO para los efectos legales que establece el articulo 86 reformado de la Ley de Registro de Comercio, la siguiente
informacion:

1.- Nombre Comercial de la Empresa (EI nombre del titular no debe ser el nombre comercial de la empresa):

2.- Naturaleza economica de la empresa (se refiere al sector productivo principal en el que se desarrolla): AGROPECUARIA ( )
COMERCIAL () DE SERVICIO ( ) INDUSTRIAL () OTRO TIPO DE NATURALEZA ()

3.- Actividad(es) Economica(s) que realiza la empresa (se refiere a la descripcion de la actividad que desarrolla la empresa de acuerdo a
la Naturaleza economica seleccionada en el numeral anterior):

4.- EMPRESA que posee Sucursal(es), Local(es) o Agencia(s) en la(s) Direccion(es) siguiente(s): Direccion y actividad economica que

se desarrollara en el local:

. (Si declara la existencia de mas de una
sucursal, agencia o local, y realiza actividades economicas distintas en cada uno de ellos, especifique la actividad y direccion de cada
uno.)

II) Para los efectos legales de la presente solicitud, adjunto comprobante(s) de pago de los Derechos Registrales de Empresa y Registro de

Local(es), agencia(s) o sucursal(s) correspondiente el afo , numero y balance inicial de fecha
vy
II) Senalo para recibir Notificaciones los medios siguientes: Telefono Fax direccion electronica

de los cuales autorizo indistintamente se utilice cualquiera de ellos; por lo que adicionalmente,

comisiono a con NIT para recibir y retirar

documentacion y/o notificaciones del presente tramite. (Relacionar nombre segun documento de identidad)

(Lugar y fecha de la solicitud)

F.

Propietario/Representante legal/Apoderado

(La firma de la solicitud debe ser legalizada por Notario si no la presenta personalmente el firmante)
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
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ANEXO 4

CENTRO NACIONAL DE REGISTROS, REGISTRO DE COMERCIO
SOLICITUD DE MATRICULA DE EMPRESA Y REGISTRO DE LOCAL(ES), SUCURSAL(ES) O AGENCIA(S) DE PERSONA

JURIDICA POR PRIMERA VEZ.

Serior Registrador del Departamento de Matriculas de Empresa y Registro de locales, agencias y sucursales del Registro de Comercio,
con Numero de Identificacion Tributaria

actuando en mi calidad de (Representante Legal/ Apoderado/ Gerente) de la

sociedad , (denominacion o razon social):

que puede abreviarse: de nacionalidad del

domicilio de (municipio y departamento)

) De conformidad con lo establecido en los articulos 411, romano I'y 415, ambos del Codigo de Comercio; articulos 11, literal “c™ y 63,
ambos de la Ley de Registro de Comercio; y de los articulos 3, numeral 1, 9 y 10, todos del Reglamento de la Ley de Registro de
Comercio, por este medio vengo a solicitar formalmente en nombre de mi representada MATRICULA DE EMPRESA Y REGISTRO DE
LOCAL(ES), SUCURSAL(ES) O AGENCIA(S) POR PRIMERA VEZ correspondiente al afio , para lo cual DECLARO BAJO
JURAMENTO para los efectos legales que establece el articulo 86 reformado de la Ley de Registro de Comercio, la siguiente

informacion:

1.- Nombre Comercial de la Empresa (la denominacion o razon social del titular no debe ser el nombre comercial de la empresa):

2.- Naturaleza economica de la empresa (se refiere al sector productivo principal en el que se desarrolla):
AGROPECUARIA ( ) COMERCIAL ( ) DE SERVICIO ( ) INDUSTRIAL () OTRO TIPO DE NATURALEZA ( )

3.- Actividad(es) Economica(s) que realiza la empresa (se refiere a la descripcion de la actividad que desarrolla la empresa de acuerdo a
la Naturaleza economica seleccionada en el numeral anterior):

4.- EMPRESA que posee Sucursal(es), Local(es) o Agencia(s) en la(s) Direccion(es) siguiente(s): Direccion y actividad economica que
se desarrollara en el local:

(Si declara la existencia de

mas de una sucursal, agencia o local, y realiza actividades economicas distintas en cada uno de ellos, especifique la actividad y

direccion de cada uno.)

IT)Para los efectos legales de la presente solicitud, adjunto comprobante(s) de pago de los Derechos Registrales de Empresa y Registro de

Local(es), agencia(s) o sucursal(s) correspondiente el afio numero y balance inicial de fecha
vy
IIl) Senalo para recibir Notificaciones los medios siguientes: Telefono. Fax direccion electronica

, de los cuales autorizo indistintamente se utilice cualquiera de ellos; por lo que adicionalmente,

comisiono a con NIT para recibir y retirar

documentacion y/o notificaciones del presente tramite. (Relacionar nombre segun documento de identidad)

(Lugar y fecha de la solicitud)

F.

Representante legal/Apoderado/Gerente

(La firma de la solicitud debe ser legalizada por Notario si no la presenta personalmente el firmante)
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

ANEXO 5

Formulario para apertura de nuevas empresas (frente)

Republica de El Salvador
MINISTERIO DE ECONOMIA

EL SALVADOR DIRECCION GENERAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

W REGISTRO EMPRESA ACTIVA
e ——

Datos para el aiho 2014 # Solvencia

IMPORTANTE

Secreto de la informacion.

Segun lo establece la Ley Organica del Servicio Estadistico Nacional, en su articulo 18. “Los datos que recopile la Direccién General de
Estadistica y Censos son absolutamente reservados. No podran utilizarse para fines de tributacién fiscal o investigaciones judiciales, y
solo se publicaran los resumenes numéricos que contribuyan de manera absolutamente impersonal, a la mejor informacion y a la solucion
de los distintos problemas de orden econémico-social que confronten el Estado y los particulares.

Obligatoriedad.

Con base a lo dispuesto en el Articulo 14. De la Ley Organica del Servicio Estadistico Nacional: “Todas las oficinas del Estado, inclusive
las del Servicio Exterior, los organismos auténomos y en general, todas las personas naturales y juridicas domiciliadas o residentes en el
pais, estan obligadas a suministrar a la Direccion General de Estadistica y Censos, con la regularidad y término prudencial que ella fije,

los datos que requiera el servicio estadistico nacional, y no podran excusarse de esta obligacion”.

Sanciones.

La Ley Organica del Servicio Estadistico Nacional, establece en el Articulo 15. “La infraccion al articulo anterior hara incurrir a los
respectivos jefes de oficinas, organismos, asociaciones, corporaciones y fundaciones, lo mismo que a las personas naturales en una
multa de Diez a Cien Colones por la primera vez; de Cien a Quinientos por la segunda; de Un Mil por cada una de las siguientes, sin que
dicha sancion los exima de la obligacion de suministrar los datos que requiera el servicio estadistico nacional”.

En igual pena incurriran cuando la informacion que suministren a la Direccion General de Estadistica y Censos fuere notoriamente falsa.

Asitambién el cédigo de comercio establece en su Articulo 449. “La negativa a facilitar el acceso a la contabilidad a cualquier autoridad
administrativa que, conforme a este Coédigo u otras leyes, tenga derecho a exigirlo, sera penada con la suspensién de la matricula de
comercio, hasta que la inspeccién se verifique. Para este efecto, la autoridad a quien le fue negada la presentacién de la contabilidad,
librara inmediatamente oficio al Registrador de Comercio para que decrete la suspension, previa audiencia al interesado”.

[ PARA USO DE OFICINA |

RUE CLAEES Rev. 4.0 Tipo Formulario Legajo Correl / Legajo

Ll L 0 I O

NUE Region Cod. Departamento  Municipio Cantoén

| SECCION I:  CARACTERISTICAS GENERALES |

Nombre comercial

Razoén Social/Propietario

Tipo de organizacion [:] Si tipo de organizaciéon = 1 Sexo del E:j 1= Masculino
( 1. Empresa Unipersonal; 2. Sociedad ; 3. ONG; 4. Cooperativa; 5. Otros) propietario 2= Femenino

Direccion de la empresa.

N.LT. - i i - a - D Num. Telefoénico

LV.A. - Num. Fax.

Dia / mes | afio Dia / mes [/ afio
Fecha que iniciara operaciones I 1 i ! Fecha de constitucion de la empresa I I I | I I

(Independiente de que no comenz6 operaciones en esta fecha)

# De sucursales que posee laempresa: m
Actividad Econémica Principal: CLAEES Rev. 4.0
Actividad Econémica Secundaria: 1 E ! ! [ E - [:
Nombre del Contador : Tel.:

Direccién del Contador:

Correo Hectrénico:
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
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Formulario para apertura de nuevas empresas (reverso)

SECCION II: FORMA DE OPERAR
1- Esta empresa o establecimiento es: m 4- Indique la categoria juridica [:j
1 Nuewo 2 Reapertura a. Empresa unipersonal
b. Sociedad
2- Si su respuesta fue 2. Detalle la fecha en que se realizara c. ONG
la reapertura. Dia__ Mes Afio d. Cooperativa
] ] ] e. Otros

(especifique)

3- Detalle la cantidad de personal que ocupara la empresa

a) Remunerados

Hombres
Mujeres
b) No remunerados 5- ¢,Bajo que modalidad operara? E
Hombres
Mujeres a. Franquicia
c) Personal de otro establecimiento (outsourcing) b. Marca comercial
Hombres c. Concesion
Mujeres d.  Ninguna
d) Personal eventual y por honorarios e. Otra
Hombres (especifique)

Mujeres

e) Total ocupados (a+ b+ c +d) E:j

OBSERVACIONES:

Nombre de la persona que informa:
Detallar cuando no sea el contador quien declara la informacién

Cargo dentro de la empresa:
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

ANEXO 6

Formulario de inscripcion de patrono

INSTITUTO SALVADORENO DEL SEGURO SOCIAL
AVISO DE INSCRIPCION DE PATRONO

1. No. Patronal

2. Nombre del Patrono (Razén Social si se trata de persona juridica):
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres Apellido del Esposo
3. Direccién del Patrono (Particular u Oficina): Teléfono:

Fax:
Departamento Municipio Colonia Calle Numero de L sa Celular
4. Documento de Identidad Personal
DUI No. NIT Correo
[Carné de Residente No. Pasaporte No.
5. Nombre Comercial del Centro de Trabajo
6. Direccion del Centro de Trabajo Teléfono!

Fax:

celular.
Departamento Municipio Colonia Calle Numero de Casa

% 5 » 0. Focha Sujecion al Regimen |
7. Actividad Principal 8. Cantidad de 9. Monto Estimado :
de la Empresa Trabajadores de Salario
Dia Mes Ano
11. Lugar y Fecha de Solicitud 12. Firma y Sello del Patrono

[Departamento Municipio Dia Mes Ano

PARA USO EXCLUSIVO DEL ISSS

fecha de inscripcion Céd. Sector Empresa T3d. Direccion Patrono . Direc. Ctro. de Tral T3d. Actividad Econdmica Tod. Centro de Atencion
Dia Mes Afio
C. SAFISSS 130101015
13. Sociedad de Derecho
Inscrita con Fecha Bajo el No. del Libro: de Fs. aFs
14. Persona Juridica
Nombre de los Socios Firma Tipo de Documento de Identidad Numero d e Documento de Identidad
15. Representante Legal
Nombre I Firma No. de Documento de Identidad Personal
16. Direccion del Representante Legal
Departamento Municipio Colonia Calle Numero de Casa
PARA USO EXCLUSIVO DEL ISSS
Observaciones.
Documentos anexos
PARA USO DEPARTAMENTO DE INSPECCION
Empleado Responsable Vo. Bo. del Supervisor
Revision l Localizacion Codificacién Digitacion Control de Calidad
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

ANEXO 7

Formulario de inscripcion de Trabajador

INSTITUTO SALVADORENO DEL SEGURO SOCIAL
AVISO DE INSCRIPCION DE TRABAJADOR ITN. e
2. Nombre del Trabajador segun el orden. 3. Sexo.
= =1
Apeliido Patemno Apeliido Matemo Nombres Apeliido del Esposo M D
4 Nombres y Apeliidos del Padre (Si aparece en el D de y Apeliidos de la Madre.
5. Lugar de Nacimiento. 6. Fecha de Nacimiento. 7. Estado Civil
[Jveo
[Isokters [ Jpivorciade
DeptoJ(Pais para T Municipio Dia Mes Afo [{Ganto [Jacompanado
8. Domicilio de Trabajador. 9. Salario Mensual Estimado
s
N* Horas
Depto. Municipio Colonia Calle N®Casa Teléfono Fijo/Celular Correo eléctronico: Diarias
Laborales:
10.N* D de 11. Fecha de Ingreso a la Emp 12. O ién Ti
bDul Pasaporte
NIT: Camé de Residente
Carné de Minoridad: Extendido en Alcaldia: Dia Mes Afo Actividad que Realiza
Lugar y Fecha Firma del Trabajador Sello Firma del Patrono o Autorizado
CODIFICAC_ION USO EXCLUSIVO DEL ISSS
ESTATUS SEXO LUGAR NAC ESTADO CIVIL DOMICILIO CENTRO DE ATENCION OCUPACION . FECHA DE INSCRIPCION
Dia Mes Ao

C. SAFISSS 130101014
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

ANEXO 8

Inscripcion de Establecimiento de Trabajo Persona Natural

$ we’ Ministerio de Trabajo
A .’ﬁ’%
& <
2 . , Ti SALVADGR
DIRECCION GENEI‘ZAL DE INSPECCION DE TRABAJO
INSCRIPCION DE ESTABLECIMENTOS
PERSONA NATURAL

RG-VL-DI-DIC-17

Seifior Director General de
Inspeccién de Trabajo

Presente
(DATOS DEL PROPIETARIO)
Yo,

{Nombres y Apellidos conforme al Documento de Identidad) mayor de edad (Ocupacién u
Oficio) ; con fecha de mnacimiento originario de
(lugar de nacimiento) de nacionalidad 5
con Documento Identidad niimero: (DUI, Carné de Residente o
Pasaporte), extendido el dia en la ciudad de 3
con Nimero de Identificacién Tributaria y giro o actividad
econdémica

Por este medio vengo a solicitarle se inscriba por PRIMERA VEZ el centro de trabajo en
el Registro de Establecimientos, de la Direccién General de Inspeccién de Trabajo para
dar cumplimiento a lo previsto en el Art. 55 de la Ley de Organizacién y Funciones del
Sector Trabajo y Prevision Social y para su efecto proporciono la siguiente informacion:

(PATOS DEL CENTRO DE TRABAJO)

NOMBRE DE LA EMPRESA:
TELEFONO

CORREO ELECTRONICO
DIRECCION DE LA EMPRESA:

(Si posee establecimientos o sucursales adjuntar en documento aparte direcciones, teléfonos,
correos electronicos y responsables de cada establecimiento, en este caso anotar en este
espacio la direccién de la casa matriz)

Segun Balance al: con un activo de (letras y niimeros)

(INFORMACION INDISPENSABLE)

La designacién de la persona que representara al Titular de la Empresa y establecimiento
(Esta persona debera ser diferente al
propietario de la empresa, ser persona nacional y adjuntar fotocopia de Documento
Unico de Identidad)

San Salvador, de de dos mil

f. SELLO:
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

ANEXO 9

Inscripcion de Establecimiento de Trabajo Persona Juridica

DIRECCION GENERAL DE INSPECCION DE TRABAJO

INSCRIPCION DE ESTABLECIMENTOS ,,v“ 1 "‘<§

4 ‘ ‘
FORMULARIO DE INSCRIPCION DE PERSONA JURIDICA g w
Serior & _‘»f

Director General de Inspeccion de Trabajo EL SALVADOR
Ministerio de Trabajo y Prevision Social e
Presente
(INFORMACION PERSONAL DE REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO)
Yo, , con Documento de Identidad y
NIT, en mi calidad de de la Sociedad
denominada
que se
puede abreviar del domicilio de
la cual fue constituida por Escritura Publica otorgada en la Ciudad de a
las horas y minutos del dia del mes de del ano
con giro o actividad economica principal
(INFORMACION DE LA SOCIEDAD)
Inscrita bajo el Numero de Folios al del Libro Numero del Registro de
Sociedades, con fecha de Inscripcion ; y con Credencial de Representante Legal inscrita
bajo el Numero del Libro del Registro de Sociedades de Folios al
y con fecha de inscripcion (En caso de no agregar
Credencial, indicar nimero de cldausula en donde se designe al representante legal o administrador unico)
NIT de la empresa correo Electronico
Nombre del Representante Legal:

Por este medio vengo a solicitarle a favor de mi representada por PRIMERA VEZ la inscripcion del centro de
trabajo en el Registro de Establecimientos, que para el efecto lleva la Direccion General de Inspeccion de
Trabajo para dar cumplimiento a lo que establece el Art. 55 de la Ley de Organizacion y Funciones del Sector
Trabajo y Prevision Social y para ello proporciono la siguiente informacion:

(OTROS DATOS DE LA SOCIEDAD)

Direccicn del Centro de Trabajo: |

Telefono: |

(Si posee establecimientos o sucursales adjuntar en documento aparte direcciones, teléfonos, correos electronicos y
responsables de cada establecimiento, en este caso anotar en este espacio la direccion de la casa matriz)

Seglin Balance al:

con un activo de (letras y numeros)

(INFORMACION INDISPENSABLE)

La designacion de la persona que representara al Titular de la Empresa y establecimiento
(Esta persona debera ser diferente al Representante Legal
de la Persona Juridica; ser persona nacional y adjuntar fotocopia de Documento Unico de Identidad). Santa
Ana, a los dias del mes de del

f. Sello
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

ANEXO 10

Modelo de Nota de Remision de Contratos Individuales de Trabajo

SENORES

DIRECCION GENERAL DE TRABAJO
MINISTERIO DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL
PRESENTE

Yo, (detallar el nombre completo del representante legal,

comerciante individual o apoderado), de nacionalidad

con documento de identidad personal nimero y Numero

de Identificacion Tributaria , actuando en calidad de

(indicar si se trata de representante legal, propietario o

apoderado) de la (indicar si se trata de sociedad, entidad
o empresa) denominada , del domicilio de
, Departamento de ,a

ustedes EXPONGO:

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 18 del Codigo de Trabajo, remito un ejemplar
de los contratos individual de trabajo celebrados con los siguientes trabajadores:

1)

2)

3)

Se destina como direccion para recibir notificaciones , asi

como el nuimero de teléfono y la direccion electronica
;'Y se autoriza a , con

Documento Unico de Identidad numero y Nudmero de

Identificacion Tributaria , para que a nombre de mi

representada pueda retirar en esa Direccion, la documentacion que se derive de esta solicitud,

asi como presentar cualquier otra informacion que se requiera sobre el particular.

Santa Ana, de del20 __ .

(Firma del Representante Legal, Comerciante Individual o Apoderado y sello)
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

ANEXO 11
Modelo de Solicitud de Aprobacién de Reglamento Interno
SENORES
DIRECCION GENERAL DE TRABAJO
MINISTERIO DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL
PRESENTE

Yo, (detallar el nombre completo del representante legal,

comerciante individual o apoderado), de nacionalidad

con documento de identidad personal nimero y Numero

de lIdentificacion Tributaria , actuando en calidad de

(indicar si se trata de representante legal, propietario o

apoderado) de la (indicar si se trata de sociedad, entidad
o empresa) denominada ., del domicilio de
., Departamento de ,a

ustedes EXPONGO:
En cumplimiento a lo establecido en los Articulos 302 al 306 del Codigo de Trabajo, remito el
proyecto de Reglamento Interno de Trabajo, en original y dos copias, para su revision y

aprobacion. Adjunto ademds los siguientes documentos para complementar esta solicitud:

O Reglamento interno de trabajo

O Matricula de empresa

O Declaracion Jurada

O Inscripcion de establecimiento en Ministerio de Trabajo

O Documento unico de identidad
Se destina como direccion para recibir notificaciones , asi
como el nimero de teléfono y la direccion electronica

; Y se autoriza a , con

Documento Unico de Identidad numero y Numero de
Identificacion Tributaria , para que a nombre de mi

representada pueda retirar en esa Direccion, la documentacion que se derive de esta solicitud,

asl como presentar cualquier otra informacion que se requiera sobre el particular.

Santa Ana, de del 20 .

F:
(Firma del Representante Legal, Comerciante Individual o Apoderado y sello
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

ANEXO 12
Formulario de Tramites Empresariales

ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTA ANA No de Codigo:

Departamento de Catastro de Empresas [ |
Punto de Atencion Empresarial (PAE) No Resolucion:
Formulario de tramites empresariales [ |

DATOS GENERALES

Nombre de la Empresa o Razén Social Dencminacion comercial

| |
|

Direccion donde funciona el negocio

N.I.T. de_empresa Teléfono Fax Correo electronico
CTTETTTIT T CITTETTT] CITTETTT | |
Tipo (s) de actividad (es)econémica (s) que desarrolla Propietario del inmueble donde funciona el negocio

|
Datos de: Representante legal |:| Apoderado |:| Propietario
Primer Apellido Segundo Apellido Nombres

Direccién Particular

Telefono-Fax Correo electronico

DUI NIT
([INENENEN- RNENE ENENEN-EEN-RENENE ENEERY |

Direccion para notificaciones:

Telefono-Fax Correo electronico
APERTURA DE NEGOCIOS
Inicio de operaciones en municipio Activo inicial para inscripcién

) | [s |

CAMBIO DE DOMICILIO DEL NEGOCIO

Direccién actual del negocio

Cédigo del inmueble  Telefono nuevo Propietario del inmueble Fecha del cambio

(LTI [T EITT] | | EB hes

Nueva razén social

CAMBIO DE DENOMINACION DE NEGOCIO

Nuevo nombre del negocio Fecha del cambio
| Dia Mes Afio

CIEFIFIE DE NEGOCIO

Fecha de cierre de operaciones en el municipio

LICENCIAS Y MATFliCULAS

Licencia D Primera vez I:l Bebidas alcohdlicas I:l Juegos permitidos I:l Otros

Matricula I:l Renovacion I:l Envasada I:l Fraccionada I:l | | |

USO DE SUELO

Cantidad de Vallas publicitarias :I Cantidad de postes :I Cantidad de torres
Cantidad Muebles publicitarios (mupi) |:I Cantidad de publicidad en bancas |:I Cantidad de antenas

DECLARACION JURADA DE LOS DATOS DEL FORMULARIO

Declaro bajo juramento que la informacién contenida en el presente formulario y anexos, corresponde absolutamente a la realidad y que se adecla a las exigencias de la
normativa municipal. ifiesto mi pleno conocimi » que el Gobierno Municipal de Santa Ana en ejercicio de sus atribuciones y funciones de inspeccion, verificacion y
fiscalizacion otorgadas por el Cédigo Municipal y la Ley General Tributaria Municipal, puede proceder a tomar las acciones legales pertinentes si constatase falsedad en lo
declarado, por lo que asumo la responsabilidad correspondiente para afrontar las acciones que la Ley dispone.

il

Fecha de recepcién (para uso de la municipalidad)

Nombre y firma del propietario, representante legal o apoderado (Sello si posee) m ﬁ

258



TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

ANEXO 13

Formulario de afiliacion como empleador AFP CRECER

FORMULARIO PARA EL REGISTRO DE EMPLEADORES AL SEPP
rFpCrecer CONIA"?

Por el mafana que i quicres

INFORMACION DEL EMPLEADOR
Natural Juridica Publico Privado

Tipo de persona: I:l I:l Tipo de empleador: I:] I:l

NIT:| - - -

Namero patronal del ISSS::

Nombre:l |

Razdn Socw‘al:l |

Nombre Comercw’al:l I

Direccion:

Departamento:l |

Municipio:l |

Pais de origen del emp\eador:l

Actividad econémica:l l

Teléfono:l -

Fax:l -

Correo e\ectrénico:l

Nombre del contacto en la empresa:l

|
Nombre del Representante Legal:l I
|
|

Correo electrénico del contacto:l

ADMINISTRADOR DE PLANILLAS 1/|
Nombre:l |

Correo e\ectrénico:l |

ENCARGADO DE PLANILLAS 2/|

Nombre:l

Correo e\ectrénico:l

|
|
Nombre:l I
|

Correo e\ectrénico:l

Favor completar todos los campos del formulario, con letra de imprenta.

DOCUMENTOS REQUERIDOS

Fotocopia del NIT de la empresa

Fotocopia de la tarjeta del IVA Nombre y firma

Fotocopia de la tarjerta patronal del 1S5S Representante Legal Sello de la empresa

1/ Administrador de Planillas Previsionales: son |os usuarios que representan a los empleadores dentro del sistema, sus actividades principales seran la gestién de centros de
trabajo, asignacion de usuarios a centro de trabajo, actualizacion de datos del empleador y la configuracion de las equivalencias de codigos de observacion

2/ Encargado de Planillas Previsionales; son los usuarios que representan a los empleadores dentro del sistema, pero estan limitados a trabajar unicamente sobre los centros de
trabajo que el Administrador de Planillas les haya concedido acceso. Tendrd dentro de sus responsabilidades la generacién de planillas y mantener actualizada la informacién de
los empleados de los centros de trabajo asignados.
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

ANEXO 14Solicitud y Contrato de afiliacion AFP CRECER

B .
< L L L S L “ o S st L) e - e Ga ik
Lomsrenoos e svaes o sevons e 2. SOLICITUD Y CONTRATO DE AFILIACION (CA) I||||||Ill|| l|| I
HUELLA DIGITAL AFILIADD
Yo, {Pulgar Derechol
SOLICITO INCORPORARME AL SISTEMA DE AHORRO PARA PENSIONES AFILIANDOME A LA AFP CRECER, SA-
SALVADORERO RESIDENTE EN EL EXTRANJEROD:  §t [ ]  PAIS DE RESIDENCIA:
ol wes || |aio j
Fecha Firma delmnt! qus tramita Fimma del Agente Acreditads Finma del soficitante
HUP y Fecha da incorporacian al SAP N
CONTRATO DE AFILIACION
1. IDENTIFICACION DEL AFILIADD
PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE ] PRIMER APELLIDO 1 SEGUNDO APELLIDO i APELLIDO DE CASADA
wowal [ 1 U1 11 T [ [ [ [ T L F [ Twom [ [P LT T TP LTI [moomene P TP 0]
pv—— [ comno eikcRoico [ rmwom | LT
BB yan, mep cour cpoocpm o -
. FE=n coaw ?% F:ln__g [ SEXO i [ECHA MACIMIENTO | 5Un gackmento de
CARRET BLVD AUTOP ALAM CL AV FROLDNG VIA M| L1 | pial | lmes lanal |
— 1 1 3 3@ 3 oul [
nmE T eon pec e DOCUMENTO DE IDENTIFICACION UTILIZABO ! | =
e — A NRRNREEEERL
= =9 o o) LUGAR OF EXPEBICION CARNE RESIDENTE |
POL  BLOCK EECT EQ NIV Emﬂ APTO LOJE :
2ooo9g = =g FECHA EXPEDICION ow | Jues[ [ Jaso[ | [ | | Peosm
REFERENCIA ESTADO FAMILIAR
4T0 7 ESTADD MUNICIPIO / CIUDAD FAIS s € D v m
| [ | i i i
2. ANTECEDENTES PREVISIONALES
TIPO DE TRABAIAGOR: DEPENDIENTE i INDERENDIENTE . | ES PRIMERA RELACION LABORAL: PRER wo i | g

I\DCI)H-\EIGN;

I SOLICITUD DE PERMANENCIA No.

—

3. CARACTERISTICAS DE LA Cf

OTIZACION PARA TRABAJIAD

CONVENIO DE PAGD PARA TRABAJADOR INDEPENDIENTE

IOR INDEPENDIENTE

N
MUN'!U DEL PAGO SEGUN A

PATA LAS ﬂtcuemusnvz PAGD BHAENSUAL mwl:a‘lim\ rsusw.uvmw. !
= ACORDADA

PAGOS DEGERAN HRCERSE BN

INGRESO BASE DE COTIZACIDN MONTO DE COTIZACION m=s INICIAL DE DEVENGUE
MENSUAL PAENSUAL ARO

T 1 Mensual ﬁ 3 Trimestral f__,
CTrTrTrE - \ fiz10] 2 Bimensual | 6 Semestral [ 1 12 A L H A
4. DATOS DEL EMPLEADOR i casa Ge feds 08 un exciesgor detaiar 1 nformacien cosesocndiente ¢n 153 mongevics 89 21 Hésavnem‘ﬂeww L] ‘_ E
TELEFOMO
P

H\HHHIHH

NOMBRE, DENORMINACION O RAZON SOCIAL FECHA KN!C#BMM!"RSSI:DHEST! EMFW E , NIT 1 -
1 {
[on] [ fmes] | EERNNERNREREEEE

DIRECCION: &iﬁmaw :g:fnmf [ pa1s
LUGAR DEL CENTRO DE FRABAJO: ACTIVIDAD ECONOMICA:
B PRIVAGO 7 PUELICO ADMINISTRATIVG []
GOCENTE PUBLICO =

\JAEDIO DE DECLARACION:
5. DATOS DEL (LOS) AGENTE (S}

{~ AGENTE DE SERVICIO PREVISIONAL QUE TRAKITA

CODIGO DEL AGENTE.

PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMERE | PRIMER APELLICO ] SEGUNDO APELLIDO ; APELLIDO DE CASADA i ‘
AGENTE DE SERVICIO PREVISIONAL ACREDITADO
PRIMER NOMERE. SEGUHDD NOMBRE I FRIMER APELLIDD T SEGUNDO APELLIDD. i APELUIDD DE CASAOA I JMUMF&ME_'*
I i i LT | J
6. AFILIACION POR RESPONSABILIDAD DEL EMPLEADOR
DECLARO BAJO JURAMENTO OUE LOS ANTECEDEWTES DEL TRABAIADOR INCLUIDOS EN EL
PRESENTE CONTRATO SON VERDADEROS Y QUE TRMSCURRIDBS 30 DIAS DESDE LA FECHA
o A A Aot & :
LOAL PROCEDD A AFILIARLD. O E e har Dot arte B PR ] S e Ernciesto

7. FIRMA DE LOS CONTRATANTES

OBSERVACIONES: HUELLA mg;:{;m\l. AFUARO

'DONDE DESEA RECIBIR SU LIERETA DE AKDRROS CON LA Tra

AcENCiAMAS CERCANA || Direccion enpeanor [ | CORRED ELECTRONICO | ]

pomicue rarTicuLaR [

SAmCvRr

KGMERE DE LA ACENCIA:
AMBAS FARTES HOS COMF ROMETENOS AL CUMPL TAS CLAl ALDORE0 DE ESTE A5 CUMLES ¥ FOREZ0 ACERTANIGE.
_ALOS DIAS DEL MES DE o
DECLARG BAJD JURAMENTO QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN £5TE

DOCUMENTO EN LOS RECUADROS 1.2, 3.4, 5.6, 7, BY 9 ES VERDADERA.

SUSCRIBO ESTE CONTRATO EN LAS CONDICIGNES QUE EL MISMO ESTABLECE Y DECLARG BAIC JURAMENTO QUE LOS
¥ QUE HE TENIDO A LA VISTA LOS DOCUMENTOS GUE LA SUSTENTAN. 5.

DATOS PROPORCIONADOS SON VERDADERG!
aFrCrecer

RR Do

P9 ¥ RUMEFD el DOTUMENta GE identificacion

Nombre y Firma ¢el Trabajadar,
el Representante Legal o Firmante a Ruego

Representante Legal o Firmante 3 Ruego

nle Autorizado por

Firma, ese
FeRr contratos

\ R e e

MAX 2306622

Yo,

arrCrecer

SOLICITO INCORPORARME AL SISTEMA DE AHORRO PARA PENSIONES AFILIANDOME A LA AFP CRECER, S.A.

ADMINISTRADORA
DE FONDOS DE
PENSIONES
CRECER, 5.A.

recmesoucruo: o[ s [ Juia[ 1 T ']

Firma v Cadigo del Agents gus tramita
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

ANEXO 15

Formulario de informacion de empresa-privada

Para uso interno

AFP r Periodo: No. De gestion:
COM'A i Cod. documento:
b
Por el mafiana que tii quieres NIT:

No. de expediente:

FORMULARIO PARA EL REGISTRO DE NIT’s

(EL REGISTRQ DE NIT APLICA UNICAMENTE PARA EMPRESAS OUE COMENZARAN A COTIZAR EN AFP CONFIA)

Datos de la empresa (Todos los campos son obligatorios)

Nombre Comercial:

Razon social: NIT:

Giro del negocio:

Direccion:

Municipio: Departamento:
Punto de referencia:

Correo electronico:

Telefono: Fax:

Detallar nombre del Representante Legal si es Persona Juridica o nombre del Propietario si es persona Natural
(Todos los campos son obligatorios, si no posee alguna de la informacicn requerida indicar ™ no poseo”)

Nombre completo del Representante Legal /Propietario:
Correo electronico:
Teléfono: Fax:

Contactos a inscribir al Programa "Confia Empresarial” para envio de informacion electronica

Se autoriza a  recibir
Cargo Nombre Correo electrénico Teléfono informacicn confidencial via
electrénica®

Gerente Administrativo Si No
Gerente Financiero Si No
Gerente Recursos "

Si No
Humanos
Jefe de Recursos .

S No_
Humanos
Jefe de Planilla Si No
Encargado de Planilla Si No

* El Firmante acepta que el correo electrénico que ha proporcionado sea almacenado en la base de datos de AFP CONFIA. Al aceptar que se le remita
informacicn por correo electronico, reconoce que dicho medio no es seguro y que la informacion puede ser interceptada, extraviada o extraida por personas
extranas y releva de responsabilidad a AFP CONFIA por el uso de este medio de envio de informacion. El firmante se compromete a notificar a la AFP cualquier
cambio en la infermacicon proporcionada en €ste formulario.

Nombre, cargo y firma Representante de la empresa Sello y fecha

Para uso interno
Empleado que recibic el Formulario registro de NIT’s
Codigo de Empleado: Nombre:
Departamento: Fecha de recepcion:
Ampliar la actividad que desarrolla la empresa:

Comentarios:
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TAN
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

TO MERCANTILES COMO

ANEXO 16

Solicitud de contrato de afiliacion AFP CONFIA

ADMINISTRADORA ~ SULIUITUD Y CUNTKAIU DE AFILIAUIUN

condiald EEF

SOLICITUD DE AFILIACION

COF 1157793

IIIMMHIIIIIHIIIIHI

- A COF115779300
HUELLA DIGITAL AFILIADO
YO. (Puiger Derecho)
SOLICITO INCORPORARME AL SISTEMA DE AHORRO PARA PENSIONES AFILIANDOME A LA AFP CONFIA, S.A.
o MES ARO
N Fecha Firma del Agente que tramita Firma del Agents Acreditado Firma del Soctante A
CONTRATO DE AFILIACION
FECHA INCORPORACION SAP:
1. IDENTIFICACION DEL AFILIADO ( SAPOM__Mms Mo e D,
PRIMER NOMBRE ] PrmerarELLIO SEGUNDO APELLIDO APELLIDO DE CASADA )
No.1SSS | B NIT . TEL DOMICILIO:
= NACIMIENTO (Segin documanto da
CONOCIDO POR. | nacionauoan sex0 Detacitin oerato) ¢
DIRECCION: Mm[] f[ A MES ARO 1
- [4
O ool S __ESTADOPAMILIAR No. DEL QOCUMENTO CARNE DE MINORIDAD [ ] {
[s] [€] [6] V] [U] | waArpEexPEDICION umeasmm]j‘-
\CORREOD ELECTRONICO: FECHAEXPEDICION DIA —— MES —— ARO —— msmocmsD:
2. ANTECEDENTES PREVISIONALES =
TIPO DE TRABAJADOR: DEPENDIENTE  [] INDEPENDIENTE [ ES PRIMERA RELACION LABORAL: s [] N [] \
kocunu:von: SOUCITUD DE PERMANENCIA No. )
3. DATOS DEL EMPLEADOR _rn cuso o s de un PR — on s mumersios 70 81 Mds de un empleador: SI[_] O[]
NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL oo maﬁhh. oo Y TELEFONO FAX )
|ow wmes  amo
. DEPARTAMENTO / !
LUGAR DEL CENTRO DE TRABAJO: ACTIVIDAD ECONOMICA:
(LMEDI0 OE DECLARACION: |'°° lmuoo:maucommwo BJ
4. DATOS DEL (LOS) AGENTE (S)
AGENTE DE SERVICIO PREVISIONAL QUE TRAMITA \
PRIMER NOMBRE { PRIMER APELLIDO woo | aPmLDODE acewte |
AGENTE DE SERVICIO PREVISIONAL ACREDITADO . |§
PRIMER PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO APELLIDO DE CASADA CODIGO DEL AGENTE |,
3
_ i
5. AFILIACION POR RESPONSABILIDAD DEL EMPLEADOR i
DE BAJO JURAMENTO QUE LOS ANTECEDENTES DEL E
INCLUIDOS EN EL SON Y QuE
TRANSCURRIDOS 30 DESDE LA FECHA EN LA LEY DEL I
mnamngs Nm“r?k DECLARADO SU E?.EOCON DE APILIARSE A" UNA i !
AU e
AFR Nomtre y Firma ce la porsona sutorizaca Cargo de a persona autortzada a Sello del
RAZOMN POR LA CUAL PROCEDO AAFILIARLO. a Firmar por parte del Emplaador Fimas por parte del Empleador Empleador z
6. Fl CONTRATANTES
OBSERVACIONES: HUELLA OIGITAL AFILADO )
(Pulgar )
mmmmummwwmumnﬁm LAS CUMLES Y POR ESO ACEPTAMOS.
A0S DIAS DEL MES DE oe
DECLARO BAIO JURAMENTO OUE LA INFORMACION ESTE EN LAS QUE EL MISMO ESTASLECE Y DECLARO BAJD
EN ESTE JURAMENTO QUE LOS DATOS PROPORCIONADOS SON VERDADEROS.
| 2.J,l 5,6.7YOESVMAYGENEMALA
ISTA LOS DOCUMENTOS QUE LA SUSTENTAN. QELLO DE
LA AFP
Firma del Reprosentanie AUIONZado por Nombre y Firma del Trabajador, “Tipo y NGmero Gel Documanto an IGentificacion
la AFP para suscribir contratos Representante Legal o Firmante a Ruego u‘wmwom.wJ

7

YO,

X
COF 1157793

COoniA’ <

SOLICITO INCORPC ALAAFP CONFIA, S A.

DE FONDOS DE

CONFIA, S.A. FECHA DE SOLICITUD: DIA MES ARO

Frma y Codigo del Agente que tramita
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TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
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ANEXO 17

Modelo de solicitud de legalizacién de libros y sistema contable persona

natural

Licenciado (a)
(detallar el nombre del contador publico)

Presente.

Yo, (detallar el nombre del propietario), mayor de edad,
(indicar la profesion del propietario), de nacionalidad
del domicilio de '

Departamento de , actuando en calidad de Propietario de la

empresa denominada ' que se puede abreviar

, inscrita en el Registro de Comercio al numero
del Libro de Asientos de Matricula de Empresa, folios del al
, con fecha del mes de del dos mil y con
direccion del domicilio de

Departamento de

cuya actividad economica principal es
Solicito se legalice:

1) El sistema contable, de acuerdo a lo especificado en el Articulo 435 del Codigo de Comercio y
Articulo 17, literal b de la Ley Reguladora del Ejercicio de la Contaduria y Auditorra,

2) El metodo de valuacion de inventarios que adoptaremos serd
(Art. 142 y 143 del Codigo Tributario).
3) El sistema de inventarios a adoptar
serd:
4) EIl sistema de costos a adoptar sera:

(Aplica solamente para empresas industriales, agricolas, ganaderas o avicolas)

5) Los libros contables que detallo a continuacion, de acuerdo a lo especificado en el Articulo 141,
literal d del Codigo Tributario y al Articulo 17, literal b de la Ley Reguladora del Ejercicio de la
Contaduria:

e Un Libro Diario y/o Mayor (folios del nimero 1 al 100).

e Un Libro de Estados Financieros (folios del nimero 1 al 25).

e Un Libro para el Registro de las Compras (folios del nimero 1 al 100).

e Un Libro para el Registro de las Ventas a Consumidor Final (folios del nimero 1 al 100).
e Un Libro para el Registro de las Ventas a Contribuyente (folios del numero 1 al 100).

Estos libros serviran para desarrollar el sistema contable de la sociedad y para registrar las operaciones
afectas del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios, para lo cual
declaro la siguiente informacion:

Matricula de Empresa Numero:

Numero de Identificacion Tributaria (NIT):

Numero de Registro de Contribuyente (NRC):
Nombre del contador encargado de la contabilidad:
Direccion del contador:

Monto del activo segun el balance inicial:

Asimismo, autorizo a , para que retire la resolucion y la
documentacion que se derive de esta solicitud.

Santa Ana, a los dras del mes de del dos mil

F.
(Nombre y firma del propietario)
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ANEXO 18

Modelo de solicitud de legalizacién de libros y sistema contable persona

juridica

Licenciado (a)
(detallar el nombre del contador publico)

Presente.

Yo, (detallar el nombre del representante legal), mayor de edad,
(indicar la profesion del representante legal), de nacionalidad
del domicilio de , Departamento de

, actuando en calidad de Representante Legal de la sociedad denominada
, que se puede abreviar , inscrita en el

Registro de Comercio bajo el nimero del Libro nUmero del Registro de Sociedades,

folios del al , con fecha del mes de de dos mil

y domiciliada en , Departamento de , cuya

actividad econdémica principal es

Solicito se legalice:

1) Elsistema contable, de acuerdo a lo especificado en el Articulo 435 del Cédigo de Comercio y Articulo 17,
literal b de la Ley Reguladora del Ejercicio de la Contaduria y

2) Los libros contables y sociales que detallo a continuacion, de acuerdo a lo especificado en el Articulo 141,
literal d del Cédigo Tributario y al Articulo 17, literal b de la Ley Reguladora del Ejercicio de la Contaduria:
e Un Libro Diario y/o Mayor (folios del nUmero 1 al 100).
¢ Un Libro de Estados Financieros (folios del nUmero 1 al 25).
e Un Libro para el Registro de las Compras (folios del nUmero 1 al 100).
e Un Libro para el Registro de las Ventas a Consumidor Final (folios del nGmero 1 al 100).
« Un Libro para el Registro de las Ventas a Contribuyente (folios del nimero 1 al 100).
e Un Libro para el Registro de las Actas de las Juntas Generales de Accionistas (folios del nUmero 1 al 25).
¢ Un Libro para el Registro de Accionistas (folios del nUmero 1 al 25).
« Un Libro para el Registro de Aumentos y Disminuciones de Capital Social (folios del nOmero 1 al 25).

Estos libros serviradn para desarrollar el sistema contable de la sociedad y para registrar las operaciones afectas
del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios; asimismo para cumplir con lo
establecido en el Cédigo de Comercio referente a los libros sociales, para lo cual declaro la siguiente
informacioén:

Matricula de Empresa NUmero:

NUmero de Identificacion Tributaria (NIT):

NUmero de Registro de Contribuyente (NRC):
Nombre del contador encargado de la contabilidad:
Direccion del contador:

Monto del activo segun el balance inicial:

Asimismo, autorizo a , para que retire la resolucion y la documentacion que
se derive de esta solicitud.

San Salvador, a los dias del mes de de dos mil

E;
(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO 19

Bachiller

Iliana Beatriz Gonzalez Zometa

Presente.

Santa Ana, 06 de Mayo de 2015.

Con la presente hago entrega de la informacion solicitada a esta Oficina este
dia de alumnos inscritos por afio en el Ciclo I Afio Académico 2015, de la

Carrera de Licenciatura en Contaduria Pablica segian detalle:

ANO MASCULINO | FEMENINO TOTAL |
ler. 120 148 268
2do. 86 100 186
3er. 25 14 39
4to. 15 27 42
5% 16 21 37
T O T A L... 572
Atentamente,

c.c. Archivo.
GSRF/da.

ANEXO 20

HACIA LA LIBERTAD POR LA CULTURA

Gerbert Salvador Rivas Flores,
Administrador Académico.

TABLA DE APOYO AL CALCULO DEL TAMANO DE UNA MUESTRA

Certeza 95%
Z 1.96
2
2 3.84
e ‘ 0.05
2
g 0.0025

POR NIVELES DE CONFIANZA

94% 93% 92%
1.88 1.81 1.75
3.53 3.28 3.06
0.06 0.07 0.08

0.0036 0.0049 0.0064

\ 91%

| 169

2.86
‘ 0.09

0.0081

90%
165 |

2:72

0.10

0.01

80%
1.28

1.64

0.20

0.04

62.27%
1

1.00
0.37

0.1369

50%
0.6745

0.45
0.50

0.25

(40) Cémo Determinar el Tamafio de una Muestra aplicada a la investigacion Archivistica (s.f) recuperado de

http://www.monografias.com/trabajos60/tamano-muestra-archivistica/tamano-muestra-

archivistica2.shtml#ixzz3b5X1zG22
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ANEXO 21

UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR

FACULTAD MUTIDICIPLINARIA DE OCCIDENTE

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ECONOMICAS

TEMA DE INVESTIGACION:

‘“TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA
TANTO MERCANTILES COMO TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO

LEGALMENTE EN EL SALVADOR.”

Encuesta dirigida a los estudiantes de cuarto y quinto afio de la carrera de
Licenciatura en Contaduria Publica de la universidad de El Salvador Facultad

Multidisciplinaria de Occidente

OBJETIVO GENERAL.

Determinar el conocimiento que los estudiantes de cuarto y quinto afio de la
carrera de Contaduria Publica de la universidad de El Salvador poseen acerca de
los tramites de inscripcién y legalizacibn de las empresas para que operen

legalmente en El Salvador.

OBJETIVOS ESPECIFICOS.

¢ |dentificar el grado de conocimiento que poseen los estudiantes de cuarto y
quinto aflo acerca del proceso de creacion de una nueva empresa en El

Salvador.
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e Evaluar si los estudiantes de cuarto y quinto afio de la carrera de
Licenciatura en Contaduria Publica se encuentran preparados para
asesorar una empresa en su proceso de inscripcion y legalizacion.

e Determinar la importancia que los estudiantes le brindan al tema de
legalizacion de las entidades.

e Conocer la necesidad de reforzar el tema de los tramites de inscripcion y
legalizacion en las materias de la carrera de Licenciatura en Contaduria

Publica brindadas en la universidad de El Salvador.

CUESTIONARIO.

INDICACIONES: Marque con una X a las preguntas que se le presentan a

continuacion.

1. ¢En alguna ocasion estudi6 este tema en las materias cursadas en la
Universidad de El Salvador especificamente en la carrera de Licenciatura
en Contaduria Publica?

a. Sl NO

2. ¢Tiene conocimiento acerca de las instituciones a las que las empresas
deben acudir para legalizarse?
a. Sl NO
3. ¢Conoce usted los tramites mercantiles y tributarios que las empresas
deben realizar para operar legalmente en El Salvador?

Sl NO
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4. ¢Conoce cuales son los diferentes requisitos que una persona natural y/o
juridica debe de cumplir para poder inscribirse como nueva empresa?
Si NO

5. ¢Qué tanto conocimiento tiene sobre el tema tramites de inscripcion que

deben cumplir las personas naturales y/o juridicas para operar legalmente

en el pais?
a. NINGUNO BASICO
INTERMEDIO AVANZADO

6. ¢Le parece importante conocer mas acerca del tema tramites de inscripcién
y legalizacion de una empresa en El Salvador?
a. Sl NO
7. ¢Le gustaria a usted como estudiante que hubiese una guia que le permita
conocer los tramites para legalizar una empresa en El Salvador?
a. Sl NO
8. ¢Considera usted que el proceso de inscripcion de una empresa deberia
incluirse de manera mas detallada en una de las materia que contiene el
pensum de la carrera de Licenciatura en Contaduria Publica de la
universidad de El Salvador?
a. Sl NO
9. ¢Considera usted que el proceso completo de legalizacion de una empresa
es un conocimiento basico para todo estudiante de quinto afio de la carrera
de Licenciatura en Contaduria Publica?

a. Sl NO
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10.¢Cree usted que es de vital importancia legalizar una empresa con todos
sus tramites de inscripcion?
a. Sl NO
11.¢;Sabe usted que empresas estan obligadas a inscribirse en dichas
instituciones para su correcta legalizacion?
a. Sl NO
12.¢;Considera usted que para su ambito profesional y laboral es importante
tener el conocimiento de como legalizar una empresa?
a. Sl NO
13.¢;Sabe quién es la persona que se encarga de realizar los tramites de
inscripcion de una empresa en las diferentes instituciones?
a. Sl NO
14. ¢ cudles serian los posibles beneficios que obtendria una empresa al operar
legalmente?
a. Obtener créditos con mayor facilidad
b. Evitar multas
C. Mayor credibilidad para con los proveedores
d. Otros,

especifique
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ANEXO 22

1. ¢En alguna ocasién estudi6 este tema en las materias cursadas en la

Universidad de El Salvador especificamente en la carrera de Contaduria Publica?

PREGUNTA 1
Sl NO
58 8

NO
12%

2. ¢Tiene conocimiento acerca de las instituciones a las que las empresas

deben acudir para legalizarse?

PREGUNTA 2
Sl NO
62 4

NO
6%
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3. ¢Conoce usted los tramites mercantiles y tributarios que las empresas deben

realizar para operar legalmente en El Salvador?

PREGUTA 3
Sl NO
55 11

4. ¢Conoce cuales son los deferentes requisitos que una persona natural y/o

juridica debe de cumplir para poder inscribirse como nueva empresa?

PREGUNTA 4
Sl NO
53 13

NO
20%
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5. ¢ Qué tanto conocimiento tiene sobre el tema tramites de inscripcion que deben

cumplir las personas naturales y/o juridicas para operar legalmente en el pais?

Frecuencia
NINGUNO | BASICO | INTERMEDIO | AVANZADO
2 49 14 1

AVANZADO NINGUNO
2% 3%

6. ¢Se siente interesado en conocer mas acerca del tema tramites de

inscripcién y legalizacion de una empresa en El Salvador?

Frecuencia
Sl NO
65 1
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7. ¢Le gustaria a usted como estudiante que hubiese una guia que le permita

conocer los tramites para legalizar una empresa en el salvador?

Frecuencia
S NO
65 1

NO
2%

8. ¢Considera usted que el proceso de inscripcidn de una empresa deberia

incluirse de manera méas detallada en una de las materia que contiene el

pensum de la carrera de contaduria publica de la universidad de EIl Salvador?

Frecuencia
S| NO
61 5

NO
8%
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9. ¢Considera usted que el proceso completo de legalizacion de una empresa
es un conocimiento basico para todo estudiante de quinto afio de la carrera de

Licenciatura en contaduria publica?

NO
Frecuencia
Sli NO
63 3

10. ¢Cree usted que es de vital importancia legalizar una empresa con todos

sus tramites de inscripcion?

Frecuencia
Sl NO
65 1

274



TRAMITES DE INSCRIPCION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA TANTO MERCANTILES COMO
TRIBUTARIOS PARA QUEDAR OPERANDO LEGALMENTE EN EL SALVADOR.

11. ;Sabe usted que empresas estan obligadas a inscribirse en dichas

instituciones para su correcta legalizacion?

Frecuencia
Sl NO
54 12

NO
18%

12. ¢ Considera usted que para su ambito profesional y laboral es importante

tener el conocimiento de cémo legalizar una empresa?

Frecuencia
Si NO
66 @)

NO
0%
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13. ¢Sabe quién es la persona que se encarga de realizar los tramites de

inscripcion de una empresa en las diferentes instituciones?

NO
21%
Frecuencia
SI NO
52 14

14. ¢ cudles serian los posibles beneficios que obtendria una empresa al operar

legalmente?
Frecuencia
Obtener Créditos . .
Evitar Mayor Credibilidad Para Con Los
Con Mayor Otros
" Multas Proveedores
Facilidad

32 52 34 1

MAYOR OTROS OBTERNER
CREDIBILIDAD CREDITOS CON
PARA CON LOS MAYOR
PROVEEDORES FACILIDAD

28% 27%
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