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| NTRODUCCI ON

Hoy en dia las personas y enpresas dedicadas a |la
const rucci 6n de viviendas se encuentran utilizando
mat eri al es de construcci 6n nmas sofisticados, que realzan la
calidad y vistosidad de estas. Un caso particular es el
tipo de material que estos utilizan para decorar |os pisos,
paredes de coci nas, bafios, etc. y que cominnente conocenps

con el nonbre de pisos ceranicos.

En los dltinobs afos, la venta de pisos ceramcos ha
aunentado considerable y rapidanente y por tanto |as
enpresa dedi cadas a | a producci 6n y conercializaci 6n se han
ido expandiendo del tal forma que exista un punto de
equilibrio entre la oferta y |a demanda de di cho producto.
Asi m sno, esta demanda creciente ha propiciado el
surgimento de pequefias y nedianas enpresas dedicadas
exclusivanente a l|la conercializacion de pisos ceramcos
tales cono: revestimento de pisos, azul ejos para paredes,
nosai cos, en otros; asi conop tanbi én productos rel aci onad os

cono peganent os, porcel anas, etc.



El trabajo desarrollado consiste en una propuesta de un
Sistema Contable en el cual se ponen en practica |os
procedi mentos técnicos para el buen <control de Ilos
inventarios en |las enpresas dedicadas a |la conpra-venta de

pi sos ceram cos en el Minicipio de Santa Ana.

Asimisno se plantea | a necesidad e inportancia de un eficaz
y eficiente Sistena Contable dentro de estas enpresas, para
gue puedan tener wun Optinb nanejo y control de |os
inventarios facilitando de esta nmnera la toma de
deci siones para una buena adm nistracién, planteando el
probl ema en donde se hace ver |la necesidad de ejecutar un

proyecto de esta natural eza.

Con este propésito se ha el aborado el presente trabajo, el

cual se ha estructurado de |la siguiente nanera:

CAPI TULO |

Contiene aspectos tedricos y conceptuales relativos a |os
Si stemas de Contabilidad y a | os Procedi mi entos de Control
Inicialnente se presenta |la conceptualizaci én, inportancia

y tipos de Sistemas Contables; luego, los elenentos de



estos sistemas, tales conb el Catalogo de Cuentas, el
Manual de Aplicacion, los Libros de Contabilidad tanto
Principales conmb Auxiliares, |os Docunentos de Control vy
los Estados Financieros junto con |los Principios de
Contabilidad Generalnente Aceptados y Jlas Nornmas de
Presentaci 6n. Posteriornente se presentan |o0s aspectos
relativos al Control, tales conb su inportancia, el proceso
del control, |os aspectos que deben considerarse al disefar
un Sistema de Control y las Caracteristicas de estos
Sistemas. Finalnente se exponen |os conceptos de Control
Interno, Control Admnistrativo, Contable y Financiero, |os
Principios y Elenentos de Control Interno y |as Normas

Técni cas de Contr ol

CAPI TULO 1|

Este <capitulo contiene el Diagnéstico acerca de |os
Sistemas de Contabilidad y de los Procedimentos para el
Control de Inventarios que tienen |las enpresas dedi cadas a
| a conpra-venta de pisos ceramcos en el Minicipio de Santa
Ana. En el se presentan |os resultados obtenidos al eval uar
los Sistemas de Contabilidad en Io referente a 1os

docunmentos de control, el procesam ento de dichos



docunentos, su registro sistematico contable, los |ibros de
contabilidad wutilizados y el flujograma del proceso de
registro con la explicaci6n del msnb. Adenas, se presenta
la estructura del Catéalogo de Cuentas y del Mnual de
Aplicacion. Tanbién se presentan los resultados de la
eval uacion de los Procedinientos para el Control de |os
Inventarios que tienen estas enpresas, en |lo referente a
entradas, salidas y existencias, |os Métodos de Valuaci 6n y
las formas inpresas utilizadas. A final se fornulan Ias

concl usi ones y reconendaci ones correspondi ent es.

CAPI TULO | 1]

En este capitulo se presenta el Sistema Contable Propuesto
para |las Enpresas dedicadas a |la conpra-venta de Pisos
Ceranmicos en el Minicipio de Santa Ana. Inicialnmente se
presenta y explica el algoritno del Sistema que se propone,
el Catalogo de Cuentas y su correspondiente WManual de
Aplicacion, los Libros de Contabilidad, |os Docunentos de
Control y las formas contables disefiadas especificanmente
para ser usadas por estas enpresas. Al final se ilustra la
forma en que deben presentarse |os Estados Financieros que

proporci onara el Sistema Propuesto.



CAPI TULO | V

Este capitulo del trabajo contiene |os procedi m entos
propuestos para el Control de los Inventarios en |as
Enpresas dedicadas a |la Conpra-Venta de Pisos Ceréanicos en
el Municipio de Santa Ana. Se presentan | os procedi mentos
y las medidas propuestas para ejercer un control eficaz
sobre las conpras, entradas, salidas y existenci as de
Inventarios; |os métodos propuestos para evaluarlos, |as
Reglas de Presentacién, las Politicas para el Control

Interno de este rubro y las fornmas inpresas a utilizar.

Al final del trabajo se presenta |la Seccién de Anexos y |la
Bibliografia wutilizada para sustentar teoricanente |o0s

di ferentes aspectos que se abordan en el m sno.



CAPI TULO |
“ASPECTOS TEORI COS Y CONCEPTUALES RELATI VOGS A LGS
SI STEMAS DE CONTABI LI DAD Y A LOS PROCEDI M ENTOS DE

CONTROL”

1.1 - LOS SI STEMAS CONTABLES

De una nanera general, el canpo de la contabilidad puede
dividirse en cuatro aspectos principales que son, por su
orden | 6gi co, | os siguientes:

1. Estructuraci 6n de | os Sistemas de Contabilidad

2. Registro de las transacciones nercantiles en los | ibros
3. Auditoria o verificaci6n de | os Estados Fi nancieros

4. Analisis e interpretaci 6n de | os resul tados

1.1.1 - CONCEPTO

“Sistema de Contabilidad” significa la serie de tareas y
registros de una entidad por nedio de |las que se procesan
las transacciones conmb un nedio de nmantener registros

financi eros. Dichos sistemas identifican, reulnen, analizan,



cal cul an, clasifican, regi stran, resunen, e informan
transacci ones y otros eventos. !

Un sistena de contabilidad no es mas que normas, pautas,
procedimentos etc. para controlar |as operaciones vy
sum nistrar informaci6n financiera de una enpresa, por
nedi o de |a organi zaci 6n, clasificacion y cuantificaci 6n de

| as informaciones adm nistrativas y financieras que se nos

sum ni stre. 2

1.1.2 - | MPORTANCI A

La inportancia que proporcionan |os sistemas contables es
gue pueden ser utilizados por diferentes personas o
i nstituciones, cada una con propésitos diferentes.

En resunen, la informaci 6n generada por |los sistemas de
contabilidad, cuando es veras, abundante y oportuna, es de
muchisima utilidad para una gran cantidad de personas e
instituciones, sean estas publicas o privadas. Esa es la

i nportancia de | os sistemas contables.

! Normas Internacional es de Auditoria, seccién 400, nuneral 7
2 Internet wwy googl e.com Si stemas Contabl es, manografias.com



1.1.3 - TIPOS DE SI STEMAS CONTABLES

Las <caracteristicas de los sistenas de contabilidad
dependen, hasta cierto punto, de l|la naturaleza de |Ias

enpresas cuyas cuentas deben Il evar.

1.2 - ELEMENTOS DE UN SI STEMA CONTABLE

Esenci al nent e, todos |los sistenas de contabilidad se

conponen de cinco elenentos prinarios: el Catalogo de

Cuent as, el Manual de Aplicaci 6n, | os Li bros de
Contabilidad, |os Docunentos de Control y |os Estados
Financieros, |los elenmentos estan presentes, tanto en un

sistema de contabilidad sencillo, conmo en |los sistemas de
contabilidad altanente automatizados que se |levan por

comnput ador a.

1.2.1 - EL CATALOGO DE CUENTAS

El Catalogo o Plan de Cuentas, en su forma nmas sinple, no
es mas que un listado de los cédigos y nonbres de |as

cuentas que deben enplearse, entendi éndose que, cono



cuesti on de orden, no deben utilizarse mas cuentas que |as

que figuran en la lista, debiéndose nodificar dicha lista

cada vez que lo exijan las necesidades de | a enpresa.

Wlliam S Kr ebs, pr of esor de contabilidad en la

Uni versidad de Washington, afirma que el Catalogo de

Cuent as i deal debe poseer |as siguientes caracteristicas:

1. El nonbre o titulo que se asigne a cada cuenta debe ser
explicito y conpleto para que se sepa claranente cuales
son las partidas que han de cargarse y acreditarse en
l as m snmas.

2. Las cuentas deben codificarse siguiendo un orden | 4gico,
para que puedan clasificarse bien, consultarse con
facilidad y facilitar la | ocalizaci6n de errores.

3. En el Catalogo se deben clasificar las cuentas de nodo
gue la msma clasificacion pueda continuarse en el
Mayor. Por |o general, la clasificacion debe de estar de
acuerdo con |la presentaci 6n que de |l as partidas se hagan
en |os Estados Financieros que se formulen con nayor

frecuenci a.



4. El Catal ogo debe ser |lo suficientenente detallado, pero
se debe evitar la multiplicacion innecesaria de cuentas.
5. EI Catalogo debe ir aconpafado de |as indicaciones

necesari as.

1.2.2 - EL MANUAL DE APLI CACI ON

El Manual de Aplicacién es el docunento que contiene |as

i nstrucciones precisas y detalladas relativas a la forma en

gue deben utilizarse todas y cada una de |las cuentas del

Cat al ogo; es decir, es un instructivo que determ na cono y

cuando aplicar cada cuenta.

Adi ci onal nente, un buen Mnual de instrucciones debe

contener | o siguiente:

? Introduccién. En ella se presenta un esquena general de
Manual de Aplicaci 6n

? Politicas Contables. Son las guias o |ineamentos

general es a seguir al aplicar el Sistema Contable.



? Normas. Son las disposiciones o0 regulaciones que |os
usuari os deben de tomar en cuenta para el nmanejo vy

actual i zaci 6n del WNanual

1.2.3- LOS LI BROS DE CONTABI LI DAD

Son aquellos en | os que se anotan de nmanera definitiva |as
i nformaci ones que aportan los fornularios. Libros donde se
asientan l|as operaciones de la enpresa con el fin de
cunplir |l as obligaciones que inpone la ley a este respecto y
lograr la informacion o |os datos necesarios para conocer
su situacién y resultados nediante balances y estados
denostrativos de ganancias y pérdidas. 3

Toda persona natural o juridica que se dedique a negoci 0s,
en cual quiera de sus diferentes formas: conercio, industria
O prestacion de servicios, persigue conb objetivo Ila
obtenci6n de wutilidades que |le conpensen |os esfuerzos
desarrollados y los riesgos que ha corrido. Para ello
tendra necesidad de registrar o anotar |as transacciones

reali zadas, con el fin de conocer si su negocio narcha de

® Internet, ww. Google.com, Sistemas Contables Manografias.com



acuerdo con sus propositos y si  se encuentra en una
situaci 6n favorable; o si, por el contrario, debe nodificar

| a orientaci 6n segui da.

1.2.3.1- PRINCI PALES

Las leyes nercantiles e inpositivas vigentes en el pais
determinan |la obligacion de |levar Contabilidad Formal; es
decir, debi danente  organi zada, de acuerdo con |as
di sposi ci ones si gui ent es:

? Los negoci os de propiedad individual cuyo activo en giro

exceda de cien m| colones y

? Los negocios de propiedad colectiva, es decir, de
soci edad tanto de personas conb de capital, constituidas
de acuerdo al cdédigo de conercio.

Los registros contables de estos negocios deberan |l evarse

en |libros enpastados y foliados, debidanente autorizados

por un contador publico, y son |os que se conocen conp

libros Principales.*

4 Arts. 269, 312, 435, 446, Cédigo de Comercio.



Los negocios de propiedad individual obligados a |Ilevar
Contabilidad formal, tienen que Ilevar 1los siguientes
Libros Principales: Libro Diario Mayor y Libro de Estados
Fi nanci eros.

En canbio, |os negocios de propiedad colectiva tienen la
obligacién de Illevar los siguientes: Libro Dario Myor,
Libro de Estados Financieros y todos |los que el cédigo de
comerci o exi ge de acuerdo a |l a soci edad que corresponda.
Adenas de los Libros Principales o Legalizados, tanto de
propi edad individual conp colectiva, estan obligados a
I[levar los Libros para contabilizar el 1npuesto a Ila
Transferencia de Bienes Miebles vy a la Prestacion de
Servicios, nejor conocido cono |nmpuesto al Val or Agregado
(I.V.A). Estos deberdn ser |Ilegalizados por un Contador
Publico autorizado por el Consejo de Vigilancia de Ila
Profesion de |a Contaduria Publica y Auditoria.®

Estos Libros son | os si guientes:

1. Libro de Conpras

2. Libro de Ventas a Contri buyentes

® Art. 141 literal d); Codigo Tributario de El Salvador.



3. Libro de Ventas a Consumni dores

1.2.3.2- AUXI LI ARES

Con el propésito de registrar con nayor detalle |as
operaci ones que realizan |os negocios, sean de propiedad
i ndi vidual conb colectiva necesitan |levar otros libros no
autorizados o legalizados; es decir, no obligatorios. A
estos se les conoce con el nonbre de libros auxiliares, y
su nunero depende de |as necesidades particulares y de
grado de detalle gue se desee en cada negocio. Es de estos
libros que se obtienen |os anexos para |os estados
financieros y para los informes especiales que la
adm ni straci 6n requi ere.

Entre los libros auxiliares que mas se utilizan se pueden
menci onar | os siguientes: Libro de Caja, Libro de Bancos,
Libro de dientes, Libro de Proveedores, Libro de Cuentas

por Cobrar, Libro de Cuentas por Pagar.



1.2.4- LOS DOCUMENTOS DE CONTROL

Se les conoce tanbién con el nonbre de Docunentos de
Origen, y son | os que proporcionan |a informaci 6n necesari a
para el registro inicial de |as transacci ones, cuyos datos,
posteriornente, seran registrados en los diferentes Libros
Auxi liares y Principales.

Los docunmentos de control mAs comunes son | 0s siguientes:
Facturas de conpras, Facturas de Ventas, Conprobantes de
i ngreso, Conprobantes de Egreso, Cheques, Letras de Canbi o,
Pagarés, Notas de Cargo, Notas de Abono, Odenes de

requi sici é6n, Nom nas de Sal ari os, Vales, etc.

1.2.5- LOS ESTADOS FI NANCI ERCS

Son aquellos que presentan |la situacién de l|a enpresa,
entre estos tenenbs ElI Balance GCeneral; E Estado de
Resul t ado, etc.

Los estados financieros resultan de la relacion entre |os

rubros del activo que representan recursos liquidos y |as

10



deudas de | a enpresa a cancelar dentro de |os msnos pl azos
de |iqui daci 6n del activo. ®

Los Estados Financieros forman parte del proceso de
i nformaci 6n financiera. Nornmalnmente, un conjunto conpleto
de estados financieros conprende un balance, un estado o
cuenta de resultados, un estado de canbios en | a posicioén
financiera (que puede ser presentado en varias formas, por
ej enpl o conb un estado de flujos de efectivo o un cuadro de
financi aci 6n), asi conb unas notas, estados conpl enentarios
y otro material explicativo que forma parte integrante de

| os estados financieros. ’

1.2.5.1 - ELABORACI ON DE LOS ESTADGCS FI NANCI EROS

La NIF/ES No. 1, establece conceptos relacionados con |a
preparaci 6n y presentaci 6n de | os estados financieros para
usuari os externos. Las Hi potesis Fundanentales en |as que
se basa dicha norma para la preparaci 6n de |os estados

fi nanci eros son:

® Internet, ww.google.com Sistemas Contables Mnpgrafias.com
" Normas de Informaci 6n Financiera Adoptadas en el Salvador No.1, parrafo 7, M - 8
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Base de acunul aci 6n o devengo: segun esta base, |os ef ectos
de las transacciones y denas sucesos se reconocen cuando
ocurren (y no cuando se recibe o paga dinero u otro
equi val ente al efectivo).

Negocio en Marcha: |os estados financieros se preparan
normal mente sobre la base que la enpresa esta en
funcionam ento, y continuara sus actividades de operacién
dentro del futuro previsible.

Notas y cuadros conplenentarios: |os estados financieros
tanbi én contienen notas, cuadros conplenentarios y otra
i nf or maci on.

Las caracteristicas cualitativas para |a el aboraci 6n de |os
estados financieros son: |a conprensibilidad, relevancia
fiabilidad y conparabilidad.

La responsabilidad por |a el aboraci6n y presentaci 6n de | os
estados financieros corresponde a |la enpresa, y recae en el
6rgano de admnistracion o en otro 6rgano de gobierno

equivalente al msno, si bien en algunas enpresas |a

12



responsabilidad tiene caréacter conjunto entre varios
6rganos de gobierno y supervision. 8

Adenas |las NI As aclaran que |a responsabilidad de preparar
y presentar |os estados financieros es de | a adm nistraci 6n

de la entidad.?®

1.2.5.2- NORVAS DE PRESENTACI ON

Los estados financieros deben presentar fielnmente |a
situaci 6n y desenpefio financieros de |la enpresa, asi cono
sus flujos de efectivo.

1. Todas enpresas cuyos estados financieros sigan |as
Normas |Internacionales de Contabilidad, debe de dar
cuenta de este hecho. No debe decl ararse gque | os estados
financieros siguen las normas internacionales de
contabilidad, a nenos que aquellos cunplan con todos
| os requisitos de cada norna que |les sea de aplicacion,
asi conop las aplicaciones pertinentes que sobre |as

m smas haya emitido el comté de interpretaciones.

® Normas de I nformaci 6n Financiera Adoptadas en el Salvador No. 1,, parrafo 6
® Normas Internacional es de Auditoria, seccién 200, parrafo 12
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2. A veces se declara que |los estados financieros estan
“basados en” o “cunplen con los requisitos mas
significativos de”, o bien que se han confeccionado “en
cunmplimento con |os requisitos contables” de |as Nornas
Internaci onal es de Contabilidad. La nera existencia de
normativa nacional que esté en contradiccién con la
Normas no es, por si msma, suficiente para justificar
la falta de observacion de una norma en |os estados
fi nanci er os pr epar ados utilizando | as Nor mas
I nt ernaci onal es de Cont abi | i dad.

3. En la practica totalidad de los casos, se sigue la
presentaci 6n razonable nediante el cunplimento, en
todos sus extrenos significativos, de las Nor nas
I nt ernaci onal es de Contabilidad que sean aplicabl es.

4. Los tratamentos contables inadecuados no quedan
justificados ni dando informaci6én acerca de |las
politicas contables seguidas, ni por la inclusién de

notas u otro material explicativo al respecto.
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1.2.5.3- ESTADOS FI NANCI EROS BASI COS

Un conjunto conpleto de estados financieros incluye |os
si gui ent es conponent es:
a) Bal ance de situaci 6n general;
b) Estado o cuenta de resultados;
c) Un estado que nuestre:
i) Todos | os canbi os habidos en el patrinonio neto;
o0 bien
ii) Los canbios en el patrinonio neto distintos de
| os procedentes de |as operaciones de aportacio6n
y reenbolso de capital, asi cono de la
di stribuci 6n de dividendos a | os propietarios;
d) Estado de flujo de efectivo; y
e) Politicas cont abl es utilizadas y demés not as
explicativas. !
BALANCE DE SI TUACI ON GENERAL
El Bal ance CGeneral, tanbién |l amdo Estado de Situaci én, es
una representaci 6n escrita de |os recursos y deudas de un

i ndi vi duo, sociedad o corporaci6n. Su propésito es nostrar

® Normas de | nformaci 6n Financi era Adoptadas en el Salvador No. 1, parrafo 7
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la situacién financiera de una enpresa al cierre de sus
i bros en una fecha determ nada.

Se puede definir diciendo que “es el docunento financiero
gue representa | os recursos y obligaciones de una entidad y
| a aportaci 6n de sus propietarios en una fecha especifica”.

Los el enentos béasicos rel aci onados con el balance genera

son los activos, |os pasivos y el capital.

ESTADO O CUENTA DE RESULTADOS

El Estado o cuenta de Resultados, conocido tanbién con e

nonbre de Estado de Pérdidas y Ganancias, inforna acerca
del progreso o retroceso experinmentado por wuna enpresa
durante un periodo determ nado, por |o general es de un
aflo, pero que puede ser nensual, trinmestral, senestral,

etc.

Se puede definir diciendo que “es el Infornme Financiero
sobre los resultados de la gestién de una enpresa durante
un det erm nado periodo”.

Este estado es el principal nedio para poder determinar |la
rentabilidad de un negocio en un periodo especifico, vy

suel e presentarse por etapas, puesto que al ir restando de

16



los ingresos los diferentes costos y gastos incurridos en
el periodo, se obtienen diferentes wutilidades, hasta
finalmente llegar a la utilidad neta disponible para |os
propi etari os del negoci o.

ESTADO DE CAMBI OS EN EL PATRI MONI O NETO

Los canbios en el patrinonio neto de |a enpresa, entre dos
bal ances consecutivos, reflejan el incremento o decrenento
sufrido por sus activos netos, esto es en su riqueza, a lo
largo del periodo, sobre la base de I|os principios
particulares de nedicion adoptados por Ila enpresa Yy
decl arados en | os estados financieros. Salvo por el efecto
de | os canbi os produci dos por causa de |as operaciones con
los propietarios, tales conb aportaciones de capital vy
di videndos, la variacion experinentada por el valor del
patrinonio neto representa el nonto total de |as ganancias
y pérdidas generadas por las actividades de la enpresa

durante el periodo. !

" Nornmas de | nformaci 6n Financiera Adoptadas en el Salvador No. 1 parrafo 87
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ESTADO DE FLUJO DE EFECTI VO

El Estado de Flujo de Efectivo es un inforne que nuestra
todas las entradas y salidas de efectivo que han tenido
lugar en un periodo determ nado, con el fin de establecer
el saldo final de efectivo, el cual es nmuy inportante para
evaluar la liquidez de un negocio. EsS un estado basico que
proporciona infornmacién relativa a la situacion financiera
de una enpresa, y cuyo calculo se hace por nedio de una
operaci 6n algebraica consistente en restar todas |as
salidas de efectivo del total de las entradas de efectivo
del periodo para el cual se formula dicho estado.

La finalidad del Estado de Flujo de Efectivo es el de
presentar, en forma condensada y conprensible, informacion
relativa al manejo de efectivo y facilitar a los dirigentes
de enpresas el conocimento y evaluacién de la |iquidez de
las m smas.

POLI TI CAS CONTABLES UTI LI ZADAS Y DEMAS NOTAS EXPLI CATI VAS.
Las politicas contables incluidas entre las notas a |os
est ados fi nanci er os, debe cont ener | as Si gui entes

descri pci ones:
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a) la base a bases de nedicién utilizadas al preparar |os
estados financieros; y
b) cada una de las politicas contables especificas
utilizadas, que resulten necesarias para una conprensi on
apropi ada del conteni do de | os estados financieros.
Adenas de las politicas especificas utilizadas al el aborar
| os estados financieros, es inportante para |os wusuarios
tomar conciencia de |a base o bases de nedicién utilizadas
(costo historico, valor realizable, valor razonabl e o val or
presente), puesto que son el fundanento para |a preparaci 6n
de | os estados financieros. *?
Las not as a | os est ados financi eros conpr enden
descripciones narrativas y analisis detallados de |as
partidas que se encuentran en el cuerpo principal del
bal ance, del estado o cuenta de resultados, del estado de
flujo de efectivo y del estado de canbios en el patrinonio
neto. Asi cono de informaci 6n de caracter adicional, tales

cono las relativas a |as obligaciones contingentes o a |os

conprom sos. En las notas se incluye informacion que |as

2 Normas de | nformaci 6n Financiera Adoptadas en el Salvador No. 1, parrafo 97 y 98
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normas exigen y aconsejan presentar a |as enpresas, asi
conb otro tipo de datos necesarios para conseguir una

present aci 6n razonabl e.

1.3 — EL CONTROL

El control inplica la nmedicion de la realizacion de |os
acontecimentos con base a las normas plasnmadas en |os
planes, y la correccion de |as desviaciones para asegurar
el logro de |os objetivos de acuerdo con |o planeado. Una
vez que un plan se vuelve operacional, el control es
necesario para nedir el progreso, para poner de manifiesto
|as desviaciones y para indicar la accidon correctiva a

t omar .

1.3.1 — | MPORTANCI A DEL CONTROL

El control no puede ser a posterior; por |lo tanto, debe
aplicarse un control eficaz en el nonento de la accid6n o
cuando se asunma el conprom so. Los hechos que se rmnuestran

en un inforne de desenpefio no pueden ya conbinarse; sin
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enbargo, |la nedicién histérica puede conducirse a un
nmej oram ento del control en el futuro.

Factores Oganizacionales que crean la necesidad de
Cont r ol

Son nmuchos los factores por los ~cuales se vuelve
i ndi spensable el control en las organizaciones nodernas
est os son:

a) Canbi os.

El canbio constituye una parte inevitable de cual quier
anbi ente organi zaci onal. El nercado canbi a, aparecen nuevos
productos, se descubren nuevos materiales, se aprueban
nuevas normas. Gracias a la funcién de control |os gerentes
detectan | os canbios que estan afectando a | os productos o
servicios de su organizaci6n, y entonces pueden tratar de
sortear los riesgos y aprovechar |as oportunidades que
bri ndan esos canbi os.

b) Conpl ej i dad.

La descentralizaci on ha hecho que |as organi zaci ones sean
mas conplejas. Esta descentralizacién, si bien es cierto

gue i ncrenent a el gr ado de conpl ej i dad de | as
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or gani zaci ones, sinplifica | os esfuerzos de control, puesto
gue no todas |as operaciones de |la organizaci 6n requeriran
de un control por parte de las oficinas central es.

c) Errores.

Si los directores y sus subordinados nunca conetieran
errores, los gerentes sinplenente establecerian criterios
del desenpefio y sefalarian |os canbios inportantes e
i nesperados del anbiente. Un Sistena de Control permte a
| o0s gerentes detectar esos errores antes de que se vuel van
graves.

d) Del egaci 6n.

Cuando | os gerentes delegan autoridad en | os subordi nados,
no dism nuyen su responsabilidad para con |o0os superiores.
La Unica manera en que |os gerentes pueden determ nar si
sus subordi nados estan ejecutando las tareas que |es han
si do del egadas es a través de un Sistenmas de Control.

Si este no se inplanta, no podran vigilar el avance de sus
subor di nados.

e) Obtenci 6n del G ado Correcto de Control.
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La pal abra “CONTROL” tiene a nmenudo connotaci ones negativas
porque al parecer es una anenaza contra la libertad vy
autononia personales. En una época en que se cuestiona
decididanente la legitimdad de | a autoridad y en que se
advierte un novimento creciente en busca de myor
i ndependencia y autorrealizacion del individuo, el concepto
de control organizacional hace sentir incénodas a nuchas
personas; sin enbargo, el control es necesario en |as

enpr esas.

1.3.2- EL PROCESO DE CONTROL

El control es un proceso que consta de varios pasos bien

definidos. Por ello sin inportar la actividad, el proceso

de control requiere la aplicaci én de |os siguientes pasos:

a) Medi ci 6n del Desenpefio

b) Conparaci 6n del Desenpefio con el Estandar

c) Correcci 6n de |as Desviaciones no Favorables por nedio
de Acci ones Renedi ador as.

a) Medici 6n del Desenpeifio.
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El priner paso de control, la nedicidon del desenpefio,
comenza con |a consideracion de los problenas de Ila
nedi ci 6n. Dicho en pocas pal abras, nedir es averiguar |a
cantidad o capacidad de una entidad bien definida. Sin |a
nedi ci 6n, el gerente se ve obligado a inmaginar o a enplear
reglas generales que pueden o no ser confiables. La
nmedi ci 6n requiere de una unidad de nedida para determ nar
cuantas veces esta contenida |la unidad de |la entidad bajo
consi der aci on.

Asim sno, para los niveles superiores e internedios, se
pueden utilizar centros de utilidad y centros de costo. Los
prineros mden el desenpefio en térmnos de las utilidades
generadas y logradas por un gerente, que tiene la
responsabilidad total y general de |a admnistraci 6n de una
uni dad especifica de |a organi zaci 6n.

b) Conparaci 6n del Desenpefio con el Estandar.

Si existe diferencia entre el desenpefio y el estandar, con
frecuencia se requiere «criterio para determ nar | a
inmportancia de la diferencia. Resulta inadecuado establ ecer

una variaci on rigida absoluta o inclusive un rango para lo
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gue sea satisfactorio. Las desviaciones relativanmente
pequefias con respecto al estandar aneritan | a aprobaci 6n
del desenpefio en al gunas activi dades, en tanto que en otros
casos, una ligera desviaci 6n puede ser seria.

c) Correccié6n de las Desviaciones por nedio de Acciones

Renedi ador as.

Este es el tercero y ultinp paso del proceso de control. Es
el que obliga y procura que |as operaciones estén ajustadas
a |lo esperado o que se hagan esfuerzos para |ograr
resul tados de acuerdo con ello. Si se descubren vari aci ones
de inportancia, no solo se requiere una accioén enérgica e

i nnedi ata, sino que ésta debe ser inperativa.

1. 3. 3- CONSI DERACI ONES FUNDAMENTALES AL DI SENAR UN
SI STEMA DE CONTROL

Al establecer un Sistema de Control es necesario tomar en
cuenta una serie de consideraciones inportantes para
garantizar la eficacia del msnpb. Algunas de ellas se

descri ben a conti nuaci 6n.
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a) Ti pos de Medi cio6n.

La mayoria parte de los tipos de nedicién se basan en
alguna forma de normas o0 estandares establecidos. Estos
est andares pueden ser:

Histéricos: Es decir, pueden basarse en registros e
i nformaci 6n concerniente a |as experiencias pasadas de una
organi zaci 6n, conp | os niveles de venta, por ejenplo.
Externos: Son |os que provienen de otras organi zaci ones o
de otras uni dades de | a m snma organi zaci 6n.

Previ anente Determ nados (o Presupuestos): Deben aplicarse
sienpre que sea posible, porque se desarrollan en el
proceso de planeacién y se basan en estudios y analisis
cui dadosos de los anbientes interno y externo de |as
uni dades organi zaci onal es.

Subj etivos: Son |os que se dejan a discreci6n del gerente y
pueden est abl ecer se tratandose de otra cl ase de tareas.

b) El Nuanero de Medi ci ones.

El ndmero de nediciones debe ser reducido. Esto es asi

porque aunenta |la cantidad de controles que se aplican a un
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trabajo, el individuo pierde autononia y libertad respecto
a cono y cuando debe ejecutarlo.

c) Autoridad para establ ecer Medidas y estandares.

Los estandares o criterios del desenpefio pueden fijarse con
0 sin la participacion de |as personas cuyo desenpefio va a
ser control ado.

d) Flexibilidad en | os Estandares.

Los gerentes necesitan determ nar si |os estandares deberéan
ser uniformes en |las unidades simlares de |a organi zaci 6n.

e) Frecuencia de |a Medicio6n.

La frecuencia y tienpo de la nedicion depende de la
natural eza de |a tarea que va a ser control ada.

f) Direccion de |la Retroalinentacion.

La finalidad del control <consiste en asegurar que |os
pl anes actuales se Ileven a cabo y de que los planes
futuros se realicen con mas eficiencia. Asimsno, |os
i ndi vi duos cuyas acciones van a ser vigiladas suelen estar
en una posicion innejorable para tomar |las nedidas
correctivas que se necesitan, por encontrarse nmas cerca de

| as activi dades que se desean control ar.
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1.3.4- CARACTERI STI CAS DE LCS SI STEMAS EFI CACES DE
CONTROL

Las principales caracteristicas que deben tener |os

Si stemas de Control son:

a) Precision de la Infornmacion: La informaci 6n referente al
desenpefio tiene que ser precisa, Yya que los datos
i nexactos provenientes de un sistenma de control pueden
hacer que se enprendan acciones que |lejos de corregir el
probl ema puedan crear otro donde no | o haya.

b) Oportunidad de la Informacion: La informacién debe
reunirse, enviarse a quien corresponda y evaluarse
rapi damente si se quieren tomar nedidas a tienpo para
| ograr nejoras.

c) Informaci 6n Cbjetiva y Conpleta: La infornmaci 6n aportada
por un Sistemas de Control debera ser conpleta y |os que
la utilicen han de considerarla objetiva.

d) Costo Econoém canente Real: El costo de instalar un
Sistemas de Control debera ser nenor o, cuando nas,

i gual que | os beneficios que aporte.
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e)

f)

9)

Organi zacionalnente Realista: El sistena ha de ser
conpatible con las realidades de |a organizacio6n; es
decir, las netas o |los resultados esperados deben ser
factibles de Ilograr por |I|as personas encargadas de
hacer| o.

Flexibilidad: En casi todas |as organizaciones, |o0s
controles han de ser flexibles a fin de que se pueda
reacci onar rapi damente para superar |os canbi os adversos
o bien para aprovechar |as oportunidades que puedan
pr esent ar se.

Aceptable para los Menbros de l|la Organizacién: Los
controles deberan relacionarse con netas significativas
y aceptables. Tales netas deben reflejar el lenguaje y
las actividades de aquellos que estan directanente

i nt eresados en el control.

1.4- EL CONTOL | NTERNO EN LAS EMPRESAS

De conformidad con la opinién del Instituto Mexicano de

Cont adores PuUblicos Certificados:
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“El Control Interno conprende el plan de organizaci 6n,
t odos | os nétodos coordi nados y | as nedi das adoptadas en el
negoci o para proteger sus activos, verificar la exactitud y
confiabilidad de sus datos contables, pr onover I a
eficiencia en | as operaciones y estinular |a adhesion a | as

practi cas ordenadas por |la gerencia”.

1.4.1- EL CONTROL ADM NI STRATI VO

“El Control Administrativo esta constituido por el plan de
organi zaci6n, y por |los procedimentos y registros que
conciernen a |los procesos de decisiob6n gque conduzcan a la
autorizaci 6n de las transacciones por parte de |os niveles
jerarquicos superiores, de tal nmanera que fonenten |a
eficiencia en las operaciones, |a observancia de |as
politicas y nornmas prescritas y el logro de las netas vy
obj eti vos progranados”

El Control Administrativo puede abarcar el analisis de
estadisticas, estudios de tienpos y novimentos, infornes
de rendinmentos, programas de capacitaci 6n de enpleados vy

control es de calidad, entre otros aspectos.
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1.4.2- EL CONTROL CONTABLE

“El Control Contable conprende el plan de organizacion y
todos | os procedimentos y registros que se relacionan con
| a salvaguarda de los activos y la confiabilidad de |os

regi stros financieros.

1.4.3- CONTROL FI NANCI ERO

“El Control Financiero conprende el plan de organizacién, y
| os procedimentos y registros concernientes a la custodia
de recursos financieros y nmateriales, y la verificacion de
| a exactitud, confiabilidad y oportunidad de |os registros

e informes financieros”.

1.4.4- PRI NCl PI OS DE CONTRCL | NTERNO

Al establecer Ilos sistenmas de control es conveniente
identificarlos e inplenentarlos tonmando conb base ciertos
principios de caracter general que rigen |las actividades de

control. Estos principios son | os siguientes:
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a)

b)

d)

Responsabi | i dades Delimtadas. La responsabilidad o
realizaci on de cada tarea debe delimtarse para cada
per sona.

Separ aci 6n de Funci ones de Caracter Inconpatible Las
funci ones de autorizaci 6n, ejecucién y contabilizacio6n
de transacciones, asi comb la custodia de los
recur sos, deben separarse dentro del plan de
or gani zaci 6n de cada enti dad.

Division en el Procesamiento de cada Transaccion.
Ni nguna persona debe tener |a responsabilidad conpleta
en la realizaci 6n de una transacci 6n u operaci on.

Sel ecci 6n de Servidores Habiles y Capaces. Se debe
sel ecci onar apropi adanmente a |os enpleados, porque
servidores hébiles y capaces producen un trabajo nas
eficiente y econdm co.

Aplicaci 6n de Pruebas Continuas de Exactitud. Deberan
utilizarse pruebas de exactitud con el objeto de
asegurar la correccién de |as operaciones, asi cono

| as subsi gui ent es.
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f)

9)

h)

i)

k)

Rotaci 6n de Deberes. Se deberd rotar en formm
sistematica al personal de una unidad con tareas o
funci ones afi nes.

O orgamento de Fianzas. Los encargados de Ila
recepci on, manejo Yy custodia de |los recursos
materiales y financieros, deberan estar respal dados
por una fianza, conb requisito para ocupar o conti nuar
en el cargo.

Contabilidad por Partida Doble. Debe utilizarse el
Si stemas de Contabilidad por partida doble.

Mnima Utilizacion del Dinero en Efectivo. Se debe
evitar el uso de dinero en efectivo, utilizandolo sélo
para conpras nenores y urgentes nediante |a nodalidad
de fondos circul antes de caja chica.

Un Mnino de Cuentas Bancarias. Se debe reducir al
nminimo posible |a existencia de cuentas bancari as.
Depésito Innediato o Intacto de los Recursos
Fi nancieros. Los ingresos deben ser depositados,
intactos, dentro de las veinticuatro horas siguientes

a su recepcio6n
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1.4.5- ELEMENTOS DEL CONTRCL | NTERNO

El Sistemms de Control Interno de una entidad deberéa

conprender | os siguientes el enentos:

a)

b)

d)

Un plan de organizacidn que provea una separacion
apropi ada de funciones y responsabili dades.

Un Sistemas de autorizacién y procedinientos de
regi stro adecuado para proveer un control financiero
razonable sobre |os activos, pasivos, patri nonio,
i ngresos y gastos de |a entidad.

Un conjunto de practicas sanas que deben seguirse en
| a ej ecuci 6n de | os deberes y funci ones de cada uni dad
de | a organi zaci 6n.

Un grado adecuado de idoneidad del per sonal ,
proporcional a sus responsabili dades.

Una efectiva unidad de auditoria interna encargada de

| a eval uaci 6n y nejoram ento pernanente del sistena.
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1.4.6- NORMAS TECNI CAS DE CONTROL | NTERNO

Las Nornmas Técnicas de Control Interno constituyen
directrices basicas para el funcionam ento de una
actividad, uni dad adm nistrativa, proyecto o Progranas.

Las Nornas Técnicas se pueden resumir en |0s cuatro grupos
si gui ent es:

a) De Validacion, que conprenden |os necanisnps de
aut ori zaci 6n, conparaci 6n y verificaci 6n de vali dez.

b) De Asegur am ent o, gue i ncl uyen | a nuner aci 6n
secuencial, los totales de control, 1los archivos
dependientes y las |istas de recordatorio.

c) De Reejecuci én, que se refiere a |l a doble verificacio6n
y al control previo.

d) De Especializaci 6n Funcional, que estan dadas por la
segregaci 6n de funciones, el acceso restringido, la

supervision y la auditoria interna.
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CAPI TULO | |
“ DI AGNOSTI CO ACERCA DE LOS SI STEMAS DE
CONTABI LI DAD Y DE LOS PROCEDI M ENTOS PARA EL
CONTROL DE | NVENTARI OS QUE Tl ENEN LAS EMPRESAS
DEDI CADAS A LA COVPRA- VENTA DE PI SOS CERAM COS EN

EL MUNI Cl PI O DE SANTA ANA"

En las enpresas conercializadoras de productos, el

Depart anent o o} Secci 6n de Cont abi | i dad contri buye
directamente a satisfacer |as necesi dades de infornmaci 6n de
sus propietarios y dirigentes; al msno tienpo, se ocupa de
la clasificacién, acunulacio6n, control y registro de |os
dat os generados por las miltiples operaciones realizadas
diarianente vy prepara infornes gue ayudan a Ila
adm nistracion en |la toma de decisiones y en el

establecimento de planes; tanbién es responsable de | a
preparacion y emsion de infornmes que ayudan a la
adm ni stracion de las actividades de conercializacién vy
di stribuci 6n de | os productos. Todo ello es posible sienpre
y cuando los sistemas de contabilidad que utilicen estas

enpresas hayan sido disefiados teniendo en cuenta |as
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necesi dades de informacion y control que la direcciodn

superior de |as m snas denande.

2.1- EVALUACI ON DE LOS SI STEMAS DE CONTABI LI DAD

En atencién a lo anterior, al realizar |a investigacion se

trat6 de conocer, hasta donde fuera posi ble, todo lo

rel aci onado con |los sistemas de contabilidad utilizados por
| as enpresas objeto de estudio. Para ello se recurri6é a |las

entrevi stas con | os contadores y personal de contabilidad y

a |l a observaci 6n directa de |os procedi m entos de registro,

desde |l as anotaciones iniciales hasta las finales. Adenas,

en el cuestionario se incluyeron preguntas relacionadas con
estos aspectos. De esta nanera se obtuvieron |os resultados
gue se detallan a continuaci 6n:

- En el 79% de |as enpresas investigadas mani festaron que
el sistemas de contabilidad que utilizan no es adecuado
ni se ejecuta a las necesidades y actividades que se
realizan en ellas, debido, principalnente, a razones
cono | as siguientes:

a) Porque el catalogo de cuentas y su correspondi ente
manual de aplicacion no son adecuados a |as

necesi dades de | a enpresa.
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b) Porque la contabilidad se |leva en form manual .
c) Porque el sistemas de contabilidad no es funcional.
d) Porque no proporciona informacion util para la
Direcci 6n de | a enpresa.
- En la gran myoria de las enpresas investigadas
consideran que los sistemas de contabilidad utilizados
no permten registrar |las transacciones en una forma

apropi ada y oportuna.

2.1.1- DOCUMENTOS DE CONTROL

Los docunmentos de control o docunentos de origen son todos
aquell os que hacen posible el registro contable de |as
transacciones y, al msno tienpo, sirven para respaldar
dichos registros. Todas las enpresas, sin excepcion

necesitan de ellos para poder contabilizar |as operaciones
realizadas y para conprobar, posteriornente, l|la veracidad

de | o registrado.

2.1. 2- PROCESAM ENTO DE LGOS DOCUMENTOS DE CONTROL

De acuerdo con | os resul t ados obt eni dos en I a
investigaci6on, en el 76% de las enpresas nanifestaron

desconocer la forma en que son procesados | os docunentos de
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control; en el resto de ellas afirmaron que |a informaci én
contenida en estos Docunentos es asentada por el contador
directamente en los |libros de registro correspondi entes.

La informacion obtenida en 1los docunentos de control
deberia regi strarse di ari anment e en | os | I ama dos

conprobantes de diario, para luego asentarla en forma

detallada en los libros Auxiliares respectivos v,
final mente, trasladarla a |los libros Principales o
| egal i zados. De esa nanera, los saldos de los |I|ibros

Principales coincidiran con las sumas de las cuentas
individuales de los libros Auxiliares y constituiran la

fuente para preparar |os diferentes estados financieros.

2.1.3 - REGQ STRO SI STEMATI CO CONTABLE

En la mayoria de |as enpresas investigadas consideran que

el registro contable de |as operaciones no se realiza en

una fornma sistematica, debido, entre otras causas, a |as

si gui ent es:

- Porque la Contabilidad no se Ileva al dia

- Porque la informaci 6n correspondiente no se tiene lista
en forma oportuna, y

- Porque el contador no esta contratado a tienpo conpl eto.
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2.1.4- LI BROS DE CONTABI LI DAD

Con el propésito de cunplir con |as disposiciones |egales

vigentes, |as enpresas dedicadas a |la conpra-venta de pisos

ceramcos en el nmunicipio de Santa Ana, deben |levar
contabilidad formal en libros de registro debidanmente
| egal i zados, |l amados conunnente |ibros principales.

La investigacion al respecto permti6 conprobar que en

todas ellas se cunple con tales disposiciones y |levan |os

siguientes Libros Contables: libro Diario Mayor y Libro de

Est ados Fi nanci er os.

Adenas, tres de | as enpresas investigadas son Soci edades

Anéni mas, razén por |la que estan obligadas a |l evar, adengés

de | os ya nenci onados, | os Libros siguientes:

- Libros de Registros de Accionistas

- Libro de Actas de Asanbl eas de Accionistas, y

- Libro de Registro de Aunentos o Dismnuciones de
Capi tal .

Asimsnb, en todas las enpresas objeto de estudio se

Il evan, con caracter obl i gatori o, los libros para

contabilizar el Inpuesto a l|la Transferencia de Bienes

Miebles y la Prestaci6n de Servicios, nmas conocido conp

| mpuesto al Val or Agregado (I.V.A).
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2.1.5- FLUUIOGRAMA DE LGOS SISTEMAS CONTABLES DE
LAS EMPRESAS DEDI CADAS A LA COVPRA- VENTA
DE PISOS CERAMCOS EN EL MJINICPIO DE

SANTA ANA

El flujograma nuestra l|la secuencia |6gica del proceso de
registro de las operaciones I|levadas a cabo por una
enpresa, indicando en forma ordenada y continua |os pasos
segui dos, desde el nonento en que se realizan |as
transacciones y |la nanera en que se procesa |a informaci 6n
respectiva, hasta la obtencion de los resultados finales
del periodo, |os cuales aparecen reflejados en | os estados

fi nanci er os.

2.1.6- EXPLICACION DEL FLUJOGRAMA DEL  SI STEVA

CONTABLE

En vista de los resultados obtenidos en el nuneral

anterior, los investigadores decidieron entrevistar a
algunos de Ilos contadores de las enpresas objeto de
estudio, para que explicaran el flujo que sigue Ila
i nformaci 6n  al ser procesada por los sistemas de

contabilidad. Sol anmente se pudo obtener |a col aboraci 6n de
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dos contadores, quienes coincidieron en gran parte de la
explicacion dada a los investigadores y que es |la que se
expone a conti nuaci on:

Paso Uno: Captaci 6n de |a Infornacién.

Consi ste en recol ectar todos | os docunentos de control que
sean necesarios para los registros contables, tales conp
Facturas de Conpra, Facturas de Venta, Cheques, Nom nas de
Sal ari os, Hojas Binder, etc.

Paso Dos: El aboraci 6n de Concentraciones D ari as.

Al tener toda la infornmacién necesaria, se entrega al
contador para que elabore |as Concentraciones Diarias,
basandose para ello en la informaci6n contenida en |os
Docunent os de Control .

Paso Tres: Registro en Libros Auxiliares.

Las concentraciones diarias se realizan en forma detal |l ada
en los Libros Auxiliares, nostrando asi el novimento de
| as cuentas y el concepto por el que fueron afectadas.

Paso Cuatro: Traslado de los Libros Auxiliares a |os Libros

Pri nci pal es.
Después de haber anotado |as diferentes operaciones en |os
Li bros Auxiliares, se procede a registrarlas en el Libro

Diario y luego en el Libro Myor.
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Paso Ci nco: El aboraci 6n de | os Estados Fi nanci eros.

Con | os saldos que nuestran |as cuentas en el Libro Muyor,
se elaboran el Estado de Resultados y el Bal ance Ceneral
Adenas, l|os Libros Auxiliares proporcionan |la informacion

necesaria para el aborar | os Anexos correspondi entes.

2.1.7- ESTRUCTURA DEL CATALOGO DE CUENTAS Y DEL
MANUAL DE APLI CACI ON

El Catalogo consiste en el arreglo cuidadoso y planificado
de todas las cuentas que figuran en el Libro Mayor Genera

y que seran utilizadas para registrar las distintas
oper aci ones; por ello, al nmonmento de disefarlo, es
necesario estar famliarizado con todas y cada una de |as
transacciones que realiza la enpresa a la que le va a
servir, y tanbién con |las que posiblenmente pueda realizar
en el futuro.

Por su parte, el Manual de Aplicacién es el instructivo que
indica (cono y en qué casos deben ser utilizadas todas vy
cada una de las cuentas del Catalogo). Por ello, tanto el

Catal ogo conmo el Manual deben disefiarse de acuerdo a |as

necesi dades particulares de cada enpresa, preferentenente

43



por |los encargados de la organizaci6n contable de |Ias

m snas.

2.1.7.1- EL CATALOGO DE CUENTAS

Con relacio6n al Catéalogo de Cuentas se pudo deternminar |o
si gui ent e: En el 57% de las Enpresas investigadas
mani festaron que fue el contador anterior quien disefido el
Cat al ogo que actualnente utilizan; en el resto de ellas no

saben qui en fue el encargado de disefiarl o.

2.1.7.2- EL MANUAL DE APLI CACI ON

Con respecto al Manual de Aplicacién, |los resultados
obteni dos fueron los msnos del numeral anterior, |o cual
resulta |d6gico puesto que, por regla general, la persona

gue disefia el Catalogo de Cuentas es la msnma que se

encarga de disefar el Manual de Aplicaci 6n.

2.2- EVALUACCON DE LOS PROCEDIM ENTOS PARA EL
CONTROL DE | NVENTARI OS

La investigaci 6n con respecto a |os Procedimentos para el
Control de Inventarios, permti6 constatar que todas |as

enpresas estudiadas utilizan los Inventarios Fisicos
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peri 6dicos para ejercer este control; solanmente en 8 de
ellas utilizan tanbi én |las Tarjetas de |Inventario Perpetuo.

En cuanto a la forma en que determ nan | as necesi dades de
inventario, |los resultados indicaron que en todos estos
negoci os se basan en la demanda de los clientes para
determ narlas aun cuando algunos de ellos tanbién toman
cono base las Tarjetas de Inventario Perpetuo y |os
resultados de los Inventarios Fisicos periddicos. Sin
enbargo, en ninguna de estas enpresas se han fornul ado
politicas especificas para determinar |os niveles de
exi stencias de los Inventarios. Por ello no resultd extrafio
gue en el 57% de |as enpresas investigadas consideren que
el control que se ejerce sobre los inventarios no es

efici ente.

2.2.1- CONTROL DE ENTRADAS DE | NVENTARI O

Con respecto a los procedimentos que utilizan para
controlar las entradas de inventario, la investigacion
denpstré que la mayoria de |as enpresas objeto de estudio
no utilizan ningun procedimento para controlarlas;
solamente en 8 de ellas manifestaron que |las entradas |as

controlan a través de las Tarjetas de Inventario Perpetuo.
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2.2.2- CONTROL DE SALI DAS DE | NVENTARI O

Al igual que en el nuneral anterior, la nmayoria de I|as
enpresas investigadas no utilizan ningun procedi mento para
controlar las salidas de inventario, y solanente en las 8
que controlan las entradas a través de Tarjetas de
I nventari o Perpetuo nmani festaron que |las msmas tanbi én |es

sirven para controlar |as salidas.

2.2.3- CONTROL DE LAS EXI STENCI AS

La investigaci on al respecto permtid conprobar que en |as
enpresas objeto de estudio se preocupan mas, precisanente,
por |levar registros detallados de |as existencias y por
control arl as a través de procedi m ent 0s cono | os
si gui ent es:

- Inventarios Fisicos Periddicos, y

- Tarjetas de Inventario Perpetuo.

Tanbi én en esta parte de |la investigacion se constatd que
en 6 de las enpresas estudiadas no Ilevan ningun control
sobre | as exi stenci as.

No obstante la inportancia que para este tipo de e npresas
representa el rubro de Inventarios, el control que ejercen

sobre ellos es conpletanente deficiente, tal conmo 1Io
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nmuestran | os resul t ados obt eni dos a través de | a

i nvestigaci 6n de canpo.

2.2.4- NETODOS DE VALUACI ON DE | NVENTARI OS

Con relacién a los nétodos que utilizan las enpresas
estudi adas para valuar sus inventarios, la investigacion
arroj6 los siguientes resultados: En todas ellas utilizan

el método PEPS para val uarl os.

2.2.5- FORVAS | MPRESAS

Solanente en 8 de las 14 enpresas investigadas, utilizan
formatos inpresos para facilitar el control de 1|os
Inventarios, siendo el de wuso comin, las Tarjetas de

I nventari o Perpetuo.

2.3- DETERM NACI ON DE LA MJESTRA

En este capitulo se presenta el diagnéstico acerca de |os
sistemas de contabilidad y los procedimentos para el
control de inventarios que utilizan |as enpresas dedi cadas
a la conpra-venta de pisos ceramcos en el Municipio de
Santa Ana, con el proposito de poner al descubierto |as

deficiencias que tienen tales sistenas y procedi mentos
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para proponerles alternativas viables que les permtan

nmej or ar | os.

Para ello fue necesario realizar una investigaci 6n de canpo

en 14 de | as enpresas dedicadas a |la conpra-venta de pisos

ceram cos que operan en el Municipio de Santa Ana, Yy cuyo

listado se presenta en el anexo No. 3.

El proceso de investigaci 6n conprendi 6 | o siguiente:

- Recopilacion de informaci 6n a través de un cuestionario
dirigido a propi etari os, gerentes, ej ecuti vos o}
contadores de dichas enpresas, gui enes, por | as
funci ones que desenpefian dentro de sus respectivas
enti dades, eran |as personas idboneas para proporcionar
i nformaci 6n rel aci onada con | os sistemas de contabilidad
y con los procedimentos para el control de los
i nventari os.

- Entrevistas con propietarios, gerentes, ejecutivos o
contadores de |as enpresas objetos de estudio, con el
prop6sito de conocer sus inpresiones acerca de |os
aspect os i nvesti gados en una forma directa.

- (bservaci6n directa del proceso de registro contable y
de los métodos y procedimentos utilizados actual mente

en estas enpresas para controlar |os inventarios.
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2.4- TABULACI ON, ANALISIS E | NTERPRETACION DE LOS

RESUL TADOS

Los resultados obtenidos en la investigaci 6n de canpo son

los que se exponen a continuacion y, al final del

Capitulo, se presentan |las conclusiones y reconendaciones

correspondi entes. Ademas, en |la secci 6n de anexos, al final

del trabajo, se presentan:

- Anexo No. 1. Copia del cuestionario wutilizado para
recopilar la infornmaci 6n requerida.

- Anexo No. 2: Tabulacion de |os datos obtenidos con el
cuestionari o.

- Anexo No. 3: Listado de las 14 enpresas dedicadas a | a
conpra-venta de pisos ceramicos en las que se llevd a

cabo | a i nvestigaci o6n.

2.4.1- TABULACI ON DE LOS RESULTADOS

Tabulacion de la informacién obtenida por nedio del
cuestionario dirigido a |los propietarios, gerentes,
ej ecutivos o contadores de las enpresas dedicadas a |a
conpra — venta de pisos ceramcos en el nunicipio de Santa

Ana.
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Eval uaci 6n de | os Sistenas de Contabili dad

1. ¢Considera usted que el Sistena de Contabilidad que
utilizan en la enpresa es adecuado y se ajusta a |as

necesi dades y activi dades que se realizan en ella?

RESPUESTA No. %
S 3 21.00
NO 11 79. 00
TOTAL 14 100. 00

Nota: Si contesto “No”, pase a |la siguiente pregunta; de |lo

contrario pase a la pregunta No. 3

2. ¢Porqué considera usted que el Sistena de Contabilidad

gue utilizan en las enpresa no es adecuado ni se ajusta

a | as necesidades y actividades que se realizan en ella?
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RESPUESTA No. %
Por que no funci ona 0 0. 00
Porque no proporciona informacién 0 0. 00
util Para la direcci 6n de |a enpresa
Porque el Catal ogo de Cuentas no es 11 79. 00
Adecuado a las necesidades de la
enpr esa
Porque se |l eva en forma nanual 3 21.00
O ras (especifique) 0 0. 00
TOTAL 14 100. 00

3. ¢Cuadles son |os Estados Financieros que proporciona el

Si stema de Contabili dad de | a enpresa?
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RESPUESTA No. %

El Estado de Resul t ados 4 29. 00
El Bal ance CGeneral 4 29. 00
El Estado de Canbi os en | a 10 71.00

Posi ci 6n Fi nanci er a

El Estado de Flujo de Efectivo 10 71.00
El Estado de Ui lidades Retenidas 10 71. 00
Lo ignoro 0 0. 00
TOTAL 14 100. 00

4. ¢Qué inmportancia le conceden en la enpresa a la

i nformaci 6n que proporciona el Sistenma de Contabilidad?

RESPUESTA No. %
Miucha 8 57.00
Poca 6 43. 00
Ni nguna 0 21.00
Lo ignoro 0 0. 00
TOTAL 14 100. 00

Regi stro Sistemati co Cont abl e
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5. ¢Considera wusted que el registro contable de Ias
operaci ones se realiza en una fornma sistematica?
RESPUESTA No. %
Sl 4 28. 00
NO 8 57.00
Lo ignoro 2 15. 00
TOTAL 14 100. 00

Nota: Si Contestd “No”, pase a la siguiente pregunta; de |o

contrario, pase a la pregunta No. 7

6. ¢Por qué considera usted que el registro contable de |as

operaci ones no se realiza en una forna sistenmatica?

RESPUESTA No. %
Porque | a contabilidad no se Ileva al dia 14 100. 00
Porque |a informaci 6n correspondi ente no 14 100. 00
se tiene lista en forma oportuna
Porque el contador no esta contratado a 9 64. 00
ti enmpo conpl eto
TOTAL 14 100. 00
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Control de entradas de inventario

7. ¢Qué procedimento utilizan en |a enpresa para control ar

| as entradas de i nventari 0?

RESPUESTA No. %

Tarjetas de inventario perpetuo 8 57.00
Informe de | os al maceni stas o bodeguer os 0 0. 00
Informes de |os guarda - almacenes de 0 0. 00
entrada

Informe de | os recepcionistas 0 0. 00
Informes de devoluciones al alnmacén o 0 0. 00
bodega

No [ as control an 6 43. 00
TOTAL 14 100. 00

Control de Salidas de |Inventarios

8. ¢Qué procedimentos wutilizan en la enpresa para

controlar |las salidas de inventario?
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RESPUESTA No. %
Tarjetas de inventario perpetuo 8 57.00
Ordenes de requi sicion 0 0. 00
Informe de | os al maceni st as o bodeguer os 0 0. 00
I nformes de | os guarda — al nacenes de entrada 0 0. 00
I nforme de devol uci ones a | os proveedores 0 0. 00
No [ as control an 6 43. 00
TOTAL 14 100. 00
Control de Existencias
9. ;Qué procedimentos wutilizan en la enpresa para

controlar | as existencias de inventario?

RESPUESTA No. %
Tarjetas de inventario perpetuo 8 57.00
Inventarios fisicos periddicos 4 28. 00
Informe de | os al maceni stas o bodeguer os 0 0. 00
Conparando los infornes de entrada y salida 0 0. 00
No [ as control an 2 15. 00
TOTAL 14 100. 00
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2.4.2- ANALI SIS DE LOS RESULTADOS

En esta parte se presentan |os resul tados que se
obtuvieron al investigar |os aspectos de 1o0s sistemas
contables que utilizan las 14 enpresas a las que se |les
solicito infornmaci on.

De acuerdo a |la evaluaci 6n de |os sistenas de contabilidad
se pudo observar que el 79% de las enpresas utilizan
sistemas contables que no se ajustan a |as necesidades y
actividades de las msmas, ya que el catalogo de cuentas no
se adecua a di chas necesi dades. Ademas en |a nmayori a de | as
enpresas el sistena contable solanente proporciona el
estado o cuenta de resultados y el balance general ya que
la inmportancia que la enpresa |le concede a la infornmacioén
gue proporciona el sistema contable es poca.

El 57% de | as enpresas nanifiest an que el registro contable
de las operaciones no se realiza en forma sistematica
ocasi onandoles el atraso por |lo que la contabilidad no se
Ileva al dia, tanbién consideran que no se ejerce un
control eficiente sobre |as entradas, salidas y existencias

de sus inventari os.
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2.4.3- | NTERPRETACI ON DE LOS RESULTADCS

Al investigar sobre |os aspectos relacionados directanente
con los sistemas de contabilidad de |as enpresas objeto de
estudi o, se obtuvieron |os siguientes resultados: 11 de |as
enpresas estudi adas consideran que sus sistemas contables
no son adecuados, ni se ajustan a las necesidades y
actividades que ellas realizan, ya que su catalogo de
cuentas no es adecuado para sus necesi dades. Tanbi én 4 de
las enpresas estudiadas nanifestaron que |os estados
financieros que el sistena de contabilidad |es proporciona
son solanente el estado o cuenta de resultado y el bal ance
general las 10 enpresas restantes manifestaron que el
sistema contable les proporciona todos |os estados
financieros. Ademas de las 14 enpresas estudiadas 3
mani festaron que su sistema contable es totalnmente
conmput ari zado mentras que las otras 11 manifestaron que e
gue la contabilidad l|a |I|levan parte nmanual vy parte
comnput ari zada.

8 de las enpresas manifiestan que el registro contable de
las operaciones no se realiza en fornma sistematica
ocasi onandoles el atraso por |lo que la contabilidad no se

Ileva al dia, adenas 6 de ellas consideran que no se ejerce

57



un control eficiente sobre l|as entradas, salidas vy

exi stenci as de sus inventari os.

O ros aspectos que nerecen
En la gran mayoria de
i nportancia que tiene una
ninguna de ellas aplican

Pl ani ficacion y Control .

destacarse son |o0s siguientes:
estas enpresas reconocen |a
buena adm nistraci é6n, pero en

las fases admnistrativas de
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CAPI TULO I I |
S| STEMA CONTABLE PROPUESTO PARA LAS EMPRESAS
DEDI CADAS A LA COVPRA- VENTA DE Pl SOS CERAM CCS EN
EL MUNI Cl Pl O SANTA ANA

La mayoria de las enpresas dedicadas a |a conpraventa de
pi sos ceramcos en el Minicipio de Santa Ana son enpresas
de propiedad social e individual. Por tal razén, el sistenma
contabl e que se propone en este capitulo, ha sido disefiado
para sociedades; sin enbargo, se incluye un apartado
especi al para indicar |os cambi os que habria que hacerle al
sisterta en el caso de que |la enpresa fuera de propiedad
individual; es decir, que se tratara de una persona

nat ur al .

3.1 PRESENTACION Y EXPLICACION DEL ALGORI TMO DEL
SI STEMA CONTABLE PROPUESTO

Un flujograma es una representaci 6n grafica que nuestra la
secuencia ldgica de |os pasos que deben seguirse en un
sistema contable, para procesar |os datos generados por |as
di ferentes operaciones realizadas en una enpresa. En otras

pal abras, el flujograma es una representaci on grafica en |la
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gue pueden observarse |os pasos que hay que seguir para
Il evar a cabo el proceso de registro contable, desde que se
recolecta la informaci 6n hasta |a obtenci 6n de |os estados
financieros. El flujograma del sistenma contable propuesta
para |las enpresas dedicadas a l|a conpraventa de pisos
ceranmi cos de |la ciudad de Santa Ana.

Los diferentes pasos nostrados en dicho flujograma pueden
explicarse asi:

Prinmer Paso: Captaci én de |a |nformacion

Es una etapa que consiste en recolectar todos |los datos y
docunentos de origen que se utilizaran para efectuar |as
aplicaci ones contables. Para ello es necesario adiestrar vy
capacitar al personal de cada tino de los diferentes
departanentos o secciones de estas enpresas para asegurar
gue | a i nformaci én fluya adecuadanent e haci a el
departanmento o secci 6n de contabilidad.

Segundo Paso: El aboraci 6n de |a Concentraci 6n D ari a.

Termnada la recolecciéon de los datos y docunentos de
origen generados por |as diferentes operaci ones, se procede
a asignarles el correspondiente cddigo, de acuerdo con el
catal ogo de cuentas y, una vez codi ficados, se registran

| as operaciones por nedio de una concentraciéon diaria, en
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| a cual se resune todo el novimento contable del dia.

Es inportante seflalar que el departanmento o seccién de
contabilidad de cada enpresa podra registrar por separado,
Si asi lo considera conveniente, cada una de |las
oper aci ones realizadas, sin necesidad (le resumrlas en |as
concentraci ones diari as.

Tercer Paso: Registro de | as Concentraciones D arias en |os

Li bros Auxiliares.

En esta etapa, cada una de |las concentraciones diarias se
registra en los libros auxiliares en forma detallada vy
cui dando de que | os conceptos de |as operaci ones anotadas
sean claros, con el proposito de que el origen de |os
di ferentes asientos pueda ser facilnmente detectado.

El nunero de |libros auxiliares dependera de | as necesi dades
y exigencias de control de cada enti dad.

Cuarto Paso: El aboraci 6n de | a Concentraci 6n Mensual .

Cuando las <concentraciones diarias ya Sse encuentran
registradas en 1los libros auxiliares, se procederda a
el aborar una concentraci 6n nensual, utilizando para ello
| os saldos que nuestren a fin de nmes |las cuentas de nmayor
de los libros auxiliares.

Esta concentraci 6n no necesari anente tiene que hacerse
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nmensual nent e; puede ser semanal o qui ncenal, dependi endo de
| 0 que se disponga en el departanmento o secci 6n de
contabilidad y de las politicas adm nistrativas de |a

enpr esa.
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Quinto Paso: Registro de |la Concentraci 6n Mensual en el

Libro Diario y en el Libro Mayor (o en el Libro D ario-
Mayor, cuando se |leva un solo Libro).

La informaci 6n contenida en |a concentraci 6n nensual se
traslada prinero al libro diario, y de éste al |ibro mayor,
con el fin de registrar |os novimentos que han tenido |as
cuentas de mayor durante el nes.

Sexto Paso: Preparaci 6n de |os Balances de Conprobaci6n

Mensual es.

Los bal ances de conprobaci 6n se el aboran tonmando corno base
| os sal dos que aparecen en el libro mayor (o en el libro
di ari o-mayor, si solanente se lleva un |ibro), pero tanbién
pueden prepararse con |os saldos que contienen los libros
auxi |l i ares. Est os al ti nos pr opor ci onar an, en fornma
detallada, toda la informacidn que se necesita para
el aborar |1 o0s anexos correspondi entes.

Séptino Paso: El aboraci 6n de | os Estados Fi nanci eros.

Al final del <ejercicio econémco (o de algun periodo
determ nado) se anotaran |os asientos de ajuste que sean
necesarios Yy, posteriornmente, se elaboraran |os estados
financieros y |os anexos correspondientes. Los primneros,

tomando conb base |os saldos que se obtienen del libro
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mayor (o del libro diario-mayor, si s6lo se Illeva un
libro), y los anexos respectivos, con |la infornmaci6n que

proporcionan | os libros auxiliares.

3.2 CATALOGO DE CUENTAS

A continuacién se presenta |la descripcion del sistemm
contabl e propuesto con su respectivo catalogo de cuentas;
para |as enpresas dedicadas a l|la conpra venta de pisos

ceram cos en el nunicipio de Santa Ana.

DESCRI PCI ON DEL SI STEMA CONTABLE

1. DATOS GENERALES

1.1. Direccion: final Av. José Mitias Delgado Norte
entre 10° y 12° Calle Poniente, colonia Santa
Luci a, Santa Ana.

1.2. Activo en giro: $11, 428. 57 (once m |
cuatroci entos veintiocho 57/100).

1.3. Nonbre del auditor externo: GONZALEZ - ERAZO Y
COWANI A, inscrito en el Consejo de Vigilancia de
la Profesion de Contaduria Pablica y Auditoria,
al nunero 1254.

1.4. Actividad Principal: Venta de pisos y azulejos
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ceram cos, articulos de ferreteria, nateriales y
accesori os para la construcci 6én, incluye pinturas

y product os conexos

1.5. Nunero de identificacion tributaria: 0511-280106-
101 -0

1.6. WMtricula de Enpresa y Establecimento: En
Tram te.

DATOS DEL SI STENVA

2.1. La enpresa tendra su periodo contable del 01 de
enero al 31 de dicienbre de cada afo.

2.2. E nmétodo de valuacién del inventario es: COSTO

DE ADQUISICION. El costo de adquisicion de |os
inventarios conprenderd el precio de conpra,
incluyendo aranceles de inportacion y otros
i npuestos (que no sean recuperables por la
sociedad, de las autoridades fiscales), Ilos
transportes, el almacenamento y otros costos
directanente distribuibles a |la adquisicion de |la
ner caderi a. Los descuentos conerci al es, | as
rebajas y otras partidas simlares se deduciran

al determ nar el costo de adqui sicion.
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El sistema de registro y control del inventario

sera a través del procedi m ento denom nado

o] Libro Diario Mayor, en hojas separadas para

Li bros enpastados y foliados en form manual .

o Aunento y dismnuci6n de capital

o Actas de junta general de accionistas

o Libro de ventas a contri buyentes

2.3.
PERVANENTE.
DATOS DEL SI STEMA CONTABLE
3.1 La contabilidad se |levara asi:
uso de conput adora.
3.2.
o De estados financieros
o De registro de accionista.
0 Actas de juntas directivas
o Libro de conpras
o Libro de ventas al consum dor
3.3.

En hojas separadas Diario - Mwyor un solo
registro, se llevara diaria y cronol 6gi canente de
acuerdo al novimento de caja, cheques expedi dos,
ingresos por ventas en efectivo o al crédito,
oper aci ones rel aci onadas con cuentas por cobrar vy

pagar, ajustes con clientes 'y proveedores,
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3.4.

3.5.

| V-

VI -

asientos fornmales de apertura, cierres y ajustes
peri 6di cos, ventas y todas aquellas operaciones
econdém cas de indole variada que se efectlien en
la sociedad dentro de su finalidad social vy
aquel l as que procedan de eventos fuera del giro
nor mal .
En el libro de estados financieros se anotarda la
situaci 6n financiera y econdém ca del negoci o, por
los cierres econdémcos segin |o establece el
articulo 442 del cddigo de conercio.
Registro de Accioni stas, en este libro se
asentara | o siguiente:
Nonbr e y domcilio del acci oni st a; I a
i ndi caci 6n de |as acciones que |e pertenezcan,
expresandose |os nuneros, series, clases vy
demas particul ari dades.
Los |l anmam entos que se efectlen
- Los traspasos que se realicen
La conversion de las Acciones nomnativas en
acci ones al portador.
Los canjes de los titul os.

Los gravanenes que afecten a las acciones vy
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enbar gos que sobre ellas se trabaren.

VIl - Las cancel aci ones de | os gravanenes y enbar gos.
VIl -Las cancel aci ones de |l os titulos.
3.6. En el registro de aunentos y dismnuciones de

3.8.

3.9.

3.10

capital se asentara conp prinmera inscripcion el

capital de fundacién y en |lo sucesivo |os
aumentos y dismnuciones acordados en junta
general de accioni stas.

En el registro de actas de junta general se
asentara en forma cronol 6gica |os acuerdos de
junta general de accionistas.

En el registro de actas de junta directiva se
asentara en forma cronoldgica y correlativa |os
acuerdos de junta directiva.

Se Ilevaran registros auxiliares de todas |as
cuentas de mayor que se rel acionen con el bal ance
de conprobaci 6n o situacion. Para este registro
se utilizaran hojas continuas para uso de
comnput ador a.

En los libros de |la ley de Inpuesto a la
Transferencia de Bienes Miebles y a |la Prestaci 6n

de Servicios se registrara el nanejo y control de
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3.

| as

operaciones de adquisicion de bienes y

servicios, asi cono |la venta de | os ni snos.

11 Resunen de politicas contabl es:

3.12.1

3.12.2

3.12.3

Moneda: Los asientos contables se expresaran
en dolares ($) de los Estados Unidos de
Anéri ca.

El nmétodo de depreciacién que se adoptara
para depreciar los bienes del activo fijo
sujetos a depreciacién, es el de linea recta
considerando las disposiciones |egales vy
fiscales vigentes. El registro de la
depreciaci 6n se hara por nedio de hojas
mul ti col umar es, gue se actualizaran al
finalizar cada ejercicio econdm co.

Provi siones |aborales: La admnistraci 6n de
| a enpresa adoptara por politica provisionar
un salario mninmo nensual vigente al 31 de
dicienbre de cada afio y cancelar de forma
anual sus obligaciones |aborales con el

per sonal .
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4. DOCUVENTOS FUNDAMENTALES QUE SUSTENTAN LAS OPERACI ONES

CONTABLES

I NGRESCS, EGRESCS Y OTROS

4.1 . La fuente de infornmaci 6n provi ene de:

=1

Conprobante de I ngresos: Estos se justificaran por
nedi o de conprobantes de crédito fiscal, facturas
a consumdor final y notas de debito, que anparan
la venta de bienes o servicios prestados a |o
distintos clientes al contado o por |a cancel aci 6n
de bienes o servicios prestados al crédito; toda
recepci 6n de efectivo durante el dia se debera
remesar integramente a |las cuentas bancarias a nas
tardar el dia siguiente habil

Conprobantes de cheques: este conprobante sera
prenunerado, en orden correlativo y continuo.
sirve para conprobar |os pagos y egresos de |a
soci edad, ya sea por: conpra de val ores
nobiliarios, nercaderia, pago de planillas de
suel dos, honor ari os, abonos a deudas con
proveedores, pagos de inpuestos gubernanentales y
municipales, y en fin toda erogaci6n necesaria

para desarrollar |a actividad generadora de
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i ngr esos y recur sos de | a enpr esa. La
docunent aci 6n de soporte del cheque emtido sera:
conprobantes de <crédito fiscal por conpras de
nercaderias o servicios, recibos |egales de pago
de servicios, planillas de sueldos, recibo de caja
por abonos a proveedores y acreedores; o cual quier
otro docunento | egal de prueba de pago a cargo del
negoci o. La forma del conprobante constara de dos
columas, DEBE y HABER, y suficiente espacio para
anotar |la informaci 6n necesaria y |la aplicaci 6n de
cuent as.

Para |as notas de cargo y abono del banco, se
docunent ar an con | os docunent os bancari os
respecti vos.

Todos los procedimentos antes nencionados se
realizaran de acuerdo a |los procedi m ent 0s

gener al ment e acept ados.

Represent ante Legal Cont ador
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ESTRUCTURA DE LA CODI FI CACl ON DE CUENTAS

Para la aplicacion de cuentas, Sub-cuentas y denas
divisiones, se asignaran digitos distribuidos de Ila
si gui ent e nmaner a:

A- Para identificar |o0os elenentos conponentes de |os

estados financieros, se utilizara un digito, asi:

1 Acti vo
2 Pasi vo
3 Patri nobni o de | os acci oni st as

4 Cuentas de resultado deudoras
5 Cuentas de resultado acreedoras
6 Cuenta |liquidadora o de cierre
7 Cuentas de orden deudoras
8 Cuentas de orden acreedoras
B- Para identificar los rubros de agrupacién en |os
estados financieros, se utilizara dos digitos, asi:
11 Activo circul ante
12 Activo no circulante
21 Pasivo corriente
22 Pasivo no corriente
23 Interés mnoritario
31 Capital contable

41 | ngresos por operaciones continuas
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C-

42 (Oros ingresos no operacional es

43 Resul tados extraordinarios acreedores

44  QOperaci ones en di scontinuaci 6n acreedor as

51 Costos y gastos de operacion

52 Resul tados extraordi nari os deudores

53 Operaciones en discontinuaci 6n deudor as

54 Gasto de Inpuesto sobre la renta

61 Cuenta |iquidadora o de cierre

71 Cuentas de orden deudoras

81 Cuentas de orden acreedoras

Para identificar |las cuentas de nayor dentro de cada
rubro o agrupaci6n de cuentas, se utilizaran cuatro
digitos, asi:

1101 Efectivo y equival entes

1102 Cuentas por cobrar

1103 Accionistas

1104 Cuentas por cobrar arrendam ento financiero

1105 |IVA Crédito fisca

1106 Partes rel aci onadas

1107 Inventarios

1108 Pedidos en transito

1109 Gastos antici pados

Para seflal ar |as sub-cuentas en |as divisiones de cada

cuenta de balance, patrinmonio y de resultados; se
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utilizaran de dos a doce digitos,

segun | a necesi dad de

detallar | a transacci 6n, asi: Después de cada cuent a

principal se colocaran los digitos que identifiquen a

| as di vi si ones sub-cuent as.

Represent ante Legal

Cont ador
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11

1102

110101

110102

110103

11010301

11010302

11010303

110104

11010401

1102

110201

11020101

110202

11020201

11020202

CATALOGO DE CUENTAS

ACTI VO

ACT| VO CI RCULANTE

EFECTI VO Y EQUI VALENTES

Caj a Cenera

Caj a Chica

Ef ectivo en Bancos

Depo6sitos en Cuentas Corrientes
Depositos en Cuentas de Ahorro
Depositos a Pl azos

Equi val entes de Efectivo

Reportos

CUENTAS POR COBRAR

Cuent as por Cobrar Conerci al es
Clientes

Cuent as por Cobrar no Conerci al es
Prestanos y Anticipos a Enpl eados

Anti ci pos a Proveedores
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11020203

110203

1103

110301

1104

110401

110402

1105

110501

110502

1106

110601

110602

110603

110604

1107

110701

11070101

O ros Deudores

Esti maci 6n para Cuentas | ncobrabl es

ACCI ONI STAS

Acci ones Suscritas no Pagadas

CUENTAS POR COBRAR ARRENDAM ENTO FI NANCI ERO

Arrendam ent os Fi nanci eros por Cobrar

Esti maci 6n para Cuentas | ncobrabl es

| VA CREDI TO FI SCAL

Crédito Fiscal por Conpras Local es

Crédito Fiscal por |nportaciones

PARTES RELACI ONADAS

Directores, Ejecutivos y Enpl eados
Conpafii as Afili adas

Conpafii as Asoci adas

Conpafii as Subsi di ari as

| NVENTARI OGS

Exi st enci as Conerci al es

En Bodega
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11070102

11070103

110702

1109

110901

110902

110903

110904

12

1201

120101

12110101

12110202

120102

12010201

12010202

12010203

12010204

12010205

12010206

En Sucursal es

En Consi gnhaci 6n

Reserva para bsol escencia de Inventarios

GASTCS ANTI CI PADGS

Pri mas de Seguro
Al quil eres
Papeleriay Uiles

O ros Gastos Antici pados

ACT!1 VO NO Cl RCULANTE

PROPI EDADES, PLANTA Y EQUI PO

Qoras y Servicios en Proceso
Construcci ones

Renodel aci ones

Activo Fijo al Costo o Val uaci 6n
Terrenos

Edi fi caci ones

I nst al aci ones

Mobiliario y Equipo de Oicina
Mobiliario y Equi po de Sal a de Ventas

Herram entas y Equi po de Bodega
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12010207

120103

12010301

12010302

12010303

12010304

12010305

12010306

1202

120201

120202

120203

120204

120205

120206

120207

120208

1203

120301

Vehi cul os

Depr eci aci 6n Acunul ada

Edi fi caci ones

I nst al aci ones

Mobiliario y Equipo de Oficina

Mobiliario y Equipo Sala de Ventas

Herram entas y Equi po de Bodega

Vehi cul os

REVALUACI ONES PROPI EDADES, PLANTA Y EQUI PO

Reval uaci 6n
Reval uaci 6n
Reval uaci 6n
Reval uaci 6n
Reval uaci 6n
Reval uaci 6n

Reval uaci 6n

de

de

de

de

de

de

de

Terrenos

Edi fi caci ones

| nst al aci ones

Mobiliario y Equi po de Oficina
Mobiliario y Equi po Sala de Ventas
Herram entas y Equi po de Bodega

Vehi cul os

Depr eci aci 6n Acumul ada Reval uaci ones de

Pr opi edades,

Pl anta y Equi po

| NVERSI ONES PERVANENTES

| nver si ones en Subsidi ari as
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120302

120303

1204

120401

12040101

120402

12040201

12040202

12040203

120403

1205

120501

120502

1207

120701

12070101

12070102

120702

12070201

| nver si ones en Asoci adas

I nver si ones en Negoci os Conj unt os

CUENTAS POR COBRAR A LARGO PLAZO

Cuent as por Cobrar Conerci al es

Cientes

Cuent as por

Cobr ar

no Conerci al es

Prestanpbs y Antici pos a Enpl eados

Anti ci pos a Proveedores

O ros Deudor es

Esti maci 6n para Cuentas | ncobrabl es

CUENTAS POR COBRAR ARRENDAM ENTO FI NANCI ERO L. PLAZO

Arrendam ent os Fi nanci eros por Cobrar

Esti maci 6n para Cuentas | ncobrabl es

ACTI VOS | NTANG BLES

Der echos de LI ave

Cost o de Adqui sici on Derechos de LI ave

Anorti zaci 6n de Derecho de LI ave

Patentes y Marcas

Costo de Adqui sicion Patentes y Marcas
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12070202

120703

12070301

12070302

1208

120801

120802

120803

1209

120901

120902

120903

120904

21

2101

210101

210102

Anortizaci 6n de Patentes y Marcas
Li cencias y Concesi ones
Cost o de Adqui sicién Licencias y Concesi ones

Anortizaci 6n de Licencias y Concesi ones

DEPOSI TOS EN GARANTIA — LP

Servicio El éctrico
Servici o de Agua

Depédsitos de Al quil er

PARTES RELACI ONADAS A LARGO PLAZO

Directores, Ejecutivos y Enpl eados
Conpafii as Afili adas
Conpafii as Asoci adas

Conpafii as Subsi di ari as

PASI VO

PAS| VO CORRI ENTE

PRESTAMOS Y SOBREG ROS BANCARI OS

Prest anbs Bancarios a Corto Pl azo

Sobr egi ros Bancari os
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210203

210104

2102

210201

21020101

21020102

210202

21020201

21020202

210203

21020301

2103

210301

2104

210401

21040101

21040102

21040103

Deudas Convertibles a Corto Pl azo

Porci 6n Corriente Préstanps a Largo Pl azo

CUENTAS PCOR PAGAR

Cuent as por Pagar

Proveedores Local es

Pr oveedor es del

Docunent os por

Exteri or

Pagar Conerci al es

Contratos a Corto Pl azo

Cartas de Crédito

Cuent as por Pagar

Acr eedores Vari os

CBLI GACI ONES BAJO ARRENDAM ENTO FI NANCI ERO

Conerci al es

no Conerci al es

Porci 6n Corriente (Obligaciones bajo Arrendam ento

Fi nanci ero

PROVI S| ONES Y RETENCI ONES

Pr ovi si ones

| mpuest os Muni ci pal es

Pago a Cuenta | nmpuesto Sobre | a Renta

I nt ereses por Pagar
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210402

21040201

21040202

21040203

21040204

21040205

21040206

21040207

21040208

2105

210501

210502

210503

210504

210505

210506

210507

210508

2106

210601

Ret enci ones

| SSS Sal ud

AFP Crecer

AFP Confia

| SSS Pensi ones

| mpuesto Sobre | a Renta Retenido
| SR Reteni do a Terceros

Vi al i dad

O ras Retenciones Legal es

BENEFI CI S A EMPLEADOS POR PAGAR

Pl ani | | as por Pagar
Com si ones

Boni fi caci ones
Vacaci ones
Agui nal dos

I ndermi zaci ones
Cuota Patronal | SSS

Cuota Patronal AFP

DEBI TO FI SCAL | VA

Debito Fiscal por Ventas a Consum dores
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210602

2107

210701

2108

2109

210901

210902

210903

210904

22

2201

220101

220102

2202

Debito Fiscal por Ventas a Contribuyentes

| MPUESTOS SOBRE LA RENTA POR PAGAR

| npuesto Sobre |Ia Renta Corriente

Dl VI DENDOS POR PAGAR

PARTES RELACI ONADAS

Directores, Ejecutivos y Enpl eados
Conpafii as Afili adas
Conpafii as Asoci adas

Conpafii as Subsi di ari as

PASI VO NO CORRI ENTE

PRESTAMOS BANCARI OGS A LARGO PLAZO

Prest anos Hi potecarios a Largo Pl azo

Deuda Convertible a Largo Pl azo

OTROS PRESTAMOS A LARGO PLAZO
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2203

220301

220302

220303

220304

2204

220401

2205

220501

220502

2206

PARTES RELACI ONADAS A LARGO PLAZO

Directores, Ejecutivos y Enpl eados
Conpafii as Afili adas
Conpafii as Asoci adas

Conpafii as Subsi di ari as

CBLI GACI ONES BAJO ARRENDAM ENTO FI NANCI ERO-

LP

ol i gaci ones baj o Arrendam ento Fi nanciero

ANTI CI POS Y GARANTI AS DE CLI ENTES

Antici pos de Clientes

Garantias de Clientes

PROVI S| ON PARA CBLI GACI ONES LABCRALES
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31

3101

310101

31010101

3101010101

3101010102

31010102

3101010201

3101010202

310102

3102

310201

31020101

3103

310301

310302

PATRI MONI O DE LOS ACCI ONI STAS

CAPI TAL CONTABLE

CAPI TAL SOCI AL

Capital Social Suscrito
Capital Social M ninp
Pagado

No Pagado

Capital Social Variable
Pagado
No Pagado

Capital Social no Suscrito

RESULTADCS ACUMULADGS

Utilidades Restringidas

Reserva Lega

UTI LI DADES NO DI STRI BUI DAS

Utilidades de Ejercicios Anteriores

Utilidad del Ejercicio
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310303

3104

310401

31040101

31040102

31040103

31040104

31040105

31040106

3105R

3105R01

3105R02

4

41

4101

410101

410102

410103

410104

Superavit Realizados

SUPERAVI T POR REVALUACI ONES

Superavit por Reval uaci 6n de Activo Fijo
Terrenos

Edi fi caci ones

I nst al aci ones

Mobiliario y Equi po de Oficina

Herram entas y Equi po de Bodega

Vehi cul os

DEFI CI T ACUMULADO

Pérdi das de Ejercicios Anteriores

Pérdida del Ejercicio

CUENTAS DE RESULTADO DEUDOR

COSTOS Y GASTOS DE OPERACI ON

COSTO DE VENTAS

Mat eriales y Sum ni stros
Herram entas y Equi pos
Cost o de Construcci ones

Mano de Cbra
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4102

410201

41020101

41020102

41020103

41020104

41020105

41020106

41020107

41020108

41020109

41020110

41020111

41020112

41020113

41020114

41020115

410202

41020201

41020202

41020203

41020204

GASTCS DE ADM NI STRACI ON

Suel dos y Prestaci ones Laboral es

Suel dos Enpl eados

Horas Extras

Vi ati cos

Agui nal dos

Vacaci ones

I ndermi zaci ones

Boni fi caci ones

At enci ones a Enpl eados

Di et as

| SSS Sal ud

| SSS Pensi ones

AFP Crecer

AFP Confia

Seguros de Vida

Uni f or mes

Materiales y Sum nistros
Papeleria y Uiles
Combusti bl es y Lubricantes
Articul os de Aseo y |inpieza

Fot ocopi as
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41020205 Hi gi énicos y Sanitarios

410203 Servi ci os Basi cos

41020301 Agua

41020302 Energia El éctrica

41020303 Conuni caci ones

410204 Mant eni m ento de Activos Fijos

41020401 Mant eni m ento de Edificaci ones

41020402 Mant eni m ento de I nstal aci ones

41020403 Mant eni m ento de Mobiliario y Equi po de
Oicina

41020404 Mant eni m ent o de Vehi cul os

410205 Seqgur os

41020501 Edi fi caci ones

41020502 Vehi cul os

41020503 Mobiliario y Equipo

410206 Depreci aci ones y Anorti zaci ones

41020601 Edi fi caci ones

41020602 I nst al aci ones

41020603 Mobiliario y Equi po de Oficina

41020604 Vehi cul os

41020605 Reval tos de Propi edades, Planta y Equi po

410207 Gast os Operati vos



41020701

41020702

41020703

41020704

41020705

41020706

41020707

410208

41020801

41020802

41020803

41020804

4103

410301

41030101

41030102

41030103

41030104

41030105

41030106

41030107

Al quil eres

| mpuest os Fi scal es

| mpuest os Muni ci pal es

Matricul as y Derechos de Registro
Vi gi |l anci a

Suscri pci ones

Donaci ones

Servicios y Honorarios Profesional es
Capaci taci ones al Personal

Consul tori as

Auditoria Externa

Cont abi | i dad

GASTOS DE VENTAS

Suel dos y Prestaci ones Laboral es
Suel dos Enpl eados

Horas Extras

Vi ati cos

Agui nal dos

Vacaci ones

I ndermi zaci ones

Boni fi caci ones
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41030108

41030109

41030110

41030111

41030112

41030113

41030114

41030115

410302

41030201

41030202

41030203

41030204

41030205

41030206

410303

41030301

41030302

41030303

410304

41030401

41030402

At enci ones a Enpl eados
Com si ones

| SSS Sal ud

| SSS Pensi ones

AFP Crecer

AFP Confia

Seguros de Vida

Uni f or mes

Materiales y Sum nistros
Papeleria y Uiles
Combusti bl es y Lubricantes
Articul os de Aseo y Linpieza
Fot ocopi as

Hi gi énicos y Sanitarios
Qaros

Servi ci os Basi cos

Agua

Energia El éctrica
Comuni caci ones

Mant eni m ento de Activos Fijos
Mant eni m ento de Edificaci ones

Mant eni m ento de | nstal aci ones
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41030403

41030404

41030405

410305

41030501

41030502

41030503

410306

41030601

41030602

41030603

41030604

41030605

41030606

410307

41030701

41030702

41030703

41030704

41030705

Mant eni m ento de Mobiliario y Equi po de
Oicina

Mant eni m ento de Herrami entas y Equi po de
Bodega

Mant eni m ent o de Vehi cul os

Seqgur os

Edi fi caci ones

Vehi cul os

Mobi liario y Equi po

Depreci aci ones y Anorti zaci ones

Edi fi caci ones

I nst al aci ones

Mobiliario y Equi po de Oicina

Herram entas y Equi po de Bodega

Vehi cul os

Reval tos de Propi edades, Planta y Equi po
Gast os (Operati vos

Al quil eres

| mpuest os Fi scal es

| mpuest os Muni ci pal es

Matricul as y Derechos de Registro

Vigilancia
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41030706

41030707

410308

41030801

41030802

41030803

41030804

4104

410401

410402

410403

42

4201

420101

420102

4202

43

4301

44

Suscri pci ones

Publ i caci ones y Propaganda

Servicios y Honorarios Profesional es
Capaci taci ones al Personal

Consul tarias

Audi toria Externa

Cont abi | i dad

GASTCS FI NANCI ERGCS

I nt ereses

Com si ones Bancari as

D ferencial Canbiarlo

RESULTADOS EXTRAORDI NARI OS DEUDORES

GASTOS EN VENTA DE ACTI VOs

Pérdi da en Venta de Activos

Pérdi da en Intercanbi o de Activos

GASTGCS POR SI NI ESTRCS

OPERACI ONES EN DI SCONTI NUACI ON DEUDORES

GASTOS DE OPERACI ON EN DI SCONTI NUACI ON

GASTO DE | MPUESTO SOBRE LA RENTA
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4401

4402

4403

51

5101

510101

51010101

51010102

51010103

51010104

51010105

510102

51010201

51010202

51010203

51010204

51010205

51010206

GASTO DE | MPUESTO SOBRE LA RENTA CORRI ENTE

GASTO DE | MPUESTO SOBRE LA RENTA DI FERI DO-

ACTI VO

GASTO DE | MPUESTO SOCBRE LA RENTA - PASI VO

CUENTAS DE RESULTADO ACREEDOR

| NGRESOS POR OPERACI ONES CONTI NUAS

| NGRESCS POR VENTAS

Materiales y Sum nistros de Construcci 6n
Mat eri al es Directos

Mat eri al es El éctricos
Materi al es de Fontaneria

Pi nturas

Mat eri al es I ndirectos en General
Herram entas y Equi pos

Al bafi l eria

El ectrici dad

Font aneria

Pi ntura

Carpinteria

Oras
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510103

51010301

51010302

5102

510201

51020101

51020102

51020103

510202

5103

510301

510302

510303

52

5201

5202

53

5301

Venta de Bi enes Raices
Vent a de Edificaci ones

Venta de Terrenos

| NGRESOS POR PRESTACI ON DE SERVI Cl OS

Servi ci os por Contratos

Const rucci 6n de | nnuebl es
Renodel aci 6n de | nnuebl es

Di sefios y Decor aci ones de | nnuebl es

Com si ones por Ventas

PRCODUCTGOS FI NANCI EROCS

I nt ereses

| nt ereses Bancari os

D ferenci al es Canbi ari os

OTRCS | NGRESOS NO OPERACI ONALES

DI VI DENDOS GANADOS

OTRGS | NGRESOS

RESULTADOS EXTRAORDI NARI OS ACREEDCRES

| NGRESCS POR VENTAS E | NTERCAMBI O DE ACTI VOS
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530101 Gananci a en Ventas de Activos
530102 Gananci a en I ntercanbio de Activos
54 OPERACI ONES EN DI SCONTI NUACI ON ACREEDORAS
5401 | NGRESCS DE OPERACI ONES EN DI SCONTI NUCI ON
6 CUENTA LI QUI DADORA O DE Cl ERRE
61 CUENTA LI QUI DADORA O DE Cl ERRE
6101 PERDI DAS Y GANANCI AS
7 CUENTAS DE ORDEN DEUDCRAS
71 CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS
7101 CUENTAS DE ORDEN
8 CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS
81 CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS
8101 CUENTAS DE ORDEN
Represent ante Legal Cont ador

96



3. 3- MANUAL DE | NSTRUCCI ONES AL CATALOGO DE CUENTAS

1 ACT| VO

11 ACT! VO Cl RCULANTE

Un activo debe clasificarse cono circulante o corriente
cuando su saldo se espera realizar, o se tiene para su
venta o consunb en el transcurso del ciclo nornmal de
operaci ones de |la enpresa; se nantiene fundanental nente por
notivos conerciales, o para un plazo corto de tienpo y se
espera realizar dentro del periodo de doce neses tras la
fecha del balance o, se trata de efectivo u otro nedio
| i qui do equival ente, cuya utilizacidn no esta restringida.
Todos | os denmas activos tienen que ser clasificados conb no

corrientes.

1101 EFECTI VO Y EQUI VALENTES

El efectivo conprende el dinero en caja asi conmo |os
depésitos bancarios a la vista; |los equivalentes de

efectivo son inversiones a corto plazo de gran |iquidez,
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gue son facilmente convertibles en inportes determ nados de
efectivo, estando sujetos un riesgo no significativo de
canbi os en su val or.

Se cargara: Con los ingresos diarios de efectivo por
concepto de ventas y con todo ingreso de efectivo o sus
equi val entes, que por cual quier natural eza tenga | a enpresa
y queden en disposicion de la caja general, para su
posterior |iquidacion.

Con el wvalor inicial al crearse el fondo fijo o de caja
chi ca, el cual debera pernmanecer inalterable, sal vo
di sposi ci 6n de | a gerenci a.

Con el valor de las renmesas que se hagan diarianmente y con
las notas de abono que el banco envia provenientes de
depésitos efectuados de | a enpresa, intereses en cuentas de
ahorro, plazo, etc., cuando se reintegre un fondo por
anul aci 6n de cheques que hayan enitido con anterioridad y
descargado su inporte.

Se abonara: Con el valor de las renesas que diarianmente se
efectlen a los bancos, para liquidar el saldo en caja. El
efectivo ingresado a caja debera ser integranente renesado
a |l as cuentas bancari as.

En caso de |iquidacion del fondo de caja chica.
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Con el valor de los cheques que se emtan, retiros de
cuentas de ahorro, a la vista o a plazos, y con las notas
de cargo por cualquier concepto, tales conp: intereses,
cheques rechazados, chequeras conpradas, etc.

Su sal do es de natural eza: Deudor, representa |a existencia
en efectivo o0 equival entes que |la sociedad tiene para

cunplir conprom sos de pago a corto plazo.

1102 CUENTAS POR COBRAR

Las cuentas por cobrar son activos que representan derechos
exi gi bles que provienen de ventas, servicios prestados,
pr est anos ot or gados, rendi m ent os devengados y no
perci bidos y cual quier otro concepto anal ogo que represente
un derecho exigible a favor de | a sociedad.

Se cargara: Con el valor de los créditos concedi dos por |a
soci edad en concepto de ventas de bienes o servicios del
gi ro normal .

Con el valor de los anticipos hechos a nuestros proveedores
y acreedor es.

Por los préstanbs y anticipos otorgados al personal que
| aboran para | a soci edad.

Con el valor de |os préstanps concedidos a |os accionistas

99



0 pagos hechos por |a sociedad por cuenta de ellos.

Con el wvalor de |os docunentos varios o0 aceptaciones
negoci abl es expedidos a favor de |la sociedad, provenientes
de operaciones fuera del giro normal u ordinario.

Se abonara: Con el valor de | os pagos que se reciben de |os
clientes para cancelar o abonar a | a cuenta.

Con la liquidacion de los anticipos realizados.

Con el valor de los pagos que se reciben de personal gque
| abora en | a enpresa, para cancelar total o parcial nente su
sal do.

Con el valor recibido de |los accionistas para cancelar o
abonar a su sal do.

El sal do es de natural eza: Deudor.

1103 ACCI ONI STAS

Representa los valores a cargo de |los accionistas en
concepto de capital social suscrito pendi ente de pago.

Se cargara: Con el wvalor de las acciones que |o0s
accioni stas han suscrito y que estan pendi entes de cancel ar
total o parcialnmente; puede ser con el capital socia
inicial o con futuros aunentos de capital social.

Se abonara: Con el valor de |os pagos efectuado por |os

100



accioni stas a cuenta de | as acciones suscritas.
Su saldo es de natural eza: Deudor, representa el valor de

| a proporci 6n de |as acciones suscritas y no pagadas.

1104 CUENTAS POR COBRAR ARRENDAM ENTO FI NANCI ERO

Esta cuenta registra el derecho a cobro corriente, por el
tipo de alquiler en el que se transfieren sustancial nente
todos los riesgos y ventajas inherentes a |a propiedad del
activo al arrendatario.

Se carga: Con el inporte igual al de la inversion neta del
bi en que se ha dado en arrendam ento.

Se abonara: Con el valor de |os pagos recibidos de
arrendatario, que una vez excluidos 1los <costos por
servicios, se destinaran a cubrir la inversion bruta en el
arrendam ento, reduciendo tanto el principal conb |os
i ngresos financieros no acunul ados.

Su saldo es de natural eza: Deudor, representa el derecho a
cobrar en concepto de servicios de arrendam ento financiero

en el ejercicio corriente.

1105 | VA CREDI TO FI SCAL

En esta cuenta se registrara el valor del | npuesto a la
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Transferencia de Bienes Miebles y Prestaci 6n de Servicios
cargado a |a enpresa por |os proveedores, acreedores
instituciones estatales y otros en la conpra de bienes
corporales o servicios, docunmentados con conprobantes de
crédito fiscal y/o declaraci6n de ingresos de nercancias,

debi danment e regi strados en el libro de conpr as
correspondi ent es.

Se cargara: Con el valor del inpuesto pagado en |as conpras
de bienes o0 servicios justificando dichos pagos con
conprobantes de crédito fiscal, notas de debito o
decl araci 6n de ingresos de nercanci as.

Se abonara: Con el valor acumulado al finalizar cada nes,

contra la cuenta 2106 DEBI TO FI SCAL | VA, para determ nar el

i npuest 0 que corresponda pagar.

Su Sal do es de natural eza: Deudor

1106 PARTES RELACI ONADAS

En negocios una parte se considera relacionada con otra
parte o entidad, si una de ellas tiene la posibilidad de
ejercer control sobre |la otra, o de ejercer influencia
sobre ella al tomar decisiones financieras y operativas.

Se cargara: Con los inportes y participaciones que por
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noti vos de inversiéon conercial, |la sociedad posea o realice
en otras enpresas o entidades; en donde se posee control o
i nfluencia significativa.

Se abonara: Con las |iquidaciones de |os nontos invertidos
en las enpresas o conpafiias que se consideran partes
r el aci onadas, dejando de tener control e influencia

significativa en estas. Su saldo es de natural eza: Deudor.

1107 I NVENTARI OS

Esta cuenta servira para registrar las existencias de
bi enes o0 servicios que se tiene disponible para |a venta,
segun los recuentos fisicos valuados al costo de
adqui sici 6n, que se practiquen; asi tanbién |os productos
en proceso, nmaterias prims y otros tipos de inventario
segun sea el giro del negocio.

Se cargara: con los inventarios fisicos iniciales, |las
conpra segun conprobantes, o por la recibida de |os
accioni stas para ser conerci ali zada.

Se abonar4a: <con el <costo de los articulos vendidos
anparados en facturas de consumdor final o <créditos
fiscales, trasladandolo a cuenta de costo de ventas, con

| as devol uci ones y rebajas sobre conpras
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Su saldo es de natural eza deudor, y representa el valor de
| os activos poseidos para ser vendidos en el curso nornal
de operaciones; bienes y servicios en proceso de
producci6n, y activos que en forma de materiales o
sum nistros se tienen para ser consum dos en el proceso de

fabricaci6n o en el sum nistro de servici os.

1108 PEDI DOS EN TRANSI TO

Se cargara: con el val or pagado en concepto de
i nportaci ones, gastos sobre dicho conpra, cono i npuestos de
internaci 6n de nercaderias que aun no hayan ingresado al
territorio nacional.

Se abonara: con el valor acunmulado al tener la nercaderia
en | as Bodegas de | a enpresa contra cuenta de i nventari os.

Su sal do es de natural eza deudor.

1109 GASTCS ANTI Cl PADCS

Registra el valor de partidas diversas de gastos que han
si do pagados pero no devengados, o cuyo beneficio no sé ha
reci bido por conpleto, dichos valores pueden ser tales
cono: primas de seguros, alquileres, suscripciones, etc.

Se cargara: con el valor pagado por el concepto detall ado
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anteriornente.

Se abonara: con la anortizaciéon al conpletarse el periodo
del beneficio o con el uso del pago anti ci pado,
trasl adandose a gastos corrientes.

Su saldo deudor y representa el valor de |os pagos de

gast os adel ant ados pendi entes de anorti zar.

12 ACTI VO NO Cl RCULANTE

Un activo no circulante incluye activos tangibles o
intangibles de operacion o financieros, ligados a |la

enpresa a |largo pl azo.

1201 PROPI EDADES, PLANTA Y EQUI PO

Los activos fijos son los bienes tangibles que posee |a
soci edad para sus usos en |la producci6n o sumnistros de
bienes y servicios, para arrendarlos a terceros o0 para
propo6sitos administrativos, y de |los cuales se espera usar
durante nas de un afio o periodo econdm co.

Se cargara: con el costo de adquisicién de |os bienes
clasificados conpb activo en propi edades, planta y equipo

incluidos los aranceles de inportacién y |os inpuestos

i ndi rect os no recuper abl es gue recai gan sobre | a
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adqui si ci 0n, asi conmo  cual qui er costo directanente
rel acionado con la puesta en servicio del activo para el

uso al que esta destinado. Se deducira cual qui er eventua

descuento o rebaja del precio para |llegar al costo del
el enent o.

Se abonara: con el valor del bien cuando se venda o se
retiren de uso por cual quier circunstancia, dejando de ser
parte de | a propiedad de | a enpresa.

Su sal do es de natural eza deudor.

1202 REVALUACI ONES DE PROPI EDADES, PLANTA Y EQUI PO

Esta cuenta refleja el valor del increnent o asignado a cada
bien de activo fijo de la sociedad, por nedio de la
realizacion de un estudio del auditor externo y oida |la
opinién técnica de wun perito cualificado, a fin de
actualizar el valor real de | os m snos.

Se cargara: por el increnento que resul ta por |la plusvalia,

de acuerdo a |l os precios actuales del nercado, en el caso
de los bienes innuebles y por la vida util de bienes al

agot arse sus cuotas de depreciaci on.

Se abonara: Por la venta, negociacion o retiro del msno

por cual qui er causa.
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1203 | NVERSI ONES PERMANENTES

En esta cuenta se registraran las inversiones que se
realizan con el fin de crear o adquirir una enpresa que se
convierta en subsidiaria de un inversionista o asociada.
Estas inversiones se realizan atendiendo razones cono:
establ ecer o nejorar las relaciones conerciales entre
conpafiias, anpliar actividades con un ninino de inversioén
hasta mantener un interés dom nante, reducir el riesgo de
la inversion de capital, adquirir un nonbre conercial ya
establ ecido, controlar l|a conpetencia y en fin sus
oper aci ones.

Se cargard: con la inversion en los titulos valores
adquiridos por la enpresa a una conpafiia em sora,
inicialmente al costo y luego con |la participacidén en esa
em sor a,

Se abonara: con la venta, traspaso, donaci6n o retiro de
los titulos valores por cualquier notivo. Su saldo es de

nat ur al eza deudor.

1204 CUENTAS POR COBRAR A LARGO PLAZO

Esta cuenta registrard el valor de |los créditos soportados

con | os docunentos o aceptaci ones negoci abl es, firnmados por
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terceros a favor de la empresa, con vencimentos a nas de
un afo pl azo.

Se cargara: Con el valor de los créditos a favor de la
enpresa por venta de nercaderia o servicios, y cualquier
otra operaci6n de naturaleza nercantil que ejecute la
soci edad.

Se abonara: Con el valor de l|os abonos a cuentas vy
cancel aci ones totales recibidas; asi conp tanbién con |os
trasl ados que se hagan por |los vencimentos corrientes o a
un afo pl azo.

Su sal do deudor.

1205 CUENTAS POR COBRAR ARRENDAM ENTO FI NANCI ERO - LP

Esta cuenta registra el derecho a cobro a mas de un afo
pl azo, por el tipo de alquiler en el que se transfieren
sustanci al nente todos los riesgos y ventajas inherentes a
| a propiedad del activo al arrendatario.

Se cargara: con el inporte a largo plazo igual al de la
i nversi 6n neta del bien que se ha dado en arrendam ento.

Se abonara: con el valor de |os pagos recibidos de
arrendatario o por las reclasificaciones al activo

corriente, que una vez excluidos |os costos por servicios,
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se destinaran a cubrir la inversion bruta en el
arrendam ent o, reduciendo tanto el principal cono |os
i ngresos financieros no acunul ados .

Su sal do es de natural eza deudor.

1206 | MPUESTO SOBRE LA RENTA DI FERI DO - ACTI VO

Esta cuenta registra |as cantidades de inpuestos sobre |as
ganancias a recuperar en periodos f uturos, relacionadas
con: a) las diferencias tenporarias deducibles, b) Ila
conpensaci 6n de pérdi das obtenidas en periodos anteriores,
gue todavia no hayan sido objeto de deduccion fiscal y c)
| a conpensaci 6n de créditos no utilizados procedentes de
periodos anteriores.

Se cargara: con el inporte del derecho que sera deducible
de |os beneficios econdm cos que, para efectos fiscales,
obtenga |la enpresa en el futuro, cuando recupere el valor
en libros de dicho activo.

Se abonara: con las anortizaciones del der echo que dio
origen al reconocimento del inpuesto sobre la renta
di ferido.

Su sal do es de natural eza: Deudor.
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1207 ACTI VOS | NTANG BLES

Los activos intangibles son activos identificables, de
caracter no nonetario y sin apariencia fisica, que se
poseen para ser utilizados en |a producci 6n o sum nistro de
bi enes y servicios, para ser arrendados a terceros o para
funciones relacionadas con |a admnistracién de la
soci edad.

Se carga: Con la adquisicion de bienes y derechos que no
tienen existencia fisica, como: patentes, derechos de
autor, mnarcas de fabrica, nonbres conerciales, crédito
nmercantil, etc.

Se abona: Con l|la anortizacion de los bienes y derechos
intangi bles, a los resultados de los ejercicios en que se
obti enen | os beneficios esperados.

Su sal do es de natural eza: Deudor.

1208 REVALUACI ON DE ACTI VOS | NTANG BLES

Esta cuenta refleja el valor del increnento asignado a cada
activo intangible de Ila enpresa, por nedio de la
realizaciéon de un estudio del auditor externo y oida |a
opinién técnica de un perito cualificado, a fin de

actualizar el valor real de los msnobs: Se cargara: por el
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incremento que resulta de la plusvalia, de acuerdo a |os
preci os actual es de mercado.
Se abonara: por la venta, negociacién o retiro del msno

por cual qui er causa. Su saldo es de natural eza deudor.

1209 DEPCSI TOS EN GARANTI A - LP

Se carga con los depésitos que |la enpresa efectle en |as
instituciones bancarias y/o cual quier enpr esa, par a
garanti zar el fiel cunplimento de |as obligaciones, ya sea
fuera o dentro del pais, cuya restriccion sea mayor de un
afo.

Se abona con el wvalor de las recuperaciones de |os
depésitos nencionados, asi tanbién con el valor de |os
trasl ados que se hagan por vencimentos 0 recuperaci ones

corrientes. Su sal do deudor.

1210 PARTES RELACI ONADAS A LARGO PLAZO

Se carga con los inportes y participaciones, ya sea por
notivos de inversion o conercial a mas de un afio plazo, que
| a sociedad posea o0 realiza en otras enpresas o entidades;
y en donde se posee control o influencia significativa.

Se abona con las |iquidaciones de |los nontos invertidos a
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| argo plazo, en las enpresas o conpafiias que se consideran
partes relacionadas, dejando de tener control o influencia
significativa en esta.

Su sal do es de natural eza: Deudor.

1211 OBRAS Y SERVI Cl OS EN PROCESO

En esta cuenta se registrara el val or de |as construcci ones
gue se encuentran en proceso con |la aplicacion de recursos
pr opi os, dichas construcciones seran utilizadas para
desarrollar |as activi dades propias de | a enpresa.

Se cargara: con las erogaciones realizadas en obras de
construcci 6n 'y adaptaci 6n, hasta el nonento de |a
finalizaci 6n e incorporaci é6n del bien al activo fijo.

Se abonar&: con el traslado de |la obra term nada al activo

fijo para ponerlo en wuso. Su saldo es de naturaleza:

Deudor .
2 PASI VO
21 PASI VO CORRI ENTE

Un pasivo se debe clasificar cono corriente cuando: a) se

espera liquidar en el curso nornal de la operacién de |a
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enpresa, o0 bien b) debe |iquidarse dentro del periodo de
doce neses desde |a fecha del balance. Todos |os demas

pasi vos deben cl asificarse conmb no corrientes.

2101 PRESTAMOS Y SOBREG ROS BANCARI CS

Se abonara: con el valor de los préstanbs o sobregiros
bancarios otorgados a l|la enpresa por parte de Ilas
i nstituciones financieras, y con los traslados que
provengan de la cuenta No. 2201 PRESTAMOS BANCARI OS A LARGO
PLAZO, por nontos de los vencimentos corrientes. Se
cargara: con el valor de |os pagos que |la enpresa realice,

ya sea parcial o total, para cancelar |os créditos.

Su sal do es de natural eza acreedora, representa el valor de
los préstanbs y sobregiros bancarios de corto plazo,

pendi ent es de cancel ar por | a enpresa.

2102 CUENTAS POR PAGAR

Se abonard: con el valor de la nercaderia adquirida al
crédito en el pais o en el exterior, y por el valor de |os
préstanos recibidos en los cuales |a sociedad haya firmado
al gun docunento nercantil.

Se cargara: con los pagos que la enpresa realice para
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cancelar o abonar a cuenta de la nercaderia conprada al
crédito o de | os préstanps con garantia recibidos.

Su sal do de natural eza acr eedora representa el valor de |os
créditos pendientes de pago a proveedores y acreedores en

el corto plazo.

2103 OBLI GACI ONES BAJO ARRENDAM ENTO FI NANCI ERO

Esta cuenta registra |a obligaci 6n de pago corriente por e
tipo de alquiler en el que se nos ha transferido
sustanci al nente todos los riesgos y ventajas inherentes a
| a propi edad del activo por el arrendante.

Se abonara: con el valor de |os pagos futuros corrientes a
favor del arrendante.

Se cargara: con el inporte igual al de la inversion neta
del bien que se ha tomado en arrendam ento, consideréandol o
como si el bien fuera propio y con el valor de |os pagos
para |iquidar |a obligacidn.

Su sal do es de natural eza acreedora

2104 PROVI SI ONES Y RETENCI ONES

Se abonara: con el valor de las retenciones legales que se

efectien a funcionarios, enpleados de |a enpresa y a

114



terceros que presten servicios sujetos a esta normm; asi
m sno, con el nonto de |as estinaciones que en concepto de
provi si ones de obligaci ones de pago tuviere |la sociedad. Se
cargara: con |los pagos que se efectluen para cancelar |as
ret enci ones.

Su sal do de natural eza acreedora representa el valor de |as
retenciones vy provi si ones ef ect uadas pendi ent es de

I i qui dar.

2105 BENEFI CI S A EMPLEADOS POR PAGAR

Esta cuenta conprende todos |os tipos de r etribuciones que
| a enpresa proporciona a |os trabajadores a canbio de sus
servicios, en el corto plazo.

Los beneficios a enpleados de corto plazo son |os
beneficios diferentes de |os beneficios por termnacion y
de los beneficios de conpensacién en instrunentos
financieros de capital y cuyo pago debe ser atendido en el
térmno de | os doce neses siguientes al cierre del periodo
en al cual |os enpleados prestan sus servicios.

Se abonaréa: con el valor determnado de |os beneficios a
enpl eados por pagar en el corto plazo o cuyo valor sea

liquidable en el futuro cercano dentro de |os doce neses
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del bal ance.
Se cargara: con l|las |iquidaciones correspondientes de |as
obl i gaci ones por beneficios a enpl eados.

Su sal do es de natural eza: Acreedora.

2106 DEBI TO FI SCAL | VA

Se abonard: con el valor del inpuesto tasado (IVA),
trasl adado a | os clientes.

Se cargara: con el valor de los ajustes del periodo por

débito fiscal, con el inporte del crédito fiscal para
determnar el inpuesto a pagar al final del periodo
mensual

Su sal do es de natural eza: Acreedora.

2107 1 MPUESTO SOBRE LA RENTA POR PAGAR

Se abonara: con el valor de los inpuestos sobre al renta
adeudados por la enpresa. Se cargara: con |os pagos que
ef ect en contra | os i nmpuestos adeudados.

Su sal do de natural eza acreedora representa el valor de |os

i mpuest os pendi entes de pago.

2108 DI VI DENDOS POR PAGAR
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Se abonara: con el valor de los dividendos decretados por
la junta general de accioni stas.

Se cargara: con |os pagos que se efectlen a | os accionistas
en concepto de divi dendos pendi entes de pago.

Su sal do es de natural eza: Acreedora.

2109 PARTES RELACI ONADAS

Se abonara: con los inportes 'y participaciones de
obl i gaci ones, ya sea por notivos de inversién o conercial,
gue | a Sociedad haya tomado de otras enpresas o entidades;
y en donde |os acreedores poseen control o influencia
significativa.

Se cargara: con las |iquidaciones de | os nontos adeudados a
las enpresas o conpafiias que se consideran partes
rel aci onadas, dejando de obligarse de tener control e
influencia significativa de esta.

Su sal do es de natural eza: Acreedora.

22 PASI VO NO CORRI ENTE

2201 PRESTAMOS BANCARI OS A LARGO PLAZO

Se abonara: con el valor de los préstanpos bancarios
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otorgados a la enpresa por parte de las instituciones
financi eras cuyos vencimentos son a nmas de un afo pl azo.

Se cargara: con el valor de los pagos que |a enpresa
realice, ya sea parcial o total, para cancelar |o0s
créditos, y con las reclasificaciones de Ila porcion
corriente con abono a la cuenta 2101 PRESTAMOS Y SOBREG ROS
BANCARI Cs.

Su sal do de natural eza acreedor representa el valor de |os
pr ést anos bancari os de |argo plazo, pendientes de cancel ar

por | a enpresa.

2202 OTROS PRESTAMOS A LARGO PLAZO

Esta cuenta presenta las obligaciones que | a sociedad
contraiga a plazos myores de un afio, a favor de otros
acreedores donde nedie una garantia real.

Se abonar&: Con | os préstanos recibidos a largo plazo

Se cargara: Con |los abonos parciales o totales que se
ef ect ien hasta |iquidar dicho préstano.

Su sal do es de natural eza acreedor.

2203 PARTES RELACI ONADAS A LARGO PLAZO

Se abonaréa: con los inportes y participaciones de
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obl i gaci ones, ya sea por notivos de inversioén o conercial
gque | a sociedad haya tonado de otras enpresas o entidades,
y en donde |os acreedores poseen control o influenci a
significativa.

Se cargara: con |las |iquidaciones de | os nontos adeudados a
las enpresas o conpafiias que se consideran partes
rel aci onadas, dejando de obligarse de tener control e
influencia significativa de esta.

Su sal do es de natural eza: Acreedora.

2204 OBLI GACI ONES BAJO ARRENDAM ENTO FI NANCI ERG LP

Esta cuenta registra la obligacién de pago a largo plazo
por el tipo de alquiler en el que se nos ha transferido
sustanci al nente todos los riesgos y ventajas inherentes a
| a propi edad del activo por el arr endante.

Se abonar& con el valor de |os pagos futuros a largo plazo
o mas de un afio a favor del arrendante. Se carga con el
inmporte igual al de la inversion neta del bien que se ha
tomado en arrendam ento, considerandolo conop si el bien
fuera propio.

Se carga con | os nontos pagados por |a obligaci6n contraida

o por la reclasificacién de |la porcién al corto plazo.
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Su saldo es de naturaleza acreedora, representa Ila
obl i gaci 6n de pago en concepto de servi ci os de

arrendam ento financiero en el |argo plazo.

2205 ANTI CI POS Y GARANTI AS DE CLI ENTES

Se abonara con el valor de los anticipos y garantias
reci bidas de clientes, que por su naturaleza no se pueda
determnar de forma innediata su aplicacién contable a la
cuenta respectiva.

Se cargara para trasladar a la cuenta respectiva, |os
abonos regi strados con anterioridad a esta cuenta.

Su sal do de natural eza acreedor representa el valor de |as
operaciones que no se les ha dado aplicacién contable

definitiva.

2206 PROVI SI ON PARA OBLI GAClI ONES LABORALES

A esta cuenta se registra el pasivo |aboral en concepto de
i ndermmi zaci 6n a favor de |os trabajadores de |a enpresa,
por | os servicios prestados a |la m sma.

Se abonara: con | as cantidades estinadas para responder por
cual quier conflicto |aboral, que destine la junta genera

de accionistas. Considerando |las Leyes respectivas a tal
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respect o.
Se cargara: con las liquidaciones correspondientes en
concepto de indemizacion. Su saldo es de naturaleza:

Acr eedor a.

3 PATRI MONI O DE LOS ACCI ONI STAS

31 CAPI TAL CONTABLE

3101 CAPI TAL SOCI AL

Se abonara: con el valor de las acciones suscritas por el
capital fundacional, y con |los aunentos de capital social
aut ori zado por la junta gener al de acci oni st as,
proveni entes de nuevas aportaciones o por |la capitalizacion
de utilidades o la revalorizaci 6n de activos.

Se cargara: con el valor de la dismnucién de capital
soci al autorizado por la junta general de accionistas.

Su saldo de natural eza acreedora representa el valor del
capital social autorizado, suscrito o pagado; en lo
respectivo al capital social nininb sera registrado en una
subcuenta especial; yen en cuanto el saldo de capital

social que sea aunentado o dismnuido en la parte
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correspondiente a la variabilidad, esté sera registrado en

otra cuenta especi al .

3102 RESULTADOS ACUMJULADOS

En la vida de |la sociedad, y de acuerdo al flujo de
operaciones que esta desarrolle, tendra que hacer
I i qui daci ones de sus operaciones dando conpb resultado el
reconoci mento de utilidades o pérdi das obtenidas, segun |a
capaci dad para generar recursos.

Se abonara: al finalizar el ejercicio econdémco con el

porcentaje legal de las utilidades que por obligaci 6n deben
separarse, dichas utilidades deben ser nmantenidas para
hacerle frente a | as obligaci ones sociales en det rinmento de
| a capacidad de | a soci edad para sol ventar sus necesi dades.

Se cargara: con las dismnuciones que se efectiuen de
acuerdo |l a normativa | egal.

Su saldo es de natural eza acreedora, y representa el valor
de las utilidades restringi das que por |ey deben nantenerse

en el haber social.

3103 UTI LI DADES NO DI STRI BUl DAS

Se abonarda: con el valor de las utilidades netas de cada
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ej ercici o econdm co, después de separar |a reserva |egal.

Se cargara: con la cantidad que la junta general de
accioni stas acuerde distribuir en concepto de dividendos, y
con las capitalizaciones de las utilidades debidanente
aut ori zadas; asi tanbi én cuando se apliquen al déficit.

Su sal do es de natural eza: Acreedora.

3104 SUPERAVI T POR REVALUACI ON DE ACTI VO FIJO

Se abonara: con el val or exceso del costo o valor en libros
de cada bien que se acuerde revalorizar, ya sea por
di sposicion legal o admnistrativa de la enpresa, en
circunstancias especiales y en |l os bienes del activo fijo,
tales cono: terrenos, edificios, vehiculos, nmobiliario vy
equi po, etc.

Se cargara: con el valor de los bienes revalorizados,
cuando estos hayan sido vendidos o retirados del wuso, o
para corregir y/o ajustar el aunento del valor por I|a
reval ori zaci on.

Su sal do acr eedor, representa el val or de | as

reval ori zaci ones ef ectuados por |a enpresa.
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31053R DEFI CI T ACUMJULADO

Se cargara: con el valor de |as pérdidas netas de operaci 6n
de cada ejercicio econdém co.

Se abonara: con la cantidad que la junta general de
accionistas acuerde liquidar, ya sea nediante aportes
nuevos para cubrir |la pérdida o con la dismnucio6n del
capital social, de acuerdo a |o estipulado en la | ey
nmercantil .

Su saldo es de natural eza deudora y se nostrara en el |ado
del patrinonio castigando él haber social propiedad de |os

acci oni st as.

4 CUENTAS DE RESULTADO DEUDOR

41 COSTOS Y GASTOS DE OPERACI ON

En este rubro se agruparan las cuentas que registren el
desarrollo de las actividades normales de la enpresa y
representa la acunulacion de costos y gastos de Ila

actividad conercial, incurridos en el periodo econdm co.

4101 COSTO DE VENTAS

Se cargara con el costo de | os productos que se vendan.
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Se abonard al final del ejercicio econ6mico con el inporte
de su saldo, con cargo a la cuenta No. 6101 PERDIDAS Y
GANANCI AS, para determinar el resultado en ventas de |os

servicios. Su saldo es de natural eza: Deudor.

4102 GASTOS DE ADM NI STRACI ON

Se cargara con el valor de |os gastos que correspondan al
desarrollo de la funcidén admnistrativa, cl asi ficado
conforne | o sefial a el catal ogo de cuentas.

Se abonara al final del ejercicio econ6m co, par a trasladar
el saldo a la cuenta No. 6101 PERDIDAS Y GANANCIAS vy
determ nar el resultado del ejercicio.

Su sal do de natural eza deudor, representa el valor de |os
gastos efectuados en ronce admnistracién en un nonmento

det er m nado.

4103 GASTOS DE VENTAS

Se cargara con el valor de |os gastos que correspondan al
desarrollo de las funciones relacionadas con |as ventas,
cl asificados conforme el catal ogo de cuentas.

Se abonara al final del ejercicio econd6m co, para trasl adar

el saldo a la cuenta No. 61101 PERDIDAS Y GANANCIAS vy
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determ nar el resultado del ejercicio.
Su sal do de natural eza deudor, representa el valor de |os
gastos efectuados en concepto de venta en un nonmento

det er m nado.

4104 GASTOS FI NANCI ERCS

Se cargarda con el valor de los intereses pagados o
provi si onados sobre préstanbs y otras obl i gaci ones
contratadas por la enpresa, asi tanbién se cargara con el
valor de las comsiones, segun la clasificacion en el
cat al ogo de cuent as.

Se abonara al final del ejercicio econd6m co, para trasl adar
el saldo a la cuenta No. 6101 PERDIDAS Y GANANCIAS vy
determ nar el resultado del ejercicio.

Su sal do de natural eza deudor, representa el valor de |os
gastos efectuados en concepto de intereses, coni siones,
etc. en un nonento determ nado.

Se abonara al final del ejercicio econdm co, para trasladar
el saldo a la cuenta No. 6101 PERDIDAS Y GANANCIAS vy
determ nar el resultado del ejercicio.

Su sal do de natural eza deudor, representa el valor de |os

gastos efectuados en concepto de conversién de noneda
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extranjera en un nonento determ nado.

42 RESULTADOS EXTRAORDI NARI OS DEUDORES

Los GASTCS extraordi nari os sur gen por sucesos o]
transacciones que son claranente distintas de |as
actividades ordinarias de la enpresa, y por tanto no se

espera que se repitan frecuentenente o regul arnente.

4201 GASTOS EN VENTA DE ACTI VOS

Se carga con |los valores de resultados deudores de ventas
de activos, que sean proveni entes de operaciones distintas
de las del giro normal del negoci o.

Se abona al final del ejercicio econbénico para trasladar su
saldo a la cuenta No. 6101 PERDI DAS Y GANANCI AS

Su sal do es de natural eza: Deudor.

4202 GASTOS POR SI NI ESTROS

Se carga con los valores de resultados deudores por |o0s
gastos por siniestros que |la Sociedad sufra en determ nado
nonent o.

Se abona al final del ejercicio econém co para trasladar su

saldo a la cuenta No. 6101 PERDI DAS Y GANANCI AS
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Su sal do es de natural eza: Deudor.

43 OPERACI ONES EN DI SCONTI NUACI ON DEUDORES

4301 GASTOS DE OPERACI ON EN DI SCONTI NUACI ON

Se carga con |los valores de resultados deudores que sean
proveni ent es de operaci ones di scontinuadas de | a enpresa.

Se abona al final del ejercicio econbénico para trasladar su
saldo a la cuenta No. 6101 PERDI DAS Y GANANCI AS

Su sal do es de natural eza: Deudor.

44 GASTO DE | MPUESTO SOBRE LA RENTA

El gasto por inpuesto sobre la renta es el inporte tota
gue, bajo este concepto, se incluye al determnar Ia
ganancia neta del periodo, conteniendo tanto el inpuesto

corriente conp el diferido.

4401 GASTOS DE | MPUESTO SOBRE LA RENTA CORRI ENTE

Se carga con la cantidad a pagar por el inpuesto sobre I|as
ganancias relativas a la utilidad fiscal del periodo.
Se abona al final del ejercicio econbénico para trasladar su

saldo a la cuenta No. 6101 PERDI DAS Y GANANCI AS
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Su sal do es de natural eza: Deudor.

4402 GASTOS DE | MPUESTO SOBRE LA RENTA DI FERI DO — ACTI VO

Se carga con las cantidades de inpuestos sobre |as

ganancias a recuperar en periodos futuros, relacionadas

con:

a) las diferencias tenporarias

b) la conpensaci6n de pérdidas obtenidas en periodos
anteriores, gue todavia no hayan sido objeto de
deducci 6n fiscal.

c) I a conpensaci 6n de créditos no utilizados procedentes de
periodos anteriores. Se abona confornme se vayan
aj ust ando o] apl i cando est as oper aci ones en I a
contabilidad de | a Soci edad

Su sal do es de natural eza: Deudor.

4403 GASTOS DE | MPUESTO SOBRE LA RENTA DI FERI DO - PASI VO

Se carga con las |iquidaciones correspondientes de |a
obl i gaci 6n diferida del inpuesto.

Se abona con | as canti dades de inpuesto sobre | as gananci as
a pagar en periodos futuros, rel aci onadas con |as

di ferenci as tenporarias inponibles.
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Su sal do es de natural eza: Acreedor.

5 CUENTAS DE RESULTADO ACREEDOR

51 | NGRESOS POR OPERACI ONES CONTI NUAS

Ingresos es la entrada bruta de beneficios econonicos,
durante el periodo, surgidos en el curso normal de Ias
actividades ordinarias de la Sociedad, sienpre que ta
entrada de lugar a un aunento en el patrinonio neto, que no

este rel aci onado con | as aportaci ones de | os acci oni st as.

5101 | NGRESCS POR VENTAS

Se abona con el valor de las ventas que |a Sociedad efectue
en su ciclo normal de operaciones, sean estas al crédito o
al cont ado.

Se cargara al finalizar el ejercicio econénmco para
trasl adar su saldo a |la cuenta 6101 PERDI DAS Y GANANCI AS y
determinar la utilidad de operaci én

Su sal do de natural eza acreedora representa el valor de |as
ventas en conceptos de productos que |a Sociedad ha

ef ectuado en un periodo determ nado.
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5102 | NGRESCS POR PRESTACI ON DE SERVI Cl OS

Esta cuenta registrara el valor de las ventas de servicios
contratados con terceros que |a Sociedad efectué en su
ciclo nornmal de operaciones, sean estas al crédito o al
contado: Se abonara: con el valor de las de las ventas de
servi ci o0s.

Su cargo sera contra la cuenta No. 6101 PERDIDAS Y
GANANCI AS.

Su sal do es de natural eza: Acreedora.

52 OTRCS | NGRESOS NO OPERACI ONALES

Los ingresos no operacionales | o representan todos aquell os
productos que se reportan en |la Sociedad y que no son parte
del objeto, giro o actividad econémca principal del

negoci o.

5201 DI VI DENDCS GANADOS

Se abonar& con el valor de |os dividendos que nos han sido
decretados, de parte de |as conpafias en donde |a Soci edad
tenga parti ci paci ones soci al es.

Se cargara al final del ejercicio econém co para trasladar

su saldo a la cuenta No. 6101 PERDI DAS Y GANANCI AS.
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Su sal do es de natural eza: Acreedor

5202 OTROS | NGRESOS

En esta cuenta se registrara el valor de los ingresos que
| a enpresa haya tenido por operaciones que no son usual es
del negoci o.

Se abona con el val or de conceptos de ingresos no usuales o
gue sean eventual es fuera del giro del negocio.

Se cargara al final del ejercicio econém co para trasladar
su saldo a la cuenta No. 6101 PERDIDAS Y GANANCIAS vy
determ nar el resultado del ejercicio.

Su sal do de natural eza acreedora representa | os ingresos en
un nonento dado, proveniente de alquileres, gast os

recuper ados, ingresos varios, etc.

53 RESULTADOS EXTRAORDI NARI OS ACREEDORES

Los ingresos extraordinarios surgen por sucesos O
transacciones que son claranente distintas de |as
actividades ordinarias de la enpresa, y por tanto no se

espera gque se repitan frecuentenente o regul arnente.

5301 I NGRESCS POR VENTAS E | NTERCAMBI O DE ACTI VOS
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Se abonara con el valor de |as ganancias netas en venta de
activos que no sean el objeto, giro o actividad principa
del negoci o.

Se cargara al final del ejercicio econém co para trasladar
su saldo a la cuenta No. 6101 PERDI DAS Y GANANCI AS.

Su sal do es de natural eza: Acreedor.

54 OPERACI ONES EN DI SCONTI NUACI ON  ACREEDORAS

Las operaciones en discontinuaci én es un conponente de |a
enpr esa, gue  siguiendo un pl an especifi co, est a:
a) desapr opi ando total nente, b)desapropi ando por partes y c)
finalizando por abandono de |as operaciones que tal
conponente enpresarial venia realizando. Estas operaciones
representan una parte inportante y separable de al guna de
las lineas del negocio o de las areas geograficas de
operacion de la entidad, y que puede ser objeto de
separaci 6n desde el punto de vista de |as operaciones, asi

conb para propodsitos de infornmaci 6n financiera.

5401 | NGRESOS DE OPERACI ONES EN DI SCONTI NUI Cl ON

Se abona con |los valores de resultados acreedores que sean
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proveni ent es de operaci ones di scontinuadas de | a enpresa.
Se cargara al final del ejercicio econém co para trasladar
su saldo a la cuenta No. 6101 PERDI DAS Y GANANCI AS.

Su sal do es de natural eza: Acreedor.

6 CUENTA LI QUI DADORA O DE Cl ERRE

61 CUENTA LI QUI DADORA O DE Cl ERRE

6101 PERDI DAS Y GANANCI AS

Esta cuenta seré utilizada al final del ejercicio contable
para liquidar |os saldos deudores y acreedores de |as
cuentas de resultado DEUDOR Y ACREEDCR respectivanente; el
saldo indicara el resultado obtenido en |as operaciones de
| a enpresa

Se cargara con el valor de los saldos de las cuentas de
resultado DEUDOR, con el valor de |la GANANCI A obtenida vy
trasl adada a | a cuenta No. 3302 UTI LI DADES NO DI STRI BUI DAS.
Se abonard con el valor de las cuentas de resultado
ACREEDOR, para establecer el resultado del periodo
econdénmico, y con el valor de la PERDI DA obtenida,

trasl adando a | a cuenta No. 3303R DEFI CI T ACUMULADO.
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7 CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS

71 CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS

7101 CUENTAS DE ORDEN

Se cargard esta cuenta con el valor de las contingencias o
eventos en que |la enpresa tenga participaci 6n, tales cono:
fianzas a favor de terceros, avales, garantias de créditos

aprobados, etc. Se abonara al desaparecer |a contingencia.

8 CUENTAS DE ORDEN ACREEDORA
81 CUENTAS DE ORDEN ACREEDORA
8101 CUENTAS DE ORDEN

Se cargara: al desaparecer |a contingencia.

Se abonara esta cuenta con el valor de |las contingencias o
eventos en que |la enpresa tenga participaci 6n, tales cono:
fianzas a favor de terceros, avales, garantias de créditos

apr obados, etc.

Represent ante Legal Cont ador
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3.4- FORMAS CONTABLES PROPUESTAS

Los formatos que se han disefiado para | as enpresas
dedicadas a I|a conpraventa de pisos ceramcos en el
municipio de Santa Ana, junto con las respectivas
instrucciones para |llenarlos, son las que se presentan a
cont i nuaci on:

Val e de Caja Chica

Este formato servira para documentar |os egresos a través
del fondo de caja chica. D chos egresos deben estar
consi derados cono gastos nenores, |os cuales, por su
cuantia, no necesitan pagarse con cheque, sino en efectivo.

El responsable de su control serd el encargado del fondo de

caja chica, quien sera designado por el propietario.

I NSTRUCCI ONES PARA REALI ZAR EL REA STRO (ver anexo 4)

1. Nunero correlativo del vale.

2. Valor del gasto expresado en nuneros.

3. Cantidad en letras.

4. En este espacio de describirad para qué se utilizara el
efectivo.

5. En este espacio se anotara el nonbre de |a persona que

solicita el dinero.
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6. Fecha en que es entregado el efectivo.

7. Firma de |la persona que autoriza el desenbol so.

8. En este espacio debera firmar |a persona que recibe el
di nero.

9. En este apartado se detallara el cdédigo de |os gastos,

segun el catalogo de cuentas y el nonto de | 0os m snos.

Solicitud de Reenbol so de Caja Chica

El objetivo de este formato es el de reducir el trabajo de
registrar contablenmente todas |as erogaciones nenores
efectuadas por la enpresa; asi tanbién, facilitar la
revision de todos |os docunentos, ya que éstos deberan

present arse enunerados y clasificados.

I NSTRUCCI ONES PARA REALI ZAR EL REA STRO (Ver anexo 5)

1. Cantidad de dinero en letras, solicitada para el
rei ntegro.

2. Se debe anotar el periodo que conprende el reintegro
del fondo (su inicio sera un dia después del reintegro
realizado anteriornmente, hasta l|la fecha en que se
solicite nuevanente; dicho periodo no debe ser mayor a

un mes).
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En los recuadros se debera anotar la fecha en que se
esta solicitando el reintegro.

Se debe anotar |a cantidad de conprobantes de egresos
que justifiquen los gastos agrupados bajo un msnD
concept o.

En esta columa se anotara el cédigo del gasto, y este
coédi go debera corresponder con el Catalogo de Cuentas
de | a enpresa.

En esta parte se describira brevenente el gasto en que
se incurrio.

En esta columa se debera anotar el valor de |os gastos
por cada uno de los conceptos y, la suma de estos
valores, al final de la columa, deberd ser igual a la
cantidad solicitada para el reintegro.

Nonbre conpleto, cargo que desenpefia y firma de la
persona que solicita el reintegro del Fondo G rcul ante
de Caja Chica.

Nonbre conpleto, cargo que desenpefia y firma de la
persona que aprueba la solicitud de reenbolso y que da

el visto bueno para que éste sea cancel ado.

10. Nonbre conpl eto, cargo que desenpefia y firnma de |la

persona que elabora y entrega el cheque por el valor
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del reenbol so.

Arqueo de Caja Chica

Este formato tendra por objeto verificar, en form

sorpresiva, si los fondos asignados a |os enpleados se han

adm ni strado en forna adecuada o correcta; tanmbién servira

para hacer |as conparaciones con los libros auxiliares, a

fin

de determinar diferencias y hacer |los ajustes o

COrrecci ones necesari as.

I NSTRUCCI ONES PARA REALI ZAR EL REQ STRO (ver anexo 6)

1

Deben anotarse | as especificaciones del fondo que se va
a arquear.

Cantidad de dinero a que asci ende el fondo.

Persona que ha sido designada cono responsable de
f ondo.

Fecha en que se realizé el arqueo del fondo, asi cono
I a hora en que se efectud.

En esta seccion se detallard |as canti dades de billetes
y de nonedas de cada denom naci 6n que se encuentren en
la caja o fondo, asi conp el inporte respectivo de |os
m snos.

Sirve para anotar el valor total de cada uno de |os
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docunent os.

7. Se anotara la diferencia entre el nonto autorizado y el
total arqueado.

8. Al pie del formato deberan aparecen las firmas del
responsable del fondo, de la persona que realizo el
arqueo (Contador o Auxiliar Contable) y Ila de un

Supervi sor que presenci 6 el arqueo.

Voucher

Este formulario servird para el registro de todas |as
erogaci ones que se efectuen nediante cheque; es decir,
cancel aci 6n de pasivos, 0 conpra de bienes y servicios.
Adenas, | os conprobantes a cancel ar deberan representar una
cantidad nmayor de cien dbélares; de |lo contrario, deberan
cancel arse a través del fondo circulante de caja chica (en

efectivo).

I NSTRUCCI ONES PARA REALI ZAR EL REA STRO (ver anexo 7)

1. Sobre la figura del cheque deberd colocarse el
original, anteponiendo una hoja de papel carbdn, para
que en forma sinultanea, al |lenar el cheque origina

guede copia de la fecha en que fue emtido, |la cantidad
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6.

gue se desenbolsé, a |la orden de quien se emtid y |as
firmas que autorizan el desenbol so.

Nonbre de la instituci én financiera a cargo del cheque.

Nimero del cheque eniti do.

En este espacio debe anotarse una breve descripcién de
| o que generd el desenbol so.

Se elaborara la Partida de Diario correspondiente a |la
transacci 6n realizada. Dicha Partida de Diario debera
contener el Cbddigo de |las cuentas afectadas, el nonbre
de la cuenta aconpafiado de | as subcuentas necesarias v,
| as anot aci ones de | os cargos y abonos respectivos.

Al pie del Voucher deberan aparecer las firnmas de quien
el aboré el docunento, quien autoriza, el desenbolso,
qguien reviso las aplicaciones contables y, finalnente,

| a persona a quien |le fue entregado el cheque.

Conci l i aci 6n Bancari a

Este fornmulario serd utilizado para conciliar | as

diferencias entre |os estados de cuenta del banco y 1|os

regi stros contables de | a enpresa.
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I NSTRUCCI ONES PARA REALI ZAR EL REG STRO. (ver anexo 8)

1

Nonbre de la institucidon financiera encargada de la
custodi a de | os fondos de | a enpresa.

Tipo de <cuenta (de ahorro o <corriente) con su
respectivo nunero y el tipo de nbneda que se nmaneja en
| a cuenta.

I ndi car el periodo que se conciliara.

Se anotaran |os conceptos por |los cuales existe
diferente entre el estado de cuenta bancario y |os
regi stros contables de |a enpresa.

En esta columa se anotaran |as cantidades detall adas
gue conforman un determ nado concept o.

En esta columa se anotarda el saldo segun el banco y
sus respectivos ajustes; dichos ajustes pueden aunentar
o dismnuir el saldo segun el concepto.

Se anotarda inicialnmente el saldo que presenta |la cuenta
“bancos”, segun |os registros contabl es; posteriornente
se haran |os ajustes necesarios, si hubiere necesidad.
D chos ajustes pueden aunentar o dismnuir el saldo de
| a cuenta segun | a natural eza que | os origine.

Firmn de la persona que elaboré 1la conciliaciodn

bancari a.
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9. Firma de |la persona que da el visto bueno y autori za.

Auxi liar de Cuentas por Cobrar a dientes

Este control se |levara en forma individual por cada
cliente. El responsable de su registro sera el departanento
de contabilidad. Este control servird para conpararlo con

| os regi stros contabl es.

I NSTRUCCI ONES PARA REALI ZAR EL REA STRO (ver anexo 9)

1. Serda necesario asignar un coédigo por cliente, a efecto
de ejercer un nejor control.

2. Nonbre conpleto de l|a persona obligada para con la
enpr esa.

3. Direccién exacta del domicilio del cliente.

4. Nanero tel eféni co donde se puede |localizar al cliente.

5. En esta columa se debera anotar la fecha en que se
carga o abona el préstano.

6. En esta columa se debe explicar a qué se deben |os
cargos o abonos que se anoten en este fornato.

7. Los cargos se hacen con el valor de las nercancias
vendi da sal crédito.

8. Los abonos se hacen con |os pagos totales o parciales

143



gue hagan | os clientes.
9. En esta columa se reflejara el saldo de |la cuenta, que
sera determinado por la diferencia de los cargos vy

abonos.

Tarjeta de Control de lnventarios

Con este fornmulario se pretende |levar un control de |as
entradas y salidas de cada uno de los diferentes articul os
gue la enpresa adquiera para la venta. Permte ejercer un
control pernmanente sobre los inventarios de nercancias, ya
gue proporciona en cualquier nonento el val or  del
inventario para elaborar los estados financieros, para
conprarlos con |los registros contables y/o con el recuento
fisico, con el fin de determ nar diferencias de existencias

y deducir responsabilidades.

| NSTRUCCI ONES PARA REALI ZAR EL REA STRO (ver anexo 10)

1. Codigo interno asignado a cada articulo, el cual podra
estar conpuesto por nuneros 0 una conbinacién de
nineros y letras.

2. Descripcion del articulo con al gunas especificaci ones.

3. Unidad de nedida del articulos registrado.
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10.

11.

12.

Nonbre de la Bodega donde &estara alnacenado el
articulo.

Mét odo que | a enpresa ha designado para | a val uaci 6n de
| os i nventari os.

En este espacio deberan figurar las canti dades
asi gnadas para mantener |os niveles maxinmbs y nininos
de exi stenci as.

Fecha de | a transacci 6n.

Breve descripci6n de | a transacci on.

Nonbre de | a enpresa que abastece.

En la columa de entrada se anotaran |los ingresos a
bodega, detallando cantidades, precio unitario y su
respectivo total.

En la columa de salidas se anotaran |os egresos de
bodega, detallando cantidades, precio unitario y su
respectivo total.

En esta columa se |levara el control del saldo de |as
exi stencias, en donde l|as cantidades existentes se
determnaran por |la diferencia entre entradas vy
salidas. Tanbién hay que anotar el valor total de
el | as.

El precio unitario estard determ nado por el nétodo de
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val uaci 6n de inventarios que haya adoptado | a enpresa.

Orden de Conpra

El uso de este formato tiene cono propésito controlar |as
conpras que la enpresa realiza para adquirir los diferentes
articulos que conformaran su inventario de mercancias, sea
gue se adquieran al contado o planificados a pagos futuros.
Estos fornularios seran emtidos en original y copia,

enuner ados correl ati vanente por | a inprenta.

| NSTRUCCI ONES PARA REALI ZAR EL REA STRO (ver anexo 11)

1. Narmero correlativo de |l a orden de conpra.

2. Nonbre del proveedor a quien va dirigida la orden de
conpr a.

3. Fecha en que es enitido el docunento.

4. Nonbre del departanmento, bodega o area que solicita |os
articul os.

5. Aqui debera indicarse bajo qué condiciones se
adquiriran los articulos; es decir, contado o crédito.
Si es al crédito debera anotarse el plazo.

6. Nanmero de uni dades solicitadas.

7. Breve descripcion de los articul os solicitados.
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8. Aqui se debera anotar el precio unitario a que fue
cotizado el articulo.

9. En esta columa se anotara el valor total a que
asciende |a conpra, el cual se obtiene nultiplicando |a
cantidad de unidades por el precio unitario de cada
articulo.

10. Firna de | a persona que solicita |los ar ticul os.

11. Firnma de | a persona que autoriza |as conpras.

Requi si ci 6n a Bodega

Se utilizan cuando se solicita nercaderia a |a bodega. El
responsabl e del despacho de |a nercaderia sera el bodeguero
asignado al area a la que se |le solicita el bien;
posteri ornente, la entrega sera registrada por el
departanmento de contabilidad, con el fin de descargar |os
inventarios de |la cuenta respectiva.

Lo anterior sera aplicable si el sistena de contabilidad

Ileva el control nediante tarjetas de inventario perpetuo.

I NSTRUCCI ONES PARA REALI ZAR EL REGQ STRO: (ver anexo 12)

1. Niamero correlativo inpreso que debera Ilevar el

docunent o.
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10.

11.

Nonbre de |a bodega, por ejenplo: bodega general vy
bodega de sucursal |, bodega de sucursal 11, etc.

Fecha en que se solicitaron los articulos a | a bodega.
Nonbre de | a persona solicitante.

En este espacio se determ nara donde seran vendidos
articulos solicitados, pro ejenplo: sala de ventas No.
1, Sala de ventas No. 2, etc.

Cbdi go asignado a cada articul o.

Nonbr e del articulo con sus respectivas
especi fi caci ones.

Unidad de nedida de cada uno de |los articulos
sol i citados.

Aqui se notard la cantidad solicitada de cada
articulo, asi cono tanbién la cantidad entregada al
solicitante.

En esta columa se especificard el precio unitario de
cada articulo y se determnara el valor total de
el | os.

Deberan figurar las firmas siguientes: de |a persona
que autorizé la requisicion; de l|a persona que
despach6 |la nercaderia, de |la persona encargada de |la

sala de ventas, que recibio los articulos y de la
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per sona encargada de revisar este formato.

Devol uci 6n a Proveedor es

Este fornmulario servira para registrar |as devol uciones
sobre conpras que realiza |a enpresa a sus proveedores, por
las que le emtiran una nota de crédito.
El valor de la devolucion se determ nara tonando cono base
los precios de conpra reflejados en |la factura o en el
conprobante de crédito fiscal.

Oiginal: Departanento de contabilidad.

Dupl i cado: Proveedores.

| NSTRUCCI ONES PARA REALI ZAR EL REQ STRO: (ver anexo 13)

1. Nunero correlativo.

2. Fecha en que se hace | a devol uci 6n.

3. Nonbre del proveedor a quien se |le hace |la devol uci 6n
de mercanci as.

4. Direccion de la enpresa a la que se le ha devuelto |la
nmer canci a.

5. Tipo de conpr obant e con su respectivo nuner o
correl ativo.

6. Cbodigo asignado a cada uno de los articul os devueltos.
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7. Cantidad de cada articul o devuelto.

8. Breve descripci6n de cada uno de los articulos que se
devuel ven.

9. Costo unitario del articulo devuelto.

10. Es el resultado de multiplicar la cantidad por el costo
unitario de cada articul o devuelto.

11. Aqui se anotarén |las razones por |as cual es se devuel ve
| a nmercanci a.

12. Este fornulario sera firnmado por |a persona que recibio
la devolucion, la que entregd la nercaderia y la

persona que autorizo di cha devol uci 6n.

Recuento Fisico de Inventario

Se ha diseflado este formato con el propésito de facilitar
la realizaci6n de recuentos fisicos de |os inventarios que
manej an | as enpresas dedicadas a |la conpra-venta de pisos
ceramcos en el nmunicipio de Santa Ana, |os cuales,
posteriornente, deberian ser valuados de acuerdo con el
nmétodo de valuaci6n adoptado por cada enpresa, con la
finalidad de obtener el inporte total que representan |os
inventarios, necesario para |la elaboraci6n de |os estados

fi nanci er os.
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Ora finalidad de este formato es la de conparar |os
resul t ados fisicos obtenidos con |os registros contables o
extra contables, a fin de determnar las diferencias vy

hacer | o0s ajustes necesari o0s.

| NSTRUCCI ONES PARA REALI ZAR EL REA STRO (ver anexo 14)

1. Debera anotarse en cada pagina el nuanero correlativo.

2. Fecha en que se Ileva a cabo el recuento fisico.

3. Nonbre de | a bodega donde se encuentran |os articul os.

4. Cbédigo interno asignado a cada articulo.

5. Nonbre del articulo.

6. Lugar especifico asignado al articulo dentro de la
bodega.

7. Resul t ados obt eni dos segun recuentos fisicos.

8. Debera aparecer el nonbre y firnma de |as personas que

intervinieron en la toma fisica del inventario.

Regi stro de Activo Fijo

La tarjeta de control de activos depreciables tiene cono
objeto mantener un registro de los activos fijos adquiridos
por la enpresa y llevar el control de |a depreciacion que

puedan sufrir estos bienes por el uso, obsolescencia y el
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transcurso del tienpo.

I NSTRUCCI ONES PARA REALI ZAR EL REG STRO. (ver anexo 15)

1

10.

11.

Nonbre y codigo de la cuenta en que esta registrado el
activo segun el catal ogo de cuentas de | a enpresa.
Porcent aj e anual a depreciar.

Descripci 6n detal |l ada del bien, asi conp su respectivo
caodi go.

Departanento, seccion o area donde esta ubicado el
bi en.

Nonbre del proveedor, la fecha en que fue adquiri do y
el nunero de la factura, conprobante de crédito fiscal
u otro docunento que anpare |a conpra.

Fecha en que el bien conenz6 a utilizarse.

Niamero del asiento contable en que fue registrada |la
conpra del bien

Vida atil estinmada en afos.

Aqui se notara al gun aspecto relevante con respecto al
bi en.

Val or en que fue adquirido el bien.

Fecha en que son registrados |os novimentos, tales

cono: conpras, depreciaciones, revaluaciones, ventas o
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baj as.

12. Breve descripci 6n de |a transacci on.

13. En esta columma se anotara el valor a depreciar.

14. Valor de la cuota fija de depreciacion, la cual sera
anual .

15. Monto acunul ado de | as cuotas fijas de depreciaci én.

16. En esta columa se anotara el saldo pendiente de

depreciar; o sea, el valor en | ibros del bien.

Quedan

El “Quedan” di sefilado pretende servir conp auxiliar para |a
programaci 6n de pagos; adenmas, recolecta |os conprobantes
gue estan en poder del proveedor y que sirven de soporte

para | a el aboraci 6n del cheque voucher.

| NSTRUCCI ONES PARA REALI ZAR EL REA STRO (ver anexo 16)

1. Indicar o especificar el tipo de conprobantes recibidos.

2. Se anotara el nonbre del proveedor.

3. Se detallara el nunero de cada conprobante y su val or,
totalizando al final de la columa el nanmero de
docunentos recibidos y el nonto total, respectivanente.

4. Fecha en que se ha progranado l|la cancelacién de |os
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conpr obant es.
5. Lugar y fecha en que se enite el “Quedan”.

6. Firma de |a persona que autoriza el docunento.

3.5- OIRAS FORMAS A UTI LI ZAR

Las enpresas dedicadas a |a compraventa de pi sos ceranicos,
en el nunicipio de Santa Ana utilizan, en |la actualidad,
al gunas formas contables de wuso generalizado en otras
enpresas, por |o que no se ha considerado oportuno
presentarlas cono propias de este tipo de enpresa, pero Ssi
nmenci onarl as porque vienen a conplenentar a | as presentadas
anteriornente. Estas fornmas son | as siguientes:

? Notas de Cargo.

? Notas de Abono.

? Nom nas de Sal ari os.

? Facturas de Venta.

? Conprobantes de Crédito Fiscal.

? Notas de Reni si 6n.

3. 6- PRESENTACI ON DE LOS ESTADOS FI NANCI ERCS

La informaci 6n que proporcionan |os estados financieros

debe presentarse de acuerdo con |as nornmas internacional es
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de informaci6n financiera; es decir, «clasificando |as
di ferentes partidas que |os conforman en grupos honbgéneos
y en una forna ordenada y |6gica. S6lo asi podran ser de
utilidad para los diferentes usuarios de tal informacion,
especialnente para |los encargados de admnistrar e

negoci o.

A continuaci6n se nuestra la forma en que se presentaran
| os estados financieros generados por el sistema contable

propuest o.

3.6.1- ESTADO DE RESULTADCS (ver anexo 17)

Las partidas en el estado de resultados, sea que se trate
de una enpresa conercial o de una industrial, general nente
aparecen cl asificadas en la forma siguiente:

? Ventas Brutas

? Devol uci ones y/ o Rebajas en Ventas.

? Ventas Netas.

? Costo de Ventas (o0 Costo de |o Vendi do)

? Gastos de venta.

? (Gastos de Adm nistraci 6n y General es.

? Gastos y/o Ingresos Financieros y Extraordinarios.

La ordenada presentaci 6n de estos grupos en el estado de
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resultados permte obtener y determnar las utilidades o

pérdidas resultantes después de deducir cada una de |as

parti das de costos y gastos, asi:

?

Vent as Brutas, nenos Devol uciones y/o Rebajas en Ventas,
para obtener |as Venas Netas.

Ventas Netas, nenos el Costo de Ventas, para determ nar
la Wilidad (o Pérdida) Bruta en Ventas.

Utilidad (o Pérdida) Bruta en Ventas, nmenos (o nmas) |os
Gastos de Venta, para determinar la Uilidad (o Pérdida)
Net a en Vent as.

Uilidad (o Pérdida) Neta en Ventas, nmenos (o mas) |os
Gastos de Admi nistraci6n y CGenerales, para determnar |a
Utilidad (o Pérdida) Neta de Operaci on.

Utilidad (o Pérdida) Neta en QOperaciones, nenos (0 nas)
| os Gast os y/ 0 | os | ngresos Fi nanci er os y
Extraordinarios, para determnarla Uilidad neta antes
del pago del Inmpuesto de Renta (o la Pérdida Neta del
Periodo).

Uilidad neta antes del pago del inpuesto sobre la
renta, menos el inpuesto de renta, para determnar la
utilidad neta del periodo o utilidad neta disponible

para | os propietari os.
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A la presentaci 6n anterior, que constituira el cuerpo del

estado de resultados, habria que agregarle el encabezado en
|l a parte superior; y el pie en la parte inferior.

En el encabezado se debe indicar: el nonmbre o la razén
social de la enpresa; la referencia de que se trata de

estado de pérdidas y ganancias y el periodo al cual
corresponde | a infornmacién.

En el pie sbélo aparecen las firnmas responsables en el orden
siguiente: Propietario o representante |legal de |a enpresa,
segun sea el caso, contador y auditor externo (si hay
necesi dad de él); ademas, debajo de las firmas se deben
poner |as notas aclaratorias correspondi entes, en donde se
explicaran todos aquellos aspectos del cuerpo del estado
que necesiten de una acl araci 6n anpli a.

Con el propésito de ilustrar en forna objetiva Ila
presentaci 6n de las partidas en el estado de resultados, a
continuaci 6n se presenta, a manera de ejenplo, el estado de
pérdidas y ganancias de una enpresa hipotética, en forma
condensada y en fornma pornenori zada.

CGeneral mente, |os estados de r esultados en forma condensada
son los que se le proporcionan a |os ejecutivos

supervi sores de |l a enpresa, puesto que en ellos se muestran
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los rubros mAs inportantes que utilizan para la toma de
deci si ones. Los est ados de r esul t ados en forma
por menori zada, son tan abundantes en detalles que
dificultan el andlisis e interpretaci én de |a infornacion.
No obstante, esto puede subsanarse presentandolos en form
condensada y aconpafandol os de anexos con el detalle de |as
partidas inportantes, tales conp el costo de ventas, |os
gastos de operacion y los ingresos y gastos financieros y

extraordi nari os.

ESTADO DE S| TUACI ON FI NANCI ERA (ver anexo 18)

3.6.2- BALANCE GENERAL

El Balance General, al igual que |los denas estados
financieros, se conpone de tres partes principales: el

encabezado, el cuerpo y el pie.

En el encabezado se debe indicar: el nonbre o la razédn
social de la enpresa; la referencia de que se trata de

bal ance general y la fecha a l|la que corresponde Ila
i nf or maci on.

El pie es la parte que aparece al final del balance y
contiene las firmas de | os responsables, presentadas en el

orden siguiente: Propietario o representante | egal de |a
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enpresa, segln sea el caso, contador y auditor externo (s

hay necesi dad de él), adenas, debajo de las firms se deben
poner las notas aclaratorias correspondi entes, par a
explicar en forma detallada aquellos aspectos del cuerpo
del estado que necesiten anpliarse o acl ararse.

El cuerpo del balance es la parte ubicada entre el

encabezado y el pie; contiene la infornmacién nedular vy
general nente se presenta en forma de cuenta o en forma de
reporte. Se divide en tres partes principales: Activos,

Pasivos y Capital Contable o Patrinonio.

Desde este punto de vista la informaci 6n que presenta el

cuerpo del balance se podria resumr asi: Los activos
representan el total de los recursos con que cuenta |a
enpresa. Los pasivos y el capital contable representan,
respectivanente, |os derechos que sobre |los activos tienen
| os acreedores y |l os propietarios.

Cuando el balance general se presenta en forma de cuenta,

el cuerpo se divide en dos columas. En |la col uma de la
i zqui erda se colocan todos |los activos; en la columa de | a
derecha se col ocan todos | os pasivos y, posteriornmente, |as
partidas que conforman el capital contable. Tanto activos

conbo pasivos y capital contables deben presentarse
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debi danente clasificados en los |lanmados grandes rubros o
grupos, tal conb lo exigen las Normas |nternacionales de
I nformes Fi nanci eros, ademas; cada una de | as partidas debe
estar correctanmente valuada, para reflejar el valor real
gue cada una de ellas tiene a |la fecha del bal ance.
Por lo general, los activos suelen clasificarse en |os
rubros o grupos siguientes:

? Activos circulantes o corrientes.

? Activos no corrientes o no circul antes.
Es conveniente aclarar que algunos autores suelen agregar
otros grupos o fusionar dos en uno solo, lo cual significa
gue no hay un verdadero consenso en cuanto a la forma de
clasificarlos. Esto tal vez sea debido para designar |o0s
diferentes activos que utilizan las enpresas. Sin enbargo,
| os rubros presentados son | os de uso nmas frecuente.
Con el prop6sito de exponer <con nmayor claridad la
clasificacion de partidas en el bal ance general, a
continuaci 6n se presenta, a nmanera de ejenplo, el balance

general de una enpresa hipotética, en fornma de cuenta.
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3. 6. 3- ESTADO DE VARI ACI ONES EN EL PATRI MONI O (ver
anexo 19)

La el aboraci 6n del estado de variaciones en el patrinonio

se puede realizar de dos maneras:

1. Investigando en todas la cuentas de activo y pasivo
circul ante cual es fueron | as t ransacci ones gue
aurmentaron y di smnuyeron el capital de trabajo neto.

2. Investigando en las cuentas no circulantes cuéal es fueron
| as transacciones que aunmentaron y dismnuyeron el
capital de trabajo neto.

De | os dos procedimentos anteriores, el segundo es el que

ofrece mayores ventajas puesto que: a) Son pocas |as

transacci ones que afectan |las cuentas no circulantes; y b)

casi todas las transacciones que afectan l|las cuentas no

circulantes inplican aunmentos o di sm nuciones en el capital
de trabaj o neto.

Adenas, si se utiliza el segundo procedimento, es

conveniente realizar | os tres pasos siguientes:

1. Determnar el aunento o dismnucid6n en el capital de
trabajo neto durante el periodo considerado.
2. El aborar una hoja de trabajo para organizar en forna

adecuada |l a informaci 6n que ha de servir de base para
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la formulacion del estado de canbios en la posiciodn
financiera. Esta hoja debe nostrar |os canbios en |as
cuentas no circulantes y las fuentes y usos de f ondos
gue ha habi do en el periodo.

3. Uilizar la informaci6n contenida en la hoja de
trabajo para elaborar de manera formal el estado de
variacion en el patri noni o, el cual , una vez
term nado, se puede presentar tal conb se mnuestra en

el anexo 19.

3.6.4- ESTADO DE FLUJO DE EFECTI VO (ver anexo 20)

El Estado de Flujo de Efectivo debe presentarse en una

forma simlar a la que se nuestra en el anexo 20.

3.6.5- NOTAS A LOS ESTADOS FI NANCI ERCS

BRI LLOS CERAM COS S. A. DE C. V.

NOTAS A LOS ESTADOS FI NANCI EROS AL 31 DE DI Cl EMBRE DE 2006

NOTA 1: ORGAN ZACI ON Y FI NALI DAD

La sociedad Brillos Ceramcos S.A de C V., que pueden
abreviarse “B.C. S.A de CV.", se constituyé el 01 de
enero de 2007 conb sociedad anéninma, cuyo plazo es por

ti empo indefinido.
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La finalidad principal de la sociedad, es la venta de

articulos de ferreteria, materiales y accesorios para |la

construcci 6n, incluyendo pinturas y productos conexos.

NOTA 2: PRI NCI PALES POLi TI CAS CONTABLES

a) Uni dad Monetaria
La noneda utilizada para reflear las cifras de |os
estados financieros dictamnados y la que utiliza la
enpresa para registrar sus operaciones contables es el
dél ar de |os Estados Unidos de Norte Aneérica, tal cono
| o establece el codigo de conercio en el articulo 436 de
su nornmativa, y éste tendra un tipo de canbio fijo e
inalterable a razon de ocho colones setenta y cinco
centavos por cada dolar estadounidense, conbp se da a
conocer en la ley de integraci 6n monetaria en su priner
articul o.

b) I nventari os
Los inventarios de nercaderias son nanejados nedi ante el
uso de kardex, controlando de esta nmanera |las entradas y
salidas, tal comb lo establece el articulo 81 del
reglanmento del cdédigo tributario en los nunerales 1 al
16; las cifras se registran segun el sistema PERVANENTE,

y la evaluacion se determina segun el costo de
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d)

adqui sici 6n incluyendo aranceles de inportacion y otros
i npuestos (que no sean recuperables por |a sociedad, de
| as aut ori dades fiscal es), | os transportes, el
al mcenanmento y otros costos directanmente atribuibles a
| a adqui sicion de | a nercaderi a.

Costo de Venta

El costo de ventas historico se determna valuando |as
nercaderias a su costo de adquisicion, segin el nmétodo
de la dltinma conpra.

Pl anes y su Depreciaci 6n

Los bienes nuebl es e innmuebl es estan val uados a su costo
de adquisiciéon. La depreciacion se calcula bajo el
método de la linea recta, sobre una base estinmada de
vida util.

Tanto para propositos financieros y fiscales, |os
porcent aj es de depreciaci 6n anual aplicados sobre dichos
activos son |os especificados en la ley de inpuesto
sobre la renta.

Aplicaci 6n de Nornmas | nternacional es de Contabilidad

En acuerdo emtido por el consejo de vigilancia de |a
profesi 6n de contaduria publica y auditoria, se aprobd

un plan escalonado para l|la inplenentaci én de |as nornas
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i nt er naci onal es de cont abi | i dad, segun

caracteristicas propias de las enpresas sujetas

| as

a

adoptar tal normativa. Segun | a clasificaci 6n nenci onada

en el citado acuerdo de fecha 5 de novienbre de 2003,

| a

enpresa Brillos Ceramicos, S.A de CV. estaria en

paranetro de “Pequefia Enpresa”.
NOTA A LGOS ESTADCS FI NANCI EROS
| . DEL BALANCE

ACTI VO

NOTA 3: CUENTAS POR COBRAR $ 5,332.61

Al 31 de Dicienbre, el saldo de esta cuenta representa

a:
Cuent as por Cobrar Conerci al es $ 2,868.77
Cuent as por Cobrar no Conercial es $ 2,463. 84
TOTAL $ 5,332.61

Es inportante estimar una reserva, para depurar |as
cuent as de dudosa recuperaci 6n.

NOTA 4: | NVENTARI OS

Es el inventario fisico de articulos de ferreteria,

material es y accesorios para |la construcci 6n, incluyendo

pinturas y productos conexos, practicado al 31

de
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di ci enbre de 2006.
No se consideré oportuno hacer wuna estinmacidn por
obsol escencia, por contar con un i nventario bastante
depur ado.
NOTA 5: PROPI EDAD, PLANTA Y EQUIPOS$ 13,417.70

SU DEPREC!I ACI ON $ 2,057.52

Al 31 de dicienbre, el saldo de Propiedad, Planta y Equipo

representa a:

Mobiliario y Equi po de Oficina $ 630. 15
Mobi liario y Equi po de Sala de Ventas 60. 00
Herram entas y Equi po de bodega 87.55
Vehi cul o 12, 640. 00
TOTAL $ 13,417.70

Al 31 de dicienbre, el saldo de Depreciacidon acunul ada

representa a:

Mobi liario y Equi po de Oicina $ 22.25
Mobiliario y Equipo de Sala de 16. 26
Vent as

Herram entas y Equi po de bodega 3.01
Vehi cul o 2,16.00
TOTAL $ 2,057.52
PASI VO

NOTA 6: CUENTAS POR PAGAR
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Al 31 de dicienbre el saldo de esta cuenta se detalla asi

Cuentas por Pagar Comercial es $ 6, 730. 89
Cuentas por pagar no Comerciales 12, 602. 11
TOTAL $ 19,333.00

NOTA 7: PRESTAMOS BANCARI OS A LARGO PLAZO $ 19, 605. 42
Al 31 de dicienbre, el saldo de esta cuenta representa a:

Deuda convertible a largo plazo

Banco de Angrica Central $ 9, 605. 42
BANTPYN 10, 000. 00
TOTAL $ 19, 605.42

AL ESTADO DE RESULTADOS

NOTA 8: | NGRESOS $ 133, 950. 48

Es el ingreso total obtenido por la venta de articul os de
ferreteria, nmateriales y accesorios para |a construccién,
incluyendo pinturas y productos conexos, durante el
ejercicio que inici6o el 28 de enero y finalizé el 31 de

di ci enbre de 2006.

NOTA 9: GASTOS DE OPERACI ON $ 31, 624.52

Se trata del nonto de erogaci ones hechas en concepto de
gastos necesarios, orientados a |la obtenci6n de ingresos
durante el periodo contable y su detalle es el siguiente:

Gast os de Admi ni straci 6n $ 8, 456. 27
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Gast os de Venta 21, 836. 09

Gast os Fi nanci eros 1, 332. 16

TOTAL $ 31,624.52

3.7- PLAN DE | MPLEMENTACI ON

La inplenentaci 6n del sistema puede requerir dos neses,

dependi endo de aspectos tales conb: el tamafio de |a
Enpresa, la eficiencia del personal y el Sistema que se
venia utilizando. Qro factor a considerar es la
fam liarizaci 6n del personal con el sistemn;, es decir, su
di sposicion y aplicacion para acatar reglas, politicas y
procedi m entos, ya que el peri odo de adaptaci 6n del sistema
se vuelve mas agil si los procedimentos se aplican

consi st ent enent e.

3.7.1- | MPLEMENTACI ON DEL S| STEMVA

La inplenmentaci 6n del sistema incluye |la Legalizaci6n del
Si stema Contable, que segun el Art. 17 literal a) de la Ley
Regul adora del Ejercicio de la Contaduria la realizara un
Cont ador Puablico, |a adquisicion de equipo conputarizado y

de programas contables para el procesamento de |os
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registros contables, la inpresién de |as fornmas contables a

utilizar y | a capacitaci 6n del personal.

3.7.2- REQUERI M ENTOS DEL S| STEVA

Los requerimentos indispensables para inplenmentar el
Si st ema Cont abl e nmecani zado que funci one de acuerdo con | os

fines propuestos son | os siguientes:
? Contratar un Contador a tienpo conpl eto.

? Adquisici6n de un equipo para el procesamento de la

i nf or maci on.
? Adqui si ci 6n de un Software de |a infornacidn.
? Adqui si ci 6n de un Software de Contabili dad.

? Adiestram ento del personal.

EQUI PO CARACTERI STI CAS
Una Uni dad Central de | Encargada de |as operaciones
Proceso ( CPU, por sus |de aritmética y | 6gi ca.
siglas en inglés) Procesador Intel Pentium |11,

Vel ocidad 700 WMhz, Disco Duro
de 40 Gb. de al macenamento y

128 MB de RAM

Moni t or Ti po Super V@A, Color de 15
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Tecl ado Tecl ado par a W ndows en

Espafiol
Sof t war e Li cenci a W ndows 2000
| npr esor HP O fice Jet 500

Equi po de Protecci 6n (UPS) Regul ador de Voltaje y Bateria

para Back-up

3. 7. 3- ADI ESTRAM ENTO DEL PERSONAL

El adiestramento efectivo del Personal no técnico es una
condi ci 6n indi spensable para lograr una alta eficiencia en
el flujo de la informaci 6n, un negoci o puede echar a andar
el sistema mAs adecuado y eficiente para este tipo de
enpresas; pero si el personal no sabe c6no utilizar vy
manejar |la informacion de una rmanera efectiva; | a
eficiencia y l|la veracidad de la informacidén contable
segui ra siendo deficiente.

Es por ello que para inplenmentar un nuevo Sistema Contable
se hace necesario capacitar y adiestrar al persona

rel acionado con el fluyo de la informacion y |los

procedi m entos registro.
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3.7.4- TIEMPO Y COSTO DE | MPLEMENTACI ON DEL SI STEMA
El tienpo y costo de la inplenentaci 6n del sistena sera de
| a siguiente manera:

? 15 dias para contratar a un Contador a tienpo conpleto,

con un sal ario de $300. 00
? Costo de legalizacion del sistena contable $200. 00

? Adquisicion de equipo de equipo de procesamento de

dat os $1, 200. 00
? Costo del programa contabl e $300. 00

? Tienpo de adiestramento del personal 156 dias, costo

$200. 00

? Inpresio6n de las formas contabl es $80. 00
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CAPI TULO |V
“PROCEDI M ENTOS PROPUESTOS PARA EL CONTRCL DE
| NVENTARI CS EN LAS EMPRESAS DEDI CADAS A LA COVPRA-
VENTA DE PI SOS CERAM COS EN EL MUNI Cl Pl O DE SANTA

ANA”

4. 1- PROCEDI M ENTOS PARA EL CONTRCL DE | NVENTARI GS

El control eficaz de los inventarios exige que se asignen
cl aranment e | as responsabi | i dades de | as Si gui entes
acti vi dades:

- Control de las existencias. Conprende 1) establecer
niveles optinobs de l|las existencias de pisos ceram cos;
2) vigilar los niveles de existencias y los indices de
utilizaciéon, y 3) iniciar las gestiones pertinentes de
conpra en respuesta a | as necesi dades de | a enpresa.

- Custodia, almcenamento y novimento de existencias.
Conprende las responsabilidades de las tareas de
al mmcenam ento, tanto i nterno conp externo.

- Conpras. Ejecucion de |as O6rdenes de conpra y vigilancia

de | os pedi dos no reci bi dos.
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- Recepcion. Inspeccién de los pedidos en cuanto a
vol unen, calidad y estado fisico.
- Expedicidén 'y transporte. Sel ecci6n de nedios de

transporte y rutas.

4.1.1- CONTROL DE LAS COVPRAS

El principal propésito del control de los i nventarios es
mant ener una inversion mininma en | os msnobs, conpatible con
presupuestos de ventas que sean realistas y operen con
fluidez. Por lo tanto, el presupuesto de conpras debera
i ndi car cuando deben ser conprados | os diferentes productos
y en qué cantidades. En este presupuesto se debe prestar
atencion a los productos mAs inportantes; es decir

aquel l os que se conpran en cantidades | o bastante grandes
cono para que representen una parte significativa del costo
de los inventarios. Conob parte de ese control de los
i nventarios podria ser conveniente estandarizar |as clases
y vol anenes de pisos ceramcos que se van a conprar. Una
segunda fase del control es el procedimento sistenatico
gue se va a seguir para |la conpra, recepci on,
al racenam ento, entrega y valoracién de los diferentes

product os. Un subproducto de esto es un sistema efectivo de
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control interno para reducir |as posibilidades de pérdidas
por robo. La apropiada coordi naci 6n del presupuesto y el
procedi mento contable dara conb resultado una inversioén
nmnima en inventarios, la reduccién de existencias
obsoletas y de | as pérdi das por fraude o robo.
Con el fin de fijar responsabilidades por |as actividades
de conpras y reducir l|a posibilidad de errores, es
conveni ente que | as enpresas dedicadas a | a conpra-venta de
pi sos ceramicos en el municipio de Santa Ana utilicen
formas inpresas, ya que éstas son esenciales para el
control interno. Una de | as copias de estos fornatos de bera
conservarse sienpre en el departanento o seccién que la
el abor a.
Las formas propuestas para el control de las conpras de
pi SOS ceram cos son

a. La solicitud de conpra

b. La nota de pedido, y

c. El inforne de recepcion.
La solicitud de conpra es una peticién al departanento de
conpras para que adquiera ciertos productos, pudiendo ser
para reponer |as existencias actuales disponibles o para

adquirir existencias nuevas. Si se trata de una reposicioén
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de existencias, l|a solicitud debe ser elaborada por el
encargado de las tarjetas de inventario perpetuo del
al macén; en canbio, si es para |a adquisicion de productos
nuevos, l|la solicitud deberd hacerla o autorizarla wun
funcionario responsable del departamento o seccidn de
ventas. Se preparan dos copias de la solicitud. Una se
conserva, cono si fuera nmenorandum en el departanento de
almacén o bodega, y la otra se envia al departanento de
conpras. Cuando se Ileva un inventario conputarizado, |a
conput adora puede evaluar |a proporcién del wuso del
inventario y determnar cuando se tiene que colocar un
pedi do.

La nota de pedido se prepara en el departanento de c onpras
o por |la conputadora para autorizar al proveedor a enbarcar
o enviar las nercancias. Ademas del original, que se envia
al proveedor, deberan hacerse copias suficientes para
enviarlas a |os departanentos interesados. Por |o general
una copia es para el encargado de r ecepci6n, con el fin de
gue tenga conocinmento acerca de las nmercancias que se
esperan recibir, esta copia solanente debe Ilevar Ia
cantidad y especificaciones de |os productos a recibir,

omtiendo el costo de los msnos. Una vez recibidas |as
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nercancias, el encargado de recepcion debera anotar |as
canti dades recibidas y elaborard el informe de r ecepcion.
Las otras copias se distribuyen asi: una para el
departamento o secciéon de contabilidad y la otra (el
triplicado) queda archivado en el departanmento de c onpras.

El informe de recepcidn se prepara para confirmar |la clase
y cantidad de |os productos recibidos, correspondientes a
ordenes de conpra especificas. El procedimento a seguir
por el encargado de recepci 6n o de sus ayudantes, quienes
cuentan y pesan | os productos recibidos y preparan un
i nforme sefial ando |a fecha, el proveedor, la via por donde
Il egaron, los cargos, el nuanmero de la orden de conpra, la
canti dad, descripcion e identificacidon de quién recibio vy
revisé nediante su nonbre. Este inforne de r ecepcidn se
hace en cuadruplicado; el original se envia al departanento
de conpras para que pueda ser conparado con la nota de
pedido; el duplicado se envia, junto con |os productos
reci bidos al departanento de almacén o bodega; el
triplicado se envia al departanento o seccio6n de
contabilidad, para que hagan el asiento de ingreso de
nercancias, vy el cuadruplicado quedara archivado en

recepci on.
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4.1.2- CONTROL DE ENTRADAS A BODEGA

El procedimento y |as nedidas propuestas para el contro
de entradas de inventarios para | as enpresas dedicadas a | a
conpra-venta de pisos ceramcos en el nmunicipio de Santa
Ana se detallan a continuaci 6n:

Debera establecerse el procedimento de inventarios

perpetuos para el registro de |las entradas de inventarios a

bodega.

Adenas, deben adoptarse | as sigui entes nedi das:

- Los registros contables deberan contener |a infornmacién
en uni dades y en val ores.

- Todas |as adquisiciones seran controladas y recibidas
por el encargado de recepciodn, el cual debe ser
i ndependi ente de |os departanentos de conpras, al macén,
contabilidad y finanzas.

- Asegurarse de que el encargado de r ecepcién elabore
tantas copias conb sean necesarias, para ser enviadas a
| os departanentos de alnmacén, conpras, contabilidad vy
fi nanzas.

- Programar |a adquisicion de repuestos, cuidando que ésta
guar de rel aci én directa con | as necesi dades a

sati sfacer.
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La progranmaci 6n de pedi dos debe determ narse tonando

cono base | os pl anes de venta.

Cerciorarse de que:

o

En el almacén se tengan en cuenta |as existencias
maximas y mninas para | os pisos ceranmicos de
consuno regul ar.

El almacenista solicite la conpra oportuna de
aquel | os pisos de consuno regul ar.

Exi sta kardex de proveedores, con infornmacion
actual i zada acerca de las lineas de productos que
distribuyen, y de los requisitos y docunentos
exi gi dos.

Los pedidos, contratos y conveni os se cunplan por
parte de |os proveedores, sobre todo en o
referente a fechas de entrega, cantidades vy
cal i dades pact adas.

En la entrega por parte del proveedor participe el
al maceni sta o su auxiliar.

Los pisos ceramcos se reciban de acuerdo con |as
caracteristicas y especificaciones pactadas en |os

contratos y pedi dos.
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4.

E

1.3- CONTROL DE SALI DAS DE BODEGA

procedimento y |as nedidas propuestas para el contro

de salidas de inventarios para |as enpresas dedi cadas a la

conpra-venta de pisos ceramcos en el nunicipio de Santa

Ana se detallan a conti nuaci 6n:

Debera establecerse el procedimento de i nventarios

perpetuos para el registro de |las salidas de inventarios de

bodega.

Adenas, deberan adoptarse | as siguientes nedidas:

Los registros contables deberan contener |a informacion
en uni dades y en val ores.

Para garantizar que todas las salidas de existencias
sean autorizadas y establecer responsabilidades de
cust odi a, éstas deberan estar soportadas  por | a
docunent aci 6n conprobatori a correspondi ente
(requisiciones o notas de envio), debidanmente aprobadas
por |os enpleados responsables que estén fanmliarizados
con |las cantidades y tipos de pisos requeridos.

Debe enviarse una copia del docunento justificativo al
departanmento de contabilidad durante el transcurso del

proceso de ventas.
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- Los docunent os justificativos (requi sici ones y
devol uci ones al almacén o bodega) deben estar nunerados
correl ati vanment e.

- Deberd solicitarse la autorizacidén por escrito del
funcionari o responsable para disponer o dar de baja |os

i nventari os obsol et os, dafiados o de | ento novi m ento.

4.1.4- CONTROL DE EXI STENCI AS

Para controlar las existencias se enplean una serie de
nmét odos operativos con el fin de lograr que se mantenga un
equilibrio entre las necesidades de servicio al cliente y
los niveles de inversidon en existencias. Dentro de estos
mét odos se tienen | os siguientes:

- Bl método ABC de analisis y clasificacion de |as
exi stencias, el cual garantiza que las funciones de
control disfruten de las prioridades necesarias y se
di stri buyan apropi adanente entre Jlas categorias de
exi stencias de inportancia superior (partida A, nedia
(partida B), e inferior (partida C, desde el punto de
vista del val or nmonetario gl obal 0 segun otros

criteri os.
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El analisis de la cantidad o6ptim de pedido, incluyendo
| a debida consideracion de los costos de pedido y de
al macenam ento y de los indices de utilizacién.

El analisis del punto o6ptino de renovaci 6n de p edidos,
incluyendo |a debida consideracion de |os costos de

st enci as, de | os i ndi ces de

manteni mento de ex
utilizacion y de | os plazos de entrega de |as conpras.

El sistenma de planificacion de |as necesi dades de pisos
ceramcos, que inicia las transacciones de existencia
con el objeto de satisfacer |as necesidades especificas
de | os progranas.

Protecci6on fisica, gue se logra manteniendo |os
al macenes cerrados o vigilados y limtando el acceso a
los enpleados que tengan |a responsabilidad de su
cust odi a.

Este es un nedio que puede utilizarse para restringir el

acceso a las nercancias valiosas o que puedan ser
r obadas.

La segregacién de funciones constituye uno de |os
principios mas inportantes del control interno contable

de las existencias; por tanto, es inportante segregar
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| as funciones de aquellos enpleados que tengan tareas
conb | as que se nencionan a conti nuaci on:

Entregar | as nercancias para su envio.

Emtir solicitudes para reponer |as existencias.

Reci bir | as nercancias conpradas y |as devueltas por |os
clientes.

Actualizar | os registros de existencias con |os datos de
| as conpras, expediciones y devol uci ones.

Act ual i zar los registros de existencias por | as
nmer canci as devueltas por los clientes.

Preparar totales de control de los registros de
exi stencias y de costos.

Actualizar el myor general de conformdad con e
novi m ento de | as exi stenci as.

Conciliar los registros de existencias con el mayor
Ceneral .

Conmparar |1 os recursos de existencias con |0s registros
de al nacén.

procedimento y |as nedidas propuestas para el contro

de existencias de inventarios par a | as enpresas dedi cadas a

| a conpra-venta de pisos ceramcos en el mnunicipio de Santa

Ana se detallan a continuaci 6n:
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Adenas, deben adoptarse | as sigui entes nedidas:

- Todo el novimento de existencias se debe anotar en |os
regi stros permanentes de inventario.

- Los registros contables deberan contener |a informacidn
en uni dades y en val ores.

- Un funcionario facultado debera revisar |os registros de
inventarios en |o concerniente a conteos conpletos de
exi stencia y conteos de pruebas sel ectivas sorpresivas,
ya que ello permtira detectar faltantes.

- Vigilar permanentenente |las bases para valuar |os
inventarios y revisar que |os nétodos de val uaci 6n sean
apl i cados consi st ent enent e.

- Se debera responsabilizar a una persona capacitada |a
custodia de los inventarios.

- El custodio o al maceni sta deber& estar afianzado.

- Todas |as existencias deberan al macenarse en una bodega
o almacén central, bajo |la custodia del responsable.

- Con relacién al al macenam ento, se debe tener en cuenta
cuando nmenos | as siguientes activi dades.

a) Al macenar | as nercancias segun su tipo y cantidad.

b) Apilar |as nercancias adecuadanente.
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c) Establ ecer nedi das adecuadas de identificacién de |as
exi st enci as.

d) Almacenar |as nercancias mas volunm nosas en |as
ual ti mas secci ones del al macén.

e) Prever | a necesidad de estantes, pasillos, etc.

| mpl ant ar nedidas de seguridad <contra incendios,

i nundaci ones, etc. De hecho, |os inventarios deben estar

protegi dos contra condiciones clinmatol 6gi cas que pueden

causar deterioros.

Asegurar |los inventarios nediante |a adquisici 6n de

pélizas de seguro, sobre todo de los articul os de nayor

costo.

Cerciorarse de que:

o El alnmacenista preste atencién oportuna a |la
entrega de las nercancias al departanmento de
vent as, segun las prioridades 'y solicitudes
correspondi ent es.

o El departamento de ventas solicite al alnacén |as
nercancias en | as fechas previstas.

o El departanento de ventas utilice |las nercancias en

| as operaci ones normal es de | a enpresa.
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Deberan inplantarse controles fisicos y contables
para | as ventas de pisos ceram cos.

Deberan establ ecerse controles y registros sobre
aquel l as nercancias propiedad de |la entidad que se
encuentran en  poder de terceros, comb |las
nercanci as en consignaci 6n, inventarios en poder de
| os proveedores, etc.

Separar fisicanmente 'y controlar en registros
cont abl es aquellos inventarios que se encuentran en
| as bodegas, pero que sean propiedad de terceros
cono | as exi stencias en consi gnaci 6n.

El encar gado del al macén deber & i nf or mar
oportunanente sobre |los inventarios obsoletos o de
| ento novi m ento, dafiados, etc.

Deber an separ ar se fisicanmente | os articul os
obsol et os, dafados o de lento novimento, que hayan
sido dados de baja en | ibros pero que se encuentren
fisicanmente en el al nacén

Deberda practicarse un conteo o inventario fisico de
| as nercancias, cuando nenos una vez al afo, o

inventarios rotativos o peri odicos.
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Para realizar un adecuado inventario fisico, es
preci so redactar instrucci ones detalladas que
garanticen que todas |las partidas se recuenten, que
se incluyan una sola vez y que se Ileva un registro
de | os recuentos, resum do correctanente.

Los registros de existencias deben ajustarse de
acuerdo con | as cantidades disponibles que resulten
de | os conteos fisicos.

Todas | as di ferenci as i mportantes entre e
inventario fisico y los registros pernmanent es deben
ser investigadas.

La cuenta de myor general de existencias debe
aj ustarse de acuerdo a | os registros auxili ares.
Todos |l os ajustes inportantes han de ser aprobados
por escrito por el enpl eado conpetente de
departanmento de <contabilidad, wuna vez que |Ias
razones que justifican las diferencias han sido

sati sfactorianente expli cadas.
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4.2- NETODOS DE VALUACI ON DE | NVENTARI OS

Dada la inportancia que revisten |os inventarios |as
entidades, la técnica y la practica contable han pr opuesto
y establ ecido diversos nétodos de val uaci 6n que se adecuen
a | as necesi dades especificas de | as enpresas.

En el presente trabajo, el sistena de valuacidén de
inventarios propuesto para las enpresas dedicadas a |a
conpra-venta de pisos ceramcos en el nunicipio de Santa
Ana, es el del costo pronedio.

El costo promedio, conp su nonbre |lo indica, se determ na
sobre la base de dividir el inporte acumulado de |as
erogaci ones aplicables, entre el nunero de articulos
adqui ri dos o produci dos.

En la formul a enpl eada para calcular el costo pronedio, “el
inporte acurmulado de las erogaciones aplicable”, se
denonm na saldo; y “el namero de articulos adquiridos” se
denoni na exi stenci a; anbos datos se obtendran de la tarjeta

auxi | iar de al nacén, buscando en |as col unmas respectivas.
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Tarjeta Auxiliar de A nacén

Uni dades Cost os Val or es
entrada | Salida| Existencia Unitario Pr onedi o Debe Haber Sal do
100 $6. 00 $600. 00
200 300 $8. 00 $2, 400. 00 $3, 000. 00

El costo pronedio se determ na de |a manera siguiente:

Costo Pronedi o Sal do $3,000.00 = $10.00

Exi st enci a 300

Después de determinar el costo pronedio, ya no se tonan
costos de $6.00 ni de $8.00 sino que a todos los articulos
se |l es considera con un costo pronedi o de $10. 00

La tarjeta de almcén, después de haber determ nado el

costo pronedi o, queda conb se nuestra a continuaci 6n
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Tarjeta Auxiliar de Al nacén

Uni dades Cost os Val or es
Entrada | Salida | Existencia Unitario Pr onedi o Debe Haber Sal do
100 $6. 00 $600. 00
200 300 $8. 00 $10. 00 $2, 400. 00 $3, 000. 00

El costo pronedi o puede ser cal culado de diversas fornas,
siendo | as mas conunes | os métodos del pronedio sinple, de
pronedi o ponderado y del pronedio movil.

Mét odo del Pronedio Sinple. Este nétodo consiste en obtener
un pronedio aritnético sinple (nmedia aritnética) de |os
precios unitarios del inventario inicial ms |os precios
unitarios de todas las conpras del ejercicio, dividiendo
este inporte entre el namero de conpras mas uno (del

inventario inicial). Ejenplo:
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Inventario inicial $250. 00

Prinmera conpra $260. 00
Segundad conpra $270.00; Total de Conpras: 3
Tercera conpra $280. 00

Costo unitario 250 + 260 +270 + 280 = 1,060 = $265. 00

4 4
Mét odo del Promedi o Ponderado. En este método se |le da una
inportancia relativa al volunmen de uni dades adquiridas en
| a determ naci 6n del costo.
Utilizando |os datos del ejenplo anterior, pero ahora

i ncor porando el nunero de uni dades adquiri das.
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Cost o
Uni dades Costo Tot al
Unitario
I nventario
6 $ 6.00 $36. 00
I ni ci al
Prinmera Conpra 5 $ 7.00 $35. 00
Segunda Conpra 6 $ 8.00 $48. 00
Tercera Conpra 7 $ 9.00 $63. 00
Exi st enci as 24
Sal do $182. 00
Costo Pronedio Sal do $182. 00 = $7.5833
Exi st enci as 24

Si se considera que durante el ejerci cio se vendieron 17
uni dades en $153.00, el costo de venta se determ na

utilizando el precio de costo pronedi o de $7.5833.

Costo de ventas = 17 x 7.5833 = $128.91
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La val uaci 6n del inventario final de 7 unidades, se obtiene
nmul tiplicando el nunmero de unidades por el precio pronedio

unitario de $7.5833.

Inventario Final = 7 x $7.5833 = $53.08

Mét odo del Pronedi o Ponderado Mdvil. Este nétodo determ na
un nuevo costo pronedio por cada conpra o después de cada
operaci 6n realizada con |l os i nventari os.

De acuerdo con lo anterior, la valuacion del Costo de
ventas se deternminara aplicando a |l as salidas de nercancias
el ultinmo costo pronedi o ponderado mévil determinado en la
operaci 6n anterior, y el inventario final sera determ nado
aplicando a las existencias el ultinb costo pronedio
ponderado movi | .

Usando |os datos del ejenplo anterior y el nuanmero de
uni dades adquiridas, se puede determ nar el costo pronedio
ponderado novil después de cada conpra de nercancias, tal

conp se ilustra a conti nuaci 6n.
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Uni dades Cost o Costo Pronedio
Unitario Costo Total Ponder ado Mvi |
I nventario
6 $6. 00 $36. 00 $6. 00
I ni ci al
Prinera
5 $7.00 $35. 00 $6. 4545
Conpr a
| nventario 11 $71. 00
Segunda
6 $8. 00 $48. 00
Conpr a
| nventario 17 $119. 00 $7.00
Tercera
7 $9. 00 $63. 00
Conpr a
| nventario 24 $182. 00 $7.5833

La tarjeta auxiliar de al macén,

este costo pronedi o ponderado novil,

asi :

muestra | a determ naci 6n de
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I nventario
6 $ 6.00 $ 6.0000
I nicial
Prinmera
11 $ 7.00 $ 6.4545
Conpr a
Segunda
17 $ 8.00 $ 7.00
Conpr a
Tercera
24 $ 9.00 $ 7.5833
Conpr a




4.3- REGLAS DE PRESENTAC ON

Para una correcta presentaci 6n del rengl 6n de inventarios
dentro de | os estados financieros, hay que tener en cuenta
los principios de revelacion suficiente, de inportancia

relativa y de consistencia (actual mente de conparabilidad).

Por la naturaleza de |a cuenta de inventarios, su
presentacion en el balance general dentro del activo
circulante, detallando |as partidas, que |o conponen segun
se trate de enpresas industriales o conerciales (materias
primas y nateriales, produccidén en proceso y articulos
t er m nados, anticipo a proveedores y nercancias en

exi stencias o en transito).

En virtud de los procedinmentos alternativos que pueden
usarse para la valuaci6én de inventarios, estos se
presentaran en el balance general con |a indicacioén del
sistema y método a que estan val uados, destacando, en su
caso, el inporte de la nodificacion sufrida por efectos de

nmercado o de |a obsolescencia y/o lento novinmento de |os

articul os.

Cuando por cualquier circunstancia |os sistemas de
val uaci 6n hubieren canbiado en relacidon al ejercicio

anterior, seréa necesari o hacer | a i ndi caci 6n
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correspondi ente, explicando los efectos en el rubro de

inventarios y en |os resultados de | a enpresa.

Ademds de la informaci 6n nencionada, debe destacarse si
exi sten gravanenes sobre los inventarios o si estos han
sido ofrecidos en garantia, referenciandolos con el pasivo

correspondi ent e.

Para poder decidir sobre |a presentaci 6n del rengl 6n de |os
inventarios en |os estados financieros, se debera tener en
cuenta que el objetivo principal de los msnos es el de
proporcionar informacién <clara y suficiente para sus
| ectores. Esta infornmaci 6n es posible proporcionarla, bien
sea dentro de cada rubro de |os estados o a través de notas

acl aratori as.

Las nornmas internacionales de contabilidad en relaciodn a
las reglas de presentaci 6n dicen: “Los inventarios deben
ser sub clasificados en el balance o en |las notas sobre |os
estados financieros de la nmanera nms apropiada para el
negocio y para indicar los inportes que se |leven en cada

una de las principal es categorias”.

Las politicas de contabilidad adoptadas con el fin de

valuar los inventarios, incluyendo la forma del costeo
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usada, deben revelarse. Un canbio en wuna politica de
contabilidad que tenga un efecto inportante en periodos
posteriores debe divulgarse junto con |as razones para
ello. Al respecto, la NIC 1, relativa a las “revel aci ones
de politicas contables”, dice: Si el efecto del canbio es

i nportante, debe revelarse y cuantificarse.

4.4- POLITI CAS PARA EL CONTROL | NTERNO DE LOS

| NVENTARI CS

Los inventarios representan una de |as nmayores inversiones
dentro del activo corriente en |as entidades conerciales,
sin enbargo, su natural eza, su vulnerabilidad a | os robos,
| os diversos procedimentos para su control, registro vy
val uaci 6n, y su novilidad, originan diversos errores en su
determnacién y en la informaci 6n nostrada en |os estados
financieros. Por esto, es necesario establecer nedidas de
control interno para salvaguardar los inventarios 'y
permitir la obtencion de informacidén util y confiable;
ademas, estas nedidas de control deben ser adecuadas a |as

circunstanci as particul ares de cada enti dad.
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Para lograr un eficiente control interno sobre |os
i nventarios se deben establ ecer una adecuada separaci 6n de
funciones entre distintos departanentos, tales cono:
conpras, recepcion, alnacenaje, despacho, contabilidad,
etc. El departanento de conpras debe tener |a autoridad
exclusiva para realizar todas |as adquisiciones. Toda |a
nmercancia que |llegue a |las bodegas de |a enpresa debe ser
manej ada por | os encargados de recepci 6n; el departanento
de al macén ubi car & adecuadanent e | as exi stenci as,
prot egi éndol as contra robos, dafios y deterioros. Adenas,
cuando le sean solicitadas, les dara salida nediante una
nota u orden de requisicion por escrito. El departanento de
pagaduria soOl o pagara |as facturas debi danente requi sitadas
y que cunplan con |as especificaciones incluidas en |as
notas de pedido. Por su parte, el departanmento de
cont abi | i dad se encargara de hac er | os regi stros
respectivos en las cuentas de control y en los |libros
auxiliares y principales, enpleando el procedimento de
inventarios perpetuos. Se procurara adquirir suficientes,
para evitar que por falta de existencias se pierdan ventas.
Es necesario evitar un inventario muy grande, ya que

i mplica costos adicionales de manteni m ento, innovilizacio6n
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de recursos, etc. Tanbién es beneficioso hacer recuentos
fisicos de los inventarios cuando nenos una vez al afio, y
ef ectuar | as conparaciones contra |os r egistros contables.
En caso de que surjan diferencias, investigarlas y efectuar
| os ajustes necesarios para que la informaci6n financiera

refleje la cantidad correcta de | os inventari os.

A continuaci 6n se propones algunas politicas para e
control interno de los inventarios que deben adoptar |as
enpresas dedi cadas a | a conpra-venta de pi sos ceram cos en

el municipio de Santa Ana.

1. Debera establecerse el procedimento de inventario
perpetuo para el registro de |las operaciones con
nmer canci as.

2. Mantener inventarios perpetuos de nercancias, con el
propésito de que en cualquier nonento se puedan
detectar las diferencias que se den entre |as
existencias fisicas y las que aparecen en |os
regi stros.

3. Para que el control sea mas eficiente, |0os registros
cont abl es deben contener informaci én en uni dades y en

val or es.
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En el <caso que la entidad no desee enplear el
procedi mento de inventario perpetuo, debera facultar
a al gunos funcionarios para que vigilen constantenente
| os margenes de utilidad.

Un funcionario facultado debera revisar |os registros
de inventario en |lo concerniente a conteos conpletos
de existencia y <conteos de prueba selectivas o
sorpresivas, con el fin de detectar faltantes vy
deteri oros.

Vigilar permanentenente |as bases para valuar |os
inventarios; es decir, verificar que |os nétodos de
val uaci 6n sean apl i cados consi stentenent e de
conform dad con el principio de conparabilidad y el de
consi st enci a.

Se debera responsabilizar a una persona capacitada |la
custodia de | os inventari os.

El custodio o al nacenista debera rendir una fianza de
fidelidad con el propésito de mnimzar el riesgo de
r obo.

Todas | as adqui siciones seran control adas y recibidas

por |os encargados de recepciobn, |los cuales seran
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10.

11.

12.

13.

14.

i ndependientes de |los departanentos de conpra,
al macén, contabilidad y finanzas.
Todas |as existencias deberan alnacenarse en una
bodega o alnacén central, con el fin de evitar e
inhibir los robos y acrecentar el control.
Con relacién al alnmacenam ento, es preciso tener en
cuenta | as sigui entes nedi das:
a) Al nmacenar |as nercancias segin su tipo y
cant i dad.
b) Estibar las nercancias en forma ordenada.
c) Establ ecer nedi das adecuadas para identificar |as
exi stenci as.
Implantar nedidas de seguridad contra incendios,
i nundaci ones, etc. De hecho, los inventarios deberan
estar protegi dos contra condiciones clinatol 6gi cas que
pueden causar deterioro.
Asegurar |los inventarios nediante |a adquisicién de
pélizas de seguro, sobre todo de los articulos de
mayor cost o.
Todas | as salidas de al nacén deberan estar soportadas
por |a documentaci 6n conprobatoria correspondiente,

tal es conb 6rdenes de requisicion o notas de despacho.
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15. Deberan inpl antarse controles fisicos y contables para
| as vent as.

16. El encargado del al macén deberda informar oportunanente
sobre los inventarios obsoletos, de lento novimento,
dafiados o fuera de | os maxi nbs y mini nbs autori zados.

17. Deber an separarse fisicanente |os productos obsol etos,
dafiados o de Ilento novimento, que hayan sido dados
de baja en libros pero que se encuentran fisicanente
en el al macén.

18. Deber& practicarse un conteo o inventario fisico de
| as nercancias cuando nmenos una vez al afio, o realizar

inventarios rotativos o peri odicos.

4.5- FORMAS | MPRESAS A UTI LI ZAR EN EL CONTROL DE

| NVENTARI CS

El control de los inventarios en enpresas dedicadas a la
conpra-venta de pisos ceramcos en el nunicipio de Santa
Ana requiere, al igual que en otras enpresas que cuentan
con grandes inversiones en inventario, de formas inpresas
que faciliten y garanticen el registro adecuado de |as
oper aci ones, especialnmente las que se relacionan con |as

conpras, entradas, salidas y existencias de inventarios.
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Sin enbargo, el uso de grandes cantidades de fornmatos es
contraproducente, pues, lejos de facilitar el proceso de
control, lo conplica y vuelve mas engorroso. Por |o tanto,
lo conveniente es wutilizar formas inpresas s6lo para
aquel | as operaciones relevantes en las que el peligro de
fraudes y robos sea nmayor. De acuerdo con |lo anterior, se
ha consi derado que las formas inpresas son suficientes para
ejercer el control de los inventarios, sienpre y cuando se

adopten | as nedi das adecuadas.
Estas fornas propuestas son | as siguientes:

1. Tarjeta de control de inventarios o tarjeta de
inventario perpetuo, para controlar las entradas,
salidas y existencias en el al nacén o bodega.

2. Orden de conpra, para controlar |as conpras.

3. Requisicion a bodega u orden de requisicion, para
controlar las salidas del al macén o bodega.

4. Devol uci 6n a proveedores, para controlar |las salidas del
al racén o bodega hacia | os proveedores.

5. Recuento fisico de inventarios, para controlar |as
existencias en el almacén o bodega y en las salas de

vent a.
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Los formatos anteriores facilitaran el registro contable de
las operaciones relacionadas con los inventarios de
repuestos y accesorios y, al msno tienpo, serviran para
deducir responsabilidades en caso de nmalos nanejos,
pérdi das o robos.

Nat ural nente, cada una de |las enpresas estara en |ibertad
de diseiflar e inplenmentar otras fornmas que considere

conveni entes para reforzar |os nmecani snos de control.
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CONCLUSI ON

De acuerdo a las investigaciones y a |os resultados
obtenidos en el estudio realizado en |as catorce enpresas
dedicadas a |la conpra venta de pisos ceramcos en e

munici pio de Santa Ana; se concluye que |os Sistenas
Contables de algunas de ellas no se adecuan a |as
necesi dades gque estas demandan, ademas exi ste un
ineficiente control de inventarios, una nala estructuraci 6n
de Catalogo de Cuentas y Manual de Aplicaci6n; asim sno,
los métodos de valuaci6on de inventarios no son |os
adecuados, ya que en l|la nayoria de estas enpresas no es
perecedero; adenas no se nanejan |ibros auxiliares en donde
se registren los novimentos de clientes, proveedores,

caja, etc.
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RECOVENDACI ONES

Las deficiencias detectadas por nedio de |la investigacion
de canpo dan l|a pauta para forrmular |as reconendaci ones
si gui ent es:

- Actualizar y nodernizar los sistemas de contabilidad,
adecuandolos y ajustandolos a las necesidades vy
actividades que realizan en cada una de estas enpresas,
con el fin de que la informaci6n generada por |as
operaci ones pueda ser procesada en forma oportuna,
si stemati ca, confiable 'y rapida. Se sugiere la
adqui sici 6n de conputadoras para llevar la contabilidad
de cada enti dad.

- Se recomenda contratar contadores a tienpo conpleto con
el prop6sito de que los registros en los libros
auxiliares y principales se realice diarianente y se
pueda Ilevar la contabilidad al dia. De esa manera no se
tendran atrasos en la preparacion de |os estados
fi nanci er os.

- La informaci6n contenida en |os docunentos de control
debe registrarse diariamente en conprobantes de diario,

para luego asentarla en forma detallada en los |ibros
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auxiliares vy, finalnmente, trasladarla a los |libros
princi pal es.

Di sefar e inplenentar procedi m ent os eficientes vy
eficaces para el control de los i nventarios, de
pref erenci a, utilizando conputadoras. Adenas, deben
fornmularse politicas y normas sanas que garanticen |a
adm ni straci 6n 6pti ma de estos activos.

El presente trabajo pueda ser utilizado y sirva de guia
a todos los estudiantes que opten por hacer uso del

m sno.

207



Bl BLI OGRAFI A

LI BROS:

& LAURENCE VANCE. CPA., RUSELL TAUSSIS. CPA: Principios

de Contabilidad y de Control.

« LANNY M SOLOMON, RICHARD J. VARG, RICHARD G

SCHRCEDER. Pri nci pi os de contabi |l i dad.

2 NORVAS | NTERNACI ONALES DE | NFORMACI ON  FI NANCI ERA

ADOPTADAS EN EL SALVADOR

2 ALEJANDRO PRI ETO. Cont abi |l i dad Superi or.

2 NORVAS | NTERNACONALES DE AUDI TORI A

| NTERNET:

& WWV MAMOGRAFI AS. COM, SI TEMAS CONTABLES

208



LEYES Y REGLAMENTOCS:

= ASAMBLEA LEQ SLATI VA “Codi go de Conercio”
= ASAMBLEA LEQ SLATI VA “Codi go de Trabaj 0"
= ASAMBLEA LEQ SLATI VA “Ley de | a Superintendencia

de obligaci ones Mercantil es”

= ASAMBLEA LEQ SLATI VA “Ley Regul adora del ejercicio
Cont aduria”

& ASAMBLEA LEQ SLATI VA “Codigo Tributario de E
Sal vador "

209



ANEXOS



ANEXO 1

UNI VERSI DAD DE EL SALVADOR
FACULTAD MULTI DI SCI PLI NARI A DE OCClI DENTE

DEPARTAMENTO DE Cl ENCI AS ECONOM CAS

Encuesta al personal que | abora en | as enpresas dedi cadas a
la conpra — venta de pisos ceramcos en el municipio de

Sant a Ana.

La presente encuesta tiene conp objetivos el analisis vy
evaluacion de |los sistemas de contabilidad vy |los
procedi mentos para el control de inventarios que utilizan
actualnente la enpresas dedicadas a la conpra — venta de
pi sos ceramcos en el nunicipio de Santa Ana, con el
proposito de conocer las debilidades y fortalezas de |os
msnos. Ello permtira proponer alternativas viables para
nejorarl os, garantizando asi el registro adecuado de |as
operaci ones realizadas por estas enpresas y el control
eficiente de los inventarios. La encuesta esta dirigida a
los propietarios, gerentes, ejecutivos o contadores de
di chos negoci os, por ser | as personas que pueden

proporci onar una nejor informaci 6n al respecto.



Dat os Cener al es:

Nonbre de | a Razén Social de |a Enpresa:

Di recci 6n:

Tel éf ono: Fax:

Cargo del Encuestado:

Eval uaci 6n de | os Sistenas de Contabili dad

1. ¢Considera usted que el Sistena de Contabilidad que
utilizan en la enpresa es adecuado y se ajusta a |as

necesi dades y activi dades que se realizan en ella?

Si No

Nota: Si contesto “No”, pase a | a siguiente pregunta; de

lo contrario pase a |la pregunta No. 13



2. ¢Porqué considera usted que el Sistema de Contabilidad
gque utilizan en las enpresa no es adecuado ni se ajusta

a | as necesidades y actividades que se realizan en ella?

Por que no funci ona

- Porque no proporciona informaci 6n atil

para la direcci én de | a enpresa

- Porque el Catalogo de Cuentas no es

Adecuado a | as necesi dades de | a enpresa

- Porque se Ileva en forma nmanual

- Oras (especifique):

3. ¢Permte el Sistema de Contabilidad que utilizan en l|a
enpresa registrar |as operaciones en forma apropiada y

oportuna?

Si No Lo ignoro




. ¢Cuéles son |os Estados Financieros que proporciona el

Si stema de Contabilidad de | a enpresa?

- Estado o cuenta de Resul t ados

- El Bal ance de situaci 6n Genera

- Canbi os en el patrinonio neto

- Estado de Flujo de Efectivo

- Politicas contables utilizadas y

demads notas explicativas

. ¢Qué inportancia le conceden en |la enpresa a la

i nformaci 6n que proporciona el Sistenma de Contabilidad?

- Mucha

- Poca

- N nguna




Docunent os de Contr ol

6. ¢Utilizan en |la enpresa docunentos de control

de registrar las transacci ones?

Si No

Lo ignoro

a

nonent o

7. ¢Cuél es de | os siguientes docunentos de control

en | a enpresa?

- Facturas de conpras

- Facturas de Ventas

- Reci bos de I ngreso

- Reci bos de Egreso

- Vales de Caja Chica

- Letras de Cambio

- Pagarés

utilizan



Not as de Cargo

Not as de Abono

Acept aci ones Negoci abl es

Nom nas de Sal ari os

Formul ari os de Cheques

Ordenes de Conpra

Ordenes de Requi si ci 6n

Tarjeta de Inventario Perpetuo

Quedan

Oros (Especifique):




Procesam ento de | os Docunentos de Contro

8. ¢De qué manera procesan en |la enpresa |os docunentos de

control ?

- Clasificandol os previ anente de acuerdo con

el catal ogo de cuentas

- Asent &ndol os directanente en los |ibros de

regi stro correspondi ente

- Lo ignoro

9. ;Quién es el encargado de procesar |os docunentos de

Control ?

- El Cont ador

La Secretaria

Un Auxiliar de Contabilidad

Lo I gnoro




Regi stro Sistemati co Contabl e

10. ¢Considera usted que el registro contable de Ilas

operaci ones se realiza en una fornma sistematica?

Si No Lo ignoro

Nota: Si Contestd “No”, pase a la siguiente pregunta; de |o

contrario, pase a |la pregunta No. 26

11. ¢Por qué considera usted que el registro contable de
las operaciones no se realiza en una forma

si stemati ca?

- Porque la contabilidad no se Ileva al dia

- Porque la infornmaci é6n correspondi ente no se

tiene lista en forma oportuna

- Porque el contador no esta contratado

a tienpo conpleto



Li bros de Contabili dad

12. ¢Cuales son los Libros Principales de Contabilidad que

utilizan en | a enpresa?

- Libro D ario, Myor

- Libro de Estados Fi nanci eros

- Libro de Registro de Acci onistas

- Libro de Registro de Asoci ados

- Libro de Actas de Juntas

Ordinarias y Extraordinarias

- Libro de Registro de Aunento y

Di sm nuci ones de Capital

- Lo Ignoro




Flujograma de los Sistemas Contables de |as Enpresas

Dedicadas a la Conpra — Venta de Pisos Ceramicos en el

Muni ci pi 0 de Santa Ana.

13. ¢Conoce usted la forma en que procesa |la infornmacioén

el Sistema de Contabilidad que utiliza |a enpresa?

Si No Lo ignoro

Nota: Si contestd “Si”, pase a la siguiente pregunta, de |o

contrario, pase a la pregunta No. 32

Explicaci 6n del Flujograma del Sistema Contable

14. ¢Explique wusted la forma en que es procesada |a
i nformaci 6n por el Sistemra de Contabilidad que

utilizan en | a enpresa?




Estructura del Catal ogo de Cuentas y Manual de Aplicaci 6n

15. ¢Considera usted que el Catalogo de Cuentas y el
Manual de aplicacién que utilizan en la enpresa se ha

estructurado de acuerdo a | as necesi dades de la m sma?

Si No Lo ignoro

Nota: Si contestd “No”, pase a |la siguiente pregunta, de

lo contrario, pase a |la pregunta No. 34.

16. ¢Por qué considera wusted que la estructura del
Catal ogo de Cuentas y del Manual de Aplicacién no se

apega a | as necesi dades de | a enpresa?

Por que son nuy conpl ej os

- Porque no son funcional es

- Porque son nmuy sencillos

- Porque estan nal disefiados

- QOras razones (especifique):




El Catal ogo de Cuentas

17. ¢Qui én disefi6 el Catalogo de Cuentas que se utiliza

actual nente en | a enpresa?

- El contador actua

- El contador anterior

Un despacho cont abl e

- Lo ignoro

El Manual de Aplicaci én

18. ¢cQui én diseiid el Manual de Aplicacion que se utiliza

actual nente en | a enpresa?

- El contador actua

- El contador anterior

- Un despacho contabl e

- Lo ignoro




Evaluacion de los Procedimentos para el Control de
| nvent ari os
19. ¢(Qué Procedimentos wutilizan en |la Enpresa para
controlar los Inventarios?
- El método del pedido ciclico
- El método m ni no- nmaxi nmo
- El nmétodo de doble conpartimento
- El método de pedi do autonmatico
- El método ABC
- El nmétodo del volunmen de conpra

mas econdéni co

- H

nmét odo de justo a tienpo

- Inventario fisico periddico




20.

- Tarjetas de inventario perpetuo

- No utilizan ningin nétodo

- Lo ignoro

,Conmob determinan en |la enpresa |as necesidades

i nventari os?

base

base

base

base

una forma enpirica

| as det erni nan

i gnor o

de

al presupuesto de ventas

a |la demanda de |l os clientes

a las tarjetas de inventario perpetuo

a los inventarios fisicos periddicos




21. ¢Considera wusted que en l|la enpresa se ejerce un

control eficiente sobre |los inventari os?

Si No

Control de entradas de inventario

22. (Qué procedimento wutilizan en la enpresa para

controlar las entradas de i nventari 0?

- Tarjetas de inventario perpetuo

- Informe de | os al maceni stas o bodeguer os

- Informes de | os guarda — al nacenes de entrada

- Informe de | os recepcionistas

- Infornes de devol uci ones al al macén o bodega

- No las control an




Control de Salidas de |Inventarios

23. Qué procedimentos utilizan en la enpresa para

controlar las salidas de inventario?

- Tarjetas de inventario perpetuo

- Ordenes de requi sicion

- Informe de | os al maceni stas o bodeguer os

- Inforne de guarda — al nacenes de salida

- Informe de devol uciones a | os proveedores

- No las control an




Control de Existencias

24, ;Qué procedimentos utilizan en la enpresa para

controlar |las existencias de inventario?

- Tarjetas de inventario perpetuo

- Inventarios fisicos periddi cos

- Informe de | os al maceni stas o bodeguer os

- Conparando | os infornmes de entrada y salida

- No |las control an




Mét odos de Val uaci 6n de | nventari os

25. ¢Qué netodos utilizan en la enpresa para valuar |o0s

i nventari os?

- Costo de adqui sici6n

- Costo Pronedio

- E mét odo PEPS

- El mét odo UEPS

- Costo o nmercado el que sea nas bajo

- Pronedi o por aligacion directa

- Costo segun ultim conpra

- Costo estandar

- Mtodo de | os mnoristas

- Valor neto realizable




ANEXO 2

Tabulacién de la informacion obtenida por nedio de
cuestionario dirigido a los propietarios, gerentes,
ej ecutivos o contadores de las enpresas dedicadas a |a
conpra — venta de pisos ceramcos en el nunicipio de Santa
Ana.

Eval uaci 6n de | os Sistenas de Contabili dad

1. ¢Considera usted que el Sistena de Contabilidad que
utilizan en la enpresa es adecuado y se ajusta a |as

necesi dades y activi dades que se realizan en ella?

RESPUESTA No. %
S| 3 21.00
NO 11 79. 00
TOTAL 14 100. 00

Nota: Si contesto “No”, pase a |la siguiente pregunta; de lo

contrario pase a la pregunta No. 3

2. ¢Porqué considera usted que el Sistema de Contabilidad
gque utilizan en las enpresa no es adecuado ni se ajusta

a | as necesidades y actividades que se realizan en ella?



RESPUESTA No. %

Por que no funciona 0 0. 00
Por que no proporciona informaci6n util

. h 0 0. 00
para la direcci 6n de |a enpresa
Porque el Catal ogo de Cuentas no es
adecuado a | as necesi dades de |l a 11 79. 00
enpresa
Porque se |l eva en forma nanual 3 21.00
O ras (especifique) 0 0. 00
TOTAL 14 100. 00

3. ¢Permite el Sistenma de Contabilidad que utilizan en |a

enpresa registrar |as operaciones en forma apropiada y

oportuna?
RESPUESTA No. %
Sl 5 35.71
NO 9 64. 29
Lo ignoro 0 0. 00
TOTAL 14 100. 00

4. ¢Cuales son |os Estados Financieros que

Si stema de Contabilidad de | a enpresa?

proporciona el



RESPUESTA No. %

El Estado o Cuenta de Resul tados 4 29. 00
El Bal ance de Situaci 6n Ceneral 4 29. 00
Canbi os en el Patrinonio Neto 10 71.00
Estado de Flujo de Efectivo 10 71.00

Politicas contables utilizadas

) ) : 10 71. 00
y demés notas explicativas

TOTAL 14 100. 00

5. ¢Qué inportancia le conceden en |la enpresa a la

i nformaci 6n que proporciona el Sistenma de Contabilidad?

RESPUESTA No. %
Miucha 8 57.00
Poca 6 43. 00
Ni nguna 0 0. 00
Lo ignoro 0 0. 00
TOTAL 14 100. 00

Docunent os de Contr ol

6. ¢Utilizan en |la enpresa docunentos de control al nonento

de registrar las transacci ones?




RESPUESTA No. %
Sl 14 100. 00
NO 0 0.00
Lo ignoro 0. 00
TOTAL 14 100. 00
7. ¢Cuél es de | os siguientes docunmentos de control utilizan
en |la enpresa?

RESPUESTA No. %
Facturas de conpras 14 100. 00
Facturas de ventas 14 100. 00
Reci bos de ingreso 0 0. 00
Reci bos de egreso 0 0. 00
Val es de caja chica 4 28. 57
Letras de canbio 0 0. 00
Pagar és 0 0. 00
Not as de Cargo 0 0. 00
Not as de Abono 9 64. 29
Acept aci ones Negoci abl es 14 100. 00
Nom nas de Sal ari os 9 64. 29
Formul ari os de Cheques 0. 00
Ordenes de Conpra 0 0. 00
&r denes de Requi si ci 6n 14 100. 00
Tarjeta de Inventario Perpetuo 0 0. 00
Quedan 57. 14
O ros (Especifique) 0. 00
TOTAL 14 100. 00




Procesam ento de | os Docunent os de Contro

8. ¢De qué manera procesan en |la enpresa |os docunentos de

control ?

RESPUESTA No. %

Cl asi ficandol os previanente de

; 0 0. 00
acuerdo con el catal ogo de cuentas
Asent andol os directanente en | os 5 35 71
libros de registro corr espondi ente '
Lo ignoro 9 64. 29
TOTAL 14 100. 00

9. ¢Quién es el encargado de procesar |os docunentos de

Control ?
RESPUESTA No. %
El Cont ador 14 100. 00
La Secretaria 0 0. 00
Un Auxiliar de Contabilidad 0 0. 00
Lo I gnoro 0 0. 00
TOTAL 14 100. 00




Regi stro Sistemati co Contabl e

10. ¢Considera usted que el registro contable de |Ias
operaci ones se realiza en una forma sistenmatica?
RESPUESTA No. %
Sl 4 28. 00
NO 8 57. 00
Lo ignoro 2 15. 00
TOTAL 14 100. 00
Nota: Si Contestd “No”, pase a |la siguiente pregunta; de lo
contrario, pase a la pregunta No. 12
11. ¢Por qué considera usted que el registro contable de
| as oper aci ones no se realiza en f orma
si stemati ca?
RESPUESTA No. %
Porque | a contabilidad no se Ileva al dia 14 100. 00
Porque | a informaci 6n correspondi ente 14 100. 00
No se tiene lista en forma oportuna '
Porque el contador no esta contratado
a tienmpo conpleto 9 64.00
TOTAL 14 100. 00




Li bros de Contabili dad

12. ¢Cuales son los Libros Principales de Contabilidad que

utilizan en | a enpresa?

RESPUESTA No. %

Li bro Diario, Mayor 14 100. 00
Li bro de Estados Fi nanci eros 14 100. 00
Li bro de Registro de Accionistas 3 21. 43
Li bro de Registro de Asoci ados 0 0. 00
Li bro de Actas de Juntas

Ordinarias y Extraordinarias 3 21.43
Li bro de Registro de Aunento y

Di sm nuci ones de Capital 3 21.43
Lo I gnoro 0 0. 00
TOTAL 14 100. 00

Flujograma de los Sistemas Contables de |as Enpresas

Dedicadas a la Conpra — Venta de Pisos Ceram cos en el

Muni ci pi 0 de Santa Ana.

13. ¢Conoce usted la forma en que procesa la informaci 6n

el Sistema de Contabilidad que utiliza |a enpresa?



RESPUESTA No. %
Sl 0 0. 00
NO 14 100. 00
Lo ignoro 0 0. 00
TOTAL 14 100. 00
Nota: Si contestd “Si”, pase a |la siguiente pregunta, de |lo

contrario, pase a la pregunta No. 15

Expl i caci 6n del Flujograma del Sistena Contabl e

14. ¢Explique wusted la forma en que es procesada |a
i nformaci 6n por el Sistemra de Contabilidad que

utilizan en | a enpresa?

No cont est aron

Estructura del Catdal ogo de Cuentas y Manual de Aplicacioén

15. ¢Considera usted que el Catalogo de Cuentas y el
Manual de aplicacién que utilizan en |la enpresa se ha

estructurado de acuerdo a | as necesi dades de la m sma?




RESPUESTA No. %
Sl 6 42. 86
NO 8 57.14
Lo ignoro 0 0. 00
TOTAL 14 100. 00

Nota: Si contestd “No”, pase a la siguiente pregunta, de |lo

contrario, pase a la pregunta No. 17

16. ¢Por qué considera

Cat al ogo de Cuentas vy

apega a | as necesi dades de | a enpresa?

usted que

del Manual

| a

estructura del

de Aplicacién no se

RESPUESTA No. %
Por que son nuy conpl ej os 0 0. 00
Por que no son funcional es 0 0. 00
Por que son nuy sencill os 12 100. 00
Por que estan nal di sefiados 12 100. 00
QO ras razones (especifique) 0 0. 00
TOTAL 12 100. 00




El Catal ogo de Cuentas

17. ¢Quién disefié6 el Catalogo de Cuentas que se utiliza

actual nente en | a enpresa?

RESPUESTA No. %
El contador actual 0 0. 00
El contador anterior 11 78. 57
Un despacho cont abl e 3 21. 43
Lo ignoro 0 0. 00
TOTAL 14 100. 00

El Manual de Aplicaci 6n

18. ¢Qui én disefid el Manual de Aplicacion que se utiliza

actual nente en | a enpresa?

RESPUESTA No. %
El contador actual 0 0. 00
El contador anterior 11 78. 57
Un despacho cont abl e 3 21. 43
Lo ignoro 0 0. 00
TOTAL 14 100. 00




Evaluacion de los Procedimentos para el Control de

I nvent ari os

19. ¢(Qué Procedimentos wutilizan en la Enpresa para

controlar los Inventari os?

RESPUESTA No. %

El método del pedido ciclico 0 0. 00
El método mi ni mo- maxi no 0 0. 00
El método de doble conpartimento 0 0. 00
El método de pedi do autonmatico 0 0. 00
El método ABC 0 0. 00
El método del vol unmen de conpra nas 0 0. 00
Econéni co '

El método de justo a tienpo 0 0. 00
Inventario fisico periddico 10 71.43
Tarjetas de inventario perpetuo 4 28. 57
No utilizan ningun nétodo 0 0. 00
Lo ignoro 0 0. 00
TOTAL 14 100. 00




20. ¢Como determnan en |la enpresa | as necesidades de

i nventari os?

RESPUESTA No. %

En base al presupuesto de ventas 0 0. 00
En base a | a denmanda de los clientes 10 71.43
En base a las tarjetas de inventario 3 57 14
per pet uo
En _Qage a los inventarios fisicos 5 35 71
peri 6di cos
En una forma enpirica 0 0. 00
No | as determ nan 0 0. 00
Lo ignoro 0 0. 00
TOTAL 14 100. 00
21. ¢Considera wusted que en l|la enpresa se ejerce un

control eficiente sobre |os inventari 0os?

RESPUESTA No. %
S| 14 100. 00
NO 0 0. 00
TOTAL 14 100. 00




Control de Entradas de Inventarios

22. ¢Qué procedimento utilizan

en la

controlar las entradas de i nventari o?

enpresa para

RESPUESTA No. %
Tarjetas de inventario perpetuo 8 57.00
Informe de los alnacenistas o 0 0. 00
bodeguer os
I nf or nes de | os guar da - 0 0. 00
al macenes de entrada
Infornme de | os recepcionistas 0 0. 00
Inforqes de devol uci ones al 0 0. 00
al macén o bodega
No | as control an 6 43. 00
TOTAL 14 100. 00
Control de Salidas de Inventarios
23. Qué procedimentos utilizan en la enpresa para

controlar las salidas de inventario?




RESPUESTA No. %
Tarjetas de inventario perpetuo 8 57.00
&r denes de requi sici 6n 0 0. 00
Informe de los almacenistas o 0 0. 00
bodeguer os
Informes de |os guarda - al nacenes 0 0. 00
de entrada
Informe de devoluciones a |os 0 0. 00
pr oveedor es
No | as control an 6 43. 00
TOTAL 14 100. 00
Control de Exi stencias
24, ;Qué procedimentos utilizan en la enpresa para

controlar |las existencias de inventario?

RESPUESTA No. %

Tarjetas de inventario perpetuo 8 57.00
I nventarios fisicos periddicos 4 28. 00
Informe de los alnacenistas o 0 0. 00
bodeguer os

Cbnparando los informes de entrada 0 0. 00
y salida

No | as control an 2 15. 00
TOTAL 14 100. 00




Mét odos de Val uaci 6n de | nventari os

25. ¢Qué netodos utilizan en la enpresa para valuar |os

i nventari os?

RESPUESTA No. %
Cost o de adqui si ci 6n 2 14. 29
Costo Pronedi o 2 14. 29
El método PEPS 10 71. 43
El método UEPS 0 0. 00
Costo o nercado el que sea mas bajo 0 0. 00
Pronedi o por aligacién directa 0 0. 00
Costo segun ultinma conpra 0 0. 00
Cost 0 est andar 0 0. 00
Mét odo de | os minoristas 0 0. 00
Val or neto realizable 0 0. 00
TOTAL 14 100. 00




ANEXO 3

LI STADO DE LAS 14 EMPRESAS DEDI CADAS A LA
COVMPRA — VENTA DE PI SOS CERAM COS EN EL

MUNI Cl PI O DE SANTA ANA

1- SAN FRANCI SCO S. A. DE C. V.
2- LA M LAGROCSA

3- OPCI ONES DE EL SALVADOR S. A. DE C V.
4- SANTANI S.A. DE C. V.

5- AZULEJOS MARQUEZ

6- MACONTEX

7- CERAM CA DE OCClI DENTE

8- | NSTALACI ONES MODERNAS

9- KONSTRU — KASA

10- DECO HOGAR

11-ARCO I RI' S

12-CERAM CA DEL BRAZI L

13-VI DRERI A LUZ

14-EBEN EZER



ANEXO 4

VALE DE CAJA CH CA

VALE DE CAJA CHI CA NO
LA CANTI DAD DE:

WY

EMPRESA “ X’

CONCEPTO

&5

SOLI G TANTE
SANTA ANA,

DE 200

&5

Autori zé

&5

Reci bi 6

Con Cargo A

TOTAL




ANEXO 5

EMPRESA “ X’
SOLI CI TUD DE REEMBOLSO DE CAJA CHI CA

Sirvase emtir cheque por |la cantidad de: &5

para cubrir reenbolso a la Caja Chica por pagos incurridos en el peric

del de al _ de de 200
NUVERO DE CODI GO DE -
COVPROBANTES CUENTA DESCRI PCI ON DEL GASTO
&5 &5 s
VALOR TOTAL

Norbre: & Nonbr e: L Norrbr e:
Solicitante Qui en Aprueba Qui

FI RVA: FI RVA: ELRVA

Nota: No incluya pagos efectuados con posterioridad al periodo antes i



ANEXO 6

ARQUEO DE CAJA CHI CA

EMPRESA “ X
ARQUEO DE CAJA CHI CA

CAJA CH CA & MONTO AUTCRI ZADO  $ &
RESPONSABLE: &
FECHA: s HORA:

DETALLE DE EFECTI VO
Billetes CANTI DAD VALOR

o

-}
cooolp

& BB B0
(7))

OOFLN
= 01O Ol

DETALLE DE COVPROBANTES
Fact ur as
Conprobantes de Crédito Fisca
Conpr obant es de Retenci 6n &
Val es de Caja Chica
Reci bos
Rei nt egr os Pendi ent es
TOTAL ARQUEADO $

( +) Faltante
( — ) Sobrante &
Val or del Fondo Fijo $

f. f. & f.

Encar gado Cont ador Super vi sor
del Fondo




ANEXO 7

VOUCHER
EMPRESA “ X"
EMPRESA “ X’ Cuent a No. XXXHXKXXXXX
& CHEQUE SERIE “D’ No. XXXXXXXXXX
de 200 $
PAGUESE
A LA ORDEN DE:
LA SUMVA DE:
DOLARES.
FI RVA
BANCO & Cheque No. &
CONCEPTO. &
CCDl &GO DESCRI PClI ON DETALLE DEBE HABER
&
TOTALES
&

El abor ado Por Aut ori zado Por Revi sado Por Reci bi do Por



ANEXO 8

EMPRESA “ X’
CONCI LI ACI ON BANCARI A
BANCO & Tl PO DE CUENTA & No. DE CUENTA
PERI ODO CONCI LI ADO & MONEDA:
SEGUN | SEGUN
CONCEPTO DETALLE BANCO | LI BROS
SALDO $ $
(+) Renesas Pendientes de Aplicar $
& $ = & &
(-) Cheques Pendi entes de Cobro $
$
(+) Notas de Abono Pendientes de $
Regi strar $
(-) Notas de Cargo Pendientes de $
Regi strar $
SALDO CONCI LI ADO

f. & f. &
El abor ado Por Revi sado Por




ANEXO 9

EMPRESA “ X’
AUXI LI AR DE CUENTAS POR COBRAR A CLI ENTES

Cbdi go: &
Nonbre del Cliente: &
Di recci 6n: &
Tel éf ono: &
FECHA CONCEPTO CARGCS ABONCS SALDO
& & & & &




ANEXO 10

EMPRESA “ X’
TARJETA DE CONTROL DE | NVENTARI CS
Codi go: & Descri pci 6n: & Uni dad de Medi da: &
Mét odo de Val uaci 6n: &5
Exi st enci a Maxi ma: z5 Exi stencia M ni ma:
ENTRADA SAL| DAS
FECHA CONCEPTO PROVEEDOR
Cantidad | P.Unit. | Val or Cantidad | P.Unit. |V
& & & & @)




ANEXO 11

EMPRESA “ X’
ORDEN DE COVPRA
No.
PROVEEDOR: &5 FECHA:
Uni dad Condi ci 6n
Solicitante: &5 de pago:
Cant i dad ART/ CULOS 0
25 25 Y/
TOTAL
f. & f.

Solicitante Au




REQUI SI CI ON A BODEGA

ANEXO 12

EMPRESA “ X’

BODEGA PROVEEDCRA &5 Fecha:
Solicitante: &5 Para ser vendi das
Codi go del Desc'}"?”g’crieény el Uni dad de Cant i dades
Articulo Articul o Medi da Pedi das | Entr egada
&5 &5 &5 &5
Aut ori zado Por: Despachado Por: Reci bi do Por:

@




ANEXO 13

EMPRESA “ X"
DEVOLUCI ON A PROVEEDORES

No. Vs Fecha:
Pr oveedor: Vs
Di recci on: &5
Conpr obant e: &5
1 . L Costo Cost
Cédigo | Cantidad Descri pci 6n Unitario Tot a
&5 &5 &5 &5 &5
f f: f

Reci bi 6 Entrego



ANEXO 14

EMPRESA “ X’
RECUENTO Fi SI CO DE | NVENTARI O

Pag. No. &5
FECHA: &5 BODEGA: &5
cODl GO DESCRI PCl ON UBI CACI ON CANTI DAD
&5 &5 &5 &5
Ef ect uado Por: &5 f.
Super vi sado Por: f.

Auditoria interna: f.




ANEXO

EMPRESA

15

“ Xll

REG STRO DE ACTI VO FI JO

Depr eci aci 6n Anual :

Cuenta de Mayor: &S Codi go:
Subcuent a: Codi go: st %
Descri pci 6n:
&5
Codi go:
Local i zaci 6n: &5
Pr oveedor : 25 Fecha: Conpr obant e:
Fecha en que enpez6 a usarse: 25 Asi ento No 25
Periodo estimdo de vida atil: 25
Gbservaci ones
Costo Inicial $ £S5 Valor Residual $
Fecha concent o Val or a Cuota de Depr eci aci 6n sal do
P Depreci ar | Depreci aci 6n Acunul ada

@

)




ANEXO 16

EMPRESA “ X"
QUEDAN
QUEDAN en nuestr o poder:
C.C F. - Factura - Qros:
A nonbre: &5
Ninmer o del Docunento Valor $
&S
Tot al Doct os. Total $
Para su correspondi ente revision y acept aci 6n de pago, est
cancel arenps el dia de Z5 de
La cancel aci 6n de esta cuenta Lugar y fecha:

se hara ani canente contra |a _
Aut ori zado Por:

devol uci 6n del presente QUEDAN.




(-)

(-)

(+)

(-)

(-)

ANEXO 17

Brillos Ceramcos S. A de C. V.

( Conpaii a Sal vador efia)
ESTADO DE RESULTADOS

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DI C EMBRE DE 2007
(Expresado en Dbl ares de | os Estados Uni dos de Norte

Anéri ca)
VENTAS NETAS (Nota 8)
CCSTO DE VENTAS
UTI LI DAD BRUTA EN VENTAS
GASTOS DE OPERACI ON (Nota 9)
Gast os de Adni ni straci 6n
Gastos e Ventas
Gast os Fi nanci eros
PERDI DA DE OPERACI ON
OTROS | NGRESCS
UTI LI DAD ANTES DE RESERVA E | MPUESTO
RESERVA LEGAL 7%
UTI LI DAD ANTES DEL | MPUESTO

| MPUESTO SOBRE LA RENTA 25%

UTI LI DAD DEL EJERCICI O

Represent ante Legal

Audi t or Externo

8, 456. 27
21, 836. 09
1,332.16

Cont ador

$ 133, 950.
108, 719.
25, 231.
31, 624.

-6, 393.

7, 056.

663.

46.

617.

154.

462.

48
18
30
52

22

90

68

45

23

31

92



ANEXO 18
BRILLO CERAMICO S.A. DE C.V. (Compafiia Salvadorefic
BALANCE DE SITUACION FINANCIERA AL 31 DE DICIEMBRE
(Expresado en Délares de |os Estados Unidos de Norte Améric
NuUmero de Empleados. 5

ACTIVOS PASIVOS
ACTIVOSCORRIENTES $42,671.39 PASIVOSCORRIENTES
CgaChica 150.00 Cuentas por Pagar (Nota 6)
Efectivo en Bancos 6,614.97 Provisionesy Retenciones
Cuentas por Cobrar (Nota 3) 5,332.61 Beneficios a Empleados por Pagar
Accionistas 8,571.43 Impuestos sobre la Renta por Pagai
Inventarios (Nota4) 20,203.80 PASIVOSNO CORRIENTES
Gastos Anticipados 1,798.58 Préstamos Bancarios aLargo Plazo (Nt
ACTIVOSNO CORRIENTES 11,610.18 Anticiposy Garantias de Clientes
Propiedad, Plantay Equipo (Nota5) 13,417.70 CAPITAL, RESERVA Y SUPER
Depreciacion Acumulada (Nota 5) -2,057.52 Capita Socid
Depésitos en Garantia 250.00 Resultados Acumulados

Utilidades no Distribuidas
TOTAL ACTIVOS 5428157 TOTAL PASIVOY PATRIMON
Representante Legal

Auditor Externo



ANEXO 19

Brillos Ceramcos S. A de C. V.

( Conpaii a Sal vador efia)

ESTADO DE VARI AClI ONES EN PATRI MONI O

POR EL EJERCI CI O TERM NADO AL 31 DE DI Cl EMBRE DE 2007

(Expresado en Dol ares de | os Estados Uni dos de Norte

Anéri ca)
Capi t al Uilidad
Concept o Soci al Rizegra Net a del Tot al
Nomi nal 9 Ejercicio
SALDO I NI Cl AL AL 28 DE
ENERO DE 2006 $ 11, 428.57 $ 11, 428.57
AUVENTO O DI SM NUCI ON
DEL CAPI TAL SOCI AL
UTI LI DAD NETA DEL
EJERCI Cl O 2006 $ 462.92 $ 462.92
RESERVA LEGAL DEL ANO
2006 $ 46. 45 $ 46. 45
SALDCS AL 31 DE
DI Ol EMBRE DE 2006 $ 11,428.57 | $ 46.45 | $ 462.92 | $ 11,937.94
Represent ante Legal Cont ador

Audi t or Externo




ANEXO 20

Brillos Ceram cos S. A de C. V.

( Conpaii a Sal vador efia)

ESTADO DE FLUJIOS DE EFECTI VO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DI Cl EMBRE DE 2006

(Expresado en Dbl ares de | os Estados Uni dos de Norte

Anéri ca)

ACTI VI DADES DE OPERACI ON

ENTRADA DE EFECTI VO

Por ventas y abonos de clientes

Por otros ingresos

Por préstanps y antici pos a enpl eados

SALI DAS DE EFECTI VO

Por pagos a proveedores

Por pagos adm ni strativos

Por pagos de gastos de ventas

Por pagos de gastos financieros

Flujo Neto de Efectivo por Actividades de Operaci 6n

ACTI VI DADES DE | NVERSI ON

SALI DAS DE EFECTI VO

Por conpra de activo fijo

Flujo Neto de Efectivo por Actividades de Inversién

$ 70, 482.
1, 905.

3, 651.

- 60, 317.
-2, 283.
-5, 895.

-1, 332.

40

36

38

45

19

74

16

-6, 570.

-10, 910.

60

00

-10, 910.

00



ACTI VI DADES DE FI NANCI AM ENTO

ENTRADA DE EFECTI VO

Por préstanps recibi dos 9, 569. 85
SALI DAS DE EFECTI VO

Por pagos de préstanos -1,322.62
Flujo Neto de Efectivo por Actividades de Financi am ento 8, 247. 23
Flujo Neto de Efectivo del Periodo 3, 907. 83
Sal do de Efectivo al Inicio del Periodo 2,857.14
Sal do de Efectivo al Final del Periodo $ 6,764.97

Represent ante Legal Cont ador

Audi t or Externo



