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| NTRODUCCI ON

Hoy en dia nos satisface dirigirnos al gremo de
Cont adores Puablicos, nostrandoles por nedio de este nmanua
la inportancia del trabajo y todo tipo de sucesos
rel aci onados con el contador Publico actual; |a perspectiva
gue a continuacién les nmanifestanos abarca desde sus
origenes hasta |lo ultino presentado en el area de Auditoria
por el Conité Internacional de Préacticas de Auditoria. Lo
que nostranos hum | denente es un contenido haga mas facil
el desarrollo de Auditoria a la hora de ejecutarse dentro
de una Entidad Econdnica; sefial ando, | o0os pasos a seguir en
el analisis de los ciclos de las cuentas de |os Estados
Fi nancieros, bajo las Normativas Técnicas |nternacionales
de Contabilidad y Auditoria.

Actual nente, el perfil del Contador Publico que ejerce
Auditoria se |le demanda que conozca a profundidad |as
obl i gaci ones, tanto Formal es conb Sustantivas, en vista de
esto, |a capacidad que debe presentar un individuo de tal
rango debera contener la calidad ética y la calificacion
necesaria para poder desenpefiarse dentro de éste anbito; ya
que, la existencia de una Ley que define el conportamento

y lolimta; describiendo el marco de referencia dentro del



cual se emite dicha ley y normativas; con relacion a |os
servi ci os que pueden ser desenpefiados por | os auditores.

En lo que conpete a |os Estados Financieros,
ordi nari anente son preparados y presentados anual nente vy
estan dirigidos hacia |as necesi dades comunes de
i nformaci 6n de un anplio rango de usuarios. Cbservando esto
se ha creado esta propuesta que esperanps pueda servirle de
nmucho.

El Capitulo I, contiene una breve sintesis de |lo que
es la Auditoria desde sus antecedentes hasta |a actualidad,
su réginmen |egal y aspectos técnicos; contiene ademas | os
aspectos rel aci onados para el surgimento y buen desarrollo
de | os despachos; el contador publico y su papel en la
actualidad asi tanbién el anmplio canpo en el que se puede
desenpefiar cono profesional; con el propésito de se tenga
una idea de todo lo relacionado con |a propuesta del
present e manual

El Capitulo Il, lo conforma el Marco Teérico, el cua
contiene una breve sintesis de |lo inportante que es |la
auditoria, asi conmp todos aquell os aspectos cotidi anos del
gue la ejerce sus conceptos, propésitos, hasta el dictanen

y normativa técnica y legal de la auditoria; con el fin de



nostrar rnmuchos conceptos y leyes que seran de nucha
utilidad para el uso del manual que se propone.

El Capitulo Il1l, se refiere a la presentacion del
di agnostico, |las conclusiones y reconendaci ones sugeridas a
todos | os usuarios del presente manual; a efecto de nostrar
| a necesidad que existe en | os profesionales de contaduria
publica y auditoria de contar con un manual de este tipo,
para tener una orientacion y facilitar su trabajo.

El Capitulo IV, contiene |o que es La Descripci6n de
Proceso Técnico para |la Eecucién de Auditoria en |los
Est ados Financieros aqui se nuestra todos aquellos
el enentos necesarios para ejecutar la auditoria en una
enpresa “X’, qué se debe hacer desde que se conoce el
negoci o hasta que se elabora el infornme y dictanmen final de
auditoria ; ademds contiene |a propuesta del manual para
analizar los Cclos de las Cuentas donde se les da un
enfoque bajo las Normas Internacionales de Contabilidad y
Nor mas | nternacional es de Auditoria.

Se espera que este trabajo sea de su utilidad, en el
sentido que cubra la mayoria de los requisitos que conp
Cont ador Publico que ejerce Auditoria debe conocer.

Comp futuros profesionales reconocenbs que en este



proceso de estudio y de vida podenps decir:

“Entre mAs capaces seanps, nmAsS se sobrevivira y mas se
necesitara de un conocimento; ya que nos encontranbps en
una soci edad canbiante para |a cual deberenbs nantenernos

sienpre a l|la par de esos canbios para poder ser

Tri unf adores”.



CAPI TULO |

AUDI TORI AS, DESPACHOS Y EL CONTADOR PUBLI CO

El propésito de este capitulo es el de presentar una
breve sintesis de |lo que es la auditoria desde sus
ant ecedentes hasta hoy en dia, su réginen |legal y aspectos
t écni cos; adenas contiene | os aspectos rel aci onados para el
surgimento y desarrollo de |os despachos contables; asi
cono tanbién todo |lo relacionado al contador publico y su

papel en | a actualidad.

1.1 AUDI TORI A

Conmp principio debe quedar claro que la auditoria no
es una subdivisién o continuacion del canpo de la
contabilidad. El sistema contable establecido incluye |as
reglas y requerimentos de | os organi snos autorizados y de
| as practicas aceptadas por |as enpresas.
La auditoria esta encargada de la revision de |os estados
fi nanci eros, de las politicas de direccién, y de
procedi m ent os especificos que rel aci onados entre si fornman
| a base para obtener suficiente evidencia acerca del objeto
de la revisidén, con el propésito de poder expresar una

opi ni 6n profesi onal sobre todo ello.



El propésito de cual quier clase de auditoria es el de
afadir cierto grado de validez al objeto de revision; es

decir | os Estados Financieros estédn libres de |la influencia

de Ila direccidén si son revisados por un auditor
i ndependiente; |lo que significa que las politicas de
direccion se Illevan a cabo con mayor eficacia si los

procedi m ent os regul ados por dichas politicas son objeto de
revision; los informes financieros de |as agencias del
gobierno tienen un mayor grado de validez si aquellos han
sido revi sados por terceras partes ajenas a la instituciodn.

La auditoria se concibe conb ciencia de |la informacién
econdnmica financiera puesto que sumnistra infornmaciodn a
estas enpresas para que puedan dar cuenta a |os agentes
sociales de su gestién y porque, facilita informaciédn
necesaria para tomar decisiones tanto internas conp
ext er nas.

La infornmaci 6n contable no es valida en si msma por
el hecho de ser proporcionada por |a contabilidad, siendo
necesari o que tenga garantia de fiabilidad; de nodo que |os
usuari os vean protegidos sus intereses. Esta garantia |a
reporta la auditoria nediante un informe de auditoria,

donde el auditor opina de la fiabilidad de |os datos



financi eros presentes por |a entidad auditada.
En suma, se podria definir la auditoria cono:

Un exanen sistematico de |os Estados Financieros,
registros y transacciones relacionadas para determ nar Kka
adherencia a los principios de contabilidad general nente
acept ados, a las politicas de direccion o a los

requeri m ent os establ eci dos.

1.1.1 ANTECEDENTES HI STORI COS DE LA AUDI TORI A
1.1.1.1 EN EL AVBI TO MUNDI AL.

La auditoria considerada por al gunos cono una
disciplina y por otros conb una ciencia, es una ocupaci on
cuyo origen vale la pena nencionar. Las prineras
mani f estaciones de auditoria se ubican nmuy atras en el
ti enpo, por |lo que podenobs sefial ar que es tan antigua conp
| a propia historia de | a humani dad.

En diversos paises de Europa, durante |a Edad Medi a,
muchas eran | as asoci aci ones profesionales que se ocupaban
de ejecutar funciones de auditoria, destacandose entre
ellas |os Consejos Londinenses (lInglaterra), en 1310, el
Colegio de Contadores, de Venecia (ltalia), en 1581, E

Tribunal de Cuentas, en Paris (Francia), en 1640 (en |os



tienmpos de Colbert, destacando su inportancia Bertrand
Francois Baréne) y la Academa de Ragionieri, en Mlan y
Bolonia (Italia) en 1658.

Sé preanunci 6 en 1845, o0 sea, poco después de penetrar
| a contabilidad en | os domnios cientificos (por |la obra de
Francisco Villa) y ya el “Rilway Conpanies Consolidation
Act” obligaba a la verificacion anual de |os bal ances, que
debi an hacer |os “auditores”.

La confianza que en Inglaterra se depositaba en |os
auditores era nmuy grande y habrian de al canzar un brillante
futuro, no obstante la displicencia y la incapacidad de
muchos profesionales de esta época, gue influirian
desastrosanente en el ascenso extraordinario proyectado
para esta profesion.

A fin de proteger la integridad profesional, surgieron
di versas asoci aciones; asi, por ejenplo, en 1850, en
Escocia, surgia la prinmera asociacion que se destinaba a
noralizar el ejercicio de tan inportante funcién, siguiendo
al gunas otras en Inglaterra y en otros paises de Europa. La
nmedida surti6 efecto y volvieron los auditores a vivir su
gran carrera de prosperidad, protegida por la institucidn

especi al i zada que control aba el ejercicio de |la profesidn y



titul aba a sus asoci ados.

I ngl aterra posee actualnmente (partiendo de su pionera
| abor) wuna valiosa asociacion de profesionales en Ila
materia: “El Institute of Chartered Accountants in Engl and
and Wal es”.

Tambi én en | os Estados Unidos de Norteangrica, una
i nportante asociaci 6n cuida de las normas de auditoria: “E
American Institute of Accountants” que publico diversos
reglanmentos, de los cuales, el prinero que conocenbps data
de octubre de 1939, en tanto otros consolidaron |as
di versas normas en dicienbre de 1939, narzo de 1941, junio
de 1942 y dicienbre de 1943.

La organi zaci 6n profesional de auditores mAs antigua,
en Norteanerica, es la “Anerican Association of Public
Account ans”, que fue fundada en 1887, contando hoy, tal
pais con nas de 20,000 auditores.

Pai ses con un el evado grado de evolucién en |la nmateria
cono Al emani a (donde exi ste el “I'nstitut von
Wrtschftspruefer”); Holanda (donde, en 1894, se cred el
“Instituto de Auditores”; “Neder | andsch Institut van
Accountants”); Francia (con su “Conpagnie des Expertes

Conptabl es de Paris”); Argentina; Bélgica (que hoy figura



cono 72) Potencia conmercial del nundo) y otros.

El futuro que en nuestro pais se prevé para la
profesion contable en el sector de Auditoria es real nente
muy grande, razon por |a cual deben crearse, en nuestros
circulos de ensefianza, catedras para el estudio de Ila
materia, incentivando el aprendizaje y asimsno organizarse
cursos simlares a | os que en otros paises se realizan.

“Una Auditoria es en su nmas anplio sentido, el examen
de los libros, cuentas, conprobantes y registros de una
enpresa con el objeto de conprobar su exactitud,
descubriendo | os errores debidos a la aplicacién incorrecta
de los principios de la contabilidad, a |as equivocaci ones
matematicas o los conetidos por los enpleados. Esta
verificaci 6n puede ser interna o sea la que se realiza por
los menbros del personal de |la enpresa, tal conpb en el
exanmen de los registros de una sucursal por el cuerpo de
auditores de l|la conpafiia matriz; y externa, es decir,
cuando la Auditoria se |Ileva a cabo por un contador publico
ajeno a la entidad econémica’?

En afios anteriores el propésito principal de wuna

Audi toria era: El descubrimento de f raudes, el

! Auditoria Ernest Coulter Davies segunda edici6n pag. 1

10



descubrimento de errores O un exanen en caso de

[ i qui daci én.

1.1.1.2 EN EL AMBI TO NACI ONAL

La auditoria cono profesidn fue reconocida en Gan
Bretafia por la Ley de Sociedades en 1862, en l|la que se
establ ecia |la conveniencia de que |las enpresas |levaran un
sistema contable y la necesidad de que efectuaran una
revi si 6n i ndependi ente de sus cuentas. La tendencia nundi al
de honogeni zar Normativas en Anerica Latina, ha |levado a
El Salvador a inplenentar mnecanisnbs de auditoria para
Estados financieros, que desarrolla en |la actualidad el
Consejo Internacional de Auditoria; este comté fue creado
a iniciativa del Banco Mundial (BM y el Fondo Monetario
I nternacional (FM), con la intervencién de |a Federacion
| nt er naci onal de Cont ador es (I FAC). Las Nor mas
| nt ernaci onal es al ser mAs rigurosas y universales que |as
gue actualnente se aplican en nuestro pais contribuiran a
la estabilidad financiera nmundial y al msno tienpo
contrarrestara para de |la volatilidad que aconpafia a |la
gl obalizacion. De no ser adoptadas estas nornas en un

futuro no se recibiran préstanbos del Banco Mindial, del

11



Fondo Monetario Internacional y del Banco Interanericano de
Desarrollo (BID). Esto nace de |I|la preocupacidn para
controlar la corrupcién en El Salvador y en el resto de
pai ses de Latinoanmérica, adicionalnmente esta adopcion de
estandares internacionales, tiende a la iniciativa de
arnoni zar | as bases técnicas y contables y de auditoria en
el anbito nacional, pronovida por el Consejo de Vigilancia
de la Profesion de la Contaduria Publica y Auditoria en el
anbito nacional que entrara en vigencia a partir del

prinmero de enero del 2004.

1.1.2 REG MEN LEGAL DE LA AUDI TORI A

1.1.2.1 Normativa Legal de la Contaduria vy
Auditoria en El Sal vador

La normativa Legal, trata de asegurar y exigir
cunplimento en las obligaciones formales y sustantivas, a
través de los Principios y Normas Juridicas aplicados a
todos los tributos internos, que se originen de |os
tributos establecidos por el Estado, ya que la ley permte
al canzar |os objetivos predeternmnados a través de la
aplicaci 6n de las msnmas, por |o cual se hace nencio6n a | as

normati vas | egal es sigui entes:

12



1.1.2.2 Cbédi go de Conercio

Esta ley enmarca | as actividades que deben desarroll ar
| os Cont ador es Publ i cos tanto en auditoria cono
cont abi | i dades, a continuaci 6n se detallan al gunas de éstas
segun este cbdi go, cabe nmencionar que no son | as (nicas:

Se estipula que |los Contadores Publicos vigilaran a
| as soci edades en general, adenmas establece que el Consejo
de Vigilancia de la Profesion de Contaduria Publica vy
Auditoria, serad el que autorizarda y vigilara a éstos, por
medio de su propia l|ley especial (Ley Reguladora del
Ejercicio de la Contaduria). Asi conp tanbién |as
facultades y obligaciones que |los auditores (Contadores
Publicos) tienen en el desarrollo de las auditorias y |as
rel aci ones con | as soci edades y su admi ni straci on.

Asi msnmo hace referencia a la autorizacion de |os

sistemas contables y folios |l evados por estas soci edades.

1.1.2.3 Ley de | npuesto sobre | a Renta.
Establece que la Direccidon GCeneral de |npuestos
I nternos podra valerse de infornes que |e proporcione el
sujeto pasivo y examnar l|la contabilidad, registros vy

docunment os para una nejor verificacién, calculo y pago de

13



| os respectivos inmpuestos.

En ésta se tiene que al proceder una |iquidacio6n de
oficio, se tomara el informe que |os auditores designados
por la Direccidon General de |npuestos Internos enitieron
esto de acuerdo con el Art. 118, nuneral 2, sustituido por

el Art. 184 del Codigo Tributario.

1.1.2. 4 Ley de Inpuesto a la Transferencia de
Bienes Miebles y a la Prestacién de
Servi ci o.

Se realizé un andlisis en el contenido de esta ley
antes y después de l|la entrada en vigencia del Coadigo
Tributario, con el fin de encontrar aquellos parrafos o
secciones que tuvieran incidencia en la profesién de la
Cont aduria Publica, encontrandose | o siguiente:

Se relacionan con la forma de |os registros contables
y especiales de l|las operaciones de conpras y ventas, asi
cono tamnbi én |l as situaciones que Ilevan al incunplimento
de aspectos contables, conp pueden ser sistemas contables
i nadecuados, irregul ari dades en el registro de operaciones,
no conservar informaci 6n, atrasos en la informacion, emtir

docunent os fal sos, etc.

14



No dejando a un | ado | as acciones que se presunmen cono
Dol o, | as cual es pueden ser:

Duplicidad de registros contables para wuna sola
cont abi | i dad,; inconsistencia en la informacid6n entre
i bros, docunentos, registros y decl araciones.

Comb se puede observar en esta ley se regula poco lo
rel acionado con |la Profesién de Contaduria Pablica, sin
enbargo este contenido fue trasladado al Cbédigo Tributario,
gue se explicara en un apartado posterior, y en el que se
tiene una anpliacién con relacién a regular esta profesion

debido a la incorporaci én y creaci 6n del Infornme Fiscal.

1.1.2.5 Ley del Inpuesto sobre |la Transferencia de
Bi enes Rai ces.

Esta se refiere aquellos actos entre vivos por

transferenci as de bi enes raices gravados.
La Ley del inmpuesto de Alcabala de fecha 24 de julio
de 1928, publicada en el diario oficial No 200, tonop 105,
del 1 de septienbre del msno afio, resultaba inadecuada
para | as necesi dades de |la Administracion Tributaria, por
carecer de defectos técnicos que la vuelven ineficiente y

obsoleta, por lo que las criticas circunstancias por |a que
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atraviesa el pais, se requiere cada vez nmayores recursos
par a at ender | os servi ci 0s que corren baj o | a
responsabil i dad del Estado, por |o cual fue preciso afectar
| as fuentes de ingresos que pueden ser gravados con tarifas

mas adecuadas.

1.1.2.6 Ley de Sistema de Ahorro para Pensiones.
Esta fue creada para |os trabajadores del sector
privado, publico y nmunicipal, esta ley es la que norma |os
procedimentos nediante |os cuales se admnistraran |os
recursos destinados a pagar en concepto de prestaciones

para cubrir riesgos de invalidez comin, vejez y mnuerte.

1.1.2.7 Ley de Seguro Soci al

De acuerdo al Art. 186 de la constituci 6n se establ ece
el seguro social obligatorio, el cual cubrirda en forma
gradual |os riesgos en concepto de enfernedad, accidente
comin o de trabajo, enfermedad profesional, maternidad,
invalidez, vejez, nuerte y cesantia involuntaria, a |os
trabaj adores de | as entidades en general.

Esta ley deberd ser aplicada en forna obligatoria a

todos | os trabaj adores que dependen de un patrono, sea cual
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fuere su relacion laboral. Paro ello es necesario que
di chas aplicaciones sean reflejadas en |a contabilidad. El
papel del audi t or sera el de verificar Si est as
aplicaciones estan efectuandose de conformdad a |o

establecido en la |ey.

1.1.2.8 Ley Regul adora del Ejercicio de la
Cont adur i a.

Esta normativa |egal tiene ms inportancia e
incidencia en la Contaduria Publica y auditoria, porgue es
en ella donde se regula las atribuciones y obligaciones que
el Contador Publico deber& respetar, asi cono tanbi én |as
sanci ones por incunplimento de esta |ey.

A grandes rasgos se puede describir el contenido de
esta | ey cono sigue:

a) Profesion de la Contaduria Publica y de la Auditoria: en
este apartado se ennmarca el objeto de esta ley, asi conmp
tanbi én | as personas que pueden ejercer esta profesiodn
los requisitos que debe cunplir para ser autorizados
cono Cont adores Publicos y sus funciones conp auditor.

b) Autorizacién de los Contadores Puablicos: se estipula

guien serd el ente encargado de autorizar a los
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d)

Cont ador es Publ i cos, siendo este el Consejo de
Vigilancia de la Profesion de la Contaduria Publica y
Auditoria, quien Illevara un registro de las personas
naturales y juridicas autorizadas para ejercer I|la
Cont aduria Publica.

Ademds estipula el contenido de los registros y |os
expedi entes que deberd de |levar este consejo, asi conp
tanmbi én regula | os pasos a sequir para |le inscripcion de
un Cont ador Publi co.

Representaci 6n de Firmas Extranjeras y Ejercicio Legal
en este capitulo se enmarca que | as personas autorizadas
por el Consejo para realizar |la Profesion de Contaduria
Publ i ca, podr an realizar contratos con firmas
extranjeras para que éstos l|la representen sienpre que
dicho contrato sea inscrito en el Consejo. Adenas se
menci onan | as acciones que pueden darse cono il egales,
| as cuales son: personas no autorizadas que realicen
funci ones reservadas al Contador Publico; ejercer la
auditoria sin haber sido autorizado; Cuando personas
extranj eras, naturales o juridicas no hayan sido
autori zadas y realicen esta profesion.

Responsabi lidades y atribuciones de |os Contadores
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Publicos: en este se regula todas aquellas atribuciones
gue | os Contadores Publicos tendran, asi conp tanbién |lo
relativo a firma y sello de sus infornmes, honorarios y
prohi biciones. Regula ademds el tienpo que deberén
conservar sus archivos.

e) El Consejo: este apartado norma todo |o relacionado al
Consejo de Vigilancia de la Profesién de |la Contaduria
Publica y Auditoria, en cuanto a natural eza, finalidad,
domi cilio, organizacion, integracidn, requisitos para
ser menbros, atribuciones, funciones y otros aspectos
que | e sirvan para su exi stenci a.

f) Infracciones, Sanciones, Procedimentos y Recursos: en
éste se describe los tipos de sanciones, quién |as
aplicara, y acciones en las que el Contador Publico se

puede defender para no ser sanci onados.

1.1.2.9 Ley de Integraci 6n Mnetari a.

En el anbito legal esta | ey aunque no tiene influencia
directa en la profesién de la Contaduria Publica, si la
influye en cuanto al registro de transacciones y tipo de
canbio que se establecera, l|lo que el profesional en

Cont aduria Publica debera tomar en cuenta en sus revisiones
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y funciones; a continuacion se detallan algunos aspectos

gue influiran segun | o antes expuestoo:

a) Existira un tipo de canbio fijo entre el coldn y el
délar y éste uUltinb tendrd curso legal en todo el
territorio nacional

b) Las remuneraci ones seran pagadas en doélares, cheque y
titul os val ores en col ones podran pagarse en dél ares.

c) Las operaciones del sistema financiero conpo depdsitos,
créditos, titulos valores, registros contables, etc.
seran expresadas en dél ares.

d) Los precios de bienes y servicios se podran expresar en
col ones o dol ares.

e) Se norma la sustitucion del Art. 436 del Cbodigo de
Comercio en cuanto al asentamento de l|las cuentas, |as
cual es podran ser en col ones o dél ares.

Cono se puede observar esta ley no afecta directanente
| a profesi6n del Contador Publico, pero si se debe tomar en
cuenta en las funciones y actividades que desarrolle

pr of esi onal nent e.

1.1.2.10 Codigo Tributario.

El codigo tributario contiene |los principios y norms
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juridicas aplicables a todos los tributos internos bajo |la

conpetencia de la Adm nistraci én Tributari a.

Este codigo se aplica a las relaciones juridico-
tributarias, con excepcion de las relaciones tributarias
establ ecidas en | as | egi sl aci ones aduaneras y nuni ci pal es.

Segun el Art. 131 estan obligados a nonbrar un auditor
para dictam nar fiscal nente, todos aquellos contribuyentes
gque cunpl an con cual qui era de | as condi ci ones si gui entes:

a) Haber poseido un activo total al treinta y uno de
dicienbre del aifo innediato anterior al gque se
dictam ne, superior a diez mllones de colones ( ¢
10, 000, 000. 00)

b) Haber obtenido un total de ingresos en el afo anterior
superiores a cinco mllones de colones ( ¢ 5,000, 000.00)

c) Las personas juridicas resultantes de fusiones o
t ransformaci 6n de soci edades.

d) Las sociedades en |iquidacién tendran esta obligacién
para cada wuno de los periodos o ejercicios de
i nposi ci 6n, segun sea el caso, conprendido desde |a
fecha de inscripcion de la disolucidén hasta que
finalicen los tramtes de la |iquidacién

Los sujetos obligados a dictam nar deberan sum nistrar
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al auditor toda la infornmaci6n, docunentos, registros y
demds que éste requiera por tal efecto.

El requisito del Licenciado en Contaduria Publica o
Cont ador Publico Certificado, nonbrado para emtir dictanen
e informe fiscal conforne a |o establecido este codigo es:
Poseer registro vigente asignado por el Consejo de
Vigilancia de la Contaduria Pablica y Auditoria, el que
deberd ser acreditado por escrito nediante constancia
em tida por dicho Consejo.

Para efectos de este codigo se entiende por
contabilidad formal |a que ajustandose consistentenente a
uno de los nétodos generales aceptados por la técnica
contabl e apropiada para el negocio de que se trate, es
Il evada en |libros autorizados en | egal forna.

Estan obligados a |Ilevar contabilidad formal |os
suj etos pasivos que de conformdad a |o establecido en el
Coédi go de Conercio o en |leyes especiales estan obligados a
el |l o.

La contabilidad fornal debera conpl enentarse con
libros auxiliares de cuentas necesarias que permta
establ ecer con suficiente orden y claridad de |os hechos

general es de | os tributos.
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Los asientos se haran en orden cronol 6gico de nmanera
conpleta y oportuna, en idionma castellano, y expresado en
noneda de curso legal. No podra nodificarse un asiento o un
registro de manera que no sea determ nable su contenido
primtivo. Las partidas contables y docunmentos deberan
conservarse en |legajos y ordenados en forma cronol 6gi ca. La
contabilidad podra Ilevarse en forma nmanual o nediante
sistema operativo necani zado. Las operaciones seran
asentadas a nedida que se vayan efectuando, y solo podra

permtirse un atraso de dos neses para efectos tributarios.

1.1.2.11 Cbdigo de Trabajo.
Es el que regula los derechos y obligaciones entre
patronos y trabajadores, con el objetivo de nejorar |as

condi ci ones de vida de | os trabajadores.

1.1.2.12 Reformas Fiscal es.

En el afio de 2004 el Organo Legislativo decide emtir
ciertas reformas fiscales en una serie de Leyes cono por
ejenplo: Cbdigo Penal, Coédigo Procesal Penal, Ley de
Bancos, Ley de Creaci6n de la Direccién CGeneral de |la Renta

de Aduanas, Ley de Sinplificacion Aduanera, Ley Especi al
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par a Sanci onar | nf racci ones Aduaner as, Ley de
| nt er medi ari os Fi nanci er os No Bancari os, Ley de
Or gani zaci ones y Funci onam ento del Tribunal de Apel aci ones
de los Inpuestos Internos, Ley del IVA Ley de Renta,
Coédigo Tributario y Ley Transitoria de Estinmulo al
Cunplimento de Obligaciones Tributarias.

Todas estas reformas han sido hechas con el fin de
fortalecer |os necanisnbs de control de cunplimento
tributario de los contribuyentes a efecto de evitar un
menoscabo en |as arcas del Estado(deducciones indebidas de
créditos fiscales, elusion o dismnucidon del pago del
i mpuesto, entre otros) y debido a la evolucion de |os
negoci os juridicos en el anbito nacional e internacional |a
| egi sl aci 6n nacional se ha ido quedando estancada y por
ende desactualizada en |o que respecta a las Leyes
menci onadas anteriornente, |o cual genera posibilidades de
elusion fiscal por parte de los contribuyentes que |o0s
adoptan, afectando con ello, los ingresos de |las arcas del

Est ado.

1.1.3 EJERCICIO DE LA AUDI TORI A

“La Contaduria ha existido desde que se tiene
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conocimento de actividad conercial. En el POPOL VUH en
| as paginas 127 y 128, se encuentra |lo siguiente: “Tenian
| os sefiores gran cuidado en que hubiese grandes y nuy
solemmes y nuy ricas ferias y nercados, porque cono
concurren a ellos nuchas cosas, |o0os que carecen de algo,
alli lo hallen, tenias sus ferias y |o que vendian junto a
|l os tenplos. El vender y conprar es el trocar; que es el
mas natural trato: daban maiz por frijoles y frijoles por
Cacao, traian sal y especias, que era el aji o Chile,
tambi én trocaban carnes y caza por otras cosas de coner,
connut aban mantas de algodén por otro, y por algunos
hachuel os de cobre y oro por esneraldas y turquesas vy
plumas; Presidia un juez el cual mraba que a nadie se le
hiciera agravio y tasaba los precios, él conocia de
cual quier cosa que acaeciese en el nercado”, (se puede
entender que este juez era |o que hoy conocenbs conp
audi tor)”?

Mentras acontecian todos estos sucesos, bases de
subsi stema econdém co del pais, el desarrollo de Ila
contaduria publica avanzaba sinmultaneanente con este

sistema, ya que, a principios de siglo, existia un Colegio

2 scherzer C. Dr. — Popol Vuh — Traducci 6n al espafiol — 1979.
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gue enseflaba conercio, el cual fue dirigido por un italiano
(cuyo nonbre no lo rescato la historia.

Por | os afios de 1915 a 1930, existieron colegios que
enseflaron conerci o, aunque los titulos que extendian no
eran reconocidos por el Estado. Estos colegios tenian
programas |libres y <cada wuno inpartia |o que creia
conveniente. Por ello es que surgieron diversos titulos
tales conb: Tenedores de Libros, Contador de Hacienda,
Prof esor de Conercio, Perito Mercantil y Contador

El 5 de Octubre de 1930, un grupo de contadores
titulados de los diferentes colegios, fundaron Ia
Cor poraci 6n de Contadores de ElI Salvador, asociacion que
influyé para que en 1939, el estado reconociera
oficialmente él titulo de Tenedor de Libros y Contador; sin
enbargo, en 1929, surgi6 un acontecimento relevante para
| a profesién de la Contaduria Publica, ya que en ese afio el
Mnisterio de Hacienda y Crédito Publico, contrato una
firmn de auditores ingleses para que practicara una
auditoria. Una vez termnado su trabajo, dos de 1los
auditores de la firma, WIliam Bain y Lyon Sullivan, se
guedaron ejerciendo la auditoria en E Salvador durante

di ez afios (1929-1939), en forma independiente.
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1.1.3.1 CONTADORES PUBLI COS CERTI FI CADOS Y
ACADEM COS

A principio de 1940 fue decretada |a “Ley de
Ejercicio de las Funciones cono Contador Publ i co”
(Publicada en el Diario Oicial el 15 de Cctubre de 1940),
sobre | a base de la cual se otorgo la calidad de |o que se
conoce cono cont ador Publ i co Certificado—CPC, una
t raducci 6n literal en i ngl es de Certified Publ i c
Accountants. Esta ley fue creada en consideraciéon a la
inmportancia de la profesidén por las relaciones que ella
tenia con el conmercio, la industria y la banca. La
universidad de El Salvador a finales de 1960 funddé |a
Escuel a de Contaduria en |a Facultad de Ciencias Econodni cas

otorgando el Titulo de Contador Publico Académ co.
Durante el afio de 1961, hubo otro acontecimento con
I a fundaci 6n de | a asociaci 6n de Contadores Publicos de El
Sal vador, fornada por contadores sin tener |la calidad de
CPC, dicha asociacion, en virtud de que el Consejo no
convocaba a exanenes, gestiono ante |la Asanblea Legislativa
para que, nediante un decreto, EIl Mnisterio de Educaci 6n
nonbrara un Tribunal Exam nador, para que |os contadores

pudi esen optar por la calidad de CPC y fue hasta dicienbre
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de 1967 (siete afos después de la gestidn) que |a Asanbl ea
emtio el Decreto Legislativo No. 510 para exami nar a |os
contadores que Illenaran los requisitos (tres afios de
experiencia contable y rendir seis exanenes privados de
ocho horas cada uno, sobre Contabilidad Ceneral,
Contabilidad de Costos, Matematica Financiera, Cbdigo de
Conmercio y de trabajo, leyes administrativas y auditoria

Eran tan dificiles | os exanenes que de cien aspirantes sélo
obtenian | a calidad cinco.

En 1965, l|a Universidad Centroanericana “José Sinmeon
Cafias” (ucA) , organi z6 |as Escuelas de  Economi a,
Adm ni straci 6n de Enpresas y Contaduria Publica

Durante 1967, el Estado por Decreto |egislativo No.
510 autoriza al Mnisterio de Educacién para que este
otorgara €l titulo de Contador Publico Certificado nediante
exanenes, hasta que se regulara la profesidn contable con
una nueva | ey.

En 1970, la Ley fue derogada y se pronulgo el Cdadigo
de Conercio, el <cual elimnaba la calidad de Contador
Publico Certificado; no obstante, se aprobaron varias
reformas, cono |as siguientes: Concedieron por cinco afos

mas al Consejo de Vigilancia de la Contaduria Publica y
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Auditoria, la facultad de seguir exam nando y autorizando
Cont adores Publicos Certificados- CPC |a vigencia de estas
di sposi ciones seria hasta el 1 de abril de 1976; si enbargo
con fecha 6 de dicienbre de 1973, sé enmtid otro decreto
| egislativo, el cual prolonga el plazo hasta el 21 de
dicienbre de 1978; | o prorrogaron nuevanente hasta el 31 de
Dicienbre de 1980 y un ultino hasta 1983 no obstante en
1980 se estableci6 que para poder ejercer la Contaduria
Publ i ca, era necesario estudiar la Licenciatura en
Contaduria Publica en las wuniversidades del pais que
ofrecieran esta carrera y estudiantes |egal nente inscritos
segun Art. 290 de Cddi go de Conercio

En 1971, entro en vigencia el nuevo codigo de conercio
dejando sin efecto |as facultades conferidas al Mnisterio
de Educaci 6n, pasando a ser responsabilidad del Consejo de
Vigilancia de |a Contaduria Publica y Auditoria,
est abl eci endo asi un Reglamento Transitorio de examen para
ostentar el nencionado titulo.

Entre los afios de 1971 y 1980 fue derogada la |ey
transitoria del Consejo de Vigilancia de l|a Contaduria
Publica, para establecer actualnmente que para ejercer |la

auditoria es necesario obtener el Titulo Universitario de
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Li cenci ado en Cont aduria Publi ca.

La Contaduria Publica en E Salvador tanbién ha
recibido influencia de otros paises conb México y Estados
Uni dos, por nedio del Instituto Americano de Contadores
Publ i cos, ya que ha sido el rector de |a Contaduria Publica
en toda Angérica y |os nexicanos sienpre han traducido |os
conocimentos y pronulgaciones de Normas de Auditoria

Cener al nent e Acept adas.

1. 2 DESPACHOS

Los despachos son entidades creadas con el fin de
proveer un servicio Optinbo a una cartera de clientes
mediante el nmanejo de un equipo de profesionales para
realizar la auditoria o prestar los servicios de
contabi lidad, asum endo responsabilidades admnistrativas
desi gnadas de | a oficina.

Adm nistra eficientenente una cartera de clientes y se
asegura de |la rentabilidad por nedio de un manejo efectivo
del capi tal de trabajo, a través de una adecuada
adm nistracién de los costos de personal y |os gastos
dentro del presupuesto acordado con |os socios de Ila

enti dad.
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1.2.1 SURGA M ENTO Y DESARROLLO

La estructura or gani zaci onal que soporte | os
requerimentos de los clientes de hoy, innersas en un
contexto conplejo y dinadm co debe ser concebida en funci én
de los principios de delegacién notivacion y la continua
i nteracci 6n en equi pos altanente capacitados en |os cual es
la identificacion de sus nmienbros con los fines altinos de
la organizacién a l|la que pertenecen sea una de |os
vari abl es determ nantes del éxito perseguido.

Los profesional es deben adaptarse a | os problemas que
atraviesan |las nedianas y pequefias enpresas, cono son el
increnento de la presion tributaria, nmora en el pago de |as
obl i gaci ones, dificultades para el acceso al crédito y baja
rentabilidad de las enpresas que sumado a |los anteriores
puede Ilevar a la discontinuidad de |la actividad o a la
necesi dad urgente de replantear su posicionamento en el
mer cado.

Las cuatro circunstancias nencionadas han provocado
nodi fi caci ones en nuestro ejercicio profesional:

Presi on inpositiva: Incremento en la rutina de atencion al
cliente. Se incorporan a |as tareas habitual es (liquidacio6n

de suel dos, I npuest os, etc.) la contestaciéon vy el
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segui m ento del nmayor nuanero de intinaciones e inspecciones
gue existen en la actualidad y la incorporaci 6n de nuevas
net odol ogi a de trabajo.

El atraso en | os pagos inpositivos y provisionales: es
una de |as causas de mayor cantidad de intinaciones. Las
noratorias son una solucién parcial a las circunstancias
menci onadas y origi nan nuevas rutinas de trabajo.
otenci6on de créditos: la necesidad de los clientes por
acceder a los msnos determna el pedido constante de
certificaciones de ingresos, nanifestaciones de bienes vy
copias certificadas de estados contables, increnentéandose
de esta manera |l a tarea habitual

Enpresas en dificultades: el enpresario de hoy
advierte que necesita ayuda profesional. Un profesional que
| o aconpafie mas en | a gesti 6n.

Hoy | as enpresas necesitan especialistas en marketing,
estrategia conpetitiva, produccién, costos, etc.

El asesor —contador es |a nueva figura que aparece en
nuestros dias, el cual debe adaptar su estudio a |as
necesi dades de los clientes, |la nmeta de hoy es el cliente
total nente satisfecho, con | o cual debenps tratar de que el

enpresari o sienta que recibe un servicio mas del esperado.
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En la mayoria de |os despachos pequefios y nedianos,
para lograr |os objetivos trazados es necesaria enplear
politicas y procedi nm entos.

Para apoyar al personal dedicado y para que no sean
absor bi dos por otros despachos se debe tener en cuenta:

+ Calendario de trabajo.

+ Lista de asistencia.

+ Periodo y forma de pago.

+ Gastos de novilizaci én.

+ Tarjetas de presentaci on.

=+ Bonos.

&+ Seguros.

+ \Vacaci ones.

+ Posibilidades de crecimento dentro del despacho.

+ Cursos de capacitacién para todos |os niveles del

despacho.

I+

Servicio de biblioteca.
Hay dos cosas que destacan ante los clientes y
terceros estas son:
+ La presentaci 6n de |as oficinas.
+ La presentaci 6n de |os infornes.

Para un adecuado control de la informaci 6n externa e
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i nterna un despacho deber& contar con

+ Papel nenbretado en original y copia.

=+ Menorandum para comruni caci ones internas.
+ Sobres nenbret ados.

+ Formas de reportes de tienpo

+ Forma de |lista de asistencia.

+ Forma de gastos de viaje.

+ Forma de hoja de instrucciones.

+ Forma de control de biblioteca.

#+ Carpetas para papel es de trabajo.

Ademas el cont ador necesita de la tecnologia
informatica en forma creciente. La relacién inicial entre
el profesional y las mAquinas surgié en la época de |os
equi pos electromecénicos. Luego se perfecciond con Ila
conputaci 6n clasica. En la actualidad este vinculo es nuy
necesario debido a que las enpresas y |os organi snbs de
gobi erno estan conputarizando sus sistenmas adm nistrativos
y cont abl es.

Desde que en las enpresas se instalaron |os prineros
sistenmas de procesamento electrénicos de datos, |os
responsables del registro y el control de |as operaciones

contables y financieras se han visto involucrados con |as
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conput adoras. Ademds |os analistas reciben |a infornmacién
requerida para |os estados contables desde |os sistemas y
archivos procesados en los centros de conputos. Cada vez
mas contadores se apoyan en |los sistenas de contabilidad
aut omati zada para realizar su trabajo.

Los discos, disquetes y otros soportes electrodnicos
estan reenplazando |os elenentos de prueba utilizados en
cual qui er eval uaci 6n de control interno.

Hay enpresas que no usan nmas papeles, sino que
trabajan sobre teclados y pantallas mAs sensibles a la
escritura manual, generando docunentos que fluyen por redes
de comuni caci 6n al &nbricas e inal anbri cas.

En est os casos | os regi stros son total nente
el ectrénicos y soOl o quienes conocen la ingenieria que esta
detras de los sistemas pueden saber donde se al nacenan

fisicanmente | a informaci dn.

1.2.2 COMO SE CONSTI TUYEN
Personal adm nistrativo.

Por pequefio que sea un despacho, la practica ha
denostrado que se deben buscar personas de nenor nivel, que
ej ecuten trabajos de: contabilidad interna, nensajeria,

etc. Ya que si estos recaen en un ejecutivo, le Iimta su
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ti enpo para pronover y proyectar hacia arriba el despacho.

En |la nedida que el despacho sea nmas grande debera ir
asi gnando funci ones de adm nistraci 6n interna, a individuos
no ejecutivos, Yy si su estructura se lo permte, es
conveni ente que contrate un gerente de nivel ejecutivo que
supervise y vigile toda la tarea de adm nistraci 6n interna
del despacho y evite que se quite tienpo a ejecutivos
producti vos que pueden desarrollar trabajos con clientes.
O ro personal de oficinas

El personal que se debe utilizar en las funciones de
oficina y admnistracién del Despacho, debe ser o
suficientenente capaz, pues de él depende en su totalidad
| a calidad de presentaci én de los trabajos de la firm, que
es el producto final del cliente. El personal se puede
dividir en 4 éreas:
+ Contador y auxiliares de oficina
+ Secretarias
+ Recepcionista
+ Mensajero y cobrador

La funcion de archivo puede ser cubierta por Ila
recepcionista o alguna secretaria, en tanto no se

justifique la contratacion de otra persona de tienpo
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conpleto para esta funcidn, la cual a su vez podria cubrir
| os trabaj os de una biblioteca.

Per sonal profesiona

Recl utam ento y sel ecci 6n

Las fuentes de reclutamento pueden ser:

+ Reconendaci ones de algun menbro del despacho o de un

cliente o am stades del despacho.

I+

Por reclutam ento directo en | as princi pal es
uni ver si dades.
+ Por bol sas de trabajo de | os col egi os de cada | ocal i dad.
Capacitaci 6n y entrenani ento

El despacho tiene el conpromi so de proveer el nas alto
servicio profesional a sus clientes. Asimsno, reconocer
que la calidad profesional depende de quien | o desarrollen,
por lo tanto, el despacho tiene el conprom so de entrenar
t écni canente a su personal a su naxi ma capaci dad.
Desarrol | o profesiona

El propdsito de un despacho debe ser el de ayudar a su
personal técnico a desarrollar planes para su nejoram ento
pr of esi onal .
Ni vel es y descri pci 6n

Los niveles se asignan basicamente en funcion a la
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experiencia técnica y a la habilidad para nanejar |o0s

trabaj os, incluyendo |as relaciones con el cliente y con el

personal de la firna.

Las clasificaciones mas conmunes en | os despachos son:

Ni vel staff:

+ Ayudant es

+ Sem - encar gados

+ Encar gados

Ni vel ejecutivo

#+ Supervisores

+ Cerentes

+ Soci o0s

Trabajo realizado por cada uno de |os conponentes de |os

ni vel es dentro del despacho.

Ayudant es

El trabajo del ayudante es |a base para el desarrollo de

| os trabaj os donde se requiera | a obtenci 6n de infornmaci én.

Requi sitos técni cos

A. Pasante o estudiante de la carrera de contador publi co.

B. Conocimentos basicos, pero sé6lidos en practicas de
contabilidad, costos, inpuestos y auditoria.

C. Habilidad para comuni carse verbal y por escrito
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Tener nente inquisitiva y alerta y poder habituarse al
estudi o e investigaci on.
Asistir puntualnente y participar en |los cursos de

entrenam ento que organi ce el despacho.

Deberes y responsabi |l i dades.

I+

I+

btener |la evidencia de |os hechos sefalados en |os
programas de trabajo y a las instrucciones recibidas.
Conprender |la naturaleza del trabajo a desarrollar vy
saber reconocer probl enas.

Comuni caci 6n oportuna con |os encargados del avance de
| os trabaj os.

Docunentar bien el trabajo realizado.

Est abl ecer buenas rel aci ones de trabajo.

Control ar el presupuesto de trabajo.

Atento a servir a los clientes

Term nar el trabajo sin pendientes

Que todo trabajo sea eval uado

Sem encar gados

Requi sitos t écni cos.

A

B

C.

Estudi ante del dltinp senestre o pasante.
Experienci a de ayudante de por | o nenos un afio.

Que haya intervenido en trabajos conpl et os
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D

E

Poder controlar un segnento inportante de un trabajo
Poder obtener conclusiones de wun trabajo y definir
probl enmas.

Tener conocimentos soOlidos en el éarea que este
desarrol | ando.

Haber cursado bien los cursos de entrenamento para

ayudant es.

Deberes y responsabi |l i dades.

I+

I+

Real i zar secciones conpletas de un trabajo

Supervisar y orientar a |os ayudantes que |e hayan sido
asi gnados

Mant ener conuni caci 6n oportuna y adecuada con |o0s
encar gados, supervisores y clientes

Domi nar el presupuesto en | a seccion que |l e fue asignada
Asegurar que su trabajo conb el de sus ayudantes ha sido
debi danment e concl ui do.

Estar alerta a proporcionar trabajos adicionales a |os
clientes.

Reci bir y dar entrenam ento sobre |a marcha.

ot ener y dar | as eval uaci ones del personal

Encar gados

Estos son |la columa vertebral en la estructura de un
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despacho. La responsabilidad inicial ante los clientes

recae en | a buena funci 6n de un encar gado.
Requi si t os t écni cos.

A. Pasante o proxino a recibirse

B. Tener una experiencias de 2 a 3 afios conmp ninino en el

ar ea.

C. Tener anplios conocimentos técnicos en area donde se

esta desarrollando y conocer |os aspectos relevantes de

otras areas.

D. Tener el hébito del estudio y de la investigacioén en la

l[iteratura técnica

E. Habilidad para resolver problemas proponi endo
sol uci ones.

F. Tener conocinmento en el proceso electrénico de datos.

Deberes y responsabi |l i dades.

+ Responsabilidad total del desarrollo de |os servicios en

el canpo del trabajo

I+

| os progransas.

I+

o semi -encargados que trabajan con él y contestar

preguntas que | e hagan.
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I+

I+

I+

I+

I+

o

Supervi sar el trabajo de sus ayudantes y seni -encargados
asi gnados.

Revisar todos |os papeles de trabajo, determnar |os
pendientes y responsabilidades que sean cubiertas
adecuadanent e.

Ll evar a cabo el trabajo en | as secciones nas dificiles.
Local i zar problemas y conunicéarselo oportunanente al
supervi sor

Mant ener informado al cliente de | os avances y probl emas
del trabajo.

Preparar los informes y estados financieros y sus notas
que cono resultado deben fornul arse.

LI evar un control estricto del presupuesto de tienpo.
Formul ar | as hojas de eval uaci 6n de sus ayudant es.

Estar alerta para proporcionar servicios adicionales a
sus clientes.

Hacer el seguimento de que los infornes se entreguen a
tienpo.

ht ener entrenam ento sobre | a marcha.

Supervi sores

Requi sitos técni cos

A

Cont ador publico titul ado.
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o

o 0O

m

Experiencia de 4 a 5 afios en el despacho.

Conoci m entos técnicos solidos del area asignada.
Costunbre de resol ver problemas a través del estudio
Conocer aspectos fundanental es de otras areas.

Habi | i dad para resol ver probl enas.

Participar cono instructor en cursos del despacho.

Tener 2 o mas especialidades técnicas en dos o nmas

i ndustri as.

Deberes y responsabili dades

I+

Responsabi |l i dad de | a pl aneaci 6n oportuna.
Responsabilidad de term nar total nente | os trabaj os.
Supervi sar varios trabajos, visitando fisicanente cada
enpr esa.

Orientar técnicanente al encargado y al sem -encargado.
Estar alerta a |ocalizar problenas técnicos asi conp de
su pronta sol uci én.

Conocer | as peculiaridades de | as enpresas que nanej a.
Mant ener buenas rel aci ones con | os clientes.

Control ar adecuadanente el presupuesto.

Discutir con el cliente aspectos de cobranza y fijacion
de honorari os.

Mant ener i nf or mado al soci o de | os aspect os
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I+

I+

I+

sobresalientes del trabajo.

En todos | os trabajos que se presenten debe revisarlos y
en caso de problemas, presentar alternativas a |os
soci os.

Asegurarse que al térmno del trabajo no existan
pendi ent es.

Participar conb asesor en el prograna de desarrollo

pr of esi onal .

Cerentes

La funci én del gerente es la continuaci 6n del servicio

que un soci o0 proporciona.

Un gerente debe actuar conp socio y tener nentalidad

conp tal.

Requi sitos técni cos

A

Capacidad para reconocer y Illevar a cabo aquellos
factores que ayudan al desarroll o del despacho.

Técni canente debera ser experto del area que desarrolla
y tener conocim entos soOlidos en otras areas.

Debe participar en todos | os cursos de entrenam ento del
despacho y participar cono instructor

Partici par en conferencias.

Formular todo tipo de informe y discutirlo con el
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cliente.

F. Lograr | a cobranza convenida con |los clientes.

G Habilidad para resol ver problenas.

H Responsabilidad para lograr el cobro de tienpos en
exceso al presupuestado, cuando sea por causa i nputables
al cliente.

Deberes y responsabili dades

4 Participar decididanente en |la calendarizacion de |os

t rabaj os.

I+

Revi sar | os trabaj os asegurandose que se hicieron con |la
calidad y que se cunplieron con |los programas Yy
evi denci ar su participaci 6n en un nmenorandum
+ Mantener contacto con |los clientes.
Soci os

Los socios son | os responsabl es maxi nos del despacho y
esto incluye todos |os aspectos de control, atencio6n del
cliente, evaluacién de |as tareas, desarrollo del despacho,
pronmoci 6n y evaluacion de |os conponentes humanos del

despacho.

1.2.3 COMO SE ORGANI ZAN PARA DAR LOS SERVI CI CS

Cada wusuario de los servicios tiene asignado un
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responsable de clientes que resuelve la rutina nensual vy
| os probl emas de indol e operativa que pudieran surgir.

Los responsables de clientes desarrollan su actividad
bajo la supervisién de un coordinador de &rea, quien
controla los productos finales emtidos por el estudio.
El titular realiza visitas, atiende entrevistas personal es
y resuel ve consultas tel efdnicas.

Al ingresar un nuevo cliente se le asigna un
responsable a cargo de la rutina nensual, se establece el
régimen de visitas o entrevistas con el titular

Servicios al cliente.

Area Contable |npositiva Area Gesti6n Enpresaria

Pr evi si onal

Labor al

Capaci t aci 6n
Sel ecci 6n de

Fi nanci aci 6n

Cont abi | i dad Cont abi | i dad gerenci al
| mpuest os | nt ervenci 6n de enpresas
Auditoria Negoci os

RRHH

Auditoria técnica

Auditoria técnica de gestiodn

Proyect os especi al es.
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Area contabl e inpositiva.

Cont abi | i dad

Def i nici 6n de pl anes de cuenta.

o

I+

| mput aci ones contables en |ibros manuales o registros
conput ari zados.
Confecci 6n de estados contables en noneda nacional o

extranjera

+ Andlisis, interpretacién 'y proyeccién de estados
cont abl es.

| mpuest os

+ Asesoram ento genera

Li qui daci 6n de inmpuestos nacionales, provinciales vy
muni ci pal es.
Conf ecci 6n y presentaci 6n de decl araci ones j uradas

I ncl usi 6n en regi nenes de noratoria

+ Atenci 6n personal i zada de inspecci ones.
Auditoria
#+ Pl aneanmi ento, confeccidon de programas y definicion de

I+

I+

papel es de trabajo.
Det erm naci 6n de papeles de auditoria y analisis del
si stema de control interno.

Toma de inventarios, conciliaciones y ajustes contables.
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+

Conf ecci 6n  del di ctanen del auditor 'y carta de

r econendaci ones.

Previ sional / Laboral.

o

Asesor am ent o general

Li qui daci 6n de sueldos y jornal es

Confecci6n y presentaci 6n de decl araci ones juradas ante
| os organi snos de control previsional, obras sociales y
si ndi cat os

At enci 6n personal i zada de i nspecci ones.

Area gestion enpresaria

Cont abi | i dad Cer enci al

o

| mpl enment aci 6n de sistemas de presupuestos y control
pr esupuest ari o.

Definicion y seguimento del cash-fl ow

Analisis e inplenmentaci 6n de un sistema de costos
Desarrollo de sistenmas de informacién para tonma de

deci si ones.

| nt ervenci 6n de enpresas en dificultad.

Optim zaci 6n en el uso de RRHH
| mpl enent aci 6n de progranmas de calidad total
Rel evami ent o, di agnosti co y ref ormul aci én de

or gani zaci onal es y procedi m entos adm ni strati vos
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#+ Adm ni straci 6n del canbi o organi zaci onal

Capaci t aci 6n

#+ Ciclo informativo nensual .

+ Ciclo de capacitaci 6n nensual .

+ Boletin informati vo nensual .

Sel ecci 6n de RRHH

+ Asistencia al cliente en la definicidn de perfiles para
cada puesto

#+ Banco de datos con antecedentes de | os postul antes.

Fi nanci aci 6n.

+ Analisis e inplenentaci 6n de sistemas de financiacion a
nmedi da, orientados a afrontar desfasajes tenporales

=+ Instrunentaci 6n del financiam ento.

+ Adm ni straci 6n de créditos

Audi toria externa de gesti dn.

#+ Eval uaci 6n de | a gestién enpresari a.

+ Visitas a los |ocales de atenci én al publico

+ Encuestas a los clientes

+ Medicidn de | os aspectos no nonetarios de |la operatoria
de | as enpresas.

Proyect os especi al es.

#+ Anadlisis de la realidad del mercado ante nuevos
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I+

escenari os
Det erm naci 6n de procedimentos a través de |os cuales
se canalicen |las necesidades de nuestros clientes en

vi ncul aci 6n con un determ nado proyecto especial .

+ Asesoramento en |a concreci 6n del proyecto

Negoci os.

#+ Eval uaci 6n de proyectos de producci 6n producti vos.

+ Definicidon del encuadram ento | aboral, i nposi tivo,

contable y admnistrativo de cada tipo de acti vi dad.
Andl i sis conparativo de alternativas.
Concreci 6n y puesta en marcha de negoci os.

Segui miento de | a gesti on.

Debenps aconpafiar a | os enpresarios en | as distintas etapas

Blusqueda y Puesta en marcha Segui m ent o de
el ecci 6n gesti on
Acti vi dad base Anal i sis Em si 6n de
or gani zaci onal i nfornmes para toma

de deci si ones

Busqueda, analisis Seleccién de |os Audi toria externa

y sel ecci 6n de RRHH de gesti 6n
alternativas

Anal i sis de Asesoram ent o Reuni ones
rentabilidad y cont abl e- mensual es:
retorno de | a i npositivo Pol iticas/

i nversi on pr esupuest os
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1.2.4 CAPACI TACI ON AL PERSONAL EMPLEADO

El personal del despacho contable debe cunplir con
ciertos requi sitos pr of esi onal es gque denuestren su
capacidad a la hora de realizar |as actividades que |e sean
asi gnadas.

El profesional debe conocer las normas técnicas y |a
conpetenci a profesional para cunplir con debido cuidado sus
responsabi |l i dades, debe adherirse a |los principios de
i ndependenci a integridad, objetividad y ética profesional.

Los profesional es deben mantenerse en una capacitaci 6n
constante, sea esta proporcionada por la firma contratante
o por las entidades que velan por la profesidn; para asi
poder asignar de manera responsable y apropiada I|a
directriz sobre asuntos que conpeten ha determ nado

cliente.

1.2.5 POLITICAS PARA EL CONTROL DE CALIDAD DE LOS
SERVI CI OS DE AUDI TORI A

En los servicios de auditoria que wuna firma debe

proporcionar a sus clientes debe de ser parte esencial |as

politicas que esta debe seguir para asi poder dar el nejor

servicio, dentro de las politicas de control de calidad de
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la auditoria tenenos:

+ Requi sitos Profesionales.

+ Conpetencia y Habilidad

#+ Asi gnaci 6n

=+ Del egaci 6n

+ Consultas

+ Aceptaci én y Retenci én de dientes

=+ NMbni toreo

REQUI SI TOS PROFESI ONALES
El personal en la firma debe adherirse a |los
principios de independencia, i nt egri dad, obj eti vi dad,

confidenci alidad y conducta profesional.

COVPETENCI A Y HABI LI DAD

Proveerse de personal que conoce |as Normas Técnicas y
|a Conpetencia Profesional para cunplir con el debido
cui dado de sus responsabi |l i dades.

El auditor responsable y |os supervisores daran
consideracion a la conpetencia profesional de los
asistentes y decidir el grado de direccién, supervision y

revi si 6n apropi ada de cada uno.
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ASI GNACI ON
El trabajo de auditoria debe ser asignado al persona
con la formacién técnica y habilidades requeridas en |as

ci rcunst anci as.

DELEGACI ON

La delegacién de trabajo se hara de nmanera que
proporcione la seguridad que |levara a cabo con el debido
cuidado y |a conpetencia profesional requerida en |as

ci rcunst anci as.

CONSULTAS
Sienpre que sea necesari o debe haber consulta, dentro
o fuera de la firma, con aquellos que tienen la neestria

apr opi ada.

ACEPTACI ON Y RETENCI ON DE CLI ENTES

Deben evaluarse |los clientes prospectivos y revisar
continuanente a |os clientes existentes. Al aceptar o
retener a un cliente, considérese |a independencia de |a
firma, capacidad de servicio al cliente, integridad de la

direcci 6n del cliente.
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MONI TOREO
La eficacia operativa y la suficiencia continuada de
las politicas y procedimentos de control de calidad deben

ser nonitoreadas.

1.3 EL CONTADOR PUBLI CO

De manera general, el Contador o el Contador Publico,
se desenpefiara en cual quier enpresa u organizaci 6n que
requi era mantener un registro contable oportuno y exacto,
que permta |la toma de decisiones adecuada de acuerdo con
la aplicacién y disponibilidad de recursos de la m sma

De manera especifica cada grado acadénmico abre |as
puertas para el desenpefio en diferentes puestos |aborales,
| os cual es se describen de segui do.
A N VEL DE BACHI LLERATO

El contador tiene |a oportunidad de desarrollarse
pr of esi onal mrente en diversos puestos o enpresas, entre |os
cual es se encuentran:
Conmo funcionario de:
1. Despachos contables en el éarea fiscal, auditoria o

consul toria.

2. Enpresas del sistema financiero (bancos, puestos de
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bol sa, arr endador as, asegur ador as, enpr esas de
factoraje, entre otros.).

3. Ejecutivo en enpresas de diversos giros, sectores y
t amafio, en areas de: finanzas, contraloria, contabilidad
general , cost os, auditoria i nterna y ext er na,
pr esupuest os, I npuest os, pl aneaci 6n estratégica vy
financiera, etc.

Cono prof esional independi ente puede:

1. Enprender su despacho contable en areas de consultoria,
contabilidad financiera, fiscal y admnistrativa, asi
conpb en auditoria.

2. Enprender su propio negocio, ya que la carrera |le ofrece
una soélida visién admnistrativa y financiera que le
permte poner en préctica su espiritu enprendedor e
i nnovador con suficientes elenentos financieros y de
mer cado que | o soporten.

Dentro de los puestos especificos en los que podra

desenpefar se son

+ Asistente de contabilidad

#+ Contador de un enpresa pequefia o nedi ana

+ Auxiliar de auditoria

+ Analista financiero
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+ Analista econdmnico

+ Asesor de inversiones, financiero y econdnico
+ Responsabl e de transacci ones internacional es
+ Responsabl e de cuentas corrientes

+ Responsabl e del manejo de sal ari os

+ Adm ni strador de activos

+ Adm ni strador de insunos

&+ Supervisor de |linea

+ Contral or de servicios

+ Areas de oportunidad:

Act ual nent e se present an ar eas de opor t uni dad
interesantes en el desarrollo profesional del contador
publico comb | o son
+ La contabilidad adm nistrativa con enfoque estratégico

tiene en general un inportante canpo de aplicaciodn,
sobre todo, en enpresas pequeilas y nedi anas, |as cual es
representan alrededor del 90% de |as conpafiias en E

Sal vador .

I+

D sefio de sistemas de eval uaci 6n del desenpefio de |o0s
m enbros de | a organi zaci 6n, con un enfoque estrat égi co.
A N VEL DE LI CENCI ATURA

El contador tiene |a oportunidad de desarrollarse
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pr of esi onal mrente en diversos puestos o enpresas, entre |os

cual es se encuentran:

Conp funcionario de:

1

Despachos contables en el area fiscal, auditoria o
consul toria.

Enpresas del sistema financiero (bancos, puestos de
bol sa, arr endador as, asegur ador as, enpr esas de
factoraje, entre otros.).

Ej ecutivo en enpresas de diversos giros, sectores y
t amafio, en areas de: finanzas, contraloria, contabilidad
general , cost os, auditoria i nterna y ext erna,
pr esupuest os, I npuest os, pl aneaci 6n estratégica vy

financiera, etc.

Cono profesional independi ente puede:

1

Enprender su despacho contable en areas de consultoria,
contabilidad financiera, fiscal y admnistrativa, asi
conp en auditoria.

Enprender su propi o negocio, ya que |la carrera |le ofrece
una sélida vision admnistrativa y financiera que le
permte poner en practica su espiritu enprendedor e
i nnovador con suficientes elenentos financieros y de

mer cado que | o soporten.
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Dentro de |os puestos especificos en los que podra
desenpefar se son
#+ Contador general de enpresas y organi zaci ones.

*+ Contralor financiero y admnistrativo de instituciones y
enpr esas.

+ Auditor externo e interno de organi zaci ones y negoci 0s.

+ Analista financiero.

+ Analista econdm co.

+ Asesor de inversiones, financiero y econdnico

+ Analista de crédito bancario y financiero

+ Contral or de cuentas corrientes

&+ Auditor tributario

+ Contral or de servicios

Areas de oportuni dad:

Act ual nent e se present an ar eas de opor t uni dad
interesantes en el desarrollo profesional del contador
publico comb | o son
+ Disefio de sistemas de informacid6n para ver | a

rentabilidad por cliente, por canales de distribucion o
por cualquier otro atributo que la enpresa considere

inportante para |a toma de deci siones.

I+

Fi nanzas i nt ernaci onal es.
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#+ Contabilidad en nuevos anbi entes de nmanuf actura.
+ Analisis de leyes fiscales costarricenses con la de |os
principales socios conerciales y determnar ventajas Yy

desvent aj as.

I+

Anal i sis de estados financieros con enfoque estratégico.

1.3.1 EVOLUCI ON DEL CONTADOR PUBLI CO ACTUAL

En |l a actualidad cada negocio necesita de |la confianza
publica dentro del anmbito conercial ya que El Salvador
estuvo dentro de un proceso de transfornmaciones por el
hecho de haber vivido una guerra que duré nas de una década
esto trajo conb consecuencia de que las enpresas se
cerraran y que el trabajo del contador en su denmanda
dism nuyera pero con el pasar del tienpo el sector
econdni co se estabilizo increnmentandose debi do a que nuchas
enpresas extranjeras vinieron ha invertir aqui esto hizo de
gue el contador publico tuviese |a obligaci6n de nejorar su
calidad de trabajo y hacer reconocer tal confianza de que
| as enpresas presentan la infornmacién en forma razonable
,Conmo 1o hara? A través de su profesion nmsm

El Contador Publico Académico es un sinbolo de

conpetencia técnica. Este reconocimento oficial por el
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estado es conparable a aquel otorgado para |as profesiones
de derecho, médicas y otras.

Al canmbiar el CPC por CPA este refleja la convicciodn
de que el interés del publico sera protegido por una
identificaciéon oficial de I|os contadores profesionales
conpetentes a ejercer y que a la vez ofreceran sus
servicios. Aunque |os CPA proporcionan diversas tipos de
servicios, incluidos servicios tributarios, de consultoria
y cont abi | i dad gue tanbién son sum ni st rados por
pr of esi onal es que no son CPA, el estado y el Consejo de |la
Vigilancia de la Profesion de |la Contaduria Publica vy
Auditoria generalnente restringen el desenpefio de |as
auditorias de Estados Financieros a |os CPA que no tienen
| a autorizaci 6n. Este desenpefio de |a funci én de atestacién
o certificaci6on de |os Estados Financieros es exclusivo de
| os CPA sienpre y cuando hayan sido autorizados>.

El 26 de Enero del afio dos ml| se entid una ley de |la
contaduria publica que vendria a restringir aun mas el
desenpeiio del contador publico regulando el ejercicio de |la
profesion de la Contaduria Publica, la funcién de Ila

Auditoria y los derechos y obligaciones de |as personas

5 Art. 4 Capitulo Il de la Ley de la profesién de | a contaduria publica.
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naturales y juridicas que | a ejerzan. Pero entonces ¢conmo
se deberd entender al contador en el ejercicio de su
prof esi 6n? A conti nuaci 6n se presenta al gunos conceptos que
dan una nejor idea del desenpefio que debe tener un contador
y conb debe reconocérsel e:

Cont aduria Publica: una profesion especializada de |a
contabilidad sobre aspectos financieros sobre |a actividad
mercantil que incluye inspecciones y revisiones sobre |os
m snos dando fe plena sobre determ nados actos establ eci dos

por la |ey.

Auditoria Externa: wuna funcidén publica, que tiene por
objeto autorizar a |los conmerciantes y denmas personas que
por ley deban Ilevar contabilidad formal |a cual se

denoni nara solo “auditoria”

Auditoria independiente de Estados Financieros: es la
revision de los estados financieros de una entidad
econom ca, efectuada de acuerdo con normas de auditoria vy
cuyo objetivo sera el de expresar una opini6n independi ente
sobre |l a razonabilidad de dichos estados fi nanci eros.

Aun hoy en dia al contador no se |le reconoce el trabajo
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que realiza dentro de una enpresa porque se |e considera
gue su carrera no es |o suficientenmente de peso para
proporcionarle un salario digno a su desenpefio | aboral esto
acarrea consecuencias nuy inportantes dentro de sus
funci ones ya que dependi endo del pago asi sera la calidad
de trabajo que este hard observando todo esto el estado y
el consejo de la vigilancia de la carrera de |la contaduria
publica ha tonmado cartas en el asunto tratando de |evantar
mas esta carrera a través de emtir sanciones por el

i ncunplimento del cdédigo de ética en sus funciones.

1.3.2 NATURALEZA DEL CONTADOR PUBLI CO

Pese al canbio que conllevé |a revoluciéon industrial
en el siglo XIX, es de reconocer que no hubo |os canbios
dramaticos en el quehacer contable, que venbs ahora en el
ultinmo decenio del siglo XX. Se observa Asi que, 1los
organi snos que tuvieron |a responsabilidad de dictar pautas
en la materia de la profesion en |os paises desarroll ados,
princi pal mente en |os Estados Unidos de América, hasta |la
mtad de |os afios 70 la enision de principios contables era
materia privativa de |los Cont ador es Publ i cos. La

introducci6n y desarrollo de la tecnologia, hizo que |as
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actividades tradicionales nercantiles fueran cediendo a |a
necesi dad de contar con paranetros de medici én del ingreso
y costo distintos. Se llega a la conclusion de que ya el
guehacer del profesional en Contaduria Pablica, en cuanto a
la enunciacion de esténdares, no era de su exclusiva
conpetencia, y se reconoce la necesidad de «crear un
organisno multidisciplinario que tenga |a responsabilidad
de emtir un criterio oficial en estos asuntos, a partir de
ese nonento

¢cQUé esperan las partes contratantes en estos procesos
de gl obalizaci 6n? Una respuesta integrada y anplia a sus
necesi dades, desde el punto de vista de |la organi zaci 6n en
la cual se centra su interés, viabilidad econ6mca -
financi era del negocio, estado de operaci 6on de |a entidad,
sus recursos humanos, su posicionanm ento en el mercado, qué
ahorros o beneficios mayores pueden derivarse al conjuntar
sinergias; cOom estadn los sistemas de informacion, |a
existencia de contingencias de toda indole (fiscales,
| aboral es, conerciales, civiles, penales) y finalnente, de
capital, el ajuste de precio, proceso final de toda
negoci aci 6n.

Ademds, es necesari o reconocer que cada dia se hace
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mas evidente | a responsabilidad que asune el profesional en
relacion con la emsién de una opini6n sobre |os Estados
Fi nanci eros. ¢Estanpbs preparados para dar una respuesta
afirmati va? Creenps que si, en el sentido de que a través
de la capacitacién propia se fortalecera nuestras
debi | i dades.

En este orden de ideas, el enfoque tradicional del
contador, conb una persona pasiva que registra de manera
“ordenada y sistematica” l|las transacciones de un negoci o,
ya no opera. La entidad, conpb un ser viviente, requiere de
especi al i stas que diagnosti quen, dosifiquen, opere y hagan
que el paciente se recupere, cuando ha sido sonetido a
sever as oper aci ones (reorgani zaci 6n, anput aci 6n de
segnent os, canbios en |la |inea de negocios). Se requiere de
un perfil de profesional proactivo que esté dispuesto a dar
la respuesta precisa y en el nonento oportuno, sobre |os
di ferentes canpos que interesa a | a persona noral

¢Es que acaso existe tal profesional? Evidentenente |a
respuesta es no. El que es bueno para todo, no sirve para
nada. La Contaduria es el conjunto de conocin entos
t écni cos, contables, legales y administrativos que permten

analizar y dictamnar sobre |la realidad y veracidad de |os
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resul tados operacionales de |as enpresas, de tal manera que
aporten informacién oportuna, consistente y de fAaci

i nterpretaci 6n, para encauzar con eficiencia |as decisiones
financieras de |as organi zaci ones, dentro de un marco noral
y de ética que garanticen ante una realidad nacional, el
desarrollo sostenible en el tienpo de |os sectores

enpresariales y del ser hunmano.

1.3.3 NORMATIVA LEGAL APLICABLE AL CONTADOR PUBLI CO
ACADEM CO

Actual nente el auditor de El Sal vador sé esta rigiendo
bajo una nueva ley del ejercicio de la profesion de la
Contaduria Pablica y Auditoria lo cual tiene cono objeto
regular el ejercicio de esta profesidn, la funcion de la
auditoria y los derechos y obligaciones de |as personas
naturales o juridicas que |las ejerzan.

La auditoria externa se conoce conmb una funciodn
publica que tiene el objetivo de autorizar a |os
conmerciantes y demAs personas que por ley deban |l evar
contabilidad formal. Ademds se reconoce tanbién a la
auditoria independiente de estados financieros esta se

encuentra relacionada con la revision de |los estados
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fi nanci eros de una entidad econém ca cuya finalidad sera |la
de expr esar una opi ni 6n i ndependi ent e sobre | a
razonabilidad de dichos estados financieros. Y cono
consecuencia no se orientara a dar fe plena sobre todos |os
actos nercantiles realizados por |os conerciantes.

“La auditoria externa serd regulada por wuna |ley
especial y la vigilancia de |os contadores publicos seré
ej erci da por un Consejo de Vigilancia’“

Dentro de las facultades y obligaciones del auditor
t enenos:

+ Cerciorarse de la constitucion y vigencia de la

soci edad.

I+

Cerciorarse de la constitucion y subsistencia de |a
garantia de los admnistradores y tomar |as nedidas

necesarias para corregir cual quiera irregul ari dad.

I+

Exigir a los admnistradores un balance nensual de
conpr obaci 6n

+ Conprobar | as existencias fisicas de |os inventari os.

#+ | nspeccionar una vez al nes, por |lo nenos los libros vy

papel es de | a sociedad asi conb |a existencia en caja.

I+

Revi sar el bal ance anual |, rendir el i nf or me

“ Art. 290 del Codigo de Conercio reformado segin decreto No. 826
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I+

I+

I+

I+

I+

I+

I+

correspondiente en los térmnos que establece la ley vy
autorizarlo al darle su aprobaci 6n.

Soneter a conocimento de la admnistracién social vy
hacer que se inserten en |la agenda de la junta general
de accionistas, |os puntos que crea pertinentes.

Convocar | as j unt as gener al es ordi nari as y
extraordi narias de accionistas, en caso de omsion de
|l os adm nistradores y en cualquier otro que se juzgue
conveni ent e.

Asistir, con voz pero sin voto, a las juntas generales
de acci oni st as.

En general conprobar en cual quier tienpo |as operaciones
de | a soci edad.®

Emtir el dictanen e informe fiscal conforme a |o
di spuesto en el articulo 132 del cédigo tributario.
Quardar |a nmas absoluta independencia de criterio con
respecto al sujeto pasivo objeto del dictanen

Reflejar en el dictanen y en el infornme fiscal Ia
realidad financiera y la situacion tributaria, de
conformdad a los principios de contabilidad que

establ ezca el Consejo de la Vigilancia de |la Contaduria

5

Art. 291 del coédigo de comercio.
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Publica vy Auditoria vy | as | eyes tributari as,

respecti vanente, del sujeto pasivo dictam nado.

I+

Garantizar que |lo expresado en el dictanen fiscal e
informe fiscal este respaldado <con |os asientos
contables en libros |legalizados, registros auxiliares y
cualquier otro registro especial, que conforne a |as
|l eyes tributarias, leyes especiales y a la técnica
contable, deba Ilevar el sujeto pasivo, asi conmb la

docunent aci 6n que sustenta di chos registros; y

I+

At ender |l os requerimentos que fornule | a administracién
tributaria, sumnistrando dentro de |os plazos que esta
|l e seflale, la informaci 6n solicitada rel aci onada con el
dictanen e informe emtidos, incluyendo |os papeles de
trabaj o
Tanmbi én el auditor podra renunciar al cargo que
desenpeiiase dentro de una enpresa si esta no le facilitase
|l a i nformaci 6n o document aci 6n solicitada.®

Los dictanenes, i nf ornes, est udi os, opiniones o0
consultas relacionados con las funciones del auditor
deberan Illevar la firma y sello del contador publico

responsable 1o cual en caso contrario carecera de validez.’

® Art. 19 de la ley del ejercicio de la contaduria publica y auditoria.
" Art. 20 de la ley del ejercicio de la contaduria pablica y auditoria.
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Dentro de las prohibiciones que la ley ejerce sobre el

cont ador publico estan:

a)

b)

d)

Emitir infornes, dictanenes u opiniones sobre registros
contabl es, estados financieros o sobre cualquier otro
docunento contable o legal, que no tenga respaldo en
libros o docunentos o que no sea acorde con |a realidad
gque nuestre |l a enpresa auditada.

Emitir dictanmenes, informes u opiniones que afirnen,
confirmen o avalen actos, operaciones o0 registros
i nexi stentes o que se efectuaron en forma distinta a la
asi gnada en di chos dictanenes, informes u opiniones.
Emitir dictamenes, informes u opiniones sobre actos,
operaciones o0 registros que no hayan examnado o
verificado directanente o por per sonal bajo su
responsabi | i dad.

Emitir dictanmenes, informes u opiniones sobre asuntos
gue | es sean enconendados por ley o por voluntad de | os
i nteresados, en térm nos fal sos, naliciosos, inexactos o
de forma que pronuevan confusi én

Ej ercer dentro de enpresas en donde él, su cbnyuge o sus
parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad o

segundo de afinidad, sean adm nistradores, gerentes,
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ejecutivos o presten a cualquier titulo servicios; o
donde tengan algun interés particular o pueda existir
conflicto de interés en la nism.
f) Emtir dictanenes, informes u opiniones a personas 0 a
enpresas soci edades, instituciones o asociaci ones donde
él, sus socios o0 accionistas, o enpleados sea el
responsabl e tanbi én de la contabilidad en forma directa.
g) Omntir en sus act uaci ones | a nmet odol ogi a o]
procedi m entos utilizados asi V conp el nivel de
confiabilidad estadistico de ellas, cuando |a natural eza
del trabajo | o requiera.
h) Los demés que sefial ase la ley.?®
Ademas | os expedientes de trabajo en |os cual es estén
fundamentados los dictanenes e informes, asi conmo |os
di ct &mrenes m snbs deberéan conservarse al nenos durante
cinco afios. Dentro de estos expedientes seran consi derados
cono tales |los conservados en mcrofilm de discos Opticos
o de cualquier otro nmedio que permta archivar docunentos e
i nformaci 6n, o que tendr& cono finalidad guardar de nmanera
mas eficiente los registros, docunentos e infornmes que le

correspondan y que a la vez tendran gran valor probatorio

8 Art. 22 de laley del ejercicio de |a contaduria publica.
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que | os origi nal es si enpre que tal es copi as o]
reproducci ones sean certificadas por notario o juez de |o
mercantil .

El Consejo tendra acceso a |os dictanenes y papel es de
trabaj o del contador publico, cuando exista causa contra el
m sno por trasgresion a |las disposiciones rel aci onadas con
el ejercicio profesional. El acceso se |limtara a |os
docunent os rel aci onados con | a causa.

Se entendera conmp infraccion el incunplimento de |as
obl i gaci ones establecidas en la ley y |as sanciones seran
aplicadas a contadores publicos ya sean estas personas
naturales o juridicas que incunplan las disposiciones
| egal es asi cono | as resol uci ones val i dadas por el consejo.

Los tipos de sanciones a |los que se refiere el parrafo
anterior seran:

a) Anpnestaci 6n verbal por negligencia o descuido en el
ejercicio de la profesidn por prinera vez y sin causar
dafios a terceros se conetiere una infraccion

b) Anpnestaci 6n escrita por reiteraci 6n de |las infracciones
a que se refiere el anterior literal

c) Multa de uno a quince salarios mninbs urbanos superior

vigente, en |os casos nencionados en los literales
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anteriores por negligencia o descuido inexcusable
causando dafios a terceros, por faltas de ética sin que
ocasi onen dafios a terceros.
d) Suspensi 6n tenporal hasta por cinco afios en el ejercicio
de la profesion por la reiteraci én continuada de |as
i nfracci ones anteri ores.
El infractor tendrd |a obligacion de devolver al
consejo los sellos autorizados, dentro del plazo de ocho
dias contados a partir del dia siguiente a la notificacion

de la resol uci6n.?®

° Art. 47 de la ley del ejercicio de |a contaduria publica.
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CAPI TULO 11
MARCO TEORI CO

2.1 EL PAPEL DEL CONTADOR EN LA ACTUALI DAD

El contador hoy en dia representa un sin fin de
obligaciones y entre ellas se encuentra: El atestar |a
informaci 6n que significa asegurar la confiabilidad de
ésta; Ademas formal mente, el AICPA ha definido el contrato
de atestaci6n cono uno en el cual un contador publico es
contratado para emtir o hacer emtir wuna conmunicacioén
escrita que expresa una conclusi én sobre |a confiabilidad
de una afirnmacion escrita que es responsabilidad de un
tercero

Las auditorias de |os estados financieros son, por
gran nmargen, el tipo mas conmin de contrato de atestacion.
Sin enbargo, los contadores publicos cerificados CPC
atestan sobe |la confiabilidad de un anplio rango de otros
ti pos de informacién, incluidos pronosticos financieros,
control interno, cunplimento de leyes y regulaciones y
anunci os.

El Contador PuUblico Académ co independiente reune vy
eval la evidencia que le permte proporcionar confiabilidad

de que la afirmacion fue preparada siguiendo criterios
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razonabl es, en este caso vendiendo a |os precios globales
mas baj os. Luego enmite un inforne resum endo sus hall azgos.
Para poder referirse al contrato se dard una breve
resefia de su concepto el cual se define conmb un pacto o
convenio entre partes que se obligan sobre materia o cosa
determ nada y a cuyo cunplimento pueden ser conpelidas.
Las normas del AICPA reconocen tres clases de
contrat os:
+ Exanenes: El cual se hace referencia conp una auditoria
cuando conpr ende est ados fi nanci eros hi st éri cos,
proporciona la forma mas alta de confiabilidad que |os

CPA pueden ofrecer sobre afirmaci ones sobre |a gerencia.

I+

Revi si ones: Tiene un alcance sustancial mente nenor que
el de los procedimentos del exanen, y esta disefiado
para dar solanente un grado limtado de seguridad sobre
la afirmaci 6n, pues persiste un riesgo noderado de
error. Si el examen o la revisién no satisfacen |as
necesi dades del cliente, los CPA y un usuario especifico
de la informaci 6n pueden decidir nutuamente sobre |os

procedi m ent os acor dados

I+

Desenpefio de | os procedi mentos acordados: Se emte un

informe para el usuario especifico, en el cual describe
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sus procedi mentos y hall azgos
A continuaci 6n se presenta un grafico que sefialara en

nmejor forma | a funci én de atestaci 6n por el Auditor.

Gerencia
del
cliente /7

Prepara i
la afirmacién /7
i

Afirmacién
de la gerencia /i

Criterios
razonables

T TR T e

Reune
R y evalua >
la evidencia /-
Propone las i
modificaciones /7
necesarias ;

Emite un
informe sobre /=
los resultados /y

Afirmacién
de la gerencia

Personas
que toman
decisiones /-

Informe
de atestacion
del CPA

Para que el auditor emita un inforne de auditoria se
deberd reunir la evidencia necesaria que soporte esos
estados financieros obteniendo una obtencién del control
interno, inspeccionando docunentos, observando activos,
i nvestigando dentro y fuera de |la conpafiia, y realizando

otros procedi m entos de auditoria.
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2.2 TIPOS DE AUDI TORES

A continuaci 6n se detallara |los tipos de auditores que

actualnmente la AICPA reconoce dentro de las normativas

i nt ernaci onal es de auditori a.

+

I+

I+

I+

I+

I+

Auditor Continuo: Es el que audito e inforno sobre |os
estados financieros del periodo anterior y continta cono
audi tor del periodo actual.

Auditor Entrante: Es un auditor del periodo actual que
no audito | os estados financieros del periodo anterior.
Auditor Externo: Sirve para distinguir la auditoria
externa de | as actividades de auditoria interna.

Auditor Precursor: Un auditor que fue previanente el
auditor de una entidad y que ha sido reenplazado por
otro auditor (sucesor)

Auditor Principal: Es el auditor con responsabilidad en
di ctam nar sobre | os estados financieros de una entidad
cuando esos estados incluyen informaci 6n financiera de
uno o mas conponentes auditados por otro auditor.

Oro Auditor: Es distinto del auditor principal, con
responsabilidad de informar sobre la infornmacidn
financiera de un conponente que incluye en |os estados

financieros auditados por el auditor principal. Oros
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auditores incluyen firmas afiliadas, ya sea que se use
el msmo nonbre o no, y corresponsales, asi conpo

audi tores no rel aci onados.

2.3 FUNCI ONES DEL CONTADOR PUBLI CO EN EL AREA DE AUDI TORI A
Las funciones que hoy en dia el auditor ejerce dentro
de nuestra sociedad son diversas ya que dependiendo |a
necesi dad del cliente asi sera el servicio a
proporcionarsele es por ello que a continuacion les
presentanos |a clase de auditoria con su respectiva
caracteristica basica de esta area en que se ejerce:
CLASE DE AUDI TORI A CARACTERI STI CA BASI CA
1- Auditoria Interna
- Auditoria tradicional
- Verifica Eventos pasados
- Examna | a actividad
econémi ca.
- Conprueba | os eventos
financi eros.
- Dependencia de la Gerencia
General o Junta directiva

- Reporta e informa de quien
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2- Auditoria Operacional:

78

depende

| ndependenci a respecto a
| as partes auditadas.

| ndependenci a nental (no

econom ca).

Audi toria funcional

Exam na de acuerdo a | as
normas | nternaci onal de
Auditoria

Verifica eventos
preventivos y pasados
Exam na si stemas de

i nformaci 6n
Verifica el proceso
adm nistrativo
Audita | os eventos
econém cos

Exam na | a activi dad
financiera
Verifica el

desenpeiio de

| os factores productivos



3- Auditoria Adm nistrativa:
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| ndependenci a respecto de
| a organi zaci 6n

Reporta a la junta
directiva o gerenci a.
Auditoria del recurso
humano

Exam na de conform dad a
| as nor mas
Verifica el desenpeiio del
recurso humano
(cuantitativo- cualitativo)
Audita |l a gestion

adm ni strati va.

Exam na el cunplimento de
politicas adm nistrativas.
Verifica sistemas, métodos
y nmedi os de operaci on.

Revi sa grados de eficiencia
del recurso humano

Exam na cal i dades de | os

nmedi os de producci 6n



4- Auditoria Externa:
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Audita | os recursos
fi nanci er os
Reporta a la junta

directiva

Exam na de acuerdo a | as
normas | nt ernaci onal es de
Audi t ori a.

Audi toria de Estados

Fi nanci er os

Verifica basandose en
nmuestreo

Audi ta el anbiente de
control interno

Exam na | os cicl os
oper ati vos.

Revisa | a activi dad
financiera

Verifica | os estado

fi nanci eros basi cos

cont abl es (tonmados en

conj unt o)



5- Auditoria Legal:
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Valida las cifras de |os
estados financieros
(certificéndol as).

Sal vaguarda represent aci 6n
Dictamina | a situacién
econ6nmica y financiera

Da fe publica de | as
cuentas y cifras de |la
cont abi | i dad

Informa a la junta genera
de accionistas, socios o0

duenos de | a enti dad.

Auditoria de asuntos

| egal es

Exam na de acuerdo a | as
normas juridicas

Verifica cunplimentos

| egal es nercantil es.

Exam na | os cunpli m ent os
formal es tributarios

(fiscales y municipal es)



- Revisa cunplimentos
i nherentes a | a seguridad y
previ si 6n soci al

- Verifica todas aquell as
| eyes primarias y
secundari as aplicables a
| as enpresas o enti dades
publ i cas.

- Reporta a la Junta
Directiva

6- Auditoria Gubernanental:

- Auditoria Financiera de
I nstituciones del Estado

- Exam na de acuerdo a nornas
de auditoria gubernanent al
gener al ment e acept adas

- Verifica la ejecuciodn
presupuestari a

- Examna los flujos de
f ondos

- Revisa la actividad
econom ca

82



7- Auditoria de Sistenas:
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Audita | os aspectos | egal es
i nherentes

Dictami na | a situacion

fi nanci era, ejecuciodn
presupuestaria, el flujo de
fondos, el rendimento
econdnico y “rendici 6n de
cuentas”. (este es

pr oyect o)

Da fe publica de | as
cuentas y cifras de |la
cont abi | i dad guber nanent al
Informa al mnistro o

presi dente de aut 6noma, asi
cono al Consej o Muni ci pal
cuando se trate de

gobi erno muni ci pa

Audi toria sistenas
conput aci onal es
Exam na nbdul os i nt egrados

Verifica | os programas



8- Auditoria Anmbiental:
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fuente

Audita |l os “CDC’ del PED
Exam na sal vaguarda de

i nformaci én

Informa |a Junta Directiva
0 Cerencia CGeneral, segln

el caso.

Audi toria noder na

Exam na el ecosistem
Verifica | o ecol 6gi co

Exam na resi duos peligrosos
Revi sa acti vi dades

al tanente riesgosas
Verifica cunplimentos

anbi ent al es

Audi ta recursos naturales
Verifica | os inpactos
anbi ent al es

Exam na ri esgos de
conservaci 6n humana,

pl antas y ani mal es



9- Auditoria Integral:
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Cuantifica en tienpo y
espaci o | os efectos del
anbi ente

Valida el anbiente

si tuaci ona

Informa a la Junta

Directiva o Gerenci a.

Audi toria noder na

Exam na de acuerdo a nornmas
“NAGA” .

Revisa el contro

or gani zaci ona

Verifica riesgos internos vy
del entorno

Audi t a operaci ones y
resul t ados

Exam na | a arquitectura
financiera

Verifica el desenpefio
gerencial y enpresari al

Audita cunplimentos y



regul aci ones

- Valida la situacion
integral de |a enpresa

- Informa a la Junta
Directiva y accionistas o

duenos.

2.4 | MPORTANCI A DE LA AUDI TORI A

2.4.1 CONCEPTO DE AUDI TORI A

Es un proceso sistematico que obtiene y evaldla
objetivanente la evidencia con respecto a declaraciones
acerca de acciones econémicas y eventos; dicho proceso
determnara el grado de correspondencia de est as
declaraciones y el criterio para conmunicar |os resultados a
| os usuarios interesados®®.

La auditoria se divide en:

2.1.1.1-Auditoria Interna

2.1.1.2-Auditoria Externa®!

0 Auditoria Mbderna, Walter G Kell, WIlliam C Boyton, Richard E. Ziegles
2a. Edic. Mexico 1995 pag. 4

1 | OPEZ DE SAA CURSO DE AUDI TORi A TRADUCI DO DE LA 12. EDI O ON EN PORTUGUES
SAN PABLO 1958.
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2.4.1.1 AUDI TORI A | NTERNA

Es la parte del sistema de control en la entidad conp

tal, la facultad de ejecutarla es parte de la maxinm
autoridad gerencial. Lo cual se ha convertido en una
herram enta de la gerencia indispensable para |a

admi ni straci 6n de di chas enpresas.

Esta clase de auditoria se caracteriza por que es
| | evada por enpl eados de |a enpresa cuyos procedi mentos e
i nfornmes estan siendo revi sados.

Su fundanento es un control de controles, es una
actividad de evaluacidn independiente dentro de una
organi zaci 6n, cuya finalidad es exam nar |as operaciones
contables financieras y admnistrativas, cono base para |la
prestaci 6n de un servicio efectivo a los nas altos niveles
de direccion.

Sus obj etivos seran:

A) Sal vaguarda de | os activos,
B) Fiscalizar y asesorar; y
C El cunplimento de politicas, planes, procedim entos,

normas y regl anent os.

2.4.1.2 AUDI TORI A EXTERNA

Esta auditoria es una funcion publica, que tiene por
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objeto autorizar a |los conmerciantes y denmas personas que
por |ey deben |levar contabilidad formal, un adecuado y
conveniente sistema contable de acuerdo a su negocio Yy
demds actos relacionados con el msno; vigilar que sus
actos, operaciones, aspectos contables y financieros se
registren de conformdad a |las normas internacionales de
contabilidad y auditoria aprobados por el consejo, y velar
por el cunplimento de otras obligaciones que conforne a |l a
| ey fueren conpetencia de | os auditores?!?

El contador publico es un profesional independiente
cuyos servicios pueden ser solicitados por una organi zaci 6n
de negocios, de igual nmanera que wuna persona puede

contratar a otro profesional

2.4.3 TIPOS DE AUDI TORI A

Con frecuencia se considera que las auditorias se
clasifican en tres grandes categorias:
a) Auditorias de Estados Financi eros.
b) Auditorias de Cunplimento, y

c) Auditorias Operacional es.

2 ey Regul adora del Ejercicio de la Contaduria Publica D.L.No. 828 de fecha
26-01-00 Art. 1
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a) AUDI TORI AS DE ESTADOS FI NANCI EROS
Cubre ordinarianente la situacién Financiera y |os
estados rel aci onados de resultados, ganancias retenidas vy
flujos de efectivo. La neta es determ nar si estos estados
han si do pr epar ados de acuer do con | as Nor mas
| nt er naci onal es de Contabilidad. Las auditorias de estados
financieros son realizadas normalnente por firmas de
contadores publicos los usuarios de los infornmes de |os
auditores incluyen la gerencia, |os inversionistas, |os
banqueros, |os acreedores, |los analistas financieros y |as
agenci as gubernanental es. Entre estas se puede nencionar:
Auditoria Financiera: Es el exanen y revision total
o parcial en forma técnica y adecuada de |o0s Estados
Fi nanci eros del negocio a una fecha determ nada con una

actuaci 6n, criterios y puntos de vista

b) AUDI TORI AS DE CUWPLI M ENTO

La auditoria de cunplimento basa su desenpefio
dependi endo de |a existencia de informacidn verificable y
de <criterios o normas reconocidas, conb las leyes vy
regul aci ones establecidas o las politicas y procedi m entos

de una organizacion. Un ejenplo tipico es la auditoria de
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una decl araci 6n de inmpuestos por parte del auditor. Esas
auditorias buscan determinar si una declaracién de renta
esta cunpliendo |as |eyes de inpuestos y |as regul aci ones
del IRS. Los hallazgos de |los auditores del IRS son
trasmtidos al contribuyente a través de un inforne.
Auditoria Fiscal: Verifica el cunplimento de |as
obligaciones tributarias del sujeto pasivo o sea el
contribuyente, el cual serd& ejecutado por un profesional en
Cont aduria Publica que debera opinar sobre |as obligaciones
formales y sustantivas del sujeto pasivo, dej ando
constancia en el cuerpo del dictamen del cunplimento de
di chas obligaciones, sea que estas correspondan a peri odos
tributarios o por l|las |leyes respectivas incluidas en el

peri odo del dictanen.

c) AUDI TORI AS OPERACI ONALES

Es un estudio de wuna unidad especifica, area o
programa de una organizacién con el fin de nmedir su
desenpefo. Las operaci ones del departanmento receptor de una
conpafia manufacturera, por ejenplo pueden ser eval uadas en
térm nos de su efectividad, es decir, de su éxito en |ograr

sus netas y responsabilidades establecidas. Debido a que
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los criterios de efectividad y eficiencia no estan tan
claranente establecidos conb |lo estan los principios de
contabilidad generalnente aceptados y nuchas Ileyes vy
regul aci ones, una auditoria operacional tiende a exigir un
juicio mas subjetivo del que exigen las auditorias de |os
estados financieros o las auditorias de cunplim ento.

1. Auditoria Admnistrativa: Es |la evaluacién de la
funcionalidad de los negocios contrarrestando |as
i neficiencias que tuvi era, pl ant eando | as
reconendaci ones conducentes y apoyando |las practicas de
trabaj o que se ejecuten apropi adanente con el desarrollo
para estos efectos de una |abor preventiva de
supervision y correctiva.

2. Auditoria Operativa: Examina |las practicas y operaciones
gque se efectuen en una enpresa en sus diferentes areas,
secciones y departanentos para cerciorarse de que se
realicen con optim eficiencia regida por aspectos
nor mat i vos, asi conp lineamentos de revisioén de
oper aci ones especificas dentro de |a enpresa.

3. Auditoria Integral: Evalta la eficiencia, eficacia y

recursos de una enpresa en la msnma activi dad.
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2.5 PLAN DE AUDI TORI A

La NIA en |a seccién 300 | e proporciona al auditor |os
| ineam entos de céno va a planear una Auditoria de Estados
Fi nanci eros, haciendo |a aclaracion que en una prinmera
auditoria, se puede necesitar extenderse el proceso de
pl aneaci6n mas allad de los asuntos que esta N A discute
esta secci on

El auditor debera planear su trabajo de auditoria de
nmodo que esta sea desenpeflada en una manera efectiva; por
| 0 que se enpezara por definir que es una planeaci 6n

“Pl aneaci 6n” es desarrollar una estrategia general y
un enfoque dado por la natural eza, oportunidad y alcance
esperados de la auditoria, ya que la auditoria se debe
pl anear que se desenpefie en forma eficiente y oportuna.

A continuaci 6n se presenta conop debe ir conformdo el
pl an general de |la Auditoria:
A) PLANEACI ON DEL TRABAJO

La pl aneaci 6n adecuada del trabajo de auditoria ayuda
a asegurar que se presta atencidén adecuada a areas
inmportantes de la auditoria, que |os probl emas potenciales
son identificados y que el trabajo es conpletado en forma

expedita, esta tanbién ayuda para |a apropiada asignaci 6n
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de trabajo a los auxiliares y para |a coordinacién del
trabaj o hecho por otros auditores.

El grado de planeacién variara de acuerdo con el
tamafio de la entidad, la conplejidad de la auditoria y la
experiencia del auditor con la entidad y conocimento del
negoci o. Una parte inportante de |a planeaci 6n del trabajo
es el conocimento del negocio ya que esto ayuda en |a
identificacién de eventos, transacciones y practicas que
pueden tener un efecto inportante sobre |os Estados
Fi nanci er os.

B) PLAN GLOBAL DE AUDI TORI A

En la NA 300 se propone que el auditor deberéa
desarrollar y docunentar wun plan global de auditoria
describiendo el alcance y conduccién esperados de la
auditoria. El registro del plan global de auditoria
necesitara estar suficientemente detallado para guiar el
desarrollo del prograna de auditoria, su forma y contenido
preci sos variaran de acuerdo al tamaifio de la entidad, a la
conplejidad de la auditoria y a la netodologia y tecnol ogi a
especi ficas usadas por el auditor.

Los asuntos que tendrd que considerar el auditor al

desarrollar el plan global de auditoria incluyen.
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+ Conoci mento del negocio

+ Conprension de |los sistemas de contabilidad de contro
i nterno

+ Riesgo e inportancia relativa

+ Naturaleza, tienpos y alcance de | os procedi m entos

#+ Coordi naci 6n, direcci 6n, supervision y revision

#+= (Oros asuntos

C) TECNI CAS BASI CAS

Son |l os métodos practicos de investigacio6n y prueba
gue el contador publico utiliza para lograr |a informacién

y conprobaci 6n necesaria para poder emtir su opiniodn

profesional. Las técnicas de auditoria son |as siguientes:

a) Estudi os generales: apreciacion sobre la fisonoma o
caracteristicas generales de |a enpresa, de sus estados
fi nanci er os y de | as partes i nportant es con
significativas o extraordinari as.

b) Andlisis: Casificacién y Agrupacion de |los distintos
el emrentos individuales que forman wuna cuenta 0 un
asiento determnado, de tal mnera que constituyan
uni dades honogéneas y significativas. Esta se divide en
Andlisis de saldo y analisis de novimn entos.

c) Inspeccion: Exanen fisico de bienes nmateriales o de
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d)

f)

9)

h)

docunentos con el objeto de cerciorarse de la
autenticidad de un activo o de una operaci 6n regi strada
en contabilidad o presentada en | os estados financieros.

Confirmaci 6n: Cbtenci 6n de una comuni caci 6n escrita de
una persona i ndependiente de |a enpresa exam nada, y que
se encuentre en posibilidad de conocer la naturaleza y
condi ciones de |a operaci6n y, por lo tanto, de informr
de una manera validad sobre ello. La confirmcion se
puede dar de diferentes formas: Positiva, negativa,
indirecta, ciega o en blanco.

| nvesti gaci on: ot enci 6n  de i nformaci 6n, datos vy
conmentarios de los funcionarios y enpleados de |la propia
enpr esa.

Decl araci 6n: Mani festaci 6n por escrito con la firm de
los interesados del resultado de las investigaciones
realizadas con 1los funcionarios y enpleados de Ila
enpr esa.

Certificacion: obtenciédn de un docunento en el que se
asegure | a verdad de un hecho, |egalizado por |o general

con la firma de una autori dad.

bservaci 6n: Presencia fisica de conb se realizan

ciertas operaciones o hechos
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i) Calculo: Verificacion matematica de al guna partida
D) PROCEDI M ENTOS DE AUDI TORI A

Los procedimentos de auditoria son el conjunto de
técnicas de investigacio6n aplicables a una partida o a un
grupo de hechos y circunstancias relativas a |os Estados
financieros sujetos a exanen nediante los cuales el
contador publico obtiene |as bases para fundanentar su
opi ni 6n.

El auditor por razén de no poder establecer un sistemn
rigido de procedi mentos ya sea por |los diferentes sistemas
de organi zaci 6n, diferentes sistemas de control y operacio6n
de |l os negocios debe de aplicar su criterio profesional,
deci diendo cual técnica o procedimentos seran aplicables
para cada caso especi al .

La Extensién o alcances de auditoria dependeréan del
tamafio y naturaleza de |la enpresa. El auditor puede usar
procedi m entos de auditoria manual es, técnicas de auditoria
con ayuda de conputadoras, o0 una conbi naci 6n de anbos para

obtener suficiente materi al de evi denci a.

2.6 PROGRANVA DE AUDI TORI A

Cuando se practican auditorias a negoci os en donde el
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trabaj o puede ser desarrollado por un solo auditor, tal vez
un programa formal no sea necesario, en estos casos, el
trabajo realizado asi cono su al cance o extensi 6on deben ser
detal | ados en | os papel es de trabajo.

En las auditorias de enpresas de mayor inportancia,
gue constituyen la nayoria de |los casos en donde el
contador publico ejerce su profesidn, un programa de

auditoria formal es de un gran val or.

2.7 PAPELES DE TRABAJO

Los Papeles de trabajo son |lo que sirven de base para
gue el Auditor opine o dictamne sobre las cifras que se
presentan en | os Estados Fi nancieros; estos son un registro
de | a planeaci 6n del Auditor, la naturaleza, |a oportunidad
y el alcance de | os procedimentos de auditoria efectuados,
y |los resultados de dichos procedimentos y |as
conclusi ones extraidas de la evidencia obtenida, estos
pueden tomar |la forma de informaci 6n al mnacenada en papel,
gr abaci ones, nedi os el ectronicos y otros nedios.

Las Normas Internacionales de Auditoria nos dan
| i neam entos de nornas y respecto de | a docunentaci 6n en el

contexto del trabajo de la auditoria de estados
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fi nanci er os®3.

El auditor debe docunentar |os asuntos que son
inportantes para apoyar l|la opinién de auditoria y dar
evidencia de que la auditoria se lIlevo a cabo de acuerdo
con Normas Internacionales de Auditoria. Esto significa |os
papel es de trabajo son preparados por y para, u obtenidos o
reteni dos por el auditor en conexi 6n con el desenpefio de |a
auditoria. Los papeles de trabajo pueden ser en la fornma de
dat os al macenados en papel, pelicula, nedios electrdnicos,
u otros nedi os.

Una de las funciones de |os papel es de trabajo son el
auxilio en la planeacion y desenpeiio de l|la Auditoria;
auxilian en la supervisiéon y revision del trabajo de
Audi tori a; y registran la evidencia de Auditoria
resultante del trabajo de Auditoria desenpefiado, para
apoyar | a opinion del auditor.

+ Por su forma y contenido de |os papeles de trabajo el
audi tor debera preparar |os papeles de trabajo de tal
forma que estos sean suficientenente conpletos vy
detal | ados para proporcionar una conprensi én global de

la Auditoria. A si msno deberéa registrar en papel es de

3 Normms Internacional es de Auditoria nunero 230 pagi na 74; parrafo 1.
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I+

o

trabajo la planeacién, |la naturaleza, oportunidad y el
al cance de | os procedi m entos de auditoria desenpefiados,
y por |lo tanto los resultados, y las conclusiones
extraidas de | a evidencia de auditoria obtenida.

Los papeles de trabajo incluirian el razonam ento del
auditor sobre todos |os asuntos inportantes que
requieran un ejercicio de juicio, junto <con la
concl usi 6n  del audi t or. En areas que inpliquen
cuestiones dificiles de principio o juicio, |os papeles
de trabajo registraran |os hechos rel evantes que fueron
conoci dos por el auditor en el nonento de al canzar |as
concl usi ones. La extensi6n de |os papeles de trabajo es
un caso de juicio profesional ya que ni es necesario ni
practico docunentar todos |os asuntos que el auditor
consi der a.

Al evaluar | a extensi én de |os papel es de trabajo que se
deberan preparar y ser retenidos, puede ser atil para el
auditor considerar qué es |o que seria necesario para
proporcionar a otro auditor sin experiencia previa con
la Auditoria una posibilidad de conprensi 6n del trabajo
desenpeiiado y l|a base de |as decisiones de principios

t omadas, pero no |os aspectos detallados de Ila
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Auditoria. E auditor quiza so6lo pueda obtener una
conprensi 6n de | os aspectos detallados de la Auditoria
di scuti éndolos con los auditores que prepararon |os
papel es de trabajo.

La forma y contenido de |os papeles de trabajo son

af ect ado por asuntos cono:

+

I+

I+

I+

I+

La naturaleza del trabajo. Se refiere a la conplejidad
de operaciones que se dan en |las enpresas ya que aun con
| a aplicaci 6n de técnicas para el trabajo de auditoria y
por las dinmensiones del trabajo el auditor registrara
los criterios que a su juicio son de inportancia
relativa

La forma del dictanen del auditor. Se Calificara de
acuerdo a los resultados que arrojen el contenido de |os
papel es de trabajo

La naturaleza y conplejidad del negocio. El auditor
evaluara si son nulti-operacionales (que se dediquen
varias actividades conerciales, si tienen subsidiarias,
sucursal es etc.)

La naturaleza y condicién de los sistemas de
contabilidad y control interno de |a entidad.

Las necesidades en las circunstancias particul ares, de
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di recci 0n, super vi si 0n, y revision del trabaj o
desenpeiado por | os auxiliares.

+ Metodologia y tecnol ogia de auditoria especificas usadas
en el curso de la auditoria.

Los papeles de trabajo son disefados y organizados
para cunplir con las objetivos y las necesidades del
auditor para cada Auditoria en particular. E uso de
papel es de trabajo estandarizados (por ejenplo, listas de
control, cartas machote, organizaci 6n estandar de papeles
de trabajo) puede nejorar |la eficiencia con que son
preparados y revi sados di chos papeles de trabajo. Facilitan
| a del egaci 6n de trabajo a |a vez que proporcionan un nedi o
para control ar su cali dad.

Para nejorar la eficiencia de la Auditoria, el auditor
puede utilizar calendarios, analisis y otros docunentos
preparados por la entidad. En tales circunstancias, el
auditor necesitaria estar satisfecho de que esos material es
han si do apropi adanent e prepar ados.

Los papeles de trabajo pueden estar formados de |a
si gui ent e nmaner a:

+ Informaci én referente a la estructura organi zaci onal de

|l a entidad
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I+

I+

I+

I+

I+

I+

Extractos o copias de docunentos |egales inportantes,
conveni 0os, y m nutas.

| nfformaci 6n  concerniente a l|la industria, ent orno
econdémco y entorno legislativo dentro de |os que opera
| a entidad.

Evi denci a del proceso de pl aneaci 6n

Evi dencia de la conprensi 6n del auditor de |os sistenas
de contabilidad de control interno

Evi denci a de eval uaci ones de |l os riesgos de auditoria

Evi dencia de | a consideraci 6n del auditor del trabajo de
auditoria interna y conclusiones al canzadas

Andl i sis de transacci ones y bal ances

Andl i sis de tendencias e indices inportantes

Un registro de naturaleza, tienpo, y grado de
procedi m ent os desenpefados y al canzados

Evidencia de que el trabajo desenpefiado por auxiliares
fue supervisado y revisado

| ndi car qui en y cuando se desenpefar on | os
procedi m entos de auditoria

Detalles de procedimentos aplicados de respecto de
conponent es anal i zados por otro auditor.

Copi as de conuni caci ones con otros auditores, expertos y
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terceras partes

I+

Copias de cartas o notas referentes a asuntos de
auditoria

+ Cartas de representaci 6n recibida de |a entidad

#+ Concl usiones alcanzadas por el auditor en aspectos

i mportantes durante la auditoria

I+

Copi as de | os Estados Financieros y Dictanmen del auditor

Para efectos de un nejor orden se establecen |os
siguientes tipos de Papeles de Trabajo: Cedula Sunaria, de
Detalle y Analitica.

Confi denci al i dad, salvaguarda, retencién y propiedad
de |l os papeles de trabajo es responsabilidad del auditor vy
debera adoptar procedi m entos apropiados para mantener |a
confidencialidad y sal vaguarda de | os papeles de trabajo y
para su retenci 6n por un periodo suficiente para satisfacer
| as necesidades de |a préactica, de acuerdo con requisitos
legales y profesionales de retencién de registros. Los
papeles de trabajo son propiedad del auditor. Aungue
al gunas porciones o0 extractos de |os papeles de trabajo
pueden ponerse a disposicién de |a entidad a discreci 6n del
auditor, no son un sustituto de los registros contables de

|l a entidad.
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2.8 DI CTAMEN DEL AUDI TOR

El auditor debera analizar y evaluar |as concl usiones
extraidas de la evidencia de auditoria obtenida conmp base
para la expresion de wuna opinion sobre 1os estados
fi nanci eros.

El dictamen del auditor debera contener una clara
expresion de opinién por escrito sobre |os estados
financi eros tonados en conjunto cono un todo.

El dictamen del auditor deberd expresar una opinién
linmpia cuando el auditor concluye que |os estados
financieros dan un punto de vista verdadero y razonable (o
estan representados razonablemente respecto de todo Ilo
inportante), de acuerdo con el marco de referencia para
informes financieros identificados. Una opinién linpia
tambi én indica inplicitanente que han sido determ nados vy
revel ados, en fornma apropiada en |os estados financieros,
cual quier canbio en principios de contabilidad o en el

nmét odo de su aplicacién y | os efectos consecuentes.

2.9 PROPCSI TO DE UNA AUDI TORI A
El propo6sito de una auditoria debe ser de proporcionar

una certeza razonable de que |os Estados Financieros
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tomados en forma integral estan libres de representaciones
erréneas sustanciales; para esto se debe tener nmuy claro
que la certeza razonable no es mas que |a acumul aci 6n de | a
evidencia de auditoria necesaria para que el auditor pueda
concluir que no hay representaci ones erréneas sustancial es

en | os estados financieros tomados en forma integral.

2.10 PRI NCI Pl OS GENERALES DE UNA AUDI TORI A

El Auditor debe cunplir con el “Codigo de Etica para
| os Contadores Profesionales” enmtido por l|a federaciédn
| nt er naci onal de Cont adores.

Los principios éticos que rigen al auditor son'*

#+ | ndependenci a;
+ Integridad;
+ bj etividad,
+ Conpetencia profesional y debido cui dado;
#+ Confi denci al i dad;
#+ Conducta profesional; vy

=+ Nornms t écnicas.

2.11 C CLCS DE CUENTA

Aunque las enpresas tienen diferentes clases de

¥ Normms Internacional es de Auditoria pagina 37 parrafo 4, Instituto Mexi cano

de Cont adores PuUblicos 2000
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transacci ones segun sus propias caracteristicas, para
efectos préacticos, varias cuentas del sistema contable de
di chas enpresas pueden organizarse de acuerdo con el
desarrollo nornal de l|as operaciones de las msnmas y
present arse por cicl os.

Cada ciclo conprende una o nmas funciones, |as cuales
son tareas o segnentos de un sistema que procesa de nmanera
| 6gica las transacciones, pero que l|las cuentas que
conforman este ciclo nmntienen un alto grado de

i nt erdependenci a entre estas.

2.11.1 DEFINICION DE ClI CLCS

Conjunto de una serie de fendnenos u operaci ones que
se repiten ordenadanente.

De acuerdo con |a naturaleza de |as operaciones que
desarrollan la gran mayoria de las enpresas, |los ciclos en
que pueden segregar se di chas oper aci ones son | as
si gui ent es:

+ CICLOS DE INGRESCS. Se refiere a la venta de bienes vy

servicios a terceros a canbi o de dinero.

I+

Cl CLO DE COWRAS. Se refiere a la adquisicion de activos

de capital, nmano de obra, servicios y nmateriales a
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canbi o de efectivo.

CICLO DE NOMNA O PERSONAL. Se relaciona con |as

I+

erogaci ones y transacci ones de | os recursos hunanos.

I+

Cl CLO DE TESORERI A. Conprende el manejo de |os fondos de
la enpresa; comenza con el reconocimento de |os
ingresos, incluye la distribucion del efectivo en |as
operaciones corrientes y otros usos y termna con el

retorno de este a |l os inversionistas y acreedores.

I+

Cl CLO DE | NFORVACI ON FI NANCI ERA. Conpr ende | a reparaci 6n
de estados financieros que resune el resultado de |as
actividades del negocio a una fecha o por un periodo

det er m nado.

2.11.2 DEFI NI Cl ON DE CUENTA
El nmedio contable utilizado para registrar y resumr
| os aunentos y dismnuciones de una partida de ingresos,

gastos, activos, pasivos o capital.

2.12 RELACCON DE LOS CICLOS DE LAS CUENTAS Y EL CONTROL
| NTERNO
Un enfoque de auditoria efectivo en |as revisiones de

| as operaciones y del control interno en | os trabaj os donde
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se requiera informar u opinar sobre el control interno,
cono seria el caso de la auditoria integral es el de |los
ciclos de auditoria.

Este enfoque se relaciona con la auditoria de |os
controles de las transacci ones econém cas que originan |os
estados financieros, con énfasis en el control interno. El
enfoque para efectuar la auditoria mediante una revision
mas analitica y profunda del control interno, requiere que
se agr upen en forma or denada | as t ransacci ones
caracteristicas de cada negocio. El estudio de este
concepto requiere conb base fundanental, que se definan
di chas transacciones y |la forma conb pueden agruparse.

Aunque las enpresas retienen diferentes clases de
transacci ones segun sus caracteristicas, para efectos
practi cos pueden organi zarse de acuerdo con el desarrollo
normal de las nmsmas y presentarse en ciclos tipicos
aplicables en general a la nmayoria de | os negoci os.

La diferencia entre |las pruebas de cunplimento y |as
pruebas sustantivas no sienpre es obvia. Todas |as pruebas
que se efectdan en wuna auditoria financiera recogen
evidencia de que se cunplen |los procedimentos de contro

contable interno, en grado suficiente para producir estados
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o] regi stros fi nanci eros de acuerdo con Nor mas
I nternacionales de Contabilidad o con otra base de
i nformaci 6n. En canbio | os auditores, en toda prueba, deben
consi der ar el ri esgo de que exi st an errores e
irregul ari dades inportantes en las cantidades y en |as
revel aci ones que aparecen en | os estados financieros.

El auditor efectla pruebas de detalles en Ias
transacciones y |os saldos, para determnar si se han
cunplido los procedimentos del control contable interno
para obtener evidencia de | as cantidades vy | as
decl araci ones que aparecen en | os estados financieros. Esas

pruebas se les ||l am de dobl e propésito.

2.13 NORMATIVA TECNICA APLICABLE AL CONTADOR PUBLICO

ACADEM CO.

2.13.1 PRI NCI PI OS DE CONTABI LI DAD GENERALNMENTE

ACEPTADCS ( PCGA)

Ant eri ornmente | os Pri nci pi os de Cont abi | i dad
Ceneral nente  Acept ados (PC&) , contenian todos | os
princi pios pronmul gados, asi comp muchos de los no
promul gados, durante esa fraccién de tienpo en uso; cada
pronunci am ento pronul gado exponia cuidadosanmente en un

facil de asimlar y conprensible. Estos se extendian sobre
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diversidad de aspectos acerca de |la aplicacién de
principios de contabilidad especificos; |os principios
contables inportantes no pronul gados se integraban a |os
textos para dar al lector una perspectiva nmas conpleta de
dicha materia en particul ar.

La fraseologia se sinplificaba deliberadanente para
| ograr |la méaxi ma conprensi én en el ninino de tienmpo®®.
Los PCGA se dividian en dos secciones:
a) Principios de Contabilidad de Aplicaci é6n General
b) Principios de Contabilidad especializados por industria.
Los Principios de Contabilidad de Aplicaci 6n General eran:
+ Canbi os Cont abl es
+ Politicas Contables
#+ Conbi naci ones de Negoci os
+ Estados de Flujos de Efectivo (Caja)
+ Informes Financieros y Precios Canbi antes
+ Estados Financi eros Consol i dados
#+ Conti ngenci as
+ Deuda Convertible y Deuda con Certificados para Conpra

de Acci ones

I+

Activo Corriente y Pasivo Corriente

1 @uia de PCGA de MIler 1997 Murray Editorial & Traslation Service, Mani,
Fl ori da
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Contrat os de Conpensaci 6n Diferida

Activos Depreciables y Depreciaci6n
Enpresas en |la Etapa de Desarrollo

Utilidad por Accidn

Met odo de Parti ci paci 6n

Li qui daci 6n de Deuda

| nst runent os Fi nanci er os

Operaciones en el Extranjero y Canbio Extranjero
Contratos con el Cobierno

| npuesto a la Renta

Met odos de Ventas a Pl azo

Activos I ntangibles

Interés de Partidas a Cobrar o a Pagar

Capi talizaci on de | os Costos de Interés

| nf or mes Fi nanci eros de Fecha Internedia
Mét odos de Contabilizaci 6n y Val uaci 6n de I nventari os
Crédito Inpositivo por Inversioén

| nversi ones en val ores de Deuda y de Capital
Arrendam ent os

Contrat os de Construcciones a Largo Pl azo
Revel aci 6n de (Cbligaciones a Largo plazo

Transacci ones no Mbnetari as
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+ Pl anes de Pensi ones- Patronos

+ Planes de Pensiones- Li qui daciones 'y Reducciones
patronal es y Elim naci 6n de Benefi ci os

+ Estados Financi eros de Pl anes de pensi ones

#+ Conveni os de Fi nanci aci 6n de Product os

+ | npuestos a |l a Propiedad

+ Recapitalizaci ones

=+ | nformaci é6n por Secci 6n

+ Capital Contable

+ Acciones Emtidas a Enpl eados

+ Transferencia de partidas a Cobrar con Derecho a Recurso

+ Reestructuraci 6n de Deudas de Enpresas en Dificultades

Los Principios de Contabilidad Especializados por

| ndustria eran:

#+ Instituciones Bancarias y de Ahorro y Préstano

+ Industrias de Entretenimento

+ | ngresos por Concesiones

#+ Industria de | os Seguros

#+ Industria de | os Negoci antes de Hi potecas

#+ Conpafii as productoras de Petrdleo y Gas

+ Transacci ones con bi enes | nnuebl es

#+ I ndustria Regul adas
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2.13.2 BREVE RESUMVEN TECNI CO DE NAGAS

Las Normas de Auditoria GCeneral mente Aceptadas son
nedi das relativas a la calidad en |a ejecucién de actos y
| os objetivos que han de al canzarse nediante el uso de |os
procedi m entos adoptados tanto que no solo se relacionan
con |la calidad profesional del Auditor sino, tanbién con el
juicio ejercitado por él, en |la ejecuci 6n de su exanen y en
| a el aboraci 6n de su i nforne.

Tal es normas se dividen en:
a) Normas GCeneral es
b) Normas Rel ativas a | a Ejecuci 6n del Trabajo
c) Normas Rel ativas al Inforne

Las normas general es iran enfocadas bajo tres aspectos
i nportantes:
+ El exanen debera |levarse a cabo por una persona que

tenga el entrenam ento técnico vy la capacidad

pr of esi onal cono auditores.

I+

En todos |os asuntos relacionados con el trabajo
enconendado, el o los auditores mantendran una actitud

ment al i ndependi ente

I+

Se ejercitara el cuidado profesional en |la ejecuci 6n del

exanen y en | a preparaci 6n del inforne.
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Las normas relativas a la ejecucion del trabajo se

di viden en tres aspectos:

o

I+

I+

El trabajo se planeard adecuadanente, y se supervisara
adecuadanente | a | abor de | os ayudantes.

Debera haber un estudio apropiado y evaluacidén del
sistema de control interno existente conbo una base para
confiar en él, y para determ nar |a extensiOn necesaria
de las pruebas a las que deberan concretarse |os
procedi m ent os de Auditoria.

Se obtendr4d material de prueba suficiente y adecuado,
por nedio de l|a inspecci6n, observaci 6n, investigacion

i ndagaci 6n, 'y confirnmacion, para lograr una Dbase
razonabl e y asi poder expresar una opinién en relaciodn
con | os estados financieros que se exam nan.

Las normas general es van dirigidas bajo tres areas nuy

i nportantes | as cual es son:

o

Entrenamento técnico y capacidad profesional del
audi tor i1 ndependi ente.

| ndependenci a

Cui dado y diligencias profesionales.

Las normas relativas al inforne estéan enfocadas de

acuerdo a:
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I+

I+

I+

I+

El informe indicarda si los estados financieros se
presentan dé acuerdo con Principios de Contabilidad
Cener al nent e Acept ados.

El infornme indicard si dichos principios se han segui do
uni formemente en el periodo actual, en relacidn con el
periodo precedente.

Las revel aciones informativas contenidas en |os estados
financieros deben considerarse conb razonabl enente
adecuadas, a nmenos que en el inforne se indique I|o
contrari o.

El informe contendra ya sea una expresi 6n de opini6n en
relaciéon con los estados financieros tomados en
conjunto, 0 una aseveracion en el sentido de que no
puede expresarse una opini 6n. Cuando no pueda expresarse
una opini6on sobre |os estados financieros en conjunto,
deben consignarse |as razones que existan para ello. En
todos los casos en los que el nonbre de un auditor se
encuentre relacionado con estados financieros, el
informe contendrd una indicacid6n precisa y clara de
i ndol e del exanen del auditor, si hay alguna, y el grado
de responsabi |l i dad que esta contrayendo.

Estas normas en gran parte relacionadas y son
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I+

I+

dependientes entre si. Ms aun, las circunstancias
relativas a |la determnacién del cunplimento de una
norma, pueden igualnente aplicarse a otra norma. Los
el enrentos de “inportancia relativa” y “riesgo cal cul ado”
son basicos para la aplicacion de todas |as nornas,
especialnmente las relativas a |la ejecucién del trabajo vy
al inforne.

El concepto de inportancia relativa es inherente al
trabajo del auditor independiente, debe haber bases nas
firmes par a sustent ar | a opi ni 6n del audi t or
i ndependi ente con respecto a aquellas partidas que son
relativamente ms inportantes y en las que |as
posi bili dades de error son nmayores, que con respecto a
aquellas en las que |l a posibilidad de error es renota.

El grado de riesgo involucrado tiene tanmbién un efecto
i nportante en | a nat ur al eza del exanen. Las
transacciones de efectivo son ms susceptibles a
irregul ari dades que los inventarios, y por consiguiente,
el trabajo a efectuarse en |as operaciones de caja
tendran que |l evarse a cabo de un npbzo mas contundente,
sin que necesarianente inplique un enpleo myor de

tienpo, las transacciones con terceros ajenos al negocio
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I+

I+

I+

I+

I+

normal mnente estan nmenos sujetas a un exanen detall ado
gue las operaciones con conpafifas afiliadas o con
funcionarios y enpleados, en cuyos casos no pueda
suponerse que exista el nmsnmo grado de desinterés al
realizarlas. El efecto del control interno en el alcance
de un exanen es un ejenplo de la influencia del grado
mayor o nenos de riesgo en |los procedimentos de
Auditoria; en otras palabras, mentras mas eficaz es el
control interno nenor es el grado de riesgo.

Las nor mas de auditoria gener al nent e acept adas
aplicabl es al exanmen de estados financi eros anual es eran
tambi én aplicables al exanen de Estados Financieros
i nt er medi os.

Las normas relativas a la ejecucion del trabajo se

i entan haci a:

La pl aneaci 6n adecuada y |a oportunidad en |a ejecucidn

del trabajo

El estudio y evaluacion del control interno por el
audi t or
La relacién entre el muestreo estadistico y |as normas

de auditoria general nente aceptadas

La precisiéon y confiabilidad del muestreo estadistico
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para efectos de auditoria.
+ La evidencia
+ Evidencia relativa a cuentas por cobrar e inventarios
+ Evidencia relativa a inversiones a |largo plazo

+ Papel es de trabajo

2.13.3 BREVE RESUMEN TECNI CO DE LAS NI C

La conversién a |la nueva normativa para el contador
Publico, no viene a ser sinplenmente un proceso contable; Si
no, que inplica un estudio m nucioso en |as operaci ones de
la conpafiia para determinar |o0s canbios necesarios para
adaptar | os procesos, sistemas de informacién y estructura
organi zativa al nuevo esquenma de generar informaci 6n dentro
de una conpafiia, todo esto con el fin de que se obtenga una
informaci 6n Util y oportuna para |la toma de deci siones, por
lo tanto es el contador quien debe reconendar a la alta
gerencia la responsabilidad de |levar a cabo el canbio vy
patrocinio de la conversi 6n ya que el enfoque actual de la
contabilidad y auditoria es esta enfocada al cunplimento
de aspectos fiscales y |egales.

La finalidad de |a conversi én es que se |Ilegue a estar

en condi ci ones de generar informacion util para la toma de
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deci si ones econémicas, o que Ileva a que |a Contabilidad y
demas informaci 6n se enfoque financieramente y no desde el

punto de vista fiscal que se ha utilizado actual nente.

2.13.4 BREVE RESUMEN TECNI CO DE LAS NI AS
N A 1:
OBJETI VOS Y ALCANCE DE LA AUDI TORI A DE ESTADOS FI NANCI ERCS.
RESUMEN TECNI CO

La nor ma descri be | a responsabi |l i dad de | a
adm ni straci 6n  por la presentacién de los estados
financieros, y los objetivos generales y alcance de |a
auditoria de los Estados Financieros de wuna entidad,

ej ecut ada por un auditor independiente.

PERSPECTI VA DEL SECTOR PUBLI CO

El objetivo y el alcance de una auditoria en el sector
privado o en el sector publico, son deterni nados por el
mandat o sobre auditoria. El nmandato de auditoria (autoridad
y responsabilidad por la auditoria) usual mente esta basado
en la ey, en las normas profesionales y en los
requerimentos del auditado. Los nandatos de auditoria en

el sector publico pueden ser nas especificos que aquellos
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del sector privado, y frecuentenente incluyen un rango nas
anplio de objetivos y un alcance nas extenso que el
usual nente aplicable para |la auditoria de |os Estados
Fi nanci eros del sector privado.

El parrafo 11 de la NFTA 1 trata de |as acci ones que un
auditor del sector privado puede tomar cuando hay al gun
intento de restringir el alcance de la auditoria, en el
sector publico se puede necesitar otro enfoque, pueden
existir requerimentos especificos en l|la |egislacion que
regulan la auditoria, por ejenplo, se puede exigir al
auditor que infornme directanmente a un mnistro o al poder
legislativo si la admnistracion (incluyendo al jefe del

departanento) intenta limtar el alcance de |la auditoria.

Nl A 2:
CARTAS DE COVPROM SO DE AUDI TORI A.
RESUMEN TECNI CO

La carta de conpromso del auditor al cliente esta
di seflada para docunentar y confirmar |a aceptacion, por
parte del Auditor, del nonbramento, el alcance de
trabaj o, el grado de responsabilidad, forma y contenido de

| os i nfornes.
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La norna describe el contenido principal de la carta
de conpromso, y el apéndice contiene un ejenplo de la

carta.

PERSPECTI VA DEL SECTOR PUBLI CO.

Los audi t ores guber nanent al es deben consi der ar
serianente |la emsidon de cartas de conprom so cuando se
hagan cargo de una auditoria, los parrafos 12 y 19 de esta
Nl A dan |lineam entos al auditor privado cuando exista bajo

ni vel de seguridad para hacer una auditoria.

NI A 3:
PRI NCI PI OS BASI COS QUE RI GEN UNA AUDI TORI A.
RESUMEN TECNI CO

Esta norma describe |os principios basicos que rigen
| as responsabil i dades profesionales del auditor y que deben
aplicarse cada vez que se lleve a cabo una auditoria |os
princi pi os basi cos especificos i ncl uyen: | nt egri dad,
(bj etividad e | ndependencia, Confidencialidad, Habilidad y
Conpet enci a, trabajos realizados por otros, docunentacidn,
pl aneaci 6n, obtenci 6n de evidencia de auditoria, revision

del sistema de contabilidad y de control interno, revisiobn
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de |l as concl usiones obtenidas, y dictanmen estos principios
son la piedra angular de todas las Normas |Internacionales

de Auditoria subsiguientes.

PERSPECTI VA DEL SECTOR GOBI ERNO

| ndependi entenente de que la auditoria se |l eve a cabo
en el sector publico cono privado, |os principios basicos
de la auditoria permanecen iguales. Lo que puede diferir en
las auditorias del sector publico, es el objetivo vy
alcance, y ciertos juicios o criterios sobre riesgos Yy

mat eri al i dad.

Nl A 4:
PLANEACI ON.

Esta guia se aplica al proceso de plantacion de
auditorias de Estados Financieros y de otra infornmacion
financiera, esta NA esta enmarcada en el contexto de |as
audi torias recurrentes, identifica | os el enent os
prinordial es del proceso de planeacion y ofrece ejenplos
practicos sobre aspectos que deben ser considerados al
pl anear una auditoria. La adecuada planeaci6n de una

auditoria ayuda a asegurar que se dara | a debida atencion a
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areas inportantes de la msna. Qe los problenas
potenciales seran prontanente identificados, y que el
trabajo realizado en forma expedita, |a planeacién tanbién
ayuda a la apropiada utilizacién de los asistentes y a |la

coordi naci 6n del trabajo realizado por otros auditores.

Nl A 5:
UTI LI ZACI ON DEL TRABAJO DE OTRO AUDI TOR.
RESUMEN TECNI CO

Esta norma describe |las consideraciones que debe
contenplar el auditor cuando piensa utilizar el trabajo
realizado por otro auditor, las pautas son aplicables
cuando el auditor independiente, al dictamnar sobre |os
Est ados Fi nancieros de una entidad, utiliza el trabajo que
otro auditor independiente ha realizado con respecto a |os
Estados Financieros de una o nmas divisiones, sucursales,
subsi di ari as o conpafias asoci adas incluidas en | os Estados

Fi nanci eros de di cha enti dad.

PERSPECTI VA DEL SECTOR PUBLI CO
Los principios basicos de esta NIA son aplicables a la

auditoria de Estados Financieros del sector publico.
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Nl A 6:
ESTUDI O Y EVALUACI ON DEL SI STEMA DE CONTABILIDAD Y DE LCS

CONTROLES | NTERNOS EN RELACI ON CON LA AUDI TORI A.

RESUMEN TECNI CO

La admnistracion es responsable de mantener un
sistema de contabilidad adecuado y que incorpore varios
controles internos en |a extensidén requerida segun el
tamafio y natural eza de |la enpresa. Sin enbargo, el auditor
necesita una certidunbre razonable de que si el sistema de
contabilidad es adecuado y de que toda la infornmacidn
contable que debe registrarse ha sido efectivanente
regi strada. Los controles internos normal mente contribuyen
a dar tal certidunbre. Esta norma describe |os sistemas de
cont abi | i dad, | os el enent os, | os obj etivos y | as
[imtaci ones del control i nterno, asi m sno | os
procedi m entos de auditoria para el estudio y eval uaci 6n de

este.

PERSPECTI VA DEL SECTOR PUBLI CO
En relacién con el parrafo 8 de esta NIA el auditor

debe estar consciente de que |os objetivos de Ila
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adm ni straci 6n de |as entidades del sector publico, pueden
estar influenciadas por asuntos relacionados <con Ila
responsabilidad publica y puede incluir objetivos que
tienen su origen en la legislacién, |os reglanentos,
ordenanzas gubernanentales y directrices mnisteriales. Las
pruebas de cunplimento en esta norna se refieren a |as
pruebas que se han de realizar para evaluar y determ nar si
el control interno, en el cual se va a confiar, esta
operando efectivanente en |a practica. Estos procedi m entos
no se deben confundir con la auditoria de cunplimento
Ilevada a cabo en el sector publico con el fin de
establ ecer cunplimento, por parte de la entidad, con la
| egi sl aci 6n, | as ordenanzas, los reglanentos y las
directrices mnisteriales, incluyendo aquellas que se
rel acionan con el manejo probo de |os fondos publicos. El
parrafo 49 de esta N A trata de |la conunicacién de |as

m smas debi | i dades.

Nl A 7:
CONTROL DE CALI DAD DEL TRABAJO DE AUDI TORI A.
RESUVEN TECNI CO

Controlar la calidad del trabajo de auditoria es
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esenci al para mantener |los altos estandares de la
profesi on, esta norma distingue entre | os controles de una
auditoria individual y los controles generales de calidad
adoptados por la firm auditora. Aunque reconoce Ila
interrelacion entre |l os dos tipos de control, hace ver que
| os controles generales de calidad anplian y facilitan |os
controles de las auditorias individuales pero no |os
reenplazan se ocupa de |los controles sobre el trabajo
del egado a | os asistentes que participan en una auditoria
individual, a fin de que se cunplan |os principios basicos
de auditoria, y da pautas practicas para que la firm
auditora controle l|la calidad general de su ejercicio
profesional. Esta NIA tiene relacidén con la NNA 1 y con el
Codigo de FEtica Profesional del contador publico, el
apéndice de esta NA es relevante para todo contador

publi co.

PERSPECTI VA DEL SECTOR PUBLI CO

En el gobierno existen instituciones superiores de
auditorias que son las encargadas de velar por |os
controles de calidad de las auditorias y de sus auditores

en algunos paises estos controles difieren de |Ilos
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reconendados por las NNCs y N A s.

Nl A 8:
EVI DENCI A DE AUDI TORI A.
RESUMEN TECNI CO

La evidencia de auditoria es la informaci 6n obtenida
por el auditor con la cual ha |l egado a | as concl usi ones en
gue basa su opinidén sobre la informacién financiera. La
norma describe la naturaleza, |as fuentes, la suficienciay
conpetencia de |la evidencia, asi conp |os nétodos nediante
| os cuales es obtenida por el auditor durante |a ejecucion
de las pruebas de cunplimento y |las pruebas sustantivas.
Los procedi m entos segun esta N A para obtener |a evidencia
son: | nspecci 6n, Observaci 6n, |nvestigacion y Confirnmaci on,

Coémput o y Procedi mientos Analiticos.

PERSPECTI VA DEL SECTOR PUBLI CO

Cuando se |levan a cabo auditorias en entidades del
sector publico, el auditor necesitara tener en cuenta el
marco |legal y cualquier otra reglamentaci 6n, ordenanza o
directriz mnisterial inportante, que afecten el nmandato

legal de la auditoria y cualquier requerimento pueden
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afectar, por ejenplo: La anplitud discrecional del auditor
al establecer la materialidad y decidir sobre |la natural eza
y alcance de los procedimentos de auditoria que va a
enplear el parrafo 9 de esta N A debe enpl earse sol anente
después de tener en las restricciones al juicio del
audi tor.

ADDENDUM 1 A LA NI A 8:

Paut as adici onal es sobre observaci 6n de inventari os,

confirmaci 6n de cuentas por cobrar, e indagacién sobre
l[itigios y recl anos.
RESUMEN: En este Addendum se dan pautas sobre | a aplicacion
de los procedinmentos de recopilacion de evidencias de
auditoria (asi stenci a a | a toma de i nventari os,
confirmaci 6n directa de cuentas por cobrar y conunicaci én
di recta con abogados del cliente, valuaci6n y revel aci 6n de
i nversiones a largo plazo e informaci 6n por segnentos), que
son general nente aceptados conb |os mas adecuados para
obtener la evidencia nmas confiable en relacidén con
det erm nadas afirmaci ones.

Este Addendum esboza |as circunstancias en que deben
aplicarse estos procedimentos y las circunstancias que

deben consi der arse para  ponerl os en practi ca. La
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observaci 6n de los inventarios es obligatoria (salvo que no
sea factible) cuando estos son significativos para |os
Estados Financieros, y se Illeva a cabo con el fin de
obtener evidencia de |la existencia fisica y el estado de
los misnpbs. La confirmacion de cuentas por cobrar es
necesaria cuando estas son significativas y se |Ileva a cabo
para obtener evidencia de la existencia de |os deudores vy
de la exactitud de |os saldos registrados, se dan pautas
para |la seleccion de las cuentas por confirmar, el uso de
procedinmentos alternativos cuando la informacidn es
i napropiada o cuando |as respuestas recibidas contienen
obj eci ones. La comnunicaci 6n directa con |os abogados de |a
entidad es necesaria si se identifican litigios o recl anps
0 Si se piensa que estos pueden existir. La norma da pautas
sobre la forma y contenido de |a conunicaci 6n, y pautas en
rel aci 6n con |l as reuniones con | os abogados que el auditor
pueda consi derar necesarias cuando | os casos sean conpl ej os

0 exi stan di screpanci as.

Nl A 9:
DOCUNVENTACI ON.
RESUVEN TECNI CO

En esta norma se brindan pautas sobre |a forma general
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y el contenido de | os papeles de Trabajo, y se dan ejenpl os
especificos de papeles de trabajo nornal nente preparados y
obtenidos por el auditor, tanbién se trata sobre la
propi edad y custodia de | os Papel es de Trabajo. Los Papel es
de Trabajo son propiedad del auditor, este debera adoptar
| os procedi m ent os apr opi ados par a mant ener | a

confidencialidad y sal vaguarda de | os papel es de trabajo.

Nl A 10:
UTI LI ZACI ON DEL TRABAJO DEL AUDI TOR | NTERNO
RESUMEN TECNI CO

La funcion de la Auditoria interna constituye un
conponent e separado del control interno de una entidad y es
|l evada a cabo por personal especial nente asignado dentro
de la entidad, uno de |os objetivos del auditor interno es
determnar si |os controles internos estan bien disefiados y
si  funciona apropiadanente gran parte del trabajo del
departamento de Auditoria Interna puede ser util para el
auditor independiente en relacién con los fines de su
exanen de la informaci6n financiera. La norma da pautas
sobre los procedimentos que debe considerar el auditor

i ndependi ente al evaluar el trabajo del auditor interno.
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PERSPECTI VA DEL SECTOR PUBLI CO
Los principios béasicos de esta NIA son aplicados a |la

auditoria de Estados Financieros del sector publico.

NlA 11: FRAUDE Y ERROR
RESUMEN TECNI CO

Esta NIA define el fraude y el error, e indica que |a
responsabilidad de la prevencién de los msnps reside en |a
adm nistraci 6n, el auditor debe planear la auditoria de
modo que exista una razonable posibilidad de detectar
di storsiones materi al es provenientes de fraude o error. L a
norma sugi ere procedi m entos que debe considerar el auditor
cuando encuentra indicios de que puede existir fraude o
error. Un apéndice ofrece ejenplos de condiciones o hechos

que aunentan el riesgo de fraude o error

PERSPECTI VA DEL SECTOR PUBLI CO

Respecto del parrafo 9 de esta NIA debe tonmarse nota
por la naturaleza y el alcance de la auditoria del sector
publi co, pueden ser afectados por |la legislacion u
ordenanzas de pais a pais ello puede en alguna form

dismnuir el juicio del auditor.
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Nl A 12:
PROCEDI M ENTOS ANALI TI CCS.
RESUMEN TECNI CO

Sumi nistra una descripcién de la naturaleza de |os
procedimentos a revisién analitica, y da pautas sobre |os
obj etivos, oportunidad y extensién de |la confianza que se
puede tener en tales procedimentos al realizar una
auditoria. Tambi én discute |a investigacion del auditor con

respecto de las fluctuaciones inusual es.

PERSPECTI VA DEL SECTOR PUBLI CO

Muchas de las partidas en |os estados financieros del
sector gobierno, no mantienen causa y efecto. Ademds no se
poseen datos estadisticos para conparar enpresas del sector

gobi er no.

Nl A 13:
DI CTAMEN DEL AUDI TOR SOBRE LOS ESTADOS FI NANCI ERCS.
RESUMEN TECNI CO
Sum nistra pautas al auditor sobre la form vy
contenido del dictamen emtido en relacion con la auditoria

i ndependi ente de | os Estados Financieros de una entidad, |a
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norma incluye el texto sugerido para expresar una opinioén
sin salvedades y se ocupa de |las circunstancias que pueden
dar lugar a wuna opinion diferente de la opinién sin
sal vedades. Esta N A debe leerse junto con el narco de
referencia de NNIAS y el de NIC. Esta NI A ofrece ejenplos de
di ct anenes sin salvedades, con salvedades, con opinidn
adversa y de abstenci6on de opinién, a esta N A tanbi én se

le aplica la seccién 710 de la codificaci 6n de N AS.

PERSPECTI VA DEL SECTOR PUBLI CO

Aun cuando los principios basicos incluidos en esta
norma son aplicables a la auditoria de 1os Estados
Fi nanci eros del sector publico, la legislacién que da
origen al mandato de auditoria puede especificar Ia
natural eza, contenido y forma del informe de auditoria. Los
| ectores deben tener en cuenta que la NIA no se refiere a
la forma y contenido del informe del auditor en
circunstancias en las cuales |os Estados Financieros son
preparados de acuerdo con Principios de Contabilidad
especi al es est abl eci dos por la |egislaciodn 0 por

directrices mnisteriales o de otra indole.
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N A 14:
OTRA | NFORMACION EN DOCUVENTOS QUE CONTIENEN ESTADOS
FI NANCI EROS AUDI TADCS.
RESUMEN TECNI CO

Esta norma define el térmno “otra informacion” cono
la informaci 6n financiera y no financiera contenida en un
docunmento que incluye |os estados Financieros auditados de
la entidad, y el dictanen respectivo. Usual nente |a entidad
admte tal docunento con una periodicidad anual, el cual es
frecuentenente conocido comb el “informe anual” en
det erm nadas circunstancias, el auditor tiene |a obligacion
reglamentaria de dictamnar sobre otra informacién y en
otras ci rcunst anci as, no tiene tal obl i gaci 6n de
dictam nar, asi conp |as acciones que debe ejecutar cuando
descubre wuna inconsistencia mterial o wuna distorsion

mat eri al de | os hechos.

N A 15:
AUDI TORIA EN UN AMBI ENTE DE PROCESAM ENTO ELECTRONI CO DE
DATOS ( PED).
RESUMEN TECNI CO

La norma sumnistra pautas al auditor sobre |os
procedi m entos adicionales necesarios para cunplir con |a

NIA 3, “principios basicos que rigen una auditoria” cuando
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se Ileva a cabo una auditoria en un anbiente PED, describe
la habilidad y conpetencia que se requiere del auditor, y
tambi én describe su responsabilidad cuando delega tal
trabajo a asistentes o utiliza el trabajo ejecutado por

otros.

Nl A 16:
TECNI CAS DE AUDI TORi A CON AYUDA DEL COVPUTADOR.
RESUMEN TECNI CO

Esta norma da pautas al auditor que aplica técnicas de
auditoria con ayuda del conputador (TAAC), particul arnmente
programas (SOFTWARE) de auditoria y datos de prueba. La
norma esboza | os casos en que pueden utilizarse |las TAAC
los factores que se deben considerar al determ nar su
utilizacién y | os pasos principales en las aplicaciones de
TAAC. Tanbi én destaca | as consi deraci ones especi al es que se
deben tomar al usar las TAAC en el anbiente de cénputo de

una pequefia enpresa.

NI A 17
ENTI DADES VI NCULADAS.
RESUVEN TECNI CO

Esta N A discute |os procedimentos que se deben
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consi derar para obtener evidencia de auditoria suficiente y
conpetente concerniente a la existencia de entidades
vinculadas y a |as operaciones realizadas con ellas, esta
norma esta basada en |la definicién y requerimentos de
revel aci 6n establecidos en la norma Internacional de
Contabilidad (N C) 24 “"Revel aciones sobre Entidades
Vi ncul adas”. La NIA 17 da pautas para ayudar al auditor a
determnar si la gerencia de |la entidad ha revelado o no,
apropi adanmente las relaciones con entidades vinculadas vy
| as operaciones realizadas con ellas, de conform dad con | o
sefial ado por |a N C 24.
PERSPECTI VA DEL SECTOR PUBLI CO

Al aplicar los principios de Auditoria de esta N A,
| os auditores deben hacer referencia a |os requerimentos
| egal es que son aplicables a |las entidades y enpl eados del
sector publico, relacionadas con |as entidades vincul adas
dicha | egislacién puede prohibir a las entidades y a |os
enpl eados efectuar transacciones con entidades vincul adas.
Tanmbi én  puede existir un requerimento para que |o0s
enpl eados del sector publico declaren sus intereses en
entidades con | as cual es efectuan transacci ones de caracter

pr of esi onal o] conerci al . Cuando exi stan tal es
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requerimentos legales, los procedinentos de auditoria
deberan ser anpliados para detectar los casos de

i ncunplimento con estos requerim entos.

Nl A 18:
UTI LI ZACI ON DEL TRABAJO DE UN EXPERTO
RESUMEN TECNI CO

Esta norma proporciona pautas al auditor para |os
casos en que utilice el trabajo de expertos (especialistas)
contratados o enpleados por el cliente o por el msno
auditor, la norma ofrece ejenplos de casos en que el
audi t or puede necesitar enplear el trabajo de un experto, y
da pautas sobre | as consideraciones que tienen que ver con
| a habilidad, conpetencia y objetividad de este. Esta NA
esboza |as consideraciones que el auditor debe tener en
cuenta para conunicarse con el experto, y da pautas
especificas para evaluar el trabajo de un experto, por el

audi tor i1 ndependi ente.

NI A 19;
MUESTREO DE AUDI TORI A.
RESUVEN TECNI CO

La norma identifica los factores que debe considerar
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el auditor para diseiflar y seleccionar la nuestra de
auditoria y al evaluar |os resultados de sus procedi m entos
la norma se aplica a | os nétodos de nuestreos estadisticos
y no estadisticos, y da pautas fundanentales, a la vez que
practicas, sobre cuestiones tales cono: nuestreo, el riesgo
maestral, |a estratificacion, |os nmétodos de seleccién y la
proyecci 6n de errores. La NIA tiene 3 apéndices en donde se
establ ecen factores sobre el tanmafio de la nuestra para
pruebas de control y para procedi mentos sustantivos, y el
altino apéndi ce explica cuales son |os principales nétodos

de sel ecci onar una nuestra.

NI A 20:
EFECTOS DEL AMBIENTE PED EN EL ESTUDIO Y EVALUACI ON DEL
SI STEMVA DE CONTABI LI DAD Y LOS CONTROLES | NTERNGS
RELACI ONADOS.
RESUMEN TECNI CO

La norma se refiere al estudio y evaluacién del
sistema de contabilidad y de | os correspondi entes control es
internos en un anbiente PED y representa una anpliaci 6n de
las pautas dadas en la NIA 6 “Estudio y Evaluacié6n del

sistema de contabilidad y los correspondientes controles
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internos en relacion con la auditoria” y en la NA 15
“Auditoria en un anbiente PED’' describe |as caracteristicas
conunes de un anbiente PED, incluyendo |los factores que
afectan a |la organizacién, estructura, naturaleza de

procesam ento, disefio, aspectos procesales del sistema de
contabilidad y de control interno. Distingue y explica la
interrelacion de |os controles generales del PED (aquell os
gue afectan al anmbiente PED) y los controles de aplicacio6n
PED (aquellos que afectan a las aplicaciones de

cont abi | i dad) .

NI A 21:
FECHA DEL DI CTAMEN DE AUDI TORi A; HECHOS POSTERI ORES A LA
FECHA DEL BALANCE GENERAL; DESCUBRI M ENTOS DE HECHOS
DESPUES DE LA EM SI ON DE LOS ESTADCS FI NANCI ERCS.
RESUMEN TECNI CO

Esta norma da pautas sobre |a fecha del dictanmen del
auditor con respecto a hechos posteriores, que son hechos
significativos ocurridos después de la fecha del balance
general; y la responsabilidad del auditor con respecto al
descubrim ento de hechos de que |os estados financieros han

sido emtidos. La norma describe | os pasos que general nente
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sigue el auditor para identificar |os hechos posteriores,
| as responsabilidades con respecto a hechos posteriores a
|la fecha del dictamen pero anteriores a |la emsioén de |os
Est ados Financieros, y el descubrimento de hechos después

de la em si 6n de | os Estados Fi nanci eros.

Nl A 22:
MANI FESTACI ONES DE LA GERENCI A
RESUMEN TECNI CO

Esta norma da pautas al auditor sobre el uso de |as
mani f estaciones o0 representaciones de la gerencia conp
evidencia de auditoria, |os procedimentos que el auditor
debe aplicar para evaluar y docunentar tales nodificaciones
y las circunstancias en que dichas manifestaci ones deben
ser obtenidas por escrito. La norma indica que, con
respecto a |las manifestaci ones que conciernen a cuestiones
materiales existentes en |os estados financieros, el
auditor debe buscar evidencia que la corrobore, y debe
eval uar | a razonabi | i dad y consi stenci a de | as
mani festaciones en relacién con otras evidencias de
auditoria y otras manifestaciones. Ademas debe considerar

Si se puede esperar que |la persona que hace Ila
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mani festaci on este bien informada. Esta N A contiene un
apéndice donde se da un ejenplo de una carta de

representaci 6n de | a adm ni straci én.

Nl A 23:
EMPRESA EN MARCHA.
RESUMEN TECNI CO

Esta norma da pautas al auditor para el descargo de su
responsabilidad en situaciones en las que l|la validez del
supuesto de negocio en marcha tomado cono base para |la
preparaci 6n de |os estados financieros es cuestionable. La
norma indica que |a continuidad de una entidad conb negoci o
en nmarcha, se presume en ausencia de informacidén en
contrario. Si la presuncion no esta justificada, |a entidad
puede no estar en capaci dad de realizar sus activos por |os
valores y fechas de vencimento de |as obligaciones, dando

lugar a | a necesidad de ajustar |os Estados Financieros.

PERSPECTI VA DEL SECTOR PUBLI CO:
Ceneral nente | o adecuado del supuesto de negocio en
mar cha no se cuestiona cuando se |l eva a cabo una auditoria

ya sea del gobierno central o de entidades del sector
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publico que tienen convenios de financiam ento del gobierno
central puede ser retirado y la existencia de |la entidad
puede quedar en peligro, la N A sumnistra pautas utiles

para el auditor en estos casos.

Nl A 24:
DI CTAMEN DEL AUDI TOR CON FI NES ESPECI ALES.
RESUMEN TECNI CO

Esta norma da pautas al auditor para cuando emta un
dictanen distinto al referido en la NIA 13, especial nente
en | os siguientes casos: A) Estados Financieros preparados
si gui endo practicas de contabilidad aceptables distintas de
| as normas I nternacionales de Contabilidad o normas |ocal es
i nportantes, B) Cuentas especificas, elenentos de cuentas,
o rubros de l|los estados Financieros, C) Cunplimento de
conprom sos contractual es, y D Est ados Fi nanci eros
resum dos. Los apéndices de esta N A contienen |os nodel os

de dictanenes emtidos con fines especial es.

PERSPECTI VA DEL SECTOR PUBLI CO
Al gunos de | os trabajos considerados conpronm sos de

auditoria con propo6sito especial en el sector publico, |os
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di ctanenes en el sector publico ordinarianente docunentos

publ i cos.

Nl A 25:
MATERI ALI DAD Y RI ESGO DE AUDI TORI A
RESUMEN TECNI CO

Esta norma define |os conceptos de materialidad vy
riesgo de auditoria, su interrelacion y la aplicacioén de
estos conceptos por el auditor al planear y conducir una
auditoria y evaluar |los resultados de sus procedi m entos.
Esta NA define |la materialidad conb la nmagnitud o
natural eza de una distorsion, incluso una omsién en |a
i nformaci 6n financiera, de manera individual o acunul ada,
que en el contexto de las circunstanci as, hace probabl e que
el juicio de un individuo pronedio que se basa en tal
i nformaci 6n se vea influenciado, o sus decisiones se vean
af ectadas, conmp consecuenci a de |a menci onada di storsion.

La norma indica que |la evaluacién de la materialidad
es cuestion de criterio del auditor profesional, y que se
ha de considerar la materialidad tanto a un nivel gl oba
cono en relacion con |os saldos de cuentas individuales y

| as correspondi entes revel aci ones.
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PERSPECTI VAS DEL SECTOR PUBLI CO

Al evaluar la materialidad, el auditor del sector
publico debe, ademds de ejercer su juicio profesional,
considerar cualquier legislacion o reglanmento que pueda

tener inpacto en tal eval uaci 6n.

Nl A 26:
AUDI TORI A DE ESTI MACI ONES CONTABLES.
RESUMEN TECNI CO

Est a norma  da paut as al audi t or sobre | os
procedimentos de auditoria que debe aplicar a fin de
obtener una certidunbre razonable acerca del adecuado de
| as estimaciones contables contenidas en la informaci6n
financiera. Un estimado contable es definido cono, una
aproxi maci 6n al valor de una partida cuando no es posible
contar con un nmedio preciso de nedicién de la msm, |a
norma seflala que |a gerencia es responsable de hacer |os
estimados contables con base a su criterio acerca de |as
consecuencias inciertas de hechos que ha ocurrido o es
probable que ocurran, y que el auditor es responsable de

eval uar | a racionabilidad de tal es estinndos.

144



Nl A 27:
EXAVEN DE | NFORVMACI ON FI NANCI ERA ESTI MADA.
RESUMEN TECNI CO

Esta nornma se ocupa de los procedimentos para el
exanmen y dictanen en |os casos en que se solicite al
audi tor que dictam ne sobre infornmaci 6n financiera estinada
0 proyectada, ya se trate de pronosticos basados en
supuestos fundanentados, o de proyecciones basadas en
supuestos hi potéticos. A reconocer la orientaci6n hacia |lo
futuro de este tipo de contratos. Al reconocer la
orientacion hacia lo futuro de este tipo de contratos. La
norma reconoce l|la natural eza especulativa de |a evidencia
di sponible para el auditor, y si bien |e reconoce un
objetivo de auditoria coherente, establece diferencias
entre los requisitos de evidencia y el proceso de supuestos
“mej or—esti mados” con respecto a | os supuestos hipotéticos,
pone énfasis en la inportancia de | a adecuada revel aci 6n de
| os supuestos significativos, para la conprension de |a
i nformaci 6n financiera proyectada, y el papel del auditor
para asegurar que esto ocurra.

Cuando el auditor cree que la presentaciéon vy

revelacion de informaci6n financiera prospectiva no es
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adecuada, el auditor deberd expresar wuna opinién con
sal vedades o adversa, o retirarse del trabajo segun sea lo

apr opi ado.

Nl A 28:
COVPROM SOS DE PRI MERA AUDI TORIi A- SALDOS DE APERTURA.
RESUMEN TECNI CO

Esta norma da pautas en cuanto a | as responsabili dades
del auditor respecto a los saldos de apertura cuando | os
Est ados Fi nanci eros son auditados por prinera vez o cuando
|l os Estados Financieros del aflo anterior han sido
exam nados por otro auditor.

La norma esboza los procedinentos de auditoria
medi ante | os cuales puede, en anbos casos, obt ener
evidencia suficiente y conpetente para determnar si |os
sal dos de apertura estéan distorsionados o no, y si han sido
correctanente arrastrados o re-expresados, si las politicas
contables se aplicaron no de nmanera consistente. Tanbién
sefial a | as consi deraciones a tomar en cuenta con respecto
al dictamen cuando el auditor no puede obtener evidencia
suficiente y conpetente y cuando el dictanen del afo

anterior no fue un dictanen sin salvedades |os apéndices
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contienen ejenplos de dictéanenes diferentes al de la
opinion sin salvedades u opinién linpia. Esta NA da
ori entaci ones sobre procedinmentos de auditoria, asi conp
establece la forma de coOono obtener conclusiones y la

redacci 6n de las nmsnmas en | os di ctanenes.

NI A 29:

EVALUACI ON DE LOS RIESGOS |NHERENTES Y DE CONTROL, Y SU
| MPACTO EN LAS PRUEBAS SUSTANTI VAS.

RESUVEN TECNI CO

La norma da pautas al auditor para l|la evaluaci én de

los riesgos inherentes y de control, asi conb para la
utilizacion de esta evaluacion para determn nar | a
nat ur al eza, oportunidad vy al cance de | as pr uebas

sustantivas, de nodo de restringir el riesgo de deteccidén a

un ni vel aceptable.

NI C 30:
CONCCI M ENTO DEL NEGOCI O
RESUMEN TECNI CO
La nornma proporciona pautas sobre |o que se entiende

por conocimento del negocio, ya que esto es inportante
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para el auditor y para |los menbros del personal que
trabajan en la Auditoria, el ~conocer el negocio es
inportante para preparar cada una de l|las fases de wuna
auditoria; ademas, se dan pautas de céno puede el auditor
obtener y wusar este conocimento, al desarrollar wuna
auditoria de los Estados Financieros, ese conocimento
suficiente del negoci o, le permtiria identificar 'y
entender |os eventos, transacciones y practicas, que, a
juicio del auditor, pueden tener un efecto significativo en
| os estados financieros, en el exanen o en el inforne de
Auditoria. El nivel de conocimento del auditor para un
trabaj o determ nado deberia incluir un conocimento general
de la economia y la industria (sector) en |las cual es opera
la entidad, y un conocinmento mas particular de cono opera
la entidad en el apéndice de esta NIA se incluye una lista
de los asuntos que se deben tener en cuenta en una

audi toria determ nada.

NI A 31:

CONSI DERACI ON DE LAS LEYES Y REGLAMENTOS EN UNA AUDI TORI A
DE ESTADCS FI NANCI ERCS.

RESUMEN TECNI CO

Esta N A proporciona pautas sobre |la responsabilidad
148



del auditor de tener en cuenta las leyes y |os regl anentos
al efectuar wuna auditoria de Estados Financieros, al
pl anear y ejecutar |os procedimentos de Auditoria, y al
evaluar y presentar |los infornes sobre | os resultados de | a
revi sion, el auditor debe reconocer que el no cunplim ento,
por parte de la entidad, con |las |leyes y reglanentos, puede
afectar en forma inportante |os Estados Financieros. Sin
enbargo, no puede esperarse que una auditoria detecte
i ncunplimentos, con todas |as |eyes y regl anentos.

El descubrimento de incunplimentos independi entenente
de su materialidad, requiere considerar las inplicaciones
para la integridad de | os adm nistradores y enpl eados y el
posi bl e efecto en otros aspectos de |la Auditoria.

La norma tanbién define la responsabilidad de Ila

adm ni straci 6n para garantizar que |as operaciones de la

entidad se I|levan a cabo de acuerdo con las leyes vy
r egl anent os. La responsabilidad, la prevencion y el
descubrimento de i ncunpl i m ent os recaen en | a

admi ni straci 6n.
La nor ma t anbi én pr opor ci ona paut as sobre
procedi m entos para ser tomados en cuenta por el auditor al

revisar el cunplimento con las leyes y reglanmentos. E
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auditor debe obtener un conocimento general del nmarco
legal y reglanmento aplicable a la entidad y al sector, vy
cono |la entidad esta cunpliendo con este narco.

El auditor debe ejecutar procedi mentos que |e ayuden
a identificar casos de incunplimento con aquellas leyes y
regl amentos que debe tenerse en cuenta al preparar |os
Est ados Financieros y debe obtener evidencia suficiente y
adecuada acerca del cunplimento con aquellas leyes vy
regl anentos que el auditor general nente conoce que tiene
efecto en la determnacién de valores inportantes y de
revel aci ones que se deben hacer en | os Estados Fi nanci eros.

El apéndice a esta norna presenta ejenplos de |os
tipos de informacion que puede Ilamar la atencioén del
auditor y que puede indicar incunplimentos. La norna
tambi én presenta procedimentos a seguir cuando se
descubren incunplimentos y cuando dichos incunplimentos
son informados a la administracién, a |los usuarios de |os
i nformes del auditor sobre | os Estados Financieros, y a |os

organi snos de control y vigilancia.

PERSPECTI VAS DEL SECTOR PUBLI CO

Muchos trabajos de auditoria para el sector publico
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i ncluyen responsabilidades de auditoria adicionales con
respecto a | eyes y r egl anent os aun cuando | as
responsabi |l i dades del auditor no van més alla de aquellas
que tiene el auditor del sector privado. La responsabilidad
por informar puede ser diferente, debido a que el auditor
del sector publico puede estar obligado a informar |os
casos de incunplimento a |as autoridades gubernanentales o
informarl os en su dictamen de auditoria, (en relacioén con
entidades del sector publico. El comté para el sector
publico de IPAC intenta conplenentar |as guias incluidas en

esta NI A con un estudi o especial).

2.13.5 ETI CA PROFESI ONAL.

Los principios éticos representan la esencia de |os
objetivos de la Contaduria Padblica; por lo tanto, se
constituyen fundanentos basicos del Cbdigo de ética, |os
gue se han agrupado conp si gue:

a) Responsabilidad hacia | a sociedad o publico en general.

#+ | ndependencia del Criterio Mental: un contador publico
m enbro del I nstituto, al expresar una  opinio6n
prof esi onal acepta |a obligaci én de mantener un criterio

libre e inparcial.
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+

I+

b)

I+

I+

+

Preparaci 6n y calidad Profesional: para que un contador
publico acepte prestar sus servicios, debera nantener
constante entrenanmiento técnico y capacidad necesaria
para |levar a cabo las actividades con cuidado vy
diligencias de una persona responsable, por |o tanto, se

espera de él un verdadero trabajo profesional.

Responsabi | i dad parti cul arment e: En | os trabaj os
t écni cos que un menbro del Colegio, |Ileve a cabo o sean
real i zados baj o su di recci 6n, aceptara | a

responsabil i dad personal o particular.

Responsabi | i dad hacia | os clientes.

Secreto Profesional: un menbro del Instituto no debe
revel ar por ninguna causa, situaciones, datos, etc. Qe
durante el ejercicio de su profesion haya tenido
conocimento, a nenos que sea autorizado por sus
clientes o requerido por disposicioén |egal.

bl igaci 6n de rechazar trabajos en los que no se den
cunplimento con la ética: un contador publico faltara
al honor y dignidad profesional cuando directa o
indirectanente participe en arreglos o asuntos que no
den cunplimento a la ética.

Fidelidad hacia el cliente que contrata |os servicios:
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I+

I+

I+

I+

un cont ador publi co no deberd aprovecharse de
situaci ones que podrian inplicar perjuicios a quien |os
contr at a.

Renuner aci 6n Econémi ca: Un contador publico deberé tener
en nente que el objetivo basico de sus servicios no es
| a renuneraci 6n que se perciba, sino |a presentaci 6n de
servicios de calidad.

Responsabi | i dad hacia | a profesion.

Rel aci ones con | os colegas: Un contador publico debera
guardar respecto y cuidard de las relaciones con sus
col egas, col aboradores y con las instituciones que I|o
agrupan, tratando sienpre de dignificar la profesién y
actuar con espiritu de grupo.

Dignificaciéon de la inagen del cont ador publi co
basandose en calidad: Para hacer |legar una imgen de
prestigio al cliente y a la sociedad en general, un
contador tendrd que valerse de su calidad profesional vy
per sonal , asi cono nediante pronociones a nivel
I nstitucional.

Di vul gaci 6n y ensefianza de conocimentos técnicos: un
contador publico que de alguna forma transmta sus

conoci mentos tendra conb objetivo el manteniniento de
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las mas altas normas profesionales y de conducta, y asi
contribuiré al desarrol |l o y di fusi 6n de | os
conoci mentos de la profesidon msma
A continuaci 6n se presentan las normas aplicables al
Cont ador Pablico, las relaciones con el tipo de actividades
gue desarrolla en el ejercicio de su profesiobn; y por
altino las sanciones aplicables al violar las nornas
fijadas en el presente cédi go.
a) Normas GCener al es:
Art. 1- La conducta de |os contadores publicos m enbros
del Instituto esta regida de acuerdo a las reglas que
contiene el presente coédigo, y deberd& considerarse cono
nmini ma, debido a que existen normas norales y legales a
nivel es mas anpli os.
Art. 2- El presente cbédigo de ética regird la conducta
de los menbros del Instituto respecto a sus rel aciones
con el publico en general, con sus clientes y con sus
colegas y les serd aplicable sin inportar la clase de
actividad que desenpeiien, especialidad que desarrollen,
asi conmp | os niveles de renuneraci 6n que reci ban por sus
servi ci os.

Art.3- Aquellos contadores publicos que ademas ejerzan
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otra profesion estaran obligados a acatar estas nornmas
de conducta, independientenente de |las que sefiale otra
pr of esi 6n.

Art. 4- Cuando un Contador Publico tenga que emtir una
opi ni 6n profesional que sirva de base para la toma de
deci siones, debera expresar claranente el grado de
responsabil i dad que asunme al emtir su opinidn.

Art. 5- Todo informe, opinién y docunentos que presente
el Contador Publico debera reflejar su juicio, con base
en el enmentos conportables, sin ocultar o alternar hechos
gque puedan inducir a error.

Art. 6- Todo informe emtido y firmado por un Contador
Publ i co, deberd ser el reflejo de un trabajo efectuado
por él o por algun col aborador suyo bajo supervision;
podrd ademds firmar informes derivados de trabajos en
col aboraci 6n con otro menbro de |la profesidn, en todo
caso sera responsable en forma individual de |os
i nformes y docunent os que firne.

Art. 7- Un Contador publico no debera aceptar trabajos
si no esta capacitado. Tanpoco podra aceptar trabajos
gue no den cunplimento con |la ética.

Art. 8- Es obligacion de todo nmienbro del Instituto
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mant enerse actualizado sobre |os avances técnicos
aplicables a |a profesion, asi conmo colaborar en la
di vul gaci 6n de |l os m snpbs a otros col egas.

Art. 9- Un  cont ador Publico podra intercanbiar
i npresi ones, conentar o consultar con otros colegas
sobre asuntos de criterio, debiendo tener cuidado de no
proporcionar informaci 6n o datos que puedan identificar
personas 0 negocios de que se trate, excepto cuando la
persona que ha contratado |os servicios haya dado su
apr obaci on.

Art. 10- Un cont ador Publ i co deber & anal i zar
cui dadosanente |as verdaderas necesidades que puedan
tener de sus servicios, basandose en | os conocimnientos y
experiencia profesional, con |lo cual podréa proponer |os
servici os que juzguen convenientes y necesarios dentro
de | as circunstanci as.

Art. 11- Un Contador Publico no podr& obtener ventajas
econdémcas en forma directa o indirecta por ventas de
productos o servicios sugeridos por él a su cliente,
excepto de aquellas derivadas de |os servicios que son
propi as de su actuaci 6n profesional .

Art. 12- Los honorarios a cobrar por un Contador Publico

156



deberan fijarse tomando en cuenta las actividades a
Ilevar a cabo, el tienpo que enpleara y el nivel de
especi al i zaci 6n que requi eran sus servicios, manteniendo
| os arancel es del nercado de |ibre conpetenci a.

Art. 13- un  cont ador Publico estd obligado a
proporcionar a su cliente un valor estimdo de sus
honorari os profesionales, el cual segun acuerdo entre
anbos, estard sujeto a canbios cuando se presenten
situaci ones no previstas en |la estimaci 6n original.

Art. 14- Un Contador Publico evitara hacer conentarios
de otro u otros colegas que causen perjuicios a su
reputacion y a la profesién en general, que le sea
solicitado por mandato | egal.

Art. 15- Un Contador Publico deberéa ejercer vigilancia
adecuada del ent renam ent o, super aci 6n y justa
retribucidén a sus colaboradores, asi conmo darles el
trato que | es corresponde cono profesionales.

Art. 16- Los Contadores Publicos menbros del Instituto
no deberan, directanmente o indirectanente, of recer
trabajos a enpleados o socios de sus colegas. Podréan
contratar |ibrenmente, previo al conocimento del col ega,

| os servicios de aquellas personas que por su iniciativa
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b)

0 en respuesta a anunci o publicado solicitan enpl eo.

Nor mas conb Prof esional | ndependiente.

Art. 1- Un Contador Publico emtira su opinién después
de haber cunplido con las normas técnicas aplicables y
| os lineam entos que se expresan en éste coédigo. En |os
casos cuando el nonbre del Contador Publico aparezca en
un docunent o deber a i ndi car cl aranente | a
responsabil i dad que asune al firmarl o.

Art. 2- Un  Cont ador Publico anparandose en su
responsabilidad personal ilimtada, podra asociarse con
otros colegas o con menbros de otras profesiones cuyas
especi al i dades sean afines, con el objeto de poder
ofrecer nejores servicios a los clientes. Cuando un
Contador Publico, por la naturaleza del trabajo, tenga
que recurrir a asistencia o colaboraci6én de un
especi al i st a, deberda informar a su cliente las
particul ari dades de la situacion y ademas asumra |a
responsabilidad respecto a la capacidad y conpetencia
del especiali sta.

Art. 8- Es obligacion de un menbro del Instituto,
detallar en que «consistirdn sus servicios y |las

limtaciones si las hubiera a fin de que, si en el
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I+

I+

I+

desenpeiio de su trabajo se encuentra con alguna
situacion que no le permte sequir con el desarrollo

pl ant eado origi nal nente, debera informar al cliente.

Nornmas rel ativas al Auditor Externo.
Un cont ador publi co pi er de su i ndependenci a e

i nparcialidad en | as siguientes circunstancias:

Cuando sea Conyuge o pariente en linea directa
(consanguineo) sin limtacién de grado; cuarto grado
col ateral, 0 segundo grado de afinidad con el
propi etario, soci 0s princi pal es, di rect ores,

adm ni stradores, gerentes o algun enpleado que ocupe
puesto de responsabilidad en la admnistracion de su
cliente.

Cuando ocupe o halla ocupado, durante el periodo sujeto
a exanen, algin cargo en la direccién vy/ o]
adm nistracién de l|a conpafiia principal, afiliadas o
subsi di ari as.

Cuando tenga o halla tenido, durante el periodo sujeto a
exanen, intereses econdnicos y/ o relaciones conerciales
con la entidad a examnar, a tal grado que su libertad

de criterio o independencia fuere afectado.
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&+ Cuando reciba participacion directa sobre |os resultados
obtenidos por |a enpresa o sobre el resultado del
trabajo que se le halla enconendado, o cuando exprese su
opi ni 6n sobre | os Estados Financieros en circunstancias
en las cuales su remuneraci 6n depende del éxito de

cual qui er transacci on.

I+

Cuando el Contador Publico esté ocupando al gun cargo en
el sector publico cuyas funciones estén relacionadas
directas o indirectanente, con |os requerimentos
fiscal es a que estan sujetas |as conpaiii as.

Un contador publico puede prestar |os servicios de
Auditoria Externa y Consultoria Administrativa a un msno
cliente, sin faltar a la independencia, toda vez que la
prestaci 6n de sus servicios no incluyan participacion en la
tona de decisiones de la enpresa, ni tanpoco se involucre
en |l os registros contables del cliente.

Los dictanenes y/ o infornes provenientes de una
Auditoria de Estados Financieros preparados por una
soci edad de Contadores Publicos, deben tener la firm de,
por o menos, uno de |os socios, quién deberd poseer la
cal idad de Contador Publico Autorizado.

En el desarrollo de una Auditoria de estados
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Fi nanci eros, un Contador Publico debera cunplir con |as
Normas | nternacionales de Auditoria (NIAs) y velar por el
cunplimento de los Normas Internacional es de Contabilidad

(NI Q).

SANCI ONES:

4+ Un contador Publico que viole cualquiera de |las normas
establ ecidas en este Codigo de ética, estard sujeto a
las sanciones que para el caso sean i npuestas,
preferentenente por el “ TRI BUNAL DE HONOR? del
Instituto, el cual es el encargado de velar por el

cunplimento del presente cdédi go.

I+

La inposicion de sanciones dependera de |a gravedad de
la violaci6én en que incurra, de acuerdo con Ila
trascendencia que la falta tenga para el prestigio vy
estabilidad de la profesion del contador Puablico;
normal nente | as sanci ones pueden ser:

a) Anponest aci 6n Privada

b) Anpnest aci 6n Puablica

c) Suspensi 6n Tenporal de sus derechos conp socio

d) Expul si 6n

e) Denuncia ante las autoridades conpetentes de |as
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violaciones a las leyes que rigen el ejercicio de la

pr of esi 6n.

El procedimento de la inposicion de sanciones, seré
el que juzgue convenientenente el “TRI BUNAL DE HONOR' qui én
debe velar por el cunplinmento del presente co6digo, asi
cono |as disposiciones existentes para el ejercicio de la

pr of esi 6n. 1°

' co6digo de Etica Profesional del Instituto Salvadorefio de Contadores

Publ i cos de El Sal vador.
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CAPI TULO | 1]

DI AGNOSTI CO

3.1 METODOLOG A DE LA | NVESTI GACI ON.
3.1.1 TIPOS DE | NVESTI GACI ON.

Durante la recopilacion de la informaci 6n se hizo uso
de diversos nétodos y técnicas que permtieron que esta
i nformaci 6n sea consistente y veraz;, es por ello que se
delimto para el desarrollo del trabajo bajo cual es nétodos
y técnicas se el aboraron.

La netodologia es |la estrategia wutilizada para
conprobar una hipo6tesis, la naturaleza del problema a
investigar dictara |la manera de abordarlo y sobre todo da a
| os i nvestigadores una gran oportuni dad para poner en juego
Su creativi dad.

La determinacion de las estrategias y procedimentos
gque se siguieron para dar respuesta al problema y conprobar
la hipbtesis es adenmas | a descripcion de céno se realizo | a
i nvestigaci on.

El tipo de estudio que se aplico para desarrollar |a
i nvestigaci 6n es:

3.1.1.1 Retroprospectivo

Se reton® |os antecedentes histoéricos del contador
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publico buscando la informacion por nmedio de |Iibros,
revistas, etc. e Internet ya que esto nos preemtié obtener
un mayor paranetro acerca de coénp se encontraban |os

procedi mentos y técnicas que se utilizaban antes.

3.1.1.2 De Canpo:
Se asistié a l|a Asanblea GCeneral del Instituto
Sal vadorefio de Contadores Publicos Filial Santa Ana
reali zada un sabado por la tarde y a algunos despachos o
firmas de Auditoria durante |la semana siguiente |lo que
permtid recopilar informacion oportuna sobre el tema a

i nvesti gar.

3.1.1.3 Bibliografia o Docunent al
Aqui nuestro enfoque fue nmeramente tedrico fundanentado en
una exhaustiva investigacién bibliografica recurriendo a
libros, revistas, periodicos, etc., fuentes historicas,
nonogr af i as, informaci 6n estadistica, censos y sobre todo

aquel I as que existen sobre el tenma.

3.1.2 DETERM NACI ON DEL UNI VERSO Y LA MJESTRA
3.1.2.1 EL UN VERSO
El uni ver so dentro del cual se realizo | a

i nvestigaci é6n fueron |as personas que conforman |a Zona
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Cccidental de |a Republica de El Sal vador.

La poblacién estaba conformada por wun conjunto de
i ndi vi duos u objetos que tenian al guna caracteristica comin
observabl e que por alguna razén a veces no se pudieron
abarcar por falta de tienpo, econonia, etc. y se tuvo que
elegir un pequefio grupo de sujetos que represento
auténticanmente al wuniverso, con la caracteristica de que
puede intervenir en |los resultados de | a investigacion.

Nuestra poblaci 6n estuvo confornmada por |as personas
gue ejercen auditoria en la Zona GCccidental de nuestro

pai s.

3.1.2.2 LA MIJESTRA

La nuestra estuvo conformada por una porcion de |a
pobl aci 6n del wuniverso donde se realizo el estudio. Esta
descansa en el principio de que las partes representan un
todo y por lo tanto conservan |las caracteristicas que
definen a |l a poblacién y el universo.

Se aplico un tipo de nuestreo por expertos ya que
fueron personas que por su experiencia decidieron la
representatividad de la nuestra. La nuestra para nuestra
i nvestigaci 6n fue: El Instituto Sal vadorefio de Contadores

Publicos y estudiantes de las diferentes Universidades que

165



conforman el é&rea occidental de El sal vador

Los nmétodos generales de investigacion se utilizaron
para el Analisis porque se separaron las partes que
conforman un todo para estudiarse aisladanente prinero y
después conocer y conprender |os principios que los rigen
est abl eci endo sus rel aciones y dependencia ya integrada en
un todo; y la Sintesis porque fue inposible hacer un
analisis sin la sintesis pues anbos métodos aislados
practicamente no pueden funcionar, este nmétodo permte
t ener una nmayor dom naci 6n del tema en su totalidad.

La formula a utilizada es | a siguiente:

n = N Z. P. Q

(N1 E+Z P. Q
N= Uni verso 134
Ni vel de confianza= 95%
Uni dad Est andar = 1. 96
Probabi | i dad de Acierto = 90%
Probabi | i dad de no acierto = 10%
Margen de error = 10%
Cal cul os:

n = 134(1.96) (90% (10%

(134-1) (109 +( 1. 96) (90% ( 10%
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n = 46.329696

1. 675744

n = 28 personas.

Para efectos de una nejor obtencidn de informacién se
incremento en un 28% de |a cantidad de personas reflejada
por la formula, porque se considero que era muy pequefia |a

muestr a.

3.1.3 TECN CAS E | NSTRUMVENTOS DE LA | NVESTI GACI ON.

Las Técni cas e | nst rument os par a recol ect ar
informacidn es un conjunto de reglas y operaciones que
orientan para su nmanejo y que a |la vez nos auxilian durante
la aplicacion del nétodo seleccionado para su estudio de
tal manera que la técnica debe ser adecuada al neétodo y no
este a la técnica.

Para un nmejor uso de la informacidon se clasifico en
primaria y secundaria; la prinera se refiere a obtener
i nformaci 6n nedi ante cuestionari o, observaci én, entrevista,
etc.; y de la segunda se obtuvo informaci én de fuentes
docunent al es enpl eando fichas de trabajo o nedi ante cuadros

est adi sti cos.
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LA ENTREVI STA

La Entrevista es la comunicacién interpersonal
establecida entre el investigador y el sujeto de estudio, a
fin de obtener respuestas verbales a l|las interrogantes
pl ant eadas sobre el tema propuesto y se puede dar de dos

maner as:

a) Entrevista Estructurada: Se realiz6 a través de
cuestionarios previanente estructurados para indagar que
tan relevante era el tema en investigacion tratando de

esta manera de recopilar informaci 6n oportuna y veraz.

b) Entrevista No Estructurada: Se realizdé por nmedio de una
conversaci 6n no preparada en la cual se expuso el temm
en estudio esto se realiz6 con personas idbneas que

dom nen la rama de Auditoria y en fornma espont &nea.

La entrevista se realizé dentro del marco de
cordialidad y se desarrollo entre la sinpatia y confianza
haci endo conentari os sobre cuestiones de interés conun sin

perder de vista el tema que sé esta investigando.

CUESTI ONARI O

El Cuestionario es un instrunento o forrmulario
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i npreso, destinado a obtener respuestas sobre el problem
en estudio facilitando | a recoleccién de la informacidn |a
ventaja de esto es que las preguntas se formulan por
escrito y no es necesaria |a presencia del entrevistador y

se desarrollara de |la siguiente forna:

#+ Cuestionario Adm nistrado por el Entrevistado: Se le
sum nistréo a algunos Licenciados y estudiantes que no
di sponian de nucho tienpo para que |lo contestaran en el
nomento asi que se le dio para que o contestare en el

nonment o que pudi ese y que después se | e recogeria.

I+

Cuestionario Adm nistrado por el Ent revi st ador: Se
reali zaron preguntas cerradas a algunos Licenciados y
estudi antes que contaran con el tienpo necesario para

contestar |as preguntas.

Los tipos de preguntas que se aplicaron al

cuestionario fueron:
+ Literal: Se solicito una respuesta precisa.

=+ Parcial nente Estructurada: Se establ ecieron alternativas

fijas para el registro por parte del entrevistador.

Esta informaci 6n recopilada fue después eval uada para
poder delimtar la existencia de nuestra investigacion y
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reconocer si existi6 una respuesta al planteam ento del

problema y si era necesario resolverlo.

3.2 EVALUACION Y ANALI SIS DE LOS DATCS.

A continuacidon se presentara un analisis de Ila
informaci 6n obtenida a través de los instrunentos de
i nvestigaci 6n para poder reconocer si el tema en cuestion
es necesaria su aplicacion en la realidad y poder servir de

argunmento para | a el aboraci 6n del trabajo de graduaci 6n.

DI STRI BUCI ON DE LA MJESTRA

SECTORES UNI DADES DE PORCENTAJE
ANALI SI S

* L1 CENCI ADOS 103 76. 87%

* ALUMNOS 31 23. 13%

TOTAL 134 100%
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Las preguntas sobre las cuales se elaborara el

anal i sis son | as siguientes:

PREGUNTA No. 1

¢Ej erce actual nente su profesion en el area de auditoria?

S NO TALVEZ |TOTAL
17 48 0 65
26.25% |73.75% |0% 100%

asi
ENO

ANALI SI S

De acuerdo a nuestro analisis de |a poblaci 6n encuestada el
26. 25% son | os que se desenpefian en el area de auditoria vy
el 73.75% | aboran en enpresas contables. Por |o que el
presente trabaj o estara enfocado en proporcionar unicanmente

lineam entos para aquellos que en un futuro ejerzan

audi tori a.
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PREGUNTA No. 2

¢En la actualidad cuenta usted con un programa para |a

ej ecuci 6n de auditoria?.

S NO TALVEZ | TOTAL
12 53 0 65
18. 46%)|81. 54% | 0% 100%

asi
ENO
OTALVEZ

ANALI SI S

Los resultados reflejan que 81.54% necesita una guia que le
proporcione |los |ineam entos necesarios para |la ejecucion
de la auditoria, ya que se observa que 18.46% tiene una
guia la cual carece de actualizacion. Esto nos Illeva a
observar que |la nayoria considera necesario |a el aboracién

de un manual tedrico y practico
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PREGUNTA No. 3
¢cCuenta wusted con un programa de auditoria que este
enfocado a evaluar los ciclos de |las cuentas que confornman

| os Estados Fi nanci er 0os?

S NO TALVEZ |TOTAL
12 53 0 65
18. 46%|81. 54% |0% 100%

asi
ENO
OTALVEZ

ANALI SI S

De nuestro estudio se puede determ nar que una pegqueia
parte de |os encuestados cuenta con un prograna de
auditoria que este enfocado a evaluar los ciclos de |as
cuentas que conforman |os estados financieros ya que un
81.54% respondi 6 que no cuentan con un manual de este tipo;
por lo que consideranos inportante |la el aboraci én de este

manual .
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PREGUNTA No. 4

Segun su criterio si se |le proporcionara una guia para

el aborar una planificacion de la auditoria vendria esta a

disminuir el riesgo de auditoria?.

S NO TALVEZ | TOTAL
42 8 15 65
64.61% 12. 30%|23. 09%|100%

asi
ENO
OTALVEZ

ANALI SI S

El 64.61% considera que la inplenentacién del rmanual

teérico y practico dismnuiria el riesgo de auditoria ya

que este proporciona |los |lineam entos necesarios para

disminuir el riesgo y vendria a dar un nejor soporte para

el aborarl a
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PREGUNTA No. 5

¢Considera usted que con la inplenentaci 6n de una guia en
| a cual se especifique conb exam nar de una forma nejor |os
ciclos de las cuentas |le ayudaria a dismnuir el riesgo de

det ecci 6n de fraude y error?.

S NO TALVEZ |TOTAL

45 2 18 65

69. 23% (3% 27.77% |100%

asi
ENO
OTALVEZ

ANALI SI S

El 69.23% afirma que con la inplenentaci 6n de un nmanual

ayudaria a dismnuir el riesgo fraude y error. E 3%
considera que es necesario una guia y el 27.77% se abstiene
de opinar. Lo que nos da seguridad que el desarrollo de
este nmanual sera bastante atil para aquellos que se

dedi quen a |l a auditoria.
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PREGUNTA No. 6

(Al profesional de la Contaduria Publica le seria atil
t ener a su di sposi ci 6n un Manual que cont enga
procedimentos y técnicas actualizadas bajo las Normas

| nt er naci onal es de Auditoria y Contabili dad?.

S NO TALVEZ | TOTAL

40 10 15 65

62% 16% 21.50%(100%

as|
ENO
OTALVEZ

ANALI SI S

La nmayoria de encuestados respondid que si le seria ati

t ener a su di sposi ci 6n un manual que cont enga
procedimentos y técnicas actualizadas bajo NIC y N AS ya
gue un 62% respondid que si, un 22% respondi6 talvez vy
sol amente un 16% respondi 6 que no; por lo tanto un manual
de este tipo |le sera de nucha wutilidad para |os

prof esi onal es que se desenpefian en el area de auditoria.
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PREGUNTA No. 7

.Si se

| e

pri nci pal es

cont abl es,

pr opor ci onar a

t écni cas

de control

tomaria en cuenta?

ANALI SI S

El 89% 1o utilizaria, ya que a partir del

Vi genci a

| as enpresas a que se apeguen a NICy N As, el

no porque no piensan ejercer

de

un

cono

manual

eval uar

que

| os

cont enga

| as

si st enmas

interno apegados a NIC y NAS ¢lo

S NO TALVEZ |TOTAL
58 1 6 65
89% 2% 9% 100%

asi
ENO
OTALVEZ

la normativa técnica aplicable,

9% | o consi der ar an

en el

177

|l o que

ano 2004 entro en

indujo a

2% di ce que

area de Auditoria y el



PREGUNTA No. 8

sConsi dera que

con

| a

i mpl enent aci 6n

de un

manual de

procedi mentos de auditoria para ciclos de cuentas nejore

el contro
ANALI SI S
El 66.15%

tedrico y practico nmejoraria el

de la auditoria?

S NO TALVEZ |TOTAL
43 8 14 65
66.15 |12.31 |21.54 100%
Os|
EmNO
OTALVEZ
considera que la inplenentacion

este proporciona

el

| os

cont r ol

del

manual

de auditoria ya que

| i neam ent os necesari os para nmnejorar

al cance de |la auditori a.
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PREGUNTA No. 9
¢Estaria de acuerdo en Adoptar un manual de procedi m entos
de auditoria para evaluar los ciclos de las cuentas de |os

Est ados Fi nanci er 0s?

S NO TALVEZ | TOTAL

50 10 5 65

79.92 |15.38 (4.7 100%
asi
ENO
OTALVEZ

ANALI SI S

El 79.92% dijeron estar de acuerdo en inplenentar un nmanual
de procedinmentos de auditoria, por |lo tanto esto nos
afirma mas que sera de gran beneficio para |os que ejercen

act ual rente auditori a.
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PREGUNTA No. 10

¢Consi dera necesaria una capacitaci 6n previa para el uso de
un manual de procedimentos de auditoria para ciclos de
cuentas que conforman | os Estados Financieros bajo Nornas

| nt er naci onal es de Contabilidad y de Auditoria?

S NO TALVEZ | TOTAL

36 26 3 65

55. 38% 40% 4.62 100%

as|
ENO
OTALVEZ

ANALI SI S

Un 40% de | os encuestados aseguran que no es necesaria una
capaci taci 6n previ a par a el uso del manual de
procedi m entos de auditoria, por lo que el presente nmanual
trata de explicar de la manera mas detallada y sencilla

cada uno de | os procedi m entos.
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Después haber estudiado I|os capitulos anteriores

concl ui nos:

3. 3 CONCLUSI ONES

+

I+

I+

I+

En | a actualidad no existe un manual di seflado para ser
utilizado por todos aquellos Profesionales en Ila
Contaduria Publica, asistentes de Auditoria, estudiantes
de la carrera de Licenciatura en Contaduria Publica vy
t odos aquellos que de alguna forma estan interesados en
adquirir un conocimento de lo que es la Auditoria
Externa y cono se realiza el trabajo.

Hoy en dia no se cuenta con un manual que proporcione en
detalle las rotaciones de cada una de |las cuentas que
conforman | os Estados Financieros y al msno tienpo de
| ineam entos béasicos para iniciarse en el trabajo de
Auditoria a partir de la primera visita al cliente, de
céno vanps a evaluar la enpresa y |los procedimentos a
seguir tanto en auditorias iniciales y recurrentes.

Se carece de nanual es enfocados a dar principios y
reconendaci ones basicas para el trabajo de auditoria, y
de cono ser aplicados en |a préactica.

Dentro de la Facultad Multidisciplinaria de Cccidente de
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la Universidad de ElI Salvador, dentro del departanento
de Ciencias Econdém cas, se carece de un programa para
profesionales y estudiantes de Contaduria Publica,
orientados a la pronocion y desarrollo de temas cono el

propuesto en el presente trabajo.

3. 4 RECOVENDACI ONES

+

I+

Hacenmbs ver que es inportante, que todos aquellos
prof esionales que ejercen |a contaduria Publica,
Asi stentes de Auditoria y Estudiantes de la carrera de
Li cenciatura en Contaduria Publica, les es de mucha
utilidad contar con manual es de auditoria disefiados para
ser utilizados cuando Ilevan a cabo su trabajo cono
prof esi onal es; asi cono tanbi én para |os interesados en
adqui rir conoci m ent os.

A la hora de iniciar el trabajo de una auditoria, debe
contarse con un nmanual que contenga |ineani entos basicos
para ser inplenentados a partir de la prinera visita al
cliente, para poder apreciar de una nmejor forma cono
céono se va a evaluar la enpresa y ademas |os

procedimentos a seguir tanto en auditorias iniciales y

recurrentes.
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+

I+

Se recom enda que este nmanual propuesto sea utilizado
para | a Ensefianza y Aprendi zaje de |la Auditoria externa.
En | os Despachos de Auditoria y Centros Universitarios;
para analizar en detalle |las rotaciones de cada una de
| as cuentas que conforman | os Estados Fi nanci eros.

Exhortar a la Facultad Miltidisciplinaria de CQccidente
de la Universidad de El Salvador, especificanente por
nmedio del departamento de GCiencias Econémcas, el
desarrollo de eventos tales conb semnarios para
profesionales y estudiantes de Contaduria Publica,
orientados a la divulgacién de temas comp el

desarrollado en | a presente investigaci én.
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CAPI TULO IV

PROPUESTA DE UN MANUAL DE PROCEDI M ENTOS DE AUDI TORI A PARA
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FI NANCI EROS BAJO NORVMAS | NTERNACI ONALES DE CONTABI LI DAD Y

AUDI TORI A.

CONTENI DO

4.1 GENERALI DADES DEL MANUAL

4.1.1 OBJETI VO DEL MANUAL

4.1.2 METODOLOG A PARA EL USO DEL MANUAL
4.2  TRASLADO DE LOS ESTADOS FI NANCI ERCS DE PCGA A NIC' S
4.3 ANALISIS DE LOS ClI CLOS DE LAS CUENTAS
4.4 DESARROLLO DE LA AUDI TORI A
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4.9 PROPUESTA DEL MANUAL DE PROCEDI M ENTCS
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4.1 GENERALI DADES DEL MANUAL

En el capitulo anterior se han expuesto |as bases que
el Profesional en la Contaduria Publica debe de tomar en
cuenta para realizar su trabajo; pero al msnp tienpo en
este capitulo se presentan |os fundanentos esencial es para
el trabajo del Auditor independiente, tomando cono base | a
recopilaci6n de criterios que |os expertos en el éarea nos
han legado y que hoy en dia contintan siendo de gran
importancia, es asi conob hoy se elabora y propone un
manual , con el deseo de que sea |lo mas sencillo posible y
entendible en el &rea de auditoria, el cual estara

aplicado al |enguaje de nuestro nedio.

4.1.1 OBJETI VO DEL MANUAL

El objetivo del presente manual es ayudar a realizar,
analizar y conprender el ciclo de rotacién que sufren |as
cuentas contables en determ nados periodos en dicho
proceso; ya sea, en el <ciclo de ingresos o ciclo de
egresos, su influencia en |los Estados de Situaciodn
Financiera; Estado de Rendimento Econémico y Flujo de
Ef ecti vo, con el fin de evaluar el porcentaje de

participaci én que generan cada una de las cuenta en
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rel aci 6n con la cuenta central; que esta siendo eval uada en
su nmonento oportuno, todo esto, para que el Profesional en
|a Contaduria Publica obtenga un criterio anplio de céno
| as enpresas estan realizando sus operaci ones financieras y
asi msno brindarles una nejor asesoria para la toma de
decisiones de la entidad a la cual se |le esta prestando el

servi ci o.

4.1.2 MNETODOLOG A PARA EL USO DEL MANUAL
A continuacion se presenta la netodologia y los
conceptos a utilizar para el uso del nanual que se ha

propuest o, esperando que sea de su total conprension

METODOLOGIA PARA EL USO DEL MANUAL

CUENTA CENTRAL INDICADOR LAS CUENTA

PRINCIPAL Y SUS

LA RELACION DIRECTA CON
LA CUENTA EN ESTUDIO
DURANTE EL CICLO EN
ANALISIS
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INDICADOR DE LA CUENTA O CUENTA QUE
RUBRO CENTRAL SOBRE LA
CUAL SE ESTA REALIZANDO CUENTA PRlNQ|PA|— Y SUS I_ 'NCTIE:TX%CN)E’}‘AEBNLEL
EL ANALISIS DEL CICLO RELACIONES
INDICADOR QUE
REPRESENTA EL
PORCENTAJE DE
INFLUENCIA EN LOS
BANCOS ((1) INGRESOS O EGRESOS
DE LOS ESTADOS
) FINANCIEROS, EL CUAL
CUENTA EN RELACION SE DETERMINA EN EL
AREA DE FORMULAS
CUENTA QUE REPRESENTA PARA LOS INDICADORES

DE PORCENTAJE DE
PARTICIPACION DEL
cicLo




4.1.2.1 CONCEPTCS A UTI LI ZAR EN EL MANUAL

EN RELACION CON SU FUNCION
YA SEAEN EL INGRESO O EGRESO
RELACIONADA CON LA CUENTA
CENTRAL EN EL ANALISIS DEL
CICLO

INDICADOR DE LA CUENTAEN f CONCEPTO DE VALUACION

INDICADOR DE LAS TECNICAS QUE
SE RECOMIENDAN AL MOMENTO

L TECNICAS BASICAS

PROCEDIMIENTOS BASICOS A

INDICA LA APLICACION UTILIZAR
PRACTICA DE LAS TECNICAS

BASICAS AL MOMENTO DE

EFECTUAR LA AUDITORIA

INDICA LA APLICAQION DE LOS

ENCONTRAR EL PORCENTAVE DE FORMULAS PARA LOS

INFLUENCIA DE LA CUENTAEN || | |NDICADORES DEL PORCENTAJE
CUENTA CENTRAL DE PARTICIPACION DEL CICLO DE

INDICA LA RELACION DE CUENTA REFERENCIAS DE CRUCES

DENTRO DE LOS CICLOS EN
ESTUDIO, PARA VERIFICACION O
REFERENCIA DE LAS
APLICACIONES AL MOMENTO DE
REALIZAR LA AUDITORIA.

INDICA LOS PROCEDIMIENTOS A
SEGUIR SEGUN LAS NORMAS DE
AUDITORIA DEPENDIENDO DE LA
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4.2 TRASLADO DE LOS ESTADOS FI NANCI ERCS DE PCGA A NI C.

La globalizacion de las econom as ha traido
transfornmaciones en |los gustos y preferencias de |os
consum dores, que inplican derechos y obligaciones para |as
enpresas y los paises; pero en el caso de E Salvador
t ambi én conlleva un canbio radical en la forma en cono |as
conpafi as deberan regi strar sus operaci ones contables. Pero
la mayor exigencia para |los Contadores y Auditores de
enpresa se dara a partir del 1 de enero de 2004, fecha en
gue por ley del Ejercicio de la Contaduria Pablica, |as
Normas |Internacionales de Contabilidad (NIC) seréan de
aplicaci 6n obligatoria en el pais.

Entre 1 os objetivos de este proceso de transicién se
encuentran la actualizacion de los criterios contables
acordes a los canbios tecnolégicos y a |la globalizacién,
gue |os estados financieros tanmbién sirvan en la toma de
decisiones para las enpresas y que el analisis de |os
informes financieros nacionales este bajo estandares de
interpretaci on financiera internacional. La globalizacion
econ6nica obligara a que enpresas de todo el mundo
conpartan el msnp sistema contabl e.

Las conpafiias que no se incorporen a este esquenma
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gquedardn relegadas de |os sistemas econoOm cos nundial es.
Actual nente un gran porcentaje de enpresas del pais aun
desconoce |a obligatoriedad de inplenentar estas refornas
contables internacionales en sus sistemas contables. Las
reformas al Cbédigo de Conercio y el Cdédigo Tributario;
t ambi én ordenan utilizar |las cuentas contables a estandares
i nt er naci onal es. La nodi fi caci 6n de Si st emas de
i nformaci 6n, procesos y estructura organi zativa resultaréan
i nevitables; por lo tanto es necesario que se visualice el
canbio en toda su magnitud desde el inicio, y de nmanera
integra. El canbio de nentalidad en cuanto al uso de la
informacion de la conpafiia debe trasladarse a |a
utilizacién de esta informacion a toma de decisiones
econom cas.

Model o i nt egral par a conver si 6n a Nor mas
| nt er naci onal es
de Contabilidad por parte de | as enpresas

Desde el afio 1999 en que el Consejo de Vigilancia,
comunicdé la obligatoriedad de  utilizar | as Nor nas
I nt ernaci onal es de Contabilidad cono base contable para la
el aboracion de |os Estados Financieros de todos |os

obligados a |levar contabilidad formal, se inicio por parte
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de EI Consejo de Vigilancia, entes colegiados, firms de

Auditoria 'y consultoria privadas, la divulgacion vy

capacitaci6n de la normativa internacional, enfocando |a

i npl enentaci 6n de la normativa conop un canbio contable. E

primero de enero de dos ml dos el Consejo de Vigilancia

acordd posponer la vigencia de aplicacién de la nueva
normati va hasta el ejercicio econém co que comenza el uno
de enero de 2004, consi der ando | as necesi dades

i dentificadas de:

a) Potenciar la capacitacién, ya que la inpartida durante
el afo 2001 no fue suficiente y existe |la necesidad de
mayor capacitacion para la correcta aplicaci én contable
y adecuaci 6n de |l os controles internos y |os sistemas de
i nf ormaci 6n.

b) Potenciar la pronocién y divulgacién para lograr una
partici paci 6n mas efectiva.

c) Definir |los procesos y necani snbs especificos en |lo que
concierne al inpacto fiscal.

d) Concluir estudios de adaptaci én y uniform dad por parte
de dos sectores de conpafiias reguladas entre Ila
normati va act ual y | a apl i caci 6n de Nor mas

I nt ernaci onal es de Contabilidad; Sin enbargo el acuerdo
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requiere incluir en |os Estados Financieros de 2002
not as explicativas que i ndi quen | as di ferenci as
existentes entre |la practica de l|las normas contables
actuales con la aplicacién de NIC, y para el ejercicio
financiero de 2003, se deberan incluir en |os Estados
Fi nancieros l|las notas explicativas pertinentes, que
nmuestren de forma cuantitativa |os efectos originados en
| as diferencias antes identificadas.

Las enpr esas par a dar cunplimento a | os
requerimentos del Consejo de Vigilancia con respecto a |la
adopci 6n de Normas internacionales de Contabilidad deben
realizar una planificacién de las |abores enfocadas a |a
adecuaci 6n de los sistemas de informacion, a realizarse
durante |os periodos de 2002, 2003 y 2004 que permtan
generar informacién a revelar en |os Estados Financieros
para cada uno de |os periodos, razén por la cual se ha
identificado | a necesidad de crear un "Mddelo integral para
adm nistrar la conversion a |las Normas internacionales de
Cont abilidad, por parte de |as enpresas", cuyo objetivo es
proporcionar elenentos para formar criterios que sirvan en
la definicion de las fases de inplenentacién de |a nueva

normativa, el esquenma genera! del proyecto incluye |as
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fases de diagnéstico y planificacion, disefio y desarrollo,
i mpl ementaci 6n 'y evaluaci 6n de resultados, Considerando
cono el enentos basicos para |la conversion a NIC. Procesos,
sistemas de informacién, estructura organizativa de |la
Conmpafifa y las habilidades del personal, que permitiran
al canzar una adecuada inplenmentacion de las Nornmas
I nternacionales de Contabilidad. El npbdelo no incluye
presupuesto financiero ni un programa de tienpo para su
realizaci 6n ya que estos dependeran de la naturaleza y el
tamafio de cada una de |las conpafiias, y de la cantidad de
recursos que se destinen para |a inplenentacién. Las fases
del nmodelo de Conversion a Normas |Internacionales de
contabilidad se resunmen en Diagnéstico y Planificacién.

En esta fase se tiene conb objetivo determnar |as
necesi dades de canbio en la conpafiia en el anbito de
procesos, sistemas de informaci 6n y estructura organi zativa
de la conpafiia de acuerdo a los requerimentos de |as
Normas | nternacional es de Contabilidad, elaborando un Pl an
de Trabajo que garantice realizar la adopcion a NC en
forma eficaz y eficiente. Para lograr el objetivo de esta
fase debe formarse un equi po encargado de guiar el proceso

de i npl enentaci 6n de Nornmas | nternaci onal es de Contabili dad
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(NIC), quienes deben identificar los elenentos centrales
del canbio, definir en forma paralela |as inplicaciones del
canbio, la forma de realizar el canbio, y adicionalnente
deben el aborar un plan de trabajo para realizar el contro
de la ejecucién de la inplenmentaci 6n durante el desarrollo
de la m sna.

La integraci 6n del equipo responsable de |a conversion
a Normas |Internacionales de Contabilidad en |a Conpaiia El
proceso de adopcion de normas internacionales no puede
prescindir de un adm nistrador o grupo de adm nistradores
encargados de guiar el proceso y garantizar el |ogro del
objetivo de la conversion a NIC. Esta actividad tiene conp
objetivo la seleccién e inducci6n del personal idéneo para
conducir el proceso de conversion a Normas | nternacional es
de Contabilidad de |la Conpafia, para lograr |la integracion
del equipo, la Alta Gerencia con el apoyo de un experto en
| a nueva normativa, debera realizar actividades que pueden
apreciarse en la llustracion 2: Integracién del equipo a
cargo del proceso de conversi on

Entre las actividades a realizar en |l a etapa de disefo
y desarrollo de las nodificaciones en |os sistemas de

i nformaci 6n, tenenbs siguiente:
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A. Modificacién del Sistema Contable y el establecimento
formal de las politicas contables administrativas de |a
conpaii a.

B. Modificacidn y/o creacién de |los infornes generados por
el sistem

C. Modificacion de la actividad de captura de datos

D. Modificacion de procedimentos de transfornmacion de
datos a informaci 6n para tona de deci si ones.

La nodificaci 6n en | os sistenmas, procesos y estructura
organi zativa en |a Conpafiia se encuentran interrel aci onados
entre si, en la nodificacion del Sistema Contable vy
establecimento formal de las politicas <contables 'y
adm nistrativas de la conpafiia En |la etapa Determ nacion
del Inpacto de la fase de Diagnéstico, se concibieron vy
definieron las politicas de la conpafiia en funcidén de |a
naturaleza de la Conpafiia y los requerimentos de N C
Estas politicas guiaran |las nodificaciones en el sistem
contable de I|a conpafiia, por |lo que deben ser parte
integral de |os siguientes docunentos:

#+ Catal ogo de cuentas

4+ Mnual de aplicaci 6n de cuentas

+ Estados Fi nanci er os
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Entre otros elenentos inportantes a considerar en el
disefio y desarrollo del Catélogo de cuentas, Mnual de
aplicaci 6n de cuentas y Estados Fi nanci eros estan:

Cat 4l ogo de Cuentas, el disefio debe incluir cuentas
para registro de nuevos conceptos a incluir en la
i nformaci 6n financiera: Propiedades de inversién. |npuesto
diferido. Las cuentas deben establecerse por segnento
geografico o segnento de negocio. Crear cuentas necesarias
para el registro de la valuacion de |los activos. Mnual de
Aplicaci 6n de Cuentas, adicionalnente a |a descripcion de
la naturaleza de la cuenta, se agregara al Mnual de
Aplicacion las politicas contables relacionada con
determ nada cuenta, para gqguiar la aplicacién de |las
transacci ones de |la conpafiia, en cuanto a Reconocim ento
Regi stro, Valuacién, Presentacién y Revelaciéon. Con |la
finalidad de permtir a tos usuarios una nejor conprension
del fin y naturaleza de cada cuenta, transformando al
Manual de Aplicaci 6n en un docunento que real mente sirva de
apoyo al personal responsable del registro de |las distintas
oper aci ones de | a conpaii a.

Los Estados Financieros, éstos son responsabilidad de

| a admi ni straci 6n de | a conpafiia y el disefio debe enfocarse
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a la satisfacci 6n de necesidades internas y externas de la

enpr esa.

4.3 ANALI SIS DE Cl CLOS DE CUENTAS

Su conpresi 6n esta enfocada a que el Profesional en |a
Contaduria Publica al realizar su trabajo de Auditoria
obtenga |as evidencias necesarias para dar una opinioén
acorde a la realidad de |la enpresa y su entorno; por esta
causa, es necesario que cada una de las partidas que
conforman | os Estados Financieros revelen |la veracidad de
| as operaciones que reflejan, de lo contrario el trabajo
realizado carecera de la consistencia que la msm
profesi on demanda vy el dictamen seria hasta cierta nedi da
i ncierto.

El exanen a las cuentas de |os Estados Financieros
debe efectuarse de acuerdo a |os procedi mentos que dictan
| as Nornmas Internacionales de Auditoria;, es por ello, que
se elabordé un manual para facilitar al Auditor |os puntos
de referencia de donde parten |as operaciones contables,
gue dan sus resultados en | os Estados Fi nanci eros.

Es de gran inportancia conocer el porcentaje de

participacién de cada cuenta en el ciclo de cada
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transacci 6n para nedir el inpacto porcentual ya sea, en |os
ingresos o egresos y en la distribucién de estos. Por esta
razén con la utilizaci 6n de este nmanual se estara aportando
los lineam entos a sequir para el analisis de |las cuentas

de | os Est ados Fi nanci er os.

4.4 DESARROLLO DE LA AUDI TORI A

Para | a el aboraci6on de la Auditoria es necesario tener
un nodelo sobre el proceso lo6gico en el cual se debe
enfocar esta materia; cono todo individuo dentro de un
papel inportante a desarrollar conb lo es la Auditoria ya
gque esta entra en varios aspectos |legales y normativos que
se ve en l|a necesidad de retomar |os pasos, que a

conti nuaci 6n se presentan:

4.4.1 ESTUDI O GENERAL DE LA EMPRESA

El Auditor antes de aceptar el trabajo de Auditoria
debera obtener un conocimento prelimnar del negocio y de
| os duefios, administracién y operaciones de |a entidad,
dicho conocimento deberd ser suficiente y adecuado para
gue sea posible evaluar los riesgos inherente y de control

y poder determ nar |a natural eza, oportunidad y alcance de
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| os procedimentos de Auditoria en el caso de ser aceptado

el trabajo

4.4.2 CONOCI M ENTO DEL NEGOCI O
Es un marco de referencia del cual el Auditor ejerce
su juicio profesional
Uno de |os aspectos de suma inportancia para |a
realizacion de wuna auditoria, tiene que ver con dos
aspect os i nportantes:
1. Independencia y capacidad de la firma para prestar el
servi cio.
2. Calidad de integridad del cliente, anbos puntos son de
vital inportancia ya que el auditor tendra que eval uarse
a si msno conpb profesional y al misno tienpo al cliente
gue le solicita sus servicios. Cuando hay una solicitud
0 posibilidad, de ser Ilamado a participar en una
oferta para el trabajo de Auditoria para Estados
Fi nanci eros, el Auditor no solo |l e bastara con el sinple
hecho de que se le |Ilane o se le explique conb es |a
enpresa. Es necesario aplicar los conocimentos vy
técnicas para evaluar el tipo de negocio o enpresa a la

gue va a auditar, conpb por ejenplo se presentan |os
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siguientes procedimentos a seguir:

U Oobtener y revisar |os estados financieros disponibles
del cliente, los que incluyen balances estados de
resul t ados, estados financieros provisionales vy
decl araci ones de inpuestos, el objetivo de esto es
tener una idea de |a operatividad de | a enpresa.

U Hacer un exanen de indagaci 6n con las terceras partes
relativas al cliente, y la forma de operara de sus
directivos y adm nistradores, esto servird para
evaluar la influencia que estos tienen sobre |as
politicas y tona de decisiones de |la enpresa, a denmas
di cho exanen tanbi én puede enfocarlo a instituciones
fi nanci eras, despachos de asesorias | egal es,
i nver si oni st as ext ernos etc. Para conocer | as
politicas y convenios de ellos con relacion a la
enpr esa.

U Evaluar aquellas circunstancias que pudieren ser
causal que la firm se enfoque en areas especificas
gue requi eren una atenci 6n especi al

U Evaluar |la independencia de la firma y capacidad de
dar servicio al cliente prospecto y al msno tienpo

la firma debe -evaluar su capacidad, habilidades
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técnicas y el conocimento de l|la industria vy
per sonal

U Determnar que la aceptacion del cliente no violaria
el codigo de ética profesional del pais donde se
realice.

U Designar a una persona o0 grupo de personas con el
conocimento adecuado para analizar y valuar I|a
i nformaci 6n obt eni da del cliente prospecto.

U Ser especificos de cuales trabajos no se aceptaran o
si se aceptaran, solo bajo que condi ci ones se

realizara

4.4.3 LA CARTA COWROM SO A PRESENTAR A LA EMPRESA
QUE SE ESTUDI ARA

En nuestro pais y por la practica a la carta
conprom so adquiere el msno valor de un contrato para |la
prestaci 6n de servicios de Auditoria ya que en ella queda
pl asmado el servicio que el profesional ofrecera canbio de
una remuneraci 6n, uno de los hechos mas delicados al
nmomento de contratar los servicios de un auditor es el
establecimento de los |ineamentos sobre el alcance de

trabajo del auditor y sus limtaciones, dentro de este
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contexto se deben de tomar en cuenta |o0s siguientes

punt os!’:

a) El acuerdo de los térmnos del trabajo con el cliente; y

b) La respuesta del auditor a una peticidén de un cliente
para canbiar los térmnos de un trabajo por otro que
brinda un nivel certeza nas bajo de certidunbre.

Todo termna acordado con el cliente debe de ser
registrado en la carta conpromso o de una u otra form
apropi ada al contrato de trabajo a demés, deben de quedar
claro los lineamentos aplicados a servicios relacionados
cono por ejenplo asesoria sobre inpuestos, contabilidad, o
adm nistraci 6n en todo caso recom enda que se hagan estos
ti pos de contratos en docunent os por separados.

Ademas conviene a los intereses tanto del cliente
cono del auditor que el auditor envie una carta conprom so,
preferiblenente antes del inicio del trabajo, para ayudar a
evitar mal os entendi dos respecto del t rabaj o. Debe
observase que la carta conprom so docunenta y confirma |a
aceptaci 6n del nonbramiento para el ejercicio de Ila
auditoria en el periodo determ nado, y esta abarca objetivo

y al cance de | a Audi toria, el gr ado de | as

" Nornmms I nternacional es de Auditoria 2000 pagina 42; parrafo 1.
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responsabi | i dades del audi t or hacia el cliente vy
present aci 6n de | os i nfornes.

Formas y contenidos |las cartas conprom so pueden vari ar
para cada cliente, pero generalnente incluirian referencia
al objetivo de la Auditoria de estados financieros. Y |la
Responsabilidad de l|a admnistracion por [|os estados
fi nanci eros.

Su al cance debe, incluirse su referencia en cuanto a
la legislacién aplicable, reglanmentos, o pronunciam entos
de organisnos profesionales a los cuales es menbro el
Audi t or.

Dentro de la carta conprom so debe de quedar plasnado
todos aquellos aspectos de relevancia y limtaciones vy
conveni os que se pacten con el cliente entre las cuales
podenos citar bases sobre las cuales se pactaran
honorari os, pretensiones de confirmacion del trabajo de
auditoria, arreglo concernientes a l|a involucracio6n de
auditores internos u otros terceros, ya sea para el trabajo
de una Auditoria de Conponentes o en el caso para una
Auditoria Recurrente, si el auditor o cliente |Io desea se
deben revisar los térmnos de trabajo y estos deban de ser

recordados, se debe tomar en cuenta |las circunstancias de
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un mal entendido el objetivo del trabajo y su alcance
canbios en directivos o altas gerencias, canbios en |a
naturaleza o tamafio del negocio, en todo caso se debe
Il egar a un acuerdo con el cliente, es inportante que el
auditor no debe de estar de acuerdo con un canbio de
trabajo donde no hay justificacién razonable para hacerlo
debido a la insuficiencia de informaci 6n para evidenciar el
trabajo de auditoria en todo caso no se le pernmtiera
continuar su trabajo original deberé retirarse y considerar
si hay al guna obligaci 6n contractual o de otro tipo.

A continuaci 6n se presenta un nodelo o fornmato de |a

Carta de Conprom so:
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= D

ERYS S. A DE C V.

CGRUPO DE CONSULTORES

Lunes 11 de Septienbre del 200X

Sefiores del Consejo Adm nistrativo de |a
Soci edad SANTAMARIA S.A DE C V

Present e.

Ust edes nos han solicitado que auditenos |os Estados
Fi nanci eros al 31 de Dicienbre del afio en curso, por el afio
que termna en esa fecha. Por nedio de |la presente tenenps
el agrado de confirmar nuestra aceptacion y nuestro
entendimento de este conprom so. Nuestra auditoria sera
realizada con el objetivo de que expresenps una opinion
sobre | os Estados Financi eros.

Ef ectuarenps nuestra auditoria de acuerdo con Nornmas
| nt ernaci onal es de Auditoria. Dichas nornas requieren que
pl aneenos y desenpefienbs |la auditoria para obtener certeza
razonabl e sobre si |1o0os Estados Financieros estan libres de
representaci ones errodneas inportantes. La auditoria incluye
realizar exanenes, sobre wuna base de pruebas, de Ila
evidencia que soporta los nontos y revelaciones en |os
Est ados Financieros, tanbién incluye evaluar principios
contabl es usados y |l as estinaciones inportantes hechas a |la
gerencia, asi comp la evaluacion de |la presentaci 6n gl obal
del Estado Fi nanci ero.

Dentro de la Auditoria a efectuarse se correra con

al gunas |imtaciones inherentes de acuerdo a |los riesgos
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inevitables que se sufren al nonmento de realizar |a
Auditoria, asi msnp es necesario informarles que a pesar
de la ejecucion de procedimentos y técnicas en 1|os
papel es, regi stros, etc. sum ni st rados por | a
Admi ni straci 6n sienpre quedara informaci 6n que no estara al
al cance de | a Auditoria.

Ademas nuestro di ctanmen sobre | os Estados Financi eros,
esperanos proporcionarle una carta por separado, referente
a cual qui er debilidad sustancial observada en |os Sistenas

de Contabilidad y Control Interno que atraigan nuestra
at enci on.
Se le recuerda que l|la responsabilidad por la

preparaci 6n de |los Estados Financieros incluyendo |a
adecuada revel aci 6n correspondera a la Adm nistraci 6n de |la
Soci edad. Esto incluye el mantenimento de |os registros
contables y de controles internos adecuados, |a seleccion y
aplicaci 6n de politicas de contabilidad y |a sal vaguarda de
los activos de la entidad. Conob parte del proceso de
nuestra Auditoria, se pedird a la admnistracién una
confirmaci 6n escrita respecto a |las representaci ones hechas
a nosotros en concepci 6n con |l a Auditoria.

Se espera una cooperaci6n total de su personal y se
confia en que ellos pondrdn a nuestra disposicioén |os
regi stros, docunentos y cualquier otra informaci 6n que se
requiera en relacion con la auditoria a efectuarse.
Nuestros honorarios se facturaran a nedida que avance el
trabaj o, se basara en el tienpo requerido por |as persona
asignadas al trabajo nmas gastos directos. Las cuotas por
hora individual variaran segun el grado de responsabilidad

i nvol ucrado, | a experiencia y pericia requerida.
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Esta carta sera efectiva para afios futuros a menos que
se cancel e, nodifique o sustituya.

Favor firmar y devolver |a copia adjunta de esta carta
para indicar su conprension y acuerdo sobre |os arreglos
para nuestra Auditoria de | os Estados Fi nanci eros.

ERYS S.A. DE C V.

CONSULTORES Y ASCCI ADCS
Reci bi do

| NGRI D MONTSERRAT SANTAMARI A
REPRESENTANTE LEGAL

4.4.4 PROGRAVACION GLOBAL PARA LA EJECUCION DE LA
AUDI TORI A
Cuando se practica auditoria a negocios donde el
trabaj o puede ser desarrollado por uno o vario auditores es
conveniente formular un programa que sirva conp guia para
practicar la auditoria, es necesario reconocer que ninguan
programa fornul ado de antemano se podr& aplicar en todos
| os casos y |los problemas no previstos tendran que recibir

atenci 6n especial, es por ello que |a programaci 6n debe ser
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flexible a los canbios que puedan surgir durante |a

ej ecuci 6n de una auditoria.

4.5 PAPELES DE TRABAJO

En el capitulo dos se presento la teoria sobre |os
papeles de trabajo por lo que en este capitulo se
presentara solanmente el instructivo par la nuneracion y
ordenaci 6n de cedulas, indice de |os papeles de trabajo Y
| os nodel os para | a el aboraci 6n de cedul as que se usaran en

| a el aboraci 6n del manual .

4.5.1 |NSTRUCTIVO PARA NUMERACION Y ORDENACION DE
CEDULAS DE AUDI TORI A.

+ De acuerdo con el “indice de Papeles de Trabajo”, |as
cedulas de auditoria se pueden clasificar en varios
grupos, que para efectos de facilidad de mnmanejo son
susceptibles de clasificarse por las letras, de la “A” a

Ia uxn.

I+

Los grupos conservan el siguiente orden:
A a J- Activo
Ka M Pasivo

N Capital Contable
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I+

I+

I+

I+

I+

I+

O Cuentas de O den

Py Q Ingresos

RS T, Uy V - Gastos e | npuestos

W I nformaci én requerida para Auditoria Fiscal.

X- Archivo permanente.

El archivo permanente *“X' se Illeva en legajo por
separ ado.
Cada letra se nmaneja de acuerdo con su propio prograna

de trabajo y origina sus propias cedulas de auditoria
Cada letra esta prevista para un grupo de cuentas o
concept os honobgéneos.

Asi el grupo "C' conprende todas |as cuentas por cobrar,
conerciales o no, que incluyen cuentas de clientes,
docunentos  por cobrar, funcionarios 'y enpl eados,
deudores di versos, etc.

Por cada grupo se hard una cédula sumaria con |o0s
nonbres de las cuentas integrantes de dicho grupo. Esta
cedula Ilevard s6lo la letra del grupo.

La cédula sunmaria estara soportada por una cedula de
anadlisis para cada cuenta integrante del grupo. Estas
cedul as de analisis tendran numeraci é6n progresiva en el

orden en que se vayan fornul ando.
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I+

I+

I+

I+

BG

BG

PG

Al

AR

RAJ

PS

Las cedul as de analisis estaran soportadas a su vez por
las de detalle, cuya forma y contenido quedan a juicio
del auditor.

Antes de cada cedula sumaria se colocaran el o 1los
programas de auditorias wusados, con las iniciales y
observaci ones de quien |os desarrollo.

En las balanzas de trabajo, en l|la columa de
“Referencia”, se escribira con rojo la letra de la
cedul a sumari a correspondi ente.

Los nanmeros y letras de clasificacién de |las cédul as se

escriben con | 4pi z rojo.

4.5.2 [ NDI CE DE PAPELES DE TRABAJO
1 Bal anza de trabaj o- Activo
2 Bal anza de trabajo- Pasivo y Capital
Bal anza de trabaj o- Resul tados
Ajustes de Auditoria
Asi ent os de Recl asificacion
Resunmen de Aj ustes
Punt os de Sugesti 6n
Caja y Bancos

| nver si ones en Val ores
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— nw 2 O

X s < cC

Cuent as por Cobrar

| nvent ari os

Pagos Antici pados y otras | nversiones
Activo Fijo y Depreciaciones

Cargos Diferidos y otros Activos
Pasivo G rcul ante

Pasivo Fijo

Créditos Diferidos

Capital Social y Uilidades Acunul adas
Pasi vo Contingente y Cuentas de Orden
Ventas y Deducci ones sobre ventas

G ros | ngresos

| npuest os sobre I ngresos Mercantiles
Nom na, Seguro Social, |npuesto sobre Productos del
Trabajo y o Patronal.

Q ros i npuestos

Conpras y Gastos en Ceneral

| npuest os sobre la renta

Di ctamen para efectos de DGAFF

Archi vo pernmanente
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4.5.3 MODELO PARA LA ELABORACION DE PAPELES DE

TRABAJO

MIDH.CBPARALABR ABTRAJONCE LCSPAFE ESCETRABAIO

ENCABEZADOCERAGNAQLE
ICENTIFICA BLPAFELCE HIALE TRABAIOCH_ACTNVOGCRRENTE
TRBAD INDICECE
FEFERENOA
NOMBRECELA HOA D de I
AEE EMFRESA: INCAE] Fect] INDGADORLELAS
ESIAALTAD ! | INCAESLELCS
B Bl El El 19 17 m[ﬂ_m
AORE
A CAJA Al |$ 2626649
GRUFOCEQBNIAS | ENENERES a7 s 00) INDICALAFECHARNQLE]
QECONTCRVAN FRAIZALA
LASOENIASCELOS|— ADTRA
S’m C CUENTAS POR COBRAR
ANANOERCS
D INVENTARIOS
INOGADORCE
LASINOA ESCELA
FERIONAQEERALIZALA
AOTRAYH.
SHRISR
INICEIZQUIERD
ESH REEPICRCE REFERAINOA
QEINJICACEQERFELCE
TRABAIOE S BRADOLASARRYS|
ADTAXS
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EJASMRA

INDCECERFERENGA
QEBNAINTRVAMACN
HAOAHJADETRABAID

HOUAN, de DCESPACFO TESS/SQ0AA Al
EVFREA: INOALE FEGH
PREP |
=
I o
SUMPRADEQUA
CAA Al1]$ 2626649
TORL] All$ 2626640

INDCECEREFERRNOA
QUEREJEELA
INFCRVECION CELA
CEDUACECETALE
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EDUACECEALE

HOJA N e DESPACHO TESISASOCIADA ALl
EMPRESA ; INCALES FECH]
PREP. |
REV. |
= ———
CEDULA DE DETALLE CE CAJA
} INDCEQLEENVA
INFCRVAOQNALA
CAIACHIOA ALL1[$ 561949 EUASIMRA
CAJA GENERAL $_ 2,646.00
TOTAL $_ 226.49|| Al

INDCECEREHPTCREE
INFCRVIOONCE CHDUA
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EDUAANALITICA

HDJA No. de DESPACHO TESISASOQADA A-LL1
EMPRESA: INICALES FECH]
PREP. |
REV. |
CEDULA ANAL ITICA [E CAJA CGHICA
[ 1
RQUEO DECAJA
BLLETES
[
UNIDACES 111
iq BILLETES $ 10000 $ 100000
5 BLLETES $ 50.00 $ 25000
5| BILLETES $ 20,00 $ 40000
6 BILLETES $ 10.00 $ 60.00
4 BILLETES $ 5.00 $ 20.00
2d BLLETES $ 100 $ 20.00 1,750.00
[T11
MONEDAFRACCIONAR A INJCEQEEMA
| INFCRVAOONA
21 |DE $ 0.25 $ 525
Y B 010 s 750 CHDUACECEIALE
63 $ 0.05 $ 315
12 $ 001 $ 0.12 1302
COMPROBANTES
RN
[T 1
VARIOS COMPRCBANTES 385647
[T11
TOTAL 561949] A1l
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4.5.4 ARCH VO PERMANENTE Y TEMPORAL

A continuaci 6n se presenta |las dos formas de que un

auditor obtenga la informaci 6n de |a enpresa para conformar

sus papel es de trabajo cuando inicia en una enpresa.

+

I+

I+

I+

I+

4.5.4.1 ARCH VO PERVANENTE
| nformaci 6n referente a la estructura organi zaci onal de
|l a entidad. Ejenplo copias de escrituras de Constitucio6n
de |l a Soci edades o0 en el caso de personas natural es todo
tipo de docunentos que anparen l|la legalidad de su
Negoci o, Organigrana de | a Enpresa
Extractos o copias de docunentos |egales inportantes,
convenios, y mnutas. Por ejenplo credenciales de junta
directivas, contratos con conpradores o proveedores,
politicas enpresarial es, acuerdos..
| nf or maci 6n concerniente a la industria, en | o econdm co
y legislativo dentro de los que opera |la entidad. Por
ej enpl o per m sos | egal es, sani tari os, | abor ares,
decretos Legi sl ativos, Resol uci 6n de Exenci ones..
Evi denci a del proceso de pl aneaci 6n incluyendo programas
de Auditoria y cual esqui er canbi os al respecto.

Evi dencia de la conprensi 6n del auditor de |os sistenas
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de contabilidad y de control interno. Por ejenplo
catalogo y nmanual de contabilidad, referencias por

escritas del disefio de control interno..

4.5. 4.2 ARCH VO TEMPCORAL

Los Archivos Tenporal es por su m sna conpl ejidad deben

contener | os siguientes docunentos:

I+

I+

I+

I+

Evi denci a de eval uaci ones de | os riesgos inherentes y de
control y cualesquiera revisiones al respecto sobre el
cual se ejecutara la auditoria

Evi dencia de | a consideraci 6n del auditor del trabajo de
Auditoria interna y las conclusiones alcanzadas. Los
informes de |la auditoria interna en nuchas ocasiones
pueden ser de gran apoyo para el exanen del auditor,
estos se debe de estar abalado por la alta direccién de
| a enpresa

Andlisis de transacciones y balances. Los cual es seran
obj eto el exanmen de auditoria

Andl i sis de tendencias e indices inportantes. Pueden ser
i ndi ces de liquidez, solvencia, rentabilidad..

Un registro de la naturaleza, tienpos, y grado de |os

procedimentos de Auditoria desenpefiados y de |os
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I+

I+

I+

I+

I+

I+

resul tados de di chos procedi m entos.

Evidencia de que el trabajo desenpefiado por |os
auxiliares fue supervisado y revisado. Para esto se
recom enda que sea certificado por escrito y firnmado.

Una indicaci 6n sobre qui én desenpefid | os procedi m ent os
de auditoria y cuando fueron desenpefados.

Detalles de procedimentos aplicados respecto de
conponentes cuyos estados financieros sean auditados por
otro auditor.

Copi as de conuni caci ones con otros auditores, expertos y
otras terceras partes,

Copias de cartas o notas referentes a asuntos de
Auditoria conuni cados a, o discutidos con la entidad,
incluyendo los térmnos del trabajo y |as debilidades
sustanci al es en control interno,

Cartas de representaci 6n reci bidas de |a entidad.
Concl usi ones al canzadas por el auditor concernientes a
aspectos inportantes de la Auditoria, incluyendo cono se
resol vieron |os asuntos excepcionales o inusuales, si
| os hay, revel ados por |os procedi mentos del auditor.
Cédulas de Trabajo del Auditor, docunent aci 6n  de

soporte, narrativas

217



+ Copias de |los estados financieros y dictanmen del
audi tor.

En el caso de auditorias recurrentes, algunos archivos
de papel es de trabaj o pueden ser clasificados cono archivos
de Auditoria "pernmanentes" que son actualizados con nueva
i nformaci 6n de inportancia que subsiste, distinto de |os
archivos de auditoria periddicos que contienen infornmacién
gue se relaciona prinordial nmente a la auditoria de un

ani co peri odo.

4.6 ELABORACI ON DEL PROGRANA

Cuando se practican auditorias a negoci os en donde el
trabaj o puede ser desarrollado por un solo auditor, tal vez
un programa formal no sea necesario, en estos casos, el
trabajo realizado asi cono su al cance o extensi 6on deben ser
detal | ados en | os papel es de trabajo.

En las auditorias de enpresas de mayor inportancia,
que constituyen |la mayoria de |os casos en donde el
contador publico ejerce su profesidn, un programa de

auditoria formal es de un gran val or.
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EXAMEN GENERAL DE AUDI TORI A

Al conmenzar la auditoria revise los dltinos estados
financi eros nensuales de |la enpresa (si es posible este

trabaj o debe hacerlo el encargado de |a auditoria)

Revise el archivo permanente y papeles de trabajo del
aflo anterior y el archivo de correspondencia con el

cliente hasta | a fecha.

Ponga al corriente el archivo pernmanente.

Solicitar una copia del instructivo de contabilidad.

Si la enpresa tiene auditores internos:
a- Revise y tone nota del trabajo desarroll ado
b- Con base en dicho trabajo, determinese el

al cance de nuestro trabajo.

btenga o prepare el Estado de Situaci 6n Financiera al
principio y al final del ejercicio y cotéjelas con el

libro mayor.

Conpare | os Estados Financieros con los del Ejercicio

anterior y:

a) Asegurase que | as Nor nas | nt er naci onal es de
Contabilidad se hallan aplicado el ejercicio
cont abl e,
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b) Tonme nota de | os canbi os de inportancia.

Revi se | as transacci ones de inportancia desde |la fecha
del balance y consulte con colegas acerca de canbios

significativos en cuanto a | a posicién financiera.

Conpare la el Balance de Conprobacion y |as relaciones
de subcuentas de gastos con |la del ejercicio anterior y

deternm ne que cuentas requi eren especial atencioén.

10

Prepare o conplete el cuestionario de control interno

11

Prepare cédulas de conprobantes que no reunan |os
requisitos fiscales y diarianente dé a conocer al
contador de |a conpafiia | as anotaci ones hechas en esta

cédul a.

12

Prepare el control de confirmaciones y envie las que
sean necesarias, inclusive a |os bancos cuyas cuentas
estan sal dadas o fueron cancel adas, pero que tuvieron

movi m ento durante el ejercicio.

13

Si la toma de inventarios no fue supervisada por el
despacho, realice pruebas sobre l|la exigencia confornme

al programa “D’

14

Si los arqueos de caja, docunentos, valores, etc. no
fueron hechos al <cierre del ejercicio ejecutelos

considerando si alguno de ellos deben practicarse
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si mul t &neanent e.

15 |Asegurase de que |los ajustes de la auditoria anterior
fueron debi danente regi strados en |ibros.

16 |Investigue las cuentas que se abrieron y se cerraron
durante el periodo sujeto a revision.

17 |Agregue a cont i nuaci on, cual qui er procedi m ento

adi cional de Auditoria que se considere necesario segun

|l as circunstanci as

PROGRAMA PARA EL ANALI SIS DEL CI CLO DE CAJA

No. |PROCEDI M ENTO DE AUDI TCRI A

1 Revise la seccién relativa al cuestionario del control
interno y a base de pruebas selectivas, asegurase que
| os procedi m entos indicados han sido observados

2 | nvestigue |ocalizaciones encargados y nonto de |os
fondos de caja (lIncluyendo los fondos ajenos a la
conpafiia bajo el control del personal), y los ingresos
no depositados.

3 Determ ne si deben seguirse procedi mentos especiales

para el recuento de los fondos de caja, por nedio de
uno o nmas de | os procedi m entos siguientes:

a) Referencias al |ibro mayor general
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b) Di scusi 6n con funcionarios y enpl eados
Revi si 6n de papeles de trabajo, progranas de trabajo,

etc.

En general el arqueo debe incluir todas |as partidas en
efectivo en poder de las personas que las tienen a su
cui dado, i ncl uyendo:
a- Fondos de caja chica y de trabajo.
c) Fondos general es de caja
d) Cobranzas no depositadas
e) Suel dos no recl anados
f) Efectivo para pago de suel dos
g) Cheques devuel tos o postdat ados

Fondos aj enos a | a conpaii a.

Consi dérese la posibilidad de elimnar el recuento de

al gunos fondos en virtud de:

Su relativa inportancia.

a) Que se practiquen arqueos independientes por el
audi tor interno

b) Por otros notivos

En cual quier ocasion anote el notivo por el cual se

hi zo el recuento de al gun fondo.

Consi dérese cual es f ondos deben ser ar queados
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si mul t aneanente y decida si

es necesario conciliar |as

cuentas bancarias, inspeccionar facturas por cobrar,

docunent os por cobrar, valores, al msno tienpo que se

cuenta el efectivo.

7 La persona encargada de los fondos u otro enpleado
aut ori zado, debe estar presente mentras se practica el
ar queo,

8 Cuando | as cantidades a contar son de consideracion,
deberan participar en el arqueo cuando nenos dos
audi tores del despacho.

9 En el caso de que haya fondos vari abl es, discuta con el
supervisor encargado de la auditoria el trabaj o
adi cional a desarrollar.

10 |Cuente los fondos de caja cuando sea posible, (véase
programa para el arqueo)

11 |OGbtenga confirmaci 6n de |os fondos que no haya sido
posi bl e contar.

12 |Agregue a cont i nuaci 6n cual qui er procedi m ento

adicional de auditoria que

segun |l as circunstanci as.

se considere necesario,
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PROGRAMA PARA EL ARQUEO PARA LA CUENTA CAJA

No. |PROCEDI M ENTO DE AUDI TORI A

1 Liste las nonedas y los billetes. Si son cantidades de
consi deraci 6n, listelos por denom naciones i ndicando
| os paquetes de noneda que se han abierto y contado
(Véase nodelo en la parte final de este programg)

2 Exam ne | os Cheques y haga una lista de ellos, anotando
el inmporte, y en los cheques inportantes |la fecha, el
gi rados, el beneficiario y el endosant e, debe
observarse cui dadosanent e:

+ Fechas y canti dades alteradas
+ Raspaduras y ennendaduras Cheques post dat ados

3 Li ste | os conprobantes por préstanp y antici po anot ando
| a fecha, nonbre objeto e inporte

4 | nvesti gue | os conprobantes por préstanp y anticipos, y
verifique | os reenbol sos subsecuentes

5 Veri fique que | os conpr obant es se encuentren
debi danment e autori zados

6 Examne y liste |os conprobantes de egresos, anotando

| a fecha, descripcidon del pago, nonbre de |la persona
gue la recibié y el i nporte. Cbserve  si | os

conpr obantes son razonabl es
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7 bt éngase la firnma de | as personas encargadas del fondo
al term nar el arqueo.

8 bt éngase del encargado del fondo una explicaci 6n de
todas | as diferencias y excepci ones

9 htenga |la aprobaci 6n de un funcionario responsable,
respecto a |os conprobantes que se encuentren sin
aut ori zaci 6n

10 |l nvestigue cual quier conprobante que forne parte del
fondo y que tenga fecha anterior a la del dltino
reenbol so

11 |[Revise las transacciones relativas al fondo fijo de
caja durante el periodo aprobado por el supervisor, e
i nvestigue cualquier partida fuera de [|o nornmal
Asegur ase de que | os conprobantes no han sido alterados
Yy que no representan pagos dupli cados.

12 (Determne el nonto de |as cobranzas no depositadas que
deban contarse, nediante el exanen de |os reportes de
cobranzas, |ibros de ingresos, etc.

13 |Respecto a | os reportes de cobranzas exan nadas:

#+ Conpruebe sunas
#+ Conpruebe su nuneraci 6n progresiva

+ Cuente di chas cobranzas
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14

Solicite al cliente que, bajo nuestra supervision,
formule la ficha de depdsito de | os fondos contados por
nosotros con una copia adicional para nuestros papel es
de trabajo, revise el deposito y obtenga una copia
debi danmente sellada por el banco y concilio el tota
depositado con el total anotado en |a cedula de

recuento

15

Revise |os cheques que forman parte de |os fondos

cont ados y:

i Si son cheques emtidos por |as enpresas (que no
sean cheques de reenbol so) determ ne si realnente
se han canbiado de |os fondos contados y si esta
operaci 6n fue aprobada.

Si son cheques canbiados a terceras personas: 1)

determinese si el canmbio fue aprobado por funcionario

responsabl e en caso contrario, obtenga su aprobaci én 2)

Si se considera necesario exija que sean depositados

posteriornmente o  bien, que se hagan efectivos

i nnedi at anent e.

16

Todos | os cheques (incluyendo |los que fornman parte de
| as cobranzas no depositadas) que estén fechados con

mucha anterioridad por cantidades inportantes o
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anor mal es:

a) Contrdl el os hasta que sean depositados o cobrados en
efectivo y solicite al banco que nos notifiquen
directanente si alguno de ellos fue rechazado

Si se considera conveniente presente la lista de |os

cheques a un funcionario para que | os apruebe

17

Si se considera necesario revise simltéaneanente el
arqueo, las facturas, docunentos por cobrar, contra

reci bos, etc., investigando | os que son nas atrasados

18

Conpruebe el inporte de | os fondos que no son propiedad

de la enpresa y que se incluyeron en el arqueo por

medi o de:

a) Confirmaci 6n con |las personas a quienes pertenecen
| os f ondos o] que son responsabl es de su
admi ni straci 6n

Verificando | os regi stros cuando sea posi bl e.

19

Conpare | os conprobantes inportantes de desenbol sos de
caja que se incluyeron cono parte de los fondos

contados, con |a podliza de reenbol so

20

Agr egue a cont i nuaci on, cual qui er procedi m ento
adicional de auditoria que se considere necesario,

segun las circunstanci as.
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PROGRAMA PARA EL ClI CLO DE BANCCS

No. |PROCEDI M ENTO DE AUDI TORI A

1 Revi se |la seccién relativa del cuestionario de contro

interno y a base de pruebas selectivas, asegurese de
gue | os procedi m entos indi cados han sido observados
2 btenga del <cliente una lista de los funcionarios

aut ori zados para firmar cheques

3 htenga las conciliaciones inicial o final del nes o

meses que se sel eccionaron para hacer |as pruebas y
verifique sumas; b- conpare |os saldos con el nmayor

auxiliares

a-

y

4 htenga | os estados de cuenta del banco del nmes o neses

gque se revisan y de | os neses posteriores

5 Real i ce una prueba gl obal fornulando una conciliaci
de novimentos para cada cuenta bancaria que

Il eve(ver nodelo al final del program)

on

se

6 CONCI LI ACTON | Nt CI AL

Revi se |as operaciones aritmeticas incluso el deta

de cheques en transito

| e

7 Coteje el saldo segun banco con el estado de cuenta y

el saldo en |libros con el saldo del mayor

8 Anote en la conciliacion las fechas en que

se
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acreditaron en |os estados de cuenta del banco |os

depésitos en transito

9 Revise las otras partidas de conciliacién, asi conp |os
conprobantes relativos e indique cono fueron elim nados

10 |1 NGRESCS
Coteje | os depo6sitos (por el periodo sel eccionado) del
estado de cuenta contra el registro de bancos,
observando que |as fechas correspondan e indiquen que
| as cobranzas son depositadas innedi at anent e.

Tone nota de |l as partidas no depositadas prontanente.
11 |Revise | a evidencia conprobatoria y explique:
a- Dep6sitos registrados en el estado de cuenta del
banco y no correspondi dos en |i bros.
b- Depé6sitos anotados en el registro de bancos, no
correspondi dos por el banco.

12 |Por el periodo seleccionado, sunme las columas del
registro de bancos y balancéelo. Anote el total de
depésitos en la conciliaci6n de novi m ent os.

13 |Verifique |los pasos al nayor de |a concentraci on de
depési tos

14 |Sune |os depésitos del estado de cuenta del banco vy

anote el total en la conciliacién de novi m entos.
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15 |Coteje los asientos anotados en el registro de bancos
contra reportes de cobranzas, duplicado de facturas,
etc., para conprobar que estan bien registrados.

16 [Coteje las fichas de deposito selladas por el banco con
el registro de bancos y con | os estados de cuenta

17 |Verifique las partidas individuales nostradas en |as
fichas de depodsito contra | os abonos a | os registros de
cuentas por cobrar u otra cuenta.

18 |EGRESOS
Conpare | os cheques pagados por el banco segun estado
de cuenta contra el registro de cheques, observando que
coi ncidan tanto el nuanero conop el inporte

19 (Conpare |os cheques expedidos en neses anteriores
contra los —cheques en tréansito de la Udltim
conci |l i aci 6n

20 |[nhtenga o prepare una relacion de los cheques en

transito al fin del nes o neses elegidos para prueba

sel ecti va:

a) Verifique la suma

b) Identifique los cheques que aparecian en la
conciliacion inicial y anote la fecha en que sean

pagados por el banco.
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c) Anote la fecha en que sean pagados por el banco |os
cheques expedidos en el periodo exam nado, que
aparezcan en transito en la conciliacién final.

Anote en la relacion el nunmero, fecha y beneficiario de

| os cheques poco usual es o por cantidades inportantes.

21 |Liste e investigue | os cheques expedi dos “Al portador”,
a “ustedes msnos”, “nosotros msnos” a favor de
enpl eados (con excepci 6n del pago de suel dos),
postdatados y cual quier desenbolso anormal o por
canti dades exageradas. Explique el propésitos de esas
er ogaci ones.

22 |Prepare una cédula que muestre | os t raspasos
i nterconpafiias y de banco a banco efectuados |o0s cinco
dias anteriores y los cinco dias posteriores a la fecha
de la conciliacion final

23 |Explique los traspasos a cuentas bancarias especiales
(para nom nas, fondos fijos de trabajo) y verifique que
tanto | as entradas conp |as salidas quedaron reflejadas
en el m sno periodo

24 |Revise |os cargos hechos ©por el banco que no

correspondan a pago de cheques; verifique que estos

cargos sean justificados, examnando |os avisos de
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cargo y crédito enviados por el banco.

25 |Por el periodo seleccionado sume las columas del
registro de cheques y balancéelo. Anote el total de
cheques y <cargos del banco en la conciliacion de
nmovi m ent 0s

26 (Verifique los pases al diario y al myor de la
concentraci ones del registro de cheques.

27 |Revise el registro de cheques por el periodo
seleccionado y asegurese de que |los cheques se
regi stran en orden numérico progresivo.

28 |Cerci6rese de que |los cheques han sido expedidos a
nonbre de | a persona, institucion o sociedad correctos

29 |(Cercib6rese de que |los cheques cancelados |o fueron
correctanente y se encuentran anexos al talonario o
archi vados conveni ent enent e.

30 |Cercid6rese de que las cuentas bancarias aparecen
regi stradas a nonbre de |la conpafifa y no a nonbre de
otra persona.

31 (Verifique, por el periodo seleccionado, que l|la cuenta
afectada por la expedicién del cheque ha sido Ila
correcta

32 |CONCI LI ACI ON FI NAL
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Conpare el saldo segun bancos con el estado de cuenta y
con el certificado bancario, y el saldo segun |ibros

con el saldo del mayor

33

Revi se detalladamente |os depésitos en tréansito vy
prepare una relaci 6n de aquell os que sean poco usual es
(indicando |a fecha de deposito y el inporte), o que

sean depédsitos de cheques de Ia m sma conpafii a

34

En el caso de cheques de la msma enpresa, verifique
que estos tanbi én aparezcan cono cheques en transito y
ademas, en la relacidn de traspasos entre conpafiias y

entre bancos

35

Revise las otras partidas en transito, examne |os

conprobantes relativos e indique cono fueron eli m nadas

36

Calcule el inporte de los cargos segun estado de
cuenta, por diferencia, conb sigue: saldo inicial mas
créditos nmenos sal do fi nal

Anot e dicha cantidad en |l a conciliacidén de novi m ent os

37

Analice las cuentas de |os bancos por |os neses que
cubre esta prueba.

Anote el saldo inicial, de las entradas, las salidas y
el saldo final en el ultinm rengl6n de la conciliaciédn

de novi m ent os.
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38

VERI FI CACl ON PCSTERI OR

De acuerdo con las circunstancias, solicite de |os
bancos se nos envie o entregue directanente una copia
del estado de cuenta, por el periodo que se juzgue

necesari o.

39

Termine |la cédula de traspasos interconpafiias y entre
bancos. Cruce referencias con |os conciliaciones de
novimentos y cercioérese de que todos |os traspasos
aparezcan registrados conb entradas y salidas de

efectivo en el m sno nes.

40

Coteje |los depdsitos en transito de la conciliaciodn
final con los créditos correspondi entes en el estado de
cuenta del nes siguiente. Investigue |os depdsitos que
no hayan sido abonados prontanente por el banco. Anote
en la conciliacion de novimentos |as fechas en que

fueron operados | os depdsitos.

41

Revi se | os cargos por devol uci ones de cheques por falta

de fondos u otro notivo

42

Formule una lista de cheques que sigan en transito al
term nar nuestra revisién de caja y bancos, que indique
fecha, nunero beneficiario e inporte, examne |os

conprobantes e infornes al cliente de estos cheques
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43

Revise el novimento de bancos que cubra un |apso
anterior y posterior a la fecha de la Auditoria, en
busca de transacciones anormales o por cantidades de

i npor t anci a.

44

otenga confirmacién directa de todas |as cuentas
bancarias a |la fecha de la conciliacién final. Esta
confirmaci 6n debe abarcar todas |as cuentas bancari as,

i nclusive | as sal dadas en el ejercicio.

45

Cerci 6rese de que todos |os prestanps, descuentos,
garantias, etc. Qe figuran en las confirnmaciones
bancarias recibidas, se encuentran registrados en

libros y asentados en | os estados fi nanci eros.

46

Verifique, por nedio de |os estados de cuenta, que |os
cheques en transito al final de la auditoria del afio
anterior hayan sido pagados. En el caso de que al guno
se haya cancel ado exaninel o fisicanmente y conpruebe que
se solicito |l a suspensi 6n de pago que el banco contesto

de conf orm dad

a7

Exam na | a docunent aci 6n contabi | i zador a y
conprobatoria de | os pagos, en cuanto a:
a) aplicacion contable

b) aprobaci 6n de dicha aplicaci 6n
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c) evidencia de la recepcién de las nmercancias o
servi ci os

d) requisitos fiscales

e) revision de calcul os

f) cancel aci 6n de | os conprobantes

g) aprobaci 6n del pago por un funcionario

anotaci 6n en el registro de cheques

48 |Liste las anomalias y discutalas con el cliente
49 |El encargado de l|a auditoria debe discutir con el
funcionari o responsable de la renesa | o siguiente:
a) Cheques poco usuales o por cantidades inportantes no
cobrados a la fecha en que se termina |a revision
b) Partidas de conciliaci6n con antigiedad mayor de un
nmes
c) Ingresos no depositados de innediato
d) Irregul ari dades en | os conprobantes
e) Cual quier otra partida anornal
50 |Agregue a cont i nuaci 6n, cual qui er procedi m ento

adicional de auditoria que se considere necesario,

segun las circunstanci as.
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PROCEDI M ENTO DE AUDI TORI A PARA EL Cl CLO DE CUENTAS POR

COBRAR

Revise la seccion relativa del cuestionario de control
interno, y a base de pruebas sel ectivas cercioOrese de

que | os procedi m entos indi cados han sido observados.

btenga o prepare relacion de saldos de cuentas por
cobrar clasificados por antigliedad, y clasifiquelos de
acuerdo con

a) clientes

b) funcionarios y enpl eados

c) sucursal es

otras cuentas por cobrar

Coteje la relacién anterior con |os sal dos nostrados en
el auxiliar, y anote |os cobros posteriores a la fecha
de cierre. Revise la correccién de la distribucién de

sal dos de acuerdo con su anti guedad.

Verifique la suma de |la relaci én de cuentas por cobrar

y conparela con |las respectivas cuentas de nmayor

Exam ne el novimento de |as cuentas del mayor durante
el ejercicio, e investigue |las operaciones que Ile

parezcan anormal es en cuanto a su inporte y origen

Sel eccione un grupo de cuentas y coteje las partidas
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que fornmen el saldo a cargo de cada cliente o deudor
contra las facturas o docunentos conprobatorios

correspondi ent es.

7 En el <caso de que falten facturas o docunentos
conprobatorios o que se observa que han sido cobradas
partidas recientes, dejando insolutas otras anteriores,
notifiquelo al encargado de |a auditoria.

8 Verifique a base de pruebas selectivas, |os pasos de
los registros originales al auxiliar de cuentas por
cobrar.

9 Verifique por pruebas selectivas, |as sumas de al gunas
tarjetas del auxiliar de cuentas por cobrar.

10 |Solicite confirmacion de saldos (véase programa de
circul ari zaci on de cuentas por cobrar)

11 (Cbtenga las conciliaciones, fornuladas por |la enpresa
sobre las cuentas por cobrar a cargo de la matriz,
sucursales, filiales, etc., revise las partidas de
conciliacion y determne si es necesario correr
asientos de ajuste para efectos de presentaci 6n de |os
Est ados Fi nanci er os.

12 |Conpruebe si hay cuentas dadas en garantia o cedi das en

pago. En caso afirmativo obtenga confirnmaci 6n de este
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hecho

13 |lInvestigue si las cuentas por cobrar incluyen cargos
por nmercancias remtidas en consignacion o por
nmercancia facturada aun no enbar cada.

14 |Si las cuentas por cobrar fueron exam nadas durante la
revision prelimnar, formule una cedula de nuestre |os
canbi os en | os saldos del mayor, de |la fecha del exanen
a la fecha del cierre y verifique el registro de |as
parti das de conciliaci én.

15 |Determine si existen politicas de crédito claranente
establ ecidas. En caso afirmativo, examne |as cuentas
por cobrar de clientes, enpleados, deudores, etc. o
i nvestigue en caso de créditos concedi dos en exceso de
los limtes establecidos si tales excedentes fueron
aut ori zados por funcionario facultado para ello, o si
fueron ocasi onados por negligencia o por error.

16 |Revise cualquier venta poco wusual, tonme nota sobre
cuando se transfiere | a pr opi edad, fecha de
facturaci 6n, época y forma de pago y cual quier dato
i nportante

17 |Revise |los saldos a cargo de funcionarios y enpleados

con el objeto de conprobar que han sido aprobados | os
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préstanmps de acuerdo con las politicas establecidas.

Cerci 6rese que | os sal dos han tenido novim ento

18 |Determine si es razonable el saldo de la cuenta de
clientes, multiplicando el inporte de la venta diaria
por el lazo nedio de recuperacién y el resultado
conpararlo con el saldo real. Al msno tienpo determ ne
la rotaci 6n de inventarios con base en |as condiciones
nor mal es de vent a.

19 |En relacidén a las otras cuentas por cobrar, deterni ne
si son razonabl es sus sal dos conpar andol os con | os del
ejercicio anterior.

20 |Haga la reclasificaci6n para efectos de presentaci 6n de
| os estados financieros de
a) | os sal dos acreedores de inportancia
b) los saldos a cargo de funcionarios y enpleados,

acci oni stas, consejeros y conpafias filiares.
Qras cuentas, incluyendo saldos no provenientes de
ventas y | os sal dos inportantes de cuenta por pagar.

21 |Agregue a cont i nuaci 6n cual qui er procedi m ento

adi cional de auditoria que se considere necesario, en

vista de | as circunstanci as
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PROGRAMA PARA EL ClI CLO DE | NVENTARI OS

OBSERVACI ON

Revise |la seccién relativa del cuestionario de control
interno y a base de pruebas sel ectivas, asegurese que

| os procedi mentos indicados han sido observados

Antes de la fecha de la toma de inventarios, visite

| as bodegas y al nacenes del cliente vy:

a) Determine la localizacion de los inventarios y haga
arregl os para presenciar el recuento fisico.

b) Revise las instrucciones escritas preparadas por el
cliente para la toma del inventario fisico, a fin
de determinar si |os procedi mentos indicados daran
por resultado un inventario un inventario razonable
exact o.

c) Si los procedimentos parecen inadecuados y el
cliente no esta de acuerdo en nodificarlos, el
supervi sor deber& informar esto, al socio encargado
del trabaj o,

(btenga una copia de las instrucciones para nuestros

papel es de trabajo.

Presencie la toma de |os inventarios fisicos y:

a) Verifique que se est an cunpl i endo | os
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procedi m ent os delineados en | as instrucciones.
Haga pruebas selectivas en nuneros suficientes para
determnar que |o0os recuentos sean razonablenente
exactos. Las pruebas deben cubrir los distintos tipos

de inventarios, asi cono |as diferentes bodegas.

Las hojas de nuestras pruebas fisicas deben contener
el detal l e suficiente par a poder cotejarl as
posteriormente con el inventario final. Estas hojas no
deben ser sacadas posteriornente en linpio y deben de

guedar cono fueron hechas origi nal nente.

Por 1o que se refiere al corte de inventarios, tonme en

consi deraci 6n | o siguiente:

a) Ala fecha del inventario tone nota del nunero del
altino conprobante de entrada, vale de salida
rem si on, factura expedida 'y cual quier otro
docunento prenunerado que se use para el control
del novimento de inventari os.

b) Revise las ventas de los ultinmos dias del ejercicio
y cerciodrese de que no se hayan incluido en |os
i nventari os mat eri al es despachados ant es del
cierre.

c) Cercib6rese de que no se hayan incluido en |os
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inventarios materiales ya facturados, pero aun no
despachados a | a fecha del recuento.

d) Investigue si hay existencias en poder de la
conpafiia o de alguna otra persona, que hubieran
si do excluidas del inventario.

e) Cerci6rese que | os pasivos por conpras de articul os
incluidos en los inventarios, se hayan registrado
correctanente. Esto conpr ende nmer canci as en
transito, cuando ya sean propi edad de | a conpafi a.

Cerci 6rese de que no se incluyan en los inventarios

nmer cancias reci bidas con posterioridad a |la fecha del

cierre.

Supervise la recoleccion de las etiquetas de
inventarios y cerciforese que exista un control
apropiado y que todas absolutanente se recojan

verificando la continuidad de l|a nuneracion al

termnar el inventario fisico.

VERI FI CACl ON ARI TMETI CA 'Y COVPROBACI ON

(btenga las hojas de inventario del cliente y prepare
resunen de inventarios. Verifique I|as operaciones
aritméticas, cono sigue:

a) Verifique nmultiplicaciones
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b) Verifique sunmas de | as hojas de inventari os.

c) Conpruebe los traspasos de |las sumas de |as hojas
de inventarios al resunen

d) Verifique |las sumas del resunen

e) Concilie los totales con los libros

Verifique e investigue | os ajustes en libros

8 Conpare cantidades y descripciones de nuestras pruebas
fisicas contra las tarjetas de inventario perpetuos,
consi derando | as transacciones entre |la fecha de toma
de inventarios y |la fecha del bal ance

9 Conpare cantidades y descripciones de las hojas
finales de inventarios con las tarjetas de inventarios
per pet uos.

10 |[Formule wun breve resunen e indique en que grado
interveninos en la toma de inventario fisico y de su
opinidén respecto a los procedimentos seguidos y la
exactitud del recuento.

11 |Investigue cualquier diferencia de inportancias entre
| os datos segun inventarios fisico y libros

12 |wtenga confirmaci6n con respecto a inventarios en

poder de proveedores, alnmacenes de deposito, o0 de

cual qui er otra persona
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13 |[En el caso de que la enpresa no lleve el sistema de

i nventari os perpetuos procede cono sigue:

a) Seleccione wuno o varios productos facilnente
i dentificabl es.

b) Determne |la existencia inicial.

c) Tabule las unidades conpradas y |as vendidas
durante el ejercicio.

d) A las unidades del inventario inicial, suneles |as
conpradas y résteles las vendidas. La diferencia
debe de ser el inventario final cont ado
fisicanmente

e) En caso de discrepancia, determne si existe error
en los inventarios inicial o final, en las conpras
o en | as ventas.

Proponga | os aj ustes correspondi ent es.

14 |ESTI MACI ON

Verifique los precios de materias primas y articul os

conprados exam nando |as facturas correspondi entes,

conprobantes de fletes, acarreos, derechos y gastos y

cual qui er otro docunent o.

15 |Cercib6rese de la correccion del prorrateo de |os

gastos de conpra entre diversos articulos, anparados
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por una sol a factura.

16 |Efectue pruebas para verificar la correccion de |os
costos pronedios, en su caso. Verifique que no excedan
del val or de nercado

17 |Conpare las listas de inventarios con las tarjetas de
i nventari os perpetuos y haga | o siguiente:

a) observe que concuerden |os precios, cantidades e
inporte total.

b) Investigue y anote los ajustes inportantes a |as
tarjetas de inventarios perpetuos, Yya sea por
canti dades o por val ores.

c) Anote aquellas partidas de existencias que hayan
teni do poco novimento o que sean obsol et as

18 |Cerci6rese que todas las materias prinas y nmateriales
de consunb estén en condiciones de wusarse en la
calidad tal que puedan colocarse facilmente en el
mer cado.

19 |Por 1o que se refiere a la produccid6n en proceso y

articulos term nados, revise el sistena de costos vy
cerci 6rese de que el costo acumulado no exceda del
val or del nercado. Haga un resunen del sistema de

cost os enpl eados por |la enpresa y de su opinion acerca
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de | o razonabl e de dicho sistem

20 |Satisfagase acerca de la correcta estinmaciéon de |os
articul os obsol etos o de poco noviniento

21 |Conpruebe que las nercancias recibidas en comsién o
gque son propiedad de terceras personas, no se
i ncluyeron en | os inventari os

22 |Investigue y confirme, en su caso, |a pignoracion de
| os i nventarios

23 |Revise facturas de proveedores, informes de recepcion,
etc., por las nercancias en transito de cantidades
inportantes a la fecha del cierre.

24 |Cerci 6rese de que se hayan hecho provisiones adecuadas
para pérdi das origi nadas por conpromn sos de conpra.

25 |Cerci6rese que |los procedimentos de mercancias estén
en proporcion razonable con |las necesidades de |a
enpr esa.

26 |Cerci6rese que las existencias de nercancias estén en
proporci 6n razonable con las necesidades de la
enpr esa.

27 |Comp revision general de la <correccién de |los

inventarios a fin de afio, determine la rotacién y el

porcentaje de utilidad bruta de los msnos vy
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conparel os con los del afio anterior, investigando |as

vari aci ones de inportanci a.

28 |lnvestigue y conpruebe con los funcionarios de la
enpresa o por revision de las tarjetas de inventarios
per petuos, que no ha habido con posterioridad a l|a
fecha del recuento fisico ningun acontecimento que
pudi era afectar la estimacién de los inventarios a fin
de afo.

29 |Conpruebe que el monto  del seguro sobre los
i nventari os es razonabl ement e adecuado

30 |[btenga del «cliente |la carta de salvaguarda en
relaci 6n con |l os inventarios

31 |Investigue |os conpronm sos de conpra pendientes al
final del ejercicio. Si no hay una |ista disponible,
exam ne el archivo de pedidos y contratos pendientes
de surtir a la fecha de la auditoria y revise |as
princi pal es adqui siciones y cancel aci ones desde el fin
del ejercicio

32 |Agregue a cont i nuaci 6n cual qui er procedi m ento

adicional de auditoria que se considere necesario,

segun | as circunstanci as
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PROGRAMA DEL Cl CLO DE PROPI EDAD, PLANTA Y EQUI PO

No. |PROCEDI M ENTO DE AUDI TORI A

1 Revi se |l a seccion relativa del cuestionario de contro
interno, y a base de pruebas sel ectivas asegurese que
| os procedi m entos indi cados han sido observados.

2 En el caso de que se trate de una prinera revision en
la que la enpresa tenga ejercicios anteriores,
convi ene anal i zar y conpr obar | os nmovi m ent 0s
ocurridos hasta |la fecha que conprenda nuestra prinera
revisi on

3 Si se trata de una revision subsiguiente, solanente se
analizaran y conprobaran las adiciones y retiros
ocurridos en el ejercicio que se esta revisando

4 btenga o prepare un analisis del activo fijo y de la
depreci aci 6n  acunul ada, gue muestre los saldos
iniciales y los novimentos del ejercicio. Coteje |os
total es con |ibros

5 En relaci é6n a | as adi ciones ocurridas en el ejercicio:

+ Revise |la autorizacion de la conmpra o alguna otra
apr obaci 6n escrita y cerci orese gue esa
autori zaci 6n cubre el equipo adquirido o bien, e

trabaj o que se ha hecho.
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I+

I+

I+

I+

Revise las facturas y otros conprobantes de |os
vendedor es que nos conpr uebe el costo de
adqui si ci on.

Conmpare la inversion real con l|a presupuestada y
conpruebe si se ha aprobado cualquier cantidad
pagada en exceso.

| nvestigue cual es la politica de la enpresa para
clasificar |las erogaciones conob activo fijo,
nejoras o gastos de instalacion, nmantenimento vy
reparaci 6n, etc.

Aseglrese en caso de que estas adiciones hayan dado
lugar a venta o retiro de |los activos reenpl azados,
gue se hayan dado de baja en libros |os activos

reenpl azados.

En

I+

I+

I+

relaci 6n con los retiros del activo fijo:

Revi se |l as autorizaciones para vender o dar de baja
di chas parti das.

Revi se contrat os, facturas de venta u otros
docunent os que conprueben el inporte de |las ventas
de activo fijo.

Cerci 6rese que las cuentas de activo fijo y sus

depreci aci ones acunuladas han sido debidanente
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afectadas por las partidas vendidas o dadas de

baj a.

Cuando sea practico, conviene |Ilevar a cabo una
i nspeccion fisica de la propiedad, planta y equipo; vy

cotejar su referencia con |los auxiliares.

Con relacion a los gastos por reparaci 6n vy
mant eni m ent o, cerci orese que no se hayan capitalizado

parti das que debieran aplicarse a resultados.

Cerci 6rese que no se hayan cargado a resultados

parti das que deberian haberse capitalizado.

10

Revise los contratos de arrendamento y conpruebe |a
correccion de la anortizacion de nejoras hechas en

bi enes arrendados.

11

Concilie los incrementos a |las cuentas de depreciacioén
acunul ada con |los cargos efectuados a |las cuentas de

resul tados respectivas.

12

Cerci 6rese que la politica de depreciacién, enpleada
es unifornme con la utilizada en ejercicios anteriores

y que | as tasas aplicadas son adecuadas.

13

Conpruebe si dichos porcentajes son |os autorizados
por el Codigo Tributario y en caso contrario

cerciorese si existen cuentas de orden que |os
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control en

14

ldentifique la Propiedad, Planta y Equipo dada en
garantia y, si es inportante, reclasifiquelo para

ef ectos de presentaci 6n en | os estados fi nanci eros.

15

| nvestigue si existe Propiedad planta y equipo
i nacti vo, por obsol escenci a, por haber se
desconti nuado, los articulos elaborados con el, o por

otra causa.

16

El supervisor deberéd decidir en el punto anterior si
debe crearse una reserva por obsol escencia, acelerarse
|l a depreciacion, castigarse dicha propiedad, asi
msno, |lo relativo a su presentacidon en |os estados

financieros y | os problemas fiscales que surjan

17

Concilie la depreciacion contable con la fiscal en el

caso de que | as tasas de depreciaci 6n sean di stintas.

18

| nvestigue que politica sigue la enpresa respecto a
las herramientas y equipo de taller, su valuacién y

presentaci 6n en el bal ance.

19

Cerci 6rese que el seguro en vigor cubre adecuadanente

el valor de |a propiedad, planta y equi po.

20

htenga certificado de |ibertad de gravanen en el

registro publico de | a propiedad, respecto a innuebles
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propi edad de | a enpresa

21

Agr egue a continuaci on, cual qui er procedi m ento
adi cional de auditoria que se considere necesario, en

vista de | as circunstanci as

PROGRAMA DE CUENTAS POR PAGAR

No. | PROCEDI M ENTO DE AUDI TORI A
1 Revise la seccion relativa al cuestionario de contro
interno, y base de pruebas selectivas, asegurese que
| os procedi m entos indi cados han sido observados.
2 btenga o prepare relaci 6n de cuentas por pagar Yy haga
el siguiente trabajo:
a) Verifique la suma y conparela con el saldo del
mayor .
b) Coteje la relacion con |os auxiliares de cuentas por
pagar
3 | nvesti gue | os sal dos i ndi vi dual es i nportantes
revisando facturas, estados de cuenta, y otros
conprobantes para cerciorarnos de que el pasivo existia
en | a fecha del bal ance.
4 Solicite confirnmaci6n, con l|la anplitud que el
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supervi sor juzgue necesario, de |os saldos inportantes.
Si hubi éranps recibido contestaciones inconfornmes se

deberan investigar y proponer |os ajustes que procedan.

5 En el caso de que |la enpresa realice ventas en com si 6n
cerci orese que se haya regi strado el pasi vo
correspondi ent e.

6 Exam ne los registros y las notas de entrada al al macén
por un periodo anterior a la fecha del balance para
asegurarnos que se hayan registrado |os pasivos
correspondi ent es.

7 Examine el libro diario, el registro de bancos y el
registro de alnacén, por un periodo posterior a la
fecha del bal ance para asegurarnos que |os asientos no
representan pasivos no registrados a l|la fecha del
cierre.

8 Conpruebe que l|las cantidades retenidas por inpuestos o
por otros conceptos, se hayan registrado conb pasi Vvos.

9 Revise y extracte | os contratos o conprom sos de conpra
i nportantes, en caso de que existan.

10 |Revise durante el tienpo que pernmanezca en l|la enpresa

hasta la fecha de la termnacién de |la auditoria, |as

operaciones inportantes o anornmales. Esta revision
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consistirad en analizar y conprobar esos novini entos.

11 |Conpruebe que el pasivo por prestaciones al personal
por conceptos de participacion en las utilidades,
gratificaciones por pagar, etc., se haya cal cul ado de
acuerdo con |lo que establezca la ley, el contrato de
trabajo o | as decisiones del Consejo de Adm nistraci én.

12 |Revise |o0s pagos posteriores de cuentas por pagar Yy
determ ne si se han liquidado pasivos no registrados, o
por cantidades diferentes a las que nuestran |os
I'ibros.

13 |Verifique a base de pruebas selectivas, l|las sumas de
las tarjetas auxiliares de cuentas por pagar Yy
conpruebe su correcci 6n

14 |Reclasifique los saldos que no sean a favor de
proveedores, asi cono |os sal dos deudores, para efectos
de presentaci 6n de estados financi eros.

15 |Agregue a cont i nuaci on, cual qui er procedi m ento

adicional de auditoria que se considere necesario,

vista de | as circunstanci as

en
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PROGRAVA DE DOCUMENTCS POR PAGAR

No. |PROCEDI M ENTO DE AUDI TORI A

1 Revise la seccidén relativa al cuestionario de contro
interno, y a base de pruebas selectivas asegurese gue

| os procedi m entos indi cados han sido observados.

2 btenga o prepare una rel aci 6n de docunent os por pagar,
nostrando beneficiario, fecha de expedicion, fecha de
venci mento, inporte e intereses devengados a la fecha

del bal ance.

3 Verifique la suma de la relacidén anterior y cotéjela
con libros. Conpare dicha relacién con los auxiliares

de docunent os por pagar.

4 Si es practico, analice el nmovimento de |la cuenta de

docunent os por pagar desde el principio del ejercicio.

5 Calcule los intereses devengados en el ejercicio vy
conparelos con el cargo a la cuenta de resultados
respectiva. Investigue algun otro pago de intereses en

el aio.

6 Revise los contratos de préstano celebrados por la
enpresa y obtenga copias o prepare extractos de |os

m sSnos.

7 Solicite confirmacion con la anplitud que juzgue
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necesaria el supervisor, de las caracteristicas de |os

docunent os, directanente con el tenedor de ell os.

8 Revi se el libro de actas y verifique que |os
signatarios tienen autorizaci 6n necesaria para expedir
docunent os.

9 Revi se pagos posteriores de docunentos y determ ne si
se han pagado pasivos no regi strados, o por cantidades
diferentes a | a que nuestran | os registros.

10 |Verifique a base de pruebas selectivas, |las sumas de
las tarjetas de docunentos por pagar y conpruebe su
correcci on.

11 |Recl asifique par a ef ect os de present aci 6n | os
docunmentos por pagar a conpafiias filiales, socios,
consej er os, funci onari os y enpl eados. Asi m sno,
reclasifique los docunentos con vencimento a plazo
mayor de un afo, a partir de |la fecha del bal ance.

12 |Agregue a cont i nuaci on, cual qui er procedi m ento

adi cional de auditoria que se considere necesario, en

vista de |l as circunstanci as.
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PROGRAVA DE GASTOS ACUMULADCS POR PAGAR

No. |PROCEDI M ENTO DE AUDI TORI A

1 Revise | a secciéon relativa del cuestionario de control
interno, y a base de pruebas sel ectivas asegurese que

| os procedi m entos indi cados han sido observados.

2 htenga o0 prepare una relacion de estas cuentas.

Verifique sunas y cotéjelas con el saldo del nayor

3 Cerci 6rese que |l os novimentos inportantes registrados
en estas cuentas estén correspondidos con |os

nmovi m entos en | as cuentas de gastos respectivas.

4 Revise y obtenga copias o prepare extractos de |os
si gui entes contr at os:

a) Contrato colectivo o individuales de trabajo.

b) Contratos de regalias o concesiones

c) Contratos de com sio6n

d) Contratos de garantias de servicio

e) Contratos de arrendam ento

f) Oros contratos.

5 Conpruebe que el inporte de |os gastos acunul ados por
pagar sea correcto, revisando |as obligaciones
contractual es, declaraciones de inpuestos, pagos de
I npuest os, pagos posteriores a la fecha del balance y

cual qui er otra evi denci a.
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6 Conpruebe que se hayan registrado todos |os gastos
acunul ados por pagar. Tome en consideracion |os
Si gui ent es concept os:

- Sueldos, falsarios y gratificaciones
- Regalias

- | nmpuest os

- Seguro soci al

- Seguros

- Rentas

- Intereses

- Tel éfonos, energia y agua

Honorarios | egales y de Auditoria.

7 Cerci 6rese que los gastos acunulados por pagar
representan cargos que deben afectar |os resultados
del ejercicio.

8 Determ ne si algun concepto de |os gastos acunul ados
por pagar no es deducible para efectos del Cadigo
Tributario.

9 Cerci 6rese que no se hayan incluido estinmaciones no
identificables en cuanto a su beneficiario y nonto.

10 |Agregue a continuaci én, cual qui er procedi m ento

adi cional de auditoria que se considere necesario, en

vista de |l as circunstanci as.
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PROGRAMA DE PASI VO FI JO

No. |PROCEDI M ENTO DE AUDI TORI A

1 Revise |l a seccion relativa del cuestionario de control
interno, y basandose en pruebas selectivas asegurese

que | os procedi m entos indi cados han sido observados.

2 btenga o prepare relacion de pasivo a largo plazo,
i ncl uyendo docunent os por pagar con vencimento a mas
de un afo de l|a fecha del balance, clasificada en
cuanto a bancos, proveedores, casa matriz, subsidiaria,
filiales y otros. Verifique sumas y coteje con el

mayor .

3 Revise |los contratos y otros docunentos de |as
em si ones de obligaciones, hipotecas, préstanps, etc.,
y cerciorese que las cléausulas se estan cunpliendo.
(bt enga copias o prepare extractos de dichos contratos

O conveni 0s.

4 Revise la autorizacién del consejo de adm nistracién
para la adquisicién de deudas a largo plazo o para
pasi vos anornal es contraidos durante el ejercicio que

est anps revi sando

5 Cerci 6rese que el pasivo se ha registrado correctanente

6 Revi se | os docunent os que fueron pagados, cancel ados o

renovados durante el ejercicio.

7 Verifique el calculo de los intereses pagados y |os

260




pendi entes de pago a |la fecha del cierre. Concilie con

el cargo a la cuenta de resultados respectiva.

Determne si hay activos de |la conpafiia que estén

garanti zando al pasivo adquirido

Revise |los contratos por préstanps para determ nar si
entre sus cléausulas hay alguna restriccion a |as

utilidades acunul adas.

10

Solicite confirmaci 6n de saldos directamente con | os

acr eedor es.

11

Aseglurese por lo que se refiere a intereses pagados,
gue sé esta haciendo |a retenci 6n de acuerdo con | o gque

establ ece el cédigo tributario.

12

Revi se pagos posteriores y determne si se han pagado
pasi vos no registrados, o por cantidades diferentes a

| as que nuestran | os registros.

13

Recl asifique para efectos de presentaci 6n, |as deudas
por pagar a conpafiias filiales, subsidiarias, matriz,
funcionarios, etc. Asimsno, aquellas cuyo vencimento

es nenor de un aflo a partir de |a fecha del bal ance.

14

Determ ne si es necesario poner una nota en el bal ance
para explicar restricciones inpuestas a |la enpresa por

pr ést anos obt eni dos o por cual quier otro notivo.

15

Agr egue a cont i nuaci on, cual qui er procedi m ento
adi cional de auditoria que se considere necesario, en

vista de |l as circunstanci as.
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PROGRAMA DE CAPI TAL SOCI AL Y UTI LI DADES ACUMJLADAS.

No.

PROGRAMA DE AUDI TORI A

CAPI TAL SOCI AL

Revise |l a seccion relativa del cuestionario de control
interno, y basandose en pruebas selectivas asegurese

que | os procedi m entos indi cados han sido observados.

En caso de ser prinera auditoria, haga una conprobaci 6n

mas profunda para cerciorarnos del capital social.

En el caso de ser una auditoria subsiguiente, analice
el nmovimento del <ejercicio, indicando las contra

cuent as af ect adas.

Si ha habido nodificaciones del capital soci al

determ ne si dichos canbios se hicieron dé acuerdo con
| as decisiones de |a asanbl ea de accionistas, asi conp
que se hayan protocolizado y dados |os avisos

correspondientes a | as autoridades fiscales.

I ndique la clase de acciones que forman el capital vy
los privilegios que otorga cada una de ellas. En el
caso de que las acciones sean nom nativas, revise el

libro de Accioni st as.

Cerci 6rese por medio de |las copias de los certificados

provi si onal es, que estos contengan | os datos que indica
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la |ey.

Cerci 6rese que los titulos representativos del capita
soci al se hayan inpreso. En el caso de que no | o estén,
investigue si |la enpresa se encuentra dentro del plazo
fijado por la ley y que existan certificados

provi si onal es.

Si se han efectuado aportaci ones en especie, investigue
si los titulos se han depositado de acuerdo con |o que

indica |la |ey.

Si  existen acciones en tesoreria, haga un recuento de

|l as m snms.

10

Revise las transacciones hechas con acciones de
tesoreria durante el periodo y prepare un resunen de

di chas transacci ones.

11

Si la enpresa es de capital variable, examne el
talonario de titulos, acciones o certificados no
utilizados. Verifique que |os aumentos y dism nuciones
de capital social se hayan inscrito en el registro de

conerci o.

12

Revise los titul os de acci ones cancel ados por em siones
subsecuentes o titulos no wutilizados. Si no estan

inutilizados, sugiera que |o hagan por nedio de sellos
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o perforaciones para evitar estarlos revisando en cada

audi tori a.

13

En el caso de sociedades de responsabilidad |imtada
cerciorese de la existencia y correcciéon del Ilibro

especi al de soci os.

14

Agregue cual quier procedimento de auditoria adiciona
gue se considere necesario, en vista de |as

ci rcunst anci as.

15

UTI LI DADES ACUMJULADAS

Revise |l a seccion relativa del cuestionario de control
interno, y basandose en pruebas selectivas asegurese

que | os procedi m entos indi cados han sido observados.

16

Si se trata de wuna priner auditoria, prepare un
analisis de la forma de su constituci 6n, conprobandol o
con las decisiones de |la asanblea de accionistas de

cada ej ercicio.

17

En el caso de una auditoria subsiguiente, analice sélo

el novimento registrado en el ejercicio.

18

Exam ne cada uno de los asientos registrados para
determ nar su correccién, y conpruebe que hayan sido

apr obados por |a asanbl ea de accioni st as.

19

Por o que se refiere a |los dividendos pagados o
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decl ar ados:
+ CerciOrese que hayan sido autorizados por la

asanbl ea de acci oni st as.

#+ Conpruebe su |iquidaci 6n exam nando | os cupones y/o
| os reci bos firnmados por | o0s soci os.
+ Conpruebe que |os cupones estén debi danente

cancel ados.

20 |Cerciorese que |os dividendos decretados y no pagados
al cierre del ejercicio, se presenten en el pasivo.

21 |lnvestigue si hay restricciones sobre las utilidades
acunul adas al <cierre del ejercicio, por notivo de
préstanmops u otras obligaciones.

22 |Si existen aplicaciones especificas de utilidades en el
ejercicio, cerciodrese gue hayan sido aprobadas por |a
asanbl ea de acci oni stas.

23 |Conpruebe que el proyecto de aplicacion de utilidades
apr obado por |a

Asanbl ea de accioni stas haya sido cunplida total nente.

24 |Conpruebe que el increnento a la reserva |legal sé este
haci endo de conform dad con la |ey.

25 |Agregue a continuaci 6n cual quier procedimento gque se

consi dere necesario para esta area.
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OTRAS CUENTAS DE CAPI TAL.

26 |Analice su novimento, indicando las contra cuentas
af ect adas.

27 |Examne cada uno de los asientos registrados para
determ nar su correccioén.

28 |Exanmine actas y verifique que todos | os asientos estén
apr obados por |a

29 Asanbl ea de acci oni st as.

Agregue cual qui er procedimento adicional de auditoria

gue se consi dere necesari o.

PROGRAMA DE PASI VO CONTI NGENTE Y CUENTAS DE ORDEN

No.

PROCEDI M ENTOS DE AUDI TORI A

1

Envié una solicitud a |os abogados de |a enpresa para
que nos informen directanente y a |la fecha del bal ance
sobre:

a) Recl amaci ones y juici os pendi entes.

b) Conveni os fiscal es

c) Honorarios pendi entes de pago
Cual quier otro pasivo contingente del cual tengan

conoci m ent o.
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Exam ne los contratos a |largo plazo cel ebrados por la
enpresa y determne |las obligaciones que de ellos se

despr endan.

Revise |os honorarios pagados durante el ejercicio,

cono i ndi caci 6n de un posi bl e pasivo de contingencia

Cerci 6rese que todos |os pasivos contingentes se hayan
regi strado o que se den a conocer por nedio de notas al

bal ance.

Determne si  hay pasivos de contingencia por |os
concept os si gui entes:

+ Docunent os descont ados

+ Aval es

#+ Infracciones y reclamci ones de i npuestos

+ Conprom sos de conpra y de venta

+ Contratos incluyendo | os col ectivos de trabajo.

htenga carta de salvaguarda firmada por algun
funcionario capacitado para conocer el estado que

guardan | os asuntos de | a enpresa

En el caso de existir cuentas de orden, consulte con el

supervi sor el programa a desarrollar.

Agr egue a cont i nuaci on, cual qui er procedi m ento

adi cional de auditoria que se considere necesario.
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PROGRAMA DE VENTAS Y DEDUCCI ONES SOBRE VENTAS.

No. |PROCEDI M ENTO DE AUDI TORI A

1 Revise la secciodn relativa del cuestionario de control
interno, y basandose en pruebas selectivas asegurese

que | os procedi m entos indi cados han sido observados.

2 Con base en |os procedimentos de la enpresa,
efectividad del control interno, nunero de articulos
posi bilidad de calculos globales, etc., el supervisor

debe fijar el alcance y enfoque de | a prueba.

3 htenga o prepare un detalle de |las ventas, por |ineas
o tipos de productos, conparelo con el ejercicio
anterior, y haga una explicacion de |os canbios de

i npor t anci a.

4 (bt enga del departanmento de enbarques | os registros de
enbarques por un periodo determnado y coteje con |as
correspondi entes facturas, viendo que coincidan |as
canti dades, tamafio, descripcién de los articulos vy

fecha de enbar que

5 Verifique las sumas de | os registros de ventas, tomando
el peri odo que se consi dere necesari o par a

sati sfacernos de su correcci on.

6 Basandose en pruebas selectivas, revise |os pases a
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auxiliar de ~cuentas por cobrar, de las facturas

expedi das.

Con las copias de |as facturas del punto anterior, haga

| as sigui entes pruebas:

a) Revise los precios por unidad y descuentos contra
listas de precios debi danente autorizadas.

b) Revise céalculos y sumas de las facturas y conpare
con | os asientos en el registro de ventas.

c) Revise su secuencia nungrica

d) Verifique el pase del registro de ventas al mayor
general .

e) Coteje los inportes de estas en las tarjetas
auxiliares de los clientes respectivos

f) Coteje los inportes de estas en el libro de ventas.

Por un periodo de nmas o nenos 10 dias antes y después
de la fecha del balance, revise avisos u ordenes de
enbarque, pedidos de clientes, tarjetas de inventarios
perpetuos, etc., para asegurarnos que el corte de
ventas se hizo correctanente, es decir, que tanto |a
venta conb su costo respectivo quedaron contabilizados

en el msno ejercicio.

htenga copias de las notas de crédito y verifique
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cél cul os y sunms.

10 |Revise la nuneraci 6n progresiva de las notas de crédito
por el periodo sel ecci onado.

11 |Basandose en pruebas selectivas, revise |os pases de
las notas de crédito a los auxiliares de cuentas por
cobrar.

12 |Cercib6rese que las notas de crédito estéan debi danente
aut ori zadas por personas responsabl es.

13 |Por o que se refiere a notas de crédito expedi das por
conceptos de nercancias devueltas, cotéjelas contra |as
notas de entrada al al macén.

14 |Por o que se refiere a notas de crédito expedi das por
conceptos distintos a la devolucion de nercancias,
revise | os conprobantes o docunentos que garanticen la
propi edad de | as m snas.

15 |Determine el porcentaje correspondiente a la utilidad
bruta del ejercicio examnado y conparelo con el del
ejercicio anterior. De ser posible, este trabajo debe
hacerse por lineas o productos, y las diferencias de
i nportanci as deben ser suficientenmente acl aradas.

16 |Verifique si él numera de unidades vendidas, coincide

con el total que se obtenga de la suma al gebraica del
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inventario inicial ms conpras o produccién, nenos

inventario final.

17

Por o que se refiere a descuentos sobre ventas,
determne él por ciento maxi no de descuento, apliquelo
sobre las ventas, y conpare su resultado con |os
descuent os regi strados por |la enpresa. La diferencia en

exceso de estos ultinos, deberd ser investigada.

18

En lo referente a devol uci ones sobre ventas, determn ne
el porcentaje en relacion con el total de las ventas, y
conparel o con el porcentaje del ejercicio anterior. Las

di ferencias de inportanci a deben ser investigadas.

19

Agregue a continuacion cualquier procedinento de

auditoria que se consi dere necesario.

PROGRAVA DE OTRGCS | NGRESGS

No. |PROCEDI M ENTO DE AUDI TORI A ECHA POR OBSERVACI ONES
1 Det erm ne cual es son | as fuentes de estos ingresos.
2 btenga o prepare un analisis por conceptos y conpruebe

| as canti dades nmayores de |l as siguientes partidas:
a- Gananci a por ventas de propi edad, planta y equi po.
b- I ngresos por intereses.

C- Ingresos por dividendos OQros.
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3 |Conpare los ingresos con los del ejercicio anterior,
i nvestigando | as diferencias de inportancia.
4 Exam ne en las cuentas de ingresos, |los cargos a |as
m smas.
5 Agregue cualquier procedimento de auditoria que

consi dere necesari o.

PROGRAMA DE COVPRAS Y GASTOS EN GENERAL.

No. | PROCEDI M ENTO DE AUDI TORI A
COVPRAS

1 Revise la seccion relativa del cuestionario de control
interno, y basandose en pruebas selectivas, asegurese
que | os procedi m entos indi cados han sido observados.

2 htenga o prepare una relaci én nmensual de |as conpras
del ejercicio y concilie el total con |ibros.

3 Respecto a las conpras en el extranjero, revise |los
conprobantes por fletes, cuentas aduanales vy el
pedi mrento de inportaci 6n respectivo.

4 Revise |a aplicacién contable de las facturas para
asegurarnos que esta de acuerdo con el instructivo de
cont abi | i dad.

5 Por un periodo de unos quince dias antes y después de

la fecha del balance, revise los cargos a conpras vy
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cerci 0rese que se haya hecho un corte adecuado.

Por 1o que se refiere a las conpras que no reunan
requi sitos fiscales, and6telas en la cedula de rechazos

fiscales indicando | a causa del rechazo.

Agr egue a cont i nuaci 6n cual qui er procedi m ento

adi ci onal de auditoria que considere necesari o.

GASTOS EN GENERAL.

Revise la secciodn relativa del cuestionario de control
interno, y basandose en pruebas selectivas, asegurese

que | os procedi m entos indi cados han sido observados.

btenga o prepare relaciones por las distintas cuentas

de gastos y coteje los totales con el mayor

10

Sel eccione los periodos para auditoria detallada vy
proceda en la nmisma forma que se indico en la revision

de | as conpras.

11

Examne las partidas poco usuales, especi al nente

créditos a | as cuentas de gast os.

12

Revi se | os pagos posteriores y cercidrese que se hayan
registrado en el ejercicio auditado, todos |os gastos

gue | e correspondan.

13

Anote en la cedula de rechazos fiscales, todos |os

concept os de gastos que no reunan requisitos fiscales.

14

Agregue cual quier procedimento de auditoria que se

consi dere adi ci onal .
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4.7 CONTRCL | NTERNO

Los sistemas de control interno usados por el cliente
se di seflas para realizar funciones que normal nente son
1) Conprobar |a exactitud de sus regi stros contables
2) Sal vaguardar el activo contra todo fraude
3) Pronmover |a eficiencia de operaci 6n
4) Estimular |la observancia estricta de las politicas de |la

enpresa

Cuando se practica una auditoria la atencion se dirige
a la prinmera de estas funciones. El sistema de control
interno es responsabilidad de |la gerencia o cual atrae el
interés del contador publico por o cual no es responsable
de este sistena. Sin enbargo |a responsabilidad de informar
a la enpresa de cual quier punto débil que se encuentre en
la revisién de esta.

El propdésito del cuestionario de control interno es
permtir al auditor dar respuestas a preguntar especificas
rel acionadas con el sistema de control interno. Las

preguntas deben ser fornuladas para que sean contestadas

con “si Las respuestas contestadas con “no” indicaran una
falla o punto débil y requerirdn wuna explicacién mas
det al | ada.
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La revision del control interno debe hacerse antes que
se desarrolle el trabajo especifico de la auditoria.
Al exam nar el control interno, el auditor debe tener
presente que:
+ Nadi e debe tener conpleto control de | as operaci ones
+ Debe utilizarse | o nmas posible equi po mecanico
+ Debe enpl earse, cuando sea factible, cuentas de contro
y registros auxiliares.
#+ Todo | os ingresos deben depositarse diarianente
+ Todos |os encargados del manejo de fondos y valores

deben estar afi anzados

I+

Todas las personas deben estar obligadas a tomar

vacaci ones anual es

I+

La guarda fisica de los activos y el manejo de |os
regi stros debe ser realizado por personal distintas.

Una vez el auditor haya term nado debe de estar en
actitud de dar una opinién autorizada a cerca del grado en
gue los sistemas de |la enpresa ofrecen el maxinob contro

consi derando el volunen de | as operaci ones
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CUESTI ONARI O DE CONTRCL | NTERNO PARA

GENERALES
No. PREGUNTA NO S NO | OBSERVACI ONES
APLI CA
A-1|¢l ncluye nuestro

archivo permanente | a

altima grafica de

organi zaci 6n de | a

enpresa?

cSe encuentran

sefal adas

razonabl enente | as

obl i gaci ones de | os

funcionarios y

enpl eados?

Se utilizan

i nstructivos en el

departanment o de

cont abi | i dad?

Se encuentran | as

funci ones del

departanment o de

cont abi i dad

conpl et anent e

separ adas:

- Del departanento de
vent as?

- Del departanento de

pr oducci 6n?
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- Del departanento de
conpras?

- Del departanento de
Caj a?

- Del departanento de
créditoy
cobranzas?

Son | os auditores

i nt er nos

razonabl enent e

i ndependi entes de | as

personas o

departanment o suj et os

a sus auditorias?

JEl alcance de |l a

auditoria interna es

razonabl enent e

correcto?

¢Los auditores

i nt ernos se guian por

un programa escrito?

¢Ri nden reportes
escritos | os

audi tores internos

sobre el trabajo

desarrol | ado?

¢Todo el personal que

ti ene puesto de

responsabil i dad esta
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10

11

12

13

14

15

conveni ent enent e

af i anzado?

Todo el personal que

ti ene puesto de

responsabi |l i dad, esta

obl i gado a tomar

vacaci ones?

JEl personal que

di sfruta de

vacaci ones es

sustitui do por

al gui en durante su

ausenci a?

Est &n col ocados en

tal forma | os

enpl eados que guarden

al guna rel aci 6n de

par ent esco, que haga

dificil la colusién

Los regi stros de

cont abi | i dad:

- son adecuados

- se llevan al dia

- se bal ancean cada
mes por | o nmenos

.Se encuentran bajo

un contro

presupuestal | os

gastos y | os costos?
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16

17

18

19

.Se hace una revision
peri 6édi ca de | os
seguros en vi gor por
al gan funcionario
aut ori zado’

Son todos | os
asientos de diario
apr obados por un
funci onario

aut ori zado?

,Se encuentran bajo
un contro
presupuestal | os
gastos y | os costos?
¢cLa enpresa sigue |la
préctica de registrar
todos | os ingresos y
gast os por nedi o de
cuent as deudoras y
acreedoras de nodo
que | a contracuenta
de una partida de
caja sea sienpre
cuenta de bal ance?
¢clLas acciones y
certificados en
tesoreria estan
cont r ol ados

conveni ent enent e?
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CUESTI ONARI O DE CONTRCL | NTERNO PARA

EL Cl CLO DE CAJA

PREGUNTA

NO

APL| CA

S

OBSERVACI ONES

EFECTI VO EN CAJA

¢cLos fondos de caja
chica se manejan a
través de fondos
fijos?

¢El encargado de |la
caja chica es

i ndependi ente del que
manej a | a cobranza?
¢cLos fondos aj enos a
| a entidad estéan al
cui dado de al guna
persona que no nanej e
fondos de | a enpresa?
¢Recae | a
responsabi |l i dad
princi pal de cada
fondo de caja sobre

una sol a persona?
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.Se hacen cortes de
| os fondos en
efectivo por |as

per sonas encar gadas
de su custodia con
frecuenci a?

¢cLos fondos fijos de
| a conpafiia son
razonabl es para sus
necesi dades?

¢Estan | os pagos

i ndi vi dual es de | os
fondos en efectivo
[imtados a una
canti dad maxi ma?
,Cual es ese naxi no?
¢Estan | os
desenbol sos de caj a
chi ca debi danente

r espal dados por
conpr obant es?

Por o que se refiere
a estos conprobantes:

- Se hacen en tal
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forma que
dificulten su

al teraci 6n

Estan firnmados por
| as personas que
di spusi eron del

ef ectivo?

Se presentan para
su inspeccion a la
persona que firma
| os cheques cuando
esta firm el
cheque de

r eenbol so?

Est an apr obados por
un enpl eado
responsabl e?

Se cancel an con un
sell o fechador que
di ga “pagado” una
vez que se firma el
cheque de

reenbol so? ;Qui én
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10

11

12

13

| os cancel a?
Los cheques de
reenbol so se expi den
a favor de | a persona
encar gada del fondo?
Esta prohi bi do usar
| os fondos de caja
para hacer efectivos
cheques de
funci onari os,
enpl eados, clientes y
otras personas.
.Se verifican arqueos
por sorpresa por |os
auditores internos o
al gun funcionario
aut ori zado
peri 6di canent e?
¢Los reenbol sos de
f ondos son apr obados
por al guna persona
gue no sea el cajero
y que verifique la

correcci 6n de | os
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conpr obant es?

EFECTI VO EN BANCOS

¢Los funcionarios de
contabilidad y de
caj a estan divididas
y desenpefiadas por
enpl eados conpet ent es
y conpl et anent e
i ndependi entes entre
Si?
¢cLa siguiente
docunent aci 6n esta
guar dada por un
enpl eado diferente al
caj ero?
- Docunento y
facturas no
cobr adas
- Val ores negoci abl es
tal es cono
acci ones,
obl i gaci ones, etc.
¢Estan todas | as

cuent as de bancos y
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| as personas que
firman contra ell as,
aut ori zadas por el
Consej o

Adm ni strativo?
(Existe | a costunbre
de notificar al banco
i nmedi at anent e cuando
una persona

autori zada para
firmar abandona el
enpleo o |l a entidad?
¢Estan regi stradas
todas | as cuentas de
cheques a nonbre de

| a enpresa?

.Se registran en
libros | as
transferenci as de un
banco a otro?

.,Se registran | as
oper aci ones de caja
en la fecha en gque se

recibe el dinero o en
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| a que fueron
expedi dos | os
cheques?

PAGOS CON CHEQUES

Las siguientes
apr obaci ones de
al guna persona
autori zada se
requi eren en | os
conpr obantes antes de
ser pagados?
a- Aprobaci 6n de
preci os
b- De reci bo de
nmer canci a
c- De sunmas,
cal cul os,
descuent os, etc.
d- De la cuenta a
| a cual debe ser
car gado
e- Aprobaci 6n fina
para su pago.

¢(Est an prenuner ados
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t odos | os cheques?
¢El procedi mento
requi ere, cuando
menos, que una firma
en el cheque y la
aprobaci 6n final para
Su pago, sean hechas
por distintas

per sonas?

¢cCuando nenos una de
| as personas que
firma el cheque, que
no sea | a autorizada
para prepararl o,
revisa | os
conprobantes al m sno
tienpo de firmar el
cheque?

¢Los conprobant es son
cancel ados

conveni entenente al
pagar| os?

cLa firma de cheques,

antes de estar estos
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10

11

total mente |l enos,
esta term nantenente
pr ohi bi da?

¢cLa magui na
protectora de cheques
se usa antes o

si mul t &neanent e con
la firm?

¢Esta prohibido
firmar cheques en

bl anco?

.Se requi eren dos
firmas en | os
cheques?

.Se tonman nedi das de
seguri dad para el
envio de cheques por
correo?

.Se usan dados y
facsimles de firm
ani camente en cierta
cl ase de cheques
previ anent e

desti nados a ser
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12

13

14

15

firmados de esa
manera o para gastos
gener al es por
cant i dades

relati vamente
pequefias?

¢Los dados y
facsimles de firm
est an
conveni ent enent e
guar dados?

¢Los cheques

cancel ados | o son
conveni ent enent e?
¢Los cheques sin usar
est an
conveni ent enent e
guar dados de ta
manera que se evite
sean usados sin

aut ori zaci 6n?

.Sl las sucursal es
hacen pagos, | os

conpr obant es pagados
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se envian a la

ofi cina principal?
DEPGSI TOS

.Se registran en

al guna forma | as
remesas de val ores
reci bi das por correo
por una persona
distinta al cajero
antes de gue estos
cobros sean turnados
a este ultino para
depésito?

.Sl es asi, se
verifica
posteriornmente ese
registro en detalle
por un periodo
determ nado contra

| os registros de

I ngresos por una
persona diferente al
caj ero?

¢Los ingresos son
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deposi t ados

di arianmente en su
totalidad y tal cono
fueron recibidos?

SEl control de todos
| os registros de
contabilidad, fuera
de cobranzas y pagos,
esta enconendado a
otra persona que NO
sea el cajero?

¢El correo es abierto
y distribuido por

al guna persona o
departanento que no
sean el cajero o el
departanent o de
cont abi | i dad?

.Se prepara una lista
del efectivo en
cheques o0 giros
reci bi dos por correo?
,Si asi se hace, esa

|lista se usa
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10

11

ef ecti vanente para
confrontar |os
depébsit os?

clLas renesas
reci bi das por correo
se entregan al cajero
directanente por |a
persona que abre |l a
correspondenci a?

¢Los avisos de renesa
de fondos, cartas y
sobres, son

ent regados por

separ ado al
departanment o de
cont abi | i dad?

(Existe el contro
adecuado sobre |as
ventas de contado y
de nostrador nedi ante
el uso de cajas

regi stradoras, notas
de venta nuner adas,

reci bos, etc.?
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12

13

14

(Existe un contro
adecuado sobre

i ngresos m scel aneos
procedentes de | as
ventas de
desperdi ci os,

di vi dendos, rentas,
etc.?

¢Prepara el cajero un
duplicado de la ficha
de depésito, y este
es sellado por el
banco?

.Sl es asi, se
conparan con el

regi stro de ingresos
por persona distinta
al cajero?

.Sl se | levan a cabo
cobros por |as
agenci as, sucursales
0 agentes, se exige
gue sean depositados

en una cuenta contra
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15

16

la cual gire

Uni canente | a oficina

princi pal ?

Si

es asi:

El banco envia
dupl i cado de | as
fichas de depésito
directanente a la
ofi cina principal?
Se verifican estas
fichas de depésito
en detalle contra
| os avi sos de cobro
expedi dos por |a
sucursal ?

Se concilia la
cuenta bancari a
mensual nente en |l a
ofi ci na princi pal
sobre | a base de

| os estados de
cuenta envi ados

di rectamente por el
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17

18

banco?
.Se protegen | os
cheques al nonento
gque se reciben con un
sell o de endoso tal
cono “paquete a la
orden del banco X
para crédito de la
cuenta No. Y de la
enpresa XXX’
En rel aci én con
cheques post dat ados u
otras renesas que no
pueden ser
deposi t ados
i nmedi at anent e:
- Se tiene
est abl eci do un
regi stro que | os
controle a nmedi da
gque se reciben?
- Son guardados estos
cheques en | ugar

seguro hasta su

295




19

20

depésito?
SEl sistema contable
en uso evita que la
docunent aci 6n
relativa a | os cobros
sea nmanej ada por
enpl eados a cargo de
|l os auxiliares y
cuentas por cobrar
antes de que | os
cobros sean
regi strados en el
libro de caja?
Cuando se reciben
| os cheques y se
acreditan con ellos
directanente | as
cuentas por cobrar;
exi sten nedi das de
seqguri dad para evitar
mal uso de ellos?
¢Los cheques
devuel t os por el

banco por cual qui er
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causa son entregados
di rectanente a un
enpl eado diferente de
aquel que hace | os
depdsi tos?

CONCI LI ACI ONES

BANCARI AS.

clas cuentas

bancari as son

conci | i adas por

al guien que no firme

cheques o que no

tenga a su cui dado

fondos o libros de

caj a?

a) Cuentas general es?

b) Cuentas de suel dos
y rayas?

c) Cualquier otra
cuent a?

.Se concilian | as

cuentas bancari as

mensual nent e?

;Los estados de
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cuenta bancarios se
entregan a | a persona
que hace | as
conciliaciones sin
haber sido abierto el
sobre que | os

conti ene?

¢El procedi mento
seqgui do en | as
conci |l i aci ones es
adecuado para
descubrir

fal sificaciones,

al teraci ones, endosos
i ndebi dos, cheques
sin registrar,
traspasos de fondos
de | os asientos
correspondi ent es?
¢cLas concil i aci ones
son verificadas por
un enpl eado

responsabl e?
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CUESTI ONARI O DE CONTRCL | NTERNO PARA

CUENTAS POR COBRAR Y VENTAS.

PREGUNTA

APL| CA

S

OBSERVACI ONES

¢Exi ste una
separaci 6n defi ni da
entre:
- Las | abores de | os
enpl eados que
Il evan | as cuent as
corrientes, y
- Las | abores del
cajero
al maceni st a,
facturista y
enpl eados de
enbar que.
cSe revisan y
aprueban | os pedi dos
de clientes antes de
que | os autoricen el
departanent o de

crédito u otro
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depart anent o
senej ant e?

¢cLos enpl eados del
departanent o de
enbar que ni egan el
acceso al personal
gue desenpefia sus
funci ones en el

al macén y vi ceversa,
respecto de | as

ner canci as que se
encuentran bajo su
cust odi a?

¢cLos enbar ques se
hacen sol anente por
pedi dos autori zados?
iSe requi ere al guna
orden escrita y
nunmerada para la

sal ida de mercancia
del local ?

csSon esas o6rdenes
control adas por |a
oficina de tal manera

que asegure que todas
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10

| as 6rdenes de salida

sean facturadas?

Los datos de estas

ordenes son revi sados

por :

- Oro enpl eado del
al maceén

- Un enpl eado de
enbar que?

.Se obtienen

conpr obant es

sati sfactorios de gque

| os clientes hayan

reci bido | a nmercancia

gue se | es envia?

SEl departanmento de

facturaci 6n envia

di rect anent e copi as

de sus facturas al

departanent o de

cobranzas?

SEl departanmento de

facturaci 6n hace un

resunen de sus
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11

12

13

14

facturas para pasarlo
di rectanente al
departanent o de
cont abi | i dad?

.Se control an

numeéri camente | as
facturas por al guna
persona que no sea
enpl eado de
departanent o de
facturaci 6n?

.Se cotejan | as
facturas con | os
docunent os de

enbar que para
asegurarse de que
todos ell os se han
facturado?

¢En todas | as
facturas se verifican
| os precios, sunas,
cal cul os, descuent os,
etc., después de
haber se fornmul ado?

JEl sistema de
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15

16

control de ventas a
crédito pernmite que
se carguen a una
cuenta col ectiva a
través de una fuente
de i nfornmaci 6n
distinta al
departanment o de
cobranzas?
.Se sigue el msno
si stema de contro
para | os siguientes
ti pos de ventas?:
- Ventas en efectivo
- Ventas al crédito
- Ventas a enpl eados
- Ventas de
desperdi ci os,
envases y vari os
- Ventas de
propi edad, planta
y equi po.
Son autorizados por

un enpl eado
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17

18

19

20

responsabl e todos | os
créditos a |l as
cuentas por cobrar?
¢Las notas de crédito
por devol uci ones y
por bonificaci ones
son apr obadas por

al gun funcionario
aut ori zado?

¢La mercanci a
devuel ta por |os
clientes es recibida
por el departanento
respectivo y | as
notas de crédito
correspondi ent es

est an anpar adas por
una nota de entrada
al al macén?

¢cLas cancel aci ones
por cuentas

i ncobr abl es son

apr obadas por al gun
funcionario

autori zado?
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22

23

24

(Existe un contro
apropi ado sobre | as
cuentas i ncobrabl es
cancel adas?

.Se continuan | as
gestiones de cobro
después de que | as
cuent as i ncobrabl es
son cancel adas en | a
cont abi | i dad?

cSon todas | as
partidas regi stradas
en | as cuentas por
cobrar en forma
continua, y se toman
ani camente de | as
copi as de | as
facturas, avisos de
envio u otros medi os
adecuados y

aut ori zados?

.Se formula relaci 6n
de cuentas por cobrar
mensual nent e?

¢cLa relaci 6n de
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25

26

27

28

ventas por cobrar es
conf ront ada

mensual nente con | a
cuenta de control ?
.Se conpensan | os
cargos y los créditos
en | os auxiliares de
cuentas por cobrar en
tal forma de que | a
conposi ci 6n del sal do
final y por lo tanto
su anti guedad pueda
ser determ nada
faci |l ment e?

iSe preparan

mensual nent e
rel aci ones por

anti guedad de | as
cuentas por cobrar?
¢Dichas rel aci ones
son revi sadas por

al gun enpl eado

aut ori zado?

.Se envian

mensual nent e est ados
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29

30

31

de cuenta a | os
clientes?

;Los estados de
cuent a nensual es que
se envian por correo
estan sujetos a un
control especial por
al gui en que no |os
haya confrontado con
| a cuenta de control?
.Se envian
confirmaci ones por
sor presas

peri 6édi canent e por

| os auditores

i nternos o por al gln
funcionario

aut ori zado?

¢cLas diferencias
reportadas por |os
clientes se

i nvesti gan por una
persona distinta a |la
encar gada de

auxiliar de cuentas
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32

33

34

35

por cobrar o de |as
cobranzas?

sSon autori zados | os
préstanos y anti ci pos
a | os enpl eados y
funci onari os?

¢cLas facturas

pendi entes de cobro
las tiene a su

cui dado otra persona
diferente al cajero,
y al encargado de
auxi liar de cuentas
por cobrar?

.Se exanl nan
peri 6di canente | as
facturas y se
concilian contra |os
sal dos de | as cuentas
respectivas por un
enpl eado

i ndependi ente al
encar gado de

auxi liar de cuentas

por cobrar?
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36

37

38

JAcostunbra | a
conpafi a obtener
contra reci bos cono
evi denci a de que ha
sido entregada |l a
factura al cliente en
| os casos de que esta
se presente para su
revi si 6n y pago?

¢Exi ste al gun contro
para asegurarse que

| os cobros hechos por
| os vendedores

f or &neos son envi ados
a |la enpresa

rapi dament e?

¢Los cobradores
firman |l a rel aci 6n de
cobranza que se |es
entrega para su
cobro?

¢Liqui dan diari anente

| os cobradores?
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CUESTI ONARI O DE CONTRCL | NTERNO PARA

DOCUMENTCS POR COBRAR

PREGUNTAS

NO
APL| CA

Si

OBSERVACI ONES

SEl gerente de
crédito u otro

funci onari o aprueba
| a recepci 6n de | os
docunent os por
cobrar?

¢Exam ne un registro
apropi ado de
docunent os por
cobrar?

¢Los docunent os por
cobrar y col ateral es
son nmanej ados por

al gui en que no tenga
acceso a los libros
de contabilidad?

.Se formula

nmensual nente rel aci 6n
de docunent os por

cobrar y esta es
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confrontada con | a
cuenta de contro
respectiva?

.Se examnl nan

peri 6di canente | os
docunentos y se
concilian contra | os
sal dos respectivos
por un enpl eado

i ndependi ente al
encar gado de

regi stro de
docunent os por
cobrar?

¢Los docunent os
cancel ados son

apr obados por al gun
funcionario

aut ori zado?

.Se tiene un contro
adecuado sobre |os
docunent os
descargados de |la

cuenta o no
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10

11

regi strados en | as
cuent as exam nadas?
cSe tiene un registro
apropi ado sobre | os
col ateral es?

¢Los docunent os estan
fisicamente guardados
en | ugares

apr opi ados?

(Existe un registro
de docunent os

descont ados a través
de una cuenta de
mayor general con
objeto de tener un
control contable
sobre | os m snos?

.Se registra el
descuent o de
docunent os a nedi da
gue se hacen y en |l a
cuenta de docunent os

descont ados?
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CUESTI ONARI O DE CONTRCL | NTERNO PARA

| NVENTARI CS.

PREGUNTAS

NO
APL| CA

S

OBSERVACI ONES

(Existe el sistena de
i nventari os perpetuos
sobre todas | as

parti das mayores de

i nventari os?

(Ese sistema se |l eva
sobre cantidades y
val ores? (si la
respuesta es NO
expl i quense | as
condi ci ones act ual es)
Son i ndependi ent es

| as personas

encar gadas de || evar

| os regi stros de

i nventari os

per petuos, de |as que
realizan | os pases a
| a cuenta de contro
general ?

¢Los val ores segun
tarjetas son
confrontados con | os
libros de control a
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i nterval os
razonabl es?

Sl no se usa el

si stema de

i nventari os

per petuos, el gerente
o al gun funcionario
aut ori zado, conpara
peri 6di canente | os
por cent aj es de
utilidad bruta?

¢cLas partidas de |os
i nventari os son
fisicanente contadas
cuando nmenos una vez
al ano?

¢S ajustan los |ibros
por | as diferencias
encont radas al
hacerse el recuento?
¢Esos aj ustes son

apr obados por al gun
funci onario

aut ori zado que no
pertenezca al

personal del al macén?
iSe preparan

i nstrucci ones

escritas para la toma
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10

11

de inventarios

fisicos?

¢Estas instrucciones

i ncl uyen todos | os

procedi m ent os

necesari os para
garanti zar un
recuento correcto?
¢Los recuent os
fisicos estan sujetos

a:

a) Una supervi si 6n
adecuada?

b) Un doble recuento
por al gui en gque no
trabaje en el
al macén?

c) Control por nedio
de tarjetas de
i nventario
nuner adas o al gun
otro sistema en el
cual la
posi bi |l i dad de
errores por
articulos no
contados o
dupl i cados sea

m ni ma?
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12

13

14

15

16

d) Verificacidn
especi al cuando
sea necesari 0?

¢la supervisi 6n de

| os recuentos fisicos

es hecha por al guna

persona i ndependi ente

a:

- Bodeguero

- Los responsabl es de
| os auxiliares de
i nventari os
per pet uos?

Al hacer | os

recuentos fisicos, la

enpresa consi dera | os
articul os que deben

ser dados de baj a?

cTodas | as

exi stencias de la

enpresa estan bajo

control de uno o

vari os al maceni st as?

sSon | os al maceni st as

| as Uni cas personas

gue tienen acceso a

| os | ugares donde se

encuentran | as

exi stenci as?
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17

18

cLos detalles de |os

recuentos fisicos son

guar dados por al gui en
gque no tenga bajo su
cui dado di chos
articul os?

¢Exi ste al gun contro

sobre | as mercanci as

gue se consi deran
obsol etas o por

al guna otra causa han

si do dadas de baja en

i bros, pero que

fisicanente se

encuentran en el

al macén?

¢Los novi m entos en

| a cuenta de al macén

ti ene sol anente

ori gen por:

- Entradas reportes
de producci 6n o de
articul os recibidos
a satisfaccion del
al maceni st a?

- Salidas
requi si ci ones
nuner adas u Ordenes

de enbarque?
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19

20

- Ajustes sobre
recuentos fisicos
debi danent e
apr obados por al gun
funcionario
aut ori zado?

- Baja de articul os
obsol etos, fuera de
noda o por al guna
otra causa,
debi danent e
aut ori zados por
al gun funcionario?

slLas

responsabi |l i dades en
el manejo de varias
cl ases de articul os
se han desl i ndado

asi gnando

det erm nadas cl ases a

cada al maceni sta?

¢Los articul os estan

conveni ent enent e

prot egi dos contra

deterioros fisicos?

¢cLos al nmaceni st as

est &n obl i gados a

rendir infornmes sobre

|l os articul os
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21

22

23

obsol et os, que tengan
poco novimento, o
cuya existencia sea
excesiva?
.Se tiene el control
adecuado sobre:
- articul os dados en
consi gnaci 6n,
mat eri al que
entrara en proceso,
que debe
al macenarse, etc.?
- articul os recibidos
en coni si 6n, en
pr ést ano, en
garantia, etc.?
¢Para di sponer del
mat eri al obsol et o,
sin uso o
deteriorado, se
requiere la
apr obaci 6n de al gun
funcionario
aut ori zado?
.Sal e Uuni camente el
mat eri al del al macén
anparado por una
requi si ci én

autorizada o por nota
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24

25

26

27

28

de enbarque?

(El sistema en uso
asegura nedi ante
requi si ci ones
prenuneradas u otro
control que todas | as
entregas de

nmer canci as se

regi stren?

¢El sistema en uso

pr opor ci ona seguri dad
contra alteraci ones
de |l as requi siciones
0 notas de enbar que
por | as personas que
tienen acceso a | as
exi stenci as?

cHay personas
responsabl es para ver
gque nada sale de | a
enpresa sin una
autori zaci 6n escrita?
Respecto a | as

nmer canci as en poder
de otras bodegas, de
consi gnatarios, de
proveedores, de
maqui | | adores, de
clientes, etc.:
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29

30

- Existe registro en
donde se control en

di chas mercancias?

- Se hacen recuentos
fisicos periddicos
de esos material es

por enpl eados de |l a

enpresa?

.Se revisan | as

mul ti plicaciones, |os
precios, |las sumas y
t odos | os cal cul os
aritméticos de | os
inventarios fisicos?
Los procedimentos o
i nstrucciones de |la
enpresa nos aseguran:

a- Que todos | os
articul os que
pertenecen a |l a
enpresa han
guedado
i ncl ui dos en el
i nventario?

b- Que se ha creado
el pasivo
correspondi ente
por todos
aquel | os
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31

32

articul os
i ncl ui dos en el
i nventari o que
no se hubi eran
liquidado a la
fecha del
bal ance?

c- Que todos | os
articul os
facturados pero
no entregados a
|l a fecha del
bal ance han si do
excl ui dos de
i nventario?

.Se tiene un sistema
de costos control ado
debi danment e por el

si stema general de
cont abi | i dad?

¢cLos resul tados que
se obtienen del

si stema de cost 0s,
arroj an costos
razonabl es para

ef ectos de

val ori zaci 6n de
inventarios y la toma

de deci si ones?

322




CUESTI ONARI O DE CONTRCL | NTERNO PARA

PROPI EDAD, PLANTA Y EQUI PO

PREGUNTAS

NO
APL| CA

Si

OBSERVACI ONES

cSe |l evan registros
auxiliares de |la
propi edad, planta vy
equi po en forma
adecuada?

¢Los registros de la
propi edad, planta vy
equi po son conpar ados
con el mayor, cuando
menos una vez al afio?
.Se hace
peri 6édi canente un
inventario fisico de
| a propiedad, planta
y equi po y se conpara
con | os registros
respectivos?

¢Los recuent os
fisicos se hacen bajo
| a supervision de
enpl eados no

responsabl es del
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cuidado y control de
estas propi edades?
¢cLas diferencias de

I nportanci a
encontradas entre | os
recuentos fisicos vy
los libros que Il eva
el departanento de
contabilidad, se han
informado a | a
gerenci a?

¢Los registros de la
Propi edad, Planta y
equi po contienen | a
suficiente

informaci 6n y detalle
segun | as necesi dades
de |l a enpresa?

¢(Exi ste una politica
definida sobre la

aut ori zaci 6n de

i nversi ones en

propi edad, planta vy
equi po?

¢lLas erogaci ones en
denasia de | as

autori zadas est an
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10

11

sujetas a la msm
apr obaci 6n que |l a
aut ori zaci 6n
original?

cLas personas que
tienen a su cui dado
| a propi edad, planta
y equi po estan
obl i gadas a reportar
cual qui er canbi o
habi do, conp vent as,
t raspasos, baj as,
obsol escenci as,
excedent es,
nmovi m entos, etc.?
cLa venta de | a
propi edad, planta vy
equi po, requiere |a
aut ori zaci 6n previa
de los directivos?
cSe |l evan registros
de | a propiedad,

pl anta y equi po

t ot al nent e depreci ado
y que aun se
encuentre en uso, aun

cuando se haya dado
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12

13

14

15

16

de baja en | os
l'i bros?
,Sioexisten edificios
desocupados, o al gun
sobrante de equi po,
ese activo se
controla en |ibros?
¢cLa propi edad, planta
y equi po esta
debi danent e
asegur ada?
.Se revisan
peri odi canente | as
péli zas de seguro?
Por 1o que se refiere
a herram ent as:
a- Fisicanmente
estan al
cui dado de una
per sona?
b- Se entregan
sol o contra una
not a
aut ori zada?
Por 1o que se
refiere a |l as

adqui si ci ones de
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17

18

propi edad, planta vy
equi po de poca

i nportancia, existe
una politica definida
acerca de su
capitalizaci 6n?

.Sl | a enpresa hace
gast os de instal aci 6n
0 construcci ones de
maqui nari a,
utilizando sus
propi os enpl eados,
control a di chas
erogaci ones por nedi o
de:

- Nom na de Sal ari os
- Conprobantes o

poli zas.

Las adiciones a |as
cuentas de nmaqui nari a
y equi po:

a- Se inician con
una orden o
requi si ci 6n que
nmuestre |l a

necesi dad de
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19

efectuar |la
inversion vy el
costo estimdo
de ell a?

b- Se acunula vy
regi stra el
costo de | as
adi ci ones
medi ant e 6r denes
de trabaj o?

c- Si es asi, se
conparan | os
costos real es
con | os
esti mados?

,Sigue | a enpresa una
pol itica adecuada y
bi en definida para
distinguir |as
adi ci ones
capitalizables de |as
er ogaci ones que deben
consi derarse cono
gast os de

manteni mento y

reparaci 6n?
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CUESTI ONARI O DE CONTRCL | NTERNO PARA
DOCUMENTCS POR PAGAR Y PASI VO A LARGO PLAZO,

PREGUNTA

NO
APL| CA

Si

OBSERVACI ONES

La persona o
departanent o que
autoriza final mente el
pago de docunent os, es
i ndependi ent e:

a) Del departanento de
conpras?

b) De qui en haya
solicitado |la
er ogaci on’

c) Del cajero o de
quien firm
cheques?

Se |l eva al gun

regi stro de docunent os

por pagar?

El registro de
docunent os por pagar
permte:

a) Conpararl os
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facil mente
te con la cuenta
con |la cuenta de
control ?
b) Conocer
exactanmente | os
I nt erese por pagar
acunul ados?
c) Determnar |os
pagos hechos?
d) Determ nar |os
pagos de intereses?
.Se necesita cuando
menos una firma de un
directivo en el
docunent o por pagar?
¢El consejo de
admi ni straci 6n aprueba
t odo aquel pasivo
anornmal a que no se
derive de | as
oper aci ones nor nal es
de |l a enpresa?
¢l as actas del consejo

de adm ni straci 6n
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especi fican

a) los nonbres de | os
bancos o personas
gque ot organ
pr est anps?

b) Los nonbres de | os
funci onari os
autori zados para
concertar | os
pr ést anos?

c) Las garantias
maxi mas que di chos
funci onari os puedan
of recer?

.Se concilia

peri 6di canente ese

registro con la cuenta
de control ?

. Se cancel an

debi danmente | os

docunent os pagados?

¢Se guardan muy
conveni entenente | os

docunent os pagados?
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CUESTI ONARI O DE CONTROL | NTERNO PARA
CUENTAS POR PAGAR, COWPRAS Y GASTOCS.

PREGUNTAS

NO
APL| CA

Si

OBSERVACI ONES

¢cLas funciones de
conpras estan

separ adas de
aquel | as de
cont abi | i dad,
recepci 6n de

ner cancias y

enbar que de | as

m smas?

.Se necesita

autori zaci 6n escrita
para efectuar todas
| as conpras?

¢Los pedi dos de
conpras son

aut ori zados por un
funcionario

responsabl e.
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4.8 DI CTAMEN DE AUDI TORI A
ALCANCE DEL DI CTAMVEN

El dictanmen del Auditor deber& describir el alcance de
la Auditoria declarando que la auditoria fue conducida de
acuerdo con NAs o de acuerdo con normas O practicas
naci onal es relevantes, al hablar de alcance se refiere a
que el Auditor debe tener |a capacidad para auditor de
Ilevar a cabo |os procedimentos de auditoria considerados
necesari os, de acuerdo a l|las circunstancias, para que |os
usuari os estén seguros que la auditoria ha sido |Ilevada a
cabo de acuerdo a normas o practicas establ eci das.

El dictamen deberd& incluir una declaracién de que |la
auditoria fue planeada y desenpefiada para obtener certeza
razonabl e sobre si 1o0os estados financieros estan libres de
represent aci ones erroéneas de inportancia relativa.

En el dictanen la auditoria se debe describir en
cuanto a:

a) Exam nar sobre una base de pruebas, la evidencia para
soportar los nontos y revelaciones de |os Estados
Fi nanci er os.

b) Eval uar | os princi pi os cont abl es usados en | a
preparaci 6n de | os Estados Fi nanci eros;

c) Evaluar las estimaciones inportantes hechas por Ila
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adm nistracién en la preparacion de |os Estados
Fi nanci eros; vy

d) Eval uar la presentaci 6n general de los Estados
Fi nanci er os.

El dictamen debera incluir wuna declaracion por el
auditor de que la Auditoria proporciona una base razonabl e
para | a opi ni on.

Ej enpl 0: “Condujinmbs nuestra Auditoria de acuerdo con
Nor nas | nt er naci onal es de Auditoria. Di chas nor mas
requi eren que planeenos y practiquenps la Auditoria para
obtener certeza razonable sobre si |os Estados Financieros
estan libres de representaciones erroneas de inportancia
relativa. Una Auditoria incluye exam nar sobre una base de
pr uebas, la evidencia que sustenta |os montos y
revel aciones de los Estados Financieros. Una Auditoria
tambi én incluye evaluar los principios de contabilidad
usados y las estimaciones inportantes hechas por I|a
adm ni straci 6n, asi conp evaluar |a presentaci 6n general de
| os Estados Financieros. Creenbps que nuestra Auditoria

propor ci ona una base razonabl e para nuestra opini én”

OPI Nl ON DEL AUDI TOR

En el dictanen se deberd declarar claranente |a

334



opi ni 6n del auditor respecto de si |os Estados Financieros
dan un punto de vista verdadero y razonable de acuerdo con
el marco conceptual para los infornes financieros y, donde
sea apropiado, si |os Estados Financieros cunplen con |os
requi sitos | egal es.

Los términos a usarse para expresar la opinion del
audi tor son:

+ “Dan un punto de vista verdadero y razonabl e”
+ “Presentan razonabl enent e, respecto de t odo lo
i nportante”

Anbos térmnos indican entre otras cosas que el
audi t or esta considerando solo aquellos puntos de
inportancia relativa para | os Estados Fi nanci er os.

Ademas de una opinion sobre el punto de vista
verdadero y razonable, el dictamen del auditor, necesita
incluir wuna opinion sobre si los Estados Financieros
cunpl en con otros requeri m ent os especi fi cados por

reglanentos o | eyes rel evantes.

FECHA DEL DI CTAMEN
El auditor debera fechar el dictanen en |la fecha de
term naci 6n de la auditoria. Esto informa al usuario que el

audi t or ha considerado el efecto sobre 1os Estados
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Financieros y sobre el dictanmen de |os acontecimentos vy
trates de los que el Auditor se enterd6 y que ocurrieron

hasta | a fecha.

DI RECCl ON DEL AUDI TOR

El di ct anmen deber a nonbr ar una | ocal i zaci 6n
especifica, que ordinarianente es la ciudad donde el
auditor mantiene la oficina que tiene |la responsabilidad

por la auditoria.

FI RVA DEL AUDI TOR

El dictanmen debera ser firnmado a nonbre de la firma de
Auditoria, a nonbre personal del auditor, o anmbos segun sea
apropi ado. El dictanen del auditor ordinarianmente se firm
a nonbre de la firma porque I|la firma asunme Ila

responsabilidad por |a Auditoria.

DI CTAMEN DEL AUDI TOR

El dictamen deberd expresar una opinién |inpia cuando
el Auditor incluye que |os Estados Financieros dan un punto
de vista verdadero y razonable de acuerdo con el narco

conceptual para infornes financieros identificados.
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ERYS S. A DE C V.

CRUPO DE CONSULTORES

Lunes 10 de Abril del 200X

Sefiores del Consejo Adm nistrativo de |a
Soci edad SANTAMARI A y Cia

Present e.

Henbs auditado el Balance de Situaci 6n Financiera que
se aconpafia de | a conpafiia “X” al 31 de Dicienbre del 200X
y los Estados relacionados de Resultados, y Flujos de
Efectivo para el afio que termnd en esta fecha. Estos
Est ados Fi nanci er os son responsabi | i dad de | a
Adm ni stracion de |a Sociedad nuestra responsabilidad es
expresar una opinion de Estados Financieros basada en
nuestra Auditoria.

Conduj i mos nuestra Auditoria de acuerdo con Nornas
| nt ernaci onal es de Auditoria dichas nornmas requieren que
pl aneenpos y practiquenos |la auditoria para obtener certeza

razonabl e sobre si |os Estados Financieros estan |ibres de
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representaci 6n errdonea de inportancia relativa. Una
auditoria incluye exam nar, sobre una base de pruebas, |a
evidencia que sustenta |los nontos y revelaciones en |os
Est ados Fi nancieros. Una auditoria tanbi én incluye eval uar
los principios contables wusados y las estinmaciones
i mportantes hechas por |a adm nistracion, asi cono eval uar
| a presentaci 6n general de |os Estados Financieros. Creenps
gue nuestra Auditoria proporciona una base razonable para
nuestra opi ni on.

En nuestra opinion, |os Estados Financieros, dan un
punto de vista verdadero y razonable de, l|a posiciodn
financiera de |la Sociedad al 31 de Dicienbre del 200X, y de
|l os resultados de sus operaciones y de sus flujos de
Ef ectivo para el afo que termndé en esa fecha de acuerdo
con las normas técnicas requeridas y |os aspectos |egales

bajo los cuales se rige este tipo de soci edad.

AUDI TOR
Fecha:

Di recci 6n
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PROPUESTA DE UN MANUAL DE PROCEDI M ENTCS DE
AUDI TORI A PARA LOS Cl CLOS DE LAS CUENTAS
¢« QUE CONFORMAN LOS ESTADOS FI NANCI ERCS BAJO
NORMAS | NTERNACI ONALES CONTABI LI DAD Y
AUDI TORI A
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ANALISIS DEL CICLO DE LA CUENTA CAJA

CICLO DE INGRESOS

‘ | ESTADO DE SITUACION FINANCIERA | ‘

FLUJO DE EFECTIVO

M ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO \‘

BANCOS

CUENTAS POR

‘ REBAJAS Y

DEVOLUCOIONES VENTAS O

ACTIVIDADES DE

SERVICIOS AL
SOBREEZ;?MPRAS CONTADO (8)

COBRAR (2)
ACTIVOS NO > OPERACION

CORRIENTES 3) [ w -EFECTIVO DE CLIENTES

CAJA 4—‘ CAJA <
" CAJA

CUENTAS DE " INGRESOS t UTILIDAD VENTA
PASIVOS (4) POR OTROS DE ACTIVOS NO

ANTIC(ISP)ADOS INGRESOS (9) CIRCULANTE (10)

CAPITAL (6)
I ANALISIS DE INDICADORES % | ANALISIS DE INDICADORES % I ANALISIS DE INDICADOR %
CAJA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 CAJA VER CUADRO DEL FLUJO
‘ CICLO DE EGRESOS
BANCOS (1)

CUENTAS POR g;g;iilgi -

COBRAR (2) COMPRAS (7)

ACTIVOS NO ‘ (6)

CIRCULANTES 4 ACTIVIDADES DE
) OPERACION
A | CMA CAJA CAJA =1 Il -PAGO A PROVEEDORES

Y PERSONAL
INGRESOS \—y -INTERESES PAGADOS
POR
CUENTAS DE ANTICIPADOS
PASIVOS (4) (5) REBAJAS ¥
DEVOLUCOIONES

ANALISIS DE INDICADORES %

CAJA

1

2

3

SOBRE VENTA (8)

ANALISIS DE INDICADORES % “

ANALISIS DE INDICADOR %

6 7 8 CAJA

VER CUADRO DEL FLUJO
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LA CUENTA CAJA PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

CUENTA QUE REGISTRA LA PROVISION TODOS
AQUELLOS INGRESO POR PRESTAMOS
EFECTUADOS POR TERCEROS A LA EMPRESA
EN EFECTIVO.

CUENTAS DE
PASIVOS (4)

CUENTA QUE REGISTRA TODOS AQUELLOS
ANTICIPOS EN EFECTIVO QUE NO SON
PROPIEDAD DE LA EMPRESA SINO DE

CARACTER TRANSITORIO HASTA DETERMINAR

SU CORRECTA APLICACION CONTABLE

INGRESOS POR
ANTICIPADO (5)

INSPECCION
- CERTIFICACION
CONFIRMACION-
SUPERVISION

INSPECCION
CALCULO
SUPERVISION
CALCULO

CUENTA QUE REGISTRA LOS FONDOS

CAPITAL (6) INICIALES AL CONSTITUIRSE LA EMPRESA O

APORTE EN EFECTIVO REALIZADA POR LOS
PROPIETARIOS .

INSPECCION

CALCULO

- SUPERVISION
INSPECCION

Y CONFIRMACION
EFECTUAR REVISION A LA
DOCUMENTACION Y QUE LAS
OBLIGACIONES ESTEN
DENTRO DEL MARCO LEGAL

INSPECCION Y CALCULO
EFECTUAR REVISION A LA
DOCUMENTACION QUE
SOPORTEN EL INGRESO
DENTRO DEL MARCO LEGAL

INSPECCION

CERCIORARSE QUE LOS
EGRESOS ESTEN
DOCUMENTADOS Y REVISAR
LOS CUERDOS EN LA
ESCRITURA DE CONSTITUCION

FORMULA :
INGRESOS EN EFECTIVO POR
CUENTA DE PASIVOS ENTRE
TOTAL INGRESOS DE CAJA
IGUAL % DE PARTICIPACION

FORMULA :
INGRESOS DE EFECTIVO POR
LOS ANTICIPOS ENTRE TOTAL
INGRESOS DE CAJA IGUAL % DE
PARTICIPACION

FORMULAS PARA LOS
CUENTA PRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS A INDICADORES DE PORCENTAJE |[| REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
RELACIONES CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS UTILIZAR DE PARTICIPACION DEL CICLO CRUCES AUDITOR
DE CAJA
. ESTA CUENTA MANEJA FONDOS
CUENTA QUE RECONOCE LOS INGRESOS EN - INSPECCION m%s INICIALES GENERALMENTE YA REGISTRO DE LAS
EFECTIVO DE LA EMPRESA, YA SEA POR . ESTABLECIDOS POR LA
CAJA VENTAS O SERVICIOS AL CONTADO, SE CALCULO S MO ARSE ADMINISTRACION R Sggg?ﬂgg&g,\?&ﬁis bE
ESTABLECE CON FONDOS INICIALES DE CAJA Y - CONTEO o, R oRAnSE Il st mismMo REPRESENTARAE L Q
CAJA CHICA - OBSERVACION QUE 100% TOTAL DE LA ROTACION DE LOS MANEJOS DE FONDOS.
ESTEN DOCUMENTADOS
INGRESOS
|
- INSPECCION INSPECCION Y CALCULO EORMULA - EGRESO DEL REGISTRO DE LAS
BANCOS CUENTA QUE REGISTRA LOS ENVIOS DE . CALCULO Ef]‘fJg:gRgED‘é'gm‘césL?S EGRESOS DE CHEQUES PARA CICLO DE ANOTACIONES SEGUN
@ EFECTIVO PARA LAchltéiNTA DE CAJA Y CAJA ~ OBSERVACION WCHERS DE BANCOS CAJA ENTRE TOTAL INGRESOS BANGOS CON CONTROLES EN LOS LIBROS
- INSPECCION CONTROLES DE CAJA PARTICIPACION CAJA BANCARIOS
i q REGISTRO DE LAS
INSPECCION INSPECCION Y CALCULO MULA - ANOTACIONES
CUENTAS POR CUENTA QUE REGISTRA LOS INGRESOS POR - CALCULO EFECTUAR REVISION A LA || EGRESOS DE EFECTIVOS DE EGRESO DEL SELECTIVAMENTE - REALIZAR
COBRAR (2) LOS PAGOS EN EFECTIVO YA SEA POR - OBSERVACION DOCUMENTACION QUE lCxC ENTRE TOTAL INGRESOS DE [l CICLODECXC [l 2ONEIRMACION DE SALDOS ¥
CLIENTES, EMPLEADOS, ACCIONISTAS R o AMPARA LOS DESCARGOS DE CAJA IGUAL % DE CON CAJA
INSPECCION PARTICIPACION VER LOS REGISTROS
- LAS CUENTAS POR COBRAR
- CONFIRMACION CONTABLES
—osro RUBRO QUE RECONOCE TODOS AQUELLOS . INSPECCION E%\m FORMULA - EGRESO DEL VERIFICAR EL DESCARGO DE
INGRESOS EN EFECTIVO POR LA - CALCULO DOCUMENTACION POR LAS EGRESOS DE NO CORRIENTES CICLO DE LOS BIENES EN EL SISTEMA DE
CORRIENTES REALIZACION DE PROPIEDAD PLANTA Y . ; ENTRE TOTAL DE INGRESOS ACTIVOS NO CONTROL DEL AGTIVO NO
3 EQUIPO EN EFECTIVO O INVERSIONES A - OBSERVACION VENTAS DEL ACTIVO SEGUN DE CAJA IGUAL % DE
©) LARGO PLAZO - INSPECCION VALOR EN REGISTROS PARTICIPACION CORRIENTES CON CORRIENTE Y DE LA
CONTABLES CAJA CONTABILIDAD

INGRESOS DEL
CICLO DE
CUENTAS DE
PASIVOS CON
CAJA

INGRESOS DEL
CICLO DE
CUENTAS DE
PASIVOS CON
PASIVOS

REGISTRO DE LAS OPERACIONES
REALIZADAS Y AL MISMO TIEMPO
SE RECOMIENDA UTILIZAR
PROCEDIMIENTOS DE
CONFIRMACION DE SALDOS CON
LOS ACREEDORES O INSTITUCIONES
RESPECTIVAS.

VERIFICAR LAS OPERACIONES
POR LOS INGRESOS Y AL
MISMO TIEMPO SE
RECOMIENDA DAR
SEGUIMIENTO A DICHAS
TRANSACCIONES

FONDO ESTABLECIDO POR LA
ADMINISTRACION
A SI MISMO REPRESENTARA
LOS FONDOS INAMOIBLES POR
LA ADMINISTRACION
FORMULA : APORTE DEL
CAPITAL ENTRE CAJA IGUAL %
DE PATICIPACION

_——

INGRESOS DEL
CICLODEL
CAPITAL CON
CAJA

REGISTRO DE LAS
ANOTACIONES Y
CONFIRMARLAS CON
ACUERDOS DE JUNTAS
GENERALES O DE DIRECTIVA.
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LA CUENTA CAJA PARA EL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO

RELACIONES

CUENTA PRINCIPAL Y SU

CONCEPTO DE VALUACION

TECNICAS BASICAS

PROCEDIMIENTOS
BASICOS A UTILIZAR

FORMULAS PARA LOS

INDICADORES DEL PORCENTAJE

DE PARTICIPACION DEL CICLO
DE CAJA

REFERENCIA DE
CRUCES

PROCEDIMIENTOS DEL
AUDITOR

INSPECCION Y CALCULO

INGRESOS DEL
CICLODEREBY
DEV S/ COMPRAS

CON CAJA

VER CICLO DE
CTAS DE
INGRESOS CON
CAJA

CORRIENTES (10)

VALOR EN LIBROS YA SEAN BIENES ,
DERECHOS DE LLAVES , INVERSIONES A
LARGO PLAZO ETC...

- OBSERVACION
- CONFIRMACION

REALIZACION DEL ACTIVO
SEGUN VALOR EN REGISTROS
CONTABLES

INSPECCION REALIZAR CALCULOS INDICA EL PORCENTAJE DE
REB Y DEV SOBRE CUENTA QUE RECONOCE LOS INGRESOS EN - CALCULO MATEMATICOS PORLOS ||| PARTICIPACION EN EL CICLO DE
COMPRAS EFECTIVO POR LOS PROVEEDORES A TRAVES . DESCUENTOS Y VERIFICAR EL CAJA
@) DE LA EMISION DE UNA NOTA DE CREDITO - OBSERVACION DESCARGO DE LAS FORMULA : INGRESO TOTAL DEL
- CONTEO DEVOLUCIONES (NOTAS DE || EFECTIVO ENTRE TOTAL DE CAJA
CREDITOS )
E‘
i INSPECCION Y CALCULO
RUBRO QUE RECONOCE LOS INGRESOS POR INSPECCION REALIZACION DE CALCULOS :
CUENTAS DE - CALCULO MATEMATICOS , REVISAR INGRESOS TOTAL DE VENTAS O
LA ACTIVIDAD PRINCIPAL DE LA EMPRESA LAS ) R0 & CrDEVENTAS
INGRESOS CUALES ESTAN AMPARADAS A FACTURAS Y - OBSERVACION CORRELATIVOS FACTURAS ¥ Y
o AN AMPARADAS A P SUS ANOTACIONES EL INGRESOS DE CAJA IGUAL % DE
(8) - INSPECCION LIBROS DE IVA PARTICIPACION
. INSPECCION Y CALCULO
CUENTA QUE REGISTRA LOS INGRESOS POR INSPECCION VERIFICAR LOS INTERESES FOl :
OTROS OPERACIONES QUE NO SON DEL GIRO DE LA CALCULO BANCARIOS,UTILIDAD POR || OTROS INGRESOS EN EFECTIVO
. ENTRE TOTAL DE INGRESOS DE
INGRESOS (9) EMPRESA TALES COMO ALQUILERES, - OBSERVACION PARTICIPACION , CON SU CAIA TGUAL % DE
INTEREESES, DIVIDENDOS i - DOCUMENTACION PARTICIPACION
INSPECCION RESPECTIVA
CUENTA QUE REGISTRA LOS INGRESOS POR . NSPECCION Y CALCULO
UTILIDAD EN VENTA LA UTILIDAD O BENEFICIO POR UN ACTIVO NO INSPECCION EFECTUAR REVISION A LA FORMULA :
DE ACTIVOS NO CORRIENTE VENDIDO A UN SOBRE PRECIO DEL CALCULO DOCUMENTACION POR LA INGRESOS EN_EFECTIVO POR

UTILIDAD ENTRE TOTAL
INGRESOS DE CAJA IGUAL % DE
PARTICIPACION

VER CICLO DE
CTAS DE
INGRESOS CON
CAJA

VER CICLO DE
CTAS DE
INGRESOS CON
CAJA

VERIFICAR LOS REGISTRO DE
LAS ANOTACIONES EN LOS
LIBROS DE COMPRAS SEGUN
PROCEDIMIENTO APLICADO
PARA LA AUDITORIA.

CONFRONTAR CIFRA DE LIBROS
CON CIFRAS DECLARADAS Y
ASIENTOS EN OPERACONES

CONTABLES

VERIFICAR QUE LOS SALDOS
ESTEN APLICADOS
CONTABLEMENTE, Y EN LOS
REGISTROS DE CONTROL DE
CAJA.

VERIFICAR EL INGRESO POR
LA GANANCIA DE CAPITAL O
UTILIDAD EN ACCIONES

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LA CUENTA CAJA PARA EL FLUJO DEL EFECTIVO

RELACIONES

CAJA

CUENTA PRINCIPAL Y SU

CLASIFICACION DE ACTIVIDAD

ACTIVIDADES DE
OPERACION

APLICACION DE CONCEPTOS

EFECTIVO DE CLIENTES

ANALISIS DE INDICADOR

REPRESENTA EL TOTAL
DE LOS INGRESOS AL
CONTADO DE LOS CLIENTES

INGRESOS

REFERENCIA DE CRUCES

CON CICLO DE CUENTAS DE

NOTAS DEL AUDITOR

OPERACIONES ESTEN ACORDES A
LOS REGISTROS CONTABLES

SUPERVISAR QUE LAS
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESOS DE LA CUENTA CAJA PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

FORMULAS PARALOS
CUENTA PRINCIPAL Y SU CAS PROCEDIMIENTOS INDICADOR DEL PORCENTAJE DE || REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
RELACIONES CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASI CASICOS A UTILIZAR PAR“C'PAC'(?R]EEL CICLO DE CRUCES AUDITOR
INSPECCIONYY CALCULO
- INSPECCION EFECTUAR LOS ARQUECS ||  ESTACUENTAREGISTARA LA REVISION DE TRANSACCIONES,
CUENTA QUE RECONOCE Y REGISTRA LOS RESPECTIVOS SUMATORIA TOTAL DE EGRESOS EXAMINANDO LA
CAJA EGRESOS EN EFECTIVO YA SEA POR CAJA O - CALCULO ASI MISMO REPRESENTARA E L
CAJACHICA ASIMISMO, CERCIORARSE 1o e e o ON DE DOCUMENTACION DE SALIDA
- CONTEO QUE LOS LOS EGRESOS EGRESOS DEL EFECTIVO.
ESTEN DOCUMENTADOS
- INSPECCION INSPECCION Y CALCULO REVISAR DOCUMENTACION QUE
BANCOS REVISAR QUE EL SALDO DE FORMULA : INGRESOS DEL AMPARA LAS REMESAS,
) CUENTA QUE REGISTRA EL INCREMETO DE - CALCULO REMESAESTE CONCILIADO | SUMASDEREMESAS ENTRE.  c1C1.0 DE BANCOS||  REVISAR CONCILIACIONES
LOS DEPOSITOS A TRAVES DE LAS REMESAS - CONFIRMACION CON EL INFORME DE CORTE |QUAL % DE PARTICIPACION CON CAJA BANCARIAS Y VERIFICAR TODO
- REVISION DE CAIA TIPO DE AJUSTE.
- INSPECCION INSPECCION Y CALCULOY
VERIFICACION .
CUENTA OUE RECONOCE LAS OBLIGACIONES NERIELALIIN FORMULA : CONFIRMAR PEDIODICAMENTE
CUENTAS POR Q - CALCULO VERIFICAR LA AUTENTICIDAD || SUMAS DE INGRESOS DE cxC || INGRESOS DEL LOS SALDOS EFECTUAR
CONTATRIDAS POR CLIENTES, EMPLEADOS, - VERIFICACION DE DOCUMENTOS ENTRE TOTAL DE EGRESOSDE || CICLODECXC i
COBRAR (2) ACCIONISTAS U OTRAS OBLIGACIONES QUE COMPROBAR QUE LAS CAMGUAL % DE ARQUEOS A DOCUMENTACION
ORIGINARON DESEMBOLSOS EN EFECTIVO - CONFIRMACION RS PARTICIPACION CONCAIA Il EFECTUAR ANALISIS A SALDOS
- REVISION .
ESTEN CORRECTAS
- INSPECCION ) .
ACTVOS NO CUENTA QUE RECONOCE TODOS AQUELLOS - CALCULO INSPECCIOP YCALCULO e LA 'NGCTESSSDEDEL VERIFICAR EL DESCARGO DE
ACTIVOS QUE PASARAN A FORMAR PARTE DE a < ADQUISICION DE ACTIVOS NO LOS BIENES EN EL SISTEMA DE
CORRIENTES LOS ACTIVOS NO CORRIENTES DE EMPRESA VERIFICACION DOCUMENTACION, EXISTENCIA | c5RRIENTES ENTRE TOTAL DE ||  ACTIVOSNO CONTROL DEL ACTIVO NO
©)] ADQUIRIDOS EN EFECTIVO - OBSERVACION FISICA DEL BIEN, CALCULO EN|Il EGRESOS DE CAJA IGUAL % DE ||| CORRIENTES CON
- CONFIRMACION HOJAS DE ACTIVO FIJO PARTICIPACION CAIA CORRIENTE
- CALCULO' INSPECCION , CERTIFICACION EXAMINAR DOCUMENTACION QUE
- INSPECCION Y CONFIRMACION FORMULA : EGRESOS DEL AMPARAN LOS PAGO DE LOS
CUENTAS DE CUENTA QUE RECONOCE TODOS AQUELLOS . CERTIFICACION VERIFICAR DOCUMENTACION EFECTIVO POR PAGO DE CICLODE PASIVOS, CON LOS RESPECTIVOS
PASIVOS (4) PAGOS EN EFECTIVO POR LAS OBLIGACIONES > DELOS PASIVOS PAGADOS, || PASIVOS ENTRE TOTAL DE CUENTAS DE COMPROBANTES DE CAJA Y
CONTRAIDAS A NOMBRE DE LA EMPRESA - CONFIRMACION VERIFICAR LOS REGISTROS ||| EGRESOS DE CAJAIGUAL%DE || paSivoS CON |l EVALUACION PERIODICA DE LOS
- EVALUACION CONTABLES, EFECTUAR PARTICIPACION CAIA REGISTROS AUXILIARES Y
- VERIFICACION CALCULOS A LOS PASIVOS CONTROLES RESPECTIVOS
] INSPECCION Y CALCULO ) EGRESOS DEL EXAMINAR DOCUMENTACION QUE
INGRESOS POR CUENTA QUE RECONOCE EL REINTEGRO POR - INSPECCION EFECTUAR REVISION A LA s — CICLODE A Nﬁg';’g?ggﬁfggg&%%ﬁ/ os
ANTICIPADO (5) PAGOS DE ANTICIPOS EN EFECTIVO POR - CALCULO DOCUMENTACION QUE LOS ANTICIPOS ENTRE TOTAL CUENTAS DE COMPROBANTES DE CAJAY
CARACTER TRANSITORIO SOPORTEN EL EGRESO POREL || DE EGRESOS DE CAJA IGUAL %
- VERIFICACION NN D PARTICIP ACION PAS'&{:’; CON REGISTROS AUXILIARES Y

CONTROLES RESPECTIVOS
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESO DE LA CUENTA CAJA PARA EL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO

FORMULAS PARA LOS
CUENTA PRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS INDICADORES DEL PORCENTAJE [[| REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
RELACIONES CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS BASICOS AUTILIZAR || DE PARTICIPACION DEL CICLO CRUCES AUDITOR
DE CAJA
. INSPECCIONY CALCULO Y
RUBRO DE AGRUPACION PARA LAS CUENTAS - INSPECCION CEVISION INGRESOS DEL EXAMEN Y ANALIZAR
GASTOS DE DE GASTOS DE VENTAS, DE ADMINISTRACION, . CALCULO VERIFIGAR EL FORMULA : CICLO DE DOCUMENTOS DE GASTOS,
OPERACION FINANCIEROS Y TODAS A QUELLAS QUE - OBSERVACION CUMPLIMIENTO DE LAS EGRESO TOTAL DE GASTOS EN GASTOS DE EFECTUAR CRUCES EN
TIENEN QUE VER CON EL RECONOCIMINETOS y OPERACIONES DERIVADAS EFECTIVO ENTRE TOTAL DE " RELACION CON LOS ACTIVOS Y
(6) DE COSTOS OPERATIVOS PAGADOS EN - VERIFICACION DE LOS COSTOS EGRESOS DE CAJAIGUAL % DE (|  OPERACION PASIVOS PARA VER SU
EFECTIVO - REVISION PARTICIPACION CON CAJA COMPORTAMIENTO
_——————————
- INSPECCION INSPECCION Y CALCULO ) ANALIZAR LA EFECTIVIDAD DEL
COMPRAS CUENTA QUE RECONOCE EL VALOR DE LOS - CALCULO VERIFICAR PRODUCTOS TOTAL R = AS EN INGRESO CICLO ||| CONTROL INTERNO , EXAMINAR
BIENES PARA SU REALIZACION ADQUIRIDOS - OBSERVACION COMPRADOS Y SUS EFECTIVO ENTRE TOTAL DE || DE COMPRAS CON||| DOCUMENTACION Y EFECTUAR
@ EN EFECTIVO POR LA EMPRESA - VERIFICACION REGISTROSEN LOS EGRESOS DE CAJA IGUAL % DE CONTEO DE UNIDADES SEGUN
CONTROLES RESPECTIVOS PARTICIPACION
- REVISION LISTADOS
INSEECCION Y CALULO VERIFICAR QUE LA EMISION
- £ VERIFICAR QUE LOS .
REB Y DEV CUENTA QUE RECONOCE LAS REB. Y DEV. - INSPECCION DESCUENTOS ESTEN SUMAS DECRMULA:  ev s/ (Il L INGRESODEL i peopecriva DE DOCUMENTOS
SOBRE VENTAS EN EFECTIVO REALIZADAS A CICLOREB Y DEV
SOBRE L OS CLIENTES TRAVES DE UNA NOTA DE - CALCULO BASADOS EN LISTAS DE VENTAS EN EFECTIVO ENTRE SOBRE VENTAS EFECTIUAR OPERAC|ONES
VENTAS (8) CREDITO - VERIFICACION PRECIOS Y ESTAR T D R o o CON CAIA ARITMETICAS, ANALISIS DE
AUTORIZADAS POR EL CRITERIOS Y POLITICAS.
FUNCIONARI RESPECTIVO

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESOS DE LA CUENTA CAJA PARA EL FLUJO DEL EFECTIVO

CUENTA PRINCIPAL Y SU
RELACIONES

CAJA

CLASIFICACION DE ACTIVIDAD APLICACION DE CONCEPTOS || ANALISIS DE INDICADOR REFERENCIA DE CRUCES PROCEDIMIENTOS DEL AUDITOR

- PAGOS A PROVEEDORES
- PAGOS POR GASTOS DE
OPERACION

ANALIZAR Y SUPERVISAR LOS PAGO EN EL
MENOR PLAZO Y VERIFICAR QUE NO SE
ESTEN APLICANDO CRUCES ENTRE PARTIDAS
QUE CONSTITUYEN EFECTIVO

REPRESENTA EL TOTAL
DE LOS EGRESOS AL
CONTADO

ACTIVIDADES DE
OPERACION

CON CICLO DE CUENTAS DE
EGRESOS




ANALISIS DEL CICLO DE LA CUENTA BANCOS

CICLO DE INGRESOS

FLUJO DE EFECTIVO

‘ | ESTADO DE SITUACION FINANCIERA | ‘ ‘ | ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO | ‘ |

Sve

CAJA (1) ‘ VENTAS O REBAJAS Y
CUENTAS POR SERVICIOS AL DEVOLUCOIONES
CONTADO SOBRE COMPRAS
eTVoS 10 COBRAR (2) ®) i ACTIVIDADES DE
CIRCULANTES ) OPERACION
(3)
- EFECTIVO DE CLIENTES
BANCOS 4—‘ BANCOS [«
BANCOS
INGRESOS T UTILIDAD VENTA
POR OTROS DE ACTIVOS NO
CUENTAS DE ANTICIPADOS INGRESOS (9) CORRIENTES(10)
PASIVOS (4) (5)
CAPITAL (6)
l ANALISIS DE INDICADORES % | ANALISIS DE INDICADORES % l ANALISIS DE INDICADOR %
BANCOS 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 BANCOS VER CUADRO DE FLUJO
CICLO DE EGRESOS |
CAJA (1)
ACTIVIDADES DE
CUENTAS POR Shoreos e OPERACION
ACTIVOS NO COBRAR (2) COMPRAS (7)
(6) -PAGO A PROVEEDORES
CORRIENTES 2 -PAGOS DE GASTOS DE
(3) OPERACION
T BANCOS BANCOS BANCOS
INGRESOS ACTIVIDADES DE
CUENTAS DE > ANTl(F:’fl):iDos FINANCIAMIENTO
»| -PAGO DE PRESTAMOS A
PASIVOS (4) (5) REBAJAS Y PLAZOS
DEVOLUCOIONES
SOBRE VENTA (8) L -DIVIDENDOS PAGADOS
I ANALISIS DE INDICADORES % ANALISIS DE INDICADORES % || ANALISIS DE INDICADOR %
BANCOS 1 2 3 4 5 6 7 8 BANCOS || VER CUADRO DE FLUJO
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LA CUENTA BANCOS PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

FORMULAS PARA LOS
CUENTA PRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS INDICADORES DE PORCENTAJE || REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS
RELACIONES BASICOS A UTILIZAR DE PARTICIPACION DEL CICLO CRUCES AUDITOR
DE BANCOS
VARIFICAR RESPONSABILIDAD
INSPECCION Y CALCULO ESTA CUENTA PARTE DE UN
Fi\eg’:{TE?EQLUAEERMEF?IggSO:EY,I;OSSEiiF(’DORS\I/TEONSTQS - INSPECCION COMPROBAR AUTENTICIDAD [f| FONDO INICIAL A LA APERTURA PARA LA FIRMA DE CHEQUES Y
BANCOS O SERVICIOS O TRANSEERENCIAS DE - CALCULO DE FONDOS Y SU INCLUCION DE LA CUENTA EN EL BANCO RESPONSABLE DE CUSTODIO
DINERO POR LOS CLIENTES O ACCIONISTAS O - CONFIRMACION EN EL BALANCE, VER A SI MISMO REPRESENTARA E L DE CUENTAS ,SUPERVISAR
TERCEROS. - REVISION CONCILIACIONES 100% TOTAL DE LA ROTACION DE CONTINUAMENTE CUSTODIO Y
BANCARIAS INGRESOS REGISTRO DE MOVIMIENTOS
L L | _ L
r | INSPECCION Y CALCULQ!
SOLICITAR CONFIRMACIONES DE
; - INSPECCION v;;a;gscﬁggggét’)\‘s FORMULA : EGRESOS DEL SALDOS A LAS INSTITUCIONES
CAIA (1 CUENTA QUE REGISTRA LOS ENVIOS DE . CALCULO SUMAS DE REMESAS DE CAJA BANCARIAS Y VERIFICAR SI
(1) FONDOS A TRAVES DE REMESAS O NOTAS DE APLICADOS POR EL BANCO [l ENTRE INGRESOS TOTALESDE [ CICLO DE CAJA ExISTEN SOBREGIROS
ABONOS - CONTEO Y SUS ANOTACIONES EN LOS || LA CUENTA BANCOS IGUAL % DE CON BANCOS
. SUPERVISION LIBROS AUXILIARES PARTICIPACION AUTORIZADOS Y QUIENES
BANCARIOS AUTORIZAN EGRESOS DE FONDOS
- INSPECCION INSPECCIONY CALCULO VERIFICAR QUE LA FACTURACION Y
EFECTUAR REVISION A LA .
FORMULA : POLITICAS DE CREDITO,REVISAR
CUENTAS POR CUENTA QUE RECONOCE LOS PAGOS A TRAVES - CALCULO NOTA DE ABONO QUE SUMAS DE REMESAS DE CxC EGRESOS DEL SUMA DE REGISTROS AUXILIARES
COBRAR (2) DE DEPOSITOS O NOTAS ABONOS POR - VERIFICACION AMPARA EL DESCARGOS DE || ENTRE INGRESOS TOTALES DE CICLODEC X C EVALUAR AL PERSONAL
p
CLIENTES, EMPLEADOS, ACCIONISTAS - CONFIRMACION CI.I:AIEOI\‘BTI.EIG:(;:CI)gNEISSI.:r)AEIB LA CUEN;Q;#&%%%'&HAL % DE CON BANCOS ENCARGADO DEL CONTROL DE
- REVISION TERCERO CUENTAS POR COBRAR
CUENTA QUE RECONOCE TODOS AQUELLOS . INSPECCION NSPECCION Y CALCULO FORMULA : EGRESO DEL VERIFICAR QUE LOS CALCULOS
ACTIVOS NO INGRESOS POR LA REALIZACION DE . CALCULO EFECTUAR REVISION A LA SUMAS REMESAS O N/A POR CICLO DE DE DEPRECIACIONES, O
CORRIENTES PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO A TRAVES DE . OBSERVACION DOCUMENTACION LA VENTA || ENTA DE ACTIVOS EIRE ACTIVOSNO ||| VALUACIONES DE INVERSIONES
3) LA EMISION DE CHEQUES A FAVOR DE LA 6 DEL ACTIVO SEGUN VALOREN Il cUENTA BANCOS IGUAL % DE |[|| CORRIENTES CON ESTEN CONFORME A LOS
EMPRESA - REVISION REGISTROS CONTABLES PARTICIPACION BANCOS REGISTROS CONTABLES
INSPECCION . CERTIFICACION REGISTRO DE LAS

- INSPECCION Y CONFIRMACION

FORMULA : OPERACIONES REALIZADAS
CUENTAS DE CUENTA QUE RECONOCE TODOS AQUELLOS - CERTIFICACION DEJES:A%‘,\\‘F;AE%’,LS'?NU’; t:s SUMAS LOS DEPOSITOS POR 'NGCTEESSDEDEL ,COMUNICACION POR ESCRITA
PASIVOS PRESTAMOS EFECTUADOS POR INSTITUCIONES - CONFIRMACION Q PRESTAMOS ENTRE DE LOS PRESTAMOS
4) EINANCIERAS REALIZADOS A LA EMPRESA OBLIGACIONES ESTEN INGRESOS TOTALES DE LA CUENTAS DE
- SUPERVISION DENTRO DEL MARCO LEGAL Y ||| CUENTA BANCOS IGUAL % DE PASIVOS BANCOS OTORGADOS, ANALIZAR
- CALCULO VERIFICAR EL CALCULOS DE PARTICIPACION ESTIMACIONES PARA CUBRIR

INTERESES PASIVOS

. INSPECCION ) , INGRESOS DEL |[| VERIFICAR LAS OPERACIONES
INSPECCION Y CALCULO :
INGRESOS POR Eﬁﬁ’gsoosuiORS%OE"F‘,%ZTTLOSDngEUEELESO - CERTIFICACION EFECTUAR REVISION A LA || SUMAS DE LOS INGRESOS POR CICLO DE PO"?M'-SON?C:’;‘_:;ERN‘IEF?C?SS‘;AL
ANTICIPADO (5) SON PROPILDAD DE LA LD RESA SING DE : ;SPNE'gs?g?g’LON AN e O INCRESGS DE LA CUENTA P‘iﬁ\'\;g;sc%i RECOMIENDA DAR
i - BANCOS IGUAL % DE
CARACTER TRANSITORIO T CALCULO DENTRO DEL MARCO LEGAL PARTICIPACION BANCOS SEGUIMIENTO A DICHAS

TRANSACCIONES

. .

- INSPECCION FORMULA : INGRESOS DEL REGISTRO DE LAS
CUENTA QUE RECONOCE EL REGISTRO DE LOS ) CERCIORARSE DEL ACUERDO : ANOTACIONES Y
CAPITAL (6) FONDOS INICIALES POR LA APERTURA DE VERIFICACION DE LA APERTURA DE CUENTA REMESA DEL APORTE INICIAL CICLO DE L CONFIRMARLAS CON
- CONFIRMACION EN EL PACTO SOCIAL O COPIA ENTRE INGRESOS TOTALES DE CAPITAL CON
CUENTA AL CONSTITUIRSE LA EMPRESA LA CUENTA BANCOS % DE BANCOS ACUERDOS DE JUNTAS
DEL CONTRATO DE APERTURA PARTICIPACION

DE CUENTA GENERALES O DE DIRECTIVA.
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RELACIONES

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LA CUENTA BANCOS PARA EL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO
CUENTA PRINCIPAL Y SU . PROCEDIMIENTOS FORMULAS PARA LOS REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS INDICADORES DE PORCENTAJES
RELACIONES BASICOS AUTILIZAR (| " pe'| 0S CIoLOS DE BANCOS CRUCES AUDITOR
INSPECCION Y CALCULO
) SUPERVISAR LA CORRECTA FORMULA : INGRESOS DEL RE;E?&E@E %L,’\‘EL'E)OSSC%ONSTTSSLES
REB Y DEV SOBRE CUENTA QUE RECONOCE LAS REMESAS O N/A - INSPECCION APLICACION DE DESCUENTOS || REMESASON/A PORREBY || CICLO DELAS REB | =8 Pl 8 C8 P -l (o
COMPRAS (7) POR LOS PROVEEDORES A TRAVES DE LA - CALCULO 0 DEVOLUCIONES A DEV TOTALES ENTRE TOTAL DE Y DEV SOBRE AL MOMENTO DE SER
EMISION DE UNA NOTA DE CREDITO - OBSERVACION FACTURAS O CCF INGRESOS DE LA CUENTA COMPRAS CON || pESCARGADOS ¥ REGISTRADOS EN
CORRESPODIENTES ( NOTAS ||| BANCOS IGUAL PORCENTAJE DE BANCOS U OPORTUNIDAD
DE CREDITOS ) PARTICIPACION
= ——(—————— . =
- . INSPECCION Y CALCULO
- COICIAAD v O IDED\ /G AT OBSERVAR TODAS AQUELLAS VENTAS A
CUENTA QUE RECONOCE LOS INGRESOS POR INSPECCION VERIFICAR Y SUPERVISAR FORMULA : CICLO DE TRAVES DE TARJETAS DE CREDITOS Y
VENTAS O LA ACTIVIDAD PRINCIPAL DE LA EMPRESALAS - CALCULO QUE LOENTERADO AL BANCO|l peyiesas TOTALES DEVENTAS || CUENTAS DE EVALUAR LOS DESCUENTOS POR
SERVICIOS AL CUALES ESTAN AMPARADAS A FACTURAS Y - OBSERVACION POR EL CLIENTE SEANLOS ||| ENTRE TOTAL DE INGRESOS DE INGRESOS CON COMISIONES POR EL MANEJO DE
CREDITOS FISCALES PAGADAS DIRECTAMENTE - CONTEO MISMOS VALORES LA CUENTA BANCOS IGUAL % DE CUENTAS Y VALUAR PROCEDIMIENTO
CONTADO(8) A TRAVES DE LOS BANCOS . FACTURADOS O LA PRIMA PARTICIPACION BANCOS POR EL RECHAZO DE CHEQES POR
- VERIFICACION PACTADA EN EL CONTRATO FALTA DE FONDOS
INSPECCION Y CALCULO
. INSPECCIONY CALCULO : REVISAR TODAS AQUELLAS
CUENTA QUE RECONOCE LOS INGRESOS POR - INSPECCION VERIFICAR QUE LOS FORMULA :
OTROS OPERACIONES QUE NO SON DEL GIRO DE LA . CALCULO DEPOSITOS REALIZADOS RF,\’;&%&%CS) NéﬁTESRTSFEPS cSé%ingE gﬂ;ﬁgﬁs&gﬁg%?%gﬁ;ﬁ iE
INGRESOS (9) EMPRESA TALES COMO ALQUILERES, - OBSERVACION ESTEN ACORDEANOTASDE || |NGRESOS DE LA CUENTA INGRESOS CON || GIRO PRINCIPAL Y SOLICITAR LOS
INTERESES, DIVIDENDOS EFECTUADOS A ABONOS Y QUE LOS BANCOS 1GUAL % DE CONTRATOS 0 DOCUMENTOS QUE
TRAVES DE DEPOSITOS BANCARIOS - CONFIRMACION CALCULOS POR INTERESES PARTICIPACION BANCOS AMPAREN LAS TRANSACCIONES
ESTEN CORRECTOS
CUENTA QUE RECONOCE LOS INGRESOS POR . ) VERIFICAR LA DESAFECCION
UTILIDAD EN VENTA LA UTILIDAD O BENEFICIO POR UN ACTIVO NO - INSPECCION ANSPECCION YCALCULO PORMULA.: CICLO DE DEL BIEN DENTRO DE LOS
DE ACTIVOS NO CORRIENTE VENDIDO A UN SOBRE PRECIO DEL . CALCULO OBSERVAR EL TIEMPO DE || REMESAS O N/A PORUTILIDAD||  cUENTAS DE
, POSESION DEL BIEN PARA LOS|| ENTRE TOTAL TOTAL INGRESOS REGISTROS CONTABLES Y
CORRIENTES (10) VALOR EN LIBROS YA SEAN BIENES, - VERIFICACION DE LA CUENTA BANCOS 1GUAL %| INGRESOS CON
EFECTOS DEL IMPUESTOS IVA MONITOREAR SI HAY GANANCIA
DERECHOS DE LLAVES , INVERSIONES A - CONTEO DE PARTICIPACION BANCOS
LARGO PLAZO ETC... DEPOSITADOS AL BANCO RENTA DE CAPITAL
MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LA CUENTA BANCOS PARA EL FLUJO DEL EFECTIVO
CUENTAPRINCIPAL Y SU CLASIFICACION DE ACTIVIDAD (|| APLICACION DE CONCEPTOS | ANALISIS DE INDICADOR REFERENCIA DE CRUCES NOTAS DEL AUDITOR

REPRESENTA EL TOTAL
DE LOS INGRESOS AL
CONTADO DE LOS CLIENTES

CON CICLO DE CUENTAS DE
INGRESOS

ACTIVIDADES DE
OPERACION

BANCOS EFECTIVO DE CLIENTES

EVALUAR Y VERIFICAR QUE LOS
INGRESOS DE CLIENTES POR LAS
VENTAS SON LA SUMATORIA DEL

EFECTIVO INGRESADO A CAJAMAS
LOS ENTERADO POR BANCOS
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESOS DE LA CUENTA BANCOS PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

FORMULAS PARA LOS

CRUCES

INGRESOS DEL
CICLO DE CAJA
CON BANCOS

CUENTA PRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS
RELACIONES CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS CASICOS AUTILIZAR ||| PARTIGIPAGION DELCIGODE
BANCOS
i . ESTA CUENTAREGISTARA LA
CUENTA QUE RECONOCE Y REGISTRA LOS - INSPECCION INSPECCIONYCALCULO || o 1 70RIA TOTAL DE EGRESOS
EGRESOS A TRAVES DE LA EMISION DE - CALCULO REVISION DE VAUCHER DE POR MEDIO DE BANCO
BANCOS CHEQUES O AUTORIZACION DE NOTAS DE - CONTEO CHE[?EUQES'I ENOEESES\‘R\';"AS ASI MISMO REPRESENTARAE L
CARGO AFAVOR DE TERCEROS - SUPERVISION AUTORIZA EL COVPROBANTE | 100% TOTAL DE LAROTACION DE
EGRESOS
L
- INSPECCION R:E’;‘/?:AEg%SE gLCAS:fI;J(ID_ODE SUM/':S SEA ILEJNLCIOS DE
CUENTA QUE REGISTRA E LOS DEPOSITOS A i
CAIA(1) TRAVEQSU DE LAS REMESAS O NOTAS DE CALCULO REMESAESTE CONCILIADO ||| REMESAS ENTRE TOTAL DE
ABONGS - CONFIRMACION CON EL INFORME DE CORTE EGRESOS DE LA CLENTA
] bE CAJA BANCOS IGUAL % DE
REVISION PARTICIPACION
< INSPECCION'Y CALCULO Y
CUENTA QUE RECONOCE LAS OBLIGACIONES - INSPECCION VERIFICACION FORMULA:
CUENTAS POR CONTRAIDAS POR CLIENTES, EMPLEADOS, - CALCULO REVISAR DOCUMENTOS QUE | SUMAS DE EGRESOS PARALAS
COBRAR (2) ACCIONISTAS U OTRAS OBLIGACIONES QUE - VERIFICACION AUTORICEN ANTICIPOS ALOS | ¢ ENTRE TOTAL BE
ORIGINARON DESEMBOLSOSA TRAVES DE LA - CONFIRMACION EMPLEADOS, ACUERDOS DE BANCOS IGUAL % DE
EMISION DE CHEQUES - FEVISION PRESTAMOS ALOS PARTICIPACION
ACCIONISTAS
- INSPECCION 5 FORMULA :
INSPECCION Y CALCULO -
ACTIVOSNO XL[E’{“JTISI %ESE‘E%TS’E&T‘&SP ﬁgUE“-Ai - CALCULO VERIFICACION RS PR A s NG
ARAN N SOLIGITAR TITULO DE PROPIEDAD ||| ADY
CORRIENTES FORMAR PARTE DE LOS ACTIVOS CORRIENTES VERIFICACION DEL BIEN, ANALIZAR LOS GasTos | SORRIENTES ENTRE TOTAL DE
©) DE EMPRESA PAGADOS POR CHEQUES - OBSERVACION DEL BIEN (ES) Y PAGOS DE BANCOS IGUAL % DE
- CONFIRMACION IMPUESTOS . POLIZAS DE ADUANA PARTICIPACION
- CALdlLO Y CONFIRMACION FORMULA:
CUENTA QUE RECONOCE TODOS AQUELLOS - INSPECCION SOLICITAR ESTADO DE EGRESOS PORPAGO DE
CUENTAS DE PAGOS YA SEA POR LA EMISION DE CHEQUES - CERTIFICACION CUENTAS APROVEEDORES || PASIVOS ENTRE TOTAL DE
PASIVOS (4) O N/C POR LAS OBLIGACIONES CONTRAIDAS - CONFIRMACION LINSTITUCIONES EGRESOS DE LA CUENTA
ANOMBRE DE LA EMPRESA - EVALUACION FINANCIERAS, EXAMINAR BANCOS IGUAL % DE
DOCUMENTACION DE LOS PARTICIPACION
- VERIFICACION PASIVOS PAGADOS
i ) FORMULA:
INGRESOS POR CUENTA QUE RECONOCE EL REINTEGRO POR - INSPECCION % EGRESOS POR EL PAGO DE
ANTICIPADO (5) PAGOS DE ANTICIPOS POR CARACTER - CALCULO CONTABLES CONLO LOSANTICIPOS ENTRE TOTAL
TRANSITORIO POR MEDIO DEL BANCO DE EGRESOS DE LA CUENTA
- VERIFICACION PROVISIONADO Y LOS PAGOS BANCOS IGUAL % DE
PARTICIPACION

INGRESOS DEL
CICLODECXCDE
BANCOS

INGRESOS DEL
CICLODE
ACTIVOS NO
CORRIENTES CON
BANCOS

EGRESOS DEL
CICLODE
CUENTAS DE
PASIVOS CON
BANCOS

EGRESOS DEL
CICLODE
CUENTAS DE
PASIVOS CON
BANCOS

PROCEDIMIENTOS DEL
AUDITOR

EVALUAR LA EMISION DE CHEQUES
NOMINATIVOS Y LA
MANCUMUNACION DE FIRMAS
PARA LA AUTORIZACION DE
EGRESOS Y SUS REGISTROS EN LOS
ESTADOS BANCARIOS Y
TRANSFERENCIAS DE FONDOS

REVISAR DOCUMENTACION DE LAS
SALIDAS DE CAJA, REVISAR
DOCUMENTOS DE LOS CORTES DE
CAJADIARIOS Y FORMA DE
TRASLADAR LOS FONDOS AL
BANCO

REALIZAR INSPECION A PLANTA
CHEQUEAR LOS NUMEROS DE
SERIES DE LOS BIENES TOMAR
NOTA DEL ESTADO EN QUE SE
ENCUENTRA LOS BIENESO
EQUIPOS

VERIFICAR EL DESCARGO DE
LOS BIENES EN EL SISTEMA DE
CONTROL DEL ACTIVO NO
CORRIENTE

OBTENER INFORMACION CON
ASESORES Y ABOGADOS QUE
PRESTEN SERVICIOS ALA
EMPRESA,REALIZAR CALCULOS
PARA DETERMINAR LOS MONTOS
SOBRE LAS OBLIGACIONES
CONTRAIDAS

EXAMINAR DOCUMENTACION QUE
AMPARAN LOS PAGO DE LOS
ANTICIPOS, CON LOS RESPECTIVOS
COMPROBANTES DE CAJA,
REGISTROS AUXILIARES Y
CONTROLES RESPECTIVOS
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESO DE LA CUENTA BANCOS PARA EL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO
FORMULAS PARA LOS
CUENTAPRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS INDICADORES DEL PORCENTAJE |[| REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
RELACIONES CONCEPTO DE VALUACION TECNICASBASICAS BASICOS AUTILIZAR || DEPARTICIPACION DEL CICLO AUDITOR
DE BANOOS
. INSPECCION Y CALCULO'Y VERIFICAR QUE ENLOS PAGOSLAS
RUBRO DE AGRUPACION PARALAS CUENTAS - INSPECCION REVISION INGRESOS DEL PLANILLAS SALARIALESEN
GASTCS DE DE GASTOS DE VENTAS, DE ADMINISTRACION, - CALCULO REVISAR QUE CADAPAGO || FORMULA : TOTAL DE GASTOS CICLODE NUVERO DE TRABAJADORES
OPERACION TIENEN OUE VERCON o RECOHOOIINETOS - OBSERVACION ESTAAVPARADOCONSU || ENTRETOTAL DELOSEGRESOS || GASTOS DE CUADRE EL REGISTRO DE
6) DE COSTOS OPERATIVOS PAGOADOS POR - VERIFICACION RESPECTIVO COMPROBANTE || DE LA CUENTA BANCOS IGUAL % OPERACION PERSONAL CONTRADO SEGUN
VEDIO DEL BANCO - REVISION Y DEBIDAVENTE DE PARTICIPACION CONBANCOS || CONTROL DE RECURSOS HUMANOS
AUTORIZADO Y REALIZAR UNMUESTREO
_ Z
_—— - INSPECCIONY CALQULO
- INSPECCION VERIFICARLAS _ ANALIZAR LAS SOLICITUDES DE
CUENTA QUE RECONOCE EL VALOR DE LOS - CALCULO COMIZACIONESDELA | o0 ORVULA: TOTL DE. || INGRESO CIcLo | PEDIDOS, EFECTUAR UNA
COMPRAS BIENES PARA SU REALIZACION ADQUIRIDOS - OBSERVACION EMPRESA, QUIENES SONLOS EGRESOS DE LA CUENTA DE COMPRAS CONl||| SEPARACION ENTRE COMPRAS
™ POR MEDIO DE CHEQUES O TRANSFERENCIAS - VERIFICACION PROVEEDORES PRINCIPALES BANCOS IGUAL %DE BANCOS LOCALES Y AL EXTERIOR, PARA
CON OTROS BANCOS POR LA EMPRESA Y LOS REGISTROS DE PARTICIPACION .
- REVISION COMPRAS SU EVALUZAION RESPECTIVA
INSPECCIONY CALCULO VERIFICAR QUE LA EMISION
REBY DEV CUENTA QUE RECONOCE LAS REB. Y DEV. - INSPECCION VERIFICAR QUEEL INGRESOS||  FORMULAINGRESOS TOTALES RESPECTIVA DEL COMPROBANTE Y
SOBRE SOBRE VENTAS REALIZADAS A LOS CLIENTES - CALOULO DELAS DEVOLUCIONES DE || DELASREVY DEBS/VENTAS CIIG_N%?% E ELEV EL VAUCHER DE CHEQUE CON'SUS
TRAVES DE UNANOTA DE CREDITO . ESTEN AMPARADAS PORSUS|| B | A QUENTA BANGDS IGUAL % DOCUMENTOS CON FIRMAS DE
VENTAS (8) EFECTUANDOSE POR MEDIO DE CHEQUES. - VERIFICACION RESPECTIVOS DE PARTICIPACION SOBREVENTAS I RECIBIDOS Y VERREGISTROS
COMPROBANTES CONTABLES
MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESOS DE LA CUENTA BANCOS PARA EL FLUJO DEL EFECTIVO
_—

CUENTA PRINCIPAL Y SU
RELACIONES

CLASIFICACION DE ACTIVIDAD APLICACION DE CONCEPTOS ||| ANALISIS DE INDICADOR REFERENCIA DE CRUCES

PROCEDIMIENTOS DEL AUDITOR

ANALIZAR Y SUPERVISAR LOS PAGOS A
ACTIVIDADES DE '_PPAAGGOC;Q'SAPEFF{{O&/ /Eg%%RED‘Z REPRESENTA EL TOTAL CON CICLO DE CUENTAS DE PROVEEDORES ¥ GASTOS QUE SON DE
DE LOS EGRESOS POR EGRESOS CARACTER PURAMENTE OPERATIVO ,

SUELDOS MENOS DESCUENTOS Y
OPERACION OPERACION SUELDOS Y PROVEEDORES DE BANCOS OBLIGACIONES DE CARACTER LEGAL EN EL

PERIODO.

BANCOS

REPRESENTA EL PAGOS POR

VERIFICAR QUE LOS EGRESOS

- PAGOS PRESTAMOS A PRESTAMOS A PLAZOS ALAS CORRESPONDAN A LOS PAGADOS
ACTIVIDADES PLAZOS INSTITUCIONES FINANCIERAS CON CICLO DE CUENTAS DE UNICAMENTE DURANTE EL EJERCICIO Y SI
FINANCIAMIENTO - DIVIDIENDOS PAGADOS Y DIVIDENDOS DECRETADOS EGRESOS DE BANCOS INCLUYEN PAGOS DE EJERCICIOS

PAGADOS EN EL EJERCICIO ANTERIORES VERIFICAR SUS RESPECTIVAS

PROVISIONES.
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ANALISIS DEL CICLO DE LA CUENTAS POR COBRAR

CICLO DE INGRESOS

‘ | ESTADO DE SITUACION FINANCIERA | ‘

M ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO H

FLUJO DE EFECTIVO

CAJA (1)
ACTIVOS NO gﬁ;;gglgz VENTAS O ACTIVIDADES DE
—— CORRIENTES P SERVICIOS AL N OPERACION
@2 €) CREDITO (8) -COBRO DE CLIENTES
\—’ CUENTAS POR CUENTAS ||
COBRAR ~ POR COBRAR CUENTAS
CUENTAS DE NGRESOS OTROS POR COBRAR
PASIVOS e POR INGRESOS UTILIDAD VENTA
“4) ANTICIPADOS 9) DE ACTIVOS NO
(5) CORRIENTES (10)
CAPITAL (6)
l ANALISIS DE INDICADORES % | ANALISIS DE INDICADORES % | ANALISIS DE INDICADOR %
cxC 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 cxC VER CUADRO DE FLUJO
CICLO DE EGRESOS
cAlA (1) |« ACTIVOS NO GASTOS DE
CORRIENTES OPERACION |l
(3) (6)
= CUENTAS
POR COBRAR
CUENTAS POR CUENTAS
BANCOS
@ [ | coBrAR POR COBRAR
NO SE INCLUYE POR QUE NO
CAPITAL GENERA OPERACION DE EGRESO
CUENTAS DE || (5) REBAJAS Y DE EFECTIVO
PASIVOS (4) DEVOLUCIONES
SOBRE VENTA (7)
l ANALISIS DE INDICADORES % ANALISIS DE INDICADORES %
cxC 1 3 4 5 6 7 8
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LAS CUENTAS POR COBRAR PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

CUENTA PRINCIPAL Y SU
RELACIONES

CONCEPTO DE VALUACION

TECNICAS BASICAS

PROCEDIMIENTOS
BASICOS A UTILIZAR

FORMULAS PARA LOS
INDICADORES DE PORCENTAJE
DE PARTICIPACION DEL CICLO

DE CUENTAS POR COBRAR

REFERENCIA DE
CRUCES

PROCEDIMIENTOS DEL
AUDITOR

CUENTA QUE COMPRENDE LOS DERECHOS

NACE CON EL OTORGAMIENTO

INGRESOS POR
ANTICIPADO (5)

CAPITAL (6)

CUENTA QUE REGISTRA TODOS AQUELLOS
INGRESOS POR ANTICIPADOS QUE POR SU
CARACTERISTICA SERAN COBRADOS A UN
TERCERO POR EJEMPLO COMISIONES POR
VENTAS ,PROPINAS LAS CUALES LA EMPRESA
YAHAPAGO Y QUE NO PERTENECEN A ELLA

- INSPECCION
- CERTIFICACION

INSPECCION Y CALCULO

CUENTA QUE RECONOCE EL REGISTRO DE LAS
OBLIGACIONES CONTRAIDAS POR LA
SUSCRIPCION DE ACCIONES, YA SEA POR
CONSTITUCION DE LA SOCIEDAD O POR
AUMENTO EN EL CAPITAL SOCIAL

REVISAR EL CONTROL DE
- CONFIRMACION COMISIONES Y PROPINAS, Y
- SUPERVISION COMO SE LLEVAN ESTOS
- CALCULO CONTROLES,
- INSPECCION INSPECCION Y VERIFICACION
- VERIFICACION

- CONFIRMACION
- CERTIFICACION

REVISAR EL LIBRO DE
REGISTRO DE ACCIONISTAS,
ACTAS DE AUMENTO Y
DISMINUCION DE CAPITAL

FORMULA :

DE LOS ANTICIPOS ENTRE
INGRESOS TOTALES DE LAS
CUENTASPOR COBRAR IGUAL %
DE PARTICIPACION

OBTENER UN ANALISIS DE SALDO,

REPRESENTADOS POR TITULOS DE CREDITOS - INSPECCION ;giaii‘gg’;guiﬁ'}%u"& DE UN CREDITO EN EL CASO DE VERIFICAR SU CORRRELACION
CUENTAS POR DENTRO DE LAS CUALES COMPRENDE TODA . CALCULO PRESENCIA DE LA PERSONA LAS INVERSIONES CON LA ANT::;%AQS%S’EY&L%SOI?CYAcTBSTgNER
COBRAR . CLASE DE COBRO, - CONFIRMACION ENCARGADO,EFECTUAR ADQUISICION DE TITULOS CONFIRMACIONES POR ESCRITAS. PARA
NOTA: CLASIFICAMOS DENTRO DE ESTE CICLO CRUCES DE CONTROLES CON VALORES . INVERSIONESCOMPROBAR LA
LAS INVERSIONES POR SU SIMILITUD EN LA - REVISION CONTABILIDAD REPRESENTARA 100% DEL EXISTENCIA DE VALORES Y HACER
ROTACION DE LOS CICLOS INGRESOS DE LAS CxC ( inv) ESTUDIOS PERIODICOS
T ] INSPECCION Y CALCULO
- INSPECCION VERIFICAR QUE LOS ) REALIZAR CORTE DE VENTAS PARA
CUENTA QUE REGISTRA LOS EGRESOS POR - CALCULO COMPROBANTES POR SALIDA DE%T:gg-Iﬁ\A,O DE CAJA EGRESOS DEL ANALIZAR Sl LAS OPERACIONES
CAJA (1) ANTICIPOS A EMPLEADOS, PRESTAMOS A - VERIFICACION RETIROS ESTEN ENTRE INGRESOS TOTALES DE || CICLO DE CAJA ESTAN BIEN Y DISCUTIR CONEL
ACCIONISTAS - CONEIRMACION DEBIDAMENTE AUTORIZADOS ((f LAS CUENTAS POR COBAR IGUAL PARA CXC PROPIETARIO AQUELLAS CUENTAS
REVISION Y SI FUERON DESCONTADOS % DE PARTICIPACION DE DUDOSA RECUPERACION.
- EN SU OPORTUNIDAD
- INSPECCION INSPECCION Y CALCULO SE RECOMIENDA DETERMINAR EL
CUENTA QUE REGISTRA TODAS AQUELLAS . CALCULO OBTENER COPIA DEL ESTADO : EGRESOS DEL INDICE DE ROTACION DE LAS
EGRESOS TOTALES DE BANCOS CUENTAS POR COBRAR Y
oancos) | || Sgooesteraes st | vemircacion || SEeres rersoua o | ESECRBESSISRNERE | o0 omcos| St RS e
DETERMINADO - CONFIRMACION PROVISIONES DE CARACTER || |GUAL % DE PARTICIPACION CONCxC ANTERIORES PARA VER SU
- REVISION FISCAL FLUCTUACION
- INSPECCION Y CALCULO
) - INSPECCION FORMULA - EGRESO DEL DETERMINAR LA UTILIDAD O
ACTIVOS NO CUENTA QUE REGISTRA LA DESAFECCION DE . CALCULO VEE\T’E’SELE;C&”YUSC’;JS; VALOR DE VENTA DE ACTIVOS CICLO DE PERDIDA, SIEMPRE Y CUANDO
CORRIENTES ACTIVOS NO COR(?II?%E’\IIDTECS) OTORGADOS AL - OBSERVACION HARAN LOS PAGOS ENTRE INCRESOS TOTALES DE ACTIVOS NO SE HAYA APLICADO
©) - REVISION SOLICITAR LETRA DE CAMBIO || IGUAL % DE PARTICIPACION CORRIENTES CON CORRECTAMENTE LAS
0 PAGARE FIRMADOS. cxC DEPRECIACIONES
CUENTA QUE REGISTRA LAS OBLIGACIONES - INSPECCION N i oM SOLICITAR DOCUMENTOS QUE
. Y CONFIRMACION .
CUENTAS DE CONTRAIDAS POR LA EMPRESA, PERO EN - CERTIFICACION CONFIRMAR SI HAY VALOR DERaBLAS ENTRE IN%F:EEC?SDE EL AM;’?NF%E{’\(‘)%EC&OE,%QTEQ/AS\LWO
ESTE CASO LA OBLIGACIONES POR COBRO ES - CONFIRMACION POLITICAS DE INGRESOS TOTALES DE LAS
PASIVOS (4) CUENTASDE || DARLE SEGUIMIENTO REALIZAR
TRANSFERIDA A UN TERCERO DENTRO DE LA - SUPERVISION COOPERATIVISMOEN LA (Il CUENTAS POR COBRAR IGUAL %
EMPRESA. EMPRESA Y COMO PARTICIPA DE PARTICIPACION PASIVOS CON CxC|f| LAS ENTREVISTAS CON LOS
- CALCULO LA ADMINISTRACION ENCARGADOS

INGRESOS DEL
CICLO DE
CUENTAS DE
PASIVOS CON
CxC

FORMULA :
CUENTAS POR COBRAR EN
ACCIONES ENTRE INGRESOS
TOTALES DE LAS CUENTA POR
COBRAR IGUAL % DE
PARTICIPACION

INGRESOS DEL
CICLO DEL
CAPITAL CON CxC

VERIFICAR QUE LAS
PROVISIONES POR INGRESOS
ANTICIPADOS SEAN APLICADAS
CORRECTAMENTE EFECUTANDO
CRUCES CON EL CONTROL DE
CUENTAS POR COBRAR

REVISAR ESCRITURA DE
CONSTITUCION, Y
PUBLICACIONES DE ACUERDOS
DE AUMENTO EN EL CAPITAL
SOCIAL DE ACUERDO AL
CODIGO DE COMERCIO
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FORMULAS PARA LOS

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LAS CUENTAS POR COBRAR PARA EL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO

PERIODOS FUTUROS

UTILIDADES

CUENTA PRINCIPAL Y SU CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS PROCEDIMIENTOS INDICADORES DE PORCENTAJES (| REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
RELACIONES BASICOS A UTILIZAR DE LOS CICLOS CUENTAS POR CRUCES AUDITOR
COBRAR
INSPECCION Y CALCULO EGRESOS DEL INFORMAR POR ESCRITO A LA
CUENTA QUE REGISTRA LA RECLASIFICACION - INSPECCION VERIFICAR Y OBSERVAR LOS FORMULA : ADMINISTRACION ESTE TIPO DE
GASTOS DE DE EROGACIONES POR NO CONSIDERARLAS - CALCULO RETIROS DELOS PROPIETARIOS ||| TOTAL DE EGRESOS DE GASTOS CICLO LOS OPERACIONES QUE NOS LAS
OPERACION COMO GASTOS DE OPERACION SINO MAS BIEN OBSERVACION CHEQUEAR AQUELLAS DE OPERACION ENTRE GASTOS DE ADECUADAS, Y LOS IMPRACTOS
@) COMO GASTOS A CARGO DE PROPIETARIOS - / SUBGUENTAS NO ESPECIFICAN INGRESOS TOTALES DE LAS OPERACION QUE SE TENDRIAN EN REVISIONES
LACCIONISTAS O TERCEROS - REVISION SU IDENTIFICACION DENTRO DE ||| CUENTAS POR COBRAR IGUAL % DE CARACTER FISCAL Y
CON CxC
LOS GASTOS DE PARTICIPACION FINANCIERAS
INSPECCION Y CALCULO REVISAR LOS CALCULOS
CUENTA QUE REGISTRA LAS VENTAS O . EVALUAR PROCEDIMIENTOS .
VENTAS 0 SERVICIOS SERVICIOS QUE LA EMPRESA OTORGA AL - INSPECCION PARA LA FACTURACION A TOTAL DEF\(/JSNhﬁléiL CREDITO CICLO DE SEII&AFEJLCS?SSP?\/F{ALF?O%EF: \FjéﬁlriN
AL CREDITO (8) CREDITO , OBSERVANDO LOS PLAZOS PARA - CALCULO PEGADOS ALOS CRITERIOS DE ||| oo o peencroraes pe ||| INGRESOS CON | ™ 0o/ iSAR ¥ ANALIZAR AQUELLAS |
EL OTORGAMIENTO DEL CREDITO PARA DARLE OBSERVACION LA GERENCIA, ESTUDIO DE LOS CxC Q
SU CLASIFICAGION RESPECTIVA CONTRATOS POR CREDITOS LAS CUENTAS POR COBRAR EMPRESAS QUE RETIENEN EL 10%
ENTRE LAS EMPRESAS IGUAL % DE PARTICIPACION SOBRE LOS SERVICIOS VENDICOS
INSPECCION Y CALCULO
CUENTA QUE RECONOCE LOS INGRESOS POR - INSPECCION VERIFICAR LA PAPELERIA FORMULA : SO"'%Q?&‘JTE?S: L0s
J LAS PROVISIONES DE CICLO DE LOS
OTROS OPERACIONES QUE NO SON DEL GIRO DE LA - CALCULO LEGAL SEGUN
EMPRESA TALES COMO ALQUILERES, ESPECIFICACIONES DE INGRESOS ENTRE TOTAL INGRESOS CON || ARRENDAMIENTOS COMPRAS DE
INGRESOS (9) INTERESES, DIVIDENDOS PARA SER - OBSERVACION CODIGO TRUBUTARIO Y || 'NCRESOS DE LIS CUENTAS POR cxC ACCIONES, CERTIFICACIONES POR
COBRADOS EN UN PERIODO FUTURO - CONFIRMACION VALUAR EL RENDIMIENTO DE PARTICIPACION EL PAGO DE DIVIDENDOS, REVISAR
LAS INVERSIONES LOS REGISTROS CONTABLES
CUENTA QUE RECONOCE LOS INGRESOS POR ] INSPECCION Y CALCULO EVALUAR LOS CONTROLES DE
LA UTILIDAD O BENEFICIO POR UN ACTIVO NO - INSPECCION REVISAR LOS REGISTROS FORMULA : EGRESOS DE LOS ACTIVOS NO CORRIENTES
UTILIDAD EN VENTA CORRIENTE VENDIDO A UN SOBRE PRECIO DEL - CALCULO CONTABLES, LOS PROVISION  POR UTILIDAD CICLO DE E INVESTIGAR CADA CUANTO SE
DE ACTIVOS NO VALOR EN LIBROS YA SEAN BIENES , VERIFICACION MECANISMOS PARA LA VENTA ||| ENTRE TOTAL TOTAL INGRESOS ACTIVOS NO REAL IZAN PRUEBAS FISICAS
CORRIENTES (10) DERECHOS DE LLAVES , INVERSIONES A - DE LOS BIENES Y COMO DE LAS CUENTAS POR COBRAR || CORRIENTES CON
LARGO PLAZO ETC...PARA SER COBRADOS EN - CONTEO DETERMINARON SUS IGUAL % DE PARTICIPACION cxC POR PARTE DE LA

ADMINISTRACION

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LAS CUENTAS POR COBRAR PARA EL FLUJO DEL EFECTIVO

CUENTA PRINCIPAL Y SU
RELACIONES

CUENTAS POR
COBRAR

ACTIVIDADES DE
OPERACION

CLASIFICACION DE ACTIVIDAD APLICACION DE CONCEPTOS [ ANALISIS DE INDICADOR

COBRO A CLIENTES

INDICA LA INCORPORACION QUE
ES PARTE DE LOS INGRESOS DE
CLIENTES, LOS CUALES NO SON
PARTE DE LOS INGRESOS AL
CONTADO YA REGISTRADOS EN
CAJAY BANCOS

REFERENCIA DE CRUCES

PROCEDIMIENTOS DEL AUDITOR

VERIFICAR QUE LOS INGRESOS

ANIVEL DEL FLUJO CON EL DE CAJA|f| SEAN IGUAL A LAS SUMAS DE LOS

PAGOS POR CREDITOS Y VENTAS AL
CONTADO EN EL EJERCICIO
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESOS DE LAS CUENTAS POR COBRAR PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

CAPITAL

FORMULAS PARA LOS
CUENTA PRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS INDICADOR DEL PORCENTAJE DE ||| REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS -
RELACIONES CASICOS AUTILIZAR ||| PARTICIPACION DEL CICLO DE CRUCES AUDITOR
CUENTAS POR COBRAR
INSPECCION Y CALCULO
CUENTA QUE RECONOCE Y REGISTRA LOS - INSPECCION GRUPAR TODAS AQUELLAS ||  ESTA CUENTAREGISTARA LA EFECTUAR CONFIRANMCIONES DE
PAGOS EFECTUADOS POR DEUDAS CUENTAUEESTENA SUMATORIA TOTAL DE EGRESOS SALDOS CONLOS CLIENTES A
CUENTAS POR CONTRAIDAS CON LA EMPRESA POR LOS - CALCULO NOVBHE D UNa SoLA || POR LAS CUENTAS POR COBRAR TRAVES DE DEL ENVIO DE
COBRAR CLIENTES , ACCIONISTAS, EMPLEADOS O - CONTEO PERSONAOEMPRESA. | AS! MISMO REPRESENTARAE L CORRESPONDENCIA, ESTUDAR LAS
PROVISIONES DE CARACTER FISCAL QUE SON - SUPERVISION INDAGANDO SUORIGEN | 100% TOTAL DE LA ROTACION DE POLITIVAS PARAEL
AFAVOR DE LAEMPRESA. EGRESOS OTORGAMIENTO DE CREDTOS
_ s e
- INSPECCION INSPECCIONY CALCULO FORMULA : REVISAR SELECTIVAMENTE EN
CUENTA QUE REGISTRALOS PAGOS DE LAS ) INSPECCIONAR LASNOTAS || o as DiL eecivo ENTRE || INGRESOS DEL MANEJO DE LAS CUENTA POR
CAJA (1 CALCULO
@ CUENTAS POR COBRAR REALIZADAS EN 0 o DE ABONOS DE CAJA, Y QUE ||| "TOTAL DE EGRESOS DE LAS CICLO DE CAJA COBRARA CARGO DE LOS
EFECTIVO. - CONFIRMACION ESTEN FIRMADAS Y CUENTASPOR COBRAR IGUAL % CONCXC COBRADORES Y CONTROLES
- REVISION SELLADAS DE RECIBIDO DE PARTICIPACION RESPECTIVOS DE VENDEDORES
- . VERIFICAR QUE LA CONTABILIDAD
CUENTA QUE RECONOCE LAS OBLIGACIONES - INSPECCION % FORMULA : REGISTRE LOS OPERACIONES POR
CONTRAIDAS POR CLIENTES, EMPLEADOS, - CALCULO oL AR COPADE o AL DEPOSITADO POR INGRESOS DEL PAGOSY SOLICITAR LAS
BANCOS (2) ACCIONISTAS U OTRAS OBLIGACIONES - VERIFICACION TANSHERENOA A LRS || ECRESOS DE LAS GUENTAS POR CICLODE || CONCILIACIONES BANCARIAS PARA
PAGADOS POR MEDIO DE CHEQUES, N/AO - CONFIRMACION EMPRESAS QUE NOS COBRAR IGUAL % DE BANCOS CON CxC || VER AQUELLAS NOTA DE ABONOS,,
TRANSFERNCIAS BANCARIAS - REVISION PAGANVER CONGILIACIONES PARTICIPACION REMESA QUE ESTEN EN TRANSITO
: LOS ESTADO FINANCIEROS
_
CUENTA QUE RECONOCE TODOS AQUELLAS - INSPECCION LI O oe CORMULA- VERIFICAR DOCUMENTOS
ADQUISICIONES DE BIENES QUE PASARAN A - CALCULO VALOR DE ACTIVOS NO INGRESOS DEL NOTARIAL DE TRASPADO O
ACTIVOS NO FORMAR PARTE DE LOS ACTIVOS NO - VERIFICACION U TTSK‘SE’?\‘ESE IL':P[())EF\I;IJL?) Ay || CORRIENTES ENTRE TOTAL DE CICLO DE ACTIVOS CONFIRMAR CON LA
CORRIENTES CORRIENTES LOS CUALES SON D%UCUMENT ACION DEL BIEN || LOS EGRESOS DELAS CUENTAS | NO CORRIENTES (|| ADMINISTRACION EL A CUERDO
(3) COMPENSADOS CON EL DESCARGO DE UNA - OBSERVACION POR COBRAR IGUAL % DE CONCXC POR EL PAGO DE LA DEUDA Y
OBLIGACION A FAVOR DE LA EMPRESA - CONFIRMACION QUE PASO AFORMAR PARTE PARTICIPACION
DE LOS BIENES DE LA SU RESPECTIVA AUTORIZACION
EMPRESA
- CALCULO INSPECCION , CERTIFICACION REVISAR LOS SALDOS DE LA
CUENTA QUE REGISTRA TODOS AQUELLOS i Y CONFIRMACION . CUENTA DE LOS ACCIONISTAS,
i - INSPECCION FORMULA: EGRESOS DEL
OBLIGACIONES CONTRAIDAS POR EMPRESA Y . EVALUAR LAS CUENTA POR EGRESOS POR PAGO DE FAMILIARES O PARIENTES YA SEA
CUENTAS DE AL MISMO TIEMPO SON DEUDORES DE LA - CERTIFICACION COBRAR Y POR PAGAR PASIVOS ENTRE TOTAL DE CICLODE DEUDORAS O ACREEDORAS PARA
PASIVOS (4) MISMA POREJEMPLO : LOS ACCIONISTAS, Y - CONFIRMACION APAREZCAN AUNMISMO ||| EGRESOS DE LACUENTAS POR ||| CUENTAS DE VALUAR SU IMPACTO EN LAS
RETENCIONES SOBRE SUELDOS YA SEA - EVALUACION NOMBRE Y REVISARLOS COBRAR IGUAL %DE PASIVOS CON Cxc || POLITICAS ADMINISTRATIVAS, Y SU
PAGADOS DE MAS O DE MENOS REGISTROS CONTABLES DE PARTICIPACION INFLUENCIA EN LA TOMA DE
- VERIFICACION ESTOS PROCEDIMIENTOS DECICIONES
INSPECCION Y CALCULO
CUENTAQUE REGISTRA LA DISMINUCION DEL - INSPECCION Agmm%ﬁ;ﬁg; FORMULA: VERIFICAR QUE SE REALICEN LAS
CAPITAL SOCIAL, YA SEA POR LIQUIDACION O . CALCULO EXTRAORDINARIAS. REVISAR || DESMINUCION DEL CAPITAL EGRESOS DEL PUBLICACIONES RESPECTIVAS,
CAPITAL (5) DISOLUCION DE LA SOCIEDAD, O LIBRO DE REGISTRO DE ENTRE TOTAL DE EGRESOSDE |f| CICLO CAPITAL SOLICITAR NOMBRE DE LA
DISMINUCION DEL CAPITAL SOCIAL Y HAYA - VERIFICACION Py LAS CUENTAS POR COBRAR CON CxC PERSONA ENCARGADA DE
ACCIONES PENDIENTES POR COBRAR. - CONFIRMACION AUMENTO Y DISMINUCION DE IGUAL % DE PARTICIPACION CUSTODIAR LAS ACCIONES
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IVANUAL DE APLICACION PARA L CI0L O DE EGRESO DE LAS QUENTAS PCRQCBRAR PARAEL ESTADO DE RANDIMBENTOECONOMICO

QUBENTAPRINCIPALY U
RELACIONES CONCEPTODE VALUACICN TECNICASBASICAS
RUBRODEAGRUPAONPARALAS CLENTAS - INSPEOOON
GASTOSCE DEQCSICS, GASTOS DEVENTAS DE - CALOUO
” ADVINSTRAON ANANOIEROB QLELAS .
CPERAOON QUENTASPORCOBRARCONSICERA ) OBSER‘/AG(,N
©® IRFECLPERABLESOPORLACREACINCE - VERACACION
RESERVAS PARACLENTAS INOCBRARLES. - RBMSION
- INSPEOOON
REBAIASY UBNTAQUEREGISTRALAS REBAIAS Y - CAQUO
DEVOLUCIONES CEVOLUOIONES FORLOSCLIBNTESROR - CBERVACION
SOBREVENTAS(7) NOTASCECREDITO - VERIHCACION
- RBMSION

PROCEDIMENTCS
BASICCSAUMNUZAR

INSPECOONYCALQU OY
REVISION
FEVISAREL METCDOPARA
LACREACIONCELAS
FESERVASPARACTAS

INSPECOONYCAL.QU.O
REVISARLOSPERICDOSDE
LASREBY[EVS ESTAN
CENTRODH. MARCOLEGAL
Y QUENAUTORIZAESTAN

FORVLLASPARALCS
INDICADORES DAL PORENTAE|| REFERENCIACE||  PROCEDIMEBNTOSDEL
CEPARTIOPACIONDEL QO CRUES ADITOR

DECQUENTASFCROCERAR
INGRESOSDCH. || ELABCRARDETALLECECQLENTAS
FORVLLA: QOO QLESERANTRAS ADADAS AL
INGRESOS TOTAL CEGASTOS GASTOSY ANALISARLAS
ENFRETOAL CELOsERESs || GASTOBDE ESTIMAOIONES PARACUENTA
CELASCUINTASPCROCERAR || OPERACION | INoCERARLES Y VERLITIGIOSEN
IGUAL%DEPARTIAPAOION AONOC PROCEO
FORVULA: HACERUNDIAGNOSTICODEL
"ERATLD | vy | TN
INDAGAREL PFORQLE SE
o SOENISFR | SOBREQOVPRAS | | p| ASCEVOLLOIONES Y
PARTIOPAOION AONGC  Hl QUE%SONLOS DESOLENTCS

MANUAL DE APLICACION PARAEL CICLO DE EGRESOS DE LAS CUENTAS PORCOBRAR PARA EL ALUJO DEL EFECTIVO

CUENTAPRINCIPALY SU

CLASIFCACION DEACTIVIDAD APLICACION DE CONCEPTOS

RELACIONES

CUENTAS POR

ANALISIS DE INDICADOR

TIENEN SU PROPIA CLASIFICACION

REFERENCIA DE CRUCES

NO SE PUEDEN APLICAR EN ESTE CICLO DEBIDO A QUE LAS CUENTAS QUE INTERVIENEN EN SU EGRESOS

PROCEDIMIENTOS DEL AUDITOR
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ANALISIS DEL CICLO DE LA CUENTA DE INVENTARIOS

CICLO DE INGRESOS

‘ | ESTADO DE SITUACION FINANCIERA |

ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO ‘ ‘

FLUJO DE EFECTIVO

BANCOS CAJA (2)
1) COSTO DE LO
VENDIDO
INVENTARIOS
T o S 2 INVENTARIOS
NATURALEZA SEGUN SU
INVENTARIOS NATURALEZA
SEGUN SU
CUENTAS DE NATURALEZA
PASIVOS (3)
CAPITAL (4)
I ANALISIS DE INDICADORES % ANALISIS DE INDICADORES % ANALISIS DE INDICADOR %
INVENTARIOS 2 3 4 IGUAL AL INVENTARIO FINAL DEL EJERCICIO VER CUADRO DE FLUJO
CICLO DE EGRESOS
CUENTAS DE GASTOS DE ] -
PASIVOS (1) OPERACION
(3)
INVENTARIOS INVENTARIOS
POR SU POR SU
NATURALEZA NATURALEZA INVENTARIOS
SEGUN SU
NATURALEZA
CAPITAL (2) 4—‘

ANALISIS DE INDICADORES %

INVENTARIOS

COMPRAS (4)

ANALISIS DE INDICADORES %

ANALISIS DE INDICADOR %

VER CUADRO DE FLUJO
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LA CUENTA INVENTARIOS PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

CUENTA PRINCIPAL Y SU

CONCEPTO DE VALUACION

TECNICAS BASICAS

PROCEDIMIENTOS
BASICOS A UTILIZAR

FORMULAS PARA LOS
INDICADORES DE PORCENTAJE
DE PARTICIPACION DEL CICLO

DE LOS INVENTARIOS

REFERENCIA DE
CRUCES

PROCEDIMIENTOS DEL
AUDITOR

INSPECCION Y CALCULO

FISICA, QUE SEAN
PROPIEDAD DE LA EMPRESA,
SUPERVISAR EL ESTADO DE
ESTOS

COMPROBAR SU EXISTENCIA |ff NACE COMO INVENTARIO INCIAL

AL INICIAR OPERACIONES.
REPRESENTARA 100% DE
INGRESO DEL INVENTARIO

INSPECCION Y CALCULO
REVISAR COMPROBANTES
DE CAJA, EFECTUAR
MUESTREO CON LAS
REQUISICIONES Y ORDENES
DE COMPRAS CON LA CAJA

FORMULA :

SALIDA DE EFECTIVO DE CAJA
ENTRE INGRESOS DE
INVENTARIOS IGUAL % DE
PARTICIPACION

INSPECCION Y CALCULO
REVISAR VAUCHER DE
CHEQUES Y DOCUMENTOS

QUE AMPAREN LA COMPRA

INSPECCION Y CALCULO
REVISAR LOS DOCUMENTOS
POR EL INGRESOS DE LAS
MERCADERIAS A LOS
INVENTARIOS INICIALES A SU
APERTURA

EGRESOS TOTALES DE BANCOS
ENTRE INGRESOS DE
INVENTARIOS IGUAL % DE
PARTICIPACION

RELACIONES
REGISTRA LOS BIENES QUE POSEE PARA LA - I(’Z\‘ASI?(EL?LCCI)ON
VENTA O YA SEA EN PROCESO DE -
INVENTARIOS TRANSFORMACION PARA SU VENTA - CONFIRMACION
POSTERIOR - REVISION
= —_————————
- INSPECCION
REGISTRA LOS EGRESOS DESTINADOS PARA . CALCULO
CAJA (1 LA COMPRA DE MERCADERIAS, EMITIENDOSE -
@ SUS COMPROBANTES DE EGRESOS POR LA - VERIFICACION
COMPRAS DE PRODUCTOS - CONFIRMACION
- REVISION
- INSPECCION
CUENTA QUE REGISTRA EL PAGO POR LA - CALCULO
BANCOS (2) ADQUISICION DE MERCADERIAS INICALES - VERIFICACION
PARA LA EMPRESA - CONFIRMACION
- REVISION
}E=
REGISTRA LA OBLIGACION QUE CONTRAE LA . INSPECCION
EMPRESA POR LAS MERCADERIAS
CUENTAS DE ADQUIRIDAS , ESTAS CLASE DE OPERACIONES - CALCULO
PASIVOS (3) SE DAN EL LOS NEGOCIOS DE PERSONAS - OBSERVACION
NATURALES AL INICIO DE SUS ACTIVIDADES - REVISION
- INSPECCION
CUENTA QUE REGISTRA INICIALMENTE EL . CALCULO
CAPITAL (4 MONTO DEL INVENTARIO CON EL QUE .
@ COMENZARA SUS OPERACIONES - OBSERVACION
- REVISION

INSPECCION Y CALCULO
REVISAR LA FORMA EN QUE
SE ACORDO LA
PARTICIPACION POR LOS
ACCIONISTA O PROPIETARIO
LA NACER LA EMPRESA

FORMULA :
TOTAL DE CREDITOS ENTRE
TOTAL DEL INVENTARIO IGUAL
% DE PARTICIPACION

FORMULA :
INGRESOS DE CAPITAL ENTRE
TOTAL DEL INVENTARIO IGUAL
% DE PARTICIPACION

REVISAR LAS PARTIDAS POR LAS
COMPRA INICIALES DE MERCADERIAS,
REVISAR LOS PORCENTAJES DE
UTILIDAD PARA EFECTO DEL ANALISIS
DEL COSTO, CONTROLES DE
SUPERVISION AL PERSONAL
ENCARGADO DEL CUSTODIO DE LOS
INVENTARIOS

EGRESOS DEL
CICLO DE CAJA
CON COMPRAS

OBSERVAR COMO SON TOMADOS
LOS INVENTARIOS FISICOS Y SU
POSTERIOR REGISTRO EN LA
CONTABILIDAD Y CONTROLES
RESPECTIVOS

EGRESOS DEL
CICLO DE BANCOS
CON COMPRAS

REVISAR BAJO QUE METODO SE
ESTARAN VALUANDO LOS
INVENTARIOS Y ANALIZAR LA
ROTACION DE ESTOS Y DAR
SEGUIMIENTO A TRANSACCIONES
ANORMALES.

INGRESOS DEL
CICLO DE
PASIVOS CON
INVENTARIOS

INGRESO DEL
CICLO DE CAPITAL
CON
INVENTARIOS

—_—

REALIZAR UN MUESTREO POR
LOS INVENTARIOS, Y VERIFICAR
LOS PLAZOS PARA LA
CANCELACION DE LOS PASIVOS

REVISAR ESCRITURA DE
CONSTITUCION POR LOS
APORTES DE LOS SOCIOS O
ACCIONISTAS

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LA CUENTA INVENTARIOS PARA EL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO

CUENTA PRINCIPAL Y SU
RELACIONES

COSTODELO
VENDIDO

CONCEPTO DE VALUACION

CUENTA QUE REGISTRA LOS TRASLADOS DEL
INVENTARIO FINAL DEL EJERCICIO CONTABLE

TECNICAS BASICAS

INSPECCION
CALCULO
OBSERVACION
REVISION

PROCEDIMIENTOS
BASICOS A UTILIZAR

FORMULAS PARA LOS
INDICADORES DE PORCENTAJE
DE PARTICIPACION DEL CICLO

DE LOS INVENTARIOS

REFERENCIA DE
CRUCES

PROCEDIMIENTOS DEL
AUDITOR

INSPECCION Y CALCULO
SOLICITAR COPIA DEL
INVENTARIO FINAL Y REVISAR
LOS REGISTROS CONTABLES
CON LOS CONTROLES DE
INVENTARIOS

SU SALDO FINAL SERA EL
INICIAL PARA EL SIGUIENTE
ANO

REVISAR HOJA DE TRABAJO Y
LAS PARTIDAS DE COMPRAS ,
COSTO VENTAS | INVENTARIOS
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESOS DE LA CUENTA INVENTARIOS PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

FORMULAS PARA LOS
CUENTA PRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS INDICADORES DE PORCENTAJE || REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
RELACIONES CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS BASICOS AUTILIZAR || DEPARTICIPACIONDELCICLO || CRUCES AUDITOR
DE LOS INVENTARIOS
) INSPECCION Y CALCULO
CUENTA OUE REGISTRARA LOS EGRESOS DE - INSPECCION VERIFICAR EL DESCARGO DE REVISAR LOS ASIENTOS POR
Q - CALCULO LOS INVENTARIOS Y REVISAR DESCARGOS DE INVENTARIOS ¥
INVENTARIOS LA CUENTA INVENTARIOS BAJO EN METODO PARTIDAS PARA EL REPRESENTARAEL 100% DE DETERMINAR S| EL COSTO DE VENTA ES
PERPETUO - CONFIRMACION Baleaaiatell LOS EGRESO DEL INVENTARIO IGUAL AL TOTAL DE LA CUENTA COSTO DE
- REVISION COSTO VENTA.
=
; - INSPECCION INSPECCION Y CALCULO FORMULA :
CUENTAS DE Rgglﬂ&;%igﬁgﬁi;%ig@%g&? - CALCULO REVISAR DOCUMENTACION || TOTAL PAGO A PROVEEDORES EGCRESL%SDEEL SERCIORARSE EL PAGO EN SU
PASIVOS (1) ESTA PARTIDA OPERA SOLO CUAN HAY CIERRE - VERIFICACION QUE AVPARAEL PAGODELA| |\ ENTREEGRESOS DE ASIVOS TOTALIDAD A LOS ACREEDORES
DEL NEGOCIO O QUIEBRA - gg\N/g%\:‘AUON DEUDA PARTICIPACION
. INSPECCION Y CALCULO
- INSPECCION INGRESO DEL
CUENTA QUE REGISTRA EL MONTO DEL . CALCULD REVISAR LA TORMIA SN QUE conesolRMULA: | CICLODE CAPITAL || REVISAR ESCRITURA DE
CAPITAL (2) INVENTARIO A LI AR P on EL- CIERREDE - OBSERVACION PARTICIPACION PORLOS  |[| TOTAL DEL INVENTARIQ IGUAL CON LIQUIDACION DE LA SCCIEDAD
- REVISION ACCIONISTA O PROPIETARIO % DE PARTICIPACION INVENTARIOS Y EL REPARTO.
AL CIERRE DE LA EMPRESA
MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESO DE LA CUENTA INVENTARIOS PARA EL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO
FORMULAS PARA LOS
CUENTA PRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS INDICADORES DE PORCENTAJE ||| REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
RELACIONES CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS BASICOS A UTILIZAR DE PARTICIPACION DEL CICLO CRUCES AUDITOR
DE LOS INVENTARIOS
- INSPECCION Y CALCULO INGRESOS DEL
- INSPECCION
GASTOS DE SOLICITAR COPIA DE
- CUENTA QUE REGISTRA EL TRASLADO DE - CALCULO CERTIFICACION POR EL DIVIDIRELVALORDE LA ||| CICLO DE GASTOS REVISION FISICA AL
OPERACION MERCADERIAS POR LA OBSOLECENCIA, . TRASLADO DE Log OBSOLESENCIA ENTRE EL DE OPERACION
VENCIMIENTO - OBSERVACION VALOR DE DISPONIBILIDAD INVENTARIO DESCARTADO
Sl 5 INVENTARIOS OBSOLETOS AL [l |GUAL % DE PARTICIPACION CON
- REVISION 25088 INVENTARIOS
) -
- INSPECCION .
CUENTA QUE REGISTRA EL TRASLADO DEL - CALCULO Ve o e ag Il DIVIDIR COMPRAS NETAS 'NGC'TCEfgSDED EL [ SOLICITAR BALANCES DESPUES
COMPRAS (4) |Nvgr|\1ST§(F)z’|\‘(|)§l :_ TSXEL EIE_RS Sggcélcgg LA  OBSERVACION AR ENTRD/E gés}:/:)RNTIIEéIII; 23% :\(IBUAL COMPRAS CON || DE PARTIDAS DE AJUSTES PARA
i 5 CON LOS CONTROLES DE INVENTARIOS ANALIZAR EL CIERRE
REVISION INVENTARIOS
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESOS DE LA CUENTA INVENTARIOS PARA EL FLUJO DEL EFECTIVO

CUENTA PRINCIPAL Y SU
RELACIONES

INVENTARIOS ‘

CLASIFICACION DE ACTIVIDAD || APLICACION DE CONCEPTOS || ANALISIS DE INDICADOR REFERENCIA DE CRUCES PROCEDIMIENTOS DEL AUDITOR

NO SE PUEDEN APLICAR EN ESTE CICLO DEBIDO A QUE LAS CUENTAS QUE INTERVIENEN EN SU INGRESOS
TIENEN SU PROPIA CLASIFICACION

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESOS DE LA CUENTA INVENTARIOS PARA EL FLUJO DEL EFECTIVO

CUENTA PRINCIPAL Y SU
RELACIONES

INVENTARIOS

PROCEDIMIENTOS DEL AUDITOR

CLASIFICACION DE ACTIVIDAD APLICACION DE CONCEPTOS | ANALISIS DE INDICADOR REFERENCIA DE CRUCES

NO SE PUEDEN APLICAR EN ESTE CICLO DEBIDO A QUE LAS CUENTAS QUE INTERVIENEN EN SU EGRESOS
TIENEN SU PROPIA CLASIFICACION
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ANALISIS DEL CICLO DE LA CUENTAS DE ACTIVOS NO CORRIENTES

CICLO DE INGRESOS

‘ | ESTADO DE SITUACION FINANCIERA | ‘

‘ | ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO | ‘

FLUJO DE EFECTIVO

CAJA (1) BANCOS ACTIVIDADES DE
2) INVERSION
—— > ||- AUMENTO POR ADQUISICION
ACTIVOS NO DE PROPIEDAD PLANTAY
CORRIENTES E QUIPO
ACTIVOS NO
CORRIENTES - INVERSIONES EN
activos no || [ || sussipiarias
CORRIENTES
CUENTAS DE - INTERESES O DIVIDENDOS
CUENTAS DE INGRESOS (5) r’ OBRADOS
PASIVOS (3) CAPITAL (4)
l ANALISIS DE INDICADORES % ANALISIS DE INDICADORES % | ANALISIS DE INDICADOR %
A.no C. 1 2 3 4 5 VER CUADRO DE FLUJO
CICLO DE EGRESOS ‘
CAJA (1)
H ACTIVIDADES DE
CUENTAS POR INVERSION
BANCOS COBRAR (3) ACTIVOS NO - COBROS POR VENTA DE
@) CORRIENTES PROPIEDAD PLANTA Y
y ACTIVOS NO
CORRIENTES EQUIPO
ACTIVOS NO
CORRIENTES
PARTIDAS NO
N GASTOS DE
CAPITAL(5) OPERACION (6 MONETARIAS
( ) L p||- DEPRECIACIONES
CUENTAS DE »||- PERDIDAS EN INVERSIONES
PASIVOS (4)
l ANALISIS DE INDICADORES % ANALISIS DE INDICADORES % ANALISIS DE INDICADOR %
A.noC. 1 2 3 4 5 6 VER CUADRO DE FLUJO
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IMANUAL DE APLICACION PARAEL CICLODE INGRESO DE LOS ACTIVOS NOCORRIENTES PARAEL ESTADO DE SITUACIONAINANCIERA

FORMULASPARALCS

CQUBENTAPRINCIPALY U CONCEPTO DE VALLACION TEONICAS RASICAS PROCEDIMBENTCS INDICADORES DE PORCENTAE (|| REFERENCIADE PROCEDIMBENTCS DEL
RELACIONES BASIQCSAUILIZAR || DEPARICPACIONDELALO CRUCES ADITOR
DEACTVOSNOCORRIENTES
INSPECOION Y CALOLLO
RUBRODEAGRUPACION PARATODOSLCS ———— COVFROBARE. COSI0 NACE CONLOS APORTES ESTABRLECER LS PROCEDIMENTOS
BIENES ,COMDLAMAQUINARIA,, PLANTA, HSTOROOLELAS INICIALES DELOS ACOIONISTAS PARALACOVPROBAR QUE EXISTENLCS|
ACTMOSNO EQUIPOS QUE SCNPROPIEDADTE LA - CALOULO AOCUSOOESOONGLS OPROPETAROY BIENESY QUEESTENENUSDY
QORRIENES EVPRESA - CONARVIAION SEPREOIOOES REPRESENTARA 100% DEL ASMSVDEL EXAVENPARAVALLAR
NOTA QLASIHCAVDS DENTRODEESTE - RVISION VAP0 O INGRESOSDELOSACTVGBND LOSINVERSIONES Y QEESUS VALCRES
RUBROLAS INVERSIONES APARGOPLAZO VALAGONESE I CORRIENTES ESTEN REGISTRADOS CCNIABLEVENTE
- INSPECOGNYCAL QL0 REVISAR LADCCUVENTACION DE
- INSPECCION VERACARQUELCS ) EGRESCS DAL SORPCRTEYQUEEL VETCDO
QUENTAQUE REGISTRALCS EGRESCE FORLA - CAQUO COVPRIBANTESPR [ o 1o Dh e O CE CAA GILODE A [ PARALAS DEPRECIAOONES SEARL
CAIA(D) ADQUISICION CE RENES QUE SERAN - VERACAOON REMIROSESTEN ENTRE_INGRESCBTOLESTE (| (o acmvosno |l APECHACOY QUESEESTEN
PROPIEDAD CE LABVPRESA - DEBIDAVENTE AUTCRIZADOS | ACTIVGS NO CORRIENTES IGUAL APLICANDO CORRECTAVENTE,
- CONARVIACION
) YLOSBIENES %CE PARTICIPACION CORRENTES | ErecupRARQUECBATITULGS
REVISION
- VALCRES
B ) ANALIZARLA SEGREGACIONDE
- INSPECOON INSFECOICNYCAL QLLO FUNIONES, CCNEL CRETNOCE
- CALOULO VERIFICARLAS GARANTIAS FORVLLA: EGRESCSDEL
CLENTAQLE REGISTRATCDAS AQUELLAS EGRESCS TOTALES DEBANGOS EVITARQUE UNAPERSONAO
BANOOS(2) EROGACIONES CEFONDCS PARALA VERIACACION CERESPALDORCRLA CICLODE BANCOSH b vora ENTO QCONTROLE VARIAS
. ADQUISICION Y TODOSLOS ANIRE INFESCB TOIAL ESCE CONACTIVOSNO
ADQUISIION DE BIENES PARALAEVPRESA - CONERVIRCION ACTIVGENOQORRIENTES IGLAL FACES DE LASTRANSACCIONES O
TRAMTES REALIZADOS A 9%DE PARTICIPACION CORRIENTES MANIPULE OPERACIONES
TRAVES DEL BANCO OONTBLES,
OUENTAQUE REGISTRALCS - INSPECOON INSPECOION,, CERTIACAQON SOLIATARGOPALE
FINANCIAVIENTCS OTORGADOS PARALA - CERTACAOON Y CONFIRVAOICN FORMLLA: Imm‘ RN petsaaleig
OUENTASDE COVPRAS DE BIENES,, ACCIONES, OVALCRES, - REVSARLASESRTRASE N VALORDECREDITOS ENTRE DELDA CORRESFONDENCI
- - CONARVIROION INGRESOSTOTALESDELCS i PASIVOSCOON (|| ENTRELAINSTITUION ANANCIERA
PASMCS (3 DEFENDIENDOEL TIPODE TRANSACCIONSE p COVPRAVENTAPLAZOSEE [ ACTVOS ND CORRIENTES
CQLASIFCARAACORTOPLAZOOALARGD - SLPERVISION OTCRGAMIENTO, IGUAL%DEPARTIOPACION ||| ACTVOSNO e
ALAZO - CALOUO CORRENTES WVERIONES
CONDICIONES DE CREDITCS -
. . REVISARESORITURADE
QUENTAQUE REISTRADELAS - INSPECOION Y VERIFICACION ¥
QUE REGSTR - INSPECOICN CONSTTUOICN, Y PLELICACIONES
CBLIGACIONES OCONTRAIDASPCRLA ) CRVLLA: ———
SUSCRIFOICNDE ACIONES LAS QUALES SON - VERIACACION FEVISAR ESCRITURASDEL : LEAQERDOSCE AMENTOENEL
: APCRIEEN BIENESENTRE OCLODEL CAPITAL SOOAL DE SEGUNEL
CAPITAL(4) APORTADASENBIENES PORLOS - CONHRVICION PACTOSOOIAL, B LIBRODE ) ;
) . INGRESCS TOTALESDELCS [l CAPITAL ACTIVCS [|| a8DicotE covEROI0AS MSVD
ACCIONISTAS SEGUNACUERDODEL PACTO - CERTIACACION REGISTRODEACOCNISTAS, || - s e e s LA
SOOAL OASAVBLEAS EXTRACRDINARIAS Y ACTASCE AUVENTOY YoDE PARTIGIPACION NOCORRIENTES LECRETCS
PCRLAS REVALLAOIONES DISVINLIONCE CAPITAL 0 REVALLPOCNESO

CERNACACIONES DEESTOS
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IMANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LOS ACTIVOS NOCORRIENTES PARA L ESTADO DE RENDIMENTO EQCONOMQO

FORVLLAS PARALOS INDICADORES
CUBNTAPRINCIPALY SU ONCEPTC 3 T PROCEDIMENTCS DE PORCENTAE DE PARTICIPAaON ||| REFERENCIADE PROCEDIMEBNTCS DAL

RELACIONES DEV N ICASBASICAS “ BASICCS AUTILIZAR mqw@%ﬂ'—g%‘g'mm CRUCES ADITOR

RUBRODE AGRUPACICN PARALAS CUENTAS . INSPECCION YCALOULO ,

DE INGRESOS, BAOLACLENTACTROS - INSPEOOION REALIZARCALOLCS FORMLA QCLODE || SOLICITAR LA DOCUVENTACION

CUENTASDE PRODLCTOS, SEASENTARANLAS UTLIDADES - CALOUO MATEMATICOS, REVISAREL %ﬁm@g INGRESOSCON QUECERTIFIQLELOS
INGRESCS (5) GBTENDAS PCRINVERSICNESLAS QUEAL - CBSERVACION REGISTRODELOSTITULOSEN CORRIENTE, IGUAL%CE ACTIVOSNO || VBNEFICIOS OBTENIDOS FOR

MSVOTIEVPOLE DANUNNUEVOVALCRA - REVISIEN LACONTABILIDADCONLA PARI'I(]PAGO\IO OCORRIENTES LAS INVERSIONES

LASINVERSIONES CERTIACACION

MANUAL DE APLICACION PARAEL CICLODE INGRESOS  DE LOS ACTIVOS NO CORRIENTES PARA EL. ALUIO DEL. EFECTIVO

APRII\CIPALYSU

ACTIMOSNO
CORRIENTES

CLASIFICACION DEACTIMIDAD  {| APLICACION DE CONCEPTCS

- AUVENTOS POR
ADQUISICIONDE
PROPIEDAD PLANTAY

EQUIPO

ACTIVIDADES INVERSION

- INVERSIONES BN
SUBSIDIARIAS
- INTERESESO
DIVIDENDOS OBRADOS

PROCEDIMENTCS DEL AUDITOR

ANALISIS DE INDICADOR REFERENCIA DECRUCES

ANALIZARY SUPERVISARLOSPAGOS A

REPRESENTAEL PROVEEDORES Y GASTOS QUE SONDE

CARACTER PURAVENTE CPERATIVO,

INCREVETOPORLA v
ADQUISICION DE BIENES OBLIGACIONES DE CARACTER LEGAL ENEL

PERIODO,
REPRESENTARAEL VALORTOTAL

Nobes CONCICLODE CAJAY BANCOS || VERIFICAR QUEEN L ALUIO DEL EFECTVO
EVPRESAPOSER YLAS UNLIDACES O DIVIDENDOS SE TIENEN QUE

UTILIDADES ORENDIMIENTOS DE pipap s y

CONCICLO DE CUBNTAS DE
INGRESOS ( LASINV)

ESTAS PROCEDIMENTO DENIC 7 PARRAFO39
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESO DE LOS ACTIVOS NO CORRIENTES PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
FORMULAS PARALOCS
CUENTA PRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS INDICADORES DE PORCENTAJE
RELACIONES BASICOS AUTILIZAR || DE PARTICIPACIONDEL CICLO CRUCES AUDITOR
DE ACTIVOS NO CORRIENTES
RUBRO DE AGRUPACION PARATODOS LOS INSPECCION Y CALCULO VERIFICAR OUEEL VALORDELOS
BIENES ,COMO LA MAQUINARIA , PLANTA, - INSPECCION COMPROBAR EL COSTO REGISTRA LA SUMATORIA DE ACTIVOS SEAN ELIVINADOS DEL.
ACTIVOS NO EQUIPOSE INVERSIONES A LARGO PLAZO, - CALCULO HISTORICODE LAS LOS EGRESOS BALANCE, ANALISAR COVO FUE LA
LAS CUALES SON RETIDADOS POR, VENTAS, ADQUISICIONES OON SUS REPRESENTARA 100% DEL VENTABIENO POR ARRENDAMIENTO
CORRIENES OBSOLECENCIA, O ENEL CASODELAS - CONFIRMACION DEPRECIACIONES, EGRESOS DE LOS ACTIVOS NO VERIFICAR LOS CONTROLES PARAEL
INVERSIONES POR SU REALIZACION O - REVISION REVALUACIONES, O CORRIENTES TRATAMIENTOS DELAS PERDIDAS
TRANSFERENCIA VALUACIONES DE INV. EVENTUALES'Y Sl SON DETECTABLES
=
- INSPECCION )
INSPECCIONY CALCULO FORMULA: INGRESOS DEL [f| SOLICITARLOS CONTRATOS DE
CUENTA QUE REGISTRALOS INGRESOS POR LA - CALQULO REVISAR DOCUMENTACION Y || INGRESODEEFECTNO ENTRE || ciCLODECAJA. || COMPRAVENTA PORLOS ACTIVOS
CAA(D) VENTA DE BIENES EFECTUADAS DE LA - VERIFICACION EL VALOR REGISTRADGS EN || EGRESOSTOTALES DEACTIVOS || oo ACTIVOS NG || © CONSTANCIACERTIFICADAS POR
ENPRESA. - NO CORRIENTES IGUAL % DE LAVENTAPARAVER SUS LOS
- CONFIRMACION LOS LIBROS CONTABLES PARTICIPACION CORRIENTES
VALORES CONTABILIZADOS
- REVISION
CUENTA QUE REGISTRATODAS AQUELLOS - INSPECCION é%ms FORMULA: TOMAR DATOS A QUE CUENTA
INGRESOS POR LAVENTAS DE ACTIVOSNO - CALCULO PORVENTA LOS INGRESOS TOTALES DE BANCOS FUERON REALIZADOS LOS
BANCOS (2) CORRIENTES A TRAVES DE DEPOSITOS - VERIFICACION COVPROBANTES PoR LOS || ENTRE_ EGRESOS TOTALES DE DEPOSITOS, QUIENES FIRVAS LOS
BANCARIOS, NOTAS DE ABONOS O - CONFIRMACION ACTIVOS NO CORRIENTES IGUAL CHEQUES, Y DARLE SEGUIMIENTOS
TRANSFERENCIAS DEPOSITOS BANCARIOS Y % DE PARTICIPACION AESTOS MOVIMIENTOS BANCARIOS
- REVISION CONCILIACIONES
CUENTA QUE REGISTRA LOS INCREVENTOS - INSPECCION INSPECCION, CERTIFICACION REVISAR LOS DOCUVENTOS POR
POR DEUDAS A FAVOR DE LA EMPRESA, BAIO - CERTIFICACION YCONFIRMACICN FORMULA: TRANSFERENCIAS DE BIENES,
CUENTAS POR - REVISAR LASESCRITURAS DE ||| \VALOR DE CREDITOS ENTRE PERSONAL O DEPARTAMENTO
LACARACTERISTICA QUELOS BIENES
DESAFECTADOS SON IRIDOS POR LOS - CONFIRMACION COMPRA VENTA, PLAZOS ,DE EGRESOS TOTALES DELOS ENCARGADO DE ESTAS OPERACIONES Y
COBRAR (3) ADQU ERVISIC OTORGAMIENTO. ACTIVOS NO CORRIENTES CONFIRMAR SALDOS CUANDO SEAN
SOCIOS OACCIONISTAS, EMPLEADOS O - SUPERVISION : IGUAL % DE PARTICIPACION ENTRE EMPRESAS. NATURALES O
TERCEROS. - CALCULO CONDICIONES DE CREDITOS Y RESAS A
LOS LIBROSDEACTAS
NSP! 4 INSPECCION , CERTIFICACION
CUENTA QUE REGISTRA LA DEVOLUCION DE - ECCCI AO'\IC - Y CONFIRMACION FORMULA : EGRESOSDEL R
LOS BIENES ADQUIRIDOS AL CREDITO, YA - CERTIFI IQN REVISAR LASESCRITURASCE | vz OR DE CREDITOS ENTRE CICLODE LosA e cnt '
CUENTAS DE : - CONFIRMACION COMPRAVENTAPLAZOS DE | "EGRESOSTOTALESDELCS ||| PASIVOS CON L8 PROCESOSDE ChRACTER
PASIVOS (4) SEAACORTO O LARGO PLAZO DADO COMO : JraTye Ao JURIDICOS POR EMBARGOS, LOS
- SUPERVISION OTORGAMIENTO, s ACTIVOS NO
GARANTIA HIPOTECARIA o e sy Il 1GUAL % DE PARTICIPACION INTERESES ACULUMADOS POR
- CALCULO CORRIENTES PRESTAMOS,
LOSLIBROSDEACTAS
4 INSPECCION Y VERIFICACION
CUENTA QUE REGISTRA LA DISMINUCION DEL - INSPECCION ULA: REVISION DE LAS PERDIDAS POR
CAPITAL POR LAPERDIDAS DE ACTIVOS NO - VERIFICACION REVISAR ESCRITURASDEL [l coneer DE: HBIENE.S ENTRE DETERIOROS AS| COMOLAS
CAPITAL (5) CORRIENTES POR A) EMBARGOS B) PERDIDAS - CONFIRMACION PACTOSOCIAL ELLIBRODE |l Finecnetora espeLos || caPITAL ACTIVOS || PARTIDAS PORLAREVERSION D
ENEL DETERIOROS DE ACTIVOS ( - CERTIFICACION REGISTRODE ACCIONISTAS, {[| 5 Tv/05 NO CORRIENES IGUAL ACTIVOS SEGUN PROCEDIMIENTOS
DEVALUACIONES) ACTAS DE AUVENTO Y Yo E PARTICIPACION NO CORRIENTES DENIC36
DISMINUCION DE CAPITAL
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MANUAL DE APLICAOION PARA R CLODE EGRESO DE LOS ACTIVOS NOCCRRIBNTES PARAHL ESTADO DE RENDIMBENTOECONOMICO
FORMLLASPARALCS
AUBENTAPRINOIPALY U PROCEDIMBENTCS INDICADORES DEPCRENTAE || REFERENCIACE]  PROCEDIMBNTOS DEL
RELACIONES CONCEPTODEVALLAON ENCSBSES BASIQCCSAUNLZAR | CEPARIAPAOONDRLCIQO CRUES ADITCR
CEACTVCSND GORRENTES
|=I a
REFOCEAGR PAOCNPIRALASCUENIAS | - INGPECOICN INSFECDICN YOLAUO . Aa.ocE REVISARLAS HOASTDE
GASIOSLE DEGASTCS LASCUN ESREGISTRANLAS FEAIZARCAALCE FORVLLA INGRESOBDE
CEFRIAIONS, NG MATEMATICOB FOR CPREIACESYPERODS | g || CONROLDEACTVGB OONLAS
OFERAOON QL ASACAISL COBENSENLA DEPREOACONES RVMISRR | PCRINV. ENTRETOTALCE CFERAIONGCN CEPRECIACIONES Y SUVARLAS]
B REGISTROCELCB TTULOS | ACTVCENDQCRRIENTE, IGLIAL DEPRECIACIONES DEL
C) CONTABILIDAD, YLAS PERDIDASEN ACTVOSNO
INERSIONS ENLACONTABILIDADCONLA 9%DEPARTICIPACION PERCOCO
CERMIACAICNRESFECTIVA CORRENTES
MANUAL DE APLICAOION PARAEL CICLODE EGRESOS DE LOS ACTIVOS NOCORRIENTES PARAHL ALUIO DAL EFECTIVO
as J&'\S\E‘YSJ QLASIACACION DEACTIMDAD ANALSISCEINDICADCR REFERANOIADECRUCES PROCEDIMIENTOS CEL ALDITOR
- I:EPR(HF?-:\;DPL:\H'A II\G:ESADDAI;E_T{LAVEI\\;I('Z QONCIAOINGRESCS e g
LOSCPERACIONES CENIRODEL FLUIOY
ACTMDADES INVERSION YEQUIPO CELCSACTIVOSNO CEBANCOSCAJAY BANOOS REVELARPORSEPARADOLAUTILIDADCR
CORRIENTES LAVENTADEACTIVGE
ACTIMOSNO
CORRIBENTES
- DEREOACIONES REPRESENTARAEL VALCRTOTAL ONCOLOLEGASICELE VERFACARQUE LAAPLICACICNENEL ALUIO
DELASDEPRECIACIONESY DH_EFECTIVODE LAS CEFRECIACIONES
PARTIDASNOMONETRIAS|| - PEROIDASEN PEROIASENINERSIONEEL CFERAION O FEVE AR CANDOUTILICEEN
INVERSIONES EERI0IQ0 VETCDOINDIRECTODE ACERDDANC 7
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ANALISIS DEL CICLO DE LA CUENTAS DE PASIVOS

CICLO DE INGRESOS

‘ | ESTADO DE SITUACION FINANCIERA |

‘ ‘ ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO

FLUJO DE EFECTIVO

CAJA (1 BANCOS
) ) CON(';’)RAS GASTOS DE
OPERACION (9) ACTIVIDADES DE
CUENTAS
POR INVENTARIOS FINANCIAMIENTO
COBRAR(3) (4) Y »|- ACEPTACION DE
B peverery b PRESTAOS POR
PASIVOS
PASIVOS CUENTAS DE BANCOS
4 PASIVOS
—» |- ACEPTACION DE
ACTIVOS NO PERDIDAS Y ANTICIPOS
CORRIENTES (5) CAPITAL (6) GANANCIAS (9) POR VENTAS A
FUTURO
| ANALISIS DE INDICADORES % | ANALISIS DE INDICADORES % ANALISIS DE INDICADOR %
PASIVOS | 1 2 3 4 5 6 7 8 9 VER CUADRO DE FLUJO
‘ CICLO DE EGRESOS
CAJA (1)
CUENTAS POR
REBAJAS Y
COBRAR (3) DEVOLUCOIONES ACTIVIDADES DE
BANCOS < J||OPERACION
) SOBRE COMPRAS
A @) - EFECTIVO PAGADO A
T CUENTAS DE CUENTAS DE PROVEEDORES
PASIVOS v PASIVOS
INVENTARIOS CUENTAS DE
(4) PASIVOS ACTIVIDADES DE
FINANCIAMIENTO
ACTIVOS NO PR PRESTAMOS
CORRIENTES
) CAPITAL (6) »f| CUENTAS DE FINANCIEROS

ANALISIS DE INDICADORES % I

PASIVOS 1 2

INGRESOS (8)

ANALISIS DE INDICADORES %

ANALISIS DE INDICADOR %

VER CUADRO DE FLUJO
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LAS CUENTAS DE PASIVOS PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

CUENTA PRINCIPAL Y SU

CONCEPTO DE VALUACION

TECNICAS BASICAS

PROCEDIMIENTOS
BASICOS A UTILIZAR

FORMULAS PARA LOS
INDICADORES DEL PORCENTAJE
DE PARTICIPACION DEL CICLO
DE PASIVOS

REFERENCIA DE
CRUCES

PROCEDIMIENTOS DEL
AUDITOR

INSPECCION Y CALCULO
CONFIRMACION DE SALDOS
CON LOS DIFERENTES
ACREEDORES,
INSPECCIONAR
DOCUMENTACION QUE
SOPORTE LAS OBLIGACIONES

ESTA CUENTA REPRESENTA EL
TOTAL DE LAS DEUDAS DE LA
EMPRESA
A SI MISMO REPRESENTARA E L
100% TOTAL DE LA ROTACION DE
INGRESOS

CUENTAS POR
COBRAR (3)

RELACIONES
RUBRO DE AGRUPACION DE CUENTAS QUE <
REGISTRA LAS OBLIGACIONES A CARGO DE LA - '(’:\fchSSON
EMPRESA, OROGINADAS POR LA ADQUISION -
CUENTAS DE DE BIENES O SERVICIOS, POR COBROS - CONTEO
PASIVOS ANTICIPADOS CUENTA DE FUTURAS VENTAS O - CONEIRMACION
SERVICIOS O PRESAMOS A INSTITUCIOINES - REVISION
- INSPECCION
CUENTA QUE REGISTRA LOS INGRESOS POR . CALCULO
CAJA (1) PRESTAMOS EN EFECTIVO, POR PRESTAMOS CONTEO
POR TERCEROS ° .
- INSPECCION
CUENTA QUE REGISTRA LOS INGRESOS POR - INSPECCION
MEDIO DE DEPOSITOS BANCARIOS POR - CALCULO
BANCOS (2) PRESTAMOS HIPOTECARIOS,PRENDARIOS,
SOGRE GIROS BANCARIOSO O DEPOSITOS DE - CONTEO
POR TERCEROS - CONFIRMACION
_—_

CUENTA QUE REGISTRA LAS OBLIGACIONES
CONTRAIDAS POR LA EMPRESA, PERO QUE
SON TRANSFERIDAS A TERCEROS DENTRO DE
LAEMPRESA

INSPECCION
CALCULO
OBSERVACION
SUPERVISION

INSPECCION Y CALCULO
EFECTUAR REVISION A LAS
NOTAS DE INGRESOS DE
CAJA, CON SUS FECHAS

FIRMAS Y ANOMBRE DE
QUIEN ES LA OBLIGACION

INSPECCION Y CALCULO
EFECTUAR REVISION DE
DOCUMENTACION QUE AMPARA
LOS OBLIGACIONES ,SOLICITAR
ESTADOS DE CUENTAS DE
PRESTAMOS Y COMPRARLO CON
CONTABILIDAD

INSPECCION Y CALCULO
SOLICITAR DOCUMENTOS QUE
AUTORIZEN ESTAS
TRANSACCIONES, Y
SUPERVISAR SUS
RESPECTIVOS DESCUENTOS

FORMULAS:

SUMAS INGRESOS EN
EFECTIVOS ENTRE TOTAL DE
INGRESOS DE PASIVOS IGUAL %
DE PARTICIPACION

FORMULA :

TOTAL DE DEPOSITOS
BANCARIOS ENTRE TOTAL
INGRESOS DE PASIVOS IGUAL %
DE PARTICIPACION

FORMULA :
TOTAL DE CREDITOS ENTRE
TOTAL INGRESOS DE PASIVOS
IGUAL % DE PARTICIPACION

INVENTARIOS
@)

REGISTRA LA ADQUISICION DE MERCADERIAS
CUANDO SE INICIA EL NEGOCIO, ESTA
CARACTERISTICA SE APLICA
FRECUENTEMENTE PARA LAS PERSONAS
NATURALES.

ACTIVOS NO
CORRIENTES (5)

CAPITAL (6)

CUENTA QUE REGISTRA LA COMPRAS DE
PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO, ASI COMO
INVERSIONES DE LA EMPRESA

INSPECCION
CERTIFICACION
CONFIRMACION
REVISION
CONTEO

INSPECCION

CALCULO
CONFIRMACION
CONTERO
SUPERVISION

CUENTA QUE REGISTRA EL ACUERDO POR LA
DISTRIBUCION O PAGO DE UTILIDADES DE

EJERCICIOS ANTERIORES O DEL PERIODO
TRANSFIRIENDOSE A UNA OBLIGACION A LOS
ACCIONESTAS

INSPECCION
CONFIRMACION
CERTIFICAR

INSPECCION , CERTIFICACION
Y CONFIRMACION
EFECTUAR REVISION A LA
DOCUMENTACION Y QUE LAS
OBLIGACIONES ESTEN
DENTRO DEL MARCO LEGAL

INSPECCION Y CALCULO
EFECTUAR REVISION A LA
DOCUMENTACION DE
SOPORTE POR LA DEUDA LAS
GARANTIAS OTORGADAS POR
LA EMPRESA

INSPECCION
VERIFICAR ACUERDO EN
PUNTO DE ACTA DE JUNTA

GENERAL DE ACCIONISTAS Y

SOLICITAR COPIA DEL
INFORME DE REPARTO DE
UTILIDADES A LA DGII

TOTAL DE INVENTARIOS
INICIALES ENTRE TOTAL
INGRESOS DE PASIVOS IGUAL %
DE PARTICIPACION

FORMULA :
INGRESOS DE ACTIVOS NO
CORRIENTES ENTRE TOTAL
INGRESOS DE PASIVOS IGUAL %
DE PARTICIPACION

CERCIORARCE QUE TODOS LOS
PASIVOS ESTEN A NOMBRE DE LA
EMPRESA, HACER UN ESTUDIO
SEGREGACION DE FUNCIONES,
COMPRAS,RECEPCION,INSPECCION
, VERIFICACION,REGISTROS Y PAGO

INGRESO DEL
CICLO DE CAJA
CON PASIVOS

EFECTUAR COMPARACION
PERIODICA DE LA SUMA DE
REGISTROS AUXILIARES DE
CUENTAS COLECTIVAS CON
CUENTAS DE CONTROL

INGRESO DEL
CICLODE
BANCOS CON
PASIVOS

SOLICITAR AL BANCO
INFORMACION SOBRE LAS
CUENTAS DE CHEQUES Y ALGUNA
OTRA INFORMACION DE SALDOS
QUE SE CONSIDEREN IMPORTANTES

INGRESO DEL
CICLO DE CxC
CON PASIVOS

REVISAR LA DOCUMENTACION
Y AL PERSONAL ENCARGADO
PARA HACER ESTE TIPODE
TRANSACCIONES ,Y EVALUAR
ESTAS OPERACIONES DENTRO
DE LAEMPRESA

INGRESOS DEL
CcicLo
INVENTARIOS
CON PASIVOS

REVISAR LAS BASES PARA EL
REGISTRO DE LOS PASIVOS ,
REVISAR LOS CALCULOS DE

CONVERSION DE MONEDA
EXTRANJERA PARA LOS
PASIVOS E INVESTIGAR

PASIVOS NO REGISTRADOS

INGRESOS DEL
CICLO DE
ACTIVOS NO
CORRIENTES CON
CUENTAS DE
PASIVOS

FORMULA:
DIVIDENDOS DECRETADOS
ENTRE TOTAL INGRESOS DE

PASIVOS IGUAL % DE
PARTICIPACION

EGRESOS DEL
CICLODE
CAPITAL CON
PASIVOS

VERIFICAR LAS ESPECIFICACINES
DE LOS BIENES O MAQUINARIAS
QUE COINCIDAN CON LAS
FACTURAS O POLIZAS DE
IMPORTACIONES , O NUMERO DE
CERTIFICADOS DE INVERSIONES
CON LOS CONTROLES DE ACTIVOS
NO CORRIENTES

REVISAR ESTADO FINANCIEROS
DE ANOS ANTERIORES PARA
VER LAS UTILIDADES
PENDIENTES O LAS DEL
EJERCICIO ACTUAL
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESOS DE LAS CUENTAS DE PASIVOS PARA EL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO

CUENTA PRINCIPAL Y SU
RELACIONES

GASTOS DE
OPERACION

G

FORMULAS PARA LOS

INDICADORES DEL PORCENTAJE ||| REFERENCIA DE
DE PARTICIPACION DEL CICLO CRUCES

PASIVOS

PROCEDIMIENTOS
BASICOS AUTILIZAR

CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS

- INSPECCION

INSPECCION Y CALCULO Y INGRESOS DEL

CUENTA QUE REGISTRA TODAS AQUELLAS - CALCULO REVISION FORMULA - L DE
PRODUCTOS PARA SER VENDIDOS, O ’ REVISA QUE LAS FACTURAS :
TRANSFORMADOS PARA SUVENTA - OBSERVACION ESTEN ANOVERE DE LA L e oree Il comPrAS CON
POSTERIOR AL CREDITOS - VERIFICACION EMPRESA, LOS REGISTROS ¥
REVISION CONTABLESY LOS GONTROLES ||| IGUAL % DE PARTICIPACION PASIVOS
) DE DEPARTMENTO DE COMPRAS

. INSPECCION Y CALCULO
- INSPECCION REVISAR LOS DESCUENTOS Y FORMULA INGRESO CICLO
CUENTA QUE REGISTRA TODOS A QUELLOS - CALCULO PROVISONES EN PLANILLAS || 70TAL DE GASTOS NOPAGADGS || gasToS DE
GASTOS GENERADOS POR LAS DIFERENTES - OBSERVACION DE ISSS, AFP, RENTA, ENTRE TOTAL DE LOS INGRESOS b
ACTIVIDADES DENTRO DE LA EMPRESA - VERIFICACION DESCUENTOS A CARGO DE DE PASIVOS IGUAL % DE OPERACION CON
TERCEROS, HONORARIOS , PARTICIPACION PASIVOS

- REVISION

ALQUILERES, SERVICIOS ...

PROCEDIMIENTOS DEL
AUDITOR

SOLICITAR ESTADO DE CUENTAS
POR LOS COMPRAS CLASIFICADAS
POR EMPRESAS , CON FECHAS DE
COMPRAS Y ARCHIVOS DE
AUTORIZACION DE PEDIDOS O
PERSONAL ENCARGO DE LAS
COMPRAS

REVISAR LAS PLANILLAS DE SUELDOS
QUE ESTEN PAGADAS Y
CONTABILIZADAS CON SUS
PROVISIONES RESPECTIVAS Y
AUTORIZADAS CON FIRMAS DE LA
ADMINISTRACION Y EMPLEADOS Y
TODOS AQUELLOS DOCUMENTOS POR
LAS OBLIGACIONES ADQUIRIDAS

- INSPECCION

RELACIONES

CUENTAS DE
PASIVOS

INSPECCION Y CALCULO FORMULA : EGRESO CICLO REVISAR QUE A LAS PROVISIONES
PERDIDAS Y CUENTA LIQUIDADORA DE RESULTADOS QUE - CALCULO REVISAR EL CALCULO DE TOTAL DE PROVISION DE PERDIDAS Y || ChaniES SELES A erecTADO
GANANCIAS REPRESENTA EL PAGO DE LOS IMPUESTOS - OBSERVACION IMPUESTO SOBRE LA IMPUESTOS ENTRE TOTALDE |y o Cron || Rt PARA SOCEDADES Lo
) SOBRE LAS UTILIDADES DEL EJERCICIO - VERIFICACION R A S IGUAL % DE PARTICIPACION PASIVOS RETENCIONES PARA PERSONAS
- REVISION NATURALES.
MANUAL DE APLICACION PARAEL CICLO DE INGRESO DE LAS CUENTAS DE PASIVOS PARA EL FLUJO DEL EFECTIVO
—_—

CUENTAPRINCIPAL Y SU CLASIFICACION DE ACTIVIDAD APLICACION DE CONCEPTOS || ANALISIS DE INDICADOR REFERENCIA DE CRUCES PROCEDIMIENTOS DEL AUDITOR

- ACEPTACION DE REPRESENTARA SOLAMENTE LA
PARTE POR LOS DEPOSITOS
PRESTAMOS POR REALIZADOS PORLAS SERCIORARSE QUE LOS SALDOS
PARTE DE BANCOS U INTITUCIONES FINANCIERAS U REVELADOS EN EL FLUJO
OTROS OTROS CORRESPONDAN UNICAMENTE A
ACTIVIDADES DE CON CICLO DE CUENTAS DE LAS OPERACIONES QUE AFECTARON
FINANCIAMIENTO INGRESOS DE CAJA Y BANCOS EL INGRESOS EN EL EFECTIVO,
- ACEPTACION DE REPRESENTARA AQUELLOS APEGADOS A LOS REGISTROS
ANTICIPOS POR INGRESOS RECIBIDOS CONTABLES DE LAEMPRESA O
UNICAMENTE EN EFECTIVO O POR
VENTAS FUTURAS DEPOSITOS REALIZADOS CLASIFICARSE DE ACUERDO ANIC 7
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESO DE LAS CUENTAS DE PASIVOS PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

CUENTA PRINCIPAL Y SU

CONCEPTO DE VALUACION

TECNICAS BASICAS

PROCEDIMIENTOS
BASICOS A UTILIZAR

FORMULAS PARA LOS
INDICADORES DEL PORCENTAJE
DE PARTICIPACION DEL CICLO

REFERENCIA DE
CRUCES

PROCEDIMIENTOS DEL
AUDITOR

CUENTAS POR
COBRAR (3)

L | — |

PARA EL PAGO DE NUESTROS PASIVOS

- CONFIRMACION

PRESTAMOS Y COMPRARLO CON
CONTABILIDAD

RELACIONES
DE PASIVOS
RUBRO DE AGRUPACION DE CUENTAS QUE - INSPECCION CONFIRMACION DE SALDOS DFSS’\;fN%UCTQLADFEELPAF;EgES&S
CUENTAS DE REGISTRA LA DISMINUCION DE LAS - CALCULO CON LOS DIFERENTES DE LA EMPRESA
PASIVOS OBLIGACIONES A CARGO DE LA EMPRESA, - CONTEO ACREEDORES, EFECTUAR | 1 | \115MO REPRESENTARA E L
ORIGINADAS POR LA CANCELACION DE LOS - CONFIRMACION CURCES CON LOS SALDOS .
100% TOTAL DE LA ROTACION DE
BIENES O SERVICIOS, ADQUIRIDOS ... - REVISION DE REGISTROS CONTABLES Y EGRESOS
BALANCE DE SALDO DE C x p
= ——————

- INSPECCION INSPECCION Y CALCULO | a5 EGRESOS BN EFECTIVOS

CAJA (1 CUENTA QUE REGISTRA LOS EGRESOS POR . CALCULO REVISAR NOTAS DE ENTRE TOTAL DE EGRESOS DE

(63 PAGOS EN EFECTIVO, A NUESTROS - CONTEO EGRESOS DE CAJA Y PASIVOS IGUAL % DE
ACREEDORES . RECIBOS DE RECIBIDO. PARTICIPACION
- INSPECCION
. INSPECCION Y CALCULO
CUENTA QUE REGISTRA LOS EGRESOS POR e eCioN DOCUMENTACION QUE AMPARA | TOTAL DE EGRESOS BANCARIOS
5 - CALCULO
BANCOS (2) MEEé%SESLATEX’LSS'&NREE&EQ;:&XIQK‘SS DE EL PAGO ,SOLICITAR COPIAS DE ENTRE TOTAL EGRESOS DE
g ’ - CONTEO PAGOS POR TRANSFERENCIA DE PASIVOS IGUAL % DE

PARTICIPACION

CUENTA QUE REGISTRA LAS EL DESCARGO DE
OBLIGACIONES CONTRAIDAS POR LA
EMPRESA, PERO QUE FUERON TRANSFERIDAS
A TERCEROS DENTRO O POR COMPENSACION
DE SALDOS A NOMBRE DE UNA MISMA
PERSONA.

- INSPECCION
- CALCULO

- OBSERVACION
- SUPERVISION

SOLICITAR DOCUMENTOS QUE

AUTORIZARON EL DESCARGO

EN ESTAS TRANSACCIONES, Y
SUPERVISAR SUS

INSPECCION Y CALCULO
‘ ‘ RESPECTIVOS DESCUENTOS

FORMULA :
TOTAL DE DESCUENTOS ENTRE
TOTAL EGRESOS DE PASIVOS
IGUAL % DE PARTICIPACION

INVENTARIOS
@)

REGISTRA LAS DEVOLUCIONES DE
MERCADERIAS , CUANDO LIQUIDACION,
EMBARGOS, CIERRE DEL NEGOCIO, ESTA
CARACTERISTICA SE APLICA
FRECUENTEMENTE PARA LAS PERSONAS
NATURALES.

ACTIVOS NO
CORRIENTES (5)

CAPITAL (6)

CUENTA QUE REGISTRA EL DESCARGO POR
DEVOLUCION DE BIENES, EMBARGOS, POR
COMPENSACIONES DE DEUDAS DE
PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO, ASi COMO
INVERSIONES DE LA EMPRESA

- INSPECCION

- CERTIFICACION
- CONFIRMACION
- REVISION

- CONTEO

- INSPECCION
- CALCULO

- CONFIRMACION
- CONTERO

- SUPERVISION

INSPECCION . CERTIFICACION
Y CONFIRMACION
EFECTUAR REVISION A LA
DOCUMENTACION Y QUE LAS
OBLIGACIONES ESTEN
DENTRO DEL MARCO LEGAL

INSPECCION Y CALCULO
EFECTUAR REVISION A LA
DOCUMENTACION DE
SOPORTE POR LA DEUDAY
LAS GARANTIAS OTORGADAS
POR LA EMPRESA

CUENTA QUE REGISTRA EL ACUERDO POR LA
CAPITALIZACION DE FONDOS A FAVOR DE UN
ACCIONISTA O PROPIETARIO DE LA EMPRESA

- INSPECCION
- CONFIRMACION
- CERTIFICAR

INSPECCION
VERIFICAR ACUERDO EN
PUNTO DE ACTA DE JUNTA

GENERAL DE ACCIONISTAS O
DOCUMENTO DONDE SE HAGA
CONSTAR EL ACUERDO DEL
PROPIETARIO PARA LA
CAPITALIZACION DE PASIVOS

FORMULA :

TOTAL DE INVENTARIOS
DEVUELTOS ENTRE TOTAL
EGRESOS DE PASIVOS IGUAL %
DE PARTICIPACION

FORMULA :
EGRESOS DE ACTIVOS NO
CORRIENTES ENTRE TOTAL
EGRESOS DE PASIVOS IGUAL %

DE PARTICIPACION

SELECCIONAR MUESTRAS POR
CLIENTES Y VERIFICAR QUE LAS
FACTURAS CANCELADAS ESTEN
APROVISIONADAS Y DESCONTADAS
LAS RESPECTIVAS NOTAS DE

CREDITO Y DESCUENTOS

EGRESO DEL
CICLO DE CAJA
CON PASIVOS

REALIZAR LOS ARQUEOS A LA CAJA
CERCIORANDOSE QUE NO HAYA
MALVERSACION DE LOS FONDOS

REVISAR LOS EGRESOS DEL
EFECTIVO AL MOMENTO DE

EGRESO DEL
CICLO DE BANCOS
CON PASIVOS

CONFRONTAR QUE LOS CHEQUES,
DEPOSITOS ,TRANSFERENCIAS SE
HAYAN REALIZADO A NOMBRE DEL
EMPRESA O PERSONA ACREEDORA
Y QUE LOS VAUCHERS O NOTAS

RESPECTIVOS COMPROBANTES

ESTEN RESPALDAS POR SUS

EGRESO DEL
CICLO DE CxC
CON PASIVOS

EGRESOS DEL
CICLO
INVENTARIOS
CON PASIVOS

REVISAR LA DOCUMENTACION
Y AL PERSONAL ENCARGADO

TRANSACCIONES Y EVALUAR
ESTAS OPERACIONES DENTRO
VERIFICAR QUE LAS DEUDAS
DEBIDAMENTE APLICADAS EN

PERDIDAS QUE OCASIONEN

PARA HACER ESTAS

DE LAEMPRESA

CANCELADAS ESTEN
AL CONTABILIDAD, LAS

ESTAR DEBIDAMENTE
CLASIFICADAS.

EGRESOS DEL
CICLO DE
ACTIVOS NO
CORRIENTES CON
CUENTAS DE
PASIVOS

FORMULA:
INCREMENTO EN CAPITAL
ENTRE TOTAL EGRESOS DE

PASIVOS IGUAL % DE
PARTICIPACION

INGRESOS DEL
CICLO DE
CAPITAL CON
PASIVOS

RECOMENDAR A LA ADMINISTRACION LA
BUSQUEDA DE ASESORIA LEGAL PARA

SERCIORARSE QUE SOLO SE ENTREGEN
LOS BIENES GARANTIZADOS PARA EL
PAGO O AQUELLOS QUE CUBRAN EL

ACCIONISTAS O APORTACIONES
DE PROPIETARIOS Y EFECTUAR
SU ANALISIS ANTES DE DAR SU

ESTE TIPO DE TRANSACCIONES, Y

MONTO DE LA DEUDA

REVISAR SALDOS DE

APROBACION




MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESOS DE LAS CUENTAS DE PASIVOS PARA EL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO
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FORMULAS PARA LOS
CUENTA PRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS INDICADORES DEL PORCENTAJE || REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
RELACIONES CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS BASICOS A UTILIZAR ||| DEPARTICIPACION DEL CICLO CRUCES AUDITOR
PASIVOS
- INSPECCION m%w INGRESOS DEL | ) |7aR ESTADO DE CUENTAS
REBAJAS Y CUENTA QUE REGISTRA LAS REBAJAS O - CALCULO REVISA QUE LAS N/C ESTEN A FORMULA : CICLODE REBY il por 1 0S COMPRAS CLASIFICADAS
DEVOLUCIONES DESCUENTOS POR NUESTROS ACREEDORES, A - OBSERVACION NOMBRE DE LA EMPRESA, Y TOTAL REB Y DEV S/COMPRAS DEV S/ POR EMPRESAS , CON FECHAS Y
SOBRE COMPRAS TRAVES DE LA EMISION DE NOTAS DE h APLICADAS EN LOS LIBROS DE ||| ENTRE TOTAL DE LOS EGRESOS || COMPRAS CON ||| ARCHIVOS DE AUTORIZACION DE
CREDITOS - VERIFICACION COMPRAS CON IVA, LOS DE PASIVOS IGUAL % DE CUENTAS DE DESCUENTOS AL PERSONAL
@ - REVISION REGISTROS CONTABLES Y LOS PARTICIPACION ENCARGO DE LAS COMPRAS
CONTROLES DE DEPARTMENTO PASIVOS
DE COMPRAS
- INSPECCION )
CUENTA QUE REGISTRA EL TRASLADO DE LOS - CALCULO INSPECCION Y CALCULOY FORMULA : CICLO DE VERIFICAR QUE LOS TRASLADOS
CUENTAS DE INGRESOS ANTICIPADOS EN LOS PASIVOS - OBSERVACION VERIFIC ARF{EEL(ISSSJ%EGISTROS TOTAL DE INGRESOS ENTRE INGRESOS CON ESTEN DEBIDAMENTE
INGRESOS (8) PARA EL REGISTRO DE LA VENTA O SERVICIO VERIFICACION CONTABLES Y DOCUMENTACION TOTAL DE LOS EGRESOS DE CUENTAS DE  |[| AUTORIZADOS Y REGISTRADOS EN
EN EL PERIODO - y DE SOPORTE POR LOS INGRESOS PASIVOS IGUAL % DE PASIVOS LA CONTABILIDAD
- REVISION Y FACTURAS POR LA PARTICIPACION
CONSUMACION DE LA VENTA

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESO DE LAS CUENTAS DE PASIVOS PARA EL FLUJO DEL EFECTIVO

:EPLEéJ,\g\IFI,EASL YU CLASIFICACION DE ACTIVIDAD APLICACION DE CONCEPTOS ||| ANALISIS DE INDICADOR REFERENCIA DE CRUCES PROCEDIMIENTOS DEL AUDITOR

REPRESENTARA EL TOTAL DE SERCIORARSE QUE LOS SALDOS
ACTIVIDADES DE EFECTIVO PAGADOA DESEMBOLSOS DEEFECTVOS, || CON CICLO DE EGRESOS CAJAO REVELADOS EN EL FLUIO
OPERACION PROVEEDORES PORLAS COMPRAS, OPAGOS DE | BANCOS Y SURESPECTIVOS FLUJOS ||| core CAVENTE
Cl DEUDAS EN EL EJERCICIO ESPONDAN UNI A

LAS OPERACIONES QUE AFECTARON
CUENTAS DE EGRESOS DE EFECTIVO, NO DEBE DE
P Asl\m REPRESENTARA EL TOTAL DE TOMARSE COMO EGRESOS
DESEMBOLSOS DE EFECTIVOS,
ACTIVIDADES DE PAGOSDEFONDOSPOR || POR LADISMINUCION DELAS ||  CONCICLODE EGRESOSCAJAQ ||| AQUELLAS PROVISIONESENLOS
FINANCIAMIENTO PRESTAMOS FINANICIEROS || OBLIGACIONES ADQUIRIDAS A {|| BANCOS Y SURESPECTIVOS FLUIOS|f| - PASIVOS YAQUE NOAFECTAN AL
FAVOR LAS INSTITUCIONES MOVIMIENTO DE EFECTIVO

FINANCIERAS
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ANALISIS DEL CICLO DE LA CUENTAS DE CAPITAL

CICLO DE INGRESOS

‘ | ESTADO DE SITUACION FINANCIERA | ‘

ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO ‘ ‘

FLUJO DE EFECTIVO

BANCOS
CAJA (1
@ @) CUENTAS POR PERDIDAS Y NO AFECTAN
\ \ COBRAR (3) GANANCIAS (7) MOVIMIENTO DEL
L ¢ EFECTIVO
INVENTARIOS A CUENTAS DE
@ el U AS PF CAPITAL
CUENTAS DE
CAPITAL
ACTIVOS NO CUENTAS DE
CORRIENTES PASIVOS (6)
(5)
| ANALISIS DE INDICADORES % ANALISIS DE INDICADORES % | ANALISIS DE INDICADOR %
CUENTAS
DE CAPITAL 1 2 3 4 5 6 7 VER CUADRO DE FLUJO
‘ CICLO DE EGRESOS
BANCOS (1)
CUENTAS POR
COBRAR (3)
CAJA (2)
i CUENTAS DE
b CUENTAS DE CAPITAL CUENTAS DE
CAPITAL CAPITAL
INVENTARIOS ¢ PERDIDAS Y NO AFECTAN
(4) ACTIVOS NO GANANCIAS (6) MOVIMIENTO DEL
CORRIENTES (5) EFECTIVO
| ANALISIS DE INDICADORES % ANALISIS DE INDICADORES % ANALISIS DE INDICADOR %
CUENTAS

DECAPITAL | 1 2 3 4 5

6

VER CUADRO DE FLUJO
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LAS CUENTAS DE CAPITAL PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

CUENTA PRINCIPAL Y SU

CONCEPTO DE VALUACION

TECNICAS BASICAS

PROCEDIMIENTOS

FORMULAS PARA LOS
INDICADORES DEL PORCENTAJE

REFERENCIA DE
CRUCES

PROCEDIMIENTOS DEL
AUDITOR

CUENTAS POR
COBRAR (3)

_

CODIGO DE COMERCIO O EL FONDO QUE LOS
PROPIETARIO (S) ACUERDEN.

- CONFIRMACION

REPRESENTA LA PARTE QUE LOS ACCIONISTAS
SE COMPROMETEN A PAGAR SEGUN EL
ACUERDO EN EL PACTO SOCIAL, O POR LA
SUSCRIPCION DE ACCIONES ACUERDO EN
LOS AUMENTOS DE CAPITAL

- INSPECCION
- CALCULO

- OBSERVACION
- SUPERVISION

CUENTAS DE LA EMPRESA Y
QUIENES ESTARAN AUTORIZADOS
AFIRMAS

INSPECCION_Y CALCULO
REVISAR LIBRO DE
ACCIONISTAS DE LA

EMPRESA, Y LOS CONTROLES
DE ACCIONES POR COBRAR

RELACIONES BASICOS A UTILIZAR DE PARTICIPACION DEL CICLO
DE LAS CUENTAS DE CAPITAL
CUENTA QUE REPRESENTA LA INVERSION DE - INSPECCION INSPECCION Y CALCULO Egmfggi‘;’;f%igﬁﬁ”g’é LE'/;
CUENTAS DE LOS ACCIONISTAS O SOCIOS DE UNA ENTIDAD - CALCULO REVISAR LA ESCRITURA EMPRESA
MAS LAS UTILIDADES PENDIENTES POR - CONTEO ORIGINAL DE LA SOCIEDAD Y |[| \ o \1em " oeoo ey mion e |
CAPITAL DISTRIBUIR Y CUALQUE OTRO SUPERAVIT O - CONEIRMACION SUS MODIFICACINES Y sUs | 25 MISVIO REPRESENTARA S L
RESERVAS - REVISION LIBROS DE ACTAS INGRESOS
_
INSPECCION Y CALCULO
) 4 FORMULAS:
CUENTA QUE REGISTRA EL INGRESO DE LOS INSPECCION REVISAR LOS FONDOS SUMAS INGRESOS EN
CAJA (1) FONDOS INICIALES AL LA EMPRESA, EN LAS - CALCULO INICIALES PARA CAJAY EFEGTIVOS ENTRE TOTAL DE
EMPRESAS A NOMBRE DE PERSONAS - CONTEO CAJA CHICA Y ESTEN INGRESOS DE CAPITAL IGUAL %
NATURALES INSPECCION REFLEJADOS EN EL ESTADO DE PARTICIPACION
- DE SITUACION FINANCIERA .
CUENTA QUE REGISTRA LOS INGRESOS . INSPECCION Y CALCULO
momEoA covmmse i oeeor |- INSPECCON | _seieat, | o,
BANCOS (2 CON LA APORTACION MINIMA DEL 25% DEL - :
2) CAPITAL INICIAL DE LA SOCIEDAD SEGUN - CONTEO ESTUDIAR CONTRATOS DE BANCARIOS ENTRE TOTAL

INGRESOS DE CAPITAL IGUAL %
DE PARTICIPACION

FORMULA :

TOTAL DE SUSCRIPCIONES POR
COBRAR ENTRE TOTAL
INGRESOS DE CAPITAL IGUAL %
DE PARTICIPACION

INVENTARIOS
@)

ACTIVOS NO
CORRIENTES (5)

CUENTAS DE
PASIVOS (6)

REGISTRA LA PARTE DE LAS MERCADERIAS
PARA LA VENTA CUANDO SE INICIA EL
NEGOCIO, ESTA CARACTERISTICA SE APLICA
FRECUENTEMENTE PARA LAS PERSONAS
NATURALES.

CUENTA QUE REGISTRA LOS APORTES DE
PROPIEDAD PLANTAY EQUIPO, E
INVERSIONES PARA LA EMPRESA Y LOS
SUPERAVIT POR REVALUACIONES

- INSPECCION

- CERTIFICACION
- CONFIRMACION
- REVISION

- CONTEO

- INSPECCION
- CALCULO

- CONFIRMACION
- CONTERO

- SUPERVISION

CUENTA QUE REGISTRA EL ACUERDO POR LA
CAPITALIZACION DE FONDOS A FAVOR DE UN
ACCIONISTA O PROPIETARIO DE LA EMPRESA

- INSPECCION
- CONFIRMACION
- CERTIFICAR

Y CONFIRMACION
VERIFICAR QUE LOS
COMPROBANTES ESTEN A
NOMBRE DE LA EMPRESA O
PROPIETARIO, Y EVALUAR
LOS CONTROLES
RESPECTIVOS

INSPECCION Y CALCULO
REVISAR , ESTUDIAR Y VALUAR EL
APORTE DE LOS ACCIONISTAS Y
PERSONA QUE CUSTODIA LOS
ESCRITURAS DE DICHAS
INVERSIONES Y REVISAR
DOCUMENTOS DE SOPORTE POR
LAS REVALUACIONES

INSPECCION
VERIFICAR ACUERDO EN
PUNTO DE ACTA DE JUNTA

GENERAL DE ACCIONISTAS
REVISAR LOS REGISTROS
CONTABLES

TOTAL DE INVENTARIOS
INICIALES ENTRE TOTAL DE

VER CUADRO DE
CICLO CUENTAS
DE CAPITAL

INGRESO DEL
CICLO DE CAJA
CON CUENTAS DE
CAPITAL

INGRESO DEL
CICLODE
BANCOS CON

CUENTAS DE
CAPITAL

INGRESO DEL
CICLO DECxC
CON CUENTAS DE

CAPITAL

INGRESOS DEL
CiCLO
INVENTARIOS

INGRESOS DE CAPITAL IGUAL %
DE PARTICIPACION

FORMULA :
INGRESOS DE ACTIVOS NO
CORRIENTES ENTRE TOTAL
INGRESOS DECAPITAL IGUAL %
DE PARTICIPACION

CON CUENTAS DE
CAPITAL

INGRESOS DEL
CICLO DE
ACTIVOS NO
CORRIENTES CON
CUENTAS DE
CAPITAL

REVISAR LA ESCRITURA ORIGINAL

DE CONSTITUCION DE LA SOCIEDAD

Y SUS MIDIFICACIONES, LIBROS DE
ACTAS DE ASAMBLEAS

REALIZAR LOS ARQUEOS AL
PERIODICOSAL EFECTIVOS, Y
REVISAR LOS CONTROLES DE CAJA.

VERIFICAR QUE LOS MOVIMIENTOS

DEL CAPITAL ESTEN AUTORIZADOS ,

REVISAR LA EMISION DE ACCIONES
Y LOS VALORES REGISTRADOS EN
ELLOS, JUNTO CON LAS
SUSCRIPCIONES DE LOS
ACCIONISTAS

VERIFICAR QUE LOS AUMENTOS

DE CAPITAL ESTEN
AUTORIZADOS, MEDIANTE LA
REVISION DE ACTAS Y
CONCEJOS DIRECTIVOS

FORMULA:
INCREMENTO DE CAPITAL
ENTRE TOTAL INGRESOS DE
CAPITAL IGUAL % DE
PARTICIPACION

EGRESOS DEL
CICLO DE
PASIVOS CON
CUENTAS DE
CAPITAL

REVISAR QUE EL APORTE ESTE
REFLEJADO EN ESTADO DE
SITUACION FINANCIERA ,
REVISAR LOS CALCULOS Y
EFECTUAR MUESTREO LOS
INVENTARIOS.

VERIFICAR LOS PROCEDIMIENTOS POR
EL APORTE DE CAPITAL, QUE
CANTIDADES DE ACCIONES FORMAN EL
CAPITAL SUSCRITO PAGADO Y EL
SUSCRITO NO PAGADO, Y DETERMINAR
SI EXISTEN RESTRICCIONES AL CAPITAL.
REVISAR LOS ACTIVOS REVALUADOS Y
SU CERTIFICACION POR EL CONTADOR
PUBLICO. O DECRETO LEGISLATIVO

REVISAR LOS SALDOS
CONTABLES Y REGISTROS DE
LAS APORTACIONES PARA SUS
RESPETIVO VALUOS ANTES DE

SER APROBADOS
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESOS DE LAS CUENTAS DE CAPITAL PARA EL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO

FORMULAS PARA LOS
CUENTA PRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS INDICADORES DEL PORCENTAE ||| REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
RELACIONES CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS BASICOS AUTILIZAR | DEPARTICIPACIONDELCICLO | CRUCES AUDITOR
CUENTAS DE CAPITAL
CUENTA LIQUIDADORA DE
RESULTADOS QUE REPRESENTA EL )
VALOR A CAPITALIZAR DE: ) INSPECCIONY-CALCULO Y MULTIPLICAR EL CAPITAL SOCIAL
- INSPECCION VERFIG Ag%ﬂ&'fgs EL o DE EGRESOSDEL || POREL % DE RESERVAS, PARA
PERDIDAS Y 1) LARESERVA LEGAL DEL - CALCULO RESERVAS ESTEN UTILIDADE(ORRIQASLIJELRQ/:AS ENTRE CICLODE VERh'Aﬂgég EE:/EE@SE ghEA'I“TTI';% DEL
GANANCIAS EJERCICIO - OBSERVACION CONFORME A LA LEYES TOTAL DE LOS INGRESOS DE PERDIDAS Y VERIFICAR QUE LOS EF. REVELEN
7) 2) OTRAS RESERVAS - VERIFICACION TRIBUTARIAS Y CAPITAL IGUAL % DE GANANCIAS POR SEPARADO LAS UTILIDADES
CONTEMPLADAS EN EL - REVISION MERCANTILES, LAS OTRAS PARTICIPACION CON CAPITAL || DEEJERCICIOS ANTERIORES CON
PACTO SOCIAL RESERVAS ESTEN DE A LAS DEL PERIODO
3) EL SUPERAVIT O UTILIDAD CUERDOAL % ESTABLECIDO
EN EL PACTO SOCIAL
DEL EJERCICIO
MANUAL DE APLICACION PARAB_CICLODE INGRESCS DELAGUBNTAS DE CAPITAL PARABR_ A WO DAL BFECTIMO
CQUENTAPRINCIPALY SU
PROCEDIMENTOS DELAUDITOR

RELACIONES

QUENTASDE
CAPITAL

CLASIHCACION DEACTIVIDAD

APLICACIONDE CONCEPTOS |- ANALISIS DE INDICADOR REFERENCIADE CRUCES

NOSE PUEDEN APLICAR EN ESTE CICLO DEBIDO A QUE LAS CUENTAS QUE INTERVIENEN EN SUINGRESOS
TIENEN SUPROPIACLASIACACION
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESO DE LAS CUENTAS DE CAPITAL PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
CUENTA PRINCIPAL Y SU OClI 0S et NCl
PROCEDIMIENT INDICADORES DEL PORCENTAJE ||| REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
RELACIONES CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS BASICOS A UTILIZAR DE PARTICIPACION DEL CICLO CRUCES AUDITOR
DE LAS CUENTAS DE CAPITAL
- INSPECCION INSPECCION Y CALCULO ESTA CUENTA REPRESENTA EL
CUENTA QUE REPRESENTA LOS EGRESOS EN B REVISAR LA ESCRITURA DE TOTAL LIQUIDACION DEL ESTUDIAR Y VERIFICAR SI LA
CUENTAS DE EL CAPITAL SOCIAL CUANDO HAY DISOLUCION CALCULO ACUERDODE DISOLUCIONY SUS CAPITAL. VER CUADRO DE| SOCIEDAD NOA PERDIDOLAS %
- CONTEO PUBLICACIONES RESPECTIVAS CICLO CUENTAS ||| DEL CAPITAL SOCIAL O CUMPLIDO
CAPITAL DE LA SOCIEDAD, O CIERRE DEL NEGOCIO EN . - ASI MISMO REPRESENTARA E L
- CONFIRMACION SEGUNLOSESTABLECE LALEYEL - DE CAPITAL || E-PERIODO DE VIDA ESTABLECIDO
EL CASO DE LAS PERSONAS NATURALES X ACTA DE JUNTAS 100% TOTAL DE LA ROTACION DE EN EL PACTO SOCIAL
- REVISION EXTRAORDINARIAS EGRESOS
_V————————————————————
- INSPECCION INSPECCIONY CALCULO | ¢ jvas Ecmeaoain srecTivos || IGRESO DEL CICLO
CAIA (D) CUENTA QUE REGISTRA LA LIQUDACION DEL - CALCULO REVISAR EL CORTE FINAL DE | ENTRE TOTAL DE EGRESOS DE DE CAJA CON VERIFICAR DOCUMENTOS DE
FONDO DE CAJA POR EL CIERRE - CONTEO CAJA E INFORME DE CAPITAL IGUAL % DE CUENTAS DE SOPORTE DE EGRESOS
- INSPECCION CUSTODIO DEL EFECTIVO PARTICIPACION CAPITAL
- INSPECCION m%%% y FORMULA: E%TELSC?SEEL SOLICITAR CERTIFICACION DE
CUENTA QUE REGISTRA LA LIQUIDACION DE B TOTAL DE RETIROS BANCARIOS CIERRE DE CUENTAS A LAS
BANCOS (2) LAS CUENTAS PERTENECIENTES AL BANCO CALCULO e ENTRE TOTAL EGRESOS DE BANCOS CON INSTITUCIONES BANCARIAS Y
POR EL CIERRE - CONTEO TRASLADADOS;ONDOS CAPITAL IGUAL % DE CUENTASDE  |ll REVISAR EL ACUERDO DE REPARTO
- CONFIRMACION ' PARTICIPACION DE LOSACTIVOS,
EXISTENTES CAPITAL g
- INSPECCION .
INSPECCION Y CALCULO . EGRESO DEL
CUENTA QUE REGISTRA LA CANCELACION ADort LN TLALLLLY FORMULA : SOLICITAR COMPROBANTES DE
CUENTAS POR TOTAL DE L(,is DEUDAS QUE ERAN A FAVOR DE - CALCULO CERCIORARSE QUE SE EGRESOS DE CxC ENTRE CICLODECXC | CIERRE DECUENTAS REVISAREL
COBRAR (3) LAEMPRESA POR EL ACUERDO DEL CIERRE - OBSERVACION CIERREN CONTABLEMENTE | TOTAL EGRESOS DE CAPITAL - ||| CON CUENTAS DE |  ACUERDO DE REPARTODE LOS
- SUPERVISION LAS CUENTAS POR COBRAR IGUAL % DE PARTICIPACION CAPITAL ACTIVOS.
- INSPECCION. INSPE\?C Olgl[l\‘Fl gENRmTélF(!J(r:\JAUON FORMULA : EGRESOS DEL
INVENTARIOS REGISTRA LA LIQUIDACION TOTAL DE LOS - CERTIFICACION SOLICITAR EL DETALLEDE oS|Il TOTAL DE INVENTARIOS CICLO VERIFICAR EL TRANSLADO DE
INVENTARIOS PERTENECIENTES ALA - CONFIRMACION INICIALES ENTRE TOTAL DE INVENTARIOS LOS ACTIVOS SEGUN ACUERDO
“ EMPRESA. POREL CIERRE A INVENTARIOS SOBRANTES Y ||\ <256 DE CAPITAL IGUAL %
- REVISION REVISAREL CIERRE DE PARTICIPACION CON CUENTAS DE DEL CIERRE DEL EJERCICIO
- CONTEO CONTABLE CAPITAL
- INSPECCION . o EGSESLgSD'EEL
INSPECCIONY CALCULO RVULA :
ACTIVOS NO CUENTA QUE REGISTRA LA REALIZACION DE - CAlCULO VERIFICAR EL DETALLE DELOS EGRESOS DE ACTIVOS NO ACTIVOS NO VERIFICAR QUE LOS TRASLADOS DE
CORRIENTES (5) LOS BIENES POR LADISOLUCION DELA - CONFIRMACION BIENESALIQUIDAR YVERSUS ||  CORRIENTES ENTRE TOTAL BIENES SE REALICE CONFORME PACTO
SOCIEDAD O CIERRE DEL NEGOCIO - CONTERO REGISTROS CONTABLES Y VALOR || EGRESOS DECAPITAL IGUAL % ||| CORRIENTES CON SOCIAL.
' EN LIBROS DE CONTROL DE PARTICIPACION CUENTAS DE
- SUPERVISION CAPITAL
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESOS DE LAS CUENTAS DE CAPITAL PARA EL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO

FORMULAS PARA LOS
CUENTA PRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS INDICADORES DEL PORCENTAJE || REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
RELACIONES CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS BASICOS AUTILIZAR || DE PARTICIPACION DEL CICLO CRUCES AUDITOR
DE CUENTAS DE CAPITAL
CUENTA LIQUIDADORA DE RESULTADOS - INSPECCION INGRESOS DEL VALUAR LA PERDIDAS Y SU
PERDIDAS Y ] INSPECCION Y CALCULO Y , IMPACTO EN LA REVELACIONES DE
QUE REPRESENTA EL VALOR DE LA CALCULO REVISION FORMULA: CICLO DE LOS ESTADOS FINANCIEROS, Y
GANANCIAS PERDIDAS DEL EJERCICIO - OBSERVACION REVISION PERDIDA NETAS ENTRE TOTAL DE||  PERDIDAS Y
. - REVISAR EL CIERRE DEL DISCUTIR CON LOS ACCIONISTAS O
(6) REGISTRADA BAJO LA CUENTA DEFICIT - VERIFICACION EJERCICIO CONTABLE Y SUs || -OSEGRESOSDECAPITAL IGUALI| - GANANCIAS [ PROPIETARIOS LA APLICACION DE
DEL EJERCICIO - REVISION APLICACION CONTABLE % DE PARTICIPACION CON CAPITAL ESTAS.
MANUAL DE APLICACIONPARAH. QL0 DE EGRESOS CELAQUBNTAS DE CAPITAL PARAR_ AUIODH. BFECTIVO
PROCEDIMEBNTCS DAL ALDITOR

CUENTAPRINCIPALY U
RALACIONES

QUENTASDE
CAPITAL

CLASIACACION DEACTIVIDAD [ APLICACIONDE QONCEPTOS || ANALISISCE INDICADOR REFERENCIACECRUCES

NO SE PUEDEN APLICAR BN ESTE CI0LO DEBIDO AQUE LAS CUBNTAS QUE INTERVIBENEN BN SUEGRESCS

TIENEN SUPROPIACLASIAICAOON
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ANALISIS DEL CICLO DE LA CUENTA COMPRAS

CICLO DE INGRESOS

‘ | ESTADO DE SITUACION FINANCIERA |

‘ | ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO | ‘

‘ FLUJO DE EFECTIVO

BANCOS CAA@2) ACTIVIDADES DE
1 P
& OPERACION
- EFECTIVO POR
COMPRAS PAGADO A
PROVEEDORES
COMPRAS || 4 COMPRAS
COMPRAS
INVENTARIOS
() CUENTAS DE
PASIVOS(4)
I ANALISIS DE INDICADORES % ANALISIS DE INDICADORES % I ANALISIS DE INDICADOR %
COMPRAS 1 2 3 4 NO APLICA VER CUADRO DE FLUJO
CICLO DE EGRESOS
REB Y DEV
SOBRE <
COMPRAS(1)
COMPRAS
COMPRAS

ANALISIS DE INDICADORES %

COMPRAS

NO APLICA

COMPRAS T

COSTO DE LO
VENDIDO (2)

ANALISIS DE INDICADORES %

COMPRAS 1 2

ANALISIS DE INDICADOR %

VER CUADRO DE FLUJO
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LA CUENTA COMPRAS PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

FORMULAS PARA LOS

CUENTA PRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS INDICADORES DE PORCENTAJE || REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
RELACIONES CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS BASICOS A UTILIZAR || DEPARTICIPACION DEL CicLO CRUCES AUDITOR
DE LAS COMPRAS
. INSPECCION INSPicEs/IIOS’\/‘M\R{ gC;CULO REVISAR LAS ANOTACIONES POR LAS
CUENTA QUE REGISTRA ADQUISICION DE ) INCIA CON LAS COMPRAS COMPRAS , COMPROBANTES DE LAS
COMPRAS MERCADERIAS PARA SER VENDIDAS POR LA CaLCULO COMPROBANTES ¥ REPRESENTARA 100% DE MERCADERIAS, ¥ ANALIZAR EL SISTEMA
- CONFIRMACION REGISTROS DE LIBROS DE DE CONTROL DE COMPRAS Y PERSONAL
EMPRESA COMPRAS CON INGRESO LAS COMPRAS ENCARGADO PARA ESTAS
- REVISION CONTABILIDAD TRANSACCIONES
I— _
4 INSPECCION Y CALCULO
- INSPECCION REVISAR COMPROBANTES TOMAR NOTA DE LOS
- CALCULO FORMULA : EGRESOS DEL
CAJA (1) REGISTRA TODAS LOS EGRESOS POR VERIFICACION DE CAJA , EFECTUAR SALIDA DE EFECTIVO DE CAJA CICLO DE CAJA PROCEDIMIENTOS PARA LA
COMPRAS EN EFECTIVO ) > MUESTREO CON LAS ENTRE INGRESOS DE COMPRAS RECEPCION DE LAS MERCADERIAS
- CONFIRMACION REQUISICIONES Y ORDENES IGUAL % DE PARTICIPACION CON COMPRAS Y QUIEN FIRMA DE RECIBIDO
- REVISION DE COMPRAS CON LA CAJA
- INSPECCION
) REVISAR CONTROLES DE BODEGAS
CUENTA QUE REGISTRA EL PAGO POR MEDIO B INSPECCION Y CALCULO FORMULA :
DE CHESUES TRASFERENCIAS BANCARIAS CALCULO REVISAR VAUCHERDE || EGRESOS TOTALES DEBANCOS |||  EGRESOS DEL Y LA AUTORIZACIONES DE
BANCOS (2) i ; - VERIFICACION ENTRE INGRESOS DE CICLO DE BANCOS ||  DESPACHOS Y ENCARGADO DE
POR LA ADQUISICION DE MERCADERIAS PARA CHEQUES Y DOCUMENTOS COMPRAS IGUAL % DE CON COMPRAS. || REVISAR MERCADERIAS ANTES DE
LA VENTA - CONFIRMACION QUE AMPAREN LA COMPRA PARTICIPACION SER ENVIADA A LOS GLIENTES
- REVISION
4 5 VERIFICAR Y ANALIZAR LOS
REGISTRA EL TRANSADO DEL INVENTARIO - INSPECCION INSPECCION Y CALCULO FORMULA : EGRESOS DEL COSTOS DE VENTAS EN
INVENTARIOS INICIAL , CON EL OBJETIVO DE CONOCER LA - CALCULO REVISAR LOS EGRESOS DE INVENTARIOS CICLO DE RELACION CON LA UTILIDAD
3) DISPONIBILIDAD DE MERCADERIAS AL . OBSERVACION PROCEDIMIENTOS DEL CIERRE ||| £NTRE TOTAL DEL COMPRAS INVENTARIOS
CIERRE DEL EJERCICIO - DE ESTAS OPERACIONES IGUAL % DE PARTICIPACION CON COMPRAS BRUTA PARA EFECTOS
- REVISION CONTABLES FINANCIEROS
- 3
CUENTA QUE REGISTRA LAS OBLIGACIONES - INSPECCION SOLICITAR BALANCE DE FORMULA : INGRESO DEL REVISAR QUE LAS FACTURAS
CUENTAS DE CONTRAIDAS POR LA EMPRESA POR LA - CALCULO CUENTAS POR PAGAR ALOS | (OBLIGRCIONESCON Il -~ O b avos | ESTEN ANOTADAS EN LIBROS
PASIVOS (4) ADQUISICION DE PRODUCTOS AL CREDITO, - OBSERVACION ENCARGADOS DEL CONTROL Y DEL COMPRAS IGUAL % DE CON COMPRAS DE IVAY APROVISIONADAS EN
PAGADERAS A UN CORTO PLAZO - REVISION COTEJARLO CON LA PARTICIPACION LA CONTABILIDAD.

CONTABILIDAD

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LA CUENTA COMPRAS PARA EL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO

FORMULAS PARA LOS
INDICADORES DE PORCENTAJE
DE PARTICIPACION DEL CICLO

CUENTA PRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL

CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS

RELACIONES BASICOS A UTILIZAR CRUCES AUDITOR
DE COMPRAS
COMPRAS ESTA CUENTA NO ES AFECTADA POR NINGUNA LAS CUENTAS DE RESULTADO QUE INTERVIENEN EN EL CICLO DE INGRESOS DENTRO DEL

EJERCICIO CONTABLE
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LA CUENTA COMPRAS PARA EL FLUJO DEL EFECTIVO

CUENTA PRINCIPAL Y SU
RELACIONES

CLASIFICACION DE ACTIVIDAD

ACTIVIDADES DE

APLICACION DE CONCEPTOS

ANALISIS DE INDICADOR

REPRESENTARA EL TOTAL

REFERENCIA DE CRUCES

CON CICLO DE EGRESOS CAJA O
BANCOS Y SU RESPECTIVOS FLUJOS

NOTAS DEL AUDITOR

CERCIORARSE QUE LOS SALDOS
REVELADOS EN EL FLUJO
CORRESPONDAN UNICAMENTE A

COMPRAS EFECTIVO POR COMPRAS DE DESEMBOLSOS ( VER FLUJO DE EGRESOS DE LAS OPERACIONES POR COMPRAS
OPERACION PAGADO A PROVEEDORES EFECTUADOS EN EL PASIVOS PARA NO DUPLICAR QUE AFECTARON EGRESOS DE
EJERCICIO INFORMACION QUE AFECTE AL EFECTIVO, NO E TOMANDOSE EN
FLUJO) CUENTA LAS PROVISIONES
PENDIENTES DE PAGOS
NVANUAL CEARLICAOONPARAR. AALODE ERESOCELACBNTAGOMPRAS PARAH ESTADOCE STUAONANMNCERA
FORMLLASPARALCS
QLENAFRNOPAL YS CONCEPTOCEVALLAOON TEONCASBASIAS PROCEIMENICS | nOOOCrReSCERCRENIE | REFEFENJADE) - FROCEDIMIENIOSTEL
RELAQCNES BASIOCSAUNUIZAR || DEPARIARPAOCNCE-OAO RUES ADITCR
DEQOVARAS
Py

EHRIAOCONIARLE

ESTAC_BNTANOESAHECTADAFCRNINGLNALAS GBNTAS DE RESULTADOQUE INTERENEN ENH QA O DEECRESCS CENTROCH.
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESO DE LA CUENTA COMPRAS PARA EL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO

TIENEN SU PROPIA CLASIFICACION

FORMULAS PARALOS
CUENTA PRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS INDICADORES DE PORCENTAJE ||| REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
IONES CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS BASICOS A UTILIZAR || DEPARTICIPACION DEL CICLO CRUCES AUDITOR
COMPRAS
REBAJAS Y - INSPECCION INSPECCION Y CALCULO EGRESOSDEL || REVISARLAS FECHASDELAS
DEVOLUCIONES | [} CUENTA QUE REGISTRALAS DEVOLUCIONES Y - CALCUO R VEESTN I 1oraL DEREBY DEVENTRE || CICLOREB Y DEV || NOTAS DE CREDITOS PARA VER
SOBRE COMRPRAS PROVELDORES - OBSERVACION Y DSONTAAS i Lo [l . TOTAL DEEGRESOS DE LA _ (| SOBRE COMPRAS || SUAPLICACION SEGUN CODIGO
: CUBNTACOMPRAS IGUAL %DE Il - con COMPRAS TRIBUTARIO
@ - REVISION REGISTROS CONTABLES PARTICIPACIOIN
- INSPECCION INSPECCION Y CALCULO ||| COMPRAS NETAS ENTRETOTAL ||| INGRESOS DEL A
COSTODELO CL;NJ:SQ(;’SMRFFSZT m;ﬁmﬁﬁ - CALCULO REVISAR LOS REGISTROS DE EGRESOSDELACUENTA ||| CICLO DE COSTO MXTEERl{/'I::’IA(T‘JIAC%;%SA?\IAAf_L?ZJkgSEL
VENDIDO (2) 0STO DE VENTA - OBSERVACION CONTABLESY HOJADE COVPRASIGUALDE || DELOVENDIDO
- REVISION TRABAJO DEL CONTADOR PARTICIPACION CONCOVPRAS COSTO DE VENTA
MANUAL DE APLICACION PARA B CICLO DE EGRESOS  DE LA CUENTA COMPRAS PARA EL FLUJO DEL EFECTIVO
aH ’QEP&IN&Z@LYSU CLASIFICACION DEACTIVIDAD || APLICACION DE CONCEPTOS|  ANALISIS DE INDICADOR PROCEDIMIENTOS DEL AUDITOR

NO SE PUEDEN APLICAR EN ESTE CICLO DEBIDO A QUE LAS CUENTAS QUE INTERVIENEN EN SU EGRESOS
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ANALISIS DEL CICLO

DE LA CUENTA REBAJAS Y DEVOLUCIONES SOBRE COMPRAS

CICLO DE INGRESOS

‘ | ESTADO DE SITUACION FINANCIERA | ‘

‘ | ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO | ‘ ‘ |

FLUJO DE EFECTIVO

CAJA (1)

BANCOS
(2)

REBAJAS Y
DEVOLUCIONES <

SOBRE COMPRAS

i

CUENTAS DE
PASIVOS(3)

I ANALISIS DE INDICADORES % |

REBAJAS Y
DEVOLUCIONES
SOBRE COMPRAS

REBAJAS Y
DEVOLUCIONES
SOBRE COMPRAS

REB Y DEV S/
COMPRAS

1 2

ANALISIS DE INDICADORES %

NO APLICA

ANALISIS DE INDICADOR

%

VER CUADRO DE FLUJO

CICLO DE EGRESOS

SOBRE COMPRAS

REBAJAS Y
DEVOLUCIONES

ANALISIS DE INDICADORES %

REB Y DEV S/
COMPRAS

NO APLICA

COMPRAS
)

REBAJAS Y
DEVOLUCIONES
SOBRE COMPRAS

I ANALISIS DE INDICADORES %

REBAJAS Y
DEVOLUCIONES
SOBRE COMPRAS

REBY DEV S/
COMPRAS

1

ANALISIS DE INDICADOR %

VER CUADRO DE FLUJO
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LAS REBAJAS Y DEVOLUCIONES SOBRE COMPRAS PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

FORMULAS PARALOS
CUENTA PRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS INDICADORES DE PORCENTAJE || REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS
RELACIONES BASICOS A UTILIZAR DE PARTICIPACION DEL CICLO CRUCES AUDITOR
DE LAS REB Y DEV S/ COMPRAS
) INSPECCION Y CALCULO
REBAJAS Y CUENTA QUE REGISTRA LOS DESCUENTOS O - INSPECCION REVISAR SUS FEHOBANTES D LASNERGADER
4 - CALCULO COMPROBANTES Y REPRESENTARA 100% DE COMPROBANTES DE LAS MERCADERIAS,
DEVOLUCIONES SOBRE DEVOLUCIONES DE POR MERCADERIAS A - CONFIRMACION REGISTROS DE LIBROS DE Il INGRESO POR REB Y DEV SOBRE Y ANALIZAR EL SISTEMA DE CONTROL DE
NUESTROS PROVEEDORES COMPRAS Y PERSONAL ENCARGADO
COMPRAS - REVISION %%m?/igf| S,S[’)\‘ LAS COMPRAS PARA ESTAS TRANSACCIONES
- INSPECCION INSPECCION Y CALCULO
FORMULA : INGRESO DEL || VERIFICAR QUE LOS DESCARGOS
- CALCULO REVISAR COMPROBANTES
CAIA(1) REGISTRA LOS INGRESOS EN EFECTIVOS POR VERIFICACION DE INGRESOS DE CAJA, 'N?ﬁgRSSS%ESEEEC;%DY ENTRE || CICLODE CAJA | SE EFECTUEN EN SU OPORTUNIDAD
LAS DEVOLUCIONES O DESCUENTOS . ' CONREBY DEV Y REVISAR LOS CONTROLES
CONTRA REGISTROS SOBRE COMPRAS IGUAL % DE
- gg\N/g%\,ﬂAC'ON CONTABLES PARTICIPACION SOBRE COMPRAS RESPECTIVOS
- INSPECCION INSPECCION'Y CAL CULO o REV'fAL': ACUTO ol g%lislgﬁéogga S
RMULA :
CUENTA QUE REGISTRA LAS DEVOLUCIONES Y - CALCULO RO O LA || REVESASTOTALES DE BANCOS c:g:%%;%igglc_)s DESPACHCS Y ENCARGADO DE
BANCOS (2) DESCUENTOS POR MEDIO DE CHEQUES A - VERIFICACION AS ENTRE INGRESOS POR REB Y REVISAR MERCADERIAS ANTES DE
FAVOR ONOTAS DE CARGO - CONFIRMACION REMESAS, YLA DEV'S/ COMPRASIGUAL % DE | CONREB'Y DEV S/ orR ENVIADAALOS CLIENTES Y %
CONCILIACION DE SALDO CON PARTICIPACION COMPRAS
REVISION OVEEDORES DE DESCUENTOS APLICADOS EN
- P R FACTURAS.
- INSPECCION ) FORVLLA EGSESL?)SD'EEL REVISAR LOS PROVEEDORES
CUENTAS DE REGISTRA LOS DESCUENTOS O DEVOLUCIONES . CALCULO o E%EN EGRESOS DEPASMOSENTRE |l cUenraspe (| QUE EMITEN MAYOR NUMERO
PASIVOS EFECTUADAS A FACTURAS YA SEA POR ERROR . TOTAL INGRESOS DE REB Y DEV/ DE TRANSACCIONES POR
&) INVOLUNTARIO O PRONTO PAGO - OBSER\/AClON (Iggﬁl;ARSNIXgISdNY DSSIS_,IA?_I&R; s/ COMPRéS IGng'f\j %DE PASIVOS CON NOTAS DE CREDITOS Y
- REVISION PARTICIPACI REBO'\YAPDREXSS/ ANALIZAR

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LAS REBAJAS Y DEVOLUCIONES SOBRE COMPRAS PARA EL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO

_

REBAJAS Y
DEVOLUCIONES
SOBRE COMPRAS

EJERCICIO CONTABLE

FORMULAS PARALOS
CUENTA PRINCIPAL Y SU CAS CAS PROCEDIMIENTOS INDICADORES DE PORCENTAJE ([l REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
RELACIONES CONCEPTO DE VALUACION TECNI BASI BASICOS A UTILIZAR DE PART ICI;?SOQODELR(/:\IS_O CRUCES AUDITOR
REBY DI MP

ESTA CUENTA NO ES AFECTADA POR NINGUNA LAS CUENTAS DE RESULTADO QUE INTERVIENEN EN EL CICLO DE INGRESOS DENTRO DEL
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FORMULAS PARA LOS

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESO DE LAS REBAJAS Y DEVOLUCIONES SOBRE COMPRAS PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

PROCEDIMIENTOS DEL

CUENTA PRINCIPAL Y SU
RELACIONES

CONCEPTO DE VALUACION

TECNICAS BASICAS

PROCEDIMIENTOS
BASICOS A UTILIZAR

INDICADORES DE PORCENTAJE
DE PARTICIPACION DEL CICLO

DE REB Y DEV S/ COMPRAS

REFERENCIA DE
CRUCES

AUDITOR

REBAJAS Y
DEVOLUCIONES
SOBRE COMPRAS

ESTA CUENTA NO ES AFECTADA POR NINGUNA DE LAS CUENTAS DEL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA POR AFECTAR SOLO EL ESTADOS DE RENDIMIENTO ECONOMICO

FORMULAS PARA LOS

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESO DE LAS REBAJAS Y DEVOLUCIONES SOBRE COMPRAS PARA EL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO

PROCEDIMIENTOS

INDICADORES DE PORCENTAJE

REFERENCIA DE

PROCEDIMIENTOS DEL

CUENTA PRINCIPALY SU
RELACIONES CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS BASICOS A UTILIZAR || DE PARTICIPACION DEL CICLO CRUCES AUDITOR
DE REB Y DEV S/ COMPRAS
REBAJAS Y INSPECCION INSPECCION Y CALCULO
CUENTA QUE REGISTRA EL TOTAL DE LAS ] REVISAR QUE LAS N/C ESTEN
DEVOLUCIONES DEVOLUCIONES Y DESCUENTOS EN EL CALCULO APLICADAS EN LOS LIBROS DEll poocece o oo RESPECTIVO VERIFICAR SUMATORIAS ¥
SOBRE COMPRAS EIERCICIO - OBSERVACION VA Y DESCONTADAS EN LOS SENTARAEL 100 % cicLo OPERACIONES DE DESCUENTOS
- REVISION REGISTROS CONTABLES
INSPECCION INSPECCION Y CALCULO REB Y DEV ENTRE TOTAL DE EGRESOS DEL 5
CUENTA QUE REGISTRA EL TRASLADO TOTAL CALCULO REVISAR LOS REGISTROS EGRESOS DE LA CUENTA CICLO DE VERIFICAR LOS CALCULOS
COMPRAS DE LAS RAB Y DEV PARA DETERMINAR “ COMPRAS CON MATEMATICOS Y ANALIZAR LAS
e OMEIAG Nt A - OBSERVACION CONTABLES Y HOJA DE COMPRAS IGUAL % DE Ay ONERAS NETA
- REVISION TRABAJO DEL CONTADOR PARTICIPACION
COMPRAS
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MANUAL

DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESOS DE LAS REBAJAS Y DEVOLUCIONES SOBRE COMPRAS PARA EL FLUJO DEL EFECTIVO

CUENTA PRINCIPAL Y SU
RELACIONES

CLASIFICACION DE ACTIVIDAD APLICACION DE CONCEPTOS ||| ANALISIS DE INDICADOR REFERENCIA DE CRUCES

PROCEDIMIENTOS DEL AUDITOR

REBAJAS Y
DEVOLUCIONES
SOBRE COMPRAS

NO SE PUEDEN APLICAR EN ESTE CICLO DEBIDO A QUE LAS CUENTAS QUE INTERVIENEN EN SU INGRESOS
TIENEN SU PROPIA CLASIFICACION

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESOS DE LAS REBAJAS Y DEVOLUCIONES SOBRE COMPRAS PARA EL FLUJO DEL EFECTIVO

CUENTA PRINCIPAL Y SU
RELACIONES

REBAJAS Y
DEVOLUCIONES
SOBRE COMPRAS

PROCEDIMIENTOS DEL AUDITOR

CLASIFICACION DE ACTIVIDAD APLICACION DE CONCEPTOS ||| ANALISIS DE INDICADOR REFERENCIA DE CRUCES

NO SE PUEDEN APLICAR EN ESTE CICLO DEBIDO A QUE LAS CUENTAS QUE INTERVIENEN EN SU EGRESOS
TIENEN SU PROPIA CLASIFICACION
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ANALISIS DEL CICLO DE LAS CUENTAS GASTOS

CICLO DE INGRESOS

‘ | ESTADO DE SITUACION FINANCIERA |

‘ M ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO \‘

FLUJO DE EFECTIVO ‘ ‘

CAJA (1)

CUENTAS POR

(2)
CUENTAS DE

BANCOS

PASIVOS (6)

CUENTAS

o

COBRAR (3)
CUENTAS DE
| GASTOS
INVENTARIOS
(4)

ACTIVOS NO
CORRIENTES (5)

l ANALISIS DE INDICADORES % |

DE GASTOS

ANALISIS DE INDICADORES % I

ACTIVIDAD DE

OPERACION

- EFECTIVO PAGADO
A EMPLEADOS

—

CUENTAS DE
GASTOS

I ANALISIS DE INDICADOR %

CTAS DE
GASTOS 1 2 3 4 5 6 NO APLICA VER CUADRO DE FLUJO
CICLO DE EGRESOS
CUENTAS PERDIDAS Y
POR GANANCIAS |f«
COBRAR(1) (2)
CUENTAS DE
GASTOS
CUENTAS DE CUENTAS DE
GASTOS GASTOS
ANALISIS DE INDICADORES % I ANALISIS DE INDICADORES % I ANALISIS DE INDICADOR %
CUENTAS DE CUENTAS DE
GASTOS 1 GASTOS 2 VER CUADRO DE FLUJO
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LOS GASTOS DE OPERACION PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

FORMULAS PARA LOS

CUENTAS POR
COBRAR (3)

INVENTARIOS
(4)

ACTIVOS NO
CORRIENTES
(5)

EMPRESA.

- CONFIRMACION

COMPROBANTES DE GASTOS Y SU
APLICACION EN LOS LIBROS DE
IVA'Y CONTABILIDAD

CUENTA QUE EL TRASLADO DE CUENTAS DE
CARACTER INCOBRABLES A LOS GASTOS DE

ACUERDO A SU CLAFIFICACION

CUENTAS DE
PASIVOS (6)

CUENTA QUE REGISTRA EL TRASLADO DE
MERCADERIAS POR LA OBSOLECENCIA,

VENCIMIENTO

CUENTA QUE REGISTRARA EL VALOR SUFRIDO
POR EL DESGASTE DE LOS BIENES Y EQUIPOS ,
( DEPRECIACION ) ASi COMO LA DEVALUACION

O DISMINUCION SUFRIDAEN LAS
INVERSIONES.

CUENTA QUE REGISTRA LA PROVISION POR
LOS GASTOS DEVENGADOS EN EL PERIODO ,

PARA SER CANCELADOS EN PERIODOS
FUTUROS.

- INSPECCION

- CALCULO

- OBSERVACION
SUPERVISION

- INSPECCION
- CALCULO

- OBSERVACION
- REVISION

INSPECCION Y CALCULO
VERIFICAR EL METODO PARA
EL CALCULOS DE LA
INCOBRABILIDAD Y EL
DETALLE DE LIQUIDACION
DEBIDAMENTE REVISADO Y
AUTORIZADO.

GASTOS DE OPERACION IGUAL %
DE PARTICIPACION

FORMULA :
EGRESOS DE CxC ENTRE TOTAL
INGRESOS DE GASTOS DE
OPERACION IGUAL % DE
PARTICIPACION

INSPECCION Y CALCULO
SOLICITAR COPIA DE
CERTIFICACION POR EL
TRASLADO DE LOS
INVENTARIOS OBSOLETOS AL
COSTO

- INSPECCION

- CERTIFICACION
- CONFIRMACION
- REVISION

- CONTEO

- INSPECCION

- CALCULO

- CONFIRMACION
- CONTERO

- SUPERVISION

INSPECCION , CERTIFICACION
Y CONFIRMACION
REVISAR LAS TARJETAS DE
REGISTRO DE ACTIVO NO
CORRIENTES Y CHEQUEAR LA
APLICACION DE LA
DEPRECIACION

INSPECCION Y CALCULO
VERIFICAR COMPROBANTES
REGISTRADOS EN LOS GASTOS
CON LAS APLICACIONES EN
IVA, Y REGISTROS CONTABLES

FORMULA.

VALOR DE OBSOLESCENCIA
ENTRE TOTAL DE INGRESOS DE
GASTOS DE OPERACION IGUAL
% DE PARTICIPACION

FORMULA : i
EGRESOS POR DEPRECIACION S
ENTRE TOTAL INGRESOS DE
GASTOS DE OPERACION IGUAL
% DE PARTICIPACION

DE OPERACION

EGRESO DEL
CICLO DECxC
GASTOS DE
OPERACION

EGRESOS DEL
CICLO DE
INVENTARIOS
CON GASTOS DE
OPERACION

EGRESOS DEL
CICLO ACTIVOS
NO CORRIENTES
CON GASTOS DE
OPERACION

CUENTA PRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS INDICADORES DEL PORCENTAJE (| REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS < -
RELACIONES BASICOS A UTILIZAR DE PARTICIPACION DEL CICLO CRUCES AUDITOR
GASTOS DE OPERACION
RUBRO DE AGRUPACION DE GASTOS QUE - INSPECCION INSPECCION Y CALCULO CERCIORARSE QUE LOS GASTOS DE
COMPRENDE ,GASTOS DE VENTAS, COMPROBAR QUE LOS ESTA RUBRO REPRESENTA EL OPERACION QUE SE PRESENTAN
GASTOS ADMINISTRACION , FINANCIEROS, GASTOS DE - CALCULO TOTAL DE INGRESO DE GAsTOS ||| VER CUADRO DE
ASTOS DE - GASTOS REPRESENTEN NO INCLUYA GASTOS FICTICIOS, NI
FABRICACION E INDIRECTOS DE LAS - CONTEO ASI MISMO REPRESENTARAEL [ CICLO GASTOS
OPERACION EMPRESAS INDUSTRIALES, Y OTROS GASTOS - TRANSACCIONES 100% TOTAL DE LA ROTACION DE DEL PERIODO ANTERIOR NI
: - CONFIRMACION EFECTIVAMENTE DE OPERACION POSTERIOR AL EJERCICIO
QUE NO PUEDEN CONSIDERARSE COMO - REVISION REALIZADAS LOS GASTOS OPERATIVOS. CONTABLE
OPERATIVOS O DE FABRICACION. .
m—————————————————
- INSPECCION INSPECCION Y CALCULO FORMULAS: VERIFICAR LA CORRECTA
VERIFICAR COMPROBANTES || EGRESOSEN EN EFECTIVOS EGRESO DEL APLICACION DE LOS PRINGIPIOS
CAJA (1) CUENTA QUE REGISTRA LOS PAGOS POR - CALCULO DE GASTOS QUE ESTEN ENTRE TOTAL DE INGRESOS DE || CICLO DE CAJA CONTABLES BASICO DE
GASTOS EN EFECTIVO. - CONTEO CORRECTOS Y DENTRO DE LO GASTW?% SEEQ’TE.E’.*SA%MG“AL CON GASTOS DE REALIZACION Y PERIODO
- INSPECCION RAZONABLE. OPERACION CONTABLE.
INSPECCION Y CALCULO
. COMPROBAR QUE LAS PARTIDAS
. VERIFICAR LOS CARGOS POR
CUENTA QUE REGISTRA PAGOS POR MEDIO DE INSPECCION PAGOS DE INTERESES Y FORMULA : EGRESO DEL POR GASTOS REVELEN LOS
BANCOS (2) LA EMISION DE CHEQUES O TRASFERENCIAS - CALCULO RASTREAR A QUE PRESTAMOS [l TOTAL EGRESOS BARCARIOS CICLO DE GASTOS EXTRAORDINARIOS Y
BANCARIAS POR LOS GASTOS DE LA - CONTEO CORRESPONDEN, Y REVISAR LOS BANCOS GASTOS ||| AQUELLOS NO RECURRENTES, Y

TRANSACCIONES IMPORTANTES
ENTRE AFILADAS.

REVISAR QUE LOS DATOS DE
INCOBRABILIDAD SEAN
REVELADOS EN LAS NOTAS A
LOS ESTADOS FINANCIEROS

REVISION FISICA AL
INVENTARIO DESCARTADO Y SU
RESPECTIVA CERTIFICACION.

VERIFICAR EL RETIRO DE
AQUELLOS BIENES QUE YA FUERON
DEPRECIADOS EN SU TOTALIDAD O
VERIFICAR EL NUEVO VALOR
CONTABLES POR AQUELLOS BIENES
QUE SE LES ALARGO SU VIDA UTIL
POR LAS MODIFICACIONES HECHAS

ULA
INGRESOS DE CUENTAS DE
PASIVOS ENTRE TOTAL
INGRESOS GASTOS DE
OPERACION IGUAL % DE
PARTICIPACION

INGRESOS DEL
CICLO DE
PASIVOS CON
CUENTAS DE
GASTOS DE
OPERACION

VERIFICAR QUE LOS AUXILIARES
CONTABLES REVELEN CADA UNO DE
LOS ACREEDORES POR NOMBRE O
EMPRESA, PROVISIONES Y
EFECTUAR PRUEBAS GLOBALES ,
OBSERVAR Y ANALIZAR AQUELLAS
CUENTAS QUE SEAN DE
RELEVANCIA SIGNIFICATIVA .
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LOS GASTOS DE OPERACION PARA EL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO

GASTOS DE
OPERACION

ESTA CUENTA NO ES AFECTADA POR NINGUNA LAS CUENTAS DE RESULTADO QUE INTERVIENEN EN EL CICLO DE INGRESOS DENTRO DEL
EJERCICIO CONTABLE

FORMULASPARALCS
CUENTAPRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS INDICADORES DE PORCENTAIE ||| REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
RELACIONES CONCEPTODE VALUACION ECNICAS BASICAS BASICOSAUTILIZAR | DEPARTOPACCNDELOQL0 | CRUCES AUDITOR

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LOS GASTOS DE OPERACION PARA EL FLUJO DEL EFECTIVO

CUENTA PRINCIPAL Y SU
RELACIONES

GASTOS DE
OPERACION

CLASIFICACION DE ACTIVIDAD

ACTIVIDADES DE
OPERACION

APLICACION DE CONCEPTOS

EFECTIVO PAGADO
EMPLEADOS

ANALISIS DE INDICADOR

REPRESENTARA EL TOTAL
DE DESEMBOLSOS
EFECTUADOS POR LOS
PAGOS DE SUELDOS NETOS
EN EL EJERCICIO

NOTAS DEL AUDITOR

REFERENCIA DE CRUCES

CERCIORARSE QUE LOS SALDOS

REVELADOS EN EL FLUJO
CORRESPONDAN UNICAMENTE A
CON CICLO DE EGRESOS CAJA O LAS OPERACIONES POR GASTOS
BANCOS Y SU RESPECTIVOS FLUJOS QUE AFECTARON EGRESOS DE

EFECTIVO, NO E TOMANDOSE EN
CUENTALAS PROVISIONES
PENDIENTES DE PAGOS
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESO DE LOS GASTOS DE OPERACION PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

CUENTA PRINCIPAL Y SU
RELACIONES CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS

FORMULAS PARA LOS
INDICADORES DE PORCENTAJE ||| REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
DE PARTICIPACION DEL CICLO CRUCES AUDITOR

GASTOS DE OPERACION

PROCEDIMIENTOS
BASICOS A UTILIZAR

. ) REGISTRARA EL TOTAL DE REALIZAR COMPARACION DE
CUENTA QUE REGISTRA LA LIQUDACION DE - INSPECCION W GASTOS A LIQUIDAR AL FINAL GASTOS DE UN EJERCICIO CON
GASTOS DE LOS GASTOS POR OPERACIONES REALIZADAS - CALCULO OPERATIVOS CON LAS CIFRAS DEL EJERCICIO CONTABLE OTRO PARA INVESTIGAR
OPERACION POR LA EMPRESA DURANTE EL EJERCICIO - OBSERVACION DE PRESUPUESTOS ASI MISMO REPRESENTARA EL VARIACIONES SIGNIFICATIVAS
CONTABLE. T REVISION TRESURLES 100 % DE LA ROTACION DE UNOS DE OTROS Y ANALIZAR
GASTOS OPERATIVOS SU COMPORTAMIENTO
. 5 VERIFICAR QUE LAS
SPERACIONES NO CONSIDERADOS COMO - INSPECCION B RevioAR QYu(éALLoCsU +0 Il ToraL bE 16RESOS DE CUENTA |l NGRESOS DEL || OBSERVACIONES REALIZADAS
CUENTAS POR GASTOS OPERATIVOS DE LA EMPRESA NI - CALCULO COMPROBANTES DE GASTOS v [| PO SOBARAR ENTRE TOTAL DE|| cicio DE CxC || POR LA RECLASIFICACION DE
COBRAR (1) OTROS GASTOS, SI NO DE CARACTER - OBSERVACION RETIRAR AQUELLOS QUENO Il - *2 =2 o o 0 0 oAl |l CON GAsTos bE GASTOS SE REVELE EN EL
PERSONAL DE LOS PROPIETARIOS U - REVISION PERTENECEN A LA EMPRESA o PARTICIPACION OPERACION ESTADO EINANCIERO
ACCIONISTAS PARA SU RECLASIFICACION RESPECTIVO

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESO DE LOS GASTOS DE OPERACION PARA EL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO

FORMULAS PARA LOS
CUENTA PRINCIPAL Y SU CAS PROCEDIMIENTOS INDICADORES DE PORCENTAJE |f| REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
RELACIONES CONCEPTO DE VALUACION ‘ TECNICAS BASI BASICOS A UTILIZAR DE PART(I%PAC(I)ONFE)::L g'CLO CRUCES AUDITOR
GASTOS DE OPERACION

- INSPECCION INSPECCION Y CALCLLO EGRESOSDEL || | ERIFICAR LAS OPERACIONES
PERDIDAS Y wif?ﬁf%ﬁﬂﬁéémﬁé DE - CALCULO REVISAR LAS PLICACIONES JOTADEPERDIDAS ¥ CI&;m:f CONTABLES Y COMPRARLO
GANANCIAS OPERACION - OBSERVACION CONTABLES ENLAHQUADE || © PR D LA GASTOS DE CON LAS CIFRAS DEL ESTADO
- REVISION TRABAIO GASTOS DE OPERACION IGUAL DE RENDIMIENTO ECONOMICO
% DE PARTICIPACION OPERACION

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESOS DE LOS GASTOS DE OPERACION PARA EL FLUJO DEL EFECTIVO

APLICACION DE CONCEPTOS ||| ANALISIS DE INDICADOR REFERENCIA DE CRUCES

NO SE PUEDEN APLICAR EN ESTE CICLO DEBIDO A QUE LAS CUENTAS QUE INTERVIENEN EN SU EGRESOS
TIENEN SU PROPIA CLASIFICACION

CUENTAPRINCIPALY SU

RELACIONES CLASIFICACION DE ACTIVIDAD

PROCEDIMIENTOS DEL AUDITOR

GASTOS DE
OPERACION
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ANALISIS DEL CICLO DE LAS CUENTAS DE INGRESOS

CICLO DE INGRESOS

FLUJO DE EFECTIVO

‘ ‘ ESTADO DE SITUACION FINANCIERA ‘ ‘ ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO

BANCOS
CAJA (1) @)
ACTIVIDAD DE
A
CUENTASDE OPERACION
|| cuenTas pE CUENTAS DE INGRESOS - EFECTIVO DE
INGRESOS INGRESOS CLIENTES
4
CUENTAS POR
COBRAR (3) CUENTAS DE
PASIVOS (4)

| l ANALISIS DE INDICADOR %

ANALISIS DE INDICADORES %

I ANALISIS DE INDICADORES %

VER CUADRO DE FLUJO

CUENTAS DE 1 2 3 4 NO APLICA

INGRESOS

CICLO DE EGRESOS

CUENTAS DE REB Y DEV
INGRESOS > soBrRe
VENTAS(L) CUENTAS DE
CUENTAS DE INGRESOS
INGRESOS

PERDIDAS Y

»| caNANCIAS

(2)
ANALISIS DE INDICADORES % | ANALISIS DE INDICADORES % | NALSISDEMDICADOR
CUENTAS DE CUENTAS DE
INGRESOS NO APLICA INGRESOS 1 2 VER CUADRO DE FLUJO
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE LAS CUENTAS DE INGRESOS PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

CUENTA PRINCIPAL Y SU

CONCEPTO DE VALUACION

TECNICAS BASICAS

PROCEDIMIENTOS
BASICOS A UTILIZAR

FORMULAS PARA LOS
INDICADORES DEL PORCENTAJE
DE PARTICIPACION DEL CICLO

INGRESOS DE OPERACION

REFERENCIA DE
CRUCES

PROCEDIMIENTOS DEL
AUDITOR

INSPECCION Y CALCULO
VERIFICAR QUE LAS
TRANSACCIONES ESTEN
VERDADERAMENTE REALIZADAS,
FACTURADAS, Y REGISTRADAS
EN LOS DIFERENTES SISTEMAS
DE CONTROL

ESTA RUBRO REPRESENTA EL
TOTAL DE INGRESO OPERATIVOS
A SIMISMO REPRESENTARAE L
100% TOTAL DE LA ROTACION DE

LOS INGRESOS OPERATIVOS.

VER CUADRO DE
CICLOINGRESOS
DE OPERACION

I="————————

SERVICIOS. U OTROS INGRESOS PERCIBIDOS

RELACIONES
RUBRO DE CUENTA QUE REGISTRA LOS <
INGRESOS POR LA ACTIVIDAD PRINCIPAL DE . I(’:\‘ASI?CEL?LCOION
LA EMPRESA COMO VENTAS O SERVICIOS, ASI -
CUENTAS DE MISMO CLASIFICA A QUELLOS INGRESOS NO - CONTEO
INGRESOS SON DE ACTIVIDAD COMO UTILIDADES POR .~ CONFIRMACION
VENTA DE ACTIVOS, DIVIDENDOS , INTERESES, - REVISION
ALQUILERES, Y OTROS
_— e e
- INSPECCION
CUENTA QUE REGISTRA LAS VENTAS O . CALCULO
CAJA (1) SERVICIOS O ANTICIPOS POR VENTAS A CONTEO
FUTUROS AL CONTADO ) .
- INSPECCION
- INSPECCION
CUENTA QUE REGISTRA LAS REMESAS 0 .
BANCOS (2) NOTAS DE CARGO POR LAS VENTAS, i é:gy\lifég_o

- CONFIRMACION

INSPECCION Y CALCULO
EFECTUAR REVISION A
FACTURAS POR VENTAS O
NOTAS DE INGRESOS POR
ANTICIPOS Y LOS LIBROS DE
VENTAS DE IVA CON LA
CONTABILIDAD

INSPECCION Y CALCULO
COMPROBAR QUE LAS VENTAS O
SERVICIOS FUERON RECIBIDOS

POR LOS CLIENTES,
REPCEPCIONES DE
MERCADERIAS Y QUE ESTEN
DOCUMENTADOS

FORMULAS:
INGRESOS EN EN EFECTIVOS
ENTRE TOTAL DE CUENTAS DE

INGRESOS IGUAL % DE
PARTICIPACION

VERIFICAR QUE LAS OPERACIONES
REALIZADAS EN LOS PERIODOS
INMEDIATO ANTERIOR O
POSTERIOR , SEAN REGISTRADAS
EN EL PERIODO CORRESPONDIENTE
Y NO EN PERIODO AUDITADO.

=

INGRESO DEL
CICLO DE CAJA
CON INGRESOS (8)
(9), (10)

ULA :
TOTAL INGRESOS BANCARIOS
ENTRE TOTAL INGRESOS IGUAL
% DE PARTICIPACION

CUENTAS POR

CUENTA QUE REGISTRA TODAS AQUELLAS
VENTAS O SERVICIOS AL CREDITO

COBRAR (3) OTORGADAS POR LA EMPRESA
CUENTAS DE CUENTA QUE REGISTRA EL TRASLADO DE LOS
PASIVOS (4) INGRESOS RECIBIDOS COMO VENTAS DEL

PERIODO

- INSPECCION

- CALCULO

- OBSERVACION
- SUPERVISION

- INSPECCION
- CALCULO
- CONFIRMACION

- CONTERO
- SUPERVISION

INSPECCION Y CALCULO
VERIFICAR EL METODO PARA
EL CALCULOS DE LOS
INTERESES POR FACTURAS
MOROSAS Y LOS CONTRATOS
DE OTORGAMIENTO DE
CREDITOS

FORMULA :
INRESOS DE CxC ENTRE TOTAL
INGRESOS DE OPERACION
IGUAL % DE PARTICIPACION

REVISAR LOS % POR IMPUESTOS
DE IVA RELACIONADOS CON LOS
DEBITOS FISCALES Y CON SUS
RESPECTIVAS PARTIDAS DE
APLICACION.

INGRESO DEL
CICLO DE
BANCOS

INGRESOS
(8),(9),(10)

REVISAR SI EXISTEN CONTRATOS
CELEBRADOS POR LAS VENTAS O
SERVICIOS CON OTRAS EMPRESAS,
CON EL OBJETIVO DE DETERMINAR
LOS INGRESOS Y EXAMINAR
CLAUSULAS ENTRE AMBAS

INGRESO DEL

CICLO DE CxC

CON INGRESOS
(8),(9),(10)

ESTUDIAR Y ANALIZAR TODOS
DESCUENTOS , INTERESES
,DEVOLUCIONES QUE SEDEN A
DETERMINADOS CLIENTES, Y
QUIEN AUTORIZA ESTAS
TRANSACCIONES

INSPECCION Y CALCULO
VERIFICAR LA EMISION DE
LOS COMPROBANTES POR

VENTAS Y SUS APLICACIONES
CONTABLES

FORMULA :
EGRESOS DE CUENTAS DE
PASIVOS ENTRE TOTAL
INGRESOS DE OPERACION
IGUAL % DE PARTICIPACION

EGRESOS DEL
CICLO DE
PASIVOS

CUENTAS DE
INGRESOS

VERIFICAR LOS REGISTROS
CONTABLES, CONTRA LOS
CONTROLES QUE LLEVE LA
ADMINISTRACION, CON SUS
RESPECTIVOS DOCUMENTOS

IMANUAL DE APLICACION PARA EL. CICLO DELAS CUENTAS DE INGRESO PARA B ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO

CUENTAPRINCIPALY SU
RELACIONES

CUENTASDE
INGRESCS

PROCEDIMENTOS
BASICOSAUTILIZAR

ESTA CUENTANO ES AFECTADA POR NINGUNA LAS CUBNTAS CE RESULTADO QUE INTERVIENEN BN B C10LO DE INGRESOS DENTRODEL

FORMULAS PARALCS

INDICADORES DE PORCENTATE fIf REFERENCIADE PROCEDIMIENTOS DEL

DE PARTICIPACION DEL CICLO
INGRESOS DE OPERACION

BEJERGCIOCONTABLE

AUDITOR




MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESOS, LAS CUENTAS DE INGRESOS PARAEL ALWIO DAL EFECTIVO
_— e o+~
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QE\”:E[%'\S\ZNS‘Y&J CLASIACACION DEACTIVIDAD || APLICACIEN DE CONCEPTOS | ANALISIS DE INDICADOR REFERENCIADE CRUCES NOTAS DEL ALDITCR
VERIFICAR QUELCS DATCS
REPRESENTA EL TOTAL REVELADOS EN B ALUJOESTEN
CUENTASDE ACTIMDADES DE EFECTIVODE CLIENTES DELOS INGRESOS AL II\GI(RIXS]\I&)(;%EOO[EJAQEY BN\msMSDEPOR ACORDES ALAS VENTAS NETAS
INGRESOS OPERACION OONTADO DELOS CLIENTES LASVENTAS REALES QUE AFECTARONLOS
ENEL EJEROICIO INGRESOS EN LA CUENTAS DECAJA
YRANOOS

-

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESO DE LOS INGRESOS DE OPERACION PARA EL ESTADO DE SITUACION FAINANCIERA

CUENTAS DE
INGRESOS

CUENTAPRINCIPAL Y SU
RELACIONES CONCEPTO DE VALUACION

TEQH PROCEDIMIENTOS
ICASBASICAS BASICOS AUTILIZAR

FORMULAS PARA LOS
INDICADORES DE PORCENTAIE ||| REFERENCIA DE PROCEDIMENTOS DEL
DE PARTICIPACION DEL CICLO CRUCES AUDITOR
DE INGRESOS

ESTA CUENTA NO ES AFECTADA POR NINGUNA LAS CUENTAS DEL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA QUE INTERVIENEN ENEL CICLODE
EGRESOS DENTRO DEL EJERCICIO CONTABLE
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESO DE LAS CUENTAS DE INGRESOS DEL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO

FORMULAS PARA LOS
CUENTA PRINCIPALY SU PROCEDIMIENTOS INDICADORES DE PORCENTAJE ||| REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
RELACIONES CONCEPTODE VALUACION TECNICAS BASICAS BASICOSAUTILIZAR || DEPARTICIPACIONDELCICLO ||| CRUCES AUDITOR
DE INGRESOS DE OPERACION
. INSPECCION YCALCULO VERIFICAR QUE LAS
- INSPECCION VERIFICAR QUELOS DECLARACIONES DE IVA, PAGO
CUENTAS DE RUBRO DE AGRUPACION DE LAS CUENTAS - CALCULO INGRESOS REGISTRADOS EN RESPECTIVO A CUENTA PARA DEL ARO
INGRESOS VENTAS , SERVICOS, Y OTRAS CLASIFICADAS - OBSERVACION LACONTABILIDAD REPRESENTARAEL 100%L0S i AUDITADO Y COVPARARLO
COMO DE INGRESOS v |DECLARACIONES DE EGRESOS DE LAS CUENTAS DE .
- REVISION IVPUESTOS Y LOS INGRESGS INGRESOS CON LOS REGISTROS
EXTRAORDINARICS CONTABLES
INSPECCION INSPECCION Y CALCULO .
REBY DEV ) VERIFICARQUELASNOTAS DE||  REBY DEV ENTRETOTALDE |[f| INGRESOS DEL VERIFICARLOS CALCULOS
SOBRE cugg&gﬂmmﬁﬁ& - CALCULO CREDITOSEMITIDASPORLA |l| EGRESOSDELACUENTADE ||| CICLODE REBY || MATEMATICOS Y REVISAR LAS

VENTAS NETAS DEL EJERICICIO - OBSERVACION EMPRESA HAYAN SIDO INGRESOS IGUAL % DE DEV S/ VENTAS | APLICACIONES EN LA HOJA DEL

VENTAS (1) - REVISION ANOTADAS EN LOS LIBROS PARTICIPACION CON VENTAS CONTADOR
RESPECTIVOS
] INGRESOS DEL
PERDIDAS Y - INSPECCION INSPECCION YCAICULO PYG ENTRETOTAL DE CICLODE VERIFICAR LOS CALOULOS
GANANCIAS CUENTA LIQUIDADORA DE LAS CUENTAS DE - CACUO REVISAR LOS REGISTROS EGRESOS DE LA CUENTADE PERDIDASY [l e Y ANALIZAR LOS
INGRESCS, - OBSERVACION CONTABLES Y HQJA DE INGRESOS IGUAL % DE GANANCIAS CON
@ - REVISION TRABAJO DEL CONTADOR PARTICIPACION CUENTAS DE RESULTADOS DEL PERIODO
INGRESOS

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESOS DE LAS CUENTAS DE INGRESOS DE OPERACION PARA EL FLUJO DEL EFECTIVO

CUENTAPRINCIPAL Y SU
RELACIONES

CUENTAS DE
INGRESOS

NO SE PUEDEN APLICAR EN ESTE CICLO DEBIDO A QUE LAS CUENTAS QUE INTERVIENEN EN SU EGRESOS

CLASIFICACION DE ACTIVIDAD APLICACION DE CONCEPTOS ||| ANALISIS DE INDICADOR

TIENEN SU PROPIA CLASIFICACION

REFERENCIA DE CRUCES

PROCEDIMIENTOS DEL AUDITOR
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ANALISIS DEL CICLO DE LA CUENTA REBAJAS Y DEVOLUCIONES SOBRE VENTAS

CICLO DE INGRESOS

‘ | ESTADO DE SITUACION FINANCIERA | ‘

‘ | ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO | ‘

FLUJO DE EFECTIVO

CAJA (1)

BANCOS
(2)

REBAJAS Y
DEVOLUCIONES <
SOBRE VENTAS

i

CUENTAS POR
COBRAR(3)

I ANALISIS DE INDICADORES %

REB Y DEV S/
VENTAS

1 2 3

REBAJAS Y
DEVOLUCIONES
SOBRE VENTAS

ANALISIS DE INDICADORES %

REBAJAS Y
DEVOLUCIONES
SOBRE VENTAS

NO APLICA

ANALISIS DE INDICADOR %

VER CUADRO DE FLUJO

CICLO DE EGRESOS

REBAJAS Y
DEVOLUCIONES
SOBRE VENTAS

ANALISIS DE INDICADORES %

REB Y DEV S/
VENTAS

NO APLICA

VENTAS
1)

REBAJAS Y
DEVOLUCIONES
SOBRE VENTAS

I ANALISIS DE INDICADORES %

REBAJAS Y
DEVOLUCIONES
SOBRE VENTAS

REB Y DEV S/
VENTAS

1

ANALISIS DE INDICADOR %

VER CUADRO DE FLUJO
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LAS REBAJAS Y DEVOLUCIONES SOBRE VENTAS PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
CUENTAPRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS ADORES DE PORCEN REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
INDICADORES DE PORCENTAJE
RELACIONES CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS BASICOS A UTILIZAR DE PARTICIPACION DEL CICLO CRUCES AUDITOR
DE LAS REB Y DEV S/ VENTAS
VS CUENTA QUE REGISTRA LOS DESCUENTOS O - INSPECCION INSPECEC\LOSIX; SG;CULO e e
DEVOLUCIONES R COMPROBANTES DE LAS MERCADERIAS,
SOBRE DEVOLUCIONES DE POR VENTAS REALIZADAS CALCULO COMPROBANTES Y N Gii;%?ggrgggfggz"sgg% Y ANALIZAR EL SISTEMA DE CONTROL DE
ANUESTROS CLIENTES - CONFIRMACION REGISTROS DE LIBROS DE A VENTAS Y PERSONAL ENCARGADO PARA
VENTAS - REVISION VENTAS CON CONTABILIDAD ESTAS TRANSACCIONES
- INSPECCION NSPECCION Y CALGLLO VERIFICAR QUE LOS INGRESOS POR
- CALCULO REVISAR COMPROBANTES FORMULA : EGRESO DEL DEVOLUCIONES DE NUESTROS
CAJA (1) REGISTRA LOS EGRESOS EN EFECTIVOS POR - VERIFICACION DE EGRESOS DE CAJA, Egggggg %%%Egygw Es”S@EE CICLO DE CAJA CLIENTES SE LOS % DE
LAS DEVOLUCIONES O DESCUENTOS . CONTRA REGISTROS VENTAS IGUAL % DE CON REB Y DEV DESCUENTOS REFLEJADOSEN EL
- CONFIRMACION CONTABLES PARTICIPACION SOBRE VENTAS FACTURAS Y REVISAR LOS
- REVISION CONTROLES RESPECTIVOS
- INSPECCION INSPECCION Y CALCULO REVISAR CONTROLES DE BODEGAS
cmmar asTuusonougoesy | - CLOLO s | M e | RE0S0R || visamoneOeE
BANCOS (2) DESCUENTOS POR MEDIO DE CHEQUES A - VERIFICACION ENTRE EGRESOS PORREB Y
CARGO DE NUESTROS CLIENTES EMISIONES DE CHEQUES,, Y || ‘Dev S/ VENTAS 1GUAL S DE |[| CON REB Y DEV S/|| ANTES DARLAS POR RECIBIDA DE
- CONFIRMACION LA CONCILIACION DE SALDO PARTICIPACION VENTAS LOS CLIENTES Y % DE DESCUENTOS
- REVISION CON LOS CLIENTES APLICADOS EN FACTURAS.
i ] EGRESOS DEL
- INSPECCION INSPECCION Y CALCULO FORMULA : CICLO DE REVISAR LOS CUENTAS DE
CUENTAS POR REGISTRA LOS DESCUENTOS O DEVOLUCIONES - CALCULO REVISAR LOS DESCUENTOS EN[|  EGRESOS DE CUENTAS POR CUENTAS POR CLIENTES A LOS QUE SELE
COBRAR EFECTUADAS A FACTURAS A CARGO DE OBSERVACION LAS CUENTASPOR COBRAR, | EGRESOS DE REB Y DEV'S/ COBRAR CON EMITEN MAYOR NUMERO DE
@) NUESTROS CLIENTES O TERCEROS - v Y SOLICITAR CONFIRMACION VENTAS IGUAL % DE NOTAS DE CREDITOS Y
- REVISION DE SALDOS PARTICIPACION RESgNPr% s/ ANALIZAR

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LAS REBAJAS Y DEVOLUCIONES SOBRE VENTAS PARA EL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO

FORMULAS PARA LOS
INDICADORES DE PORCENTAJE
DE PARTICIPACION DEL CICLO
REB Y DEV S/VENTAS

REFERENCIA DE
CRUCES

PROCEDIMIENTOS DEL
AUDITOR

PROCEDIMIENTOS
BASICOS A UTILIZAR

CUENTA PRINCIPAL Y SU
RELACIONES

CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS

REBAJAS Y
DEVOLUCIONES
SOBRE VENTAS

ESTA CUENTA NO ES AFECTADA POR NINGUNA LAS CUENTAS DE RESULTADO QUE INTERVIENEN EN EL CICLO DE INGRESOS DENTRO DEL
EJERCICIO CONTABLE
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IMANUAL DE APLICACION PARAHL CIQLO DE EGRESO DE LAS REBAIAS Y DEVOLUCIONES SOBRE. VENTAS PARA B ESTADO DE SITUACION AINANCIERA
PROCEDIMEBENTOS

CLENTAPRII\OPALYSJ

II\:O_LCIO\ES

VENTAS

ESTACUBNTA NO ES AFECTADA POR NINGUNA LAS CUBNTAS DE RESULTADO QUE INTERVIENEN EN - A10LO DE EGRESOS DENTRODEL

FORMULAS PARALCS

AUTLZAR | DEPARTIGPACIONDELCIOLO

INDICADORES DEPORCENTAEE (| REFERENCIADE)  PROCEDIMIENTOS DEL
CRUCES ADITOR
DEREBY DEV Y/ \ENTAS

BEJERCICOCONTABLE

IMANUAL DE APLICAOION PARA AL CIOLODE EGRESODE LAS REBAIAS Y DEVOLUCIONES SOBRE VENTAS PARA BL ESTADO DE RENDIMENTO ECONGMICO

CUBENTAPRINCIPALY SU
RELACIONES

CONCEPTO DEVALUACION

TECNICASBASICAS

PROCEDIMENTCS
BASICOCSAUTLIZAR

FORMULASPARALCS
INDICADORES DE PCRCENTAE || REFERENCIACE
DE PARTICIPACIEN DELOICLO

REBYDEVS/ VENTAS

PROCEDIMENTCSDEL
ADITOR

REBAIASY
OUENTAQUE REGISTRAEL TOTAL CELAS - CALOLO FEVISAR QLE LASN/CESTEN R —
DEVOLUCIONES DEVOLLOIONES Y DESCLENTOS REALIZADOS ] APLICADASENLCS LIBROSDE AR 0% ESFECIVO SUMA
OBREVENTAS ANLESTROS CLIENTESENEL EEROICIO - CBSRVAQON IVAY CESCONTADASENLOS (|| FE T e e e 100% aao CPERACICNES DE DESCUENTCS
- REVISON REGISTROSCONTABLES
- INSPECCION : EGRECS ;
OUENTAQLE REGISTRAEL TRASLADO TOTAL INSPECOON YCALALO 1} REB Y DEV ENTRE TOTAL DE B | \RAECRIGSCAOLCS
VENTAS CELASFED Y LBV PARA CEERVINAR - CAUO FEVISARLOSREGISTROS EGRESOSCELACNIA (| OCLODE VENTAS| 2 S s
VENTASNETAS - OBSERVACION CQONTABLES Y HOJADE VENTAS IGUAL %DE CONRBBYDEVY/
i : TRABAJODEL CONTADOR PARTICIPACION VENTAS COVFRASNETAS




MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESOS DE LAS REBAJAS Y DEVOLUCIONES SOBRE VENTAS PARA EL FLUJO DEL EFECTIVO

CUENTF'?EEE(':’\I‘&'\‘PE@L Ysu CLASIFICACION DE ACTIVIDAD APLICACION DE CONCEPTOS ||| ANALISIS DE INDICADOR REFERENCIA DE CRUCES PROCEDIMIENTOS DEL AUDITOR
REBAJAS Y
NO SE PUEDEN APLICAR EN ESTE CICLO DEBIDO A QUE LAS CUENTAS QUE INTERVIENEN EN SU INGRESOS
DEVOLUCIONES TIENEN SU PROPIA CLASIFICACION
SOBRE VENTAS
w
©
w
MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESOS DE LAS REBAJAS Y DEVOLUCIONES SOBRE VENTAS PARA EL FLUJO DEL EFECTIVO

REBAJAS Y
DEVOLUCIONES
SOBRE VENTAS

CUENTF'?EEE(':’\I‘&'\‘PE@L Ysu CLASIFICACION DE ACTIVIDAD APLICACION DE CONCEPTOS | ANALISIS DE INDICADOR REFERENCIA DE CRUCES PROCEDIMIENTOS DEL AUDITOR

NO SE PUEDEN APLICAR EN ESTE CICLO DEBIDO A QUE LAS CUENTAS QUE INTERVIENEN EN SU EGRESOS
TIENEN SU PROPIA CLASIFICACION
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ANALISIS DEL CICLO DE LA CUENTA COSTO DE LO VENDIDO

CICLO DE INGRESOS

‘ | ESTADO DE SITUACION FINANCIERA | ‘

‘ | ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO | ‘

FLUJO DE EFECTIVO

COSTO DE LO
VENDIDO

I ANALISIS DE INDICADORES %

COMPRAS (1)

COSTO DE LO
VENDIDO

ANALISIS DE INDICADORES %

COSTO DE LO
VENDIDO

ANALISIS DE INDICADOR %

ANALISIS DE INDICADORES %

COSTO DE LO

VENDIDO 1

ANALISIS DE INDICADORES %

COSTO DE LO

VENDIDO 2

COSTO DE LO COSTO DE LO
VENDIDO NO APLICA VENDING 1 VER CUADRO DE FLUJO
CICLO DE EGRESOS
INVENTARIO (1) [l PERDIDAS Y |
GANANCIAS (2)
COSTO DE LO
VENDIDO
C?/SI’ET’\?DEI’;O'-O COSTO DE LO
VENDIDO

ANALISIS DE INDICADOR %

VER CUADRO DE FLUJO
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DEL COSTO DE LO VENDIDO PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

CUENTAPRINCIPALY SU
RELACIONES

COSTODELO
VENDIDO

CONCEPTO DE VALUACION

TECNICAS BASICAS

FORMULAS PARALOS
PROCEDIMIENTOS INDICADORES DE PORCENTAJE [f| REFERENCIA DE

BASICOSAUTILIZAR [| DEPARTIGIPACIONDAL CICLO CRUCES
DEL 00STO DELOVENDIDO

ESTA CUENTA NO ES AFECTADA POR NINGUNA LAS CUENTAS DE RESULTADO QUE INTERVIENEN EN EL CICLO DE INGRESOS DENTRO DEL

EJERCICIO CONTABLE

PROCEDIMIENTOS DEL
AUDITOR

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DEL COSTO DE LO VENDIDO PARA EL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO

FORMULAS PARALOS
CUENTA PRINCIPALY SU PROCEDIMIENTOS INDICADORES DE PORCENTAJE [f| REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
RELACIONES CONCEPTODE VALUACION BASICOSAUTILIZAR || DEPARTOPACIONDELCICLO || CRUCES AUDITOR
COSTODE LOVENDIDO
INSPECCIGN YCALCULO
REVISARQUELOS EFECTUAR UN ANALISIS ALCS
OOSTODELO CUENTA QUE REGISTRAFL VALCR TOTAL DE - CALCUO PORCENTAJES DE UTILIDAD RESPECTIVO || PORCENTAJES DEL COSTO DE
VENDIDO R DL - DURANTE - OBSERVACION QUELAADMINISTRACION [l REPRESENTARA EL 100%DE aclo VENTAY CHEQUEARLOS
- REVISION ESTABLECE PARACADA COSTODEVENTA INVENTARICS FINALES
PRODUCTO DE LA EMPRESA
. EGRESOS DEL .
CUENTA QUE REGISTRA BL TRASLADO TOTAL INSPECCION INSPECCION YCALCULO  {If EGRESOS DE COVPRAS ENTRE CICLODE VERIFCARLOS CALOLOS
CONPRAS (1. DE LAS DISPONIBILIDAD DE LAS COVPRAS - CALCUO revistR LosReGISTRos [l ToraL cENGRESOSDELA || v oeac oo | VATEMATICOS Y ANALIZAR EL
@ PARA LA DETERMINACION DEL COSTODELO - OBSERVACION CONTABLESYHOIADE ||| COSTODELO VENDIDO IGUAL 0OSTODE VENTA CON
VENDIDO - REVISION TRABAJO DEL CONTADOR %DE PARTICIPACION COSTODELO EJERCICIOS ANTERIORES,

VENDIDO
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESO DEL COSTO DE LO VENDIDO PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

FORMULAS PARA LOS
CUENTA PRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS INDICADORES DE PORCENTAJE (|| REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
CONCEPTO DE VALUACION Z
RELACIONES BASICOS A UTILIZAR DE PARTICIPACION DEL CICLO CRUCES AUDITOR
COSTO DE LO VENDIDO
. INSPECCION Y CALCULO
- INSPECCION REVISAR QUE LOS EFECTUAR UN ANALISIS A LOS
COSTODELO CUENTA QUE REGISTRAEL VALOR TOTAL DEL - CALCULO PORCENTAJES DEUTILIDAD |l| o oo o e RESPECTIVO PORCENTAJES DEL COSTO DE
VENDIDO COSTO DE VENTAA LIQUIDAR - OBSERVACION QUELAADMINISTRACION (Il 2 FepRSts Di. COSTO DE cicLo VENTAY CHEQUEARLOS
- REVISION ESTABLECE PARACADA VENTA INVENTARIOS FINALES
PRODUCTO DE LA EMPRESA
- INSPECCION INSPECCION Y CALCULO EGRESOSDECOSTODELD ||| T oReo0oDEL I vERIFIcAR LOS CALCULOS
INVENTARIOS Ciff&ﬁ?ﬁ&&fgfﬁ;&;ﬁ“ - CALCULO ) REVISAR LOS REGISTROS VENDIDO ENTRE TOTAL DE INS:E?\I_T(ZEEJS MATEMATICOS Y REVISAR
@ INICIAL PARA EL PROXIMO PERIODO - OBSERVACION CONTABLES Y HOJA DE INGRESOS DEL INVENTARIO CIFRAS DE LOS INVENTARIOS
- REVISION TRABAJO DEL CONTADOR IGUAL %DE PARTICIPACION  |[| CON COSTODELO FINALES
VENDIDO

MANUAL CEARLICAOONPARAR A ODERERESOCH QCEOCELOVANDIDD PARAHL ESTADOCERANOIMENTORIONOMAD

RRULASPARALS
O BNARRNIPALYSU ONEPOCEVALLEG) AROCEOMENTGS || INDGAOcRESCERORENIAE (| FEFERENJALE)  FROCEDIMBENICECH-
RAAOONS N TENGSBSGS BASCCSAUNLZR (| CERPARIGRAAONCH QA0 RES ADMR
(CSOELOVANDID
FRESCSEL )
- INSEON : ERESCBLEFEROIDSY VERACRLCAAALE
ARODSY QUENALIQUDAXCRADERESL TADCSQLE . GAALO g%% GANINIAS ENIFETOTALLE FS%B?SEY MNBVATICCS YDISOUTIRLCS
GANANIAS REGSTRAR VALCRTH GOSOCEVENAA . syl ([ll=ci::eh Kooz 219 ol FELmosaa
Q LIQUD'RAL QERFECEL EEROCO - (BBERAOIN oo s | \EUDIGAYNE GAININAS ACMNSRAAN YEL
- FAMIN PARICPCN QBOLED | opapReNoReAm

\ENDIDD
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESOS DEL COSTO DE LOS VENDICO PARA EL FLUJO DEL EFECTIVO

CUENTA PRINCIPAL Y SU
RELACIONES

COSTO DELO
VENDIDO

CLASIFICACION DE ACTIVIDAD APLICACION DE CONCEPTOS ||| ANALISIS DE INDICADOR REFERENCIA DE CRUCES PROCEDIMIENTOS DEL AUDITOR

NO SE PUEDEN APLICAR EN ESTE CICLO DEBIDO A QUE LAS CUENTAS QUE INTERVIENEN EN SU INGRESOS
TIENEN SU PROPIA CLASIFICACION

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESOS DEL COSTO DE LOS VENDIDO PARA EL FLUJO DEL EFECTIVO

CUENTA PRINCIPAL Y SU
RELACIONES

COSTO DELO
VENDIDO

PROCEDIMIENTOS DEL AUDITOR

CLASIFICACION DE ACTIVIDAD APLICACION DE CONCEPTOS ||| ANALISIS DE INDICADOR REFERENCIA DE CRUCES

NO SE PUEDEN APLICAR EN ESTE CICLO DEBIDO A QUE LAS CUENTAS QUE INTERVIENEN EN SU EGRESOS
TIENEN SU PROPIA CLASIFICACION
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ANALISIS DEL CICLO DE LA CUENTA PERDIDAS Y GANANCIAS

CICLO DE INGRESOS

‘ | ESTADO DE SITUACION FINANCIERA | ‘

‘ | ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO | ‘

FLUJO DE EFECTIVO

CAPITAL

(1)

PERDIDAS Y
GANANCIAS

PERDIDAS Y
GANANCIAS

VENTAS
()

A

PERDIDAS Y
GANANCIAS

ANALISIS DE INDICADORES %

ANALISIS DE INDICADORES %

ANALISIS DE INDICADOR %

PYG 1 PYG 2 VER CUADRO DE FLUJO
CICLO DE EGRESOS
|| cuentaspE gﬁg;gglgi B
PASIVOS (1) @)

PERDIDAS Y PERDIDAS Y PERDIDAS Y
GANANCIAS GANANCIAS GANANCIAS

COSTO DE LO

o caPITAL (2) VENDIDO (4)

ANALISIS DE INDICADORES %

ANALISIS DE INDICADORES %

PYG

1

PYG

3

4

ANALISIS DE INDICADOR %

VER CUADRO DE FLUJO
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LAS PERDIDAS Y GANANCIAS  PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

FORMULAS PARALOS
CUENTA PRINCIPALY SU PROCEDIMIENTOS INDICADORES DE PORCENTAJE [f| REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
RELACIONES CONCEPTODE VALUACION ECNICAS BASICAS BASICOSAUTILIZAR || DepaRmopacionpeLaioo | cruces AUDITOR
PERDIDAS Y GANANCIAS
- INSPECCION INSPECCION Y CALCLLO &Eﬁgﬁa\;mmﬁ VERFICARLOS CALALLOS
(P;EAEEA)',\?QSA; CUENTA PUENTE LIQUIDADORA DE - CALCULO REVISAR LOS REGISTROS RESULTADOS MATE@E% Iggﬁﬂ LE Los
RESULTADOS - OBSERVACION CONTABLES Y HOJA DE SUS INGRESOS TOTALES >
- REVISION TRABAJODEL CONTADOR || REPRESENTARAN EL 100%DE ADMINISTRACION Y EL
PARTICIPACION CONTADOR ENCARGADO.
] VERIFICARLOS CALCULOS
. - INSPECCION INSPECCION Y CALCULO PERDIDAS ENTRE TOTAL DE EGRESOS DEL MATEMATICOS Y DISCUTIR LOS
CAPITAL ﬁmﬁﬂgﬁgﬁéﬁ - CALCULO REVISAR LOS REGISTROS INGRESOS DE LA CUENTA CICLO CAPITAL RESULTADOS CON LA
@ CONTABLE - OBSERVACION CONTABLES Y HOJA DE PERDIDAS Y GANANCIAS IGUAL [l CON PERDIDAS Y ADMINISTRACION Y EL
- REVISION TRABAJO DEL CONTADOR %DE PARTICIPACION GANANCIAS || CONTADOR ENCARGADO. PARA

LA APLICACION DE LA PERDIDA

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE INGRESO DE LAS PERDIDAS Y GANANCIAS PARA EL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO

FORVULAS PARA LOS
CUENTAPRINCIPALY SU PROCEDIMIENTOS INDICADORES DE PORCENTAJE [ REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
RELACIONES CONGEPTO DE VALUACION EONICAS BASICAS BASICOSAUTILIZAR || DEPARTOPACIONDELCIGO | ORUCES AUDITOR
PERDIDAS Y GANANCIAS
- INSPECCION - EGRESOS DE DE VENTAS GRESOS VERIFICARLOS CALCULOS
CUENTASDE RUBRO QUE REGISTRALAS VENTAS - CALCULO w ENTRE TOTAL DE INGRESOS LA (EZICLO VEN[TJE‘S MATEMATICOS Y DISCUTIRLOS
INGRESOS OPERACIONES POR VENTAS O SERVICIOS DEL ORSERVACION CONTABLES Y HOJA DE CUENTAPERDIDAS Y CONPERDIDAS Y RESULTADOS CONLA
© EJERCICIO QUE SERAN LIQUIDADCS - ; TRABAIODEL CONTADOR GANANCIAS IGUAL %DE ADMINISTRACION Y EL
- REVISION PARTICIPACION GANANCIAS CONTADOR ENCARGADO.
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MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESO DE LAS PERDIDAS Y GANANCIAS  PARA EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

FORMULAS PARA LOS
CUENTA PRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS INDICADORES DE PORCENTAJE ||| REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
RELACIONES CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS BASICOS A UTILIZAR DE PARTICIPACION DEL CICLO CRUCES AUDITOR
PERDIDAS Y GANANCIAS
- INSPECCION ) CBEEF:%\DS(SQ Jlgmlﬁ VERIFICAR LOS CALCULOS
PERDIDAS Y INSPECCION Y CALCULO i
GANANCIAS CUENTA PUENTE LIQUIDADORA DE - CALCULO REVISAR LOS REGISTROS RESULTADOS MATERMEQEETOASDBS Igg,t‘” LIE Los
RESULTADOS - OBSERVACION CONTABLES Y HOJA DE SUS EGRESOS TOTALES y
- REVISION TRABAJODEL CONTADOR  |[| REPRESENTARAN EL 100% DE ADMINISTRACION Y EL
PARTICIPACION CONTADOR ENCARGADO.
i INSPECCION. Y CALCULO VERIFICAR LOS CALCULOS
CUENTAS DE - INSPECCION REVISARLOSREGISTROS (| ESRESOSDE PY G ENTRE | INGRESOS DEL || MATEMATICOS VERIFICAR QUE
PASIVOS REGISTRA LA PROVISION DEL IMPUESTO - CALCULO CONTABLES Y VERIFICARLAS ||| ™ ébI?IET%PERDID A[S)EY CICLO PASIVOS LAS PROVISIONES SOBRE
SOBRE LA RENTA DEL EJERCICIO - OBSERVACION PROVISIONES DE LOS PAGOS CON PERDIDAS Y IMPUESTOS ESTEN
@) - ANTICIPADOS DE IMPUESTOS GANANCIAS IGUAL % DE
- REVISION PARTICIPACION GANANCIAS DEBIDAMENTE
SOBRE LARENTA APROVISIONADAS
3 DISCUTIR CON LA ADMINISTRACION
) - INSPECCION REVISARLOS % DE EGRESOS DE PY G ENTRE INGRESOS DEL  {| LA APLICACION DE LAS UTILIDADES
CAPITAL ngfsg Rﬁ;ﬁ;’é&gg&ﬁ%gﬁ?ﬁ%g - CALCULO RESS%%YQSASDE%’;‘JSE"L;F; DE TOTAL DE INGRESOS DE LA CICLOCAPITAL || Y VERIFICARQUE LAS RESERVAS
2 - OBSERVACION CUENTA CAPITAL IGUAL%DE ||| CON PERDIDAS Y PARA EL CALCULOS DE LOS
EMPRESA AL FINAL DEL EJERCICIO CONTABLE v RESPECTIVAS, : 105 EST GADAS
- REVISION ANALIZAR LA DISTRIBUCION PARTICIPACION GANANCIAS 'Mpl,fﬂiRco EEGiT QE E LR AL
DE LAS UTILIDADES e

MANUAL DE APLICACION PARA EL CICLO DE EGRESO DE LAS PERDIDAS Y GANANCIAS PARA EL ESTADO DE RENDIMIENTO ECONOMICO
CUENTA PRINCIPAL Y SU PROCEDIMIENTOS EADORES DE PORCEN REFERENCIA DE PROCEDIMIENTOS DEL
INDICADORES DE PORCENTAJE
RELACIONES CONCEPTO DE VALUACION TECNICAS BASICAS BASICOS AUTILIZAR || DE PARTICIPACION DEL CICLO CRUCES AUDITOR
PERDIDAS Y GANANCIAS
- INSPECCION ) EGRESOS DE GASTOS DE EGRESOS DEL VERIFICAR LOS CALCULOS
NSPECCION Y CALCULO ; .
GASTOS DE RUBRO QUE REGISTRA EL TOTAL DE LOS - CALCULO REVISAR LOS REGISTROS OPERACION ENTRE TOTALDE |f| CICLO GASTOS DE MATEMATICOS Y QUE LOS
OPERACION GASTOS A LIQUIDAR DEL EJERCICIO, PARA OBSERVACION CONTABLES Y HOJA DE EGRESOS LA CUENTA PERDIDAS ||| OPERACION CON GASTOS REGISTRADOS
3 DETERMINAR LA UTILIDAD DEL EJERCICIO - V TRABAIO DEL. CONTADGR Y GANANCIAS IGUAL % DE PERDIDASY || CORRESPONDAN AL EJERCICIO
- REVISION PARTICIPACION GANANCIAS EN CIERRE
[ =——————.
COSTO DE LO - INSPECCION INSPECCION_Y CALCULO VENDIDD, ENTRE 1O e CIIE(?L%EgggT%EI[;E
CUENTA QUE REGISTRA EL TOTAL DEL COSTO i VENDIDO ENTRE TOTAL DE i
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NO SE PUEDEN APLICAR EN ESTE CICLO DEBIDO A QUE LAS CUENTAS QUE INTERVIENEN EN SU EGRESOS
TIENEN SU PROPIA CLASIFICACION
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