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Es un andlisis provisional de las distintas areas de
lo empresa: Marketing, Produccion, Recursos
Humanos, Inversiones, Econdmico - Financiero v
Juridico-Institucional.

Por lo tanfo consfituye una guia para el proceso
de creacion de una empresa Y una
autoevaluacion para conocer la viabilidad inicial
del proyecto ya que este defermina que tan
rentable podria llegar o ser. Ademds es un
respaldo importante al buscar opoyo financiero
en baoncos o en insfituciones que promueven
emprender un Negocio.




A confinuacion se presentan los pasos que debes seguir para la realizacion de
enfocado en una microempresa de diseno graofico.

ploan de negocio

1. Eleccién del nombre comercial de la microempresa

Debe ser original para poder distinguirse de la competencia, breve para ser recordado facimente y
adecuado a los intereses del mercado meta.

Ej: ELEFAND (juntando siglas de tres nombre



J. Descripcion-de la microempresa
Se expone la definicion e historia de la microempresa, la mision, vision y los valores que posee.

Ej: ELEFAND es una microempresa de diseno grafico orienfada a brindar soporte  a los pequenos
NeQOCIos en la creacion y proyeccion de una imagen institucional mas profesional y afractiva, que los
diferencie de la competencia, ofreciendo para ello los servicios de diseno de logos, afiches, banners,
flyres, efc. ademdas de safisfacer las necesidodes de los estudiontes de  diseno grafico,
comunicaciones, artes y otras areas que deseen impresiones.

Mision: Ser una empresa que se destaque por disenhar graficomente de manera creativa y con
calidad, supliendo a la vez el servicio de impresion cumpliendo con las exigencios Y necesidades de
nuestros clientes.

Visién: Ser una empresa que logre posicionarse en el mercado Por su profesionalismo Y servicio
dentro del drea del diseno gréfico.

Valores: responsaobiidad: es una empresa que pone el mayor cuidado Y atencion en la adecuada
realizacion de los tfrabqjos de los clientes; puntualidad: entregar los trabgjos como el cliente los desea
a la hora prevista, cooperacion: ayudar al cliente en el desarrollo de sus trabqjos para que este se
sienfa satisfecho; confianza: brindar al cliente la seguridad que ésta empresa posee las cualidades
recomendables para el fin a que €l necesita.



L. Determinar el publico objetivo [mercado meta) y el mercado potencial de la
empresa

Aunque ya se tenga una idea de quienes seranlos posibles clientes de la empresa, es necesario realizar
la Identificacion de factores claves para el éxito del negocio. Mercado meta son fodos los posibles
clientes que tendrd la microempresa Yy mercado potencial es aquel mercado conformado por el
conjunto de clientes que no consume el producto o servicio que se ofrece.

Ej. en ELEFAND el mercado meta serian todos aquellos clientes que realicen sus propios disenos y que
solo necesiten el servicio de impresion, es decir estudiantes de artes, diseno grafico, mercadeo Y
publicidad, pertenecientes a las universidades cercanas como la Universidad de El Salvador, ademdas de
esfudiontes de otras universidades como la Universidad Francisco Gavidia, Universidad Matias Delgado,
efc. que residan en la zona. Y en cuanto a mercado potencial se referird a aquellaos personas, empresas
o instituciones que necesiten el diseno, ya sea para darse publicidad por medio de banners, hojas
volantes, brochures, tarjefas de presentacion, efc 0 para mejorar su imagen, pero No saben donde o
como obtenerlo.

S. Investigacion de la competencia

Se debe realizar un sondeo de mercado para conocer la competencia en la zona donde se dbrird el
negocio, las barreras de entfrada en cuanto posicionamiento, el volumen de ventas de ofras empresas
de diseno grafico, las estrategias de los competidores, ventojas de la competencio, la reaccion de los
competidores ante la opertura de la empresa, entre ofraos.



Ej : ELEFAND tendrd sus instalaciones en los alrededores del Centro Comercial San Luis, donde no
existen negocios que ofrezcan los servicios de diseno, lo cual representa una ventgja ya que de
acuerdo a sondeos realizados el mercado meta compuesto por los estudiantes de la Universidad de
El Salvador, realizan sus impresiones en negocios ubicados en la zona alta de San Salvador, en centros
comerciales como ploza Son Benito o Centro Comercial Loma Linda pues lo fofalidad de los
encuestados respondieron son clientes frecuentes convirfiendose estos negocios en la prinCipal
competencia de ELEFAND pero cuya ubicacion geografica es su debiidad ya que se encuentran lejos
de los clientes.

Las estrategias de los competidores:

Se refiere a los pasos que utiizan las otras empresas para mantener su posicionomiento en el
mMercado, COMO PromMOCIONES, Servicios extras, productos diferentes, efc.

Ventgjas de la competencia:

- Calidad en la impresion

- Posicionamiento en el mercado.

- Mayor tiempo en el mercado

- Poseen ventqja sobre los proveedores

6. Objetivos de posicionamiento y de satisfaccion

Determinar los objetivos a medio y largo plazo del posicionamiento dentro del mercado de diseno y
satisfaccion de clientes con respecto a la impresion.

Ej. Objetivos de la microempresa a mediano plazo.
- Lograr introducir y establecer la empresa dentro del medio del diseno grafico vy impresion.



- Ofrecer y dar a los clienfes un servicio de calidad en cuanto a la elaboracion del diseno grdfico e
iMmpresion.
- Superar obstaculos financieros Y administrativos que se generan al iniciar un negocio.

OQgjetivos de la microempresa a largo plazo.

- Adquirir equipo de calidad para satisfacer las necesidades de la empresa beneficiando a los clientes.
- Poseer una fiel cartera de clientes.

- Generar empleos a medida que la empresa crezca.

- Ser reconocidos por nuestros servicios Y productos de calidad

- Innovar el tfrabgjo de diseno e impresion a fraves del conocimiento de nuestros clientes y del medio
MisSMO.

7. Describir los productos y servicios de la microempresa

ELEFAND se encargara de disenar graficomente 10 que el cliente desee, ya sea afiches, logotipos,
banners, folletos, lioros, flyers, brouchures, plegables, revistas, anuncios de prensa, papeleria institucional,
etfc. Todo ello se generara digitalmente por medio de softwares para diseno grofico.

ELEFAND se encargara directoamente de la impresion tamano tabloide. Si el cliente solicita impresion de
los artes de ofro tamano se acudird a proveedores que brinden servicio de impresion. .

8. Equipo directivo y organizacion:

cQuiénes son los miembros del equipo? ¢Cudl es la experiencia y educacion de cada miembro? Esto
ayuda a quien brinda el financiomiento sepa que las personas que tendrdan el prestomo seran copaces
de llevar a cabo la microempresa. En este paso se eldbora el organigroma de organizacion.



Ej. Miembros del equipo:

- Andrea Marcela Huezo Melara.
Bachiller General Colegio Externado de San José.
Licda. en Arfes Plasticas subespecialidad en Diseno Grafico.
Actualmente Disenadora Grafica en Quality Color.
Asistio Capacitacion Emprendedurisrno PROCOMES
 Fatima Maria Chavez Rodas
Bachiller General Colegio Maria Auxiiodora
Licda. en Artes Plasticas subespecialidad en Diseho Grafico.
Disenadora FreeLancer
Actualmente Profesora de Artes en CESAL.
Asistio Capacitacion Emprendedurismno PROCOMES
- Silvia Elena Rendén Navas
Bachiller General Colegio Santa Inés
Licda. en Arfes Plasticas subespecialidad en Diseno Grafico.
Disenadora Freel.ancer, Artista Independiente
Actualmente Profesora de dibujo y pinfura en Alcaldia Municipal de Ayutuxtepeque.
Asistio Capacitacion Emprendedurissno PROCOMES

PROPIETARIAS
CONTABILIDAD
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9. Estrategia de marketing, venta, posicionamiento y diferenciacion

El objetivo es que nuestro publico se entere del lonzomiento de la empresa, que hacemos y donde
estomos ubicados.

Ej. ELEFAND utilizara las siguientes-estrategias:

Marketing: Distribucion de ofiche en las universidades. volontes, marketing boca a bocao, colocar
Promocionales en las Universidades, promocion en infernet a travées de redes sociales y correos
electronicos, promocionar nuestros servicios en los salones de las escuelas de diseno, ampliacion de
horarios: Tener un horario de domingo (que no lo posee la competencia).

Venta: oplicar descuentos, tarjeta de cliente frecuente, descuentos diferenciodos o empresas Yy
estudiantes.

Posicionamiento: Se buscara posicionarse en las mentes de los consumidores a traveés de lo siguiente:
Creatividad: mostrar disenos frescos, que estén llenos de jovialldad pero a la vez demuestren un toque
de seriedad y elegancia. Innovacion: brindar a los clientes un servicio que no hayan recibido antes.
Originalidad: Mostrar disenos totalmente diferentes a lo que se haya visto antes. Dinamismo: en la afencion
al clienfe, pues esta empresa fendrd un ambiente ameno que olvide el estrés del trabagjo.
Diferenciacién: horarios de fin de semana, horarios nocturnos. Se proporcionaran las siguientes ventajas
competitivas: precios accesibles, nueva ubicacion geografica, excelente calidad

10, Plan financiero

La manera mas adecuada de saber si un negocio serda o no rentable es realizando un plan financiero,
pues permite conocer si los futuros ingresos del negocio seran mayores que los futuros gastos, ademas



es una herromienta util al momento de reqlizar prestamos para la redlizacion de la microempresa.

El plan financiero puede ser sencillo, ya que estas iniciando. Para ello debes auxiliarte de un contador
para que fe guie en los calculos necesarios. Se debe tener claro antes el precio de todos los productos
Y servicios a ofertar, para calcular el volumen de ventas mensual Yy anual que obtendremaos, asi como
del precio del equipo y mobiliario (impresor adecuado, computadora para disehador, papeleria
basica, muebles, guilotina, etc), el costo del lugar donde se tendrd la microempresa v los gastos de
instalacion [rotulo, ampliacion de voltgje, puerta adicionales, etc). asi conocer el detalle de la inversion
requerida. Ademas no podemos olvidar que fambien se debben cotizar los gastos legales. Teniendo
todos estos datos es posible realizar el balace general

ELEFAND SA. DE CV.
BALANCE GENERAL PROYECTADO
AL 31 DE DICIEMBRE DE 201

ACTIVO PASIVO

Activo corriente $ 1234507 Pasivo corriente $ 80000
Caja $ 100000 Cuentas por pagar $ 80000
Banco $ 1050000

Inventario $ 8L507 Pasivo no corriente $ 1550000

Prestamos a largo plazo $ 1550000
Propiedad, planta y equico  $ 1291900

Equioo $ 1256900 Patrimonio $ 696407

Mobiliario $ 33000 Reserva legal $ 8757
Utiidades $ &1L6S0

Total activos $ 25.26L.07 Total Pasivo mas patrimonio  $ 25.26L.07

I



PROCEDIMIENTOS LEGALES




Para poder constituir una microempresa no
€s necesario tfener una sociedad, la persona
puede registrarse como  comerciante
individual. A continuacion se muestran  1os
©QSOs para realizar la inscripcion.




1. Pago de derechos de inscripcién y NIT

Los cuales son: Inscripcion de matricula (imogen 2), regi
comprobante de pago del NIT (imagen L)
Costo:

- Inscripcion de matricula

- Inscripcion de |
-NT: $1

al o agencia (imagen 3] vy

activo es entre US$2000 y US$57150) $ QL3
,sucursal o ogencia: $ 3429 por local, sucursal o agencia

ar: Ventanilla del Banco de Ameérica Central en el CNR

El pago de derechos de registro
NIT. Los ofros lugares a don

podra realizar en cualquier otfro banco, a excepcion del pago de
puede hacerse el pago de NIT son:

- Banco Agricola Plan Maestro

inisterio de Hacienda

. Obtencion del NIT

Al obtener este documento se adquiere la calidod de contribuyente ante el Fisco (Este NI
que ya posees). Informacion y documentos que debe Proporcionarse:
- Dar datos verbalmente al funcionario
- Comprobante de pago de NIT (originall
Documento unico de identidad (DU

es el mismo



Costo: $125
Lugar:
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3. Registro de Contribuyentes al Impuesto al Valor Agregado

Es obligatorio para todas las personas nafurales o juridicas, que realic
muebles o prestacion de servicios imagen 9)

A

transferencias de bienes

InNfFormacion y documentos que debe proporcionarse:
- Completar Formulario F-210

- Original Y copia de DUl y NIT
- Balance Inicial

- Copias recibos de agua o luz direceidn casa matriz Y direccion de nofificacion
Costo: El framite es gratuito

Lugar:
- Direccion General de Impuestos Internos y Delegaciones Fiscales Departamentales del Ministerio de
Hacie .
- VVentanilla ONI, Ministerio de Economia
- Ventanilas de Asesoria y Tramites Empresariales de CONAMYPE
s 7
Sl wermoorueme:  Noo 241960 TS TR A SEIIN B B
i \I DMECCICN OENERAL DE S N TRANSFERENGIA DE BIENES MUEBLES Y A LA
\‘ j IPURGTOR ITERNOS 5 PRESTACION DE SERVICIOS.
| FATIMA CHAVEZ l ..":‘-’b 71.7.::;’:9:::;
DIRECCION : _. ‘Jd,“/:/
CALLE A SAN ANTONIO ABAD Y 39 AV. NTE., ’ " 5
[ LOCAL 11-A J Lic. Jendrix Wilmar Panamefio Castro
———— Ve Secid st o Cototats ) Mogin
GIRD O ACTIVIDAD ECONOMICA d Imagen & Ejiemplo de tarjeta de
[ ] Birecci Gentral de Impuestos Ioternas Registro de Confribuyentes
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L. Elaboracion alance Inicial

Este sirve para presentarlo enfradmites posteriores.-Puede ser elaborado por cualquier contfador publico
imagen 6).

Informacion Y documentos que debe proporcionarse:

- Tarjeta NIT
- Tarjeta NRC
- Documento Unico de identidad (DU

Costo: Dependera del contador
Lugar: Contador de su eleccion

S. Depdsito Balance Inicial

El balonce onteriormente eloborado, debe ser inscrito para efectos legales y demas tramites-imagen

Informacion y/documentos que debe proporcionarse:

- Original de balance inicial en popel bond tomano carta u oficio
- 2 Comprobante de Pogo derechos registrales
- Si el monto del activo es superior a ($3LO000O0) debera ser certificado por un Auditor

Costo: $171L
Lugar: Centro Nacional de Registros




ANDREA MARCELA HUEZO MELARA
ELEFAND
BALANCE GENERAL PROYECTADO
AL 31 DE DICIEMBRE DE 2011
o+
ACTIVO PASIVO
CORRIENTE US $2,000.00 CORRIENTE
SEEEING US $2,000.00
CAPITAL
CAPITAL PAGADO US $2,000.00
TOTALACTIVO US $2,000.00 TOTAL PASIVO Y US $2,000.00
CAPITAL
o
—terr \‘*-.\_'_ G
ANDREA HUEZO ROSA GABRIELA MEJIA
REPRESENTANTE LEGAL CONTADOR

Imagen 6. Eiemplo de Balance Inicial




G 6004361

T REPUBLICA DE EL SALVADOR 4.1
Y REGISTRO DE COMERCIO 5%

e

B

EL SALVADOR

k-

REGISTRO DE COMERCIO: DEPARTAMENTO DE BALANCES: San Salvador. a las nuave horas y treinta y siete
minutos del dia veintiocho de octubre de dos mil once.

Admitase en calidad de DEPOSITO el Balance Inicial, al de octubrede dos mil once, del
comerciante:  ELEFAND, SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE, que se puede abreviar:

ELEFAND 5. A DEC. V. presentado al ndmero: 2011056980, a las siste horas y cincuenta y siete minutos
del dia veintiocho de octubre de dos mil once.

DERECHOS: $17.14, segin comprobante de pago namero 21992714, del dia veintiuno de octubre de dos mil once.

DEPOSITADO EN EL REGISTRO DE COMERCIO BAJO EL NUMERO 24752 San Salvador, veintiocho de
de dos mil once.

Se hace constar que la informacion presentada en los estados fi P es de
del i que los

Imagen 7. Ejemplo de Déposito de
Balance Inicial



6. Matricula de Empresa y Registro de Locales, Agencias y-Sucursale

Esta cerfificacion es la unica prueba para establecer la calidad de propietario frente a terceros.
Se renueva anualmente la matricula de empresay el registro de locales, agencias y|sucursales. .

InfFormacion y documentos que debe proporcionarse:

- Presentar Solicitud conlos datos del propietario de-la empresa del (o los) establecimientos
- Balance Inicial original o copia del Balance Inieidl Inscrito
- Becibo original de pago de los Derechos de registro
- NIT y DUI

Lugar:

- Registro de Comerci
- Ventanilla ONI, Ministerio de Economia

Los contribuyentes estan obligados a solicitar por escrito a la Municipalidad respectiva, los llicencias o
PErmMISOS Previos que se requieran para instalar establecimientos y locales comerciales e|informar a la
autoridad fributaria la fecha de inicio de las actividades

InfFormacion y documentos que debe proporcionarse:

- Formulario unico de tramites empresariales [FUTE, original)
Este es enfregado en la misma ventanilla por la persona a cargo
- Tarjeta NIT, copia simple (del comerciante individuall




- Inventario iniciat-original, firmado por el comerciante individual
- Factura de servicio energia eléctrica, copia simple (esto es para demostrar la cuenta municipal

Costo: gratuito
Lugar: Alcaldia respectiva

El plazo para inscribirse es de 30 dias despueés de haber iniciado el tramite. Si el inferesado-se inscribe

fuera de ese periodo la alcaldia iImpondra una multa.

8. Solicitar legalizacidén de sistema y libros contables

Los libros contables son los libros que deben llevar obligatoriomente los comerciantes y en los cudles
se registran en forma sinféfica las operaciones mercantiles que realizan durante-un lopso de tiempo
determinado.

InfFormacion y documentos que debe proporcionarse:

- Solicitud de legalizacion del sistema v libros contables (original + copia simple] dirigida al confador.
- Documento Unico de identidad (DUI]

Costo: Dependera del contador
Lugar: Contador académico de su eleccion

9. Registro de Numero de Identificacién Patronal NIP

Es la inscripcion del patrono al seguro social, con este registro se compromete a cotizar
mensualmente lo que le corresponde, para que los trabojadores de la empresa hagan uso
de los servicios del Instituto Salvadoreno del Seguro Social (ISSS).




InfFormacion y documentos que debe proporcionarse:
- Completar Formulario Aviso de Inscripcion de Patro
- Original y copia del DU
Costo: grafuito
Lugar:
- Seccidon de Afiliacion del ISSS

- Ventanilld ONI, Ministerio de Economia
< Ventanilos de Asesoria y Tramites

presariales CONAMYPE

10. Registro al Centro de Trabqjo

Esta inscripcion es re
el cumplimiento

rida por el Ministerio de Trabqgjo, con el objetivo de supervisar en las empresas
Qs normas loborales con los tfrabgjadores. Se debe renovar el registro cada ano.
y documentos que debe proporcionarse:
esentar original y copia de Solicitud

opia del balance Inicial

opia del DUl y NIT del Patrono

Costo:| grafuito

-\Direccion General de Inspeccion de Trabagjo y Oficinas Regionales del Ministerio de Tra
- Ventanilla ONI, Ministerio de Economia

entanillos de Asesoria y Tramites Empresariales CONAMYPE
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1. Verificar el nombre comercial de la sociedad

Este no es un paso legal pero se recomienda hacerlo para ver disponibiidad y evitar inconvenientes a
la hora de registrarse.

Costo: Centro Nacional de Registro CNR

Lugar: gratuito

2. Emisién de cheque para aporte de capital inicial

Este servird para presentdrselo a un notario posteriormente. La presentacion de este cheque solo
demuestra que se tiene el dinero para poder iniciar , No significa que se le este pagando a alguien o a
alguna institucion (imagen X).
Para emitir el cheque, se pueden seguir las siguientes opciones:
1. Si se tiene una cuenta corriente en un banco local, podrd emitir desde esa cuenta un cheque a
nombre de la sociedad, el cual debera ser certfificado por el banco.

2. Al'no tener una cuenta corriente en un banco local, deberd remesar el dinero al banco de su
eleccion y solicitar la emision de un cheque de cqjo, estos no requieren ser certificados.

Costo: varia por cada banco e . 000000030000
. =T wene 0O00D0OLY
Lugar: Bancos autorizados seuenca:in  Cuenta de Cheques GUATRO GUATRO
SAN SALVADOR, g DE. NOVIEMBRE . 2011 US § 100.00,
Nseve.  ELEEANDRS ATDREE W/ ALNEES
«soun os _CIEN 00/100 DOLARES N
RO an | kad s
HSBC <> _ fndrntte
; ” ; , |GHEQUE CERTIFICADO || | |-\qen 6 Femplo de
. o D'E.“&' ggﬁgiﬂefp ;0? gg?ﬂ e NO NEGOCIABLE Cheque certificado
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3. Elaborar la Escritura de Constitucion de la Sociedad

Esta es realizada por un notario a eleccion del interesado. Para ello se necesita:

- Tipo de sociedad a constituirse
- Nombre con el cual se identificard a la sociedad.

- Nombres de los socios y porcentaje de participacion en la composicion del capital social (2 socios
como mMinimo).

- Nombres y cargos de las personas que administraran y representaran a la sociedad.

Cada uno de los literales anteriores estd regido por leyes especificas, para ello se debe buscar
asesoramiento con un abogado que amplie el tema y que indique 1o adecuado.

Costo: los honorarios profesionales oscilan entre US$LOO.00 y US$OO0O0.00
Lugar: dependerd de su eleccion

L. Elaboracion de Balance Inicial

Este sirve para presentarlo en tradmites posteriores. Puede ser eloborado por cualquier contador
publico. Para ello se debe presentar el testimonio de la Escritura de constitucion de la sociedad y debe
ser firmado por el representante legal, el auditor y el contador (imagen 6)

S. Depdsito Balance Inicial

El balonce anteriormente elaborado, debe ser inscrito para efectos legales y demas tramites imagen
7)

/A
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InfFormacion y documentos que debe proporcionarse:

- Balance original debidamente auditado
- 2 Comprobante de Pago derechos registrales

Costo: $1714
Lugar: Centro Nacional de Registros

6. Pago de-derechos de inscripcion

Estos son: pago de inscripcion de escritura de constitucion de sociedad imagen 8) ., pago de inscripcion
de matricula de comercio [imagen 3], pago de sucursal, local o agencialimagen L) y NIT imagen 2)

Costo: pago de inscripcion de escritura: $0.57, inscripcion de matricula $ 9143, pago de local $3L4.29 por
local, NIT $125.

Lugar: Centro Nacional de Registro CNR/ ventanila de pagos.
El pago de derechos de registro se podra realizar en cualquier otro banco, a excepcion del pago de
NIT.

Los ofros lugares a donde puede hacerse el pago de NIT son:

- Banco Agricola Plon Maestro

- G&T Continental en el Registro de la Propiedad, Raiz e Hipoteca
- Centfros y Mini Centros Express del Ministerio de Hacienda

+ Ministerio de Hacienda



7. Solicitud |de inscripcion de sociedad. matricula de empresa y local

Habiendo hecho la solicitud se le entregaran las boletas de presentacion de escritura de la sociedad

imogen 9] vy boleta de presentacion de matricula imagen 10 , que le servirdn para el retiro de los
documentos,

InfFormacion y documentos que deben presentarse:

- Testimonio de Escritura de Constitucion de Sociedad
- Solicitud de matricula de empresa

- Tarjeta NIT del representante legal

- Documento Unico de identidad (DU

Costo: -
Lugar: Centro Nacional de Registros CNR

= “x:' «as CENTRO NACIONAL DE HEGISTROS

| compRoBANTE DE PAGO No. 26093013 [QO Octubre | | | J

E CUENTA No, Q
1 (4 SOLICITANTE " I —"—T & UBICACION DEL INWUERLE §
3 fod |
: TACTO O CONTRATO 7 0ERECHOS [l 1 e 5
: lovsen on de la Exni- Lalered | Cabuitm. §
i Turg de CoOSTITLG.ON de Cocstin ||| SemBiigeet g
B VALOR A PAGAR EN LETRAS bl 2
I L Sam Sabvador | 7 La Unidn R
Imagen &, Ejemplo de Pago de inscripcion %ﬁ—,{;{,&gﬁg‘[ IH |uu{l!‘U!LUJM P SELLD OEL GOEETER

de escritura de constitucion de sociedadd PR



CENTRO NACIONAI_ DE REGISTROS
REGISTRO DE COMERCIO

| BOLETA DE PRESENTACION |
Presentacion 2011112233 PAQUETE INTEGRAL
Fecha 29102011 07:35:35 '

Tl

Servicio ‘ JAD

Nombre MA DE CAPITAL VARIABLE

Solicitante ANDREA H

Pago de Derecho $ 11.40 NO SE MARGINA

Cenfro Na

Imagen 9. Eiemplo de Boleta de
presentacion de escritura de soci

Notificar 1111 ANDREA HUEZO %es FAX: 2222-1111

EQUIPO s Receptor MIV2011

RECEPTOR RESPONSABLE

= e e e '

CENTRO NACIONA]. DE REGISTROS

REGISTRO DE COMER
e [ BOLETA DE Pnlismaclon |
de Rogistros
No de Presentacion: 2011112233 Expediente No: 2011332211

La Empresa o Persona Natural

3 LA EMPRESA, 5O CAFITAL VARIAELE

Presentd el dia 29 deoctubr 5 a.m.

La solicitud para  PRESENT. ESTABLECIMIENTO 1ER VEZ |

Pagado Activo Monto .
Imagen 10, Ejemplo de Boleta de
PRIMERA VEZ 2011 $25,264.07 $91.43 presentacion de matricula
Notificar 1111  ANDREA HUEZO FAX: 2222-1111

EQUIPO 2  Receptor MIV2009 B T

S w SRR oL s RS — )




8. Recepcion de-documentos de la inscripcidn de sociedad, matricula de empresa y
locales
InfFormacion y documentos que deben presentarse:

- Boleta de presentacion de escritura de constitucion  (original)
- Boleta de presentacion de matricula (originall
- DUI

Con dichos documentos se obtendrd el Testimonio de la Escritura de Constitucion de Sociedod ya
inscrita en el Registro de Comercio v la Constancia de Matricula de empresa inscrita (imagen Tl

Lugar: Registro de Comercio CNR

9. Obtencién del NIT y NRC

Al obtener este documento las personas juridicas adquieren la calidod de contribuyentes ante el Fisco
imagen 12)

T T r— No. 2 ﬂ 1 9 5 g
ALY om QENERAL DE
i ' MPUESTOS BTERNOS
Il). DE REGISTRO
100001-1 0614-050888-104-3

NGMTE | RAZOM O DENOMACION BOCIAL

ELEFAND, S.A. DE C.V

DIRECCION

CALLE A SAN ANTONIO ABAD Y 39 AV. NTE.,
[ LOCAL 11-A
GIRD O ACTIVIDAD ECONOMICA .
[ PUBLICIDAD } Imagen 12, Tarjeta de Registro de
e = = Contribuyente de la Sociedad

i
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InfFormacion y documentos que deben presentarse:

- Dar datfos verbalmente a funcionario.

- Original y copia de Escritura de Constitucion de la Sociedad inscrifa.
- Original y copia del DUl y NIT del Representante legal o apoderado.
- Copia del NIT de los Socios Accionistas.

- Comprobante de pago.

Costo: $0.23

Lugar: Direccion General de Impuestos Internos y Delegaciones Fiscales Departamentales del Ministerio
de Haciendo, ventanila ONI del Ministerio de Economia o en ventanilos de asesoria y tramites
empresariales de CONAMYPE.

El plozo para realizar este tramite  es dentro de los 15 dias siguientes a su inscripcion en el Registro de
Comercio.

10. Solicitar la legalizacion del sistema y los libros contables y sociales

Los libros confables son los libros que deben llevar obligatoriomente los comerciantes y en los cudles
se registran en forma sintéfica las operaciones mercantiles que realizon durante un lopso de tiempo
determinado.

InfFormacion y documentos que debe proporcionarse:

- Solicitud de legalizacion del sistema y lioros contables  (original + copia simple] dirigida al contador,
firmada por el representante legal y autenticada por notario, si no la presenta el personalmente

- Constancia de matricula de empresa inscrita

- Balance inicial

- Testimonio de escritura de constitucion inscrita.



Imagen 11, Constancia de Matricula
de empresa inscrita

€. P,T. REPUBLICADE EL SALVADOR /@48
o rammgws  CENTRO NACIONAL DE REGISTROS

REGISTRO DE COMERCIO
211 LIBRO211 ’“ﬁaﬁ’o’bo
DE Ho 001 ?

DEPARTAMENTO DE MATRICULAS DE EMPRESA DEL REGISTRO DE COMERCIO. San
Salvador, a las catorce horas y oi ta y ocho dal dia

weintidos de noviembre de dos mil once.

4
Habiendo cumplico con los requisitos estableciddos por el Articuleo 10
del Reglamento de la Ley del Registro de Comercic y les Articules 411,

412 al 417 del Cédigo de Comercic, y articulo 11 literal c y 13
numeral 1° de la ley del Registro de b g de el d it

1 es dients al afic de 2011 segin lo establecido en el
articulo €3 de la Ley del Registro de Comercic. INSCRIBASE a nombre de

la iedad ND, S H DE CAPITAL VARIABLE que puede
abreviarse ELEFAND 3.A. de C.V la empresa de SERVICIO denominada ELEFAND,
SOCTIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE, ubicada en, calle a San Antonio Abad
¥ 39 avenida norte, local 11-A, gque se dedica a PUBLICIDAD cuyo
active asciends a los DOS MIL 00/100 DOLARES ($2,000.00)

Extiendass la 11 de s.n;].uut%ﬁmxcylmm

INSCRITO EN EL REGISTRO DE COMERCIO AL NUMERO 211 DEL LIBRO 211 DE

Mznwd&umm:cuummm;ﬁmmomummlumm
INSCRIFCION, San Salvador, wveintido de noviembre de dos mil once.

~%3




1. Inscripcion en Alcaldia Municipal

Los contfribuyentes estan obligodos a solicitar por escrito-a la Municipalidad respectiva, las licencias o
PErmMisos Previos que se requieran para instalar establecimientos y locales comerciales € informar a la
autoridad tributaria la fecha de inicio de las actividades, esto segun el Art. QO de la Ley general tributaria
rmunicipal
InfFormacion y documentos que deben presentarse:

- Formulario unico de tramites empresariales [FUTE. original)

Este es entregado en la misma ventanilla por la persona a cargo

- Tarjeta NIT, copia simple [ del comerciante individuall

- Inventario inicial original, firmado por el comerciante individual

- Factura de servicio de energia eléctrica, copia simple [esto es para demostrar la cuenta municipal

del inmueble en donde se opera la empresaq)

- Documento Unico de identidad (DUI]

Costo: gratfuito

Lugar: Alcaldia respectiva

El plozo para inscribirse es de 30 dias después de haber iniciado el tramite. Si el interesado se inscrioe
fuera de ese periodo la alcaldia impondra una multa.

15. Registro de Numero de Identificacién Patronal NIP

Es la inscripcion del patrono al seguro social, con este registro se compromete a cotizar mensualmente
lo que le corresponde, para que los trabojadores de la empresa hagan uso de los servicios del Instifuto
Salvadoreno del Seguro Social (ISSS).

3



InfFormacion y documentos que deben presentarse:

- Completar Formulario Aviso de Inscripcion de Patrono.
- Original y copia del DUI del Representante legal.

Costo: grafuito
Lugar: Seccion de Afiliacion del ISSS, Ventanilla ONI del Ministerio de Economia o Ventanillas de Asesoria
Y Trdmites Empresariales CONAMYPE.

4. Registro del Centro de Trabqgjo

Esta inscripcion es requerida por el Ministerio de Trabqjo, con el ojetivo de supervisar en las empresas
el cumplimiento de las normas laborales con los trabgjadores. Se debe renovar el registro cada ano.

InfFormacion y documentos que deben presentarse:

- Presentar original y copia de Sociedad

- Copia de Escritura de Constitucion de la Sociedad.
- Copia de balance inicial.

- Copia del NIT de la Sociedad.

- Copia de DUl y NIT del Representante legal.

Costo: gratfuito

Lugar: Direccion General de Inspeccion de Trabagjo y Oficinas Regionales del Ministerio de Trabaqjo,
ventanilla ONI, Ministerio de Economia, ventanillas de Asesoria y Tramites Empresariales CONAMYPE

3]
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