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Vi

INTRODUCCION

El programa de Practica Profesional Supervisada es una modalidad de Trabajo
de Grado, de la Facultad de Quimica y Farmacia, de la universidad de El
Salvador. Dicho proceso formativo, busca consolidar las competencias
adquiridas durante la formacion académica.

La realizacidén de las Practicas Profesionales Supervisadas tiene una duracién
de 6 meses, con un equivalente minimo de 940 horas y maximo de 1056 horas,
para el desarrollo de las actividades. la cual se llevd a cabo en el Hospital
Nacional El Salvador, una institucion especializada que se cre6 en medio de la
emergencia mundial, denominada pandemia por el SARS-CoV-2, virus causante
de la enfermedad denominada COVID-19, dedicado Unicamente a la atencion
de pacientes con dicha enfermedad.

El desarrollo de la Préactica Profesional Supervisada esta comprendido en tres
etapas:

Etapa l. Presentacion escrito y oral del Plan de Trabajo.

Etapa Il. Ejecuciény preparacion de los informes.

Etapa Ill. Presentacion escrita y oral del Informe Final.

Durante la realizacion de la Practica Profesional Supervisada se ha rotado por
las distintas areas que conforman la farmacia, cumpliendo con cada una de las
actividades asignadas, y a la vez adquiriendo nuevos conocimientos y
reforzando los existentes adquiridos durante la formacion en la Universidad de
El Salvador.

La ejecucion de la Practicas Profesional Supervisadas ha permitido que se
puedan conocer diversos aspectos que conciernen a la administracién de una
farmacia y la importancia de que cada proceso se desarrolle correctamente.

Los estupefacientes y psicotropicos son sustancias estrictamente controladas y
fiscalizadas. Por lo que la elaboracion de un manual de procedimientos de estos
mismos sera de utilidad, como un instrumento de apoyo que brinde la orientacion
necesaria para el desarrollo de las actividades dando cumplimiento las normas
y leyes establecidas en cuanto al tema de drogas.
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[.TITULO

PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA, HOSPITAL NACIONAL EL
SALVADOR, DEPARTAMENTO DE FARMACIA.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION DE
ESTUPEFACIENTES Y PSICOTROPICOS EN EL HOSPITAL NACIONAL EL
SALVADOR.



Il. DESCRIPCION DE LA ENTIDAD/ DEPARTAMENTOS

En medio de la emergencia mundial declarada pandemia por el Sars-Cov-2, virus
causante de la enfermedad denominada COVID-19, enfermedad que desde el
afio 2020 golpea fuertemente a todas las naciones del mundo, en nuestro pais,
se crea el Hospital Nacional El Salvador, una institucion que funciona bajo la
administracion del Ministerio de Salud de El Salvador, siendo un hospital
especializado en el manejo de pacientes con dicha enfermedad. Este cuenta con
tres servicios de hospitalizacion: Unidad de Cuidados Intensivos (UCI), Unidad
de Cuidados Intermedios (UCIN) y hospitalizacion, esta ultima dividida a su vez
en Bloque A, By C.

Con la apertura del hospital, también nace la Unidad de Farmacia, comprometida
desde su inicio en la atencion pronta y de calidad hacia los pacientes. La Unidad
de Farmacia se relaciona internamente en la Institucién con: la Direccion, Sub-
Direccion, jefe de Division Administrativa, jefe de Division Médica,
Departamentos y Servicios de Division Médica, Division de Servicios de
Diagnostico y Apoyo, Unidad de Adquisiciones, Unidad Financiera, Servicios de
Hospitalizacion, Area de Emergencia, Division de Enfermeria, Mantenimiento,
Servicios Generales, Almacenes, Almacén de Medicamentos, entre otros?.

La Unidad de Farmacia es un servicio de apoyo integrado, funcional que esta
jerarquicamente dentro del grupo de division de Servicios de Diagnéstico y
Apoyo, junto a otros servicios, tales como: Laboratorio clinico, fisioterapia, RX,
alimentacion y dietas, Patologia, terapia respiratoria, Documentos médicos,
estadistica y clinica empresarial.

La Unidad de Farmacia es la encargada de prestar sus servicios a todas las
areas del Hospital, sirviendo como pilar y ente regulador en materia de
medicamentos y todo lo que a estos se relaciona, brindando apoyo y asesoria
técnica a los demas profesionales de la salud y fundamentando su actuar
siempre en la busqueda de la evolucién positiva de los pacientes y su pronta
recuperacion. A su vez, es la encargada del almacenamiento, dispensacion,
administracion y la logistica interna para el manejo de los medicamentos
utilizados en los pacientes de todo el hospital.

A través del Sistema Integrado de Salud (SIS), la Unidad de Farmacia realiza el
descargo y entrega de todos los medicamentos para los pacientes hospitalizados,
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en intervalos precisos y en un empaque que mantenga la calidad y estabilidad
del medicamento.

La Farmacia presta atencion las 24 horas del dia, durante todos los dias de la
semana, para brindar de forma oportuna la atencién necesaria en cuanto a
medicamentos. Esta misma esta conformada por 4 areas fundamentales para su
funcionamiento:

1. Farmacoterapia de Unidosis: Encargada de velar por la correcta entrega
de los medicamentos controlados (estupefacientes y psicotropicos) y no
controlados en la dosis unitaria de los pacientes hospitalizados.

2. Farmacoterapia de emergencia: Encargada de velar por la correcta
entrega de todos aquellos medicamentos prescritos como nuevas
indicaciones médicas.

3. Farmacoterapia de altas: Encargada por velar la entrega de
medicamentos que por el egreso del paciente del hospital ya no pudo
ser finalizado y que este requiera ser culminado en casa.

4. Coordinacién de abastecimiento: Encargada de garantizar en su totalidad
la disponibilidad y el correcto almacenamiento de los medicamentos para
el tratamiento interrumpido de los pacientes.
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lIl. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y FUNCIONES

Durante el desarrollo de las Practicas Profesionales Supervisadas en el Hospital
Nacional El Salvador, se trabajo en las distintas areas que conforman la Unidad
de Farmacia: Farmacoterapia de Unidosis, Farmacoterapia de Emergencias,
Farmacoterapia de Altas y el Area de Abastecimiento, apoyando en cada una de
las actividades que se realizan.

Las actividades y funciones varian de acuerdo al area:

1.

En el &rea de Farmacoterapia de unidosis: se vela por la correcta entrega
de los medicamentos controlados (estupefacientes y psicotropicos) y los
no controlados en la dosis unitaria de pacientes hospitalizados. Iniciando
desde que el medico evalla el estado del paciente y prescribe los
medicamentos a través de una receta digital en el sistema SIS,
posteriormente dicha receta es monitoreada en farmacia para ser
preparada y entregada.

Entre las actividades que comprende el area estan:

Revisar que los medicamentos prescitos por el medico no sobrepasen
las dosis maximas establecidas.

Descargar los medicamentos para 24 horas de acuerdo a la prescripcion
médica.

Solicitar la autorizacion correspondiente para aquellos medicamentos
de uso restringidos dentro del hospital.

Fraccionar aquellos medicamentos que su presentacion no es
individual.

Solicitar al area de emergencia los estupefacientes y psicotrépicos.
Preparar las dosis unitarias de los pacientes.

Entregar al personal de enfermeria las dosis unitarias.

Retener aquellos medicamentos que han sido suspendidos.

Llevar un registro de estupefacientes y psicotrépicos entregado al
personal de enfermeria durante la entrega de la dosis unitaria.

Llevar un registro de las dosis unitarias entregadas al personal de
enfermeria.

De igual manera esta area es la responsable de retirar aquellos
medicamentos que son devueltos por las areas de enfermeria,
medicamentos que no fueron administrados al paciente por cambios de
indicacion, pacientes fallecidos o por suspension de estos mismos.
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En el area de Farmacoterapia de emergencias: Se monitorea y vela de
igual manera por la correcta dispensacion de todas aquellas nuevas
prescripciones meédicas indicadas posteriormente entregada la dosis
unitaria del paciente, asi como también por la dispensacion de
medicamentos a los pacientes recién ingresados al hospital.

Esta area estda comprendida por el personal de turno que cubre en su
totalidad las 24 horas del dia. El cual entre sus funciones esta:

- Recibir el stock de medicamentos controlados (estupefacientes y
psicaticos).

- Entregar al area de unidosis los estupefacientes y psicotrépicos
solicitados.

- Descargar las nuevas prescripciones médicas.

- Descargar los medicamentos para los pacientes de ingreso.

- Preparar los medicamentos.

- Llevar un registro de estupefacientes y psicotropicos entregado al
personal de enfermeria.

El area de Farmacoterapia de altas: esta area es la responsable de la
preparacion y entrega de un kit de medicamentos orales a los pacientes
dados de alta en el hospital, asi como también alguin otro tratamiento que
el medico lo prescriba para que este pueda ser culminado en casa.

El Area de coordinacion Abastecimiento: comprendida en dos partes: area
de medicamentos controlados (estupefacientes y psicotrépicos) y el area
de medicamentos no controlados, ambas areas con el mismo objetivo y
funcionamiento. En ella se realizan las gestiones necesarias para
garantizar en su totalidad el abastecimiento y el correcto almacenamiento
de los medicamentos para el tratamiento interrumpido de los pacientes.

Entre las actividades del area estan:

- Elaborar requisiciones para el abastecimiento de medicamentos a
través del almacén de medicamentos.

- Elaborar requisiciones para el abastecimiento de insumos a través del
almacén de insumos.

- Elaborar informes de consumo promedios mensuales.

- Abastecer a las mesas de paro de las areas de hospitalizacion.

- Elaborar informes de medicamentos proximos a agotarse.
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- Elaborar informes de medicamentos vencidos.
- Tomar temperatura de area de almacenamiento de medicamentos.
- Tramitar permiso en caso se requiera la movilizacion de estupefacientes

y psicotrépicos.
- Abastecer el stock de los medicamentos controlados (estupefacientes y

psicotropicos).

De igual manera esta area es la responsable de recibir y reingresar a las
existencias los medicamentos devueltos por las areas de enfermeria que no
fueron administrados al paciente, ya sea porque este tuvo un cambio de
indicacion o la suspension de este, asi como también aquellos que no fueron
administrados por el fallecimiento del paciente.
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V. JUSTIFICACION

Con el desarrollo de las Practicas Profesionales Supervisadas en el Hospital
Nacional El Salvador y su rotacion por las distintas areas que conforman la
Unidad de Farmacia, permitira reforzar los conocimientos adquiridos durante la
formacion académica en la Universidad de El salvador. Adquiriendo asi la
capacidad de establecer criterios claros que puedan ayudar afrontar y brindar
solucion a cualquier problematica.

Los estupefacientes y psicotropicos han sido empleados con diversos fines a lo
largo de la historia para el tratamiento de diversos trastornos psiquiatricos o
problemas neurolégicos. Hoy en dia estos son esenciales para la farmacoterapia
de los pacientes hospitalizados en el Hospital Nacional El Salvador, que padecen
la enfermedad COVID-19, causada por el virus Sars-Cov-2.

Los estupefacientes y psicotropicos por su accién sobre el SNC, estas
sustancias son estrictamente controlados y fiscalizados debido a los problemas
sanitarios y sociales que pueden originar por su uso indebido y cualquier
irregularidad o anomalia en sus procesos puede ser objeto de sanciones legales
de acuerdo a la gravedad de estos mismos, lo cuales pueden llevar a: multas,
inhabilitacion del ejercicio de la profesion, prision y hasta la clausura temporal o
total del establecimiento.

Por ello el propésito de este trabajo consiste en la elaboracion de un manual de
procedimientos para la correcta gestion de estupefacientes y psicotrépicos en el
Hospital Nacional El Salvador, que permita establecer los lineamientos para el
adecuado proceder, garantizando el cumplimiento de las regulaciones y leyes
existentes sobre el tema, asi como también proporcionara conocimientos claros
de los pasos que se deben seguir para efectuar de forma adecuada y oportuna
los procesos de adquisicidén, recepcion, almacenamiento, dispensacion y
administracion; logrando asi una mayor eficiencia, calidad y control en estos.



V. OBJETIVOS
5.1 OBJETIVO GENERAL

Elaborar un manual de procedimientos para la gestion de Estupefacientes vy
Psicotropicos en el Hospital Nacional El Salvador.

5.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

5.2.1 Describir los pasos para solicitar la autorizacion correspondiente
para la movilizacion de Estupefacientes y Psicotropicos.

5.2.2 Explicar el correcto abastecimiento, resguardo y dispensacion de
Estupefacientes y Psicotropicos.

5.2.3 Detallar los pasos a seguir para el reingreso de los medicamentos
gue no fueron administrados a los pacientes durante su
hospitalizacion.
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VI. RESULTADO. PRODUCTO FINAL

producto final se presenta un manual de procedimientos de

Estupefacientes y Psicotrépicos, conteniendo en forma ordenada y sistematica
todas las instrucciones, responsabilidades e informacién sobre las funciones que
se efectien. para lo cual se detallan las estructuras y nombres de los
procedimientos:

1. Estructura del Manual:

11
1.2
1.3

1.4
1.5
1.6
1.7

Portada.
Introduccion.
Objetivos.
Justificacion.
Normativas.
Procedimientos.
Bibliografia.

2. Procedimientos:

2.1
2.2
2.3

2.4
2.5
2.6
2.7

2.8
2.9

Objetivo.
Alcance.
Personal involucrado.

Recursos.

Regulaciones y Requisitos legales (Lineamientos, Guias, Normas)
Lineamientos y Criterios.

Descripcién del Procedimiento.

2.7.1. Diagrama de Flujo.

2.7.2. Detalle de actividades del procedimiento.

Registro.

Consideraciones.

2.10 Glosario de abreviaturas.
2.11 Anexos.

3. Los titulos de los procedimientos:

3.1

3.2
3.3

3.4

Gestidn de tramite para la adquisicion de medicamento controlado con
la Direccion Nacional de Medicamentos.

Solicitud y abastecimiento de medicamentos controlados a farmacia.
Gestion de tramite para la transferencia interinstitucional de
medicamentos.

Dispensacion de medicamentos controlados.
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4.5 Devolucion de medicamentos controlados por las éareas de
hospitalizacion.
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VIl. MARCO TEORICO

7.1 DEFINICIONES?

- Los Estupefacientes: son todas aquellas sustancias que poseen un alto
potencial de dependencia y abuso.

- Psicotropicos: es cualquier sustancia que afecta la mente, especificamente
se refiere a cualquier medicamento utilizado para el tratamiento de
desordenes o enfermedades mentales.

- Medicamentos: sustancia simple o compuesta, natural, sintética o mezcla
de ellas, con forma farmacéutica definida empleada para diagnosticar,
tratar prevenir enfermedades o modificar una funcién de los seres
humanos.

- Receta médica: es el documento que asegura la instauracion de un
tratamiento con medicamentos por prescripcion de un médico, odontélogo
0 veterinario.

- Prescripcion: orden suscrita por los profesionales legalmente autorizados,
a fin que uno o mas productos farmacéuticos especificados en aquella
sean dispensadas.

- DNM: Direccion Nacional de medicamentos.

- MINSAL: Ministerio de Salud
7.2 ENTE REGULADOR

Direccion Nacional de Medicamento (DNM): Entidad autbnoma y técnica
encargada de salvaguardar la salud de la poblacién mediante la regulacién y
vigilancia de los productos farmacéuticos, siendo asi la autoridad rectora dentro
de esta materia en el pais junto a la division Antinarcéticos de la Policia Nacional
Civil administradores y controladores sefialados en la Ley Reguladora de las
Actividades Relativas a las Drogas, dentro de sus respectivas atribuciones, la
fiscalizacion de la importacion, exportacion, produccion, fabricacion, distribucion,
comercializacion e Inspeccion de las sustancias Estupefacientes, Psicotrépicos
y agregados?.

La Direccion Nacional de Medicamentos lleva a cabo esta funcién a través de la
unidad correspondiente, con la que estan obligados a colaborar las Juntas de
Vigilancia de las Profesiones de la Salud.

7.3 DISTRIBUCION?

Para comercializar Estupefacientes, Psicotropicos o agregados, es necesario
que la Direccion Nacional de Medicamentos extienda la autorizacion
correspondiente.
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La Direccion Nacional de Medicamentos autorizara la distribucion de
estupefacientes, psicotrépicos o agregados, a los establecimientos siguientes:

Drogueria, Laboratorios Quimicos Farmaceéuticos y Depdsitos dentales.
- Botiquines de Hospitales Nacionales o Privados y Clinicas asistenciales.
- Distribuidoras, Farmacias, Hospitales veterinarios y Agro servicios.

Es obligacion para todos los establecimientos mencionados anteriormente que
efectden distribucion, llevar un libro o asistencia de control autorizado por la
Direccion Nacional de Medicamentos, en el que se debera registrar:

- Nombre del medicamento o producto farmacéutico comercial o genérico.
- Forma farmacéutica.

- Concentracidon de sustancia activa y forma de presentacion.

- Cantidad de medicamento o producto farmacéutico.

- Fecha en que se efectud el ingreso o salida.

- Numero de la autorizacion.

- Nombre del establecimiento con el que se hizo la transferencia.

- Saldos.

Los regentes o profesionales responsables de los establecimientos, deberan
solicitar por escrito y con no menos de diez dias habiles, la autorizacion para la
transferencia de cualquier cantidad de estupefacientes, psicotropicos o
agregados. La solicitud debera contener los siguientes datos:

- Nombre del solicitante.
- Nombre, direccion del establecimiento y numero de registro ante la DNM.
- Nombre comercial y/o genérico.

- Cantidad en numeros y letras del medicamento o producto farmacéutico.
- Forma farmacéutica.

- Concentracion.

- Forma de presentacion.

- Numero de registro sanitario del medicamento ante la DNM.

- Firmay sello autorizado del regente.

- Sello del establecimiento que la DNM le ha autorizado.

Los permisos para la transferencia o distribucion de estupefacientes,
psicotropicos o agregados, seran autorizados por el jefe de la Unidad de
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Estupefacientes de la Direccion Nacional de Medicamento. Los permisos para la
transferencia de estupefacientes, psicotropicos o agregados que se otorguen,
tendran vigencia de noventa dias, a partir de la fecha que se autoricen, en caso
de haber transcurrido el plazo de noventa dias sin haberse realizado la
transferencia, la solicitud de permiso debera repetirse.

En cualquier concepto, toda devolucidn de producto controlado: estupefacientes
y psicotropicos a los proveedores , debera ser comunicada a la Unidad de
Estupefacientes de la Direccion Nacional de Medicamento, antes de realizarse
la devoluciéon para efecto de autorizacion y descargo de los controles
respectivos, en caso contrario serd sujeto a sancion, si la devolucion fuera de
producto vencido , una vez autorizada la devolucion por la Direccion Nacional de
Medicamento el proveedor debera proceder a la destruccion del producto, con
la presencia del personal de la Direccion Nacional de Medicamento, sin perjuicio
de la sancion establecida por la ley.

7.4 ALMACENAMIENTO/RESGUARDO

En los hospitales, clinicas, casas de salud y centros de la misma naturaleza, sera
responsable del control de las drogas o especialidades farmacéuticas que las
contenga el director o Regente del establecimiento o quien haga sus veces®.

Para el resguardo de los productos en el area de almacenamiento, se debe
asegurar un sistema que garantice la correcta ubicacién, localizacién e
identificacion dentro de las instalaciones, teniendo en cuenta la clase o tipo de
suministro, para lo cual debe verificar lo siguiente*:

- Disponibilidad en el &rea, que permita una rotacion adecuada de manera
que las existencias més antiguas se despachen primero.

- Las filas de cajas se deben colocar perfectamente a nivel y siguiendo las
indicaciones técnicas del fabricante consignadas en las etiquetas, en
cuanto a las condiciones de almacenamiento.

- Colocar las cajas de modo que las fechas de caducidad y las fechas de
fabricacion deben estar visibles.

- Los medicamentos, deben almacenarse separados de materiales de
oficina, alimentos insecticidas, quimicos, materiales de limpieza,
herramientas o repuestos.

- Se debe velar por la conservacion de los medicamentos durante su
permanencia en la farmacia, con el propésito de que estos lleguen a los
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usuarios en condiciones Optimas, para su uso y puedan ejercer la accion
esperada.

- Se deben implementar controles de temperatura de los medicamentos,
segun lo que estipule el fabricante y la verificacion de la temperatura debe
de realizarse dos veces al dia, por la mafiana y otra por la tarde, con el
propdsito de cumplir con las condiciones técnicas de almacenamiento
establecidas por el fabricante.

7.5 PRESCRIPCION?

Los medicamentos con prescripcion facultativa sélo podran ser prescritos por
profesionales médicos, odontdlogos y médicos veterinarios, habilitados para el
ejercicio de la profesion y debidamente registrados por la autoridad respectiva y
deberan informar al paciente sobre la accion terapéutica, modo de uso,
indicaciones, efectos secundarios y posibles efectos adversos de los
medicamentos prescritos.

7.6 DISPENSACION?

Es obligaciéon de todos los establecimientos que dispensen Estupefacientes,
Psicotropicos o agregados, llevar un Libro o Sistema de Control para el registro
diario de la dispensacion de los productos, el cual debera ser autorizado por el
director nacional de Medicamentos y en su defecto, por el director ejecutivo de
la Direccion Nacional de medicamentos. La autorizacion se hara en la primera
pagina del Libro o del Sistema de Control autorizado, haciéndose constar
ademas el destino, el nimero de paginas que contiene y el nimero de orden que
se le asigne en el registro correspondiente.

Los Botiquines, que son los establecimientos que hacen la funcién de una
farmacia en los establecimientos hospitalarios, médicos, odontolégicos o
veterinarios Publicos, Privados o de Beneficencia, tendran sus propias recetas
especiales de control para la prescripcidon y dispensacion de productos,
siguiendo los lineamientos emitidos por la Direccién Nacional de medicamentos.

7.7 PROHIBICIONES Y SANCIONES?

Los propietarios, sean éstos personas naturales o juridicas, regentes o
profesionales responsables de los establecimientos que importen, fabriquen,
comercialicen y utilicen productos sujetos a control, que no cumplan con las
regulaciones y controles del Reglamento de Estupefacientes y Psicotropos y las
Leyes de la materia, seran sancionados, sin perjuicio de la responsabilidad civil
0 penal en que incurrieren.
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Toda persona natural o juridica que alterare, incumpliere u omitiere cualquiera
de sus obligaciones y disposiciones contenidas en el Reglamento de
estupefacientes y psicotropicos, sera sancionada de acuerdo con lo establecido
en la ley de la materia.

En los casos de pérdidas de libros o sistemas de control de productos sujetos a
fiscalizacion, sin justificacibn y descargas en libros que no puedan ser
respaldados por recetas especiales, devoluciones o facturas, en caso de
Productos Quimicos sujetos a control o fiscalizacion especial, la Direccidon
Nacional de medicamentos iniciar el proceso sancionatorio correspondiente, e
impondra la sancién, de conformidad a lo establecido en la Ley e informara a la
Fiscalia General de la Republica, cuando fuere procedente.

Si no se presentase la documentacion o las existencias de drogas o se
encontrarse irregulares y anomalias en una u otra o en ambas, la division
antinarcoticos informara inmediatamente al consejo superior de salud Publica las
providencias del caso; no obstante, de lo anterior, si las irregularidades
detectadas se presumen que contribuyen a delitos se deberan iniciar las
respectivas diligencias®.

7.8 DISPOSICIONES GENERALES?

La Direccidon Nacional de medicamentos publicard en dos periodicos de
circulacién nacional en los primeros dos meses de cada afio una lista de
especialidades farmacéuticas que contengan Estupefacientes, Psicotropicos o
agregados, de conformidad a lo establecido en el Art. 13 de la Ley Reguladora
de las Actividades Relativas a las Drogas.

Los propietarios o representantes legales de cualquier Establecimiento,
Institucion, Industria o Empresa que se dedique a la importacién, exportacion,
produccion, fabricacién, transporte o comercializacidén de sustancias o productos
quimicos, estan obligados a permitir el acceso a delegados o inspectores de la
Direccion Nacional de Medicamentos o inspectores de la Division Anti
Narcotrafico de la Policia Nacional Civil debidamente acreditados, con el fin de
verificar inspecciones y auditorias en sus locales, para constatar el cumplimiento
de los controles que por Ley deben efectuar, asi como para cualquier otra
investigacion que deba hacerse en relacion a las actividades primeramente
mencionadas. Como resultado de estas inspecciones o auditorias, la Direccion
Nacional de Medicamentos resolvera lo conducente.
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Los hurtos o robos de estupefacientes, psicotropicos, agregados, sustancias o
productos quimicos del cual fueren objeto las empresas o0 establecimientos,
deberan de hacerlo por escrito del conocimiento inmediato de la Direccion
Nacional de Medicamentos y a la fiscalia general de la Republica, remitiendo la
primera fotocopia del aviso de denuncia respectiva.

Los productos sujetos a control que lleguen a su fecha de vencimiento y que no
hayan sido comercializados por los establecimientos farmacéuticos, debera de
hacerse del conocimiento de la Direccion Nacional de Medicamentos para
efectos de autorizar su destruccion y descargo, lo cual debera ser verificado por
un delegado de la Unidad de Estupefacientes.

7.9 LISTADO DE MEDICAMENTOS Y SUSTANCIAS CONTROLADAS 2021

En la sesion ordinaria numero 06.2021 de fecha once de febrero de 2021, se
aprobo el Listado Oficial de Sustancias Controladas para el afio dos mil veintiuno,
conteniendo ciento cincuenta y dos Estupefacientes, ciento cincuenta y nueve
Psicotropicos,®> de los cuales 25 forman parte del listado actualizados de
medicamentos controlados del MINSAL para el afio 20218,

Los cuales se detallan a continuacion de acuerdo a sus codigos:

Cuadro N°1. Listado actualizado de medicamentos controlados del MINSAL para
el afio 2021

Efedrina Sulfato 25 mg/mL, Solucion Inyectable IM - IV - SC, Ampolla

00711005 cu 1 mL, protegida de la luOoiz

Acetaminofén + Oxicodona Clorhidrato (325 + 5) mg, Tableta o

01300002 CTo Cépsula Oral, Empaque Primario Individual, protegido de la luz

Metadona Clorhidrato 10 mg, Tableta Oral, Empaque Primario
Individual

Oxicodona Clorhidrato 10 mg, Tableta de Liberacion Prolongada Oral,
Empaque Primario Individual o Frasco, protegido de la luz

Fentanil (Citrato) 0.05 mg/mL, Solucién Inyectable IM — IV, Ampolla 2 mL,
protegida de la luz

01300007 CTO

01300009 CTO

01300015 C/U

Fentanil (Citrato) 0.05 mg/mL, Solucién Inyectable IM - IV Frasco Vial 10 mL,
protegido de la luz

Remifentanil (Clorhidrato) 2 mg, Polvo o Polvo Liofilizado para
Solucién Inyectable libre de preservantes |V, Frasco Vial
Remifentanil (Clorhidrato) 5 mg Polvo o Polvo Liofilizado para Solucion
Inyectable libre de Preservantes IV, Frasco Vial o Ampolla

01300020 C/U

01300022 C/U

01300023 C/U
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Cuadro N°1. Continuacion

01300025

01300030

01300032

01400005

01400010

01400015

01400020

01400025

02200005

02203012

02203015

02203020

02203025

02209045

02209050

02209055

03300010

03300042

C/U

C/uU

CTO

C/uU

C/U

C/U

C/uU

C/uU

CTO

CTO

C/uU

C/U

CTO

C/uU

CTO

C/U

C/U

CTO

Petidina Clorhidrato 50 mg/mL, Solucién Inyectable IM - IV - SC,
Ampolla 2 mL

Morfina Sulfato 10 mg/mL, Solucién Inyectable IM - IV, Ampolla 1 mL,
protegido de la luz

Morfina Sulfato 30 mg, Tableta o Capsula de Liberacion Prolongada
Oral, Empaque Primario Individual, protegido de la luz

Isoflurano, Solucién para Inhalacién, Frasco de 100 mL, protegido de
la luz

Ketamina (Clorhidrato) 50 mg/mL, Solucién Inyectable 1V, Frasco Vial
de 10 mL, protegido de la luz

Propofol 10 mg/mL, Emulsién Inyectable 1V, Ampolla o Frasco Vial de
20 mL

Propofol 20 mg/mL, Emulsidn Inyectable IV, Frasco vial de 50 mL

Sevoflurano, Solucién Inhalatoria, Frasco de 250 mL, protegido de la
luz

Metilfenidato Clorhidrato 10 mg, Tableta Oral, Empaque Primario
Individual

Clonazepam 2 mg, Tableta Oral, Empaque Primario Individual o
Frasco protegido de la luz

Diazepam 5 mg/mL, Solucion Inyectable IV, Ampolla 2 mL, protegida
de la luz

Midazolam (Clorhidrato) 5 mg/mL, Solucién Inyectable IM - |V,
Ampolla 3 mL

Lorazepam 2 mg, Tableta Oral, Empaque Primario Individual,
protegido de la luz

Fenobarbital 20 mg/5 mL, Solucién Oral o Elixir, Frasco 120 mL,
Protegido de la luz, con dosificador graduado

Fenobarbital 100 mg, Tableta Oral, Empaque Primario Individual
Fenobarbital Sodico 65 mg/mL, Solucién Inyectable IM - IV, Ampolla 2
mL

Ergonovina Maleato 0.2 mg/mL, Solucién Inyectable IM, Ampolla 1

mL, protegida de la luz

Misoprostol 200 mcg, Tableta Oral, Empaque Primario Individual
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TIEMPO ANO/MES/SEMANA
ANO: 2021 ANO: 2022
ACTIVIDAD JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE | OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE ENERO
x| Xl E| GE] cR| XA Al Al 2] 2] 2] 2] 2] 2] 2] 2] 2| 2. 23
123456789012345678901234567890
| | ELABORACION DE PLAN DE s sd sl e
TRABAJO
PRESENTACION DE PLAN DE .
TRABAJO
| = AREA UNIDOSIS X X X X X X x| x
8 ., | AREAEMERGENCIA X X X X X X
3 & | AREA ALTAS X X X X X X
& w | ABASTECIMIENTO X X X X X X
PRESENTACION DE .
INFORME PPS
Il | REDACCION DEL INFORME s sl selaed %l sd e |
FINAL
PRESENTACION DEL i
INFORME FINAL




BIBLIOGRAFIA

. Sandoval C. Manual de organizaciones y funciones de la unidad de farmacia
del Hospital Nacional El Salvador. San Salvador. Enero 2021.

. Reglamento de estupefacientes, psicotropicos, precursores, sustancias y
productos quimicos y agregados. San Salvador: Diario Oficial; 2013.

. Ley reguladora de las actividades relativas las drogas. San Salvador: Diario
Oficial; 1991.

. Lineamientos técnicos para las buenas practicas de almacenamiento y
gestién de suministros en almacenes del ministerio de salud. San Salvador:
Ministerio de Salud; 2015.

. Listado de medicamentos y sustancias controladas 2021. San Salvador:
Direccion Nacional de Medicamentos; 2021.

. Listado de medicamentos controlados del MINSAL regulados por la DNM afio
2021. San Salvador: Direccion de Tecnologias Sanitarias; 2021.



CAPITULO lI
INFORME DE PRACTICAS PROFESIONALES SUPERVISADAS



UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR

FACULTAD DE QUIMICA Y FARMACIA
PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL EGRESADO.

Nombre Egresado: Carlos Alfredo Ortiz Ortiz  N. ° de Grupo: 44-21

Tutor Externo: Licda. Blanca Edith Rivas Cubias

Fecha Hora inicio Hora de Tiempo total Firma
6:00 am 7:30 am
05/07/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas /M
6:00 am 7:30 am
08/07/2021 3-30 pm 8:00 pm 6 horas /g
6:00 am 7:30 am o
09/07/2021 550 0 8:00 pm 6 horas ﬁ
10/07/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas <
6:00 am 7:30 am
15/07/2021 350 bin T 6 horas >~ 2
6:00 am 7:30 am
16/07/2021 6 horas =
3:30 pm 8:00 pm o
17/07/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas e
6:00 am 7:30 am
7,
22/07/2021 S3opm 500 pm 6 horas -~
6:00 am 7:30 am
23/07/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas M
24/07/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas
2
26/07/2021 S Tolem 6 horas
3:30 pm 8:00 pm >
6:00 am 7:30 am B
29/07/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas A
6:00 am 7:30 am
30/07/2021 330 pm 8:00 pm 6 horas 4
31/07/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas At
Total de horas realizadas 156 horas B
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UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR

FACULTAD DE QUIMICA Y FARMACIA
PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL EGRESADO.

Nombre Egresado: Carlos Alfredo Ortiz Ortiz. N. ° de Grupo: 44-21

Tutor Externo: Licda. Blanca Edith Rivas Cubias
Fecha Hora inicio Hora de Tiempo total Firma

6:00 am 7:30 am =3

02/08/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas | b
6:00 am 7:30 am

03/08/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas e
6:00 am 7:30 am PP

06/08/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas w3

07/08/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas = A
6:00 am 7:30 am

09/08/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas Bt
6:00 am 7:30 am

10/08/2021 6 horas
3:30 pm 8:00 pm P
6:00 am 7:30 am

13/08/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas e

14/08/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas ,@
6:00 am 7:30 am :

16/08/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas w
6:00 am 7:30 am S

17/08/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas =
6:00 am 7:30 am

20/08/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas -

21/08/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas P =2
6:00 am 7:30 am

23/08/2021 6 horas = 3
3:30 pm 8:00 pm ;i e
6:00 am 7:30 am

24/08/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas e i
6:00 am 7:30 am

27/08/2021 330 pm 8:00 pm 6 horas _g@f‘_‘ .

A Blanns Lanh wiuac LUDIES
lieda Blanca -L.‘J'-_‘f: Rivas Ludtas |
WG, Vi L AEITIOA
QUIMICA FARMACEUTILA
V i
insc. JYPQF NO

—

nonA
0LS
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28/08/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas M
6:00 am 7:30 am
30/08/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas et
6:00 am 7:30 am
31/08/2021 S tin S Ghoras | gzl
Total de horas realizadas 180 horas AT |

T Lide, Blanca il ivas C1bias
wive calR) "Cu_ll(:v:.

QUIMICA FARMACEUTIC

Insc. JVPQF No. 3624




UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR

FACULTAD DE QUIMICA Y FARMACIA
PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL EGRESADO.

Nombre Egresado: Carlos Alfredo Ortiz Ortiz N. ° de Grupo: 44-21

Tutor Externo: Licda. Blanca Edith Rivas Cubias

Fecha Hora inicio Hora de Tiempo total Firma
6:00 am 7:30 am
02/09/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas | B
6:00 am 7:30 am !
03/09/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas e
04/09/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas it
6:00 am 7:30 am —
06/08/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas 4
6:00 am 7:30 am
09/09/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas p——4
6:00 am 7:30 am
10/09/2021 6 horas =
3:30 pm 8:00 pm e
11/09/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas it
6:00 am 7:30 am i
13/09/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas ?w
6:00 am 7:30 am
16/09/2021 330 pm 8:00 pm 6 horas ’@
6:00 am 7:30 am
17/09/2021 3-30 pm 8:00 pm 6 horas T
18/09/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas et
6:00 am 7:30 am —
20/09/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas %”
S0 6:00 am 7:30 am
1 6h
3:30 pm 8:00 pm o e
6:00 am 7:30 am
24/09/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas SR
25/09/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas P~
= alanra b Rivas Ul
Ligda, Blanca LN WS

(iCA FARMACEU]
QUIMICA FARY

voOF
insc. VP

—
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6:00 am 7:30 am ?
27/09/2021 s h
3:30 pm 8:00 pm S s
6:00 am 7:30 am =
29/09/2021 3:30 pm 8:00 pm 8 horas ﬂ
6:00 am 7:30 am
30/09/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas /W
Total de horas realizadas 180 horas i

Licda. Blanca Edith Rivas Cubias
QUIMICA FARMACEUTICA
Insc. JVPQF No. 3624




UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR

FACULTAD DE QUIMICA Y FARMACIA
PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL EGRESADO.

Nombre Egresado: Carlos Alfredo Ortiz Ortiz N. ° de Grupo: 44-21
Tutor Externo: Licda. Blanca Edith Rivas Cubias

Fecha Hora inicio Hora de Tiempo total Firma
02/10/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas =
6:00 am 7:30 am y
05/10/2021 330 pm 8:00 pm 6 horas At
6:00 am 7:30 am
06/10/2021
6/10/202 330 pm 8:00 pm 6 horas W 4
6:00 am 7:30 am
07/10/2021 330 pm 8:00 pm 6 horas JM
09/10/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas iz
6:00 am 7:30 am
12/10/2021 6 hora . 5
3:30 pm 8:00 pm i =z 4
6:00 am 7:30 am o
13/10/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas s os
6:00 am 7:30 am
14/10/2021 330 pm 8:00 pm 6 horas 5 Lty
16/10/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas e G
6:00 am 7:30 am :
19/10/2021 330 pm 8:00 pm 6 horas =~
6:00 am 7:30 am ai
20/10/2021 oras
. 3:30 pm 8:00 pm e
6:00 am 7:30 am
21/10/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas P
23/10/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas e
30/10/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas =
Total de horas realizadas 17T4horas | dddir |

¥
LICG4, DI3NnGa EC (RRRI .
Mmiin al




UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR

FACULTAD DE QUIMICA Y FARMACIA
PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL EGRESADO.

Nombre Egresado: Carlos Alfredo Ortiz Ortiz  N. ° de Grupo: 44-21
Tutor Externo: Licda. Blanca Edith Rivas Cubias

Fecha Hora inicio Hora de Tiempo total Firma

06/11/2021 6:00 am 6:00 am 24horas | Fswmesy
6:00 am 7:30 am

08/11/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas —
6:00 am 7:30 am —

1 1 e

11/11/202 3:30 pm 8:00 pm 6 horas W

13/11/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas S
6:00 am 7:30 am

15/11/2021 6 horas T
3:30 pm 8:00 pm s
6:00 am 7:30 am e

18/11/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas i

20/11/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas p—> 2
6:00 am 7:30 am —

22/11/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas W
6:00 am 7:30 am =

25/11/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas g

27/11/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas P
6:00 am 7:30 am

29/11/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas == 4

Total de horas realizadas 138 horas

{ Lipds Bl
oAb J
|
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UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR

FACULTAD DE QUIMICA Y FARMACIA
PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL EGRESADO.

Nombre Egresado: Carlos Alfredo Ortiz Ortiz N. ° de Grupo: 44-21

Tutor Externo: Licda. Blanca Edith Rivas Cubias

Fecha Hora inicio Hora de Tiempo total Firma
6:00 am 7:30 am ,
02/12/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas : )@'
6:00 am 7:30 am
03/12/2021 230 Bii 800 pm 6 horas L
04/12/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas @
6:00 am 7:30 am
09/12/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas /m
6:00 am 7:30 am
10/12/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas =
11/12/2021 6:00 am 6:00 am 24 horas W
6:00 am 7:30 am
16/12/2021 3:30 pm 8:00 pm 6 horas sy
6:00 am 7:30 am
17/12/2021 S50 pm 8:00 pm 6 horas e
18/1212021 6:00 am 6:00 am 24 horas e
2311212021 S200 o Lediam 6 horas A
3:30 pm 8:00 pm Gy |
Total de horas realizadas 114 horas =z
Licda, Blanca Edith Rivas Cubias
QUIMICA FARMACEUTICA
Insc. JVPQF No, 3624
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UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR

FACULTAD DE QUIMICA Y FARMACIA
PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA AN

INFORME TUTOR INTERNO. EVALUACION GLOBAL DEL DESEMPENO DEL EGRESADO EN
EL PROGRAMA DE PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA.

Indicacion: este formato debera ser completado por el Tutor Interno previo a la presentacion oral y escrita del

Informe Final.
Nombre del Carlos Alfredo Ortiz Ortiz Fecha de 11/01/2022
Egresado: evaluacion:
Nombre del Karla Janet Campos Villalta Firma del Lz
Tutor Interno: Tutor Interno: QGXI[ —=
Instrucciones: Asigne la nota que corresponda a cada criterio de evaluacion. Tomando en consideracion lo
siguiente: Siempre (10-8), Casi siempre (7-6) o Nunca (5-0).
Dimension Criterio a evaluar Nota Observacion
RESPONSABILIDAD | 1. Asiste y participa en las tutorias 10
Ponderacion: 0.10 programadas.
2. Cumple con las actividades 10
programadas en las fechas previstas.
CAPACIDAD DE 3. Interpreta y valora criticamente la 10
APRENDIZAJE informacion y la realidad.
Ponderacion: 0.35 4. Posee capacidad de analisis y de 10
sintesis.
5. Demuestra dominio y conocimiento 8
del area.
6. Reconoce las limitaciones propias e 10
incorpora constructivamente las ideas
de los demas.
7. Posee capacidad de tomar decisiones 10
y de adaptarse a nuevas situaciones.
CAPACIDAD 8. Demuestra iniciativa, interés y 10
CREATIVA creatividad en el trabajo que realiza.
Ponderacion: 0.10
CAPACIDAD DE 9. Aplica los conocimientos teoricos a 10
RESOLUCION DE las problematicas que se presentan
PROBLEMAS en escenarios reales.
Ponderacion: 0.15 10. Propone soluciones factibles a las | 10
problematicas identificadas.
CAPACIDAD 11. Fundamenta y argumenta 8
COMUNICATIVA apropiadamente sus ideas por escrito.
Ponderacion: 0.30 12. Argumenta y defiende con conviccion 10
sus propios juicios y valoraciones de
forma oral.
Indicacion: La nota promedio obtenida en cada area del | Nota 9.56
desempefio deberda multiplicarse con la ponderacion | Total
correspondiente y luego sumar.




UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR

FACULTAD DE QUIMICA Y FARMACIA
PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA

BITACORA DE ACTIVIDADES PRACTICAS PROFESIONALES SUPERVISADAS

Nombre Egresado: Carlos Alfredo Ortiz Ortiz

N.° de Grupo 44-21

Tutor Externo: Licda. Blanca Edith Rivas Cubias

1. Anexe el cronograma de actividades aprobado en el PLAN DE TRABAJO

TIEMPO ANO/MES/SEMANA
JULIO AGOSTO | SEPTIEMBRE | OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE | ENERO
ACTIVIDAD ) 1(1{3)111{1]1]2]2[2f2] 2]|2]22]223]3
11231415157 8 °| o] 1] 2| 3| 4| 5| 6| 7| 8] o] o] 1| 2| 3| 2| 5| 6] 7| & 8| o] 1
I | ELABORACION DE PLAN DE sl sl od ol
TRABAIO
PRESENTACION DE PLAN DE y
TRABAIO
| = AREA UNIDOSIS X X X X X X x| x
S ., | AREAEMERGENCIA | | X X X X X X
3 & | AREA ALTAS X X X X X X
5 & | ABASTECIMIENTO X X X X X X
PRESENTACION DE X
INFORME PPS
Il | REDACCION DEL INFORME
X X
FINAL X| X[ X| X| X X X
PRESENTACION DEL sl x
INFORME FINAL
‘ 2. Describa detalladamente las actividades realizadas en sus PPS.
Area o Periodo
departamento (Fechas) No ACTIVIOAD
1 Fraccionamiento de los medicamentos contenidos en frascos
multidosis.
05/07/21 2 Apoyo en el descargo de las dosis unitarias a los pacientes
Area de hospitalizados de acuerdo a la prescripcién medica.
UNIDOSIS 8 ~ s unitari i
3 Preparacién de las dosis unitarias para los pacientes
23/12/21 hospitalizados en los diferentes servicios.
4 Entrega de las dosis unitarias para los pacientes
hospitalizados al personal de enfermeria responsable.
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Retiro de los medicamentos de devolucién del area de
transferencia.

Apoyo en el inventario de los medicamentos de la farmacia.

Revision de los carros de paro entregados al personal de
enfermeria.

Elaboracion de la documentacién de los medicamentos de
devolucion de las areas de enfermeria.

Area de
Emergencia

05/07/21
a

23/12/21

Apoyo en el descargo de los medicamentos de emergencia o
nuevas indicaciones a los pacientes hospitalizados de
acuerdo a la prescripcion medica.

Preparacion de los medicamentos de emergencia y nuevas
indicaciones para los pacientes hospitalizados.

Entrega de de los medicamentos de emergencia o nuevas
indicaciones al personal de enfermeria.

Entrega de medicamentos controlados (estupefacientes y
psicotropicos) al area de unidosis.

Inventario del stock de medicamentos posteriormente recibida
la devolucion.

Control de temperatura del area del stock de medicamentos
controlados.

Entrega de requisicion para el abastecimiento del stock de
medicamentos controlados (estupefacientes y psicotrépicos).

Atencion de llamadas del personal de enfermeria solicitado
medicamentos.

Descargo y preparacion de medicamentos a pacientes de
ingreso.

Area de
Abastecimiento

05/07/21
a

23/12/21

Elaboracion de requisicion de medicamentos para el
abastecimiento de medicamentos en la farmacia.

Elaboracion de requisicién de insumos.

Revision de los medicamentos entregados por el almacén de
medicamentos.

Elaboracion de informe de consumo promedios mensuales.

Elaboracién de informes de medicamentos préximos a vencer
y medicamentos proximos agotarse.

Elaboracién de informes de medicamentos vencidos.

Entrega de medicamentos a los otros servicios de apoyo
mediante requisicién.

Elaboracién de inventarios de todos los medicamentos con
que cuenta la farmacia.

Revision de las tarjetas Kardex de los medicamentos.




Reingreso de las devoluciones de medicamentos devueltos

- por las areas de enfermeria.
9 Realizacion de transferencias externas de medicamentos a
otras instituciones de la red de salud.
10 Toma de temperatura en el area de almacenamientos de
medicamentos y camaras refrigerante.
1 Preparacién y entrega de kit de altas a los pacientes
05/07/21 egresados.
Area de ALTAS a 2 | Reversion de recetas de dosis unitaria.
23/12/21 3 | Entrega de medicamentos a pacientes de alta que su

tratamiento se necesite culminar en casa.

3. Observaciones del egresado
respecto a las PPS:

El programa de las préacticas profesionales supervisadas es una
gran oportunidad para el egresado ya que su rotacién por las
distintas areas que conforman la Farmacia permite tener un
mayor conocimiento sobre cada una de las actividades
realizadas en ella, conociendo aspectos administrativos, legales
y la importancia de la correcta ejecucién de cada uno de sus
procesos.

4. Limitantes presentadas:

Los conocimientos que poseia acerca de las gestiones realizadas
en una farmacia, asi como cada una de las actividades que se
realizan en ella, era de cardcter tedrico y la realizacion de las
primeras actividades fueron lentas debido a que no estaba
familiarizado con estas mismas.

Firma Tutor Externo
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UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR

FACULTAD DE QUIMICA Y FARMACIA
PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA

E TUTOR EXTERNO. EVALUACION GLOBAL DEL DESEMPENO DEL EGRESADO EN EL

PROGRAMA DE PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA.
Indicacién: este formato debera ser completado por el Tutor Externo al finalizar la etapa Il

Nombre del Egresado: Carlos Alfredo Ortiz Ortiz Grupo Ne°: 44 - 21
Nombre Tutor Externo: Licda. Blanca Edith Rivas Cubias. Fecha Fie 13/01/ 2022
Evaluacion:

Instrucciones: Asigne la nota que corresponda a cada criterio de evaluacién. Tomando en consideracion
lo siguiente: Siempre (10-8), Casi siempre (7-6) o Nunca (5-0).

Area del Criterio a evaluar Nota Observacion
desempeiio
CALIDAD DE 1. Refleja uso apropiado de conocimientos
TRABAJO y habilidades en los resultados de las 10
Ponderacién: 0.25 practicas realizadas.
2. Refleja uso apropiado de los recursos
humanos y materiales de la institucién en 10
el desarrollo de las practicas.
CAPACIDAD DE 3. Aplica en las practicas los conocimientos
TRABAJO adquiridos de manera efectiva en 10
Ponderacién: 0.25 relacién con los objetivos.
4. Cumple con las actividades programadas
y las obligaciones asignadas en las 10
fechas previstas.
5. Acata las instrucciones que le son
impartidas. 10
ORGANIZACION | 6. Demuestra habilidad para sistematizar y
DEL organizar las tareas asignadas. 10
TRABAJO 7. Demuestra facilidad para seleccionar los
Ponderacién: 0.20 procedimientos mas apropiados en su 10
desarrollo.
CUALIDADES 8. Demuestra iniciativa, interés y
PERSONALES responsabilidad con la institucién. 10
Ponderacion: 0.15 9. Demuestra seguridad en si mismo. 9 Su trabajo es Excelente, por lo tanto,
debe creer en sus capacidades.
10. Posee capacidad de relacionarse
apropiadamente con otros dentro de la 9
institucion.
11. Posee un aspecto personal y vestimenta
acordes con la actividad que desempeiia. 10
RESPONSABILIDAD | 12. Cumple con puntualidad y asistencia en
Ponderaci6n:0.15 el horario establecido. 10
13. Mantiene un comportamiento adecuado
a las normas generales de la institucién. 10
Indicacion: La nota promedio obtenida en cada area del desempefio Nota T
debera multiplicarse con la ponderacién correspondiente y luego Total 9.93 O R
sumar. Ry & Wit

P i

Firma Tutor Externo
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RESULTADO EVALUACION ETAPA II.

UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR

FACULTAD DE QUIMICA Y FARMACIA
PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA

EJECUCION DE PRACTICAS PROFESIONALES SUPERVISADAS.

Indicacién: este formato debera ser completado por el Tutor Externo al finalizar la etapa Il.

INFORMACION GENERAL

Ortiz

Nombre del Egresado: Carlos Alfredo Ortiz | N° grupo:

Nombre Tutor Externo: Licda. Blanca Edith Rivas Cubias.

ETAPA Il 10%.

EVALUACION EJECUCION DE PRACTICAS PROFESIONALES SUPERVISADAS.

A. Evaluacion Tutor Externo.

Aspecto evaluado Ponderacion Nota obtenida
1 Nota Evaluacién de bitacora. (F-3) 5.0% 10
2 | Nota Evaluacion Global del 5.0% 0.93
Desempeno. (F-4) .
PROMEDIO TOTAL 10.0% 0.97

Firma Tutor Externo y sello de la institucién.
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5 @ + | MINISTERIO HO&E\{IAL
*ees" | DESALUD EL SALVADOR
B o
FARMACIA

CONSTANCIA DE FINALIZACION DE PRACTICAS PROFESIONALES
SUPERVISADAS

Por medio de la presente se hace constar que seg(in documentos presentados el
egresado:

CARLOS ALFREDO ORTIZ ORTIZ

Con camé nimero 0014014, estudiante de la carrera de Licenciatura en Quimica
y Farmacia, ha concluido satisfactoriamente las 940 horas del PROGRAMA DE
PRACTICAS PROFESIONALES SUPERVISADAS, realizadas en el servicio de
Farmacia del Hospital Nacional El Salvador, bajo la tutoria del Licda. Blanca Edith
Rivas Cubias; durante el periodo comprendido del 01 de julio al 31 de diciembre del
2021, dando cumplimento a lo establecido en el “Manual de Proceso de Grado en
Modalidad de Practica Profesional Supervisada”.

Y para los efectos legales y administrativos correspondientes, se extiende, firma y
sella la presente en San Salvador, a los catorce dias del mes de enero del afio dos
mil veintidos.

/ [

f//' o uﬂﬂu.mw
Licda. Claudia Stefany-Sandoval de Cortez
’ / ——Jefe de Farmacia
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[. INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimientos de estupefacientes y psicotropicos, tiene
como propodsito contar con una guia clara, que brinde la orientacion sobre
legislacion en lo que respecta a la disponibilidad, accesibilidad y fiscalizacion de
medicamentos que contienen sustancias reguladas por convenios
internacionales, sobre la fiscalizacion de drogas.

El manual se presenta en forma ordenada y detalla los procedimientos a seguir
para cada actividad y el cumplimiento en cuanto a las regulaciones establecidas
en el Reglamento de Estupefacientes y Psicotropicos. EI manual detalla el
desarrollo de procedimientos con sus respectivos diagramas de flujo y formatos.
Asimismo, abarca a todos los medicamentos controlados que forman parte del
listado actualizado de medicamentos esenciales del afio 2021 utilizados en el
Hospital Nacional EI Salvador.

Los Estupefacientes estan definidos como: toda sustancia psicotropica con alto
potencial de producir conducta abusiva y/o dependencia, que actla por si misma
0 a través de la conversidn en una sustancia activa que ejerce dichos efectos.
Siendo asi también sustancias indispensables para mitigar el dolor.

Asi mismo, los psicotrépicos conocidos también como drogas psicoactivas, son
agentes farmacoldgicos que actiuan sobre el sistema nervioso central (SNC).
Alterando diversos procesos en la mente y que son capaces de producir cambios
en la conducta, el humor, el estado de animo, la percepcion y el estado de
conciencia.

Las sustancias psicotrépicas pueden actuar como estimulantes, antipsicéticos,
sedantes, ansioliticos, hipnéticos, entre otros. Estas han sido empleadas con
diversos fines a lo largo de la historia, para el tratamiento de trastornos
psiquiatricos o problemas neuroldgicos.

Estas sustancias, son de gran beneficio para la humanidad, como sustancias
indispensables y necesarias para el tratamiento de diferentes trastornos
mentales, pero también son capaces de causar perjuicios en la Salud Publica,
como: dependencia, usos ilicitos, etc.

Por su accién sobre el SNC, estas sustancias son estrictamente controladas y
fiscalizadas debido a los problemas sanitarios y sociales que pueden originar por
su uso indebido como: la drogadiccion. Por ello los tratados de Fiscalizacion



Internacional y Nacional de drogas enfocados en asegurar la disponibilidad de
sustancias controladas para fines Unicamente médicos y cientificos, y al mismo
tiempo previniendo su desvio para fines ilicitos.

Es importante sefialar, que este documento estd sujeto a actualizacién en la
medida que se presenten modificaciones: en la ejecucion de los procedimientos
propios de la institucion, en la normatividad establecida, o bien en algun otro
aspecto que influya en el desarrollo del mismo, con el fin de cuidar y dar
cumplimiento a las normas legales establecidas en el tema de estupefacientes y
psicotropicos.



II. OBJETIVOS
2.1. OBJETIVO GENERAL.

Elaborar un manual de procedimientos para la gestion de Estupefacientes y
Psicotropicos en el Hospital Nacional El Salvador.

2.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS.

2.2.1. Describir los pasos para solicitar la autorizacion correspondiente
para la movilizacion de Estupefacientes y Psicotropicos.

2.2.2. Explicar el correcto abastecimiento, resguardo y dispensacion de
Estupefacientes y Psicotropicos.

2.2.3. Detallar los pasos a seguir para el reingreso de los medicamentos
gue no fueron administrados a los pacientes durante su
hospitalizacion.



. JUSTIFICACION

Los manuales de procedimientos son herramientas efectivas de control interno
de los procesos: estos ayudan a minimizar los errores operativos, por lo que dan
como resultado una toma de decisiones optimas.

Los manuales de procedimientos son un instrumento de apoyo que brinda
orientacion sobre los pasos que se deben seguir para efectuar de forma
adecuada las actividades de un puesto determinado. Estos contienen en forma
ordenada y sistematica todas las instrucciones, responsabilidades e informacion
sobre las funciones que se efectien en una institucion.

Los estupefacientes y psicotrépicos han sido empleados con diversos fines a lo
largo de la historia para el tratamiento del dolor y diversos trastornos psiquiatricos
o problemas neurolégicos.

Hoy en dia, estos son esenciales para la farmacoterapia de los pacientes
hospitalizados en el Hospital Nacional El Salvador, que padecen la enfermedad
COVID-19, causada por el virus SARS-CoV-2.

Los psicotrépicos, son agentes farmacoldgicos que actian sobre el sistema
nervioso central (SNC). Alterando diversos procesos de la mente capaces de
producir cambios en la conducta, el humor, el estado de animo, la percepcion y
el estado de conciencia.

Por su accion sobre el SNC, estas sustancias son estrictamente controladas y
fiscalizadas debido a los problemas sanitarios y sociales que pueden originar por
su uso indebido. Por ello los tratados de Fiscalizacion Internacional y nacional
de drogas enfocados en asegurar no solo la disponibilidad de sustancias
controladas para fines médicos y cientificos, sino también al mismo tiempo
previenen su desvio para fines ilicitos.

Por lo que es importante contar con un manual de Procedimientos que permita
la correcta ejecucion de los procesos dando cumplimiento a las normas y leyes
establecidas en cuanto al tema de estupefacientes y psicotrépicos.



IV. NORMATIVAS

. Reglamento de estupefacientes, psicotropicos, precursores, sustancias y
productos quimicos y agregados.

. Ley reguladora de las actividades relativas las drogas.

. Lineamientos técnicos para las buenas practicas de almacenamiento y
gestion de suministros en almacenes del MINSAL.

. Listado de medicamentos y sustancias controladas 2021 por la DNM.

. Listado de medicamentos controlados del MINSAL regulados por la DNM afio
2021.
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‘ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION DE Codigo:
jeitlay ESTUPEFACIENTES Y PSICOTROPICOS EN EL FARM 01
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Procedimiento: Gestion de tramite para la adquisicion de Pagina:
medicamento controlado con la DNM 2de21

. OBJETIVO:
1.1. Garantizar la adecuada gestion de la adquisicion de los medicamentos
controlados con la debida autorizacion de la entidad reguladora de
medicamentos, Direccion Nacional de Medicamentos (DNM).

ALCANCE:

2.1. Este procedimiento aplica para la adquisicion de todos los
estupefacientes y psicotropicos contemplados en el listado actualizado
de medicamentos controlados emitido por la DNM y que forman parte
del listado institucional de medicamentos esenciales.

. PERSONAL INVOLUCRADO:
3.1. Regente HNES.
3.2. Responsable de medicamentos controlados HNES.
3.3. Regente proveedor.
3.4. Titular del HNES.
3.5. UACI.
3.6. Asesor de medicamentos.

RECURSOS:

4.1. Computadora.
4.2. Internet.

4.3. Impresora

REGULACIONES Y REQUISITOS LEGALES (lineamientos guias,

protocolos, normas):

5.1. Listado Institucional de Medicamentos Esenciales y sus adendas a
2020.

5.2. Lineamientos técnicos para las buenas practicas de almacenamiento y
gestion de suministros en almacenes del Ministerio de Salud, 2015.

5.3. Ley de medicamentos, 2012.
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5.4. Reglamento de estupefacientes, psicotrépicos, precursores, sustancias

6.2.

6.3.

6.4.

y productos quimicos y agregados. (febrero del 2013).

LINEAMIENTOS Y CRITERIOS:
6.1.

Para distribuir estupefacientes, psicotropicos o agregados, es necesario
que la Direccion Nacional de Medicamentos (DNM) extienda la
autorizacion correspondiente.

Los regentes o profesionales responsables de los establecimientos
deberan solicitar por escrito y con no menos de diez dias habiles, la
autorizacion para la transferencia de cualquier cantidad de
estupefacientes, psicotrépicos o agregados.

Los permisos para transferencia o distribucion de estupefacientes,
psicotropicos 0 agregados, seran autorizados por el jefe de la Unidad
de Estupefacientes de la Direccion Nacional de Medicamentos.

Todos los permisos de los medicamentos controlados deben ir con el
namero de autorizacion y firma correspondiente de la entidad
reguladora.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
7.1.

Diagramas de flujo.

7.1.1. Diagramas de Flujo. Adquisicion de medicamento controlado
cuando se hace compra a laboratorios y/o drogueria en el
hospital a través de la UACI.

7.1.2. Diagramas de Flujo. Adquisicion de medicamento controlado
cuando es transferencia de otro hospital de la red de salud.

7.1.3. Diagramas de Flujo. Adquisicibn de medicamento controlado
cuando es asignacién de medicamentos por la DIRTECS.

11
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Diagramas de Flujo. Adquisicion de medicamento controlado cuando se hace
compra a laboratorios y/o drogueria en el hospital a través de la UACI.

[Adjudicar la compra del medicamento a adquirir]

realizando dicha gestién a través de UACI

contactar con el regente del proveedor
adjudicado
e’
¢ ~N
Elaborar la Solicitud de aceptacion de
Estupefacientes y psicotrépicos
L = -
v <
~
Enviar Solicitud de aceptacion de
Estupefacientes y psicotrépicos al regente del SOLICITUD DE ACEPTACION
proveedor
=

[ Elaborar la solicitud de Transferencia ]

Estupefacientes y psicotrépicos
¢ .
h 2

.. . o SOLICITUD DE
[ Solicitar la autorizacién ante la DNM ] TRANSFERENCIA

> j
e
[ Enviar el permiso autorizado ]

\

Al responsable de los medicamentos
controlados HNES

PERMISO AUTORIZADO

Revisar el permiso
autorizado
NO @ si
Contactar con el regente Informar y enviar copia al
del proveedor adjudicado jefe de almacén para el
(Ver consideracion 9.4) abastecimiento
Solicitar el medicamento
al Almacén
FIN )< J
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Diagramas de Flujo. Adquisicion de medicamento controlado cuando es
transferencia de otro hospital de la red de salud.

[ Informar sobre la transferencia del ]

medicamento y origen del mismo

v

Contactar con el regente del Hospital Nacional

v

[ Elaborar la solicitud de aceptacion de ]

Estupefacientes y psicotropicos

[
A 4

»
>

Enviar solicitud de aceptacién de Estupefacientes SOLICITUD DE ACEPTACION

y psicotrépicos al regente del Hospital Nacional

v

[ Elaborar la solicitud de Transferencia ]

Estupefacientes y psicotrépicos
¢ >

SOLICITUD DE
TRANSFERENCIA

L
v >
[ Enviar el permiso autorizado ]

[ Solicitar la autorizacion ante la DNM ]

Al responsable de los medicamentos
controlados HNES

v

[ Revisar el permiso ]

PERMISO AUTORIZADO

autorizado

NO @ st

[Contactar con el regente del] Informar y enviar copia al

Hospital Nacional (Ver jefe de almacén para el
consideracion 9.4) abastecimiento

v

Solicitar el medicamento
al Almacén

J

FIN j<
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Diagramas de Flujo. Adquisicion de medicamento controlado cuando es
asignacion de medicamentos por la DIRTECS.

Regente del MINSAL proporciona los datos del
medicamento de acuerdo a la asignacion.

v

Elaborar la solicitud de aceptacion de

Estupefacientes y psicotrépicos ] j
1 »
* ! i

Enviar solicitud de aceptacion de SOLICITUD DE ACEPTACION
estupefacientes y psicotréopicos al regente del
MINSAL

v

Elaborar la solicitud de Transferencia
Estupefacientes y psicotrépicos

' >
v SOLICITUD DE

o . ) TRANSFERENCIA
Solicitar la autorizacion ante la DNM

| y
¢ >
[ Enviar el permiso autorizado ]

Al responsable de los medicamentos
controlados HNES

v

Revisar el permiso
autorizado

PERMISO AUTORIZADO

NO Sl
EN
ORDEN

Informar y enviar copia al

Contactar con el regente jefe de almacén para el
MINSAL ( Ver consideracién abastecimiento
94)

v

Solicitar el medicamento
al Almacén

@ J
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7.2 Detalles de Actividades del Procedimiento

7.2.1. Adquisicién de medicamento controlado cuando se hace compra a laboratorios y/o
drogueria en el hospital a través de la UACI.

Actividades

Responsable

Descripcion de actividades

Adjudicar la
1 compra del
medicamento

Regente
Proveedores
Regente de HNES
Admr. de contrato
Titular del Hospital

Adjudicar la compra del medicamento,
realizando dicha gestion a través de la (UACI).
la Unidad de Adquisiciones y Contrataciones
Institucional del Hospital.

Contactar con el
Regente

Responsable de los
medicamentos
controlados

Contactar por via telefénica y por correo
electrénico con el regente del establecimiento
adjudicado segun orden de compra, para
coordinar de la realizacion de los permisos.

El regente del establecimiento adjudicado
debe proporcionar la siguiente informacion:

- Nombre completo del Laboratorio o
Drogueria.

- Direccion completa del Laboratorio o
Drogueria.

- Nombre Comercial del Producto.

- Nombre del principio activo.

- Concentracioén del principio activo.

- N°de registro Sanitario.

- Forma Farmacéutica.

- Presentacién comercial.

- N° de lote.

- Fecha de vencimiento.

Elaborar la
3 “Solicitud de
aceptacion”

Responsable de los
medicamentos
controlados

Elaborar la “Solicitud de aceptacion de
estupefacientes y psicotrépicos” de acuerdo al
formato sugerido por la DNM, con los datos
proporcionados  por el regente  del
establecimiento adjudicado.

Ver formulario N°1.
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7.2.1. Adquisicién de medicamento controlado cuando se hace compra a laboratorios y/o
drogueria en el hospital a través de la UACI.

ﬂ Actividades Responsable

Descripcion de actividades

. Responsable de . , - PR
Enviar la P Enviar via correo electrénico “Solicitud de
-~ los . . . e
4 Solicitud de . aceptacion de estupefacientes y psicotrépicos” al
- medicamentos . S
aceptacion regente del establecimiento adjudicado.
controlados
El regente del establecimiento adjudicado debe
elaborar la “Solicitud de Transferencia de
Elaborar la Regente del tupefacient icotrépicos” d 4o al
5| “Solicitud de establecimiento estuperacientes y psicotropicos: e acuerdo a
o . formato sugerido por la DNM.
transferencia adjudicado.
Ver formulario N°2.
Enviar la “Solicitud de aceptacion de
estupefacientes y psicotrépicos” y la “Solicitud de
Transferencia de estupefacientes y
Solicitar el Regente del psicotropicos” al correo:
6 | permiso ante establecimiento
DNM adjudicado tramites.estupefacientes@medicamentos.gob.sv
Solicitando la autorizacion para la movilizacion del
medicamento.
Enviar el Regente del Proporcionar via correo electrénico el permiso
7 “permiso establecimiento autorizado por la DNM al responsable de los
autorizado” adjudicado medicamentos controlados del HNES.
Verificar que el permiso cuente con los mismos
datos registrados en la “Solicitud de aceptacion
de estupefacientes y psicotrépicos” que se le
enviaron al regente del establecimiento
o Responsable de los -
Verificar el : Adjudicado.
8 . medicamentos
permiso controlados
En caso difiera, contactar con el regente del
establecimiento adjudicado.
Ver consideracion 9.4

16



mailto:tramites.estupefacientes@medicamentos.gob.sv

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION DE Cédigo:
Lt o | ESTUPEFACIENTES Y PSICOTROPICOS EN EL HOSPITAL FARM 01
‘s NACIONAL EL SALVADOR
Procedimiento: Gestion de tramite para la adquisicion de Pagina:
medicamento controlado con la DNM 9de?21

7.2.1. Adquisicién de medicamento controlado cuando se hace compra a laboratorios y/o
drogueria en el hospital a través de la UACI.

] Actividades Responsable Descripcién de actividades

Informar y proporcionar una copia digital a

Notificar al Responsable de los | través de la jefatura de Farmacia al almacén
9 almacén de medicamentos de medicamentos con copia al asesor de
medicamentos controlados medicamentos, para que posteriormente éste

realice la gestion de abastecimiento al hospital.
Responsable de los | Solicitar el medicamento controlado al

licitar el . A o
10 So'cta © medicamentos almacén de acuerdo al procedimiento FARM
medicamento
controlados 02.
FIN
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7.2.2 Adquisicion de medicamento controlado cuando es transferencia de otro hospital de la

red de salud.
Actividades Responsable Descripcion de actividades
Realizar contacto via teléfono y correo
electrénico con el asesor del Hospital Nacional
Asesor de sobre la gestion de la transferencia a realizar,
1 Informar sobre | medicamentos del e informar al regente del HNES y al
la transferencia | Hospital Nacional El | responsable de los medicamentos controlados
Salvador del HNES para dar inicio al tramite.
Ver consideracién N°9.2.
Contactar por via telefénica y por correo
electrénico con el regente del Hospital
Nacional, para la coordinacion de la
realizacion de los permisos.
El regente del Hospital Nacional debe
proporcionar la siguiente informacion:
Contactar con S
Responsable de los - Nombre completo de la institucion.
2 el Regente_ del medicamentos - Direccion completa de la institucion.
otro Hospital .
Nacional controlados - Nombre Come.er.':\I.deI P.roducto.
- Nombre del principio activo.
- Concentracioén del principio activo.
- N° de registro Sanitario.
- Forma Farmacéutica.
- Presentacion comercial.
- N° de lote.
- Fecha de vencimiento.
Elaborar la “Solicitud de aceptacion de
estupefacientes y psicotropicos” de acuerdo al
Elaborar la Responsable de los | formato sugerido por la DNM, con los datos
3 “Solicitud de medicamentos proporcionados por el regente del otro Hospital
aceptacion” controlados Nacional.
Ver formulario N°1.
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7.2.2 Adquisicion de medicamento controlado cuando es transferencia de otro hospital de la
red de salud.

N Actividades

Responsable

Descripcion de actividades

Enviar la Responsable de los | Enviar via correo electrénico la “Solicitud de
4 “Solicitud de medicamentos aceptacion de estupefacientes y psicotrépicos” al
aceptacion” controlados regente del otro Hospital Nacional.
El regente del otro Hospital Nacional debe
elaborar la “Transferencia de estupefacientes y
Elaborar la

5 “Solicitud de
transferencia”

Regente del otro
Hospital Nacional.

psicotrépicos” de acuerdo al formato sugerido por
la DNM.

Ver formulario N°2

Enviar la “Solicitud de aceptacion de
estupefacientes y psicotrépicos” y la “Solicitud de
Transferencia de estupefacientes y
Solicitar el Regente del psicotrépicos” al correo:
6 | permiso ante Hospital
la DNM Nacional. tramites.estupefacientes@medicamentos.gob.sv
Solicitando la autorizacién para la transferencia
del medicamento.
. Proporcionar via correo electronico el permiso
Enviar el .
7 “permiso Rggente Qel autorlzado por la DNM al responsable de los
. » Hospital Nacional. | medicamentos controlados del HNES.
autorizado
Vverificar que el permiso cuente con los mismos
datos registrados en la “Solicitud de aceptacion
Responsable de de estupefacientes y psicotropicos” que se le
. Verificar el los gi?:g;rgsgtos enviaron al regente del otro Hospital Nacional.
permiso

En caso difieran contactar con el regente del otro
Hospital Nacional.

Ver consideracion 9.4
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7.2.2 Adquisicion de medicamento controlado cuando es transferencia de otro hospital de la
red de salud.

Actividades Responsable Descripcion de actividades

Informar y proporcionar una copia digital a

Notificar al Responsable de los | través de la jefatura de Farmacia al almacén de
9 almacén de medicamentos medicamentos con copia al asesor de
medicamentos controlados medicamentos, para posteriormente éste

realice la gestion de abastecimiento al hospital.

. Responsable de los . . ,
Solicitar el P . Solicitar el medicamento controlado al almacén
10 medicamentos

medicamento de acuerdo al procedimiento FARM 02.
controlados

FIN
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7.2.3 Adquisicién de medicamento controlado cuando es asignacion de medicamentos por la
DIRTECS

] Actividades Responsable Detalle de actividades

El regente del Ministerio de Salud envia por
medio de correo electrénico la informacion
sobre la asignacion de medicamentos
controlados 'y generalidades de la
transferencia.

El regente del MINSAL debe proporcionar la
siguiente informacion:

- Nombre completo del
establecimiento.
- Direccion completa del
establecimiento.
- Nombre Comercial del Producto.
- Nombre del principio activo.
- Concentracion del principio activo.
- N° de registro Sanitario.
- Forma Farmacéutica.
- Presentacion comercial.
- N° de lote.
- Fecha de vencimiento.
Elaborar la “Solicitud de aceptacion de
“estupefacientes y psicotrdpicos” de acuerdo
Elaborar la Responsable de los | al formato sugerido por la DNM. Con los
2 “Solicitud de medicamentos datos proporcionados por el regente del
aceptacion” controlados Ministerio de Salud.

Informar
1 sobre la Regente del MINSAL
distribucion

Ver Formulario N° 1

Enviar la Responsable de los
3 “Solicitud de medicamentos
aceptacion” controlados

Enviar via correo electrénico la “Solicitud de
aceptacion de estupefacientes y
psicotrépicos” al regente del MINSAL.
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7.2.3 Adquisicion de medicamento controlado cuando es asignacién de medicamentos por la

N

Actividades

Responsable

DIRTECS

Detalle de actividades

El regente del MINSAL debe elaborar la “Solicitud

Elaborar la : .
e s Regente del de transferencia de  estupefacientes vy
4 Solicitud de . o )
o MINSAL. psicotrépicos” de acuerdo al formato sugerido por
transferencia
la DNM.
Ver Formulario N° 2
Enviar “Solicitud de aceptacion de
estupefacientes y psicotrépicos” y “Solicitud de
transferencia de estupefacientes y psicotrépicos”
licitar el | correo:
So .Cta © Regente del alcorreo
5 | permiso ante MINSAL
la DNM tramites.estupefacientes@medicamentos.gob.sv
Solicitando la autorizacion la transferencia del
medicamento.
Enviar el Proporcionar via correo electrénico el permiso
. Regente del .
6 permiso MINSAL autorizado por la DNM al responsable de los
autorizado ' medicamentos controlados del HNES.
Debe de verificar que el permiso cuente con los
mismos datos registrados en la “Solicitud de
aceptacion de estupefacientes y psicotrépicos”
; Verificar el Resp?jr_lsable de los | que se le enviaron al regente del MINSAL.
permiso medicamentos

controlados

En caso de que difieran contactar con el regente
del MINSAL.

Ver consideracion 9.4

22



mailto:tramites.estupefacientes@medicamentos.gob.sv

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION DE Cédigo:
Lt o | ESTUPEFACIENTES Y PSICOTROPICOS EN EL HOSPITAL FARM 01
‘s NACIONAL EL SALVADOR
Procedimiento: Gestion de tramite para la adquisicion de Pagina:
medicamento controlado con la DNM 15de 21

7.2.3 Adquisicién de medicamento controlado cuando es asignacion de medicamentos por la
DIRTECS

] Actividades Responsable Detalle de actividades

Informar y proporcionar una copia digital a
través de la jefatura de Farmacia al almacén

Notificar al Responsable de los . .
B . de medicamentos con copia al asesor de
8 almacén de medicamentos . . .
. medicamentos, para posteriormente éste
medicamentos controlados . . .
realice la gestion de abastecimiento al
hospital.
. Responsable de los .. .
Solicitar el P . Solicitar el medicamento controlado al
9 . medicamentos . .
medicamento almacén de acuerdo al procedimiento FARM
controlados
02.
FIN
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8. REGISTRO

Formulario N°1.Solicitud de aceptacion de transferencia de estupefacientes
psicotropicos, precursores quimicos o agregados.

MINISTERIO DE SALUD HOSPITA
HOSPITAL NACIONAL EL SALVADOR EL SALVADOR
SERVICIOS DE APOYO Y DIAGNOSTICO
) REGENCIA DE FARMACIA )
SOLICITUD DE ACEPTACION DE TRANSFERENCIA DE ESTUPEFACIENTES, PSICOTROPICOS
PRECURSORES QUIMICOS O AGREGADOS

Sefior Director
Direccion Nacional de Medicamentos:

Yo

M | Quimico Farmacéutico [ | Médico [ IMédico Veterinario, Inserito bajo el Numero: ___

Con domicilic en San Salvador, Salvador; actuando en calidad de Regente:

[ | Drogueria [ | Farmacia M Botiquin [ ] Clinica [| Establecimiento Veterinario

Nombre: inscrito ante la DINM al namero 0 inscrito ante otra
Institucién (especifique)

Situado en

Con sistema para el manejo de sustancias v productos controlados autorizado bajo el
numero: v vigente hasta:

En cumplimiento a lo establecido en el Art. 30 del Reglamento de Estupefacientes,
Pzicotrdpicos, Precursores, Sustancias v Productos Quimicos ¥ Agregados, a usted manifiesto
que he solicitado a:

DDrog‘ueria [] Laboratoric [ | Almacén I Hospital

Nombre del establecimiento:
Inscrito en la DNM bajo el niimero: N/A o inscrito ante otra Institucién (especifique) N/A
Situado en:

La transferencia de lo siguiente:

D Medicamento |:| Zustancia Pura
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Nombre Comercial del Producto:

Nombre de Principio Activo: Presentacion Comercial:
Concentracion de Principio Activo: IN® de Lote: v Vencimiento:
Numero de Registro Sanitario: Cantidad a transferir (nimero)
Forma farmaceutica: Cantidad a transferir (letras)

Nota: En caso de solicitar sustancias puras, para analisis de calidad por licitaciones, debera
marcar el cuadro de sustancia pura v en los espacios de items que no aplican, colocara (N/A)

San Salvador, al dias del mes de del afio
|
Sello del establecimiento Firma v sello del Regente.
Autorizado por el DNM. DUI:
Teléfono: Teléfono:
# Correoelectronico:
PARA USQ EXCLUSIVO DE LA DNM-
FECHA DE RECEPCION: RECIBIDO POR: FIRMA:
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Formulario N°2. Solicitud de transferencia de estupefacientes psicotropicos,
precursores quimicos o agregados

SOLICITUD DE TRANSFERENCIA DE ESTUPEFACIENTES, PSICOTROPICOS PRECURSORES
QUIMICOS O AGREGADOS

Sefor Director
Direccion Nacional de Medicamentos:

Yo

B | Quimico Farmacéutico [ | Médico [ | Médico Veterinario, Inscrito bajo el Numero:

Con domicilio en San Salvador, Salvador; actuando en calidad de Regente:

(] Drogueria [ JFarmacia [ ] Botiquin [ |Clinica [ ] Establecimiento Veterinario

Nombre: inscrito ante 1a DINM al nimero o inscrito ante otra Institucion

(especifique)

Situado en:

Con sistema para el manejo de sustancias v productos controlados autorizado bajo el niimero:
v vigente hasta:

En cumplimiento a lo establecidoen el Art. 30 del Reglamento de Estupefacientes, Psicotropicos
v Agregados, solicito autorizacién para transferir a:

[ ] Drogueria [ |Laboratorio [[] Almacén [ | Hospital

Nombre del establecimiento:
Inscrito en la DINM bajo el numero: o inscrito ante otra Institucidn (especifique) N/A
Situado en:

La transferencia de lo siguiente:

M| Medicamento [ Sustancia Pura
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Nombre de Principio Activo: Presentacion Comercial:
Concentracién de Prineipio Activo: IN® de Lote: v Vencimiento:
Numero de Registro Sanitario: Cantidad a transferir (ntimero)
Forma farmacéutica: Cantidad a transferir (letras)

Nota® En caso de solicitar sustancias puras, para analisis de calidad por licitaciones, debera
marcar el cuadro de sustancia pura v en los espacios de items que no aplican, eolocara (N/A)

San Salvador, al dias del mes de del afio

Sello del e stablecimiento Firma v sello del Regente.
Autorizado por el DNM. DUI-
Teléfono

Correo electronico:
PARA USQO EXCLUSIVO DE LA DNM:

FECHA DE RECEPCION: RECIBIDO POR: FIRMA:
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9. CONSIDERACIONES:

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

De acuerdo a la magnitud e importancia de estos medicamentos estos
seran resguardados por el “responsable de medicamentos controlados”
el cual ha sido asignado por la regente del Hospital. Siendo asi
responsable por todos los procesos que los medicamentos involucren,
siempre con previo conocimiento al regente del Hospital.

En ausencia del asesor de medicamentos y urgencia de la necesidad del
abastecimiento de medicamentos controlados estos pueden ser
gestionado por:
-Director del Hospital
-Subdirector del Hospital
- Jefe de division de Diagnéstico y apoyo.

Se puede adquirir estupefacientes y psicotrépicos de las siguientes
maneras:
-Compra a través de la UACI
-Asignacion de medicamentos por la DIRTECS
-Transferencia desde otro hospital.
Se bebe de verificar que el permiso cuente con los mismos datos
registrados en la “Solicitud de aceptacidén de estupefacientes vy
psicotropicos” que se le enviaron al regente del establecimiento
involucrado de medicamento controlados en caso de que los datos
difieran comunicarse con el regente del establecimiento para su
correccién y si es necesario repetir todo el procedimiento

10. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS:

10.1.DIRECCION NACIONAL DE MEDICAMENTOS: Entidad reguladora de

medicamentos de El Salvador, encargada de velar por cada tramite de
aprobacion para los medicamentos a nivel nacional.

10.2.MEDICAMENTO: Sustancia simple o compuesta, natural, sintética o

mezcla de ellas, con forma farmacéutica definida, empleada para
diagnosticar, tratar, prevenir enfermedades o modificar una funcién
fisiol6gica de los seres humanos.
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10.3.DIRTECS: Direccién de Tecnologias Sanitaria.
10.4.DNM: Direccion Nacional de Medicamentos.

10.5.PSICOTROPICOS: En general, término aplicable a cualquier sustancia
gue afecta la mente. Especificamente se refiere a cualquier
medicamento utilizado para el tratamiento de desérdenes o
enfermedades mentales.

10.6.MEDICAMENTO CONTROLADO: Estupefacientes o psicotropicos que
son utilizados para procesos de sedacion o para manejo del dolor severo
y que pueden generar adiccion en el organismo.

10.7.HNES: Hospital Nacional EL Salvador.

10.8.UACI: Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional
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APROBACIONES
FUNCION NOMBRE CARGO FIRMA

Carlos Alfredo Ortiz Responsable de
Elaborado por medicamentos

Ortiz
controlados

Lcda. Estefany

Revisado por Sandoval de Cortez Jefe de farmacia

Dr. Rafael Trejo Ayala Jefe de servicios
diagnéstico y apoyo

Dr. Rudy Armando

) Sub director
Bonilla Carranza

Aprobado por

Dra. Laura Estela

. Directora
Miranda Iraheta

CONTENIDO

Obijetivo.

Alcance.

Personal Involucrado.

Recursos.

Regulaciones y Requisitos legales (lineamientos guias, protocolos, normas)
Lineamientos y Criterios.

Descripcion del Procedimiento.

7.1 Diagramas de Flujo.

7.2 Detalles de Actividades del Procedimiento
Registros.

9. Consideraciones.

10. Glosario de Abreviaturas.

11. Anexos.
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1. OBJETIVO:

1.1. Establecer el mecanismo mediante el cual se llevara a cabo el
abastecimiento y resguardo de estupefacientes y psicotrépicos, para el
tratamiento de manera ininterrumpida de los pacientes hospitalizados.

2. ALCANCE:
2.1. Este procedimiento aplica para la solicitud y abastecimiento de todos los
estupefacientes y psicotropicos contemplados en el listado actualizado
de medicamentos controlados emitido por la DNM.

3. PERSONAL INVOLUCRADO:
3.1. Jefe de farmacia.
3.2. Responsable de medicamentos controlados.
3.3. Guardalmaceén.
3.4. Jefe de servicios diagndstico y apoyo.

4. RECURSOS:
4.1. Computadora.
4.2. Internet.

4.3. Impresora.

5. REGULACIONES Y REQUISITOS LEGALES (lineamientos guias,

protocolos, normas):

5.1. Listado Institucional de Medicamentos Esenciales y sus adendas a 2020

5.2. Lineamientos técnicos para las buenas practicas de almacenamiento y
gestion de suministros en almacenes del Ministerio de Salud, 2015.

5.3. Ley de medicamentos, 2012.

5.4. Reglamento de estupefacientes, psicotropicos, precursores, sustancias
y productos quimicos y agregados. (febrero del 2013).

5.5. Lineamientos técnicos para el manejo de suministros en almacenes del
Ministerio de Salud, 2011.
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6. LINEAMIENTOS Y CRITERIOS:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Todo medicamento debe de ingresar por el almacén de medicamentos
ya sea este medicamento proveniente de compra, medicamentos de
trasferencia de otro hospital o asignacion de medicamentos por parte
del MINSAL.

Cuando se trate de estupefacientes y psicotropicos estos deben de
solicitarse el mismo dia de su ingreso en su totalidad y ser resguardados
en farmacia.

Para solicitar el estupefaciente y el psicotrépicos estos deben de
realizarse a través de una requisicion con las firmas del jefe de farmacia
y de jefe de servicios de diagnostico y apoyo.

Todos los estupefacientes que ingresen al hospital a través del almacén
deben de contar con el permiso autorizado correspondiente.

Todos los permisos de los medicamentos controlados deben ir con el
namero de autorizacion y firma correspondiente de la entidad
reguladora.

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

7.1.
7.2.

Diagramas de flujo.
Detalles de actividades del procedimiento.
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7.1 Detalles de Actividades del Procedimiento

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
Solicitud y abastecimiento de medicamentos controlados a farmacia

Actividades Responsable Detalle de actividades

Elaborar una requisicién solicitando en su
totalidad la cantidad de estupefacientes y
Responsable de los psicotropicos ingresados al almacén de
Elaborar : PN
1 L medicamentos acuerdo al formulario N°3.
requisicion
controlados o .
Se deben imprimir dos copias.
. Antes de presentar la requisicion al almacén
Jefe de farmacia . o
. de medicamentos esta debe ir firmada vy
Firmar la Y . . ..
2 o . sellada por el jefe de farmacia (solicitante) y
requisicion Jefe de servicios . - . L
. L por el jefe de servicios diagndstico y apoyo
diagnéstico y apoyo )
(autoriza).
Responsable de los . L
Entregar b . Entregar las dos copias de la requisicion al
3 L medicamentos .
requisicion almacén
controlados
Elaborar el vale de salida del medicamento
de acuerdo a la cantidad solicitada vy
Elaborar el vale . .
4 ) Guarda-almacén entregar el medicamento.
de salida
Ver anexo N°1.
. Revisar en su totalidad el medicamento y
Revisar el . o
. gue este concuerde en cantidad, N° de lote,
medicamento, Responsable de los . . .
. : fecha de vencimiento y registro sanitarios
5 | vale de saliday medicamentos . . .
. tanto en fisico, asi como en el permiso
permiso controlados. . .
. autorizado y en el vale de salida.
autorizado
Sellar las cajas Responsable de los Imprimir vifietas de seguridad y sellar cada
6 del medicamentos una de las cajas del medicamento.
medicamento controlados. Ver anexo N° 2.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
Solicitud y abastecimiento de medicamentos controlados a farmacia

N Actividades Responsable Detalle de actividades

Llenar los siguientes campos en la
requisicion: cantidad recibida, nimero de
. lote y fecha de vencimiento.
Firmar vale de Responsable de los y
7 saliday medicamentos . -
L Firmar y sellar las dos requisiciones y los
requisicion controlados. . .
dos vales (una copia queda en almacén y
otra copia en farmacia) y trasladar el
medicamento a farmacia.
Dar ingreso al sistema siguiendo los
siguientes pasos:
1 Administracion de medicamentos
2 Ingresos de existencias SINAB
3 Cargar vales
Dar ingreso a Responsable de los 4 Seleccionar el numero de vale
8 | las existencias medicamentos entregado por el almacén
SINAB controlados 5 Ver detalles
6 Area de ingreso: Controlados
7 Llenar los campos solicitados con la
informacion del permiso
8 Recepcionar
Ver anexo N° 3.
Colocar los medicamentos en el area y
Resguardar el Responsable de los
9 . . rotular de acuerdo a cada lote de
medicamento medicamentos .
medicamento.
controlados
Archivar los documentos en el folder:
Responsable de los Ingresos de medicamentos desde almacén.
Almacenar los . : o
10 medicamentos Documentos a Archivar: Requisicion, vale
documentos . - o
controlados de salida, Carta de solicitud de aceptacion
original y permiso autorizado
FIN
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8. REGISTRO
Formulario N°3. Requisicion de medicamentos controlados.
MINISTERIO DE SALUD
HOSPITAL NACIONAL EL SALVADOR
VALE N°
FECHA:
UNIDAD QUE SOLICITA Y RECIBE: FARMACIA.
N UNIDAD NUMERO DE FECHA DE S%ﬁg:-:—)j?[?,\ Dgé\m;%\%n COSTO
N° | CODIGO MED A DESCRIPCION LOTE  |VENCIMIENTO UNITARIO
‘_“—‘—-—._.__‘___‘_‘
PREPARO ¥ DESPACHO
FIRMA/SELLO: FIRMA/SELLO: FIRMA/SELLO:
Dr. Rafael Trejo Ayala. Licda. Claut:i:l CS;enf:;y Sandoval Carlos Alfredo Ortiz Ortiz
Jefe de Servicios de Diagostico y Apoyo Jefe de E:r;::;;:enw de Respons%bolil?;:gzdiamenlo
AUTORIZADO SOLICITANTE GUARDA ALMACEN RECIBIO

9. CONSIDERACIONES:

9.1. De acuerdo a la magnitud e importancia de estos medicamentos estos
seran resguardados por el “responsable de medicamentos controlados”
el cual ha sido asignado por la regente del Hospital. Siendo asi
responsable por todos los procesos que los medicamentos involucren,
siempre con previo conocimiento al regente del Hospital.

9.2. Evitar el vencimiento de los medicamentos controlados utilizando el
METODO PEPE, primero en expirar y el primero en entregar.

9.3. Cuando los medicamentos controlados se reciban en Farmacia por el
almacén de medicamentos se debe considerar que estos cuenten
previamente con un permiso autorizado por la Direccion Nacional de
Medicamentos.
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10. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

DIRECCION NACIONAL DE MEDICAMENTOS: Entidad reguladora
de medicamentos de El Salvador, encargada de velar por cada tramite
de aprobacion para los medicamentos a nivel nacional.

MEDICAMENTO: Sustancia simple o compuesta, natural, sintética o
mezcla de ellas, con forma farmacéutica definida, empleada para
diagnosticar, tratar, prevenir enfermedades o modificar una funcion
fisiol6gica de los seres humanos.

PSICOTROPICOS: En general, término aplicable a cualquier
sustancia que afecta la mente. Especificamente se refiere a cualquier
medicamento utilizado para el tratamiento de desérdenes o
enfermedades mentales.

MEDICAMENTO CONTROLADO: Estupefacientes o psicotropicos
gue son utilizados para procesos de sedacion o para manejo del dolor
severo y que pueden generar adiccidén en el organismo.

DNM: Direccién Nacional de Medicamentos.

SINAB: Sistema Nacional de Abastecimiento
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11. Anexos
Anexo N°1.
Vale de almacén.
AT MINISTERIO DE SALUD
"’3-’.:?{- |\»‘|I \\":I‘l' :‘)“ ? Almacen Hospital El Salvador San Salvador -Medicamentos
VALE DE SALIDA Cerrado No. 572/2021
Almacen Hospital El Salvador San Salvador -Medicamentos
Establesiniiento o & AN Fecha despacho 23/12/2021
dependencia solicitante:
Fecha Fuente Precio
Cédigo Descripcion U. M. Lote Vto Ubicacién o Cantidad  nitarin Total
1 01400015 Propofol 10 mg/mL Emulsién Parenteral C/U PRO020017A 312022 Fondo 525.00 $2.19000 $1,149.75000
I.V. Ampolla o Frasco Vial 20 mL General
$1,149.7500

Observaciones:

s M0

Guardalmacén

5.

Recibe
pital El Salvador San Salvador -Medic N° Document
4
Z y, 4;;{24’[' ;
F. = F.

Preparé

Transportista
Al

Hospital El Salvador San Salvador -Medic Matricula vehiculo

Anexo N°2.
Vifieta de seguridad.

HOSPTT Al

NACIONAL

EL SALVADOR

MEDICAMENTO CONTADO

COORDINACION DE FARMACOTERAPIA DE EMERGENCIAS
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Anexo N°3.

Pasos a seguir para darle ingreso al sistema

Inicio Reportes Administracion de Medicamentos Entrega Domiciliar Manejo de

" 1rg-so de Existencias ———

Ingreso de Existencias SINAB

Descargo de Existencias Vencidas/Averiadas DUCCION DE EXISTENC]
Transferencias de Medicamentos (Internas)

Transferencias de Medicamentos (Externas) m

Dias Desabastecidos

Ajuste de Existencias Positivos CARGAR

INTRODUCCION DE EXISTENCIAS POR VALE

Cargar nuevos vales de SINAB

CARGAR

accion | Fecha de Emision No de Vale

INTRODUCCION DE EXISTENCIAS POR VALE

Cargar nuevos vales de SINAB
CARGAR|

Fecha de Emision No de Vale V' Acciones
2022-01-06 412022 [Ver Detalle] [ingreso Manual]
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na:

NUMERO DE VALE: 4/2022
FECHA DE EMISION DEL VALE: 2022-01-06

!gsem?e una farmacia para cargar || (- sgiaccione jv |
Fecha de ingreso del medicamento |
Unida Z > Namero de
Forma ion] e cantcad], Fecha de | e Lo Ll Nombre Comercial Principioss Activo Fabricante Nismero da ¥ Aytorigzciinge
| Medida Tansterencia
aé pde
nudleoside
Frasco Vial
Frasco Vial ||multidosis: 5 C/U [ 495.000 2022-03-31 40.50| HOPROMID
COV2 para dosis
prevenir Iz
infeccidn por|
| || covib-19
BTN 1 62 V1,
Vauna e | 102301 de
s icleoside
digida || ™SS Frasco Vial
SARS- M;“sgg:‘fv o | Frasco Vial | multidosis: 5| C/u- 6825.00012022-02 4050 FOPROMID
COV2 para RNA entgdes dosis
L)
COVID-19
BTN 1 62 V1,
Vacuna de | 10230 de
dirigida m:'c‘lgisf;de Frasco Vial
SARS-| Messen Frasco Vial |[multidosis: 5| C/U |[2430.000(| 2022-0: 40.50|| FOPROMID
COV2 para ger dosis
RNA encodes
o L
RECEPCIONAR
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APROBACIONES

FUNCION NOMBRE CARGO

Carlos Alfredo Ortiz Resppnsable de
Elaborado por medicamentos

Ortiz
controlados

Lcda. Estefany

f f [
Revisado por Sandoval de Cortez Jefe de farmacia

diagndstico y apoyo

Dr. Rudy Armando
Bonilla Carranza
Dra. Laura Estela

Miranda Iraheta

Sub director

Aprobado por
Directora

CONTENIDO
Obijetivo
Alcance
Personal Involucrado
Recursos
Regulaciones y Requisitos legales (lineamientos guias, protocolos, normas)
Lineamientos y Criterios
Descripcion del Procedimiento
7.1 Diagramas de Flujo
7.2 Detalles de Actividades del Procedimiento
Registros
9. Consideraciones:
10. Glosario de Abreviaturas:
11. Anexos
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. OBJETIVO:

1.1. Establecer el mecanismo mediante el cual se llevard a cabo la
transferencia externa de medicamento controlado, entre farmacia del
Hospital Nacional El Salvador y las farmacias de establecimientos de
salud autorizadas por la DNM.

ALCANCE:

2.1. Este procedimiento aplica para todas las transferencias externas de
todos los estupefacientes y psicotropicos contemplados en el listado
actualizado de medicamentos controlados emitido por la DNM y que son
parte del Listado Esencial de Medicamentos del Ministerio de Salud.

PERSONAL INVOLUCRADO:

3.1. Regente Hospital Nacional El Salvador.

3.2. Responsable de medicamentos controlados.
3.3. Regente Hospitales Nacionales.

3.4. Asesor de medicamentos.

3.5. Titular del hospital.

RECURSOS:

4.1. Computadora.
4.2. Internet.

4.3. Impresora.
4.4. Papel.

REGULACIONES Y REQUISITOS LEGALES (lineamientos guias,

protocolos, normas):

5.1. Listado Institucional de Medicamentos Esenciales y sus adendas a
febrero 2020.

5.2. Lineamientos técnicos para las buenas practicas de almacenamiento y
gestion de suministros en almacenes del Ministerio de Salud, 2015.
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5.3.

5.4.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Ley de Medicamentos, 2012.
Reglamento de estupefacientes, psicotropicos, precursores, sustancias

y productos quimicos y agregados. (febrero del 2013).

LINEAMIENTOS Y CRITERIOS:
6.1.

Para distribuir estupefacientes, psicotropicos o agregados, es necesario
gue la Direccidon Nacional de Medicamentos (DNM) extienda la
autorizacion correspondiente.

Los regentes o profesionales responsables de los establecimientos
deberan solicitar por escrito y con no menos de diez dias habiles, la
autorizacion para la transferencia de cualquier cantidad de
estupefacientes, psicotrépicos o agregados.

Para solicitar el permiso para distribuir medicamentos controlados se
deben enviar via correo electronico los siguientes documentos: solicitud
de aceptacion y solicitud de Transferencia solicitando tal aprobacion, el
cual a este dltimo documento se coloca el correlativo y firma
correspondiente convirtiéndose asi en el permiso autorizado para la
transferencia del medicamento controlado.

Los permisos para transferencia o distribucién de estupefacientes,
psicotrépicos o0 agregados, seran autorizados por el jefe de la Unidad
de Estupefacientes de la Direccion.

Todos los permisos de los medicamentos controlados deben ir con el
namero de autorizacion y firma correspondiente de la entidad
reguladora.

Toda la documentacion generada en cada transferencia de
medicamento controlado debera ser resguardada por el Regente de
Farmacia en la forma en que fuera emitida. (Fisica o Digital).

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
7.1.
7.2.

Diagrama de Flujo.
Detalles de Actividades del Procedimiento
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7.1 Diagrama de Flujo @

Informar sobre la transferencia del
medicamento y destino del mismo
' ‘ >
Contactar con el regente del Hospital Nacional
\ >

v

Elaborar la solicitud de transferencia de

-
estupefacientes y psicotropicos
.
| > »
v -
~

Enviar la solicitud de transferencia de SOLICITUD DE
estupefacientes y psicotrépicos al regente del H. TRANSFERENCIA
Nacional
% »
v

Elaborar la solicitud de aceptacion
estupefacientes y psicotropicos

| >
A 2 >

Enviar solicitud de aceptacion de SOLICITUD DE ACEPTACION
Estupefacientes y psicotropicos

v

{ Verificar que la solicitud de aceptacion ]

Estupefacientes y psicotrépicos

v

(Solicitar autorizacién ante la DNM)
; »
\ 2
Enviar el permiso autorizado
PERMISO AUTORIZADO
Realizar la requisicion de transferencia
externa de medicamentos controlados 4
1 »
»
( Firmar la requisicion J REQUISICION DE
TRANSFERENCIAS

v

Realizar el descargo del medicamento y
coordinar la entrega del medicamento

| »
v >

Entregar el medicamento y resguardar la
documentacion

REPORTE DEL SISTEMA
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7.2 Detalles de Actividades del Procedimiento

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
TRAMITE: Gestion de tramite para la transferencia interinstitucional de medicamentos

Actividades

Responsable

Detalle de actividades

Informar sobre la
transferencia

Asesor de
medicamentos del
Hospital Nacional El
Salvador

Realizar contacto via teléfono y correo
electrénico con el asesor del Hospital
Nacional sobre la gestion de Ia
transferencia a realizar, e informar al
regente 'y al responsable de los
medicamentos controlados del HNES
para dar inicio al tramite.

Ver consideracion N°9.2

Contactar con el
Regente del otro

Responsable de los
medicamentos

Contactar por via telefénica y por correo
electrénico con el regente del Hospital
Nacional, para realizar la coordinacién de

Transferencia”

controlados

Hospital controlados L .
la realizacion de los permisos.
Elaborar la “Solicitud de transferencia de
Elaborar la Responsable de los | estupefacientes y psicotrépicos” de
“Solicitud de medicamentos acuerdo al formato sugerido por la DNM.

Ver formulario N°4.

Enviar la “Solicitud
de Transferencia”

Responsable de
los medicamentos
controlados

Enviar via correo electronico “Solicitud de
Transferencia de Estupefacientes vy
psicotrépicos” al regente del Hospital
Nacional.

Elaborar la
“Solicitud de
aceptacion”

Regente del Hospital
Nacional.

El regente del Hospital Nacional debe
elaborar la “solicitud de aceptacion de
estupefacientes y psicotropicos” de
acuerdo al formato sugerido por la DNM.
Ver formulario N°5.

Y enviarla al responsable de
medicamentos controlados del HNES.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
TRAMITE: Gestion de tramite para la transferencia interinstitucional de medicamentos

Actividades

Responsable

Detalle de actividades

Verificar

6 la“Solicitud de
aceptacion”

Responsable de
los
medicamentos
controlados

Debe de verificar que la “Solicitud de aceptacion”

cuente con los mismos datos registrados en la
“Solicitud de Transferencia de estupefacientes y
psicotrépicos” que se le enviaron al regente del
Hospital Nacional.

En caso de que diferir contactar con el Regente
del Hospital Nacional.

Ver consideracion 9.3

Solicitar el
7 | permiso ante la

Responsable de
los
medicamentos

Enviar “Solicitud de aceptacion de
estupefacientes y psicotrépicos” y “Solicitud de
transferencia de estupefacientes y psicotropicos”
al correo:

tramites.estupefacientes@medicamentos.gob.sv

DNM
controlados.
Solicitando la autorizacién para la transferencia
del medicamento.
Enviar el Responsable de | Proporcionar via correo electronico el permiso
« . los autorizado por la Direcciébn Nacional de
8 permiso . . . .
. o medicamentos Medicamentos al regente del Hospital Nacional y
autorizado . )
controlados coordinar la entrega del medicamento.
. Elaborar la requisicion de transferencias externas
Realizar la

requisicion de

9 transferencia
externa de

medicamentos

Responsable de
los
medicamentos
controlados

por la cantidad, N° de lote y vencimiento
detallados en el permiso autorizado.
Ver formulario N°6

Se deben de sacar 2 copias

Firmar |
10 ar la

requisicion

Jefe de farmacia
Y
Director del
Hospital

Antes de realizar el descargo de los
medicamentos la requisicidn debe estar firmada y
sellada por el jefe de farmacia (solicitante) y por
el director del Hospital (autoriza).
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
TRAMITE: Gestion de tramite para la transferencia interinstitucional de medicamentos

Actividades Responsable Detalle de actividades

Realizar el descargo del sistema del
medicamento siguiendo los siguientes
pasos:
1  Administracion de medicamentos.
2  Transferencias externas.

3  Origen de transferencia:
Controlado
4  Digitar lugar de destino del
Realizar el Responsable de los medicamento
11 descargo del medicamentos 5 Digitar y seleccionar el
medicamento controlados medicamento a transferir
6  Digitar cantidad a transferir
7  Seleccionar lote
8 Realizar transferencia
9  Imprimir documento
10 Finalizar transferencia
Ver anexo: 4
Preparar el medicamento y coordinar
entrega

Toda la documentacion generada en cada
transferencia de medicamento controlado
debera ser resguardada
Documentos a Archivar:

Responsable de los . .
P 1 Requisicion de transferencias

Resguardar la medicamentos
12 L externas
documentacion controlados .
2 Reporte del sistema
3 Solicitud de transferencia original
4 Solicitud de aceptacion del otro
hospital
5 Permiso autorizado
FIN

47



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTIONDE | Cédigo:
HOSPITAL ESTUPEFACIENTES Y PSICOTROPICOS EN EL

EL SALVADOR HOSPITAL NACIONAL EL SALVADOR FARM 03

e — — — .
Gestion de trdmite para la transferencia interinstitucional de Pagina:

medicamentos 8 de 16

8. REGISTROS:

Formulario N°4.Solicitud de transferencia de estupefacientes psicotropicos,
precursores quimicos o agregados.

S0LICITUD DE TRANSFERENCIA DEESTUPEFACIENTES, PSICOTROPICOS PRECURSORES
QUIMICOS O AGREGADOS

Seifior Director
Direceidn Nacional de Medicamentos:

Yo

B Quimico Farmacéutico [ ] Médico [ ] Médico Veterinario, Inserfto baje el Numero:

Con domicilio en San Salvador, Salvador; actuando en calidad de Regente:

[] Drogueria [ JFarmacia [ ] Botiquin [ |Clinica [ ] Establecimiento Veterinario

Nombre: inserito ante la DNM al numero 0 inscrito ante otra Institucion

(especifique)

Situado en;

Con sistema para el manejo de sustancias v productos controlados autorizado hajo el niimero:
v vigente hasta

En cumplimiento a lo establecido en el Art. 30 del Reglamento de Estupefacientes, Psicotropicos
v Agregados, solicito autorizacion para transferir a

[ ] Drogueria [ |Laboratorio [ | Almacén [ | Hospital

Nombre del establecimiento:
Inserito en la DNM bajo el niimero: o inserito ante otra Institucién (especifique) N/A

Situado en:

La transferencia de lo sigwiente:

W Medicamento [ ] Sustancia Pura
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] Drogueria [ ]Farmacia [] Botiqguin [ |Clinica [ ] Establecimiento Veterinario

Nombre: inserito ante la DNM al namero o inserito ante otra Institucidn

Nombre Comercial del Produecto:
Nombre de Principio Activo:
Concentracion de Prineipio Activo:
Numero de Registro Sanitario:
Forma farmacéutica:

Presentacion Comercial:

N° de Lote: v Vencimiento:
Cantidad a transferir (nimero)
Cantidad a transferir (letras)

Nota® En caso de solicitar sustancias puras, para analisis de calidad por licitaciones, debera
marecar el cuadro de sustancia pura v en los espacios de items que no aplican, colocara (N/A)

San Salvador, al dias del mes de del afic dos
Sello del e stablecimiento Firma y sello del Regente_
Autorizado por el DNM DUI:
Teléfono:

Correo electromico:
PARA USO EXCLUSIVO DE LA DNM:-
FECHA DE RECEPCION: RECIBIDO POR: FIRMA:
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Formulario N°5.Solicitud de aceptacion de transferencia de estupefacientes
psicotropicos, precursores quimicos o agregados.

SOLICITUD DE ACEPTACION DE TRANSFERENCIA DE ESTUPEFACIENTES, PSICOTROPICOS
PRECURSORES QUIMICOS O AGREGADOS

Sefior Director
Direccion Nacional de Medicamentos:

Yo

B Quimico Farmacéutico [ | Médico [CIMédico Veterinario, Inserito bajo el Namero: ___

Con domicilio en San Salvador, Salvador; actuando en calidad de Regente:

[] Drogueria [ | Farmacia M| Botiquin [ | Clinica [ ] Establecimiento Veterinario

Nombre: inserito ante la DNM al nimero o inserito ante otra
Institucion (especifique)

Situado en

Con sistema para el manejo de sustancias ¥ productos controlados autorizado bajo el
nimero: ¥ vigente hasta:

En cumplimiento a lo establecido en el Art. 30 del Reglamento de Estupefacientes,
Psicotropicos, Precursores, Sustancias v Productos Quimicos v Agregados, a usted manifiesto
que he sclicitado a:

DDrog‘ueria [] Laboratorio [_] Almacén I Hospital

Nombre del establecimiento:
Inscrito en la DINM bajo el nimero: N/A o inscrito ante otra Institucién (especifique) N/A
Situado en:

La transferencia de lo siguiente:

l:l Medicamento |:| Zustancia Pura
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Nombre Comercial del Producto:

Nombre de Principio Activo: Presentacion Comercial:

Concentracion de Principio Active: N° de Lote: ¥ Vencimiento:

Numero de Registro Sanitario: Cantidad a transferir (nimero)

Forma farmacéutica: Cantidad a transferir (letras)

Nota: En caso de solicitar sustanecias puras, para analisis de calidad por licitaciones, debera
marcar el cuadro de sustancia pura v en los espacios de items que no aplican, colocara (N/A)

San Salvador, al dias del mes de del afio
|
Sello del establecimiento Firma v sello del Regente.
Autorizado por el DINM. DUT:
Teléfone: Teléfono:
| Correoelectronico:
PARA USQ EXCLUSIVO DE LA DNM-
FECHA DE RECEPCION: RECIBIDO POR: FIRMA:
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Formulario N°6. Requisicion de transferencias externas

MINISTERIO DE SALUD
HOSPITAL NACIONAL EL SALVADOR

TRANSFERENCIAS EXTERNA DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS

DESPACHO DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS A:

FECHA:

CANTIDAD CANTIDAD
NUMERO DE FECHA DE soLiciTADA | DESPACHADA| COSTO

N coniso pESCRIPCITON LOTE VENCIMIENTO UNITARIO

h‘—x—"‘-—-_

‘—H_H—"‘———

——

;_._,_‘_‘_‘_1&

MOTIVO DE DESPACHO: Se despacha medicamento(s) por instrucciones del Director del Hospital a peticion de la institucion que solicita la
transferencia en apoyo en calidad de URGENTE por necesidad en desabastecimiento de medicamentos.

FIRMAJSELLO: FIRMAJSELLO: FIRMAJSELLO: FIRMA/SELLD:
Licda. Claudia g;‘f{:;'y Sandovalde | 5. | 2ura Estela Miranda Iraheta [NOMBRE: NOMBRE:
JEFE DE FARMACIA DIRECTOR (AUTORIZA) DESPACHO RECIBIO
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9. CONSIDERACIONES

9.1.

9.2.

9.3.

De acuerdo a la magnitud e importancia de estos medicamentos estos
seran resguardados por el “responsable de medicamentos controlados”
el cual ha sido asignado por la regente del Hospital. Siendo asi
responsable por todos los procesos que los medicamentos involucren,
siempre con previo conocimiento al regente del Hospital.

En ausencia del asesor de medicamentos y urgencia de la necesidad
del Transferencias de medicamentos controlados estos pueden ser
autorizados por:

-Director del Hospital

-Subdirector del Hospital

-Jefe de division de Diagndstico y apoyo

Se debe de verificar que el permiso cuente con los mismos datos
registrados en la “Solicitud de aceptacion de estupefacientes y
psicotropicos” que se le enviaron al regente del establecimiento
involucrado de medicamento controlados en caso de que los datos
difieran comunicarse con el regente del establecimiento para su
correccién y si es necesario repetir todo el procedimiento

10. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS:

10.1.DIRECCION NACIONAL DE MEDICAMENTOS: Entidad reguladora de

medicamentos de El Salvador, encargada de velar por cada tramite de
aprobacion para los medicamentos a nivel nacional.

10.2.MEDICAMENTO: Sustancia simple o compuesta, natural, sintética o

mezcla de ellas, con forma farmacéutica definida, empleada para
diagnosticar, tratar, prevenir enfermedades o modificar una funcion
fisiologica de los seres humanos.

10.3.REGENTE: Profesional Quimico Farmacéutico facultado e inscrito en la

junta de vigilancia de su profesion.
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10.4.PSICOTROPICOS: En general, término aplicable a cualquier sustancia
que afecta la mente. Especificamente se refiere a cualquier
medicamento utilizado para el tratamiento de desérdenes o
enfermedades mentales.

10.5.MEDICAMENTO CONTROLADO: Estupefacientes o psicotrépicos que
son utilizados para procesos de sedacién o para manejo del dolor
severo y que pueden generar adiccién en el organismo.

10.6.DNM: Direccién Nacional de Medicamentos.

10.7.REQUISICION DE MEDICAMENTO CONTROLADO: Documento con
validez institucional por medio del cual se gestionara la transferencia de
medicamentos controlados entre establecimientos autorizados para el
manejo de los mismos, tanto dentro como fuera de la Red Nacional de
Salud.

10.8.TRANSFERENCIA POR GESTION DE ABASTECIMIENTO: Proceso
mediante el cual se busca la transferencia de medicamentos desde o
hacia farmacia, como resultado del andlisis de existencias y
vencimientos, y en cumplimiento de una correcta rotacion de
medicamentos.
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11. ANEXOS
Anexo N° 7.

Pasos para el descargo del medicamento.

Administracion de Medicamentos Entrega Domiciliar Manejo de Recetas

Ingreso de Existencias
RANSFERENCIA DE MEDICAMENTO

Ingreso de Existencias SINAB

Descargo de Existencias Vencidas/Averiadas |2022_0 103

Transferendas de Medicamentos (Internas) | [__ SElatclona Afaa

Transferendas de Medicamentos (Externas)

Dias Desabastecidos

Ajuste de Existendas Positivos

Ajuste de Existencias Negativos

TRANSFERENCIA DE MEDICAMENTOS HACIA OTROS ESTABLECIMIENTOS

Fecha de Transferenci [2022 -01-03 '|
': Transferenc | [ Seleccione Area Origen -] v |

e Transferepaia: >
Cantidad y Medicamer'sferir : ’
te —] \/47

Justificacion de Transferencia:

» Sele
>

V

[Reallzar Transferencial ]Fmallzar Transferenci
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* ¥

S
2 %‘};& » | MINISTERIO
4 L) g

DE SALUD

GOBIERNO DE
EL SALVADOR

Establecimiento Destino:

MINISTERIO DE SALUD

Hospital Nacional San Salvador SS El Salvador

TRANSFERENCIA DE MEDICAMENTOS HACIA OTROS ESTABLECIMIENTOS

Hospital Nacional Ahuachapan AH "Dr. Francisco Menéndez"

Cédigo Descripcion  |UM.| Lotes  |FP® | jugtificacion | . FeRasde | opppgaq | Brecio | qop)
Vto. Transferencia Unitario
Remifentanil 30-06- [Transferenci
01300023 |(Clorhidrato), Smg- [C/U [LYATLYAS8 [2 707 [(FANSICIENCIa {15 15 2021 50.00 $12.00  [$600.000
: 2023 [N°22
Frasco Vial o Ampolla
TOTAL[$600

Nombre Persona Entrega

Firma Persona Entrega

Nombre Persona Recibe

Firma Persona Recibe
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APROBACIONES
FUNCION ‘ NOMBRE CARGO FIRMA
Carlos Alfredo Ortiz Resppnsable de
Elaborado por . medicamentos
Ortiz
controlados
Lcda. Estefany Jefe de farmacia
. Sandoval de Cortez
Revisado por . —
Dr. Rafael Trejo Ayala Jefe de servicios
diagndstico y apoyo
Dr. R_udy Armando Sub director
Bonilla Carranza
Aprobado por
Dra. Laura Estela Directora
Miranda Iraheta
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o
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9. Consideraciones:
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OBJETIVO:

1.1. Garantizar un sistema eficaz y seguro para la distribucién de
medicamentos controlados (estupefacientes y psicotropicos) orientado
al cumplimiento de la prescripcion médica.

ALCANCE:

2.1. Este procedimiento aplica para dispensacion de todos los
estupefacientes y psicotropicos utilizados en el Hospital Nacional El
Salvador.

PERSONAL INVOLUCRADO.:

3.1. Profesional Quimico Farmacéutico.
3.2. Auxiliar de Farmacia.

3.3. Enfermero responsable

3.4. Medico prescriptor

RECURSOS:

4.1. Computadora.
4.2. Internet.

4.3. Impresora.
4.4. Papel.

REGULACIONES Y REQUISITOS LEGALES (lineamientos guias,

protocolos, normas):

5.1. Listado Institucional de Medicamentos Esenciales y sus adendas a
febrero 2020.

5.2. Ley de Medicamentos, 2012.

5.3. Reglamento de estupefacientes, psicotropicos, precursores, sustancias
y productos quimicos y agregados. (febrero del 2013).
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6. LINEAMIENTOS Y CRITERIOS

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Los medicamentos con prescripcion facultativa solo podran ser
prescritos por profesionales médicos.

Los médicos que prescriben estupefacientes y psicotrépicos deben de
contar con el numero de vigilancia correspondiente.

La receta debe contar con la siguiente informacidén necesaria minima:
-Nombre del paciente.

-Fecha de la receta.

-Expediente del paciente.

-Nombre del médico.

-Medicamento prescrito.

-Dosis del medicamento.

La entrega de estupefacientes y psicotropicos se realizara a través de
una bitdcora donde se detalle el profesional que lo entregd, cantidad
del medicamento, lote, fecha de vencimiento y el enfermero
responsable que recibe el medicamento.

Transporte de los medicamentos se debe realizar de tal forma que se
respeten las condiciones de almacenamiento a fin de garantizar la
calidad y conservacion de los mismos.

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

7.1.
7.2.

Diagrama de Flujo.
Detalles de Actividades del Procedimiento
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7.1 Diagrama de Flujo. @

,—)[ Se Prescribe el medicamento controlado J %

MEDICAMENTO
DE EMERGENCIA

MEDICAMENTO EN
DOSIS UNITARIA

Es solicitado el
Revisar la receta de dosis medicamento
unitaria

Revisar receta en el modulo de
emergencia

Sl

Descargar y preparar con el

el medicamento

[Entregar el medicamentoq

Comunicarse
con el
medico para
correccion

Comunicarse

medico para
correccion
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7.2. Detalles de Actividades del Procedimiento.

Dispensacion de medicamentos controlados.

Actividades Responsable Detalle de actividades

Prescribir el medicamento a través de una
Elaborar la . . receta digital en el expediente del
1 Medico prescriptor .
receta paciente.
Ver lineamiento 6.3

Si el medicamento se encuentra en el
moédulo de emergencia: el enfermero
responsable debe presentarse a farmacia

Solicitar el Enfermero responsable | solicitando el medicamento. Continuar
medicamento controlados con el paso N°3.
Si el medicamento se encuentra dentro de
la dosis unitaria del paciente continuar
con el paso N°7.
Revisa el médulo de emergencia, busca el
expediente y verifica la informaciéon de la
receta.
Ver lineamiento 6.3 y anexo N° 5
Si todo esta en orden realizar el descargo
de la cantidad del medicamento de
Descargar el Profesional Quimico acuerdo a la dosis indicada por el médico.
medicamento Farmacéutico Posteriormente imprimir el ticket de la
receta.
Ver anexo N° 6.

En caso la receta tenga los datos
necesarios comunicarse con el medico
para su correccion.

Prepara la cantidad de medicamento de
acuerdo a la receta impresa verificado que
el nimero de lote descargado sea el
mismo a entregar.

Preparar el Profesional Quimico
medicamento Farmacéutico
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Dispensacion de medicamentos controlados.

N Actividades Responsable Detalle de actividades

El enfermero responsable cuenta y verifica
la cantidad de medicamento entregado y
firma de recibido en el libro de entrega de
medicamentos controlados.

Ver formulario N°7.
Pasar a fin

Recibir el
5 | medicamento en | Enfermero responsable
farmacia

Revisa en monitoreo de recetas de dosis
unitarias y verificar la informacion de la
receta.
Ver lineamiento 6.3 y anexo N° 7
Si todo esta en orden realizar el descargo
de la cantidad del medicamento de
acuerdo a la dosis indicada por el médico.
Ver anexo N°5.
Posteriormente imprimir el ticket de la
receta.
En caso la receta tenga los datos
necesarios comunicarse con el medico
para su correccion.
Preparar la dosis unitaria de los
medicamentos controlados y colocarlos en
el carrito de unidosis.
Ingresar los carros con las dosis unitarias
a los servicios de hospitalizacion y
entregar al personal de enfermeria las
Recibir el dosis  unitarias de  medicamentos
medicamento en | Enfermero responsable | controlados.
farmacia El enfermero responsable debe de contar
y verificar la cantidad de medicamento
entregado.
Pasar a fin.

Descargar el Profesional Quimico
medicamento Farmacéutico

Preparar la Profesional Quimico
dosis unitaria Farmacéutico

FIN
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8. FORMULARIOS:

Formulario N° 7. Libro de control de entrega de medicamento controlado

N° | Servicio | Exp Nombre Medicamento Cantidad Cantidad
paciente (Numero) (Letras)
Farmacéutico | JVPQF | Firma Hora Coordinador JVPE | Firma
de
enfermeria
9. CONSIDERACIONES:

9.1. Antes de realizar el descargo de los medicamentos revisar el historial
del paciente que este no se le haya prescrito el medicamento por
duplicado.

9.2.

Durante la entrega de los medicamentos al personal de enfermeria

revisar que el medicamento no haya sido suspendido o tenga un
cambio de indicacion.

9.3.

No se permiten tachaduras ni enmendaduras en el libro de entrega de

medicamentos controlados, si se necesita hacer alguna correccién
hacer uso de las buenas practicas de manufactura.

10. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS:
10.1.DIRECCION NACIONAL DE MEDICAMENTOS: Entidad reguladora de
medicamentos de El Salvador, encargada de velar por cada tramite de
aprobacion para los medicamentos a nivel nacional.
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10.2.MEDICAMENTO: Sustancia simple o compuesta, natural, sintética o
mezcla de ellas, con forma farmacéutica definida, empleada para
diagnosticar, tratar, prevenir enfermedades o modificar una funcién
fisiologica de los seres humanos.

10.3.PSICOTROPICOS: En general, término aplicable a cualquier sustancia
gue afecta la mente. Especificamente se refiere a cualquier

medicamento utilizado para el

enfermedades mentales.

tratamiento de desoérdenes o

10.4.MEDICAMENTO CONTROLADO: Estupefacientes o psicotrépicos que
son utilizados para procesos de sedacion o para manejo del dolor
severo y que pueden generar adiccion en el organismo.

10.5.DNM: Direccidon Nacional de Medicamentos.
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11. ANEXOS.
Anexo N°5.

Modulo de emergencia

MINISTERIO

 SALUD MODULO DE FARMACIA * SIS'

Hospital Nacional San Salvador SS El Salvador
MINSAL

Iniclo  Reportes  Administracion de Medicamentos  Entrega Domiciliar  Manejo de Recetas  Manejo de Requisiciones  Mantenimiento de Sistema  Mantenimiento de Usuarios  Cerrar Sesion  Ayuda

Existen medicamentos préximos a vencer '+% Existen medicamentos en Hospitalizacién
¢Desea ver el listado de estos? ' el | ¢Desea ver el listado de estos?
Az
~ n -

jportillo

|Ver Listado) Ver Listado)|
Existen medicamentos de Alta. Medicamentos Emergencia

(¢Desea ver el listado de estos?

.I %@ ¢Desea ver el listado de estos?

|Ver Listado| Ver Listado|

Medicamentos Emergencia

Show[10_v]entries search: [ |

No Fecha y Hora de Generacién de Tipo
Atencién *  Servicio Cama No de Expediente Seguimiento Nombre del Paciente Pendiente Historia
Unidad de Cuidados 11440-21 LUIS RAMON CASTILLO Medicamentos Pendientes de
Intensivos Pl 4 Ver Recetas. | izl 220052003 JIMENEZ dispensar Seguimiento
Showing 1to 1 of 1 entries Previous 1 Next
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Anexo N°6.
Ticket de receta de medicamento controlado.

Hospital Nacional San Salvador SS El Salvador

MINSAL
FARMACIA

NOMBRE DEL PACIENTE: CHICAS, FRANCISCO WALTER
FECHA: 22-12-2021 EXPEDIENTE: 11325-21
SERVICIO: Hospitalizaciéon-->UCI No DE CAMA: 1
MEDICO: FRANCISCO JESUS ACOSTA FILIPPI NJV: 36
No | CODIGO MEDICAMENTO CANT. DETALLE

Fentanil (Citrato) -

2‘2}2 mein.s * Lote: 2109104A

1 | 01300015 10.00 Fecha Vent.: 2024-09-30

protegido de la luz -
Liquido Parenteral
.M. - L.V.

* Consumo: 10.00
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o
Anexo N°7.
Monitoreo de Recetas de dosis unitarias.
A de de Hosp 16
Nombre del
Servicio: Hospitalizacion->UCH x
Rango de Desde: [1 | Hasta: 200 |
Camas a ——
mostrar:
Nombre ,
personal
descargo:
FaE RO Controlados () No Controlados () Todos| LI
Hospital Nacional San Salvador S El Salvador
MINSAL
CONTROL DE RECETAS DE HOSPITALZACION
N* Cama Expediente Paciente Edad Accién
4 1144021 LUIS RAMON CASTILLO JIMENEZ 63
Busqueda de Recetas de Hospitalizacion
o, o Epedienss; 1144021 |
_Buscar RecetasHistorial de Recetus_
RECETA HOSPITALARIA 2021-12-28
[No. Expediente: 1144021 No. Cama: 4 [Nombre: : CASTILLO JIMENEZ, LUIS RAMON
[Sexo:  Masculino — — | Edad: 63 years 7 mons 12 days
[Médico que Prescribe: DAVID MISAEL ARAGON SIFONTES NJV:17906 |Esp p UCI
[Fecha de Ingreso a la Especialidad: 2021-12-22 03:23.00 ]
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Devolucién de medicamentos controlados por las 2de9

areas de hospitalizacion

OBJETIVO:

1.1. Establece los pasos a seguir cuando se realice una devolucién de
medicamentos controlados (estupefacientes y psicotrépicos) de las areas de
enfermeria.

ALCANCE:

2.1. Este procedimiento aplica para devolucién por parte de las areas de
enfermeria de todos los estupefacientes y psicotrépicos que no fueron
utilizados en la farmacoterapia de los pacientes hospitalizados en el Hospital
Nacional El Salvador.

PERSONAL INVOLUCRADO:

3.1. Profesional Quimico Farmacéutico.
3.2. Auxiliar de Farmacia.

3.3. Enfermero responsable.

RECURSOS:

4.1. Computadora.
4.2. Internet.

4.3. Impresora.
4.4, Papel.

REGULACIONES Y REQUISITOS LEGALES (lineamientos guias, protocolos,

normas):
5.1. Listado Institucional de Medicamentos Esenciales y sus adendas a febrero
2020.

5.2. Ley de Medicamentos, 2012.
5.3. Reglamento de estupefacientes, psicotropicos, precursores, sustancias y
productos quimicos y agregados. (febrero del 2013)

LINEAMIENTOS Y CRITERIOS
6.1. Los motivos de devolucion de medicamentos controlados (estupefacientes y
psicotropicos) solo podran ser los siguientes:
-Medicamento suspendido
-Cambio de indicacion
-Fallecimiento
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-Traslado a otro Hospital

6.2. No se recibiran medicamentos controlados (estupefacientes y psicotropicos)
sin motivo de devolucién o que estos no concuerden con las cantidades
entregada.

6.3. No se recibiran devolucion que sobrepasen las 48 horas de entrega del
mismo.
7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
7.1. Diagrama de Flujo.
7.2. Detalles de Actividades del Procedimiento
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7.1 Diagrama de Flujo ( mmm)

[ recibir la devolucion por parte de enfermeria. J

v

[ corroborar cantidad y ]

motivos de devolucion.

v

[ Retirar devolucion. }

¥

[ Sanitizar devolucion & identificarla

Y

[ Colocar los medicamentos

controlados en el mueble con Hawe

v

[Retirar los medicamentos e ingresarlos al sistema]

[ Entregar los medicamentos al lider de tumo ]

[L.Ibicar los medicamentos en los ﬁtantesj
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7.2 Detalles de Actividades del Procedimiento

Devolucién de medicamentos controlados por las areas de hospitalizacion.

Actividades

Detalle de actividades

Responsable

Recibir la devolucion por parte de
- enfermeria de aquellos medicamentos que
Recibir la . . - ~
1 - Auxiliar de farmacia | no fueron administrados, esto ser hara
devolucion ; . o
posteriormente se entregue la dosis unitaria
de cada paciente.
- . Corroborar la cantidad y los motivos de
. Auxiliar de farmacia s .
Revisar los devolucién por el personal de enfermeria
2 motivos de ; . haciendo uso del expediente electrénico del
S Profesional quimico . , .
devolucion Lo paciente y del médulo de devolucion.
farmacéutico. ; : o
Ver lineamientos y criterios 6.1
3 Retirar la Auxiliar de farmacia | Retirar los medicamentos de devolucién y
devolucién llevarlos al &rea de transferencia.
Sanitizar cada uno de los medicamentos y
colocarlos en una bolsa nueva con su
debida identificacion:
Sanitizar los . . -Nombre del paciente.
4 . Auxiliar de farmacia :
medicamentos -Expediente.
-Fecha.
-Motivo de devolucion.
y trasladarlos a farmacia
Colocar los medicamentos controlados en
Resguardar los . : )
5 4 Auxiliar de farmacia | el mueble con llave destinado para el
medicamentos .
resguardo de estos mismos.
Revisar el mueble de devolucion de
medicamentos controlados y retirar.
Para realizar el reingreso de los
Reingresar los medicamentos al sistema se debe realizar
. Responsable de
6 | medicamentos de . un corte en el descargo de los
- medicamentos .
devolucion al medicamentos controlados y procesar cada
: controlados X L
sistema una de las devoluciones de la siguiente
manera:
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Devolucién de medicamentos controlados por las areas de hospitalizacion.

Responsable

Detalle de actividades

N Actividades

1 Ingresar al médulo de devolucién

2  Ver listado

3 Buscar devolucién

4  Corroborar: medicamento,
presentacion, cantidad, motivo de
devolucion, lote con el fisico del
medicamento

5 Digitar cantidad a recibir.

6 Finalizar devolucién

Ver anexo 8

Entregar los
7 medicamentos

Responsable de
medicamentos

Entregar los medicamentos al profesional
guimico Farmacéutico lider de turno.

devueltos controlados
Ubicar los Profesional quimico Ubicar los medicamentos en los estantes
8 X farmacéutico correspondientes 'y corroborar  las
medicamentos ; : . - i
Lider de turno existencias en fisico y en el sistema.

FIN

8. REGISTROS:
N/A

9. CONSIDERACIONES:
9.1. Las devoluciones se retiraran posteriormente entregada cada dosis
unitaria a los pacientes hospitalizados y estas seran sanitizadas
después de salir de las areas de hospitalizacion.
9.2. Por horarios habiles y por tiempo de sanitizacion de los medicamentos,
estos seran ingresados al sistema al siguiente dia habil posteriormente

recibidos.

9.3. Todo medicamento que resulte dafiado o pierda su identidad durante el
proceso de sanitizacion no sera reingresado al sistema.
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9.4. Previo a la sanitizacion del medicamento el auxiliar que realice el
procedimiento debe asegurarse de eliminar el empaque secundario
(cajas) reduciendo la carga viral y espacio.

10. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS:

10.1.DIRECCION NACIONAL DE MEDICAMENTOS: Entidad reguladora de
medicamentos de El Salvador, encargada de velar por cada tramite de
aprobacion para los medicamentos a nivel nacional.

10.2.MEDICAMENTO: sustancia simple o compuesta, natural, sintética o
mezcla de ellas, con forma farmacéutica definida, empleada para
diagnosticar, tratar, prevenir enfermedades o modificar una funcion
fisioldégica de los seres humanos.

10.3.PSICOTROPICOS: en general, término aplicable a cualquier sustancia
gue afecta la mente. Especificamente se refiere a cualquier
medicamento utilizado para el tratamiento de desérdenes o
enfermedades mentales.

10.4.MEDICAMENTO CONTROLADO: Estupefacientes o psicotropicos que
son utilizados para procesos de sedacién o para manejo del dolor
severo y que pueden generar adiccion en el organismo.

10.5.DNM: Direccion Nacional de Medicamentos.

10.6.SANITIZACION: Conjunto de procedimientos que tiene por objeto la
eliminacién total de agentes patégenos.

10.7.EMPAQUE PRIMARIO: Todo material que tiene contacto directo con el

producto con la mision especifica de protegerlo de su deterioro,
contaminacion, adulteracion y para facilitar su manipulacion.
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11. ANEXOS:

Anexo N°8.

Pasos para el reingreso de los medicamentos de devolucion por las areas de

Existen medicamentos proximos a vencer
éDesea ver el listado de estos?

enfermeria

Ver Listado
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Devolucién de Medicamentos
éDesea ver el listado de estos?

Ver Listado| ‘

Pacientes con Medicamentos a Devolver

Existen medicamentos en Hospitalizacion
éDesea ver el listado de estos?

Ver Listado\

Search: ‘

Show @ entries
Atencion *  Servicio No Cama No de Expediente Fecha y Hora de Generacion de Seguimiento
Medicina Interna Hospitalizacion Bloque A 102 22 Buscar Devolucién. |~ 2022-01-06 18:07:55
Medicina Interna Hospitalizacion Bloque B 102 1-22] Buscar Devolucién. | 2022-01-06 13:45:08
Medicina Interna Hospitalizacién Blogue B 102 1-22[ Buscar Devolucién. | 2022-01-06 14:07:41
Unidad de Cuidados Intensivos uct 10 2-22] Buscar Devolucién. | 2022-01-06 18:49:44

Showing 1 to 4 of 4 entries

Ti Next

Previous
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INo. E:
[Sexo: Femenino |Edad: 83 years 9 mons 13 days
[Médico que Prescribe: ELIAS EDGARDO GARCIA MOLINA NJV:10 |Especialidad: Hospitalizacidn-->UCT
[Fecha de Ingreso a la Especialidad: 2022-01-06 18:44:00 I

[Fecha y Hora de E ¥ FECHA DE DEVOLUCION: [2022-01-07 __||[REALIZAR DEVOLUCION;

Nombre de
Medicamento

1300030f Morfina Sulfato

RECETA HOSPITALARIA 2022-01-06

iente: 2-22 No. Cama: 10 [Nombre: INTERIANO, ROSA ARMINDA

- Lote:
2108105A

- Fecha
Vencimiento:
2023-08-31
- Num.
Autorizacién:

824721

- Num. Registro:
[F024427042005
- Nombre
ledicamentol (Comercial:

10 mg/mL RAQUEL
Liquido 1/2 AMP / SARAI

Parenteral LM.| CADA6H AGUILAR

-LV.-S.C. VASQUEZ

Medicamento|
1 suspendido
lpor Dr. Molinaf

2022-01-06 3

H

ISULFATO DE
IMORFINA
VIJOSA
10mg/mL
ISOLUCION
INYECTABLE
- Fabricante:
LABORATORIOS
VDOSA
- Principio
Activo:
IMORFINA
[SULFATO

suspendido

Medicamento
en proceso de|
devolucién
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CAPITULO IV
CONCLUSIONES



4.0 CONCLUSIONES.

La realizacion de la Practicas Profesionales Supervisadas en el Hospital
Nacional El Salvador permitié adquirir nuevos conocimientos y reforzar los ya
existentes, formado asi criterios propios que permitan la resolucion de
situaciones emergentes.

La Practica Profesional Supervisada permite conocer aspectos propios de la
administracion de una farmacia y los procesos que se ven involucrados,
proporcionado una idea mas clara sobre el funcionamiento y ejecucion de
cada una de las actividades realizadas dentro de la misma.

Es importante contar con un Manual de Procedimientos que permita la
ejecucion de los procesos que dé cumplimiento a las normas y leyes
establecidas, minimizando errores operativos dando como resultado una
toma de decisiones optimas.

Los manuales de procedimientos son un instrumento de apoyo que brinda
orientacion sobre los pasos que se deben seguir para efectuar de forma
adecuada las actividades de un puesto determinado.



CAPITULO V
RECOMENDACIONES



5.0 RECOMENDACIONES.

Para Jefes de farmacias, es importante mantener actualizados los
procedimientos de acuerdo a las modificaciones que se hagan en los
formatos, normas o leyes que se utilizaron para disefiarlos dando asi
cumplimientos a las leyes y reglamentos vigentes por lo que se recomienda
actualizar estos procedimientos cada tres meses.

Para futuros egresados que opten por la modalidad de Practicas
Profesionales Supervisadas en el Hospital Nacional de El Salvador, se
dediquen Unicamente a la realizacion esta mismas, mas no en conjunto con
otras actividades que involucren demanda de tiempo.

Para los egresados que durante la realizacion del cronograma de actividades
y duracién de las fases que conforman el programa, consideren tiempos
prudenciales entre la realizacién una actividad y otra, evitando efectuar dos
actividades al mismo tiempo.

Para futuros egresados plantearse un plan mensual de revision de cada una
de las fases del programa llevando actualizados cada una de las bitacoras,
fichas o cualquier otro documento involucrado.

Para futuros egresados que realicen sus practicas profesionales
supervisadas en el Hospital Nacional el Salvador, se involucren de lleno en
el aprendizaje de los procesados cada una de las areas, permitiéndoles
desarrollar las competencias necesarias ante cualquier situacion emergente.

Para los egresados que opten por la elaboracion un manual de
procedimientos como producto final, que consideren que los formatos y
procedimientos dependeran de las modificaciones que se realicen en una
institucion y/o en las normas o reglamentos de los fueron disefiados.
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