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INTRODUCCION

Las Asociaciones comunales desempefian un papel importante en los Municipios, logrando
a través de ellas, la gestion e incorporacion de proyectos sociales, en busca de mejores

condiciones de vida para las familias y comunidades.

Una de las areas donde mayor auge y participacion han tenido las Asociaciones comunales
es en los ambitos sociales, culturales y economicos, impulsando proyectos en pro del
desarrollo social sostenible para lo que se vuelve importante la incorporacion de
herramientas contables y administrativas que garanticen un buen control de las operaciones

y la generacion de informes precisos en el momento oportuno.

El contenido del trabajo, se presenta en cuatro capitulos; el capitulo uno es el marco
tedrico que contiene una breve descripcion de las distintas formas de organizaciones que
han existido en el mundo y la forma de adopcién en El Salvador, se presenta también el
surgimiento de las Asociaciones de mujeres y su importancia en los ambitos, politicos y
econdémicos; asi mismo, se hace una resefia histdrica del surgimiento de las Asociaciones
comunales en el municipio de Tepetitan, se presentan los antecedentes y generalidades de la

Asociacion objeto de estudio y el marco legal que rige a las Asociaciones.

Ademas, se plasman aspectos teoricos y conceptuales sobre la contabilidad financiera,

contabilidad de costos y control interno.

El capitulo dos contiene la metodologia utilizada en el proceso de investigacion, donde se
establece el método de investigacion, tipo de investigacion, poblacion y unidades de estudio
seleccionadas en la muestra para administrar los instrumentos de recoleccion de la
informacion, se presentan las técnicas de recoleccion de la informacion, finalizando con la
validacion de los instrumentos que se ejecuta mediante la realizacién de la prueba piloto,
donde se redacto un acta para dejar constancia de todas las actividades realizadas, de la
misma manera se presenta el plan de levantamiento de datos que se tomo en cuenta al

momento de administrar los instrumentos.

xiii



El capitulo tres contiene la situaciéon actual de AMUDET, obtenida mediante el analisis e
interpretacion de la matriz de vaciado de la informacion, elaboracion de tablas y graficas
que facilitan la comprension de la informacion, para establecer las conclusiones y las

respectivas recomendaciones de los resultados obtenidos.

El capitulo cuatro contiene el plan de intervencién y la propuesta que comprende el sistema
contable, de costos y de control interno, donde se da solucién a los problemas encontrados

en la Asociacién de Mujeres por el Desarrollo de Tepetitan.

Finalmente, las referencias bibliograficas y anexos que sustentan tedricamente los

diferentes aspectos que se abordaron en la ejecucion de la investigacion.
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1 CAPITULO I. MARCO TEORICO

ANTECEDENTES HISTORICOS DE LAS ORGANIZACIONES

1.1 Antecedentes y Origen de las Organizaciones en el mundo

A lo largo de la historia, el ser humano ha manifestado el deseo de sobrevivir y en ese afan
se vio en la necesidad de conformar pequefios grupos, con el objetivo de afrontar de manera
conjunta las adversidades de alimentacion, proteccion, vestuario y vivienda a los que se

enfrentaban hasta crear una serie de organizaciones.

La real academia espafola define a la organizacion como: “Asociacion de personas

regulada por un conjunto de normas en funcion de determinados fines”

Estas pueden ser de diferente indole tales como: humanas, sociales, obreras, econémicos,

culturales y religiosos en la busqueda de un determinado objetivo en comdn.

Su historia se remonta a la época de los egipcios 4000 afios antes de Cristo, debido a la
necesidad que tenian de planear y desarrollar sus actividades de manera sencilla, por lo que
optaron en agruparse en organizaciones que permitieran el mejor desempefio de sus

actividades rutinarias.

Las organizaciones han surgido del deseo de cooperacion mutua entre los individuos,
siendo la principal fuente de motivacion, el logro de los objetivos personales, que por sus
limitaciones fisicas, bioldgicas, sicoldgicas y sociales no son alcanzadas de manera
individual, esta ha sido la principal causa de agrupacién que se ha venido dando de acuerdo
a la evolucién social, siendo en gran medida las representaciones del momento historico y

de la cultura en la que nacen y se desarrollan.

Las organizaciones han pasado por un largo proceso de desarrollo, segun la historia de la

evolucion social.
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Las organizaciones sociales han estado presentes desde la prehistoria en la antigua Grecia,
Roma y otros paises europeos en donde los nébmadas se unian para conseguir alimento y
satisfacer sus necesidades subyacentes, posteriormente se da el derecho a la propiedad
privada y el aparecimiento de las tribus, las familias se convirtieron en la base para la
conformacion de las primeras organizaciones como el matriarcado o el patriarcado, en este
contexto se da el primer gobierno en la tribu, como una forma de coordinar el pleno
aprovechamiento de los recursos humanos, naturales y materiales utilizando herramientas,
que servian de base para generar el méaximo rendimiento de estos recursos y asi satisfacer

las necesidades de proteccion, alimentacion y vestuario.

Otra forma de organizacion importante eran los feudos, existiendo el sefior feudal, que era
amo Yy duefio, viviendo en un mismo lugar, trabajando para un mismo duefio,
posteriormente surgio la burguesia, con ello el comercio como una forma de subsistencia
para el hombre, asi mismo nace el estado, como la méxima organizacion, con sus

jerarquias.

Con el pasar del tiempo la humanidad se enfrenté cada vez més a diferentes necesidades,
esto permitio que las organizaciones se fueran expandiendo en muchos ambitos y en todas
partes del mundo; prueba de ello es que durante la edad media en Europa se crea la Guilda
(de origen aleman), estas eran agrupaciones de comerciantes y artesanos con fines civicos y

de ayuda mutua, inspirados en el principio de la solidaridad.

Una organizacion mundial muy reconocida es el Comité Internacional de la Cruz Roja que
fue fundado el 17 de febrero de 1863 en Ginebra con el nombre "Comité Internacional de
Socorro a los Heridos Militares", conocido como "Comité de los Cinco", que mas tarde se
convertiria en el Comité Internacional de la Cruz Roja (CICR) con el objeto de proteger a
los seres humanos victimas de los ataques entre Franceses e Italianos, siendo tan grande
esta iniciativa que se empezaron a realizar conferencias internacionales y mas paises fueron
uniéndose a esta causa para ayudar a sus semejantes, expandiéndose préacticamente a todos

los paises del mundo.
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El objetivo fundamental de este comité era proteger a los seres humanos victimas de
ataques y cualquier conflicto o situacion de riesgo, salvaguardando la dignidad de la
persona. Su emblema es una cruz roja o media luna roja con el fondo blanco como un
homenaje a Suiza, pues sus fundadores eran de esta nacionalidad; La manera de operar es:
ante un combate o enfrentamiento armado, médicos, enfermeros/as, civiles y militares,
pueden utilizar el emblema distintivo y colaborar de manera voluntaria en las actividades

de rescate, asistencia, primeros auxilios entre otras actividades.

Otra forma de organizacion que ha existido desde hace mucho tiempo es Caritas
Internacionales que es una forma de organizacion (organizacién humanitaria de la iglesia
catélica) que surge con fines comunitarios en 1867 en la ciudad alemana de Friburgo y
agrupd 163 organizaciones nacionales de asistencia, desarrollo y servicio social, que luchd
por el combate contra la pobreza, la exclusién, la intolerancia y la discriminacion. Siendo
un centro comunitario y una agencia internacional de ayuda humanitaria que brinda su
apoyo a nifios y adultos mayores que no poseen los recursos necesarios para su
subsistencia; se inspira en la fe’ cristiana y la doctrina social, trabaja en emergencias,

desarrollo sostenible y construccion de paz.

Esta organizacion ha brindado ayuda a toda la poblacién, indistintamente de la condicion
econdmica, politica, religiosa y cultural, buscando el bienestar social y erradicando la

exclusion social y discriminacién del ser humano.

En Espafia aparecen las "Cofradias (Asociaciones piadosas), como una forma de
organizacion, cuyo objetivo era la ayuda mutua y durante el siglo XVIII fueron sustituidas
por los Montepios de origen italiano, que eran bancos de caridad, cuyos datos histéricos se

remontan al afio 1900.

Estas son algunas de las organizaciones que han existido en el mundo y que han dado
origen a grandes corporaciones, Fundaciones y Asociaciones de mucho prestigio, siendo el
capital humano el elemento fundamental para su crecimiento y expansion desde el origen

de la humanidad hasta nuestros dias.
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Las organizaciones evolucionaron en el periodo de la Segunda guerra mundial en el periodo
comprendido de 1939 a 1945, extendiéndose en los campos tanto politicos y econémicos,
enfrentdndose a desafios importantes como la conversion de sus economias de guerra en
economias de paz, la vigorosa expansion econémica que se opera en la década inmediata al
siguiente término de guerra, lo que determina un notable crecimiento de las estructuras de
las organizaciones.

(Rojas, 2009, pag. 178).

La mano de obra tendria que cambiar su estilo de lucha a un ambiente laboral, dejando de
lado el estilo rustico y sometiéndose a la administracion de la organizacién, capacitandose y

convirtiéndose en el capital humano necesario para expandir la organizacion.

En este entorno, las organizaciones necesitaban evolucionar y adquirir conocimientos
comerciales, financieros, contables y administrativos para planear y controlar sus
actividades, surge el estudio de la motivacion del hombre; los cambios en las
organizaciones son un punto clave que atrae a mas consumidores y usuarios, incrementado
de esta manera los beneficios de estas. Ante todo siempre debe existir la eficiencia, eficacia
y el valor agregado que se le puede dar con el comportamiento adecuado de todo el
personal.

Debido a su importancia en el desarrollo de los paises y su amplitud, las organizaciones se

han clasificado segun diferentes acepciones tales como:
1. Segun el interés que representan estan pueden ser:

Publicas: Son las organizaciones del Estado que velan por el bienestar social y
comprenden las empresas publicas, empresa privada o sociedad estatal propiedad del
Estado, sea nacional, municipal o cualquier organizacion creada con fondos estatales y
para fines comunes. Dentro de sus funciones estdn las ejecutivas, legislativas

Municipales, judiciales, administrativas y prestacion de servicio.

Privadas: Son las organizaciones entre particulares con el fin de obtener beneficios
econdmicos, estas pueden ser: comerciales, cooperativas, culturales, deportivas,

prestacion de servicios, productivas y religiosas.
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2. Segun la identidad de los titulares

Este tipo de organizaciones han permitido el fortalecimiento de los paises, por medio
de las actividades que desarrollan en la economia de un pais estas son: Sociedades y

Asociaciones.

3. Segun el fin que persiguen

Estas pueden ser con fines lucrativos y sin fines lucrativos.
4. Segun su relacion con el medio

Son abiertas y cerradas.

Estas organizaciones se han ido expandiendo a lo largo de la historia de la humanidad en
diversas partes del mundo, debido a su gran importancia en el desarrollo y sostenibilidad
econdémica de un pais, introduciendo de esta manera mejores alternativas de vidas, por lo

gue mas paises crean diversas organizaciones.

En EI Salvador, al igual que otros paises del mundo el derecho de Asociacion ha estado
presente y la Constitucion Politica lo retoma con el objeto de salvaguardar la dignidad y
estabilidad racional sin importar su raza, credo y condicion social, pues el ser humano tiene

la necesidad de asociarse con sus semejantes con el fin de conseguir beneficios en comun.
1.2 Organizaciones en El Salvador

Las organizaciones en El Salvador han existido desde hace mucho tiempo, pues el deseo de
cooperar ha estado latente en la poblacién, por lo que han surgido pequefios grupos de
personas luchadoras y emprendedoras con el deseo de superacion y se han expandido en los
ambitos sociales, econdmicos, politicos y culturales con el fin de conseguir algun beneficio
en comun; estas iniciativas eran ejercidas de manera informal, debido a que no contaban

con un marco regulatorio que les permitiera ejercer sus funciones de manera adecuada.

Estas organizaciones tienen su origen en las antiguas civilizaciones, que iban desde la

conformacién de tribus y asentamientos de poblaciones indigenas, que se unian para
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solventar aspectos de primera necesidad como la recoleccion de viveres en la busqueda de
sobrevivencia, hasta llegar a conformar Organizaciones, Fundaciones, Sociedades y

Asociaciones.

Para una mejor comprension de lo que es una organizacion, Eugenio Sisto Velasco la
define como: “ordenar y agrupar las actividades necesarias para alcanzar los fines
establecidos, creando unidades administrativas, asignando en su caso funciones de
autoridad, responsabilidad y jerarquia, estableciendo las relaciones que entre dichas

unidades deben existir.

En EI Salvador, han existido diversos tipos de organizaciones que se han venido
desarrollando con el fin de generar mayores fuentes de empleo y el desarrollo sostenible en

diversas areas que mueven la economia del pais, esto ha permitido un mayor desarrollo.

Las organizaciones pueden ser gubernamentales y no gubernamentales (ONG),
organizaciones de mujeres, organizaciones municipales, sociales, politicas, culturales y
religiosas, brindando un mayor campo de accion entre los profesionales y las personas
emprendedoras que buscan la manera de salir adelante. Existen también Asociaciones
cooperativas, Sociedades mercantiles y otros tipos de organizaciones dentro de las cuales
estan las Asociaciones Comunales, que son regidas y legalizadas por las municipalidades.

Las entidades publicas gubernamentales ejercen un papel muy importante en la economia
del pais, pues ocupan una posicién intermedia entre las empresas privadas y el gobierno,
algunas de estas organizaciones se encargan de contribuir con el bienestar social y el

desarrollo del pais.

Las Organizaciones no Gubernamentales son constituidas con fines no lucrativos, para tales
efectos, en el art. 9 de la Ley de Asociaciones y Fundaciones sin fines de lucro se establece
que se entenderd que una Asociacion y Fundacion es sin fines de lucro, cuando no persiga
el enriquecimiento directo de sus miembros, fundadores y administradores. En
consecuencia, no podran distribuir beneficios, remanentes o utilidades entre ellos, ni
disponer la distribucién del patrimonio de la entidad entre los mismos al ocurrir la

disolucién y liquidacién de la entidad.
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Estas han surgido a raiz de la segunda guerra mundial en los paises del tercer mundo,
debido a la reestructuracion de la economia, cultura y politica global contra la pobreza
como estrategia para el reacomodo de la globalizacion a nivel mundial; implementando
herramientas de control y una manera de multiplicidad de acciones que significaron la
creacion de lo social como un nuevo campo de accion y una oportunidad de progreso en el

campo de ayuda humanitaria, el desarrollo y regulacion social.

El surgimiento de las instituciones sin fines de lucro en América Latina tiene su punto de
partida en la década de los 50, ante la necesidad del desarrollo de los paises en sub-
desarrollo, ya que se vuelve palpable la necesidad de contribuir de manera organizada en el

desarrollo econdmico y social de las naciones.

El proceso de surgimiento de las instituciones en la region de Centroamérica se encuentra
relacionado a la integracion del Mercado Comun Centroamericano en la década de los 60,
asi como también su crisis en 1969 a raiz de la guerra El Salvador — Honduras.

Actualmente estas instituciones trabajan con programas de ayuda humanitaria y apoyo a la
poblacion de escasos recursos en todos los paises, se encuentran ademas ejecutando su
accionar a sus fenomenos neoliberales del FMI y BM, y democratico con atencion a las

familias mas necesitadas y que viven en condiciones de extrema pobreza.

Otro tipo de organizaciones son las sociedades, dicho termino es utilizado indistintamente
para denominar a las sociedades de animales o humanas en diversos &mbitos como el
mercantil, bajo el cual se definen como: Ente juridico resultante de un contrato solemne,
celebrado entre dos 0 méas personas, que estipulan poner en comin bienes o industria, con
la finalidad de repartir entre si los beneficios que provengan de los negocios a que se van a
dedicar, segin lo establece el art. 17 del Codigo de Comercio. Estas se dividen en:
Sociedades de personas y Sociedades de capital, segun el articulo 18 del Cddigo de

Comercio.

También estan las Asociaciones de derecho privado, derecho publico y utilidad publica;
segun la ley de Asociaciones y Fundaciones sin fines de lucro en su articulo 11, las

Asociaciones son definidas como: todas las personas juridicas de derecho privado, que se
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constituyen por la agrupacion de personas para desarrollar de manera permanente cualquier

actividad legal.

Entre las Asociaciones de derecho privado estan las Asociaciones cooperativas, que son
Asociaciones de interés social y gozan de libertad en cuanto a su funcionamiento y
organizacion, son de capital variable, de duracién indefinida y responsabilidad limitada con

un nimero variable de miembros.

Las Asociaciones de derecho publico son las organizaciones que velan por la defensa de los
intereses de los habitantes, tal es el caso de la Procuraduria para la Defensa de los Derechos
Humanos, creada por la aspiracion de todos los sectores de convivir en un Estado
democratico y de derecho, las Asociaciones de utilidad publica, brindan servicios en
beneficios de toda la poblacion; las Asociaciones comunales son una forma de
organizacion encargada de propiciar la participacion ciudadana y la gestion de proyectos en
beneficio de la comunidad.

Las Asociaciones de mujeres son otra forma de organizacion cuyo objetivo principal es la
inclusién de la mujer en la sociedad, siendo un tema controversial debido a nuestras
tendencias culturales en que vivimos, pese a estas dificultades, la mujer como ser racional
ha luchado por formar parte en los ambitos econémicos, politicos y culturales en la
sociedad, prueba de ello es la creacion de diversas Asociaciones y movimiento de mujeres

que han dado un nuevo campo de accion a la mujer.

1.3 Surgimiento de Asociaciones de mujeres en El Salvador

La lucha de la inclusion de la mujer en la economia y en los demas ambitos del pais se ha
venido dando desde principios de siglo. En 1928 se crea la comision interamericana de la
mujer CIM, en la década siguiente se forma el frente democratico femenino, lanzando su
publicacion “Mujer Democrata”, bajo la direccion de Matilde Elena Lopez.

( Navas, 2007, pag. 63).
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En 1930 se da el famoso intento de Prudencia Ayala de querer participar como candidata a
la presidencia de la repablica, bajo el Partido Feminista Salvadorefio, buscando de esta
manera la inclusion en la politica del pais, su plataforma estaba orientada a defender los
derechos de las mujeres, e incluia la honradez en la admiracion publica, la limitacion y
consumo de aguardiente, el respeto por la libertad de culto y el reconocimiento de las y los
hijos ilegitimos, todo esto fue rechazado pero a pesar de ello marco huellas en el pais,
impulso a la poblacion femenina a seguir dando nuevos intentos de inclusion; esta mujer
fue un emblema en la lucha femenina, logrando asi el voto femenino, Ayala fundd el

“periddico femenina” y el “Circulo Femenino Teclefno”.

Las mujeres sufragistas salvadorefias entendian sin duda que la lucha por la participacion
politica de las mujeres pasaba por su organizacion. En 1945, Rosa Amelia Guzman y Ana
Rosa Ochoa, de la Asociacion de Mujeres Democraticas de El Salvador crean la “Tribuna
Feminista.” Y en 1948, se funda la Liga Femenina Salvadorefia y su 6rgano el “Heraldo

Femenino”, también dirigido por Ana Rosa Ochoa.

La mujer intentaba formarse académicamente, formando parte de la educacién, y lucho por

abrir espacios en los centros educativos demostrando liderazgo y optimismo.

Un logro importante fue el haber conseguido el sufragio y que se eligiera la primera

alcaldesa cuzcatleca en el municipio de Berlin, Usulutan.

En el periodo de 1950, mujeres del Partido Comunista Salvadorefio forman la fraternidad
de Mujeres Salvadorefias que realizaban labores culturales, educativas y politicas ademas
de plantear la importancia de la organizacion de mujeres campesinas, trabajadoras
domésticas y vendedoras. Esta entidad logro afiliar a 1,500 mujeres de diferentes ambitos
sociales. Sin embargo, para finales de 1960, esta organizacion de mujeres deja de realizar

actos publicos dado la represion del Estado salvadorefio.

En 1970 se forma el “Comité Provisional de Mujeres Salvadorefas”. Esta entidad crea la
Asociacion de “Mujeres Progresistas de El Salvador” (AMPES) en 1975. Morena Herrera

(Herrera es feminista, escritora e investigadora del Movimiento Feminista Salvadorefio), ha
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planteado tres “Oleadas” de participacion y organizacion de las mujeres en la historia
reciente del pais.
(Navas, 2007, pag. 76).

La primera “Oleada” de organizacion de mujeres surge entre 1975 y 1985, siendo mujeres
organizadas desde el exilio y otros dentro del pais, principalmente para apoyar la lucha

popular.

La segunda “Oleada” se registra en 1986 y 1989, principalmente se refiere a las
organizaciones de mujeres que surgieron dentro de las organizaciones politicas de la

izquierda.

La tercera “Oleada” viene entre 1990 y 1993 durante los afios de finalizacion de la guerra
civil; para 1980 se forma la Asociacion de Mujeres de El Salvador (AMES), la cual

propone unir la lucha de clases con las reivindicaciones de las mujeres.

En nuestro pais, gracias a la lucha y el deseo de cambio, surge el 14 de julio de 1990 en el
periodo de los acuerdos de paz, la Asociacion de mujeres por la dignidad y la vida “LAS
DIGNAS” convirtiéndose en un movimiento revolucionario, buscando lograr los cambios
que erradican la subordinacion de las mujeres.

(Movimiento Revolucionario las Dignas, 2013)

A finales de 1993 se celebra en El Salvador el “VI Encuentro Feminista Latinoamericano y
del Caribe”, lo que contribuye a enriquecer el debate feminista entre las organizaciones de
mujeres, en este afio las mujeres empiezan a elaborar plataformas reivindicativas para

presentar a los candidatos a alcalde y alcaldesa, diputados, diputadas y presidente/a.

El 8 de marzo de 1994, una coalicién amplia de organizaciones de mujeres y feministas
lanzaron su “Plataforma de 94 Mujeres ”, iniciativa que abarcaba 72 demandas, entre ellas:
que el Estado realizara politicas y acciones respecto al maltrato, el incesto, la violacién y el
hostigamiento sexual; que las mujeres tuvieran acceso a la tierra, al crédito y la asistencia
técnica; medidas para garantizar un 50% de participacion de las mujeres en los puesto de
poder; maternidad libre y voluntaria, mejorar la atencion en salud hospitalaria para las
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mujeres, vivienda digna, educacién, sexualidad correcta sin prejuicios y la paternidad

responsable, no mas madres solteras.

La coalicion logré que los dos principales partidos politicos firmaran un protocolo de
compromiso para la incorporacién de la Plataforma. A pesar de los esfuerzos por incorporar
a mas mujeres en la politica, Margarita Velado (abogada asesora de la bancada del FMLN
en la Asamblea Legislativa), sefiala que apenas son 101 las mujeres que han sido electas
por la Asamblea Legislativa en los 49 afios, desde que Blanca de Méndez y Antonia

Belindo fueron electas en 1958 como diputadas por San Salvador y la Paz, respectivamente.

El Instituto Salvadorefio para el desarrollo de la mujer, ISDEMU, fue creado a iniciativa del
organo ejecutivo por decreto legislativo N° 664, de fecha 29 de febrero de 1996, con el
objeto de promover el desarrollo integral de la mujer, mediante la legislacion, sobre todo en
la legislaciéon laboral, buscando obtener mayores beneficios, cumpliendo los derechos
propios de la mujer, promueve las organizaciones de mujeres en la comunidad, su méxima
autoridad es la junta directiva, presidida por la Secretaria de Inclusion Social y la Primera
Dama de la Republica, e integradas por los titulares de los ministerios de seguridad publica,
justicia, agricultura y ganaderia, salud publica y asistencia social, trabajo y prevision social,
Fiscalia General de la Republica, Procuraduria General de la Republica, representante
titular ante CIM, OEA, dos representantes de organizaciones no gubernamentales de
mujeres y la directiva ejecutiva del ISDEMU.

(ISDEMU, 2013)
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Organizaciones no Gubernamentales de mujeres en El Salvador

Organizacion de Mujeres Salvadorefias por la Paz

(ORMUSA).

a
Coordinadora Nacional de las Mujeres Salvadorenas

(CONAMUS).

p
Asociacion para la Autodeterminacion y Desarrollo de

Muijeres Salvadorefias (AMS).

Movimiento Salvadorefio de Mujeres (MSM).

Instituto de Estudios de la Mujer “Norma Virginia Guirola
de Herrera” (CEMUJER)
Asociacion de Muieres por la Dignidad v la Vida (LAS DIGNAS)

_— |

e

Asociacién Movimiento de Mujeres Mélida Anaya Montes
(El Movimiento Mélida Anaya Montes).

P
Colectiva Feminista para el Desarrollo Local.
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Fuente: Blanca, Benavides; Morena, Herrera; Movimiento de Mujeres en El Salvador 1995-2006: Estrategias y miradas desde el
feminismo, El Salvador FUNDE, 2008, P. 88

Siendo de esta manera, que la mujer ha venido posicionandose de puestos importantes y
mejoras continuas en la sociedad, hoy en dia las mujeres tienen participacion en todos los
ambitos de la sociedad, aunque siempre se ha luchado por erradicar la desigualdad existente
entre hombres y mujeres. Como respuesta a esta problematica, surge la equidad de género
siendo un tema relativamente nuevo, debido a que las mujeres a lo largo de la historia han
sido explotadas, marginadas y consideradas como objeto sexual, sin tener espacios en los
ambitos sociales, econémicos, politicos, culturales y religiosas, pues solo se les consideraba
aptas para el trabajo doméstico, crianza y cuido de animales caseros, ganado y bestias.
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1.3.1 Enfoque de género

Histéricamente, la equidad de género se ha visto desde un punto de vista aislado, pues es un
tema que no ha sido tomado en cuenta por la sociedad y la mujer siempre se ha visto

inferior e indiferente al hombre.

Para tales efectos, la equidad de género se define como: “la capacidad de ser equitativo,
justo y correcto en el trato de mujeres y hombres segin sus necesidades respectivas”, se
refiere a la justicia necesaria para ofrecer el acceso y el control de recursos a mujeres y
hombres por parte del gobierno, de las instituciones educativas y de la sociedad en su
conjunto.

(Coreas, 2010, pag. 30).

La mujer histéricamente se ha visto como un objeto sobre el cual han abusado tanto fisica y
verbalmente, esto a causa de la prepotencia y machismo de los hombres, explotandolas y
margindndolas, ademas de ser excluida en los &mbitos sociales, politicos y culturales pues

no se le tomaba en cuenta en ningln aspecto.

En 1955, el investigador John Money propuso el término “papel de género” para describir

el conjunto de conductas atribuidas a los varones y a las mujeres.

“En la década de los sesenta, surgio el género como una categoria tedrica y metodologica
que analiza la construccion social de la diferencia sexual, y cuestiona a la vez las
desigualdades de poder relacionadas entre hombres y mujeres, propone cambios que
conlleven hacia la equidad e igualdad de género en las sociedades”, esto a raiz de la
desigualdad existente y la marginacion principalmente a la cual la mujer como sujeto se ha

visto sometido.

La equidad de género es un aspecto central en la sociedad a causa de las problematicas que
lleva la discriminacion y marginacion de hombres y mujeres, limitando el desarrollo pleno
del sujeto que por lo general debido a la sociedad en la que vivimos la mujer se ve limitada

en cuanto a sus oportunidades de vida, empleo, condicion social y condicidén econémica.
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El enfoque de género, es una herramienta que permite analizar y comprender las diferencias
entre hombres y mujeres en cuanto a sus roles, actividades, necesidades, oportunidades y de
las relaciones entre ellos y ellas, en un contexto determinado. Permite reconocer las
diferencias producto del aprendizaje sociocultural y las barreras y limitaciones impuestas a

unos y otras.

A partir del afio 1995, la discusion en torno a los temas de género en politicas publicas se
fue enriqueciendo y expandiendo ampliamente. La IV Conferencia Mundial de la Mujer
realizada en Beijing (China) fue el elemento propulsor de una serie de procesos e iniciativas
que comenzaron a desarrollar los gobiernos en practicamente todo el mundo, con el fin de
facilitar el camino a la igualdad de género. Surgio la necesidad y el mandato de transformar
los diagndsticos, las metodologias, las politicas y los procesos de planificacion,
implementacion y evaluacion que se venian realizando hasta la fecha e interpelaba en su
discurso del siguiente modo: “todos los actores deben promover una politica activa y
visible de integracion de la perspectiva de género en todas las politicas y programas y para
ello, antes de que se adopten las decisiones, debe hacerse un andlisis de los efectos sobre las

mujeres y los hombres, respectivamente.

Hoy en dia todos estos problemas no han sufrido cambios relevantes, aunque ha habido
mejoras, pues han surgido organizaciones como la Procuraduria para la Defensa de los
Derechos Humanos, que ha ayudado a mitigar y a erradicar estas dificultades aunque no ha
sido suficiente; con todo esto la equidad de género sigue siendo un tema controversial que
se le debe dar la atencion debida para erradicar la discriminacion hacia las mujeres y los

hombres.

Segun los paises del mundo, se reconoce a América Latina como la regién mas desigual a
nivel global, donde la desigualdad de género es historica con raices en la cultura que le da
mas valor, libertad y liderazgo al sexo masculino, que al sexo femenino, todo esto ha
permitido que las mujeres se acostumbren por ejemplo a ver al esposo como una autoridad
superior a ella debido al machismo existente y la sobre potencia de la sociedad, sirviendo
de obstaculo para que las mujeres gocen plenamente de sus derechos humanos, afectando

grandemente la incorporacion de la mujer en lo social, politico y econémico.
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1.3.2 En EIl Salvador

El problema de la desigualdad de género es muy importante, para el desarrollo de las
sociedades, siendo una barrera para el desarrollo pleno de un pais y su competitividad
nacional, practicando la justica, imparcialidad e igualdad social entre mujeres y hombres, la
competitividad de una nacién dependera de la educacion y el talento femenino, pues es un
gran capital humano, con muchas destrezas y habilidades, siendo competentes y dindmicas.

La vision de las mujeres dentro del desarrollo econdmico de un pais se denota por su
contribucion en la economia familiar, comunitaria y nacional. Dicha contribucion puede ser
remunerada o0 no, uno de los puntos esenciales es la caracterizacion de la situacion
economica de las mujeres en todos los &mbitos y espacios de la vida y del pais en el

reconocimiento de su contribucién al desarrollo desde los espacios publicos y privados.

Cabe aludir que el trabajo es una espacio social que tiene mucha importancia para el
desarrollo integral de las personas, por lo tanto el aporte de las mujeres se ha considerado
principalmente desde el espacio doméstico, en donde la crianza y el cuido de la familia son

adjudicadas a la mujer, sin reconocer su aporte a la economia del pais.

En este contexto, las mujeres aun presentan cierto nivel de desventajas con respecto a los
hombres, aunque en el pais poco a poco se han gestado acciones para que las
participaciones de las mujeres en los procesos de desarrollo econémico se den en igualdad
de condiciones. De modo que las condiciones laborales y productivas de las mujeres
superan obstaculos como la segregacion ocupacional, y la definicion de roles estereotipados

que generan oportunidades dentro del &mbito laboral.

En EI Salvador, existen paradigmas sobre la equidad de género creados por la misma
sociedad, ocasionando problemas a las mujeres que consisten en discriminacion, abusos,

irrespeto y marginacion a causa de la indiferencia por parte de los hombres.

La mujer, en la economia de un pais ejerce un papel importante, prueba de ello es la
participacion de muchas mujeres en actividades productivas, incorporandose a tareas

laborales dejando un poco de lado trabajos domésticos debido a que se han dado las
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condiciones para que las mujeres participen activamente y tengan nuevas oportunidades de

fuentes de empleo, destacando las capacidades, habilidades y destrezas de las mujeres.

El rol de las mujeres en la economia salvadorefia en los ultimos afios se ha expandido
significativamente, esto a causa de las necesidades econdmicas existentes en los hogares,
por tal motivo las mujeres han tenido que abandonar los oficios del hogar y han optado en

buscar medios que generen ingresos para la sostenibilidad familiar.

La equidad de género es un desafio para las nuevas generaciones, pues a pesar de ciertas
oportunidades que se les ha brindado, todavia se necesita profundizar en este sentido,
permitiendo la apertura de nuevos espacios a las mujeres tanto en el &mbito social, cultural,

religioso, politico y econdémico.

Actualmente, existen programas para las mujeres que buscan integrarlas a la sociedad y
brindarles oportunidades laborales de manera formal, asi mismo se han creado planes de
apoyo a las mujeres y combate a la violencia de género, la cual en los ultimos afios se ha

agudizado en los hogares salvadorefios.

Entre de las instituciones que dan un aporte fundamental a las mujeres de la sociedad
salvadorefia esta principalmente “El Instituto Salvadorefio para el Desarrollo de la Mujer
(ISDEMU), cuyo objetivo es el de formular, dirigir, ejecutar y vigilar el cumplimiento de la
Politica Nacional de la Mujer” (Alvarado, 2010, pag. 92); promover el desarrollo integral a
través del cumplimento de las disposiciones legales y de anteproyectos de Ley y Reformas
a las mismas, que mejoren la situacion legal de la mujer, sobre todo en la legislacion

laboral.

También, tiene el compromiso de propiciar la efectiva participacion de las organizaciones
de mujeres, de la comunidad y demas entidades de la sociedad civil. Actualmente
implementa ayuda a las mujeres con el proyecto “Ciudad Mujer” que ha atendido a mas de

140.000 salvadorefias, dicho proyecto tiene apoyo de organismos internacionales, como el
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Banco Interamericano de Desarrollo (BID) y ha sido recomendado como modelo por

diversas entidades, como la Organizacion de las Naciones Unidas (ONU).

Todos esto ha permitido la creacion de nuevos espacios para las mujeres en los distintos
ambitos para que se desarrolle y se incorpore plenamente en la sociedad dejando de lado los
prejuicios impuestos por la misma sociedad, prueba de ello es la participacion e inclusion
de la mujer en algunas organizaciones publicas y privadas que ha tenido un gran auge, por

el impacto en la economia familiar.

Dentro de las organizaciones en las cuales la mujer ha tenido participacion, estan las
organizaciones municipales que se han ido desarrollando en el pais a través del tiempo que
buscan el mejoramiento social a través de la gestion de proyectos en beneficios de la

comunidad.
1.4 Organizaciones Municipales

Histéricamente han existido diversos tipos de organizaciones desde el inicio de la
humanidad, que con el paso del tiempo diversificaron sus modalidades, dependiendo de las
necesidades surgidas a nivel mundial, el gobierno nacional ya no era capaz de liderar toda
la nacion, debido a las incontables necesidades en cada parte del territorio nacional es ahi
cuando nacen las municipalidades como gobiernos municipales, que se encargan de velar
por el bienestar particular del municipio y de sus habitantes, por tal razon empiezan los
ciudadanos a unirse y crear pequefios grupos con el objeto de conseguir beneficios
comunes, estas instituciones son municipalidades que por su naturaleza y finalidad deben
velar por el bienestar social, propiciando de esta manera proyectos que vayan orientados al

mejoramiento de las condiciones de vida de los miembros de la comunidad.

Es ahi cuando el sujeto como ser racional y en plena facultad de sus derechos, buscando
mejores alternativas de vida, se une con otros miembros de la comunidad en pequefias
agrupaciones que posteriormente son constituidas y legalizadas por la municipalidad con el

objeto de obtener beneficios en comuan.

De esta manera surgen las Asociaciones comunales como respuesta a las necesidades a las

que se enfrentan las comunidades. El término Asociaciones comunales tiene su origen en El
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Salvador bajo la creacion de la “Ley de Fomento y Cooperacion Comunal” en el afio de
1976, siendo el Unico pais del mundo que posee este tipo de organizaciones, bajo esta ley se
consideraba que era necesario las formas de organizacion en las comunidades, buscando el
desarrollo con el fin de aprovechar la experiencia nacional obtenida por los organismos
publicos y el sector privado bajo el considerando Il de esta ley.

(Portillo, 2008, pag. 13)

Quedando como una alternativa, para asociarse y cumplir los objetivos de un grupo
determinado de miembros de la comunidad y buscar mejores alternativas de vida. “El
enfoque y funcionamiento que tienen estas Asociaciones es similar a las Organizaciones no
Gubernamentales (ONG), autorizadas por el Ministerio de Gobernacion y a las
Asociaciones Cooperativas, autorizadas por el Instituto Salvadorefio de Fomento
Cooperativo (INSAFOCOOP), excepto en la autorizacién de su personeria juridica que es
otorgada por las municipalidades.

(Flamenco, 2003, pag. 6)

Estas Asociaciones se caracterizan por su contribucion en el desarrollo social y econdémico
de los miembros de la comunidad, propiciando la manera de solucionar los problemas
comunitarios a través de la gestion de proyectos como: educacion, salud, recreacion,
vivienda, y otros proyectos sociales entre los que se destacan la construccion de letrinas e

introduccion de agua potable y electrificacion.

Siendo una sefial de superacion econdémica para la sociedad, por tanto la organizacién de un
grupo determinado permitira el apoyo técnico y econémico para todos los miembros de la
comunidad y de esta manera gozar de algunos beneficios como ayuda de instituciones

publicas y privadas, mejorando las condiciones de vida.

De esta manera, se promueve el progreso de la poblacién por medio de colaboraciones de
organismos publicos, privados, nacionales e internacionales, fomentando el espiritu de
solidaridad y cooperacion mutua entre los ciudadanos, trabajando conjuntamente por el

bien comun.
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Las organizaciones municipales han estado reguladas desde 1976 bajo la Ley de Fomento y
Cooperacion Comunal, siendo esta la primera ley que regulaba las Asociaciones

Comunitarias o Asociaciones de Desarrollo Comunal (ADESCOS).

En el afio de 1977 se deroga la Ley de Fomento y Cooperacion comunal y entra en vigencia
la Ley de Desarrollo de la Comunidad, bajo esta ley las asociaciones eran reguladas,
auditadas y controladas por el Ministerio del Interior a través de la Direccién del Desarrollo
de la Comunidad (DIDECO).

Segun lo estipulado en el art. 9 de la Ley de Desarrollo de la Comunidad las Asociaciones
de Desarrollo Comunal son: “el conjunto de habitantes de una determinada localidad
urbana o rural, como ciudades, pueblos, villas, barrios, cantones, caserios, etcétera., que
integran una entidad permanente por medio de iniciativas, voluntades, esfuerzos y acciones
en la persecucion del objetivo comun de elevar las condiciones econdmicas y sociales de la

comunidad.”

Para esa época la denominacién de las Asociaciones era Asociaciones de Desarrollo
Comunal seguido del nombre de la comunidad, con la entrada en vigencia del codigo
municipal cambia el nombre de ADESCOS, seguido del nombre de la comunidad y pasan a
Ilamarse Asociaciones Comunales, dejando de ser regidas por el Ministerio del Interior.

Segun lo estipulado en el art. 118 del Codigo Municipal establece que “los habitantes de las
comunidades, colonias, cantones y caserios, podran constituir Asociaciones comunales para
participar organizadamente en el estudio, analisis de la realidad social y de los problemas y
necesidades de la comunidad, asi como en la elaboracién e impulso de soluciones y

proyectos de beneficio para la misma.

Este fue el motivo por el que se les cambio el nombre, pues en el articulo 122 se expresa
que las Asociaciones comunales pueden existir con cualquier nombre que se les conozcan y
toda Asociacion con personalidad otorgada por el Ministerio del Interior, sera reconocida
en el Codigo Municipal debiendo el Ministerio trasladar a los respectivos Municipios los

expedientes de la constitucion y actuaciones de las Asociaciones.
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En las Municipalidades se les ha dado mayor seguimiento y se han establecido unidades
encargadas de las Asociaciones comunales, pues se busca dar mejores condiciones de vida

a los habitantes de las comunidades, ser méas integros y tener un nivel de vida digno.

Por medio de la gestion de las Asociaciones se beneficia la poblacion en general, logrando
proyectos como: introduccion de energia eléctrica, agua potable, pavimento de caminos
vecinales, construccion de letrinas aboneras, espacios para la educacion, la cultura y la
recreacion que son un derecho de los habitantes, los cuales deberian ser proporcionados por

el Estado segun lo dispuesto en la Constitucion de la Republica.

En la actualidad casi todo los servicios basicos han sido privatizados, elevando los precios,
siendo una polémica para los ciudadanos, incrementando los indices de desempleos los
servicios basicos cada vez son mas escasos Yy las gestiones del estado para mejorar las
condiciones de vida son muy pocas y en algunos casos no se hace nada por mejorar, las
Asociaciones comunales se enfrentan a todas esas problemaéticas y en la mayoria de casos a
las distinciones politicas existentes en las municipalidades que se convierten en un factor
determinante para alcanzar las metas trazadas por las Asociaciones, debido a que en

muchas ocasiones no cuentan con apoyo de las alcaldias para funcionar.

1.4.1 Importancia de las Asociaciones Comunales

Pese a toda esa problemadtica, el papel de estas Asociaciones en el desarrollo comunal es de
mucha importancia debido a los beneficios que se pueden alcanzar al estar organizados en
el momento de la gestion de proyectos; contribuyendo al crecimiento y sostenibilidad de la
comunidad, solventando las necesidades subyacentes de la poblacién; convirtiéndose en un
ente de poder con capacidad de reunir mas personas interesadas en trabajar por el bien

comun.

En el &mbito social se busca que exista un ambiente idoneo, escuelas con infraestructuras
adecuadas, centros de recreacion cercanos, clinicas vecinales, de tal manera que el ser
humano como miembro de la sociedad tenga calidad de vida, gozando de los derechos
establecidos en la Constitucion de la republica como el derecho a la salud, tener un lugar de
recreacion, poseer un hogar, gestionar proyectos para la construccion de letrinas, agua

potable, alcantarias y capacitacion a agricultores.
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Estas Asociaciones son el vinculo, para que diversas instituciones nacionales e
internacionales, brinden su apoyo a jovenes y adultos, por medio del funcionamiento de
talleres vocacionales, asistencia técnica, capacitaciones de ensefianza aprendizaje sobre
algin oficio o actividad entre los que se mencionan: panaderia, carpinteria, albafileria,
computacion, elaboracién de productos quimicos, cosmetologia, gestion administrativa,

cocina, pasteleria, acorde a las necesidades de los habitantes.

Esto viene a contribuir de manera significativa en la superacion de la sociedad y el
incremento de los ingresos de las familias, en un ambiente comprometedor y de superacién
social y personal. Es por esta razén que las Asociaciones comunales a nivel nacional
ocupan un papel muy importante dentro de las Municipales o Municipios, pues se

convierten en la principal autoridad de los cantones y caserio.
1.4.2 Objetivos de las Asociaciones Comunales
Dentro de los objetivos que persiguen las Asociaciones comunales estan:

»  Promover el progreso de la localidad conjuntamente con los organismos publicos y
privados, nacionales e internacionales que participen en programas de desarrollo
comunal;

»  Fomentar el espiritu de unidad, solidaridad y cooperacion mutua entre los vecinos,
sus grupos Y entidades representativas;

»  Coordinar y cooperar con otros grupos comunitarios organizados en la misma
jurisdiccion , la mayor integracion de los miembros y la adecuada organizacion de
sus actividades;

» Impulsar y participar en los programas de capacitacion promocional de los
dirigentes y de los grupos comunales;

»  Trabajar en el establecimiento y mejora de los servicios de la comunidad.

(Flamenco, 2003, pag. 23)

Estos son los objetivos que permiten a las asociaciones comunales cumplir los fines para lo
cual han sido creadas, se caracterizan por contribuir al desarrollo social, econémico,

recreativo y cultural de las comunidades.
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1.4.3 Caracteristicas de las Asociaciones Comunales

Las caracteristicas de las Asociaciones comunales son muchas y se encuentran plasmadas
en el articulo 9 del Manual para la organizacion de Asociaciones Comunales con
personalidad juridica de la Ley de Desarrollo de la Comunidad y en el Codigo Municipal en
los articulos del 118-120; Estas son:

»  Deben ser de naturaleza apolitica y no lucrativa, de caracter democratico y no
religiosa;

»  Son constituidas por personas residentes en una misma &rea geografica como:
barrios, colonias, cantones, caserios, comunidades, vecindarios;

»  Las personas que la integran participan por algun, interés, objeto o funciéon comun;

»  Pueden ser legalizados y representados formalmente, pues cuentan con personalidad
juridica;

»  Cuentan con sus propios estatutos que las rigen y se constituyen con no menos de
veinticinco miembros de la comunidad.

» Poseen una junta directiva y un érgano que las regula, se celebran asambleas

generales ordinarias y extraordinarias.

1.4.4 Organo de Gobierno de las Asociaciones Comunales

Toda organizacion e institucion, posee sus propios Organos de gobierno
independientemente de los fines que persigan, siendo los encargados de velar por el buen
funcionamiento y el cumplimiento de los deberes y derechos atribuibles a ella, por lo que
los miembros que conforman la junta directiva son nombrados en asamblea general
extraordinaria y en presencia del alcalde/sa o cualquier otro miembro de la alcaldia

delegado para tal fin buscando la transparencia y legalidad de ella.

La méxima autoridad de las Asociaciones es la asamblea general de socios/as, pues es ella,
la que aprueba o desaprueba los acuerdos que van en beneficio de la Asociacion; La Junta
directiva como érgano de gobierno se encarga de velar por el adecuado funcionamiento y la

representacion de todos las miembros de la Asociacion.
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De esta manera las Asociaciones comunales han venido a dar un paso significativo en el
desarrollo del pais convirtiéndose en el eje de superacion para la comunidad, siendo
reguladas en el Titulo IX, capitulo Il articulos del 118 al 125 del Codigo Municipal, las
ordenanzas municipales y demas leyes especificas aplicables de acuerdo a las actividades

que realizan.

Este tipo de Asociaciones, son las que dan vida a cada municipio, por medio de ellas se
gestionan proyectos en beneficios de todo los habitantes de la comunidad ya sea que
pertenezcan o no a la comunidad; En el departamento de San Vicente existen diversos tipos
de Organizaciones, Sociedades, Asociaciones e ideas emprendedoras con el objeto de

buscar un mejoramiento social, cultural y econdmico en cada uno de sus municipios.

1.5 Asociaciones Comunales en el Municipio de Tepetitan

El Municipio de Tepetitan, es de origen pipil y para la época republicana paso a formar
parte del municipio de San Vicente en el afio de 1824, convirtiéndose en uno de los 13
municipios que forman el departamento de San Vicente; se encuentra ubicado al oeste del

Departamento en el Valle Jiboa.

Sus puntos limites son: al norte por los municipios de San Lorenzo y Santo Domingo, al sur
por los Municipios de San Vicente y Guadalupe, al este por los Municipios de San

Cayetano Istepeque, y al Oeste por el Municipio de Guadalupe y Verapaz.

Posee una extension territorial de 15.39 KMs? aproximadamente, de los cuales 1.97 Kms?

corresponden al rea urbana y 13.42 Kms? al area rural.

El Municipio se divide en tres barrios en la zona urbana y tres cantones en la zona rural, los

cuales se presentan a continuacion con sus respectivos caserios y lotificaciones.
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ZONA URBANA ZONA RURAL
BARRIOS LOTIFICACIONES CANTONES CASERIOS
El Zapotillo Lotificacion Loma Alta
El Centro Loma Alta
Las Brisas Los Carcamo
San Agustin El Transito Concepcidn de Cafias Las Vegas

San José (Antiguo

13 de Febrero

Los Martinez, La Bolsa,

El Tanque, Los

Tepetitan)

El Refugio La Virgen

Montano y Los Corvera

Fuente: Datos proporcionados por la oficial de informacion de la Alcaldia Municipal de Tepetitan, el 13 de abril de 2013 a las 10:45 a.m.

Las actividades principales de este municipio son la agricultura, los cultivos de cafia de
azUcar, granos basicos, café, pastos, cereales, frutas y hortalizas; asi mismo, la ganaderia
tales como: la crianza de ganado vacuno, aves de corral, bestias, cerdos. La
comercializacion de estos productos la realizan principalmente en el municipio de San
Vicente, aunque actualmente debido al buen estado de las carreteras, se realiza comercio

con todos los municipios vecinos.

Existen ademas, actividades relacionadas a la pequefia industria y el comercio, entre las

pequefas industrias se encuentran talleres de carpinteria, mecanica automotriz y sastrerias.

Algunas iniciativas han surgido debido al emprendedurismo de los habitantes que se han
organizado en pequefias Asociaciones para poder gestionar ayuda econdmica que impulse
el desarrollo local, en la busqueda de solventar las necesidades existentes y la falta de

empleo en la region.

La forma mas convencional para poder gestionar y ejecutar proyectos dentro de la
municipalidad, es por medio de las Asociaciones comunales que es una manera de
organizacion que busca beneficios particulares para cada comunidad y para todo sus

miembros, a estas pueden pertenecer cualquier persona sin importar su sexo, raza, credo o
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condicion politica, son apoliticas y no religiosas se busca conseguir beneficios que por si

solos no se pueden lograr.

Cada una de las colonias, cantones, barrios y caserios del municipio tienen diversas
necesidades similares o diferentes esta es una de las principales causas que llevan a las
persona a organizarse y formar Asociaciones comunales impulsando proyectos de tipo
social, econémico, y cultural para mejorar las condiciones de vida de los habitantes, estos

proyectos se gestionan con instituciones nacionales e internacionales.

En el municipio de Tepetitan, actualmente existen cinco Asociaciones comunales que
ejercen una funcion social por medio de iniciativas econémicas para suplir de alguna

manera las carencias a las que se ven sometidos los pobladores de las comunidades.
Estas Asociaciones son las siguientes:

ACOVAM: Asociacion Valle Maiz
Asociacion de Desarrollo Comunal Cafias
Asociacion de Desarrollo Comunal Colonia 13 de Febrero

Asociacion de Desarrollo Comunal Canton Loma Alta

YV V V V V

AMUDET: Asociacion de Mujeres Por el Desarrollo de Tepetitan

Estas Asociaciones han sido de gran ayuda para el desarrollo del municipio, contribuyendo
a la insercion de algunos servicios basicos como: agua potable, energia eléctrica, pavimento
de calles y proyectos de ayuda comunitaria en beneficio de los miembros de las
comunidades, estas Asociaciones deben cumplir con lo estipulado en los estatutos,

reglamentos y con un marco regulatorio.

Cuatro de estas Asociaciones son heterogéneas y una solo de mujeres esta Asociacion es
AMUDET, que se encarga de la insercion de la mujer en la sociedad y la gestion de

proyectos econdémicos y sociales, en el Municipio de Tepetitan.
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1.5.1 Surgimiento de la Asociacion de Mujeres Por el Desarrollo de Tepetitan

El origen de AMUDET, se da con la iniciativa de cinco mujeres emprendedoras que viendo
las necesidades emergentes como la falta de empleo y el desabastecimiento econdémico de
las familias mas wvulnerables de la comunidad, optaron por organizarse buscando

alternativas para solventar las problematicas a las que se enfrentaban.

Ese fue el principal motivo para que en el afio 2008, empezaran a trabajar en beneficio de la
comunidad y el 03 de noviembre de 2009, se logr6 constituir la Asociacion de Mujeres Por
el Desarrollo de Tepetitan, que en un principio se pretendia que fuera heterogénea, pero los
hombres fueron apéaticos a las convocatorias no mostrando interés, constituyéndose

Gnicamente como una Asociacion integrada por mujeres.

Dentro de los beneficios que ha llevado a la comunidad la entidad, esta la creacion de una
Asociacion Agricola, el mejoramiento de las condiciones econdmicas de las familias y la
generacion de fuentes de empleo, contribuyendo al bienestar familiar.

La actividad principal que ejerce la Asociacion es la fabricacion y comercializacion de

productos de limpieza, como lejia, detergente y desinfectante.

Los organos de gobierno de la Asociacion son la Asamblea General y la Junta Directiva,
que son la maxima autoridad y por medio de ellos son tomadas las decisiones en comdn

acuerdo.

Actualmente AMUDET, posee una articulacion interinstitucional con la Municipalidad de
Tepetitan, Proyecto MAG — PRODEMOR CENTRAL, FUNDE y CONAMYPE.

FUNDE, fue uno de los propulsores de la iniciativa con el proyecto de elaboracion de
productos quimicos, brindandoles apoyo econémico para la construccion de un local,

equipo y materias primas para iniciar la idea emprendedora.

Por medio de dicha iniciativa, las mujeres participes se han visto beneficiadas de diversas
maneras, tal es el caso de la generacién de empleos temporales para las asociadas,
integrandose a las actividades productivas; Ademas tienen una connotada perspectiva de

crecimiento productivo en el corto plazo.
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AMUDET, esta regulada por el Cédigo Municipal en lo que respecta a su constitucion,
funcionamiento, organizacion y disolucién, apegandose a los principios, normas, estatutos y

reglamentos internos.

Por la actividad productiva que desarrolla, la Asociacion debe cumplir con los requisitos de
sanidad establecidos por la Unidad de Salud a través de la sub-unidad de Saneamiento
Ambiental y lo establecido en la Ley de Proteccion al Medio Ambiente, que regula aspectos
relacionados a la contaminacion ambiental que puede afectar en gran magnitud a las
personas que intervienen en el proceso de produccion, que se llevara a cabo en la
Asociacion, pues se manipulan componentes quimicos utilizados en la fabricacion de los

productos de limpieza.

Cada una de las actividades ejecutadas por la Asociacién deben guiarse por un marco

regulatorio que les brinden los pardmetros a seguir para operar con legalidad.

Es de esta manera como se desarrolla la Asociacion, contribuyendo al bienestar de las
asociadas de AMUDET, promoviendo el desarrollo local y regional, por medio de la

iniciativa de mujeres entusiastas.

La estructura organizativa dentro de la Asociacion, representa la escala de rangos bajo la
cual se rige y reconoce los niveles de jerarquia, siendo la méxima autoridad la junta

directiva quien es la encargada de la gestion de los proyectos sociales.
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1.5.2 Estructura organizacional de la Asociacion de Mujeres Por el Desarrollo de Tepetitan

Asamblea General

Junta Directiva

Comité de Vigilancia

Comité de

Comité Comité de

Gestién Proyeccion

Administrativo

Social

Fuente: Estructura basada en los estatutos, vigentes a partir de 25 de agosto de 2009.

Comité de 0 é de
Compras Prod o

Comité de

Ventas
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La Asociacion se rige por un marco regulatorio en cuanto a su funcionamiento, permitiendo

el cumplimiento de sus obligaciones.
1.6 Marco regulatorio aplicable a las Asociaciones Comunales

Toda institucion independientemente de su naturaleza o indole siempre esta regida por un
marco regulatorio, en el caso de la Asociacion de Mujeres por el Desarrollo de Tepetitan

debe cumplir con lo establecido en las siguientes leyes:

1.6.1 Constitucién de la Republica de EI Salvador

Apartandonos de las fuentes socioldgicas, politicas o econdmicas que explican el origen de
las Asociaciones, y refiriéndonos Unicamente al orden juridico, debemos destacar que el
derecho de Asociacion estd consagrado como un principio fundamental en la vida de los

hombres.

En El Salvador, la Constitucion desde su origen ha ordenado y regido la vida politica y
juridica del pais dentro de la cual se reconoce el derecho de Asociacién como el

fundamento de todo grupo o Asociacion generadora de vida social.

El articulo 7 de la Constitucion regula este derecho asi: “Los habitantes de El Salvador,
tienen derecho a asociarse libremente y reunirse pacificamente y sin armas para cualquier

objeto licito.

Asi mismo se establece en el articulo 203, que las municipalidades estan obligadas a

colaborar con otras instituciones en el desarrollo local y regional.

De esta manera la Constitucién establece los principios generales que deben adoptar todo
sujeto que este bajo la jurisdiccién salvadorefia, fomentando asi la participacién directa del

estado, velando por el cumplimiento de los deberes y derechos de la ciudadania.

1.6.2 Cddigo Municipal

En el Cddigo Municipal se contemplan las bases legales para que las municipalidades

puedan desempefiar cada una de sus actividades y en esta medida también se establece las
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disposiciones que deben cumplir las Asociaciones comunales, entre las cuales esti su

constitucion, los requisitos para su funcionamiento y la disolucién.

En cuanto a la constitucion de las Asociaciones el articulo 118, establece que los habitantes
de las comunidades, barrios, cantones y caserios pueden constituir y formar parte de una
Asociacion comunal, dichas Asociaciones no podran constituirse si no cumplen con el
numero minimo de socios que son de veinticinco miembros mayores de edad, estas
Asociaciones podran adoptar cualquier nombre que prefieran, segun el articulo 22 del

codigo en mencion.

Por otra parte, los requisitos que el Codigo Municipal establece para autorizar el
funcionamiento de una Asociacién comunal estan contemplados en los articulos 120 al 121

que dictan de la siguiente manera:

Celebrarse mediante acto constitutivo.
Celebrado mediante asamblea general.
Inscripcion y otorgamiento de la personeria juridica.

Elaborar sus estatutos.

YV V. V V V

Publicarlo en el Diario Oficial.

En el caso de la disolucion por parte de la Asociacion estds podran ser disueltas mediante
acuerdo tomado en asamblea general extraordinaria con el voto de dos terceras partes segun
el articulo 121-A.

1.6.3 Ley de Asociaciones y Fundaciones sin Fines de Lucro

En el caso de la ley de Asociaciones y Fundaciones sin fines de lucro, se establecen los
principios que regulan las actividades ejercidas por las organizaciones que sean de

naturaleza no lucrativa como las Asociaciones y Fundaciones.

El objetivo principal de la presente ley segun el articulo 1, es establecer un régimen juridico

especial en el cual las Asociaciones y Fundaciones puedan ampararse.
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Asi mismo, en dicha ley se establecen todos los aspectos generales relacionados a la

administracion y funcionamiento de las mismas.

Ademas, la ley define a las Asociaciones como toda persona juridica de derecho privado,
que se constituye por la agrupacion de personas para desarrollar de manera permanente

cualquier actividad legal.

De igual manera en el titulo Ill, se define el concepto de Fundaciones de la siguiente
manera: Fundaciones son aquellas entidades creadas por una 0 mas personas para la
administracion de un patrimonio destinado a fines de utilidad puablica, que los fundadores

establezcan para la consecucion de tales fines.

Dentro de los aspectos juridicos que deben cumplir las Asociaciones y Fundaciones sin
fines de lucro en el capitulo IV de la ley establece que el responsable de darles la personeria

juridica es el Ministerio de Gobernacién.

En cuanto a la responsabilidad tributaria de las Asociaciones y Fundaciones en el articulo 6,
establece que estaran sujetas a las mismas obligaciones tributarias que se estipulan para las
personas naturales y juridicas, siempre y cuando no estén expresamente excluidas por

dichas leyes.

Un aspecto relevante es que los sujetos amparados bajo esta ley, deben ser de utilidad
publica por lo que previamente se debe solicitar autorizacion de la Direccion General de
Impuestos Internos y la mantendra siempre que cumpla con los fines para lo cual fue

calificada.
1.6.4 Codigo Tributario.

El Cddigo Tributario tiene como propdsito establecer los principios y normas generales de
naturaleza formal aplicables a los tributos bajo la competencia de la Direccion General de
Impuestos Internos, asi mismo en dicho codigo estan establecidas las disposiciones
relativas a los sujetos tanto activas como pasivas y la responsabilidad ante el fisco de

rendirles cuentas de las operaciones efectuadas.

45



En este sentido, las Asociaciones y Fundaciones si fines de lucro estan amparada bajo un
régimen especial plasmado en el art. 146 del Cddigo Tributario, el cual sefiala que las
Asociaciones estan en la obligacion de informar de toda donacion que reciban, dentro de
los diez primeros dias habiles del mes siguiente, expresando el nombre y Numero de
Identificacion Tributaria del donante y el monto de la donacion. El incumplimiento a esta
obligacion dara lugar a la aplicacién de las sanciones que conforme a dicho Codigo resulten

aplicables, ademas de la revocatoria de la calificacion a que se refiere el aludido articulo.
1.6.5 Ley de Impuesto sobre la Renta

Las Asociaciones comunales estaran obligadas al pago del impuesto sefialado en esta ley, al
momento de realizar el hecho generador por medio de la obtencidn de rentas, provenientes
de las actividades que realizan para su sostenimiento, entendiéndose por renta obtenida,
todos los productos o utilidades percibidos o devengados en el periodo por los sujetos

pasivos de acuerdo al Art. 1y 2.

La Ley de Impuesto sobre la Renta en relacion a las Asociaciones y Fundaciones sin fines

de lucro establece lo siguiente:

Las Corporaciones y fundaciones de utilidad publica estan excluidos del pago del impuesto
previa calificacion de la Direccién General de Impuestos Internos y serd revocada al

comprobarse el no cumplimiento de las exigencias estipuladas en el articulo 6.

La razon de este beneficio para las Asociaciones radica principalmente en que los fondos
obtenidos sean con fines de impulsar actividades que buscan el bienestar de toda una

comunidad.

1.6.6 Ley del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de

Servicios.

El impuesto al Valor Agregado, es un tributo indirecto que grava las ventas y demas

transferencia de bienes muebles corporales y a la prestacion de servicios.
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Este impuesto asume el nombre de Valor Agregado, porque grava exclusivamente el valor
que afiade al precio de determinado bien o servicio, en cada uno de los agentes econémicos
que intervienen en el proceso de produccién, distribucién y comercializacion de un bien

mueble corporal.

La ley de IVA, establece las disposiciones generales del impuesto que se aplicaran a los
sujetos que efectlen hechos generadores que consistan en transferencia, importacion,
internacion, exportacion y al consumo de los bienes muebles corporales; prestacion,
importacién, internacién, exportacion y el autoconsumo de servicios, de acuerdo con las

normas que se establecen en la misma.

Ademas, el Art. 20, literal f), establece que las uniones de personas, asocios, consorcios o
cualquiera que fuere su denominacion, seran sujetos pasivos o deudores del impuesto, sea
en calidad de contribuyentes o de responsables; siempre y cuando no se encuentren
excluidas como contribuyentes por el volumen de ventas anuales o por el total de sus

activos de acuerdo al articulo 28.

El Titulo 11l de la ley establece la exencidon del impuesto a instituciones publicas y de
utilidad publica por la prestacion de sus servicios, en este aspecto las Asociaciones
comunales quedan contempladas en este apartado, puesto que la prestacion de servicios que

estas brindan es de apoyo para la comunidad en general.

Las Asociaciones comunales, estan regidas por leyes y normas financieras en cuanto a su
funcionamiento con el objeto de generar informacion confiable y oportuna para la toma de
decisiones, permitiendo tener un conocimiento amplio y control sobre las operaciones

efectuadas.
1.7  Aspectos teoricos de la Contabilidad

La sociedad actual, en todos sus ambitos, se caracteriza por ser de la informacion. Como
parte de este entorno, la actividad econdmica y los distintos participantes de la misma,

precisan de datos de naturaleza econémica y de otro tipo.
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Toda entidad publica o privada, desde una pequefia empresa a una transnacional, necesita
procesar y elaborar informacién para tomar decisiones de naturaleza econdémica. La
informacion contable es vital para la sociedad en la que vivimos, es por ello que diversos

autores la definen de diferentes maneras:
1.7.1 Definiciones:

“La contabilidad es un sistema de informacion que clasifica y registra las transacciones
financieras que realiza una entidad econémica, en términos cuantitativos y monetarios,

convirtiéndolas en Estados Financieros que ayuden a sus usuarios en la toma de decisiones”

(Fornos, 2003, pag. 27)

“Conjunto de principios y mecanismos técnicos aplicables para registrar, clasificar, resumir
y presentar sistematica y estructuralmente, informacion cuantitativa expresada en unidades
monetarias de las operaciones que realiza una entidad econémica” (Perdomo, 2004, pag.
19)

Se puede resumir, segun las definiciones anteriores, que la contabilidad trata del registro de
transacciones de manera significativa y en términos monetarios, para después clasificarlas,

resumirlas e interpretarlas.

También proporciona informacién para elaborar estados financieros que son sujetos al
andlisis e interpretacion, informando a los administradores, a terceras personas y a oficinas

gubernamentales de la situacién financiera de la entidad.

La contabilidad con el objeto de diversificarse en todo los &mbitos se ha ido ramificando y
expandiendose, generando un conocimiento mas amplio y especializado y en el momento

oportuno.
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1.7.2 Objetivos
La contabilidad busca principalmente los siguientes objetivos.

» Obtener en cualquier momento informacion ordenada y sistematica sobre el

movimiento econémico y financiero del negocio.
> Determinar el rendimiento obtenido al finalizar el ciclo econémico.

» Suministrar informacion requerida para las operaciones de planeacién, evaluacion y
control, salvaguardar los activos de la institucion y comunicarse con las partes

interesadas y ajenas a la empresa.

Luego de analizar los objetivos anteriores, se puede decir que la contabilidad proporciona
informacion de hechos econdémicos y financieros suscitados en una empresa u
organizacion; de forma continua, ordenada y sistematica, con relacion a sus metas y
objetivos trazados, con el fin de conocer sus resultados, para una acertada toma de

decisiones.
1.7.3 Caracteristicas

» Rendicién de informes a terceras personas sobre el movimiento financiero de la

empresa.

» Cubre la totalidad de las operaciones del negocio en forma sistematica, histérica y

cronoldgica.

» Debe implantarse necesariamente en la compafiia para informar oportunamente de

los hechos desarrollados.
» Se utiliza de lenguaje en los negocios.

» Se basa en reglas, principios y procedimientos contables para el registro de las

operaciones financieras de un negocio.
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1.7.4 Ramas de la Contabilidad

La contabilidad ha estado presente a lo largo de la historia del ser humano y en cada fase ha
evolucionado de acuerdo a la revolucion industrial, el aparecimiento de las industrias y con
ello surge la necesidad de mantenerse informado en cada una de las etapas o fases del
proceso de produccion o ventas, por lo que la contabilidad siendo una herramienta Util, tuvo

que diversificarse y asi se empez0 a sub-dividir y es clasificada de la siguiente manera:
Contabilidad Financiera

La Contabilidad Financiera, es la técnica con la que se produce de una manera sistematica
informacion cuantitativa sobre las operaciones que realiza una entidad. Dicha informacion
esta susceptible al analisis e interpretacion por terceros y ayuda a la toma de decisiones por

la administracion.
Contabilidad Fiscal

Es un sistema de informacidn organizado que permite a las entidades dar cumplimiento a

las obligaciones tributarias.
Contabilidad Gubernamental

“Es el conjunto de principios, normas y procedimientos técnicos para recopilar y registrar
sistematicamente las transacciones del sector publico, expresables en términos monetarios,
con el fin de proveer informacion sobre la gestion financiera y presupuestaria de las

instituciones del sector publico” (Mendoza, 2008, pag. 263).
Contabilidad Administrativa

Tiene como funcion principal proporcionar a la administracion de una entidad, todos los
medios para lograr una eficiente administracion, facilitando la toma de decisiones
oportunas y efectivas, ademéas proporciona informes basados en la técnica contable que
ayudan a la creacién de politicas para la planeacién y control de las funciones de una

empresa.
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La contabilidad administrativa, es un sistema de informacion orientado a la elaboracion de
informes relativos a las operaciones de la empresa, para uso interno de la administracién y
facilita las funciones de planeacion, evaluacion, control y toma de decisiones. La
contabilidad de costos se ubica dentro de la contabilidad administrativa, por cuanto se
relaciona con la acumulacion, analisis, interpretacion y comunicacion de los costos de
adquisicion, produccidn, distribucion, administracion y financiamiento para uso interno de
la gerencia en los procesos de planeacion, control y toma de decisiones. Asimismo, la
contabilidad de costos, cubre una parte de la contabilidad financiera, debido a que los
costos de los productos son necesarios para la elaboracion de los estados financieros.

1.8 Aspectos teoricos de la Contabilidad de Costos

La compleja organizacion de los negocios actuales, exige frecuente informacion acerca de
sus operaciones con el objeto de planear para el futuro, controlar sus actividades actuales y
evaluar su desempefio. Para lograr estos objetivos, es necesario reunir informacion de los
costos incurridos y los ingresos obtenidos, resumiéndola y prepardndola en formatos de

informes.

La contabilidad de costos es una rama de la contabilidad general que se relaciona
fundamentalmente con la acumulacion, el analisis de la informacion, la planeacion y la
determinacion de los costos incurridos durante el proceso productivo, que sirven de base

para la toma de decisiones de la administracion de la entidad.

La contabilidad de costos ejerce una funcion importante en las empresas industriales que
conllevan multiples etapas o procesos, siendo necesaria la determinacion de los costos
incurridos para la fabricacion de un bieny por consiguiente la medicion del desempefio de
la mano de obra incurrida en cada etapa.

1.8.1 Definiciones

» La contabilidad de costos es el conjunto de técnicas y procedimientos que se
utilizan para cuantificar el sacrificio econémico incurrido por un negocio en la
generacion de ingresos o en la fabricacion de inventarios.

51



» La contabilidad de costos o gerencial se encarga principalmente de la acumulacion y

del andlisis de la informacion relevante para uso interno de los gerentes en la
planeacion, el control y la toma de decisiones, suministra la informacion para medir
los costos de un producto, el rendimiento y el control de las operaciones.

(Polimeni, 2003, pag. 8)

La contabilidad de costos, se concibe como un sistema ciclico que implica la
entrada (mediante la recopilacién y andlisis de la informacion documentada),
procesamiento (a través de los libros diarios y mayor) y salida de informacion
relativa a todas las transacciones que efectla una entidad industrial (en forma de
estados financieros), que sirven a usuarios internos y externos a la entidad, como
herramienta basica para tomar decisiones.

(Torres, 2005, pag. 24)

Es decir que la contabilidad de costos es aquella que identifica, define, mide, informa y

analiza los diferentes elementos de costos, directos o indirectos, asociados con la

fabricacion de un bien o la prestacion de un servicio; se aplica a cualquier tipo de actividad

econdmica, proceso productivo y sirve a la administracion de la entidad para la planeacion,

gestion y toma de decisiones, se encarga principalmente de la acumulacion y analisis de la

informacion para uso interno; contribuye a la generacion de informacién fundamental sobre

el control administrativo y operativo de cada uno de los elementos utilizados en las

actividades desarrolladas por la empresa.

1.8.2 Beneficios de la Contabilidad de Costos

Categoria

Aportes

Planeacién

Herramienta que sirve de base a la administracion para
proyectarse metas brindando pardmetros o lineamientos en

la ejecucion de las operaciones productivas y otros hechos
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econdmicos.

Evaluacion Sirve para evaluar el funcionamiento y rentabilidad de la
empresa, asi como la efectividad de los procedimientos,
técnicas y métodos empleados por la administracion en la
consecucion de sus objetivos.

Control Garantiza la integridad de la informacion financiera

relacionada con las actividades productivas de una

organizacion.

Asegurar la contabilidad

La implementacion de la contabilidad de costos permite
obtener informacion lo méas cercano posible a los hechos

efectuados por una entidad.

La contabilidad de costos persigue los siguientes objetivos que buscan la mejora de la

administracion de la entidad con el fin de expandirse en el mercado.

1.8.3 Objetivos

1. Ayudar a complementar los estados financieros con el célculo del costo de ventas e

inventarios

2. Generar informacion para ayudar a la direccion en la planeacion, evaluacion y

control de las operaciones de la empresa.

3. Determinar los costos unitarios para normar las politicas de direccién y valuar los

inventarios de produccion en proceso y de articulos terminados.

4. Generar informes para determinar las utilidades, mostrando los costos de los

articulos vendidos.
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5. Contribuir a la eleccién de alternativas por parte de la direccion, proporcionando
anticipadamente los costos de produccion, distribucion, administracion y

financiamiento.

6. Contribuir en la elaboracién de los presupuestos de la empresa, en los programas de

venta, produccién y financiamiento.

7. Facilitar suficiente informacion de manera oportuna a la direccién de la empresa,
para una mejor toma de decisiones.
(Garcia, 2004, pag. 90)

1.8.4 Importancia

La contabilidad de costos es una herramienta util en las industrias 0 empresa, permitiendo a
la administracion tomar las mejores decisiones, pues permite comparar los costos incurridos
durante el periodo en la fabricacion de productos versus los beneficios obtenidos, sirviendo
de base para la planeacion, evaluacion y control del verdadero costo incurrido para cada

producto y la valuacion del inventario.

La determinacion de los costos de los productos, permite a la gerencia la eleccion del precio
de venta méas conveniente con el objeto de incrementar sus utilidades y obtener un mayor

rendimiento.

La contabilidad de costos mide, analiza y presenta la informacion financiera y no financiera
relacionada con los costos de adquirir o utilizar recursos en una organizacion, la
contabilidad de costos moderna adopta la perspectiva de que la recopilaciéon de costos es

funcién de las decisiones administrativa.

1.8.5 Caracteristicas

» La informacion generada es de gran utilidad para diversos usuarios; tanto internos

como externos.

> Se relaciona fundamentalmente con la acumulacion, el analisis de los costos

incurridos en el proceso productivo.
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> Se aplica principalmente a empresas industriales que se dedican a la transformacion

de la materia prima en productos terminados.

1.8.6 Elementos del Costo

Para la fabricacion de un determinado producto es indispensable auxiliarse de los elementos
del costo de un producto que son los materiales directos, la mano de obra y los costos

indirectos de fabricacion.

Materias primas: Son todos aquellos elementos fisicos que son indispensables consumir
durante el proceso de fabricacién de un producto. Estan representados por todos los
insumos que estan sujetos al proceso de transformacion con la finalidad de obtener el

producto terminado, es por naturaleza facilmente medible y cargable a una hoja de costos.

Mano de obra: Es el esfuerzo fisico o mental empleado en la fabricacion de un producto y

se dividen en:

Mano de obra directa: Es aquella directamente relacionada en la fabricacion de un producto
terminado que puede asociarse con este con facilidad y que representa un costo importante

de mano de obra en la fabricacién de un producto.

Mano de obra indirecta: Es aquella involucrada en la fabricacion de un producto que no se
considera mano de obra directa, es decir estd comprendida por todas aquellas personas que

efectlen labores que no tienen relacién directa con las funciones de produccién.

Costos indirectos de fabricacién: Todos los costos de produccién exceptuando los costos
de materia prima, material directo y mano de obra directa se denominan costos indirectos
de fabricacion, es el tercer elemento de los costos de produccién, todos estos costos de
fabricacion tienen la caracteristica comun de no ser identificables o atribuibles directamente
a unidades especificas de produccion. Se utiliza para acumular los materiales indirectos, la
mano de obra indirecta y los demas costos indirectos de fabricacion que no pueden
identificarse directamente con los productos especificos.

(Polimeni, 2004, pag. 13)
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1.8.7 Clasificacién de los Costos

Los costos son recursos sacrificables en los que se tienen que incurrir para darle la
condicion y ubicacién actual a los productos o servicios que se desarrollan en la entidad,

estos son:
Costos de manufactura o costos de inventarios:

Permite determinar los elementos a incluir en la valuacién de los inventarios con el objeto
de determinar el verdadero valor del inventario, se efectla la determinacion del costo de

venta como una herramienta complementaria de la contabilidad financiera, y se dividen en:

» Costos primos: Estos son principalmente la suma de la mano de obra directa y la
materia prima directa, es decir que estan directamente relacionados con el producto
fabricado; siendo facilmente identificable y asignado a cada producto, se le conoce

con el nombre de costos directos.

» Costos de conversion: Son los costos en los que se incurren para transformar, los
materiales en productos terminados, esta compuesto por la mano de obra directa y
los costos indirectos de fabricacion; de tal forma que existe una relacién directa y
proporcional entre la mano de obra directa y los costos indirectos pudiendo influir

los costos de manufactura en los costos variables y los costos fijos.

1. Comportamiento con el volumen de produccién
Estos estan divididos en:

» Costos fijos: Son los costos que permanecen constantes independientemente del
volumen de produccién, es decir que no importando la variacién de la produccién
estos siempre estaran presentes.

» Costos variables: Son los costos que fluctian dependiendo de la produccion, pues

depende directamente de la magnitud de las operaciones.
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» Costos semifijos, semivariables o mixtos: Estos costos poseen elementos que son
fijos y variables.
(Torres, 2005, pag. 6)

1.8.8 Sistema de Acumulacion de Costos

La acumulacion y clasificacion de los costos es una tarea bastante laboriosa que se realiza
dentro de la entidad, en ella se recolectan y organizan los datos de costos mediante sistemas
o procedimientos, recolectando todo los costos, permitiendo su acumulacion por unidad
producida en varias categorias cumpliendo los objetivos que persigue la administracion,

facilitando el control y andlisis en el momento preciso para la toma de decisiones.

Las empresas buscan comparar los costos incurridos en cada periodo, sobre una base de
acumulacion que les permita conocer a detalle el aumento o disminucién que han sufrido
dependiendo del volumen de produccidn, por lo que solo el costo total de produccién, no
permite la comparacion entre volimenes y costos de produccion, convirtiéndose la
acumulacion de los costos en la mejor alternativa para conocer a detalle los costos reales
del proceso productivo; estos sistemas estan divididos en sistemas periddico y sistema
perpetuo de acumulacion.

(Polimeni, 2004, pag. 44)

» Sistema periddico de Acumulacién de Costos

Para darle su condicion y ubicacion a los productos es necesario el uso de la materia prima,
herramientas, el capital humano y los deméas costos incurridos que se suman para

determinar el costo total de la produccion.

El sistema de acumulacion de costos periddicos, es un sistema incompleto que provee
informacion limitada del producto; por tanto, se hace necesario efectuar ciertos ajustes
trimestrales o al final del periodo contable, tomando los inventarios para ajustarlas con el

objeto de determinar el costo de la materia prima, mano de obra y la produccion terminada.
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El inventario de los productos en procesos durante el periodo incluye el movimiento que
sufre la materia prima, la mano de obra y los costos indirectos de fabricacion en cada una
de las diversas etapas del proceso productivo, mas el costo del inventario de productos en
proceso al comienzo del periodo, de esta manera se determina con facilidad el costo de los

articulos durante el periodo.

El costo de los productos terminados, mas el inventario final de trabajo en proceso, se resta
del costo de los productos en proceso durante el periodo. El costo de los productos
terminados, mas el inventario inicial de los productos terminados es igual costo de los
articulos disponibles para la venta. Cuando el inventario final de los articulos terminados se

deduce de esta cifra, se genera el costo de los productos vendidos.
» Sistema perpetuo de Acumulacion de Costos

El sistema de acumulacién perpetuo es muy extenso, siendo de mucha utilidad para
cualquier tipo de industria, sin importar su tamafio, este permite la acumulacion de los
costos en las cuentas de inventario de materia prima, inventario de productos en procesos e
inventarios de productos terminados, conociendo con facilidad el verdadero costo de venta

de la produccion.

El sistema de acumulacion perpetuo permite a la gerencia la acumulacion de los costos, el
calculo de los costos unitarios para influir en las decisiones de planeacion y control, asi

mismo genera informacion relevante y oportuna.

Los costos totales transferidos del inventario de productos en proceso al inventario de

productos terminados durante el periodo son igual al costo de produccion.

Si al final del periodo queda produccion en proceso se incluye en el Estado de Situacion
Financiera la cuenta inventario de productos en procesos y a medida que los productos se
venden, el inventario de productos vendidos se transfiere al inventario de productos

terminados y se cargan al resultado en la cuenta costo de lo vendido.
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A traves del sistema perpetuo de acumulacion, se puede conocer en cada una de las etapas
del proceso productivo el inventario de materiales, inventario de produccién en proceso y el
inventarios de productos terminados, el costo de los productos vendidos, diferenciandose
del sistema de acumulacién de costos por periodo que permite conocer el costo hasta el
final del periodo contable; siendo mas completo y empleado el sistema de acumulacion
perpetuo este, esta dividido en sistema de acumulacion de costos por 6rdenes de trabajo y
sistema de acumulacion por procesos:

(Polimeni, 2004, pag. 46)

> Sistema de Acumulacion de Costos por Ordenes de trabajo

El sistema de acumulacion por érdenes de trabajo, es un sistema aplicable a industrias que
trabajan por lotes o grupos a la medida, ajustandose a las especificaciones de los clientes y

el precio de venta se ajusta al costo estimado.

La materia prima, la mano de obra y los costos indirectos se acumulan de acuerdo a las
especificaciones de cada orden; siendo aplicado en las industrias que luego del
procesamiento de un producto, es facil determinar los elementos del costo primo que

corresponden a cada unidad y a cada orden.

Para la determinacion del costo unitario de produccion se divide el costo total de

produccion de la orden entre el total de unidades producidas.
» Sistemas de Acumulacion de Costos por Procesos

La acumulacion de costos bajo el sistema de acumulacion por procesos, es utilizada en las
industrias que elaboran productos similares y en grandes cantidades que se van
desarrollando en cada proceso, sin importar los detalles por parte del cliente de la unidad
producida y cargando los costos de materia prima, mano de obra y costos indirectos de
fabricacion acumulados por un periodo especificd a cada centro de costo en la cuenta

produccion en proceso.
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La implementacion de un adecuado sistema de costos depende directamente de la
naturaleza, giro y el tipo de actividad productiva que realice la sociedad, pues por medio de
esta herramienta puede obtener informes efectivos en cuanto a la determinacion de los
costos, que a su vez le ayudara en el establecimiento de precios de venta de los productos
elaborados.

Las transacciones de toda entidad, son reflejadas en los Estados Financieros, a través del
sistema contable y de costos que registran estas transacciones de acuerdo con ciertas
normas y procedimientos contables. En todo el proceso de capturar, validar, procesar y
emitir la informacion contable, esta inherente la necesidad de establecer controles internos
de tal forma, que los estados financieros tengan el grado de confianza necesario sobre lo

que reflejan las cifras.
1.9 Elementos tedricos y conceptuales de los Sistemas contables

Toda empresa efectla diferentes actividades, sean estas comerciales, industriales o de
servicios con el objeto de cumplir su finalidad para la cual ha sido creada, pues a partir de
la actividad realizada se desarrolla y tiene una razon de ser; por lo que las empresas deben
estar organizadas financieramente, asi mismo disefiar procesos que fortalezcan y generen
informacion financiera oportuna, cumpliendo con los principios de comprensibilidad,
relevancia, materialidad o importancia relativa, fiabilidad, esencia sobre la forma,
prudencia, integridad, comparabilidad y oportunidad.

Esto permitira que la informacidon sea util y sirva de base en la toma de decisiones,
comunicandose a través del sistema contable, el cual contiene diferentes etapas para la

determinacion de informacidn financiera.
1.9.1 Definicién

“Es la combinacion de personal, los registros y los procedimientos que usa un negocio para

cumplir sus necesidades rutinarias de informacion financiera” (Argueta, 2013, pag. 121)
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Es un documento independiente donde, ademas de los nimeros Y titulos de las cuentas, se
describe en forma detallada lo que se debe registrar en cada una de ellas, junto con los
documentos que dan soporte a la transaccion, asi como lo que representa su saldo.

(Cantu, 2004, pag. 99)

De acuerdo a los mencionados conceptos, se puede concluir que un Sistema Contable es el
conjunto de herramientas aplicadas a la contabilidad, el cual comprende las generalidades,
las politicas contables, el catalogo de cuentas, manual de aplicacion, los registros contables,
cuya integracion conlleva al registro de todas las transacciones comerciales de la empresa,

asi como también el reporte de su situacion financiera a través de los estados financieros.
1.9.2 Objetivos

La contabilidad no consiste Unicamente en el proceso de creacion de registros e informes, el
objetivo final de la contabilidad es la utilizacion de esta informacion, su analisis e

interpretacion para contribuir a la toma de decisiones.

Ayuda a identificar el significado de las cantidades que se obtienen, busca la relacion entre
los eventos comerciales y los resultados financieros; estudia el efecto de diferentes
alternativas, por ejemplo la compra o el arrendamiento de un nuevo edificio y busca las

tendencias significativas que sugieren lo que puede ocurrir en el futuro.

El objetivo del sistema contable dentro de la organizacion es desarrollar y comunicar esta
informacion. Para lograr estos objetivos se puede hacer uso de computadores, como

también de registros manuales e informes impresos.

La implementacion del Sistema Contable dependiendo de la actividad que efectué y las
caracteristicas que posee la entidad, se puede realizar con base a las NIC completas que es
de aplicabilidad para las entidades que tienen la obligacion de rendir cuentas y publican
estados financieros con proposito de informacion general para usuarios externos, ademas se
puede elaborar el sistema contable con base a la Norma Internacional de Informacién

Financiera para Pequefias y medianas entidades, NIIF para las PYMES, si las entidades no
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tienen la obligacion de rendir cuentas al publico y no publican estados financieros con

propdsito de informacion general, bajo esta norma se persiguen los siguientes objetivos.
a) Ser una guia para el adecuado registro de las transacciones realizadas.

b) Proporcionar informacién oportuna a la administracién que sea Util para la toma de

decisiones.
c) Definir criterios bajos los cuales se registraran las operaciones realizadas.

d) Proveer al representante de la contabilidad métodos eficientes para el registro de las

operaciones.

e) Contabilizar oportunamente las transacciones, detallando la procedencia de dichos

registros.

f) Tener un control de las operaciones que ocurren en la organizacion.

1.9.3 Importancia

Toda empresa, sin importar su actividad econdémica, llega a un punto en que se hace
necesario contar con registros contables debidamente organizados. El Sistema de
Informacion debera estar apegado a la NIIF para las PYMES que permite proporcionar los

registros e informacion oportuna y confiable para la toma de decisiones.

Un Sistema Contable no se elabora de manera tan simple. El tamafio, operatividad y
organizacion determinaran la estructura y complejidad de este, asi como los factores

externos que influyen de manera directa e indirecta en su operacion.

Los Sistemas Contables cominmente utilizados van desde sistemas manuales hasta
sofisticados Sistemas Contables Computarizados que llevan los registros contables en

equipos informéticos bajo procesos electronicos de datos.
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Cualquiera de estas formas que se utilice es de mucha importancia y contribuye en la toma
de decisiones en la organizacion, pues permiten obtener informacién contable oportuna y

eficiente que es de mucha relevancia para la administracion.
1.9.4 Elementos del Sistema Contable

Toda entidad debe contar dentro de su organizacion con un Sistema Contable, conformado
por todos los documentos que lo sustentan tales como: comprobantes de los registros que
sirven de respaldo, libros diarios, libros mayores, libros auxiliares, que permitan la

generacion de informacion confiable y oportuna.
Un Sistema Contable debera comprender:

a) Descripcion del Sistema.

b) Catéalogo de Cuentas.

¢) Manual de aplicacion de cuentas.

d) Politicas Contables.

e) Estados Financieros
Descripcion del Sistema Contable

En esta parte del documento, se detalla informacion relativa a la empresa tales como: datos
generales de la empresa, informacion del sistema, periodo contable, registros contables,

documentos fundamentales, entre otros.
Catéalogo de Cuentas

El objetivo del catdlogo de cuentas, es realizar una labor de uniformidad para facilitar el
trabajo operativo y de analisis de la informacion financiera; su uso por lo tanto, facilita la

elaboracién de Estados Financieros.
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El Cddigo de Comercio y el Acuerdo emitido por el Consejo de Vigilancia de la Profesion
de Contaduria Publica y Auditoria, en cuanto a la adopcién de la Norma Internacional de
Informacion Financiera para Pequefias y Medianas Entidades, son la base para la

estructuracion y aplicacién del catadlogo de cuentas y el manual de aplicacion.
Manual de Aplicacion

El manual de aplicacion es el documento donde se define el funcionamiento de cada cuenta
de mayor, para explicar como se haran los cargos y abonos en cada transaccion, lo cual

conlleva a registros claros y confiables.

La codificacion del catdlogo y de su manual de aplicacion debe ser consistente y la

estructura de codificacion debe ser explicada.

Politicas contables

Las politicas o practicas contables son los principios, metodos, convenciones, reglas y
procedimientos adoptados por la administracion de la entidad en la preparacion y

presentacion de los estados financieros.

Por lo que es la administracion de la empresa, la que debe establecer y aplicar las politicas
contables de forma que garantice registros contables, resguardados y buena administracion
para presentar informacion en los estados financieros que cumpla con los requisitos

establecidos por las normas contables vigentes.

Estados financieros:

El objetivo de los estados financieros es suministrar informacion sobre la situacion
financiera, el rendimiento y los flujos de efectivo de una entidad, que sea Gtil para toma de

decisiones de los usuarios econémicas.

Los estados financieros son documentos o informes que permiten conocer la situacion

financiera a una época determinada, los recursos con los que cuenta la entidad y resultados
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obtenidos; la rentabilidad que ha generado las entradas y salidas de efectivo que ha tenido,

entre otros aspectos financieros de ésta.

Criterios para el disefio de un Sistema Contable

Para disefiar un Sistema Contable se deben tomar en cuenta los siguientes factores:
a) Importancia o magnitud de la entidad

El Sistema Contable debe adaptarse al tipo de entidad u organizacién de que se trate, si es
para implementarlo en una entidad pequefia no debe ser muy extenso ni complicado. Por el
contrario, si es para una entidad de gran magnitud, el sistema no debe ser rudimentario o

subestimado ya que podria generar problemas que obstaculizarian su aplicacion.
b) Actividad o giro

Esto representa un aspecto muy importante siendo obligacion considerarlo al momento de
disefiar el Sistema Contable, pues en gran parte sera el giro de la entidad el que determine
muchas de las cuentas que seran necesarias incluirlas o no en el sistema contable de la
organizacion. Un sistema contable para una empresa industrial puede variar
significativamente en relacion al de una empresa comercial, esto debido a las distintas

actividades realizadas por cada una de ellas.
c) Volumen de operaciones y variedad de las mismas

A este respecto, debera de considerarse la cantidad y variedad de operaciones que realice la
entidad para tomar en cuenta la division de trabajo que pueda y deba efectuarse. Ello

influird indudablemente en los libros o registros que forman parte del sistema contable.

En sintesis, el volumen y variedad de las operaciones de la entidad dara la pauta para
determinar la amplitud que deba darse a la division del trabajo contable y procedimientos
de control que deban establecerse.
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d) Perspectivas de crecimiento a mediano y largo plazo.

Al disefiar el sistema contable, se debera prever las perspectivas de crecimiento de la
entidad en que se implantara. Esto por la Iégica de que el sistema tendra que considerar un

cierto grado de flexibilidad acorde con el crecimiento paulatino de la entidad.

Se debe considerar la vision que tenga la entidad para el futuro, si piensa diversificarse,

expandirse y cubrir nuevos mercados.

Las entidades deben estar a la vanguardia de la informacion, con sistemas que les permitan
la generacion de informacion en el momento oportuno, asi mismo deben conocer los costos
incurridos, para ello es necesaria la utilizacion de la contabilidad de costos, en los procesos
efectuados por la entidad.

(Santillana, 2004, pag. 145)

1.10 Aspectos teoricos del Control Interno

En los ultimos afos, las organizaciones han tomado mayor conciencia sobre la importancia
de los controles que deben aplicar en el desarrollo de sus actividades, no solo por la
existencia de mas regulaciones, sino porque han asumido que la cultura de control favorece

el desarrollo de las actividades y mejora el rendimiento.

Dada su importancia, han asumido que los procedimientos de control deben conducir la
realizacion de actividades cumpliendo con tres atributos importantes: Economia (menor
tiempo, menor costo), Eficiencia (mejor utilizacion de los recursos) y Eficacia

(cumplimiento de los objetivos de la organizacion).
1.10.1 Definiciones:

El control interno, independientemente del campo de aplicacién, es una herramienta
administrativa enfocada a proporcionar seguridad de los activos que posee una entidad y a
suministrar informacion confiable de las operaciones desarrolladas, es decir que los
controles se manifiestan en todo lugar y ambiente debido a la importancia y los beneficios

que con ello trae para cumplir con los objetivos y metas propuestas por una entidad.
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De igual manera, es considerado como un plan de organizaciéon entre la contabilidad,
funciones de empleados y procedimientos coordinados que adopta una empresa publica,
privada o mixta, con el objeto de obtener informacion confiable, salvaguardar sus bienes,
promover la eficiencia de sus operaciones y adhesion a su politica administrativa.
(Perdomo, 2005, péag. 34)

La estructura del control interno depende principalmente del tamafio o magnitud de la
empresa a la cual se empleara debido a que cuanto mayor sea la complejidad de las
operaciones que desarrolla asi también deberan ser dichos controles, en el entendido que no
se puede adoptar un sistema de control interno sofisticado a una pequefia empresa donde los

costos sean mayores a los beneficios.

El control interno es muy importante dentro de todas las instituciones pues a travées de este,
se puede tener un control de todos los aspectos que rodean a las mismas, es decir que brinda
seguridad y disminuye la probabilidad de riesgos internos y externos a los que se esta

expuesta.

La implementacion de un adecuado control interno dependen directamente de la
administracion de la empresa, debido a que ellos son los que deben tomar los parametros
para la aplicacion del mismo y de esta manera poseer una herramienta Gtil y necesaria que
cumpla con las expectativas de salvaguarda de los activos de las entidades, suministrando
informacion confiable de todas las actividades que envuelve la entidad.

Obijetivos
» Prevenir fraudes.
» Descubrir robos y malversaciones.

» Obtener informacion administrativa, contable y financiera de manera confiable y

oportuna.

» Localizar errores administrativos, contables y financieros.
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> Proteger y salvaguardar los bienes, valores, propiedades y demas activos de la empresa.
» Promover la eficiencia del personal.
» Detectar desperdicios innecesarios de material y tiempo.

» Mediante su evaluacién, graduar la extension del andlisis, comprobacion (pruebas) y

estimacion de las cuentas sujetas a auditoria.
1.10.2 Importancia

Toda la empresa, sea esta publica, privada o mixta, indistintamente que su actividad sea
comercial, industrial o financiera, deben contar con instrumentos de control administrativos
y organizacionales, tales como un sistema de contabilidad, apoyado por un catélogo de
cuentas eficiente y practico; ademas de un sistema de control interno, para confiar en los

conceptos, cifras, informes y reportes de los estados financieros.

Es decir, el control interno contribuye en las empresas, fijando y evaluando los
procedimientos administrativos, contables y financieros que ayudan al cumplimiento de

objetivos y metas detecta las irregularidades, errores y busca soluciones a las deficiencias.
1.10.3 Control Interno Enfoque tradicional

Este enfoque va dirigido a instituciones cuyo tamafio, magnitud y complejidad no sea

demasiado amplio, pues se consideran parametros accesibles.

El control interno tradicional se puede clasificar de diferentes tipos, los cuales se detallan

en el siguiente esquema.
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o]

De acuerdo al —4[ Concurrente ]
momento de aplicarse

—[ Posterior ]

Tipos de ]*

Administrativo J

De acuerdo a su
finalidad

Contable J

Dada la definicion de control interno de ella se destaca dos grandes campos de aplicacion
por un lado el control interno administrativo y por otra parte el control interno contable del
cual es sumamente importante tener un conocimiento acerca del funcionamiento de dichas

areas debido a que de ellas depende el crecimiento de la entidad.

Los controles contables y controles administrativos varian de acuerdo con las
circunstancias, necesidades y riesgos a los que las empresas son susceptibles, y requieran

atencion para poder solventar las problematicas detectadas.
» Control Administrativo

Los controles administrativos comprenden el plan de organizacion y todos los métodos y
procedimientos relacionados con la eficiencia en operaciones y adhesion a las politicas de
la empresa, por lo general solamente tienen relacion indirecta con los registros contables.
Comprende mas que todo, los controles tales como analisis estadisticos, estudios de mocion
y tiempo, reportes de operaciones, programas de entrenamientos de personal y controles de

calidad.
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El Control Administrativo involucra el plan de organizacion y los procedimientos y
registros que orientan la autorizacién de transacciones por parte de la gerencia, implica
todas aquellas medidas subyacentes relacionadas con la eficiencia operacional y la

observacion de politicas establecidas en todas las areas de la organizacion.

> Control Contable

El control interno contable comprende el plan de organizacion y todos los métodos y
procedimientos relacionados principal y directamente a la salvaguarda de los activos de la
empresa y a la confiabilidad de los registros financieros. Principalmente este tipo de control
incluye controles relacionados con autorizaciones, aprobaciones, registros, reportes
contables y custodia de activos.

(Perdomo, 2005, pag. 19)

1.10.4 Control Interno COSO

El control interno enfoque COSO surge aproximadamente en el afio de 1985 en Estados
Unidos, esto con el fin de unificar normas de control interno y estandarizar su aplicacion
con base a las necesidades de los usuarios y de las entidades, cuyo objetivo es crear un

punto de referencia en comun acerca del control interno.

Ademas, este enfoque COSO tiene su origen debido a la propagacion masiva de fraudes en
diversidad de empresas, este enfoque busca suplir la carencia de controles existentes por
medio de estdndares que fuesen mas radicales en la prevencion de errores y actos

deshonestos.
Componentes del Control Interno (COSO)
» Ambiente de control

Es la base de los demas componentes, ademas permite evaluar la integridad y valores éticos

del personal de la empresa aportando disciplina y estructura.
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La efectividad de un positivo ambiente de control depende directamente de la integridad de
los demas componentes del control interno, debido que por si solo no asegura la

salvaguarda de los recursos de la entidad.

Integridad v valores éticos

[ Comnbetencia nrofesional

Estilo de gestion

Autoridad responsabilidad v ierarauia

Politicas v nracticas del recurso

[ Factores del ambiente Estructura organizacional ]

[ Comité de auditoria

Fuente: Elaborado por el equipo investigador, durante la elaboracion del marco teérico

El ambiente de control incluye factores como: la integridad, los valores éticos y la
capacidad de los empleados de la entidad, la filosofia de la Direccién y el estilo de gestion,
la asignacion de la autoridad y las responsabilidades, la organizacion y el desarrollo de los
empleados y la orientacion de la Direccion.

Siendo este componente el principal, porque esta directamente relacionado con el personal

que es el principal recurso con que cuenta toda entidad.

> Evaluacion de riesgos

El riesgo es la probabilidad de ocurrencia de un suceso que puede afectar las operaciones

de las empresas, por lo tanto se debe tener en cuenta aspectos como:
» Laidentificacion de los riesgos
» Analisis de los riesgos
» Administracién de los riesgos
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Cada uno de los aspectos que incluye la evaluacion de los riesgos requiere de una debida
atencion, la identificacidn de los riesgos considera aspectos internos y externos que pueden
obstaculizar el logro de los objetivos y metas, el analisis de riesgos esta relacionado
directamente al estudio de los mismos y la administracién de los riesgos esta enfocado a
queé tipo de acciones preventivas se van a desarrollar para minimizarlos o implementar

medidas correctivas.

Primeramente deben identificarse los objetivos organizacionales, vinculados y coherentes.
Luego deben identificarse y evaluarse los riesgos relevantes que pueden afectar el alcanzar

€s0s objetivos.

Los riesgos deben ser administrados, atendiendo a la existencia de un medio interno y
externo cambiante, esto con el proposito que la empresa pueda evitarlo, reducirlo,
compartirlo, aceptar, o ignorar posibles riesgos a los que este expuesto dependiendo de la

magnitud del mismo y la importancia que tenga.
» Actividades de control

Las actividades de control son politicas y procedimientos que ayudan a asegurar que se
toma las medidas preventivas para minimizar los riesgos a los que se esta expuesto y el
logro los objetivos organizacionales, es decir que las actividades de control van
encaminadas al logro de objetivos y metas por medio de actos establecidos por la alta

gerencia y apoyo del personal.
Dichas medidas son implementadas por el recurso humano.
Las actividades de control se pueden dividir en:

» De operacion

» De informacion financiera

» De cumplimiento legal

72



Cada una de las categorias ayuda a mantener un control estricto de las actividades

desarrolladas dentro de las empresas.

Las actividades de control desarrolladas en el &rea de operacion se implementan para
evaluar la eficiencia de cdmo estan siendo utilizados los recursos y medir la eficacia en el

cumplimiento de los objetivos y metas.

En la categoria de informacion financiera, las actividades brindan controles adecuados en la
preparacion y publicacion de los estados financieros para tener una certeza razonable de las

cifras plasmadas, es decir que sean confiables.

De la misma manera en la categoria de cumplimiento legal, se verifica efectivamente el
cumplimiento de cada una de las leyes y regulaciones aplicables a la entidad para ver si hay

algun tipo de faltas que se estén cometiendo en la entidad.

» Informacion y comunicacion

La informacion y comunicacion en las entidades constituye uno de los aspectos mas
importantes y esenciales en el desarrollo de las operaciones, que ayuda para la toma de
decisiones, debido a que se debe identificar, ordenar y comunicar en forma oportuna la
informacion necesaria para que los empleados puedan cumplir con sus obligaciones, ya que

constituyen un punto muy importante en la toma de decisiones.
La informacion puede ser operativa o financiera, de origen interno o externo.
Deben existir adecuados canales de comunicacion.

El personal debe ser informado de la importancia de que participe en el esfuerzo de aplicar

el control interno.
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» Supervision y monitoreo

En las empresas, este elemento es de suma importancia, pues debe existir un proceso que
compruebe que el sistema de control interno se mantiene en funcionamiento a través del

tiempo y que les ayude a evaluar el cumplimiento de objetivos y metas.

La evaluacion y monitoreo se puede realizar de dos maneras como se presenta en el

siguiente esquema. (Pérez, 2013, Los cinco componentes del control interno)

Supervision y
monitoreo

Por actividades Por evaluaciones
continuas separadas

Fuente: Elaborado por el equipo investigador, durante la elaboracion del marco teérico, 2013

1.10.5 Control interno ERM y control interno 1SO 31000

Las empresas operan en ambientes donde factores como la globalizacion, la tecnologia, las
regulaciones de los organismos de control, los mercados cambiantes y la competencia, crean
incertidumbre, que esta representada por eventos, que a su vez implican riesgos, que de igual

manera genera nuevas oportunidades.

Por ende el control interno surge como una herramienta que comprende politicas y
procedimientos con el objetivo principal de proteger los activos, asegurar la validez de la
informacion, promover la eficiencia en las operaciones cuya responsabilidad recae
principalmente en la administracion que busca directamente la reduccidén y minimizacion
de los riesgos a nivel organizacional por ende han surgido diferentes enfoques que buscan
brindar un aporte fundamental como soporte para alcanzar el éxito, el control interno

dentro de las empresas forman uno de los principales elementos de la funcidn
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administrativa, para estandarizar los procesos de control interno se han creado una serie de

estructuras de las que destacan el COSO Enterprise Risk Managment y el 1SO 31000

Gestion de Riesgos , Principios y Directrices.

LA INTERNACIONAL
ORGANIZATION FOR
STANDARDIZATION ISO

riesgos, incluyen una
metodologia directamente

ligada a los principios

agregado.

Mas &gil al permitir

Es una metodologia creada El Control Interno » Ambiente de control.
por la Comisién Treadway el consta de ocho » Establecimiento de
cual nace como una version componentes objetivos.
gestionada a través del relacionados entre si, > ldentificacion de eventos.
manejo de riesgo, bajo esta se derivan de la » Evaluacion de riesgos.
modalidad se incorporan manera en que la » Respuestas a los riesgos.
nuevos componentes como: direccion dirige la > Actividades de control.
El ambiente de control empresa. > Informacién y
CONTOL INTERNO COSO | interno, el establecimiento comunicacion.
ENTERPRISE RISK de objetivos, identificacion Enfocado > Monitoreo.
MANAGMENT ( COSO de eventos, evaluacion de directamente para el
ERM) riesgos, estrategias frente al manejo de los riesgos.

riesgo, actividades de
control, informacion y Modelo basado en
comunicacion y supervision. principios que tratan

de gestionar el riesgo

desde que este aparece

hasta los procesos

finales.
Modelo enfocado Metodologia
principalmente a la gestion y directamente ligadaa | » Comunicaciony
evaluacién de riesgos en las los principios consultas de riesgos.
empresas. organizacionales » Monitoreo

ISO 31000 El proceso de gestion de creando un valor >  Revision de riesgo

adhiriendo la
identificacion, analisis,

evaluacién y tratamiento a
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valor agregado a dicho de riesgos cualquiera
componente, destacando la gue sea su naturaleza
comunicacion y consultas causa u origen.

de riesgos, el monitoreo y
revision como elementos
que cubren una evolucién,
identificacion, andlisis,
evaluacion y tratamiento a

los riesgos encontrados.

El sistema COSO ERM, por los elementos y caracteristicas que comprende, es el mas
difundido, conocido y generalizado lo que permite una estandarizaciébn mas amplia al
compararse con otros, por el contrario la norma ISO 31000 no posee tanta extensién lo que
la aisla en la comparacion con otras entidades, a menudo las empresas que poseen dicha
metodologia poseen dificultades al demostrar su manejo y control de riesgo ante miembros

de otro grupo, la norma 1SO es relativamente nueva.
1.10.6 Control Interno de los Costos de produccion

El control interno en los procesos de fabricacion es de mucha importancia para el manejo y

uso adecuado de los componentes del costo de produccion que a continuacién se detallan.
Control interno aplicable a la materia prima y materiales.

Como se ha mencionado a lo largo del documento, en los componentes del costo de
produccion la materia prima o los materiales son los insumos que las empresas
procesadoras 0 manufactureras adquieren para su efectiva transformacion, en esta medida
las industrias deben contar con controles efectivos para el resguardo y la optimizacion de

los materiales.

Un factor indispensable y necesario es el disefio de politicas y procedimientos que brinde
lineamientos efectivos y Utiles dentro de las empresas, aplicables en este caso directamente

para la materia prima cuya responsabilidad recae en la administracion.
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Asi mismo, para un adecuado control de materias primas y materiales es necesario el uso de

herramientas como formularios que a continuacion se mencionan:
» Formulario de solicitud de compra
» Orden de compra
» Recepcion de materiales
» Requisicion de materiales
» Kardex
Control interno aplicable a la mano de obra.

En el caso de la mano de obra se deben implementar controles efectivos, pero en algunas
ocasiones no lo son esto deriva por la falta e implementacion de herramientas que permiten
un adecuado control del tiempo laborado, ingreso del personal la produccion que ha
realizado, su rendimiento y disciplina que presenta en la entidad, por lo que es necesario la
utilizacion de formularios de control de las horas laboradas por el personal y trabajo que

ejerzan sea este por obra o de manera permanente.

Para un control adecuado de la mano de obra se pueden aplicar medidas como las

siguientes:
» Control de asistencias
» Registros de permisos concedidos
» Monitoreo continuo al personal
» Reporte de actividades desarrolladas

Toda entidad, para contar con informacion oportuna y confiable, debe disefiar el sistema

contable y de costos tomando como base la Norma Internacional de Informacién Financiera
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para Pequefias y Medianas entidades, pues en ella se establecen criterios y caracteristicas

que debe cumplir la informacion financiera y que sirva de base para la toma de decisiones.
1.11 Proceso de Adopcién de la Norma Internacional de Informacion Financiera

Las NIIF son una serie de normativas que facilitan la creacién de estados financieros con
proposito de informacién general y en otra informacion financiera. Esta otra informacion
financiera comprende la informacion suministrada fuera de los estados financieros, que
ayuda en la interpretacion de un conjunto completo de estados financieros, mejorando la

capacidad de los usuarios para tomar decisiones econémicas.

En EI Salvador, el ente regulador de la profesion contable, que tiene la competencia legal
de emitir o adoptar normativa contable es el Consejo de Vigilancia de Profesion de
Contaduria Publica y Auditoria (CVPCPA), este ente regulador adopta las Normas
Internacionales de Contabilidad (NIC), para aplicar la normativa a partir del afio 2000;
dicho acuerdo fue diferido para ser retomado con fecha 31 de octubre de 2003 para
establecer un Plan Escalonado para la implementacion a partir del afio 2004 hasta el afio
2006, tomando en cuenta las caracteristicas propias de la empresa y entidades sujetas a
adoptar tal normativa; este marco de referencia se conoce como: Normas de Informacion
Financiera Adoptadas en El Salvador (NIFES).

El 23 de agosto de 2005, el Consejo resuelve aprobar la adopcién de la NITF N° 1 (IFRS 1
por sus siglas en inglés) e incorporarla como parte del marco de referencia de las NIFES;

con fecha 8 de mayo de 2007.

El Consejo de Vigilancia acordd que se debia coordinar una discusion técnica con los
involucrados sobre el proyecto de NIIF para PYMES, obtener modificaciones y presentar
una propuesta a nivel de pais con las observaciones y recomendaciones pertinentes sobre el
borrador del documento. Como resultado, el Consejo tomé el Acuerdo de la coordinacién,
desarrollo y ejecucion del proyecto “Normas Internacionales de Informacion Financiera

para empresas no Listadas™ hasta su finalizacion.
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El 27 de septiembre de 2007, el Consejo aprob6 los resultados del analisis del Borrador de
NIIF/PYME, y aprob6 la remisién al IASB. Con fecha 09 de julio 2009, el IASB aprueba la
NIIF para las PYMES.

El 20 de agosto de 2009, el Consejo aprobé el Plan Integral para la adopcion de la NIIF
para PYMES, y las NIIF en su version completa, segun las versiones oficiales en idioma

espafiol emitidas por el IASB.

Luego, el 7 de octubre de 2009, una vez efectuada la revisién sobre los requerimientos
contables y de informacion a revelar, el Consejo se pronuncia a favor de la aplicacion de la
NIIF para las PYMES en El Salvador. La adopcién de las NIIF para las PYMES fue
publicado en el Diario Oficial N° 224, Tomo 385 de fecha 30 de noviembre de 20009.

La obligacion de presentar los primeros estados financieros con base a este marco
normativo es a partir del ejercicio que se inicia el 1 de enero de 2011, siendo permitida la

adopcidn anticipada.

La adopcidén de esta norma genera cambios en el desarrollo de la préctica contable,
derivando la utilizacion de diferentes métodos de valoracion segun la finalidad de los
Estados Financieros, proporcionando informacion relevante y por consiguiente real y
verificable de manera que sea Util a las necesidades de los usuarios, siendo complementada
con la elaboracion de las notas que constituyen la memoria en la cual se encuentra toda la
informacion cualitativa y cuantitativa necesaria para comprender las operaciones ordinarias
del giro de la entidad y base para elaborar el Informe de gestion que evalta el cumplimiento
de las politicas de crecimiento y expansion, recursos humanos, medio ambiente, inversion,
control interno, de los objetivos a corto y mediano plazo y a su vez los riesgos a los que

estos se encuentran expuestos
Secciones de la NIIF para PYMES

La Norma Internacional de Informacion Financiera para Pequefias y Medianas Entidades

esta compuesta por 35 secciones, las cuales se describen de manera breve a continuacion:
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Seccidén 1: Pequefias y Medianas Entidades

Esta seccidn, define que empresas son pequefias 0 medianas entidades y cuales no lo son,
establece que se deben considerar PYMES, aquellas entidades que no cotizan en el mercado
de valores y no poseen la obligacion publica de rendir cuentas ademas de no publicar
estados financieros con prop6sito general. Describe las caracteristicas de las entidades para

las cuales esta destinada la NIIF para las PYMES.
Seccidn 2: Conceptos y Principios Generales

En esta seccion, se muestran los objetivos de los Estados Financieros, ademas de las
caracteristicas cualitativas que debe contener la informacion presentada en dichos estados
como la oportunidad, comparabilidad o integridad que hacen que la informacién sea veraz y

razonable.
Seccion 3: Presentacion de Estados Financieros

En esta seccion se establece, lo que es un conjunto completo de Estados Financieros y qué
es la presentacion razonable de estos. Se centra en los requerimientos generales para la

presentacion de estados financieros.
Seccidn 4: Estado de Situacion Financiera

Esta seccion pretende ser una guia para la elaboracion del Estado de Situacion Financiera,
por lo cual establece la informacion que éste debe contener y la manera en que dicha
informacion debe ser presentada. Ademas, establece los criterios para clasificar los activos

0 pasivos en corrientes y no corrientes.
Seccidn 5: Estado de Resultado Integral y Estado de Resultados

El objetivo de esta seccion es establecer la informacion que debe contener el Estado de
Resultados, como las partidas de ingresos y egresos y la manera en que debe presentarse
dicha informacion, es decir, se centra en los requerimientos para la presentacion del estado

del resultado integral y el estado de resultados.
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Seccidn 6: Estado de Cambios en el Patrimonio y Estado de Resultados y Ganancias

Acumuladas

Esta seccion establece, los requerimientos para presentar los cambios en el patrimonio de
una entidad en un periodo determinado, o si se cumplen las condiciones especificadas y una

entidad asi lo decide, en un estado de resultados y ganancias acumuladas.
Seccidn 7: Estado de Flujos de Efectivo

Esta seccion establece, la informacion a incluir en un estado de flujos de efectivo y cdmo
presentarla. Una entidad presentara un estado de flujos de efectivo que muestre los flujos de
efectivo habidos durante el periodo sobre el que se informa, clasificados por actividades de

operacion, actividades de inversion y actividades de financiacion.
Seccidn 8: Notas a los Estados Financieros

Esta seccion establece, los principios relacionados a la informacion a presentar en las notas
a los estados financieros y la manera que esta debe ser presentada en los estados
financieros, convirtiéndose en explicaciones de algunas partidas que lo requieren segun su

naturaleza.
Seccidn 9: Estados Financieros Consolidados y Separados

En esta seccion se establecen los requerimientos para presentar estados financieros

consolidados y las circunstancias en las que una entidad debe presentar dichos estados.
Seccidn 10: Politicas Contables, Estimaciones y Errores

Detalla como seleccionar y aplicar las politicas contables y como informar los cambios en
las politicas contables, los cambios en las estimaciones contables y la correccion de errores

en periodos anteriores.
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Seccion 11: Instrumentos Financieros Basicos

Se centra en la contabilizacion e informacion financiera de los instrumentos financieros
basicos. Define que un instrumento financiero es un contrato que da lugar a un activo

financiero de una entidad y a un pasivo financiero o a un instrumento de patrimonio de otra.
Seccion 12: Otros Temas relacionados con los Instrumentos Financieros

Esta seccion, al igual que la seccion 11, describe el reconocimiento, baja en cuentas,
medicion e informacion a revelar de los instrumentos financieros (activos financieros y
pasivos financieros). Esta seccion se aplica a otros instrumentos financieros y transacciones

mas complejos.
Seccion 13: Inventarios

Los Inventarios son una parte muy importante dentro del activo de una empresa, por lo que
esta seccion establece como distinguir partidas de inventarios de otros activos de una
entidad e identificar cuando las partidas de inventarios retinen las condiciones para su
reconocimiento en los estados financieros, ademas permite identificar cudndo una partida

del inventario debe ser reconocida como un gasto.
Seccidn 14: Inversiones en Asociadas

Esta seccion pretende, identificar cuando una entidad tiene influencia significativa sobre
otra entidad y medir las inversiones en asociadas al momento del reconocimiento inicial y
posteriormente. Establece como presentar y revelar inversiones en asociadas en los estados

financieros.
Seccidn 15: Inversiones en Negocios Conjuntos

En esta seccidon se establece, la forma de identificar cuando una entidad tiene control
conjunto sobre un negocio (es decir, cudndo existe un negocio conjunto); y como distinguir
los negocios conjuntos que toman la forma de operaciones controladas de forma conjunta,

de activos controlados de forma conjunta y de entidades controladas de forma conjunta,
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ademas establece como determinar los activos, pasivos, ingresos y gastos a reconocer en los
estados financieros con respecto a participaciones en operaciones controladas de forma

conjunta y en activos controlados de forma conjunta.
Seccion 16: Propiedades de Inversion

El objetivo de esta seccion es, distinguir las propiedades de inversion de otros activos de
una entidad e identificar cuando las partidas de propiedades de inversion retnen las

condiciones para su reconocimiento en los estados financieros.
Seccion 17: Propiedad, Planta y Equipo

Esta seccion aplica a la Propiedad, Planta y Equipo y a las Propiedades de Inversién que no
puedan ser medidas razonablemente con fiabilidad y tiene como objetivo distinguir partidas
de propiedades, planta y equipo de otros activos de una entidad e identificar cuando las
partidas de propiedades, planta y equipo rednen las condiciones para su reconocimiento en

los estados financieros.
Seccidn 18: Activos Intangibles Distintos de la Plusvalia

Esta seccion se centra en la contabilizacion e informacion financiera de activos intangibles
distintos de la plusvalia, y permite distinguir los activos intangibles de los demas activos de
una entidad y ayuda a determinar cuando un activo intangible cumple las condiciones para

su reconocimiento en los estados financieros.
Seccién 19: Combinaciones de Negocios y Plusvalia

Establece que una combinacion de negocios es la union de entidades o negocios separados
en una Unica entidad que informa. Ademas, proporciona una guia para la identificacion de

la adquirente, la medicion del costo de la combinacion de negocios.
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Seccion 20: Arrendamientos

Esta seccién identifica, los acuerdos de arrendamiento que califiquen para su
reconocimiento, a distinguir entre un arrendamiento financiero y operativo, reconocer,
medir los derechos y las obligaciones que surjan de arrendamientos financieros al inicio del

arrendamiento en los estados financieros del arrendatario y en los del arrendador.
Seccidn 21: Provisiones y Contingencias

Esta seccion ayuda a conocer los requerimientos de informacion financiera para las
provisiones y contingencias, a distinguir las provisiones de otros pasivos de una entidad y
determinar qué provisiones se deben contabilizar de acuerdo a esta seccidn, ademas

muestra la informacion a revelar sobre provisiones.
Seccidn 22: Pasivos y Patrimonio

Esta seccion establece, la clasificacion de los instrumentos financieros como pasivos 0
como patrimonio. Determina que una entidad reconocera la emision de acciones o de otros
instrumentos de patrimonio; como patrimonio cuando emita esos instrumentos y otra parte

esté obligada a proporcionar efectivo u otros recursos a la entidad a cambio de éstos.
Seccidn 23: Ingresos de Actividades Ordinarias

El objetivo de esta seccidn es identificar en qué casos los ingresos de actividades ordinarias
que surjan de transacciones y hechos especificos califican para ser reconocidos en los
estados financieros y a medir los ingresos originados de la venta de bienes, la prestacién de
servicios, el intercambio de bienes o servicios, o el uso por parte de terceros de activos de

la entidad que generen intereses, regalias o dividendos.
Seccion 24: Subvenciones del Gobierno

Esta seccion establece, cuando y como aplicar los requerimientos de informacion financiera
para las subvenciones del gobierno y muestra como diferenciar las subvenciones del

gobierno de otra forma de ayuda gubernamental y otras formas de ingresos e identificar
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cudndo una subvencion del gobierno reune los requisitos para ser reconocida en los

ingresos.
Seccidn 25: Costos por Prestamos

Seguln esta seccidn, son costos por préstamos los intereses y otros costos en los que una
entidad incurre, que estdn relacionados con los fondos que ha tomado prestados. Se

especifica el reconocimiento de los costos y la informacion a revelar.
Seccidn 26: Pagos basados en Acciones

Esta seccion establece, que las transacciones con pagos basados en acciones que se liquidan
en efectivo incluyen los derechos sobre la revaluacion de acciones. Determina la forma en
que estos pagos deben reconocerse, la medicion de transacciones con pagos basados en

acciones y la informacién a revelar.
Seccidn 27: Deterioro del Valor de los Activos

Esta seccion establece, el tratamiento contable que se debe dar a los deterioros de todos los
activos, exceptuando los activos por impuesto diferido, los procedentes de beneficios a los
empleados, los activos financieros, las propiedades de inversion y los activos bioldgicos y
define que una pérdida por deterioro se produce cuando el importe en libros de un activo es

superior a su importe recuperable.
Seccidn 28: Beneficios a los Empleados

Segln esta seccion, existen cuatro tipos de beneficios a los empleados: beneficios a corto
plazo, beneficios post-empleo, otros beneficios a largo plazo y beneficios por terminacion,
y muestra cuando y como reconocer el costo de los beneficios a los empleados, como medir
dichos beneficios y la manera de presentar y revelar los beneficios a los empleados en los
estados financieros.
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Seccidn 29: Impuesto a las Ganancias

Con el uso de esta seccion se puede determinar cudndo un impuesto se considera impuesto
a las ganancias, reconocer y medir todos los activos y pasivos por impuestos corrientes,
identificar los activos y pasivos que se esperaria que afectaran a las ganancias fiscales si se
recuperan o liquidan por su importe en libros y determinar la base fiscal de activos, pasivos

y otras partidas que tengan base fiscal, aunque no sean reconocidas como activos o pasivos.
Seccidn 30: Conversion de la Moneda Extranjera

El objetivo de esta seccidon es, establecer la forma de como se deben incluir las
transacciones en moneda extranjera y los negocios en el extranjero en los estados
financieros de una entidad, y en como convertir los estados financieros a una moneda de

presentacion que sea diferente de la moneda funcional.
Seccion 31: Hiperinflacion

En el alcance de esta seccidn se establece, qué se aplicard a una entidad cuya moneda
funcional sea la moneda de una economia hiperinflacionaria. Requiere que una entidad
prepare los estados financieros que hayan sido ajustados por los efectos de la

hiperinflacion.
Seccion 32: Hechos Ocurridos después del Periodo

Esta seccion se centra, en la contabilidad y los informes sobre hechos ocurridos entre el
final del periodo sobre el que se informa y la fecha en que se autoriza la publicacion de los
estados financieros, permite diferenciar entre los hechos ocurridos despuées del periodo

sobre el que se informa que implican y no implican ajuste.
Seccion 33: Informacion a Revelar sobre Partes Relacionadas
En esta seccion se define lo que es Parte Relacionada, la informacion a revelar sobre las

relaciones entre la controladora y la subsidiaria y establece que una transaccion entre partes
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relacionadas es una transferencia de recursos, servicios u obligaciones entre una entidad

que informa y una parte relacionada, con independencia de que se cargue 0 no un precio.
Seccidn 34: Actividades Especiales

Segln esta seccion, existe tres tipos de actividades especiales: actividades agricolas,
actividades de extraccién y concesion de servicios, por lo que proporciona una guia sobre la

informacién financiera de la entidades dedicadas a esas actividades.
Seccidn 35: Transicion a la NIIF para las PYMES

Establece los procedimientos contables que debe seguir una entidad que adopta por primera
vez la NIIF para las PYMES, permite comprender lo que se requiere, lo que se permite y lo
que se prohibe al seleccionar las politicas contables de una entidad por primera vez de
acuerdo con la NIIF para las PYMES y preparar un estado de situaciéon financiera de

apertura.
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CAPITULO Il. METODOLOGIA

La metodologia hace referencia al conjunto de procedimientos basados en principios
I6gicos, utilizados para alcanzar los objetivos que rigen una investigacion cientifica, que

consiste en recopilar informacion y conocer el entorno del fendémeno en investigacion.
2.1 Disefio de la Metodologia

El método de investigacion cientifica, es un procedimiento riguroso de orden légico, cuyo
propdsito es demostrar la verdad de los fendmenos, este se auxilia de la metodologia para

llegar al conocimiento de un fendmeno en estudio.

La metodologia representa la manera de organizar el proceso de la investigacion, de
controlar los resultados y de presentar posibles soluciones al problema, lo cual conducira a

la toma de decisiones.

Para iniciar la investigacion fue necesario realizar un diagnostico situacional de la
Asociacion de Mujeres Por el Desarrollo de Tepetitan, con el propdsito de conocer las
problemdticas que existen y la participacion de las mujeres en las actividades y proyectos

que realiza la Asociacion.
2.2 Método de Investigacion

Del diagndstico realizado en la Asociacion de Mujeres Por el Desarrollo de Tepetitan
(AMUDET), se identificaron alguna de las necesidades que son fundamentales para su

desarrollo estas son:

> Falta de un sistema de Control interno que les permita controlar cada una de las
areas de la Asociacion.

» Sistema Contable con base a la Norma Internacional de Informacién Financiera para
Pequefias y Medianas Entidades (NIIF para las PYMES).

» Sistema de Costos.

» Estructura organizativa debidamente definida.
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Luego de haber analizado cada una de las problemaéticas, el equipo investigador decidié dar
solucion a la falta del sistema de control interno, sistema contable con base a la Norma
Internacional de Informacion Financiera para Pequefias y Medianas Entidades (NIIF para

las PYMES) y su respectivo sistema de costos.

El objetivo es proporcionar a la Asociacion de Mujeres Por el Desarrollo de Tepetitan, un
conjunto de herramientas contables que le permitan registrar y detallar las operaciones de
produccion y comercializacion de los articulos de limpieza para el hogar, de manera
oportuna, de tal manera que sirva a la administracion para la toma de decisiones, ademas,
contar con un sistema de costos permitird a la Asociacion obtener registros precisos de los
costos incurridos en el proceso productivo y la asignacién de los costos a cada producto. La
implementacion de un sistema de control interno ayudara a detectar la pérdida vy
desperdicio de materia prima y materiales, mala organizacién, proceso productivo
deficiente, robo de materia prima y productos terminados, a los que esta puede ser

susceptible, debido a la carencia de controles efectivos.

Para dar una alternativa de solucion a las dificultades encontradas, se aplico el método
operativo en el que se utilizd el enfoque de investigacion cuantitativa y cualitativa,
permitiendo describir los elementos que inciden en el disefio e implementacion del sistema

contable y de costos, incluyendo control interno.
2.3 Tipo de Investigacion

Segun su finalidad, la investigacion es aplicada, siendo su objetivo principal dar solucion a
un problema especifico, como la falta de un sistema de control interno, contable y de costos
con base a la Norma Internacional de Informacion Financiera para Pequefias y Medianas
Entidades (NIIF para las PYMES).

Segun el nivel de profundidad del conocimiento, el tipo de investigacion es descriptiva,
describiéndose los elementos relacionados con la problemética en estudio, no quedando
solamente a nivel de causa efecto, pues se busca brindar una guia que sirva para el registro

y detalle de las operaciones de produccion, comercializacion y su funcionamiento.
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Segln la amplitud con respecto al desarrollo de la investigacion en estudio es de corte
transversal porque se realizard en un periodo de tiempo especifico que correspondera al afio
2013.

2.4 Poblacion o Universo de la Investigacion

Para realizar la investigacion fue necesario tomar en cuenta la poblacién objeto de estudio,
siendo el conjunto de todo los individuos que proporcionan informacién sobre el fendmeno
a investigar, para el caso de la Asociacidn fueron las 190 mujeres que forman parte de la
Asociacién de Mujeres Por el Desarrollo de Tepetitan. Debido al tamafio de la poblacién, se
vuelve necesario definir las unidades de andlisis que en su caso son las 24 mujeres que
intervienen en el proceso productivo, asi como también las demds socias activas y

honorarias, luego se procede al calculo de la muestra.

Muestra: Es el subgrupo de la poblacion del cual se recolectan los datos y debe ser
representativa. Esta puede ser probabilistica 0 no probabilistica, para el caso se utilizo la
muestra probabilistica: que es el subgrupo de la poblacion en el que todos los elementos de
esta tienen la misma probabilidad de ser elegido, en el caso de las socias de AMUDET,

todas tienen la misma probabilidad de ser elegida como unidad de estudio.

Para determinar la muestra se utilizo la formula para el calculo de la muestra, incluyendo a

todas las mujeres que forman parte de la Asociacion.

3 z%2 N pq
(N —1)E? + z2pq

n

Donde.
N= poblacién o universo de estudio, que para el caso de la asociacién son las 190 asociadas
n= muestra

E= error maestral (5%)
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90%-= coeficiente de confianza o valor critico que corresponde al valor de: z= 1.645 segln

el apéndice “D”
p= probabilidad de exito (0.50)
= probabilidad de fracaso (0.50)

~ 1.6452 (190)(0.50)(0.50)
1= 190 — 1)(0.05)2 + (1.645)2(0.5)(0.50)

B 128.5361875
" 0.4725 + 0.67650625

n

128.5361875

1.14900625

n=112

Para el célculo de la muestra se estudiaron 112 asociadas que corresponden al total de la

muestra de toda la poblacion en estudio.

El criterio utilizado para determinar la muestra de socias a las que se les administro el
cuestionario fue a partir de una seleccion al azar del total de la membrecia de mujeres que

pertenecen a la Asociacion.
2.5 Unidades de Estudio

Las unidades objeto de estudio de la Asociacién de Mujeres Por el Desarrollé de Tepetitan

fueron:

» La presidenta
> Latesorera de la Asociacion

» Y las 112 socias que forman parte de la asociacion muestra.
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2.6 Operacionalizacion de los Objetivos

1. OBJETIVO ESPECIFICO

VARIABLE

INDICADOR

INSTRUMENTO
SUGERIDO

.__ .. | Formas de organizacion » Organizaciones no
Conocer las formas de organizacién o
. gubernamentales. Revision documental
que existen en El Salvador. ) .
» Sociedades cooperativas.
» Asociaciones
cooperativas.
» Asociaciones comunales
2. OBJETIVO ESPECIFICO VARIABLE INDICADOR INSTRUMENTO SUGERIDO

Identificar la normativa legal y
contable aplicable a la Asociacién de
Mujeres AMUDET.

Normativa legal

Normativa contable

VVVYYVYYVVY

Leyes y reglamentos
Tributarias

Mercantiles
Municipales

Decretos

Convenios

Norma Internacional de
Informacion Financiera
para Pequerias y
Medianas Entidades.

» Revision documental

» Revision documental
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3. OBJETIVO ESPECIFICO

VARIABLE

INDICADOR

INSTRUMENTO
SUGERIDO

Identificar cada una de las fases
del proceso de fabricacion vy
comercializacion de los productos
de limpieza.

Participacion las asociadas

Proceso de fabricacion
los productos de limpieza.

Comercializacion

Beneficios para
asociadas.

de

las

Cargo que desempefian

Elaboracién de lejias,
desinfectantes y detergentes.

Formas de comercializacién
de lo producido.

Econdmico
Formativo

Social

» cuestionario

> Entrevistas.

> Entrevistas

» Cuestionarios
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4. OBJETIVO ESPECIFICO

VARIABLE

INDICADOR

INSTRUMENTO SUGERIDO

Disefiar los instrumentos de control
interno que faciliten el manejo de los
inventarios y del proceso productivo
haciendo uso de herramientas de

ofimatica.

Control interno

VVV VY

Control interno contable
Control interno
administrativo.

Enfoques de control interno
Disminucion de riesgo.
Control de la materia
prima, mano de obra y
costos indirectos de
fabricacion

Cumplimiento de objetivos
y metas.

> Verificacion

documentacion.
» Lista de cotejos.
> Observacion.

de

Manejo de inventarios

YV VYV

Valuacion de inventarios.
Control de existencias.
Deteccion de desperdicios.

> Verificacion de
documentacion.
> Entrevistas.

Proceso productivo » Uso adecuado de
enfocado al control materiales. > Entrevistas
interno. » Control de materia prima, » Lista de cotejos
mano de obra y costos
Indirectos de Fabricacion.
» Cumplimiento de medidas
higiénicas.
Uso de herramientas de
ofimatica » Uso de Excel. > Entrevistas.
» Software contables
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5. OBJETIVO ESPECIFICO

Elaborar un Sistema Contable de
acuerdo a las necesidades vy
requerimientos de la Asociacion,
con base a la Norma Internacional
de Informacion Financiera para las
Pequeiias y Medianas Entidades

(NIIF PYMES).

VARIABLE INDICADOR INSTRUMENTO SUGERIDO
> Registro y detalle de las
Sistema contable operaciones. » Revision documental
> Presentacion de estados » Entrevistas.
financieros.
> Generacion de
informacion confiable y
oportuna.
> Ejecucion de procesos
contables.
» Conocimiento de la
Norma Internacional de norma. » Revision documental
Informacidn Financiera » Implementacion de la » Entrevistas.
norma.
> Existencias de politicas
contables.
» Aplicacion de las

secciones de la NIIF para
las PYMES.
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6. OBJETIVO SPECIFICO

VARIABLE

INDICADOR

INSTRUMENTO
SUGERIDO

Establecer un sistema para la
determinacion de los costos
incurridos en el proceso
productivo.

Determinacion de costos
en el Proceso de
fabricacion de
desinfectantes.

Determinacién de costos
en el Proceso de
fabricacion de lejias.

Determinacién de costos

en el Proceso de
fabricacion de
detergentes.

VVVVYY

A\

YV VYV

YV VY

Precio de materia prima.
Valor de la mano de obra.
Cotizacion de materia prima
Ordenes de compra.
Requisicion de materia prima

Adquisicion  de  materias
primas.
Transformacion de materia
prima

Capacitacion del personal.
Mano de obra.

Pago de los costos indirectos
de Fabricacion.
Determinacion de los costos.

Valor de los costos indirecto
de fabricacion.

Costo unitario.

Costo de ventas.

Costos reales.

Métodos para la
determinacion de los costos.

> Entrevistas.

» Observacion.

» Listas de cotejos.

Fuente: elaborado por el equipo investigador, parte del protocolo de investigacion, abril a junio de 2013
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2.7 Técnicas para la Recoleccidn de Informacion

Para la recoleccion de informacion durante el proceso de investigacion se utilizaron las

técnicas de investigacion documental y de la técnica de campo.
» Técnicas Documentales

Estas técnicas permitieron obtener informacion necesaria y relacionada con el problema de

investigacion.

Las técnicas documentales que se utilizaron fueron: consulta de libros, normativa legal y
contable aplicable a la Asociacion, tesis, trabajos de graduacién, folletos, ordenanzas
municipales y consultas en la web; con el objetivo de obtener la mayor cantidad de
informacion relacionada con el tema de investigacion, permitiendo la conformacion del

marco tedrico, por medio de la agrupacion de ideas.
» Técnicas de Campo

Estas técnicas permitieron realizar contacto directo con la Asociacion objeto de estudio,
dentro, su aplicabilidad fue de gran importancia para la obtencion de informacion exacta y
con alto grado de fiabilidad, comparando la teoria con la realidad. Las técnicas utilizadas

para la recoleccion de informacion consistieron:

La entrevista es una técnica que permite la comunicacion entre dos 0 mas personas con el
fin de obtener informacién. En la investigacion sera dirigida a la Presidenta y tesorera de la
Asociacion con el fin de conocer con mayor exactitud y profundidad cémo se desarrollan
los procesos financieros y contables, ademas de identificar las distintas fases del proceso de

elaboracion de los productos de limpieza.

El cuestionario es un instrumento que consistio en la elaboracion de una serie de preguntas
con respuestas abiertas y cerradas dependiendo del tipo de informacién requerida, este fue
administrado a un total de 112 socias, objeto de estudio en representacion de toda la

poblacion.
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La observacion consiste en examinar directamente algin hecho o fendmeno con el fin de
obtener informacion y registrarla para su posterior analisis. Esta técnica se utilizé con el
propdsito de obtener informacion relacionada con las actividades que la Asociacion realiza,
a través de la observacion directa, donde se elaboré una lista de cotejo la cual permito
verificar documentos de interés, inventarios, mobiliario y equipo de oficina y activos fijos

gue posee la Asociacion.
2.8 Validacion de los Instrumentos para la Recoleccion de Informacion

Una vez disefiado los instrumentos, se procedié a efectuar la validacién de los cuestionarios
dirigidos a las socias de AMUDET, para lo cual fue necesario realizar una prueba piloto
con el objetivo de verificar la comprensién de las interrogantes plasmadas en el
cuestionario. Dicha validacion se realizé en la Asociacion municipal para el desarrollo de
las mujeres de Santa Clara, (AMUDEMSAC), ubicado en el municipio de Santa Clara
Departamento de San Vicente.

Para la validacion del cuestionario fue necesario solicitar permiso para realizar la prueba
piloto dentro de las instalaciones de la Asociacion municipal para el desarrollo de las
mujeres de Santa Clara, (AMUDEMSAC).

A continuacion se presenta el acta de prueba piloto en la que se detalla lo ocurrido al

momento de validar los cuestionarios.
2.9 Acta de Prueba piloto

La prueba piloto para validar el instrumento: Cuestionario dirigido a las mujeres de la
Asociacién municipal para el desarrollo de las mujeres de Santa Clara, AMUDEMSAC),
Ubicada en el Municipio de Santa Clara, Departamento de San Vicente, el dia lunes 30 de
septiembre de 2013, a partir de las catorce horas, hasta las diecisiete horas con cinco

minutos.
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ACTA DE PRUEBA PILOTO

Para realizar la validacion del instrumento se establecio contacto con la presidenta de la
asociacion Margarita Segovia obteniendo la autorizacion respectiva para administrar el

instrumento antes referido. Este fue administrado a tres asociadas seleccionadas al azar.

Obteniendo los siguientes resultados por el equipo investigador; el tiempo utilizado para
llenar el cuestionario durd de ocho a diez minutos. En el proceso de validacion el equipo
investigador no tuvo ningun tipo de interrupciones; las asociadas tuvieron dificultad en

responder la pregunta quince y veintiuna, debido a la falta de opcidn de respuesta.

En la pregunta quince, se agreg6 la opcién de respuesta poco y en la pregunta veintiuno se

le agrego la opcion especifique.

Luego de haber administrado el cuestionario se obtuvieron las siguientes observaciones

que permitieron la incorporacion de algunas interrogantes.

Se agreg0 la pregunta veintisiete (como evalla la gestion administrativa de la junta
directiva), y la pregunta veintiocho (que recomienda para mejorar el desempefio de la junta

administrativa.

La administracion de la prueba piloto se efectud el dia lunes 30 de septiembre de 2013

2.10 Plan de Levantamiento de datos

El plan de levantamiento de datos contiene el detalle de las fechas en que se realizo el
levantamiento, los tipos de instrumentos y a quienes se les administraron, la forma de cémo
se recopilo la informacion, quienes la colectaron, con qué recursos se contd para

administrar los instrumentos y finalmente donde se recopilo la informacion.
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Plan de Levantamiento de datos

¢CUANDO? INSTR((J?\/LIJIEENT S .COMO? ¢.RESPONSABLES? ¢CON QUE? ¢.DONDE?
El levantamiento de | Los instrumentos que se
datos se llevo a cabo | administraron son los El  levantamiento
los dias siguientes: Equipo investigador: Para el | de datos se realizo6

17 al 20 de junio de
2013.

21 al 25 de junio de
2013

Entrevistas dirigida a la
presidenta de la
Asociacidn para obtener

informacién sobre los
aspectos formales 'y
financieros de
AMUDET.

Se entrevist6 a la

presidenta de la
Asociacion con el fin de
recopilar  informacion
sobre el funcionamiento
de las areas de compras,
produccion, y el control
de cada uno de los
elementos del costo.

Por medio de reunidn
programada, se
entrevistéd a la
presidenta de la
Asociacion de
Mujeres.

Al finalizar la primera
entrevista, se solicitd
una segunda reunion
a la presidenta para
continuar
recolectando
informacion de
areas pendientes.

las

> Dinora de la Paz

Rodriguez.

> Sergio Omar
Sanchez.

» Emerson Joel
Cubias.

levantamiento de
datos se utilizaron

los siguientes

recursos:

Financieros:

» $20.00 para
impresion de
instrumentos.

> $30.00 en
concepto de
viaticos para
pasar los
instrumentos.

Humano:

Miembros del

equipo investigador.

de la  manera
siguiente manera:

Las entrevistas
dirigidas a la
presidenta y
tesorera se
realizaron en el
local de la
Asociacion de
Mujeres Por el
desarrollo de
Tepetitan, del
Municipio de
Tepetitan,
Departamento  de
San Vicente.

Los cuestionarios

se administraron
casa por casa a las
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26 al 27 de junio de
2013

29 de junio de 2013

30 de junio al 3 de
agosto de 2013

Se realizd una entrevista
a la presidenta de la
Asociacion para obtener
informacion relacionada
al registro y control de
las ventas de los
productos de limpieza.

Entrevista dirigida a la
Tesorera de la
Asociacion para
recopilar  informacion
relacionada con el
manejo de los ingresos y
egresos de AMUDET.

Lista de cotejo, la cual
contenia un listado de
los procedimientos de
control interno para
evaluar el area de los
costos.

Se programé una
reunion con la
presidenta de la
Asociacion, que
permitio obtener
informacion necesaria
para el desarrollo de
la investigacion.

Por medio de una
reunion programada
se entrevistd a la
tesorera de la
Asociacion.

Al finalizar las
entrevistas, se solicitd
a la presidenta de la

Asociacion los
documentos que
respaldan la

informacion que nos
fue proporcionada.

mujeres
seleccionadas en la
muestra, en la
comunidad de
Tepetitan.
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Cuestionarios dirigidos a
Del 1 al 5 de octubre | las mujeres de la
de 2013 Asociacion
seleccionadas en la
muestra

Reunién  con las
mujeres de la junta

directiva, para
establecer  contacto
con las socias

seleccionadas por
medio de la muestra,
para posteriormente
realizar visita casa
por casa a cada una
de ellas y administrar
el cuestionario.

Fuente: Elaborado por el equipo investigador, para la ejecucion del proceso de investigacién, de abril a junio de 2013.
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2.11 Procesamiento de la Informacion

El tipo de informacion obtenida durante la investigacion es de tipo cuantitativo y

cualitativo, pues el método de investigacion es operativo.

La informacién que se obtuvo a través de las entrevistas se procesd en el programa

Microsoft Word en el que se realizé el vaciado en un formato matriz, el cual contiene un

numero correlativo, las preguntas, respuestas y un breve analisis, ademas del nombre de la

unidad a la que le fue administrada la entrevista, como se muestra en el formato siguiente:

Matriz para vaciado de las entrevistas realizadas

Valoracion
N® Pregunta Respuesta Unidades M
Preg. E B
9 B
La Asociacion esta
. N estructurada  con una
¢Organizativamente, como .
. asamblea general como | Presidenta de
1 esta estructurada la| . . . X
L méxima autoridad y la junta | AMUDET
Asociacion? S ,
directiva como  Organo
ejecutivo.
e - En los estatutos estd
¢Cudl es el régimen .
. acordado que cada socia | Tesorera de
2 econdmico 'y como se X
aporte mensualmente una | AMUDET
controla? .
cuota minima de $0.50.
La persona responsable de
llevar los registros contables
;Quién es el encargado de | es la presidenta de la .
QU gad ap ) Presidenta  de
3 registrar las operaciones | Asociacion, quien se X
: AMUDET
contables? encarga de registrar los
formatos de acuerdo a las
transacciones efectuadas.
Las operaciones se registran
) _ por medio de anotaciones en )
4 ¢Coémo co_ntrolanyreglstran cuadernos donde se detallan | Presidenta  de X
las operaciones? las operaciones efectuadas | AMUDET
por la Asociacion y se
controlan a través de
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formatos pre elaborado que
sirven para dar soporte a los
registros, ademas de contar
con facturas y recibos.

¢Con qué frecuencia se

Las operaciones se registran
cada semana y se efectda el

Presidenta de

5 registran las operaciones | _. . X
g P cierre contable al final del | AMUDET
contables?
mes.
Uil I Para la adquisicion de
¢cCual es el proceso | nateriales no se efecttia un
efectuado para la | proceso determinado
6 Unicamente se va al Tesorera de X
adquisicion de materiales? AMUDET
mercado en el momento en
que hay desabastecimiento
de materiales.
Fuente: Entrevistas administradas, a la presidenta y tesorera de la Asociacién de mujeres pro desarrollé de Tepetitan, durante la
investigacion, 2013.
La informacion verificada a través de la lista de cotejo se procesé mediante el vaciado de
los datos en un formato matriz, el cual contiene las areas de la Asociacion de mujeres que
se evaluaron y los procedimientos de control interno que realizan segun el tipo de
actividades que desarrollan, ademas de un breve comentario sobre cada aspecto verificado,
COmMo Se muestra a continuacion:
Matriz para vaciado de la Lista de Cotejo
INDICADORES SI |NO | COMENTARIO
l. INVENTARIO
a) Materia Primay Material Directo.
La asociacion cuenta con una
bodega pero no esta apta para
: . serlo debido a que esta ubicada
Existe bodega para el resguardo de materiales v ) & GUE ¢
en un espacio reducido donde se
encuentran los inventarios de
manera desorganizada.
Acceso restringido a las bodegas o almacenes a personal v Aunque no se posea una bodega
no autorizado. adecuada, si hay restriccion para
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el ingreso a bodega debido a
que Unicamente pueden ingresar
personal autorizado.

Control de los materiales a través de tarjetas Kardex.

Actualmente el control de los
materiales se realiza Unicamente
en forma de anotaciones.

Medidas de seguridad contra robo, incendios u otros
siniestros.

La asociacion carece de
politicas que salvaguarden los
activos que poseen.

Las bodegas son adecuadas para mantener las
existencias en buenas condiciones, accesibles y
acondicionadas adecuadamente.

No estd en la mejor condicion
pero se trata de tener los
productos y materiales en buen
estado.

Informe de entradas y salidas de materia prima y
materiales por parte del responsable de bodega.

Se genera un detalle de manera
general de los materiales en

forma de anotaciones.

Fuente: Elaborada por el equipo investigador, para comprobar que la informacion proporcionada sea la verdadera, 2013

La informacion cuantitativa se procesé en Microsoft Excel una hoja de calculo que permitid
crear una ficha de datos de la informacion proveniente de los cuestionarios dirigidos a las
mujeres de la Asociacion en estudio. Esto permitio la presentacion de la informacion a
través de tablas dinamicas y graficas de pastel, facilitando el analisis de la informacion

recolectada.
2.12 Andlisis e Interpretacion de la Informacion

Del analisis de la informacion que se obtuvo durante la investigacion, se conocio la
situacion actual de la Asociacion de Mujeres Por el Desarrollo de Tepetitan. Se analizaron e
interpretaron los resultados obtenidos con el objeto de emitir conclusiones y
recomendaciones sobre cada area evaluada, que contribuyan al disefio de un sistema

contable, de costos y de control interno.

De esta manera, con la obtencion de resultados se conocieron las deficiencias y necesidades
puntuales de la Asociacion de Mujeres Por el Desarrollo de Tepetitan, entre estas estan: la
falta de organizacion, la poca segregacion de funciones, estructura organizativa no definida,
insuficiente capital para continuar la produccion, poco involucramiento de las socias en las

actividades y proyectos ejecutados por la Asociacion, poca produccion y expansion del
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mercado de sus productos, instalaciones inadecuadas de la fabrica, bajo nivel académico de

las socias.

CAPITULO I11. SITUACION ACTUAL DE LA ASOCIACION DE MUJERES POR
EL DESARROLLO DE TEPETITAN

Para conocer sobre la situacion actual de la Asociacion de Mujeres Por el Desarrollo de
Tepetitan, fue necesario realizar las respectivas visitas a la Asociacién, con el fin de
conocer las actividades financieras, productivas y los procedimientos de control interno

que se realizan.

Luego de efectuar el diagndstico preliminar en la Asociacion, se procedio a disefiar los
instrumentos necesarios para la recoleccion de la informacion, se administré entrevistas a la
presidenta y tesorera, se efectu6 la verificacion documental con la lista de cotejo, ademas,
se administré un cuestionario a las asociadas con el propdsito de conocer el nivel de
involucramiento y participacion de las socias en las actividades y proyectos que realiza la

Asociacion.

Con la informacion obtenida mediante la entrevista, a la presidenta y tesorera de AMUDET
y la administracion del cuestionario a las asociadas seleccionadas en la muestra, se
obtuvieron los elementos necesarios para establecer la situacion actual; tomando de base
cada aspecto fundamental en el desempefio de la Asociacion; logrando con ello identificar
las problematicas que afectan el desarrollo de las operaciones contables, de costos y el

adecuado control interno.

Asi mismo, se empled una lista de cotejo, para la verificacion y evaluacion en las areas de
interés, con el objeto de justificar la necesidad que posee la Asociacion y el beneficio que
se obtendria con el disefio de un sistema contable y de costos con base a la Norma
Internacional de Informacion Financiera para Pequefias y Medianas Entidades (NIIF para
las PYMES), pues en esta norma se establecen los principios que deben tomarse en cuenta
al momento de la presentacion de la informacion financiera sirviendo de guia para realizar

los registros contables a una fecha determinada.
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3.1 Generalidades

La Asociacion de Mujeres Por el Desarrollo de Tepetitan surgi6 en el afio 2008, como una
iniciativa de un grupo de mujeres visionarias en busca de mejores condiciones de vida para
su grupo familiar y la comunidad en general, lograron obtener su personeria juridica en el
afio 2009 como una Asociacion de desarrollo comunal constituida inicamente por mujeres.

Desde su creacion, ha impulsado proyectos en beneficio de todo los miembros de la
comunidad en los ambitos sociales, culturales y econémicos contribuyendo al desarrollo
comunitario y la insercion de algunos servicios basicos como: la incorporacion de letrinas y

pavimentacion de calles vecinales.

AMUDET, esta constituida por una membresia de 190 mujeres, el nivel académico de las
asociadas se encuentra de la siguiente manera: el 54% posee solo educacion basica, un 13%
manifestd poseer estudios hasta tercer ciclo, un 13% han realizado estudios hasta
bachillerato, el 7% cuenta con estudios de nivel superior y el 13% restante no poseen

ningun tipo de estudio como se muestra en el grafico siguiente:
Grafico 1: Nivel académico de las socias de AMUDET

educacion superior
7%

ninguno
13%

Educacion Media____/
13%

Fuente: Cuestionario realizado a las asociadas de AMUDET, octubre de 2013

AMUDET, se dedica a la fabricacion y comercializacion de productos de limpieza y a la
gestion de proyectos econdémicos, sociales y culturales, con el fin de contribuir en el
desarrollo social, econémico, politico y cultural de las mujeres del Municipio, trabajando
de manera armoniosa con los planes de desarrollo local.
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La Asociacion, estd estructurada por una asamblea general, que es la maxima autoridad,
una junta directiva; como dérgano ejecutivo que se encarga de la gestién, manejo y control
de proyectos que ayudan al crecimiento y mejoramiento social, y por cada uno de los

comités en que se encuentra dividida.

Para verificar si las asociadas conocian la estructura organizativa de la Asociacion, se les
pregunto si se les habia informado sobre como estaba conformada, y los resultados que se
obtuvieron fueron los siguientes: un 87% respondid que conoce la estructura organizativa
de la Asociacion, mientras que el 13% restante manifestd no conocer la estructura

organizativa de AMUDET, como se muestra en la grafica siguiente:

Grafico 2: Nivel de Conocimiento sobre la Estructura Organizativa de AMUDET

Fuente: Cuestionario realizado a las asociadas de AMUDET, octubre de 2013

La Asociacion cuenta con una serie de necesidades que aun no han sido suplidas, como la
falta de un sistema contable, de costos y control interno, lo que impide obtener registros
adecuados, control de las operaciones, determinacion y acumulacion de los costos
incurridos en el proceso productivo y la salvaguarda de los activos que posee la Asociacion,

debido a la escasez econémica y carencia de personal capacitado.
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3.2 AreaFinanciera

En el area financiera, la Asociacion de Mujeres Por el desarrollo de Tepetitan no cuenta con
los servicios profesionales de un contador, siendo la presidenta la encargada de desempefar
esta funcion, dentro de sus atribuciones como encargada de la contabilidad estan: efectuar
las anotaciones de las operaciones cuyo registro es semanal, ademas de emitir informes

mensuales de las operaciones desarrolladas en dicho periodo.

La Asociacion cuenta con un fondo de caja chica, que es utilizado para gastos menores
como el pago de viaticos para el personal encargado de efectuar las compras, dichos fondos
son manejados por la tesorera, de manera general, sin tener el cuidado de separar los fondos
para gastos mayores y menores, necesarios para el buen funcionamiento; se carece de
politicas de control interno debido a que no se emite ningln tipo de documento como vales
que amparen los desembolsos de dinero, ademas no realizan arqueo de caja chica, lo que les
impide tener conocimiento sobre algunas deficiencias como robos y extravios de dinero,

malversacion de fondos.

Para el resguardo del efectivo AMUDET, posee una cuenta bancaria, en la cual la
presidenta remesa los ingresos obtenidas de las ventas, pero no se lleva ningln registro
sobre el movimiento de los saldo de dicha cuenta, ademas no realizan conciliaciones

bancarias.

Las cuentas por cobrar estan constituidas principalmente por créditos concedidos a algunas
alcaldias vecinas al Municipio de Tepetitan que les abastecen de desinfectante y detergente,
para el registro de los créditos no se tienen controles adecuados debido a la falta de
politicas y procedimientos, necesarios para un mayor rendimiento en cada una de las

funciones y proyectos ejecutados.

Las operaciones que se efectdan en la Asociacion, son respaldadas con facturas, recibos, y
formularios, los cuales no cumplen con los requisitos de estar pre enumerados ni se guardan

copias de dichos documentos.

La principal fuente de ingresos de AMUDET, es la venta de los productos de limpieza,

cuotas de $0.50 que aportan sus afiliadas mensualmente y contribuciones que consisten en
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aportaciones econdmicas o en especies de cualquier clase, estas son registradas en un libro

de control de aportaciones.

Al preguntar a las asociadas si conocian en qué se invertian o utilizaban los fondos
provenientes de sus aportaciones, los resultados obtenidos fueron: un 47% manifesto que si
conocian el destino que se les daba a sus aportaciones, mientras que el 53% respondié que

no sabia en queé se invertian dichos fondos, como se muestra en la gréfica siguiente:

Grafico 3: Nivel de Conocimiento sobre el destino de las Aportaciones de las
Asociadas de AMUDET

Si lo conocen
No lo 47%
conocen

53%

Fuente: Cuestionario realizado a las asociadas de AMUDET, octubre de 2013

Para el registro y control de los ingresos se utilizan formatos de control de ingresos y se
efectian anotaciones en cuadernos, donde se establece el detalle de las ventas de los
productos. Los ingresos no son registrados en el momento en que se generan, lo que
ocasiona pérdidas y extravios de dinero en la Asociacion, son respaldados en algunas

ocasiones en formularios que han elaborado para llevar el detalle.

Los egresos no son registrados cuando ocurren, sino posterior a la fecha en que se
efectuaron las erogaciones de dinero, lo que impide contar con registros oportunos que

contribuyan a la generacion de informes y toma de decisiones, dichos egresos son
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respaldados por facturas y comprobantes de gastos, ademas de realizar anotaciones en

cuadernos.

Las operaciones no son registradas oportunamente y no tienen orden cronologico debido a
que se acumulan por semana, por lo tanto, la informacion no es confiable ni relevante para
la toma de decisiones, carece de oportunidad, lo que implica proporcionar informacién

financiera dentro del periodo de tiempo establecido.

AMUDET, recibié de FUNDE, materiales para la construccion de sus instalaciones y de
MAG PRODEMOR CENTRAL, capital semilla y una maquina selladora para impulsar la
idea de fabricacion y comercializacion de los productos de limpieza, logrando el beneficio

social y comunitario.

La Asociacion, actualmente no lleva ningin método de depreciaciéon para el control y
registro de la propiedad planta y equipo debido a que desconocen sobre el tratamiento que
se debe dar a dichos activos.

Ademas, la Asociacion no es contribuyente de IVA, pero uno de sus objetivos a corto plazo

es el de cumplir con las obligaciones tributarias inherentes a su actividad econdémica.

AMUDET, carece de medidas de control interno que contribuyan al registro de las
operaciones y optimizacion de los recursos, por falta de politicas y procedimientos
encaminados al resguardo de los bienes que posee la Asociacion, por medio de un sistema
de control interno; adoptando formularios para el control de los inventarios, libro de
compras y ventas, emitiendo las respectivas copias para cada area, apegandose a la

documentacion que da soporte a las transacciones.
3.3 Areade Compras

Las compras es un proceso que efectla la Asociacién, con el objeto de adquirir la materia
prima y materiales necesarios para la fabricacion de los productos de limpieza; la materia
prima son los quimicos utilizados en la fabricacion de la legia, desinfectante y detergente,
los materiales son los envases, etiquetas y bolsas donde es depositado el producto

terminado.
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Las compras son realizadas por la presidenta y se efectian de conformidad a los pedidos y
el desabastecimiento del inventario; pues los recursos con los que cuentan son limitados, no
les permiten adquirir méas de lo utilizado en el proceso productivo, otra limitante es que no
poseen bodega adecuada para el resguardo de la materia prima y materiales en gran
cantidad.

El documento que ampara las compras es la Factura a Consumidor Final que exige el
codigo Tributario en el art 107, emitida por el proveedor; ademas, las compras son
registradas por medio de anotaciones en cuadernos y formularios que no brindan un detalle,
no incluyen las firmas de autorizacion, es conservado en original; las compras se registran

cada semana, no en el momento en que se realizan.

Para la recepcion de las materias primas, la Asociacion no cuentan con persona
responsable de verificar las condiciones de la materia prima adquirida para tener la
seguridad de que no estén dafiados y cumplan con las especificaciones de la orden de
compra en cuanto a calidad y cantidad, asi mismo, no se emite ningun tipo de informe de

recepcion a bodega.

No existen politicas para la autorizacion, ejecucion y registro de las compras, cuyo control
debe estar a cargo de empleados independientes del departamento que posee la

responsabilidad de la operacion.

Las compras de materiales se efectlian al contado, de esta manera, la Asociacién evita pagar

intereses por adquirir materia prima al crédito.

Antes de realizar las compras de materiales y materias primas, la Asociacion no realiza
cotizaciones, por lo que se limitan de obtener mejores facilidades de compra, debido a que

la cotizacion permitira seleccionar productos de excelente calidad a bajo costo.
3.4 Areade Inventarios

El inventario es una cuenta del activo corriente y representa las existencias de materia
prima y materiales, productos en proceso y terminados que posee la entidad, el cual debe

mostrar el nimero de unidades en existencia, la descripcion de los articulos, los precios

112



unitarios, el importe y clasificaciones en inventario de materia prima, productos en

procesos y produccion terminada.

El control de los inventarios es de suma importancia, pues el objetivo principal de las
entidades es la obtencion de los recursos econémicos a una fecha determinada, en el caso
de la Asociacion se hace efectivo a través de la venta de los productos de limpieza,
convirtiéndose en la fuente principal para la generacion de ingresos, por lo que deberian de
poseer un adecuado control del inventario que les permitiera el detalle de lo que se posee a

una fecha especifica, cosa que hasta el momento no lo poseen.

Los inventarios que posee AMUDET, consisten principalmente en materia prima,

materiales, produccion en proceso y productos terminados.

La Asociacion no cuenta con un sistema de control de inventarios que le permita conocer la
existencia de materia prima, productos en procesos y productos terminados, solo cuentan
con ciertos formularios que no muestran en detalle el nivel de cada inventario, este se
conoce al final de cada mes, mediante La realizacion de conteo fisico de la mercaderia

disponible.

Para el control y resguardo de la materia prima, se selecciona cada uno de los materiales
segln su composicion quimica y se colocan en distintos recipientes por un tiempo

determinado, separando los sélidos de los liquidos.

Se verifico que los inventarios estan seccionados en materia prima, productos en proceso y
productos terminados; una vez terminados y listos para su comercializacion, son colocados

en un lugar asignado dentro de la bodega, separando asi la lejia, detergente y desinfectante.

A través de un adecuado control del inventario, la Asociacion podrd mantener los niveles
Optimos tan cerca como sea posible de lo planificado y con personal capacitado para su

adecuado desempefio.

No utilizan herramientas automatizadas para llevar un control de los inventarios, solamente

lo hacen de forma manual, esto es una limitante, pues estas poseen muchas ventajas que les
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facilitarian su control y eficiencia en cada uno de los procesos productivos, su

contabilizacion y resguardo permitiria mayor eficiencia en sus operaciones.

La Asociacion desconoce el tratamiento legal aplicable a los inventarios para su control y

registro, esta situacion, les producira ser acreedor de sanciones.

La Asociacion no realiza ningun tratamiento con los inventarios deteriorados, esto a causa
del desconocimiento de la normativa contable, donde se establecen los criterios a ser
adoptados por las entidades en la medicion y reconocimientos de los inventarios obsoletos
0 deteriorados surgidos durante el periodo, establecidos en la seccién 13 de la Norma
Internacional de Informacion Financiera para Pequefias y Medianas Entidades, segun la
seccion 27 de la NIIF para las PYMES, se evaluara en cada fecha sobre la que se informa si

ha habido un deterioro del valor de los inventarios.
3.5 Areade Produccién

El &rea de produccién es muy importante en la empresa, por ser la base donde se inicia el
proceso productivo y es la fuente generadora de ingresos en las industrias dedicadas al

procesamiento o transformacion de materias primas en productos terminados.

Actualmente, el proceso productivo se lleva a cabo en un lugar reducido, lo que genera
desorden y perdida de productos e impide que el personal labore adecuadamente.

En la Asociacion, los productos son fabricados de manera artesanal, no poseen maquinaria
adecuada para el proceso de fabricacion, Unicamente se cuenta con ciertas herramientas
como: depositos de aluminio de diferentes tamarfios, removedores de acero inoxidable,

cucharas y maquina selladora de pléastico.

Previo al ingreso del personal a las instalaciones de la fabrica, llevan a cabo ciertas

actividades como medidas de bioseguridad e higiene:

1. Bafarse antes y después de ingresar a las instalaciones de la fabrica.
2. Lavar el techo, paredes y piso de las instalaciones para eliminar las bacterias.

3. Usar gorros, mascarillas, gabachas y sanitizante con alcohol.

114



La seguridad industrial en las empresas dedicadas al procesamiento, transformacion, y
manufactura de materias primas es necesaria debido a que ayuda a minimizar riesgos a los
que se esta propenso, en este sentido, es necesario establecer medidas de seguridad que

salvaguarden la integridad del personal que labora en las instalaciones.
Materia Prima

La materia prima es todo aquel elemento que se transforma e incorpora en un producto
final, la Asociacion de Mujeres Por el Desarrollo de Tepetitdn, para el proceso de
produccion utiliza diferentes tipos de materia prima y materiales tales como: agua
desmineralizada, hipoclorito, hidroxido de sodio, &acido sinfonico, cloro, amonio
cauterinario, nonilfenol, fragancia, colorante, bicarbonato, tripolifosfato, carbonato vy
metacril, cada uno de estos quimicos son adquiridos por el personal encargado de efectuar

las compras.

Actualmente, la Asociacion no utiliza ningin documento que ampare la incorporacion de
materia prima y materiales al area de produccién, lo Unico que se practica es el registro en

cuadernos donde se establecen los datos generales de la materia prima.

Como se menciona en el parrafo precedente, los controles que se llevan del consumo de la
materia prima y materiales, es inadecuado, pues no hay documentos que respalden el
consumo, ademas, de que se lleve manual en registros informales, lo cuales no garantiza su

buen manejo y la generacion de informacion confiable.
Mano de Obra

La mano de obra es el esfuerzo fisico y mental empleado para convertir las materias primas
en productos terminados, es un servicio que no puede almacenarse y no se convierte, en
forma demostrable, es parte del producto terminado son las personas que intervienen
directamente en el proceso de fabricacion de los productos de limpieza, son miembros de la

Asociacion y representan el segundo elemento del costo.

Este personal no recibe capacitaciones para el manejo y manipulacion de los quimicos, la
seguridad se reduce al uso de mascarillas y guantes, esto puede repercutir en el manejo
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inadecuado de materia prima y ocasionar desperdicios; es necesario que el personal reciba
capacitaciones constantes para mejorar el rendimiento laboral y para cuidar la salud de las

personas que intervienen en el proceso.

A continuacion se detalla en que actividad es utilizada la mano de obra necesaria para la
fabricacién de los productos de limpieza.

Actividad Personal Requerido

Pesado 4
Mezcla 6
Secado(detergente) 4
Empaquetado 4
Etiquetado 4
Supervisora de produccion 1

Total 24

A las trabajadoras se les remunera con base a las unidades producidas y vendidas; el
sistema de pago es diario, en la medida que se va produciendo y comercializando los
productos, debido a que de ello se obtienen los ingresos para los pagos respectivos,
utilizando como control interno formularios de pago, elaborados con base a reportes de

produccion y venta.

A las personas encargadas de la comercializacion se les dice cuanto deben devolver a la
Asociacion en concepto de costo de produccion y la diferencia sera el pago que les
corresponde, esto se registra en un formato donde se lleva el detalle de los productos
entregados, la cantidad y el precio de venta.

Como es una actividad que estd iniciando en la Asociacion, las socias involucradas en el
proceso productivo y en la comercializacion, sus salarios no son pagados conforme lo
estipula la normativa legal, asi mismo no cuentan con una planilla que refleje la cantidad

pagada.
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Las personas que trabajan en la Asociacién no poseen un contrato individual de trabajo,
esto debido a que todos son integrantes de la Asociacion y esta ha sido creada, para
solventar las carencias econdmicas de las mujeres del municipio, no se produce todos los
dias y las encargadas del proceso productivo y venta varian, una vez es un grupo y otra vez

otro grupo, segun la demanda y disponibilidad que se tenga.

Para controlar la mano de obra aplicada a la produccion, Unicamente se lleva una hoja

donde se detalla la hora de entrada y salida a la planta de produccion.

La mano de obra, al igual que los materiales, requiere de un adecuado control interno que
permita la recoleccidn, célculo, clasificacion, distribucién y registro de sus costos de una

manera eficiente y oportuna.

Para un adecuado control de la mano de obra es indispensable disponer de controles
efectivos, mediante formularios que especifiquen la hora de entrada, salida, permisos
concedidos, firma de la encargada de produccidon y las unidades producidas, esto con el fin

de optimizar los recursos.
Costos Indirectos de Fabricacion

Los costos indirectos de fabricacion se utilizan para acumular los materiales indirectos, la
mano de obra indirecta y los demas costos indirectos de fabricacion que no pueden

identificarse directamente con los productos especificos.
Los principales costos indirectos en los que incurre la Asociacion son:
» Energia eléctrica
» Agua potable
> Vifietas
» Utensilios para limpieza

» Depositos de aluminio y plastico
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» Removedores de acero inoxidable
» Cucharas

» Uniformes de personal

» Capacitaciones de personal

» Mantenimiento de las instalaciones

Mediante la investigacion se conoci6 que la Asociacion desde sus inicios no ha reconocido
ningun tipo de costo en concepto de depreciacion de los bienes que posee, esto debido a
que Unicamente poseen las instalaciones de la fabrica y herramientas rudimentarias
utilizadas en la fabricacion de los productos de limpieza y principalmente desconocen sobre

el tratamiento que se le debe efectuar.

La Asociacion no posee una base de distribucion para la asignacion del costo a los
productos, por lo que es necesario asignar una base sobre la cual estos deben ser

distribuidos.

La cuota de distribucion de los costos indirectos de fabricacion, se establece tomando en
cuenta bases de distribucion que sean conveniente, de acuerdo a las necesidades de la

empresa, entre las bases de distribucién mas utilizadas estan:
1. Las unidades producidas
2. Costo de la materia prima directa
3. Costo de la mano de obra directa
4. Costo primo

5. Horas maquina
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Costeo de Productos

Mediante la observacion se pudo comprobar que la Asociacién no posee un sistema de
acumulacion de costos que se adapte a sus necesidades; para determinar el costo de
produccion, Unicamente utilizan un formato en el que detallan la materia prima y mano de
obra utilizada para la elaboracién de los productos de limpieza, sin detallar los costos
indirectos de fabricacion; contablemente no se lleva un registro de la acumulacion de los

costos por no poseer las herramientas basicas para ello.

Para el area de produccidn, la Asociacion no siempre practica requisiciones de materiales,
ordenes de produccion, e informes de los elementos que intervienen directamente en la
fabricacion de los productos de limpieza, con el objetivo de proporcionar datos reales al
momento de determinar los costos efectivamente incurridos en el ciclo productivo y

asignarles el costo a las unidades producidas.
Proceso de Fabricacion de los productos de limpieza

Para la fabricacion de los productos de limpieza, se llevan a cabo un conjunto
de acciones que se encuentran interrelacionadas de forma dindmica y que se orientan a la
transformacion de ciertos elementos, que para el caso particular de AMUDET, son los
productos quimicos que serdn incorporados en la fabricacion de la lejia, desinfectante y
detergente, que forman parte de la materia prima utilizada para dicho proceso. La
fabricacion de los productos de limpieza se realiza por medio de un proceso artesanal,
donde participan las asociadas, quienes conforman la mano de obra directa, se dice que es

de manera artesanal porque no poseen maquinaria adecuada para el proceso de fabricacion.

Para la fabricacion de los productos de limpieza, es necesario realizar ciertos procesos en
los cuales se le brinda un tratamiento diferente a la materia prima para la obtencién de cada

producto, presentadas a continuacion:
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El proceso de fabricacidn de la lejia se realiza de la forma siguiente:

1.

Requerimiento de materia prima:

Consiste principalmente en la solicitud de los insumos necesarios en el proceso
productivo por parte de las personas encargadas del &rea de produccion.

Pesado de materia prima:

En esta etapa se procede al pesado y verificacion de la cantidad de insumos que
seran utilizados en la fabricacion de la lejia, dicho proceso tarda dependiendo de la
cantidad de producto que se fabricara.

Mezcla N2 1:

En este proceso se efectta principalmente la disolucion del hidréxido de sodio en
agua en un depdsito de aluminio

Mezcla N2 2:

Posteriormente se procede a efectuar la disolucién de la mezcla N 1 con
hipoclorito de sodio.

Reposo de mezcla:

En esta etapa se deja la mezcla final en reposo aproximadamente durante
veinticuatro horas con el fin de que la lejia despida el fuerte olor resultante de la
combinacion.

Envasado:

Consiste practicamente en envasar la cantidad de producto en la presentacion
adecuada para la venta y su posterior almacenaje en la bodega, este se efectlia en
recipientes de diferente tamafio, para el caso de la lejia las presentaciones son en
litros y medios litros.

Etiquetado:

Consiste en la adicion de un distintivo al producto para identificarlo, describirlo,
diferenciarlo de otros. La distincion utilizada en la Asociacion para la lejia es
“PRODUCTOS TITAN”.

Almacenado:

Es la etapa final del proceso productivo que se ocupa de la adecuada manipulacion y

resguardo del producto antes de llegar al consumidor final.
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9.

Comercializacion:
En esta etapa se conforman grupos integrados por las mismas asociadas para la
comercializacion de los productos de limpieza la cual lo realizan en Tepetitan y

municipios aledafos.

El proceso de fabricacién del desinfectante se realiza de la forma siguiente:

1.

Requerimiento de materia prima:

Consiste principalmente en el control de la materia prima necesaria en el proceso
productivo y se controlan adecuadamente las requisiciones de los insumos como
amonio cauterinario, nonilfenol, fragancia, colorante y agua desmineralizada que

seran utilizados en el proceso productivo.

Pesado de materia prima:

En esta etapa se procede al pesado del amonio cauterinario, el nonilfenol, fragancia
y colorante que seran utilizados en la fabricacion del desinfectante, para llevar a
cabo este proceso tarda dependiendo de la cantidad de producto que se fabricara.
Mezcla N2 1:

En este proceso se desarrolla la mezcla de tres quimicos que son la parte esencial
del producto a fabricar como lo es el amonio cauterinario, nonilfenol y colorantes.
Mezcla N2 2:

Luego de efectuar la mezcla de los tres principales quimicos se procede a diluir
dicha mezcla en agua desmineralizada procurando no dejar ningun residuo.
Verificacion de transparencia:

Este proceso consiste en la verificacion de la calidad del producto donde las
encargadas de la fabricacion del desinfectante verifican que el producto no lleve
ningun tipo de residuo a tras luz.

Incorporacion de fragancias:

Luego de obtener la mezcla final se procede a agregar las distintas fragancias en las

cuales se ofrecera el producto.
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7.

10.

Envasado:

El envasado consiste principalmente en la colocacion del desinfectante en un
recipiente para su posterior almacenaje en la bodega, este se deposita en recipientes
de diferente tamafio, para el caso de la Asociacidn sus presentaciones son en litros y
galones.

Etiquetado:

Consiste en la adicion de un distintivo al producto para identificarlo, describirlo,
diferenciarlo de otros. La distincion utilizada por la Asociacion en el desinfectante
es “PRODUCTOS TITAN”.

Almacenado:

Es la etapa final del proceso productivo que se ocupa de la adecuada manipulacién
y resguardo del producto antes de llegar al consumidor final.

Comercializacion:

En esta etapa, al igual que en la lejia, se conforman grupos de ventas por las mismas
asociadas para la comercializacién de los productos de limpieza la cual lo realizan

en Tepetitdn y municipios aledafios.

El proceso de fabricacion del detergente se realiza de la forma siguiente:

1.

Requerimiento de materia prima:

Consiste principalmente en el control de la materia prima necesaria en el proceso
productivo y se controlan adecuadamente las requisiciones de los insumos como:
bicarbonato, tripolifosfato, carbonato, metacril, acido sinfonico, fragancia,
colorantes y agua desmineralizada que seran utilizados en el proceso productivo por
las personas encargadas del area de produccion.

Pesado de materia prima:

En esta etapa se procede al pesado del bicarbonato, tripolifosfato, carbonato,
metacril, acido sinfénico, medicidén del agua desmineralizada y colorante para
Ilevar a cabo este proceso tarda dependiendo del volumen de produccion.

Mezcla N@ 1:

Esta etapa de la fabricacion del detergente tiene por objeto lograr una mezcla

uniforme del bicarbonato, tripolifosfato y el carbonato.
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4. Mezcla N@ 2:
A la mezcla obtenida en el proceso anterior, se le agrega acido sinfénico.

5. Mezcla N2 3:
En esta etapa, a la mezcla N2 2 se le aplica metacril, dependiendo del volumen de
productos a fabricar.

6. Incorporacion de colorante y fragancia:
Se le agrega colorante y fragancia a la mezcla final.

7. Secado:
El secado del detergente consiste en dejar en un lapso de tiempo la mezcla final para
su concentracion y secado, dicho proceso dura aproximadamente seis dias.

8. Empaquetado:
Consiste en la colocacién del detergente en bolsas para su posterior almacenaje en
la bodega, el empaquetado se efectla en bolsas transparentes de 500g.

9. Etiquetado:
Consiste en la adicion de un distintivo al producto para identificarlo, describirlo,
diferenciarlo de otros. La distincion utilizada en la Asociacion para el detergente es
“PRODUCTOS TITAN”.

11. Almacenado:
Es la etapa final del proceso productivo que se ocupa de la adecuada manipulacion
y resguardo del producto antes de llegar al consumidor final.

12. Comercializacion:
En esta etapa, al igual que en la lejia y el desinfectante, se conforman grupos de
ventas por las mismas asociadas para la comercializacion de los productos de

limpieza la cual lo realizan en Tepetitan y municipios aledafios.

La legia, el desinfectante y el detergente, conllevan diversos procesos en cada una de las
fases con el fin de obtener los resultados requeridos a lo largo del proceso de fabricacion,
para una mayor comprensién, del proceso llevado a cabo en cada uno de los productos se

ha esquematizado tal como se muestra a continuacion:
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1. Proceso de fabricacion de la lejia
Requerimiento de
materia prima

Pesado de materia
prima (quimicos)

>

Mezcla N21: disolucién del
hidréxido de sodio en agua

<

Mezcla N22: Reposo de mezcla
disolucion de mezcla final

N&1 con hipoclorito
I l

Ao endin
Envasado I:> Etiquetado ] |:> [ Almacenado ] I:> Comercializacion

Fuente: Informacion proporcionada por la encargada del area de produccién de la Asociacion de Mujeres Por el Desarrollo
de Tepetitan.
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2. Proceso de fabricacion del desinfectante

Requerimiento de materia
prima

>

Pesado de materia prima

Vs

Mezclas
Mezcla N#1: mezcla de Mezcla N#2: disolucion de
amonio cauterinario, mezcla N21 en agua
nonilfenilfenol y desmineralizada

colorantes D

Verificacion de transparencia

0 S

Incorporacion de fragancias

[ Envasado ] E>[ Etiquetado ] E>[ Almacenado ] : [Comercializacién]

Fuente: Informacién proporcionada por la encargada del area de produccién de la Asociacion de Mujeres Por el Desarrollo

de Tepetitan.
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3. Proceso de fabricacion del detergente

Requerimiento de materia
prima

24

Pesado de materia

prima

24

Mezclas

Vs

Mezcla N21: mezcla de Mezcla N22: disolucidon de
bicarbonato, tripolifosfato

y el carbonato.

Mezcla N23: disolucidn de

a 4ci ,
mezcla N21 con dcido mezcla N22 con metacril.

sinfénico.

24

Incorporacién de fragancias y

colorante

Vs

Secado

Empaguetado E> Etiquetado E> Almacenado : Comercializacion

Fuente: Informacion proporcionada por la encargada del area de produccién de la Asociacion de Mujeres Por el Desarrollo
de Tepetitan.

126



3.6 Areade Ventas

Las ventas son la principal fuente de ingreso de toda entidad, es por ello que para su control

debe de existir un control interno eficiente.

En la Asociacion se comercializa lejia, desinfectante y detergente, convirtiéndose en la
principal fuente generadora de ingresos; otra fuente de ingresos son las cuotas mensuales

que aportan las asociadas.

La Asociacion posee un comité de ventas que estd dividido en grupos, los cuales
comercializan los productos de acuerdo a la demanda obtenida en el lugar visitado, no
poseen un criterio para la asignacién de los productos a cada vendedora.

Para el control de la mercaderia entregada a cada vendedora, se realizan las respectivas
anotaciones, en las que se detallan la cantidad de unidades entregadas, precio de venta de
cada producto, fecha de entrega del producto y fecha de entrega del dinero proveniente de
las ventas, que esta sujeta a liquidarse a diario o cada vez que se vendan el producto.

Los productos son comercializados en Tepetitdn y en los municipios aledafios, la mayor

parte de las ventas son al contado.

Si bien las asociadas realizan todas sus ventas al contado, el pago de los productos vendidos
se efectlia en efectivo, pero no todas trasladan el dinero de las ventas a la Asociacion, sino
hasta después de varios dias, en este sentido, se debe controlar de mejor manera las ventas y

la mercaderia entregada a las vendedoras.

Las ventas que realiza la Asociacion no son registradas en libros de ventas, lo que impide
conocer de inmediato las unidades vendidas. Las encargadas de recibir los ingresos por las

ventas son la presidenta y la tesorera.

La Asociacion esta incumpliendo el art. 28 de sus estatutos, puesto que es atribucion de la
tesorera recibir y guardar los fondos de la Asociacion en una institucién bancaria y no la

presidenta que es quien lo efectla.
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Informes

El proceso de generacion de informes en la Asociacion no es dinamico, por el contrario, es
tardado debido a las limitantes que actualmente hay dentro de la Asociacion, como la falta
de sistemas en el area contable y de costos, lo que genera que la informacion no sea

oportuna.

En el area financiera, los informes son generados y presentados por la presidenta y la
tesorera, debido al grado de involucramiento que estas personas tienen en cada una de las

actividades que desarrollan, ya sea en el area productiva, de compras o ventas.

En el area de produccion, los informes de las unidades producidas y la materia prima
utilizada, son generados por las personas que laboran en dicho departamento, con el
problema que no son reportados diariamente lo que genera desorden y atraso en el registro

de la informacién.

Finalmente, se realiza un informe general de todas las actividades efectuadas en el periodo,
el cual es presentado a las socias activas en la Asociacién, se expone la memoria anual de
labores en asamblea general extraordinaria, ademas, dicha memoria es presentada a la

Alcaldia Municipal de Tepetitan, por ser la institucion que ejerce vigilancia en AMUDET.

Al consultar con las asociadas si se les brindaban informes sobre las actividades realizadas
por la Asociacion, se obtuvieron los resultados siguientes: un 95% respondié que si recibian
informes, mientras que el 5% manifestd no conocer ningun informe sobre las actividades de

AMUDET, como se muestra en la tabla siguiente:
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Tabla 1: Rendicién de informes a las asociadas sobre las actividades realizadas por

AMUDET
Rendicién de . . Tipo de
. Frecuencia Porcentaje | .
informes informes
Si 103 91.96 | Generaly
Especificos
No 9 8.04 Ninguno
Total 112 100.0

Fuente: Cuestionario dirigido a las asociadas de AMUDET, octubre de 2013

La tabla 1 muestra los resultados obtenidos en cuanto a la rendicion de informes a las

asociadas. De las 112 asociadas que se les administro el cuestionario, 103 manifestaron que

reciben informes de las actividades que realiza la Asociacién de manera general y de

algunos proyectos en especifico, mientras que 9 asociadas respondieron que no se les ha

proporcionado ningun informe.

Para conocer si todas las asociadas participan de la asamblea general, se les pregunto si

eran convocadas a dicha asamblea, obteniendo los resultados siguientes: un 93% manifesto

que si son convocadas a asamblea general, mientras que un 7% respondié que no las

convocaban, como se muestra en la gréfica siguiente:

Grafica 4: Participacion de las Asociadas en la Asamblea General de AMUDET

Fuente: Cuestionario dirigido a las asociadas de AMUDET, octubre de 2013
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3.7 Conclusiones

De acuerdo a los resultados obtenidos en la investigacion, luego de establecer la situacién

actual de la Asociacion y por los conocimientos adquiridos se establecen las respectivas

conclusiones para la asociacion de Mujeres Por el Desarroll6 de Tepetitan.

>

En el area financiera no cuentan con los servicios profesionales de un contador u
otra persona con los conocimientos necesarios para llevar acabo la contabilidad de
manera ordenada aplicando la Norma Internacional de Informacién Financiera
(NIFF para las PYMES).

AMUDET, carece de un sistema de control interno que contribuya al resguardo de
los activos que posee la Asociacion haciendo uso de herramientas de ofimatica.

La Asociacion no posee politicas para el registro y control de los inventarios,
ademas no utiliza ningin método de valuacion que muestre en detalle las entradas,
salidas y existencia mantenidas en la bodega.

Los registros contables Unicamente son efectuados en forma de anotaciones
informales, donde no se muestran detalles especificos de las operaciones
desarrolladas por la Asociacion y por consiguiente no cuentan con un sistema
contable que les permita obtener informacion financiera de manera ordenada y
oportuna para la toma de decisiones.

Se desconocen los elementos del costo que intervienen en el proceso productivo,
por lo tanto estos no son asignados a cada unidad producida dificultando la
determinacion del costo real atribuible.

AMUDET, no cuenta con un sistema de costos que se adapte a las operaciones
productivas que desarrollan impidiendo la determinacion de los costos incurridos a
lo largo del proceso productivo, dificultando la asignacion proporcional de los
costos indirectos de fabricacion al producto terminando y la determinacion del
verdadero costo unitario.

Al momento de efectuar las compras la Asociacion no realizan cotizaciones previas
a la adquisicién de las materias primas y materiales con el objeto de obtener mejores

facilidades en cuanto a precio y calidad de la mercaderia adquirida.
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» La Asociacion actualmente no es contribuyente del impuesto a la transferencia de
bienes muebles y a la prestacion de servicios (IVA) aungue por el activo fijo que
poseen califica para serlo, convirtiéndose en una limitante al momento de
comercializar sus productos.

» Se detect6 el poco involucramiento de la mayor parte de las asociadas en las
actividades y proyectos desarrollados por la Asociacion y la falta de capacitacion
constante en las areas de contabilidad, costos, control interno y el uso de la

ofimatica impidiendo su crecimiento y expansion.
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3.8 Recomendaciones

>

Es necesario la creacion e implementacion de un sistema de control interno que
contribuya al resguardo de los activos que posee la Asociacion haciendo uso de
herramientas de ofimética.

Es preciso la implementacion de un sistema contable con base a la norma
internacional de informacion financiera para pequefias y medianas entidades (NIIF
para las PYMES), que genere informacion relevante y oportuna para la toma de
decisiones, permitiendo el registro y detalle de las operaciones efectuadas durante el
periodo, a fin de conocer la situacion real de la Asociacion a una fecha determinada.
Es oportuno la adopcion de un sistema de costos que permita conocer en detalle
cada uno de los costos incurridos durante el proceso de fabricacion y la generacion
de informes precisos para la toma de decisiones de la administracion, ademas se
deben implementar politicas y procedimientos de control interno para el resguardo
de los bienes que posee la Asociacion y la optimizacion de los recursos en el ciclo
productivo.

Se recomienda a las mujeres de la Asociacion, se capaciten constantemente en el
manejo de los quimicos utilizados en el proceso productivo, asi como en el uso del
equipo informatico, aprovechando las bondades que ofrecen las herramientas de
ofimaticas, asi como en el area contable, costos y control interno
para un mejor desempefio de la Asociacion, mejorando los procesos contables y
productivos.

Es conveniente para la Asociacién determinar y registrar los costos en concepto de
depreciacion por el activo fijo que posee con el fin de determinar el costo real de los
bienes que posee.

Es conveniente que la Asociacion elabore informes de produccion detallado cada
vez que se produce a fin de generar registros actualizados, que sirvan de base para
la realizacion de los estados del costo de produccion y para conocer el verdadero

costo de los productos.
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CAPITULO IV PLAN DE INTERVENCION Y PROPUESTA

SISTEMA CONTABLE Y DE COSTOS, CON BASE A LA
NORMA  INTERNACIONAL DE  INFORMACION
FINANCIERA PARA PEQUENAS Y MEDIANAS
ENTIDADES (NIIF PARA LAS PYMES), INCLUYENDO
CONTROL INTERNO EN LA ASOCIACION DE MUJERES
POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN, DEL MUNICIPIO
DE TEPETITAN.
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INTRODUCCION

La Asociacion de Mujeres por el Desarrollo de Tepetitan, AMUDET, es una Asociacion
creada con el objetivo de mejorar la calidad de vida de los habitantes de Tepetitan,
especialmente la poblacién femenina a través de programas y proyectos que se gestionan

para el pueblo de Tepetitdn como pavimentos de calles, electrificacion, letrinas entre otros.

AMUDET, esté integrada por Mujeres del Municipio de Tepetitan, se crea por la falta de
recursos econdmicos que presentan las familias, con el animo de generar un minimo de
ingreso para sus familias especialmente las madres solteras; su actividad principal es la
fabricacion y comercializacion de productos de limpieza como: lejia, detergente y

desinfectante.

Para la fabricacion de los productos de limpieza se vuelve necesario que la Asociacion
posea controles efectivos y este interrelacionada con cada una de las areas que estan
involucradas en el proceso productivo, especialmente la administracion que es la encargada
de la toma de decisiones, asi mismo es importante la determinacion de los costos incurridos
en cada uno de los productos fabricados para fijar el precio de venta con un margen de

ganancia, sin que se incurra en pérdidas.

Es por eso que se vuelve necesario para la Asociacion la creacion e implementacion de un
sistema de contable, de costos y de control interno con el objeto de generar informacion

confiable y oportuna para la toma de decisiones.
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4.1 PLAN DE INTERVENCION

El analisis de la situacion actual de la Asociacion de Mujeres por el Desarrollo de Tepetitan
nos permitio determinar las recomendaciones a las cuales se les daran solucion por medio
del plan de intervencion que es una guia a seguir en el desarrollo de la investigacion,
denominada “SISTEMA CONTABLE Y DE COSTOS, CON BASE A LA NORMA
INTERNACIONAL DE INFORMACION FINANCIERA PARA PEQUENAS Y MEDIANAS
ENTIDADES (NIIF PARA LAS PYMES), INCLUYENDO CONTROL INTERNO EN LA
ASOCIACION DE MUJERES POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN, DEL MUNICIPIO DE
TEPETITAN, DEPARTAMENTO DE SAN VICENTE, A IMPLEMENTARSE EN EL ANO
2014

De conformidad a la especialidad del equipo de investigacion, se le dara solucion a las

siguientes recomendaciones:

1. Creacién e implementacién de un sistema de control interno que contribuya al
resguardo de los activos propiedad de la Asociacion haciendo uso de herramientas de
ofimética.

2. Implementar un sistema contable con base a la Norma Internacional de Informacion
Financiera para Pequefias y Medianas Entidades (NIIF para las PYMES), que genere
informacion relevante y oportuna para la toma de decisiones, permitiendo el registro y
detalle de las operaciones efectuadas durante el periodo, a fin de conocer la situacion de
la Asociacion a una fecha determinada.

3. Adoptar un sistema de costos que permita conocer cada elemento del costo incurrido
durante el proceso de fabricacién de los productos de limpieza y la generacion de
informes precisos para la toma de decisiones de la administracion, ademas se deben
implementar politicas y procedimientos de control interno para el resguardo de los
bienes que posee la Asociacion y la optimizacion de los recursos econdémicos,

productivos, mano de obra y tiempo en el ciclo productivo.

135



RECOMENDACION N° 1:
Es necesario el disefio e implementacion de un Sistema de Control Interno que contribuya al resguardo de los activos que posee la Asociacion,

haciendo uso de herramientas de ofimatica.

Estrategia: Establecer reuniones con el asesor especialista del trabajo de investigacion, para elaborar el sistema de control interno, con base a la

Norma Internacional de Informacion Financiera para Pequefias y Medianas Entidades (NIIF para las PYMES).

Obijetivo de la estrategia: Proporcionar a la Asociacién de Mujeres por el desarrollo de Tepetitan un Sistema de Control Interno, con base a la

Norma Internacional de Informacidn Financiera para Pequefias y Medianas Entidades (NIIF para las PYMES).

Indicador de la estrategia: : Que AMUDET, cuente con un Sistema de Control Interno, con base a la Norma Internacional de Informacion

Financiera para Pequefias y Medianas Entidades (NIIF para las PYMES), al 30 de enero de 2014.

N Objetivo de la Metodologia propuesta a Materiales y Indicadores Fuente de
Fecha Lugar Actividad - g 0 Responsables
O esarrotiar Equipos verificables verificacion
Dinora de la El Sistema de Control interno con | Documento  que
Paz Rodriguez | los elementos y caracteristicas de | contenga el
11al30de | Universidad de Disefio  del | Definir los | Desarrollar reuniones con el | > Laptop . .
acuerdo a la Norma Internacional | Sistema de
noviembre Sistema  de | elementos a|asesor especialista para la|>» Papel Sergio Omar . . .
de Informacién Financiera Para | Control Interno.
El Salvador Lo S bond .
de 2013. Control incluirse en el | determinacion de los Sanchez 5 . .
>  Lapiceros Pequefias y Medianas Entidades.
Interno. Sistema de | elementos que se incluiran en
Facultad Emerson Joel
Control Interno. | el Sistema de Control Interno.
Multidisciplinaria Cubias
Paracentral.
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RECOMENDACION N° 1

Metodologia i i
5 Objetivo de la 9 Materiales y Indicadores Fuente de
Fecha Lugar Actividad . propuesta a Responsables
actividad desarrollar Equipos verificables verificacion
Dinora de la El documento que contenga el
Paz Rodriguez | Sistema de Control Interno con base
15 al23de |Local de|Presentar el Sistema de |Presentar el |Reunién con la|>» Laptop . Sistema de Control
a la Norma Internacional de
diciembre de | AMUDET | Control Interno con base a | contenido  del | Presidenta de la|>» Papel L . . Interno con base a la
Informacion Financiera para
2013. la NIIF para las PYMES, a | Sistema de | Asociacién de bond ~ . . NIIF para las
o _ > Lapiceros | Sergio Omar Pequefas y Medianas Entidades.
la Junta Directiva de | Control Interno. | Mujeres. PYMES.
AMUDET. Sanchez

Emerson Joel
Cubias
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RECOMENDACION N° 2:
Implementacion de un Sistema Contable con base a la Norma Internacional de Informacién Financiera para Pequefias y Medianas Entidades (NIIF
para las PYMES), que genere informacién relevante y oportuna para la toma de decisiones, permitiendo el registro de las operaciones efectuadas

durante el periodo, a fin de conocer la situacion de la Asociacién a una fecha determinada.

Estrategia: Establecer reuniones con el asesor especialista del trabajo de investigacion, para elaborar el Sistema Contable, con base a la Norma

Internacional de Informacién Financiera para Pequefias y Medianas Entidades (NIIF para las PYMES).

Objetivo de la estrategia: proporcionar a la Asociacion de Mujeres por el Desarrollo de Tepetitan un Sistema Contable, con base a la Norma

Internacional de Informacién Financiera para Pequefias y Medianas Entidades (NIIF para las PYMES).

Indicador de la estrategia: Que AMUDET, cuente con un Sistema Contable, con base a la Norma Internacional de Informacion Financiera para
Pequefias y Medianas Entidades, (NIIF para las PYMES), al 30 de enero de 2014.

. Objetivo de la Metodologia propuesta a TR Y [REHEECErES FLEi G
Fecha Lugar Actividad . g i Responsables
activida esarrotiar Equipos verificables verificacion
Dinora de la El Sistema Contable con los | Documento que
Paz Rodriguez | elementos y caracteristicas de | contenga el
11 al 30 de Universidad de Disefio  del | Definir los | Desarrollar reuniones con el | > Laptop . .
acuerdo a la Norma Internacional de | Sistema
noviembre de sistema elementos a | asesor especialista para la|>» Papel Sergio Omar L . .
Informacion Financiera para | Contable.
El Salvador - L bond .
2013. contable. incluirse en el | determinacion de los elementos Sénchez o . .
>  Lapiceros Pequefias y Medianas Entidades.
Facultad Sistema que se incluiran en el Sistema Ermerson Joel
Contable. Contable.
Multidisciplinaria Cubias
Paracentral.

138



RECOMENDACION N°2

Metodologia i i
N Objetivo de la 9 Materiales y Indicadores Fuente de
Fecha Lugar Actividad o propuesta a Responsables
actividad desarrollar Equipos verificables verificacion
Dinora de la Paz | El documento del Sistema Contable
Rodriguez con base a la Norma Internacional
15al 23 de Local de | Presentar el Sistema | Presentar el | Reunién con la|>» Laptop L . . Sistema Contable
de Informacion Financiera para
diciembre de | AMUDET | Contable con base a la NIIF | contenido  del | Presidenta de la|>» Papel o . . con base a la NIIF
bond Pequefias y Medianas Entidades.
2013. para las PYMES, a la Junta | Sistema Asociacion de 5 LO”_ para las PYMES.
apiceros i
Directiva de AMUDET. contable. Muijeres. P Sergio Omar
Sanchez

Emerson Joel
Cubias
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RECOMENDACION N° 3
Adoptar un Sistema de Costos, que permita conocer la relacion de cada uno de los elementos del costo incurridos durante el proceso de fabricacion y

la generacion de informes precisos para la toma de decisiones de la administracion, ademas se deben implementar politicas y procedimientos de

control interno para el resguardo de los bienes propiedad de la Asociacion y la optimizacion de los recursos en el ciclo productivo.

Estrategia: Establecer reuniones con el asesor especialista del trabajo de investigacién, para disefiar un sistema de costos que permita conocer los

costos incurridos durante el proceso de fabricacién y la generacion de informes para la toma de decisiones.

Objetivo de la estrategia: Proporcionar a la Asociacion de Mujeres Por el Desarrollo de Tepetitan, un sistema de costos que le permita la obtencion

de informacion de manera oportuna.

Indicador de la estrategia: Que la Asociacion de Mujeres cuente con un sistema de costos que genere informacion oportuna, para la toma de

decisiones al 30 de enero de 2014.

Multidisciplinaria

Paracentral.

Cubias

. Objetivo de la Metodologia propuesta a Matenialesy Indicadorss Fuente de
Fecha Lugar Actividad N g 0 Responsables
S esarrotiar Equipos verificables verificacion
Dinora de la El Sistema de Costos con los | Documento que
Paz Rodriguez |elementos y caracteristicas de | contenga el
11 al 30 de Universidad de Disefio  del | Definir los | Desarrollar reuniones con el | » Laptop . .
acuerdo a la Norma Internacional | Sistema de
noviembre de Sistema  de | elementos a | asesor especialista para la|>» Papel Sergio Omar . . .
de Informacién Financiera para | Costos.
El Salvador Lo L bond .
2013. Costos. incluirse en el | determinacién de los Sanchez o . .
> Lapiceros Pequefias y Medianas Entidades.
Facultad Sistema elementos que se incluirdn en Ermerson Joel
Contable. el Sistema de Costos.
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RECOMENDACION N° 3

Metodologia i i
N Objetivo de g Materiales y Indicadores Fuente de
Fecha Lugar Actividad . propuesta a Responsables
la actividad : . e
desarrollar Equipos Verificables verificacion
Dinora de la El documento del Sistema de
Paz Rodriguez | Costos con base a la Norma
15al23de |Local de | Presentar el Sistema de | Presentar el [ Reunién con la|>» Laptop . .. | Sistema de Costos
Internacional de Informacién
diciembre de | AMUDET. | Costos con base a la|contenido del | Presidenta de la|>» Papel Sergio Omar . . ~ con base a la NIIF
Financiera para Pequefias y
2013. NIIF para las PYMES, a | Sistema Asociacion  de bond Sénchez . . para las PYMES.
>  Lapiceros Medianas Entidades
la Junta Directiva de | Contable. Mujeres.

AMUDET.

Emerson Joel
Cubias
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ASOCIACION DE

MUJERES POR EL

DESARROLLO DE
TEPETITAN

(AMUDET)

f(’”l
t:\,\._",:_ o~

SISTEMA CONTABLE Y
DE COSTOS




OBJETIVOS
Objetivo general.

» Proporcionar el instrumento técnico para el registro contable y financiero de las
transacciones y operaciones econdmicas, contribuyendo a la generacion de estados
financieros que presenten fielmente la situacién, desempefio financiero y la

utilizacion de los recursos econdémicos en cuanto a los flujos de efectivo.
Objetivos especificos

> Servir como herramienta para el registro de las operaciones econdmicas Yy
financieras de la Asociacion de Mujeres por el Desarrollo de Tepetitan.

» Medir con mayor confiabilidad los eventos econémicos.

» Proporcionar a los usuarios de los Estados Financieros informacion comprensible,

relevante, fiable, comparable y oportuna.
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421 SISTEMA CONTABLE

El sistema contable, es un elemento fundamental en las empresas para llevar a cabo la
contabilidad, siendo una herramienta de mucha importancia al momento de tomar
decisiones acerca de la razonabilidad de las cifras financieras y el comportamiento sobre el

control interno en cuanto a su registro y presentacion.

El sistema contable lo integran ciertos componentes que describen y brindan un mejor
entendimiento, en relacion a las cifras o informes que se generan por este, siendo los

siguientes.
4.2.1.1 Descripcion del Sistema Contable
La descripcion del sistema contable, comprende las generalidades de la Asociacion.

42111 Generalidades de la Asociacion
1. Nombre de la asociacion: Asociacion de Mujeres por el Desarrollo de Tepetitan,
AMUDET.
Direccioén: Colonia Loma Alta, Tepetitan, San Vicente.
Lugar y Fecha de constitucion: Tepetitan, 03 de noviembre del 2009.
Numero de Identificacion Tributaria: En tramite.
Representante: Sra. Adriana del Carmen Mira.

o g M D

Actividad econdmica principal: Fabricacion y comercializacion de productos de

limpieza, como lejia, detergente y desinfectante.

~

Auditor externo:

8. Contador:

9. Periodo contable: Sera del 01 de enero al 31 de diciembre de cada afio, pero esto
puede variar de acuerdo al cambio de Normas Internacionales.

10. Sistema de inventario: Sistema de inventario permanente.

11. Sistema de acumulacion de costos: El sistema que se adoptara para la acumulacion

de los costos en que se incurren en el proceso productivo sera el Costo Historico.

144



4.2.1.2 Principales Politicas Contables

El sistema contable esta elaborado con base a la Norma Internacional de Informacion

Financiera para Pequefias y Medianas entidades (NIIF para las PYMES); con el objeto de

asegurar el adecuado cumplimiento a dichas normas, se plantean las siguientes politicas:

4.2.1.2.1 Bases para la elaboracién y presentacion de estados financieros

>

La Asociacion preparard y presentara los Estados Financieros con base a la Norma
Internacional de Informacion Financiera para Pequefias y Medianas Entidades
(NIIF para las PYMES).

Los estados financieros de la Asociacidn deberan elaborarse excepto lo relacionado
a los flujos de efectivo; segun la base contable de acumulacién o devengo, donde
los ingresos y activos se reconocerdn al momento de su devengo y no cuando se
reciben; los gastos y pasivos seran reconocidos cuando se ejecuten y no cuando se
paguen, de acuerdo a la seccion 2: Conceptos y Principios Generales, parrafo 2.36
de la (NIIF para las PYMES).

Al final del ejercicio contable deberan elaborarse los estados financieros basicos:
Estado de Situacion Financiera a la fecha que se informa, un solo Estado de
Resultado Integral o un Estado de Resultado, un Estado de Cambios en el
Patrimonio, un Estado de Flujo de Efectivo y las Notas Explicativas en las que se
incluiran un resumen de las politicas contables mas significativas, segin lo
establecido en la seccion 3: Presentacion de Estados Financieros, parrafo 17 de las
(NIF para las PYMES).

La Asociacion debera reflejar en los Estados de Situacién Financiera los Activos y
Pasivos, tanto “Corrientes” como “No Corrientes”, considerando como Activos
Corrientes aquellos que espera realizarlos o tiene la intencion de venderlos o
consumirlos en su ciclo normal de operaciones, todos los demas activos se
clasificaran como “No Corrientes”, tomando como base la seccion 4: Estado de

Situacion Financiera, parrafo 4.4 de la (NIIF para las PYMES).
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>

Los estados financieros se presentaran en Ddlares de los Estados Unidos de
América, segun moneda funcional establecida en la seccion 30: Conversion de
Moneda Extranjera, parrafo 30.2 de la (NIIF para las PYMES).

La Asociacion, presentara un solo Estado del Resultado Integral, el cual contendré
toda las partidas de ingresos y gastos reconocidas en el periodo y presentara como
minimo los, ingresos de actividades ordinarias, costos financieros, gastos por
impuestos; Su presentacion se puede hacer utilizando una clasificacion basada en la
naturaleza o en la funcién de los gastos, para el caso de la Asociacion se hara de
acuerdo a la funcion de los gastos, segun lo establece la seccién 5: Estado del
Resultado Integral y Estado de Resultados, parrafos 5.2, literal a, 5.5, literales a, b
ydy5.11, literal b de la (NIIF para las PYMES).

Los ingresos provenientes de la venta de productos de limpieza los reconoceran en
el momento que la Asociacion los trasfiera al comprador, es decir cuando se
entregue el bien junto con cualquiera de los documentos legales y seran medidos al
valor de la contraprestacion recibida o por recibir, de acuerdo a la seccién 23:
Ingresos de Actividades Ordinarias, Parrafo 23.10 y 23.30 de la (NIIF para las
PYMES).

Se reconoceran como instrumentos financieros, los activos y pasivos financieros, es
decir los saldos o transacciones en efectivo o sus equivalentes al efectivo de facil
realizacion en los estados financieros, sean estos: efectivo y equivalentes al
efectivo, inversiones en valores, cuentas por cobrar y préstamos por cobrar en el
activo; en el pasivo estan los proveedores, cuentas por pagar y financiamiento por
pagar, los cuales seran reconocidos inicialmente al precio de la transaccion mas
todos sus costos inherentes, la medicidn posterior para los instrumentos de deuda
que devenguen interés tales como: cuentas por cobrar o por pagar, al valor
amortizado de acuerdo al método del interés efectivo. Segun lo establecido en la
seccion 11: Instrumentos Financieros Basicos, parrafos 11.10, 11.12, 11.13, 11.14
literal a, de la (NIIF para las PYMES).
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> Para elaborar el Estado de Flujos de Efectivo se utilizara el Método Directo, segun
lo establecido en la seccion 7: Estado de Flujos de Efectivo, parrafo 7.9 de la (NIIF
para las PYMES).

> Los estados financieros de la Asociacion deberan ser aprobados por la Asamblea
General de Asociadas, a partir del treinta y uno de diciembre de cada afio, hasta los
primeros noventa dias del afio siguiente para su conclusién, segun lo estipulado en

el articulo, 283 del Codigo de Comercio.

> El sistema de acumulacién de costos en la Asociacion para su elaboracion de los
productos seré el sistema de costos por Ordenes Especificas de Produccién, unido a
la contabilidad financiera, utilizando Costos Historicos para la adquisicion de
materia prima adquirida. Los costos indirectos de fabricacion seran
predeterminados y aplicados a cada orden de produccion utilizando como base la

mano de obra directa en cada orden.
42122 Efectivo y equivalentes de efectivo

Los beneficios econdmicos futuros de un activo, son el potencial para contribuir directa o
indirectamente a los flujos de efectivo y equivalentes de efectivo de la Asociacion. Esos
flujos de efectivo pueden proceder de la utilizacion del activo o de la disposicion, de
acuerdo a la seccion 2: Conceptos y Principios Generales, parrafo 2.17, de la (NIIF para
las PYMES).

Se considera efectivo el dinero en caja, en las cuentas bancarias, las inversiones y
depdsitos convertibles a efectivo en un plazo no mayor a noventa dias siempre que su

realizacién anticipada no provoque cambios significativos en su valor.

Las inversiones equivalentes al efectivo, deberan ser medidas inicialmente al valor del
efectivo entregado, es decir al precio de la transaccion, segun lo establecido en la seccion
11: Instrumentos Financieros Basicos, parrafo 11.13 de la (NIIF para las PYMES). Al final
de cada mes se actualizar el valor de las cuentas bancarias en moneda extranjera conforme
a las publicaciones del Banco Central de Reserva para reconocer la ganancia o pérdida

cambiaria.
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La Asociacion debera presentar en el estado de situacién financiera (balance general), de
forma separada el efectivo en caja del mantenido en instituciones financieras y revelara en
las notas a los estados financieros cualquier restriccion del efectivo y las razones a las que

obedece.

El efectivo y equivalentes de efectivo en la Asociacion estd compuesto por: caja general,
caja chica y bancos; los fondos de caja general comprenden todo los pagos o captacion de
dinero por ventas, pagos de crédito el cual debera remesarse diariamente, la caja chica se
utiliza para las compras urgentes que no sobrepasen los $50.00, dicho monto podra
aumentar de acuerdo a las necesidades que se presenten en la Asociacion y la cuenta banco
comprende todo los depdsitos o salidas de dinero que se remesan a la cuenta bancaria a

nombre de Asociacion de Mujeres por el Desarrollo de Tepetitan.

Deberan mantener el fondo de las instituciones financieras separado de los demas fondos
del efectivo y equivalentes al efectivo y revelara en las notas a los estados financieros

cualquier anomalia del efectivo y las causas de estas.
4.2.1.2.2.3  Instrumentos financieros

Un instrumento financiero es un contrato que da lugar a un activo o pasivo financiero en la
Asociacién o un instrumento de patrimonio, ademéas de requerir un modelo de costo
amortizable segun lo estable la seccion 11: Instrumentos Financieros Bésicos, parrafo 11.3
y 11.4 de la (NIIF para las PYMES).

El efectivo, los instrumentos de deuda como: cuentas y documentos por cobrar o pagar,
pagares, préstamos por cobrar o por pagar, estan comprendidos dentro de la clasificacion
de los instrumentos financieros béasicos, establecidos en la seccion 11: Instrumentos
Financieros Basicos, de la (NIIF para las PYMES), en la Asociacién se causaran cuando se
realicen ventas de productos de limpieza al crédito, es decir, incluiran las deudas
contraidas por los clientes a favor de la Asociacion segun lo establecido en la seccion 11:

Instrumentos Financieros Béasicos, parrafo 11.8 y 11.10 de la (NIIF para las PYMES).
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Se mediran inicialmente al precio de la transaccion, mas todos los costos de efectuar dicha
transferencia, pero si el acuerdo constituye una transaccion de financiacion se mediran al
valor presente de todos los pagos futuros, descontado a una tasa de interés de mercado para
un instrumento de deuda similar, segin la seccién 11: Instrumentos Financieros Bésicos,
parrafo, 11.13 de la (NIIF para las PYMES).

La medicion posterior se hara al final del periodo sobre el que se informa sin deducir los
costos de transaccion en los que se incurran al valor amortizado, utilizando el método del

interés del efectivo. Los instrumentos de deuda que se clasifican como activos corrientes o

pasivos corrientes se mediran al importe no descontado del efectivo u otra contraprestacion
que se espera pagar o recibir, segin lo establecido en la seccion 11: Instrumentos

Financieros Basicos, parrafo 11.14, literal a.

Las cuentas por cobrar se evaluaran a fin de determinar si se espera obtener un beneficio
economico futuro de ellas para posteriormente ser incluidas como cuentas correctivas de

activo, caso contrario, se llevaran a una cuenta de resultado como gastos.
4.2.1.2.25 Inventarios

Los inventarios son activos mantenidos para la venta en el curso normal de las
operaciones, en proceso con vista a la venta o en forma de materiales o suministros, para
ser consumidos en el proceso de produccidn, o en la prestacion de servicios, segin lo

establece la seccion 13: Inventarios, parrafo 13.1 de la (NIIF para las PYMES).
La Asociacidn reconocera como inventario:

1. Los insumos y materiales destinados a la fabricacion de los productos de limpieza,
tales como Nonilfenol, Bicarbonato, Colorantes, Fragancias, entre otros.

2. Los productos en proceso, como la lejia.

3. Los productos terminados: lejia, detergente y desinfectante para su posterior

comercializacion.
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Los insumos y materiales deberan ser registrados al costo de adquisicion, que incluiran el
precio de compra, aranceles de importacion, impuestos no recuperables y los costos
incurridos para darles su condicién y ubicacion actual; segun la seccion 13: Inventarios,
parrafo 13.5, de la (NIIF para las PYMES).

Los productos de limpieza ingresaran al inventario con los costos acumulados durante todo

el proceso incluyendo los insumos, materiales y costos indirectos de fabricacion.

Para la medicion del costo de los inventarios en la Asociacién, deberan aplicar la técnica
del Costo Promedio Ponderado, segun lo establecido en la seccion 13. Inventario, parrafo
13.18 de la (NIIF para las PYMES).

Los inventarios de productos terminados se mediran al importe menor entre el costo y el
precio de venta estimado menos los costos de terminacion y venta, parrafo 13.4 de la (NI1F
para las PYMES). Cualquier pérdida por deterioro de su valor (por dafio, caducidad o
disminucion de los precios de venta), debe ser reconocida como un gasto en el periodo que

ha sido identificada.

> Los costos de transformacion de los inventarios deberan ser determinados tomando
en cuenta el trabajo directo, costos indirectos de fabricacion que hayan sido
necesarios, segun la seccién 13: Inventarios, parrafo 13.8. de la (NIIF para las
PYMES).

» Para valuar los inventarios de Productos Terminados, deberdn utilizar el Sistema de
Inventarios Permanentes y se medira el costo de los inventarios utilizando el
método del Costo Promedio Ponderado, para los bienes adquiridos y los producidos
segun lo establecido en la seccion 13: Inventarios, parrafo 13.18 de la (NIIF para
las PYMES).

> Al final del periodo la Asociacion valuara si los inventarios han sufrido algun
desgaste en concepto de deterioro, es decir si el importe en libros no es totalmente
recuperable, de acuerdo a la seccion 13, parrafo 13.19 de la (NIIF para las
PYMES).
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4.2.1.2.2.6  Inversiones temporales

Las inversiones temporales que posean un mercado activo mayor a 90 dias deberan ser
medidas al valor razonable descrito en la seccion 2: Conceptos y Principios Generales,
parrafo 2.34 de la (NIIF para las PYMES), si las inversiones no poseen un mercado activo
se mediran a través del método del costo. Las inversiones con un plazo de realizacion igual

0 menor a 90 dias seran consideradas como equivalentes de efectivo.

Al finalizar el periodo, la administracion evaluara la existencia de deterioro del valor de las

inversiones, y reconocera la pérdida por deterioro en los resultados, asi mismo revelara:
> El valor en libros de cada categoria de inversion.

» Las bases de medicién aplicadas a cada categoria de inversion, al igual que los

supuestos utilizados para determinar los valores razonables; y
» La circunstancia que impiden medir el valor razonable de la inversion.
4.2.1.2.2.7 Propiedad, Plantay Equipo

La propiedad planta y equipo son activos, que se mantienen para su uso en la produccion o
suministros de bienes o servicios, para arrendarlos a terceros o con propdsito
administrativos, Conforme a lo estipulado en la seccion 17 Propiedades, Planta y Equipo,
parrafo 17.2 de la (NIIF para las PYMES).

La propiedad, planta y equipo de la Asociacion de Mujeres consiste en activos tangibles
como; depositos metalicos, mescladoras y maquina selladora; las cuales se mantienen para
su uso en el proceso de fabricacion de los productos de limpieza durante méas de un periodo
contable, de acuerdo a lo estipulado en la seccién 17: Propiedades, Planta y Equipo,
parrafo 17.2, de la (NIFF para las PYMES).

Se reconocera un activo como propiedad planta y equipo, de acuerdo a la seccion 17:

Propiedades Planta y Equipo, parrafo 17.4, de la (NIIF para las PYMES) cuando:
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> Sea probable que la Asociacion de Mujeres, obtenga beneficios econdmicos
futuros derivados del mismo; y

» El costo del elemento para la Asociacion pueda medirse con fiabilidad.

El reconocimiento inicial de los elementos de propiedad de planta y equipo de la
Asociacion debera ser a su costo, mas cualquier gasto directamente atribuible, tales como
honorarios legales y de intermediacion y otros costos de transaccion. Si la propiedad planta
y equipo, se adquiere al credito, el costo sera el valor presente de todos los pagos futuros,
parrafos 17.9, 17.13 de la (NIIF para las PYMES).

La medicion posterior de los elementos de propiedad, planta y equipo ser& al costo de
adquisicion menos la depreciacion acumulada y el importe acumulado de cualquier pérdida
por deterioro del valor que hayan sufrido a lo largo de su vida util. EI método de
depreciacion a aplicarse sera el de linea recta, comenzando su depreciacion en el momento
de uso, teniendo la ubicacion y la forma adecuada para operar. Parrafos 17.15, 17.20 y
17.22 de la (NIIF para las PYMES).

Para determinar la vida atil de un elemento de propiedad planta y equipo, se deberd tomar
en cuenta el uso del bien, el desgaste fisico esperado que este sufre dependiendo de la
capacidad productiva, la tarea para el cual estd asignado o los turnos de trabajo, la
obsolescencia debido a los cambios 0 mejoras en la produccion, las fechas de caducidad si
se tienen por contratos, de acuerdo a lo establecido en la seccién 17: Propiedades, Planta y
Equipo, parrafo 17.21 de la (NIIF para las PYMES).

La ganancia o pérdida proveniente de la venta o retiro de los elementos de propiedad
planta y equipo seran reconocidos en el Estado de Resultados en el periodo en que sea

retirado el elemento, dichas ganancias se registraran como ingresos de no operacion.

Los elementos de propiedad, planta y equipo se presentaran en el rubro de los activos no
corrientes dentro del estado de situacion financiera. La revelacion de informacion
apropiada se hara de acuerdo con la seccion 17: Propiedades, Planta y Equipo, parrafo
17.31 de la (NIIF para las PYMES).
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Los activos adquiridos a través de financiamiento deberan ser medidos a su costo mediante
el valor presente de todos sus pagos futuros, aplicando la tasa de interés efectiva de
acuerdo a la seccion 25: Costos por Préstamos, parrafo 25.1 literal b de la (NIIF para las
PYMES).

421228 Inversiones permanentes

Reconoceran como inversion permanente los recursos que se destinen a la adquisicion de
participaciones en el patrimonio de sociedades mercantiles u otra forma asociativa
empresarial, asi como los titulos de deuda adquiridos para realizarlos en un plazo mayor a

un afo.

En general, las inversiones que posean un mercado activo deberan ser medidos a su valor
razonable de conformidad a lo establecido en la seccion 14: Inversiones en Asociadas,
parrafo 14.7 de la (NIIF para las PYMES). Para las inversiones en el patrimonio de
sociedades mercantiles que no cotizan en bolsa, se aplicard el Método del Costo cuando la
participacion sea menor o igual al 50% y el Modelo de Participacion con consolidacion
cuando sea mayor a ese porcentaje. EI costo comprenderéa el precio pactado mas todos los
gastos y obligaciones adquiridas (deuda por capital insoluto y restitucion de pérdidas)
menos los derechos adquiridos (dividendos por cobrar).

Las inversiones permanentes que no posean un precio de cotizacion se mediran al costo
menos las pérdidas de valor por deterioro acumuladas de acuerdo a la seccion 14:

Inversiones en Asociadas, parrafo 14.5 de la (NIIF para las PYMES).

La Asociacion de Mujeres, ajustard posteriormente el valor de la inversion de acuerdo al
método de registro y valuacion aplicado sobre el tipo de inversion. Sea cual fuere el
método aplicado, se debera reconocer un deterioro de la inversion cuando exista suficiente

evidencia sobre una pérdida significativa en su valor.

La Asociacion presentara en sus estados financieros o en una nota explicativa, de forma
separada, el valor de cada categoria de inversion permanente. Si se ha reconocido una

pérdida por deterioro, se revelaran las causas que motivaron tal reconocimiento; asi como
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los sucesos presentes o futuros con consecuencias financieras sobre el valor de las

inversiones.
421229 Propiedades de inversion

Se clasificaran como propiedades de inversion los terrenos, edificios, partes de un edificio,
0 ambos, mantenidas por la Asociacion para obtener rentas, plusvalias 0 ambas y no para:

» Su uso en la produccion, suministro de bienes y servicios o para fines

administrativos.
» Su venta en el curso ordinario de las operaciones.

En el reconocimiento inicial la Asociacion medird los elementos de propiedades de
inversion a su costo, mas cualquier desembolso directamente atribuible, tales como
honorarios legales y de intermediacion, impuestos de bienes raices y otros costos de
transaccion. Si la propiedad se adquiere al crédito, el costo serd el valor presente de todos
los pagos futuros.

Posteriormente al reconocimiento inicial de las propiedades de inversién cuyo valor
razonable se puede medir de forma fiable sin costo o esfuerzo desproporcionado, se
mediran a su valor razonable en cada fecha sobre la que se informa, reconociendo en
resultados los cambios en el valor razonable. Sin embargo, si a la luz de las circunstancias
especificas, la entidad no puede medir el valor razonable de forma fiable, clasificara el bien

como propiedad, planta y equipo aplicando el modelo costo-depreciacién-deterioro.

La revelacion de informacion apropiada se hara de acuerdo a la seccion 16: Propiedades de
Inversion, parrafo 16.10 y la seccion 20: Arrendamientos, parrafo 20.30 de la (NIIF para

las PYMES). Como minimo revelaré:
» Las bases utilizadas para determinar el valor razonable;

» Los bienes que cumpliendo con la definicion de propiedades de inversion han sido
contabilizados como propiedad, planta y equipo al no poder determinar su valor

razonable;
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» Las adiciones de valor significativo hechas a las propiedades de inversion.
4.2.1.2.2.10 Deterioro del valor de los activos

Los inventarios de productos terminados y en proceso que posea la Asociacion al 31 de
diciembre de cada afio, deberan ser valuados al importe en libros de cada partida de
inventario con su precio de venta, menos los costos de terminacion y venta, si existe una
disminucion en su valor se reducira el importe en libros y se reconocera inmediatamente el
deterioro de los inventarios en el resultado, de acuerdo a la seccidn 27: Deterioro del Valor
de los Activos, parrafo 27.2 de la (NIIF para las PYMES).

Al 31 de diciembre de cada afio, se verificara el posible deterioro del valor de los activos,
incluyendo el inventario, comparando el valor en libros con el importe recuperable, si
existe algun indicio de deterioro de valor se disminuira a su valor en libros segln la

seccion 27: Deterioro del Valor de los Activos, parrafo 27.7 de la (NIIF para las PYMES).

Se debera reconocer una perdida por deterioro cuando el importe de un activo sea mayor a
su importe recuperable, lo que indica que la Asociacion revisara la vida Gtil restante del
bien, y el método de depreciacion atribuible a ella, segin la seccién 27: Deterioro del
Valor de los Activos, parrafos 27.1 y 27.10 de la (NIIF para las PYMES).

4.2.1.2.211 Pasivos

Un pasivo es una obligacién presente que la Asociacion posee, sea esta legal o implicita
generada de sucesos pasados como: compra de materia prima y materiales utilizados en el
proceso de fabricacion de los productos de limpieza obtenidos al crédito y por
financiamiento y que pueden ser medidos de forma razonable; la cancelacion de dicha
obligacion conlleva al pago de efectivo, la transaccion de otros activos, la prestacion de
servicio, la sustitucién de una obligacion con otra o la conversion de la obligacién en otra.
Segun la seccidn 2: Conceptos y Principios Generales, parrafo 2.20, 2.21 de la (NIIF para
las PYMES).

La Asociacion debera reconocer un pasivo cuando, sea probable que la salida de recursos

implique un beneficio econdmico futuro.
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» El valor de las cuentas por pagar comerciales se reconocera por el valor de las
obligaciones contraidas, sin considerar el valor actual de la deuda.

» Los documentos por pagar se reconoceran por el valor de las obligaciones
contraidas a su valor nominal.

> Los préstamos por pagar se reconocerdn al valor presente de los pagos futuros
descontados a una tasa de interés de mercado para un instrumento de similar

naturaleza.

Los Pasivos se registraran al costo, el cual representa el importe de lo recibido en efectivo
0 equivalentes de efectivo de la obligaciéon en el momento en que se incurre en ella, o en
los importes de efectivo o equivalentes al efectivo que se espera pagar para liquidar el
pasivo en el curso normal de las operaciones. Segun la seccién 2: Conceptos y Principios
Generales, parrafo 2.34 de la (NIIF para las PYMES).

421211 Gastos

Los gastos incluyen las pérdidas y los costos de las actividades ordinarias de la Asociacién
incluyendo el costo de venta de los productos de limpieza, los salarios de los empleados,
la depreciacion y cuentas incobrables, siendo una salida o disminucién del valor de los
activos, efectivo, inventarios o propiedad planta y equipo, segun la seccion 2: Conceptos y

Principios Generales, parrafo 2.26, literal a y b, de la (NIIF para las PYMES).

» Se reconocerd un gasto cuando surja un decremento en los beneficios econdémicos
futuros, relacionado con un decremento en los activos o un incremento en los pasivos
y ademas este pueda medirse con fiabilidad.

» Los gastos se mediran a su costo histdrico o en su caso utilizando el valor razonable

de la contrapartida, entregado o por entregar derivada de los mismos.

» Los gastos se presentaran en un solo Estado del Resultado Integral, reconocidos en el
periodo y presentard como minimo, costos financieros, gastos por impuestos; Su
presentacion se puede hacer utilizando una clasificacion basada en la naturaleza o en
la funcion de los gastos, para el caso de la Asociacion se hara de acuerdo a la funcién

de los gastos. Segun lo establece la seccion 5: Estado del Resultado Integral y Estado
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de Resultados, parrafos 5.2, literal a, 5.5, literales b, dy 5.11, literal b de la (NIIF
para las PYMES).

4.2.1.2.2.12 Ingresos

>

Se deberan reconocer como ingresos ordinarios los provenientes de la venta de los
productos de limpieza y se mediran al valor razonable de la contraprestacion
recibida o por recibir, deduciendo cualquier descuento o rebaja y los impuestos
asociados con la venta, segun la seccidn 23: Ingresos de Actividades Ordinarias,
parrafo 23.3 de la (NIIF para las PYMES).

La Asociacion de mujeres reconocera los ingresos de actividades ordinarias

procedentes de la venta de los productos de limpieza, cuando:

>

Se halla transferido al comprador los riesgos y ventajas inherentes a la propiedad de
los productos de limpieza.

Pueda medirse con fiabilidad.

Sea probable gue la Asociacion obtenga los beneficios econdmicos asociados a la
transaccion. Segun parrafo 23.10 de la (NIIF para las PYMES).

Los ingresos se presentaran en el estado de resultados en el periodo en que
ocurrieron si se pueden medir con fiabilidad, la revelacién de informacion
importante se hara con base a la seccion 23: Ingresos de Actividades Ordinarias,
parrafo 23.30 de la (NIIF para las PYMES).

4.2.1.2.2.14 Activos intangibles

Los activos intangibles se deberan reconocer a su costo de adquisicion menos la

amortizacion respectiva y el deterioro correspondiente, para el calculo de la amortizacién

se utilizard el método de linea recta, segun la seccion 18: Activos Intangibles distintos a la
Plusvalia de la (NIIF para las PYMES).

La vida util de un activo intangible que surja de derechos contractuales, perdurara por el

periodo que dure el contrato; en caso de que la vida Util no pueda ser estimada fiablemente,
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supondra que la vida dtil es de diez afios, segun la seccién 18: Activos Intangibles distintos
de la Plusvalia, parrafo 18.19 a 18.20 de la (NIIF para las PYMES).

4.2.1.3 Datos de los Registros Contables

Los registros contables, son una recopilacion de toda la informacion financiera contable
que genera la Asociacion de Mujeres, durante el periodo contable, los cuales permiten
mantener informacién actualizada y detallada de sus operaciones. Dentro de los principales
libros estan: libro diario, libro mayor, libro diario mayor, libro de estados financieros,
libros auxiliares y libros de control de IVA, que sirven de base para generar informes

financieros de utilidad para la administracion.

La contabilidad se llevara en hojas separadas, foliadas y legalizadas, asi mismo se llevaran

los registros de forma mecanizada haciendo uso de las herramientas de ofimatica.

42131 Libros de contabilidad

» Libro Diario: El libro diario es el registro contable principal en cualquier sistema
contable, pues permite el registro de todas las transacciones en forma de partidas por
medio de anotaciones diarias y en orden cronologica el cual debe estar debidamente
autorizado; El primer registro de una operacion se hace en el diario, registrandose todo
los ingresos y egresos efectuados por la Asociacion, de acuerdo a los movimientos tales
como: compras, ventas, pagos, cobros, gastos remesas entre otros. Este libro consta de
las columnas de fecha, descripcion, folio mayor, (F/M), parcial, debe y haber.

» Libro mayor: Libro donde se registran las cuentas de activos, pasivos, patrimonio,
gastos, cotos e ingresos de la Asociacion, contribuyendo a la organizacion vy
clasificacion de las cuentas, siendo un resumen de todas las transacciones que aparecen
en el libro diario con propdsito de conocer los movimientos y saldos de cada una de las

cuentas.

En este libro se hace una separacion de los cargos y abonos de cada una de las cuentas,
segun el orden de los registros del libro diario autorizado, se registran en las cuentas

mediante el proceso llamado pasar al mayor. El libro mayor precisamente lo que hace
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es; anotar los saldos registrados en los asientos diarios en su correspondiente cuenta del

libro mayor, sea en él debe o el haber, representada por una T.

Libro de Estados Financieros: Son informes utilizados para dar a conocer la situacion
econdmica, financiera y los cambios que experimenta la misma a una fecha o periodo
determinado.

La informacion que se obtiene de ellos sirve a la administracion para la toma de
decisiones, los cuales estan constituidos de la manera siguiente: Estado de Situacion
Financiera, Estado de Resultados, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en
el Patrimonio y las Notas explicativas correspondiente a cada ejercicio econdmico,
dichos libros constituyen el producto final de la contabilidad, de acuerdo a lo
establecido en la seccion 3: Presentacion de Estados Financieros, parrafo 3.17 de la
(NIIF para las PYMES).

Libros Auxiliares: Se llevaran libros auxiliares para el control de las cuentas que por
su naturaleza requieren el detalle de subcuentas y las cuentas de orden como Caja y
Bancos, libros de cuentas por cobrar, libro de control, registro de proveedores y libros
de cuentas por pagar; asi como los registros o tarjetas adicionales que sean necesarias

para las respectivas operaciones.

El diario y mayor, son libros principales y obligatorios pero tienen el inconveniente de
que su informacion es sintética o resumida pues se afectan las cuentas mayores y se
omiten las cuentas auxiliares y se requiere conocer en forma detallada el movimiento
de estas cuentas. Para cumplir con esta necesidad de informacion a nivel analitico se
utilizan los libros auxiliares. Estos libros registran detalladamente la informacion
registrada en los libros diario, mayor y estado de situacion financiera (balance
general). Ademas de presentar la informacién en forma detallada, estos libros tienen
una funcion de control de los libros principales, por lo que debe existir una perfecta
correspondencia entre unos y otros, pues los auxiliares provienen de la columna parcial
del libro diario. La legalizacion de los libros de contabilidad estara a cargo del contador

de la Asociacion.
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> Libros de control de IVA:

1. Libro de Compras: En dicho libro se registrard el valor de las compras de las
materias primas y materiales efectuadas a contribuyentes y el pago de servicios
adquiridos, donde se detallara la informacidn siguiente: nombre del proveedor, nimero
de registro del contribuyente, valor de la operacion, el impuesto es decir el IVA
crédito que se genera al efectuar una compra, fecha y orden correlativo. Articulo
141 literal a del Cddigo Tributario.

2. Libro de Ventas a Contribuyentes: Se registrardn las ventas diarias a
contribuyentes, para lo que se debera indicar el débito fiscal obtenido en la operacién,
indicando el orden correlativo y cronoldgico de las ventas, segun lo establecido en el
articulo 141, literal b) del cddigo Tributario el cual establece que los comprobantes de
crédito fiscal, notas de crédito y débito, facturas de exportacion y comprobantes de
retencién, declaraciones de mercancia o mandamientos de ingreso, que emitan o
reciban en forma separada a la fecha del documento emitido o recibido, los nimeros
de series correlativos pre impresos del documento, nimero del documento, nombre del
cliente o proveedor local y su numero de registro, valor neto de la operacion, valor del
impuesto y valor total.

3. Libro de Ventas a Consumidores: En este libro se registraran de forma diaria las
ventas a consumidores finales, de acuerdo al articulo 141, literal ¢) del codigo
tributario.

Los libros legales deben estar autorizados por un contador publico certificado por el
consejo de vigilancia de la contaduria pablica y auditoria, sea en forma manual o

computarizada, segun el articulo 141, literal d) del codigo tributario.

42132 Libros administrativos
» Libro de Actas de Asamblea General de Asociadas: Libro para el registro de acuerdos
tomados o resoluciones que resulten de las sesiones ordinarias y extraordinarias que

realice la Asamblea General de Asociadas.

» Libro de Registro de Asociados: Libro que detalle datos de cada miembro de la

Asociacion.
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» Libro de Registro de Aportaciones: Se registrara el valor de los bienes o derechos

aportados por las Asociadas.

4.2.1.4 Documentos de Respaldo

» Ingresos

Los documentos de respaldo para registrar los ingresos seran: Facturas, Comprobantes de
Crédito Fiscal o cualquier otro documento equivalente y autorizado por la Administracion
Tributaria.

Asi como, recibos de caja y notas de abono a cuentas bancarias, cuando se trate de entradas

de efectivo, producto de cuentas por cobrar u otras operaciones similares.
» Egresos

Los documentos base para registrar los egresos son: Boucher de cheque, Facturas,
Comprobantes de Crédito Fiscal generados por compras o servicios utilizados, asi como
recibos de proveedores, los pagos realizados en efectivo y las notas de cargo emitidas por
los bancos u otros comprobantes que evidencien legalmente las erogaciones efectuados en

el periodo.
4.2.2 Rubros Principales del Catalogo de Cuentas

El método de codificacion consiste en asignar un nimero de acuerdo a los rubros; cuentas
y subcuentas resultantes del catalogo, segln el orden que precede tal como se detalla a

continuacion.
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1 El elemento de la 1. Activos
contabilidad financiera esta 2. Pasivos
identificado por un digito 3. Patrimonio
tal como se detalla: 4. Cuentas de costos de operaciones ordinarias
5. Cuentas de resultados deudoras
6. Cuentas de resultado acreedoras
7. Cuentas de cierre del ejercicio

2 11. Activo corriente

12. Activo no corriente

Dos digitos identifican la 21. Pasivo corriente

clasificacién por rubros de 22. Pasivo no corriente

agrupacion de cuentas del 31. Patrimonio institucional

elemento de la contabilidad 41. Costos de produccion

financiera, asi: 51. Costos y gastos de operaciones ordinarias

52. Gastos de operacién
61. Ingresos por actividades ordinarias

71. Cuentas liquidadoras

3 Cuatro digitos indican las 1101. Efectivo y equivalentes de efectivo
cuentas de mayor de cada 1102. Efectivo restringido
rubro, ejemplos de estos: 1201. Propiedad planta y equipo
1204. Propiedades de inversion
2101. Cuentas por pagar comerciales
2102. Documentos por pagar comerciales
2202. Intereses por pagar de préstamos a largo plazo
3101. Capital contable
4101. Produccion en proceso legia orden X1
5101. Costo de venta
5201. Gastos de venta
5202. Gastos de administracion
6101. Venta de productos de limpieza
6102. Ingresos por ganancias

7101. Pérdidas y ganancias
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4 Seis  digitos  indican  las 110101. Caja

subcuentas de las cuentas de 120101. Bienes muebles

mayor, ejemplos de estos son: 210101. Cuentas por pagar comérciales
220101. Préstamos a instituciones financieras
310101. Capital suscrito pagado
410101. Materia prima
510101. Costo de venta lejia
610101. Venta de lejia
710101. Excedentes del ejercicio

5 Ocho digitos indican la sub- sub 11010101. Caja general
cuenta, ejemplos de estos son: 11010102. Caja chica

12010101. Mobiliario y equipo de oficina
12010201. Terreno
21030101. Sobre giros bancarios
31010101. Capital social minimo
41010101. Hidroxido de sodio
41010102. Hipoclorito de sodio

6 Diez digitos indican la sub -sub 1110200101. Banco Agricola
cuenta, de cada sub cuenta, 1101020102.Banco Hipotecario

ejemplos de estas son: 1101020103. Banco Davivienda

4.2.3 Catélogo de Cuentas

El elemento del sistema contable mas utilizado de acuerdo a su naturaleza y al momento de
efectuar los registros contables es el catalogo de cuentas, puesto que en él se detallan los
elementos de la contabilidad financiera, los rubros de agrupacion de las cuentas de mayor,
las sub cuentas de las cuentas de mayor y las sub -sub cuentas de las sub cuentas, las cuales
permiten un detalle del elemento contabilizado. Dichos elementos se clasifican en: activo,
pasivo, patrimonio, ingresos, costos y gastos. En los que la Asociacién incurre al momento

de efectuar actividades relacionadas a la fabricacion y venta de los productos de limpieza.
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De acuerdo al giro, tamafio y entorno de la Asociacién de Mujeres por el Desarrollo de

Tepetitan, se plantean las siguientes cuentas.

CODIGO  |NOMBREDELACUENTA

1 ACTIVOS
11 ACTIVO CORRIENTE

1101 EFECTIVO Y EQUIVALENTE DE EFECTIVO
110101 Caja

11010101 Caja General

11010102 Caja Chica

110102 Deposito en instituciones financieras bancarias
11010201 Cuenta Corriente

1101020101 Banco Agricola

1101020102 Banco Hipotecario

1101020103 Banco Davivienda

11010202 Cuenta de Ahorro

1101020201 Banco Agricola

1101020202 Banco Hipotecario

1101020203 Banco Davivienda

11010203 Depositos a plazo

1101020301 Banco Agricola

1101020302 Banco Hipotecario

1101020303 Banco Davivienda

110103 Depositos en instituciones financieras no bancarias
11010301 Cuenta Corriente

1101030101 ACCOVI

1101030102 ACODJAR DER.L.

1101030103 Caja de crédito

11010302 Cuenta de Ahorro

1101030201 ACCOVI

1101030202 ACODJAR DER.L.

1101030203 Caja de crédito

11010303 Depésitos a plazo

1101030301 ACCOVI

1101030302 ACODJAR DE R.L.

1101030303 Caja de crédito
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1102
110201
11020101
11020102
11020103

1103
110301

110302

11030201
11030202
11030203
110302

11030201
11030202

1104

110401
110402
110403
110404

1105R

1106
110601
11060101
11060102
11060103

110602

11060201
11060202
11060203

110603

11060301
11060302
11060303
11060304
11060305
11060306

EFECTIVO RESTRINGIDO
Efectivo restringido

Depositos a plazos menores a 90 dias
Depositos a plazos mayores a 90 dias
Depésitos en garantia de préstamos

INSTRUMENTOS FINANCIEROS POR COBRAR
Cuentas por cobrar comerciales

Documentos por cobrar comerciales

Pagarés

Letras de cambio

Otros titulos valores

Otras cuentas por cobrar

Otras cuentas por cobrar

Anticipos a empleados

CUENTAS POR COBRAR NO COMERCIALES
Préstamos a empleados

Anticipo a empleados

Anticipo a proveedores

Intereses por cobrar

ESTIMACION PARA CUENTAS INCOBRABLES

INVENTARIO

Inventario de Productos Terminados
Lejia

Detergente

Desinfectante

Inventario de Productos en Proceso
Lejia

Detergente

Desinfectante

Inventario de Materiales
Hidroxido de sodio
Hipoclorito de sodio
Agua desmineralizada
Fragancia

Nonilfenol

Cloruro de vensalconio
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11060307
11060308
11060309
11060310
11060311
11060312
11060313
11060314

1107R
110701 R
11070101 R
11070102 R
11070103 R

1108

110801
110802
110803
110804

1109
110901
11090101
11090102
11090103

1110

111001
111002
111003
111004
111005
111006

1111

111101
111102
111103
111104
111105

Colorante desinfectante
Fragancia desinfectante
Bicarbonato
Trifolifosfato

Sulfat6 de sodio
Carbonato

Colorante detergente
Fragancia detergente

PERDIDA POR DETERIORO DE INVENTARIO
Perdida por deterioro de Inventario de Productos Terminados
Lejia

Detergente

Desinfectante

IVA CREDITO FISCAL
Compras internas
Importaciones

Internaciones

Remanente de Crédito Fiscal

IMPUESTO PAGADO POR ANTICIPADO
IV A Pagado por anticipado

IVA Retenido

IVA Percibido

1% de pago minimo de impuesto sobre la renta

GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO
Alquileres

Papeleria y (tiles

Seguros

Pago a cuenta

Retenciones por operaciones financieras
Otros gastos pagados por adelantado

BIENES Y SERVICIOS PAGADOS POR ANTICIPADO
Alquiler

Seguro y fianza

Papeleria y (tiles

Comisiones bancarias

Honorarios por préstamos bancarios
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12

1201
120101
12010101
12010102
12010103
12010104
12010105
120102
12010201
12010202
12010203

1202R

120201R
120202R
120203R
120204R
120205R
120206R
120207R

1203R

120301R
120302R
120303R
120304R
120305R

1204
120401
12040101
12040102

1205 R
120501R
12050102R

ACTIVO NO CORRIENTE

PROPIEDAD, PLANTAY EQUIPO

Bienes muebles

Mobiliario y equipo de oficina

Vehiculo

Equipo informético

Magquina selladora

Equipo de Produccién

Bienes inmuebles

Terreno

Edificio

Instalaciones

DEPRECIACION ACUMULADA
Depreciacion acumulada de mobiliario y equipo de oficina
Depreciacion acumulada de vehiculo
Depreciacion acumulada de equipo informatico
Depreciacion acumulada de maquina selladora
Depreciacion acumulada de equipo de produccion
Depreciacion acumulada de edificio

Depreciacion acumulada de instalaciones

DETERIORO DE PROPIEDAD PLANTAY EQUIPO
Deterioro de mobiliario y equipo de oficina

Deterioro de vehiculo

Deterioro de equipo informatico

Deterioro de maquina selladora

Deterioro de equipo de produccion

BIENES EN ARRENDAMIENTO FINANCIERO
Bienes en arrendamiento financiero

Bienes muebles en arrendamiento financiero

Bienes inmuebles en arrendamiento financiero

DEPRECIACION DE BIENES EN ARRENDAMIENTO FINANCIERO
Depreciacion de bienes en arrendamiento financiero
Depreciacion de bienes muebles en arrendamiento financiero
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1206

1207

120701
120702
120703
120704
120705
120706
120707
120708

1208R
120801R
120802
120803
120804
120805

120806
120807

1209

120901
120902
120903

1210
121001
12100101

2

21

2101
210101
210102
21010201
21010202
21010203

DETERIO DE BIENES EN ARRENDAMIENTO FINANCIERO

ACTIVOS INTANGIBLES
Activos intangibles adquiridos
Plusvalia adquirida

Crédito mercantil

Patentes

Marcas

Licencias

Formulas adquiridas

Software de aplicacion

AMORTIZACION ACUMULADA DE ACTIVOS INTANGIBLES
Amortizacion acumulada de activos intangibles

Amortizaciéon acumulada de plusvalia adquirida

Amortizacion acumulada de crédito mercantil

Amortizacion acumulada de patentes adquiridas

Amortizacién acumulada de marcas adquiridas

Amortizacién acumulada de formulas adquiridas
Amortizaciéon acumulada de software de aplicacion

INSTRUMENTOS FINANCIEROS POR COBRAR A LARGO PLAZO
Pagarés

Letras de cambio

Otros titulos valores

ACTIVO POR IMPUESTO SOBRE LA RENTA DIFERIDO
Activo por impuesto sobre la renta diferido
Diferencias temporarias deducibles

PASIVOS

PASIVO CORRIENTE

INSTRUMENTOS FINANCIEROS POR PAGAR
Cuentas por pagar comerciales

Documentos por pagar comerciales

Pagarés

Letras de cambio

Otros titulos valores
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2102
210201
21020101
21020102
21020103

2103
210301
210302

2104

210401
210402
210403

2105

210501
210502
210503

2106

210601
210602
210603
210604
210605
210606

2107
210701
21070101
21070102
21070103
21070104
21070105
21070106
21070107
21070108
21070109
21070110
21070111

INSTRUMENTOS FINANCIEROS DE PRESTAMOS A CORTO PLAZO
Préstamos en Instituciones Financieras

Sobregiros Bancarios

Préstamos con garantia hipotecaria

Préstamos con garantia prendaria

INTERESES POR PAGAR DE PRESTAMOS
Intereses por pagar sobregiros bancarios
Intereses por pagar por préstamos bancarios

INSTRUMENTOS FINANCIEROS DE OTROS PRESTAMOS A CORTO PLAZO
Préstamos por pagar a asociadas

Préstamos por pagar a particulares-personas naturales

Préstamos por pagar a instituciones no financieras

INTERESES POR PAGAR POR OTROS PRESTAMOS
Intereses por pagar a Asociadas

Intereses por pagar a particulares-personas naturales
Intereses por pagar a instituciones no financieras

RETENCIONES POR PAGAR

ISSS Salud

AFP

Cuota Alimentaria

Impuesto sobre la Renta - sin dependencia laboral
Impuesto sobre la Renta - con dependencia laboral
Impuesto sobre la Renta no domiciliada

BENEFICIOS A EMPLEADOS
Remuneraciones permanentes por pagar
Sueldo y Salarios

Vacaciones

Aguinaldos

Comisiones

Horas extras

Indemnizaciones

ISSS salud

AFP

Pensiones

Seguro de vida

Pélizas de seguro
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210702

21070201
21070202
21070203
21070204
21070205
21070206
21070207

2108

210801
210802
210803
210804

2109
210901
21090101
21090102
21090103
210902
21090201
21090202
21090203
210903
21090301
21090302
210904
21090401
21090402
21090403
21090404
21090405
21090406
21090407
21090408
21090409
21090410
21090411
21090412

Remuneraciones eventuales por pagar
Sueldo y Salarios

Aguinaldos

Comisiones

Horas extras

Indemnizaciones

ISSS salud

AFP

IVA DEBITO FISCAL

IVA Débito por Ventas a Consumidores Finales

IVA Débito por Ventas a Contribuyentes

IV A Débito por prestacidn de Servicios a Consumidores Finales
IV A Débito por prestacion de Servicios a Contribuyentes

IMPUESTOS POR PAGAR

Impuestos Fiscales

IVA por Pagar

Impuesto sobre la Renta

1% de pago minimo de impuesto sobre la renta
Impuesto a operaciones Financieras

Impuesto a operaciones financieras con cheque
Impuestos a operaciones financieras por transferencia con cheque
Impuesto a operaciones financieras por prestamos
Impuestos y Tasas Municipales

Impuestos Municipales

Tasas Municipales

Recargos por pagar

Multas por IVA no pagado

Multas por impuesto sobre la renta no pagado
Multas por mora municipal

Multas por percepciones no enteradas

Multas por retenciones no enteradas

Multas por pago a cuenta no pagado

Intereses por IVA no pagado

Intereses por impuesto sobre la renta no pagado
Intereses por mora municipal

Intereses por percepciones no enteradas
Intereses por retenciones no enteradas

Intereses por pago a cuenta no pagado

170




2110

2111

211101
211102
211103
211104
211105

22

2201
220101
22010101
22010102
22010103

2202
220201
220202

2203

220301
220302
220303

2204
220401
220402

2205
220501
22050101
22050102
22050103

2206
220601

DIVIDENDOS POR PAGAR

OTRAS CUENTAS POR PAGAR
Arrendamiento financiero

Terrenos

Edificios

Comisiones

Otras

PASIVO NO CORRIENTE

INSTRUMENTOS FINANCIEROS DE PRESTAMOS A LARGO PLAZO
Préstamos en Instituciones Financieras

Sobregiros Bancarios

Préstamos con garantia hipotecaria

Préstamos con garantia prendaria

INTERESES POR PAGAR DE PRESTAMOS A LARGO PLAZO
Intereses por pagar sobregiros bancarios
Intereses por pagar por préstamos bancarios

INSTRUMENTOS FINANCIEROS DE OTROS PRESTAMOS A LARGO PLAZO

Préstamos por pagar Asociadas
Préstamos por pagar a particulares-personas naturales
Préstamos por pagar a instituciones no financieras

INTERESES POR PAGAR POR OTROS PRESTAMOS
Intereses por pagar a asociadas
Intereses por pagar a particulares-personas naturales

INSTRUMENTOS FINANCIEROS POR PAGAR A LARGO PLAZO
Documentos por pagar comerciales

Pagares

Letras de cambio

Otros titulos valores

INGRESOS DIFERIDOS
Anticipos de clientes
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2207
220701
22070101

2208
220801

3
31

3101
310101
31010101
31010102
310102

3102
310201
310202

3103

310301
310302
310303

3104
310401
310402

3105R
310501
310502

3106

41

4101
410101
41010101

PASIVO POR IMPUESTO SOBRE LA RENTA DIFERIDO
Pasivo por impuesto sobre la renta diferido
Diferencias temporarias imponibles

OBLIGACIONES POR ARRENDAMIENTO FINANCIERO
Obligaciones por arrendamiento financieros

PATRIMONIO
PATRIMONIO INSTITUCIONAL

CAPITAL CONTABLE
Capital social suscrito pagado
Capital social minimo

Capital social variable

Capital social suscrito no pagado

APORTACIONES
Aportaciones pagadas
Aportaciones suscritas

FONDO PATRIMONIAL DE DONACIONES
Donaciones en efectivo y equivalentes de efectivo
Donaciones de bienes muebles

Donaciones de bienes inmuebles

RESERVAS
Reserva legal
Reserva voluntaria

PERDIDAS ACUMULADAS
Pérdida de ejercicios anteriores
Pérdida de ejercicio presente

UTILIDAD DEL EJERCICIO

CUENTAS DE COSTOS DE OPERACIONES ORDINARIAS
COSTOS DE PRODUCCION

PRODUCCION EN PROCESO LEJIA ORDEN X1

Materia prima
Hidroxido de sodio
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41010102
41010103
410102

41010201
41010202
410103

41010301

4102
410201
41020101
41020102
41020103
41020104
41020105
410202
41020201
41020202
410203
41020301

4103
410301
41030101
41030102
41030103
41030104
41030105
41030106
410302
41030201
41030202
410303
41030301

4104
410401
41040101
41040102
41040103

Hipoclorito de sodio

Agua desmineralizada

Mano de obra

Mezcla de materia prima

Envasado Yy etiquetado

Costos de fabricacion produccion en proceso
Costos Indirectos de Fabricacién en proceso

PRODUCCION EN PROCESO DESINFECTANTE ORDEN X2
Materia prima

Agua desmineralizada

Fragancia

Nonilfenol

Cloruro de vensalconio

Colorante

Mano de obra

Mezclado de materia prima

Envasado y etiquetado

Costos de fabricacion produccion en Proceso
Costos Indirectos de Fabricacion en proceso

PRODUCCION EN PROCESO DETERGENTE X3
Materia prima

Bicarbonato

Trifolifosfato

Zulfato de sodio

Carbonato

Colorante

Fragancia

Mano de obra

Mezcla de materia prima

Envasado y etiquetado

Costos de Fabricacion produccion en proceso
Costos Indirectos de Fabricacién en proceso

CARGA FABRIL CONTROL

Costos Indirectos de Fabricacion Control
Sueldos y salarios

Aguinaldos

Bonificaciones
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41040104
41040105
41040106
41040107
41040108
41040109
41040110
41040111
41040112
41040113
41040114
41040115
41040116
41040117
41040118
41040119
41040120
41040121
41040122
41040123
41040124
41040125
41040126
41040127
41040128
41040129
41040130
41040131
41040132
41040133
41040134
41040135
41040136
41040137
41040138

4105
410501

Comisiones

Horas extras

Vacaciones

Indemnizaciones
Prestaciones sociales

ISSS Salud

INSAFORP

Aporte patronal AFP
Viaticos

Depreciacion de edificio
Depreciacion de equipo
Depreciacion de maquinaria
Depreciacion de mobiliario
Depreciacion de herramientas
Combustible y lubricantes
Energia Eléctrica

Agua

Telecomunicaciones
Capacitaciones

Asistencia Técnica
Representacion

Material indirecto

Papeleria y Utiles

Transporte

Mantenimiento y reparacion de edificios
Mantenimiento y reparacion de maquinaria y equipo
Mantenimiento y reparacion de equipo de transporte
Aseo y limpieza

Seguros

Amortizaciones

Publicidad

Propaganda

Promociones

Contribuciones y donaciones
Honorarios profesionales

COSTOS INDIRECTOS DE FABRICACION APLICADOS

Costos Indirectos de Fabricacion aplicados
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4106
410601

4107 (R)
410701

5

51
5101
510101
510102
510103

52
5201
520101
520102
520103
520104
520105
520106
520107
520108
520109
520110
520111
520112
520113
520114
520115
520116
520117
520118
520119
520120
520121
520122
520123
520124
520125

COSTOS INDIRECTOS DE FABRICACION SUB-APLICADOS
Costos Indirectos de Fabricacion Sub-aplicados

COSTOS INDIRECTOS DE FABRICACION SOBRE-APLICADOS
Costos Indirectos de fabricacion sobre-aplicados

CUENTAS DE RESULTADO DEUDORAS
COSTOS Y GASTOS

COSTO DE VENTA

Costo de venta Lejia

Costos de venta Desinfectante

Costo de venta Detergente

GASTOS DE OPERACION
GASTOS DE VENTA
Sueldos y salarios
Aguinaldos

Horas extras

Vacaciones

Indemnizaciones

ISSS

INSAFORP

Comisiones

Honorarios

Gastos de representacion
Bonificaciones

Viéticos

Capacitaciones

Dietas

Asistencia Técnica

Seguros

Agua

Comunicaciones

Energia eléctrica

Papeleria y utiles
Combustible y lubricantes
Servicios de transporte
Equipo de limpieza
Mantenimiento y reparaciones
Depreciacion de otros bienes
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520126

5202

520201
520202
520203
520204
520205
520206
520207
520208
520209
520210
520211
520212
520213
520214
520215
520216
520217
520218
520219
520220
520221
520222
520223
520224
520225
520226
520227

53
5301
530101
530102
530103

5302
530201
530202

Otros

GASTOS DE ADMINISTRACION
Sueldos y salarios
Aguinaldos

Horas extras

Vacaciones

Indemnizaciones

ISSS

INSAFORP

Comisiones

Honorarios

Gastos de representacién
Bonificaciones

Viéticos

Capacitaciones

Dietas

Asistencia técnica

Seguros

Agua

Comunicaciones

Energia eléctrica

Papeleria y Utiles
Combustible y lubricantes
Servicios de transporte
Equipo de limpieza
Mantenimiento y reparaciones
Depreciacion de otros bienes
Amortizaciones

Otros

GASTOS DE NO OPERACION
GASTOS FINANCIEROS
Intereses por préstamos
Comisiones por préstamos
Honorarios

PERDIDAS
Pérdida por deterioro de activos
Deterioro de inventario
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530203

5303

530301
530302
530303

5401

6
61

6101
610101
61010101
61010102
610100103

6102

610201
610202
610203

6103
610301
610302

6104

610401
610402
610403

6105
610501

7

71
7101
710101
710102

Deterioro de otros activos

GASTO POR IMPUESTO SOBRE LA RENTA CORRIENTE
Gastos por impuesto sobre la renta corriente

Gastos por impuesto sobre la renta diferido

Gasto por impuesto a las operaciones financieras

OTROS GASTOS

CUENTAS DE RESULTADOS ACREEDORAS
INGRESOS

INGRESOS DE OPERACIONES ORDINARIAS
Venta de productos de limpieza

Venta de lejia

Venta de desinfectante

Venta de detergente

OTROS INGRESOS

Ganancia por transferencia de Activos
Participacion en Resultados

Ganancia en venta de activo fijo

DONACIONES
Donaciones de bienes muebles
Donaciones de bienes inmuebles

INTERESES
Ventas
Comisiones
Otros intereses

INGRESOS POR IMPUESTO SOBRE LA RENTA DIFERIDO
Ingresos por impuesto sobre la renta diferido

CUENTAS DE CIERRE DEL EJERCICIO
CUENTAS LIQUIDADORAS

PERDIDAS Y GANANCIAS

Excedentes del ejercicio

Perdidas del ejercicio
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4.2.1.7 Manual de Aplicacién de Cuentas
1 Activos

La Norma Internacional de Informacién Financiera para Pequefias y Medianas Entidades
define a los activos, como todos los recursos (conjunto de bienes y derechos) controlados
por la Asociacion como resultado de sucesos pasados, del que se espera obtener beneficios

econémicos en el futuro.
11 Activo corriente

Se clasificard como activo corriente al rubro que representa los bienes y derechos
propiedad de la Asociacion, de los cuales se esperan vender o consumir, dentro del ciclo
normal de operaciones o se trate de efectivo u otro medio equivalente al efectivo de facil

realizacion.
1101 Efectivo y equivalentes de efectivo

Como parte de los activos financieros, esta cuenta representa el efectivo y sus equivalentes,
con los que dispone la Asociacion para el desarrollo de las operaciones, esta cuenta se
dividen en: caja general, caja chica, depositos en instituciones financieras bancarias y no

financieras entre otros, para hacer frente a sus necesidades u obligaciones a corto plazo.

Se carga: Con las entradas de efectivo provenientes de pagos parciales o totales de las
cuentas por cobrar comerciales, ventas de mercaderia realizadas al contado, con el valor de
los retiros de las instituciones bancarias a caja y cualquier otra entrada de efectivo, como

donaciones y aportes realizados por las Asociadas.

Se abona: Con los pagos realizados con fondos de caja general, caja chica e instituciones
financieras y no financieras, asi como por el valor total de las remesas realizadas a las
cuentas bancarias de la Asociacién y con los egresos de efectivo autorizados por la

administracion.
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Naturaleza de su saldo: Es deudor e indica el efectivo y sus equivalentes al efectivo, en
moneda nacional o extranjera, que posee la Asociacion, para hacerle frente a gastos de

menor 0 mayor cuantia.
1102 Efectivo restringido

Efectivo que posee la Asociacion el cual no esta disponible para ser utilizado en

actividades ordinarias de acuerdo a sus politicas de restriccion.

Se carga: Con el valor del efectivo destinado a la creacién de depositos a plazo o en
garantia, determinado por la administracion de la Asociacién en instituciones financieras

bancarias.

Se abona: Cuando se liquida el deposito al finalizar el plazo correspondiente determinado
0 cuando se termina la obligacion que tenia la Asociacion, garantizada con depositos

bancarios.

Naturaleza de su saldo: Es deudor y representa el valor del efectivo restringido a una

fecha determinada.
1103 Instrumentos financieros por cobrar

Las cuentas por cobrar y documentos por cobrar comerciales representan beneficios
econdémicos, cuyo origen se da por la venta de productos de limpieza al crédito, dichas
cuentas estan comprendidas dentro de la clasificacion de los instrumentos financieros,
establecido en la seccion 11: Instrumentos Financieros Basicos de la (NIIF para las
PYMES).

Para el caso de los documentos por cobrar comerciales es amparada por medio de titulos
valores tales como pagarés, letras de cambio entre otros; es decir, representa el valor de

los documentos pendientes de cobro, donde el plazo de vencimiento ain no ha finalizado.

Su medicion inicial se hara de acuerdo al precio de la transferencia mas todos sus costos de

efectuar dicha transferencia.

179



La medicion posterior se efectuara al final de cada periodo, sin deducirse los costos de la
transaccion segun la seccion 11: Instrumentos Financieros Basicos, parrafo 11.14, de la
(NIIF para las PYMES).

Se carga: Con el valor de la venta de los productos de limpieza, efectuadas al crédito, cuyo
vencimiento es menor o igual a un afo, las cuales son respaldadas por medio de facturas,

comprobante de crédito fiscal y notas de débito.

Se abona: Con el valor recibido de pagos parciales o totales efectuados por los clientes,

devoluciones, descuentos o por la incobrabilidad de estas.

Naturaleza de su saldo: Es deudor y refleja el valor de las cuentas pendientes de cobro

las cuales aun no estan vencidas de conformidad a las condiciones contractuales.
1104 Cuentas por cobrar no comerciales

Esta cuenta registra todos los valores que representan una obligacion de terceros para con
la Asociacion de Mujeres en relacion a operaciones que no son de su giro principal, pero

gue son necesarios para las actividades que esta desarrolla.

Se carga: Por todos aquellos valores por cobrar a terceros en concepto de anticipos a

proveedores, préstamos y anticipos a empleadas que por lo general son asociadas.

Se abona: Por el pago total o parcial de anticipo a proveedores, préstamos y anticipos a
empleadas.

Naturaleza de su saldo: Su saldo es deudor y representa el valor de las cuentas por cobrar

comerciales.
1105 R Estimacion para cuentas incobrables

Cuenta que registra los cambios en concepto de ajustes al importe en libros de los saldos de
las cuentas por cobrar, luego de una evaluacion de su situacién al cierre contable,

consideradas como irrecuperables o de recuperacion incierta.
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Se abona: Con el valor de las cuentas que se consideran incobrables, de acuerdo a un
previo analisis y con la recuperacion de los créditos cancelados por incobrabilidad y por

los ajustes que incrementen su valor.

Se carga: Con el valor de las cuentas que se consideran irrecuperables o incobrables al

final de cada ejercicio y por los ajustes que disminuyan su valor.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa el valor de la estimacion acumulada a

una fecha determinada.
1106 Inventarios

Cuenta que representa las existencias de mercaderia disponible para la venta, materias
primas y materiales, para ser consumidos en el proceso productivo, asi como los

inventarios de productos en proceso y productos terminados.

Su medicion inicial sera al importe menor entre el costo y el precio de ventas estimados
menos los costos de terminacién y venta. Segun lo establecido en la seccién 13:
Inventarios, parrafo 13.4 de la (NIIF para las PYMES).

Ademas dicha seccion establece que al final del ejercicio se evallen los inventarios para
determinar si han sufrido algin deterioro ya sea por dafios, obsolescencia o niveles de

preciosos bajos en relacién a la seccion 27 deterioros de inventarios.

En la Asociacion el valor de los bienes fabricados son: lejia, desinfectante y detergente que
se encuentran disponibles para la venta; se registraran en la subcuenta inventario de
productos terminados 110601, para el registro de la produccion en proceso se utilizara la
sub cuenta 110602 y por ultimo, el valor del material directo y material indirecto propiedad
de la Asociacion que se encuentra en bodega a una fecha determinada, disponibles para ser

implementados en el proceso productivo se registraran en la subcuenta 110603.

Se carga: Con el valor del inventario inicial al inicio de las operaciones y durante el
periodo con las adquisiciones de materias primas, materiales, repuestos, accesorios y otros

insumos, por la materia prima y materiales devueltos por el area de produccién, asi como
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también con el costo de los productos terminados e inventario final de la produccion en

proceso.

Se abona: Con el valor de la mercancia vendida a precio de costo y por las requisiciones
de materia prima y materiales enviados a las areas de produccion y con el valor de las
rebajas y devoluciones sobre compras a los proveedores que se efectlien en el periodo.

Naturaleza de su saldo: Es deudor y representa el valor de las materias primas y
materiales adquiridos para la utilizacion en el proceso productivo, produccién terminada y

produccion en proceso que posee la Asociacion a una fecha determinada.
1107R Perdida por deterioro de inventarios

Cuenta que registra la disminucion del valor en libros del inventario que posee la
Asociacion, por el deterioro que sufren los productos de limpieza durante el periodo

contable ya sea por desgaste, obsolescencia, precios bajos o decrecientes.

Se abona: Con el valor de la estimacion del deterioro de los inventarios que posee la

Asociacion de acuerdo al analisis financiero respectivo.

Se carga: Con el valor de los abonos a inventario por los bienes considerados deteriorados
u obsoletos, por dafios, cambios tecnologicos, econémicos u otras causas motivadas por

factores externos, ajenos a la voluntad.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y refleja el valor de la estimacion por deterioro de los
productos de limpieza que mantiene la Asociacién a una fecha determinada, asi mismo

brinda el valor neto de los inventarios.
1108 I'VA Crédito fiscal

Cuenta que representa el crédito fiscal generado por la adquisicion, importacion o
internacidn de productos y servicios gravados con el Impuesto a la Transferencia de Bienes

Muebles y a la Prestacion de Servicios, durante el periodo tributario.
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Se carga: Con el saldo al cual se tiene derecho del impuesto al valor agregado que se
recibe en comprobante de crédito fiscal, facturas y notas de crédito generado por las
compras locales, importacion e internacion de bienes muebles o la prestacion de servicios

durante el periodo o ejercicio de imposicion.

Se abona: Con el valor generado en concepto de devoluciones, descuentos y ajustes de
precios de compras concedidas, respaldadas con su documentacion respectiva como notas
de crédito y con el valor de liquidacion del débito fiscal generado durante el periodo y por

el valor del remanente a ser aplicado en el periodo correspondiente.

Naturaleza de su saldo: Es deudor y representa el crédito fiscal del cual dispone la

Asociacion para ser utilizado hasta su total extincion.
1109 Impuesto pagado por anticipado

Cuenta que representa los impuestos de IVA retenido, IVA percibido y anticipo a cuenta
de impuesto sobre la renta, amparados en comprobantes de retencidn y créditos fiscales
otorgados por clientes clasificados como grandes contribuyentes, por la Direccion General
de Impuestos Internos (DGII), refleja los desembolsos realizados por anticipado y derechos
exigibles a corto plazo y el valor del anticipo a cuenta del Impuesto Sobre la Renta, su

aplicacion serd en ejercicios futuros.

Se carga: Con el 1% percibido o retenido que hayan efectuado agentes de retencion o
percepcidn cuando éstos transfieran o adquieran bienes muebles corporales, o que presten
0 requieran de un servicio de la Asociacion o por anticipo a cuenta de impuesto sobre la
renta correspondiente al 1.75% de los ingresos mensuales obtenidos durante el ejercicio

contable.

Se abona: Con la acreditacidn contra el impuesto que se haya determinado en el ejercicio

tributario en el que se efectud la percepcion o anticipo a cuenta de impuesto sobre la renta.
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Naturaleza de su saldo: Es deudor y constituye para la Asociacién un pago parcial del
impuesto a la transferencia de bienes muebles y a la prestacion de servicios 0 impuesto

sobre la renta.
1110 Gastos pagados por anticipados

Cuenta que registra todos aquellos gastos pagados anticipadamente para desarrollar las
operaciones de la Asociacion, tales como: alquileres, seguros, papeleria y utiles, asi mismo

las retenciones por operaciones financieras entre otros.

Se carga: Con el valor de los desembolsos efectuados anticipadamente que no se esperan

consumir de forma inmediata, sino, en un periodo menor a un afio.

Se abona: Por el consumo, utilizacién o por la liquidacion de los desembolsos realizados

con anticipacion.

Naturaleza de su saldo: Es deudor y constituye todos aquellos pagos efectuados

anticipadamente para su uso 0 consumo.
1111 Bienes y servicios pagados por adelantado

Cuenta de mayor que registra todos aquellos gastos efectuados anticipadamente para
desarrollar las operaciones de la Asociacion, tales como: alquileres, papeleria y utiles,

seguro y fianza.

Se carga: Con el valor de los desembolsos efectuados anticipadamente que no se esperan

consumir de forma inmediata, sino, en un periodo menor a un afio.

Se abona: por el consumo, utilizacion o por la liquidacion de los desembolsos realizados

con anticipacion.

Naturaleza de su saldo: Es deudor y representa el valor de los bienes y servicios pagados

por anticipado.
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12 Activo no corriente

Se clasificaran como activo no corriente aquellos bienes que no estan disponibles para la
venta y que son de larga duracion, es decir, se esperan realizar en plazos mayores a un afio
y estan destinados al uso exclusivo de la Asociacion en la realizacion de sus actividades
productivas, en este rubro estan clasificados los siguientes.

1201 Propiedad planta y equipo

Son todos los activos tangibles que posee la Asociacion para ser usados en la produccion o
suministro de bienes y servicios para arrendarlos a terceros o para propositos
administrativos; y de los cuales se esperan usar durante mas de un periodo contable de

acuerdo a la seccion 17 de la Norma Internacional de Informacion Financiera, (NIIF para las
PYMES).

La Asociacién reconocera como activos de propiedad planta y equipo todos aquellos que
cumplan los criterios establecidos en la seccidn antes mencionado como la probabilidad de
obtencion de beneficios econdmicos asociados al bien, de igual manera el costo del bien

pueda medirse con fiabilidad.

Se carga: Con el valor de la adquisicion de terrenos, edificios, instalaciones, equipo de
oficinas y demas bienes muebles corporales, ya sean propios o bajo arrendamiento, para el
caso de los bienes inmuebles, con el valor de adquisicion o construccién de los bienes, las
mejoras, ampliaciones efectuadas a los bienes, asi como también por el valor de algin bien

recibido en donacién.

Se abona: Con el valor de la transferencia de los bienes y cuando se den de bajas ya sea

por deterioro, obsolescencia, casos fortuitos o finalizacion de la vida util del bien.

Naturaleza de su saldo: Es deudor y representa el valor de los bienes que la Asociacion
posee a una fecha determinada.
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1202 R Depreciacién acumulada

Todos los bienes del activo fijo a lo largo de la vida atil sufren un desgaste por el uso, por
lo tanto la Asociacion registrara dicho desgaste o pérdida de valor, aplicando cualquiera de

los métodos permitidos por la normativa contable.

La cuenta depreciacion acumulada representa el desgaste o pérdida del valor que sufren los

bienes de propiedad planta y equipo por su uso a lo largo de su vida dtil.

Se abona: Con el valor de la cuota de depreciacion mensual o anual, calculada por medio

de uno de los métodos sefialados por la norma y adoptada por la Asociacion.

Se carga: Cuando se transfieran o se den de baja por diversas circunstancias los bienes

depreciables, tales como maquina selladora y utensilios.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa el valor de la depreciacion acumulada a

una fecha determinada.
1203 R Deterioro de propiedad planta y equipo

La Asociacién en la fecha de cierre del periodo, evaluara si hay elementos del activo fijo
que hayan sufrido algun deterioro, esta se produce cuando el importe en libros de un activo
es superior a su importe recuperable de acuerdo a la seccion 27, Deterioro del valor de los
Activos. Esta seccidn se aplicara en la contabilizacion del deterioro del valor de todos los

activos que forman parte de la propiedad planta y equipo.

Esta cuenta refleja el valor de la pérdida por deterioro sufrido en los bienes ocasionados
por dafios, obsolescencia y precios de venta decrecientes de la propiedad planta y equipo a

una fecha determinada.

Se abona: Con el valor del deterioro de la propiedad planta y equipo determinado, al

comparar el valor en libros del activo y el valor recuperable.

Se carga: Cuando se transfieran o se den de baja los bienes de propiedad planta y equipo.
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Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa el valor del deterioro de los bienes de

propiedad planta y equipo.
1204 Bienes en arrendamiento financiero

Los bienes en arrendamiento financiero forman parte de las propiedades de inversion, por
lo que dicha cuenta representa el valor de los bienes tomados en arrendamiento financiero

a una fecha determinada.

Se carga: Con el valor razonable de los bienes tomados en arrendamiento financiero o con
el valor presente de los pagos minimos del arrendamiento financiero, si éste fuera menor,
méas la cuota pagada en concepto de prima y los costos directos relacionados con la

contratacion del arrendamiento.

Se abona: Con el valor de su depreciacién, cuando haya terminado el plazo para el cual
rige el arrendamiento financiero o por cancelacion, renovacion o rescision del contrato y

por deterioro en los bienes arrendados.

Naturaleza de su saldo: Es deudor y muestran el valor de los bienes tomados en

arrendamiento financiero.
1205 R Depreciacion de bienes en arrendamiento financiero

Representa el valor del desgaste o pérdida que sufren los bienes tomados en arrendamiento

financiero.

Se abona: Con el valor de la cuota de depreciacion mensual o anual que se efectia por

medio de un método para el caso de AMUDET, se utilizara el método de linea recta.

Se carga: Cuando se transfieran o se den de baja por diversas circunstancias los bienes

tomados en arrendamiento financiero.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa el valor del desgaste que sufren los

bienes en arrendamiento financiero.

187



1206 Activos intangibles

Cuenta que representa el valor de los activos intangibles que posee la Asociacion a una

fecha determinada.

Se carga: Con el valor pagado por la adquisicion de activos intangibles como patentes,

marcas, formulas y software informatico.
Se abona: Por las transferencias de los activos intangibles o por darles de baja.

Naturaleza de su saldo: Es deudor y representa el valor de lo invertido por la Asociacién

en concepto de marcas, patentes y software informatico.
1207 R Amortizacion acumulada de activos intangibles

Cuenta que representa el valor de la amortizacion acumulada de los activos intangibles que
posee AMUDET.

Se abona: Con el valor de la cuota mensual o anual determinada de acuerdo a lo dispuesto

por la norma internacional de informacion financiera.

Se carga: Cuando los activos sujetos a amortizacion se transfieran o su vida util haya

finalizado.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa el valor de la amortizacion de los

activos intangibles.
1208 Instrumentos financieros por cobrar a largo plazo

Cuenta de mayor que registra los derechos adquiridos por la Asociacion mediante
documentos mercantiles a cargo de terceros o asociadas por servicios y ventas de

productos de limpieza concedidos con plazos mayores a un afo.

Se carga: Con el valor de las ventas y prestaciones de servicios a asociadas y clientes,
efectuadas al crédito y documentadas por medio de pagarés, letras de cambio u otro titulo

valor.
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Se abona: Con los pagos parciales o totales, en efectivo o cheque, devoluciones y
descuentos que se concedan y ademas con la cancelacion total o parcial que las asociadas y

clientes realicen.
Naturaleza de su saldo: Es deudor y refleja el valor de los saldos pendientes de cobro.
1209 Activo por impuesto sobre la renta diferido

Representa el valor del impuesto sobre la renta diferido correspondiente a las diferencias

temporarias deducibles que ain no se han revertido.

Se carga: Con el valor de las diferencias temporarias deducibles multiplicados por el
correspondiente porcentaje de impuesto determinado, haciendo una comparacion entre la
base fiscal de los activos y pasivos de acuerdo con la Ley de Impuesto sobre la Renta y su

valor en libros, establecido de acuerdo con la (NIIF para las PYMES).

Se abona: Con el valor de las reversiones de las diferencias temporarias deducibles y por

eliminacion de las mismas cuando hayan perdido valor.

Naturaleza de su saldo: Su saldo es deudor y permite la contabilizacion de los activos

por impuesto sobre la renta diferido.
2 Pasivos

Son una obligacion presente de la Asociacion, surgida a raiz de sucesos pasados, al
vencimiento de la cual espera desprenderse de recursos que incorporan beneficios

econémicos.
21 Pasivo corriente

Pasivo corriente son las obligaciones que se esperan liquidar en un tiempo menor a doce
meses, (en el corto plazo), surgidas a raiz de sucesos pasados y por los cuales la
Asociacion debe desprenderse de recursos econdmicos, en forma de activos corrientes para

su respectiva cancelacion.
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2101 Instrumentos financieros por pagar comerciales

Cuenta que representa los valores pendientes de pago por parte de la Asociacion, por la
adquisicion de materia prima, materiales u otros insumos obtenidos al crédito y cuyo
vencimiento es menor a un afio, asi mismo por valores respaldados por medio de

documentos legales.

Dentro de los instrumentos financieros, segun la seccion 11, de la (NIIF para las PYMES),
estdn comprendidos las cuentas y documentos por pagar, siendo una cuenta que representa
obligaciones contraidas por la Asociacion en concepto de adquisicion de materia prima,

materiales 0 servicios obtenidos al crédito cuyo vencimiento es menor a un afio.

Esta cuenta serd medida inicialmente al costo de transaccion mas todos aquellos gastos en
que se incurran en la operacion o transaccion y su medicion posterior se efectuara sin
deducir los costos de transaccion en que pudiera incurrirse en la venta, en el caso de
instrumentos de deuda que devenguen intereses se aplicara el método del interés efectivo

de acuerdo a la normativa contable.

Se abona: Con el valor de adquisicion de materias primas, materiales y servicios,
obtenidos al crédito y cuyo pago se espera efectuar a corto plazo y con el valor de las
obligaciones contraidas, que se documentan con titulos valores como pagarés y letras de
cambio, originados por las operaciones propias de la Asociacion, también por la

adquisicion de bienes para el activo fijo y en general para cualquier tipo de operaciones.

Se carga: Con los pagos parciales o totales de las cuentas por pagar, descuentos y

devoluciones de materias primas y materiales, asi como por la emision de notas de crédito.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa el valor de las deudas contraidas por la

Asociacion, cuyo vencimiento es menor a un afio.
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2102 Instrumentos financieros de préstamos a corto plazo

Cuenta que representa el valor de los financiamientos adquiridos por la Asociacion para
hacerle frente a sus actividades, la cual incluye financiamientos con instituciones bancarias

y no bancarias, cuyo vencimiento es menor a un afio.

Se abona: Con el valor de los préstamos adquiridos en instituciones bancarias y no

bancarias.
Se carga: Con el valor de las cuotas canceladas a los prestatarios.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa las obligaciones por préstamos a cargo
de la Asociacion.

2103 Intereses por pagar de préstamos

Registra el valor de los intereses provisionados por préstamos contraidos por la

Asociacion.

Se abona: Por el valor de los intereses provisionados o pendientes de pagar a favor de

bancos, otras instituciones financieras, asociadas u otros prestamistas.

Se carga: Con el valor de los pagos totales o parciales de los intereses generados por los

créditos obtenidos.

Naturaleza de su saldo: Acreedor y representa el valor por la provision de los intereses

que se deben pagar por los préstamos obtenidos.
2104 instrumentos financieros de otros préstamos a corto plazo

Cuenta que representa el valor de los financiamientos adquiridos por la Asociacion para

hacerle frente a sus actividades ordinarias.

Se abona: Con el valor de los préstamos adquiridos en instituciones bancarias y no

bancarias.
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Se carga: Con el valor parcial o total de las cuotas canceladas.
Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa las obligaciones por préstamos.
2105 Intereses por pagar por otros préstamos

Registra el valor de los intereses provisionados por préstamos adquiridos por la

Asociacion.

Se abona: Por el valor de los intereses pendientes de pago a favor de bancos y otras

instituciones financieras, asociadas u otros prestamistas.

Se carga: Con el valor de los pagos totales o parciales de intereses generados por los

créditos obtenidos.
Naturaleza de su saldo: Es Acreedor y representa el total de los intereses provisionados.
2106 Retenciones por pagar

Representa el valor de las retenciones realizadas a empleados o terceras personas,
pendientes de enterar a las entidades correspondientes; tales como ISSS, AFP e Impuesto

Sobre la Renta y demas retenciones autorizadas.

Se abona: Con el valor de las retenciones efectuadas a los empleados y a terceras personas,

tales como; impuesto sobre la renta, IVA retenido, ISSS y AFP.
Se carga: Por el pago que la Asociacién efectué a los beneficiarios de las retenciones.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa el valor de lo retenido a los empleados y

a terceras personas.
2107 Beneficios a empleados

Representa el valor de las provisiones efectuadas por la Asociacion, como remuneraciones,
vacaciones, aguinaldos y bonificaciones a favor de los empleados y todo tipo de beneficios

que la Asociacion de en contraprestacion a los trabajadores.
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Se abona: Con el valor de las provisiones de las cuentas por pagar a empleados, de

acuerdo con lo prescrito en la legislacién laboral o las politicas de la entidad.

Se carga: Con los pagos que realice la Asociacion a los empleados en concepto de

remuneraciones, vacaciones, aguinaldos y bonificaciones.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa las remuneraciones y prestaciones dadas

al personal.
2108 IVA débito fiscal

Representa el débito fiscal generado por las transferencias de bienes o servicios, es decir
por la venta de los productos de limpieza a consumidores finales y contribuyentes del

impuesto a la transferencia de bienes muebles y a la prestacion de servicios.

Se abona: Con el valor del impuesto al valor agregado determinado de conformidad a la
ley y documentado en comprobantes de crédito fiscal y notas de débito, cuando la
transferencia o la prestacion de servicios sea a contribuyentes del impuesto; y al final de
mes con el valor del impuesto determinado por las ventas y prestacion de servicios a

consumidores finales.

Se carga: Con el valor del crédito fiscal deducible del débito fiscal en el periodo tributario;
con el Impuesto al Valor Agregado trasladado en las notas de crédito cuando se concedan
descuentos y devoluciones a los clientes que son contribuyentes del impuesto y al final del
periodo tributario, si el débito fiscal es mayor al crédito fiscal, el saldo resultante se liquida

con la cuenta impuesto por pagar.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa el débito fiscal generado por la venta de

los productos de limpieza.

2109 Impuestos por pagar

Cuenta que representa el valor a pagar en concepto de los impuestos generados en el periodo, sean
estos impuestos fiscales o municipales; ademas registra el valor del impuesto sobre las

operaciones financieras, generadas en el momento de realizar algin pago por cualquier
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medio de pago ya sea con cheque, medios electronicos o al efectuar algin préstamo en
instituciones financieras, ademas por el valor del pago minimo del Impuesto sobre la

Renta.

Se abona: Con el valor de los impuestos por pagar de IVA, Renta, pago minimo del
Impuesto sobre la Renta, Impuesto a las operaciones financieras acumulado en la cuenta
gastos por impuestos a operaciones financieras y Tasas Municipales. De acuerdo a las

Leyes Tributarias y Municipales.

Se carga: Con el valor del pago total o parcial que se realice a las instituciones
administradoras de los respectivos Impuestos y Tasas Municipales, con el traslado del

saldo a la cuenta Pérdidas y ganancias, al finalizar el ejercicio contable.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa el valor de los Impuestos pendientes de
pago por la Asociacion a una fecha determinada, cuyo vencimiento es menor a doce

meses.
2110 Dividendos por pagar

Representa el monto de las utilidades acordadas por distribuir de acuerdo a las

aportaciones que posea la Asociacion a una fecha determinada.

Se abona: Con el valor de las utilidades cuya distribucion ha sido acordada por la
Asamblea General de Asociadas de acuerdo a la cantidad de aportaciones que posean a la

fecha.
Se carga: Con los pagos parciales o totales que por estos conceptos se realicen.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa el valor de las utilidades, cuya

distribucién ha sido acordada.
2111 Otras cuentas por pagar

Representa el valor de otras deudas contraidas que no tienen relacion con actividades

comerciales.
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Se abona: Con el valor de las obligaciones contraidas en concepto de pago por

arrendamiento y otras obligaciones inherentes a sus actividades.

Se carga: Con el pago parcial o total de la deuda.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa el total de otras cuentas por pagar.
22 Pasivo no corriente

Rubro que agrupa las obligaciones contraidas por la Asociacion, cuya exigibilidad es
mayor a un periodo contable; e incluye: Préstamos e Intereses por pagar a largo plazo,

entre otras cuentas.
2201 Instrumentos financieros de préstamos a largo plazo

Registra los pasivos financieros diferentes de las cuentas comerciales por pagar a largo
plazo en condiciones normales de crédito que se obtienen con instituciones financieras.
Los costos por préstamos se reconocen en el resultado del periodo en el que incurren,

reconociendo de igual manera los gastos por intereses en los costos financieros.

Se abona: Con el valor nominal de los préstamos adquiridos incluyendo los retiros

parciales o totales otorgados a la Asociacion.

Se carga: Con el pago total o la amortizacion parcial de la deuda adquirida y con los
abonos parciales o totales de la cuenta o por traslado a préstamos a corto plazo de la

porcion de la cuenta que vence en el término de un afio.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa el valor de los préstamos adquiridos por
AMUDET.

2202 Intereses por pagar por préstamos a largo plazo

Cuenta que representa el importe de los intereses obligados a pagar por préstamos

obtenidos con instituciones bancarias y otros, cuyo vencimiento es mayor a un afo.
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Se abona: Con el valor de los intereses provisionados por la Asociacion a favor del banco

o instituciones financieras.

Se carga: Con el valor de los pagos totales o parciales de los intereses bancarios que la

Asociacion adeuda a las instituciones bancarias.

Naturaleza de Su saldo: Es acreedor y detalla el valor de los intereses por préstamos a

largo plazo.
2203 Instrumentos financieros de otros préstamos a largo plazo

Agrupa los préstamos obtenidos, especificamente de asociadas, personas naturales e

instituciones no financieras para un plazo mayor a un afio.
Se abona: Con el valor nominal de los préstamos adquiridos, por la Asociacion.

Se carga: Con los abonos parciales o totales de la cuenta o por traslado a préstamos a corto

plazo de la cuenta que vence en el término de un afio.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa el valor de los otros préstamos por pagar

a largo plazo.
2204 Intereses por pagar por otros préstamos a largo plazo

Cuenta que representa el importe de los intereses a pagar por préstamos obtenidos de
asociadas, personas naturales e instituciones no financieras, cuyo vencimiento es mayor a

un afo.

Se abona: Con el valor de los intereses provisionados por la Asociacion a favor de las

asociadas, personas naturales e instituciones no financieras.

Se carga: Con el valor de los pagos totales o parciales de los intereses que la Asociacion

adeude a asociadas, personas naturales e instituciones no financieras.

Naturaleza de su saldo: Es Acreedor y muestra el detalle de los intereses a pagar por

préstamos a largo plazo.
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2205 Instrumentos financieros por pagar a largo plazo

Cuenta de mayor que representa el monto total de las obligaciones a largo plazo, a cargo de
la Asociacion y garantizados por documentos legales mercantiles, tales como: letras de

cambio, pagares, y otros documentos o titulos valores.

Se abona: Con las obligaciones de largo plazo a cargo de la Asociacion y a favor de
terceros, garantizados por medio de documentos legales mercantiles y originados por

operaciones normales de la Asociacion.

Se carga: Con los pagos parciales o totales de los documentos legales mercantiles a cargo
de la Asociacion.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa el total de documentos por pagar a largo

plazo.
2206 Ingresos diferidos

Representa el valor de los anticipos realizados por los clientes de los productos de limpieza
y sobre los cuales ain no se ha emitido ningun documento legal, factura o comprobante de

crédito fiscal, por no estar devengados los ingresos.

Se abona: Con el valor de los anticipos que realicen los clientes, con la finalidad de que se
les transfieran los productos de limpieza o se les presten servicios en el futuro, el pago

puede ser total o parcial.

Se carga: Cuando se entreguen los productos o se presten los servicios a los clientes,

debiendo trasladar y reconocer como ingresos.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa el valor anticipado otorgado por los

clientes por venta de productos de limpieza o prestacion de servicios.
2207 Pasivo por impuesto sobre la renta diferido

El pasivo por impuesto sobre la renta diferido representa el valor de las diferencias

temporarias imponibles.
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Se abona: Con el valor de las diferencias temporarias imponibles, determinadas haciendo
una comparacion entre la base fiscal de los activos y pasivos de acuerdo con la Ley de
Impuesto sobre la Renta y su valor en libros segun lo estipula la Norma Internacional de

Informacion financiera para Pequefias y Medianas Entidades.

Se carga: Con el valor de las reversiones de las diferencias temporarias imponibles y por

la eliminacion de las mismas cuando hayan perdido valor.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y refleja el valor del impuesto diferido

correspondiente a las diferencias temporarias imponibles.
2208 Obligaciones por arrendamiento financiero

Cuenta de mayor que representa el valor de las obligaciones que posee la Asociacion por

los bienes que adquieren en arrendamientos financieros.

Se abona: Con el valor de la obligacion o pago generado al adquirir bienes en

arrendamiento financiero

Se carga: con el monto de los pagos totales o parciales de la cuota correspondiente a cada

periodo.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor e indica el valor de la deuda contraida con el

arrendador.
3 Patrimonio

Representa la parte residual de los activos, tales como: edificio, maquina selladora y

utensilios que la Asociacion de Mujeres posee una vez deducido todo sus pasivos.
31 Patrimonio institucional

Constituye el monto neto de los bienes muebles e inmuebles y otros recursos que
pertenecen a la Asociacion, el cual difiere del concepto de capital, su representacion es

absoluta y no esta dividido en partes alicuotas.
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Esta cuenta representa los recursos financieros netos, una vez deducido todo los gastos
propiedad de la Asociacion los cuales podran ser utilizados para sus fines siempre que
dicho acuerdo sea tomado por la Junta Directiva por unanimidad de votos, cumpliendo con

las disposiciones legales establecidas en los estatutos de esta.
3101 Capital contable

Cuenta de mayor que representa el valor de los aportes econémicos realizados por las

asociadas a través del capital suscrito y pagado.

Los aumentos de capital de la Asociacién, deberan ser autorizados por la Junta General de

Asociadas Y legalizados previamente.

Se abona: Con el valor de las aportaciones suscritas por el capital inicial y con los
aumentos de capital social autorizados por la Junta General de Asociadas, provenientes de

nuevas aportaciones o de la capitalizacion de utilidades.

Se carga: Con el valor de las disminuciones de capital que acuerden los accionistas en

Junta General y por la amortizacion de pérdidas.
Naturaleza de su saldo: Es acreedor e indica el capital con el que cuenta la Asociacion.
3102 Aportaciones

Cuenta de mayor que agrupa las aportaciones realizadas por las Asociadas y los anticipos
sobre aportaciones; dichas aportaciones pueden ser pagadas, capitalizadas o Unicamente
suscritas, con la finalidad de incrementar el fondo patrimonial de la Asociacion de Mujeres

por el Desarrollo de Tepetitan.

Se abona: Con las aportaciones realizadas por las asociadas, con los aumentos de capital
tomados mediante acuerdos de Asamblea General de Asociadas, sean estos por nuevos

aportes de capital o por capitalizacion de excedentes.
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Se carga: Cuando por acuerdo de la Asamblea General de Asociadas, se disminuye el
capital asi como también por el retiro de las aportaciones de una 0 mas asociadas o por la

disolucion de la Asociacion de Mujeres.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa el total de las aportaciones efectuadas

por las asociadas.
3103 Fondo patrimonial donaciones

Cuenta que refleja el monto de los recursos recibidos representados en bienes muebles e
inmuebles obtenidos en concepto de donaciones propiedad de la Asociacion, los cuales
deben realizarse de conformidad a lo estipulado en las disposiciones legales y en sus

estatutos.

Se abona: Con el importe de los valores netos de los bienes Muebles e Inmuebles que la

Asociacién ha recibido a costo histérico para realizar sus actividades cotidianas.

Se carga: Al descargarlos por agotamiento, desgaste y deterioro, a través del uso contra la

cuenta que lo ocasiono.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa el valor de los fondos patrimoniales por

donaciones.
3104 Reservas

Representa la parte de los excedentes de las actividades gravadas de cada ejercicio
econdmico, de acuerdo a las leyes y estatutos que rigen a la Asociacion, para hacer frente a
eventualidades futuras, su objetivo es el fortalecimiento del capital social ademas de servir

de garantia para con los acreedores de la Asociacion.

Se abona: Con el 7% anual de las utilidades netas obtenidas en el ejercicio contable, hasta
cubrir el minimo legal establecido en el Cédigo de Comercio, mediante los requerimientos

de los estatutos y acuerdo de Asamblea General de Asociadas.
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Se carga: Con los valores necesarios para hacerle frente a pago de pérdidas y cualquier
eventualidad establecidas en sus estatutos, previo acuerdo de la Junta General de

Asociadas.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y detalla la parte de excedentes de actividades
gravadas a lo largo del periodo.

3105 “R” Pérdidas acumuladas

Cuenta de mayor que refleja las pérdidas acumuladas, efectuadas en las actividades

ordinarias de la Asociacion en un periodo especifico.

Se carga: Con el valor de la pérdida del ejercicio contable que presente el estado de
resultados, siempre que los gastos sobrepasen los ingresos obtenido en el curso normal de

operaciones, sea en el presente periodo o en el anterior.

Se abona: Con la amortizacion total o parcialmente de las pérdidas resultantes en el curso
normal de las operaciones, sea del presente ejercicio o0 de ejercicios posteriores, previo

acuerdo de la Asamblea General de Asociadas.

Naturaleza de su saldo: Es deudor y muestra el detalle de todas las pérdidas efectuadas a

lo largo de su vida dtil.
3106 Utilidad del ejercicio

Cuenta de mayor que representa el porcentaje de la utilidad obtenida en el ejercicio normal

de las operaciones.

Se abona: Con el valor de la utilidad del ejercicio contable que se representa en el estado

de resultados.

Se carga: Al momento en que las asociadas acuerden distribuirlas o incrementar el capital
social capitalizando las utilidades; por amortizacion de pérdidas o el traslado a las utilidades

retenidas.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor, e indica la utilidad del ejercicio.
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4 Cuentas de costos de operaciones ordinarias

Los costos de operacion ordinaria, son los costos que se originan en el curso normal de las

operaciones que efectua la Asociacion.
41 Costos de produccion

Es el costo que se origina en el momento de la adquisicién de los materiales, materia
prima, mano de obra directamente relacionada en el proceso de fabricacion de los

productos de limpieza.
4101 Produccion en proceso lejia orden x1

Cuenta de mayor que registra las cantidades de materia prima, mano de obra, materiales y

los demas costos incurridos en la fabricacion de la lejia.

Se carga: Durante el periodo contable con el valor de las materias primas consumidas,
material directo, mano de obra directa y costos indirectos asignados en el proceso de

fabricacion de la lejia en la orden x1.

Se abona: Al finalizar el periodo de costos o al cierre del ejercicio contable por los
traslados a la cuenta 1108 Inventario, sub cuentas 110801 productos terminados o si no han

sido terminados en su totalidad en la sub cuenta, 110802 Produccidn en proceso.

Naturaleza de su saldo: Es deudor e indica el movimientos que sufre el proceso de

fabricacion de la lejia.
4102 Produccion en proceso desinfectante orden x2
Cuenta de mayor que registra las cantidades invertidas en la fabricacion del desinfectante.

Se carga: Durante el periodo contable con el valor de las materias primas consumidas,
material directo, mano de obra directa y costos indirectos asignados en el proceso de

fabricacion del desinfectante en la orden.
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Se abona: Al finalizar el periodo de costos o al cierre del ejercicio contable por los
traslados a la cuenta 1108 Inventario, sub cuentas 110801 productos terminados y si el
producto no se ha terminado en su totalidad, se traslada a la sub cuenta 110802 Produccion

€N proceso.

Naturaleza de su saldo: Es deudor e indica la cantidad de materia prima, mano de obra,
materiales y costos indirectos de fabricacion acumulados en el proceso de fabricacion del

desinfectante.
4103 Produccion en proceso detergente orden x3

Cuenta de mayor que registra las cantidades invertidas de materia prima, mano de obra,

costos indirectos de fabricacion y materiales en la fabricacion del detergente.

Se carga: Durante el periodo contable con el valor de las materias primas consumidas,
material directo, mano de obra directa y costos indirectos asignados en el proceso de
fabricacidn del detergente en la orden X3.

Se abona: Al finalizar el periodo de costos o al cierre del ejercicio contable por los
traslados a la cuenta 1108 Inventario, sub cuentas 110801 productos terminados y si no ha

sido terminado en su totalidad en la sub cuenta 110802 Produccion en proceso.

Naturaleza de su saldo: Es deudor, representa la cantidad de materia prima, mano de
obra, costos indirectos de fabricacion y materiales utilizados para la fabricacion del

detergente.
4104 Carga fabril control

Cuenta de mayor que acumula los costos indirectos de fabricacion incurridos en el proceso

de fabricacion de la lejia, detergente y desinfectante.

Se carga: Con el valor de los costos indirectos de fabricacion incurridos en el proceso de
fabricacion de los productos de limpieza, cuando estos se hayan generado y si existe una
sobre aplicacion de costos indirectos de fabricacion, esta debera liquidarse contra la cuenta

costos indirectos de fabricacion sobre aplicados.
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Se abona: Con la liquidacion de su saldo, contra la cuenta costos indirectos de fabricacion
aplicados. Cuando exista una sub aplicacion de costos indirectos de fabricacion, esta se

debera liquidar contra la cuenta costos indirectos de fabricacion sub aplicados.

Naturaleza de su saldo: Es deudor y representa el costo real acumulado de los costos

indirectos de fabricacion en los cuales se ha incurrido.
4105 Costos indirectos de fabricacion aplicados

Acumula el valor de los costos indirectos de fabricacion aplicados en la fabricacion de los

productos de limpieza a una fecha determinada.

Se carga: Al finalizar el periodo contable, liquidando su saldo contra la cuenta costos

indirectos de fabricacion control.

Se abona: Con el valor resultante de aplicar la tasa predeterminada de los costos indirectos

de fabricacion a cada centro de costo.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa el valor acumulado de los costos

indirectos de fabricacion.
4106 Costos indirectos de fabricacion sub — aplicados

Cuenta de mayor que acumula el valor de la sub aplicacion de los costos indirectos de

fabricacion reales para la fabricacién de los productos de limpieza.
Se carga: Con el valor de la sub aplicacion de los costos indirectos de fabricacion reales.

Se abona: Al distribuir la sub aplicacion de los costos indirectos de fabricacion,
trasladandola a la cuenta costos de venta en caso que se haya vendido todo el producto;
pero si existieren productos en proceso y productos terminados, la sub — aplicacién se
distribuira, entre las cantidades existentes de esas cuentas determinando un factor de

distribucion para los totales acumulados en esta.

Naturaleza de su saldo: Es deudor y representa la sub aplicacién de los costos indirectos

de fabricacion.
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4107 Costos indirectos de fabricacion sobre aplicados(R)
Cuenta de mayor que representa la sobre aplicacion de los costos indirectos de fabricacion.

Se carga: Al distribuir la sobre aplicacion de los costos indirectos de fabricacion,
trasladandola a la cuenta costos de venta, en caso que se haya vendido todo el producto;
pero si existieren productos en proceso y productos terminados, la sub — aplicacién se
distribuird, entre las cantidades existentes de esas cuentas determinando un factor de

distribucion para los totales acumulados en esta.

Se abona: Con el valor de la sobre — aplicacion de los costos indirectos de fabricacién

reales.

Naturaleza de su saldo: Es acreedor y representa la sobre — aplicacion de los costos

indirectos de fabricacion.
5 Cuentas de resultado deudoras

Cuentas que reflejaran las erogaciones de fondos para cubrir los costos y gastos en los que

incurre la Asociacion en el desarrollo de sus operaciones.
51 Costos y Gastos

Representa los costos y gastos en los que la Asociacion ha incurrido durante un periodo,

para la fabricacion de los productos de limpieza.
5101 Costo de venta

Cuenta transitoria de resultado que representa el costo incurrido en la fabricacion de los

productos de limpieza.
Se carga: Durante el ejercicio contable con la venta de los productos de limpieza al costo.

Se abona: Durante el ejercicio contable por el costo de las devoluciones sobre ventas
aumentando el inventario al final del mismo, para determinar resultados contra la cuenta de

pérdidas y ganancias.

205



Naturaleza de su saldo: Es deudora y representa el costo verdaderamente incurrido para

la fabricacion de los productos que posteriormente seran vendidos.
Gastos
52 Gastos de operacion

Representan el valor de todas las erogaciones efectuadas durante el periodo, en concepto

administrativo y de venta, durante el ejercicio contable.
5201 Gastos de venta

Cuenta en que seran registrados todos los gastos identificables con la distribucién o venta

de los productos de limpieza.

Se carga: Con el valor de los gastos cuyo objetivo esta relacionado con la colocacién de
los productos de limpieza y deméas gastos relacionados con el funcionamiento del
departamento de ventas. Estos gastos estan clasificados de acuerdo con su naturaleza en el

catalogo de cuentas.

Se abona: Con el traslado del saldo a la cuenta Pérdidas y Ganancias, al finalizar el

ejercicio contable, con el objetivo de obtener el resultado del ejercicio

Naturaleza de su saldo: Es deudor y representa los gastos incurridos en las ventas de los

productos de limpieza.
5202 Gastos de administracion

Cuenta que representan los gastos administrativos necesarios para el funcionamiento de la

Asociacion, en los que se han incurridos a lo largo del periodo contable.

Se carga: Con el valor de los gastos que estan relacionados con la administracion de la
Asociacion los cuales son necesarios para el funcionamiento y estan clasificados en el

catalogo de cuentas de acuerdo con su naturaleza.
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Se abona: Con el traslado del saldo a la cuenta Pérdidas y Ganancias al finalizar el

ejercicio contable, con el objetivo de obtener el resultado del ejercicio.

Naturaleza de su saldo: Es deudor y representa los gastos generados por la

administracion.
53 Gastos de no operacion

Representan los gastos de no operacion que han sido necesarios para el funcionamiento de

la Asociacion; entre estos estan los gastos financieros.
5301 Gastos financieros

Representa los gastos financieros en los que la Asociacion ha incurrido durante el periodo
contable tales como: intereses, comisiones y honorarios obtenidos a una fecha

determinada.

Se carga: Con el valor de todos los gastos relacionados con la obtencién de financiamiento

tales como: Intereses, comisiones, honorarios, entre otros.

Se abona: Con el traslado del saldo a la cuenta Pérdidas y ganancias, al finalizar el

ejercicio contable, con el objetivo de obtener el resultado del ejercicio.

Naturaleza de su saldo: Es deudor y representa el financiamiento y demas gastos en los

que se han incurridos en la Asociacion.
5302 Perdidas

Acumula los valores de las pérdidas por transferencia, deterioro de activos y por caso

fortuito o fuerza mayor.

Se carga: Con el valor total de las pérdidas por transferencia de bienes, muebles e
inmuebles, deterioro de inventario, bienes distintos al inventario y las pérdidas en caso

fortuito o fuerza mayor.
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Se abona: Con el traslado de su saldo a la cuenta Pérdidas y ganancias para determinar el

resultado del ejercicio.

Naturaleza de su saldo: Deudor y representa la acumulacion de las perdidas incurridas

durante el ejercicio contable.
5303 Gastos por impuesto sobre la renta corriente

Cuenta de mayor que muestra el impuesto sobre la renta corriente determinado con base a
las leyes tributarias y el impuesto diferido calculado de acuerdo con la seccion 29:

Impuesto a las ganancias de la (NIIF para las PYMES).

Se Carga: Con el valor calculado del Impuesto Sobre la Renta para el ejercicio corriente,
determinado de conformidad a la Ley del Impuesto sobre la Renta y el valor del impuesto
diferido, establecido con base a la aplicacion de la Norma Internacional de Informacién
Financiera para Pequefias y Medianas Entidades (NIIF para las PYMES) y por el valor a
las operaciones financieras gravadas con el 2.5 por cada mil de acuerdo a la ley de

Operaciones Financieras.

Se Abona: Con el traslado del saldo a la cuenta Pérdidas y ganancias, al finalizar el

ejercicio contable y el traslado a la cuenta Impuesto por operaciones financieras.

Naturaleza de su saldo: Deudor y representa el valor del impuesto sobre la renta

determinado con base a la Ley y de acuerdo a las Normas Financieras.
5401 Otros gastos

Representa la acumulacion de los gastos en los que se han incurrido durante el periodo

contable, que no estan clasificados como gastos de operacion y de no operacion.

Se carga: Con el valor de los gastos adicionales incurridos por la Asociacion, necesarios
para el funcionamiento y estan clasificados en el catadlogo de cuentas de acuerdo con su

naturaleza.
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Se abona: Con el traslado del saldo a la cuenta Pérdidas y Ganancias al finalizar el

ejercicio contable, con el objetivo de obtener el resultado del ejercicio.

Naturaleza de su saldo: Es deudor y representa los gastos en los que se han incurridos

para darle su condicion y ubicacion actual.
6 Cuentas de resultado acreedoras

Cuentas que reflejan los ingresos con los que cuenta la Asociacién, para hacerle frete a los

costos y gastos incurridos en sus operaciones ordinarias.
61 Ingresos

Son los beneficios econdmicos originados de las actividades comerciales ordinarias de la

entidad de acuerdo a lo establecido en su escritura de constitucion.
6101 Venta de productos de limpieza

La seccion 23 de la (NIIF para las PYMES), regula todo los ingresos por actividades
ordinarias que efectle una entidad para ello la Norma considera que todo el ingreso
proveniente de venta de los productos de limpieza, se reconocera una vez se hayan
transferido todo los riegos y ventajas inherente a la propiedad de la lejia, detergente y
desinfectante. Siempre que el precio de los productos vendidos sea medido con fiabilidad y
exista la probabilidad de que la entidad obtenga beneficios econdémicos por la venta de

bienes.

El reconocimiento del ingreso por la venta de los productos de limpieza esta normado en el

parrafo 23.10 por las circunstancias siguientes.

1. Se ha transferido al comprador todos los riegos y ventajas inherentes a la propiedad de
los productos, sean estos riegos de extravid, dafio o deterioro o cualquier otro

percance.

2. No se conserve ninguna forma de gestion de manera continua en el manejo normal de

los productos, ni se retenga el control real sobre el mismo.
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Representa los ingresos provenientes de la venta de lejia, desinfectante y detergente, a lo

largo del periodo contable.

Se abona: Con el valor de los ingresos que la entidad perciba en concepto de la venta de

los productos de limpieza.

Se carga: Al final del ejercicio contable para liquidar su saldo con la cuenta pérdidas y

ganancias.

Naturaleza de su saldo: Es acreedora y representa el valor de los ingresos provenientes de

la venta de lejia, detergente y desinfectante.
6102 Ingresos por ganancias

Representa los ingresos provenientes de actividades de no operacién durante el periodo,

como utilidad en transferencia de activos y participacién en resultados.

Se abona: Con el valor de los ingresos en concepto de utilidad por transferencia de activos
y participacion en resultados.

Se carga: Al final del ejercicio contable liquidando su saldo con la cuenta pérdidas y

ganancias.

Naturaleza de su saldo: Es acreedora y representa las ganancias obtenidas durante el

periodo, en actividades no ordinarias para la Asociacion.
6103 Donaciones

Representa los fondos y bienes muebles e inmuebles o capital semilla recibidos por la

Asociacion en concepto de donacion por parte de organismos locales e internacionales.

Se abona: Al momento de recibir fondos, bienes muebles e inmuebles o capital semilla en

concepto de donacién, para la realizacion del giro de la Asociacion.

Se carga: Al final del ejercicio contable para liquidar su saldo con la cuenta pérdidas y

ganancias.
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Naturaleza de su saldo: Es acreedora y representa las donaciones recibidas en la

Asociacion.
6104 Intereses

Representan los ingresos obtenidos en la Asociacion de Mujeres en concepto de intereses

por ventas, comisiones u otro tipo de interés.

Se carga: Con el valor de los ingresos en concepto de intereses por venta, comisiones u

otro tipo de interés.

Se abona: Al final del ejercicio contable liquidando su saldo con la cuenta pérdidas y

ganancias.

Naturaleza de su saldo: Es Acreedora y representa los intereses obtenidos durante el

periodo.
6105 Ingresos por impuesto sobre la renta diferido

En esta cuenta se refleja el impuesto sobre la renta diferido resultante del estudio de las
bases fiscales y valores en libros de los activos y pasivos que posee la Asociacion y que

originan diferencias temporarias deducibles.

Se abona: Con el valor determinado del ingreso por impuesto diferido calculado con base
a la seccion 29 de la (NIIF para las PYMES), cuando surjan diferencias temporarias

deducibles.

Se carga: Al final del ejercicio contable para liquidar su saldo con la cuenta pérdidas y

ganancias.

Naturaleza de su saldo: Es Acreedora y muestra el total de los ingresos por impuesto

sobre la renta diferido.
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7 Cuentas de cierre del ejercicio

Clasificacion de las cuentas que se utilizan para liquidar valores al final del ejercicio

contable.
71 Cuentas liquidadoras

Rubro de agrupacion que registra los valores de las cuentas de resultado y su liquidacion

por cierre del ejercicio econémico.
7101 Pérdidas y ganancias

Cuenta de mayor que servira para centralizar y liquidar las cuentas de resultado, tanto
deudoras como acreedoras, al final del ejercicio contable, con el fin de establecer el

excedente o perdidas en las operaciones de la Asociacion.

Se carga: Al final del ejercicio contable con los saldos de las cuentas de resultado

deudoras y con el valor de los excedentes obtenidos en el ejercicio economico.

Se abona: Al final del ejercicio contable contra la cuenta la respectiva cuenta del

patrimonio y reservas segun sea el caso.

Naturaleza de su saldo: Es deudor, representa la pérdida resultante del periodo contable y

si el saldo es acreedor, significa el excedente obtenido durante el periodo contable.
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INTRODUCCION

El control interno contiene una serie de procesos implementados de uso obligatorio por la
administracion y el resto de personal de la Asociacion, con el objeto de proporcionar
seguridad razonable en cuanto al logro de los objetivos y metas, salvaguardando los activos
de la Asociacion y proporcionando informacion financiera confiable y oportuna; Esta
orientado al desarrollo de lineas de fijacion de politicas y procedimientos por medio de
controles que prevengan o eliminen las deficiencias existentes en el desarrollo de las

operaciones.

Todo sistema de control interno debe contar con su manual de procedimientos de acuerdo a
sus necesidades, incluyendo todas las actividades y asi establecer responsabilidades para el

cumplimiento de objetivos y metas;

El manual de procedimientos es un componente del sistema de control interno, creado para
obtener informacion detallada, ordenada, sistematica e integral, que incluye politicas,
funciones, sistemas y procedimientos adoptados para cada area de accion de la Asociacion,
convirtiéndose en un pilar fundamental para la minimizacion de los riesgos a los que estan
expuestos, logrando el cumplimiento de la eficiencia y eficacia en el desarrollo de las

operaciones.

En el presente sistema de control interno de la Asociaciéon de Mujeres por el Desarrollo de
Tepetitan, se han elaborado politicas y procedimientos de las areas administrativas,
compras, proveedores, inventario, almacenamiento de materia prima, fabricacion de
productos de limpieza, ventas y manejo del efectivo y cuentas por cobrar que ayudaran a
tener un mayor control y respaldo de las transacciones contables garantizando la

transparencia, permitiendo una adecuada toma de decisiones.

Debe discutirse y darse a conocer a todo el personal desde la administracion hasta el
empleado de menor categoria, su uso debe ser aprobado por la administracion y debe ser de

cumplimiento obligatorio.

Es importante evaluarlo cada cierto tiempo para hacerle las modificaciones que sean

necesarios a fin de que se adecue a las nuevas apreciaciones o procesos de la Asociacion.
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OBJETIVOS
1. Objetivo general

Establecer medidas de control interno para la proteccion de los recursos de la Asociacion
buscando su adecuada administracion ante posibles riesgos como: extravios de dinero,
hurto, robos o malversacion de fondos, permitiendo la eficiencia, eficacia y economia en
las operaciones asi como el incremento de sus beneficios a través de informacion confiable

y oportuna para la toma de decisiones.
2. Objetivos especificos

» Implementar politicas y procedimientos de control interno que contribuyan a la
eficiencia en las operaciones desarrolladas por la Asociacién, garantizando la
optimizacion de los recursos y el incremento de sus beneficios.

» Generar informacion financiera confiable y oportuna de las operaciones Utiles para
la toma de decisiones.

» Disefiar herramientas de control interno en las areas productivas que aseguren la

salvaguarda de los activos propiedad de la Asociacion.

215



Alcance del Sistema de Control Interno

El sistema de control interno serd implementado por la administracion de la Asociacion de
Mujeres por el Desarrollo de Tepetitan; su aplicacion serd responsabilidad de todo el
personal proporcionando seguridad razonable en cada una de las areas, salvaguardando sus
activos y generando informacion confiable y oportuna para una adecuada toma de

decisiones.
Las areas de aplicacion son las siguientes:

Administracion
Compras
Proveedores
Inventario
Produccion
Ventas

Efectivo y equivalentes de efectivo

YV V. V V V V V V

Cuentas por cobrar
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4.2.3.1 Administracion

Para la consecucion de los objetivos y metas de la Asociacion es necesario la
implementacion de lineamientos que permitan su cumplimiento, el desarrollo pleno de las
actividades administrativas y productivas las cuales recaen principalmente en la
administracion adoptando politicas de control interno que brinden seguridad vy

confiabilidad en los procesos desarrollados en cada una de las areas de la Asociacion.
42311 Politicas y Procedimientos Administrativos
Politicas de compras

1. Las compras que realice la Asociacion deberdn estar autorizadas por la
administracion.

» El comité de compras no podra enviar la solicitud de cotizacién a los proveedores
sin que la administracion autorice la compra de materia prima, materiales o

cualquier insumo necesario para el proceso productivo.
Politicas para los proveedores

1. La administracion de la Asociacion deberd poseer informacion actualizada de sus

proveedores a fin de determinar su categoria en base a la confiabilidad, calidad de los

insumos, precio y facilidades de pago.

» En caso de no cumplir las especificaciones pactadas en la orden de compra se
deberé informar a la administracion para evaluar si se devolvera total o parcial la

materia prima o material, de acuerdo a las necesidades presentes de la Asociacion.
Politicas para los inventarios

1. Una vez elaborada las tarjetas de inventario el encargado del &rea de inventario,

procederd a informar a la administracion los resultados obtenidos mensualmente.

» La administracion procedera a efectuar control fisico de materia prima y materiales
a fin de hacer un analisis comparativo entre los resultados proporcionados por el

area de inventarios y el area produccion.

217



» Con los resultados obtenidos, se procedera a hacer un analisis comparativo de las
entradas, salidas y existencias de materia prima, materiales y productos terminados,
con los del periodo anterior a fin de determinar la situacion en la que se encuentra

la Asociacion y con base a ello tomar las decisiones respectivas.
Politicas de produccion

1. Con base a los resultados obtenidos en el anélisis del periodo anterior, las
tendencias de ventas, la cantidad de materia prima y materiales, la administracion
procederd a determinar el total a producir para el mes en curso.

» La administracion debera autorizar el total de 6rdenes a producir y el tiempo en

el cual deberan estar terminadas.
Politicas de ventas

1. Las ventas efectuadas por la Asociacion se haran al contado y al crédito.
» Las ventas Unicamente se haran en el local de la Asociacion por la persona
asignada del comité de ventas.
2. La persona encargada de vender sera diferente de la persona que se encargue del
cobro del dinero y la respectiva remesa al banco.
» Laadministracion seré la responsable de nombrar a una persona para que

diariamente se encargue de llevar el dinero al banco.
Politicas financieras

1. La administracion sera la encargada de autorizar cualquier desembolso de dinero
que se efectué a nombre de la Asociacion.

» La administracion deberd verificar que todas las entradas de dinero por las
ventas efectuadas al contado y al crédito se remesen de inmediato y a nombre
de la Asociacion.

» La administracion debera determinar el monto y utilizacion de los fondos a
permanecer en caja chica de la Asociacion.

» La administracion deberd solicitar periédicamente estados de cuenta de los

fondos que se encuentran en caja general, caja chica y banco.
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Politicas para las cuentas por cobrar

2. Se debera informar a la administracion del total de cuentas por cobrar que posea la
Asociacion.

» Cada vez que un cliente solicite crédito el encargado de venta debera informar

a la administracion que evalué al cliente y determine si se le concede el

crédito.
Recurso humano

Para el desarrollo de las distintas actividades que se ejecutan en la Asociacion, es
indispensable el recurso humano, clasificado como permanente y eventual, en la
Asociacion el personal del area administrativa es permanente, para el area de ventas y
produccion Gnicamente algunas, la otra parte del personal es eventual que trabaja por horas
en el proceso productivo y ventas, el control de este elemento tan valioso es importante por

lo que se plantean las siguientes politicas y procedimientos:
4.23.1.2 Politicas Para el Personal Administrativo

1. La jornada de trabajo para el personal sera de ocho horas y el salario serd el minimo

vigente para la industria.

» El horario de trabajo iniciara a las ocho de la mafiana y finalizara a las cuatro de la
tarde.

» Laplanilla de pago se elaborara quincenalmente.
1. Se debera pagar en concepto de aguinaldo una prima por cada afio de trabajo.

» Se debera pagar el aguinaldo completo de la prima en concepto de aguinaldo,
cuando la trabajadora tuviere un afio o mas de trabajo y para las trabajadoras que al
momento del calculo del aguinaldo no han cumplido un afio de trabajo, se les

determinara proporcional de acuerdo al tiempo laborado.

» Para quien tuviere un afio o mas y menos de tres afios de servicio, la prestacion

equivalente al salario de diez dias.
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» Para quien tuviere tres afios 0 mas y menos de diez afios, la prestacion equivalente

al salario de quince dias.

» Para quien tuviere diez o mas afios de servicio, una prestacion equivalente al salario

de dieciocho dias. (seglin capitulo VII, art. 196-198 del codigo de trabajo).

2. Cuando haya necesidad de que una trabajadora salga de la planta de la Asociacion para
efectuar alguna actividad relacionada a su funcionamiento o productividad se

proporcionaran viaticos para cubrir con los gastos en que incurran.

» Se dara viaticos a las empleadas, siempre y cuando salgan del Municipio donde

esta ubicada la Asociacion.

» Que la actividad realizada sea necesaria para conservar la fuente de ingresos de

la Asociacion.

» Los viaticos seran autorizados por la administradora de la Asociacion y se hara

uso de un formulario autorizado.
3. Se brindaran anticipos de sueldos a las trabajadoras.

» Los anticipos de sueldos seran autorizados por la administracion de la

Asociacion.

» En ningiin momento el anticipo de sueldo sera superior a un 50% del salario

basico del empleado.

» El anticipo de sueldo se hara mediante una solicitud por parte del empleado a
la administracion, la cual contendra datos generales como: Nombre del

empleado, cargo, el monto del anticipo, mes y firma del solicitante.

4. Los anticipos otorgados a las socias, se realizaran en efectivo, con previa
autorizacion por escrito.
» La administracion deberd autorizar los anticipos realizados en efectivo a las

socias.
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5. La Asociacion podrd conceder permisos a sus trabajadoras para la realizacion de

actividades personales.
» Una empleada podra solicitar como maximo tres permisos por mes.
» Los permisos seran concedidos por la administracion.

4.2.3.1.3 Politicas Para el Personal de Produccion y Ventas

2. El departamento de produccién programara los horarios de las trabajadoras.

» Las trabajadoras que forman parte del proceso de fabricacion de los productos de

limpieza se les pagard de acuerdo a las horas trabajadas a través de un recibo de

pago.

3. El responsable de produccion llevara un control de la hora de entrada y salida del

personal.

4. El control de las entradas y salidas del personal que labora en la Asociacion se
llevara por medio de un formulario que contenga el nombre del trabajador, hora de

entrada, hora de salida y permisos concedidos.

5. Cuando haya necesidad que una trabajadora salga de la planta de la Asociacion
para efectuar alguna actividad relacionada a la produccién o venta, se proporcionaran

viaticos para cubrir con los gastos en que incurran.

» Se dara viaticos a las empleadas, siempre y cuando salgan del Municipio donde

esta ubicada la Asociacion.

» Que la actividad realizada sea necesaria para conservar la fuente de ingresos en

la Asociacion.

» Los viaticos seran autorizados por la administradora de la Asociacion y se hara

uso de un formulario autorizado.

6. Se brindaran anticipos de sueldos a las trabajadoras.
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» El pago de anticipo a sueldos sera autorizado por la administracion de la

Asociacion.

» En ningin momento el anticipo a salario serd superior a un 50% del salario

basico del empleado.

6. EIl anticipo al salario se hard mediante una solicitud por parte del empleado a la
administracion, la cual contendra datos generales como: Nombre del empleado,
cargo, el monto del anticipo, mes y firma del solicitante.

7. Los anticipos otorgados a las socias, se realizardn en efectivo, con previa
autorizacion por escrito.

»  La administracién debera autorizar los anticipos realizados en efectivo a las

socias.

8. La Asociacion podra brindar permisos a sus trabajadoras para la realizacion de

actividades personales.
»  Una empleada podra solicitar permiso como maximo tres veces por mes.
»  Los permisos seran concedidos por la administracion.
Planilla de salarios

Documento elaborado con el objetivo de registrar el pago o remuneracion a los
trabajadores por la prestacion de servicios, asi como reflejar datos como horas extras,

descuentos y otro tipo de informacion importante para un adecuado control.

La planilla de salarios de los trabajadores se emitira en original y copia, la original para

contabilidad y la copia a la administracion.
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Modelo N° 1 Planilla de salarios

ASOCIACION DE MUJERES N productos
POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) VLOI Agullas
AMUDET. Tepelitan Son Vicenle

PLANILLA DE SALARIOS

Fecha: @
. Horas extras Retenciones Otros descuentos L
NO Nombre del DUI Cargo Salario N° de Total Total Liquido Firma
empleado base horas Monto | devengado | ISSS | AFP | RENTA | prestamos | Otros | descuento | apagar
@ ® ® | ® ® @ ® @ @ ®
F: ®) F:
Nombre y firma Nombre y firma
Elaborado por Revisado por

Sello
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Instrucciones para efectuar el registro

Detalle del documento

Fecha en la cual se ha elaborado la planilla.
Numero correlativo del trabajador.

Nombre de la empleada.

Documento unico de identificacion del trabajador.
Cargo que desemperia el trabajador.

Salario que devenga.

Numero de horas extras que ha trabajado.

Monto total de las horas extras trabajadas.
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Sumatoria del salario base mas las horas extras.

[EEN
o

. Casilla en la cual se colocaran descuentos en concepto de ISSS, AFP Y RENTA.

[N
[

. Casilla donde se colocaran descuentos en concepto de préstamos u otros.

[EEN
N

. Total de la sumatoria de retenciones mas descuentos.

[EEN
w

. Liquido a pagar igual a total devengado menos total descuentos.

[EEN
SN

. Firma del trabajador.

[EEY
(62}

. Nombre y firma de quien elaboro la planilla.

[EEN
(2]

. Nombre y firma de quien supervisa la planilla.

Recibo de pago

El recibo de pago es un documento que sirve de respaldo a la administracion, para las
erogaciones de dinero realizadas en la Asociacion y que se utiliza para el pago de las
trabajadoras quera laboran de manera eventual, por lo que no aparecen en planilla y su

forma de pago es de acuerdo a las horas que permanecen dentro de la planta productora.

El recibo de pago se emitira en duplicado la original para el trabajador y la copia a
contabilidad.
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Modelo N° 2 Recibo de pago de salarios

ASOCIACION DE MUJERES

3408 ML 8 0 AL 36 T
R

RECIBO DE PAGO DE SALARIO

‘ Productos

POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) Las Agulias

AMUDET. Tepetiton Son Vicenlte

Fecha: @
Nombre: @
Cargo: ©)
Teléfono: @
Direccion: 5
Salario mensual: 6
(-) Retenciones: @
ISSS
AFP
Otras deducciones
Total a pagar: ©)
F: F: W F 1©
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
Empleada Administradora Encargada de contabilidad
Sello
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Instrucciones para efectuar el registro

Detalle del documento

Colocar la fecha en la cual se le ha cancelado su salario.
Nombre completo de la empleada.

Cargo que desemperia la empleada.

Teléfono de la persona que labora en la Asociacion.
Direccion completa de la empleada.

Salario que corresponde cancelarle.

Retenciones.

Deducciones.
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Total a cancelar.

10. Firma de la empleada.

11. Nombre y firma de la Asociada que ejerce la funcion de administracion
12. Nombre y firma de la encargada de contabilidad.

Formulario de viaticos

Documento utilizado para controlar las erogaciones de dinero por los viaticos otorgados al
personal, siempre que estos realicen actividades relacionadas para el funcionamiento de la

Asociacion.

Se emitira en original y dos copias, la original para la empleada, la primera copia para la

administracion y la segunda copia a contabilidad.
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Modelo N° 3 Formulario de viaticos

ASOCIACION DE MUJERES

w Productos

POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) A Las Agullas
AMUDET. Tepelitan Son Yicenle
- FORMULARIO DE VIATICOS
Fecha: @
Lugar donde va a Realizar la Actividad
Departamento: (2 Municipio: ©)
Ubicacién (Datos Complementarios): @
Nombre de la empleada: ®
Actividad realizada: 6
Hora de entrada: @
Hora de salida:
Medio de transporte: ©
Cantidad utilizada: Observaciones: @
F: (B F: ®) F:
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
Empleada Administradora Contadora
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Instrucciones para efectuar el registro

Detalle del documento

Fecha en la cual se ha realizado la actividad.
Departamento donde se ha realizado la actividad.
Municipio donde se ha realizado la actividad.
Direccion exacta donde se realizé la actividad.
Nombre de la empleada.

Actividad que se ha llevado a cabo.

Hora de entrada a las instalaciones de la Asociacion

Hora de salida de las instalaciones de la Asociacion
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Medio de transporte utilizado.

[EEN
o

. Cantidad monetaria utilizada.

[N
[

. Observaciones.

[EEN
N

. Firma de la empleada.

[EEN
w

. Firma de la administradora.

[EEN
SN

. Firma de la contadora.

Solicitud de anticipo

Este formato servira para controlar los desembolsos que realice la Asociacién en concepto
de anticipo a empleadas, dicho documento se revisara al momento de la elaboracion de las
planillas de sueldos y salarios para hacer el respectivo descuento de la cantidad anticipada

al sueldo.

Se debera emitir en original y dos copias, la original para la administracion, la primera

copia para la persona empleada y la tercera copia a contabilidad.
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Modelo N° 4 Solicitud de anticipo

ASOCIACION DE MUJERES W Productos
POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN Las Agulias

AMUDET. Tepetitan Son Vicenle

SOLICITUD DE ANTICIPO

Nombre: ©)
DUI: NIT: ©)
Departamento: Cargo: ©
Sueldo mensual: $ () Fecha de contratacion: / /

Valor de anticipo: $ () Justificacion:

Mes en que se aplicara el descuento: ®)

Observaciones:

Resolucion: @
F: F: 9@ F
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
Administradora Empleada Contadora
Sello
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Instrucciones para efectuar el registro

Detalle del documento

Nombre de la empleada que solicita el anticipo.

Numero de DUl y NIT.

Departamento o comité en el cual realiza sus actividades y el cargo.

Sueldo devengado mensualmente y fecha que tiene de laborar para la Asociacion.

Monto entregado en concepto de anticipo y breve justificacion del anticipo.

o gk~ w b PF

Periodo en el cual se descontara el anticipo, observaciones del anticipo y resolucion
si se le concede o no.
7. Nombre y firma de quien autoriza el anticipo, quien lo entrego y a quien se le ha

concedido.

Control de entradas y salidas del personal

Documento utilizado para el control del personal que forma parte del proceso de
fabricacién de los productos de limpieza en la Asociacion, brinda la informacion especifica
de hora de llegada y salida, asi como los respectivos permisos que le son concedidos al

personal.

Este documento se emitird en original y una copia, el original para la administracion y la

copia para contabilidad a fin de efectuar los respectivos descuentos.
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Modelo N° 5 Control de entrada y salida del personal

SOCIACION DE MUJERES
POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET)

W Productos

A Las Agullas
CONTROL DE ENTRADA Y SALIDA DEL PERSONAL AHHET Tenetien Senicenie
Fecha (@)
Marfiana Tarde
N° Nombre del empleado DUI Cargo Permiso Horade | Horade | Horade | Horade Firma
entrada salida entrada salida
@ ® O ® ® @ @ a
F: 1© F: (®)
Nombre y firma Nombre y firma
Encargado de produccién Administradora Sello
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Instrucciones para efectuar el registro

Detalle del documento

Colocar la fecha en la cual se efecttian los registros.
Numero correlativo de empleada.

Nombre de la empleada.

Documento unico de identificacion de la empleada.
Cargo que desemperia la empleada.

Permisos concedidos.

Hora de entrada en la mafana.

Hora de salida por la mafana.
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Hora de entrada en la tarde.

10. Hora de salida por la tarde.

11. Firma de la empleada.

12. Nombre y firma de la encargada de produccién.

13. Nombre y firma de la administradora.

Aportaciones

Las aportaciones son recursos obtenidos por la Asociacion por medio de cuotas
mensuales que aportan las asociadas, para incrementar el patrimonio que son utilizados
para inversiones en el activo fijo o para la liquidacion de obligaciones contraidas por la

Asociacion.

La adopcién de politicas y procedimientos para el resguardo de las aportaciones es
importante debido a que de ello depende el uso adecuado de estos, esto contribuird a

evitar pérdidas y malversacion de fondos.
Objetivo

Controlar las aportaciones de las asociadas a través del registro oportuno de las mismas;

con su respectiva documentacion de soporte.
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Politicas y procedimientos

1. La Asociacion debera mantener un registro actualizado de las asociadas que
estén participando activamente.

» La base de datos de las Asociadas contendra aspectos como nombre
completo, edad, teléfono, direccién, fecha de inicio y cargo que
desempefia.

2. Se deberé llevar un libro para el registro de las aportaciones.

» El libro de aportaciones, contiene, fecha, numero, nombre de Asociada,
valor de las cantidades suscritas y las pagadas el nombre y firma de
quien realiza el registro.

3. El pago de las aportaciones sera mensual.
» Laasociada que no valla al dia con sus aportaciones perdera la calidad de

asociada.

Registro de asociadas

Por medio de este documento la Asociacion tendrd una base de datos de las asociadas en
la cual se detallaran nombre, edad, fecha de nacimiento, estado civil y otros datos

generales.

233



Modelo N° 1 Registro de asociadas

‘ Productos

Las Agullas|

AMUDET. Tepeliton Son Vicenle

ASOCIACION DE MUJERES
POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET)

REGISTRO DE ASOCIADAS

Nombre: )

N° de asociada:

Edad:

Estado civil:

Familiares:

@

®

Fecha de nacimiento: (@
®

®

Direccion:

Profesidon u oficio:

Cargo dentro de la Asociacion:

Sueldo mensual:

® © ® Q

Fecha de admision: a

Nombre del Parentesco Direccion %
beneficiario
)

F: ®
Nombre y firma
Asociada

Sello
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Instrucciones para efectuar el registro

Detalle del documento

Nombre completo de la asociada.
Numero de asociada.

Edad.

Fecha de nacimiento.

Estado civil.

Familiares.

Direccion completa de la asociada.

Profesion u oficio.

© o N o O bk~ w DN PE

Cargo que desemperiara en la Asociacion.

[EEN
o

. Sueldo que devengara.

[N
[N

. Fecha de admision.

[EEN
N

. Anotar a los beneficiarios en caso de muerte del asociado para que se les
entreguen las aportaciones.

13. Firma de la asociada.

Libro de registro de aportaciones

El libro de registro de aportaciones tiene como finalidad mantener controlado y

actualizado el control de las aportaciones realizadas por las asociadas.

Con este instrumento se podra brindar el valor actualizado de las aportaciones realizadas

por los asociados en el momento que ellos asi lo soliciten.
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Modelo N °2 Libro de aportaciones

i ASOCIACION DE MUJERES
“9C  POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) NV p/0quctos

LIBRO DE APORTACIONES Las Agullas
AMUDET. Tepeliton Son Vicenle
Suscritas Pagadas
Fecha | Numero Nombre Cantidad Valor | Cantidad Valor | Firma
de la
asociada

) @ ® O) ® ® @

Responsable

Instrucciones para el registro

Detalle del documento

1. Fecha en que se efectla la aportacion.
2. Numero de la aportacion.

3. Nombre de la asociada.

4. Cantidad de aportaciones suscritas.

5. Valor de las aportaciones suscritas.

6. Cantidad de las aportaciones pagadas
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8. Firma de la asociada.

7. Registrar el valor de las aportaciones pagadas.

9. Firma de la persona responsable de la elaboracion del documento.

Comprobante de aportaciones

El Comprobante de Aportaciones es el documento que la Asociacion emite a las

asociadas por sus aportes, mismo que da derechos a pertenecer a la misma.

Modelo N° 3: Comprobante de aportaciones

‘ Py i W Productos
Yy O ASOCIACION DE MUJERES Las Agullas
- POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) AMUDET. Tepefitan. Sn Vicente
COMPROBANTE DE APORTACIONES

Fecha: ©

Nombre de la asociada: ©)

DUI: ®

Teléfono: @

Correspondiente al mes de: )

Observaciones:

®
Saldo anterior Abono Saldo actual
@ ©)
F:

Firma y sello del responsable
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Instrucciones para efectuar su registro

Detalle del documento

Fecha en la que se efectua la aportacion.
Nombre de la asociada.

Documento unico de identidad.

Teléfono.

Mes al que corresponde la aportacion.
Observacion sobre algin aspecto importante.
Saldo anterior al abono presente.

Valor de la aportacion.
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Saldo actual.
10. Nombre y firma de la persona responsable de administracion.
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4.2.3.2 Compras

El comité de compras, hara una evaluacion de la cantidad, clase de materia prima y
materiales a necesitar, esta evaluacion estara de acuerdo a la demanda de algin producto
en particular o por algin pedido especifico que hayan recibido. Luego se procedera a

cotizar con tres proveedores el precio de cada producto descrito en el reporte de compras.

Las materias primas y materiales son almacenados de acuerdo a las requisiciones y con
posterioridad se entregan a los comités que lo soliciten. EI comité de compras desempefia
un papel importante en el proceso de compras mediante practicas de ahorro, adquiriendo
materias primas y materiales a bajos precios lo cual rendira en costos mas bajos, y por

tanto, un mayor beneficio.

Objetivo:

Proporcionar medidas de control interno al momento de la adquisicion de la materia prima

y materiales.
Politicas y procedimientos

El responsable de realizar las compras de materias primas y materiales es el Comité de

Compras, quien debera seguir las siguientes politicas:

» Mantener una base actualizada de proveedores que facilite la adquisicion de
materias primas y materiales en las mejores condiciones posibles.

» Cuando se justifique la adquisicion de materia prima y materiales, se solicitara a los
proveedores una cotizacion.

» Con las cotizaciones recibidas, se analizaran aspectos como precio, calidad, plazo
de entrega y condiciones de pago, para seleccionar la opcidn que mas convenga a la
Asociacion.

» El Comité emitird la orden de compra, en ella se debe especificar la cantidad,
descripcion del producto y fecha de requisicion; posteriormente, debe enviarla al
proveedor para que proporcione la materia prima y materiales en la fecha estipulada

en la orden.
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42321 Politicas de Compra

1. Antes de realizar las compras se deberan efectuar cotizaciones previas a los
proveedores.
> Se enviard la solicitud de cotizacion a tres proveedores para el suministro de las
materias primas y materiales.
» Analizar las cotizaciones para luego proceder a la emision de la orden de compra al
proveedor seleccionado.
» El comité de compras seleccionara al proveedor que presente mejores ofertas en

cuanto a precio, calidad y cantidad de las materias primas y materiales.

Solicitud de Cotizacién

El objetivo de la cotizacion es solicitar de forma escrita a los proveedores el detalle de la
materia prima y materiales que la Asociacion requiere de cada producto estableciendo un

plazo para recibirlas a fin de seleccionar al proveedor.

Este documento servird para realizar las cotizaciones de materias primas y materiales
utilizados en la fabricacién de los productos de limpieza a los diversos proveedores con el
objeto de obtener una solicitud de manera escrita, sirviendo de soporte al momento de hacer

efectiva la compra.

Se debera emitir en original y dos copias, la original para los proveedores, la primera copia

para el comité de compras Yy la segunda copia para la administracion.
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Modelo N° 1 Solicitud de Cotizacién

‘ Productos

ASOCIACION DE MUJERES V“” Agullas
POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN AMUDET: Tepstiian son vicente
SOLICITUD DE COTIZACION

Lugar y Fecha: D
Sefiores: ©)
La suscrita administradora de la Asociacion de Mujeres por el Desarrollo de Tepetitan
AMUDET, ubicada en: 3

Por este medio solicita cotizacion por escrito de la materia prima y materiales abajo
detallados, los cuales deberan ser enviados a nuestra Asociacion a mas tardar el dia

del mes de de (@); las cotizaciones que se reciban posterior a esta fecha

no se consideraran para consumar la compra.
Debera presentarse la oferta en original, a nombre de AMUDET indicando la vigencia y

especificar las siguientes condiciones de compra:

Plazo de entrega:

Lugar de entrega: 5

Vigencia de la cotizacion:

Tiempo de garantia de los bienes:

Por este medio solicito la cotizacion de:

N° Descripcion Unidad de Cantidad Precio Total
medida
® @ ® ®
F: (B F: ®3)
Nombre y firma Nombre y firma
Administradora Del Proveedor
Sello
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Instrucciones para realizar su registro

Detalle del documento

1. Se debera indicar el lugar y fecha en que se emite la cotizacion.
2. Aquien va dirigida.

3. Direccion de la Asociacion.

4. Dia, mesy afio en que se espera recibir la cotizacion.

5. Condiciones que se espera que contenga la cotizacion.

6. Numero correlativo.

7. Descripcion de los productos solicitados.

8. Unidad de medida de cada tipo de producto.

9. Cantidad de productos solicitados.

10. Precio unitario de los productos.

11. Valor total resultante de multiplicar la cantidad de cada producto por su precio
unitario.

Orden de Compra

Este formulario servird para requerir de manera escrita a los proveedores las materias
primas y materiales a fin de efectuar la respectiva compra, por medio de este documento se
autorizara al proveedor seleccionado la entrega de los insumos requeridos para formar parte

del proceso de fabricacion de los productos de limpieza.

Sera emitida por el responsable de compras y autorizada por la administracion, se elaborara
en original y dos copias. La original se le entregara al proveedor, la primera copia para el

responsable de contabilidad y la segunda copia para el comité de compras.
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Si no se presenta el proveedor con las materias primas y materiales solicitados dentro del

plazo de tres dias, se procedera a la respectiva anulacion del documento (orden de

produccion); Informandosele al proveedor de la decision tomada, ademas se colocara el

sello en la orden de compra con la leyenda de anulado debiendo reunir todas las copias que

fueron distribuidas; posteriormente, procedera a contactar a un nuevo proveedor.

Modelo N° 2 Orden de compra

” -6~ ASOCIACION DE MUJERES
-0

POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN

‘ Productos

& Las Agullas
AMUDET. Tepeliton Son YVicenle
\\......m'...u........ ORDEN DE COMPRA
Pedido N°: (@) Fecha: @
Proveedor: ©)
Cantidad Codigo Descripcion P'Te""? Valor Total
Unitario
O) ® © @
TOTAL
Fecha de Entrega: 9 Condiciones de Pago:
F. F: F:
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
Quien elabora Quien autoriza Quien recibe

Sello
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Instrucciones para realizar su registro

Detalle del documento

1. Se debera colocar el niumero correlativo de la orden de compra.

2. Fecha en que se emite la orden.

3. Nombre del proveedor o razén social.

4. Cantidad de unidades solicitadas.

5. Cédigos de cada articulo.

6. Breve descripcion de las materias primas y materiales.

7. Precio unitario al que fueron cotizadas las materias primas y materiales.

8. Se anotara el valor total de la compra, el cual se obtendra de multiplicar la cantidad
de unidades por el precio unitario.

9. Fecha en que se recibira el bien o servicio.
10. Detallar si la compra es al contado o al credito.

11. Firma de la persona que autoriza la compra.

Informe de recepcidn de materia prima y materiales

Al momento de recibir el pedido, el responsable de recepcidon de la materia prima y
materiales, tendra la obligacion de desempacar y revisar la cantidad, color, tipo y todas las
descripciones, confirmando que estas se encuentren en buen estado y cumplan con las

exigencias requeridas en la orden de compra.

Este documento es utilizado para reflejar la materia prima y materiales, que se esté
recibiendo a una fecha determinada con el objeto que exista un buen control de las entradas

de materias primas y materiales y asi evitar malversaciones o extravios.
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Para dar validez a la informacidon detallada se debera firmar y sellar dicho documento para

comprobar que todo esté acorde a lo solicitado.

El responsable de recibir las materias primas y materiales elaborara el informe de
recepcion, quien conservara la original y emitird tres copias, la primera copia para el
departamento de compras, la segunda copia para el responsable de contabilidad y tercera

copia para el responsable de bodega que inicio la requisicién de compras.
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Modelo N°1 Informe de recepcion de materia primay materiales

W Productos

A Las Agullas
ASOCIACION DE MUJERES AMUDET. Tepeliton Son Vicenle
POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET)
INFORME DE RECEPCION DE MATERIA PRIMA Y MATERIALES
Fecha: (@) Informe N: @)
Unidades
Caodigo Descripcion En buen estado Pr_ecp Dafadas Pr_ecu_) Faltantes segun Precio
unitario unitario | orden de compra Total
® @ ® ® @ @
F: (@) F: 1© F: ®
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
Encargada de Compras Encargada de produccion Encargada del area de contabilidad
Sello
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Instrucciones para realizar su registro

Detalle del documento

Colocar la fecha en la que es recibida las materias primas o materiales.
Detallar el nimero de informe que realiza.

Identificar el cédigo del producto.

M w0 Do

Describir los beneficios y caracteristicas que identifiquen las materias primas y

materiales.

o

Detallar la cantidad de unidades que se han recibido en buen estado.

6. Especificar el precio unitario de las unidades en buen estado, corroborando que
efectivamente estan en existencia.

7. Colocar el precio total de las unidades que han resultado normales y dafiadas.

8. Deberéa colocar el nombre y firma de la persona encargada de la recepcion de
materia prima y materiales.

9. Especificar el nombre y la firma del encargado de compras.

10. Nombre y firma del encargado de produccion.

11. Nombre y firma de la encargada de contabilidad.

4.2.3.3 Proveedores

Los proveedores suministran la materia prima y materiales necesarios para desarrollar
la actividad principal de la Asociacion que es la fabricacion de productos de limpieza:
lejia, detergente y desinfectante, la materia prima principal es hipoclorito de sodio,
Nonilfenol, amonio cauterinario, fragancias y colorantes, los materiales que se
adquieren son: envases plasticos de litro, medios litro, galones, botellas y vifietas, los
cuales son adquiridas en el mercado nacional, para asegurar un suministro de materia
prima oportuno, es necesario establecer politicas para seleccionar el proveedor que

brinde las mejores condiciones de compra.
Objetivo:

Establecer politicas y procedimientos para el registro de los proveedores, facilitando su

ubicacion y actualizacion de la materia prima y materiales que suministran.
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Politicas y procedimientos

1. AMUDET, debe poseer una lista actualizada de un minino de tres proveedores
de materia prima y materiales para cada uno de los productos, con el objeto de
contar con mayores opciones de compra y adquirir mejores productos a precios
accesibles.
> El detalle y control de los proveedores se debe realizar en el documento

denominado detalle de proveedores, el cual contiene las especificaciones del
proveedor, clasificacion con base al producto, precio y condiciones de pago.

2. Para el registro y control de las devoluciones efectuadas a los proveedores en
caso de no cumplir con las especificaciones pactadas en la orden de compra se
ha disefiado el modelo de devolucion, siendo el documento que permite el

control de la devolucién de la materia prima y materiales para cada producto.

42331 Devolucion a Proveedores

Este documento se elaborara al momento que la Asociacion decida devolver materias
primas y materiales que no cumplen con las condiciones especificadas en la orden de

compra, causados por productos dafiados, mala calidad o pedidos con retraso.

La devolucion a proveedores se haré efectiva cuando se verifique la orden de recepcion
de la materia prima y materiales y la orden de compra a fin de corroborar la cantidad
que realmente se ha recibido, de no cumplir con las especificaciones o se reciban
pedidos incompletos se otorgara un periodo de tres dias para que el proveedor haga
efectiva la entrega o subsane las inconsistencias, de no ser asi se cancelara Gnicamente
la proporciéon de las materias primas y materiales recibidos o se procedera a su

devolucidn, segun politicas de la administracion.

Este documento se emitira en original y dos copias, la original se enviara al proveedor
que ha suministrado las materias primas y materiales, la primera copia serd para el
encargado de bodega a fin de respaldar las salidas de materia prima y materiales en
concepto de devolucion, ya sea por dafios o por el incumplimiento de las
especificaciones pactadas con el proveedor en la orden de compra y la segunda copia
para la administracion a fin de tener informacién actualizada de las operaciones que se

efectlian en la Asociacion.
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Modelo N° 1 Modelo de devolucién a proveedores

Ry

ASOCIACION DE MUJERES

‘ Productos

[ A Las Agullas
. A— POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) o resstien sanesnie
DEVOLUCION A PROVEEDORES
No: D Fecha: @
Proveedor: 3 Orden de compra N°: (@
Direccion: ®
FECHA CODIGO CANTIDAD DESCRIPCION TOTAL
© @ @
TOTALES
F: @) F: @
Nombre y firma Nombre y firma
Responsable de la devolucién Recibido de conformidad
Sello

249




Instrucciones para su registro

Detalle del documento

Colocar el numero de devolucion a realizarse.

Detallar la fecha en la que se realiza la devolucion.

Colocar el nombre del proveedor.

Especificar el nimero de orden de compra.

Detallar la direccion del proveedor a quien se le devuelve el producto.
Fecha en la cual el proveedor nos entreg6 el producto.

Colocar el cédigo del producto.

Detallar la cantidad de materia prima o materiales a devolver.

© 0o N o 0o B~ w DN PE

Pequefia descripcidn de lo que se devolvera y la causa.

10. Colocar los valores y el total de la devolucion.

11. Especificar el nombre y firma de la persona responsable de despachar el

producto a devolver.

12. Colocar el nombre y firma de la persona quien recibi¢ el producto.

Detalle de proveedores

Este documento es elaborado con el objeto que la Asociacion posea un detalle de los

proveedores, materias primas y materiales que suministran, condiciones pactadas de

pago y precios que ofrecen. Esta lista se debe mantener actualizada.

Documento elaborado por la administracion para mantener actualizada la informacion

sobre los proveedores que suministran las materias primas y materiales a la Asociacion.
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Modelo N° 2 Detalle de proveedores

ASOCIACION DE MUJERES N productos
POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) Las Agullas

AMUDET. Tepeliton Son Vicenle

DETALLE DE PROVEEDORES

Fecha: ®

N° Nombre del proveedor Pr_oducto Direccion NIT NRC Teléfono Correo
suministrado

) ® ® ® ® @ ®
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Instrucciones para su registro

Detalle del documento

Colocar la fecha en la cual se elabora el documento.
Detallar el nimero correlativo del proveedor.

Colocar el nombre del proveedor.

Producto que suministra el proveedor.

Detallar la direccion del proveedor.

Colocar el niamero de identificacion de contribuyente.
Especificar el nimero de registro de contribuyente.

Colocar el niumero de teléfono del proveedor.

© 0o N o 0o B~ w DN PE

Colocar el correo electrénico del proveedor.

4.2.3.4 Inventarios

El inventario, es un activo que representa los bienes tangibles que posee la Asociacion,
mantenidos para la venta en el curso normal de las operaciones o consumidos en el proceso
de fabricacion de los productos de limpieza, para su posterior comercializacion,
convirtiendose en la principal fuente de ingresos para la Asociacion, estos seran medidos al
importe menor entre el costo y el precio de venta estimado menos los costos de terminacién

y venta.

Para la fabricacion de los productos de limpieza AMUDET, maneja tres tipos de
inventarios clasificados de acuerdo a la etapa en la cual se encuentre el producto; el primer
inventario que maneja la Asociacion es el inventario de materia prima y materiales; El cual
se origina luego que el comité de compra efectla la adquisicion de toda la materia prima y
materiales que se utilizard para la fabricacién de los productos de limpieza, el segundo
inventario se origina por los productos de limpieza que quedan en procesos, para €l caso,
estd constituido por el detergente, pues para su finalizacién conlleva un periodo mas
extenso, volviéndose necesario el desarrollo de varios procesos, por ultimo el inventario de
productos terminados constituido por el detergente, la lejia y el desinfectante disponibles

para la venta.
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42341 Almacén o Bodega

El almacén o bodega es un lugar asignado por la administracion para el resguardo y cuido

de las materias primas, materiales, los productos en proceso y los productos terminados.

Al momento de recibir materias primas, materiales o productos de limpieza ya terminados,
el encargado de bodega debe de cerciorarse de las condiciones en cuanto a cantidad,
caracteristicas y especificaciones descritas, los resultados deberan reflejarse en un informe

de recepcion.

En esta area se describen las politicas, procedimientos y controles necesarios para el

registro de las entradas, salidas y existencias de inventario.
Objetivo:

Desarrollar herramientas de control que sirvan de base para el adecuado registro de las
operaciones, evitando la inadecuada utilizacion de los inventarios que se encuentren en

existencia.

4.2.3.4.1.1 Control del Inventario
1. Se debera poseer un adecuado control que sirva de respaldo para las operaciones

efectuadas.

El encargado del almacén o bodega, debera elaborar el registro de los inventarios de
materia prima y materiales, productos en proceso y productos terminados a través de
tarjeta de inventario, que contendra las especificaciones del producto, entradas, salidas

y existencias a una fecha determinada.

> Esta tarjeta se debera elaborar apegandose y cumpliendo con las formulas del costo
establecidas en el parrafo 13.18, método de primera entrada, primer salida (FIFO) o

el método del Costos Promedio ponderado.

Se debe especificar la fecha de la transaccion, ademas se llenaran los datos en tres

secciones de la kardex los cuales son:
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Entradas: En esta seccién se detalla la cantidad de inventario que esta ingresando a la

bodega segun su costo unitario y su costo total.

Salidas: En esta seccién se detallan todos los productos o cantidad de movimientos de
inventario que sale de la bodega ya sea por venta, devolucion o por requisicion de

materiales.

Existencias: Refleja el saldo de todos los movimientos de entradas y salidas del
inventario, el costo unitario se determina dividiendo el costo total entre el namero de
unidades que se tienen en existencia. Una vez se tenga el documento soporte de la
compra (ya sea factura comprobante de crédito fiscal o algin otro documento que
ampare la venta) el almacenista enviard una copia de dichos documentos al comité de

compras el cual comparara unidades.

2. El encargado de bodega sera quien resguarde y controle los productos en proceso.

» Se realizara un inventario del producto que se encuentra en proceso a travées de
la tarjeta de control de inventario de productos en procesos el cual se efectuara
semanalmente.

» Esta tarjeta se debera elaborar apegandose y cumpliendo con las formulas del
costo establecidas en el parrafo 13.18, método de primera entrada, primer salida
(FIFO) o el método del Costos Promedio ponderado.

3. La recepcion y custodia del producto terminado se realizard por el encargado de
bodega por medio del formulario de recepcion de productos terminados.

» La encargada de la recepcion deberd realizar conteo fisico de lo recibido a fin
de verificar que la cantidad de productos terminados sea la que efectivamente
ingrese a bodega.

4. La persona encargada del registro y control de la produccién terminada debe ser
diferente de quien comercialice los productos de limpieza.

» El acceso a la bodega sera Unicamente para la persona encargada de la custodia
y resguardo de la produccién autorizada por la administracion.

» Se debera emitir el formulario de inventario de productos terminados en original
y copia, la original la conservara el responsable de bodega y la copia se enviara

a contabilidad.
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4.2.3.4.1.2 Verificacion de las Condiciones de Materia Prima, Materiales y Productos
de Limpieza
1. El encargado de bodega, debera verificar las condiciones en las que se encuentra la
materia prima, productos en procesos y productos terminados, cada semana.
> Se debera verificar periddicamente las instalaciones de la bodega a fin de que
los inventarios no sufran ningdn tipo de dafio o deterioro.
> El encargado de bodega no debera ostentar otro cargo administrativo dentro de

la Asociacion a fin de evitar fugas o malversaciones.

4.2.3.4.1.3 Solicitud a bodega u orden de requisicién de materia prima

1. La materia prima requerida o el producto terminado, debera ser solicitado a traveés
del documento previsto para ello (orden de pedido).

2. Se deberd presentar la orden de pedido con los requerimientos necesarios
debidamente firmada por el encargado del comité solicitante presentandosela al
responsable de bodega quien debe revisar que vaya autorizado por la persona
competente.

» Luego el encargado de bodega verificara si el producto solicitado esta en la
cantidad requerida e informaréa al departamento solicitante la existencia o no
de ella.

» En caso de no estar en existencia lo que se solicita se debera realizar la
solicitud de compra al comité de compras.

» Ademas se deberd justificar la necesidad de lo solicitado.

4.2.3.4.1.4 Recuento fisico de inventario

1. Se debera realizar recuento fisico de los inventarios de materia prima, materiales,
produccion en proceso y productos terminados semanalmente a fin de compararlos
con los saldos plasmados en contabilidad.

» Para el recuento fisico se deberd tener presencia de la presidenta de la
Asociacion, tesorera y encargada de contabilidad.
2. En el caso de existir diferencias entre el recuento fisico y los registros contables se

indagard, a fin de determinar el motivo de la diferencia.
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3. LaJunta Directiva es quien se encargara de asignar el monto total o parcial a pagar
en caso de encontrar diferencias entre lo real y lo contable.
» La continuidad del recuento fisico brindara una mayor confiabilidad en las

operaciones efectuadas.

Control de inventario de materia prima y materiales

Este documento permitira llevar un control de las entradas y salidas de las materias primas
y materiales adquiridos para el consumo en la fabricacion de la lejia, detergente y
desinfectante, proporcionando la informacion necesaria para el registro en el libro diario

elaborado por contabilidad.

Por medio del control de inventario de materia prima se contara en cualquier momento con
el valor del inventario que sera utilizado para la generacion de los estados financieros, por
lo que dichas tarjetas deberan de mantenerse actualizadas y resguardadas en un lugar

seguro.

Esta tarjeta se deberd elaborar apegandose y cumpliendo con las formulas del costo
establecidas en el parrafo 13.18, método de primera entrada, primer salida (FIFO) o el

método del Costos Promedio ponderado.

AMUDET, utilizara el método del costo promedio ponderado, con este método lo que se
hace es determinar un promedio, sumando los valores iniciales, en el inventario con los
valores de las nuevas entradas al inventario, para luego dividirlas entre el total de las
unidades existente en el inventario. Dicho total incluye las unidades que ya estaban dentro

del inventario como las nuevas entradas.
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Modelo N° 4 Control de inventario de materia primay materiales

W Productos

I ASOCIACION DE MUJERES Las Agullas
= POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) AMUBET, Teseen Sanwicanis

N -
fl;,\

CONTROL DE INVENTARIO DE MATERIA PRIMA'YY MATERIALES

Producto: © Cadigo: O
Descripcion: ©) Proveedor: )
Unidad de medida: ® Método: ®)
Entradas Salidas Existencias
Fecha Detalle Cantidad | Costou. | Costo | Cantidad | Costou. | Costo | Cantidad | Costo u. | Costo
Total Total Total
@ ©) @
F: @

Nombre y firma de la encargada de bodega Sello
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Instrucciones para realizar su registro

Detalle del documento

© 0o N o 0o B~ w DN PE
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11.

12.

En este apartado, se colocara el nombre del producto.

Se colocaran la descripcién y caracteristicas de la materia prima o materiales.

Se colocaré la unidad de medida.

Se establece el cddigo del producto.

Se colocara el nombre del proveedor de la materia prima o materiales.

Se especificara el método bajo el cual se esta elaborando dicha tarjeta.

Se colocard la fecha en la cual se registre.

Se describira si son entradas, salidas o existencia de materia prima o materiales.

Se colocaran las unidades que entran al inventario, detallando la cantidad de

unidades, el costo unitario y el costo total.

. Se colocaran las unidades que sean requeridas por el departamento de produccion,

significando que se dan de baja en el inventario, detallando la cantidad de
unidades, su costo unitario y total.

Se colocaran las unidades que quedan en existencia a una fecha determinada,
sumando las unidades que quedan en existencia haciendo un promedio ponderado,
es decir que la sumatoria del costo total se divide entre el total de la sumatoria de
las unidades en existencias.

Colocar el nombre y firma de la encargada de bodega.
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Control de inventario de la produccion en proceso

Este documento servira para controlar la cantidad de inventario que la Asociacién posee de
productos en proceso, especificando los movimientos de entradas, salidas y existencia a una
fecha especifica, se utiliza como una tarjeta de inventario que brinda el detalle de la
produccion en proceso, el proveedor que lo proporciona y el costo del producto, sirviendo
de registro para el area de contabilidad, pues permite el respaldo de las partidas detalladas

en el libro diario.

En la Asociacion el inventario de productos en proceso se origina a partir de la elaboracion
del detergente el cual conlleva diferentes procesos como: la mescla de las materias primas y
el secado del mismo, proceso que perdura por una semana o mas dependiendo de las
condiciones climaticas, hasta llegar al punto que el detergente ya esté totalmente seco y no

se haga masa.

Se deberé elaborar apegandose y cumpliendo con las formulas del costo establecido en el
parrafo 13.18, para el caso de la Asociacion el método mas conveniente debido al tipo de

actividades que desarrollan es el costo promedio ponderado.

Este método consiste en hacer un promedio ponderado del costo total de cada unidad.
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Modelo N° 5 Control de inventario de produccion en proceso

ASOCIACION DE MUJERES N proauctor
A POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) Py -ouaguon
CONTROL DE INVENTARIO DE PRODUCCION EN PROCESO
Producto: D Cadigo: @
Descripcion: ©) Proveedor: G
Unidad de Medida: © Método: ®
Entradas Salidas Existencias
Fecha Detalle Cantidad | Costo u. Costo Cantidad | Costo u. Costo Cantidad | Costo u. Costo
total total total
@ ©) an
F: 1
Nombre y firma del encargado de bodega
Sello
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Instrucciones para realizar su registro

Detalle del documento

© N o g &~ w

10.

11.

12.

En este documento, se colocara el nombre del producto en proceso (detergente).

Se colocara la descripcion, es decir caracteristicas especificas del producto en
proceso.

Unidad de medida que posea el producto.

Se establece el codigo del producto.

Nombre del proveedor.

Se especificara el método bajo el cual se esta elaborando dicha tarjeta.

Fecha en la cual se esta registrando el producto en proceso.

Se detallaran las especificaciones del producto en proceso que entre, salga o este en
existencia en el inventario de productos en proceso.

Se colocaran las unidades que entran al inventario, detallando la cantidad de
unidades, el costo unitario y el costo total.

Se colocaran las unidades que sean requeridas por el departamento de produccién,
significando que se dan de baja en el inventario, detallando la cantidad de
unidades, su costo unitario y total.

Se ubicarén las unidades que quedan en existencia a una fecha determinada,
sumando las unidades que quedan en existencia haciendo un promedio ponderado,
es decir que la sumatoria del costo total se divide entre el total de la sumatoria de
las unidades en existencias.

Nombre y firma de la encargada de bodega.
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Control de inventario de la produccion terminada

Este documento sirve para controlar el inventario de productos terminados (lejia, detergente
y desinfectante), especificando los movimientos de entradas, salidas y existencia a una
fecha determinada, se utiliza como una tarjeta de inventario brindando un mayor detalle del
producto, las existencias minimas o maximas, la unidad de medida, fecha, detalle, las

entradas, salidas, existencias y las firmas respectivas.

Se debera elaborar cumpliendo con las formulas del costo establecidas en el parrafo 13.18
de la (NIIF para las PYMES), para el caso de la Asociacion el método mas conveniente

debido al tipo de actividades que desarrollan es el costo promedio ponderado.
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Modelo N° 6 Control de inventario de productos terminados

ASOCIACION DE MUJERES W oroucter
POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) e dgurer

CONTROL DE INVENTARIO DE PRODUCTOS TERMINADOS

Producto: @) Cadigo: (5
Descripcion: @ Fecha: ®
Método de valuacion: ©) Existencias minimas: @
Existencias maximas: ) Unidad de medida:
Entradas (1) Salidas (12 Existencias (13
Fecha Detalle Cantidad | Costo u. Costo Cantidad | Costo u. Costo Cantidad | Costo u. Costo
total total total
©
F
Nombre y firma Sello

Encargada de bodega

263




Instrucciones para realizar su registro

Detalle del documento

© 0 N o g bk~ wbhPE
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11.

12.

13.

14.

En este documento, se colocaré el nombre del producto.
Descripcidn, es decir caracteristicas especificas del producto.
Se detallara el método de valuacion del inventario.

Se detallara las unidades méaximas en existencias.

Se establece el cddigo del producto.

Se especificara la fecha en que se registre el producto.

Se detallara las existencias minimas.

Se colocara la unidad de medida que posea el producto.

Se colocara la fecha en la cual se estan registrando los productos terminados.

. Se describiréa si son entradas, salidas o existencia de productos terminados, especificando

las particularidades de cada uno de ellos.

Se colocaran las unidades que entran al inventario, detallando la cantidad de unidades, el
costo unitario y el costo total.

Se colocaran las unidades que sean requeridas por el departamento de produccion,
significando que se dan de baja en el inventario, detallando la cantidad de unidades, su
costo unitario y total.

Se colocaran las unidades que quedan en existencia a una fecha determinada, sumando
las unidades que quedan en existencia, haciendo un promedio ponderado, es decir que la
sumatoria del costo total se divide entre el total de la sumatoria de las unidades en
existencias.

Colocar el nombre y firma de la encargada de bodega.
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Control de inventario fisico a bodega

Este documento se efectla con el objeto de que la Asociacidn registre de una manera
detallada los controles efectuados por cada producto que se posee en bodega, a la fecha,
tanto de entradas, salidas y existencias del mes presente con las del mes anterior, lo que
permitird realizar un andlisis financiero comparativo por parte de la administracion,
analizando el aumento o disminucion, de las ventas en el mes en comparacion con las
compras efectuadas de materia prima y materiales asi como de todo los gastos incurridos
para la fabricacién de los productos terminados que partird tomar una buena decision,

posteriormente se enviara a contabilidad a fin de su registro.

Este documento se emitira en triplicado, la original se enviara para la administracion, la

primera copia a bodega y la segunda copia a contabilidad.
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Modelo N. 8 Control de inventario fisico a bodega

? Py ASOCIACION DE MUJERES {‘.Lﬂro:ucvjr;-
A or Agullas

——— POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET)

INVENTARIO FISICO DE BODEGA

Fecha: ©)
Lugar de ubicacion en bodega @
Descripcion (5) Saldo del mes anterior (6) @
Codigo | Articulo Diferencias Observacion
Buen cantidad Mal | cantidad total Buen | Cantidad Mal Cantidad | Total
estado estado estado estado
® | ®
F: © F: F: @
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
Elaborado por Revisado por Administradora

Sello
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Instrucciones para realizar su registro

Detalle del documento

Se colocara la fecha en la que se realice el inventario fisico.
Ubicacién de bodega.
Cddigo del producto.
Nombre del producto.

A A

En este apartado se deberé realizar una descripcion de la cantidad existente en
bodega en buen estado y las de mal estado, haciéndose un total de cada una de
ellas.

6. Se detallardn la cantidad de unidades que se encontraron en buen estado y las
que estaban en mal estado del mes anterior a fin de efectuar un analisis
comparativo en relacion con el mes anterior y de esta manera tomar
decisiones.

7. Se detallaran las diferencias existentes en comparacion de un mes con otro,
permitiendo la toma decisiones por parte de la administracion.

8. Observaciones ante cualquier informacion importante.

9. Nombre y firma de la persona quien elabora dicho informe.

10. Nombre y firma de la persona que revisa el informe.

11. Nombre y firma de la administradora.

4.2.3.5 Areade Produccion

La aplicacion de medidas de control interno es importante en el area de produccién, pues
de ello depende el buen desempefio y funcionamiento en cada actividad que se realiza,

ademas permite el cumplimiento de los objetivos y metas propuestos por la administracion.

El control de la materia prima consumida es una funcién que requiere atencién debido a
gue su mal uso o desperdicios por manejo inadecuado de cada insumo pueden dar lugar a

que los costos se incrementen o la fabricacion de un producto sin la calidad esperada.
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Objetivo:

Establecer politicas y procedimientos para el registro y control de los elementos del costo

en los que incurre la Asociacion en la fabricacién de los productos de limpieza.

4.2.35.1 Orden de Produccion

La acumulacion y el control de los costos de produccion se hara a través de la orden de
produccion, siendo el documento autorizado por la administracion, cuyo objetivo es llevar
un control de los costos incurridos en la fabricacién de los productos, que permitird conocer
el costo unitario y a partir de estos datos proyectar las utilidades o beneficios de la

Asociacion.
Politicas y Procedimientos

1. Para cada orden de produccidn se debera utilizar el formulario denominado orden de
produccion que contenga detalle de las especificaciones de los productos a ser
fabricados.

» El llenado de la orden de produccidn estara a cargo del responsable de bodega o
almacén de los productos de limpieza.

» Cada vez que se llegue al minimo de existencia de la materia prima y
materiales se debera solicitar a la administracion, el abastecimiento necesario

para continuar la produccion.

4.2.35.2 MateriaPrima

La materia prima incluye todos los elementos que participan en la fabricacién los productos
de limpieza como: hipoclorito de sodio, hidroxido de sodio, amonio cauterinario,
nonilfenol, fragancia, colorante, agua desmineralizada bicarbonato, tripolifosfato,

carbonato, metacril, acido sinfénico, fragancia y colorantes .
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Politicas y Procedimientos

1. La responsable del area de produccién debera elaborar la requisicién de materia
prima y materiales, la cual sera enviada a bodega de materia prima y materiales.

2. Asi mismo el responsable de produccién debera llevar un control de la materia
prima solicitada y utilizada en la fabricacion de los productos de limpieza por medio
de formularios que reflejen la materia prima y materiales consumidos.

3. La materia prima requerida por el departamento de produccion deberd estar
respaldada con la documentacion autorizada por la administracion.

» La responsable de produccion debera elaborar la requisicion de materia
prima y materiales que seran utilizados en la fabricacion de los productos de
limpieza, inmediatamente la encargada de bodega los proveerd, de acuerdo a
las especificaciones solicitadas.

» La requisicion de materia prima se emitira en original y dos copias, la
original al encargado de bodega, una copia a produccién y otra copia para
contabilidad.

4. La responsable de produccién debera elaborar y enviar los productos terminados al
encargado de almacén o bodega.

5. Cuando no se utilizaré la materia prima requerida en el proceso productivo, el
encargado de produccion comunicard y devolvera inmediatamente a bodega dicho

sobrante de materia prima y materiales.

4.2.3.5.3 Almacenamiento y Control de la Produccion en Proceso

1. El almacenamiento y resguardo de la produccion en proceso se hara por el
responsable de bodega autorizada por la administracion, la cual mantendra registros
actualizados de las existencias por medio del formulario de la recepcion de la
produccion en proceso.

2. Se deberd realizar un conteo fisico cada semana del inventario en proceso y
compararlo con el reporte de produccidn, de resultar diferencias investigar y deducir

responsabilidades.
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» El encargado del inventario debera realizar conteo fisico cada tres meses.

4.2.3.5.4 Almacenamiento y Control de Productos Terminados

1. El almacenamiento y resguardo de los productos terminados, sera responsabilidad del
encargado de almaceén o bodega de productos terminados.

2. Al finalizar una orden de produccion el encargado de dicha area elaborara un informe
de productos terminados, que serd emitido en original al encargado de bodega, una
copia para contabilidad y la Gltima copia quedara en produccién.

3. Una vez terminados los productos, estaran listo para su venta al publico, sea al

contado o al crédito.

42355 Manode Obra

La mano de obra representa el esfuerzo fisico y mental que interviene de manera directa en
la transformacion de la materia prima en productos terminados y por ende la aplicacion de
controles efectivos ayudara sustancialmente en la optimizacién de tan importante elemento
del costo para la fabricacion de los productos de limpieza. Para ello se plantean las
siguientes politicas y procedimientos.

Politicas y procedimientos

1. Las personas que participan directamente en el proceso de fabricacion, deben recibir
capacitaciones constantes para un buen desempefio de su trabajo.

» El personal que ingrese al area de produccion deberd ser capacitado y
autorizado por la administracion, para un mejor desempefio en el trabajo
encomendado.

» Las socias (empleadas) que desarrollan por primera vez una actividad en el area
de produccién deberan ser monitoreada por una persona capacitada y
experimentada con el fin de evitar que sufran algin dafio fisico.

2. Las personas que formen parte del proceso productivo deberan utilizar equipo de

seguridad necesario a fin de evitar accidentes en el trabajo.
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» Las socias antes de ingresar al area de produccion deberan equiparse con
protectores para oidos, mascarillas, gabachas y botas.

» Al finalizar la jornada de trabajo deber&n bafiarse y lavar los utensilios y
maquinaria utilizada en el proceso de fabricacion de los productos de limpieza.

» Las personas que formen parte del proceso productivo, deberan someterse a
chequeo medico constante a fin de evitar dafios en su salud.

3. La administracion sera la encargada de determinar la cantidad de productos a
elaborar en el area de produccion, de acuerdo a las 6rdenes de produccién
solicitadas.

4. La responsable de produccién estara a cargo de la asignacion y distribucién de
cada una de las actividades a desarrollarse en el proceso de fabricacion de los

productos de limpieza.

4.2.35.6 Costos Indirectos

Los costos indirectos de fabricacion son costos que no se puede asociar 0 costear con
facilidad a los productos fabricados. La Asociacion al efectuar sus actividades productivas
se ve obligada a incurrir en ciertos costos, que por su naturaleza son dificil de asociar a

cada uno de los productos tal es el caso de los costos indirectos de fabricacion.

En las industrias no solo es necesario adquirir materia prima, materiales y mano de obra
para que sea fabricado un producto, sino también se requiere proveer de servicios como
personal administrativo, supervisores, ingenieros, personas que de manera indirecta
intervienen en la fabricacion de cada producto, para planear y supervisar la produccion,
vigilancia, adquisicion de materiales indirectos, vifietas, recipientes y de otros servicios

como luz, agua y energia eléctrica.

También es importante tomar en cuenta dentro de esta clasificacion el desgaste que sufre la
maquinaria y el edificio en concepto de depreciacion, asi como el mantenimiento necesario

de este para su conservacion y utilizacion en el proceso productivo.
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Politicas y procedimientos

1. Los costos indirectos de fabricacion se clasificaran de acuerdo a su naturaleza.
2. Para el célculo de la depreciacion del local se aplicara el método de linea recta que se
estipula en el articulo 30 de la Ley del Impuesto sobre la Renta.
» Para el célculo de la depreciacion anual del edificio, se tomard como base el valor
de compra y se multiplicara por el 5% que se estipula en el articulo 30 LISR.

3. Se asignara a una persona para el resguardo de la documentacion que ampare las
salidas de dinero en concepto de agua y energia eléctrica.
4. La base de distribucidn para los costos indirectos de fabricacion se hara conforme al

costo de la mano de obra directa.
Orden de produccion

La Asociacion para iniciar su actividad productiva, emitird una orden de produccion, en la
cual se detallaran cada uno de los productos a fabricarse, la orden de produccion da origen
a la hoja de costos donde deberan registrarse los costos de materia prima, mano de obra

directa y los costos indirectos incurridos en el proceso de fabricacion.

Cada orden de produccion debera ser acompafiada por una hoja de costos en la cual se
acumularan todos los costos, desde el comienzo de la fabricacion de los productos de
limpieza hasta su terminacion, posteriormente todos los costos se cargaran a la orden de

trabajo.

El sistema de costos por érdenes de produccion es el mas apropiado de utilizar cuando los
productos que se fabrican difieren en cuanto los requerimientos de materiales y costos de

conversion.

Se deberd emitir dicho documento en original y dos copia, la original se enviard a
produccion, la primera copia a administracion y la segunda copia se quedara en poder del

encargado del almacén o bodega.
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Modelo N° 1 Orden de produccion

ASOCIACION DE MUJERES

‘ Productos

- A Las Agullas
POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET)  wwoer resetian son vicents
ORDEN DE PRODUCCION
Fecha de expedicion de la orden: N° @)
Datos sobre el producto a fabricar
Articulo: ©) Cantidad: @
Fecha de inicio: & Fecha de culminacion: ®
Especificaciones: @
Cantidad | Concepto | Materia prima | Mano de Costos Total Unidades Costo
y material obra indirectos unitario
directo directa
©)
Total
F: @ F @
Nombre y firma Nombre y firma
Elaborado por Quien recibe
F: ®
Nombre y firma
Responsable de contabilidad
Sello
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Instrucciones para realizar su registro

Detalle del documento

Fecha en la cual se recibi6 la orden de produccion.

Numero de orden para la cual se trabajara.

Nombre del articulo a producir.

Cantidad de producto que se fabricara.

Fecha en la cual se dard inicio a la fabricacion del producto.
Fecha de finalizacion del proceso productivo.

Informacion relevante del producto a ser fabricado.

© N o g M w0 DN P

Casillas utilizadas para detallar las cantidades a ser utilizadas en concepto de
materia prima, materiales, horas de mano de obra y los costos indirectos.

9. Se colocara el total de los costos consumidos en la orden de produccion.

10. Unidades fabricadas en la orden de produccidn con su respectivo costo unitario.
11. Nombre y firma de la persona responsable de elaborar la orden.

12. Nombre y firma de la persona responsable de la revision de la orden.

13. Nombre y firma de la persona responsable de contabilidad.

Requisicion de materia prima y material

La requisicion de materia prima y materiales, es un documento utilizado por el comité de
produccion con el fin de requerir las cantidades de materia prima y materiales necesarios
para la orden que se esta elaborando, en ella se detallan el nimero de requisicion que se
estd elaborando, la urgencia con las que son requeridas, la descripcion de lo solicitado, los

nombres y firmas de quien lo autoriza, quien despacha, quien recibe.

La elaboracion de dicho documento estara a cargo del responsable del area de produccion,
que emitird el original a bodega y dos copias una para el registro y control correspondiente

al area de produccién y la otra para contabilidad.
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Modelo N° 2 Requisicion de materia prima

28~ ASOCIACION DE MUJERES NV produtos

POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) ’ft"‘" Agullas

AMUDET. Tepetiton Son Vicenle

5...mww......_ REQUISICION DE MATERIA PRIMA Y MATERIALES
Fecha: ®
Motivo de solicitud @ Requisicion N°: 3
Carécter normal O
Carécter urgente:
Para utilizar en el departamento:(9)
o _ Unidad de Cantidad Valores 1)
Coadigo Articulo o did
Descripcion medida Requerida Entregada | Precio unitario Precio total
® ® @
Valor total$
Observaciones: B
F: ® F F: (&)
Autorizado por Despachado por Recibido por
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
Sello

275




Instrucciones para efectuar el registro

Detalle del documento

1. Fecha en la que se realizara la orden de pedido.

2. Detallar el motivo de la solicitud de la materia prima, materiales o producto en
proceso solicitado.

Numero de requisicién a elaborar.

Especificar el caracter de precision en que ha sido solicitado el producto
Cddigo del articulo.

Especificar el tipo de articulo solicitado.

Dar una pequefia descripcion del tipo de articulo a proporcionar.

Sefialar la unidad de medida en la cual se requiere el producto.

© © N o o b~ w

Nombre del &rea 0 comité en la que se utilizara el pedido.

10. Detallar la cantidad requerida y la cantidad entregada del o los productos.

11. Hacer un detalle del precio por unidad y el precio total de cada producto.

12. Colocar cualquier observacion que se tenga en relacion al producto.

13. Nombre y firma de la persona responsable de la autorizacion del documento.
14. Nombre y firma de quien despacha la orden de pedido.

15. Nombre y firma de quien recibe el pedido.

Control de materia prima y materiales consumidos

Para mantener un adecuado control de la materia prima y materiales consumidos en el area
de produccion, es necesaria la elaboracion de un documento en el cual se detalle la cantidad

de materia prima o materiales consumidos y en existencia para seguir produciendo.

Dicho documento se emitird en original y dos copias, la original la conservara el encargado
de produccion, la primera copia al encargado de bodega, la segunda copia para

contabilidad.
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Modelo N° 3 Control de la materia prima y materiales consumidos

. W Productos
ASOCIACION DE MUJERES p ¥ (EIYPHS

POR EL DESARROLLO DE TEPET'TAN (AMUDET) AMUDET. Tepeliton Son Vicenle

CONTROL DE MATERIA PRIMAY MATERIALES CONSUMIDOS

Fecha: @)
Cantidad requerida Cantidad utilizada Diferencia Observaciones
@ ® @ ®
F: ®

Nombre y firma
Encargado de produccion
Sello
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Instrucciones para efectuar el registro

Detalle del documento

1. Fecha en la cual se ha elaborado el registro.

2. Cantidad de materia prima y materiales requeridos para la fabricacion de la lejia,
detergente y desinfectante.

3. Cantidad de materia prima y materiales utilizados en la fabricacion de los
productos.

4. Cantidad de materia prima y materiales no utilizados en el proceso de fabricacion.

5. Observaciones o especificaciones.

6. Nombre y firma de la persona que lo elaboro.

Reporte de produccion en proceso

Documento elaborado por el encargado de produccion, cuyo objetivo es reflejar los
productos que se encuentran en proceso, lo cual permite tener un control que refleja el

grado de avance en el que se encuentran los productos.

Este documento lo elaborara la encargada de produccion a fin de mantener un registro de

los productos que se encuentren en proceso.
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Modelo N° 4 Reporte de productos en proceso

POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) Las Agullas

AMUDET. Tepeliton Son Vicenle

B o , N7
; ASOCIACION DE MUJERES Productos
:).

REPORTE DE PRODUCTOS EN PROCESO

Fecha: @®
Descripcién Cantidad Unidad de medida | Nivel de acabado
@ ® @ ®
Observaciones: ®
F: @
Nombre y firma del encargado de produccion sello

Instrucciones para efectuar el registro

Detalle del documento
Fecha en la cual se ha elaborado el registro.

Nombre del producto en proceso, para el caso de la Asociacion es el detergente.
Cantidad del producto.

Unidad de medida.

Nivel de acabado.

Observaciones.

N o a bk~ wDnh e

Nombre y firma del encargado de produccion.
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Reporte de productos terminados

Documento elaborado por el encargado de produccion, una vez finalizado el proceso de
transformacion de la materia prima en productos terminados. Sera enviado juntamente con

los productos a bodega para su posterior registro.

Dicho documento se emitira en original y dos copias, el original se enviard a almacén o

bodega, la primera copia quedara en produccion y la segunda copia a contabilidad.

Modelo N° 5 Reporte de productos terminados

ASOCIACION DE MUJERES N produotos
POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) v;.a. Agullas

AMUDET. Tepelitan Son Vicenle

REPORTE DE PRODUCTOS TERMINADOS

Fecha: ©)
Descripcion Cantidad Unlda_d de Costo unitario Costo total
medida
@ ® @ ® ©®©
Observaciones: @
F: F: O
Nombre y firma Nombre y firma

Encargado de produccion Encargado de bodega

Sello
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Instrucciones para efectuar el registro

Detalle del documento

Fecha en la cual se elaborard el reporte.
Nombre del producto.

Cantidad de producto.

Unidad de medida.

Costo unitario de los productos terminados.
Costo total de los productos terminados.
Observaciones acerca de los productos.

Nombre y firma del encargado de produccion.

© o N o g bk~ w D PE

Nombre y firma del encargado de bodega.

Reporte de horas trabajadas

Documento interno para el area de produccién, con el objeto de llevar un control sobre las
horas trabajadas del personal en la planta productora.

Dicho documento servira de respaldo a la administracion en el momento del pago de las
horas trabajadas, ademas esto permitira la determinacion de las horas consumidas en la
elaboracion de cada producto, a fin de asignar el total de la mano de obra a cada orden de

produccion.

Se debera emitir en original para la administracion y una copia para el area de produccion.
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Modelo: N° 6 Reporte de horas trabajadas

ASOCIACION DE MUJERES N pr0duotos
POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) Las Aguilas
AMUDET. Tepeliton Son Yicenle
REPORTE DE HORAS TRABAJADAS
Fecha Nombre de la trabajadora Total
o Hora de | Hora de
N Cargo . horas
entrada salida .
diarias
OIEO ® @ ® ® @
Observaciones:
F: ©)
Nombre y firma
Encargado de produccion
Sello

Instrucciones para efectuar el registro

Detalle del documento

Fecha en el que se presentd a laborar.

Nombre de la trabajadora que participa en el proceso de fabricacion.
Cargo que desempefia la trabajadora dentro de la Asociacion.
Hora de entrada a la planta productora.

Hora de salida de la planta productora.

N o o~ w D oRE

Total de horas trabajadas en el dia.

Numero correlativo de la trabajadora que va ingresando a la planta productora.
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8. Cualquier observacion que el encargado de produccion o la administracion considere
pertinente realizar.

9. Nombre y firma del encargado del area de produccion.

Base de distribucion de la Carga fabril

Los costos indirectos en los que se incurren en la fase de fabricacidn de los productos, se
distribuiran de acuerdo a las necesidades y al criterio técnico, considerando los valores de
mano de obra directa reportados o utilizados en cada orden, dado que la informacion se

encuentra disponible.

Para la determinacion de la tasa de distribucion de los costos indirectos de fabricacion se

utilizara la formula siguiente:

Base de distribucién de los CIF=

Costos indirectos de fabricacion estimados . .
x100 = Porcentaje del costo de la mano de directa

Costo de la mano de obra estimada

Cuadro de depreciacion

Documento utilizado para el control de la depreciacion que sufre la propiedad planta y

equipo a lo largo de su vida util.

El cuadro de depreciacion serd elaborado y utilizado por la contabilidad para el registro y

asignacion de los costos a cada orden de produccion.
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Modelo N° 7 Cuadro de depreciacion

‘ Productos

ASOCIACION DE MUJERES Las Agullas
POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) AMUDET. Tepetifan Son Vicenls

CUADRO DE DEPRECIACION

Nombre del bien: ©
Fecha de adquisicion: @ Vida atil: 5
Proveedor: ©) Valor residual: O)
Método de depreciacion: @)
Fecha Calculo C“‘“f"‘ d_e’ Depreciacion Valor en libros
depreciacion acumulada
@ @ @
F: @

Nombre y firma
Encargado de contabilidad

Sello

Instrucciones para efectuar el registro

Detalle del documento

Nombre del bien.

Fecha de la adquisicion del bien.

Nombre del proveedor.

Método a utilizarse para el calculo de la depreciacion.

Afios de vida util asignada.

o a M w D P

Valor de desecho.
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7. Fecha de la depreciacion.

8. Calculo de la depreciacion.

9. Valor de la depreciacion.

10. Sumatoria de los montos de depreciaciones.

11. Valor en libros o valor actual.

12. Nombre y firma de quien elabor6 el documento.

4.2.3.6 Area de Ventas

Las ventas, es un proceso organizado que permiten al vendedor de bienes o servicios
identificar y satisfacer las necesidades requeridas por el comprador, durante este proceso se

profundiza la relacion entre ambas partes, satisfaciéndose mutuamente.

En la Asociacion se llevard a cabo el proceso de fabricacion de: lejia, detergente y
desinfectante, que se comercializaran posteriormente en el mercado local, es por esta razon
que se vuelve necesario con el objeto de mantener un adecuado control de las entradas,
salidas y existencias, la elaboracién de politicas y procedimientos que faciliten la obtencién

de informacion en el momento oportuno.

Obijetivo: Proporcionar herramientas que contribuyan al control de las ventas que efectla

la Asociacion, sean estas al contado o al crédito.
4.2.3.6.1 Ventas al Contado

Las ventas al contado, son las que se efectian al momento de entregar el producto y recibir
el pago de estos, siendo la mas comdn y realizada por la Asociacion y en los diversos tipos
de negocios, permiten disponer del dinero en el momento de efectuar la transaccion y

evitar el riesgo de que el cliente no cancele la deuda.
Politicas y procedimientos de las ventas al contado

1. El encargado de efectuar la venta de los productos, deberé registrarla inmediatamente

en el respectivo informe de los productos vendidos.
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> El objetivo de este informe es llevar un control de las ventas efectuadas, la cual
servirda como medida de seguridad para el inventario de productos terminados.
> La elaboracion del informe de ventas estard a cargo de una persona asignada
por el comité de ventas autorizado por la administracion.
2. Los productos se despacharan en el momento que el cliente entregue el valor
pactado por la venta y la emision de los documentos.
> La persona responsable de efectuar la venta no podrd dar mayor cantidad de
productos al cliente de lo pagado.
3. Los comprobantes de crédito fiscal, facturas y otros documentos legales deben ser
disefiados conforme lo establece el Codigo Tributario.
> Los contribuyentes del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles
Corporales y a la Prestacion de Servicio estan obligados a emitir y entregar
Comprobantes de crédito Fiscal. Art. 107 inciso | del Cédigo Tributario.
» Cuando se trate de operaciones a consumidor final se debera emitir un
documento denominado Factura, segun lo estipulado en el art. 107 incisos Il

del Cddigo Tributario.

Control de ventas

Documento elaborado para detallar las ventas efectuadas en el dia, donde se describiran

fecha, numero de informe tipo de productos, presentaciones, precio unitario y total.

Se debera elaborar este documento en original y dos copias, el original quedara en poder
del departamento de ventas, se enviara la primera copia para contabilidad y la segunda

copia al encargado de almacén o bodega.
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Modelo N° 1 control de ventas

ASOCIACION DE MUJERES
POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET)

CONTROL DE VENTAS DE PRODUCTOS DE LIMPIEZA

AMUDET. Tepelifon Son

~& Productos

N Las Agullas

Vicente

Fecha Descripcion del producto Cantidad Precio unitario Precio total
@ ® @ ® ©®
Elaborado por: Revisado por:
Nombre y firma Nombre y firma
Sello

Instrucciones para realizar su registro

Detalle del documento

Numero de informe elaborado.

Fecha en la que se realiza la venta o las ventas de los productos.
Descripcion del producto.

Cantidad del producto vendido.

Precio unitario del producto.

Total.

Nombre y firma de la persona responsable de la elaboracién del informe.

O N o o b~ w D PE

Nombre y firma de la persona responsable de revisar el documento.
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Factura

La factura es un documento formal y legal autorizado por la administracion tributaria para

respaldar la venta a consumidor final.

Se deberd emitir en duplicado en forma correlativa, debiéndose entregar en caso de

operaciones locales la copia al adquirente de los productos, conservando la Asociacion la

original para su registro.

Modelo N° 2 Factura

?ACA * Productos
AR ASOCIACION DE MUJERES , J¥® ¢! Aguller FACTURA
POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) | Ne 0001
Fabricacion y venta de productos de limpieza Registro Ne:
Comunidad las brisas del Municipio de Tepetitan, NIT:
Colonia 13 de febrero del Departamento de San Vicente
Tepetitan, de de ©)
Nombre:
Venta a cuenta de:
Cantidad Descripcion Precio | Ventas | Ventas Ventas
unitario no Exentas | Gravadas
Sujetas
@ ® @ ® ® @
Son: Sumas
Ventas no sujetas  (9)
Ventas exentas
Venta total
Recibido por: Entregado por:
Nombre: Nombre: a
DUIL: DUL:
Firma: Firma:
ORIGINAL: Emisor Flsc. DGII
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Instrucciones para realizar su registro

Detalle del documento

1. Datos de la Asociacion, como su hombre, direccion y el nombre del
documento para el caso es factura, el tipo de venta si es al contado o al
crédito.

Cantidad del producto que se esta vendiendo.

Descripcion del producto vendido.

Precio unitario.

Valor de las ventas no sujetas.

Valor de las ventas exentas.

Valor de las ventas gravadas.

Valor total de la venta en letras.

© 0o N o g bk~ w DN

Valor total de las ventas.
10. Datos generales de la persona quien reciba los productos.

11. Datos generales de la representante de la Asociacion.

Crédito fiscal

El comprobante de crédito fiscal es un documento legal emitido por la Asociacion, que
respalda las ventas efectuadas a contribuyente del Impuesto a la Transferencia de Bienes

Muebles y a la Prestacion de servicios.

El que recibe el crédito fiscal, se puede deducir el impuesto pagado en el momento de

efectuar la compra.

Debera emitirse en triplicado entregandose el original y segunda copia al adquirente del
producto conservandose la primera copia para su revision posterior por la administracion

tributaria.
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Modelo N° 3 Crédito Fiscal

ASOCIACION DE MUJERES st ecsion 5o neen

‘ Productos

Las Agullas

COMPROBANTE DE

CREDITO FISCAL

POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) | Ne 0001
@) Fabricacion y venta de productos de limpieza Registro N®
Comunidad las brisas del Municipio de Tepetitan, IR
Colonia 13 de febrero del Departamento de San Vicente
Tepetitan, de de
Cliente:
Direccion: Registro N°:
Municipio: NIT:
Departamento: Giro:
Nota de remision: Fecha de nota de remision:
Venta a cuenta de: Condiciones de pago:
cantidad Descripcion Precio | Ventas | Ventas Ventas
unitario | no Exentas | Gravadas
sujetas
@ ® @ ® ©®© @
son:
Sumas
Recibido por: Entregado por: 13% de IVA
Nombre: (9) Nombre: Sub total (1)
DUI: bUL: (-) IVA Retenido
Firma:
Firma: Ventas exentas
CANCELADO: 1©2 Venta total | 13)

ORIGINAL cliente Flsc. DGII
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Instrucciones para realizar su registro

Detalle del documento

© © N o g bk~ wDdPF

A ol e =
w N Pk O

Datos generales del contribuyente adquirente de los productos.

Cantidad del producto.
Descripcion del producto.
Precio unitario.

Valor de las ventas no sujetas.
Valor de las ventas exentas.
Valor de las ventas gravadas.
Monto total de la venta en letras.

Datos generales de la persona quien reciba los productos.

. Datos generales de la representante de la Asociacion.
. Monto total de las ventas no sujetas, exentas y gravadas.
. Leyenda de cancelado.

. Venta total.

4.2.3.6.2 Ventas al Crédito

Las ventas al crédito son aquellas efectuadas por la Asociacion donde se hace la entrega

total o parcial de los productos sin recibir el pago de estas en el momento, lo que genera

una partida o importe por cobrar en el futuro.

Para este tipo de ventas se elabora una factura a consumidor final y se le especifica en este

documento que la venta ha sido al credito, luego cuando llega el momento de la cancelacién

se elabora un recibo de ingreso por la cantidad que cancela.

1. El plazo para conceder los creditos sera de 30 y 60 dias plazo, transcurrido los dias

1. La Asociacion deberd nombrar una persona responsable de efectuar los cobros.

1.

estipulados se procedera al cobro de los intereses por mora.

Las ventas se realizaran en el local de la Asociacion.
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> Por las ventas efectuadas fuera de las instalaciones de la Asociacion se cobrara

un diez por ciento mas en concepto de transporte.

Comprobante de venta al crédito

Es un documento que ampara las ventas efectuadas al crédito con vencimiento en un plazo
establecido, ird acompariado juntamente con el documento legal que se emitira al momento
de la venta. Asi mismo se presentard en dicho documento el respaldo de un fiador que

ampare el pago.

El comprobante de ventas se debera emitir en triplicado, el original se enviara a la
administracion de la Asociacion para su autorizacion, la primera copia se entregara al

cliente y la segunda copia sera para contabilidad.
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Modelo N° 1 comprobante de ventas

ASOCIACION DE MUJERES 4
POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) L‘:’.O::Z'::-
Fabricacién y venta de productos de limpieza ANUDET Tepeiiar. San Weerts

Comunidad las brisas del Municipio de Tepetitan, al costado poniente de la colonia 13 de febrero del Departamento de San Vicente,
COMPROBANTE DE VENTAS AL CREDITO

N° D Fecha de emision: @ Dias maximos de crédito: 30 dias 3)
Datos del cliente Datos del fiador
Nombre del cliente: Nombre del fiador: @
firma: teléfono: firma: teléfono:
COrreo: COITeo:
direccion: direccion:
quar de trabajo: i lugar de trabajo:
direccion de trabajo: direccion de trabajo:
Cadigo descripcion del producto Cantidad precio unitario precio total
® ® @ @
Yo: con nimero de DUI: declaro bajo juramento que toda la informacion

proporcionada es real y me comprometo a pagar todo lo pactado en este documento en el tiempo maximo estipulado para ello, de no cumplir con lo antes
detallado asumo los cargos en mi contra y en caso de no cumplir con las obligaciones pactadas, mi fiador responderé por el monto adeudado. (10)

Elaborado por: 1D Revisado por: 12 Autorizado por: ®3) Sello
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Instrucciones para realizar su registro

Detalle del documento

1. Ndmero de comprobante.

2. Fechaen la cual es emitido el documento.

3. Periodo en los que sera concedido el crédito.

4. Especificar el nombre del cliente y el fiador, asi como los datos de interés para la
Asociacion.

5. Colocar el codigo con el cual se encuentra registrado el producto.

6. Breve descripcion de cada producto.

7. Cantidad de cada producto.

8. Precio unitario de los productos vendidos.

9. Costo total de lo acreditado.

10. Complementar la declaracion jurada, de los datos detallados y lo adeudado sera
pagado en el tiempo estipulado para ello, confirmando la paga a través del fiador,
gue asume las mismas responsabilidades del cliente.

11. Colocar el nombre y firma del encargado de la elaboracién del comprobante de
ventas.

12. Nombre y firma de quien verifica que efectivamente el documento este elaborando
adecuadamente.

13. Nombre y firma de la persona responsable de la autorizacion del documento.

4.2.3.7 Area Financiera

4.2.3.7.1 Efectivoy Equivalente de Efectivo

El efectivo y equivalente de efectivo esta compuesto por caja general, caja chica, cuentas
bancarias depositos a la vista e inversiones a corto plazo de liquidez, que son facilmente
convertibles en efectivo y que puedan estar presentes en toda operacion que efectie la

Asociacion.
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Todos los movimientos de entradas y salidas de efectivo y equivalente de efectivo se
informaran diariamente a contabilidad junto con su documentacion de respaldo para su

posterior registro.

En esta area se describen los procedimientos necesarios a desarrollar para la ejecucion de

las operaciones de ingresos y egresos de efectivo a una fecha determinada.
Objetivo:

Proporcionar una herramienta de control interno para la Asociacion en el area de efectivo y
equivalente de efectivo que permita ejecutar de manera sistematica las actividades que dan
origen al control y detalle de las operaciones referentes a los ingresos, egresos generados
y controlados en caja general, caja chica, banco y cualquier equivalente de efectivo a una

fecha determinada.

4.23.7.1.1 Caja General

Politicas y procedimientos

1. Se deberan separar las operaciones de cada uno de los componentes del efectivo en
caja general, caja chica y banco.
» Se debera nombrar a una persona encargada para la custodia de los fondos de
caja general.
» Se debera elaborar un recibo de egresos de efectivo.
2. Debera existir segregacion de funciones en la Asociacion.
» La persona encargada de la custodia y resguardo de los fondos de caja general
debe ser distinta de la encargada del manejo de caja chica y banco.
3. La responsabilidad y custodia del fondo de caja general deberd estar a cargo de una
persona distinta a la que realiza los registros contables.
» Los depdsitos de los ingresos diarios, deberan realizarse por una persona distinta
del cajero y del encargado de cuentas por cobrar.
> Se deberan registrar de manera inmediata los depdsitos realizados por la

Asociacion.
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4. Todo ingreso debera estar debidamente soportado con documentacion que permita
identificar su origen.
» Los ingresos se deben registrar en el momento que ocurren.
» Se debera archivar en lugar seguro y apropiado los comprobantes que respalden
los ingresos.
» Se realizaran arqueos de caja a diario, para verificar que lo existente coincida
con documentos de ingreso.
5. La persona encargada de la custodia de caja general no deberd manejar otros fondos

y no deberéa ostentar cargo administrativo en la Asociacion.

4.2.3.7.1.2 Caja Chica
Politica y procedimientos

1. Los fondos que se tengan en caja chica, seran utilizados para gastos menores 0
compras urgentes que no excedan $50.00.

» Se deberd nombrar por la administracién a un encargado para el manejo y
custodia de los fondos de caja chica.

» No se podran utilizar dichos fondos para compras personales a favor del
encargado de caja chica u otro personal.

» El fondo de caja chica estara disponible Gnicamente para gastos que efectué la
Asociacion la cual estard amparada, por medio de vale de caja chica, siendo el
documento necesario para justificar la salida de dinero para cubrir un egreso.

» El fondo de caja seréa reintegrado cada vez que se haya gastado el 50%, lo que
permite mantener siempre el monto de dinero asignado.

» Los gastos que cubrira el fondo de caja chica seran aquellos en cuantia pequefia
tales como: viaticos, papeleria utilizada por la Asociacion, combustible, utiles
de oficina, fotocopias, impresiones, entre otros. Es decir que dicho fondo no
podra ser utilizado para el pago de montos que sobrepasen la cantidad
establecida por la Asociacion.

2. Se realizaran arqueos sorpresivos periédicamente a caja chica.
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» Se realizaran arqueos sorpresivos a fin de evitar malversaciones de los fondos
de caja chica.

» La administracion sera la encargada de asignar a la persona responsable de
realizar los arqueos sorpresivos.

» Se deberan hacer arqueos diarios a fin de que coincida lo registrado con lo que
realmente se tiene en efectivo.

3. Toda salida de dinero debera ser respalda por un documento que detalle el concepto
del desembolso.

» Debe existir un recibo de salida de dinero que contenga la cantidad de dinero
que permita un mayor detalle del desembolso y su registro.

» Los desembolsos de dinero de caja chica se efectuaran, cuando la Asociacion lo
considere necesario y realice gastos de menor cuantia.

4. Al momento de comprar algin articulo o se pague un servicio y se emita vale de
caja chica, luego de efectuar dicha transaccion, la persona que recibi¢ el vale por un
monto establecido para cubrir determinado gasto deberd entregar la Factura o
Comprobante de Crédito Fiscal al encargado de la caja chica juntamente con el vale
de caja chica para su destruccion.

4.2.3.7.1.3 Bancos
Politica y procedimientos

1. Todo gasto, compra o0 abono a proveedores se debera hacer por medio de cheque.
» El cheque contendra el nombre del banco y el nUmero de cheque, mostrando un
detalle del monto solicitado.
2. Los pagos efectuados con cheque deberan estar respaldados con un comprobante.
3. Se debera recibir comprobante del pago que sirva de respaldo del pago con cheque.
4. Todo cheque recibido debe ser girado a nombre de la “Asociacion de Mujeres por
el Desarrollo de Tepetitan”
» La persona que reciba el cheque, debera constatar que tenga fondos; llamando a
la institucion bancaria. Si existen fondos debe reservarlos para su posterior cobro

de no haber fondos necesarios reunir a la persona que recibio el cheque.
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10.

11.

Cada cheque que se emita debera estar justificado con la documentacion

correspondiente.

Se prohibira la préactica de firma de cheques en blanco.

Mantener en un lugar seguro y apropiado los talonarios de cheques que no han sido

usados.

Ejercer un control sobre los cheques devueltos a fin de evitar que cubran faltantes

en caja.

> El encargado del area de efectivo, debera registrar inmediatamente los cheques
recibidos o emitidos.

> Los cheques mal elaborados se les estampara la leyenda de anulado.

> Para realizar la entrega de cheque a los acreedores y proveedores se les
establecera un dia especifico.

La administracion deberd nombrar a una persona autorizada para firmar los

cheques.

» Todo pago que se haga con o sin cheque, serd autorizado por un funcionario

autorizado, previa revision de la documentacion que justifique el pago.

» Toda documentacion que respalde un egreso se debera enviar a contabilidad

para ser archivado inmediatamente se efectué la transaccion.

El encargado de autorizar la emisién de cheques para efectuar pagos, debera

elaborar un informe periodicamente de los pagos efectuados y conservarlos

ordenados segun fecha.

> La persona encargada de cada area en la cual se utilicen cheques para efectuar
los pagos debe verificar que dicho cheque se encuentre debidamente autorizado
y asignado para tal fin.

Llevar control de los documentos recibidos y verificar si hay disponibilidad para

tramitar la elaboracion del cheque.
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Formatos propuestos para el control del efectivo y equivalentes del efectivo
Vale de caja chica

Documento utilizado para llevar un control del dinero que sale de caja chica, permitiendo
conocer en detalle la cantidad otorgada, documentar los egresos realizados a través de este

fondo, considerados como menores pagados en efectivo.

Siendo un documento que permite llevar un control y registro de los desembolsos
efectuados por los miembros de la Asociacion, utilizados para egresos de menor cuantia,
necesarios en el proceso productivo como: viaticos, papeleria utilizada por la Asociacion,
combustible, atiles de oficina, fotocopias, impresiones, entre otros.

Se debera emitir este documento en original y una copia, el original para la persona a quien

sera entregado dicho vale y la copia la conservaré la responsable de caja chica.

Modelo N° 1 Vale de caja chica

P * roduetor
ASOCIACION DE MUJERES B LLcr Aguilas
POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET)
VALE DE CAJA CHICA
Fecha: ® Vale N°: ©)
Por: @ Descripcion: @
Yo recibi de fondos de caja chica la
cantidad de en concepto de ®
La cantidad de
F: ® F @ F:
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
Quien recibe Quien autoriza Quien entrega
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Argueo de Caja Chica

El control de los fondos de caja chica es importante para el registro de las entradas y
salidas de dinero surgidos a raiz de gastos menores, por lo que el encargado de caja chica
deberéa elaborar un registro de lo que sale y entra a la caja chica, especificando para que se
utilizara el dinero solicitado, el nimero de vale emitido, las entradas de ingresos, la

distribucidn de los gastos haciendo un total de los egresos y egreso obtenidos.

A este documento se le deberd adjuntar las Facturas, comprobantes de Crédito Fiscal,

recibos y copias de remesas.

Se deberé emitir el documento en original y copia, el original para el responsable de la caja

chicay la copia a contabilidad.
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Modelo N° 2 Registro de caja chica

W Productos
ASOCIACION DE MUJERES .. o
POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET)
REGISTRO DE CAJA CHICA
DISTRIBUCION DE LOS PAGOS
FECHA CONCEPTO NS/Q'EEO ENTRADAS | PAGOS FLETES GASTOS PAGOS VARIOS
SOBRE GENERALES DE
COMPRAS ADMINISTRACION | CUENTA | VALOR
0 @ ® @ ® G @ ©
Total(10)
Saldo actual1)
Fondo faltante(2)
F: ®)
Nombre y firma
Cajero
Sello
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Instrucciones para efectuar el registré

Detalle del documento

Fecha en que se efectué el desembolso

Detalle de los fondos que ingresan a la caja chica

Numero de vale que respalda la salida de dinero

Cantidad de dinero que entrada a la caja y el total con el que se cuenta a la fecha

Pagos efectuados con fondos de caja chica

o gk~ w N E

Se comprard materia prima o materiales en el caso que la adquirida no haya sido

suficiente y la orden de produccion se entre en proceso y la existente no la cubra

en una proporcién minima a la requerida.

7. Se colocara el detalle de gastos de administracion como compra de papeleria,
necesaria para el funcionamiento de la Asociacion.

8. Se colocaran cualquier gasto imprevisto de alguna area de la Asociacion y que por

algin motivo se cubre con los fondos existentes en la caja chica.

9. Nombre y firma de la persona encargada de caja chica.

Argueo de caja chica

El control de los fondos de caja chica es importante para el registro de las entradas y
salidas de dinero surgidos a raiz de gastos menores; por ejemplo faltantes de bolsas,
vifietas, viaticos, papeleria utilizada por la Asociacion, combustible, atiles de oficina,

fotocopias, impresiones y demas gastos originados en el curso normal de operaciones.

A este documento se le debera adjuntar las Facturas, comprobantes de Crédito Fiscal,

recibos y copias de remesas.

Se debera emitir el documento en original y copia, el original para el responsable de la caja

chicay la copia a contabilidad.
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Modelo N° 3 Argueo de caja chica

j iy ASOCIACION DE MUJERES 8 producios
; POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN Las Aguitas
e ANUIET, Tepelitan. San Vioente
ARQUEO DE CAJA CHICA
Fecha: @
Efectivo o equivalentes.
Billetes Cantidad Valor
De $ 100 $ @ $
De $ 50 $ $
De $ 20 $ $
De $10 $
De$5 ©) $ $
De$1 $ $
Monedas
De$1 $ $
De $0.25 $ $
De $0.10 $ $
De $ 0.05 $ $
De $0.01 $ $
Cheques $ $
Remesas efectuadas $ $
Total de efectivo y equivalentes de efectivo
Diferencias O
Sobrante Faltante

®
Observaciones:

F: F:

Nombre y firma Nombre y firma
Cajero  (6) Quien elabora (7)
Sello
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Instrucciones para efectuar el registro

Detalle del documento

1. Se especificara la fecha y hora en que se realiz6 el corte de caja.

2. Se detallaran las cantidades percibidas provenientes de los diferentes conceptos y se
anotara en la casilla que corresponda el total de los mismos.

3. Se detallara el efectivo y los equivalentes que posea el cajero al momento del corte,

ubicando el total en la casilla correspondiente.

Se determinara la diferencia y se anotara si se trata de faltante o sobrante.

Breve explicacion de las diferencias encontradas.

Firma del cajero responsable.

N oo g s

Firma de la persona que realizo el arqueo de caja.

Comprobante de cheque

Servira para documentar las erogaciones que efectue la Asociacion con cheque, sea en
concepto de pago, compra o0 venta, siempre que la cantidad a utilizar sea en un monto que
no sobrepase los limites de caja general y caja chica establecidos por la administracion. La

elaboracion de este documento estara a cargo de la responsable de contabilidad.

Deberan emitir en triplicado, la original para el comité que solicite el cheque, la primera

copia a la administracion y la segunda copia a contabilidad.
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Modelo N°4 Comprobante

de cheque

W Productos
. Agull
ASOCIACION DE MUJERES oy el
POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET)
COMPROBANTE DE CHEQUE
Cuenta N2 Fecha
Cheque serie N2 ©) Monto
Pagase a la orden de
Banco @ Cheque N2 ©)
Concepto: ®
Cédigo Concepto Detalle Debe Haber
® © @ ©)
Total
F: F: @) F: ©
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
Quien lo elabora Quien autoriza Quien recibe
Sello
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Instrucciones para efectuar el registro

Detalle del documento

1. Especificar el nimero de cuenta, de cheque emitido, a nombre de quien, fecha 'y
monto de la emision.

Nombre del banco en el cual esté la cuenta bancaria.

En concepto de que es la emision, pago, compras ventas, entre otras.

Colocar el cédigo del cheque.

Concepto por el cual se ha autorizado el cheque.

Especificar el detalle por el cual esta elaborado el cheque.

Colocar las cantidades activas, los ingresos obtenidos.

Colocar todas las erogaciones de fondos.

© o N o g bk~ w DN

Nombre y firma de quien lo elabora.
10. Nombre y firma de quien autoriza.

11. Nombre y firma de quien recibe.

Conciliacién Bancaria

Este documento sera utilizado para conciliar las diferencias entre, estado de cuentas
bancarias y los registros contables de la Asociacion, siendo necesario la documentacion que
da soporte a las operaciones efectuadas, como: Comprobantes de Crédito Fiscal, facturas,
recibos y copias de remesa.

Deberan emitir las conciliaciones bancarias en original y copia, la original a contabilidad y

la copia para la administracion a fin de poseer un registro de todos los movimientos de las

cuentas bancarias que posee la Asociacion.
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Modelo N° 5 Conciliacién bancaria

| Py ASOCIACION DE MUJERES N roauctor
A POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN R&Las Agullas
i o CONCILIACION BANCARIA
Banco (» Tipo de cuenta (2) N° de cuenta ©)
Periodo conciliado @
Estado Segun
Concepto Detalle bancario Lit?ros
Saldo $ $
® _ _
(+) Remesas pendientes de aplicar
$ $
(-) Cheques pendientes de cobro
_ . ® @
(-) Retenciones por liquidez $ $
(+) Notas de abono pendientes de registrar
$ $
SALDO CONCILIADO $
F: ©® F F: )

Nombre y firma
Elaborado por

Nombre y firma
Revisado por

Nombre y firma
Autorizado por

Sello
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Instrucciones para efectuar el registro

Detalle del documento

o ~ w N

10.
11.

Nombre de la institucion financiera encargada de la custodia de los fondos de la
Asociacion.

Colocar el tipo de cuenta; de ahorro o corriente.

Especificar el nimero de cuenta.

Periodo que se esta abarcando en la conciliacion.

Se registraran los conceptos por los cuales existe diferencia entre el Estado de Cuenta
Bancario y los Registros Contables de la Asociacion.

Se anotaran las cantidades detalladas que conforman un determinado concepto.

Se anotara el saldo segin el Banco y sus respectivos ajustes, los cuales pueden
aumentar o disminuir el saldo segun el concepto.

Se anotard inicialmente el saldo que presenta la cuenta “Bancos”, segiin los Registros
Contables; posteriormente se haran los ajustes necesarios. dichos ajustes pueden
aumentar o disminuir el saldo de la cuenta segin la naturaleza del concepto que los
origine.

Nombre y firma de la persona que elaboro la conciliacion bancaria.

Nombre y firma de la persona que da el visto bueno una vez revisada la conciliacion.

Nombre y firma de la persona que autoriza el documento.

Control de ingresos y egresos

Documento resumen de los movimientos diarios de entradas o salidas que realiza la
Asociacion, en efectivo o al crédito, ya sea por la venta de los productos de limpieza,
por abono de los clientes o por algin préstamo recibido para continuar con su giro, 0
por gastos inesperado que surge a raiz de algin imprevisto, anticipo a los empleados,
compras de materia prima o materiales y el pago en efectivo o al crédito a los

proveedores.

Se debera emitir en original y copia, el original para la persona encargada del manejo de

los ingresos y egresos de la Asociacion que es quien lo elabora y la copia a contabilidad
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a fin de registrar los movimientos en la cuenta de efectivo y equivalentes de efectivo o

cuentas por cobrar.

Modelo N°6 Control de ingresos y egresos

ASOCIACION DE MUJERES " Productos
p Los Agullos
POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) AMUDET Tepetitan. San Vicenls

CONTROL DE ENTRADAS Y SALIDAS

DESCRIPCION DETALLE SUB TOTAL
TOTAL
INGRESOS DEL DIA 1
Ventas al contado (1) $
Lejia $

Detergente

Desinfectante

Ventas al crédito

Lejia

Detergente

Desinfectante

Total de Ingresos al dia por ventas (2)

Mas: Abono de Clientes

Cliente AG3) $
Cliente B $
Prestamos  (4) $
De instituciones financieras $
De instituciones no financieras $ $
Total de ingresos (ventas, abonos de clientes y
prestamos(5)

EGRESOS DEL DIA
Gastos diversos en efectivo(6) $
Gastos diversos al crédito $
Anticipo o préstamo a empleados (7) $
Empleada 1 $
Empleada 2 $
Compras en efectivo o al crédito(8) $

Hidréxido de sodio

Hipoclorito de sodio

Agua desmineralizada

Fragancia
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Nonilfenol

Cloruro de vensalconio

Colorante desinfectante

Bicarbonato

Trifolifosfato

Sulfaté de sodio

Carbonato

Colorante detergente

Fragancia detergente

Otras compras

Pago a proveedores (9)

Materia prima y materiales de la lejia

Materia prima y materiales de detergente

Materia prima y materiales de detergente

Materia prima y materiales de desinfectantes

TOTAL DE EGRESOS

553

SALDO DEL DIA (Ingreso menos Egresos)(11)

Saldo anterior (12)

Saldo acumulado 13)

& B

Fy sello:

Encargada de caja

Fy Sello:

@

Fy sello:

Encargada de contabilidad

Encargado de Administracion

Detalle del documento

INGRESOS

1. En este apartado se debera colocar el total de ventas realizadas durante el dia en la
Asociacion en la columna de los subtotales.

2. Se trasladara el total de ventas realizadas en el dia a la columna de los totales, para
saber el total de ingresos, obtenido por ventas en efectivo.

3. Se colocaré algun anticipo a las asociadas por concepto de sueldos.

4. Se deberd colocar el total de préstamos en los que la Asociacion podria llegar a
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5.

incurrir, para continuar con sus operaciones.

Se totalizara los ingresos obtenidos en efectivo, durante el dia.

EGRESOS

6.

10.
11.

12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

La Asociacion reflejard los gastos efectuados durante el dia, surgidos a raiz de
situaciones imprevistas.

Se registraran adelantos o anticipos otorgados al personal que labora en la
Asociacion.

En este apartado se registraran las compras de materia prima u otro material
pagado en efectivo.

Se deberan registrar los pagos efectuados a los proveedores, por la materia prima y
materiales adquiridos al contado o al crédito.

Se totalizard la cantidad de egresos en los que se incurrieron diariamente.

Se efectuara una resta, del total de ingresos en efectivo menos los egresos del dia,
para obtener el neto de efectivo.

Se debera reflejar el saldo proveniente de dias anteriores.

Se totalizara el saldo de efectivo con que la empresa cuente en este dia.

Se colocara cualquier observacién, pertinente, que refleje con mayor detalle todo lo
registrado.

Se colocaré la cantidad a cada una de las cuentas, tanto de ingresos y egresos, para
totalizarlas posteriormente.

Se totalizara la cantidad tanto de los ingresos como los egresos en los que se
incurrieron durante el dia.

Se especificara la persona que ha llenado el formato y quien lo ha revisado.

Se colocara la persona encargada de contabilizarlo.

Se colocara el nombre y firma de la administradora.

Se debera de anexar la documentacién soporte para cada una de los movimientos

efectuados.
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4.2.3.8 Cuentas por Cobrar

Las cuentas por cobrar son instrumentos financieros que representan cantidades o derechos
obtenidos a favor de la Asociacion originadas por la venta de los productos de limpieza al
crédito que los clientes le deben a la Asociacion en el curso normal de las operaciones y

que se esperan liquidar de acuerdo a lo pactado.

Un activo financiero da origen a un pasivo financiero o patrimonio para el cliente
adquirente del producto, su reconocimiento es el registro en los estados financieros, la
medicion es definir el valor inicial, es decir al precio de la transaccion mas todos los costos
incurridos en su adquisicion, su medicion posterior sera al costo amortizable, utilizando el

método del interés del efectivo, aplicando una tasa de intereés.

Siendo de mucho interés su registro y detalle a fin de obtener informacion oportuna y real
al momento de plasmarla en el estado de situacion financiera, (balance general), sirviendo

para la toma de decisiones de la administracion.
Objetivo

Disefar herramientas de control para el area de las cuentas por cobrar permitiendo de esta

manera conocer en el momento oportuno el saldo de cada cliente en los libros auxiliares.

A continuacion se establecen un conjunto de politicas y procedimiento que ayudaran a tener

un adecuado registro y control sobre los créditos otorgados a una fecha determinada.
Politicas y procedimientos:

1. El registro y control de las cuentas por cobrar estard a cargo de una determinada
persona asignada por la administracion.
» La persona encargada del registro y control de las cuentas por cobrar lo hara
conforme a la documentacion soporte que posea.
2. Lapersona encargada de efectuar las ventas debe ser diferente de quien efectla el
cobro y registro de estas a fin de evitar robos, pérdidas u otros percances

inesperados.
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» Dentro de la Asociacion debe haber una adecuada segregacién de funciones
para evitar fugas de dinero, por ejemplo no debe permitirse que los
vendedores realicen tareas de cobro bajo ninguna circunstancia.

» La administracion debera nombrar una persona responsable de efectuar los
cobros.

La persona responsable del cobro, debe estar autorizada por la administracion.

» La persona que efectué los respectivos cobros por las ventas debe estar
autorizada por la administracién con sus credenciales. Ademas la Asociacién
debe informar al cliente que persona es a la que ellos deben efectuar sus
pagos.

La custodia y resguardo de la documentacion que ampara las cuentas por cobrar
debe estar a cargo de una sola persona.

» La documentacién que soporta los créditos concedidos debe ser manejada
por una sola persona y debera mantenerlas en un lugar seguro a fin de evitar
las pérdidas de estos, debido a que es una documentacion importante que
ampara los derechos de la Asociacion.

Los créditos concedidos a los clientes seran a 30 dias plazo.

» El plazo para la cancelacion de las deudas no excederan de 30 dias, al
vencimiento de dicho plazo se procedera al célculo de los respectivos
intereses en concepto de morosidad.

Al momento del otorgamiento de créditos deberan establecerse criterios o politicas
de créditos por medio de rangos, como se muestra a continuacion para tener control

sobre los créditos concedidos y el célculo de los intereses:
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£ W Productos
ASOCIACION DE MUJERES Las Agullas

- POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) e resetian son eent
CRITERIOS DE CREDITO

Plazos e interds 30 — 60 dias 61 —-90dias | 91 — 120 dias | 120 0 mas %
% de interés % de interés % de interés de interés
Rangos
$0.01a%$100 2% 8% 10% 15%
$100.01a$%$300 3% 9% 12% 17%
$ 300.01 en adelante 5% 10% 14% 20%
F Sello

Jefe inmediato superior

7. Las categorias se establecen de acuerdo al comportamiento de los créditos Previo al

otorgamiento de los clientes.

Cliente A: Puede otorgarse créditos con confianza, debido a que se cuenta con un
expediente del mismo y se tiene la certeza que efectuara el respectivo pago, debido

al récor de pronto pago que este posee.

Cliente B: Clientes a los cuales se les otorga créditos por primera vez y que por no

conocerlo no se tiene una certeza de su pago.

Cliente C: Clientes que han dejado de hacer efectivos sus pagos y han caido en

mora por cualquier circunstancias.

Cliente D: Cuentas por cobrar que se han considerado como incobrables por lo que

debe procederse a liquidar la cuenta.

8. Deberéa llevarse un registro por cada una de las cuentas por cobrar cuyo objetivo

sea tener informacion actualizada y oportuna.
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» El registro de las cuentas por cobrar se llevara en un formulario el cual

contendré aspectos importantes como nombre del cliente, el monto y plazos.
9. Deberé establecerse periodicamente una estimacion de las cuentas por cobrar a los
posibles clientes que no cancelen las deudas contraidas.

» Debido a que se corre el riesgo de que ciertas cuentas no seran cobradas se
deberéa establecer un monto en concepto de incobrabilidad esto con el fin de
amortiguar las posibles pérdidas.

10. Elaborar mensualmente un informe de antigiiedad de saldos.

» El informe de antigliedad de saldos se determinard mediante una tarjeta que
contendra el nombre de cada uno de los clientes, el monto clasificado en
categorias de vencidas y no vencidas y debera actualizarse mensualmente.

> Posteriormente del llenado de la hoja de antigiiedad de saldos se efectuara la
sumatoria de cada categoria y ese total determinado se multiplicard por el
porcentaje de incobrabilidad ya establecido.

11. Gestionar por todos los medios pertinentes la recuperacion de las cuentas por cobrar
a fin de obtener lo adeudado.

12. El dinero que los cobradores colecten diariamente, deberan entregarlos al cajero con
la documentacidn respectiva.

13. Las cuentas clasificadas por incobrables seran autorizadas por la administracion y se
mantendran en un lugar seguro.

14. Las cuentas por cobrar cuya recuperacion sea superior a un afio se clasificaran como

cuentas por cobrar a largo plazo.
Estudio de cliente

El cliente solicitante debe tener ingresos fijos: antes de otorgarse un crédito debe verificarse
que los clientes tengan capacidad de pago y de donde provienen sus ingresos, para ello se
puede realizar una comparacion entre los ingresos y gastos y analizar si el cliente posee

cuentas bancarias o si no tiene otros créditos.
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Formatos propuestos para el control de las cuentas por cobrar
Registro de créditos concedidos

El registro para los créditos concedidos es un formulario creado con el fin de brindar un
reporte a la Asociacion de los créditos otorgados por la venta de los productos de limpieza,
donde se muestra el monto de la deuda y los abonos que estos realizan en concepto de

pagos por los productos adquiridos al crédito.

Deberan emitir en original y dos copias, la original a la administracion, la primera copia

para el &rea de ventas y la segunda copia al area de ventas.

Modelo N° 1 Registro de créditos concedidos

‘ Productos

ASOCIACION DE MUJERES

POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) Yo Las Agullas
REGISTRO DE CREDITOS CONCEDIDOS AMUDET: Tepetion Son Vicenle
Nombre del cliente: @
Fecha Monto de La Cargo Abono Saldo Actual Observaciones
Deuda
@ ® @ ® © @
Total
F ©, F
Nombre y firma Nombre y firma
Elaborado por Revisado por
Sello
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Instrucciones para efectuar el registro

Detalle del documento

© © N o g bk~ DN

=
o

Se debera colocar el nombre de la persona a quien se le ha otorgado los productos de
limpieza al crédito.

La fecha en la cual se han efectuado los registros.

Monto o valor que el cliente adeuda a la Asociacion.

Crédito adicional concedido al cliente.

Pagos o abonos efectuados por el cliente a la Asociacion.

Saldo actual luego del abono a su deuda.

Colocar algun dato importante surgido en la operacion.

Sumatoria de las cantidades.

Nombre y firma de la persona encargada de la elaboracion del reporte.

. Nombre y firma de la persona encargada de la revision del reporte

Control de las cuentas por cobrar en base al método de antigtiedad de saldos.

Documento elaborado para el control de cada una de las cuentas por cobrar que actualmente

posee la Asociacion cuyo fin es reflejar el tiempo del vencimiento de cada una de las

cuentas y el establecimiento de los intereses a aplicar.

Se deberd emitir en original y dos copias, el original al encargado de las cuentas por cobrar,

la primera copia a contabilidad y la segunda copia para la administracion.
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Modelo N° 3 Control de las cuentas por cobrar en base al método de antigtiedad de

saldos
ASOCIACION DE MUJERES N Productos
B Las Agullas
POR EL DESARROLLO DE TEPETITAN (AMUDET) AMUDET: Tepelitan. Son Vicenta

CONTROL DE LAS CUENTAS POR COBRAR EN BASE AL METODO DE
ANTIGUEDAD DE SALDOS.

Fecha: @)
Saldos(4)
Nombre :
del cliente | ™Monto No Dela | De3la | De6la Delgé a 1'\;32?:5 Total
vencida | 30dias | 60 dias | 90 dias .
dias
®
@ ®
F: ® F: @ F:
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
Elaborado por Revisado por Autorizado por
Sello
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Instrucciones para efectuar el registro

Detalle del documento

© N o g M w DN oE

Fecha en la cual se esta elaborando dicho registro.
Nombre completo del cliente.
Monto al cual asciende la deuda.

Categorias para determinar los plazos de vencimiento.

Totales de dias segln categoria de las cuentas que se encuentran en mora.

Nombre y firma de quien lo elaboro.
Nombre y firma de quien lo reviso.

Nombre y firma de quien revisa.
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ANEXO 1. ENTREVISTA PRESIDENTA

UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR
FACULTAD MULTIDISCIPLINARIA PARACENTRAL
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ECONOMICAS
LICENCIATURA EN CONTADURIA PUBLICA

Entrevista dirigida a la: Presidenta de la Junta Directiva de la Asociacién de Mujeres

Pro desarrollo de Tepetitan.

Objetivo: Recopilar informacion administrativa, financiera y de produccién que
contribuya a la elaboracién del sistema contable y de costos con base a la Norma
Internacional de Informacion Financiera para Pequefias y Medianas Entidades (NIIF
para las PYMES), incluyendo control interno, en la Asociacion de Mujeres Pro-

desarrollo de Tepetitan (AMUDET)

NOTA: Esta entrevista es con fines educativos, por tanto la informacion obtenida

sera confidencial y no sera divulgada.

L. GENERALIDADES

Nombre de la entrevistada:

Nivel académico:

Tiempo de ejercer el cargo:

Direccion

Profesion u oficio:

Lugar de entrevista: Fecha:
Teléfono: Firma del entrevistado:
Hora de inicio: Hora de finalizacion:

Nombre del entrevistador:




IL. ASPECTOS FORMALES DE LA ASOCIACION

;.Como esta constituida la asociacion?

¢;Cudles son los fines de la asociacion?

;Organizativamente, como esta estructurada la asociacion?
;Cudl es la misién de la asociacién?

;Cudl eslavision de AMUDET?

;Cual es el régimen econémico y como se controla?

(Es contribuyente de IVA la asociacion?

;Posee Numero de Identificacion Tributaria la asociacion?

© © N o ;s W N e

;Qué impuestos liquida la asociacién a la administraciéon tributaria?

10. ;Qué tipo de documento deben llevar las asociaciones comunales?

II. AREAFINANCIERA

11. ;Quién es el encargado de registrar las operaciones contables?

12. ;Cémo controlan y registran las operaciones?

13. ;Qué documentos utilizan para el registro de las operaciones?

14. ;Con qué frecuencia se registran las operaciones contables?

15. ;Qué tipo de informes presentan y quien los elabora?

16. ;Qué tipo de informe genera la asociacion, para la Municipalidad?

17.;Qué tipo de libros deben llevar las asociaciones comunales y quien los
autoriza?

18. ;Qué instituciones hacen uso de la informacién que se genera?

19. ¢ Qué organismos ejercen vigilancia en la asociacion?

20. ;Recibe donaciones la asociacién?

21. ;De donde provienen las donaciones recibidas?

22. ¢ Qué tipo de donantes son?

23. ;Cual es el manejo y control dado a los bienes donados?
24. ;Quién las autoriza el recibo de donaciones?



IV. AREA DE COMPRAS

25. ;Cudl es el proceso utilizado para realizar las compras?

26. ;Qué criterios se toman en cuenta al momento de realizar las compras?

27.;Quién es el encargado de emitir las solicitudes de compras?

28. ;Existe una persona responsable de aprobar las érdenes de compras de
materiales?

29. ;De qué manera se efectiian las compras (contado, crédito)?

30. ;Quién es el responsable de efectuar los pagos a los proveedores?

31.;Qué medidas son utilizadas para el control y resguardo de los inventarios?

32. ;Existe una persona asignada para la recepcion de los materiales?

33. ;Cada cuanto tiempo adquieren materiales?

34. ;Qué documento respalda las compras de materiales?

35. ;De qué forma son controladas las compras de materiales?

36. ;Como controlan las existencias de inventario?

37. ;(Llevan control de inventario de acuerdo a la ley?

38. (De qué manera son controladas las mercaderias dadas en consignacién?

V. AREA DE PRODUCCION

39. ;Qué tipo de productos elaboran en la asociacién?

40. ;Cual es el proceso de fabricacion de los productos?

41. ;Cudles son los costos acumulables a cada una de las etapas del proceso
productivo?

42.;Cudl es el criterio a considerar para determinar el nimero de unidas a
producir?

43.;Como son registrados y de qué manera respaldan los costos unitarios
incurridos en el proceso de fabricacion de los productos?

44.;Qué medidas de seguridad y calidad se deben cumplir al momento de la
fabricacion de los productos?

45. ;Cada cuanto tiempo genera informes el departamento de producciéon?



46.;Qué tipo de documento ampara el ingreso de los productos terminados a
bodega?

47.;Qué medidas establecen con los inventarios deteriorados?

48. ;Existe evaporacion o merma de los productos debido al cambio climatico?

49. ;Qué tipo de maquinaria o herramientas son utilizadas para la fabricaciéon de
los productos?

50. ;Qué medidas de control interno poseen para la fabricaciéon de productos?

VL. MATERIA PRIMA Y MATERIALES.

51.;Con qué frecuencia se efectian las requisiciones de materiales en la
asociacion?

52.;Cuales son los diferentes materiales utilizados en la fabricacién de los
productos?

53. (En qué lugar son resguardados los materiales adquiridos para formar parte
del proceso productivo?

54.;Qué procedimiento utilizan para el control de las entradas y salidas de los

materiales destinados ala produccion?

VII. MANO DE OBRA.

55. ;Cuantos empleados forman parte del proceso productivo y cudles son sus
funciones?

56. ;El personal recibe capacitaciones para mejorar continuamente el desempefio
de sus labores?

57. ;Existen un contrato individual de trabajo para las asociadas?

58.;Qué procedimientos utilizan para controlar las entradas y salidas de
asociadas involucradas en la produccion?

59. ;Cudl es el procedimiento utilizado para el pago de salarios?

60. ;Cudl es la forma de pago a los obreros?

61.;Qué mecanismos aplican sobre la seguridad industrial?



VII. COSTOS INDIRECTOS DE FABRICACION

62. ;Cémo son distribuido los costos indirectos de fabricacion?

63. ;De qué manera se calcula la depreciacion de los bienes de la Propiedad, Planta
y Equipo?

64. ;Como son asignados los costos indirectos de fabricacién?

65. ;La asociacién contabiliza el pago de energia eléctrica y agua potable?

66. ;Poseen un seguro para la maquinaria?

67.;La asociacidn tributa los impuestos Municipales?

68. ;Cuentan con un vigilante en la asociacion?

IX. AREA DE VENTAS

69. ;Poseen marca comercial para identificar los productos que son fabricados por
la asociacién?

70. ;De qué manera son comercializados los productos de limpieza?

71. ;Quiénes son los responsables de la comercializacion de los productos?

72. ;Cuales son las presentaciones en la que se son comercializado los productos?

73. ;Las ventas efectuadas son al detalle o al mayoreo?

74. ;Las ventas efectuadas son al crédito o al contado?

75. ;Cual es la forma de pago de los productos?

76. ;Como se registran los ingresos obtenido por las ventas?

77.;La persona encargada de recibir los ingresos por ventas es distinta a la que
factura?

78. ;Qué tipo de documento respaldan los ingresos por las ventas?

79. (Quién es el encargado de efectuar las remesas por las ventas?



ANEXO 2 ENTREVISTA TESORERA.

UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR
FACULTAD MULTIDISCIPLINARIA PARACENTRAL
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ECONOMICAS
LICENCIATURA EN CONTADURIA PUBLICA

Entrevista dirigida a: Tesorera de la Junta Directiva de la Asociacion de Mujeres Pro
desarrollo de Tepetitan.

Objetivo: Recopilar informaciéon financiera contable para la elaboracion del sistema
contable y de costos con base a la Norma Internacional de Informacion Financiera para
Pequefias y Medianas Entidades (NIIF para las PYMES), incluyendo control interno, en la
Asociacion de Mujeres Pro-desarrollo de Tepetitan (AMUDET)

NOTA: Esta entrevista es con fines educativos, por tanto la informacién obtenida sera

confidencial y no sera divulgada.

X. GENERALIDADES

Nombre de la entrevistada:

Nivel académico:

Tiempo de ejercer el cargo:

Direccién

Profesion u oficio:

Lugar de entrevista: Fecha:
Teléfono: Firma del entrevistado:
Hora de inicio: Hora de finalizacion:

Nombre del entrevistador:




AREA DE INGRESOS Y EGRESOS

&

L N o U

10.

11.

¢De qué manera son registradas las ventas y quien es la persona encarda de
realizarlo?

¢Cuentan con un fondo de caja chica y quien es el encargado de
administrarlo?

¢Cudles son las principales fuentes de ingresos de la asociacion?

¢Como esta constituido el efectivo y equivalentes de efectivo de la
asociacion?

¢ Posee cuenta bancaria la Asociacion?

¢Quién efectua las remesas de efectivo por las ventas efectuadas?

¢Realizan conciliaciones bancarias y quien las efectta?

¢Qué medidas de control interno posee la asociacion para el registro de los
ingresos y egresos?

¢Cudl es el proceso efectuado para la adquisicion de materiales?

¢Qué documento respalda las salidas de efectivo?

¢Quién es el encargado de autorizar las erogaciones de efectivo y como se

realiza?

AREA DE CUENTAS POR COBRAR

12.

13.
14.
15.

¢Posee la asociacion politicas para el otorgamiento de anticipos a las
obreras?

¢Se otorga crédito por las ventas y que politicas poseen para ello?

¢Quiénes son los encargados de autorizar los créditos?

¢Qué persona es la encargada de la custodia de las cuentas por cobrar?



ANEXO 3. LISTA DE COTEJO

UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR
FACULTAD MULTIDISCIPLINARIA PARACENTRAL
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ECONOMICAS
LICENCIATURA EN CONTADURIA PUBLICA

OBJETIVO DE LA OBSERVACION: Obtener informacion veraz sobre la asociacion
NOMBRE DEL INFORMANTE:

LUGAR DE LA OBSERVACION: ASOCIACION DE MUJERES PRO-DESARROLLO
DE TEPETITAN

FECHA:

OBSERVACION N°

TIEMPO DE OBSERVACION:
TEMA DE OBSERVACION: EVALUACION DEL CONTROL INTERNO EN LA

ASOCIACION

NOMBRE DEL OBSEVADOR:



LISTA DE COTEJO PARA LA EVALUACION DEL CONTROL INTERNO EN EL
AREA DE COSTOS.

INDICADORES

Sl

NO

COMENTARIO

1. INVENTARIO

b) Materia Primay Material Directo.

Existe bodega para el resguardo de materiales

Acceso restringido a las bodegas o almacenes a personal

no autorizado.

Control de los materiales a través de tarjetas Kardex.

Medidas de seguridad contra robo, incendios u otros

siniestros.

Las bodegas son adecuadas para mantener las
existencias en buenas condiciones, accesibles y

acondicionadas adecuadamente.

Informe de entradas y salidas de materia prima y

materiales por parte del responsable de bodega.

Las salidas de productos de limpieza se hacen

Unicamente contra requisiciones.

Las requisiciones estan pre-numeradas.

Las requisiciones se envian a contabilidad para el

descargo de inventario y registros.

¢) Productos Terminados.

Existen bodegas o almacenes para el resguardo de los

productos terminados.

Existe un responsable de la custodia de los productos

terminados.

Llevan el registro y control de los productos

almacenados.




INDICADORES

Sl

NO

COMENTARIO

d) Produccién en Proceso.

Aplica la asociacion un sistema de contabilidad de costos

Elaboran Estado de Produccion o Estado de Costos de

Fabricacion.

El sistema de contabilidad de costos esta integrado a la

contabilidad general.

1. MANO DE OBRA

Se lleva un expediente de cada empleada

Existe un manual descriptor de puestos

Llevan de manera detalla planillas de pago

Muestran los comprobantes de pago:

- Nombre y firma de quien recibid el pago.

- Cargo de la socia.

- Dias y horas trabajados

- Salario devengado

- Deducciones sobre anticipos, préstamos u otros.

- Nombre y firma de quien las elabor6.

- Nombre y firma de quien las autoriza.

Se evalUa el desempefio de la mano de obra directa

Cuentan con un reloj marcador que registre las entradas y
salidas de cada empleada.

Generan reportes de trabajo ejecutado

IV. COSTOS INDIRECTOS DE
FABRICACION

Llevan un detalle de los pagos de servicios basicos

cancelados por la asociacién

Llevan algiin método de depreciacion




Calculan una tasa predeterminada para la aplicacion de

los costos indirectos de fabricacion.

Registran y detallan el material indirecto utilizado en el

proceso de produccion

Detallan la mano de obra indirecta

IV AREA CONTABLE

Revisar registro de la asociacion

Verificar los distintos informes de la asociacion

Verificacion de requisitos exigidos por las instituciones

donantes




ANEXO 4 — Cuestionario

UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR
FACULTAD MULTIDISCIPLINARIA PARACENTRAL

3 DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ECONOMICAS
LICENCIATURA EN CONTADURIA PUBLICA

CUESTIONARIO DIRIGIDO A LAS MIEMBROS DE LA ASOCIACION DE
MUJERES PRODESARROLLO DE TEPETIAN.

Objetivo: Obtener informacion acerca del nivel de participacion e involucramiento de las
asociadas en las actividades desarrolladas por la Asociacion.

l. GENERALIDADES DE LAS ASOCIADAS

1. Edad 1).15a 25 afios 2). 26 a 34afos
3). 35 a 45 afios 4). 46 a 54 afios
5). 55 a 65afios 6). 66 afios 0 mas

2. Nivel Educativo
1). Educacion Basica [] 2). Tercer ciclo
3). Educacion Media [ ] 4).Educacién Superior
5).Ninguno ]

[]
[]

¢ Cual es su Profesion u Oficio?

¢A qué tipo de asociacion pertenece?

¢En qué afio se asoci6 a AMUDET?

o g > w

¢Qué requisitos cumplio para asociarse?
1) Mayor de 15 afos
2) Pago de aportaciones
3) Copia de DUI
4) Copiade NIT

5) Todas las anteriores

HREERRNIN



10.

11.

12.

13.

PARTICIPACION Y BENEFICIOS

¢Cudl es el cargo que desempefia en la asociacion?
Presidenta []
Tesorera []
Secretaria []

Otros, especifique:

¢Cudles fueron las causas que lo motivaron a asociarse? Sefiale una o varias.
Beneficios para la comunidad []

Falta de empleo []
Inclusion de la mujer en la sociedad []
Otros, especifique:

¢Conoce la estructura organizativa de la asociacion?

Si []
No D

¢Conoce sus deberes y derechos como asociada?
Si []
No []

¢Cudl es el monto o cuota de aportacion?

¢Cada cuénto tiempo son realizadas sus aportaciones?
Mensual
Trimestral
Otros

1 I 0

¢ Tiene conocimiento del destino de su aportacion?
Si
No

(1 []



14.

15.

16.

¢ Qué beneficios busca obtener al asociarse a AMUDET?
Econdmicos D
Sociales D

Otros, especifique:

¢ Tiene conocimientos de los proyectos ejecutados por la asociacion?
Si
No
¢Participa en los proyectos ejecutados por la asociacion?
Si
No

Especifique:

10

10

FUNCIONAMIENTO

17.

18.

19.

20.

¢ Tienen conocimiento de los objetivos que persigue la asociacion?
Si []

No []

¢Conocen la misién y vision de la asociacion?

Si []

No []

¢Es convocada a Asamblea General de asociadas?

Si []

No []

¢Cada cuanto tiempo se realiza la Asamblea General de Asociados?
Mensual

Trimestral
Semestral

Anual

L Ot



21.

22.

23.

24.

25.

26.

¢ Tiene conocimiento de las instituciones que le brindan apoyo a la asociacién?
Si L]
No []

Especifique cuales son:

¢Se le da a conocer la situacién financiera de la asociacién?
Si []
No []

¢Cada cuanto tiempo se le da conocer la situacion financiera de la Asociacion?
Mensual
Trimestral

Semestral

HEEn

Anual

Especifique:

¢ Tienen participacion de las ganancias obtenidas por la asociacion?
Si L]
No ]

Especifique cuales:

¢Les proporcionan informes de los proyectos ejecutados por la asociacion?
Si []
No []

¢ Qué tipos de informes les proporcionan?
General []
Especificos de determinado proyecto D

Otros, especifique:




27. ;Como evalua la gestién administrativa de la junta directiva?

Malo D

Regular D
Bueno

Muy bueno D
Excelente []

28. ;Qué recomienda para mejorar el desempefio de la junta directiva?




Matriz de vaciado

N® Pregunta Respuesta Frecue Andlisis balengeion
Preg. 9 b ncia E MB B
En este sentido, se estd cumpliendo con
) . - N , - lo establecido en el art. 120 del Cdd.
¢COmo esté constituida la La asociacion esta constituida por una o o
1 L . . 1 Municipal que establece un minimo de X
asociacion? membresia de 150 mujeres . L
25 miembros para constituir una
Asociacion Comunal.
Contribuir al desarrollo ciudadano, . L -
. i En la investigacion se verifico que en el
oz . economico, politico y cultural de las -
¢Cudles son los fines de la . L . art. 5 de los estatutos de la asociacion
2 o mujeres del municipio, y trabajar en 1 , . X
asociacion? - estan plasmados los fines de esta y que
forma armoniosa con los planes de . -
efectivamente tratan de cumplirlos.
desarrollo local.
La asociacion en este aspecto cumple
La asociacion esta estructurada con una con lo sefialado en el capitulo 111,
3 ¢Organizativamente, como esté asamblea general como maxima 1 articulo 8 de sus estatutos en relacién al X
estructurada la asociacion? autoridad y la junta directiva como gobierno de la asociacidn, establece los
organo ejecutivo. organos de direccion y los comités que
podran crearse.
Somos una asociacién confiable, nuestro L
. y En los documentos de la asociacion se
compromiso es buscar 1a superacion y el udo verificar que esta establecida su
4 ¢Cual es la mision de la asociacion? desarrollo social, econémico y politico 1 pudo gue & X
. . misidn, y se observd que en el desarrollo
de las socias y de las familias del .
N de sus operaciones se apegan a ella.
municipio.
Ser una organizacién gestora de
royectos productivos para la generacion . . . .
proy! P oS p g Al igual que la mision, la vision esta
de empleo, reconocida por nuestra plasmada en documento y trata de
5 ¢Cudl es la vision de AMUDET? sensibilidad social y emprendedurismo 1 - L . X
. conducir a la asociacidén hacia el
para superar nuestras expectativas para -
L . complimiento de lo plasmado.
beneficio de nuestras socias y de la
comunidad.
En la investigacion se comprob6 que en
. Cudl es el rédimen econémico En los estatutos estd acordado que cada el art. 14 de los estatutos de la asociacion
6 ¢ g y socia aporte mensualmente una cuota 1 se establece que cada asociada debe X
como se controla? o P
minima de $0.50 aportar una cuota econdmica de $ 0.50
mensualmente para el sostenimiento de




esta.

¢Es contribuyente de IVA la
asociacion?

Actualmente no, pero se tiene la idea de
hacerlo pronto para cubrir mas mercado.

La asociacion incumple el art. 28 de la
Ley de IVA ya que por el activo que
posee, tiene la obligacién de ser
contribuyente de IVA.

;Posee Numero de Identificacion
Tributaria la asociacién?

Si

Se pudo comprobar que la asociacion
cuenta con personeria juridica y que
efectivamente posee NUmero de
Identificacion Tributaria.

¢Qué impuestos liquida la asociacion
a la administracién tributaria?

Actualmente ninguno, porque no
estamos inscritos como contribuyentes.

Debido a que la asociacion no esta
inscrita como contribuyentes no liquidan
el impuesto de IVA y Renta aunque por
el volumen de las ventas efectuadas y el
activo que posee si estan obligadas al
pago del impuesto de IVA.

En el caso del pago del impuesto sobre la
renta por los ingresos obtenidos de las
actividades ordinarias debe liquidar
dicho impuesto

10

¢Quién es el encargado de registrar
las operaciones contables?

La persona responsable de llevar los
registros contables es la presidenta de la
asociacion, quien se encarga de registrar
los formatos de acuerdo a las
transacciones efectuadas

La asociacion no cuenta con las
herramientas necesarias para el manejo y
control de las operaciones realizadas.

La asociacion, para solventar la carencia
de herramientas contables debe
implementar un adecuado sistema
contable que le permita la generacion de
informacién financiera oportuna,
confiable y eficaz, incluyendo formatos
pre elaborado, para el control de las
actividades productivas.

Para el manejo de dicho sistema, debe
existir una persona idonea con los
conocimientos necesarios y
capacitaciones constantes que le permita
estar actualizada, con el objeto de
desempefiar de mejor manera sus




funciones.

11

¢Como controlan y registran las
operaciones?

Las operaciones se registran por medio
de anotaciones en cuadernos donde se
detallan las operaciones efectuadas por la
asociacion y se controlan a través de
formatos pre elaborado que sirven para
dar soporte a los registros, ademas de
contar con facturas y recibos.

La asociacion carece de un sistema
contable y de costos que le permita un
adecuado registro de sus operaciones,
dificultando la generacion de
informacidn financiera Util que le
permita tomar mejores decisiones.

Para el control de las operaciones es
necesario, la creacién de politicas y
procedimientos encaminadas al
resguardo de los bienes que posee la
asociacion, por medio de un sistema de
control interno.

12

¢Qué documentos utilizan para el
registro de las operaciones?

control de materia prima.
control de produccién
control de venta,

Control de ingresos diarios

YV VY

Para el buen funcionamiento de las
operaciones es necesario establecer
medidas de control interno que
contribuyan para el registro y
optimizacién de los recursos.

Dentro de ello se pueden adoptar
formularios para el control de los
inventarios, libro de compras y ventas
apegandose con la documentacion que
da soporte a las transacciones como
facturas.

Para el &rea de produccidn es
indispensable la utilizacion de: las
requisiciones de materiales, 6rdenes de
produccion, informe de produccién en
proceso, informe de productos
terminados. control de material directo e
indirecto utilizado en el proceso
productivo, control de mano de obra
directa, , control de los costos indirectos
de produccién.

13

¢Con qué frecuencia se registran las

Las operaciones se registran cada semana

Las operaciones deben ser registradas en




operaciones contables?

y se efectia el cierre contable al final del
mes.

el momento en que ocurren y no
acumularlas por semana, apegandose al
principio de oportunidad establecido en
la seccion 2 de la NIIF PYMES, que
establece que: la oportunidad implica
proporcionar informacion financiera
dentro del periodo de tiempo establecido
para la toma de decisiones, y si existe un
retraso indebido en la presentacion de la
informacién, ésta puede perder su
relevancia y no permite la fiabilidad de la
informacion.

¢Qué tipo de informes presentan y

Informes especiales a la institucion que
les ha proporcionado ayuda econémica
pero solo Unica y exclusivamente por la
cantidad proporcionada y a una fecha
especifica

Informe a las socias que estan activas y

Efectivamente se verifico que los
informes que se elaboran no se presentan
periddicamente en este sentido la

14 . participando en cada una de las L - )
quien los elabora? actividades productivas y distribucion de asociacion debe mfo_rmar_ con mas
los productos. Los elabora la presidenta frecuenua_ so_pre la situacion financiera
o de la asociacion.
de la asociacion
Informe general del que hacer de la
asociacion y los proyectos impulsados
durante el afio
Las asociaciones y fundaciones donantes:
15 ;Qué inst'ituciones hacen uso de la FUNDE, MAG PRODEMOR_’ _ _Se pudo verific_ar que se entregan
informacion que se genera? CENTRAL, la Alcaldia Municipal de informes a las instituciones mencionadas.
Tepetitan.
En la investigacion, se pudo verificar que
16 ¢Qué orga_nis_mos ejercen vigilancia La Alcaldia Municipal de Tepetitén, la Alcaldig d_e Tepet_itén ejerce vigilancia
en la asociacion? FUNDE en la asociacion, al igual que FUNDE
por los donativos que realiza.
] ) o Las donaciones recibidas por la
17 | ¢Recibe donaciones la asociacion? Si se reciben donaciones asociacion son para la ejecucion de un
proyecto en especifico.
18 ¢De donde provienen las donaciones | De instituciones nacionales, como Segun la entrevista y la verificacién

recibidas?

FUNDE y MAG PRODEMOR

documental se comproh6 que las




CENTRAL

donaciones recibidas por la asociacion
son por FUNDE, esta ONG brindo los
materiales necesarios para la
construccion de las instalaciones de la
asociacion y MAG PRODEMOR
CENTRAL les proporciono el capital
semilla para impulsar la idea de
fabricacion y comercializacion de los
productos de limpieza.

19

¢Qué tipo de donantes son?

Las instituciones que brindan las
donaciones son nacionales

Son instituciones nacionales que buscan
el beneficio social y la superacion
comunitaria.

20

¢Cual es el control de los bienes
recibidos?

Se genera un informe del uso dado a las
donaciones recibidas

Por ser una institucion de utilidad
pUblica esta en la obligacion de informar
dentro de los primeros diez dias habiles
del siguiente mes de las donaciones
recibidas, expresando la identificacion y
namero de identificacion tributaria del
donante

Ademas de estar obligadas a presentar a
la Administracion Tributaria los
primeros diez dias habiles de los meses
de enero, abril, junio y septiembre un
estado de origen y asignacién de fondos.
Art. 146 del Codigo Tributario

21

¢Quién es la persona encargada de
gestionar y recibir las donaciones?

La Junta directiva

La Junta directiva constantemente
gestiona proyectos que ayuden al
crecimiento de la asociacion y el
mejoramiento social.

22

¢Cual es el proceso utilizado para
realizar las compras?

Para la compra de los productos no se
realizan cotizaciones previas. Se
compran los materiales de acuerdo a la
cantidad de productos a fabricar.

Para una mejor eficiencia, eficacia y
economia, la asociacion debe realizar
cotizaciones previas a la adquisicion de
materia prima y los materiales indirectos
de fabricacién, permitiendo valorar la
mejor opcion al momento de efectuar las
compras, disminuyendo los costos.

23

¢Qué criterios se toman en cuenta al

Los pedidos existentes a la fecha y en

La asociacion debe basarse en los




momento de realizar las compras?

base a eso se compran la cantidad de
materia prima y materiales requeridos
para la fabricacion de cada producto.

pedidos existentes a la fecha, debido a la
falta de recursos econdmicos para la
adquisicion de materia prima y
materiales en mayor cantidad.

¢Quién es el encargado de emitir las

La persona responsable del comité de

La persona encargada de emitir las
solicitudes de compras debe ser el
responsable de la custodia de los
inventarios, y esta es dirigida a la
persona encargada para la autorizacion
de las compras.

La solicitud de compras es un documento

24 - interno utilizado para el control
solicitudes de compras? compras. . para el y
registro de la materia prima y materiales
indirectos.
En el caso de la asociacion el documento
utilizado para esta funcion carece de las
firmas de autorizacion y la emision del
documento en original y copias
En los estatutos no hay ningln articulo
que faculte a alguien de aprobar 6rdenes
¢Existe una persona responsable de . de compra, pero como medida de control
) No existe una persona facultada para . L -
25 | aprobar las 6rdenes de compras de , interno es indispensable que existe una
. aprobar las 6rdenes de compra. ! .
materiales? persona responsable de dicha funcion
contribuyendo al mejor desempefio de las
operaciones.
) B} . De esta manera, la asociacion evita tener
¢De qué manera se efectlan las . . . .
26 L En efectivo que pagar intereses por adquirir materia
compras (contado, crédito)? - -
prima al crédito.
No efectian compras al crédito por lo
- tanto no aplica ning